Skolici stfedisko Plzefiského kraje nabizi $koleni zaméstnanciim obci na Uzemi
Plzennského kraje a zaméstnancim organizaci, které tyto obce zrizuiji.

‘Qx Skolici stfedisko Plzefiského kraje

Prezenéni kurzy pro uzivatele PC

V8echny kurzy jsou v sou¢asné dobé poskytovany bezplatné.

Seznam kurzu:

8- Zakladni intenzivni kurz pro uzivatele PC
(2dny)

£ Pokrogily intenziwni kurz pro uZivatele PC

(2dny)

WMS Word — pro pokrocilé (2dny) nebo pro

zacateCniky (2dny)

E_’I MS Word2007 - pro pokrocilé (2dny) nebo
pro zacate€niky (2dny)

EMS Excel - pro pokrocilé (2dny) nebo pro

zacateCniky (2dny)

XFJMS Excel2007 - pro pokroc€ilé (2dny) nebo
pro za¢atecniky (2dny)

=

OpenOffice Writer — intenzivni kurz (2dny)

OpenOffice Calc — intenzivni kurz (2dny)

OpenOfﬁce Impress — intenziwni kurz
(1den - 5 hod)

MS PowerPoint — intenziwni kurz
(1den — 5 hod)

—
53] MS PowerPoint2007— intenzivni kurz
(1den — 5 hod)

@ MS Outlook - intenzivni kurz
(1den — 5 hod)

“1 MS Outlook2007 - intenzivni kurz
(1den — 5 hod)

@ Elektronicky podpis intenziwni kurz
(1 hodina)

Zmény:

Nové bude mozné piihlaseni na

Cilem kurzu je seznamit uzivatele zacate¢nika s obsluhou pocitace voperaénim systému
Windows, aplikacemi MS Office (Outlook, Word, Excel) a Internetem.

Zopakovani a rozsiteni znalosti aplikaci MS Word, MS Excel, Internet

Wtvafeni textovych dokumentd, pohyb v nich a formatovani. Prace s tabulkami, grafya
dal$imi grafickymi prvky. Pokrogilé techniky prace s dlouhymi dokumenty, wtvofeni
obsahu, rejstfikii a seznamu obrazkll a tabulek.

Wtvareni tabulek, formatovani vzhledu bunék a textu a graficka Uprava celé tabulky. Vypocty
pomoci Viastnich vzorcd a funkci; tvorba a formatovani grafa.
Pokrocilej$i techniky zpracovani udaji v Excelu - zamykani, pouzivani $ablon a roz§ifené
kopirovani. Sestavovani sloZztéjSich vzorcu. Filtrovani seznam na listu.

Vkladani a formatovani textu. Tvorba jednoduchych i rozsahlych dokumentd s wyuztim
jednotlivych nastroju programu.

Tvorba tabulky a pouzivani nastroje pro grafickou Uprawu tabulek. Rlizné vypocty a vzorce.
Wtvafeni grafd a moznosti tisku.

Popis prostredi aplikace. Zakladni pravidla pro wtvareni UspéSné prezentace. Tvorba
prezentace a jeji Upravy, formatovani.

Tvorba prezentace a jeji Upravy, formatovani. VyuZiti Sablon, barevnych schémat a rozwZeni
snimka. Nastaveni prezentace, animaci, pfechodd a tlagitek. Casovani jednotlivych akei i
celé prezentace.

e-mailova posta; kontakty; kalendar - wtvoreni udalosti a nastaveni jednotlivych parametrq;
schuzky - zapis, zména, zru§eni schlizky, schliizka opakovand, s pfipominkou, s
poznamkou, pozvani U€astnik( schizky; prace s ukoly; poznamky - funkce a wytvoreni.

Skoleni pro toho kdo chce zabezpedené posilat data pres internet. Prace s elektronickym

podpisem v rliznych aplikacich. Druhy certifikatd. Elektronické podepisovani a Sifrovani.

kurz pouze elektronicky (pomoci uétu v aplikaci ePusa).

http://skoleni.plzensky-kraj.cz
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ET Plzenisky kraj
! nejlepsi misto pro Zivot
—_—

PrihlaSeni na skoleni:

PrihlaSeni Registrace Zapomenuté heslo Napovéda O aplikaci

iv v

e BIliz8i informace a odkaz pro pfihlaSeni na Ppihlageni do aplikace Vzd&lavaci kurzy
vypsané terminy naleznete na Portale
Plzefského kraje http://www.plzensky-kraj.cz

heslem certifikatem

Typ uctu:
Yp Pokusili jste se o pristup k aplikaci Vzdélavaci kurzy, tato aplikace

(Sekce KrajSky Uurad - Informatika - ePUSA | CzechPoint po‘iaduje ovéF:m’ \/a:iidentity. B B |
vir s . v ., Ugivatelské imeéno: V leve st okna zadeite své usivatelské méno a heso. Pouzt 22
Vzdélavani v informacnich technologiich - ’ KOPE. Famésnanch o o s kort e sV
Windows.
¢lanek Prezencni kurzy pro uzivatele PC). Heslo:

Zménit heslo

e Pouzit mGzete pfimo odkaz na prehled kurzu

a pfihlasovani — http://skoleni.plzensky-
kraj.cz/.

e Bez platného u€tu v ePuse nebude mozné se na termin  pfihlasit.
Pokud se chce zuc€astnit Skoleni osoba bez platného uétu, musi ji ho spravce ePusy na vasem
Ufadé vytvorit.

o Pro obce, které maji nastaven systém vzdélavani a zaméstnance pfihladuje vybrana osoba, je
v ePuse pfipravena ,role spravce vzdélavani*.

Misto konani:

e\Vyuka probiha ve Skolici mistnosti
Krajského ufadu Plzeriského kraje
&. dvefi 408, Skroupova 18, Plzen.

e Zahajeni obvykle v 8:00 hodin.

¢ Kapacita mistnosti: maximalné 10 mist.

Kurzy jsou zaméfeny na praktickou praci,
zkuseny lektor pfizpusobuje vyuku potfebam
ucastniku.

V pfipadé dotazd nas nevahejte kontaktovat na e-mailu podpora.lT@plzensky-kraj.cz.
Do pfedmétu uvedte ,Dotaz k vzdélavani*.

http://skoleni.plzensky-kraj.cz
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