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Monitorovaci zpravy projektu

* Postup realizace projektu je sledovan prostrednictvim
monitorovacich zprav

« Druhy monitorovacich zprav:

Radné priib&Zné monitorovaci zpravy — predkladaji se
pravidelné v intervalu 3 mésicu

Mimoradna prubézna monitorovaci zprava — predklada se na
vyzvani poskytovatele nebo po vyCerpani min. 50 %
pfedchozi platby

ZavéreCna monitorovaci zprava — predklada se nejpozdéji do
2 mésicu po ukonceni realizace projektu.

Monitorovaci zprava o udrzitelnosti — predklada se 1x roéné
po dobu 5 let od ukonc€eni projektu.

 VSechny monitorovaci zpravy musi byt i s p  Filohami
archivovany p fijemci podpory min. do roku 2025
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1. Formula r Monitorovaci zpravy
A. Veécna Cast
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1. Udaje o projektu a Monitorovaci zprav &

Reqistra €ni ¢islo projektu

(;Z.l.07/ Y
Cislo projektu, tak jak je uvedeno ve Smlouv é o
realizaci GP, nap f.: CZ.1.07/1.1.12/03.0022

Nazev projektu

Nazev projektu tak, jak je uvedeno ve Smlouvé o
realizaci GP.

Cislo prioritni osy

Cislo prioritni osy OP VK, ve které je projekt
realizovan, v naSem pripadé 7.1 ¢i 7.3

Celkova vyse finanéni podpory [KE]

Celkova vySe pridélené finanéni podpory na projekt
tak, jak je uvedena ve Smlouveé o realizaci GP

Castka ESF [K¢]

Céstka financovana z ESF. Tato astka je uvedena
ve Smlouveé o realizaci GP v ¢lanku lll, odstavci 3, v
radku 2 tabulky

Kfrizové financovani [K¢]

VySe kfizového financovani tak, jak je uvedena ve
schvaleném rozpocdtu, ktery je nedilnou soucasti
Smlouvy o realizaci

Datum zahajeni realizace projektu

Datum zahdjeni realizace projektu tak, jak je
uvedeno ve Smlouvé o realizaci GP.

Datum ukoncéeni realizace projektu

Datum ukonceni realizace projektu tak, jak je
uvedeno ve Smlouvé o realizaci GP.

Cislo pravniho aktu (Rozhodnuti/Smlouvy/Opatreni)

Cislo Smlouvy o realizaci GP.
Napf. 3561/2010




Poradové ¢islo zpravy

Poradové €islo pfedkladané monitorovaci zpravy — Cislujte postupné
od zacatku realizace projektu

Monitorované obdobi

Zacatek Konec

Data, ktera ohranic€uji obdobi, ke kterému se vztahuje pfedkladana
Monitorovaci zprava ve tvaru dd/mm/rrrr; napf. za¢atek: 01/11/2010;
konec: 30/01/2011. V pfipadé zahdjeni béhem mésice napr. zacatek
10/11/2010; konec 9/2/2011

Typ zpra

Prabézna Zavérecna Mimoradna

Oznacte kfizkem X" o jaky typ predkladané zpravy se jedna
prubézna = pravidelna MZ predklddand za obdobi 3 mésicu
realizace projektu;

ZavéreCna = po ukonceni projektu;

Mimoradna = predkladana mimo rezim radnych MZ.

Zadost o platbu

ANoO Ne

Oznacdte kfizkem ,.X* Ano pokud je zarover s Monitorovaci zpravou
predkladana Zadost o platbu (pokud ne, oznadte kfizkem ,.X* Ne).

Datum vypracovani zpravy

Datum, kdy bylo dokon&eno vypracovani monitorovaci zpravy ve
tvaru dd/mm/rrrr,

Toto datum musi byt nejpozdéji do 30 kalendarnich dnu od ukonc&eni
daného monitorovaného obdobi. V pfipadé nedodrzeni se jedna o
poruSeni pravniho aktu.




2. Udaje o p Fijemci a zhotoviteli MZ

Nazev pfijemce financni podpory z OP VK tak, jak
je uveden ve Smlouvé o realizaci GP (pokud

Prijemce nedoslo napf. Dodatkem ke zméné).
IC/DIC pFijemce finanéni podpory z OP VK tak, jak
je uvedeno ve Smlouvé o realizaci GP (pfipadné
1IS/DIC Dodatku).

Statutarni zastupce
(iméno a prijmeni, funkce)

Jméno, pfijmeni a funkce statutarniho zastupce
prijemce finan¢ni podpory tak, jak je uvedeno ve
Smlouvé o realizaci GP (pfipadné Dodatku).

Zhotovitel MZ

Jmeéno a prijmeni zhotovitele

zpravy

Jméno, pfijmeni osoby, kterd& MZ zpracovala a je
schopna zodpovédét pfipadné dotazy &i poskytnout
pozadovana doplnéni.

Telefonni ¢islo/Fax

Aktualni telefonni C¢islo/ffax na osobu, kterd& MZ
zpracovala a je schopna zodpovédét pfipadné
dotazy ¢i poskytnout pozadovana doplnéni.

E-malil

Aktualni e-mail na osobu, ktera MZ zpracovala a je
schopna zodpovédét pfipadné dotazy ¢i poskytnout
poZadovana doplnéni.




3. Realizované kli €ove aktivity

Cislo klicové aktivity

Ci§lo klicové aktivity, tak jak je uvedeno
v Zadosti (viz. pfiloha €. 1 Smlouvy)

Nazev klicové aktivity

I}Iézev klicové aktivity, tak jak je uveden v
Zadosti (viz. pfiloha €. 1 Smlouvy).

Obdobi realizace kliCové aktivity

Obdobi, kdy byla klicova aktivita realizovana
v daném monitorovaném obdobi podle
harmonogramu (neuvadéjte celkovou dobu
trvani aktivity)

Podrobny popis realizace klicové aktivity

Realizace klicové aktivity s ohledem na
zapojeni cilové skupiny, ¢innost realizacniho
tymu. V pfipadé, Ze je spolecné s MZ
predkladana i ZoP, vénujte se dostateéné i
popisu efektivnosti, U¢elnosti a hospodarnosti
pozadovanych vydaju.

Zhodnoceni a vysledky klicové aktivity

Vysledky, pfinos pro cilovou skupinu apod.
Napf.:Postupné plnéni Ml jesté
nevykazovanych

Problémy pfi realizaci projektu

PopiSte problémy, které nastaly pfi realizaci
klicové aktivity, popiste také feSeni danych
problému napf. asové narocny proces
financovani projektu, problémy s realizaci
aktivit, neplnéni indikatord, nezdjem cilové
skupiny atd.




4. Dalsi informace o realizaci projektu

Popiste dalSi skute¢nosti tykajici se jednotlivych kroku realizace projektu, které
nejsou zahrnuty v popisu klicovych aktivit .

- Udaje tykajici se Fizeni projektu v€etné popisu nakladu na fizeni projektu
- slozeni projektového tymu

- v pfipadé, ze je monitorovaci zprava predkladana bez zadosti o platbu
informujte o davodu
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5. Planovaneé kli €ove aktivity projektu

Cislo klicové aktivity

Cislo kligové aktivity, tak jak je uvedeno
v Zadosti (v pfiloze €. 1 Smlouvy).

Nazev klicové aktivity

Nazev KA, tak jak je uveden v pfiloze
Zadosti (v pfiloze €. 1 Smlouvy o realizaci
GP).

Obdobi realizace klicové aktivity

Nasledujici monitorované obdobi podle
harmonogramu (neuvadéjte celkovou
dobu trvani aktivity).

Popis a cil kliCcové aktivity

PopiSte planované kliGove aktivity pro
nasledujici monitorované obdobi s
ohledem na zapojeni cilové skupiny,
¢innost realizaéniho tymu, vazbu na
rozpocet projektu a na planovanou vysi
nové Zadosti o platbu.
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6. Publicita projektu

Popis zajiSt éni publicity a informovani o EU, ESF a o projektu

Popiste, jakym zpusobem jste ve sledovaném obdobi informovali cilovou
skupinu a SirSi vefejnost o Vasem projektu a jaké nastroje publicity jste vyuzili.

Napr.:

- weboveé stranky

- tiSténé materialy

- audiovizualni materialy

- filmové materialy

- propagacni predméty

- seminare, konference

- inzerce v médiich (tisk, TV, rozhlas, internet, ostatni).

Zavazné aktivity povinné publicity jsou uvedeny v pfiloze €. 1 Smlouvy o
realizaci GP.

Pokud je soucasti MZ Zadost o platbu, popiste naklady spojené s povinnou
publicitou.
Publicitu doloZte kopiemi ¢lanku, fotografiemi apod.




v

7. Zadavaci rizeni

s

ZADAVACI RiZENI (ZR)
vyhldSena
v monitorovaném obdobi

ANO NE

v/~

- Oznacte kfizkem ,X*“ ANO pokud byla ve sledovaném obdobi vyhlaSena
zadavaci fizeni.
- Oznacte kfizkem NE, pokud nebyla vyhlaSena.

Popis vyhlasenych ZR

Pokud jste oznadili kfizkem ,X*“ ANO, stru¢né popiste jednotliva zadavaci fizeni
vyhlaSena ve sledovaném obdobi (zda se jedna o dodavku zbozi nebo sluzeb,
predpokladanou cenu dodavek apod.).

V pfipadé, Ze bylo uvedené zadavaci fizeni zruseno, uvedte ddvod zruseni.
Kazdému vyhlaSenému zadavacimu fizeni pfidélte pofadové Cislo ve tvaru: Cislo
zadavaciho fizeni/rrrr, kde rrrr je rok vyhlaSeni, napf.: 01/2010, 02/2010 atd.
Pokud bylo zadavaci fizeni zruseno, jeho Cislo jiz nepouzivejte pro nové
vyhlaSené zadavaci fizeni.

Zadavaci rfizeni uzavrena
v monitorovaném obdobi

ANO NE

Oznacte kfizkem ,X“ ANO pokud byla ve sledovaném obdobi zadavaci fizeni
uzaviena, tj. zda byla u zadavacich fizeni podepsana smlouva s dodavatelem.

Popis uzavienych ZR

Pokud jste oznadili ,X* ANO, stru¢né popisSte prabéh a vysledek uzavienych
zadavacich fizeni, tj. zadavaci fizeni, u kterych byla ve sledovaném obdobi
podepsana smlouva s dodavatelem (uvedte pocet uzavienych zadavacich Fizeni
a jejich objem v K¢).

Podrobnosti o jednotlivych uzavienych zadavacich fizenich uvedte do pfilohy €.
2 monitorovaci zpravy — Pfehled zadavacich fizeni.

Poznamky

DalSi informace o zadavacich fizenich — napf., ktera byla ve sledovaném obdobi
zruSena apod.




8. Verejna podpora

Verejna podpora poskytnuta pfimo pfijemci Ano X Ne

Typ verejné podpory Cesky pfechodny rdmec

VySe verejné podpory poskytnuté pFijemci v EUR

Poskytovani verejné podpory dalSim subjektdm ANoO Ne X
Pocet Eerpanych verejnych podpor

Postup pri poskytovani verejné podpory dalSim subjektum nevypliovat

-vztahuje se k verejné podpore poskytnuté na projekt v ramci néhoz se vyplnuje MZ
-tykd se pouze projektli v oblasti podpory 3.2 — vefejnd podpora podle ,Ceského
prechodného ramce”

- podrobnosti o poskytnuti a Cerpani jednotlivych verejnych podpor uvedte v pfiloze C.
3A Monitorovaci zprdvy Prehled ¢erpani vefejné podpory - ,Cesky pfechodny ramec”
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9. Kontrola na mist e

Kontrola provedena ANO NE
v monitorovaném obdobi

- Oznacte kfizkem ,X“ ANO pokud byla/je ve sledovaném obdobi
provedena/provadéna kontrola projektu. (v opaéném pfipadé oznacte
kiizkem ,X“ NE).

Nazev subjektu, ktery Pfesny nazev subjektu/subjektd, ktery kontrolu provadi/provedl.
provadi/proved! kontrolu

Cislo kontroly Cislo kontroly podle Povéfeni ke kontrole (Protokolu o vysledku kontroly,
pfipadné podle Oznameni o kontrole apod.).

Datum kontroly Datum, kdy byla kontrola zahajena. Uvadéjte datum podle Protokolu o
vysledku kontroly. Pokud kontrola jeSté nebyla ukonéena, uvedte tuto
skute¢nost do poznamky.

ANO NE CASTECNE NEBYLA ULOZENA

Vypliujte pouze v pfipadé u[«;néen@ kontroly. Oznacte kfizkem X"
relevantni odpovéd (ANO, NE, CASTECNE, NEBYLA ULOZENA).
Napravna opatreni spinéna

Lhita ke splnéni napravnych Datum
opatfeni

DalSi informace vztahujici se k provedenym kontrolam, napf. informaci o
tom, Ze kontrola dosud probiha, informaci o prabéhu pInéni napravnych
opatifeni, apod. Uvedte hlavni zjisténi z kontroly, uloZzena napravna
opatfeni, doporuceni apod.

Poznamky




10. Podstatné a nepodstatné zm ény projektu

Podstatné zm ény v monitorovaném obdobi

V pripadé podstatnych zmén projektu se postupuje podle Smlouvy o realizaci GP
a verze Prirucky pro pfijemce, kterd je uvedena ve vySe jmenovaném
dokumentu.

- Uvést, zda byla pozadovana zména poskytovatelem podpory odsouhlasena a
zda byl vytvofen dodatek ke Smlouvé o realizaci GP. Uvést Cislo dodatku napf.
2341/2011-D, kterym byla podstatna zména schvalena.

Nepodstatné zm ény

Formalni zmény v monitorovaném [ Vécné zmény v monitorovaném obdobi
obdobi

- zména adresy pro doruceni -nesmeji mit vliv na charakter projektu a
- zména kontaktni osoby dosazeni cilu
- aj. -zména harmonogramu

- zmeény pracovné pravniho vztahu
-zmeény realizacniho tymu (rozdéleni,
slu€ovani pozic)

-aj. Uvedte odlvodnéni vécné zmény.

Zmeény rozpoctu v monitorovanem obdobi
- Vypliuji se do pfilohy €. 9 Monitorovaci zpravy, zde uvedte zdavodnéni a
struény popis zmeén




11. Monitorovaci indikatory

Zdroje dat pro monitorovaci indikatory a komenta  f

Zde uvedte hodnoty M, které jste béhem monitorovaneho obdobi pinili.Ve tvaru:

kod MI napf. 07.41.14 nazev indikatoru Pocet podporenych osob v pocateénim

vzdélavani - déti a zaku celkem a hodnotu , ktera byla v monitorovaném obdobi

naplnéna.

Uvedte zdroj dat napf. vykazy o provedené praci, prezenéni listiny, certifikaty, atd.

— tj. doklady, kterymi mUzete prokazat dosazené Ciselné hodnoty

— dalSi nastroje, které pouzivate v ramci projektu pro sledovani monitorovacich
ukazatell — vystupu a vysledku

— vystupni sestavy z informacniho systemu

— Ml vykazujte takeé rozpadovymi indikatory podle pohlavi

— dosazené hodnoty se vykazuji pomoci tabulky v Excelu — viz Pfiloha ¢. 1 MZ

— vykazované indikatory se musi opirat o prakaznou evidenci vedenou pfijemcem.

Finalni nové vytvorené/inovované produkty je nutné prilozit k MZ ve formé CD, v
pripadé tisténého vystupu i v tisténé podobé, jedna-li se o e-learningove kurzy je
jesté nutné v monitorovaci zpravé uvést pristupové heslo k testum.
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2. Formula r Monitorovaci zpravy

B. Finan ¢ni cast
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12. VySe zadosti o platbu a €erpani zp usobilych vydaj u

Poradovééislo Zadosti o platbu Uved'te pdadovétislo predkladané Zadosti o platbu (s
prvni monitorovaci zpravou budéeglloZzena Zadost o
platbu¢. 01).
a. Schvéalené celkové #pobilé vydaje |Uvedteschvalené celkové zjpsobilé vydaje projektu tak,
projektu [K] jak je uvedenwe Smilouw o realizaci GP.
al. Z toho Kizové financovani [K] Uvedte vySi KiZového financovani tak, jak je uvedena ye

Smlouwvé o realizaci GP

b. Zpiasobilé vydaje prokazované v |Uvedte sowet vSech zfisobilych vydaji projektu, které
monitorovaném obdobi [H prokazujetes ramci této Monitorovaci zpravy. Pfimeé +
negimeé vydaje dle Soupiskyétnich doklad.
b1l. Z toho Kizové financovani [K] Uved'te ¢astku Kizového financovani, tak jak ji
prokazujetes ramci této Monitorovaci zpravy.
C. Zpusobilé vydaje prokazané od Uved'te souet vSechvydaji projektu, které byly Zzazeny
zahdjeni realizace projektu §JK do piredchozich monitorovacich zpraybyly

zkontrolovany poskytovatelem podporyyhodnoceny
jako zpisobilé Tzn. @i predlozenil.MZ zde bude
uvacéno vzdy0 K¢.

cl. Z toho Kizové financovani [K] Uved'te sowet vSech vyddj projektu na kizové
financovani, které byly Zzazeny do pedchozich
monitorovacich zprav, byly zkontrolovany poskytelain
podpory a vyhodnoceny jakoigobilé.




D

D

d. | Soulet prokazovanych aUvedte sodet zpisobilych vydaj prokazovanych v tomt
prokazanych obdobi (hodnota vadku b. tabulky¢. 12) a vSech
zpusobilych vydai [K¢] | prokazanych vyddjprojektu, které byly zazeny do
(Fadek b. +radek c.) | predchozich monitorovacich zprav (hodnot&adku c.

tabulky ¢. 12). Tzn. tato MZ + vSechny Fedchozi MZ.

dl. | Z toho Kizové Uvedte soudet zpisobilych vydaj prokazovanych v tomt
financovani [K] (fadek | obdobi na kzové financovani (hodnotaifadku b1.
bl. +fadek cl.) tabulky ¢. 12) a vSech prokazanych vydaprojektu, které

byly zatazeny do fedchozich monitorovacich zprav na
kiizové financovaninodnota viadku cl. tabulky ¢. 12).

e. | VySe Aistatkovetasti Uvedte rozdil mezi schvalenymi gpobilymi vydaji
zpasobilych vydaj k projektu fodnota viadku a. tabulky ¢. 12) a sodtem
cerpani [K] (Ffadek a. —| prokazovanych a prokazanychizpbilych vydaij
iradek d.) (hodnota viadku d. tabulky €. 12).

el. | Ztoho Kizové Uvedte rozdil mezi schvalenymi gpobilymi vydaji

financovani [K] (fadek
al. —fadek d1.)

projektu na kizoveé financovani (hodnotaifadku al
tabulky ¢. 12) a sodtem prokazovanych a prokazanych
zpasobilych vydaj na Kizové financovani (hodnota v
iFadku dl)
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|

PoZzadovano v
priloZzené Zadosti
0 platbu [K]
(fadek b. ¥adek
b. tabulky¢. 13 —
fadek c. tabulky.

14)

Uved'te ¢astku pozadovanou vegdkladané zadosti o platbu.
Zé&dat je mozné ofastku odpovidajici zpsobilym vydafim
prokazovanym v této monitorovaci zpéguvedenym vadku b
tabulky ¢. 12) snizenouo pripadné spolufinancovani
zpasobilych vydaf z vlastnich zdrdj prijemce ve sledovaném
obdobi(hodnota wadku b. tabulkyé. 13) a/neboo pirijmy
projektu (hodnota wadku c. tabulkyé. 14). Zde bude uvedeng
castka, ktera bude shodnéastkou vypétenou v Soupisce
i¢etnich doklad a zarové v Zadosti o platbu.

Z toho Kizové
financovani [K]
(fadek bl. ¥adek
bl. tabulky¢. 2 —
radek cl. tabulky

¢. 3)

Uvedte rozdil meztastkou odpovidajici Zigobilym vydafim
na Kizové financovani prokazovanym v této monitoroy
zpraw (uvedenym vadku b. tabulkyé. 12) snizenou o fdpadné
spolufinancovani zjsobilych vydaj z vlastnich zdrdj prijemce
na Kizoveé financovani ve sledovanem obdimidnota wadku
bl. tabulkyé¢. 13 a/nebo o Hjmy projektu gipadajici na
kiizové financovanfhodnota wadku cl. tabulky. 14).

Poznamky

Uvedte pripadné dalSi informace, které se vztahuji k prokazovanyisopdym vydagim
projektu a k vySi pozadovaréstky. Wphte tabulku obsahujicitphledcerpani
zpasobilych vydaji v ramci rozpotu projektu, piloha¢. 8 Monitorovaci zpravy.




13. Spolufinancovani zp usobilych vydaj u
z vlastnich zdroj u

e Tuto ¢ast vypliuji pouze prijemci podpory,
kteri se v predlozeném projektu a Smlouvé o
realizaci projektu zavazali k financovani ¢asti
zpusobilych vydaju projektu z vlastnich
zdroju.

e Protoze vSechny realizované projekty v PO1
a v oblasti podpory 3.2 maji 100 % verejné
financovani, nebude tato tabulka

vypl hovana.
Wr 1 W
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14. Prijmy projektu

U

u

a. | Primy projektu v Uvedte @ijmy projektu vzniklé ve sledovaném obdobi, za
monitorovaném které je pedkladana tato Monitorovaci zprava.
obdobi [K]

b. | Kumulované pijmy | Uvedte celkové pijmy projektu vzniklé od zahajeni realizace
od zahajeni realizace projektu do konce sledovaného obdobi, za kterégdipadana
projektu [KE] tato Monitorovaci zprava.

C. | Snizeni Zadosti o Uvedte @ijmy, o které se ponizuje@dkladana zadost o platk
platbu v (bude stejna hodnota jako wadku a).
monitorovaném
obdobi [K]

c | Ztoho snizeni Kfizoveé financovani neni ponizovanoigjmy, tzn.zde bude

1. | pripadajici na kizove | vzdy 0 K.

financovani [K]




Kumulované snizeni
Zadosti o platbu od
zahajeni realizace
projektu [KS]

=

Uved'te celkové fijmy projektu, o které byly
snizeny jiz pedlozené zadosti o platbdetns této
predkladané Zadosti o platlf€astka shodna s
¢astkou viadku b.).

Specifikujte zdroj prijma projektu

Uved'te konkrétni zdrojeffjjmi, nagF. uroky z @tu, kurzovnéPiijem projektu
nenizalohova platba ani jina platba poskytnuta z kragekzdroj.

Poznamky

Mezi prijmy projektu pat predevsSim Uroky fipsané na projektoventiu (V.
uroki vzniklych na jinych dtech gijemce dotaceipprediasnych pevodech
prostedki dotace) a urokyipsané na bankovnich — projektovyaitach
partneti, maji-li Partnerskou smlouvou danu povinnostijdiza je-li jim
poskytovana zaloha na financovani projektovych yyda

22




15. Odhad nasledujici zadosti o platbu

Termin Odhadsite termin pedlozeni
nasledujici zadosti o platbu ve tvaru
mesic/rok (nap. kvéten/2011).

Castka [K¢] Uved'te odhadovanou vygastky, o
kterou budete zadat Vipti zadosti o
platbu.

Poznamky

(na co budeastka vyuzita — p@dani seminéi/Skoleni, platy, atp.)
Uved'te pripadné dalSi informace vztahujici se k odhadu daghd zadosti o
platbu

o o®
o * e ..-
* * .
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C. Cestné prohlageni pfijemce

e V Cestnem prohlaseni prijemce je treba vybrat podle
skutecnosti z uvedenych bodu bod 14 nebo bod 15
(nehodici odstavec se manualné vymaze z vyctu)

« Bod 14 vybere pfijemce dotace, ktery k danému dni neni

platcem DPH ve vztahu k projektu
 Bod 15 vybere prijemce, ktery k danému dni je platcem DPH .

D. Prilohy monitorovaci zpravy

V seznamu pfiloh ve sloupci ANO uvedte u pfiloh, ktere jsou

k Monitorovaci zpravé (MZ) pfilozeny a ve sloupci Ne u priloh, které
k MZ nejsou pfilozeny. Seznam si muzete rozSifit o dalSi pfilohy,
ktere k MZ dokladate.

o ®
*
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3. Prilohy v écné ¢asti
Monitorovaci zpravy
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Vecne prilohy monitorovaci zpravy

 Monitorovaci indikatory (Pfiloha €. 1)
 Prehled uzavienych zadavacich fizeni (Priloha €. 2)

e Prehled gerpani vefejné podpory podle Ceského prechodného
ramce (Pfiloha 3A)

 Prehled ¢erpani verejné podpory podle de minimis (Priloha
3B) - v ramci téchto vyzev nerelevantni

e Pfepracovany harmonogram projektu (Priloha €. 10)

 Podpisové vzory (Priloha €. 11)

e Pracovni vykazy (Pfiloha €. 12)

e Zadost o schvaleni podstatnych zmén ( Pfiloha &. 17)

e Seznam Skoleni (20/2)

e -
Hr * 5 * Wr .,'
ky' * * .
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Povinné p filohy MZ
1. Monitorovaci indikatory

Kdod indikatoru

Nazev indikatoru

Mérna jednotka

Dosazena hodnota v daném monitorovaném obdobi

Dosazena hodnota - ke stanovenemu datu od zacCatku
realizace projektu, kumulativni hodnota

Datum = datum vypracovani tabulky

Podpis opravnéné osoby = podpis opravnéné osoby dle
podpisového vzoru (viz. pfiloha €. 11)

Ve formatu *xls

Pri vykazovani Ml dolozite jako dalsi pfilohu k MZ
prezencni listiny, nebo jiné doklady o poskytnuti podpory

[ a®
x" * * .'.
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Priloha €. 1 Monitorovaci indikatory

» Doklada se pfi plnéni indikatoru

Registraéni ¢islo projektu

CZ.1.07/X X XXIXX.XXXX

Nazev projektu

nazev podle smlouvy

Poradovééislo Monitorovaci zpravy

Stav ke dni

konec daného monitoravciho obdobi

Vystupy a vysledky
DosaZena hodnota
Mérna
Kéd indikatoru Nazev indikatoru jednotk
a v tomto obdobi celkem
DosaZzena
hodnota pouze
pocet podpdenych ve
Zaki v pacateEnim vykazovaném | Dosazena hodnota oddku
vzklavani dti a pocet [ monitorovacim| realizace projektu —
XX XX.XX napi. 07.41.14 | zaki celkem osob | obdobi kumulativni hodnota ~ »g




RE1

Evidence osob z cilovych skupin

Prezencni listiny z kazdého vyukového dne, tfidni kniha

Prezencni listiny podporenych osob (seznam osob, které splnily nastavenou
podminku podporené osoby napf. u zaku, ktefi ziskavaji podporu béhem
celého Skolniho roku)

Zaznam v katalogovém listu Zaka prokazujici realizaci podpurnych opatreni
doucovani, podpora asistenta apod. (1.2 zaci se SVP, zafazenych do
béznych tfid)

Osvédceni o absolvovani Skoleni, kurzu

Certifikat, vysvédceni, ucastnické listy, osvédcéeni o uspésnem absolvovani
kurzu

Cestné prohlaseni &i osvédéeni o prislusnosti k cilové skupiné z hlediska
regionalniho dopadu (bydlisSté, pracovisté)

Cestné prohlaseni z hlediska profesniho zaméfeni (student, ugitel,
zameéstnanec, zamestnavatel)

Cestné prohlaseni podpofené osoby, Ze neéerpa dvoji podporu na identické
aktivity (u zaka doklada skola)

* * % = o =
* * o
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Snimek 29

RE1 CP je mozné zabudovat do prihlagek nebo prezenénich Isitin
Rojikova Eva; 2.2.2011



Pfiklad nalezitosti prezen €nich listin

Logo

Nazev a Cislo projektu

(Skola, tfida)

Nazev podpory

Obdobi/datum ziskani podpory

Jmeéno a podpis osoby, ktera podporu poskytla

Jmeéna osob a podpisy osob, které podporu ziskaly (bydlisté,
zaméstnavatel, u ZS staci seznam zaku)

Podpis osoby, ktera podporu poskytla s ¢estnym prohlasenim, ze vyse
jmenované osoby ziskaly danou podporu a splnily podminky podporené
osoby (v pfipadé dlouhodobéjsiho ziskavani podpory u zaku - napf. Skolni
rok)

V pfipadé jmen cizincu, ze kterych neni jednozna¢né mozné poznat
pohlavi, je tfeba uvadét pohlauvi.

Pred zapocetim je tfeba si zajistit souhlas evidovanych osob nebo jejich
zakonnych zastupcu s vyuzitim osobnich udaju viz PPP kapitola 10.4.

P M n®
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Povinné p rilohy MZ
2. Prehled uzav renych zadavacich Fizeni

Uzavrené zadavaci fizeni = podpis smlouvy s
dodavatelem

Vypliuje se kumulativhé — pokracovani v Ciselné
rade

Odevzdava se za cely projekt, tzn. obsahuje
zadavaci fizeni prijemce i jednotlivych partneru
Pokud je ZR zruseno, nevyplnuje se do této
prilohy, ale pouze do textu vécne casti MZ

Typ zadavaciho_rizeni vyberete v menu podle
vysky hodnoty ZR a platné prirucky pro prijemce

[ a®
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PREHLED UZAV RENYCH VYB EROVYCH RIiZENIi

Registra¢ni ¢islo

projektu

Nazev projektu

VyhlaSovatel
vybérovéhorizeni

(pFijemce/partner)
Porado | VyhlaSovatel IC Typ Datum Datum Celkova vyse Celkova vyse Cislo
vééislo | vybérového dodavatele zadavaciho/ vyhlaseni podpisu zakazky bez DPH zakazky s DPH monito
vybéro Fizeni vybérového vyzvy smlouvy s (v K¢) (v K¢) rovaci
vého Nazev fizeni dodavatelem zpravy
Fizeni dodavatele
celkem za celke za
projekt m projekt
nastaven:
menu
Celkem 0,00 0,00 0,00 0,04 X




Dokladani ve rejné zakazky

Realizaci zakazky nutno dolozit nejpozdéji s prvni ZoP po
ukoncCeni vybéru, ktera obsahuje realizovane vydaje
Prijemce doklada prilohu Prehled uzavienych zadavacich
Fizeni
Pifjemce k MZ a ZoP doklada kopie:

— kompletniho textu vyzvy a zadavaci dokumentace

— dokladu o osloveni uchazecCu a zverejnéni vyzvy

— zapisu (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych
nabidek podepsany relevantnimi osobami

— textu oznameni o vysledku vybéroveho fizeni

— smlouvu uzavrfenou s vybranym dodavatelem, vcetné
dodatku k ni

Originaly kompletni dokumentace vcetné vsSech nabidek
musi archivovat prijemce min. do roku 2025 a predlozit je pfi
kontrole na misté 33



Povinné p rilohy MZ
3A Prehled cerpani ve rejne podpory dle
Ceského p rechodného ramce

tyka se pouze oblasti podpory 3.2
uvadi se Cerpana verejna podpora zvlast za prijemce a
za financéni partnery projektu

datum poskytnuti podpory — uvedeno ve smlouvé — bude
vzdy stejné pro prijemce i pro partnery

o
* * %
* *
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Priloha €. 10- Prepracovany harmonogram
projektu

« dodava se v pripadé, kdy se méni harmonogram
klicovych aktivit nebo zacatek Ci konec realizace projektu

 dodava se pri jakékoliv zméné realizace klicovych aktivit
oproti schvalenemu projektu

Priloha €. 11- Podpisove vzory

e podpisoveé vzory osob podilejicich se na realizaci projektu
» predklada se pouze s 1. monitorovaci zpravou
» dodava se pfi jakekoliv zméné opravnénych osob

[ a®
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12. Pracovni vykazy (1)

Pracovni vykaz musi minimaln € obsahovat

Identifikaci projektu

nazev subjektu (pfijemce/partner)

jednoznacnou identifikaci pracovnika a zastavané funkce
casove vymezeni (meésic a rok, ve kterém byla ¢innost
provadena)

Udaje o Uvazku v projektu, pfipadné o zapojeni do dalSich
projektu v téze organizaci

Casovy rozsah prace dle smlouvy a popis Cinnosti, ktere
jsou vykonavany v ramci projektu v jednotlivych dnech
konkretniho mésice

Datum vyhotoveni a podpis pracovnika a datum podpisu a
podpis nadfizeného pracovnika

[ -.
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PRACOVNI VYKAZ

Registraéni ¢islo projektu

Nazev projektu

Nazev pijemce podpory

Poradovécislo Monitorovaci zpravy

Zaméstnanec

Uvedte nazev pracovni pozice tak, jak je uvedena ve
Pracovni pozice schvalené projektové zadosti. Pracovni pozici uvedte véetné
identifikace polozky v rozpoctu napf. 1.1.1.1. Lektor

Vykazovany meésic a rok

Uvedte pracovni smlouva (PS) pro hlavni nebo vedlejsi
pracovni pomér, dohoda o prac. ¢innosti (DPC) nebo dohoda o
provedeni prace (DPP)

Uvedte vysSi Gvazkd na dalSich vySe neuvedenych €innostech
u pfijemce a partnera/t napf. kmenova ¢innost, ¢innost na
dalSich projektech mimo OP VK atd.
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Den v Pocet odprac el
. oprac. Popis vykonanych aktivit Den v nésici odprac Popis vykonanych aktivit
mésici hodin :
. hodin
1. 16.
7. 22,
Celkem 0 | hodin
. Placena prac.neschopnost hrazena zam-telem ( namahrada mzdy za 4-21 den
Dovolena

nemoci)

Terminy dovolené

Terminy neschopnosti

Poget dni celkem

Poget dni celkem

Jedné se o nahradu mzdy za 4. — (14.)
21. den pracovni neschopnosti. Nahrada
je vyplacena pouze za pracovni dny, tzn.
bez sobot a nedéli

Poget hodin dovolené
odpovidajicich zapojeni do

projektu

Pocet hodin neschopnosti
odpovidajicich zapojeni do
projektu

Sowet hodin souvisejicich s projektem

0 | hodin

Datum

Datum

Podpis pracovnika

Podpis nadtizeného
pracovnika
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Pracovni vykaz (2)

Jednotlivi clenoveé projektu popisuji Cinnost, kterou v dany
den vykonali, aby byla propojena s popsanymi KA a
odpracovanymi hodinami v ramci pracovni smlouvy. Nestaci
jednoslovny, nebo jednovétny neurcity popis cinnosti. Z
popisu musi byt jasne, co bylo konkréetné v dané dobé
udelano. Jednotlivé fadky v pracovnich vykazech jdou
rozsifrit.

Kontroluje se napln prace, obsah shodny s KA, shoda s
cestovnimi prikazy, pocCet odpracovanych hodin, shoda s
pracovni smlouvou a rozpisy mzdovych nakladu.

Stejna osoba nemuze byt placena za praci ve stejnem Case
z vice projektu, nebo soubeézne z  prostredku
zamestnavatele a zaroven z prostredku projektu.

Pracovnici hrazeni z pfimych nakladl by v pracovnim
vykaze nemeli vykazovat Cinnosti spadajici do neprimych
nakladu
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4 .Prilohy finan €ni ¢asti
Monitorovaci zpravy
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Povinné p rilohy MZ
4. ZADOST O PLATBU

V zadosti o platbu se uvadéji vSechny zpusobilé vydaje
projektu, které prijemce (pfipadné jeho financni partnefi)
prokazuje v ramci dané MZ, tedy vydaje, které vznikly v
prubéhu odpovidajiciho monitorovaciho obdobi a byly
proplaceny z projektového uctu ponizené o kladné aroky
na projektovem uctu za monitorované obdobi

Generuje se z IS BENEFIT7+

typ zadosti o platbu — ex ante

vyplnit vysi nepfimych nakladu — dle Soupisky uc€etnich
dokladu
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Povinné p rilohy MZ
5. Soupiska U €etnich doklad u (1)

Veskere prime vydaje projektu jsou uvedeny Vv tzv. Soupisce
ucetnich dokladu a jsou dolozeny formou kopii u¢etnich dokladu

V soupisce je nutné radit jednotlivé doklady tak, jak jsou uvedeny
ve schvaleném rozpoctu a stejne je radit v tisténe podobé

Casove se jedna o vydaje vznikle a uhrazené beéhem
sledovaného obdobi, je ovSem mozné zaradit i vydaj vznikly v
pfedchozim obdobi realizace, pokud nebyl prokazovan v
predchozich MZ.

Prijemce, ktery je platce DPH uvadi do soupisky castky bez DPH
nebo tu ¢ast DPH, na kterou neni v ramci pfijateho plnéni narok
na odpocet v souladu se zakonem

Prijemce, ktery neni platce DPH uvadi do soupisky tu cCastku,
kterou si v ramci projektu narokuje, a to vcetne DPH

Soupiska musi byt podepsana opravnénou osobou
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Povinné p rilohy MZ
5. Soupiska U €etnich doklad u (2)

 Pfiloha ¢. 13 — Rozpis mzdovych vydaju realiza¢niho
tymu projektu

 Priloha €. 14 - Rozpis cestovnich nahrad — pouze
zahraniéni cestovné

* Informace, které jsou podrobné rozepsany v téchto
prilohach, se do Soupisky uc€etnich dokladu uvad éji
souhrnn &, tj. cleni se jen dle polozek rozpoctu projektu,
nikoli konkrétné na jednotlive zaméstnance. Udaje, které
jsou pro tyto souhrnné radky irelevantni, v téchto
pripadech do prilohy €. 5 nevypliujte
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Povinné p rilohy MZ
6. Kopie U €éetnich doklad

« prosté kopie v3ech tGéetnich dokladi K PRIMYM
NAKLAD UM tak, aby byly jasné citelné (faktury,
paragony atd.)

7. Vypis z projektoveho U c¢tu
e prosta kopie meésiéniho vypisu bankovniho uctu
specialné zfizeného pro projekt, pripadné jiné doklady
prokazujici Uhradu zpusobilych vydaju, napf. kopie
pokladni knihy
e jednoznacné odlisit primeé vydaje od neprimych
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Povinné p rilohy MZ
8. Prehled €erpani zp usobilych vydaj u

- v tomto prehledu jsou sledovany dosud prokazané vydaje (z
minulych MZ kumulativhé) a aktualné prokazované vydaje, které
jsou fazeny dle jednotlivych kapitol schvaleného rozpoctu

- v pfipadé kraceni zadosti o platbu je neuznatelny vydaj uveden v
nasledujici MZ v fadku 10.2 popf. 10.1 (dle charakteru vydaje)

- uvadeéji se nepfime naklady ve skutecne vysi cerpanych nepfimych

nakladl za monitorovaci obdobi (nikoliv pausalni sazba nepfimych
nakladu dle soupisky)

9. Prepracovany rozpo cet projektu

"N/

-V prlpade Zzmeny v rozpoctu je dokladan v nejb|IZSI MZ, v némz jsou
jiz zahrnuty provedené zmény. Duvod k témto pfesunum se uvadi
do MZ do podstatnych ¢i nepodstatnych zmén
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Povinné p rilohy MZ
13. Rozpis mzdovych naklad u

« celkovy souhrn zpusobilych mzdovych nakladu
projektu za sledované monitorované obdobi,

e dale budou dolozeny pracovni smlouvy (HPP,
DPP, DPC), pracovni naplng, vyplatni pasky
nebo mzdoveé listy, mzdové rekapitulace, kopie
vypisu z uctu (vyplata mezd vcetné povinnych
odvodu) pripadné dalsi doklady

OP Vzdglavani = -:—-T—-‘
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Povinné p rilohy MZ
14. Rozpis cestovnich nadhrad —

zahrani ¢ni cestovné

Rozpis cestovnich nahrad je seznamem vSech pracovnich
cest pracovniku realizacniho tymu, zaroven k nému musi
byt dolozeny dalSi doklady:

cestovni prikaz (musi obsahovat Ucel cesty souvisejici
S projektem)

e vyuctovani pracovni cesty
» doklady o uhradach vydaju (vypis z uctu, vydajove
doklady, jizdenky za vlak/ autobus/ atd.)

« strucna zprava ze sluzebni cesty — pro kontrolu na
misté

e 8170 zakoniku prace

e 350/2010 Sh.

o e . a®
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Povinné p rilohy MZ
15. Odpisy

Danove odpisy se v ramci MZ dokladayji :
vyplnénou prilohou €. 15 MZ

ucetnim dokladem dokladajicim porizovaci cenu
majetku;

metodikou dokladajici alikvotni vysSi odpisu s
ohledem k mire vyuziti daného majetku v ramci
projektu;

odpisovym planem prijemce (v souladu se
zakonem 586/1992 Sb., o danich z pfijmu)

* X & -~ .0-.
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Povinné p rilohy MZ
Priloha €. 16 Pozadavek na strukturu zaslane platby
- netyka se grantovych projektu

Pfiloha é. 17 Zadost o schvaleni podstatnych zm én GP
- podléha predchozimu schvaleni poskytovatele (RPK)

Priloha €. 18 Auditorska zprava

- pouze se zavereCnou zpravou a pouze u_projektu s
celkovymi zpUsobilymi vydaji ve vysi 3 mil. KC vCetné DPH a
:i il 3 =
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Povinné p rilohy MZ
20/1 Rozpis mzdovych p rispeévku

Cerpani mzdovych p Fispévkt pro skolené

cleny cilové skupiny (pedagogické pracovniky)

se doklada:

Vyplnénou prilohou Rozpis mzdovych prispévku,
kopiemi mzdovych dokladu sSkolenych osob
(pracovni smlouva, mzdovy list ¢i vyplatni paska,
vypis z uctu, na kteréem budou jasne prevody
vyplat jednotlivym pracovnikim, pripadne dalsi
doklady).
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Povinné p rilohy MZ
20/1 Rozpis mzdovych p Fispévku

Poéet hodin Skoleni — doba trvani Skoleni (nezapocCitava se cesta)

meésiéni fond pracovni doby v hodinach  — fond pracovni doby
zameéstnance dle mzdoveho listu za mésic, ve kterém probéhlo
Skoleni

zUc€tovana hruba mzda - hruba mzda za odpracované hodiny v
daném mésici dle mzdoveho listu

Hodinovy mzdovy naklad v K € — nastaven vzorec!!

VySe minimalni mzdy za hodinu — 48,10 K¢/hod (v roce 2010 |
2011)

v Sedivych sloupcich nastaveny vzorce, neupravuijte!

po odstranéni nerelevantnich (prazdnych) fadku bude vypoctena
Castka (fadek Celkem), ktera je v ramci projektu uznatelna a bude
uvedena v soupisce Uc€etnich dokladu, v kapitole Pfima podpora
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Pevné nervy pri zpracovani monitorovacich
zprav!
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Dekujeme za pozornost

odd éleni Fizeni OPVK OSMS KUPK

Oblast podpory 1.1
Ing. Eva Rojikova, tel. 377 195 455, e-mail: eva.rojikova@plzensky-kraj.cz
Bc. Michaela Reiserova,tel.377 195 417,e-mail: michaela.reiserova@plzensky-kraj.cz
Ing. Kate fina Kuklikova, tel. 377 195 384, e-mail: katerina.kuklikova@plzensky-kraj.cz

Oblast podpory 1.2 a 1.3
Aneta Janska, tel. 377 195 225, e-mail: aneta.janska@plzensky-kraj.cz
Romana Tichotova, tel. 377 195 753, e -mail: romana.tichotova@plzensky -kraj.cz

Oblast podpory 3.2
Ing. Jitka Sta fkova4, tel. 377 195 045, e-mail: |jitka.stankova@plzensky-kraj.cz
Ing. Petra Bittenglova, tel. 377 195 351, e-mail: petra.bittenglova@plzensky-kraj.cz

Vedouci odd éleni Fizeni OP VK OSMS
Mgr. Pavel Loffelmann, tel. 377 195 403, e-mail: pavel.loffelmann@plzensky-kraj.cz
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