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Verejne zakazky

Pri porizovani zbozi, sluzeb a zarizeni musi byt dodrzeny
podminky pro vyber dodavatelt, které stanovuji zakladni
postupy pro vybérova Fizeni
pri realizaci projektu OP VK.

Prijemci musi pri vybeéru dodavatelu vzdy respektovat
zasady transparentnosti, rovneho zachazeni a
nediskriminace | dalSi obecné zasady dle Smlouvy o
zalozeni ES.

Prijemci musi pfi zadavani zakazek dodrzovat pravidla
hospodarnosti, efektivnosti a UucCelnosti vynalozenych
prostredku.

Zavazne postupy uvedeny v Prirucce pro pfijemce, aktualni
verzi €. 4, platné od 30.6.2010.

Zakazky malého rozsahu do 2 milionu K¢ bez DPH se nefridi
zakonem 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ale pravidly
Prirucky pro prijemce OP VK



Zakladni problémy

Pri zadani ve rejné zakazky

Stanovit spravné predmét plnéni

Pozadavky na kvalifikaci

Stanovit spravné zpusob hodnoceni nabidek
Obsah vyzvy a zadavaci dokumentace
Dodrzeni procesnich postupu a [hut pri zadani

s~ wbdhEF

Pri hodnoceni
1. Dodrzeni procesnich postupu

2. Spravné hodnoceni dle vyzvy a zadavaci dokumentace
(interpretace faktu)



Stanoveni p redmeétu pin éni (1)
 Predmétem zakazky musi byt:

vSechna obdobna a spolu souvisegjici pln eni, ktera
zadavatel zamysli zadat vbgr bubehu jednoho U €etniho
obdobi

nebo

vsechna pin eni, ktera spolu mistn e, vecne a casov e
souvisi, nebo jejichz p redmety pln eéni tvo Fi jeden funk €ni
celek.

(tyka se predmétu plnéeni porizovaneho za verejné prostredky)

 Pri urceni ceny zakazky je nutno vychazet z celkove ceny
pinéni zakazky, nikoliv jen pouze z casti, ktera bude

vstupovat do zpusobilych vydaju projektu

* Nesmi dojit k deleni predmetu zakazky na mensi zakazky
s cilem snizit jeji hodnotu pod limity stanovené v PpP



Stanoveni p redmetu pin éni (2)

Neni nutno scCitat zakazky, ktereé jsou porizovany nahodile
dle okamzitych potreb, které neni mozné predem predvidat

Dale neni nutno scitat zakazky porizované nepravidelne
dle aktualnich potreb, jejichz cena je v Case proménliva

Pokud je vyhodné umoznit v ramci jednoho vybérovéeho
fizeni oddélene pinéni jednotlivych Casti zakazky raznymi
dodavateli, 1ze pouzit analogicky § 98 zakona o verejnych
zakazkach

neni pripustné uvadet v zadani predmetu pozadavky nebo
odkazy na obchodni firmy, nazvy specificka oznaceni zbozi
a sluzeb, ktere plati pro urCitou osobu za priznacne, patenty
na vynalezy uzitne vzory, prumyslové vzory, ochranne
znamky nebo oznaceni puvodu, pokud by to vedlo ke
zvyhodnéni nebo vyloucéeni urditych uchazecu nebo urcitych
vyrobku



Vyjimky

Nedostatek vhodnych dodavatelu
(nutno prokazat)

Elektronicke trzisté
Dlouhodobe nasmlouvané sluzby

Pronajem nemovitosti, neplati pri spojeni
pronajmu s doprovodnymi sluzbami



Kvalifikace

Zakladni kvalifikace dle § 53 zdkona o VZ

Pro prokazani staci predlozeni ¢estneho prohlaseni v souladu

s aktualnim znénim § 53 zadkona ¢. 137/2006 Sh., o
verejnych zakazkach

Profesni kvalifikace dle § 54 zakona o VZ

Vypis z obchodniho rejstriku Ci jiny doklad uvedeny v § 54
zakona €. 137/2006 Shb., o verejnych zakazkach, nesmi byt
ke dni podani nabidky starsi nez 90 kalendarnich dni.
Mozno predlozit kopii dokumentu. Original ¢i ovérenou
kopii predlozi pouze vybrany uchazec pfed podpisem
smlouvy.



Hodnotici kritéria

Musi byt uvedena v dokumentaci spole¢né s metodikou jejich
hodnoceni (pfesny a podrobny popis — doporucujeme vzorce
uvedené v PpP)

jednotlivym kriteriim pfifazeny vahy v procentech podle
dulezitosti, soucet vah musi tvorit 100

hodnoceni muze byt provadéno bud pouze pomoci jediného
kritéria ,nabidkova cena“ nebo pomoci vice kriterii

pokud je pouzito pouze kritérium ,cena“, je treba
ve vyzveé presné vymezit parametry pozadované plnéni
predmétem hodnoceni je nabidkova cena bez DPH

pri pouziti vice kritérii musi byt jednim vzdy cena

dale mohou byt pouzita dalsi méritelna (Ciselna) kritéria nebo
subjektivni kritéria

u subjektivnich Kkriterii je nutno co nejprfesnéji popsat
a vysveétlit, co bude jakym zpusobem konkrétné hodnoceno;
hodnotitelé jsou povinni zduavodnit sve hodnoceni 8



Minimalni nalezitosti vyzvy
|dentifikacni Udaje zadavatele;
nazev a presny popis predmétu zakazky; vécné a Casové
vymezeni zakazky;
predpokladana hodnota zakazky bez DPH a s DPH,;
lhuta a misto pro podani nabidky;
udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni,
VvV pripadé, ze nejsou soucasti existujici zadavaci dokumentace
(v pripadé vice kritérii uvedeni vahy v % ke kazdému z nich);
Informaci o tom, o jaky druh zadavaciho fizeni jde;
Informaci o tom, v jakem jazyce muze byt nabidka podana,;
pozadavky na povinnou publicitu

odkaz na kontaktni osobu zadavatele, telefon a e-mailova
adresa;

ustanoveni o tom, ze zadavatel muze zadani zakazky zrusit

odkaz na zadavaci dokumentaci nebo nalezitosti zadavaci
dokumentace 9



Minimalni nalezitosti zadavaci dokumentace

podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt
obsahem nabidky, jaké Uudaje nutno uveést, aby mohl
zadavatel nabidky vzajemné objektivhé srovnavat

a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi
podminkami, pozadavky na prokazani kvalifikace apod.)
pozadavky na prokazani kvalifikacnich predpokladu

navrh smlouvy ¢€i pozadavek predlozeni navrhu smlouvy
vcetné obchodnich podminek ze strany uchazece, atd.
pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel
pripousti

pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny

doba a misto plnéni zakazky

dalsi kritéria (formalni, technicka, platebni podminky apod.)

pokud neexistuje zadavaci dokumentace jako samostatny

dokument, musi jeji nalezitosti spliovat vyzva 0



Proces zadani ve rejné zakazky

dodrzet spravny zpusob zadani dle typu fizeni (pocCet
oslovenych, zpusob odeslani, zverejnéni, apod.)

dodrzet Ihuty pro zadani dle typu fizeni

dodrzet zasady transparentnosti a rovného pristupu pfri
zadani (vSem stejné informace, transparentni zpusob
podavani informaci apod.)

Kdyz se béhem lhuty k podani nabidek zméni podminky
vybéroveho fizeni, zadavatel musi tuto zménu sdélit vSem
oslovenym dodavatelum a dale tuto zménu vhodnym
zpusobem uverejnit, pokud byla vyzva zverejnéna

jednoznacné a pisemné dolozeni vSech ucinénych kroku

11



Postup hodnoceni
Hodnoceni provad éno v n ékolika navazujicich krocich:

Zadavatel vede evidenci p fFijatych nabidek — formou seznamu
(misto, datum, €as predlozeni nabidky)

 Kontrola uplnosti nabidek — dolozeni veskerych pozadovanych
dokladu a nalezitosti; v pfipadé nedolozeni néktereho
dokladu/dokumentu je nabidka neuplna a musi byt vyloucena.

« Posouzeni nabidek - splnéni vSech pozadovanych, kvalifikacnich,
technickych a dalSich kritérii; v pripadé nesplnéni nékterého
pozadavku musi byt nabidka vylouc¢ena z dalSiho hodnoceni

« Hodnoceni dle hodnoticich kritérii  — kazda nabidka splfujici
predchozi pozadavky se hodnoti dle kritérii stanovenych ve vyzvé
postupem stanovenym ve vyzve; zisky za jednotliva kritéria se
sectou, nejvyhodnéjSi nabidka ziska nejvice bodu. Na zakladé
bodovych zisku je stanoveno konecné poradi nabidek

 V pripadé jen jedné predlozené nabidky neprobiha hodnoceni dle
bodu 3, jen pfedchozi kroky

V pripadé, ze je v nabidce shledana nejasnost, muze byt uchazec vyzvan k
doplnéni ve stanovené Ihute. 12



Zapis o hodnoceni nabidek

Zapis/protokol o hodnoceni nabidek musi spl  RAovat tyto

minimalni nalezitosti:

e seznam oslovenych uchazecu

« seznam predlozenych nabidek

e seznam posouzenych a vyrazenych nabidek

e zduvodnéni vylou€eni predlozené nabidky

e popis zpusobu hodnoceni nabidek

e vysledek hodnoceni

* Uudaj o slozeni hodnotici komise (poverené 0sobé)

e zapis podepisuji vSichni pritomni ¢lenové hodnotici komise

« prilohou zapisu jsou Cestna prohlaseni o nepodjatosti a
micCenlivosti podepsana vsemi zucastnenymi Cleny komise

o Zapis je vzdy po jednani komise predlozen zadavateli.

Podpisem a souhlasem s doporu €enim hodnotici komise

zadavatelem je rozhodnuto o vyb éru dodavatele. y



Oznameni o vysledku zakazky

O vysledku vybéroveho fizeni museji byt informovani
vSichni uchazedi, ktefi podali nabidky a nebyli vylouceni
Oznameni o vysledku vybéroveho fizeni musi obsahovat
min. identifikacni udaje uchazecu, jejichz nabidka byla
hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek véetné jejich
poradi

Informace musi byt zaslana pisemné dopisem nebo
elektronicky, odeslani nutno prokazat

Vysledek vybéroveho fizeni, pokud bylo zvefejnéno, musi
byt uverejnén na stejném misté

14



Smilouva s dodavatelem

Zadavatel je opravnén uzavrit smlouvu pouze
S uchazecem, ktery podal viteznou nabidku.

Pokud vybrany uchaze¢ odmitne uzavrit smlouvu
nebo neposkytne dostatecnou soucinnost, muze
zadavatel uzavrit smlouvu s uchazecem, ktery se
umistil jako druhy v poradi. Tento postup lze
opakovat i pro uchazece, ktery se umistil na tfetim
misté.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi byt
uzavrena dle podminek vyberového fizeni a
vybrané nabidky.

Odmitnuti uzavreni smlouvy uchazecem musi byt
dokladovano pisemnou formou.

15



Dokumentace k zakazce

V ramci dokumentace hodnoticiho procesu je p  Fijemce
povinen uchovavat minimaln & do roku 2025:

text vyzvy a zadavaci dokumentace o zahajeni zadavaciho
Fizeni zaslany uchaze¢um vC€. dokladu prokazujicich
odeslani;

doklad o uverejnéni vyzvy k podavani nabidek a doklad
0 uverejnéni vysledku vyzvy k podavani nabidek;

nabidky podané vSemi uchazedi a veSkera dalsi
dokumentace k nim;

zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych
nabidek podepsany relevantnimi osobami;

smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢. dodatku;

text oznameni o vysledku vybéroveého fizeni zaslany vSem
uchazecum, ktefi podali nabidku v fadném terminu

pro podani nabidek, v¢€. dokladu prokazujicich odeslani.
16



Dokladani ve rejné zakazky
e realizaci zakazky nutno dolozit nejpozdéji s prvni ZoP
po ukonceni vybéru, ktera obsahuje realizovane vydaje
* prijemce doklada prilohu Prehled uzavrenych zadavacich
fizeni
e pfijemce k MZ a ZoP doklada kopie:
— kompletniho textu vyzvy a zadavaci dokumentace
— dokladu o osloveni uchazec€u a zverejnéni vyzvy

— zapisu (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych
nabidek podepsany relevantnimi osobami

— textu oznameni o vysledku vybéroveho fizeni
— doklady k oznameni o vysledku VR, pfip. zverejnéni
vysledku

— smlouvu uzavrenou s vybranym dodavatelem, vcetné
dodatku k ni

Originaly kompletni dokumentace v cetneé vSech nabidek
musi archivovat p Fijemce i partne fi min. do roku 2025

a predlozit je p Fi kontrole na mist é. .



Varovani!!l

Zadavatel nesmi uzav rit smlouvu:

e pokud se na zpracovani nabidky uchazeCe podilel
zamestnanec zadavatele, statutarni zastupce zadavatele,
Clen spravni rady zadavatele Ci Clen realizaCniho tymu
projektu €i osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu
podilela na pripravé nebo zadani predmétného vybéroveho
fizeni,

 resp. s uchazecem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem
zadavatele Ci Clenem realizacniho tymu Ci osobou, ktera se
na zakladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo
zadani predmétneho vybérového fizeni, nebo

 jehoz subdodavatelem je zamestnanec zadavatele, cClen
realizacniho tymu ¢€i osoba, ktera se na zakladé smluvniho
vztahu podilela na pripravé nebo zadani predmetného
vybéroveého fizeni.
18



Zakazky do 199 999 K ¢ bez DPH

Neni nutne vyberove fizeni, zaslat objednavku pfimo
vhodnému dodavateli nebo pisemné vyzvat dodavatele
k podani cenoveé nabidky

Neni nezbytné uzavirat s dodavatelem pisemnou smlouvu,
muze byt jen pisemna potvrzena objednavka (dopisem,
emailem apod.)

Doklada se objednavkou a ucetnim dokladem (fakturou)

| zde Je nutno dodrzovat pravidla transparentnosti
a hospodarnosti

V pripade nakupu drobnych polozek, jejichz cena
nepresahne 10 000 K¢, staci ucetni doklad bez objednavky

Doklada se ucetnim dokladem (paragon, faktura), v pripadé
platby v hotovosti se priklada VPD

19



Zakazky od 200 000 do 799 999 K ¢ bez DPH

Zadavatel je povinen pisemné vyzvat k podani nabidky
alespon 3 relevantni uchazece.

Lhuta pro podani nabidek musi byt minimalné
9 kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy (nutno
prokazat).

Hodnoceni nabidek nemusi byt provadeno hodnotici komisi,
staCl poverena osoba zadavatele.

S vybranym dodavatelem musi byt uzavriena pisemna
smlouva

Je nutné pozadovat splnéni kvalifikacnich predpokladu,
minimalne profesni kvalifikaci dle § 54 zakona €. 137/2006
Sb., o verejnych zakazkach. Doklad nesmi byt ke dni
podani nabidky starsi nez 90 kalendarnich dni. Mozno
predlozit kopii dokumentu. Original ¢i overenou kopii
predlozi pouze vybrany uchazec pred podpisem smiouvy.

20



Zakazky od 800 000 do 1 999 999 K € bez DPH

« Zadavatel je povinen pisemné vyzvat k podani nabidky
alespon 5 relevantnich uchazecu a zverejnit vyzvu (v den
vyhlaseni VZ) minimalné na webu poskytovatele podpory.

e Lhuta pro podani nabidek musi byt minimalné
10 kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy (nutno
prokazat).

* Nabidky hodnoti nejméne triclenna hodnotici komise
jmenovana zadavatelem. Jmenovan by mél byt i nahradnik.

« S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna
smlouva

« Je nutné pozadovat splnéni kvalifikanich predpokladu,
zakladni a profesni kvalifikaci dle 8§ 53 a 8§ 54 zakona
C. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach. Doklad nesmi byt
ke dni podani nabidky starSi nez 90 kalendarnich dni.
Mozno predlozit kopii dokumentu. Original ¢i ovérenou kopii
predlozi pouze vybrany uchazec pred podpisem smiouvy.
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Zakazky od 2 000 000 do 5 999 999 K € bez DPH

Zadavatel je povinen pisemné vyzvat k podani nabidky
alespon 5 relevantnich uchazecCu a zverejnit vyzvu (v den
vyhlaseni VZ) minimalné na webu poskytovatele podpory.

« Lhuta pro podani nabidek musi byt minimalné
15 kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy (nutno
prokazat).

 Nabidky hodnoti nejméné tficlenna hodnotici komise
jmenovana zadavatelem. Jmenovan by mél byt i nahradnik.

e S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna
smlouva

 Je nutné pozadovat splnéni kvalifikacnich §pFedpokIadt‘],
zakladni a profesni kvalifikaci dle § 53 a § 54 zakona
C. 137/2006 Sh., o verejnych zakazkach. Doklad nesmi byt
ke dni podani nabidky starSi nez 90 kalendarnich dni,
Mozno predlozit kopii dokumentu. Original i ovérenou Kkopii
predlozi pouze vybrany uchazec pred podpisem smlouvy.

« Zakazka muze byt zadana také jako vefejna obchodni
soutéz dle zakona €. 513/1991 Sb.; nutno splnit vSechny
pozadavky dle PpP, které nejsou v rozporu s upravou
verejné obchodni soutéze v obchodnim zakoniku >



Zakazky od 6 000 000 K € bez DPH

Zadavatel je povinen pisemné vyzvat k podani nabidky
alespon 9 relevantnich uchazecu a zverejnit vyzvu minimalne
na webu poskytovatele podpory.

Lhuta pro podani nabidek musi byt minimalné
35 kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy (nutno
prokazat).

Nabidky hodnoti nejméné péticlenna hodnotici komise
jmenovana zadavatelem. Jmenovan by mel byt i nahradnik.

S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna
smlouva

Je nutné pozadovat splnéni kvalifikacnich predpokladu,
zakladni a profesni kvalifikaci dle § 53 a 8§ 54 zakona
C. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach. Doklad nesmi byt
ke dni podani nabidky starsi nez 90 kalendarnich dni. Mozno
predlozit kopii dokumentu. Original Ci ovérenou kopii predlozi
pouze vybrany uchazec pfed podpisem smlouvy.

Zakazka muze byt zadana také jako verejna obchodni soutéz
dle zakona €. 513/1991 Sb.; nutno spinit vSechny pozadavky
dle  postupu PpP, které nejsou v  rozporu
S Upravou verejné obchodni soutéze v obchodnim zé1kon|klé|3



PROSTOR PRO VASE DOTAZY
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Za pozornost d ekuje:

Oddéleni Fizeni OPVK OSMS KUPK
Oblast podpory 1.1

Projektovy manazer: Ing. Eva Rojikova, tel. 377 19 5 455, e-mail: eva.rojikova@plzensky-kraj.cz

Finan €éni manazer: Bc. Michaela Reiserova, tel. 377 195 41 7, e-mail:michaela.reiserova@plzensky-
kraj.cz

Finan €ni manazer: Ing. Kate fina Kuklikova, tel. 377 195 384, e-mail: katerina.kuklikova@plzensky-

kraj.cz

Oblast podpory 1.2 a 1.3

Projektovy manazer: Mgr. Vilém Wolf, tel. 377 195 24 0, e-mail:vilem.wolf@plzensky-kraj.cz
Finan €éni manazer 1.2: Aneta Janska, tel. 377 195 225, e-m ail: aneta.janska@plzensky-kraj.cz

Finan €éni manazer 1.3: Romana Tichotov4, tel. 377 195 753, e-mail: romana.tichotova@plzensky-
kraj.cz

Oblast podpory 3.2

Finan €ni manazer: Ing. Jitka Sta nkova, tel. 377 195 045, e-mail: |jitka.stankova@plzensky-kraj.cz

Vedouci odd éleni Fizeni OP VK OSMS

Mgr. Pavel Loffelmann, tel. 377 195 403, e-mail:  pavel.loffelmann@plzensky-kraj.cz
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