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Uvod

Tato Pfirucka pro piijemce finanéni podpory z Operacniho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost (dale jen Pfiruc¢ka pro piijemce) je urcena vSem, ktefi budou realizovat
Individualni projekty (zejména Individudlni projekty ostatni — IP0)! a Grantové projekty (GP)
podporované Operacnim programem Vzdélavani pro konkurenceschopnost (OP VK), to
znamena tém, ktefi jiz uspéSné prosli celym procesem zpracovani, predlozeni a schvaleni
projektové zadosti. Pfirucka pro piijemce tak navazuje na Pfiru¢ku pro zadatele o finan¢ni
podporu z OP VK.

Tato priru¢ka neni uréena pro Individualni projekty ostatni aplikujici unit costs / lump
sums oblasti podpory 1.4 ZlepSeni podminek pro vzdélavani na zdkladnich $koldach. Pro
tyto projekty je zpracovana samostatna prirucka).

Hlavni pravidla a postupy zavazné pro ptijemce i jejich piipadné partnery v procesu realizace
projektu a Vv procesu Cerpani finan¢ni podpory jsou uvedeny v pravnim aktu, ktery
S pfijemcem uzavira poskytovatel dotace po jejim schvaleni. S t€émito podminkami se ptijemci
podpory museji sezndmit jesté pred zapocetim realizace projektu.

Utelem této piirucky je navazat na tento prvni krok a vyloZit &i popsat pravidla Eerpani
finan¢nich prostfedkti pro Individudlni a Grantové projekty realizované v ramci OP VK,
pocinaje jejich schvalenim pies realizaci projektovych aktivit az po uzavieni projektl, a to ve
vetsi §ifi, nez je tomu v pravnim aktu. Pfirucka pro piijemce ma také slouzit jako voditko
Vv piipadé, ze by vyklad a obsah nékterych terminti v pravnim aktu nebyl pro pfijemce zcela
ziejmy.

Podminkami uvedenymi v pravnim aktu a postupy, které jsou obsahem Ptirucky pro piijemce,
jsou povinni se Fidit vSichni realizatofi projektd — tj. piijemci finanéni podpory z OP VK, ale
také jejich partnefi. Proto je dulezité, aby s témito dokumenty byli skutecné dobie
obeznameni a pfi realizaci projektu z nich vZdy vychazeli. Pfijemce se musi fidit téZ dalSimi
pravidly, uvedenymi v Metodickych dopisech OP VK (viz www.msmt.cz).

Pfirucka stanovuje a vysvétluje pravidla, ktera se tykaji realizace projektu z hlediska
piijemce, ktery ruci za uspeSnou realizaci projektu, za hospodarné nakladani s financnimi
prosttedky a za dosazeni planovanych vystupli a vysledkl projektu. Zaroven je povinnosti
pfijemce uspéSny postup realizace projektu dokladovat poskytovateli dotace formou, kterou
tento poskytovatel dotace pozaduje.

V piipadé nesrovnalosti a problémd, které by vyplynuly z nedodrZzovani téchto zavaznych
pravidel a postupil, je poskytovatel dotace opravnén vici piijemci uplatnit patficné postupy a
sankce. Cilem Priru¢ky pro pfijemce je, aby k takovym problémim na strané pfijemce
nedochézelo, a proto kromé hlavnich pravidel a postupi upozoriiuje také na ncktera uskali,
pfipadné potencidlni rizika, se kterymi by se pfijemci mohli pfi realizaci projekti setkat, a
uvadi také postupy, jak se s témito uskalimi vypotadat.

Ptirucka pro ptijemce je rozdélena do né€kolika okruhtl, ve kterych jsou zpracovéana pravidla

a podminky, tykajici se toho kterého okruhu — uzavirani smluvniho vztahu s poskytovatelem
podpory, procesy a pravidla realizace projektu, projektového fizeni, finan¢niho fizeni (v¢etné

1 Individualni projekty narodni (IPn) — V piipadé IPn jsou né&které podminky realizace
projektli oSetfeny zvlastnimi metodickymi pokyny (Pfirucka pro Zadatele a piijemce IPn).
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problematiky vefejné podpory a podpory de minimis), dale pravidla a postupy, které musi
pfijemce dodrzovat pti vybéru dodavatelii, vztahy s partnery a prace s cilovymi skupinami,
povinnosti vztahujici se k monitorovani realizace a udrzitelnosti projektu a povinné archivaci
projektové dokumentace a Vv neposledni fad¢ také pravidla pro provadéni informacnich a
propagacnich aktivit.

V souvislosti s vySe zminénymi okruhy Pfirucka pro pifijemce také zminuje prava
poskytovatele dotace — monitorovani a realizace kontrol projektt, piipadné uvaleni sankci pii
zjisténi nedostatkll a nesrovnalosti pii realizaci projektu na strané piijemce.

Neni bohuzel v moznostech této Prirucky pro piijemce, aby podchytila veskeré aspekty
realizace projektt, které budou vzhledem k moznostem danym OP VK c¢asto velmi rozdilné,
soustied’uje se tedy pfedevSim na obecna pravidla a podminky, kterd musi kazdy ptijemce
naplnovat za vSech okolnosti.

V ptipadé specifickych potieb nebo pravidel, které tato Pfirucka nezminuje, 1ze vzdy jen
doporucit, aby se piijemce obratil na poskytovatele dotace s konkrétnim dotazem, tykajicim
se jeho projektu. Seznam relevantnich kontaktii pro OP VK je dostupny na webu MSMT
www.msmt.cz.



1.Proces od rozhodnuti o pridéleni finanéni podpory po uzavieni

smluvniho zavazku

1.1 Poskytnuti finanéni podpory zadateli

Pfid¢lovani  finan¢nich  prosttedki z  Operacniho  programu  Vzdé€lavani  pro
konkurenceschopnost se fidi podminkami OP VK a déle vychazi z Metodiky finan¢nich toka
a kontroly programt spolufinancovanych ze SF, Fondu soudrznosti a Evropského rybatského
fondu na programové obdobi 2007-2013, z Pravidel zpusobilych vydaji pro programy
spolufinancované ze strukturdlnich fondt a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007 —
13 a ze Zavaznych postupt pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji EU,
nespadajicich pod aplikaci zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakdzkach, v programovém
obdobi 2007 — 2013.

Zadatel? se s nékterymi zakladnimi podminkami platnymi pro piidélovani finanéni podpory
seznamuje jiz v procesu piipravy a piedlozeni projektové zadosti.

V ptipadé schvaleni projektu k financovani je dilezité, aby se Uspésny zadatel (a tedy budouci
ptijemce dotace) podrobné seznamil s dal$imi dokumenty, které obsahuji podminky a
pravidla, jimiz se bude muset pii realizaci projektu fidit.

Jedna se o dokumenty:
= Operacéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost;
=  Provadéci dokument OP VK;
= azejména tato Pfirucka pro piijemce.

Tyto dokumenty jsou pro pfijemce zadvazné a jsou volné pfistupné na webovych strankach
Ridiciho organu OP VK, kterym je Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy CR (RO) —
www.msmt.cz, piipadné na webovych strankach jednotlivych Zprostfedkujicich subjektt —
krajii (ZS).

Nékteré ztéchto dokumentd mohou byt pribézné aktualizovany. Aktualizace budou
zveiejiiovany na webovych strankach RO a ZS. V piipadé potieby aktualniho feseni konkrétni
zalezitosti uvedené v Pfirucce pro pfijemce mize byt vyddn Metodicky dopis, ktery tuto
zélezitost podrobné rozpracovava. Metodické dopisy budou zvefejiovany na webovych
strankach RO nebo ZS.

Zavazna je vzdy ta verze jmenovanych dokumentt, ktera je uvedena Vv pravnim aktu.
Soucasné se piijemce dotace jesté pred zahajenim realizace projektu musi seznamit se znénim
pravniho aktu, uzaviraného mezi poskytovatelem podpory a ptijemcem, ktery obsahuje hlavni
podminky ptidéleni finanéni podpory a hlavni povinnosti ptijemce.

Kromé¢ vyse uvedenych dokumenti je pfijemce povinen fidit se pii realizaci projektd také
platnou legislativou Ceské republiky.

2 Termin Zadatel je zde uzivan pro subjekt, ktery predkladal zadost poskytovateli dotace. Timto terminem je
subjekt oznaCovan v prubéhu zpracovani projektové zadosti, jejiho pfedlozeni poskytovateli dotace a
nasledné v pribéhu schvalovani zadosti a uzavirani pravniho aktu s poskytovatelem dotace. V okamziku
uzavieni pravniho aktu se Zadatel stava piijemcem.
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1.2 Formy pridéleni finanénich prostiedku

Finan¢ni podpora bude piijemci poskytnuta v ndvaznosti na schvaleni predlozené zadosti
0 dotaci a na zakladé uzavieni pravniho aktu mezi poskytovatelem podpory a piijemcem.
Poskytovatelem podpory je bud MSMT, nebo v piipadé grantovych projektii ureny
zprostiedkujici subjekt.

Jednotlivé typy pravnich aktd upravuji vztahy mezi poskytovatelem dotace (RO/ZS) a
piijemcem. Pravni akty jsou zpracovany na zékladé¢ metodik pro provadéni OP VK, nafizeni
ES a platné legislativy CR.

Na zéklad¢ vysledki hodnoceni projektovych zadosti a jejich schvaleni k financovani
vypracovava Ridici organ OP VK navrh Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho
feditele (v pifipadé Individualnich projekti) nebo v piipadé Grantovych projekti
Zprosttedkujici subjekt pfipravi Smlouvu o realizaci grantového projektu v ramci OP VK (pro
ucely této Piirucky pro piijemce je v nékterych piipadech pouzivan termin pravni akt namisto
vyjmenovani jednotlivych typt téchto pravnich akt).

Zadateli, jehoZ projekt bude schvalen, budou finanéni prostiedky podpory poskytnuty na
zéakladé téchto pravnich aktl, vzdy v zavislosti na typu projektu, ktery byl schvalen.

Vsechny typy pravnich aktd museji obsahovat oznaCeni piijemce dotace (véetné uvedeni
statutarnich organt/zastupci), ucel, na ktery je podpora poskytovana, vysi poskytnuté
podpory, zplsob poskytovéani prostfedkll na projekt, zdvaznou dobu realizace podpotfené¢ho
projektu, povinnosti piijemce dotace, podminky pro uziti dotace a sankce za neplnéni
podminek pravnich akta.

1.3 Vyrozumeéni o schvaleni zadosti o finan¢ni podporu z OP VK

Ridici organ nebo Zprostiedkujici subjekt zvefejni po ukondeni procesu schvalovani
projektovych Zadosti v kazdé vyzvé a sestaveni definitivniho seznamu podpotenych Zadosti
tento seznam na svych webovych strankach. Tento seznam podpotenych projektt slouzi
pouze jako predbéznd informace pro uspésné zadatele.

O schvaleni pfidéleni dotace je nasledné Zzadatel vyrozumén formou ,,Vyrozumeéni o schvaleni
zadosti o finan¢ni podporu z OP VK. Toto Vyrozuméni je Zadateli (resp. statutarnimu
zastupci uvedenému v zadosti o finanéni podporu) zaslano v pisemné form¢ zpravidla do 10
dnl od schvéleni projektlh Usnesenim Zastupitelstva kraje/ Ridicim organem (zastoupenym
odborem CERA).
Vyrozuméni obsahuje napt. nasledujici tdaje:
= informaci o schvaleni projektu pro financovani s uvedenim registra¢niho ¢isla projektu
a Cisla jednaciho;
= vysi Castky schvalené podpory, ktera bude projektu pridélena (mize byt nizs§i nez
rozpocet uvedeny v zadosti);
» informaci o zménach v projektu pozadovanych vybérovou komisi (pfipadna zména
rozpoctu — kraceni, tprava indikéatori a vécnych aktivit);

= vyzvu k zalozeni samostatného uctu projektu (pokud je pozadovan);
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= seznam a vzory dopliujicich podkladii pro uzavieni pravniho aktu o poskytnuti
podpory (véetné lhity pro jejich dodani);

= informace tykajici se zahajeni a ukonceni projektu a zptisobilosti vydaju;

» navrh Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatifeni Vrchniho feditele nebo Smlouvy
o realizaci grantového projektu (pfipadné s pozadavkem na doplnéni relevantnich
udaji — identifikani udaje, zastupujici osoba, adresa, kliové aktivity, ¢islo uctu
projektu).

Pfijemce je povinen zpracovat tyto doklady® a dodat je zpét
poskytovateli podpory ve lhiité stanovené poskytovatelem podpory. V opacném piipadé muze
byt podpora nabidnuta jinému zadateli vybranému ze Zasobniku projekta.

1.4 Doklady potiebné ke smluvnimu zajisténi pridéleni podpory (zajisténi

pravniho aktu)

Uspé&sni zadatelé museji pied podepsanim odpovidajicich pravnich aktil zaslat poskytovateli
dotace vsSechny pozadované doklady, které poskytovatel dotace uvedl ve Vyrozuméni
0 schvaleni zadosti o finan¢ni podporu z OP VK. Tyto dokumenty museji zadatelé odeslat ve
Ihaté stanovené poskytovatelem, jinak se vystavuji moznosti, Zze finan¢ni podpora bude
poskytnuta jinému projektu, vybranému ze Zasobniku projekta.

Seznam podkladt pottebnych pro piipravu a uzavieni pravniho aktu mize byt konkretizovan
a uveden jiz ve vyzvé k predkladani zadosti. Nasledné je tento seznam uveden i ve
Vyrozuménich, ke kterym jsou zpravidla ptikladany i vzory ¢i zavazné formulafe téchto
dokumentd.

K pozadovanym dokumentiim patfi:
Grantovy projekt/ individualni projekt:
a) Cestné prohlaseni nebo potvrzeni

= o bezdluznosti vi¢i orgdnim statni sprdvy a samospravy a zdravotnim
pojistovnam — poskytovatel podpory miize misto ¢estného prohlaSeni pozadovat
potvrzeni o bezdluznosti. Takovym potvrzenim je potom potvrzeni Finan¢niho
ufadu, Spravy socidlniho zabezpeceni, zdravotnich pojiStoven o vypotadani
zavazkll Zadatele (u zdravotnich pojisStoven se jednd o vSechny zdravotni
pojistovny, u kterych diive byl a nyni je zadatel evidovan jako platce zdravotniho
pojisténi apod.) — aktualizované po dni dorucdeni Vyrozuméni o schvaleni
Zadosti o finan¢ni podporu z OP VK. Pozadovana varianta dokladu bude
stanovena na zakladé posouzeni pravni formy prijemce a bude
konkretizovana v textu Vyrozumeéni.

3V ptipadé individualnich projekti zasila Zadatel tyto podklady v zalepene obalce s uvedenim €.j. Vyrozumeéni a
poznamkou ,,NEOTEVIRAT“na ptedni strané¢ obalky doporucen¢ na odbor CERA (MSMT). Alternativné je
mozno dorucit podklady osobné do podatelny MSMT. V piipadé grantovych projektti upravuje podminky dodani
poskytovatel.
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= o tom, Z7¢ na schvaleny projekt ¢i na identické vvystupy nebo aktivity Zadatel
necerpa jiné vefejné prostiedky.

b) Smlouva o partnerstvi — V piipad¢, Ze je relevantni, smlouva musi byt podepsana
nejpozdéji soucasné s uzavienim pravniho aktu, pokud poskytovatel dotace nestanovi
jinak.

Pravnicka osoba vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zatizeni, musi v pripade
finan¢niho partnerstvi respektovat pozadavky stanovené v § 32a zakona ¢. 561/2004
Sb., skolsky zdkon, ve znéni pozdé&jSich predpisii.

Je-1i smluvni stranou pravnicka osoba zfizovana statem, krajem, obci nebo svazkem
obci, predklada se v kopii také dolozka osvédcujici souhlas zfizovatele s tim, aby
pravnickad osoba smlouvu o partnerstvi uzaviela.

c) Prohlaseni o velikosti podniku — je-li relevantni.

d) Prohlaseni o zavaznych formalnich zménach, které nastaly od doby podani zadosti
(zménovy list), je-li relevantni.. MiZe se jednat o zmény:

1) v identifikaci projektu:

» v pravni form¢ Zadatele;

= ve statutarnich zastupcich;

» v sidle zadatele apod.;

= zmén¢ zadatele v platce DPH apod.

2) ve vlastnim projektu, které vyplyvaji z rozhodnuti vybérové komise/grémia
(nejedna se o zmény, které zadatel iniciuje sam) napt:

= {Uprava rozpoCtu projektu vcetné popisu zasadnich zmén projektu
zpusobenych zkracenim rozpoctu v ptipadé, ze vybeérova komise podminila
doporuceni projektu k financovani upravou (kracenim) rozpocetu projektu.

= {prava rozpoctu projektu v navaznosti na pozadavek poskytovatele dotace
ohledné¢ upfesnéni jednotlivych poloZek/podpoloZzek rozpoctu ¢€i jejich
uvedeni do souladu s aktudlnimi pravidly OP VK (nap¥. dodrZeni
limitid jednotlivych kapitol rozpoctu).

3) zmény ve vlastnim projektu majici charakter podstatnych ¢i nepodstatnych
zmen.

Tyto zmény mohou byt tzv. vynucené tj. zplisobené okolnostmi, které¢ nemohl
zadatel ovlivnit, napf. ¢asovou prodlevou mezi podanim Zadosti a zahdjenim
realizace projektu, nebo v odtvodnénych piipadech i iniciované Zzadatelem.
Zadatel pouziva V piipadé zmény majici charakter podstatnych zmén stejny
formulaf jako pro Zadost o podstatnou zménu projektu a musi dodrzet obdobny
postup (viz kap. 3.1.2).

e) Doklad o zfizeni samostatného bankovniho uctu/poduétu projektu—formulat
finan¢ni identifikace potvrzeny bankou®, tj. informace o samostatném bankovnim uctu
nebo poductu ur€eném pro financni operace spojené se schvalenym projektem. Toto

4 Neplati pro IPn.

5 Je akceptovan i jiny dokument vydany bankou, obsahujici viechny relevantni informace.
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potvrzeni musi byt aktualni, tj. vydané bankou po datu zaslani vyrozuméni o schvaleni
finan¢ni podpory ze strany poskytovatele finan¢ni podpory.

f) Doklad o Gctu ziizovatele (je-li relevantni)®.

Veskeré dokumenty museji byt prikladany ve formé originalu nebo ovéfené kopie, nestanovi-
li poskytovatel jinak.

Dalsi povinné ptilohy mohou byt specifikovany ve Vyrozuméni.

1.5 Pridéleni finanéni podpory

Po dodani pozadovanych dokladii zadatelem poskytovatel podpory zahaji kompletaci a
ptipravu podkladi pro uzavieni Smlouvy o realizaci grantového projektu v ramci OP VK/
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni vrchniho feditele. Po ukonceni tohoto procesu miize
byt smlouva/rozhodnuti/opatfeni podepsano.

Smlouva/rozhodnuti/opatieni mize byt pfijemci zaslano postou nebo piedano osobné. Postup
pro pifedani smlouvy/rozhodnuti/opatfeni komunikuje projektovy manazer poskytovatele
podpory s kontaktni osobou, uvedenou ptijemcem v projektové zadosti, a to bud’ telefonicky
nebo e-mailem.

Ptilohou Smlouvy/rozhodnuti/opatieni jsou napt.: monitorovaci indikatory, schvalena zadost
o GP/IP, kopie smlouvy o zfizeni G¢tu, piedc¢isli G¢tu’ nebo formulai finan¢ni identifikace,
prohlaseni o zménach v projektu vcetné upraveného rozpoctu, prohlaSeni piijemce dotace,
prohlaseni o bezdluznosti, prohlaseni o velikosti podniku, piipadné doklad o Cisle Uctu
ziizovatele piijemce. Dale miize byt prilohou Smlouva o partnerstvi, ptipadné dalsi ptilohy.

Grantové projekty

Po ptevzeti smlouvy zadatel o dotaci smlouvu v zavazné lhité (do 5 pracovnich dnti)
podepise a pteda zpet poskytovateli dotace.

Podpisem Smlouvy o realizaci grantového projektu v ramci OP VK obéma smluvnimi
stranami se zadatel stava piijemcem financni podpory a je povinen fidit se pii realizaci
projektu zdvaznymi podminkami uvedenymi ve Smlouvé a v Pfirucce pro piijemce.

Pokud v uvedené lhiité nebo z jinych diivodii smlouvu neuzavie, ziika se tim schvalené dotace
a finan¢ni podpora bude nabidnuta jinému projektu vybranému ze Zasobniku projektu.

Individualni projekty ostatni

Vydéanim rozhodnuti se zadatel stava piijemcem finan¢ni podpory a je povinen fidit se pii
realizaci projektu zdvaznymi podminkami uvedenymi v rozhodnuti a v Pfirucce pro piijemce.
Po prevzeti rozhodnuti zasle pfijemce do 10 pracovnich dnti poskytovateli podpory Prohlaseni
piijemce dotace, které potvrzuje akceptaci daného pravniho aktu piijemcem.

6 Neni tieba, pokud ziizovatel je soucasné poskytovatelem podpory.

7 Plati pouze u IPn.
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Individualni projekty narodni

Vydanim opatfeni se zadatel stava piijemcem financni podpory a je povinen fidit se pfi
realizaci projektu zavaznymi podminkami uvedenymi v rozhodnuti a v Pfirucce pro piijemce.
Po ptevzeti opatfeni zasle pfijemce do 10 pracovnich dnli poskytovateli podpory podepsané
Potvrzeni pfijeti opatieni, kterym potvrzuje akceptaci daného pravniho aktu pfijemcem.

2. Procesy a pravidla realizace projektu

2.1 Doba realizace projektu
2.1.1 Zahajeni projektu

Za zahajeni realizace Grantového projektu je povazovano datum zahajeni realizace projektu
uvedené ve Smlouvé o realizaci grantového projektu, nejdiive vSak datum podpisu Smlouvy
0 realizaci grantového projektu v ramci OP VK (napt. v ptipadé, kdy je pravni akt uzavien a
podepsan v casovém predstihu pied planovanym zahdjenim projektu podle schvalené zadosti,
nebo v prfipadé, kdy Smlouva je podepsana k datu pozd€jsimu, nez je datum zahajeni projektu
uvedené v projektové zadosti).

Za zahajeni realizace Individualniho projektu je povaZovano nejdiive datum akceptace
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatteni vrchniho feditele, podpisem opravnéné osoby ze
strany piijemce formou Prohldseni pfijemce dotace/Potvrzeni pfijeti Opatieni nebo piipadné
jiného typu pravniho aktu, neni-li ve schvaleném projektu uvedeno datum pozdé;jsi.

K piislusnému dni zahajeni realizace projektu vznikaji u projektti zpusobilé vydaje.

K tomuto dni mohou byt zahdjeny ¢innosti souvisejici s realizaci aktivit projektu (den, kdy
zacne realizace aktivit projektu, resp. zane poskytovani sluzeb a za€nou vznikat vydaje
spojené S projektem).

Vydaje projektu vzniklé a uhrazené pted timto datem nebudou z OP VK hrazeny. Za
zpusobilé vydaje se povazuji pouze vydaje projektu vzniklé béhem realizace projektu, tj.
mezi dnem zahajeni a dnem ukondeni projektu (S vyjimkami uvedenymi v ¢asti 2.1.2 —
Ukonceni projektu a S vyjimkou vydaji vzniklych v souvislosti se zalozenim a vedenim
projektového uétu — viz kapitola 5.3.2.8 — Naklady vyplyvajici pfimo ze Smlouvy/Opatieni/
Rozhodnuti, nebo neni-li v pravnim aktu o poskytnuti dotace stanoveno jinak).

Pouhé schvaleni zadosti o finan¢ni podporu neni datem zacatku zptisobilosti vydaja.

2.1.2 Ukon¢eni realizace projektu

Piijemce je povinen ukoncit realizaci projektu nejpozdéji ke dni uvedenému v pravnim aktu
0 poskytnuti podpory jako den ukonceni projektu.

V pripad¢ ukonceni realizace projektu diive nez ke dni uvedenému v pravnim aktu a za
piedpokladu, ze jsou ukonceny vSechny planované aktivity projektu, se jedna o nepodstatnou
zmeénu.

v

Zména data ukonceni realizace projektu na pozdéjsi je podstatnou zménou projektu a je
mozna pouze v fadné zdivodnénych ptipadech po schvaleni této zmény poskytovatelem.

15



V piipadé, ze dojde ke zmén¢ data ukonceni projektu (a schvaleni poskytovatelem podpory
Vv piipad¢ podstatné zmény), plati pro zpisobilost vydajii projektu nové stanoveny termin
ukonceni projektu.

Doba od zahajeni projektu do ukonceni projektu je rozhodnou dobou pro prohlaseni
vydaju projektu za zpiisobilé, pokud neni v pravnim aktu vyslovné stanoveno jinak.
Zpusobilymi vydaji jsou také takové vydaje, které byly uskuteénény po ukonceni projektu, ale
jejich vécné plnéni souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realizoval, a jsou vyactovany
nejpozdéji se zadveére¢nou zadosti o platbu (napt. zaveéreény audit, mzdy pracovnikd projektu
za posledni mésic realizace projektu a piipadné zalohové faktury — viz kap. 5.6.1.2).

2.1.3 Délka trvani projektt

Maximalni mozné délka trvani jednotlivych typt projektl je uvedena v nasledujici tabulce:

Grantové projekty realizované vramci Globalnich | 3 roky

grantll

Individualni projekty (Prioritni osa 1, 3, 4a, 4b) stanoveno
ve Vyzvé

Individualni projekty (Prioritni osa 2) 3 roky

RO doporuduje, aby viechny projekty byly ukonéeny nejpozdgji do 30. 6. 2015 z diivodu
zajisténi dostateCného Casu na pfipravu zavéreéné zpravy a dokumentace Kk uzavieni celého
programového obdobi.

2.2 Ukong¢eni projektu v jiném rezimu

Realizace projektii podporovanych v ramci OP VK mize byt ukoncena oproti terminim
uvedenym v pravnich aktech 1 diive. PfedCasné ukonceni realizace projektu zpravidla souvisi
s neplnénim podminek pravnich aktl a sankcemi, které poskytovatel podpory uplatni vaci
pfijemci.

Pokud piijemce nerealizuje projekt v souladu se smluvnimi podminkami, vyhrazuje si
poskytovatel podpory pravo pozastavit platby nebo finanéni podporu odejmout. Pokud
pfijemce neplni podminky pravniho aktu, miize si poskytovatel podpory vyzadat plné nebo
Casteéné vraceni jiz vyplacené Castky podpory. Vyse mozné udélené sankce je uvedena
V pravnim aktu o poskytnuti finan¢ni podpory.

2.2.1 Ukon¢€eni projektu pfijemcem

Piijjemce miize ve vyjimecnych piipadech a pouze ze zavaznych divodd podat navrh na
pred¢asné ukonceni realizace projektu, a to pisemné k rukam poskytovatele podpory formou
navrhu zmény pravniho aktu. Soucédsti ndvrhu na ukonceni projektu musi byt podrobné
zdtvodnéni a stanoveni lhity (nejvySe vSak dvoumeési¢ni) na uzavieni aktivit projektu, tj.
lhiity pro ukonceni realizace projektu.
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Poskytovatel podpory posoudi navrh vcetné¢ zdivodnéni a lhiity a vyjadii se k nému. Dnem
uzavieni nebo akceptace zménového pravniho aktu (Dodatek ke Smlouvé o realizaci GP/
Rozhodnuti o zmén€ Rozhodnuti) zacina bézet lhiita pro uzavieni aktivit projektu.

Pokud pfijemce uspé€$né naplni ucel dotace alesponn z casti (tj. uspésn¢ dokonci alesponi
nékteré klicové aktivity projektu), budou piijemci Vv piipadé akceptace navrhu na piedcasné
ukonceni realizace projektu poskytovatelem a po uzavieni piislusSného dodatku/upravy
pravniho aktu proplaceny finan¢ni prosttedky za tu cast projektu, ktera jiz byla provedena
v souladu s pravnim aktem. Narok ptijemce dotace na proplaceni prostiedki bude posuzovan
individualné.

Finan¢ni vyporadani jiz poskytnutych prostfedki probiha v souladu se zdkonem ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkonli (rozpoctova
pravidla) ve znéni pozdéjsich predpist, nebo v souladu se zadkonem ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, a s ptislusSnymi provadécimi piedpisy.

Pokud byl projekt financovan v rezimu exd-ante, musi piijemce pii vylGcétovani zalohy,
ptipadné posledni pribézné platby, oddélené evidovat vydaje uskutecnéné po dni odeslani
navrhu na ukonceni projektu. K tomuto vyuctovani musi byt ptilozen komentai odtivodiujici
uskute¢néné vydaje. Vyuctovani téchto vydajii, pokud nebudou fadné¢ zdivodnény, nemusi
byt poskytovatelem podpory akceptovano.

Poskytnuté zalohy a pribézné platby museji byt fadné vytétovany a prostiedky nevyuzité ve
prospéch projektu do jeho ukonceni museji byt do 30 pracovnich dnti po ukonceni projektu,
pokud poskytovatel nestanovi termin jiny, vraceny piijemcem na tcet poskytovatele podpory
uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti podpory. V piipad¢€, ze prosttedky prochazeji pres ucet
ziizovatele (obec/kraj) se termin prodluzuje o dal$ich 20 pracovnich dnfl..

2.2.2 Neopravnéné predcasné ukonceni realizace projektu

Neopravnéné piedcasné ukonceni realizace projektu, napt. v pfipad€, Ze nebudou dodrzeny
vySe uvedené podminky pro piedCasné ukonceni projektu, je povazovano za poruseni
podminek pravniho aktu o poskytnuti podpory. Vznikla situace je vZdy posuzovana jako
nesrovnalost a podezieni na poruSeni rozpoc¢tové kazné a piijemce bude povinen neopravnéné
vyplacené finanéni prostiedky odvést v plné vysi a ve lhuité stanovené poskytovatelem, nebo
pfisluSnym finan¢nim ufadem.

2.2.3 Pozastaveni podpory z OP VK

Poskytovatel podpory je opravnén vzniklé podezieni na poruseni rozpoctové kazné ve smyslu
zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech a o0 zmé&né nékterych souvisejicich zakont
(rozpoctova pravidla) ve znéni pozdé&jSich predpist, pfipadné zakona ¢. 250/2000 Sh., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctii, ve znéni pozdéjsich predpisti, nebo podezieni
na poruseni dalSich povinnosti pfijemce dotace uvedenych v pravnim aktu o poskytnuti
podpory, které nemaji charakter poruseni rozpoctové kazné, provefit a:

= vyzvat piijemce dotace k okamzité napravé zjisténych nedostatkii véetné stanoveni lhity
k naprave;

= preventivné pozastavit platby piijemci podpory.
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2.2.4 Rizeni o odnéti podpory

V ptipadech poruseni pravidel zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nekterych souvisejicich zédkont (rozpoctova pravidla) ve znéni pozdéjsich predpisti, mize byt
zahajeno fizeni o odnéti podpory.

Rizeni o odnéti podpory miize byt zahajeno, pokud doslo po poskytnuti podpory:
» K vazani prostredki statniho rozpoctu;

= ke zjiSténi, ze 0Udaje, na jejichz zakladé¢ byla finan¢ni podpora poskytnuta, byly
neuplné nebo nepravdivé,

= ke zjiSténi, ze pravni akt o poskytnuti dotace byl vydan v rozporu se zdkonem nebo
pravem ES;

= ke zjiSténi, Ze nemlze byt splnén faddné¢ nebo vcas ucel, na ktery byla dotace
poskytnuta, pokud jiz nedoslo k poruseni rozpoc¢tové kazn¢.

2.3 Harmonogram projektu

Piijemce je povinen realizovat projekt v souladu se schvalenym harmonogramem projektu,
ktery je soucasti pravniho aktu. K zajisténi bezproblémové a plynulé realizace projektu podle
planovaného harmonogramu slouzi nastroje pro fizeni projektu, a to zejména nastroje, které
zajist'uji efektivni komunikaci mezi piijemcem a jeho partnery.

V pripadé, Ze béhem realizace projektu dochazi ke zménam vici pivodné planovanému
harmonogramu, zejména nap¥. k prodlevam Vv realizaci jednotlivych aktivit, které vSak
nemaji vliv na dosaZeni cili a naplnéni monitorovacich indikatora projektu (napf.
prodlouzeni realizace klicové aktivity projektu, vramci které mélo byt uskutecnéno
a dokonceno zadavaci fizeni, z divodu namitkového fizeni s neuspéSnym piedkladatelem
nabidky), jsou takové zmény, které se uskute¢ni v mezich schvaleného harmonogramu
(tedy mezi dnem zahijeni a ukonceni projektu podle pravniho aktu), povazovany za
zmény nepodstatné.

Pokud by takova zména méla vliv na prodlouZeni doby realizace celého projektu, jedna
se 0 podstatnou zménu projektu a prijemce dotace je povinen pri realizaci takové zmény
postupovat podle podminek uvedenych dale v této Prirucce pro piijemce.

V ramci harmonogramu projektu a jeho pfipadnych zmén neni mozné zrusit aktivity nebo
zavadét nové, které nebyly soucasti harmonogramu v ptivodné schvaleném projektu.

Pii zméné délky trvani projektu a data jeho ukonceni neni mozZné presihnout
maximalni povolenou délku trvani projektu podle typu (viz ¢ast 2.1.3 — Délka trvani
projekt).
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2.4 Namitky prijemcu a jejich reseni

Namitku je moZno podat proti postupu RO nebo ZS, ktery nastal v procesu administrace
zadosti nebo schvaleného projektu, a to do 15 pracovnich dni od okamziku, kdy se
zadatel/piijemce o tomto postupu prokazateln¢ dozveédél pisemnym vyrozuménim.

Obecné plati, ze piijemci fesi své namitky (stiznosti) s poskytovatelem a namitku/stiznost je
tedy tfeba v prvé instanci adresovat poskytovateli podpory.

Namitky (stiZznosti) Zadatelii/p¥ijemci IP ¥esi v prvé instanci odbor 46 MSMT. Do 10
pracovnich dnli od pfijeti namitky provede jeji provéfeni/prosetieni a o vysledku
a eventuelnich pfijatych opatfenich informuje zadatele/ptijemce IP (do 5 pracovnich dnii od
ukonceni provéteni).

Namitky (stiznosti) Zadateli/prijemci GP fesi v prvé instanci ZS (kraj). Do 10
pracovnich dnii od pfijeti ndmitky provede jeji provéfeni/prosetieni a o vysledku a
eventuelnich pfijatych opatienich informuje ptijemce GP (do 5 pracovnich dnti od ukonceni
provéieni).

vvvvvv

V oduvodnénych pfipadech, kdy se jednda o slozitési Setfeni, se doba na
provéteni/prosetieni namitky prodluzuje o 5 pracovnich dni.

V pripadé, Ze Zadatel/prijemce GP nebo IP neni s FeSenim namitky (stiZnosti)
subjektem v prvé instanci (tj. ZS nebo O46) uspokojen, obraci se na odbor Fizeni OP VK
(odbor 41 MSMT), ktery do 10 pracovnich dni od piijeti namitky provede jeji
provéteni/prosetieni. Jako podklad je opravnén vyzadat si od piislusSného Zprostredkujiciho
subjektu kraje/odboru 46 CERA MSMT informaci o postupu a vysledku fedeni namitky z jeho
strany ¢i piipadné dalSi materidly tykajici se této zalezitosti. O vysledku a eventuelnich
ptijatych opatfenich informuje odbor 41 ptislusného Zadatele/ptijemce (do 5 pracovnich dn
od ukonceni provéteni).

2.5 Autorska prava k produktim vytvorenym v ramci realizace projektu

Ptijemce je povinen bezplatné vSechny nové vytvorené produkty nebo jejich kopie (vzdy vse
V jednom vyhotoveni, podle povahy produktu bud’ v pisemné podob¢ nebo na elektronickém
nosici) predat do vlastnictvi poskytovatele, a to nejpozdéji pred odeslanim nebo spolu se
zavéreCnou monitorovaci zpravou.

Poskytovatel je opravnén prfedané produkty uchovavat, vyuzivat, zptistupniovat tfetim osobam
a §ifit bezplatné, a to v ¢asove€, izemné a mnozstevné neomezeném rozsahu. Za poskytovatele
je nutno v tomto piipadé povazovat vzdy i MSMT. Piijemce je povinen umoznit volné vyuziti
téchto produktis.

8 V piipadé projektd, kterym je podpora poskytnuta v rezimu vefejné podpory nebo v rezimu de minimis neni
poskytovatel opravnén ptedané produkty bezplatné $ifit a zpfistupfiovat tfetim osobam a pifijemce neni
povinen umoznit volné vyuziti téchto produkta.
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Pfijemce je povinen =zajistit smluvné nebo jinym vhodnym zptisobem, aby nositelé
chranénych prav dusevniho vlastnictvi vzniklych v souvislosti s realizaci projektu podnikli
veskeré kroky k zaji$téni bezaplatného opravnéni poskytovatele podpory k vykonu prav uzit
autorské dilo.
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3.Pravidla projektového fizeni

3.1 Zmény projektu a doplnéni projektu

Piijjemce muze v ndvaznosti na interni monitorovani realizace projektu a na monitorovani
projektu formou monitorovacich zprav, v ptipade¢, kdy je zjevné, ze v realizovaném projektu
dochazi k odchylkdm od schvalené Zzadosti a podminek stanovenych pravnim aktem,
realizovat napravna opatieni formou nepodstatné nebo podstatné zmény projektu. Navrhy
podstatnych zmén museji byt schvaleny vSemi partnery projektu, kterych se dotykaji, a to
V pisemné form¢ s podpisem statutdrniho zastupce nebo statutdrniho orgdnu organizace
partnera/partnerq.

3.1.1 Nepodstatné zmény projektu

Pfijemce je opravnén projekt upravit nebo pozmeénit bez piedchoziho souhlasu poskytovatele
podpory, ale pouze za ptedpokladu, Zze takova zména neovlivni dosazeni cil projektu a
nedotkne se povinnosti plynoucich z pravniho aktu (napliiovani schvalenych monitorovacich
indikatori). Tyto zmény maji charakter nepodstatnych zmén.

Pfijemce je nicméné i v piipad¢ téchto nepodstatnych zmén projektu povinen o takové zméné
pisemné informovat v nejblizsi pribézné monitorovaci zpravé poskytovatele podpory, pokud
u konkrétni nize uvedené nepodstatné zmény neni pozadovan termin krat$i. V téchto
ptipadech je mozné vyuzit K zaslani informace pisemnou formu nebo formu e-mailu.

Soucasti téchto informaci musi byt zdlivodnéni, pro¢ ke zméné doslo, uvedeni tGcinnosti
zmény a piipadn¢ dolozeni dal$i dokumentace, kterd se k provedené zmén€ vaze a je
pozadovana poskytovatelem podpory.

Za nepodstatnou zménu projektu, kterd nezaklddd predem povinnost schvaleni ze strany
poskytovatele podpory a naslednou zménu nebo doplnéni pravniho aktu o poskytnuti
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podpory, a je oznamovana v nejbliz$i monitorovaci zpravé (kromé uvedenych vyjimek, které
jsou oznamovany neprodleng), je povaZzovana:

* nepodstatna zména rozpoctu (viz blize kapitola 5.5.1);

= zména Kkontaktnich udaji prijemce — adresy, telefonniho ¢isla pfijemce dotace —
oznamovano neprodleng;

= zména sidla pFijemce — oznamovéano neprodleng;
= zména kontaktni osoby projektu a manaZera projektu — oznamovano neprodleng;
* zména auditora (pokud je povinnosti pfijemce projektu nechat provést audit);

= zména harmonogramu realizace projektu tykajici se jednotlivych aktivit vCetné
data dosaZeni hodnoty monitorovaciho indikatoru (nejedna se o prodlouZeni
celkové doby realizace projektu). Pokud k tomu dojde, bude soucasti oznameni o
zmeéné prepracovany harmonogram v elektronicke i listinné podob¢;
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= zména smlouvy prijemce s partnerem majici charakter nepodstatné zmény
(ptijemce je povinen dolozit poskytovateli kopii nové smlouvy S partnerem a popsat
tuto zménu v textu nejblizsi monitorovaci zpravy);

= zména nizvu subjektu pFijemce - piijjemce o této zmén€ dopiedu informuje
poskytovatele dotace (poskytovatel dotace je opravnén nasledné po oznameni této
zmény zahdjit proces ipravy nebo doplnéni pravniho aktu o poskytnuti podpory
V reZimu podstatnych zmén),

= zména ve statutu plaitce DPH - Zadatel se stal / prestal byt platcem DPH (ve
vztahu k aktivitam projektu);

= zména statutirniho zastupce — piijemce je povinen do 5 pracovnich dnl zaslat
oznameni o zméng¢ statutdrniho zastupce spolu s podklady, které tuto zménu prokazuji;

= dFivéjsi ukonceni projektu za predpokladu, Ze jsou ukonceny vSechny planované
aktivity projektu;

» dalSi zmény, které neovlivni dosazeni monitorovacich indikatorG a plnéni cilt
projektu.

V ptipadé, ze poskytovatel podpory zjisti, ze oznamena/provedend nepodstatnd zména
projektu neni v souladu s podminkami OP VK, pravniho aktu ¢i Ptiru¢ky pro piijemce, vyzve
poskytovatel dotace piijemce k naprave.

3.1.2 Podstatné zmény projektu

Podstatna zména je takova zména projektu (v jeho klicovych aktivitach, rozpoctu, financovani
¢i jinych oblastech), kterd vyraznéji méni charakter a obsah projektu oproti schvalené zadosti.
Podstatnd zména projektu zakladd povinnost upravit nebo doplnit pravni akt o poskytnuti

podpory.

Zména, ktera ma charakter podstatné zmény projektu, nesmi byt provedena pred jejim
schvalenim poskytovatelem podpory a pred provedenim upravy nebo doplnénim
pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Piijemce informuje o navrhovanych zménach poskytovatele podpory, véetné zdivodnéni,
proc€ je o schvaleni navrhovanych podstatnych zmén zédano.

Podstatné zmény projektu museji byt odsouhlaseny partnery piijemce, pokud se jich dotykaji,
jesté pred podanim prislusnych navrhit zmén projektu, a to v pisemné formé s podpisem
statutarniho zastupce nebo statutarniho organu organizaci/partnert. V pfipade, Ze takového
souhlasu nebylo dosazeno, musi pfijemce tuto informaci uvést pii predkladani zadosti o
schvaleni zmén a odiivodnit, pro¢ k ziskani souhlasu téchto partnerti nedoslo.

Zadost o schvaleni podstatné zmény projektu s vécnym navrhem zmény a zdiivodnénim této
zmény a s dal§imi dokumenty (zménovy rozpocet, zménovy harmonogram) doruci ptijemce
poskytovateli podpory. Zadost o podstatnou zménu projektu miize byt poskytovateli podpory
predlozena nejpozdéji 60 kalendarnich dni pred terminem ukonceni projektu.

Navrhovana podstatna zména projektu musi mit tésnou vazbu na charakter a hlavni cile
projektu, které jsou predmétem piivodniho schvaleného projektu a pravniho aktu.

Poskytovatel podpory navrh zmény zvazi, ptipadné jej po diskusi s piijemcem upravi, a pokud
navrhovanou zménu schvali, vyda odpovidajici tipravu nebo doplnéni pravniho aktu. Tato
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uprava pravniho aktu nabyva uc¢innosti dnem podpisu obéma stranami V piipad¢ smlouvy,
Vv ptipadé rozhodnuti/opatfeni nabyva ucinnosti dnem vydani.

Rozhodnuti 0 schvaleni/neschvaleni zmén probéhne do 30 pracovnich dni® od piedlozeni
zadosti Vv pisemné podobé. Piijemce bude pisemné informovan poskytovatelem podpory
nejpozdéeji do 5 pracovnich dnti od rozhodnuti poskytovatele.

Podstatné zmény projektu nesmi ptijemce provést pied jejich odsouhlasenim poskytovatelem
podpory. Odsouhlaseni zmén nelze provést se zpétnou platnosti. Vyjimkou je
odsouhlaseni zmény zaciatku realizace projektu nebo zmén, jejichZ pri¢inu prijemce
nemohl ovlivnit.

Jestlize piijemce provede podstatné zmény projektu pied jejich odsouhlasenim
poskytovatelem podpory, nebudou tyto zmény uznany jako platné a piijemce se jejich
realizaci vystavuje riziku pfipadného odnéti finan¢ni podpory.

Pfijaté zmény projektu mohou vést k upravam struktury rozpoctu, tedy napi. k jeho snizeni,
v souvislosti s rozsahem a charakterem navrhovanych podstatnych zmén, avSak navySeni
celkovych zpisobilych vydaji v rozpoctu projektu neni mozné.

Podstatnou zménou projektu je:
= zména pravni formy prijemce;

» zména prijemce projektu - ve vyjimecnych a dostate¢né odiivodnénych piipadech je
mozné projekt realizovat novym piijemcem, ktery nebyl uvedeny v projektové zadosti
(tzn. dojde-li k transformaci subjektu ptvodniho pfijemce a vzniku nastupnické
organizace napf. V piipad¢ optimalizace $kol);

= zména nazvu projektu (ve vyjimecnych ptipadech);

*» zména tykajici se monitorovacich indikatori (ptekroceni vySe stanovenych
indikatori neni povazovano za podstatnou zménu projektu, pokud nesouvisi s
podstatnou zménou rozpoctu), zruseni povinnych indikéatorii neni mozné;

= zapojeni nového partnera do projektu — ve vyjimeénych a dostatecné
odivodnénych piipadech je mozné do projektu zapojit nového partnera, ktery nebyl
uveden v projektové zadosti (napf. dojde-li k transformaci subjektu partnera a vzniku
nastupnické organizace nebo vymeéné partnera za jiného partnera pii zachovani vSech
povinnosti a zavazkul); pfi této zméné nesmi dojit k naruSeni principli partnerstvi
uvedenych v Pfirucce pro zadatele ¢i v kapitole 4 této Pfirucky;

= podstatna zména rozpoctu (viz blize kapitola 5.5.2);
* zména zacatku realizace projektu;

» zména data ukonceni projektu — narokovat navySeni poskytnutych prostiedku
podpory neni moZné ani v pripadé prodlouZeni projektu (do maximalni mozZné
doby trvani);

= zména projektového uctu — zamér zmeénit bankovni tcet/poducet je piijemce povinen
pfedem oznamit poskytovateli podpory. Pfijemce zasle do 5 pracovnich dnli od
realizace zmény poskytovateli podpory oznameni o provedené zméné uctu, jehoZz

9 V odiivodnénych piipadech si poskytovatel dotace vyhrazuje pravo prodlouzeni dané lhiity, napf. v pfipadech
zmén zavaznych mzdovych limitd. O prodlouzeni lhiity bude poskytovatel dotace piijemce v¢as informovat.
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soucasti musi byt ovéfena kopie smlouvy o ziizeni nového uctu nebo formulaf
finan¢ni identifikace a dolozeni ptfevodu vsech prostiedkd z ptivodniho uctu projektu.
Zména G¢tu musi byt specifikovana v naslednych zadostech o platbu. V piipadé, ze
zména banky je vynucena uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl otevien
puvodni ucet projektu, oznami to piijemce bezodkladné a do 5 pracovnich dnii zasle
poskytovateli podpory oznameni o provedené zméné projektového uctu, jehoz soucasti
musi byt kopie smlouvy o zfizeni nového uctu nebo formulai finanéni identifikace
potvrzeny bankou;

= zména smlouvy prijemce s partnerem, majici charakter podstatné zmény (zadatel
je povinen dolozit s Zadosti o podstatnou zménu navrh nové smlouvy s partnerem);

» odstoupeni partnera v priibéhu realizace projektu;
= Vv pripadé pochybnosti se ma za to, Ze jde 0 zménu podstatnou.

Ptijemce je déale povinen poskytovatele pisemné informovat o kazdé zmén¢, rozhodné pro
poskytovani finan¢nich prostfedkii na projekt, do 5 pracovnich dni ode dne, kdy se o zméné
doveédel.
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4.Typy partnerstvi pri realizaci projektu a vzajemné vztahy prijemce

dotace a partnera

4.1 Principy a podminky partnerstvi
4.1.1 Principy partnerstvi

Partnerstvi v ramci OP VK je smluvni vztah mezi dvéma nebo vice subjekty (vefejnymi ¢i
soukromymi), ktery je zaloZzen na spole¢né odpovédnosti za realizaci projektu v pribéhu
celého projektového cyklu. Partneri se spolecné podileji na pripravé a realizaci projektu
ve fazi zpracovani projektové Zadosti, ve fazi jeho realizace i ve fazi ukonceni projektu.
Partneri se podileji rovnéZ na zajiSténi udrzitelnosti projektu, jsou-li k tomu zavazani
partnerskou smlouvou.

Ucast partnerii v projektu musi byt opodstatnéna a nezastupitelna. Jejich piinos pro realizaci
projektu musi spocivat v zajiSténi aktivit, bez jejichz realizace by nebylo dosazeno cili a
monitorovacich indikatort projektu a zarovei je piijemce nemiiZe zajistit sam vlastnimi zdroji
a silami. Vybérova komise/Expertni skupina doporucuje projekty k realizaci na zakladé
posouzeni projektu jako celku, tzn. v€etné posouzeni nezastupitelnosti role partnera.

Ma-li Zadatel pouze jednoho partnera, ktery pfed uzavienim pravniho aktu o poskytnuti
podpory na projekt odstoupi, ztraci zadatel narok na finan¢ni podporu (projekt jiz neodpovida
podobgé, v jaké byl doporucen ke schvaleni a nasledné ve vazbé na toto doporuceni schvélen
poskytovatelem dotace).

V ptipadé projektl s vice partnery lze v odivodnénych ptipadech akceptovat odstoupeni ¢i
nahrazeni nékterého z partnerd jesté pred uzavienim pravniho aktu, pokud tato zmeéna
neovlivni dosazeni cili projektu ani nezpisobi zruSeni aktivity schvalené vybérovou komisi
nebo vznik nové. Souhlas ostatnich partnerti je nutny tehdy, pokud tato zména ovlivni
zapojeni jiného partnera do projektu.

Predpoklada se, Ze spoluprace partnerti podilejicich se na realizaci projektu bude pokracovat i
po ukonceni projektovych aktivit, napf. v ramci zajiSténi udrzitelnosti projektu.

4.1.2 Podminky partnerstvi

Ptijemce realizuje hlavni, podstatnou c¢ast aktivit projektu, pokud vyzva nestanovi jinak
(neplati pro IPn).

Partnerstvi nesmi byt zaloZeno pouze na zabezpe€eni béZné administrace projektu (zejména
zpracovani monitorovacich zprav, finan¢ni fizeni projektu, cetnictvi, administrativni agenda
apod.), dale nesmi byt zalozeno na poskytovani béznych sluzeb (publicita projektu, IT sluzby,
ucetni sluzby, audit apod.) nebo na dodavkach zbozi.

Partnerem neni dodavatel, ktery je vramci projekti poskytovatelem sluzby ¢i
dodavatelem zaiizeni a vybaveni na komer¢ni bazi. Partner nesmi byt dodavatelem
bézné komercné poskytovanych dodavek, sluZeb ¢i stavebnich praci (napf. dodavka
papiru, vytisténi propagacnich tiskovin, provedeni stavebnich uprav prostor pottebnych pro
realizaci projektu apod.) — tj. poskytovatel podptirnych ¢innosti, na které by v zadném piipadé
nemohl samostatné ziskat finanéni podporu z programu a vici ptijemci realizuje tyto ¢innosti
za ucelem zisku. Realizace principu partnerstvi tak nesmi byt v rozporu s pifisluSnymi
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pravnimi pfedpisy CR, zejména nesmi byt principu partnerstvi zneuzito k obchazeni zakona ¢.
137/2006 Sh., o vetfejnych zakazkach, v platném znéni.

Povaha pravnich vztaht mezi prijemcem a jeho partnery neni zaloZena na poskytovani
sluZeb. Oznaceni plateb mezi pfijemcem finan¢ni podpory a jeho partnery podle tcetnich
piedpist pfitom neni rozhodujici.

Se zaméstnancem partnera mize zadatel (piijemce) uzaviit pracovné pravni vztah. Napln
¢innosti tohoto pracovné pravniho vztahu vSak nesmi byt shodna s ¢innosti partnera v
projektu. V pripadé, Ze prijemce uzavie pracovné pravni vztah se zaméstnancem
partnera na totoznou ¢innost, jakou ma partner v projektu, nemuze pak partner stejnou
¢innost vykazovat v ramci partnerstvi. Aby partner naplnil ulohu partnera v projektu, musi
V ramci partnerstvi vykazovat jiné dalsi ¢innosti, jako je napt. zabezpeceni cilové skupiny,
aplikace vysledkli metodik vytvofenych v projektu a dalsi.

Pokud by byla totozna ¢innost vykazovéna jak partnerem projektu tak dalSi osobou, kterd by
m¢éla uzavien pracovnépravni vztah s pfijemcem, jednd se o poruseni pravidel partnerstvi v
OP VK a vydaje na takovou ¢innost budou prohlaseny za nezptisobilé.

4.2 Typy partnerstvi

V ramci OP VK jsou mozné dva typy partnerstvi:

a) partner s finanénim piispévkem — tento typ partnera pfijima prostfednictvim piijemce
¢ast finan¢ni podpory na realizaci vécnych projektovych aktivit;

b) partner bez finan¢niho prispévku — tento typ partnera se podili na realizaci vécnych
aktivit projektu, napt. formou konzultaci, odborné garance apod., ale neni mu poskytovan
zadny finan¢ni ptispévek za GCast na realizaci projektu.

4.2.1 Partner s finanénim prispévkem

V piipadé€ grantovych projektii a individudlnich projektl (jejichZz predkladateli jsou subjekty,
kterym pravni predpisy umoziuji financni partnerstvi) je pifi splnéni stanovenych kritérii
mozna Ucast partnertl s finanénim piispévkem, tzn. vydaje, jez vznikaji partnerim piijemce,
kteti se zucCastnuji na tvorbé a realizaci vécnych aktivit projektl, jsou soucasti zpusobilych
vydajl projektu, pokud napliuji pravidla zpisobilosti.

4.2.2 Uhrady vynalozenych zpusobilych vydaji mezi pfijemcem a partnerem
s finanénim prispévkem

V piipadé finan¢niho partnerstvi mize byt piijemcem podpory pouze jeden subjekt. Timto
subjektem je zadatel, ktery predkladal projektovou Zzadost a uzaviral s poskytovatelem
podpory pravni akt o poskytnuti podpory. Tento Zadatel — ptijemce dale vystupuje jako
subjekt odpovédny za fizeni projektu ve vztahu K partnerim a zodpovida za rozdéleni
obdrzenych prostfedki mezi partnery na zakladé smluvnich aktl uzavienych s témito
partnery, dale na zakladé schvaleného rozpoctu projektu a na zdkladé¢ dokladovanych
skute¢nych vydaji.

V tomto piipadé predklada partner piijemci zaddost o proplaceni svych vydaji (napt. ve forme
soupisky ucetnich doklada s doloZzenymi kopiemi ucetnich dokladd, ptip. vypisem z Gctu, vse
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potvrzené odpovédnou osobou partnera) a pfi vyuctovani a dokladovani svych vydaji ma
stejné povinnosti jako pfijemce. Uhrady mezi piijemcem a partnerem projektu mohou
probihat podle nasledujiciho schématu:

= Po zahgjeni projektu a thrad¢ zalohové platby poskytovatelem podpory piijemce
poskytne partnerovi odpovidajici ¢ast zalohové platby (napf. odpovidajici procentualni
pomér podle celkovych zpasobilych vydaji partnera) na zakladé Smlouvy
0 partnerstvi, uzaviené mezi partnery.

= K terminu ptedklddani pribéznych monitorovacich zprav predklada partner piijemci
vyuctovani zpusobilych vydaji uskutecnénych V pribéhu daného monitorovaciho
obdobil® (pfip. predchoziho monitorovaciho obdobi, pokud je pozdéjsi vyuctovani
vydajii zdivodnéno), které dokldda soupiskou odpovidajicich ucetnich dokladi a
jejich kopiemi, dale vypisem z projektového uctu., jimz doklada, ze vyuctované platby
byly uskuteénény. PFijemce zahrne udaje z téchto soupisek do souhrnné soupisky
ucetnich dokladii.

» Pfijemce mulze v ptipadé, ze partner jiz vyCerpal poskytnutou zalohovou platbu a
realizoval v ramci projektu dal$i zpusobilé vydaje, proplatit partnerovi tyto dalsi
dolozené zptsobilé vydaje, které jiz nejsou hrazeny ze zalohové platby, na zikladé
jeho vyuctovani zpuasobilych vydaji  doloZenych soupiskou nebo posecka
s proplacenim této zadosti do okamziku, kdy jsou zpiisobilé vydaje schvalené
poskytovatelem podpory (tato varianta je vhodné&j$i, protoze zamezi vratkdm ze strany
partnera v ptipadé, Ze poskytovatel n¢které vydaje neschvali).

» Nedocerpané finanéni prostiedky je partner povinen vratit na projektovy ucet piijemce
nejpozdéji do odeslani zavérecné monitorovaci zpravy s zadosti o platbu.

Dal8i mozZnosti je proplacet partnerovi vynaloZené vydaje ex post, tedy poté, co je uhradi
z vlastnich prostiedkd.

Cinnosti, které jsou realizovany v rdmeci partnerstvi, maji neziskovy charakter, to znamena, Ze
nesmg¢ji byt realizovany za Gcelem vytvareni zisku.

4.3 Povinnosti prijemce pfi partnerstvi

Ptijemce uvadi své partnery jiZ v zadosti o finan¢ni podporu vcetné roli, podilu na aktivitach
projektu (pozn.: piijemce realizuje v porovnani s partnerem podstatnou cast projektu, pokud
vyzva nestanovi jinak ¢i se nejednd o individudlni projekt ndrodni) a v ptipadé finanéniho
partnerstvi také podilu na prostiedcich z obdrZzené podpory. Déle je povinen za kaZzdého
partnera piedloZit ProhlaSeni o partnerstvi.

Veskeré smluvni vztahy mezi pfijemcem a partnery véetné postaveni jednotlivych partner,
jejich tulohy v projektu a vymezeni aktivit, odpovédnosti a upravy vzajemnych prav a
povinnosti pii realizaci projektu jsou upraveny ve Smlouvé o partnerstvi. Smlouva
0 partnerstvi je predkladdna poskytovateli podpory pied uzavienim pravniho aktu
0 poskytnuti podpory. Poskytovatel nenese odpovédnost za obsah Smlouvy o partnerstvi
uzaviené mezi pfijemcem a partnery.

10 Obdobi, za které jsou pfedkladany monitorovaci zpravy projektu.
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Piijemce neni opravnén béhem realizace projektu uzavirat se svymi partnery
uvedenymi ve schvilené Zadosti o financéni podporu Ziadné smluvni vztahy Vv ramci
projektu, jejichz pfedmétem jsou dodavka nebo sluzby poskytnuté za uplatu (v opaéném
pfipadé se nejednd o partnerstvi, ale 0 dodavatelsky vztah). Toto ustanoveni nema vliv na
moznost vzajemného pieactovani platby mezi pfijemcem a partnery, pokud jeden z nich
zajistuje pro projekt hromadné zadéavaci/vybérové fizeni na dodavku, kterd se vztahuje
k projektu.

V piipadé, Ze budou v ramci projektu realizovany podstatné zmény projektu, museji byt
odsouhlaseny partnery pfijemce, kterych se tyto zmény dotykaji, jesté¢ pred podanim navrhii
zmén textu pravniho aktu o poskytnuti podpory. Pokud partner nebo partnefi nebudou
S témito zménami souhlasit, musi pfedkladatel Zadosti o schvaleni zmén tuto skute¢nost uvést
a odivodnit, pro¢ k ziskani souhlasu nedoslo. 11

4.4 Spoluprace partnert pri realizaci projektu

Partnefi projektu museji v prib&hu realizace projektu spolupracovat na napliiovani cilt a
monitorovacich indikdtori projektu. K tomuto uUcelu mohou vyuzivat nastroje fizeni
a komunikace, které jsou uvedeny v Ptiruc¢ce pro zadatele o finan¢ni podporu z OP VK.

Doporucujeme, aby piijemce zavazal partnery povinnosti podilet Se na pfipravé
monitorovacich zprav, které jsou predkladany poskytovateli dotace ve stanovenych
intervalech a které zpracovava a predklada piijemce, jenz S poskytovatelem podpory uzaviel
pravni akt.

Partneti jsou také povinni pro ucely zpracovani téchto zprav a Zadosti o platbu predkladat
piijemci podpory veSkeré doklady, které jsou podkladem pro vypracovani téchto zprav a
zadosti.

V ptipad€, Ze je u projektu provadéna kontrola na misté, je povinnosti pfijemce mit
k dispozici a dolozit kontrolnimu organu originaly ucetnich dokladd partnert, které jsou
partnefi projektu povinni piijemci k tomuto ucelu poskytnout, pfipadné¢ mize cast této
kontroly probihat pfimo u partnera/partnerti projektu.

Zatizeni a vybaveni pofizené a hrazené piijemcem z poskytnuté podpory a uzivané partnerem
bez finan¢niho pfispévku, musi byt inventarizovdno a oznaceno stejné jako zafizeni uZivané
ptijemcem podpory.

V néavaznosti na znéni Smlouvy o partnerstvi se museji pfijemce a partnefi pfed ukoncenim
projektu (podle terminu uvedeného v pravnim aktu) dohodnout 0 rozd€leni zafizeni a
spotfebniho materialu, hrazeného z poskytnuté podpory, mezi partnery v cilovych regionech,

11 U Individualnich projektt narodnich v ptipadé nesouhlasu partnera/ti s navrhovanou podstatnou zménou, bude
tento problém vyfesen Ridicim vyborem projektu, pfipadné jinym organem (napi. gremidlni porada naméstka
ministr/ ministryn&). U Individualnich projektii ostatnich je situace feSena napt. Ridicim vyborem, pokud je pro
projekt ustaven.
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tj. regionech, na které byly zaméfeny aktivity projektu a ve kterych byla realizovana podpora
cilovych skupin.

Zarizeni a spotiebni material nakoupeny z poskytnuté podpory nesméji byt po realizaci
projektu prevedeny partnerovi sidlicimu mimo cilovy region Vv pripadé, Ze v ramci
udrzitelnosti nepodporuje cilovou skupinu daného (cilového) regionu.

Kopie prevodnich listin (darovacich smluv) spolu se seznamem pifevadéného ¢i darovaného
zafizeni Ci spotfebniho materidlu je ptijemce povinen piedlozit poskytovateli se zavérecnou
monitorovaci zpravou.

4.5 Odstoupeni partnera v priubéhu realizace projektu

Je-li do projektu zapojen pouze jeden partner a odstoupi V pribehu realizace projektu, neni
v zasadé¢ mozné tohoto schvaleného partnera nahradit novym partnerem a projekt musi byt
ukoncen (viz kapitola 2.2 Ukonéeni projektu Vjiném rezimu). Ve vyjimeénych a
odivodnénych pripadech, pokud se piijemce dotace zavaze pievzit zbyvajici zavazky
partnera, nebo pokud partner naplnil svoji tlohu v projektu, miZe poskytovatel dotace
umoznit dokoncéeni projektu i bez ucasti tohoto partnera.

Je-li do projektu zapojeno dva a vice partneril a partner odstoupi v prubéhu realizace projektu,
jedna se o podstatnou zménu projektu, ktera musi byt schvdlena poskytovatelem podpory.
Poskytovatel podpory uréi, zda je mozné pokraovat v realizaci nebo musi byt projekt
ukoncen.
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5. Procesy a pravidla finanéniho fizeni

5.1 Samostatny ucet projektu

Pted poskytnutim podpory, resp. jeste¢ v procesu pied uzavienim pravniho aktu o poskytnuti
podpory, je piijemce povinen ziidit samostatny bankovni ucet/poducet (dale projektovy
ucet)!2, ktery po celou dobu slouzi vyhradné pro platebni operace souvisejici s projektem.
K tomuto kroku musi také zavazat své projektové partnery s finanénim piispévkem.

Pokud piijemce proplaci partnerovi s financnim piispévkem vydaje ex-post, tj. az poté, co je
partner uhradil z vlastniho provozniho Uc¢tu, neni nutné, aby tento partner zfizoval vlastni
projektovy ucet. Tento zplisob proplaceni finan¢nich prostiedkli mezi piijemcem a partnerem
musi byt specifikovan v partnerské smlouvé.

V ptipadé projektd, jejichz realizdtorem (tj. piijemcem) je piispévkovd organizace a
poskytovatel podpory neni zéaroven jejim zfizovatelem, budou prostiedky poskytnuty
prostiednictvim ziizovatele.

Vydaje spojené s vedenim projektového uctu jsou zpusobilé, krom¢ pocatecniho vkladu na
projektovy ucet vlozeného piijemcem pii jeho zaloZeni. Tento vklad neni soucasti rozpoctu
projektu a nezapocitava se mezi jeho piijmy.

Ucet miize byt zaloZen u jakékoli banky opravnéné puisobit v Ceské republice!® a musi byt
veden vyhradné v méné CZK.

Dispozi¢ni pravol4 k tomuto ac¢tu mohou mit pouze pracovnici povéfeni piijemcem podpory
(napft. hlavni manazer projektu, finan¢ni manazer).

Samostatny ucet projektu nesmi prijemce zruSit diive, neZ dojde k finan¢nimu
vyporadani projektu. Partner mize zrusit sviij projektovy ucet, pokud realizoval vSechny
finan¢ni vztahy vaci projektu (véetné vypotfadani kladnych urokd na projektovém uctu) a
pokud vSechny jim uplatiované vydaje byly vypofadany (tj. byla schvalena a proplacena
zadost o platbu, ve které mél naposled zahrnuty vydaje).

Piijemce nesmi vyuZzivat financni prostfedky podpory, které obdrzi od poskytovatele
podpory formou zalohovych plateb nebo prubéznych plateb a které jsou urCeny na realizaci
projektu jinym zpisobem, nez jak je stanoveno v pravnim aktu o poskytnuti podpory. To
znamena, ze s nimi nesmi provadét Zadné operace, které nesouviseji ptimo s realizaci projektu
a neslouzi k thradam zputisobilych vydaju.

Pievod prostfedkii z projektového uctu na jiné (provozni) ucty prijemce dotace miiZe
byt proveden jen v souvislosti s platbou souvisejici s realizaci projektu.

V piipadé, Ze soucasti proplacené platby z projektového G¢tu ma byt i DPH, u kterého
piijemci vznika narok na odpocet (a tudiz ¢astka DPH neni zplsobilym vydajem), musi

12 Netyka se individudlnich projektii ndrodnich.

13 Banka opravnéna ptisobit v CR — banky s licenci CNB a pobocky zahrani¢nich bank ze zemi EHP zalozené
v CR na principu jednotné licence (vydané v domovském staté). Jednotna licence bank a dalsich finanénich
instituci je zalozena na smérnici 2000/12/ES, o piistupu k ¢innosti uvérovych instituci a jejim vykonu, a na
ustanoveni zakona €. 21/1992 Sb., o bankach, ve znéni pozdéjsich predpist.

14 Dispozi¢ni pravo k uctu — pravo nakladat s finanénimi prostfedky na bankovnim Uctu a provadét veskeré
operace tykajici se tohoto uctu.
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piijemce ptislusnou castku DPH vlozit pfedem na projektovy ucet a poté provést platbu nebo
vydaj uhradit napted z provozniho Uctu a poté provést refundaci z projektového uctu jiz
Vv Castce bez DPH.

V ptipadé, ze ptijemce bude prevadét prostiedky z projektového uctu napt. na provozni ucet
organizace, musi byt tento krok fadn¢€ zdivodnény a podlozeny prokazatelnou potiebou.
Moznost tohoto feseni doporucujeme piijemci ovétit konzultaci s poskytovatelem podpory.

V piipadé, Ze prijemce k uhradé nékterych vydaju, které souviseji s realizaci projektu,
pouziva provozni ucet organizace, miZe financni prostiedky z projektového uctu
prevést na provozni ucet organizace, ale teprve poté, co jsou tyto vydaje prokazatelné
z tohoto provozniho wu¢tu uhrazeny. Tuto operaci je mozné provést v ramci jednoho dne,
tzn. z vypist z uctl ptijemce/partnera bude ziejmé, Ze platba zptisobilych vydajt z jiného uctu
piijemce/partnera a refundace této platby z projektového uctu probéhla nejdiive ke stejnému
datu (pifijemce/partner pak, pokud poskytovatel nestanovi jinak, K monitorovaci zpraveé
predklada vypisy z obou uctl, nejen ze samostatného uctu projektu. Vyjimka z tohoto
pravidla je umoZnéna v piipadé proplaceni vydaji v ramci kapitoly 1 rozpo¢tu — Osobni
vydaje. V tomto pripadé je moZno provést pirevod prostiedkii z projektového uctu na
provozni ucet S5 pracovnich dnii prede dnem, kdy budou tyto prostiedky z provozniho
uctu uhrazeny.

Zpétna refundace z projektového uctu projektu OP VK miize byt provedena jednou platebni
operaci za vice ucCetnich polozek, musi vSak byt vystaven interni ucetni doklad, z které¢ho
bude ziejmé, z jakych ¢astek se celkova pievadénd suma sklada.

V piipadé€, ze piijemce uplatiiuje nepifimé néaklady (dale NN) pauSdlem!®, mize castku
ptipadajici na nepfimé ndklady v ptislusné zaslané zaloze (vypocitanou dle % NN ve vztahu
k pfimym nakladim bez kiizového financovani stanovenych v pravnim aktu) pfevést na
provozni Gcet organizace V libovolném okamziku - tedy bez ohledu na to, kdy byly nebo
budou tyto naklady z provozniho G¢tu uhrazeny.

Dojde-li k pouziti finan¢nich prostfedki uréenych k realizaci projektu z divodu chyby
na strané prijemce (napf. odeslani urCité platby, ktera nesouvisi S projektem, omylem
Z projektového Uctu misto z provozniho G¢tu nebo pouziti prostiedkd na vydaje, které byly
v dobré vife uhrazeny z projektového uctu jako zpiisobilé, ale po kontrole poskytovatelem
podpory zhodnoceny jako nezpusobilé), je pFijemce povinen okamzité po zjisténi této chyby,
piipadné po upozornéni poskytovatelem podpory, vratit danou ¢astku na projektovy tucet a
informovat o tomto postupu poskytovatele podpory v nasledujici monitorovaci zprave.

V pripadé, Ze dojde k mylnému pievodu finanénich prostiedkii z projektového uctu na
jiny bankovni ucet a chybou dotéené prostiedky jsou v plné vysi z vlastni iniciativy
prijemce, nejpozdéji do 5 pracovnich dni od uskute¢néni mylného prevodu vraceny na
projektovy ucet, nebude toto FeSeno jako poruSeni rozpoctové kazné a nesrovnalost.
V ostatnich ptipadech budou vyse uvedené ptipady feSeny jako podezieni na nesrovnalost a
porusSeni rozpoctové kazné.

Poruseni vySe uvedenych pravidel je klasifikovano jako poruseni rozpoctové kazné podle
zékona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkon
(rozpoctova pravidla) ve znéni pozdéjSich predpist, v platném znéni, nebo zakona

15 Tato skute¢nost je vzdy stanovena v pravnim aktu.
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¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti, a muze vést k odebrani
finan¢nich prostiedka.

Piijemci Ize doporucit, aby po dohod¢ s poskytovatelem a po jeho souhlasu, v piipadech, kdy
si je védom poruseni rozpoctové kéazné, zaslal nasledné prostfedky na ucet pfislusného
UFO/krajského tiadu, protoZze teprve okamzik navriceni dotenych prostiedktl na udet
ptislusného UFO/krajského uiadu lze povazovat za okamzik zastaveni b&hu pendle, které
UFO/krajsky tfad v souvislosti s potvrzenim poruseni rozpo&tové kazné vyméii za prodleni
s odvodem. (Viz zakon ¢. 218/2000 Sb., §44a odst. 7., nebo zakon ¢. 250/2000 Sb., § 22 odst.
6.) Tuto skutecnost popiSe v nejbliz§i monitorovaci zprave s zaddosti o platbu.

Prijemce miiZze v odivodnénych pripadech vlozit vlastni prostiedky na projektovy tcet
(napt. v piipadé nedostatku financi k uhradé¢ projektovych vydaji). O této skutecnosti
informuje poskytovatele dotace v monitorovaci zpravé. Do Zadosti o platbu vSak miiZe
zaradit vydaje pouze do vySe skute¢né obdrzené zalohy od poskytovatele dotace. VloZené
vlastni prostfedky musi byt vyporadany nejpozdéji v zavéreéné monitorovaci zprave a zadosti
o platbu.

Uletnictvi piijemce/partnera musi rovnéZ obsahovat podrobnosti o ftrocich, které
vzniknou na tctu projektu.

5.2 Rozpocg€et projektu

V pribéhu realizace projektu je nutné vzdy vychdzet zrozpoctu, ktery byl schvélen
poskytovatelem podpory a je nedilnou soucasti pravniho aktu mezi poskytovatelem podpory a
pfijemcem.

Piijemce i jeho partnefi museji mit tento schvaleny rozpocet k dispozici a jsou povinni
vramci realizace projektu stale sledovat, zda jsou jednotlivé vydaje v souladu stimto
rozpoCtem. Pfi Cerpani rozpoctu je nutné sledovat nejen to, zda konkrétni vydaje odpovidaji
kapitolam rozpoctu, ale zda jsou také v souladu s charakterem a vysi jednotlivych polozek.

Z tohoto dlivodu je pozadovano, aby jiz pii zahajeni realizace projektu piijemce a jeho
partnefi zpracovali plan Cerpani projektového rozpoctu, ktery jim bude slouzit jako pomucka
pro spravné a vcasné Cerpani jednotlivych polozek rozpoctu, napomiize vcasné indikaci
pfipadné potieby dil¢i zmény v ramci rozpoctu a napomiiZze také pifi planovani napf.
vybérovych fizeni.

Rozpocet projektu, tedy vydaje, které jsou schvaleny pro projekt a jsou uvedeny v pravnim
aktu, vychazeji zrozpoctu, ktery ptijemce piedlozil v projektové Zadosti, a z ptipadnych
dal§ich uprav rozpoctu, které navrhla a schvalila Vybérovd komise/grémium, ¢i které
pozadoval poskytovatel podpory na zdklad¢ hodnoceni projektu pied vydanim nebo podpisem
pravniho aktu. Tento rozpocet je kvalifikovanym odhadem vydaji projektu a je
pravdépodobné, Ze v prubéhu realizace projektu dojde k ur€itym odchylkdm. Proto musi
pfijemce pocitat s tim, ze skutecnd vyse prostiedkli na thradu zptsobilych vydaji projektu
bude vypocitana az pti schvalovani zadosti o zavéreCnou platbu (schvalena vySe celkovych
zpusobilych vydaji vSak nesmi byt vyss$i nez maximalni vySe podpory uvedend v pravnim
aktu). Celkovy schvaleny rozpocet projektu je zaivazny a nelze jej piekrodit.
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Pokud jsou v nasledujici ¢asti stanoveny pro jednotlivé kapitoly (podkapitoly ¢i polozky)
omezujici limity, musi byt tyto limity dodrzeny jak pFi sestavovani rozpoctu, tak pri
provadéni podstatnych a nepodstatnych zmén rozpoctu.

V piipadé, Ze prii realizaci projektu nedojde k vycerpani schvalené ¢astky podpory,
nema prijemce na tuto nevyferpanou ¢astku narok a nemuZe ji vuci poskytovateli
podpory uplatiiovat ve vyiactovani projektu.

5.3 Zpusobilé vydaje
5.3.1 Definice zpusobilych vydaju

Zpusobilé vydaje jsou vydaje, které byly uskuteénéné v souladu s podminkami stanovenymi
Vv pravnim aktu o poskytnuti podpory, a které jsou v souladu s pfislusnymi ptedpisy EU a CR.
Tyto vydaje lze hradit z prostfedktit OP VK.

Pravidla zplsobilych vydaji jsou podloZena zejména nésledujicimi zdkladnimi legislativnimi
predpisy:

» Nafizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 1083/2006, ¢l. 1, 56 a 78;

* Nafizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 1080/2006 ¢1. 7 a €l. 13
» Nafizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 1081/2006 ¢l. 11

» Pravidla uznatelnych vydajl pro programy spolufinancované ze strukturdlnich fondi a
z Fondu soudrznosti Evropské unie na programové obdobi let 2007-2013*, ktera byla
pfijata Usnesenim vlady ¢. 61, ze dne 24. ledna 2007

* Metodicka ptirucka zpisobilych vydaji pro programy spolufinancované ze
strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013, MMR

= Zékon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nekterych souvisejicich
zakonl (rozpoctova pravidla);

= Zékon €. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech uzemnich rozpocti;

= Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné n€kterych
zakonu;

» dal$i zakony — zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, zakon ¢. 586/1992 Sh., o dani
z ptijmu, zakon ¢. 235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty, zakon ¢. 582/1991 Sb.,
0 organizaci a provadeéni socialniho zabezpeceni, zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném
na socialni zabezpeceni a piispévku na statni politiku zaméstnanosti apod.

Z prosttedkt OP VK mohou byt financovany pouze tzv. zpusobilé vydaje, které museji
splilovat nasledujici kritéria:

* Charakter vydaje — vydaje museji byt pfiméiené (museji odpovidat cendm v mistg,
oboru a ¢ase obvyklym) a museji byt vynalozeny v souladu s principy hospodarnosti
(minimalizace vydaji pii respektovani cild projektu), ucelnosti (pfima vazba na
projekt a nezbytnost pro realizaci projektu) a efektivnosti (maximalizace poméru mezi
vystupy a vstupy projektu);

= Uéel vydaje — vydaje museji byt nezbytné pro realizaci projektu a musi mit piimou
vazbu k aktivitam, realizovanym v souladu s obsahovou strankou a cili projektu;
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» Prokazatelnost vydaje — vydaje museji byt identifikovatelné a prokazatelné a museji
byt dolozitelné ucetnimi doklady s predepsanymi (pozadovanymi) nalezitostmi, tzn.
museji byt definitivni, odpovidajicim zpusobem a Vv souladu s pozadavky ceské
legislativy zachycené v ucetnictvi nebo danové evidenci piijemce dotace a jeho
pfipadnych partnerti. Vydaje museji byt zaplaceny a zaplaceni musi byt dolozeno
vypisem z projektového uctu, provozniho uctu pfijemce nebo partnera, nebo
vydajovym pokladnim dokladem, pokud je vedena pokladna projektu (s vyjimkou
odpist, nepfimych ndklada a rezijnich ndkladl. Rezijni ndklady budou vytuctovany na
zéklad¢ skute¢nych vyactovani od dodavatela. Do zpiisobilych vydajt se budou rezijni
naklady zahrnovat na zaklad¢ vyactovani od dodavateld, nebo na zéklad¢ zaloh);

* Datum uskuteénéni vydaje — vydaje museji vzniknout a byt uhrazeny v prib¢hu
realizace projektu, tj. mezi dnem zahajeni a ukoncéeni projektu (viz kapitola 2.1 Doba
realizace projektu).

* Vydaje souvisejici s projektem, vzniklé pred vydanim Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Opatieni Vrchniho feditele nebo pfed uzavienim Smlouvy o realizaci GP nebo
pred okamzikem uc¢innosti dvoustranné smlouvy, jsou zpisobilé pouze v pfipad¢, ze je
tak vyslovné stanoveno v daném pravnim aktu a soucasné za piedpokladu, Ze spliuji
dalsi podminky zputisobilosti.

* Vydaje prokazatelné¢ souvisejici s realizaci projektu, uskute¢néné az po ukonceni
realizace projektu — napf. mzdy nebo vydaje na mistni kancelat, audit a dalsi vydaje
projektu, které budou uhrazeny az po ukonéeni realizace projektu, jsou zpusobilé,
pokud budou prokdzany jako skuteéné vynalozené zpusobilé vydaje Vv zavérecné
zpravé a v zavérecném vyuactovani projektu. Vyjimkou jsou pouze odpisy, u nichz
nemusi byt splnéno kritérium data uskute¢néni vydaje (pokud spadaji mezi zpusobilé
vydaje).

= Vydaje spojené s pofizovanim zafizeni a vybaveni, pfip. spotiebniho materidlu, které
jsou realizovany v obdobi kratce pfed ukoncenim projektu, museji byt prokazatelné
vyuzitelné pro préci s cilovou skupinou nebo musi prokazatelné slouzit pro dokonceni
realizace projektu nebo jeho zavéreéného vyporadani. Pokud zafizeni, vybaveni nebo
spotiebni material pro realizaci projektu nebudou zakoupeny s dostatecnym ¢asovym
predstihem pted ukonenim projektu ¢i nebudou prokazatelné nutné pro ukonceni
projektu (bude se jednat o neopodstatnény vydaj), nebude poskytovatelem podpory
tento vydaj uznan jako zptsobily, 1 kdyZ je souasti schvaleného rozpoctu projektu.

Dodrzovani vSech téchto kritérii na stran¢ piijemce dotace z OP VK je vzdy pfedmétem
kontroly projektu (v rdmci pravidelného monitorovani nebo kontrol na mist¢).

V piipadé, Ze poskytovatel podpory dojde na zakladé téchto kontrol projektu k zavéru,
Ze prokazany vydaj nespliuje nékteré z kritérii, neuzna tento vydaj jako zpisobily, a to
i v piipadé, Ze tento vydaj je uveden ve schvaleném rozpoctu projektu.
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5.3.2 Zpusobilé vydaje projektu dle kapitol rozpoctui6
5.3.2.1 Kapitola rozpoctu 1 — Osobni vydaje souvisejici s realizaci projektu

Pted zahajenim realizace projektu je nutné, aby pfijemce a jeho partnefi stanovili nebo
jmenovali pracovni tym projektu a aby s pracovniky byl v€as uzavien smluvni vztah, ktery
bude definovat jejich zapojeni v rdmci projektu (pracovni smlouva, dodatek k pracovni
smlouv¢, dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti, pfipadné autorska smlouva).
Vcasné uzavieni téchto smluvnich vztahil je potiebné v souvislosti se zajisténim hladkého
zaCatku realizace projektu, s cCerpanim finanCnich prostiedkli z rozpoc¢tu projektu
a vV neposledni fad¢ také pro zajisténi v€asného piihlaseni pracovnikl k zdkonnym odvodim.

V této kapitole rozpoctu jsou zptsobilymi vydaji rozumény pouze osobni vydaje pracovnikd,
ktefi jsou pfimo zapojeni do realizace projektu a podileji se na ni vV rdmci organizace ptijemce
nebo partnera projektu. Jsou tedy tzv. ,,zaméstnanci projektu.

Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuzZiva neprimé naklady, musi byt s pFihlédnutim
k pravidlim pro nepiimé naklady relevantni pracovni pozice hrazeny v ramci
nepiimych nakladi (viz kap. Nepiimé naklady), nikoliv v ramci této kapitoly.

Pracovni smlouva, dohoda o pracovni ¢innosti a dohoda o provedeni prace, autorské
honorare

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér museji byt uzavieny
v souladu se zakonikem prace a obsahovat vSechny nalezitosti pracovni smlouvy/dohody
podle tohoto zakona. Dale povinn¢ museji obsahovat:

» identifikaci projektu, do kterého je pracovnik zapojen;
= popis pracovni ¢innosti relevantni pro projekt;
» rozsah ¢innosti, tzn. ivazek ¢i pocet hodin za ¢asovou jednotku (mésic, rok apod.).

Autorské honorafe — uzavieni autorské smlouvy se fidi zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmén€ nékterych zakoni
(autorsky zakon), ve znéni pozd&jSich predpist, (nejedna se tedy o pracovné-pravni vztah — tj.
neuzavira se DPC ani DPP). Za autorské dilo nelze povaZovat napft. lektorovani.
Zpusobilé osobni vydaje tedy zahrnuji:
* mzdové vydaje pracovnikdl, ktefi maji v ramci projektu uzavien pracovnépravni vztah
a jsou zameéstnani vyhradné pro projekt;
» prislusnou ¢ast mezd nebo platli zaméstnancti, kteti se na realizaci projektu podileji
pouze ¢asti svého Gvazku, a to ve vysi odpovidajici jejich tivazku na projektu;
= vydaje na odménu zaméstnancti, ktefi jsou v rdmci projektu zaméstnani na dohodu
0 pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni préce;

= autorské honorafe;

16 Cislovani kapitol uvedené v této piiruce je orientatni a nemusi se shodovat s oéislovanim kapitol rozpoétu ve
webové aplikaci Benefit 7+ pro jednotlivé vyzvy. Dulezity je vzdy slovni nazev kapitoly.
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»  zakonné odvody na socidlni a zdravotni pojisténi hrazené zamestnavatelem, ptripadné
dalsi zdkonna pojisténi a zdkonné odvody a nahrady.

Osobni vydaje museji odpovidat nominalnim mzdam?!?, resp. platim!® a zakonnym
odvodim?® na socidlni a zdravotni pojisténi hrazenym zaméstnavatelem a piipadné dalSim
nadkladidm danym zdkonem nebo jinym pravnim piedpisem (zékladni mzda nebo plat,
piiplatky a doplatky ke mzd€ nebo platu, prémie a odmény, nahrady mezd a platii napt. za
dovolenou, za praci ve stitem uznany svatek, odmény za pracovni pohotovost, jiné slozky
mzdy nebo platu, odvody zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi, nahrada mzdy za
pracovni neschopnost v souladu s platnou legislativou (sniZzena o piipadny narok na refundaci
ze strany statu) a dal$i poplatky spojené se zaméstnancem hrazené zaméstnavatelem povinné
ze zakona). Jednd se tedy o hrubou mzdu vcetné vSech zakonnych odvodi hrazenych
zameéstnavatelem a dale povinné vydaje vyplyvajici z pravnich ptedpist, napt. zdkonné
pojisténi odpoveédnosti zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim razu nebo nemoci z povolani,
FKSP, Socialniho fondu v pfipadé vysokych skol apod.

Ptiplatky za praci v sobotu, v nedéli a o svatcich jsou uznatelné jen tehdy, je-li vykonavani
prace v tyto dny nezbytné pro realizaci projektu. Jedna se piedevsim o realizaci samotnych
kurzi pro pedagogické pracovniky, které se konaji o vikendech, aby nebyla narusena vyuka
ve Skolach. Dlvodem pro uznatelnost piiplatku neni Casova zaneprazdnénost pracovnika
realizacniho tymu béhem pracovnich dni, ve kterych by mél vykonavat praci pro projekt.
Neodivodnéné vykazovani prace o vikendech a svatcich neni v souladu s pravidlem
hospodarnosti, a proto pfiplatek za praci v tyto dny neni obecné¢ zptisobilym vydajem.

Odvody do Fondu kulturnich a socialnich poti‘eb podle vyhlasky MF ¢. 114/2002 Sb.:

Naklady na odvody do Fondu kulturnich a socialnich potieb (FKSP) jsou uznatelné jen u téch
pfijemct / partnert, ktefi jsou organizacni slozkou statu, statni ptispévkovou organizaci a
nebo piispévkovou organizaci zfizenou Uzemnimi samospravnymi celky, kterym uklada
vyhlaska MF €. 114/2002 Sb. o Fondu kulturnich a socidlnich potieb (FKSP) odvadét do
FKSP zékladni ptidél ve vysi 2% z rocniho objemu nékladii zactovanych na platy a nahrady
plat, poptfipadé na mzdy a ndhrady mzdy a odmény za pracovni pohotovost a dale na
odmény a ostatni plnéni za praci vykondvanou v ramci odborného vycviku na produktivnich
¢innostech zaktm ucilist’.

Néklady na odvody do FKSP nemohou uplatnit ptijemci, kterym vyhlaska MF ¢. 114/2002
Sb. o Fondu kulturnich a socidlnich potieb (FKSP) tuto povinnost neuklada.

17 Nominélni (hruba) mzda — zahrnuje vSechny pracovni pfijmy (zdkladni mzda nebo plat, ptiplatky a doplatky
ke mzdé nebo platu, prémie a odmény, nahrady mezd a platii, odmény za pracovni pohotovost a jiné slozky
mzdy nebo platu, vydaje spojené s dovolenou a zdkonnymi prekazkami v praci), které byly v daném obdobi
zaméstnancim zactovany k vyplaté, a piedstavuje podil pfipadajici na jednoho zaméstnance na mésic.
Jedna se o hrubou mzdu, tj. pfed snizenim o pojistné na vSeobecné zdravotni pojisténi a socialni
zabezpeceni, o zalohové splatky dané z piijmu fyzickych osob a dalsi zakonné nebo se zaméstnancem
dohodnuté srazky.

18 plat — podle zakona &. 262/2006 Sb., zakonik préce.

19 7Zakonné odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem za své zaméstnance.
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V piipadé, ze je v ramci projektu vyuzita metodika nepfimych nékladd, pak lze néklady na
plnéni fondu FKSP uplatnit jen vzhledem k pracovnikim, jejichz mzdy/platy/odmény jsou
hrazeny v ramci pfimych naklada projektu.

FKSP je v prib¢hu roku napliovan zalohové€, proto piijjemce musi dolozit vyGétovani
skute¢né vySe odvodu, které provadi vramci ucetni uzavérky, nejpozdéji v nejblizsi
monitorovaci zpravé piedkladané po provedeni ucetni uzavérky. Vzhledem k tomu, ze ¢astky
FKSP na meési¢nich vystupnich sestavach mzdového ucetnictvi neodpovidaji skutecnému
zalohovému odvodu na ucet FKSP, je navic v jednotlivych Zadostech o platbu nutné dolozit
(napt. kopii platebniho poukazu nebo jinym dokladem), ze k zalohovému odvodu na ucet
FKSP v daném monitorovacim obdobi skute¢né doslo.

Odvody do Socialniho fondu v pripadé vysokych §kol se zahrnuji do polozky jiné povinné
vydaje.

Vy$e mzdovych vydaji nesmi piesahovat vysi v misté realizace projektu, oboru a ¢ase
obvyklou. Doporucujici vy§e mzdovych nakladi jsou uvedeny v Metodickém dopise ¢. 4
uverejnéném na strankach www.msmt.cz .

| v ptipadé téchto vydaju plati, Ze se musi jednat o skutecné vynalozené vydaje, piijemce
dotace a ptipadni partnefi proto museji dokladat vynalozeni téchto vydaji odpovidajicimi
doklady (smlouva upravujici pracovnépravni vztah, mési¢ni pracovni vykaz, vyplatni
listina/vyplatni paska, mzdovy list, vypis z uctu projektu nebo vydajovy doklad).

V ptipadég, Ze se zaméstnanec pfijemce nebo partnera podili na aktivitach projektu pouze ¢asti
svého pracovniho uvazku, musi byt tento ivazek specifikovan v jeho pracovni smlouvé
(ptipadné Vv jiném typu smlouvy) a zpusobilym vydajem muize byt v tomto pifipad¢ pouze
odpovidajici ¢ast jeho mzdovych nakladi.

Pracovnici pfijemce a partnera projektu prokazuji své zapojeni v projektu pracovnim
vykazem. Nejvhodnéjsi formou pro vykazovani prace odvedené pfi realizaci projektovych
aktivit je mési¢ni souhrn — pracovni vykaz.

Pracovni vykazy nevykazuji pracovnici, jimZ je odména hrazena v rdmci autorského honoréafe.

Pracovni vykaz musi minimalné obsahovat:
= identifikaci projektu;
= ndazev subjektu (pfijemce/partner);

= jednoznacnou identifikaci pracovnika a zastavané funkce (odkaz na polozku rozpoctu,
ze které jsou osobni néklady hrazeny); ¢asové vymezeni (mesic a rok, ve kterém byla
¢innost provadeéna);

= udaje o Gvazku v projektu, piipadné o zapojeni do dalSich projektl a dalSich Cinnosti
pro piijemce a partnery;

= Casovy rozsah prace dle smlouvy a popis Cinnosti, které jsou vykondvany v ramci
projektu v jednotlivych dnech konkrétniho mésice

= popis Cinnosti musi byt podrobné zpracovan vzhledem ke konkrétnim provadénym
¢innostem, nesta¢i obecné formulace typu ,,administrativni prace* nebo ,,vedeni
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projektu®, a cCinnosti musi byt vykazovany ve dnech, které odpovidaji jejich
skute¢nému provadeéni.

U projekti aplikujicich na zakladé vyzvy neprimé naklady se v pracovnim vykazu
nevykazuji ¢innosti, které svym charakterem spadaji do nepfimych niakladi a jsou
hrazeny z nepfimych naklada projektu.

Vykaz musi dale obsahovat informace o ¢erpani dovolené, pracovni neschopnosti, ptipadné
dalsi relevantni udaje, vztahujici se k vykonavané ¢innosti (statni svatek apod.).

Vykaz musi byt podepsan odpovédnou osobou?? (nadiizenym piislusného pracovnika,
koordinatorem projektu, feditelem, statutarnim zastupcem apod.).

Pracovni Givazky zaméstnance V ramci organizace se nesméji piekryvat a neni mozné, aby byl
placen za stejnou praci vicekrat, tj. soucasné vykazoval stejnou praci v ramci projektu OP VK
a Vv ramci jiného projektu nebo ukolu.

Jeden pracovnik nemtlize byt vV rdmci projektu a soucasné v ramci vykondvani dalSich ¢innosti
pro pfijemce a jeho partnery zaméstnan na vice nez 1,5 uvazku celkem (pracovni pomér
vV ramci pracovni smlouvy a prace podle dohod vykonavana mimo pracovni pomér). Tato
skute¢nost je doklddana cestnym prohldsenim pracovnika bud jako soucast pracovniho
vykazu, nebo samostatnym prohlaSenim.

Jednotkové mzdy, které jsou stanovené ve schvaleném rozpoctu projektu v zavislosti na
pracovni pozici a typu pracovniho poméru hodinovou sazbou nebo mési¢ni sazbou, jsou
primérovymi ukazateli a jsou po celou dobu realizace projektu zavazné. Pro moZnost
vyuzZivani motiva¢nich prvkii v odménovani zaméstnancu lze tyto prostiedky, uréené na
jednotlivé pracovni pozice, Cerpat béhem doby realizace projektu nerovnomérné.

V piipadé, Ze v projektu je planovano vice pracovnich pozic, nez maji piijemce a jeho partnefi
zamé&stnancl, neni mozné rozdélit ¢astky z prebyvajicich poloZzek mezi souc¢asné pracovniky
projektu na zakladé stavajicich smluv. Bud’ je nutné piijmout/zaméstnat nové pracovniky,
ktefi budou tyto pozice zastavat, nebo u stavajicich pracovnikd navysit pracovni uvazky
(s omezenim pii dodrzeni pravidla o vykonavani max. 1,5 pracovniho uvazku pro
zaméstnance piijemce a jeho partnery viz vySe), tzn. neni mozné timto zpiisobem navysSovat
jednotkové mzdy pracovnikl projektu.

Pti vyactovani zpisobilych vydaji projektu pii predkladani monitorovacich zprav a zadosti
0 platbu doklada pfijemce a piipadni partnefi osobni naklady napt. nasledujicimi dokumenty,
ptipadné jejich kopiemi (S jednoznacnou identifikaci pracovnika?! a zastavané funkce -
specifikace bude provedena poskytovatelem podpory):

» pracovnimi smlouvami (nebo odpovidajicimi typy smluv), jejich dodatky
V monitorovaci zpravé projektu, ve které budou odpovidajici osobni vydaje
daného pracovnika poprvé uplatiiovany;

20 Osoba ovéfujici svym podpisem vykaz prace musi byt odlisna od osoby, pro kterou je vykaz prace dokladan.

21 Jméno, piijmeni nebo osobni &islo. V tomto piipadé piijemce/partner predlozi s prvni zadosti o platbu seznam
pracovniki s pridélenymi osobnimi ¢isly a v pfipadé zmény vzdy aktualizovany seznam.
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= vyyplatni listinou nebo vyplatni paskou zapojenych pracovnikl, ptipadné
mzdovymi listy nebo autorizovanou sestavou z personalniho IS, ktera bude
obsahovat relevantni tidaje,

= vypisem Z projektového Uctu/z provozniho uctu organizace, ve kterém jsou
identifikované prevody vyplat jednotlivym pracovniklim a pievody zakonnych
odvodu a dani, pfipadné¢ ¢estnymi prohlasenimi jednotlivych pracovniku, ze
jim byla mzda vyplacena.

= pracovnimi vykazy za jednotlivé pracovniky;
= rozpisem mzdovych nékladl pracovniki projektu;

= piipadné dalsimi doklady, které jsou v souladu s platnou legislativou (vydajové
pokladni doklady u mzdy vyplacené v hotovosti apod.).

5.3.2.2 Kapitola rozpocétu 2 — Cestovni nahrady souvisejici s realizaci projektu

V piipadé, Ze ve schvdleném rozpoctu projektu jsou definovany zpiisobilé vydaje v této
kapitole, je potfeba, aby se piijemce a jeho partneti fidili pfi vykazovani téchto vydaju
podminkami, které byly zohlednény jiz pii piiprave projektové Zadosti.

Vzdy se musi jednat o vydaje na pracovni cesty zaméstnancii pfijemce nebo partnera projektu,
a to pouze osob zapojenych do realizace projektu (na zaklad¢é uzaviené¢ho pracovnépravniho
vztahu). Cestovni vydaje osob, které se na realizaci projektu nepodileji, neni mozné v ramci
projektového rozpoctu hradit — cestovné zastupcii cilové skupiny spada do Pfimé podpory —
Kapitola rozpo¢tu 7, ptipadné do Kapitoly 5.

Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuzZiva neprimé naklady, musi byt s pFihlédnutim
k pravidlim pro nepiimé naklady relevantni cestovni naklady hrazeny Vv ramci
nepirimych nakladi, nikoliv v ramci této kapitoly.

Vypocet cestovnich ndhrad pracovnikiim projektu se tidi:

= zikonem €. 262/2006, zdkonik prace, v platném znéni;

* platnou vyhlaskou MPSV, kterou MPSV vydava v pravidelném terminu 1. ledna
na zakladé §189 zakona €. 262/2006, zdkoniku prace;

* internimi piedpisy organizace, které presné stanovuji stravné pro pracovniky
organizace na pracovni cesté, popiipad€ vnitini smérnice organizace, kterd urcuje
miru kraceni stravného za bezplatné poskytnuta jidla;

= v piipad¢ zahrani¢nich pracovnich cest vyhlaskou MF, vydavanou vzdy k 1. lednu
kalendarniho roku, ktera stanovuje vysi zdkladnich sazeb zahrani¢niho stravného
Vv celych ménovych jednotkéach ptislusné cizi mény;

= specifickymi pravidly OP VK.

Specificka pravidla OP VK:

Ugel pracovni cesty musi vzdy souviset s projektem.
Vydaje spojené s cestovnimi nahradami museji odpovidat cenam obvyklym v misté
a Case realizace projektu.
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= (Cestovné

o Nahrada prokazanych jizdnich vydaji — Vydaje, které jsou spojené
s dopravou na sluzebni cesté (vydaje za jizdenky vetejné dopravy ve 2. tiidg,
mistenky, lehatka nebo lazka, letenky, jizdenky mistni vetejné dopravy, vydaje
souvisejici s pouzitim silni¢niho motorového vozidla s vyjimkou vozidla
poskytnutého zaméstnavatelem) jsou v ramci schvaleného rozpoctu zpusobilé.

o Pouziti letadla — Pii pouziti letadla je zpuasobilym vydajem letenka
v ekonomické tfidé a pfimo souvisejici poplatky (napt. letiStni) pfi letu na
vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o krat$i vzdalenost, je tfeba
k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud poskytovatel
souhlas neda, 1ze z projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cen¢ jizdenky v 2.
tiideé vlaku vyssi kvality (SuperCity, EuroCity, InterCity, Express apod.).

o PouzZiti mistni verejné dopravy — V ramci cestovného je mozné hradit vydaje
na mistni vefejnou dopravu. Pii zakoupeni casovych kuponii musi byt
doloZeno, ze nadkup kuponu je vradmci realizace projektu levnéj§i nez
proplaceni jednotlivych jizdenek.

o Pouziti silni¢niho motorového vozidla svyjimkou sluZebniho vozidla
poskytnutého zaméstnavatelem — pokud jsou splnény podminky uvedené
v zakon¢ ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, pro pouziti takového vozidla, jsou
Zpusobilé vydaje:
— zékladni nahrada vyjadfujici odhad miry opotiebeni vozidla, jejiz
vySe vychazi z vyhlasky ministerstva prace a socialnich véci??;

— nahrada za spotfebované pohonné hmoty; vySe se vypocita z ceny
pohonnych hmot a spotieby vozidla podle § 158, odst. 4, zdkona
¢. 262/2006 Sb. Neprokaze-li pracovnik cenu pohonné hmoty,
vypocte se vySe ndhrady z primérné ceny pohonné hmoty, kterd
je stanovena vyhlaskou ministerstva prace a socialnich véci. Pro
udaj o spotiebé vozidla se pouzije tidaj z technického prikazu.

o Pouziti sluZebniho vozidla — V pfipadé¢ pouzivani sluzebniho vozidla je
zpusobilym vydajem cena pohonnych hmot spotiebovanych na cestach podle
ujeté¢ vzdalenosti. Hodnota se vypocte obdobné jako pii pouZiti silni¢niho
motorového vozidla (viz odraZzka vySe) bud’ podle primérmé ceny pohonnych
hmot na dané obdobi stanovené Vyhlaskou MPSV nebo je doloZena uéetnim
dokladem dokladujicim nakup pohonnych hmot. Ujetd vzdalenost bude
doloZena z vyuctovani pracovni cesty, piipadné vypisem z knihy jizd.

= Ubytovani/noclezné
Pro zpasobilé vydaje za ubytovani béhem sluzebnich cest plati, ze museji
odpovidat cendm v misté¢ obvyklym. V ptipadé¢ vydajii za tuzemské ubytovani je
nutné dodrzovat cenovy limit pro ubytovani v CR — maximalné 1500 K¢ za osobu

22 Vyhlaska MPSV, kterou se pro téely poskytovani cestovnich nahrad stanovi vyse sazeb stravného, vyse sazeb
zakladnich nahrad za pouzivani silniénich motorovych vozidel a vyse primérnych cen pohonnych hmot.
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a noc (pro hl. mésto Prahu se limit zvySuje na 2000 K¢ za osobu a noc) a zaroven
se fidit dle internich ptedpisti dané organizace, pokud stanovuji nizsi cenovy limit.

» Stravné — Pfislusi zaméstnanci v zévislosti na dobé trvani pracovni cesty. Vysi
stravného na zaklad¢ zédkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozd¢jsich
predpist, a podle odpovidajicich vyhlasek ministerstva prace a socialnich véci
urcuje zamestnavatel zamestnanci pred vyslanim na pracovni cestu. Zakonik prace
(poptipad¢ vnitini smérnice organizace) také urcuje miru kraceni stravného za
bezplatné poskytnutd jidla. Stravovani (tj. poskytnuté stravné + dalsi naklady na
stravovani zaméstnance hrazené z projektovych prostfedkt)?3, jsou zpusobilé
maximaln¢ do vyse 300 K¢ na osobu za cely den.

= Nutné vedlejsi vydaje
Kromé vyse uvedenych jsou zpusobilym vydajem také dal§i uhrady souvisejici
s pfedmétem pracovni cesty, napi. parkovné, poplatky spojené s pracovni cestou,
konferen¢ni poplatky, poplatky za pouziti telefonu, dalni¢ni poplatek?4, vstupenky
na veletrh, cestovni pojisténi, poplatky za uschovu zavazadel apod. Tyto poplatky
1ze hradit pouze na zaklad¢ prokazanych thrad.

Specificka pravidla OP VK pro sluZebni cesty zahrani¢ni:

Zpusobilé jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zaméstnancli piijemce a
zaméstnancl partnerd pii zahraniCnich cestach, pfiCemz zaméstnancem se rozumi také
osoba, ktera md s pfijemcem, popi. partnerem uzavienu dohodu o provedeni prace i
0 pracovni Cinnosti, pokud je Vv této dohod¢ stanoveno, ze tato osoba bude vykonavat
sluzebni cesty.

Vykon prace na zahranini sluzebni cest¢ musi byt z hlediska hospodarnosti a
efektivnosti pracovni cesty vykazovan nejméné v délce 6 hodin (netyka se dne ptijezdu a
odjezdu) a ucel pracovni cesty musi byt v souladu s cili projektu.

Zahrani¢ni pracovni cesty mohou byt proplaceny jen v odivodnénych piipadech a pouze
V ptipad¢, Ze jsou obsazeny ve schvalené verzi projektoveé zadosti a zahrnuty v rozpoctu,
ktery je soucasti pravniho aktu.

Mimo EU je mozné povazovat za zpisobilé pouze cesty expertli a odbornych pracovnikii
podilejicich se na realizaci vécnych aktivit projektu a s aktivni ucasti na pofadané akci
a s pfimym vztahem k aktivitdm projektu, které¢ v rdmci projektu realizuji.

NavySovat polozky rozpoctu souvisejici se zahrani¢ni sluZebni cestou neni mozZné.
Veskeré vydaje museji byt naplanovany pii ptipravé rozpocétu v projektové zadosti a
museji byt fadné zduvodnény. Vyjimku tvoii piipady, kdy pfijemce jednoznacéné
poskytovateli prokaze, Ze se hodnota planovanych vydaji zménila v disledku
neoc¢ekavaného vyvoje (zejm. zvyseni cen).

23 Napt. pii ucasti na akcich, kde je hromadné zajistovano stravovani pro Géastniky.

24 \/ piipadé zakoupeni Gasové dalniéni znamky nutno dolozit, Ze vozidlo bylo pouzivano po celou dobu jen pro
ucely projektu a dalniéni znamka byla pro jeho provoz nutnd, v pfipade, ze vozidlo bylo vyuZzivano jen
z ¢asti, provést a dolozit vypocet pro uhrazeni opravnéné ¢asti.
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Pti vyuUctovani zahrani¢nich pracovnich cest se postupuje podle Vyhlasky Ministerstva
financi o zakladnich sazbach stravného v cizi méné platné pro dany rok.

Ubytovani v hotelu v zahrani¢i mtze byt zajiSténo za ceny Vv misté obvyklé, zpravidla
v kategorii ***.

Zpusobilym nakladem je i kapesné, které miize zaméstnavatel poskytnout zaméstnanctim
pfi zahrani¢ni pracovni cesté v cizi méné do vySe 40 % stravného (toto kapesné muze
poskytovat pouze za piedpokladu, Zze to odpovidé internim ptedpisim dané organizace,
které mohou stanovovat kapesné nizsi).

Cestovni nahrady pro zahranicni experty:

V piipad€ proplaceni cestovnich ndhrad zaméstnanciim zahrani¢nich subjektl je nutné
vychdzet zplatnych sazeb EU. Tyto nahrady, tzv. ,,per diems®, kryji naklady na
ubytovéni, stravné a cestovné v CR.

,.Per diems* pro cizince v CR se stanovuje podle sazeb EU publikovanych v posledni
aktualizaci na strance:
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per _diems/index_en.htm

Tento postup se uplatni v ptfipad€ napi. expertl pfizvanych na konference, vzdélavaci
kurzy, kratkodob¢é hostujicim zahrani¢nim specialistim apod. Nejedna se o vyplaceni
cestovnich ndhrad napt. dlouhodobé hostujicim ucitelim cizich jazykd a expertim
podilejicim se na realizaci projektu, tzn., ze nejsou hrazeny zahraniénim expertim, kteti
S pfijemcem uzavfeli pracovni smlouvu (¢i jinou obdobnou smlouvu/dohodu) dle ¢eskych
pravnich predpist.

,Per diems* mohou byt expertovi hrazeny v plné vysi. Pouze s jeho souhlasem mohou
byt ,,per diems“ stanoveny niz$i, mohou byt také proplaceny jen jako doplatek po
zaplaceni ubytovani pfimo piijemcem, pfip. po poskytnuti stravovani v ramci aktivity, na
kterou byl expert pozvan. V ramci tohoto zplsobu stravovani (tj. neni-li proplaceno
expertovi ptimo) nejsou proplaceny vydaje za alkohol a cigarety.

Dale je zpusobilym vydajem vydaj za dopravu experta do CR a zpét.

Pro vyuétovani vydaju tuzemskych i zahrani¢nich pracovnich cest v ramci monitorovaci
zpravy je nutné dolozit:

1) Rozpis cestovnich nahrad (standardizovany formular).
2) Kopii dokladu o uhradach cestovnich nahrad pracovnikovi projektu (napf. vypis
z uctu, pokladni vydajové doklady, danové doklady — téty, faktury, apod.).

V piipad¢ zahrani¢nich expertli dokladd piijjemce bud smlouvu uzavienou se zahrani¢nim
expertem ¢i podepsanym Cestnym prohlasenim zahrani¢niho experta, kde bude uvedena
identifikace akce (konference, seminaf), termin konani, prohlaseni, Ze totozné naklady na tuto
akci nebyly hrazeny expertovi Zadnym dalSim subjektem a specifikovan bankovni ucet, na
ktery maji byt prostiedky vyplaceny (pokud nebudou vyplaceny hotové piimo proti
vydajovému pokladnimu dokladu).

42


http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm

Pokud nelze stanovit dobu pobytu experta na celé dny, zohlednuje se doba zaokrouhlena na

celé hodiny.25

Poskytovatel dotace (RO nebo ZS) muze specifikovat jiny rozsah dokladd, ktery bude
piedkladan s monitorovaci zpravou.

K vySe uvedenym dokladim musi pfijemce archivovat a na vyzvani poskytovatele nebo pfi
kontrole na misté piedlozit jesté nasledujici doklady:

=  Vyplnény formulét ,,Cestovni ptikaz®, (v ptipad¢€, ze pracovnik vyjizdi na pracovni cesty
vicekrat do mésice, je mozné pouzit formular ,,Mésicni cestovni piikaz*), ktery obsahuje

tyto udaje:

a) Vyplnény cestovni ptikaz, kde je patrné

piijmeni, jméno pracovnika,

souhlas s vyslanim na sluzebni cestu s podpisem pracovnika,
pocatek cesty, misto jednani, ucel cesty, konec cesty,

uréeny dopravni prostiedek. V pfipad¢ silnicniho motorového
vozidla: SPZ, druh, primérna spotieba dle technického prukazu,
druh pohonnych hmot.

b) Vyplnéné vyuctovani pracovni cesty, kde je patrné:

datum, hodina a misto odjezdu a ptijezdu,

Vv piipad¢ pouziti vefejného dopravniho prostfedku cena jizdného /
ptipadné mistni piepravy,

Vv piipadé¢ pouziti silni¢niho motorového vozidla vzdalenost v km,
stravné za dobu pracovni cesty,

noclezné,

nutné vedlejsi vydaje,

celkova castka cestovnich nahrad,

datum a podpis zodpovédného pracovnika, ktery ptevzal zpravu
0 vysledku pracovni cesty,

¢islo ucetniho dokladu o uhradé cestovnich vydaji (Cislo
vydajoveého pokladniho dokladu, nebo vypisu z Gctu),

datum a podpis pracovnika projektu, pokladnika a nadfizeného
pracovnika organizace pii uhradé cestovnich néhrad.

= originaly Gcetnich dokladii souvisejicich s vydaji pracovni cesty,
= doklady o uhradach vydaji (vypis z uctu, vydajové doklady, datiové doklady — tucty,
faktury, jizdenky apod.),
= kopie technického prikazu vozidla pfi pouziti silni¢éniho motorového vozidla,
= struénd zprava z kazdé pracovni cesty, kterd bude prokazovat:
— kdo, kdy a kam cestu uskutecnil,
— souvislost cesty s realizaci projektu,
— struéné popsany vysledek cesty (zavéry jednani, uskute¢néni aktivity — napt. Skoleni,

apod.),

= Dalsi doklady dle zadkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist.

25 Ppiiklad: Expert piileti ve stiedu v 10.00 a odleti ve étvrtek v 19.00 hod. Castka zpusobilych per diem se
vypocte 14 + 19 = 33 hod. 33/24 = 1,375. Zpusobila bude denni sazba per diem nasobena koeficientem

1,375.
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5.3.2.3 Kapitola rozpoctu 3 — Zarizeni souvisejici s realizaci projektu

Zpusobilé vydaje pro nakup zafizeni nezbytného pro realizaci projektu jsou soucasti
schvaleného rozpoctu. Pii Cerpani financnich prostredkti v ramci této kapitoly je potfeba, aby
piijemce zvazil rozsah a charakter polozek v souladu s pozadavky na realizaci piipadnych
zadéavacich/vybérovych fizeni.

Pro ulely projektu je mozné pofidit zafizeni, které je zpisobilé k financovani z ESF nebo
zafizeni a vybaveni zpuUsobilé vramci kiizového financovani. Odepisovatelny hmotny
majetek podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, Vv platném znéni, Ize financovat
prostiednictvim odpisli, ndjmu nebo v ramci kiizového financovani (za splnéni podminek,
které vymezuji moznosti uzivani kiizového financovani). Hodnota pofizeného majetku se
vyjadiuje v potizovaci ceng, kterd se fidi zdkonem 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

Pofizovany majetek musi byt vyuzivan pro projekt, pokud je vyuzivan pro projekt pouze
Castecngé, je zpusobila k financovani pouze pomérna ¢ast nakladu.

Piijemce/partner nesmi zapijcovat vybaveni, zafizeni nebo uéebni pomiicky potizené
z projektu dal$im subjektim v ptipadé, ze se nejedna o partnery uvedené ve schvaleném
projektu. V ptipad¢ finanéniho partnerstvi se majetek potizeny partnerem z finanénich
prostiedkti projektu stava jeho vlastnictvim ihned po jeho pofizeni.

V ptipadé nefinancniho partnerstvi je majetek piijemcem podpory po dobu realizace a
udrzitelnosti zaptjCen partnerovi na zakladé smlouvy o vypujéce (mize byt pfimo soucasti
Smlouvy o partnerstvi). Po skonceni udrzitelnosti projektu mize byt majetek bezuplatné
preveden do vlastnictvi partnera projektu bez finan¢niho ptispévku.

V odtavodnénych piipadech vSak muze byt v dob¢ realizace projektu zapljéeno potizené
zafizeni ¢i ucebni pomucky cilové skupiné. V pfipadé¢ jejich zapljceni je vSak
piijemce/partner v kazdém jednotlivém ptipad€ povinen uzaviit smlouvu o zaptjcce. Moznost
zapujéeni doporucujeme konzultovat s poskytovatelem podpory.

Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuzZiva neprimé naklady, musi byt s pFihlédnutim
k pravidlim pro nepiimé naklady relevantni poloZky hrazeny v ramci neprimych
nakladi, nikoliv v ramci této kapitoly.

Do kapitoly rozpoctu 3 - Zarizeni souvisejici s realizaci projektu patii nasledujici
polozky:

A. Nehmotny majetek do 60 000 K¢ — (Software, Ostatni) — zahrnuje ndkup drobného
nehmotného majetku do 60 000 K¢ za kus (pofizovaci cena?6). Muze se jednat o nakup
softwaru, know-how, licence, studijniho programu, pfipadné dalsich polozek drobného
nehmotného majetku;

26 ppH je soucasti potizovaci ceny u neplatct DPH, u platct je zpusobila pouze ta ¢ast, u niZ neni narok na
odpocet na vstupu.
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B. Dlouhodoby nehmotny majetek (Software, Ostatni) — zahrnuje celkovou uhradu za
nakup dlouhodobého nehmotného majetku nad 60 000 K¢ za kus (potizovaci cena?’),
napf. licence, know-how, studijni programy, software (i vyvinuty na zakazku) a dalsi.
Jedna se o investi¢ni majetek, ktery vSak nebude zahrnut do kiizového financovani.

C. Drobny hmotny majetek do 40 000 K¢ za kus (pofizovaci cena?8) — tato polozka
zahrnuje zejména nakup vyukového a spotfebniho materialu?® (tzn. pomicky pro
vyuku, které budou spotfebovany v dob¢ realizace projektu cilovou skupinou — napf.
chemikalie), dale nakup PC sestav (pocita¢, monitor, kladvesnice, mys) nebo
notebooki, tiskaren, multifunkénich zafizeni, mobilii, dataprojektori, fotografickych
pfistroji (sestavu piipadné tvoii fotoaparat a stativ), vybaveni k vyuce (ucebnice a
material pro vyuku, tedy material pouzivany pifi vyuce), zafizeni a piistroje pro vyuku
a dalsi vybaveni a zafizeni, ktera jsou pro realizaci projektu nezbytnd a spojena
vyhradn¢ s realizaci projektu, a dalsi. Do této polozky nelze zahrnout nabytek bez
ohledu na vysi pofizovaci ceny (patii vzdy do polozky Kfizové financovani).

D. Pouzity drobny hmotny majetek — tato polozka zahrnuje ndkup pouzitého drobného
hmotného majetku, zafizeni, které je uvedeno vyse. Pro nakup pouzitého majetku je
nutné dodrZet nésledujici podminky:

a) prodejce pouzitého drobného hmotného majetku musi vystavit prohlaseni, ve
kterém potvrdi, Ze tento majetek nebyl v prubehu uplynulych sedmi let ziskan
prostfednictvim vetejnych prostiedkdi, na vyzadani musi byt ptedlozen
nabyvaci titul prodavajiciho a zplsob thrady;

b) kupni cena pouzitého drobného hmotného majetku nesmi pfesahnout jeho
trzni cenu v Case a misté pofizeni obvyklou a musi byt niz§i nez vydaje na
potizeni nového drobného hmotného majetku, které umoznuje stejné vyuziti;

) vydaje na nakup jedné polozky pouzitého drobného hmotného majetku a
zatizeni nesméji presahnout ¢astku 40 000 K¢ za kus (v pofizovaci cené?0).

Pfi nedodrzeni téchto podminek poskytovatel podpory neuzna zpusobilost téchto
vydajl a vydaje nasledn€ nebudou ptijemci podpory proplaceny.

E. Ndjem zarizeni, operativni leasing® — najem zafizeni, vybaveni, piipadné¢ nehmotného
majetku a budov, piipadné splatky operativniho leasingu (napf. zajisténi strojniho
zafizeni pro Skoly) jsou zplsobilym vydajem pouze za dodrZeni nésledujicich
podminek:

a) budova nebo pfedmét najmu museji byt vyuzivany pro projekt, pokud jsou
vyuzivany pouze CasteCné, zpusobila bude pouze pomérna cast nakladi

27 DPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatci DPH, u platci je zpusobila pouze ta ¢ast, u niz neni narok na
odpocet na vstupu.

28 ppH je soucasti potizovaci ceny u neplatct DPH, u platct je zpusobila pouze ta ¢ast, u niZ neni narok na
odpocet na vstupu.

29 pro ucely rozpocétu projektu se spotfebnim materidlem napf. u $kol a NNO, rozumi také majetek s dobou
zivotnosti do 1 roku a potfizovaci cenou do 3000 K¢, ktery je urcen pro cilovou skupinu projektu.

30 ppH je soucasti potizovaci ceny u neplatct DPH, u platct je zptsobila pouze ta ¢ast, u niz neni narok na
odpocet na vstupu.

31 Operativni leasing — forma n4jmu, po jehoz ukonceni se pronajatd véc vraci pronajimateli, vlastnické pravo
na najemce nepiechazi.
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vypoctenych podle stanovené metodiky. Metodika vypoctu musi byt
zachovana po celou dobu realizace projektu (tedy do zavérecného vyuctovani);

b) je zfejma skute¢na ro¢ni vyse ndjemného nebo splatek;

C) je zfejma doba, po kterou je predmét najmu nebo operativniho leasingu
vyuzivan k realizaci projektu;

e) smlouva o najmu nebo operativnim leasingu je wuzaviena piimo
S ptijemcem podpory, piipadné s partnerem, bude-li pfedmét najmu nebo
operativniho leasingu vyuzivat partner;

f) smlouva operativniho leasingu je uzaviena s pevnym/uzavienym koncem
(tzn. neni umoznén volny nebo otevieny konec leasingového vztahu), ktery
neumoznuje odkup zafizeni a budov za zlstatkovou cenu (zpusobilé jsou
pouze splatky, které se vztahuji k obdobi realizace projektu a soucasné
k obdobi, po které¢ byl piedmét leasingu pro dany projekt vyuzivan);

g) na vyzadani musi pfijemce prokazat hospodarnost vyuziti najmu nebo
operativniho leasingu ve srovnani s jinymi alternativami,

h) ¢ast nakladl, o kterou vydaje na operativni leasing ptesahuji vydaje, které
by ptedstavoval bézny prondjem, je neuznatelna.

Motorové vozidlo lze v ramci operativniho leasingu nebo najmu (vZdy je nutno
vybrat finanéné vyhodnéjsi variantu) zajistit pouze pro projekty podporované
v Oblasti podpory 1.2 — Rovné pfrilezitosti déti a zakl, vcetné déti a zakd se
specidlnimi vzdélavacimi potiebami, a to pouze v piipad¢, ze vozidlo bude v ramci
projektu vyuzivano pro realizaci aktivit pro cilové skupiny se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami (napt. pfeprava handicapovanych zakt do Skoly nebo na
mista, kde se aktivity realizuji, apod.).

Vydaje spojené s porizenim ¢i nadjmem vozidla, které by slouZzilo napr. k prepravé
realiza¢niho tymu ¢i k jinym tceliim, jsou ve v§ech pripadech nezpisobilé.

F. Daiiové odpisy*” — odpisy neboli amortizace vlastniho dlouhodobého hmotného nebo
nehmotného majetku (potizeného pied zacatkem realizace projektu nebo i v prib&hu
realizace) jsou zpusobilymi vydaji projektu, jestlize jsou splnény nasledujici
podminky:

a) k nakupu dotéeného majetku nebyly vyuzity vetejné prostiedky (tj. soucasny ¢i
nektery z predchdzejicich vlastnikl zatfizeni neobdrzel prostfedky z vefejnych
zdrojt (v ramci jiného projektu) na ndkup daného majetku)

b) jsou uplatiovany v alikvotni vysi s ohledem na miru vyuziti daného majetku
Vv ramci realizace projektu,

C) jsou uplatnovany pouze po dobu realizace projektu;

d) je mozné je dolozit ti¢etnim dokladem dokladajicim pofizovaci cenu majetku;

e) majetek je odpisovan dle odpisového planu piijemce;

32 Dafiové odpisy se fidi zakonem 586/1992 Sb., o danich z pijmii, ve znéni pozd&jsich predpisti.
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f) vySe ro¢nich odpisu je stanovena jednou z metod dafiového odpisu pro tGcely
dan¢ z ptijmu pro jednotlivé druhy majetku a jsou zpisobilé pouze po dobu,
kdy je majetek vyuzivan pro tcely projektu,;

g) odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru;

h) piijemce si vybere formu odpisovani (v souladu se zakonem ¢&. 586/1992 Sb.,
0 danich z pfijmu ve znéni pozdéjsich piedpisti), kterou bude pouzivat po celou
dobu realizace projektu, tuto nastavenou formu jiz nebude moci ménit (tuto
formu nastavi ve chvili, kdy zapo¢ne odpisovat).

Odepisovani motorovych vozidel neni zptsobilym vydajem.

Postup pri vykazovani zpisobilych vydaji souvisejicich s porizenim hmotného
majetku v pofizovaci cené nad 40 000 K¢:

Prijemce, ktery uplatiiuje daniové odpisy, vykaze zpusobilé vydaje ve vysi danovych
odpistt daného majetku za posledni zdanovaci obdobi. Pfitom zohledni jak dobu trvani
projektu, tak dobu vyuzivani majetku, a to takto:

- V prvnim roce si zahrne do zplsobilych vydaji pouze pomérnou vysi odpisti. Podil na
odpisech je dan poctem mésict, v nichz je dany majetek pouzivan v ramci projektu
(napf. v piipadé€, Ze projekt zacina 1. bfezna, vybaveni je zakoupeno 28. cervence
téhoz roku, danové odpisy budou vykazany podle zdkona a do zputsobilych vydaji
bude zahrnuto po ukonceni zdaniovaciho obdobi 6/12 takto vykézanych odpisi);

- Vv ptipadé¢, ze je dany majetek vyuzivan i v poslednim roce trvani projektu a projekt
kon¢i ptfed koncem =zdatiovaciho obdobi, stanovi se vySe zpusobilych vydaji
Vv zavéreéné zadosti o platbu jako odpovidajici ¢ast predpokladanych danovych odpisti.
Podil na odpisech je ddn poctem zapocatych mésicl, po které projekt trva, k poctu
mesict ve zdanovacim obdobi (napft. v ptipad¢, ze projekt kon¢i v fijnu dané¢ho roku,
je zpusobilym vydajem vtomto roce 10/12 piedpokladanych datovych odpisi
vykdzanych na konci roku, pokud byl majetek vyuzivan nejpozdéji od 1. 1. daného
roku).

Priklad 1:
Ptijemce zakoupil pro Gcely projektu vybaveni v potfizovaci cené 50 000 K¢.

Projekt byl zahajen k 1. 1. 2008 a trva do 30. 6. 2010. Zatizeni bylo zakoupeno ke dni
15. 3. 2008 a ptijemce predpoklada jeho vyuZziti po celou zbyvajici dobu projektu.

%

Pofizeny majetek spadd podle zdkona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, ve znéni
pozd¢jsich ptedpist, do odpisové skupiny 1 s dobou odpisovani 3 let. Pfijemce uplatituje
danové odpisy v jednotlivych letech takto:

- za zdanovaci obdobi 2008 odpisy ve vysi 10 000 K¢,
- za zdanovaci obdobi 2009 odpisy ve vysi 20 000 K¢&,
- za zdanovaci obdobi 2010 odpisy ve vysi 20 000 K¢.

Na zakladé¢ stanovenych odpisti uplatni vysi zptsobilych vydaji takto:

- V zadosti o platbu po skonceni zdafiovaciho obdobi 2008 zptisobilé vydaje ve vysi 8333
(10/12*10 000 K<),
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- V zadosti o platbu po skonceni zdanovaciho obdobi 2009 zptsobilé vydaje ve vysi 20
000 (12/12*20 000 K¢),

- V zaveérecné zadosti o platbu predlozené v roce 2010 zptsobilé vydaje ve vysi 10 000
K¢ (6/12*%20 000 K¢).

Odpisové sazby pro jednotlivé odpisové skupiny stanovuje § 31 ziakona ¢&. 586/1992
Sb.. 0 danich z prijmi, ve znéni pozdéjSich predpisi.

G. Vydaje na opravy33 a udrzbu® — v této polozce jsou za zpusobilé povazovany pouze ty
vydaje, které se vazou Kk polozkam (majetku), jez byly potfizeny ze zpusobilych vydaji
daného projektu (pofizené z dotace, odepisované v ramci projektu) a jsou vyuzivany
pro ucely projektu. Vydaje na opravu a adrzbu majetku pouzivaného v projektu, ktery
nevstupuje zadnym zptisobem do zplsobilych vydaji, nelze zahrnout do zpasobilych
vydaju.

H. K¥izové financovani (Investi¢ni ¢ast, Neinvestiéni ¢ast) — dal$i vybaveni a nabytek,
ktery neni mozné zahrnout do vyse uvedenych polozek, mize piijemce potizovat
Vv ramci tzv. kiizového financovani, ale to opét pouze za predpokladu, ze ,kiizové
financovani“ je schvaleno v zadosti o dotaci a potvrzeno Vv pravnim aktu
s poskytovatelem dotace.

wrw /4

K¥iZové financovani umoznuje v projektech financovanych z ESF realizovat nékteré vydaje,
které jsou zpusobilé pouze v ramci pravidel financovani z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj. Pouzitim ktizového financovani je mozné hradit pouze vydaje nezbytné pro dosazeni
cili projektu, tj. tyto vydaje museji mit pfimou vazbu na realizaci projektovych aktivit.

Mrwv

Vydaj v polozce kiizového financovani mtze uplatnit pouze prijemce/partner, ktery dany
majetek danové neodepisuje, a to tak, Ze do vydajli v reZimu kiizového financovéani zahrne
nejvyse celkovou pofizovaci cenu majetku (nebo v ptipad€, ze by tim doslo k prekroceni
limitu stanovené¢ho vyzvou, jeji odpovidajici Cast, zbyvajici ¢ast mize byt financovana
i Z jinych zdroj v ramci nezpusobilych vydaja projektu).

Prijemce/partner, ktery dany majetek dafnové odepisuje, nema moznost vyuzit kiizového
financovani pro pofizeni vybaveni nad 40 tis. K¢, a uplatiiuje v jednotlivych letech danové
odpisy (viz. Bod F — Danové odpisy). V pFipadé poiizeni nabytku v hodnoté do 40 tis. K¢,
ktery nelze odepisovat, bude vyuzita polozka rozpoétu 3.8.2 KfriZové financovani —
neinvestiéni ¢ast.

Pfi uplatnéni kiizového financovani museji byt splnény nasledujici zakladni podminky:

33 Opravou se odstrafiuji uginky ¢asteéného fyzického opotiebeni nebo poskozeni za uelem uvedeni do
predchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi provedeni
opravy i S pouZitim jinych nez ptivodnich materialii, dild, soucasti nebo technologii, pokud tim nedojde
k technickému zhodnoceni.

34 Udrzbou se rozumi soustavna ¢innost, kterou se zpomaluje fyzické opotiebeni a predchazi porucham a
odstranuji se drobn¢jsi zavady.
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= Maximalni procentni podily kiizového financovani na celkovych zpiisobilych
vydajich projektu jsou pro jednotlivé projekty stanoveny v piislusné vyzve
k pfedkladani projekta.

= Vyhlasovatel miize v textu vyzvy vymezit, za jakym ucelem bude v jednotlivych
prioritnich osach kiizové financovani vyuzito, piipadné¢ mize limity ve
vyjimecnych a odivodnénych piipadech navysit ¢i snizit.

= U jednotlivého projektu nesmi byt preferpana schvalena maximalni c¢astka
kFiZového financovani, ktera je uvedena Vv pravnim aktu (¢i v pfipadnych
doplnénich pravniho aktu), a soucasné pii zavéreCném vyuactovani projektu nesmi
byt ptrekroCen ve vyzvé stanoveny podil na objemu celkovych skutec¢né
vynalozenych, prokazanych a poskytovatelem schvalenych zpusobilych vydaja
V rdmci projektu.

= Vybaveni a ndbytek financovany z prostfedki OP VK by mél byt potizen prioritné
pro potifebu cilové skupiny. V pfipadé, kdy je kiizové financovani vyuzito
k potizeni vybaveni nebo nabytku pro potfeby realiza¢niho/projektového tymu, je
nutné takovy pozadavek zvlast' zdtvodnit; také je potfeba vycislit vysi prostredkt
ptipadajici na jeden piepocteny pracovni tivazek3® ¢lent projektového tymu. Pii
¢emz limit na jeden pfepocteny pracovni tivazek ¢ini 15 000 K¢.

Vymezeni pojmi souvisejicich s kFiZovym financovanim:

Nabytkem se v ramci kriZzového financovani bez ohledu na velikost a ticel pouZiti
rozumi zejména:

stoly, lavice, pracovni desky;

zidle, kiesla, pohovky, postele v¢etné matraci;

skting, police, zavésné skiinky vcetné kuchynskych, truhlice;

vestavéné skiing€ s pofizovaci cenou do 40 tis. K¢ (vestavéné skiin€ s vySsi pofizovaci
cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti);

veésaky a zrcadla volné stojici 1 zavésné;

nabytkové stény a podobné sestavy.

Nabytkem nejsous36:

textilni a jiné dopliiky, které nejsou pevnou soucasti nabytku a bez nichz je nabytek
pln¢ funkéni (napt. sedaky, lizkoviny, ubrusy atd.);

podlahové krytiny vcetné kobercl bez ohledu na jejich velikost;

zaclony a zavésy vcetné zatizeni slouziciho k jejich uchyceni.

35 (Castetné a plné tvazky pracovnikii se seétou (napf. 0,5 &aste¢ny + 0,75 &asteény + 3 plné = 4,25
pfepoctenych) a limit se uplatiluje k takto pfepoctenym uvazkiim a ke stavu platnému pii zahdjeni realizace
projektu, tj. v tomto ptipadé 4,25 * 15 000 K&.

36y pfipad¢, Ze pofizovaci cena nepiesahne 40 000 K¢ a polozky jsou nakupovany pro potieby cilové skupiny,
je mozné tyto polozky uhradit po splnéni dalSich podminek zptisobilosti mimo kiiZzové financovani, a to
v ramci polozky rozpoctu drobného hmotného majetku.
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Vybavenim se pro ucely kiizového financovani rozumi hmotny majetek v pofizovaci cené
ve smyslu § 29 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmil, ve znéni pozdé&jsich predpist,
vys$$i nez 40 000 K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

Jednotlivé rozpoctové polozky kiizového financovani jsou rozdéleny na Investicni cast
a Neinvesti¢ni ¢ast:

Investi¢ni ¢ast:

Kiizové financovani zajistované z této polozky ma charakter investice a mohou z ngj byt
realizovany nasledujici vydaje:

a) Vydaje na nabytek v pofizovaci cené nad 40 000 K¢.

b) Vybaveni:

Z ucetniho hlediska jde o vydaje na nakup vybaveni hmotné povahy s dobou
pouzitelnosti nad 1 rok a pofizovaci cenoud’ nad 40 000 K¢ za kus. Pro zpusobilost
vydaji je nutné respektovat jesté nasledujici podminky:

* musi se jednat o specialni vybaveni, které neni mozné pofidit v nezbytné kvalité za
cenu nizsi nez 40 000 K¢;

= vybaveni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili cilova skupina
(napf. Skoleni, vyuka, praxe, prace, vycvik atd.); nebo je respektovano vyse uvedené
finan¢ni omezeni pro projektovy tym (15 tis. K¢ pro jeden ptepocteny tivazek).

= V pripadé porizeni pouZitého vybaveni je nutné dodrZet nasledujici podminky:

a) prodejce vybaveni musi vystavit prohldseni, ve kterém potvrdi, Ze tento majetek
nebyl v prabéhu uplynulych sedmi let ziskan prostiednictvim vetejnych prostiedki, na
vyzadani musi byt predloZzen nabyvaci titul prodavajiciho a zplisob thrady;

b) kupni cena tohoto vybaveni nesmi piesahnout jeho trzni cenu v Case a misté
potizeni obvyklou a musi byt nizsi neZ vydaje na pofizeni vybaveni, které¢ umoziuje
stejné vyuziti.

V piipad¢ pofizeni interaktivni tabule bude veSkeré dal$i soucasné pofizené zatizeni
slouzici k zajiSténi funkcnosti interaktivni tabule povaZovano za soucéast souboru
movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim. Pokud takto zjiSténa
cena piekroc¢i 40 tis., spadd majetek do kiizového financovani (v pfipadé, Ze piijemce
majetek danoveé neodepisuje). To znamend, ze pokud takto zjiSténd cena piekroci 40 tis.
K¢, neni mozno tento soubor movitych véci zahrnout do polozky rozpoétu ¢. 3.1 — 3.7
v kapitole 3. Zatizeni, ale je nutno jej zahrnout do kiizového financovani (polozka 3.8)
(v ptipadg, Ze pfijemce/partner majetek danoveé neodepisuje).

Pokud se jedna o nakup samostatné tabule (pfedpoklada se, Ze ostatnimi naleZitostmi pro
funk¢nost tabule je pfijemce jiz vybaven) a pofizovaci cena nepiesahne 40 tis. K¢,
nespada do kiiZového financovani.

37 Pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena vcéetné DPH a pro platce cena bez DPH, piipadné je
V cen¢ zahrnuta ta ¢ast DPH, u niz neni narok na odpocet na vstupu.
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Neinvesti¢ni ¢ast:
Kiizové financovani zajistované z této polozky nema charakter investice a je mozné z ngj
realizovat vydaje spojené s pofizenim:

a) nabytku v pofizovaci cené do 40 000 K¢;

b) vestavénych skiini s pofizovaci cenou do 40 000 K¢ (vestavéné skiin€ s vyssi
pofizovaci cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti).

Vydaje nespadajici do kFiZového financovani:
» vydaje patfici do oblasti pomoci ESF, a to véetn¢ odpist;
» vydaje na ndkup pozemkd;
» vydaje na ndkup budov, domt a bytovych ¢i nebytovych prostor;
» vydaje na nakup vozidel;

» vydaje na nadkup zafizeni a vybaveni s dobou pouZitelnosti nad 1 rok a pofizovaci
cenou nad 40 000 K¢, pokud je mozné je poiidit v nezbytné kvalité za cenu niz§i nez
40 000 K¢ nebo neni pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili cilova skupina
(napft. kopirovaci zatizeni).

Podil vydaji na pofizeni zatizeni a vybaveni, véetné kiiZového financovani Vv této
kapitole, na celkovych zpisobilych vydajich smi ¢init nejvyse 25 %.

U majetku financovaného v rezimu kiizového financovani miize byt jeho zbyvajici Cast
financovana i z jinych zdrojt.

Ptijemce musi pfed zahdjenim Cerpani z této kapitoly posoudit, jaka je predpokladana cena
pofizovanych doddvek obdobného charakteru a zda =zaklddd povinnost realizovat
zadavaci/vyberoveé tizeni podle pravidel OP VK uvedenych v této ptirucce ¢1 podle zdkona ¢.
137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach.

5.3.2.4 Kapitola rozpocétu 4 — Mistni kancelar

V této kapitole rozpo€tu je mozno cerpat financni prosttedky na zabezpeceni provozu
kancelare, kterd slouzi k fizeni projektu. Za zplsobilé vydaje jsou povazovany vydaje za
material a sluzby, které souviseji s fizenim projektu a jsou pro zabezpeceni realizace projektu
nezbytné. Do této kapitoly se nezahrnuje prondjem mistnosti uréenych pro praci s cilovou
skupinou, napt. skolici prostory a souvisejici naklady.

Pokud projekt vyuzivi metodiku nepiimych nakladi, nejsou vydaje z této kapitoly
vykazovany v kapitole ¢. 4 — Mistni kancelaF v pfimych nakladech, ale jsou zahrnuty
pod neprimymi naklady.

Vydaje na mistni kancelai mohou bud’ souviset vyhradné s projektem a nesméji mit vztah
k jinym aktivitim, nebo mohou s projektem souviset ¢astecné a mit vztah i k jinym aktivitam
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piijemce — Vtakovém piipad¢ je mozné do zpusobilych vydaji zapocitat pouze podil
pfipadajici na aktivity projektu. Specifikace jednotlivych polozek, které mohou byt zahrnuty
Vv této kapitole:

spotiebni zboZi a provozni materidl — vydaje na pofizeni majetku, jehoz provozné-
technické funkce nejsou delsi nez jeden rok, a ktery vyuziva piimo realizani tym
specifikovany ve schvaleném projektovém zaméru — jde napt. o nckteré kancelatské
potieby, papir apod. V piipad€, Ze v organizaci je pofizeny material spotfebovavan jak
v souvislosti s projektem, tak i pro jiné ucely, je nutné pti planovani v projektové zadosti i
vykazovani zptsobilych vydaji jednoznacné rozlisit, jaka jeho Cast je spojena s realizaci
véetné fizeni projektu (papir do tiskaren, Sanony, kancelatské potieby, tonery, CD apod.).

telefon, postovné, fax — v¢etn¢ internetu;

Zpusobilé jsou vzdy pouze konkrétni polozky vydaji s piimou vazbou na projekt.
V ptipadé telefonnich hovord, kdy jsou naklady rozictovany na jednotlivé hovory, je
pfijemce povinen v piipadé vyzvani prokazat souvislost kazdé polozky s projektem. U
internetového pfipojeni (jde-li o uwhradu pausalniho poplatku za sluzbu v ramci
organizace) musi ptijemce dotace v okamziku zahdjeni realizace projektu urcit zptisob
stanoveni podilu zptsobilych vydaji na celkovych nakladech tctovanych za piipojeni.
Tento zpiisob zistane nezménén po celou dobu trvani projektu a pfijemce jej musi
dolozit pfi kontrole zpusobilosti nakladu poskytovateli. V piipadé plateb za telefon a
internet lze zahrnout do zpUsobilych vydaji vzdy pouze polozky uctované
za internetové nebo telefonni spojeni souvisejici s obdobim, ve kterém se projekt
realizuje.

spotieba vody, paliv a energie — nakup energie, vody, paliv (krom¢ pohonnych hmot);

Do této casti rozpoctu spadaji zejména vydaje na elektrickou energii, vodné, sto¢né,
plyn, vydaje na vytapéni a jiné podobné povahy, a to do vySe v jaké se vztahuji
k projektu.

Podil vySe rezijnich nakladi, které lze zahrnout do zptlisobilych vydaji k celkovym
rezijnim nékladim organizace stanovi piijemce na zakladé kalkulace. Tuto kalkulaci si
zvoli sdém zejména s ohledem na charakter nakladl pfip. Ucetni postupy své organizace
nebo i podle jinych hledisek a predlozi ji nejpozdé€ji v okamziku podani prvni zadosti o
platbu, kde jsou tyto vydaje zahrnuty. Postup stanoveni v této kalkulaci bude zachovan
po celou dobu realizace projektu. Pii stanoveni kalkulace musi byt zohlednéna zejména
skute¢nost, ze projekt probihd pouze v omezeném prostoru organizace a ze vlastni
projekt tvofi pouze Cast Cinnosti dané organizace.

Za zpusobilé budou povazovany pouze takové vydaje, které budou podlozené bud’
skuteCnym vyuctovanim nakladt, nebo thradou piedepsanych zaloh, nestanovi-li
dokument upravujici vztah mezi piijemcem a poskytovatelem vyslovené jinak.

=" najemné — najem kanceladfe a uklid a adrzba kancelafe, kterd je vyuZivdna k fizeni

projektu (alternativné napft. podil z odpistt budovy). V souvislosti s naklady projektové
kancelafe zahrnuje ptijemce do zpusobilych vydaji skutecné zaplacené najemné. V
ptipadé, Ze je kancelat vyuzivana i pro jiné ucely, zahrne do zptsobilych vydaji pouze
alikvotni ¢ast ndjemného odpovidajici napt. ploSe nebo dobé vyuzivani kancelafe pro
ucely projektu. V ptipadé, Zze pfijemce vyuziva pro fizeni projektu vlastni prostory a
nehradi njjemné, ma moznost zahrnout do zptisobilych vydaji odpovidajici podil na
uplatiovanych daiiovych odpisech budovy, a to pouze za podminky, Ze na pofizeni
budovy nebyly pouzity vefejné ptispévky. Piijemce v takovém piipadé soucasné
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zdtvodni podil danovych odpistt zahrnutych do zptisobilych vydaji na celkovych
danovych odpisech budovy (napt. podle plochy, doby vyuzivani pro projekt apod.).
Ucetni odpisy neni mozné do zpusobilych vydaji zahrnout. V piipadé, Ze pifjemce
zahrnuje pouze alikvotni ¢ast ndjemného nebo alikvotni dailové odpisy, je povinen pfi
planovani v projektové zadosti 1 pfi vykazovani zplsobilych vydaji stanovit metodiku
vypoctu této alikvotni ¢asti.
= Dale je mozné do této kapitoly zahrnout vydaje napf. na zajisténi uklidu, ostrahy apod.,
ato at jiz vpripadé, Ze maji povahu nakladi osobnich, kdy je uklid zajistén
zaméstnancem organizace, nebo jedna-li se o uhradu sluzby. Vyjimku vsSak tvoii
organizace se stanovenymi limity regulace zaméstnanosti, které uvedou ptipadné osobni
naklady z divodu snadnéjSiho sledovani a kontroly v kapitole rozpoctu projektu ¢. 1 a
nikoliv v kapitole ¢. 4

Z vypoctu Castky by méla byt ziejma skutecna ro¢ni vyse najemného, dale doba, po kterou
byla kancelai/cast budovy pro projekt vyuzivana. Vysledné zptisobilé vydaje na poplatky za
nakup vody, paliv a energie, internet, uklid a udrzbu by mély byt stanoveny obdobné¢.

Vydaje za mistni kancelat jsou zpusobilé za podminky, Ze jejich zdkladem jsou skutecné a
nezbytné vydaje, které jsou ureny v poméru K dané cCinnosti za pomoci nestranné
a opravnéné metody (napt. rozpocet spotiebované elektrické energie na jednotlivé spotiebice,
rozpocet spotfebovaného tepla podle vytapéné plochy kancelati, dilen apod.). Tyto vydaje
museji byt prokazatelné dolozeny.

Ke stanoveni vyse vydaji je nutné pouzit odpovidajici metodiku vypoctu, ktera musi byt
zachovana po celou dobu realizace projektu v¢etné zavére¢ného vytcétovani.

V piipad¢€, ze se organizace podili na vice projektech v ramci OP VK, uplatni ve vSech
stejnou metodiku vypoctu.

Ptijemce musi pfed zahdjenim Cerpani z této kapitoly posoudit, jaka je predpokladana cena
pofizovanych dodavek ¢i sluzeb obdobného charakteru a zda zaklada povinnost realizovat
zadavaci/vyberoveé tizeni podle pravidel OP VK uvedenych v této Ptirucce ¢i podle zdkona ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Podil vydaji celé kapitoly Mistni kancelai na celkovych zpisobilych vydajich projektu
smi €init nejvyse 8 %0.

5.3.2.5 Kapitola rozpoctu 5 — Nakup sluzeb souvisejicich s realizaci projektu

Pfi Cerpani finanénich prostiedkl v ramci této kapitoly museji mit piijemce a jeho piipadni
partnefi na pameéti, Ze pro pofizovani sluzeb souvisejicich s realizaci projektu plati obdobna
pravidla jako v pfipadé pofizovani zafizeni a vybaveni. Pfijemce musi pfed zahdjenim Cerpani
z této kapitoly posoudit, jaka je piredpoklddana cena potizovanych sluzeb obdobného
charakteru a zda zaklada povinnost realizovat zadavaci/vybérové fizeni podle pravidel OP VK
uvedenych v této Piirucce ¢i podle zékona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Vydaje spojené s ndkupem sluzeb jsou zptlisobilé pouze za dodrzeni nésledujicich podminek:
» Dodavky veskerych sluzeb museji byt v souladu s cili projektu a museji piispivat
K jejich napliovani.

» Dodavky sluzeb museji bezprostiedné souviset s realizaci projektu (¢asoveé i mistng).
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= Vybér dodavatelti pro dodavky zbozi, sluzeb a drobnych stavebnich praci musi byt
proveden v souladu s Postupy pro zadavani zakazek pii pofizovani zbozi, sluzeb ¢i
stavebnich praci z prostiedki finan¢ni podpory OP VK, uvedenych v ¢asti 7 této
ptirucky.

* Dodavatelem sluZzeb v ramci projektu nemiize byt osoba, ktera ma uzavien
pracovné pravni vztah s prijemcem/partnerem, a vydaje na néj jsou hrazeny
vV ramci kapitoly rozpocétu 1 — Osobni vydaje souvisejici s realizaci projektu.

Naéklady jsou v ramci kapitoly déle ¢lenény do polozek:

Publikace/Skolici materialy/manualy — jedna se o nakup na zakazku vyvijenych nebo
vytvarenych publikaci, Skolicich materiald (ucebnice, publikace, knihy, manualy,
ptirucky) nebo multimediadlnich pomucek. Jiz vydané, v obchodni siti bézné dostupné
publikace a ucebnice a dalsi studijni materialy, které nejsou pfimo vytvaieny pro projekt
se zahrnuji do kapitoly 3 do polozky 3.3 Drobny hmotny majetek.

Odborné sluzby/Studie a vyzkum — zahrnuje napft. vydaje na zpracovani studii, analyz,
sbér dat a zajisténi tlumoceni a dalSich dil¢ich vyzkumnych tkold nezbytnych pro
realizaci projektu. V této polozce se napft. také vykazuje zajisténi Gcetnictvi/mzdového
ucetnictvi externim dodavatelem a odména pfizvanému zahrani¢nimu expertovi za
¢innosti na zakladé smlouvy o dilo.

Vydaje na konference/kurzy — zahrnuje vydaje na zaji$téni realizace konferenci nebo
kurzi pofadanych v ramci projektu — Skoleni nebo konference, do kterych budou zapojeni
zastupci cilové skupiny, hostujici Gc€astnici nebo $ir$i vetejnost. Tyto ndklady pokryvaji
zpravidla zaji$téni pronajmu prostor, pifipadné konferencni techniky apod. Naklady
souvisejici s ucasti pracovniki projektu na zahrani¢nich Skolenich nebo konferencich jsou
zahrnuty do Kapitoly 2 — Cestovni nahrady.

Podpora ucastnikii (Stravovani, ubytovani) — Vv této poloZce jsou zahrnuty vydaje
spojené se zajisténim obcerstveni, stravovani a ubytovani ucastnikii konferenci nebo
kurzi, které jsou rozpoctované v predchozi poloZzce. Ubytovani ucastnikll je mozné hradit
jen cilové skuping. Stravovani je mozné poskytnout i dal$im Gcastnikim akce, pokud bude
zduvodnéna jejich souvislost s realizaci projektu. Stravné (i ubytovani) realiza¢niho tymu
je zahrnuto v rozpoctu v kapitole 2 - Cestovni nahrady.

Cenovy limit pro stravovani/obcerstveni Gcastnikil, je stanoven na 300 K¢ na den a
osobu v pipadé celodenni akce a zaroven je limitovan pfipadnymi internimi predpisy
dané organizace. V ptipad¢, Ze se nebude jednat o celodenni akci (akce, ktera se
odehraje v ramci jednoho dne a trva minimalné 8 béznych hodin), musi byt limitni
¢astka v odpovidajicim poméru zkracena. Do téchto vydaji patii i obCerstveni téch
osob, které nejsou cilovou skupinou ani realizaénim tymem, ale jsou napf. ucastniky
konference.

Cenovy limit pro ubytovani v CR — max. 1500 K& za osobu a noc (piipadné nizsi dle
internich pfedpisti dané organizace), pro hl. mé&sto Prahu se limit zvySuje na 2000 K¢
za osobu a noc.
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= Jiné vydaje — vydaje na pravni poradenstvi, znalecké posudky, na administraci zakazek,
zajistovanou externim dodavatelem?® a dalsi vySe nespecifikované sluzby, pokud ptimo
souviseji s ¢innostmi projektu a pokud jsou nezbytné pro jeho realizaci (napt. naklady na
nezbytné vzdelavani ¢lent realizacniho tymu souvisejici s projektem).

Déle sem patii 1 vydaje na sluzby zajisStované pro cilovou skupinu napt. doprava pro
cilovou skupinu, kterd je a fakturovdna pfijemci dopravcem a nejednd se o proplaceni
jizdného na zakladé predlozenych jizdenek pfimo cilové skuping.

Do této kapitoly patii také vydaje, které ptijemce zajistuje dodavkou sluzby v rdmci vlastni
¢innosti (napf. vlastni Skolici stfedisko, disponuje stiediskem zajist'ujicim kopirovani apod.)

Celkové vydaje vramci této kapitoly rozpoctu nesméji prevysit 49 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu, pokud poskytovatel podpory nestanovi na zakladé
vyjimKy jinak (tato vyjimka musi byt zakotvena jiZ ve vyzvé k predkladani projekti a
po schvaleni projektu v pravnim aktu uzaviceném s poskytovatelem podpory).

V pripadé projekti aplikujicich nepfimé naklady nesmi byt prekroden limit 60 %
vydaji této kapitoly na celkovych zpiusobilych vydajich projektu Vv_zavére€ném
vyuctovani.

5.3.2.6 Kapitola rozpoctu 6 — Stavebni upravy souvisejici s realizaci projektu

Pfi Cerpani financnich prostiedkl v ramci této kapitoly museji mit pfijemce a jeho ptipadni
partnefi na pamcéti, Ze pfi pofizovani doddvek stavebnich praci souvisejicich s realizaci
projektu plati obdobna pravidla jako v ptipadé pofizovani zafizeni a vybaveni. Pfijemce musi
pfed zahdjenim cCerpani ztéto kapitoly posoudit, jaka je predpoklddand cena dodavky
stavebnich praci obdobného charakteru a zda zaklada povinnost realizovat zadavaci/vybérové
fizeni podle pravidel OP VK uvedenych v této Ptirucce ¢i podle zédkona €. 137/2006 Sb., o
vetfejnych zakazkach.

Soucasti projektu mohou byt stavebni upravy, které bezprostifedné souviseji s realizovanym
projektem.

PoloZky rozpoctu v této kapitole:

= Drobné stavebni upravy — Podminkou zpulsobilosti téchto vydajli je, Ze nesméji
piesdhnout ¢astku za vSechny dokoncené stavebni upravy v jednom zdanovacim obdobi
v uhrnu 40 000 K¢ (pofizovaci cena3?) na kazdou jednotlivou tcetni polozku majetku.
Stavebni Gprava musi byt provedena bezprostiedné s upravou pracovniho mista pro osoby
se zdravotnim postiZenim nebo Upravou pfistupu pro osoby se zdravotnim postizenim
nebo upravou vyukovych, tréninkovych nebo pracovnich prostor pouzivanych na realizaci
aktivit s cilovou skupinou. Pouhé pofizeni materidlu (malifské barvy, Stuku apod. a

38 Ptijemctim se doporutuje vyuzivat sluzeb jen takovych externich administratort zakazek, ktefi budou ruéit za
Skody (neproplaceni zpilisobilého vydaje), které by piipadné pifijemci nespravné provedenym
zadavacim/vybérovym Fizenim zpusobili, a tento zavazek zahrnout do smlouvy s dodavatelem.

39 DPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatcit DPH, u plétcii je to pouze ta &ast, u niz neni narok na odpocet na
vstupu.

40 Ugetni polozka majetku — stanovena provadécimi vyhlaskami k zakonu o uéetnictvi (vyhlasky ¢. 500/2002
Sb., €. 504/2002 Sb., ¢. 505/2002 Sb.)
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nasledna prace provedend svépomoci Ci hrazena z jinych nez projektovych prostredki)
neni povazovano za provedeni stavebnich uprav.

= Stavebni upravy v ramci kfizového financovani — stavebni upravy, pokud prevySily
u jednotlivého majetku v ihrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢ (pofizovaci
cena) spadaji do této polozky.
Jedna se o stavebni upravy, které jsou rekonstrukci4l nebo modernizaci42, pokud
prrevysily u jednotlivého majetku v ihrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢,
ajsou provadény za tucelem usnadnéni pristupu a pohybu osobam zdravotné
postizenym, nebo upravy vyukovych, vzdélavacich ¢i pracovnich prostor pouzivanych
bezprostiredné na realizaci aktivit s cilovou skupinou.

Stavebni upravy nad 40 000 K¢ lze provadét pouze na majetku piijemce, pripadné partnera
projektu, nikoli na majetku, ktery ma piijemce/partneti v prondjmu.

V pripadé Skol a Skolskych zaFizeni je moZné stavebni upravy nad 40 000 K¢ realizovat
na majetku zfizovatele.

Za stavebni upravy v rdmci kiizového financovani nelze povazovat:

* Vydaje za stavebni upravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud
nepievysily u jednotlivého majetku v uhrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢&;

* Vydaje za stavebni Gpravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud pievysily
u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢, a jejichz
ucelem neni usnadnéni ptistupu a pohybu osobdm zdravotné postizenym, nebo upravy
vyukovych, tréninkovych a pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit

s cilovou skupinou, ale napt. pouze Gprava prostor kancelate projektu apod.

V piipadé projektl, jejichZ soucasti budou stavebni upravy, rekonstrukce ¢i modernizace, je
nezbytné, aby tyto zaméry byly v souladu s platnou tzemné planovaci dokumentaci kraje a
pfislusnych obci, jak to stanovi napt. § 43 odst. 5 zédkona ¢. 183/2006 Sb., o Uizemnim
plénovéni a stavebnim fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozd¢jSich piedpist, pokud se na tyto
projekty vztahuji.

V piipadé, Ze pro realizaci projektu je tfeba vydat rozhodnuti o umisténi stavby (pfip. tzemni

souhlas nebo obdobny doklad dle stavebniho zdkona), Zadatel musi tyto doklady dolozit jiz k
zadosti.

V ptipadé, ze pro realizaci projektu je tfeba stavebni povoleni nebo ohlaseni stavby, pak je
nutno dolozit pravomocné stavebni povoleni nebo ohlaSeni stavby nebo obdobny doklad dle
stavebniho zakona, na jehoz zakladé lze projekt realizovat nejpozdéji s Zadosti o platbu, ve
které jsou poprvé zahrnuty vydaje souvisejici se stavbou.

V pfipad¢€, ze pro realizaci stavebnich uprav neni tfeba stavebni povoleni nebo ohlaSeni
stavby ani obdobny doklad dle stavebniho zikona, pak zadatel dolozi cestné prohlaseni

41 Rekonstrukci se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho uéelu nebo technickych
parametrti. Za zménu technickych parametrti se nepovazuje pouha zaména pouzitého materialu.

42 Modernizaci se rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
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zadatele, ze na dany projekt neni dle zdkona ¢. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani a
stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich piedpist, zapotiebi stavebni povoleni,
ohlaseni ani obdobny doklad dle stavebniho zakona.

V piipadé€, ze piijemce/partner majetek odepisuje, a proto nevyuziva kiizové financovani,
zafadi odpisy vyse uvedenych stavebnich tUprav (pokud prevysily u jednotlivého majetku
Vv thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢), do podkapitoly 6.3 Stavebni tpravy -
odpisy.

5.3.2.7 Kapitola rozpoctu 7 — Pfima podpora

Tato kapitola zahrnuje vydaje tykajici se pfimo cilové skupiny projektu, jedna se tedy
0 vydaje spojené se zapojenim cilové skupiny do projektovych aktivit. Naklady uvedené
V této kapitole nespadaji do nepiimych naklada projektu.

Mzdové prispévky — jsou poskytovany zaméstnavateli jako ndhrada ¢asti mzdovych nakladi
(ve vysi hrubé mzdy véetné zakonnych odvodt) na jejich pracovnika po dobu jeho ucasti na
dal$im vzdélavani. Mzdové nahrady se vramci programu OP VK mohou tykat pouze
pedagogickych, akademickych a dalSich pracovnikii ve Skolstvi, pracovnikli vyzkumu a
vyvoje (VaV), a mohou byt poskytovany az do vySe 100 % skute¢né vyplacenych
mzdovych ndakladi (tj. hrubé mzdy vcetné zdkonnych odvodid na zdravotni a socidlni
pojisténi), nejvySe v§ak do vyse Ciselné odpovidajici trojnasobku minimalni mzdy platné
v dobé konani $koleni.*? Tato nahrada se vyplaci zaméstnavateli pouze za dobu (v hodinach),
kdy se Skolené osoby skute¢n¢ ucastnily vzdélavani. Cesta na Skoleni a zpét se do této doby
nezapocitavd. Mzdové piispévky se poskytuji pouze na pracovnika tucastniciho se
projektovych aktivit, nikoli na pracovnika, ktery v pribéhu nepfitomnosti Skoleného
pracovnika vykondva jeho praci jako nahradnik/zastupce.

Cestovné, ubytovani a stravné — v programu OP VK je mozZzné pouZit pfimou podporu na
pokryti ndkladl spojenych s realizaci praxi, stazi, exkurzi a vicedennich vzdélavacich pobyti,
kdy je jednorazové hrazeno ubytovani, cestovné a stravné. Tyto vydaje budou uznany jako
zpusobilé pouze v piipadé€, pokud vzniknou ptijemci pfi realizaci projektu.

Vydaje spojené se zahrani¢nimi praxemi a stdzemi mimo zem& EU a ESVO jsou zptisobilé
jen ve vyjimeénych piipadech, vyzaduje-li to podstata projektu.

Jako ptimou podporu Gc€astnikiim projektli je mozné hradit jejich:

= jizdni vydaje (napf. na zdklad€ pfedlozenych cestovnich dokladli pro hromadnou
dopravu ve 2. tfid¢€). V ptipadé€ pouZiti silnicniho motorového vozidla jsou zptlisobilé
vydaje omezeny castkou odpovidajici jizdence 2. tfidy hromadné dopravy nasobené
poctem osob cilové skupiny, které se ve vozidle pfepravovaly. Vyjimku tvoii pouziti
silni¢cniho motorového vozidla v ptipad¢€, ze bude dolozeno, ze hromadnou dopravu
nebylo mozno pouzit, napt. pii preprave handicapovanych osob nebo kdyz jizdni fady
hromadné dopravy nenabizeji vhodny pouzitelny spoj. V tomto piipadé je mozno
proplatit cestovni nahrady obdobné¢ jako realizaénimu tymu viz bod PouZiti silni¢niho
motorového  vozidla, svyjimkou sluZebniho vozidla  poskytnutého

43V piipadé, ze je podpora poskytnuta v rezimu vefejné podpory, pak se na vysi poskytovani mzdovych
ptispévku vztahuji pfipadna omezeni plynouci z druhu poskytnuté vefejné podpory (napi. blokova vyjimka).
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zaméstnavatelem (kapitola 5.3.2.2 — Cestovni nahrady souvisejici s realizaci
projektu).

= ubytovani — zastupciim cilovych skupin je mozné hradit vydaje v Girovni cen v misté
obvyklych, v CR nejvyse viak 1500 K¢& za osobu a noc (pro hl. mésto Prahu se limit
zvysuje na 2000 K¢ za osobu a noc), piipadné cenu nizsi dle internich predpisti dané
organizace. Pti ubytovani v zahrani¢i se u dospélych osob (v¢etné doktorandl apod.)
poklada za adekvatni ubytovani v hotelu za ceny v misté obvyklé, zpravidla
v Kategorii *** u zakt a studenti se za vhodné pokladd ubytovani v rodinach,
hostelech, internatech, turistickych ubytovnach nebo VS kolejich (jinych, nez kde je
zak/student bézné ubytovan),

= stravovani — v CR lze hradit nejvyse do urovné 300 K& na osobu za celodenni stravovani
(pokud interni ptedpisy piijemce nestanovi nizs§i limit), v zahrani¢i za ceny v misté
obvyklé. Lze hradit téZ stravné v souladu se zakonikem prace ¢. 262/2006 Sh. Pouze
v odiivodnénych piipadech (pouze pokud neni mozné zabezpecit stravovani jinym
zpusobem) muiZzou byt poskytnuty stravenky v odpovidajici vysi.

U ucastnikll kurzh, ktefi jsou na Skoleni vysildni na zéklad¢ cestovniho piikazu
zameéstnavatelem, je mozné prokazovat a proplacet cestovni nahrady podle zdkoniku prace.

V ptipadé, ze v rdmci projektu pro cilovou skupinu proplaceny mzdové piispévky a/nebo
cestovné, ubytovani ¢i stravné na zéklad¢ cestovnich ptikazi, je zaméstnavatel cilové skupiny
povinen s piijemcem/partnerem podpory uzaviit smlouvu o vzdélavani a nasledné piedlozit
rozpis cestovnich nahrad za své zaméstnance a dolozit jej kopiemi prislusnych dokladii
(cestovni piikaz, jizdenky, doklady o ubytovani apod.) a dale piedlozit Rozpis mzdovych
prispévki pro skolené osoby a dolozit jej kopiemi piislusnych doklada (vyplatni listinou nebo
vyplatni paskou, piipadné dal§imi doklady jako jsou pokladni doklady u mzdy vyplacené
V hotovosti, dale vypisem z Uctu, ve kterém budou identifikovatelné prevody vyplat
jednotlivym pracovnikiim ¢i obdobnymi doklady stejné jako u prokazovani mzdovych vydaja
pro realiza¢ni tym).

Soucasti smlouvy o vzdélavani musi byt téZ zdvazek zaméstnavatele umoznit piijemci a vSem
subjektim opravnénym k vykonu kontroly projektu, z jehoz prostiedkt je piima podpora
hrazena, provést kontrolu ovéfujici vysi pozadovanych cestovnich ndhrad a mzdovych
piispévki a zkontrolovat originaly dokladt piedkladanych v kopii.

V piipadé cestovného déti, Zakd a studentl se cestovné vyuctovava na zékladé¢ doloZenych
Jizdnich vydajii a stravné podle podminek uvedenych dale. Hradi se pouze ta ¢ast vydaji,
ktera pfimo souvisi s realizaci projektu, tedy ta ¢ast, kterd by napt. vznikla studentim/zakiim
v ramci odborné praxe pii dojizdéni do jiného mista, nez kde sidli jejich Skola.

Piimou podporu lze poskytnout jen na thradu skutecné vynalozenych ndkladi na castniky
projektu — zastupce cilovych skupin.

Pii vyGctovani zahrani¢nich pracovnich cest se postupuje podle piislusnych ustanoveni
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, a podle vyhlasky ministerstva financi o zakladnich
sazbach stravného v cizi méné platné pro dany rok.

Pii proplaceni pifimé podpory cilovym skupindm je tieba dokladat jednotlivé Ccastky
adekvatnimi vydajovymi doklady s podpisy podpoienych osob.
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Pokud slouzi jako doklad ucasti cilové skupiny na podporené akci prezen¢ni listiny a
akce je vicedenni, musi byt u¢ast konkrétni osoby doloZena jejim podpisem za kazdy den
konani akce.

Doprovodné aktivity — z této polozky se hradi dalsi vydaje souvisejici se zapojenim cilové
skupiny Vv projektu (napi. vstupenky na akce, kterych se cilova skupina ucastni v ramci
projektu apod.), dale je mozné hradit vydaje spojené se zajisténim asistenta/asistentskych
sluzeb poskytovanych piimo zastupcim cilovych skupin, napf. zakim se specialnimi
potiebami, handicapovanym apod., dale pak i pro tthradu nutnych nakladt (ve vySi mistné
obvyklé) spojenych s pé¢i o déti nebo jiné zavislé osoby tak, aby se tato osoba mohla zapojit
do aktivit projektu. Tyto sluzby budou poskytovany na zakladé¢ smlouvy uzaviené mezi
piijemcem a poskytovatelem asistentské sluzby. Déle je mozno z této polozky hradit nédklady
na pedagogicky dozor déti, zaka a studentq, kteti jsou jako cilové skupina zahrnuti v projektu.

Vydaje na primou podporu jednotlivci mohou tvoFit nejvySe 20 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu.

5.3.2.8 Kapitola rozpoctu 8 — Naklady vyplyvajici pfimo ze Smlouvy/Opatfeni/ Rozhodnuti

Z této kapitoly rozpoctu jsou hrazeny veskeré vydaje projektu, které souviseji s povinnostmi
ptijemce stanovenymi pravnim aktem uzavienym s poskytovatelem podpory, které by vsak
ptijemci nevznikly, pokud by projekt realizoval bez finan¢ni podpory OP VK. Tyto naklady
jsou zpusobilé v ptipadé, ze spliuji podminky dané programem OP VK.

Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuzZiva nepiimé naklady, musi byt s prihlédnutim
k pravidlim pro nepfimé naklady relevantni polozky (nap¥. publicita) hrazeny v ramci
nepirimych nakladi, nikoliv v ramci této kapitoly.

Audit projektu — v piipadé, Ze schvalena podpora je rovna 3000 000 K¢ nebo vyssi, je
pfijemce povinen zadat vybranému auditorovi (fyzické ¢i pravnické osob€, musi se jednat o
auditora nebo o auditorskou firmu, ktefi jsou zapsani v Komote auditor CR44), zpracovani
zévérecného auditu.

Ptijemci se doporucuje, aby uzaviel smlouvu o provedeni auditu s vybranym auditorem
nejpozdé&ji 6 mésici pied ukoncenim projektu podle pravniho aktu)

Finan¢ni dokumentace projektu je pomérné rozsahla a cenové relace se U jednotlivych
auditord mohou liSit, proto je vhodné obeznamit auditora s ptedpokladanym rozsahem
dokladi a s podminkami programu, pro ktery je projekt auditovan. V piipadé, Ze Castka
odhadovana pfi pifiprave projektové Zadosti se liSi od aktualniho cenového navrhu auditora, je
vhodné co nejdiive provést zménu rozpoctu, ktera castku v této polozce vyrovna a umozni
uhradit ndklady spojené s povinnym auditem.

44 Aktualni seznam auditord je uvefejnén na www.kacr.cz .
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Publicita — v této polozce je mozno Cerpat finanéni prostiedky na veskeré aktivity spojené se
zajisténim povinné publicity projektu a OP VK. Tyto aktivity pifijemce jiz pfedem definoval
Vv projektové zadosti a je k jejich zajiSténi zavazan i pravnim aktem uzavienym mezi jim
a poskytovatelem podpory.

Ostatni — tato polozka zahrnuje nezbytné dalsi vydaje spojené s realizaci projektu. Jedna se
o0 spravni poplatky, notaiské poplatky, preklady dokumentd apod., které jsou pro realizaci
projektu nezbytné.

Déle sem napi. spadaji také poplatky za zfizeni a vedeni zvlastniho samostatného uctu
projektu. V souvislosti se samostatnym t¢tem projektu do zpusobilych vydaji patii vydaje za
vedeni U¢tu nebo G¢th a za financni transakce na tomto Uctu (vCetné pripadnych poplatkl za
ziizeni platebni karty k projektovému uctu).

Z casového hlediska se za zptisobilé povazuji vydaje za ziizeni a vedeni projektového uctu
vzniklé ode dne zahajeni realizace projektu po celou dobu trvani projektu az do predlozeni
zavéreCné monitorovaci zpravy a zaveérecné zadosti o platbu. Poskytovatel podpory muze
V pravnim aktu rozsitit Casovou zpusobilost vydajii za ziizeni a vedeni projektového tctu na
obdobi ode dne kdy byl projekt schvalen k realizaci ministrem/ministryni nebo organem kraje.
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5.3.3 NepfFimé naklady

Za ucelem ulehceni realizace a kontroly projektii v oblasti nakladii spojenych predevsim
s jejich administraci, kdy naklady spojené s ptipravou podkladi a jejich naslednou kontrolou
Vv né¢kterych pfipadech pfevySovaly samotné vykazované naklady je umoznéno tzv.
zjednodusené vykazovani vydaji formou neptimych naklada.

Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuZiva tyto tzv. nepiimé naklady (dale ,,NN), plati

pro rozliSeni primych a nepiimych nakladi nasledujici:

» Nepfimé ndklady zahrnuji zejména naklady spojené s administraci projektu. Kromé
nakladii na administraci sem mohou byt zatazeny také ndaklady, které souvisi s praci
s cilovou skupinou, nicméné jsou vykonavany Vramci béznych cinnosti organizace
piijemce pomoci nebo partnera a nelze je proto jednoznacné piifadit k aktivitam projektu.
Vzhledem k tomu, Ze NN jsou svoji povahou neinvesti¢ni, nemohou byt v ramci NN
hrazeny investicni vydaje. ZpuUsobilost NN je dale omezena nafizenim (ES) C¢.
1081/2006.45

» Piimé naklady jsou naklady, které jsou zpravidla ptimo piifaditelné k uréité konkrétni
aktivité projektu. Pfimé naklady jsou vykazovéany a ovéfovany dle standardnich postupi
pravidel zptsobilosti.

Mezi primé naklady nelze v rozpo¢tu projektu (resp. Zadosti o platbu) zaradit:

Néklady na odménovani pracovnikii, ktefi vykonavaji v ramci organizace prijemce
¢i partnera aktivity:

e vedeni Gcetnictvi véetné vedeni mezd pracovnik;

e vedeni rozpoctu (netyka se ¢innosti zahrnutych pod pozici finan¢niho manazera);

o personalistika;

o zajiSténi Skoleni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v reZimu stanoveném pravnimi
predpisy CR;

e 7ajisténi ostrahy;

o 7ajisténi uklidu a cisténi;

e 7ajisténi opravy a udrzby zafizeni a vybaveni a vyuzivanych nemovitosti;

e  7ajisténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 natizeni Komise (ES) €.
1828/2006), v¢etné monitoringu tisku, (napf. inzerce, prondjem prostor pro tiskovou
konferenci, obCerstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich predméti, letakti
apod.), s vyjimkou piipadu, kdy jsou opatieni publicity hlavni ¢innosti projektu
(zejména u projekti zaméefenych na zménu povédomi cilové skupiny apod.);

e sprava pocitacovych siti a internetovych stranek, véetné jejich aktualizace;

e kopirovani;

e tisk pro administraci projektu a pro publicitu;

45 Dle ¢. 11, odst. 2 nafizeni (ES) & 1081/2006 nelze piispévek z Evropského socialniho fondu poskytnout na
tyto vydaje: a) DPH s narokem na odpocet b) uroky zuvért c) nakup nabytku, vybaveni, vozidel,
infrastruktury, nemovitosti a pozemkd.
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e naklady na tvorbu FKSP za pracovniky, ktefi jsou v ramci projektu hrazeni podle
metodiky nepiimych nakladi.

Cestovné realiza¢niho tymu, jehoZ pfredmétem jsou:

o veskeré cestovni ndhrady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami (neni
rozhodujici, jakym dopravnim prostiedkem se cesta uskutecnila - napt. sluzebnim
nebo soukromym vozidlem, hromadnou dopravou, taxi aj.);

e veskeré naklady na provoz vozidel k vnitrostatnim cestam;

Zarizeni a vybaveni a kancelarské prostredky v nasledujicich polozkach:

e ndklady na ndkup papiri (véetné blokll), materidlu na laminovéani, psacich potieb,
kancelaiskych sponek, Sanoni, desek na dokumenty, CD, DVD, audiokazet,
videokazet a disket jakozto nosict dat (bez ohledu na jejich vyuziti v projektu, tj. zda
jsou nezbytné pro administraci projektu ¢i pro cilovou skupinu);

e ndaklady na spotiebni a kancelarsky material (jiny nez v ptedchozi odrazce) urceny pro
administraci projektu (nikoli materiél pro cilovou skupinu projektu), tj. veskery
material ¢i drobné predméty, které nemaji charakter zafizeni nebo piistroje nebo jsou
urceny k jednordzové nebo postupné spotiebé a jejich Zivotnost nepiesahuje dobu
1 roku;

e naklady na pofizeni zasob ¢i materialu pro zajisténi obéerstveni pracovnikt projektu
nebo cilové skupiny;

» ndaklady na Cistici prostiedky a nastroje, resp. pfistroje (s vyjimkou ptipadt, kdy je pro
své zapojeni do projektu vyuziva cilova skupina);

e odpisy budov vyuzivanych pro realizaci projektu;

e odpisy zafizeni ¢i vybaveni, které slouzi k administraci projektu (tj. nepouziva ho pro
své zapojeni do projektu cilova skupina);

o naklady na nakup zafizeni a vybaveni a spotfebniho materialu, které jsou pofizovany
za Ucelem zajisténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 natizeni Komise
(ES) ¢. 1828/2000).

Naklady na nakup sluzeb, jejichZ predmétem je:

e najemné kancelare a dalSich prostor vyuZzivanych realizaCnim tymem projektu (vCetné
publicity projektu), pronajem prostor pro praci s cilovou skupinou projektu patii mezi
pfimé naklady (napf. prondjem ucebny, pronajem prostor pro chranénou dilnu apod.);

e nakup vody (vodné, stocné), paliv a energie (elekttina, topeni apod.), v prostorech
vyuZzivanych k realizaci projektu;

e internetové a telefonické ptipojeni, fax, poStovné, dopravné, balné;
e vedeni Ucetnictvi véetné vedeni mezd pracovnik;

e vedeni rozpoctu;

e danové a pravni poradenstvi a konzultace;

e  7ajisténi personalistiky;
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zajisténi Skoleni bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci v rezimu stanoveném pravnimi
predpisy CR;

najem ¢i operativni leasing zafizeni ¢i vybaveni, které slouzi k administraci projektu
(. nepouziva ho pro své zapojeni do projektu cilova skupina);

zajisténi opravy a udrzby zafizeni a vybaveni a vyuzivanych nemovitosti;

zajisténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 nafizeni Komise (ES)

¢. 1828/2006), vcetn€ monitoringu tisku, (napf. inzerce, prondjem prostor pro tiskovou
konferenci, obcerstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich predmétii, letakti
apod.), s vyjimkou piipadu, kdy jsou opatieni publicity hlavni ¢innosti projektu
(zejména u projekti zaméeienych na zménu povédomi cilové skupiny apod.);

sprava pocitacovych siti a internetovych stranek, vcetné jejich aktualizace;
kopirovéani;
tisk pro administraci projektu a pro publicitu;

bankovni poplatky vcetné bankovnich poplatkli za mezinarodni financni transakce
(zahrani¢ni platby, vybéry hotovosti v zahraniéi, konverzni poplatky atd.);

administrace vybeérovych/zadavacich fizeni nezbytnych pro projekt a dalsi sluzby
spojené se zadavanim zakazek (inzerce, poradenstvi atd.).

notafské a spravni poplatky nutné pro realizaci projektu (napt. ovétovani dokumentii
atd.);

uklidové a cistici sluzby;
zajisténi ostrahy;

pojisténi majetku vyuzivaného k realizaci projektu.

Pro nepiimé naklady se uplatiiuji nasledujici pravidla:

U neptimych nakladd se vzdy ma za to, Ze tyto naklady vznikly a jsou zptsobilé ve vysi
odvozené od jejich podilu na zplsobilych pfimych nakladech sniZzenych o polozky
kifiZového financovéani.

Dokladovani a kontrola ¢erpani neprimych nakladi

NN se nedokladaji a neprokazuji jednotlivymi ucetnimi doklady. VySe NN, ktera bude
povaZovana za zpusobilou, je ddna procentem vzhledem k prokdzanym zplsobilym
pfimym nakladim projektu bez kifzového financovani*® a je stanovena v pravnim aktu.
Nebudou-li tedy vycerpany veskeré pfimé naklady planované ve schvaleném rozpoctu
projektu nebo budou-li v prabéhu realizace projektu nékteré piimé naklady vyhodnocené
jako nezpisobilé, umérné tomu bude kracena i absolutni vySe NN. Procento NN
stanovené v pravnim aktu vSak zlistane stejné, bez ohledu na skute¢nou vysi zptsobilych
ptimych vydaji.

V piipadé, ze v pribéhu realizace projektu dojde k presunu prostiedki z/do kiizového
financovani, zméni se soucasné zakladna pro vypocet naroku na ¢astku pfipadajici na NN,
a tim 1 absolutni vySe NN, na které ma piijemce narok.

46 Dle ¢l. 34 nafizeni (ES) &. 1083/2006.
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Piijemce ma vSak narok maximalné na vyplaceni ¢astky dotace schvalené v pravnim
aktu, tato ¢astka nemizZe byt pirekrocena.

V piipadech, kdy dojde ke snizeni k¥izového financovani a soucasné piijemce vycerpa
veskeré¢ ptimé naklady (a tyto budou uznany coby zpusobilé), nebude v zavérecném
vyuctovani dodrzeno % neptimych ndkladi plivodné stanovené v pravnim aktu.

» Pfedmétem kontroly na misté vykonavané ze strany poskytovatele dotace nebude
kontrola jednotlivych ucetnich dokladt vztahujici se k NN, a tedy ani to, na jaké konkrétni
vydaje byly NN pouzity. I piesto se pfedpoklada, ze prostiedky poskytnuté na NN byly
vyuzity na projekt. Smyslem NN totiz neni uhrazeni ¢éasti nakladti na kmenovou ¢innost
organizace, nybrz zjednoduSeni administrace. Pravidly NN nejsou nijak doteny ucetni
postupy organizace ani povinnosti organizaci se stanovenymi limity mzdové regulace;
tyto organizace mohou v ramci NN proplatit prostfedky na platy nebo ostatni osobni
naklady, soucasné vSak tyto prostfedky eviduji a nemohou o né piekro€it stanovené
limity. Plnéni povinnosti organizace vyplyvajicich z pravnich ptedpisii, internich smérnic
i z pravniho aktu o poskytnuti podpory jsou pfedmétem piipadné kontroly ze strany UFO.

= Pfijemce miize zalohovou platbu cCerpat v pribchu realizace projektu libovolnym
zpiisobem na pfimé a nepifimé ndklady, pficemz vSak nesmi ohrozit plynulost financovani.
Vzhledem k tomu, ze vySe kazdé dalsi zalohové platby se odviji od vyse zpusobilych
ptimych nakladt, vykazanych a schvalenych v piedchozi ZoP, zvysenych o odpovidajici
% NN, je ziejmé, Ze piijemce nesmi vycerpat celou zdlohovou platbu pouze na nepiimé
naklady. Zhlediska plynulosti financovani je naopak Zzadouci, ze jejich cCerpani
Z jednotlivych zalohovych plateb by mélo pokud mozno odpovidat % stanovenému
V pravnim aktu. Proporcionalitu ¢erpani NN bude sledovat i poskytovatel dotace (viz
nize).

Doporuceny postup pro ¢erpani nepiimych naklada:

Proporcionalitu ¢erpani NN lze fesit napt. tak, Ze prijemce si vZdy po obdrzeni zalohové platby stahne
¢astku pripadajici na NN Vv pfislusné zaslané zaloze (vypocitanou dle % NN ve vztahu Kk pfimym
nakladlim bez kiizového financovani stanovenych v pravnim aktu) na provozni ucet organizace. Stale
vSak musi mit na paméti, ze kone¢na vySe NN musi na konci projektu procentudlné¢ odpovidat
skute¢né vyCerpanym a prokdzanym zplisobilym pifimym vydajim projektu. Proto se pfijemci
doporucuje pribézné sledovat vyvoj Cerpani nepiimych nakladt ve vztahu k ¢astce ptimych naklada
(bez kiizového financovani), ktera byla v predlozenych Zadostech o platbu odsouhlasena
poskytovatelem jako vyCerpané zpUsobilé vydaje projektu.

Pro lepsi prehled o vydajich souvisejicich s projektem doporucujeme piijemci napt. zfidit
pro piimé a nepfimé ndklady zvlastni ucetni stfediska.V pfipad€, Ze se pifi zavérecném
vyuctovani projektu zjisti, ze na NN bylo Cerpano vice, nez bylo zpusobilé, bude takto
Cerpand Castka vymadhana a hlaSena coby podezieni na poruSeni rozpoctové kéazné a
nesrovnalost.

Je-li v projektu zapojen partner s finanénim ptispévkem, je rozlozeni Cerpani ptimych a
nepiimych nékladl u pfijemce a partnera na jejich vlastnim uvazeni. Poskytovatel podpory
sleduje Cerpani NN ve vztahu k celému projektu.
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Postup pro predkladani Zadosti o platbu

Pifjemce nejprve vyplni ptilohu ZoP — soupisku uletnich dokladu, kterda ma pro NN
stanovené pausalem specialni format.
e Castku vyplnénou v iadku ,Pozadovano na piimé a nepiimé naklady celkem*
Vv soupisce ucetnich dokladu, ponizenou o piijmy projektu, napi. o kladné troky na
G&tud” zanese piijemce do pole ,,Pfedpokladané celkové vydaje™ ZoP v Benefitu.

e Castku vyplnénou v fadku ,,% nepiimych naklada“ v soupisce zanese pifjemce do pole
,Neptimé naklady stanovené pausalni sazbou* v &asti ,.Specifické vydaje ZoP
v Benefitu. Tato castka je automaticky zaokrouhlena programem MS Excel
matematicky; pifipadné odchylky vzniklé zaokrouhlenim je poskytovatel podpory
opravnén dorovnat v zavéreéné ZoP.

Postup pro sledovani ¢erpani neprimych naklada

Proporcionalitu ¢erpani NN sleduje poskytovatel i pfijemce podpory. Cilem je zabezpeceni
plynulého financovani v pribéhu projektu a snaha o to, aby piijemce v zavéru projektu
nemusel vracet prostiedky kvili precerpani naroku na NN.

Pfijemce podpory je povinen prubézné sledovat vyvoj ¢erpani nepiimych nakladi ve vztahu
k ¢astce primych ndkladi (bez kiizového financovani), kterd byla v piedloZzenych zadostech
0 platbu odsouhlasena poskytovatelem jako vyCerpané zptisobilé vydaje projektu.

5.4 Nezpusobilé vydaje

Nezpisobilé vydaje jsou takové vydaje, které nelze hradit z prosttedkt poskytnutych piijemci
na projekt OP VK. Tyto vydaje, Vv pfipad¢, ze vzniknou, hradi pfijemce dotace z vlastnich
prostiedkii. Nezpusobilé vydaje jsou také vydaje, které nejsou vynalozeny v souladu s cili
projektu a soucasné nejsou pro jejich dosazeni nezbytné. Dale se jedna o vydaje, které nejsou
pfiméfené a nejsou vynalozeny v souladu s principem hospodarnosti a efektivnosti nebo
v souladu s evropskou nebo ¢eskou legislativou.

V piipadé, Ze poskytovatel podpory vyhodnoti vydaj projektu jako nehospodarny
a neefektivni, a to i v ptipadg, Ze tento vydaj je soucasti schvaleného rozpoctu projektu, bude
tento vydaj povazovan za nezplsobily a nebude ptijemci podpory v rdmci zadosti o platbu
proplacen (jedna se zejména o piipady neopodstatnénych nakupli zatizeni nebo sluzeb pred
ukoncenim projektu nebo nakupy, které sice byly uvedeny ve schvaleném rozpoctu projektu,
ptijemce k nim vSak nedolozil pozadované dokumenty tykajici se zadani zakazky).

Piispévek z OP VK nelze poskytnout na tyto vydaje:

= vydaje spojené s financovanim rekvalifikaci pro uchazece a zdjemce o zaméstnani
realizovanych ve spolupréci s ufady prace;

= vydaje spojené s financovanim zkouSek a certifikati v piipade€, ze Gcastnik v ramci
projektu tuto zkousku sklada/usiluje o ziskani certifikdtu na druhy nebo dalsi pokus;

47 Neplati pro projekty, kterym je podpora poskytovana formou vefejné podpory.
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= vydaje spojené¢ s financovanim zkouSek, jejichz slozeni je nedilnou soucasti
ptislusnych vzdélavacich programi pocatecniho vzdélavani,

= vydaje spojené s financovanim zkousek a certifikati v piipadé, ze skladani zkousky
(pokus o ziskani certifikdtu) nenavazuje na vzdélavaci aktivitu, které se zdjemce
0 zkousku/certifikat ucastnil v ramci projektu48

» dan zpfidané hodnoty (DPH) nebo jeji ¢ast, pokud existuje zdkonny ndrok na jeji
odpocet (pokud je piijemce platcem DPH);

* q{roky z avéra a pujéek, pokud se nejedna o schvalenou formu podpory z fondu ESF;

= sank¢ni poplatky, pokuty a pendle, ptfipadné¢ dal$i sank¢ni vydaje (vyplyvajici ze
smluv nebo dal$ich pficin), stornovaci poplatky;

spravni a mistni poplatky, které nemaji piimou vazbu na projekt a nejsou vyslovné

stanoveny Ridicim orgdnem (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstiiku

apod.);

naklady na audit v ptipad¢ projektt s rozpoétem niz§im nez 3 mil. K¢ véetné DPH49;

nakupy nabytku nebo vybaveni®0, vozidel, infrastruktury, nemovitosti a pozemkd;

mzdové naklady zaméstnancu, ktefi se na realizaci projektu nepodileji;

u zaméstnanct, ktefi se na realizaci projektu podileji, alikvotni ¢ast osobnich nakladu,
ktera neodpovida pracovnimu vytiZzeni zaméstnance na daném projektu;

vydaje vzniklé mimo €asovy rdmec zpusobilosti vydaji (vyjimku tvoii vydaje, které byly
uskute¢nény po ukonceni projektu, ale vécné s obdobim, v némz se projekt realizoval,
souviseji — napt. zavéreény audit, telefonni ¢ty — za obdobi, kdy se projekt realizoval,
dorucené a zaplacené po jeho ukonceni, bankovni poplatky za vedeni samostatného ucétu
projektu, mzdové naklady za posledni mésic realizace projektu, a dale vydaje na zaloZeni
a vedeni projektového uctu v obdobi pied zahajenim realizace projektus?). Prislusné ucetni
doklady museji byt piedlozeny nejpozdéji se zavéreénou zadosti o platbu;

vedeni bézného provozniho Gc¢tu organizace a bankovni poplatky souvisejici s timto t¢tem
(pokud nevyplyvaji z pravniho aktu);

ptimé dang (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dan darovaci, dan dédicka, cla apod.);
vydaje, které jsou soucasti likvidace spole¢nosti, nedobytné pohledavky a jiné;

vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti s ur¢itym projektem, napt. vydaje na uhrazeni
soudniho poplatku, na pofizeni dikazli, na pravni zastoupeni v pfipadé sporu, pendle,
pokuty, jiné sankcéni vydaje a pravni vylohy souvisejici s pravnim sporem;

odstupné;
platby piispévkii do soukromych penzijnich fondi;

penézitd pomoc v matefstvi;

48 Neplati pro oblast podpory 3.1

49 Pokud vyzva nestanovi jinak.

50 Pokud nabytek nebo vybaveni nejsou financovany v ramci kiizového financovani a nejedna se o polozky

uvedené V Casti ,,nabytkem nejsou’.

51 Pokud je toto umozn&no poskytovatelem podpory.
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ostatni socialni vydaje na zameéstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle
zvlastnich pravnich piedpist (pfispévky na penzijni pfipojisténi, Zivotni pojiSténi, dary
k Zivotnim jubileim, pfispévky na rekreaci apod.);

nedobytné pohledavky;

najemné, kdy je pfijemce vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva zdarma;

debetni uroky (Grok z dluzné ¢astky), vydaje smeénecné a jiné Cisté financni vydaje;

vydaje spojené s piipravou projektu a fizenim projektu (platby konzultantim, ktefi
pomahaji s vypliovanim zddosti o financni podporu z OP VK, zpracovanim
monitorovacich zprav a zadosti o platby) v piipadé, Ze se jedna o externi dodavatele;

naklady prevysujici nabidkovou cenu (tzv. vicenaklady) uvedenou v nabidce dodavatele
vybraného na zdklad¢ vybérového tizeni,

smlouvy o splatkovém prodeji;

¢ast pofizovaci ceny presahujici cenu zjiSténou znaleckym posudkem nebo piesahujici
cenu v misté a ¢ase obvyklou;

rezijni naklady vztahujici se k vS§eobecnému provozu organizace bez vazby na projekt;

vydaje odpovidajici svym vymezenim kategorii mimotadnych ndkladi (napf. oprava
nakladii minulych ucetnich obdobi, vyaétovani naroku zaméstnanci na odstupné pfii
reorganizaci, odSkodnéni pti pracovnich urazech, vydaje, kterymi najemce podle smlouvy
uvadi po skonceni ndjmu najatou véc do predeslé¢ho stavu apod.);

smlouvy s dodavateli (eventualn¢ dodavky na zaklad¢ vystavené objednavky), které:

- nepiinaseji navyseni ptidané hodnoty projektu;

- jsou uzavieny s konzultanty nebo zprostfedkovateli, U nichZ je platba
definovana jako procentni sazba z celkovych nakladi projektu, pokud
tato platba neni potvrzena pfijemcem S odkazem na skute¢nou hodnotu
poskytnuté prace i sluzby;

- smlouvy o zprosttedkovani, pokud zprostfedkovatel nepiinasi zddnou
pfidanou hodnotu;

rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;
kurzové ztraty;
splatky finan¢niho leasingu;

splatky operativniho leasingu souvisejici s najmem vybaveni a zafizeni, ktera nebudou
vyhradné vyuzivana pro potieby cilové skupiny (napt. vozidel pro potieby realizacniho
tymu) a leasingovy vztah s volnym/otevienym koncem leasingové smlouvy umoziiujicim
odkup vybaveni a zatizeni za ziistatkovou cenu;

stipendia nebo platby cilové skupiné podobného charakteru,

ceny, medaile, odmény, diplomy, upominkové piedméty pro vitéze resp. ucastniky soutézi;

vydaje na bézné provozni naklady organizace, které nesouviseji s realizaci projektu — tj.
zajisténi bézného chodu organizace — kazdodenni fizeni, monitorovani a kontroly piijemce
(nesouvisejici ptimo s projektem — provadély by se i bez jeho realizace);
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» vydaje za Cinnosti, které jiz vramci OP VK ¢i jinych ceskych nebo zahrani¢nich
dotacnich programu ¢i Iniciativ Spolecenstvi financovanych z ESF ¢i jinych programi
financovanych Evropskou unii podporu dostavaji;

= darcovské SMS a jizdenky na MHD poftizené prostfednictvim mobilniho telefonu,

= alkoholické napoje, pokud se nejedna o material nezbytny k realizaci praktickych ¢asti
vyukovych kurzi;

= cenne papiry;

= tabakové vyrobky a psychotropni latky.

5.5 Zmény rozpoctu

V pribéhu realizace projektu mize dojit k ur€itym zménam v realizaci aktivit, které povedou
k potieb¢ piesuni finan¢nich prostfedkl v ramci schvaleného projektového rozpocétu. Takové
zmény mohou byt realizovany pouze za predpokladu, Ze nebudou poruseny podminky
finan¢niho fizeni stanovené v pravnim aktu o poskytnuti podpory. Tyto zmény nesméji narusit
charakter a hlavni zamér projektu a museji byt pro projekt nezbytné a efektivni. Podle
velikosti ¢astky, kterou chce pfijemce pouzit jinak, nez bylo pldnovano ve schvaleném
aktualnim rozpoétu, rozliSujeme nepodstatné a podstatné zmény rozpoctu. Provedené
zmény piijemce oznamuje v nejblizs$i nasledujici monitorovaci zpravé. Kazdéa i nepodstatna
zména rozpo¢tu musi byt fddn€ zdivodnéna a musi byt doloZena aktualizovanym
rozpoctem projektu (piiloha MZ).

V ptipadé provadénych zmén nesmi dojit k ptekroceni zavaznych procentnich limith
stanovenych pro jednotlivé kapitoly rozpoctu a museji byt dodrzeny vSechny podminky
pravniho aktu uzavieného mezi poskytovatelem podpory a piijemcem. Dale museji byt
respektovana omezeni stanovena ve Vyrozuméni o schvaleni zadosti o finan¢ni podporu z OP
VK.

NavySeni zpusobilych vydaji celkového schvaleného rozpoctu projektu neni mozZné

V Zadném pripadé. Zmény rozpoctu mohou byt provadény jen s vyuZitim cen a mezd

V misté, ¢ase a odvétvi obvyklych.

Pri sestavovani rozpoctu a pri provadéni zmén rozpoctu (podstatnych i nepodstatnych)

museji byt dodrzeny nasledujici podminky:

= celkovy rozpocet projektu nemuiZe byt po jeho schvaleni navySen;

= rozpoclet Kapitoly 3 — Zarizeni a vybaveni souvisejici s realizaci projektu nesmi
ptekrocit 25 % celkovych zpusobilych vydaju projektu;

= rozpocet Kapitoly 4 — Mistni kancelai — nesmi ptrekrocit 8 % celkovych zpiisobilych
vydaja projektu;

= rozpocet Kapitoly S — Nakup sluZzeb souvisejicich s realizaci projektu — nesmi
pirekrocit 49 % celkovych zpusobilych vydajh projektu, pokud neni povolena vyjimka;

= rozpocet Kapitoly 7 — Pi¥ima podpora — nesmi piekrocit 20 % celkovych zpusobilych
vydaja projektu;

=  konkrétni polozky, které byly v rozpo¢tu kraceny/zruSeny na ziakladé doporuceni

VK, nemtlize jiz pfijemce pii realizaci projektu navysit/obnovit ani formou nepodstatné
zmény ani formou podstatné zmény;
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= v pripadé ploSného kraceni kapitoly nemuze byt kracené kapitola navysena podstatnou
ani nepodstatnou zménou;

= vytvoreni nové nebo zruSeni stavajici polozky v rozpoctu v pripadé, Ze znamena
zacatek nové klicové aktivity nebo ukondeni ¢i zruseni stavajici klicové aktivity neni
mozZné.

Za polozku rozpoctu je povazovan fadek rozpoctu, ktery neni kapitolou.

Pi'esun prostiedki mezi kapitolami se posuzuje podle rozpoctu projektu schvaleného pri
uzavieni pravniho aktu o poskytnuti dotace. V pfipadé, Ze byl rozpocet upraven
schvalenim podstatné zmény poskytovatelem dotace, pak se posuzuje podle tohoto nového
schvaleného rozpoctu, potvrzeného aktualni dupravou nebo doplikem pravniho aktu
(déle platny rozpocet).

Pfi podstatné zméné rozpoctu se v novém platném rozpoctu zohlednuji pouze polozky,
U kterych se provadi podstatni zména a dale polozky, které s podstatnou zménou
souviseji a byly jiz ovlivnéné nepodstatnou zménou. Zmény provedené piijemcem u
ostatnich poloZzek v ramci nepodstatnych zmén, se v novém platném rozpocétu
nezohlednuji.

V ramci rozpoctu je mozno realizovat nasledujici typy zmén:

5.5.1 Nepodstatné zmény rozpoctu

Nize uvedené nepodstatné zmény piijemce oznamuje v nejbliz§i nasledujici monitorovaci
zpravé, ktera nasleduje po provedeni zmény.

5.5.1.1 Presun prostredki mezi poloZkami uvnitr jednotlivych kapitol rozpoctu

Tyto zmény mohou byt provadény bez omezeni S vyjimkou pfesunt prostfedkll tykajici se
kapitoly 1 — Osobni vydaje a polozek kiizového financovani (vzdy vsak jen S vyuzitim cen a
mezd v mistg, Case a odvétvi obvyklych).

5.5.1.2 Presun financ¢nich prostredku mezi jednotlivymi kapitolami

Piijemce muze bez piedchoziho souhlasu poskytovatele podpory ptesouvat prostiedky mezi
jednotlivymi kapitolami do vySe 15 % objemu zpusobilych vydaji kapitoly (dle platného
rozpoctu), ze které jsou financni prosttedky prevadény.

Kapitola 1 muze byt timto pfesunem navySena pouze do vySe 15 % stavajiciho objemu
zpusobilych vydaju této kapitoly (dle platného rozpoctu).
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5.5.1.3 Vytvoreni nové polozky nebo zruseni poloZky rozpoctu

Pfijemce muze presunem prostiedki uvnitt kapitoly nebo piesunem prostfedkii v radmci
nepodstatnych zmén zruSit stavajici poloZku rozpoctu nebo vytvorit novou polozku
rozpoctu.

ZruSeni ¢i vytvoreni polozky je mozné provést pouze za podminky, ze neznamend zacatek
nové klicové aktivity nebo ukonceni ¢i zruseni stavajici klicové aktivity.

5.5.1.4 Omezeni v provadéni nepodstatnych zmén

Kapitola 1 - Osobni vydaje

V ramci nepodstatnych zmén je mozno provést pouze nésledujici zmény na zéklad€ piesunu
prostiedkd mezi jednotlivymi polozkami této kapitoly nebo piesunem prosttedkd z jinych
kapitol spliujicim podminku v bod¢ 5.5.1.2:

MV

e pokud jsou zapfi¢inény zménou schvaleného pracovné pravniho vztahu (napf.
z DPP na DPC);

e rozdélenim ¢i sloucenim jiz schvalenych tvazkd (napf. Uvazek pro jednoho
pracovnika 1,0 budou nadale vykonavat dva pracovnici, kazdy na 0,5 ivazku);

Vv piipad¢ sluCovani uvazkl lze sluCovat jen tvazky se stejnymi schvalenymi
jednotkovymi cenami nebo slou¢eny uvazek musi respektovat nejnizsi schvalenou
jednotkovou mzdu ze slucovanych tvazku (vzdy je vSak nutno respektovat
omezeni o vykondvani max. 1,5 pracovniho uvazku pro zameéstnance piijemce
a jeho partnery (viz kapitola rozpoctu Osobni vydaje));

v

e pokud jsou zapii¢inény uhrazenim piiplatkii za praci o sobotach a ned¢lich a
svatcich, které jsou uznatelné (opodstatnéné) a jejich uhradou dojde k piekroceni
rozpoctovanych vydaji polozek této kapitoly;

e vytvofeni nové pozice;

e navySeni Ci snizeni uvazku stavajici pozice (nesmi byt piekrofena schvalena
jednotkova cena).

U organizaci se stanovenymi zavaznymi ukazateli/limity mzdové regulace jsou
jakékoliv zmény rozpoctu v Kapitole 1 — Osobni naklady, které zpisobi piesun mezi
limitnimi hodnotami, povaZované za zmény podstatné a museji byt predem
odsouhlaseny poskytovatelem dotace®2.

52 Toto omezeni neplati pro grantové projekty realizované u Zprostiedkujicich subjektt, kde se uplatiiuje
vyjimka z povinnosti sledovat a vykazovat zdvazné ukazatele mzdové regulace ve vztahu k podpofenym GP
v ramci piislusnych GG pii OP VK.
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Cestovni nahrady zahrani¢ni

Polozky rozpoctu spadajici do Cestovnich nahrad zahrani¢nich nelze navySovat v ramci
provadéni nepodstatnych zmén, pokud se nejedna o ptipady, kdy se hodnota ptivodnich
planovanych vydaji zménila v disledku neoc¢ekavané udalosti.

K¥iZové financovani

wrw

Polozky rozpoétu spadajici do K¥iZového financovani nelze navySovat v ramci provadéni
nepodstatnych zmén, pokud tato zména bude mi vliv na vySi investicnich a
neinvesti¢nich prostiredkii rozpoctu ¢i bude znamenat celkové navySeni c¢astky
kFiZového financovani pro projekt.

5.5.2 Podstatna zména rozpoctu

Podstatnou zménou rozpoctu jsou jakékoliv jiné zmény rozpoctu projektu, nez uvedené
v predchozi kapitole 5.5.1 Nepodstatné zmény rozpoctu.

Jakékoliv podstatné zmény v rozpo¢tu projektu zakladaji povinnost piijemce piedlozit zadost
o schvaleni poskytovateli podpory (ZS v pfipadé GP a RO v ptipad¢ IP). V Zadosti o zménu je
tteba uvést a patfiéné objasnit diivod zmeény.

Zadost o schvaleni podstatné zmény projektu s navrhem této podstatné zmény mize byt
poskytovateli podpory ptredloZzena nejpozdéji 60 kalendainich dnli pfed terminem ukonceni

projektu, pokud poskytovatel dotace neumozni termin krat§i. Podstatné zmény rozpoctu se
neschvaluji ani neprovadéji se zpétnou platnosti.

Realizace podstatné zmény rozpoctu pred souhlasem poskytovatele nebo bez jeho
souhlasu je porusenim rozpoctové kazné.

Cestovni nahrady zahrani¢ni — Polozky rozpoctu spadajici do Cestovnich nahrad
zahrani¢nich nelze navySovat v rdmci provadéni podstatnych zmén, pokud se nejedna o
piipady, kdy se hodnota pivodnich planovanych vydaji zménila v dasledku neocekavané
udalosti.

5.5.2.1 Pfesun financnich prostredki mezi jednotlivymi polozkami a kapitolami

ramci podstatnych zmén

Podstatnou zménou rozpoctu se rozumi zejména:

e piesun mezi kapitolami rozpoctu presahujici 15 % objemu zptsobilych vydaji
kapitoly dle platného rozpoctu, ze které jsou prostiedky piresouvany;

e navysSeni objemu zputsobilych vydaji Kapitoly 1. Osobni vydaje dle platného
rozpoctu, 0 Vice nez 15 %;

e navySeni poloZek KriZového financovani, pokud tato zména bude mi vliv na vysi

investicnich a neinvesti¢nich prostfedki rozpoc¢tu ¢i bude znamenat celkové
navySeni ¢astky kiiZového financovani v ramci projektu;
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¢ navySeni ¢i sniZeni zalohové platby;

e u organizaci se stanovenymi ukazateli/limity mzdové regulace jakékoliv zmény
rozpo¢tu v Kapitole 1 — Osobni naklady, které zpusobi presun mezi limitnimi
hodnotami.

5.6 Uéetnictvi a dokladovani

Piijemce musi vést pro projekt Géetnictvi ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdégjSich piedpist. Je nutné, aby transakce souvisejici s projektem byly oddélené
identifikovatelné od ostatnich G€etnich transakci s projektem nesouvisejicich. Piijemce je tedy
povinen vést oddélenou evidenci s vazbou ke konkrétnimu projektu. To znamend, Ze projekt
musi byt uctovan oddélené¢ od ostatnich aktivit organizace (naptiklad na zvlastnim ucetnim
stiedisku).

Touto povinnosti zavaze prijemce dotace i pripadné partnery s financni ucasti na
realizaci projektu.

Ucetnictvi projektu musi byt vedeno v elektronické podobé, pouze v odiivodnénych ptipadech
je mozné vést ucetnictvi v pisemné formé.

Ucetni doklady museji byt vystaveny v souladu se zakonem o téetnictvi a museji obsahovat
viechny pozadované nalezitosti. Ugetni doklady museji obsahovat specifikaci pofizovaného
zbozi, sluzeb nebo praci 1 specifikaci toho, kdo zboZi nebo sluzby nakoupil (pokud se nejedna
0 zjednoduseny danovy doklad).

Vybér legislativy pro ucetnictvi a dokladovani v OP VK (pro specifické subjekty ptijemce
mohou byt aplikovany jesté dalsi relevantni zdkony):
= Zékon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢, v platném znéni;

= Vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera uUstanoveni zakona
0 archivnictvi a spisové sluzbg,;

= Vyhlaska ¢. 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, v platném znéni;

= Zékon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, v platném znéni;

= Zékon €. 166/1993 Sb., o Nejvyssim kontrolnim Gfadu, v platném znén;

%

= Zikon ¢&. 219/2000 Sb., o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich,
V platném znéni;
= Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, vV platném znéni;

= Zékon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, V platném znéni;

= Zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, V platném
znéni;

= Zékon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, Vv platném znéni;

= Zékon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, vV platném znént;
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= Zékon €. 337/1992 Sb., o sprave dani a poplatkt, Vv platném znéni,

= Zékon €. 21/1992 Sb., o bankach, v platném znéni;

= Zékon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, V platném znéni,
= Zékon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, v platném znéni.

Na zaklad¢é zakona 563/1991 Sb., o ucetnictvi, § 334, odst. 1, za prokazatelny ucetni zdznam
ve form¢ technické nebo pisemné se povazuje takovy:

= jehoz obsah je prokdzan pfimo porovnanim se skutecnosti, kterou tento zdznam
prokazuje;
= jehoz obsah je prokazan obsahem jinych prikaznych ucetnich zaznami;
= Ucetni zdznam pieneseny zplusobem splitujicim pozadavky § 34;
= (Ucetni zaznam tykajici se vyhradné skutecnosti uvnitt jedné ucetni jednotky, k némuz
je pfipojen podpisovy zaznam Opravnéné a odpovédné osoby.

5.6.1 Druhy ucetnich dokladt a jejich nalezitosti

Ugetni zaznam musi splitovat nalezitosti § 33 zakona ¢&. 563/1991 Sb., o G&etnictvi. Ugetni
zdznam urCeny k pfenaSeni musi obsahovat podpisovy zdznam. Podpisovym zidznamem se
rozumi Ucetni zdznam, jehoz obsahem je vlastnoru¢ni podpis nebo obdobny prokazatelny
ucetni zaznam nahrazujici vlastnorucni podpis v technické form¢. Na obé formy podpisového
zdznamu se pritom pohlizi stejn¢ a obé se mohou pouzit na misté, kde se vyzaduje
vlastnoru¢ni podpis.

Jednotlivé tcetni doklady v ramci celého projektu je nutno Cislovat tak, aby byly jednoznacné
identifikovatelné ve vSech zakladnich skupindch doklad dané ucetni jednotky.

Kazdy original relevantniho tucetniho dokladu je prijemce povinen oznacit identifikaci
projektu (zkracenym nazvem, ¢islem registraénim, a pripadné ¢islem jednacim), pokud
tento udaj doklad neobsahuje jiZ v piivodnim popisu®3.

Obecné formulované doklady typu ,,obCerstveni®, ,kancelafské potieby*, faktury s popisem
ofakturuji za administrativni ¢innosti“ atd. nejsou vyhovujici, museji byt rozepsany
podrobnéji, alesponi podle skupin uctovanych poloZek. Pokud nejsou rozepsany, je potiebné
pozadat dodavatele zbozi o doplnéni Gcetniho dokladu o detailng€jsi popis nakupovaného
zboZi nebo sluzeb.

Piijemce i jeho partnefi museji pFi podavani Zadosti o platbu piedlozZit soupisky vSech
ucetnich dokladi souvisejicich s projektem sefazené podle kapitol rozpoctu. Za ucetni
doklady se povazuji napi.: faktury vydané, faktury piijaté, piijmové pokladni doklady,
vydajové pokladni doklady, interni doklady, bankovni vypisy z projektového uctu, vypisy z
dalsich uctd pouzitych k uhradé vydajui projektu apod. Kopie vSech ucetnich doklada
uvedenych na soupisce museji byt jeji prilohou, pokud neni v pravnim aktu stanoveno jinak.

53 Pro tyto uely si pifjemce miize nechat vyrobit razitko se zkricenym nazvem projektu a Gislem registradnim —
jde o uznatelny vydaj v ramci ,,kancelaiskych potieb®.
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K monitorovaci zpravé také muze byt pozadovano kromé soupisky ucetnich doklada
I ptiloZzeni vystupni Sestavy/sestav z ucletnictvi piijemce a partneri s finanéni ucasti,
opattenou podpisem odpovédné osoby a razitkem organizace.

V odivodnitelnych piipadech je mozné pouzit i vnitini pretctovani plateb projektu, které byly
uskutecnény z jiného nez projektového uctu. Pievody prostredkil z Gctu projektu na jiny ucet
pfijemce museji byt podlozeny vnitinimi ¢etnimi doklady, kterymi se provadi pretctovani
(napf. u vyplat mezd, souhrnnych plateb za elektiinu, vodné, najmy aj.).

Ptevod prostiedkl z projektového uétu mize byt proveden jednou platebni operaci za vice
ucetnich polozek, musi vSak byt vystaven interni Ucetni doklad, ze kterého bude ziejmé,
Z jakych castek se celkova prevadénd suma sklada.

Dokladem prokazujicim pifevod finan¢nich prostiedkli z projektového uUctu na jiny ucet
ptijemce dotace mize byt i vypis z jiného uctu piijemce, ze které¢ho je patrné, ze dana ¢astka
byla uhrazena.

Pro ucely finan¢niho vykaznictvi projektu je dulezité, aby si pfijemce zajistil zasilani
mési¢nich vypisi z projektového uctu vzdy k poslednimu dni kazdého mésice nebo ke
dni, ke kterému bude vykazovat vyuctovani projektu (predkladat monitorovaci zpravy).
Pro tyto ucely je mozné vyuzivat i sluzeb elektronického bankovnictvi.

5.6.1.1 Faktury

Vsechny faktury v ramci projektu museji byt dodavatelem vystaveny na piijemce dotace nebo
na partnera, pokud je mezi piijemcem a partnerem projektu uzaviena smlouva o finanénim
partnerstvi v ramci daného projektu.

Faktury museji byt oznaceny identifikaci projektu (zkracenym nazvem projektu, ¢islem
registraénim, a ptipadné ¢islem jednacim).

Originaly dokladii a soupisky tucetnich dokladi za cely projekt museji byt k dispozici
u ptijemce/partnera nejen v prub¢hu implementace projektu, ale rovnéz po dobu archivace
platné pro OP VK, tj. do roku 2025.

5.6.1.2 Zalohové faktury

Zalohoveé faktury dodavatelim zboZi nebo sluZzeb v ramci projektu je mozno hradit a
uplatiiovat v Zadosti o platbu pouze v ptipadé€, Ze tyto vydaje napliiuji pravidla zpisobilosti,
jsou vydany v souladu s platnou smlouvou (s dodavatelem zbozi nebo sluzeb) a béznou
obchodni praxi a budou nejpozdé€ji do konce projektu vyuctovany. Vyuctovani zaloh mezi
dodavatelem a piijemcem bude promitnuto nejpozdéji v zdvérecné zadosti o platbu, pieplatek
je pfijemce povinen vratit a nedoplatek je zpusobily vydaj. V opacném piipad¢ je nelze
z projektu hradit a uhrazené zalohy, pokud jiz byly schvaleny v zadostech o platbu, budou
nasledné kvalifikovany jako nezptsobilé vydaje projektu.

Vyjimkou jsou zalohové platby tykajici se zaloh na vodu, paliva a energie. Pfijjemciim se
doporucuje v téchto piipadech vyjednat s dodavatelem odecet a vyuactovani k datu ukonceni
projektu. Pokud bude vyuctovani dodavatelem sluzby poskytnuto az po ukonceni realizace
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projektu (datum uvedené v rozhodnuti o poskytnuti dotace/smlouvé) v dobé do podani
zaveéreéné zadosti o platbu, pak do zavére¢né zadosti o platbu mohou byt zahrnuty skuteé¢né
vyucétované vydaje. V piipadé, ze dodavatel neposkytne vyuctovani k datu podani zavéreéné
zadosti o platbu, mohou byt do zavérecné zadosti o platbu zahrnuty castky odpovidajici
kvalifikovanému odhadu na zaklad¢ skutecnych vydaja uhrazenych v minulém odpovidajicim
zic¢tovacim obdobi, maximalné vsak do vyse skute¢né uhrazenych zalohovych plateb a tento
kvalifikovany odhad musi byt doloZzen vypocétem a kopiemi relevantnich dokladl, na jejichz
zaklad¢é byl vypocitan4.

5.6.1.3 Zahrnovani odpist do zpusobilych vydaji

Ptijemce, ktery uplatiiuje danové odpisy jako zptsobily vydaj, je povinen dolozit potizovaci
cenu odpisovaného majetku prostfednictvim inventarni karty majetku. Inventarni karta
majetku zpravidla obsahuje informace nejen o pofizovaci cené majetku a jejich jednotlivych
slozkéch, ale téZ o pocatku odpisovani, dobé odpisovani majetku dle ptifazené odpisové
skupiny a o sazbach pro ucely vypoctu odpist apod. Dale piijemce doklada dafiovy odpisovy
pléan.

5.7 Poskytovani zaloh partnerim

Ptijemce dotace mlize partnerovi projektu poskytnout zalohu na realizaci aktivit, které partner
provadi v rdmci projektu v rozsahu a za podminek uvedenych ve Smlouvé o partnerstvi.

V piipadé poskytnuti zaloh partnerovi u projektt aplikujicich ex-ante financovani je
podminkou zfizeni projektového uctu partnera (viz kap. 5.1 Samostatny ucet projektu). Nelze
zaslat zalohu na provozni ucet partnera.

5.8 Pokladna

V ramci projektu nemusi byt vedena samostatna pokladna projektu na drobné vydaje, neni-
li v pravnim aktu stanoveno jinak.

V piipadég, Ze ptijemce k thradé n€kterych vydaji, které souviseji s realizaci projektu (napf.
mzdy, drobné ndkupy), pouzivd pokladnu organizace, muze financéni prosttedky z
projektového uctu pievést na pokladnu organizace, ale teprve poté, co jsou tyto vydaje
prokazatelné z této pokladny uhrazeny.

Pokud je samostatna pokladna projektu vedena, musi byt vnitinim pfedpisem stanoven jeji
pokladni limit®%, pokud poskytovatel nestanovi jinak.

54 Obdobné se postupuje v piipadé zaplacené DPH, je-li platce povinen kratit plnéni koeficientem. Do Zadosti o
platbu zahrnuje pfijemce piisluSnou zptsobilou ¢ast DPH a po provedeni vypotadani odpoctu dané (tj. po
vypocitani skute¢ného koeficientu za uplynuly kalendaini rok) je piijemce povinen vysledek tohoto
vyporadani promitnout do zadosti o platbu (pfeplatek je piijemce povinen vratit a nedoplatek je zptisobily
vydaj). V piipadé, ze k vypotadani odpoctu dané dojde az po terminu podani zavérecné zadosti o platbu,
vyporadani odpoctu dané se jiz do zadosti o platbu nepromita.

55 Pokladni limit stanovi pi{jemce internim predpisem, p¥ipadné je souéasti napf. organizaéniho fadu. Stanoveni
pokladniho limitu se fidi hospodaiskou potiebou hotovosti s pfihlédnutim k bezpecnosti jeji Gischovy.
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Platby v hotovosti v jednom pracovnim dni jednomu subjektu nesméji piekrocit ekvivalent
15000 EUR. Obchdzeni tohoto zdkazu délenim téchto plateb neni na zakladé § 4 odst. 1
zakona ¢. 254/2004 Sh. ptipustné.

Vydajové pokladni doklady souvisejici s realizaci projektu museji byt evidovany v soupisce
ucetnich dokladi a dolozeny kopiemi v piilohach téchto soupisek.

5.9 Evidence a prokazovani uskute¢néného vydaje

Vydaj musi skutecné vzniknout, byt zaznamenan na uctech piijemce nebo jeho partnerti, byt
identifikovatelny a kontrolovatelny a musi byt dolozitelny originaly ucetnich dokladi ve
smyslu § 11 zdkona o Gcetnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist, resp. originaly
jinych dokladt ekvivalentni prikazni hodnoty®6.

Ke vzniku a prokazani vydaje slouzi faktury, zalohové faktury, zjednodusené danové doklady
(paragony), vydajové pokladni doklady, objednavky, uzaviené smlouvy o dodavce zbozi,
sluzeb ¢i stavebnich praci, bankovni vypisy, cestovni doklady, cestovni piikazy a ptipadné
dalsi doklady.

V piipad¢ vydaji na publicitu mize byt pfijemce vyzvan k predlozeni vzorku publikacnich
materialtl (napf. brozury, letaky) ¢i fotodokumentace (u predméti nevhodnych k archivaci).

V piipad¢ potradani akci typu konference, seminaie, Skoleni, konzultatni Cinnost apod.
predklada piijemce téz prezencni listiny s podpisy Gcastnikl, popiipad¢ jinou dokumentaci,
ktera doklada ptitomnost ti¢astnikli na akci.

Specifikace pro n¢které druhy vydaji je dale uvedena v kapitole 5.3 Zptlsobilé vydaje.

5.10 Dan z pridané hodnoty

Obecna pravidla pro zpusobilost vydaji neuznavaji dan¢ a cla jako zpusobily vydaj, z tohoto
obecného pravidla existuje vyjimka pro DPH, ktera v urcitych ptipadech umoziuje zahrnout
DPH mezi zpiisobilé vydaje.

Soudasné plati, ze finanéni podpora, poskytovana na projekt z ESF, stitniho rozpoétu CR,
Z rozpoctu obci apod. neni predmétem dané€ a nezahrnuje se do obratu pro registraci k DPH.

Zpusobilost DPH jako uznatelného vydaje se vzZdy posuzuje vzhledem k aktivitdm projektu.
DPH neni zptisobilym vydajem, pokud piijemce plnéni ma narok na odpocet DPH na vstupu.
Narok na odpocet DPH je vymezen zédkonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
ve znéni pozd¢jSich piedpist (dale jen zdkon o DPH). Pfi€emz se zplsobilost DPH vztahuje
pouze na tu ¢ast plnéni, ktera je sama zptsobilym vydajem.

=  Platce DPH

Pro ptijemce, ktefi jsou platci DPH, je zpiisobilym vydajem ta ¢ast DPH, na kterou
neni u daného pfijatého plnéni narok na odpocet v souladu se zdkonem o DPH.
V ptipadé, ze je piijemce platcem DPH, ktery je povinen u vécného plnéni kratit
odpocet DPH koeficientem (viz zékon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, §72

56 Pokud je doklad piedkladan v jiném nez ¢eském jazyce, miize poskytovatel pozadovat jeho pieklad.
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odst. 4), pouzije se pro zpusobilost ¢asti zaplacené DPH stejné pravidlo, jaké plati pro
zalohové platby (viz kapitola 5.6.1.2).

= Neplatce DPH

Pro osoby neregistrované k DPH je dan z pfidané hodnoty zptisobilym vydajem, nebot’
tyto osoby si nemohou narokovat odpoc¢et DPH na vstupu.

5.11 PFijmy projektu

Projekty generujici prijmy

Projektem vytvéfejicim piijmy se rozumi jakykoliv projekt zahrnujici investici, za jejiz
pouzivani se uctuji poplatky hrazené pfimo uzivateli, nebo jakykoliv projekt zahrnujici prodej
nebo pronajem budov nebo jakékoli jiné poskytovani sluzeb za uplatu.
Za ptijmy projektu se povazuji napf-.:
» prodej materialu, praci nebo sluzeb vzeslych z projektu (napt. prodej publikaci
vzeslych z projektu, prodej pfedmétli zpracovanych v praktické dilné provozované
V ramci projektu).
Vsechny uroky pripsané na projektovém ucétu (v¢. Urokii vzniklych na jinych uctech
pfijemce dotace pii predcasnych nedovolenych pievodech prostiedkii dotace) a uroky
pfipsané na bankovnich — projektovych uétech partnert, maji-li Partnerskou smlouvou danu
povinnost je zfidit a je-li jim poskytovdna zaloha na financovani projektovych vydaji, se
vykazuji zvlaSt mimo ostatni pfijmy v monitorovaci zpravé a tyto kladné troky se zohledni
pfi zasilani finan¢nich prostfedkti na zékladé¢ zadosti o platbu.

Dosazené piijmy projektu museji byt prubézné vykazovany v monitorovacich zpravach
a podileji se na kryti zptisobilych nékladl projektu.

To znamena, ze veSkeré piijmy projektu (a uroky na vySe zminénych uctech) museji byt
pfijemcem a partnery evidovany a odecitany od vySe poskytnuté podpory pii piedlozeni
pribézné monitorovaci zpravy a zadosti o platbu, ptipadné pii predlozeni zavérecné zpravy a
zavérecné zadosti o platbu.

Pokud jsou budouci pfijmy zndmy pii predkladani projektu, piijemce snizi velikost
zpisobilych vydajii o tyto pfijmy jiZ pfi podani Zadosti. Pokud tyto pfijmy nejsou znamy,
zohledni tuto skute¢nost nejpozdé¢ji v okamziku podani posledni Zadosti o platbu.

Prispévky soukromého financovani v ramci realizace projektu nejsou povaZovany za piijmy
projektu, ale jsou jednim ze zdroji financovani projektu (napt. v piipad€ poskytnuti verejné
podpory podle blokovych vyjimek ¢i podpory malého rozsahu podle pravidla de minimis, kdy
poskytnuta podpora nedosahuje 100% zpisobilych nakladi projektu).

Povinnost odecitani piijmi se vztahuje na pfijmy generované v obdobi realizace projektu,
nikoliv na pifijmy generované¢ v obdobi udrzitelnosti projektu. Piijmy z projektu vzniklé
Vv dobé udrzitelnosti by mély pfispivat k udrzitelnosti projektu

Povinnost odecitani prijmi projektu nevznika ani v dobé realizace ani v dobé
udrzitelnosti, pokud je podpora na projekt poskytnuta v rezimu verejné podpory.
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5.12 Uhrada vydajti projektu poskytovatelem podpory pfijemci
5.12.1 Financovani ex-ante

Ptijemci, ktefi nemaji formu organizacni slozky statu (dale jen ,,OSS*) nebo ptispévkové
organizace organizacni slozky statu (dale jen ,,PO OSS*), jsou financovani v rezimu ex-ante.
Uhrady zputsobilych vydaji projektu probihaji formou zalohovych plateb, které jsou
poskytovany piijemci na zaklad¢ predkladanych zadosti o platbu a prostfednictvim kterych
jsou proplaceny ucetni doklady odrazejici skuteéné zptisobilé vydaje projektu.

Zadost o platbu predklada pifjemce na standardnim formulafi, pfi¢emz musi doloZit, Ze
uvadéné vydaje odpovidaji podminkam projektu obsazenym v pravnim aktu. Veskeré platebni
naroky museji byt podlozeny kopiemi ucetnich dokladi nebo kopiemi jinych dokladd, které
dokladaji uskute¢néné vydaje.

Platby pfijemci je mozné poukazat pouze na samostatny ucet projektu, popiipad¢ na ucet
ziizovatele, specifikovany v pravnim aktu o poskytnuti podpory (pokud tcet nebyl zménén
V ramci podstatnych zmén projektu).

Zalohové platby:
Poskytovatel podpory poskytuje piijemci finan¢ni prostiedky nasledujicim zptisobem:

* Prvni zalohova platba (obvykle do vyse 20-35 % zpusobilych vydaji projektu
V zavislosti na stanovené délce monitorovaciho obdobi a piedkladani zadosti o platbu
— presnou vysi této zalohy stanovi poskytovatel podpory), je poukazana ptijemci do
30 pracovnich dnit od vydani Rozhodnuti/Opatieni Vrchniho feditele a doruceni
podepsaného ProhlaSeni piijemce dotace nebo uzavieni Smlouvy o realizaci GP
(nestanovi-li poskytovatel v pravnim aktu o poskytnuti dotace jinak), nejdiive vsak 60
pracovnich dnt pfed zahdjenim realizace projektu®’. — bez nutnosti podat zadost
o platbu

» Dalsi prubézné platby jsou poskytovany v navaznosti na predlozeni zadosti 0 platbu
predkladanych piijemcem Vv intervalech nebo podle podminek, které jsou stanoveny
vV pravnim aktu (napf. kazdych 6 mésici, po vycerpani urcitého procenta obdrzené
zalohy apod.). Na zaklad€ predlozené Zadosti o platbu je piijemci vyplacena dalsi
zalohova platba, a to ve vysi prokazovanych zpusobilych vydaji, pficemz pfesnou
vysi této platby stanovi na zakladé kontroly vzniklych vydaju projektu poskytovatel
podpory.

* Poskytovatel miiZe v pravnim aktu o poskytnuti dotace stanovit, Ze kumulovana
vySe uvedenych zalohovych plateb nesmi presahnout 90 % schvalené castky
podpory u GP/IP.

= Zavérecna platba vypocitana na zakladé schvalenych skuteénych, (tedy skutec¢né
vynalozenych a dolozenych) zptsobilych vydaji projektu bude proplacena do 30
pracovnich dnii od data schvéleni zdvérecné monitorovaci zpravy poskytovatelem

podpory.

57V tomto piipadé musi piijemce predlozit s prvni zadosti o platbu vypis z projektového étu ode dne, kdy
obdrzel prvni zalohovou platbu.
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JestliZe jsou zpisobilé vydaje na konci projektu nizsi nez odhadované celkové zpusobilé
vydaje specifikované v pravnim aktu o financovani projektu, budou proplaceny pouze
skute¢né vynaloZené zpusobilé vydaje.

Jestlize podpora vyplacena v ramci zalohovani pievysi Castku, za niz byl projekt podle
zaverecného vyuctovani realizovan, musi byt na zéklad¢ zaveérecného vyiactovani vracena na
ucet poskytovatele ve lhaté 30 pracovnich dnd od odsouhlaseni poskytovatelem podpory,
nestanovi-li poskytovatel podpory jinak.

5.12.2 Financovani ex-post

Ptijemci, ktefi maji formu OSS nebo PO OSS, jsou v souladu s Metodikou finan¢nich toki a
kontroly programt spolufinancovanych ze strukturdlnich fondd, Fondu soudrZnosti a
Evropského rybarského fondu na programové obdobi 2007 — 2013 vydavanou MEF,
financovani Vv reZimu ex-post. Vzhledem ke specifickému charakteru téchto piijemct je
zpusob financovani popsan v Piiru¢ce pro zadatele a pfijemce individudlnich projektd
narodnich, pro ostatni relevantni pfijemce v pravnich aktech o poskytnuti podpory.

5.13 Prokazovani soukromého spolufinancovani zpuasobilych vydaja

projektu

Soukromé spolufinancovani musi byt pribézné vykazovano a podili se na kryti zpisobilych
vydaji projektu, a to zejména v ptipadech, kdy pfijemce realizuje projekt napf. v rezimu
blokové vyjimky ze zdkazu vefejné podpory nebo se jedna o projekt generujici piijmy.
V piipad¢, ze ptijemci bylo umoznéno nevykazovat toto spolufinancovani prubézné, musi jej
vykézat nejpozdé€ji se zavereCnou monitorovaci zpravou. Podil na spolufinancovani musi byt
evidovan v aplikaci Benefit 7 a prokazovan doloZenim pfisluSnych ucetnich dokladd spolu
s zadostmi o platbu a monitorovacimi zpravami.

5.14 Finanéni vyporadani podpory

Pokud je pfijemce povinen piedlozit dle vyhlasky ¢. 52/2008 Sb., finan¢ni vypotadani
podpory poskytnuté z piislusné Kkapitoly statniho rozpoétu pifjemci na projekt
spolufinancovany ze stitniho rozpoctu (ESF a vefejné financovani), provadi se toto
vypotadani k 31. prosinci roku, v némz byl projekt ukoncen. Nevyuzité finan¢ni prostiedky je
pfijemce povinen vratit poskytovateli ve lhité stanovené v €asti 5.12 této prirucky.
Ukoncenim projektu se rozumi ukonceni jeho financovani z prosttedkii podpory (zahrnuje
proplaceni zavérecné Zadosti o platbu). Pfijemce dotace vypracovava podklady pro finanéni
vyporadani na tiskopisech stanovenych vyhlaskou ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a
terminy finan¢niho vypofadani vztahl se statnim rozpoctem, statnimi finan¢nimi aktivy nebo
Narodnim fondem, piipoji komentai a soucasné pievede na ucet poskytovatele ptipadnou
vratku finan¢ni podpory nejpozdéji do 15. tinora roku nésledujiciho po ukonceni projektu.
SoucCasn¢ informuje o této vratce poskytovatele dotace. Zasilana informace obsahuje
registracni Cislo a nazev projektu, identifikaci piijemce dotace, vysi ¢astky a jeji rozclenéni na
investi¢ni/neinvesticni prostiedky nebo prosttedky urené na mzdy resp. ostatni osobni
naklady.
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U ostatnich forem poskytnuti podpory se piijemce pii financnim vypoiadani projektu fidi
pravidly stanovenymi v pravnim aktu.
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6.Verejna podpora a podpora de minimis
6.1 Vefejna podpora

Oblast poskytovani vefejné podpory v ramci CR je vazana fadou pravidel, ktera nejsou vzdy
pro piijemce zcela jednoznacné uchopitelnd a orientace piijemct v otdzkach vetejné podpory
byvéa casto 1 pfi¢inou nepfesnosti a problémi pfi pripravé a realizaci projektl. Situace je pro
pfijemce nepfehlednd tim, Zze vzhledem k variabilit¢ aktivit realizovanych v ramci
jednotlivych projektt podporovanych OP VK je obtizné definovat obecné platna pravidla
V této oblasti.

Nicmén¢ jiz pii ptipravé projektové zadosti piijemce i jeho partneti zohlednuji, zda jejich
projekt spada do oblasti vetejné podpory, podpory de minimis ¢i zda se jedna o projekt, ktery
bude realizovan mimo ramec veiejné podpory. Skutecny podil na vetejné podpoie ¢i podpote
de minimis je zakotven v pravnim aktu, uzavieném s poskytovatelem podpory. Poskytovatel
muze jeSté¢ presnéji posoudit a konkretizovat, zda se jednd, ¢i nejednd o projekt ¢i oblast
podpory, ktera zaklada vefejnou podporu. Ptijemce je povinen postupovat nadale v souladu
s podminkami, které jsou pro danou vefejnou podporu nebo podporu de minimis vymezeny.58

Vetejnou podporou®® se rozumi kazda podpora poskytnuta v jakékoli formé statem nebo
z vefejnych prostfedkd, kterd naruSuje nebo miize naruSit hospodarskou soutéz tim,
ze zvyhodnuje uréité podniky nebo urcitd odvétvi vyroby, a pokud ovlivituje obchod mezi
Clenskymi staty. Podpora, ktera spliiuje vySe uvedena kritéria, je neslucitelnd se spolecnym
trhem, a tedy je zakazana.

Piijjemcem vefejné podpory je podnik neboli fyzickd® ¢i pravnickd osoba, kterd ve
skutecnosti ziska vyhodu plynouci z poskytnuti vefejné podpory, pfi¢emz nezalezi na pravni
formé piijemce®?.

Vymezeni ptijemct je vSak ve skutecnosti daleko §ir$i a nejednd se pouze o ,,podniky*
v pravém slova smyslu. Dilezitym kritériem pii posuzovani, zda se jednd, ¢i nejedna
0 vefejnou podporu, je ekonomicka neboli hospodaiska aktivita piijemce (tedy nejen
podnikatelska). Ekonomickou aktivitou se v tomto piipadé rozumi jakakoli ¢innost, ktera je
nabizena na konkuren¢nim trhu. Pfitom neni rozhodujici, zda piijemce nabizi sluZzby nebo
¢innosti zdkazniklim za Uplatu s kalkulaci zisku nebo zcela bezplatné. Zakladnim hlediskem je
charakter plnéni nebo sluzeb, které piijemce na trhu nabizi, tedy zda jsou, €1 nejsou ¢innosti
vykondvané a nabizené piijemcem predmétem hospodaiské soutéze a zda pro tyto sluzby ¢i
¢innosti existuje druhoveé a izemné vymezeny trh.

Zcela jednoznacné je vymezeni piijemct vetejné podpory v ramci podnikatelského sektoru,
poskytovani vefejné podpory se vSak podle vySe uvedeného vykladu tyka v nékterych
pfipadech 1 ostatnich sektort. Piijemcem vefejné podpory jsou v tomto vymezeni obchodni
spole¢nosti, podnikatelské subjekty, podnikatelé — fyzické osoby, nestatni neziskové

58 v (R je zakladem upravy vetejné podpory zakon ¢. 215/2004 Sb., o Gpravé nékterych vztahi v oblasti
vetejné podpory a o zmén€ zédkona o podpofe vyzkumu a vyvoje, a zdkon ¢. 319/2006 Sb., o nekterych
opatienich ke zprihlednéni finanénich vztahti v oblasti vetejné podpory, ktery uréuje pravidla nakladani
s vetejnou podporou.

59 podle ¢l. 87 Smlouvy o ES.
60 Fyzické osoba nemuze byt piijemcem podpory v ramci OP VK.
61 podle ¢l. 87 Smouvy o ES.
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organizace, organizacni slozky statu a organizace jimi zfizené, izemné samospravné celky a
organizace jimi zfizené, profesni komory, odborové organizace, entity bez pravni subjektivity
a dalsi.

Pfijemcem vefejné podpory v ramci projektu realizovaného v OP VK mize byt pfijemce, jeho
partneti, ale 1 tfeti strany (naptiklad pracovnici dalSich organizaci, ktefi se uCastni Skoleni).

Z hlediska OP VK ekonomickou aktivitou zasadné neni vykon verejné spravy, Skolstvi
zahrnuté do narodni vzdélavaci soustavy pod regulaci a dohledem statub? ¢i charitativni
¢innost.

Rada oblasti podpory v OP VK, resp. typy projektii, které mohou byt v téchto oblastech
realizovany, stoji mimo ramec veiejné podpory. Nékteré oblasti vSak vefejnou podporu jiz
zakladaji. Jednotlivé piipady vetejné podpory je nutné posuzovat vzdy individudlné v ramci
existujicich pravidel.

Pokud projekt financovany z vetejnych prostiedkii zaklada vefejnou podporu, muze byt
podpoien pouze v souladu s pravidly pro poskytnuti vefejné podpory.

Veftejnd podpora a pravidla jejiho poskytovani jsou na vnitinim trhu Spolecenstvi upravena
V ustanoveni ¢lankt 87 az 89 Smlouvy o zalozeni Evropskych spolecenstvi (dale také ,,SES*)
a dale v provadécich natizenich ES.

Projektim spolufinancovanym z vetejnych zdroji nelze vefejnou podporu poskytnout, pokud
se nejedna o aplikaci né€které z vyjimek ze zakazu poskytnuti vefejné podpory, v souladu
S ustanovenim ¢lanku 87 SES.

Aby byla splnéna vyse uvedend podminka, je nutné v rdmci vyzev k predkladani zadosti
0 poskytnuti finanéni podpory v oblastech, které vetfejnou podporu zakladaji, vzdy
specifikovat konkrétni vyjimku, na zakladé¢ které¢ bude vetejna podpora poskytnuta.

6.2 Verejna podpora v OP VK

Pro OP VK byly na zakladé vyjadfeni Utadu pro ochranu hospodaiské soutéZe stanoveny
nasledujici podminky pro posuzovani vefejné podpory v jednotlivych oblastech podpory:

Prioritni osa 1 — Poéateéni vzdélavani

» Oblast podpory 1.1 — ZvySovani kvality ve vzdélavani
Nejedna se o vefejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vetejné podpory.
= Oblast podpory 1.2 — Rovné prilezitosti déti a Zakd, vCetné déti a zaku se
specialnimi vzdélavacimi potifebami
Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vetejné podpory.

» Oblast podpory 1.3 — Dalsi vzdélavani pracovniki $kol a §kolskych zarizeni

62 Hospodatskou aktivitou neni vzdélavani, jehoz prostiednictvim stat plni své poslani v oblasti socialni,
kulturni a vzdélavaci a jehoz naklady jsou z velké ¢asti hrazeny statem. Skutecnost, ze zak Ci tfeti osoba
casteCné prispiva na naklady placenim poplatkd, neni dostatecna k tomu, aby se poskytovani vzdélavani
stalo hospodaiskou aktivitou.
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Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vetejné podpory.

Prioritni osa 2 — Terciarni vzdélavani, vyzkum a vyvoj

= Oblast podpory 2.1 — Vyssi odborné vzdélavani
Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vetejné podpory.

= Oblast podpory 2.2 — Vysokoskolské vzdélavani
Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vetejné podpory.

* Oblast podpory 2.3 — Lidské zdroje ve vyzkumu a vyvoji
Vzdélavani pracovnikti v nehospodaiskych ¢innostech nezaklada vetejnou podporu — mimo
ramec vetejné podpory.

Vzdélavani pracovnika v ¢innostech, které maji hospodaisky vyznam a jsou vykonavany

v ramci hospodaiské soutéze s dalsimi subjekty na trhu, zaklada vetejnou podporu — aplikace
obecného natizeni o blokovych vyjimkach (dle Natizeni Komise (ES) ¢. 800/2008 ze dne 8.
srpna 2008), zejm. kategorie podpory na vzdélavani.

= Oblast podpory 2.4 — Partnerstvi a sité

Muze byt zaloZzena vefejna podpora, a to zejména v piipadé soukromych
podnikatelskych subjektd. Kazdy projekt je nutné posuzovat individualné — aplikace
obecného natizeni o blokovych vyjimkach (dle Nafizeni Komise (ES) ¢. 800/2008 ze
dne 8. srpna 2008), zejm. kategorie podpory na podporu vzdélavani a kategorie
podpory vyzkumu a vyvoje a inovaci nebo aplikace podpory v rezimu de minimis (dle
Natizeni Komise (ES) ¢.1998/2006).

Prioritni osa 3 — Dalsi vzdélavani

= Oblast podpory 3.1 — Individualni dalsi vzdélavani
Podpora je poskytovana jednotlivelim — mimo ramec vefejné podpory.

= Oblast podpory 3.2 — Podpora nabidky dal§iho vzdélavani

Jednd se o Cinnosti zakladajici vefejnou podporu — aplikace obecného natizeni
0 blokovych vyjimkach (dle Nafizeni Komise (ES) ¢. 800/2008 ze dne 8. srpna 2008),
zejm. kategorie podpory na vzdélavani a na podporu malym a stfednim podnikim,
rezim podpory de minimis (Nafizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006) a nebo na zakladé¢
schvaleni rezimu podpory rozhodnutim Evropské komise (notifikace).

Prioritni osa 4 — Systémovy ramec celoZivotniho uceni (4a a 4b)

= Oblast podpory 4.1 — Systémovy ramec pocate¢niho vzdélavani
Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vetejné podpory.
= Oblast podpory 4.2 — Systémovy ramec terciarniho vzdélavani a rozvoje
lidskych zdroji ve vyzkumu a vyvoji
Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vetejné podpory.
= Oblast podpory 4.3 — Systémovy ramec dalSiho vzdélavani
Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vetejné podpory.
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Veiejna podpora nebo podpora malého rozsahu (de minimis) v OP VK miiZze byt
poskytnuta podle nasledujicich vyjimek:

a) nafizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006 o pouziti ¢lankd 87 a 88 SES na podporu
de minimis (dale jen ,,nafizeni o de minimis®);

b) nafizeni Komise (ES) ¢. 800/2008, obecné nafizeni o blokovych vyjimkach;
C) na zaklad¢ schvaleni rezimu podpory rozhodnutim Evropské komise (notifikace)

(K datu vydani pfirucky se jedna o Rezim podpory pro Ceskou republiku schvaleny
Evropskou komisi dne 7. 5. 2009 — véc N236/2009 — ,,Cesky prechodny ramec*.)

V ostatnich pfipadech neni mozné podporu z veiejnych prostiedki poskytnout.

Z hlediska maximalni vySe podpory je nutné vychazet z maximalni hranice a moZnych
zpusobilych vydaji povolenych pravnimi predpisy EU. Tyto stanovené podminky je
nutné vZdy zachovavat. Konkrétni podminky, za kterych je moZno poskytnout verejnou
podporu nebo podporu malého rozsahu, stanovi prislu$na vyzva.

Verejna podpora podle vySe uvedenych vyjimek nemiiZze byt poskytnuta podniku
V obtizich.

Za podnik v obtizich se povazuje subjekt vyvijejici ekonomickou ¢innost, podle definice
uvedené v Pokynech spolecenstvi pro statni podporu na zachranu a restrukturalizaci podnik
v obtizich (Utedni véstnik C 244, 1. 10. 2004, str. 2, ktery spliiuje nejméné jedno nize
uvedené kritérium:

a) v piipadé spolecnosti s ruéenim omezenym, kde doslo ke ztraté vice nez poloviny
zapsaného kapitalu a kde ke ztrat¢ vice neZ jedné Ctvrtiny tohoto kapitalu doSlo za
poslednich12 mésicti, nebo

b) v pifipadé spolenosti, v niz alespon néktefi spoleCnici plné ruci za zavazky
spole¢nosti, kde doSlo ke ztraté vice neZ poloviny jejiho kapitdlu zaznamenaného
V ucetnictvi této spolecnosti a kde ke ztraté¢ vice nez jedné cCtvrtiny tohoto kapitalu
doslo za poslednich 12 mésict; nebo

c) kde nehledé na to, o jaky typ spoleCnosti se jednd, podnik spliiuje podminky
vnitrostatniho prava pro zah4jeni kolektivniho upadkového tizeni;

d) dle zakona upravujiciho konkurz a vyrovnani soud na jeho majetek prohlasil konkurs,
povolil vyrovnani ¢i zamitl navrh na prohlaseni konkursu pro nedostatek majetku;

e) dle zakona upravujiciho upadek a zptsoby jeho feseni soud zah4jil insolvencni tizeni;

f) soud vydal usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti na jeho majetek nebo nafidil
exekuci jeho majetku;

g) jev likvidaci.

O tom, zda podpora na projekty bude poskytovana v rezimu vetejné podpory nebo v rezimu
podpory malého rozsahu, je pfijemce informovan v ptislusné vyzvé.

6.3 Obecné narizeni o blokovych vyjimkach v ramci OP VK

Blokova vyjimka dle Natizeni Komise (ES) ¢. 800/2008, kterym se v souladu s ¢lanky 87
a 88 Smlouvy o ES prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné se spolenym trhem
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(obecné nafizeni o blokovych vyjimkach), zejm. kategorie podpory na vzdélavani, podpory
malym a stfednim podnikiim a podpory na vyzkum a vyvoj a inovace.

Podporu nelze poskytnout jako podporu podminujici pouziti domaciho zbozi na tkor
dovazeného zbozi, jako podporu pii vyvozu, jako regionalni podporu ve prospéch cinnosti
Vv odvétvi oceli, stavby lodi, vyroby syntetickych vldken a na urc¢itd odvétvi hospodarské
¢innosti v rdmci vyroby nebo sluzeb, jako podporu podnikiim v obtizich, jako podporu ve
prospéch podniku, na ktery byl vydan inkasni ptikaz po predchézejicim rozhodnuti Komise
prohlasujicim, Ze podpora je protipravni a neslucitelna se spole¢nym trhem.

Mira vefejné podpory v ramci Obecné blokové vyjimky se odvozuje od vyse celkovych
zpusobilych vydaji projektu (tj. vydaja, které 1ze hradit z vetejnych prostiedki a o které muize
piijemce zadat). Tato mira je stanovena jako maximalni mozny procentni podil financovani
ur¢itého vydaje z verejnych prostredk.

Zbyvajici ¢ast nédkladii musi byt financovana z jinych neZz vetfejnych zdroji formou
soukromého spolufinancovani — zpravidla z vlastnich zdroji pfijemce nebo zdroju partnera.

6.3.1 Kategorie podpory na vzdélavani

Obecné natizeni o blokovych vyjimkéch, kategorie podpory na vzdélavani (oddil 8 Natizeni
EK ¢. 800/2008) stanovuje maximalni limity vefejné podpory na vzdelavani zaméstnanci.
Tyto maximalni limity jsou vyjadfeny procentné a lisi se podle typu vzdelavani a podle typu
podniku/subjektu piijemce (maly a stiedni podnik®3, velky podnik).

Mira vefejné podpory pro vzdélavaci projekty ve vSech regionech NUTS II (kromé regionu
NUTS II hl. mésto Praha):

Subjekty Specifické kurzy®* Obecné kurzy®
Velké podniky v CR 25 % 60 %
Stiedni podniky v CR 35 % 70 %

63 Maly a stfedni podnik (MSP) — ma (véetné pfipoéteni procentudlniho podilu téchto idajii za tzv. partnerské a
propojené podniky) méné nez 250 zaméstnancti a jeho Cisty obrat za posledni éetné uzavieny kalendaini
rok nepiesahuje 50 mil. EUR v piepoétu kurzem devizového trhu vyhlasenym ke dni piedlozeni projektové
zadosti poskytovateli podpory nebo jeho celkova aktiva neptfesahuji 43 mil. EUR v pfepoétu kurzem
devizového trhu vyhlasenym ke dni predlozeni projektové zadosti poskytovateli podpory. Piesnou metodiku
pro posouzeni kategorie malého a stfedniho podniku obsahuje pfiloha ¢. 1 obecného nafizeni o blokovych
vyjimkach.

64 Specifické vzdélavani (,,nepienositelné*) — teoretickd a prakticka vyuka pfimo uplatnitelnd na sou¢asné nebo
budouci pozici zaméstnancli ve spole¢nosti, jeZ je pifjemcem vefejné podpory. VyuZitelnost dovednosti
ziskanych v ramci tohoto vzd€lavani je u jinych spolecnosti ¢i v jinych pracovnich oblastech velmi snizena.

65 Obecné vzdélavani (,pienositelné”) — vyuka, kterd neni uplatnitelna pouze na soucasné nebo budouci
pracovni pozici zaméstnance subjektu, ktery je pfijemcem vefejné podpory. Dovednosti ziskané v ramci
takového Skoleni Ize vyuzit i u jinych subjektl nebo v pracovnich oblastech, ¢imz se zvySuji moznosti
pracovniho uplatnéni pracovnikd.
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Malé podniky v CR 45 % 80 %

Velké podniky v CR — 35 % 70 %
vzdélavani pro zdravotné
postizené nebo
znevyhodnéné pracovniky

Sttedni podniky v CR 45 % 80 %
vzdélavani pro zdravotné
postizené nebo
znevyhodnéné pracovniky?®6

Malé podniky — vzdélavani 55 % 80 %
pro znevyhodnéné
pracovniky

Maximalni mira vefejné podpory podle téchto tabulek nesmi byt piekroc¢ena ani pti kumulaci
finan¢nich prostiedkil z riznych vetejnych zdroji (ESF, statni rozpocet, rozpocet obci atd.).

Pokud je vprojektu zahrnuto jak obecné, tak specifické vzdélavani (napiiklad
v kombinaci uzce odborné zamétenych jazykovych kurzii s dalSimi kurzy vsSeobecného
zaméteni), které nelze pro ucely vypoctu miry vefejné podpory oddélit, pouzije se pii
stanoveni maximalni vySe vefejné podpory mira vei'ejné podpory pro specifické $koleni.

Podle kategorie podpory na vzdélavani je mozné piijemctim podpory hradit pouze zptsobilé
vydaje, které patii mezi tzv. vydaje vhodné na poskytnuti vetejné podpory.

Tyto vydaje jsou tvofeny osobnimi ndklady Skoliteld, cestovnimi naklady skoliteld a
Skolenych osob v¢€. ubytovani, ostatnimi béznymi vydaji jakou jsou vydaje na material
a vybaveni piimo spojené s projektem, za piedpokladu, ze jsou uzivany vyhradné pro
vzdélavaci projekt, opotiebeni nastrojii a zafizeni vrozsahu zplsobeném vyluénym
pouzivanim pro projekt vzdélavani, ndklady poradenské a konzultacni sluzby souvisejici se
vzdélavacim projektem, osobni naklady Skolenych osob az do vySe ostatnich vySe uvedenych

1. 56 Znevyhodnénym pracovnikem se rozumi kazda osoba, ktera:

a) béhem ptedchozich 6 mésict neméla pravidelné placené zaméstnani; nebo

b) neziskala stfedni vzdélani ukon¢ené maturitou nebo odbornou kvalifikaci (ISCED 3); nebo
c) je starsi 50 let; nebo

d) Zije jako samozZivitel s jednou nebo nékolika zavislymi osobami;

e) nebo pracuje v odvétvi nebo v profesi v nékterém Clenském staté, kde je nerovnovdha mezi
zastoupenim muzl a zen alespon o 25% vyssi nez primernd nerovnovaha mezi zastoupenim muzl a Zen
ve vSech hospodarskych odvétvich v daném Clenském staté, a ktera patii do prislusné mensiny; nebo

f) je prislusnikem etnické menSiny v Clenském staté a ktera potiebuje rozvijet své jazykové a odborné
vzdélani nebo pracovni zkuSenosti, aby zlepSila své vyhlidky na ziskani pfistupu k trvalému
zaméstnani.

Zdravotné postiZenym pracovnikem se rozumi kazda osoba, kterd je uznana za zdravotné postiZenou
podle vnitrostatnich pravnich predpist, nebo postizena uznanym omezenim, které je zptisobeno fyzickym,
mentalnim nebo psychologickym poskozenim.
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vhodnych nakladii (mohou byt zapocteny pouze ty hodiny, kdy se Skolené osoby skute¢né
zucastnily Skoleni).

Vetejna podpora na vzdélavaci projekty nesmi byt poskytnuta do odvétvi uhelného primyslu.

6.3.2 Kategorie podpory na sluzby ve prospéch malych a stfednich podniki (MSP) a

jejich uc€ast na veletrzich

Vetejnou podporu podle této kategorie podpory je mozné poskytnout na zdkladé Obecného
nafizeni o blokovych vyjimkéch na konzultacni a poradenské sluzby poskytované externimi
konzultanty, a to pouze malym a stfednim podnikiim. (Velké podniky mohou vyuzit pouze
rezim podpory de minimis).

Tato podpora je poskytovana do vySe 50 % zplsobilych vydaji vynalozenych na zajisténi
téchto sluzeb. Nesmi se vSak jednat o sluzby, které maji formu trvalych nebo pravidelnych
¢innosti a nesmi se vztahovat k béZznym provoznim vydajim podnikatelského subjektu (napf.
danové poradenstvi, pravidelné pravni poradenstvi, marketing).

Tuto podporu nelze poskytnout do odvétvi uhelného primyslu, na vyvoz, na ptednostni
vyuzivani domaciho zbozi na tikor zbozi importovaného, na produkty rybolovu a akvakultury,
které spadaji do plsobnosti Natizeni Rady (ES) ¢. 104/2000 a na c&innosti spojené
s prvovyrobou zemédélskych produkt; na produkci a uvadéni na trh produkti uréenych
k napodobeni nebo nahrazeni mléka a mléénych vyrobkd.

6.4 Podpora de minimis

Podpora de minimis (podpora malého rozsahu) neni povazovana za vefejnou podporu podle
definice. Piedpisy EU vymezuji, ze tyto prostiedky, které sice spliiuji znaky vefejné podpory,
avSak nedosahuji stanovené maximalni ¢astky, nejsou s to, vzhledem ke své nizké hodnoté,
narusit hospodarskou soutéz ani ovlivnit obchod mezi ¢lenskymi staty. Toto pravidlo je
stanoveno Vv Naftizeni Komise (ES) €. 1998/2006 o pouziti ¢lankt 87 a 88 Smlouvy o zaloZeni
ES na podporu de minimis.

Miru podpory (tj. % podpory vzhledem ke zplsobilym vydajim projektu) vyhlasuje
poskytovatel podpory ve vyzvé k predkladani projektli. Celkova vySe podpory de minimis
poskytnuté jednomu podniku nesmi v kterémkoli obdobi tii po sobé jdoucich ro¢nich tcetnich
obdobi ptesahnout ¢astku 200 000 EUR. Pro ptepocet hodnoty podpory z EUR na K¢ se
vyuziva ménovy kurz Evropské centralni banky (viz ast C Uiedniho véstniku ES), ktery je
platny v den nabyti u¢innosti pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Tento finan¢ni strop plati bez ohledu na formu ¢i ucel podpory de minimis poskytnuté
Vv piedchozim tfiletém obdobi. Obdobi se stanovi podle rokli pouzivanych subjektem piijemce
k danovym t¢elim v CR.
Podporu de minimis nelze poskytnout v oblastech:

= odvétvi rybolovu a akvakultury;

= prvovyroba zemédélskych vyrobk,
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= pro podniky ¢inné v odvétvi zpracovani a uvadéni zemedélskych produkth na trh;

= podpora pti vyvozu,

= podpora vdzana na prednostni pouzivani domaciho zbozi na ukor zbozi dovazeného;
= podpora podnikiim v potizich;

= podpora na nabyvani vozidel pro silni¢ni nakladni dopravu poskytovana podnikiim
provozujicim silni¢ni nakladni dopravu pro cizi potiebu.

Podporu de minimis mohou piijemce a jeho partnefi pouzit pouze k uhradé zpusobilych
vydajt podle podminek OP VK.

Podporu de minimis Ize poskytovat v ramci OP VK v odpovidajicich Oblastech podpory
I tehdy, kdyz je v daném piipadé mozné vyuzit vefejnou podporu podle blokovych vyjimek.

Podporu de minimis nelze kumulovat s vefejnou podporou ohledné tychz zpusobilych
nakladd, tzn. nelze poskytnout soucasné¢ podporu de minimis na vzdélavaci aktivity a
soucasné blokovou vyjimku na vzdélavani, pokud by takovato kumulace méla za nésledek
miru podpory pievySujici maximalni miru stanovenou podle pfislusného nafizeni nebo
rozhodnuti Komise.

6.5 Podpora podle ,,Ceského prechodného ramce*

Jedna se o podporu schvalenou rozhodnutim Evropské komise: Rezim podpory pro Ceskou
republiku schvaleny Evropskou komisi dne 7. 5. 2009 — véc N236/2009 — ,,Cesky pfechodny
ramec*.

Podporu nelze poskytnout subjektiim plisobicim v odvétvi rybolovu nebo c¢innym
V prvovyrobé zemédélskych produkti; miiZze byt poskytnuta subjektim c¢innym v oblasti
zpracovani zeméd¢€lskych produktii a jejich uvadéni na trh, pokud neni cCastka podpory
stanovena na zakladé ceny nebo mnozstvi téchto produktl, které dotceny podnik ziskal od
prvovyrobcil nebo uvedl na trh, nebo pokud neni podpora podminéna tim, ze se zcela nebo
castecné pieda prvovyrobctim.

Podpora mize byt poskytnuta subjektiim, které nebyly ke dni 1. ¢ervence 2008 v obtizich a k
datu poskytnuti podpory se v obtizich nenachazeji.

Podpora muze byt poskytnuta do vySe max. 500 000 EUR pro jeden subjekt; u vSech
pouzitych ¢astek se musi jednat o hrubé ¢astky, to je pfed srazkou dané nebo jinych poplatki.
Zaroven plati, ze vySe poskytnuté podpory nesmi se vSemi podporami poskytnutymi tomuto
subjektu vrezimu de minimis v obdobi od 1. 1. 2008 a soucasné¢ se vSemi ostatnimi
podporami poskytnutymi podle ,,Ceského piechodného ramce“ v obdobi od 1.1.2008
pfesdhnout pro dany subjekt mezni ¢astku 500 000 EUR. V piipadé, Ze piijemce realizuje
projekt s partnery, vztahuje se tento limit na piijemce a kazdého partnera samostatné.

Podpora muze byt poskytnuta nejpozdéji 31. prosince 2010.

Podpora je poskytovana na vSechny zpusobilé vydaje projektu, které jsou v souladu
s vyhlaSenou vyzvou, a jeji mira muze Cinit az 100 % vSech zpusobilych vydaji projektu.
Bude-li projekt realizovan s partnery s finan¢nim piispévkem, bude mira podpory stejna jak
pro piijemce, tak pro partnery.
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7. Postupy pro zadavani zakazek pfi porizovani zbozi, sluzeb ¢i

stavebnich praci z prostiredku finanéni podpory OP VK

Pokud pfijemce nebo jeho partner nedisponuje dostateCnym zafizenim a vybavenim na
realizaci projektu nebo neni schopen veSkeré Cinnosti spojené s realizaci projektu zajistit
pomoci vlastnich zaméstnanct, miize takové vybaveni, sluzby a stavebni prace uhradit
zZ prosttedka finan¢ni podpory.

Jakékoliv vydaje na pofizeni urCitého zbozi nebo sluzeb, pfipadné stavebnich tprav, vSak
musi byt bezpodminecné spjaté s realizaci projektu a pro projekt prokazatelné¢ nezbytné.
V opaéném piipad€ (naptf. ndkup zbozi nebo sluzeb, které nejsou jednoznacné spojeny
s realizaci kliCovych aktivit projektu nebo jejich neodtivodnény nakup pfed koncem projektu)
bude takovy vydaj povazovan za nezpusobily.

Prijemci, ktefi pri realizaci projektu porizuji vySe uvedené dodavky, jsou povinni pri
vybéru dodavatelii respektovat tyto ziavazné Postupy pro zadavani zakazek pri
porizovani zbozi, sluZeb ¢i stavebnich praci z prostfedki finanéni podpory OP VK.
Pokud nebudou tyto postupy dodrZeny, veskeré vydaje, spojené se zakazkou nebudou
povaZovany za zpusobilé.

Nezéavazné poruSeni téchto Postupll, které nemd vliv na vysledek vybérového/zadavaciho
fizeni, nemusi mit za nasledek automatickou nezpusobilost veskerych vydaji spojenych se
zakazkou. Za nezdvazna poruseni se povazuji zejména ta, ktera:

a) nemaji ani nemohla mit vliv na vysledek zadavaciho/vybérového fizeni, ani

b) nemohla vést k znevyhodnéni nékterych potencialnich dodavateld, ani

c) nevedla k poruseni Obecnych zasad Smlouvy o zalozeni ES pii zadavani zakazek

uvedenych v bodé 7.2.

O skutecnosti, zda se jedna o zavazné ¢i nezavazné poruseni téchto Postupti rozhoduje
s kone¢nou platnosti poskytovatel dotace.

Zadavatelem zakazky podle téchto postupi miiZe byt piijemce dotace nebo jeho partner
s finan¢nim prispévkem, pokud je touto ¢innosti povéien ve Smlouvé o partnerstvi.
Ptijemce dotace vSak je odpovédny za to, Ze v ramci realizace projektu nedojde k poruSeni
téchto Postupli pro zadavani zakazek na dodavky zboZzi, sluzeb ¢i stavebnich praci
z prostedkt finan¢ni podpory OP VK.

DalSi mozZnosti je zmocnit partnera k zastoupeni pifi zaddvacim/vybérovém fizeni
Vv rozsahu tikoni v souladu s § 151 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich piedpisi. Zadavatelem v tomto pripadé zustava piijemce.

V piipadé, Ze pfijemce vramci Smlouvy o partnerstvi poveéfi partnera provadénim
zadavacich/vybérovych ftizeni na dodavky zbozi sluzeb ¢i stavebnich praci, doporucuje se,
aby si smluvné =zajistil 1pfechod odpovédnosti za provadéni téchto cinnosti v rdmci
partnerstvi a stanovil v partnerské smlouvé partnerovi povinnost vratit prostiedky urcéené
k plnéni zakazky, pokud by se z duvodu nespravné provedeného zadavaciho/vybérového
fizeni staly nezplsobilymi k proplaceni z prostfedkiit OP VK, a dale, Ze partner je povinen
uhradit ptipadné sankce ¢i pokuty, které by byly pfijemci uloZzeny v souvislosti s nespravné
provedenym zaddvacim fizenim.

Piijemce/partner muize provést vybér dodavatele jiz pifed zahajenim realizace projektu.
Vydaje spojené s vybérem dodavatele pired zahajenim projektu jsou v§ak neuznatelné.
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Pokud zadavatel vyuzZije sluzeb externiho dodavatele pro administraci
vybérového/zadavaciho Fizeni, jsou tyto vydaje véetné vydaji spojenych s uvefejnénim
zakazky uznatelné, pokud jsou vynaloZeny po datu zahéjeni realizace projektu.

7.1 Zakladni ustanoveni pro zadavani zakazek

VSsichni zadavatelg, kteti provadéji zadavaci/vybérové fizeni na dodavky, sluzby ¢i stavebni
prace, vcetn¢ téch, ktefi nespadaji pod pusobnost zdkona ¢. 137/2006 Sb., 0 vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisti, jsou pifi uzavirani smluv, jejichz predmétem je
plnéni zakazek v ramci realizace projektt OP VK, povinni dodrzovat pravidla a zasady
Smlouvy o zalozeni ES, které zahrnuji volny pohyb zbozi, pravo usazovani, volny pohyb

sluzeb, zakaz diskriminace, rovné zachéazeni, transparentnost, proporcionalitu a vzajemné
uznavanit’.

Dle zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozd¢jSich predpisit (déale jen ,,zakon €. 320/2001 Sb.“) musi piijemci
disponujici s vefejnymi prosttedky pii zadavani zakazek dodrzovat také pravidla
hospodérnosti, efektivnosti a i¢elnosti vynalozenych prostredki.

Zadavacim Fizenim se rozumi postup zadavatele podle zak. ¢. 137/2006 Sb., jehoz ucelem
je zadani zakdzky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zaddvaciho fizeni.

Vybérovym Fizenim se rozumi postup zadavatele podle zde uvedenych Zavaznych postupt
pro zadavani zakazek z prostiedkt finanéni podpory OP VK, které se vztahuji na ptipady,
pokud zadavatel neni povinen postupovat podle zakona ¢. 137/2006 Sb., jehoz ucelem je
zadani zakdzky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni vyberového fizeni.

7.2 Obecné zasady Smlouvy o zalozeni ES pfi zadavani zakazek

Volny pohyb zbozi

Spolecenstvi je zalozeno na celni unii, ktera pokryva veSkery obchod zbozim a ktera
zahrnuje jak zédkaz vyvoznich a dovoznich cel a vSech davek s rovnocennym tc¢inkem mezi
Clenskymi staty, tak 1 pfijeti spolecného celniho sazebniku ve vztahu k tfetim zemim.

Volny pohyb sluzeb

jsou zakazana omezeni volného poskytovani sluzeb uvniti Spolecenstvi pro pfislusniky
¢lenskych stati, kteti podnikaji v nékterém jiném statu Spolecenstvi nez piijemce sluzeb.

Pravo usazovani

67 Interpretacni sdéleni Komise o pravnich piedpisech Spolecenstvi pouzitelnych pro zadavani zakazek, na které se plné nebo castecné
nevztahuji smérnice o zadavani vetejnych zakazek (2006/C 179/02)
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omezeni svobody podnikani pro piislusniky jednoho ¢lenského statu na izemi statu druhého
jsou zakazana. Stejné tak jsou zakdzdna omezeni pfi zfizovani zastoupeni, pobocek nebo
dcefinych spolecnosti jednoho ¢lenského statu na uzemi statu druhého. Svoboda podnikani
zahrnuje pravo zahajovat a provozovat samostatnou vydélecnou ¢innost, jakoz i zfizovat a
fidit podniky.

Rovné zachazeni

kazdy zadavatel je v pribéhu zadavani zakdzky, resp. jiz od okamziku pfipravy fizeni,
povinen pristupovat stejnym zpiusobem ke vSem uchazelim, ktefi mohou podat ¢i
podavaji nabidky.

Z.akaz diskriminace

zadavatel je povinen v prubéhu zadavani zakazky postupovat vzdy tak, aby jeho jednanim
nedoslo k diskriminaci zddného z uchazect. To znamend, ze podminky pro zadani zakazky
musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby umoziiovaly vybér nejvhodnéjsiho
dodavatele, ale na druhé strané¢ neuzaviraly piistup jinému uchaze¢i do fizeni, napf.
z diivodd, které nesouviseji s predmétem zakazky.

Transparentnost

zadavatel ma povinnost veskeré ukony pii zadavani zakdzky Cinit jednoznaénym,
prithlednym a srozumitelnym zpisobem, tzn. stanovit pfesné lhlty a postupy v procesu
zadavani zakazky, o vSech vyznamnych tukonech souvisejicich s vybérem dodavatele
pofizovat a uchovavat pisemnou dokumentaci V dostateném rozsahu umoziujicim
ukony zadavatele nezéavisle pfezkoumat; jednozna¢né vymezit kritéria, dle kterych budou
hodnoceny nabidky uchazect, stanovit dostatecnou lhiitu pro zpracovani nabidek; vSechna

Y4

rozhodnuti fadné odivodnit apod.

Proporcionalita

zasada spociva v zajiSténi odpovidajiciho stupné zverejnéni zadavaciho, resp. vybérového
Fizeni, které umozni cast kazdého uchazece ze vsech Clenskych statl, a to s dostate¢nym
predstihem a dale zajisténi odpovidajiciho stupné formalizovanosti zadavaciho, resp.
vybérového fizeni, tj. miry narokl kladenych na tkony zadavatele, pocet a odbornost organt
zadavatele.

Vzijemné uznavani osvédceni
musi byt akceptovany doklady z jinych c¢lenskych stati prokazujici rovnocennou
kvalifikaci, a to postupem podle ustanoveni § 51, odst. 7 zakona ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych

o 24

zakazkach, ve znéni pozdéjsich ptedpist, analogicky.
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7.3 Zakladni vymezeni postupl zadavani zakazek pri pofizovani zbozi,

sluzeb ¢i stavebnich praci z prostiedkt finanéni podpory OP VK

7.3.1 Prijemci, ktefi jsou zadavateli verejnych zakazek podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o

verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

A. Piijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych zakizek podle zakona ¢&. 137/2006Sh.,
0 verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist., mohou uzavirat smlouvy na
realizaci vefejné zakazky (dale jen ,,smlouvy*) pouze s dodavateli, kteii byli vybrani
v zaddvacich fizenich za podminek stanovenych v tomto zakonég, s vyjimkou
piipadt, kdy zadkon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé¢jsich
predpisti umoziuje zadavatelim nékterych verejnych zakazek podle tohoto zakona
nepostupovat.

B. Pifjemci, kteii jsou zadavateli vefejnych zakdzek podle zdkona &. 137/2006 Sb,
0 vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisit a nejsou povinni postupovat
podle zékona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist,
tedy v ptipade

a)vefejnych zakazek malého rozsahu®8, jedna-li se o vefejného zadavatele (§
18 odst. 3),
b) podlimitnich vefejnych zakazekb9 a veifejnych zakdzek malého rozsahu,
jedna-li se o sektorového zadavatele (§ 19 odst. 1, § 18 odst. 3),
jsou vSak povinni se fidit dale uvedenymi Zavaznymi postupy pro zadavani
zakazek z prostiedki financéni podpory OP VK, které se vztahuji na pripady,
pokud zadavatel neni povinen postupovat podle zikona ¢. 137/2006 Sb.,
0 vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist.

C. Piijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych zakazek podle zakona &. 137/2006 Sb., 0
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdgjsich piedpist mohou u vefejnych zakazek,
které jsou povinni vzhledem Kk vysi ptedpokladané hodnoty zadavat v zadavacich
fizenich podle zakona €. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkéch, ve znéni pozdéjsich
predpist, uplatnit vyjimku z postupti stanovenych zakonem ve zvlastnich piipadech
uvedenych v

a)§ 18 odst. 1, jedna-li se o nadlimitni’0 nebo podlimitni vefejné zakazky
vefejného zadavatele a o nadlimitni vefejné zakazky sektorového zadavatele a
zékon ¢. 137/2006 Sb. nevyhrazuje konkrétni vyjimku pouze veiejnému
zadavateli,

b)§ 18 odst. 2, jedna-li se o podlimitni vefejné zakazky vefejného zadavatele,

68 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 3 zékona &. 137/2006 Sb..
69 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 2 zakona &. 137/2006 Sb..
70 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 1 zikona ¢. 137/2006 Sb.
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c)§ 19 odst. 2 az 7 a § 20, jedna-li se 0 nadlimitni vefejné zakazky sektorového
zadavatele.

7.3.2 Prijemci, ktefi nejsou zadavateli vefejnych zakazek podle zakona ¢.137/2006 Sb.

D. Pfijemci, ktefi nejsou zadavateli vefejnych zakéazek podle zakona €. 137/2006 Sh,
o vefejnych zakazkéach, ve znéni pozdéjSich predpist, jsou povinni se fidit dale
uvedenymi Zavaznymi postupy pro zadavani zakdzek z prostiedkd finanéni podpory
|OP VK, které se vztahuji na pfipady, kdy zadavatel neni povinen postupovat podle
zakona ¢. 137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist.
Vyjimku z této povinnosti zakladaji ptipady, kdy Ize na pfedmét zakazky analogicky
aplikovat n¢kterou z vyjimek uvedenych v bod¢ 7.3.1.C.

7.4 Zavazné postupy pro zadavani zakazek zprostredkl finanéni
podpory OP VK, které se vztahuji na pripady, pokud zadavatel neni
povinen postupovat podle zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych

zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpis

Zékladni pozadavky na obsah dokumentii a minimum pro oblast postupi souvisejicich se
zadavanim zakazek pfi pofizovani zboZi, sluzeb ¢i stavebnich praci z prostfedkii finan¢ni
podpory OP VK, pokud zadavatel neni povinen postupovat podle zakona ¢. 137/2006 Sb.,
0 vetejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich predpist:

7.4.1 Zakazka

Zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky mezi
zadavatelem a jednim ¢1 vice dodavateli, jejimz predmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i
sluZeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci. Zakazka nemusi byt realizovana na zakladé
pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky, pokud jde o zakdzku malého rozsahu a stanovi
to tyto zavazné postupy v bodé 7.5.

Zakazky se podle pfedmétu déli na zakdzky na dodavky, zakazky na sluzby nebo zakazky na
stavebni prace.

Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimz pfedmétem je potizeni véci (,,zbozi*) formou
koupé, koupé€ zbozi na splatky nebo najmu zboZzi. Déle za zakdzku na dodavky lze povaZovat
poskytnuti sluzby spo€ivajici v umisténi, montédzi ¢i uvedeni zboZi (viz ptedchozi véta) do
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provozu, pokud tyto ¢innosti nejsou zakladnim tGéelem zakazky, avSak jsou nezbytné ke
splnéni zakdzky na dodavky.

ZakazKkou na stavebni prace je zakazka, jejimz predmétem je/jsou

a) provedeni stavebnich praci, které se tykaji nékteré z ¢innosti uvedenych v ptiloze
V natizeni Komise (ES) 213/2008,

b) provedeni stavebnich praci podle pismene a) a s nimi souvisejici projektova nebo
inzenyrska ¢innost,

c)zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci, pfipadné
I souvisejici projektové ¢i inzenyrské Cinnosti, a ktera je jako celek schopna plnit
samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci,

d) pInéni, jehoZ pfedmétem je vedle plnéni podle pismen a) az ¢) rovnéz poskytnuti
dodavek ¢i sluzeb nezbytnych k provedeni pfedmétu zakdzky dodavatelem, nebo

e) stavebni prace pofizované s vyuzitim zprostfedkovatelskych nebo podobnych
sluzeb, které zadavateli poskytuje jind osoba.

Zakazkou na sluzby je zakazka, kterd neni zakazkou na dodavky nebo stavebni prace.
Zakazkou na sluzby je také zakéazka, jejimz predmétem je kromé poskytnuti sluzeb rovnéz

e poskytnuti dodavky, pokud pfedpokladana hodnota poskytovanych sluzeb je vyssi nez
pfedpokladana hodnota poskytované dodavky, nebo

e provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zakladnim ucelem
zakazky, avSak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni zakazky na sluzby.

Stanoveni pfedmétu zakazky
Zadavatel stanovi predmét jedné zakazky tak, aby pfedmétem jedné zakazky byla:

e vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, ktera zadavatel zamysli zadat v prib&hu
jednoho ucetniho obdobi,
nebo
e vSechna plnéni, ktera spolu mistné, vécné a Casové souvisi, nebo jejichZ predméty
plnéni tvoii jeden funkéni celek.

Pii ureni pfedmétu zakdzky neni pfipustné uvadét v ozndmeni o zahajeni vybérového
tfizeni, resp. vyzveé k podani nabidky nebo v zad4vaci dokumentaci pozadavky nebo odkazy
na obchodni firmy, ndzvy nebo jména a piijmeni, specificka oznaceni zbozi a sluzeb, které
plati pro urcitou osobu, poptipad¢ jeji organizacni sloZku za ptiznacné, patenty na vynalezy,
uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné zndmky nebo oznafeni plivodu, pokud by to
vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouc¢eni ur¢itych uchazeci nebo uréitych vyrobka L.

L Upozoréni: Castou chybou pii vypisovani vyzev je uvadéni konkrétnich znadek v oblasti ndkupu
informa¢nich a komunikacnich technologii, kdy jsou produkty casto specifikovany nazvem vyrobku
konkrétniho vyrobce, a to predevsim u procesorti (napt. INTEL, AMD, VIA apod.). Tato praxe je chybné a
mize vést az k nezpusobilosti veskerych vydaji spojenych s chybné zadanou zakazkou!!
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Ovsem pokud:

¢ by jinak nebylo mozné dostatecné presné a srozumitelné urcit predmét zakazky, musi
zadavatel v tomto pfipad¢ vyslovné v zaddvaci dokumentaci nebo v ozndmeni
0 zah4jeni vyberového fizeni, resp. vyzveé k podani nabidek umoznit pro plnéni
zakdzky pouziti i jinych, kvalitativn€ a technicky obdobnych feseni, nebo

e by bylo poptavané plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi ¢i systémy
ajeho pfizptisobeni by provozu zadavatele plsobilo mimoradné obtize, muze
zadavatel v oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvé k podani nabidek
nebo zadavaci dokumentaci uvést podrobnéji specificky popis plnéni’2.

Uvedené skutecnosti je zadavatel povinen poskytovateli podpory na vyzadéani prokézat.

7.4.2 Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

Zadavatel je povinen urcit predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici pro
zadavatele z plnéni zakazky. Pii stanoveni piedpokladané hodnoty zakazky je vzdy
rozhodna cena bez DPH, a to cena ke dni odeslani ¢i uvetfejnéni ozndmeni o zahajeni
vybérového fizeni, resp. vyzvy k podéani nabidky.

7.4.3 Déleni zakazek

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni predmétu zakazky na
mensi zakazky s cilem snizit hodnotu zakazky pod stanovené limity pro jednotlivé postupy
uvedené v Casti 7.5. Sohledem na tento pozadavek je zadavatel povinen vzit v Givahu
vSechna obdobna, spolu souvisejici plnéni, ktera zamysli potidit v pribéhu jednoho ucetniho
obdobi, nebo vSechna plnéni, kterd spolu mistné, vécn€ a casové souvisi, nebo jejichz
pfedméty plnéni tvoii jeden funkéni celek, a tato plnéni secist. Pii ureni ceny zakazky je
tedy nutno vychazet z celkové ceny plnéni zakazky, nikoliv jen pouze z ¢asti, ktera bude
vstupovat do zpusobilych vydaji projektu.”3

Zadavatel neni povinen scitat pfedpokladané hodnoty zakazek, které budou pofizovany
,hahodile* dle zcela aktualnich potifeb zadavatele a které nelze objektivné doptedu vitbec
predvidat (napf. zakazky realizované v krajn€¢ naléhavych piipadech jako dusledek
neptedvidatelnych poskozeni a zni€eni urcitych majetkovych hodnot apod.).

Povinnost s¢itani neplati ani pro opakované zakazky, které zadavatel potizuje nepravidelné,
tj. podle svych aktualnich potieb, a jejichz jednotkova cena je v prub&hu ucetniho obdobi
proménliva. Piikladem opakovanych zakédzek jsou zakdzky na nakup zbozi typu potravin,

2 pfikladem je napf. pozadovani Microsoft Windows a Microsoft Office pro pofizované PC, protoze
zaméstnanci zadavatele jsou na tyto programy vyskoleni a pouziti jiného SW by pfijemci pulsobilo
mimoiadné obtize z diivodu elektronické komunikace zaméstnanct a nutnosti jejich proskoleni, coz by mélo
za nasledek dalsi pridavné néklady.

73 Tyka se predmétu plnéni pofizovaného za vetejné prostiedky. Napi. ma-li piijemce zamér potidit za vefejné
prostfedky Vv jednom ucetnim obdobi vypocetni techniku v celkové cené 600 tis. K¢ (napf. pro dalsi projekty
hrazené z vetejnych prostfedkd ¢i pro dalsi Cinnost vefejného zadavatele), ze které bude pro konkrétni
projekt urcena technika pouze v hodnoté¢ 90 tis. K&, musi byt provedeno zadani zakazky postupem pro
hodnotu zakazky za 600 tis. K¢.
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pohonnych hmot ¢i letenek, atd. Jednotlivé zakazky jsou v téchto ptipadech povazovany za
zakazky samostatné.

V piipadé, ze zadavatel ma v imyslu uzavtit smlouvu na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz
trvani nelze pfesné vymezit, je povinen pii stanoveni predpokladané hodnoty zakazky secist
veskera obdobna, spolu souvisejici plnéni, kterd zamysli potidit v pribehu nasledujicich 48
mésici.

V piipadé, Ze je z hlediska predmétu plnéni zakdzky vyhodné rozdélit predmét zakazky na
Casti a tyto Casti zadat v ramci vypsani jednoho vybérového fizeni oddélené (a umoznit tak
dodani jednotlivych casti zakdzky rGznymi dodavateli), mlze zadavatel postupovat
analogicky s § 98 zakona ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach, ve znéni pozd¢jsich
predpisi. Vzdy vSak musi pifi stanoveni piedpokladané hodnoty zakazky hodnoty
jednotlivych ¢asti zakazky secist a teprve pak zvolit postup dle limitti uvedenych v ¢asti 7.5.

V ptipad€ pochybnosti, zda zadavatel dodrzel povinnosti stanovené Piru¢kou pro piijemce,
prokazuje zadavatel, Ze povinnosti dodrzel.

7.4.4 Forma zahajeni vybérového fizeni

Vybérové fizeni lze zahdjit prostfednictvim

a) uvetejnéni oznameni o zahajeni vybérového fizeni, nebo

b) odeslanim vyzvy Kk podavani nabidek konkrétnim zajemctim, nebo
) kombinaci zptuisobt ad a) a ad b).

Oznameni o zahdjeni vybérového fizeni musi byt, pokud je to vyzadovano v Casti 7.5,
uvefejnéno na webovych strankdch MSMT nebo zprostiedkujiciho subjektu, déle mize byt
uvefejnéno napt. na webovych strankach zadavatele, v tisku apod. Formulaf pro zvetejnéni
vyzvy na webovych strankdch poskytovatele podpory je k dispozici ke staZzeni na
www.msmt.cz (Vyzva k podavani nabidek) ptipadné na strankach poskytovatele podpory
(zprostfedkujiciho subjektu). Soucasti formulafe jsou 1 kontaktni e-mailové adresy na
poskytovatele podpory, ktefi zajisti zvefejnéni 0znameni a opatii jej evidencnim cislem.
Formular je vhodné zaslat nejpozdéji 3 pracovni dny pied poZadovanym terminem
zverejnéni.

Vysledek vybérového fizeni, pokud bylo zvefejnéno oznameni o jeho zahajeni, musi byt
uvefejnén na stejném misté. V piipadé uvefejnéni na webovych strankach MSMT nebo
zprostiedkujiciho subjektu bude vysledek vybérového fizeni uvetfejnén prostiednictvim
ptislusného formulare, ktery je k dispozici ke staZzeni na webovych strankach www.msmt.cz,
piipadné na strankach poskytovatele podpory (zprostiedkujiciho subjektu). (Vysledek vyzvy
K podavani nabidek). VV oznameni bude uvedeno prislusné evidencni Cislo zakazky, které
bylo ptidéleno pii zvefejnéni. Formular vysledek vyzvy k podavani nabidek se zasila na
kontaktni e-mailové adresy neprodlené po skonceni vybérového Fizeni.

Oba formuldife (Vyzva k podavani nabidek a Vysledek vyzvy k podavani nabidek) jsou
vhodnou ptedlohou (maji doporucujici charakter) a spliuji vSechny povinné nalezitosti
jednotlivych formulait, které jsou uvedeny v textu nize.

Kazdé vybérové fizeni musi probéhnout za splnéni vSech podminek stanovenych v ¢asti 7.5
podle predpokladané vysSe hodnoty zakazky. Typ vybérového tizeni nelze v jeho pribéhu
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menit, a to ani v ptipadech, kdy vitézna nabidka bude podle vyse nabidkové ceny spadat do
nizs§i kategorie.
Pokud zadavatel sdm piimo oslovuje zajemce, vyzve pouze takové, o kterych ma informace,
ze jsou schopni pozadované plnéni fadné a v€as dodat. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované
stejny okruh zajemct, neni-li to odivodnéno piedmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvIastnimi
okolnostmi.
Soucasti oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvy k podani nabidek musi byt
pozadavky na predmét zakazky a podminky plnéni.
Oznameni o zahajeni vybérového fFizeni, resp. vyzva musi obsahovat alespon tyto
udaje:
¢ Identifikacni idaje zadavatele74;
e nazev a popis predmétu zakdzky; vécné a Casové vymezeni zakazky a jeji specifikace
dle charakteru zakazky;
e pifedpokladdana hodnota zakazky bez DPH a s DPH;
e lhiita a misto pro podani nabidky;
e idaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v ptipad€, Ze nejsou soucasti
existujici zaddvaci dokumentace (v ptipade, Zze bude pouzito vice kritérii uvedeni
vahy v % ke kazdému hodnoticimu kritériu);

e informaci o tom, ze se nejedna o zadavaci ftizeni dle zakona ¢. 137/2006 Sb.,
0 vetrejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi;
e informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana;
e Gdaje ¢lanku 9 natizeni Komise (ES) €. 1828/2006, a to:
a) symbol Evropské unie (vlajka) spolu odkazem na EU (vypsat slovy ,,Evropska
unie®);
b) odkaz na ptislusny fond (vypsat slovy pro OP VK: Evropsky socialni fond*);
c¢) prohlédseni, které vybral fidici orgén pro svlij operacni program (v piipadé¢ OP VK
text: Investice do rozvoje Vzdélévéni)75;
e odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa;
e ustanoveni o tom, Ze zadavatel mize zadani zakazky zrusit (viz bod 7.4.11).

e podminky poskytnuti zadavaci dokumentace v pfipadé, Zze existuje zadavaci
dokumentace jako samostatny dokument,
V ptipadé, Zze zadavaci dokumentace neexistuje jako samostatny dokument, musi
minimalni pozadavky zadavaci dokumentace spliiovat ozndmeni o zahdajeni
vybérového tizeni, resp. vyzvy k podani nabidek.
Zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

74 1dentifika¢nimi udaji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, identifikaéni ¢islo, bylo-li
pridéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a pfijmeni, misto podnikéni,
popiipade misto trvalého pobytu, identifikacni ¢islo, bylo-li ptid€éleno, pokud jde o fyzickou osobu.

5Udaje ¢lanku 9 nafizeni Komise (ES) &. 1828/2006 jsou vyzadovany za povinnou souéast oznameni o zahéjeni
vybérového fizeni, resp. vyzvy pouze v piipade, Ze bylo vyberové fizeni zahdjeno az po podpisu pravniho
aktu o poskytnuti dotace.
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- podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem
nabidek, jaké udaje tykajici se predmétu zakadzky, jeho realizace maji
uchazeci v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné
srovnavat a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi
podminkami, pozadavky na prokazani kvalifikace uchazece v ptipadech, kdy
je to relevantni, pozadavek predlozeni navrhu smlouvy vcetné obchodnich
podminek ze strany uchazece, atd.);

- pozadavek na zptsob zpracovani nabidkové ceny;

- doba a misto plnéni zakazky;

- pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

- pozadavek na prokazani kvalifika¢nich ptedpoklada (je-li to pozadovano pro
urcity typ zadéani dle vyse predpokladané ceny zakazky);

-navrh smlouvy (je-li to pozadovano pro urCity typ zadani dle vyse
ptedpokladané ceny zakazky).

Oznameni o zahdjeni vyb&rového fizeni, resp. vyzva k podani nabidek musi byt podepsana
zadavatelem.

Zadavatel mtize dale do oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvy k podani
nabidek (dale jen ,,vyzva*) uvést napt.:
e platebni podminky;
e pozadavky na specifikaci piipadnych subdodavatelii (identifika¢ni udaje) a
vymezeni ptipustné miry plnéni dodané jejich prostiednictvim;
e vySe smluvni pokuty, ktera bude ulozena v pifipadé¢ nesplnéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy;
e formalni poZadavky na zpracovani nabidky (napf. podani nabidky na
elektronickém médiu atd.);
e atd.

Odeslani ozndmeni o zahajeni vyberového fizeni k uvetejnéni, resp. vyzvy bude muset byt
schopen zadavatel prokazat — dodejkou, podacim listkem, e-mailovou doruc¢enkou spolu
s vytiskem odeslaného emailu, dokladem o vefejném zpfistupnéni vyzvy, predadvacim
protokolem apod.

7.4.5 Lhita pro podani nabidek

Lhita pro podani nabidek je stanovena vzdy s ohledem na pfedmét zakdzky a pozadavky
stanovené pro kazdy dale specifikovany druh vybérového fizeni dle vySe predpokladané
zakazky samostatné. V oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. ve vyzve, je vzdy
nutné presné stanovit lhlitu pro podani nabidek, a to bud’:

e piesnym Casovym vymezenim délky lhity, tzn. od kdy a kolik dnil je moZné nabidky
podavat, nebo

e stanovenim data, do kdy je moZné nabidky podavat.

Pro stanoveni délky lhiity pro podani nabidek jsou rozhodujici dny kalendaini.
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Uchazec¢i odesilaji nabidky zadavateli v pisemné formé v zdvislosti na pozadavcich
zadavatele bud’ v fadn¢ uzaviené obalce oznacené nazvem zakéazky a napisem ,,Neotevirat®,
na niz je uvedena kontaktni adresa uchazece (tzn. v listinné podob€) nebo elektronicky,
opatfené zaru¢enym elektronickym podpisem.

Nabidky lze otevfit/ zptistupnit jejich obsah povétrené osob¢é zadavatele, komisi pro otevirani
obalek, resp. hodnotici komisi nejdiive po uplynuti stanovené lhiity pro podani nabidek.

7.4.6 Zpusob hodnoceni nabidek, vybér nejvhodnéjsi nabidky

Vymezeni zpiisobu hodnoceni nabidek

Zpusob hodnoceni predlozenych nabidek je stanoven s ohledem na vysi pfedpokladané ceny
zakazky, podle které je zvolen postup zadani (v ¢asti 7.5). Na zdkladé¢ toho lze rozlisit dvé
roviny hodnoceni pfedlozenych nabidek, a to:

e hodnoceni provadi povéfend osoba zadavatele, tzn. bez ustanoveni hodnotici komise,
nebo

e hodnoceni provadi hodnotici komise.

Zadavatel vede evidenci pfijatych nabidek napt. formou seznamu, ve kterém by me¢la byt
minimalné¢ uvedena identifikace subjektu, predkladajiciho nabidku, misto, datum a cas
predlozZeni nabidky.

Pro obé¢ roviny hodnoceni (provadéné povéfenou osobou zadavatele nebo provadeéné
hodnotici komisi) obecné plati, ze nabidka, ktera bude zadavateli doruc¢ena po uplynuti lhity
pro podavani nabidek, se neotevira a nehodnoti. O tom, Ze nabidka byla podana po uplynuti
lhiity pro podani nabidek, vyrozumi zadavatel pisemné bez zbyte¢ného odkladu dopisem
nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal. Odeslani vyrozuméni o nepostoupeni
nabidky do dal$i faze hodnoceni musi byt zadavatel schopen prokéazat (dodejkou, podacim
listkem, e-mailovou doru¢enkou spolu s vytiskem odeslaného emailu, atd.).

Hodnotici Kritéria

Hodnoceni nabidek se provadi pomoci hodnoticich kritérii stanovenych ve vyzvé
k pfedkladani nabidek nebo v zadavaci dokumentaci, kterym jsou pfifazeny vahy vyjadiené
Vv procentech podle jejich dulezitosti, pfi¢emz soucet vah musi tvofit 100. Hodnoceni muize
byt provadéno bud’ pouze pomoci jediného kritéria, kterym je cena, nebo pomoci vice
kritérii. Pouziti ceny jako jediného kritéria je vhodné zejména u pofizovani zboZzi.

Pokud je pouzito pouze jedno hodnotici kritérium, tj. cena, je tieba ve vyzvé nebo zadavaci
dokumentaci pfesné¢ vymezit pozadované plnéni suvedenim potfebnych parametrii
a pozadavki na charakter a kvalitu poZzadovaného plnéni.
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Predmétem hodnoceni je nabidkova cena bez DPH, pokud piijemce (zadavatel) ve
vyzvé/zadavaci dokumentaci vyslovné neurci, Ze bude hodnocena nabidkova cena s DPH.

Pokud je pouzito vice hodnoticich kritérii, jednim znich musi byt vzdy cena. DalSimi
kritérii miize byt napt. zpisob poskytovani pozadované sluzby, metodologie, délka zaruky
apod.

Hodnoceni nabidek je mozné provadét napr. pomoci téchto vzorcu:

Pro hodnoceni ceny a dalSich ¢iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, ktera
nabidne pro dané kritérium nejnizsi hodnotu (napt. cena, nejkrat$i doba dodani):

nejvyhodnéjsi nabidka

ovwvr

-- X vdaha vyjadiend v procentech

cena (hodnota) hodnocené nabidky

Pro hodnoceni dalSich ¢iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, ktera nabidne
pro dané kritérium nejvyssi hodnotu (napf. nejdelsi zaruka):

hodnota hodnocené nabidky (napr. 2 roky)

= e e e X vaha vyjadiend v procentech

nejvyhodnéjsi nabidka, tzn. nejvyssi hodnota

(napr-. 3 roky)

Pro hodnoceni nabidek subjektivnich (neéiselnych) kritérii se pouzije bodova stupnice 1
az 100. Nejvhodnéjsi nabidce je pfifazena hodnota 100 bodi. Hodnotitelé jsou povinni
zdtvodnit své hodnoceni.

pocet bodii hodnocené nabidky

-- X vaha vyjadiend v procentech
100
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Vazené bodové zisky za vSechna hodnocena kritéria se seétou. Nabidka, ktera ziskala
nejvice bodd, je nabidkou vitéznou.

Hodnoceni nabidek provadéné povérenou osobou zadavatele

Povétena osoba je osoba, kterou zadavatel pisemné povéfil nebo zplnomocnil, tkony
vyhrazené povérené osoby nemuliZze vykonavat pfimo statutarni organ zadavatele.

Po uplynuti lhity pro podani nabidek provede povétend osoba zadavatele kontrolu wuplnosti
nabidek. Pokud nabidka nesplituje vSechny pozadavky stanovené v ozndmeni o zahdjeni
vybérového fizeni, resp. vyzveé ¢i v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku netplnou.
Jestlize je nabidka shleddna jako netplnd, musi byt zadavatelem vyloucena z dalSiho fizeni a
nesmi byt ani zdkladem pro uzavieni smlouvy. O této skuteCnosti vyrozumi zadavatel
dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal

V pfipadé, ze je v nabidce uchazece shleddna nejasnost (napt. ve formé rozpornych udaji ¢i
nedostate¢ného popisu nékterych aspektii pozadovaného plnéni), mize byt uchaze¢ vyzvan
k doplnéni ve stanovené lhuté.

Nabidky, které byly doruceny vcas a jsou uplné z hlediska pozadavki zadavatele, postupuji
do faze posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek. Povétend osoba provede posouzeni
nabidek z hlediska piijatelnosti nabidky, tzn. z hlediska splnéni pozadavki zadavatele
uvedenych v ozndmeni o zahdjeni vybcrového fizeni, resp. vyzve, pfip. zadéavaci
dokumentaci. Nabidky, které tyto pozadavky nesplituji, musi byt zadavatelem vylouceny
z dal§iho ftizeni a nesmi byt ani zdkladem pro uzavieni smlouvy. O této skutecnosti
vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal. V dalsi fazi
nasleduje hodnoceni ptedlozenych nabidek dle stanovenych kritérii uvedenych v ozndmeni o
zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvé nebo zadavaci dokumentaci.

Povéfena osoba nesmi byt ve vztahu k zakazce a uchaze¢im podjatd a musi zachovéavat
mlcenlivost o skutecnostech, které se dovédéla v prib&hu hodnoceni jednotlivych nabidek.
Proto pted zahdjenim hodnoceni jednotlivych nabidek musi potvrdit svoji nepodjatost a
mléenlivost formou €estného prohlaseni. Vzor prohlaseni je k dispozici ke stazeni na
webovych strankach www.msmt.cz.

O hodnoceni pofizuje povéfena osoba protokol/zapis obsahujici rozhodné skutecnosti, které
byly pfedmétem hodnoceni, tzn. minimalné:

e seznam posouzenych a vyfazenych nabidek;
e zdtvodnéni vylouceni ptedlozené nabidky;
e popis zpiisobu hodnoceni nabidek;

e vysledek hodnoceni.

Ptilohu protokolu / zépisu tvoii Cestné prohlaSeni o nepodjatosti a ml¢enlivosti podepsané
poveéfenou osobou, kterd provadéla hodnoceni jednotlivych nabidek. Protokol / zapis
podepsany povéifenou osobou provadéjici hodnoceni nabidek je predlozen zadavateli.
Podpisem zadavatele na protokolu / zapisu a souhlasem s doporucenim povérené osoby
zadavatele je rozhodnuto o vybéru dodavatele.

Hodnoceni nabidek provadéné hodnotici komisi
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Po uplynuti lhity pro podani nabidek se provede kontrola uplnosti nabidek. Pokud nabidka
nespliiuje vSechny pozadavky stanovené v oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp.
vyzve ¢1 v zaddvaci dokumentaci, jedné se o nabidku neuplnou. Jestlize je nabidka shledana
jako neuplnd, musi byt zadavatelem vyloucena z dalSiho tizeni a nesmi byt ani zékladem pro
uzavieni smlouvy. O této skuteCnosti vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky
uchazece, ktery nabidku podal.

V piipadé, ze je v nabidce uchazece shledana nejasnost (napi. ve formé rozpornych udajt ¢i
nedostate¢ného popisu nékterych aspektii pozadovaného plnéni), mize byt uchaze¢ vyzvan
k doplnéni ve stanovené lhuté.

Nabidky, které byly doruceny vcas a jsou uplné z hlediska pozadavki zadavatele, postupuji
do faze posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek. Nabidky jsou posuzovany z hlediska
ptijatelnosti nabidky, tzn. z hlediska splnéni pozadavkl zadavatele uvedenych v oznameni
0 zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvé, piip. zadavaci dokumentaci. Nabidky, které tyto
pozadavky nespliiuji, musi byt zadavatelem vylouceny z dalSiho fizeni a nesmi byt ani
zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skute¢nosti vyrozumi zadavatel dopisem nebo
elektronicky uchazece, ktery nabidku podal. V dal$i fazi nasleduje hodnoceni jednotlivych
nabidek. Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich kritérii, kterd byla uvedena v ozndmeni
o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzve, ptip. zaddvaci dokumentaci.

Kontrolu tuplnosti nabidek provadi komise pro otevirani obalek. Nasledné posouzeni a
hodnoceni nabidek, které nebyly v rdmci provadéni kontroly uplnosti vytazeny, provadi
hodnotici komise. Cleny obou komisi jmenuje zadavatel. Zadavatel miize stanovit, Ze roli
komise pro otevirani obalek bude soucasn€ plnit hodnotici komise.

Zadavatel mize namisto jmenovani komise pro otevirani obalek povéfit touto ¢innosti i
pouze jednu osobu. Hodnotici komisi jmenuje zadavatel, minimalni pocet ¢lent hodnotici
komise je stanoven na ziklad¢ ptredpoklddané vySe hodnoty zakézky. Doporucujeme, aby
alespon jeden z ¢lenti hodnotici komise mél odbornou kvalifikaci nebo odborné zkusenosti
odpovidajici povaze pfedmétu zakazky. Doporucuje se, aby zadavatel ur¢il vzdy minimalné
také jednoho nahradnika, pro ptipad neptitomnosti nékterého z ¢lenli komise pro otevirani
obalek, resp. hodnotici komise.

Clenové komise pro otevirani obalek a hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k zakazce a
uchazec¢lim podjati a musi zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, které se dovédéli na
jednani hodnotici komise. Kazdy ¢len proto pfed zahdjenim ¢innosti komise musi potvrdit
svoji nepodjatost a ml¢enlivost formou €estného prohlaseni. Vzor prohlaseni je k dispozici
ke stazeni na webovych strankach www.msmt.cz Cestné prohlaseni o mléenlivosti
podepisuje i ptipadny pozorovatel piizvany na jednani komise dle kapitoly 7.4.10.

O jednanich komise pro otevirani obalek, resp. hodnotici komise, se potizuje vzdy protokol/
zapis obsahujici rozhodné udalosti, které byly predmétem jednani komise, tzn.
minimalné:

Seznam posouzenych a vyfazenych nabidek;

zdivodnéni vylouceni predlozené nabidky;

popis zptisobu hodnoceni nabidek;

vysledek hodnoceni;

udaj o slozeni hodnotici komise.

Doporucujici vzor zapisu je k dispozici ke stazeni na webovych strankach www.msmt.cz .
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Protokol/zapis vzdy podepisuji vSichni pfitomni clenové komise pro otevirani obalek, resp.
hodnotici komise. Pfilohu protokolu/zépisu budou tvofit Cestnd prohlaSeni o nepodjatosti
a mlcenlivosti podepsana vSemi zucastnénymi c¢leny komise pro otevirani obalek, resp.
hodnotici komise. Toto prohlaSeni je k dispozici ke stazeni na webovych strankach
www.msmt.cz. Neni-li stanoveno zadavajici osobou jinak, je komise pro otevirani obalek,
resp. hodnotici komise usnaSenischopnd, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina Clent, popf.
nahradniki, a rozhoduje na principu vétSiny piitomnych.

Protokol/zapis z jednani komise pro otevirdni obélek a protokol/zépis z jednani hodnotici
komise je vzdy po jednani pfislusné komise ptedlozen zadavateli. Podpisem zadavatele na
protokolu/ zapisu z jednani hodnotici komise a souhlasem s doporucenim hodnotici
komise je rozhodnuto o vybéru dodavatele.

Spole¢na ustanoveni ke zpiisobu hodnoceni nabidek

Pro ob¢ dvé roviny hodnoceni (provadéné povétenou osobou zadavatele nebo provadéné
hodnotici komisi) dale plati, ze pokud zadavatel nesouhlasi s postupem povétené osoby
zadavatele, resp. hodnotici komise, uvede své rozhodnuti spolu s divody v protokolu /
zapisu o hodnoceni a sdm, nebo prostiednictvim ustanoveni jiné povéiené osoby zadavatele,
resp. hodnotici komise noveé posoudi a zhodnoti ptedlozené nabidky. O hodnoceni pofizuje
protokol / zapis s podpisem ve stejném rozsahu, jaky je uveden v piipadé protokolu/zépisu
z hodnoceni povéiené osoby zadavatele, resp. jednani komise.

V ptipad¢, ze zadavatel nesouhlasi s doporucenim povéfené osoby zadavatele, resp.
hodnotici komise, zdivodni své rozhodnuti v protokolu/zapisu z hodnoceni povérené osoby
zadavatele, resp. jednani hodnotici komise a pfilozi informaci o tom, jaké udaje byly
hodnoceny jinak nez povéfenou osobou zadavatele, resp. hodnotici komisi, jak byly nabidky
hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii, a uvede vysledek hodnoceni.

Pi'ehled dokumenti, vztahujicich se k vybérovému fFizeni, jejichZ vzory je mozZno
stahnout na www.msmt.cz:

e Vyzva k podani nabidek

e Vysledek vyzvy k podavani nabidek

e Cestné prohlaseni o nestrannosti a nepodjatosti
e Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek

Formuldfe mohou byt pribéZné aktualizovany, pii realizaci vybérového fizeni v ramci

projektu proto vzdy vyuzijte ten, ktery je v den zpracovani ptislusného formulatre zvetejnén
na uvedenych strankach.

7.4.7 Smlouva s dodavatelem

V piipadé uzavirani smlouvy plati, ze zadavatel je opravnén uzaviit smlouvu pouze
s uchazecem, ktery podal vitéznou nabidku. V pfipadé€, Ze vybrany uchaze¢ odmitne uzaviit
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smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostateCnou soucinnost , muize uzavifit
zadavatel smlouvu s uchaze¢em, ktery se umistil jako druhy v potadi. Postup dle pfedchozi
véty mize zadavatel opakovat pro uchazece, ktery se umistil na tfetim misté v poradi.
Smlouva musi byt uzaviena ve shod¢ s podminkami vybérového fizeni a vybranou
nabidkou. Odmitnuti uzavieni smlouvy uchazecem musi byt dokladovano pisemnou formou.
V piipadé, ze uchaze¢ odmitd komunikovat se zadavatelem, dolozi zadavatel tuto skute¢nost
pisemné formou ¢estného prohlaseni.

Zadavatel nesmi uzavrit smlouvu s uchazeéem,

pokud se na zpracovani uchazeCovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele,
statutarni zastupce zadavatele, ¢len spravni rady zadavatele i €len realizacniho tymu
projektu ¢i osoba, ktera se na zadklad¢ smluvniho vztahu podilela na ptipravé nebo
zadani ptedmétného vybérového tizeni,

resp. s uchazeCem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i ¢lenem
realiza¢niho tymu ¢i osobou, kterd se na zakladé¢ smluvniho vztahu podilela na
ptipravé nebo zadani pfedmétného vybérového fizeni, nebo

¢ jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢len realiza¢niho tymu ¢i osoba,

ktera se na zaklad¢ smluvniho vztahu podilela na piipravé nebo zadani predmétného
vybérového fizeni.

Pokud zadavatel béhem vybérového fizeni zjisti nékterou z vySe uvedenych skutecnosti, je
povinen vyradit danou nabidku jiz v okamziku zjisténi dané skutec¢nosti v jakékoli fazi
vybérového fizeni, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespoi tyto naleZitosti:

smluvni strany v¢. IC a DIC, pokud jsou pfidéleny;
pfedmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativng);

cena v¢. DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, Ze dodavatel neni platcem
DPH, platebni podminkys;

doba a misto plnéni;

povinnost, aby dodavatel umoznil v§em subjektim opravnénym k vykonu kontroly
projektu, zjehoz prostfedkti je dodavka hrazena, provést kontrolu dokladu
souvisejicich s plnénim zakéazky, a to po dobu danou pravnimi piedpisy CR k jejich
archivaci (zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z
ptfidané hodnoty).

Dale je mozné ve smlouvé upravit napf. smluvni pokutu, povinnost poskytnout zadavateli
podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy, povinnost ml¢enlivosti, atd.

76 Lhata pro poskytnuti dostate¢né soucinnosti je stanovena na 15 dni od dne odeslani oznameni o vysledku
vybérového fizeni.
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Ptijemce dotace je povinen smluvné zajistit s dodavateli projektu takové platebni podminky,
aby byla dolozena ucelovost ptislusnych c¢astek véetn& specifikace jednotlivych uznatelnych
vydaju.

7.4.8 Vyjimky v postupech pfi vybéru dodavatele

Nedostacujici pocet dodavatelu k osloveni

V piipadé, ze poptavané plnéni mize z technickych nebo uméleckych davodt, z davodu
ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo z ditvodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu poskytnout pouze jeden urcity dodavatel,
zadavatel mize oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto skutecnost je vSak tfeba pisemné
odiivodnit a dolozit, a to napt. pomoci prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho
tuto skutecnost.

Obdobn¢ jako podle piedchoziho odstavce mlize zadavatel postupovat v téch ptripadech, kdy
pocet dodavateli poZadovaného plnéni pisobicich na trhu nedosahuje minimalniho
poctu stanoveného s ohledem na vysi predpokladané ceny zakazky, podle které je zvolen
postup zadani. V tomto ptipadé oslovuje zadavatel vSechny zijemce na trhu, ktefi jsou
Z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni fadn¢ a v€as dodat
a dale postupuje dle standardnich postupli. Moznost vyuzit tento zptisob zadani zakazky se
tykd pouze ptipadl, kdy zadavatel pisemné odivodni a dolozi nemoZnost osloveni
dostate¢ného poctu zajemcti poskytujicich pozadované plnéni (napf. vyhradni licence,
analyza trhu, informace od pfislusné profesni komory atd.) a zdroven odiivodni i skute¢nost,
ze pozadované plnéni je pro projekt jedingm moznym zpiisobem realizace a vSichni jemu
znami zadavatelé realizovali obdobny projekt na zakladé pozadovaného plnéni a zadavateli
neni znamo, ze by jiny zadavatel realizoval obdobny projekt jinym zpisobem nez na zakladé
pozadovaného plnéni, resp., Ze jiny zpiisob realizace projektu by byl spojen s mimofadnymi
obtiZemi.

Elektronické trzisté

Zadavatel, ktery je na zakladé ,,usneseni vlady Ceské republiky &. 683 ze dne 26. Gervna
2002, o opatienich ke koordinovanému vynakladani finan¢nich prostfedkd na informacni a
komunikacni technologie®, povinen zadavat vefejnou zakazku malého rozsahu na nakup
informacnich a komunikacnich technologii prostiednictvim elektronického trzisté, postupuje

podle Metodického pokynu k provozu e-Trziste.”7 Pouziti elektronického trzists je v tomto
ptipadé povaZovano za adekvatni splnéni povinnosti osloveni az 5 dodavateld.

Pted zadanim zakéazky prostfednictvim elektronického trzisté je vZdy nutno vzit v Givahu
vSechna obdobna spolu souvisejici plnéni (viz 7.4.1 az 7.4.3) a sohledem na
predpokladanou hodnotu zakazky dodrzet uréené postupy v Casti 7.5 v ptipad¢é lhity pro
podani nabidek a ptipadné povinnosti uvefejnit vyzvu i na strankach poskytovatele podpory
(MSMT nebo zprostiedkujictho subjektu). Tuto povinnost je mozno splnit uvefejnénim
s odkazem na to, Ze pfedmét plnéni je poptavan prostfednictvim elektronického trzisté a
pifipadni zajemci mohou podavat nabidky prostfednictvim tohoto trziste.

T Nerozhodne-li se postupovat podle § 26 odst. 5 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpisu.
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Déle je zadavatel povinen dodrzet ustanoveni v ¢asti 7.4.1, tzn. neuvadét pozadavky nebo
odkazy na obchodni firmy, ndzvy, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou
osobu, poptipad¢ jeji organizacni slozku za piiznacné, patenty na vynalezy, uzitné vzory,
primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni puvodu, pokud by to vedlo ke
zvyhodnéni nebo vylouc€eni urcitych uchazect nebo urcitych vyrobka.

Pti uskuteénéni vybéru prostiednictvim elektronického trzisté probihd vyhodnoceni nabidek
podle pravidel elektronického trzisté, nikoliv prostfednictvim hodnoceni hodnotici komise ¢i
povéerené osoby. Soucasti zadavaci dokumentace, kterou bude zadavatel dokladat provedeni
zadavaciho fizeni jsou dokumenty elektronického trzisté Protokol/zapis o zadadni vyberového
Fizeni a Protokol/zapis o vyhodnoceni vybérového rizeni. Po ukonceni vybéru, (je li to
pozadovano dle typu vybérového ftizeni v kap. 7.5), uzavira zadavatel s vybranym
dodavatelem pisemnou smlouvu.

Pii zadavani zakazek musi byt vZdy dodrZzeny obecné zasady Smlouvy o zalozeni ES pfii
zadavani zakazek (viz. Kapitola 7.2).

Dlouhodobé nasmlouvané sluzby

V ptipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby, které nasmlouval jakoZto dlouhodobé, a to
nikoli pro jednotlivy projekt ale pro c¢innosti zadavatele, neni nutné vybérové fizeni
realizovat. Musi ovSem platit, Zze cena sluzeb odpovidd cendm v mist¢ obvyklym
a ze smluvni podminky se kvulirealizaci projektu neméni. Dlouhodobosti se rozumi
opakované vyuzivani sluzeb dodavatele na zaklad¢ pisemné smlouvy po dobu alespon
6 mésict pied podanim Zadosti o podporu, a to podle toho, ktery z pravnich ukonl zadavatel
ucinil diive.

Pronajem nemovitosti

V ptipadé, kdy predmétem zakazky je najem existujicich nemovitosti ¢i nebytovych prostor
nebo snimi souvisejicich prav (tj. pokud pfijemce/partner (zadavatel) bude potiebovat
pronajmout napi. kancelarské, konferen¢ni nebo Skolici prostory), mize analogicky s § 18,
odst.1, pis. g zakona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich piedpisi,
piimo vstoupit do jednani s pronajimatelem nemovitosti/prostor, kterou si zvolil, a neni
povinen provadét vybér z vice dodavateli dle uvedenych postupt.

Tento postup neni mozné aplikovat v piipadé, jedna-li se o pronajem v piipadech, kdy
soucasti zakdzky budou catering a dalSi doprovodné sluzby (napf. prondjem IT techniky).
V tomto ptipad¢ je zadavatel povinen provést vybér podle uvedenych zavaznych postupi.

7.4.9 Postupy zadavatele v nestandardnich pfripadech

Pokud nastane situace, ze zadavatel sice oslovi alespoil pfedepsany pocet zdjemcti nebo
fadné uvetejni ozndmeni o zahajeni vybérového fizeni, ale nabidku obdrzi pouze od
jednoho uchazece, muze v tomto piipadé bud’ uzavtit smlouvu s uchazecem, ktery predlozil
nabidku, pokud tato nabidka spliiuje pozadavky zadavatele na pfedmét plnéni zakazky, nebo
stavajici vybérové fizeni zrusi a zahaji nové vybérové fizeni. Pokud se zadavatel nerozhodne
zrusit vybérové tizeni, podanou nabidku sice nehodnoti, jinak ale aplikuje v plném rozsahu
ostatni ustanoveni ¢lanku 7.4.6.
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V piipadé, ze nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alespon predepsany pocet zajemci
nebo fadné uvetejni oznameni o zahajeni vybérového fizeni, ale Zddna z nabidek, které
zadavatel ve vybérovém Fizeni obdrZel, nesplnila pozadavky zadavatele na piredmét
plnéni zakéazky, zadavatel stavajici vybérové fizeni zrusi a zahaji nové vybérové fizeni.
Zrusit pivodni vybérové fizeni a zahajit nové muize zadavatel kdykoliv, pokud spliuje
alespoil jednu z podminek uvedenych dale v ¢asti 7.4.11 Zruseni vybérového fizeni.

7.4.10 Poskytovani informaci vSem uc€astnikiim fizeni

Poskytovani dodate¢nych informaci v priibéhu lhiity pro podani nabidek

V piipadé, Ze se béhem lhiity k podani nabidek zméni podminky vybérového fizeni,
napt. zméni se termin dodani, zméni se parametr pozadovaného plnéni apod., zadavatel musi
tuto zménu sdélit vSem oslovenym dodavatelim a déle tuto zménu vhodnym zplsobem
uvefejnit, ale pouze v pripade¢, kdy i pivodni znéni ozndmeni o zahdjeni vybeérového fizeni
bylo uvetejnéno (k tomuto ucelu je zadavatel povinen vyuzit stejného nastroje, jaky byl
vyuzit k uvefejnéni pivodniho oznameni o zahdjeni vybérového fizeni).

Pii podavani odpovédi na dotaz uchazece ohledné podminek zaddvané zakazky musi
zadavatel sdélit odpovéd’ i se znénim ptuvodniho dotazu vSem oslovenym dodavatelim a
dodate¢né informace a odpovédi na dotazy vhodnym zplsobem uvetejnit (k tomuto tcelu je
zadavatel povinen vyuzit stejného néstroje, jaky byl vyuzit k uvetejnéni oznameni o zahajeni
vybérového tizeni).

Informace o vysledku vybérového rizeni

O vysledku vybérového tizeni museji byt bez zbyte¢né¢ho odkladu informovani vSichni
uchazeci, ktefi podali nabidky v fadném terminu pro podéani nabidek a nebyli vylouceni
Z Ucasti ve vybérovém fizeni. Oznameni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min.
nasledujici informace:

e identifika¢ni tidaje uchazec, jejichz nabidka byla hodnocena,
e vysledek hodnoceni nabidek, z n€hoz je zfejmé potadi nabidek,
e piipadnd informace o zruSeni vyberového tizeni.

Tato informace musi byt zaslana pisemné, a to bud’ dopisem, nebo elektronicky (odeslani
bude muset byt schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek, pfedavaci protokol,
emailovou dorucenkou spolu s vytiskem odeslaného emailu apod.).

Vysledek vybérového fizeni, pokud bylo zvefejnéno ozndmeni o jeho zahajeni, musi byt
uvefejnén na stejném misté. V piipadé uvefejnéni na webovych strankach MSMT nebo
zprostiedkujictho subjektu, bude vysledek vybérového fizeni uvefejnén prostiednictvim
pfislusného formuléate, ktery je kdispozici ke stazeni na webovych strankdch
www.msmt.cz . V ozndmeni bude uvedeno pfislusné evidencni Cislo zakazky, které bylo
piidéleno pii zvetejnéni.

Poskytovani informaci poskytovateli podpory
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Zadavatel je povinen v piipadé¢ zakazek vysSi hodnoty (dle bodu 7.5 D. a E) zaslat
poskytovateli podpory prokazatelné pisemnou pozvanku (elektronicky nebo listinn€) na
jednani hodnotici komise, probiha-li toto jednani po podpisu pravniho aktu o poskytnuti
dotace, a to nejpozdé€ji 7 kalendainich dnii pied jeho kondnim. Poskytovatel podpory dle
vlastniho uvazeni rozhodne, zda se zastupce uvedeného orgénu jednani hodnotici komise
ucastni. Pokud se zastupce uvedeného organu jednani hodnotici komise Gc¢astni, vystupuje
v roli pozorovatele, v zadném piipad¢ nemize byt jmenovan ¢lenem hodnotici komise.

7.4.11 ZruSeni vybérového fizeni

Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zruSit kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavieni
smlouvy. O zruSeni vybérového fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné
informovat vSechny uchazece, ktefi podali nabidku v fd&dném terminu pro podani nabidek.
Zadavatel neni povinen uchazeciim sd¢lit divod zruSeni vybérového fizeni, je vSak povinen
jej sdélit subjektim provadéjicim kontrolu v ramci daného operac¢niho programu a dale tuto
skute¢nost s odivodnénim uvést v ndsledujici monitorovaci zpravé ¢i obdobném
dokumentu.

Zadavatel musi zrusit vybérové fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:
¢ nebyly ve stanovené lhlit¢ podany zadné nabidky, nebo

e nebyly ve stanovené 1htté podany zadné nabidky spliiujici pozadavky zadavatele na
predmét plnéni zakazky, resp. byli z ucasti ve vybérovém fizeni vylouceni vSichni
uchazeci, nebo

e Dbyly zjistény vazné nesrovnalosti’8 nebo chyby v ozndmeni o zahajeni vybérového
fizeni, resp. vyzve, zadavaci dokumentaci, nebo V pribéhu administrace vetejné
zakazky, nebo

e odmitl uzaviit smlouvu i uchaze¢ tieti v potradi, s nimz bylo mozné smlouvu uzavfit.

Zadavatel muze zrusit vybérové fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:

e Vv prib¢hu vybérového tizeni se vyskytly divody zvlastniho ztetele, pro které nelze
na zadavateli poZadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracoval, nebo

e vybrany uchazec¢, poptipadé uchaze¢ druhy v poradi, odmitl uzaviit smlouvu nebo
neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostate¢nou soucinnost podle ¢lanku 7.4.7
(Smlouva s dodavatelem).

78 7 hlediska pifjemce se nesrovnalosti rozumi porueni smluvnich podminek stanovenych pravnim aktem
uzavienym s poskytovatelem podpory a vSech Naifizeni Komise (ES) tykajicich se cerpani financnich
prostfedkil ze Strukturalnich fondt a Fondu soudrznosti.
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7.5 Specifikace zavaznych postupl podle stanovené predpokladané
hodnoty zakazky pro zadavani zakazek z prostredkli finanéni
podpory OP VK, které se vztahujici na pripady, pokud zadavatel neni
povinen postupovat podle zakona ¢&.137/2006 Sb., o verejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpis

V ptipadech, kdy se na zadavatele vztahuje pii zaddvani zakdzky vice pravnich piedpist,
které upravuji zadavani zakdzek odlisné, je zadavatel povinen se fidit upravou obsazenou

V pravnim predpisu vyssi pravni sily. V ptipadé, Ze se jedna o predpisy stejné pravni sily, tak
je zadavatel povinen fidit se ptisn¢j$im postupem.

Zakazky malého rozsahu

A. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu p¥i predpokladané hodnoté plnéni
nedosahujici 200 000 K¢ bez DPH

e U zakazek, kde ptredpokladand hodnota plnéni nedosdhne 200 000 K¢ bez DPH,
nemusi byt provadéno vybérové rizeni a je dostacujici zaslat piimo objednavku
jednomu vhodnému dodavateli nebo pisemn¢ vyzvat takového dodavatele k podani
cenové nabidky (pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici).

e Objednavka (a pfipadna vyzva k podani cenové nabidky) musi byt zaslana dopisem
nebo elektronicky a potvrzena dodavatelem.

e Za uzavieni smlouvy je téZ mozné pokladat pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni
dodavatelem. | v tomto piipad¢ plati, Ze ptijemce musi pfi pofizovani zbozi a sluzeb
postupovat hospodarné.

e S vybranym dodavatelem nemusi byt nutné uzaviena pisemna smlouva.

V pripadé nakupu drobnych polozek v obchodé staci dolozit paragon z obchodu (tj.
stvrzenku o ndkupu) s doplnénymi nélezitostmi ucetniho dokladu dle zdkona ¢. 563/1991
Sb., o ucCetnictvi, ve znéni pozdé&jsich piedpisi, nebo paragon z obchodu a vydajovy
pokladni doklad piijemce, které spolu tvoii jeden ucetni doklad.

110



Za drobné polozky jsou povazovany takové polozky, jejichz cena neptesahne 10 000 K¢ bez
DPH. Véci urcené podle druhu tvoti bez ohledu na jejich celkovy pocet jednu polozku (napf.
PC sestava — pocitac, monitor, klavesnice, mys).

B. Postup pro zadavani zakizek malého rozsahu pii predpokladané hodnoté plnéni
nejméné 200 000 K¢ a nedosahujici 800 000 K¢ bez DPH

Zadavatel je povinen pisemné/elektronicky vyzvat k podani nabidky alespon
3 dodavatele’®.

Lhita pro podani nabidek musi trvat minimalné¢ 9 kalendainich dni ode dne
odeslani vyzvy (prokazat napi. podacim listkem k poStovni zasilce).

Hodnoceni nabidek nemusi byt provadéno hodnotici komisi, staci, kdyz jej provede
povérena osoba zadavatele.

S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva viz bod 7.4.7.

Zadavatel musi poZzadovat splnéni kvalifikacnich pfedpokladii (minimaln¢ vypis
z obchodniho rejstiiku €i jiny doklad uvedeny v § 54 zdkona ¢. 137/2006 Sb.,
0 vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich piedpist. Doklad nesmi byt ke dni
podani nabidky star$i nez 90 kalendafnich dni). Mozno piedlozit kopii dokumentu.
Original ¢i ovéfenou kopii predlozi pouze vybrany uchaze¢ pted podpisem smlouvy.

C. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu pri pfedpoklidané hodnoté plnéni
nejméné 800 000 K¢ a nedosahujici 2 000 000 K¢ bez DPH

Zadavatel je povinen pisemné/elektronicky vyzvat k podani nabidky alespon
5 dodavatelii a uvefejnit oznameni o zahajeni vybéroveho fizeni na strankach
poskytovatele podpory (MSMT nebo ZS).

Lhtta pro podani nabidek musi ¢init minimaln¢ 10 kalendafnich dni ode dne
odeslani vyzvy nebo uvetejnéni oznameni pricemz odeslani a uvefejnéni musi byt
provedeno béhem jednoho dne.

Hodnoceni nabidek musi byt provadéno minimalné 3 ¢lennou hodnotici komisi.
S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva viz bod 7.4.7.

Zadavatel je povinen pozadovat splnéni zadkladnich a profesnich kvalifikacnich
predpokladli dodavatele danych v § 53 a §54 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdgSich predpisi, pficemZz pro splnéni zékladnich
kvalifikacnich ptedpokladli postacuje predlozeni Cestného prohlaSeni. Vypis
Z obchodniho rejsttiku ¢i jiny doklad uvedeny v § 54 zdkona ¢. 137/2006 Sb., 0
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vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisti, nesmi byt ke dni podani nabidky
star$i nez 90 kalendainich dni. Mozno ptedlozit kopii dokumentu. Original ¢i ovéfenou
kopii piedlozi pouze vybrany uchaze¢ pied podpisem smlouvy.

e Soucasti zadavaci dokumentace musi byt navrh smlouvy, nebo vyzva musi obsahovat
pozadavek na predloZeni ndvrhu smlouvy uchazecem.

Zakazky s vysSSi hodnotou

D. Postup pro zadavani zakazek p¥i predpokladané hodnoté plnéni nejméné 2 000 000
K¢ a nedosahujici 6 000 000 K¢ bez DPH

e Zadavatel je povinen pisemné/elektronicky vyzvat k podani nabidky alespon 5
dodavatelii a uverejnit oznameni o zahijeni vybérového fizeni na strankach
poskytovatele podpory (MSMT nebo ZS).

e Lhita pro podani nabidek musi trvat minimaln¢ 15 kalendainich dni ode dne
odeslani/uvefejnéni oznameni, pficemz odeslani a uvefejnéni musi byt provedeno
béhem jednoho dne.

e Hodnoceni nabidek musi byt provadéno minimaln¢ 3 ¢lennou hodnotici komisi.
e S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva viz bod 7.4.7.

e Zadavatel je povinen poZadovat splnéni zakladnich a profesnich kvalifika¢nich
predpokladii dodavatele danych v § 53 a §54 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakdzkach, ve znéni pozd¢jSich predpist, pricemz pro splnéni zékladnich
kvalifikacnich predpokladli postacuje predloZzeni Cestného prohlaSeni. Vypis
z obchodniho rejstiitku ¢i jiny doklad uvedeny v § 54 nesmi byt ke dni podani
nabidky star$i nez 90 kalendainich dni. Mozno ptedlozit kopii dokumentu. Original ¢i
ovetfenou kopii predlozi pouze vybrany uchaze¢ pted podpisem smlouvy.

e Soucasti zadavaci dokumentace musi byt navrh smlouvy, nebo vyzva musi obsahovat
pozadavek na pfedloZeni navrhu smlouvy uchazecem.

Zakazka muze byt zaddna také prostiednictvim obchodni vefejné soutéze dle zakona ¢.
513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdé&jSich predpist, § 281 az 288 (dale jen zékon
¢. 513/1991 Sb.). Zadavatel v tomto piipadé splni obdobné (tzn. v plném rozsahu) vSechny
pozadavky, relevantni podle téchto postupti, které nejsou v rozporu s kogentni ¢asti Gpravy
vetfejné obchodni soutéZe v zdkoné €. 513/1991 Sb.
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E. Postup pro zadavani zakazek p¥i predpokladané hodnoté plnéni nejméné 6 000 000
K¢ bez DPH a vyssi

Zadavatel je povinen pisemné vyzvat k podani nabidky alesponn 9 dodavatelid a
uvetejnit oznameni o zahajeni vybérového fizeni na strankach poskytovatele podpory
(MSMT nebo ZS).

Lhita pro podani nabidek musi trvat minimalné 35 kalendainich dni ode dne
odeslani/ uvetejnéni oznameni, pricemz odeslani a uvefejnéni musi byt provedeno
béhem jednoho dne.

Hodnoceni nabidek musi byt provadéno minimalné 5 ¢lennou hodnotici komisi.
S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva viz bod 7.4.7.

Zadavatel je povinen pozadovat splnéni zakladnich a profesnich kvalifika¢nich
predpokladii dodavatele danych v § 53 a §54 zékona ¢. 137/2006 Sb., o vetfejnych
zakdzkach, ve znéni pozdé¢jSich predpist, pricemz pro splnéni zakladnich
kvalifikacnich pfedpokladii postacuje piedlozeni Ccestného prohlaSeni. Vypis
z obchodniho rejstiiku ¢i jiny doklad uvedeny v § 54 Zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o0 vefejnych zakazkéach, ve znéni pozdéjSich predpisi nesmi byt ke dni podani
nabidky starsi nez 90 kalendainich dni. Mozno ptedlozit kopii dokumentu. Original ¢i
ovetfenou kopii predlozi pouze vybrany uchaze¢ pted podpisem smlouvy.

Soucasti zadavaci dokumentace musi byt navrh smlouvy, nebo vyzva musi obsahovat
pozadavek na ptedlozeni ndvrhu smlouvy uchazecem.

Zakéazka muze byt zadana také prostfednictvim obchodni vefejné soutéze dle zékona C.
513/1991 Sb., obchodni zdkonik, ve znéni pozd¢jSich predpisi, § 281 az 288 (déle jen
zakon ¢. 513/1991 Sb.). Zadavatel v tomto piipad¢ splni obdobné (tzn. v plném rozsahu)
vSechny pozadavky, relevantni podle téchto postupii, které nejsou v rozporu s kogentni ¢asti
upravy verejné obchodni soutéze v zdkoné ¢. 513/1991 Sb.
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7.6 Kontrola dodrzovani obecnych zasad vyplyvajicich ze Smlouvy o ES

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zdznamy o elektronickych
ukonech souvisejici s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech
dokumentii v listinné ¢i  elektronické podobé, jejichz  pofizeni v pribéhu
zadavaciho/vybérového tizeni, popt. po jeho ukonceni vyzaduji tyto zdvazné postupy.

Pro ucely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pii zadavani zakazky budou pfi

kontrolach dle zakona ¢. 320/2001 Sb. vyzadovany piredevSim nasledujici zakladni
dokumenty:

e text oznameni o zahajeni zadavaciho/vybérového fizeni, resp. vyzvy zaslany
pozadovanému poctu zdjemcl k podani nabidky a dalSich dokumenti vymezujicich
predmét zakazky vE. dokladt prokazujicich jejich odeslani;

e doklad o uvefejnéni vyzvy k podavani nabidek a doklad o uverejnéni vysledku
vyzvy k podavani nabidek, je-li uvefejnéni poZadovano (napf¥. vytiSténim
prislus$né internetové stranky pomoci funkce PRINTSCREEN);

¢ nabidky podané uchaze¢i na zakladé¢ ozndmeni o zahdjeni zadavaciho/vybérového
fizeni, resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni
nabizené uchazeCem,;

e zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany relevantnimi
osobami;

e smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢. dodatki k ni;

o text oznameni o vysledku vybérového Fizeni (pfipadné text oznameni o vylouceni
nabidky) zaslany vSem uchazectim, kteti podali nabidku v fadném terminu pro podani
nabidek, v¢. dokladi prokazujicich jejich odeslani.

V piipadé pifimého nédkupu bez vybérového fizeni budou kontrolovany piedlozené ucetni
doklady.

Doba, po kterou musi byt piijemci veSkeré origindlni dokumenty souvisejici s realizaci
zakéazky uchovany, je stanovena v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Jako doklad o provedeni vybérového fizeni (S vyjimkou v piipadech zadani zakazky podle
bodu 7.5 — A, kdy zadavatel predklada pouze relevantni doklady) musi byt ptredlozeny
poskytovateli podpory, a to nejpozdeji spolené s prvni zadosti o platbu po ukonceni vybéru
obsahujici prokazované zpilisobilé¢ vydaje vztahujici se k vybérovému fizeni, nasledujici
dokumenty:

e text ozndmeni o zahajeni zadavaciho/vybérového fizeni, resp. vyzvy;

e zapis (protokol) o posouzeni hodnoceni podanych nabidek podepsany relevantnimi
osobami;

e smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢etné dodatk k ni;

114



e text oznameni o vysledku zahdjeného vybérového fizeni.

Predkladaji se kopie pozadovanych dokumentt, originaly uchovava piijemce a predklada je
na vyzadani kontrolnim subjektim.
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8. Pravidla monitorovani realizace projektu a zpracovani

monitorovacich zprav

8.1 Monitorovani projektu a monitorovaci zpravy

Monitorovani je prubézné sledovani, sbér dat a informaci o projektech, jak kvantitativnich,
tak kvalitativnich, subjekty implementacni struktury OP VK z hlediska dosahovani
stanovenych ciltl.

Monitorovani slouzi jak pfijemctm, tak i poskytovatelim podpory ke sledovani pribéhu
realizace projektu i k ptipadné v¢asné identifikaci rizik a zabranéni chybam a nesrovnalostem
ve financovani projektii. Zaroven také zabezpecCuje dohled nad tim, aby byly financ¢ni
prostiedky poskytované na realizaci konkrétniho projektu vyuzity efektivné a vhodné, a
zajistily tak naplnéni cila OP VK.

Informace o monitorovani prubéhu projektu jsou rovnéz podkladem pro kontroly a audit
projektu.

K provadéni ¢innosti monitorovani,sbéru dat o aktivitach projektu a sbéru dosazenych hodnot
monitorovacich indikatorl je pfijemce zavazan v pravnim aktu o poskytnuti dotace, a je proto
povinen tento sbér dat zajistit. Pfijemce je rovnéz povinen zajistit sbér pottebnych udaji a
informaci od svych partneri a dodavatelti sluzeb, kteti maji bezprostfedni vliv na postup
plnéni projektovych aktivit a monitorovacich indikatort.

Informace o pribéhu realizace projektu predava piijemce poskytovateli dotace formou
pravidelnych monitorovacich zprav.

Piijemce ptedklada v prib&hu realizace projektu poskytovateli podpory v pravidelnych
intervalech nebo v terminech stanovenych poskytovatelem dva typy monitorovacich zprav,
které maji stejny format; 1isi se v rozsahu pozadovanych informaci:

¢ prubézné monitorovaci zpravy — predkladaji se v prubéhu realizace projektu;
e zavéretnou monitorovaci zpravu — predklada se po ukonceni realizace projektu.
Po ukonceni realizace projektu predklada ptijemce:

e monitorovaci zpravu o udrzZitelnosti — predklada se 1x ro¢né po dobu 5 let od
ukonceni projektu, pripadné po ziavaznou dobu udrZitelnosti projektu, pokud
byla v pravnim aktu o poskytnuti dotace stanovena odli$né.

Vsechny monitorovaci zpravy museji byt i s pfilohami archivovany p¥ijemci podpory
bud’ v listinné podobé&, nebo v elektronické podobé (oskenované z originalu).

Ptijemce archivuje kopie monitorovacich zprav, originaly ostatnich dokladt archivuje
ptijemce, ptipadné partner.

Monitorovaci zpravy a ptilohy monitorovacich zprav jsou zpracovavany v ¢eském jazyce do
predepsaného formulafe nebo se vypliuji on-line v aplikaci Benefit7 na internetovych
strankach www.eu-zadost.cz na zalozce Konto projektu.
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Formulafe vSech typti monitorovacich zprav, ptfiloh k monitorovacim zpravam a postupy
k jejich zpracovani jsou dostupné na webovych strankach www.msmt.cz.

Pokyny k vypliiovani Monitorovaci zpravy a piiloh jsou rovnéz uvedeny v pokynech Ridiciho
organu piimo v aplikaci Benefit nebo na vySe uvedenych strankach pod odkazem
Monitorovaci zprava a jeji ptilohy.

8.2 Pribézné a zavérec¢né monitorovaci zpravy

Monitorovaci zpravy popisuji vécnou a finan¢ni ¢ast realizovaného projektu v monitorovacim
obdobi, resp. realizaci celého projektu.

Monitorovaci zprava se piedklada podle pozadavku poskytovatele podpory.

K monitorovaci zpravé jsou téz prikladany povinné piilohy, které jsou zpracovavany ve
zvlastnich formulétich, pfipadné jsou vystupem aplikace Benefit 7 (z&dost o platbu).

Statutarnim zastupcem nebo opravnénou osobou podepsany originil monitorovaci zpravy
(se vSemi ptilohami), pfipadné kopie V poétu stanoveném poskytovatelem, jsou zasilany
postou ¢i osobné dorucend® v zalepené obalce opatfené adresou poskytovatele a jménem
opravnéné osoby, registratnim CcCislem projektu, ¢islem jednacim a ¢islem monitorovaci
zpravy, nazvem projektu a upozornénim ,,Neotvirat — Monitorovaci zprava“.

Monitorovaci zprava se predklada v pravidelnych intervalech. V ptipadég, ze ptijemce provedl
vyuctovani zpusobilych vydaji projektu a zada jejich proplaceni, je k monitorovaci zprave
pfiloZena Z&dost o platbu. Monitorovaci zpravu, ktera je mimo reZzim piedem stanoveného
intervalu, predklada pfijemce v pfipadé mimotadné zadosti o platbu.

Poskytovatel podpory je pii chyb&jicich nebo nelplnych informacich k dodanym
monitorovacim zpravam opravnén pozadovat po piijemci pii jejich schvalovani doplnéni.
Piijemce je povinen piipadné chybé&jici nebo dopliujici udaje poskytnout do 15 pracovnich
dnti (nestanovi-li poskytovatel podpory lhttu kratsi), popt. vysvétlit divod, pro¢ nelze
informace v pozadované kvalité, Case a rozsahu poskytnout. Pti nedostate¢ném doplnéni nebo
neposkytnuti udajli je mozné, aby schvalovatel monitorovaci zpravy dal podnét ke kontrole na
miste.

8.2.1 Priibézna monitorovaci zprava

Prvni monitorovaci zprava za projekt se predklada po uplynuti 3 mésicii od zacatku
realizace projektu, tj. nejpozdé&ji do 30 kalendainich dnti po uplynuti tohoto obdobi.

Uplynuti tfech mésict je mozné pocitat ode dne zacatku realizace projektu nebo v souladu
S kalendarnimi mésici, tzn. od prvniho dne mésice, v némz zacal byt projekt realizovan, viz
nasledujici priklad.

80 poskytovatel podpory uréi, zda bude mozné monitorovaci zpravu pouze zaslat nebo i osobné doruéit.
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Priklad:

Pokud realizace projektu zacala ke dni 15. 1., prvni prithéznd monitorovaci zprava za obdobi
od 15.1. do 14.4. bude predlozena nejpozdeji do 14. 5. ( za obdobi od 15.1. do 14. 4.)
V pripade, Ze je doba uplynuti trech mésicit pocitana ode dne zacatku realizace projektu.

V pripade, zZe je doba uplynuti trech mesicu pocitana od prvniho dne mésice, v nemz zacal byt
projekt realizovan, predlozi prijemce prvni monitorovaci zpravu nejpozdéji do 30.4. za
obdobi (od 1.1 do 31. 3.,) a dale predklada zpravu za mesice kalendarni.

Kazdou dalsi pribéZnou monitorovaci zpravu o realizaci projektu piredklada prijemce
poskytovateli podpory v intervalech jednou za 6 mésicu, vzdy do 30 kalendainich dnti od
ukonceni monitorovaciho obdobi.

Interval piedkladani monitorovacich zprav muze byt poskytovatelem podpory zkracen.
Upraveny harmonogram bude specifikovéan v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Priibézna monitorovaci zprava mize byt piedkladana s zadosti 0 platbu (viz &ast Zadost
o platbu), v pfipadg, Ze pfijemce predklada vyaétovani zpusobilych vydaji projektu, nebo bez
zadosti o platbu. V ptipadé€, ze ptijemce nepredklada vyactovani, nemusi vypliovat finan¢ni
¢ast monitorovaci zpravy.

V piipad¢, ze by posledni pribézna monitorovaci zprava projektu méla byt vypracovana méné
nez jeden mésic pied ukoncenim realizace projektu, mize ptijemce sdélit tuto skute¢nost
pisemné/elektronicky poskytovateli podpory, ktery mulze povolit vypracovani pouze této
zavereCné zpravy.

Pokud by zpracovani pribézné monitorovaci zpravy pfipadlo na termin ukonceni projektu
nebo po ukonceni projektu, piedloZzi ptijemce pouze zavérenou monitorovaci zpravu.

8.2.2 Mimoradna pribézna monitorovaci zprava

Pii splnéni podminek stanovenych v pravnim aktu je piijemce opravnén piedlozit
mimotadnou Zadost 0 platbu, ktera musi byt pfiloZzena k mimotfadné pribézné monitorovaci
zpravé. Termin nasledujici pribézné monitorovaci zpravy se pak fidi podle této mimoiadné
pribézné monitorovaci zpravy, tj. dal$i pruibézna monitorovaci zprava musi byt predlozena
opét po Sesti mésicich realizace projektu (ptip. dle pravniho aktu).

Piiklad:

Pokud byla pribézna monitorovaci zprava predkladana za obdobi leden — cCerven, bude
predlozena nejpozdéji do 31. 7. Dalsi prubézna monitorovaci zprava za obdobi Cervenec —
prosinec bude piedloZzena nejpozdéji do 31. 1. nasledujiciho roku. Pokud by byla odevzdana
vycerpani finan¢nich prostredkii, bude nasledujici pritbéznad monitorovaci zprava predlozena
pro obdobi zafi — tinor, a to nejpozdéji do 31. 3.
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8.2.3 Zavérecna monitorovaci zprava

Zaverecnd monitorovaci zprava se vaze k ukonceni projektu, tj. k datu, které je uvedeno
v pravnim aktu. Piijemce je nasledné povinen zpracovat a ptredlozit poskytovateli podpory
zaverecnou monitorovaci zpravu spolecné¢ se zaveérecnou zadosti o platbu.

Tuto zavéreCnou monitorovaci zpravu predkladd piijemce nejpozdéji do 2 mésici
po ukonceni projektu.

Zavére¢na monitorovaci zprava obsahuje informaci 0 zhodnoceni uspésnosti aktivit celého
projektu a vysledcich, splnénych aktivitach, prostiedi, v nichZz byly realizovany, o publicité,
0 jiz znamych dopadech projektu a o vyznamnych faktorech ovliviujicich realizaci projektu.

Pokud poskytovatel dotace povolil zpracovani pouze zavére¢né monitorovaci zpravy
Vv ptipadech, které jsou popsany vySe (zpracovani prubézné monitorovaci zpravy kratce pied
koncem projektu, k terminu ukonceni nebo po ukonceni projektu), bude zavére¢na zprava
kromé celkového shrnuti a hodnoceni aktivit projektu obsahovat i popis aktivit realizovanych
V poslednim monitorovacim obdobi.

V piipadé, Ze se jedna o grantovy projekt nebo individualni projekt se schvalenou podporou
ve vysi 3 mil. K¢ a vice®l, musi byt pfed podanim zavérecné monitorovaci zpravy proveden
audit projektu a auditorska zprava musi byt ptilozena k zaveéreéné zprave.

Spolu se zavére€nou monitorovaci zpravou musi byt vzdy pfedlozena i zavérecnd zadost
o platbu (s vyjimkou ptipadii, kdy piijemce nevyuzil viechny poskytnuté zalohy). Zadost
0 zévéreCnou platbu vystavi piijemce dotace V Castce odpovidajici souctu vSech
uskutecnénych vydaji v poslednim monitorovacim obdobi, dale do ni mohou byt zahrnuty
i zpusobilé vydaje, které nebyly zobjektivnich davodd uplatnény v predchozich
monitorovacich zpravach a dale vydaje, které byly uskutecnény po ukonceni projektu, ale
vécné souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realizoval (napf. telefonni Ucty, zavérecny
audit apod.).

Zavérecna monitorovaci zprava ani zavérecnd zadost o platbu nejsou financnim vypotfaddanim
projektu podle vyhlasky ¢. 52/2008 Sh.

K zavéretné monitorovaci zprave je jako zvlastni priloha pfikladédna i Souhrnnd informace
o realizaci projektu, ktera obsahuje popis projektu a nékteré dalSi udaje, které nejsou
zpracovavany ve formulafi monitorovaci zpravy.

8.3 Monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu

Zadatel jiz v projektové zadosti specifikuje aktivity, které povedou k udrzitelnosti projektu a
které jsou nasledné posuzovany hodnotiteli i vybérovou komisi.

K udrzeni vystupt projektu se nasledné piijemce zavazuje v pradvnim aktu. V textu pravniho
aktu nebo v ramci schvalené podoby projektu (ptiloha pravniho aktu) je pfesné uvedeno, co
zaruci udrzitelnost projektu (na zaklad¢ Zadosti).

Ptijemce dotace doklada udrzitelnost projektu monitorovaci zpravou o udrzitelnosti projektu,
kterou predkladd poskytovateli dotace vzdy jednou ro¢né po dobu péti let po ukonceni

81 Poskytovatel mize vyzadovat audit i u grantovych projektt se schvalenou podporou nedosahujici 3 mil. K¢.
Tato povinnost musi byt zakotvena v pravnim aktu o poskytnuti dotace.
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realizace projektu, pripadné po zavaznou dobu udrZitelnosti projektu, pokud byla
V pravnim aktu o poskytnuti dotace stanovena odliSné.

Prvni monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu bude piedloZzena za obdobi 12 mésici od
data ukonceni realizace projektu uvedeného v pravnim aktu, a to nejpozdéji do 2 mésicii
nasledujicich po skonceni tohoto obdobi.

Pfijemce vypliuje monitorovaci zpravu o udrzitelnost do formulafe dostupného na webovych
strankach www. msmt.cz.

Naplnovani a udrzeni aktivit a hodnot vystupti projektu bude nasledné predmétem kontroly ze
strany prislusnych instituci v ramci kontrol na misté. Kontrole udrzitelnosti budou podrobeny
projekty vybrané formou vybéru vzorku na zakladé¢ analyzy rizik ukoncenych projekta.

8.4 Zadost o platbu

V zadosti o platbu se uvadéji zpisobilé vydaje projektu vcéetné prislusného podilu
nepfimych nakladi, které piijemce (pfipadné jeho partnefi) prokazuje v ramci dané
monitorovaci zpravy, tedy vydaje, které vznikly v pribéhu odpovidajiciho monitorovaciho
obdobi. Vyse prostiedkii vyiactovanych v Zadostech o platbu se miZe maximalné rovnat
vySi posledni poskytnuté zalohové platby zvySené o nevyuZité prostiedky
predchazejicich zalohovych plateb.

V pripadé, kdy kumulovana vySe poskytnutych ziloh je omezena 90 % schvaleného
rozpoctu projektu, prijemce v Zadostech o platbu nasledujicich po omezeni zalohy uvadi
vSechny dosud nevyucétované zpusobilé vydaje projektu, které uhradil z projektového
uctu nebo z provozniho Gctu v pripadé, Ze jejich vySe prresahovala poskytnutou zalohu.
ZavéreCna platba se vypocitdva na zakladé schvéalenych skutecnych, (tedy skutecné
vynaloZenych a dolozenych) zptsobilych vydaji projektu (tj. pfimych i1 neptimych vydaji),
které byly doloZené v Zadostech o platbu a ziroven poskytovatelem odsouhlasené jako
zpusobilé), snizenych o poskytnutou zalohu a ptipadné ptijmy projektu.

K uplatiovanym vydajim jsou v piiloze Zadosti o platbu Soupiska ticetnich dokladii uvedeny
ucetni doklady, jimiz ptijemce doklada, Ze vydaje byly skute¢né vynaloZeny.

Poskytovatel mlZe v pravnim aktu stanovit povinnost ptedkladat kopie bud’ vSech téchto
ucetnich dokladti uvedenych na soupisce, nebo stanovit limit hodnoty ucéetnich dokladd (do
maximalni hodnoty 10 tis. K¢8 za jeden ucetni doklad), do kterého nepozaduje predlozeni
kopii ucetnich dokladd spole¢né s zadosti o platbu. Tyto uUcetni doklady vSak musi byt
ptijemcem/partnerem piedlozeny dodate¢né na vyzadani poskytovatelem dotace nebo
Vv ptipadé¢ kontroly na miste.

Do soupisky se zafazuji vydaje vzniklé a uhrazené¢ b&hem sledovaného obdobi. Je ovsem
mozné zatadit i vydaj vznikly v pfedchozich obdobich realizace, pokud nebyl prokazovan
Vv pfedchozich monitorovacich zpravach. Tato situace ptichazi v uvahu, kdyz napt. pfijemce
ma k dispozici dokumentaci k vydaji az v dalsim monitorovacim obdobi, a proto jej nemohl
zaradit do predchozi zadosti o platbu.

82 Posuzuje se uvedena &astka véetné DPH.
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8.5 Monitorovaci indikatory

V ramci monitorovani realizace projektu musi kazdy pfijemce prubézné sledovat a vykazovat
V monitorovacich zpravach naplilovani monitorovacich indikatorti, které ma uvedeny v
pravnim aktu o poskytnuti dotace a také relevantnich indikéatord dle pohlavi. Uzavienim
pravniho aktu s poskytovatelem podpory se monitorovaci indikéatory, uvedené v projektoveé
zadosti stavaji zdvaznymi a jejich nedodrzeni je sankcionovatelné. Nedodrzeni indikétort
sledovanych dle pohlavi sankcionovatelné neni a nejedna se o poruseni rozpocétové kazné
(nestanovuje se jejich zdvaznd hodnota v zadosti o podporu, slouzi pouze pro statistické
ucely).

V monitorovaci zpravé se uvadi kumulovand hodnota indikdtoru od zacatku projektu do
konce sledovaného obdobi. Vypocet indikatort je tedy prubézny a kumulativni.

Vykazované indikatory se musi opirat o prikaznou evidenci vedenou pfijemcem (nebo
partnerem) projektu. Evidenci se mysli napt. zdznamy o kazdé podpotené osobé&, napt. zadkovi,
dochazka, zaznamy o vydanych certifikatech po skonéeni vyuky apod.

Pti shromaZzd'ovani udaji potfebnych pro dokladovani monitorovacich indikatori je nutné
postupovat v souladu s platnymi pravnimi piedpisy upravujicimi ochranu osobnich udaju.

Bliz§i specifikace jednotlivych monitorovacich indikatori je uvedena Vv Metodice
monitorovacich indikatord OP VK.

9. Kontroly, audit a auditorska zprava

9.1 Kontroly projektu

Uzavienim pravniho aktu s poskytovatelem podpory se piijemce této podpory i za své
projektové partnery zavazuje k tomu, ze umozni provadét kontroly projektu, tedy i kontroly
vécné 1 financni stranky realizace projektu (vetné udrZitelnosti) v ramci kontroly na misté
(misto realizace projektu) vSem subjektim implementacni struktury OP VK, povérenym
kontrolnim organtim CR a povéfenym pracovnikiim Evropské komise a Evropského tidetniho
dvora. Tyto kontroly mohou probihat pifed zafatkem realizace projektu (slouzi k ovéfeni
skutec¢nosti tykajicich se informaci a Udaji uvedenych v projektové Zadosti), v prib&hu
realizace projektu, v dob¢ udrzitelnosti i po ukonc¢eni projektu az do roku 2025.

Cilem kontrol je zejména provéfovani, zda jsou dodrZovany pravni piedpisy a podminky
stanovené v pravnim aktu, zda je zajiSténa ochrana vefejnych prostfedkil proti rizikim,
nesrovnalostem® nebo jinym nedostatkiim a zda nedochazi k nehospodarnému, neti¢elnému a
neefektivnimu nakladani s vefejnymi prostiedky.

83 Nesrovnalostmi se rozumi poruseni pravnich predpisi ES nebo cCeskych pfedpist (vCetné podminek
stanovenych pfijemci pravnim aktem o poskytnuti podpory), které upravuji pouziti prostiedkii ES nebo
vefejnych zdrojii CR, v dusledku tohoto poruseni jsou nebo by mohly byt dotéeny vefejné rozpoéty CR nebo
souhrnny rozpocet Spolecenstvi nebo rozpocty Spolecenstvim spravované, a to bud’ sniZzenim nebo ztratou
pfijmi z vlastnich zdroj vybiranych pfimo ve prospéch Spolecenstvi, nebo formou neopravnéného vydaje.
To znamena, Ze se jedna o kazdé poruseni podminek, za kterych byly prostiedky SF poskytnuty CR, a kazdé
poruseni podminek, za kterych jsou tyto prostiedky a prostfedky narodnich vefejnych rozpoctd dale
poskytovany pifjemctm.
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9.2 Formy kontrol
9.2.1 Administrativni kontroly projektu

Jednd se o administrativni ovéfovani projektu, pifi kterém pracovnici poskytovatele podpory
provadéji kontrolu jak z hlediska finan¢niho, tak vécného, a to v ramci piijimani projektovych
zadosti, vyhotovovani pravniho aktu, schvalovani zadosti o platbu, kontroly monitorovacich
zprav, sledovani monitorovacich indikatori, vykaznictvi, pfip. pfi dalSich ¢innostech. Tato
kontrola probiha na pracovisti poskytovatele podpory.

9.2.2 Kontroly na misté (kontrola fyzické realizace projektu)

Kontrola na mist¢ je provadéna formou vefejnospravni kontroly podle zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, a zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozd¢jsich predpist
a vsouladu sNatizenim rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu
soudrznosti a o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 1260/1999.

V ptipadé kontrol na misté se jedna o ovéfovani skute¢ného stavu (fyzického stavu ucetnictvi,
dokumentace, prub¢hu realizace projektu atd.), seznameni se s celkovym systémem fizeni
projektu, kontroly udrzitelnosti projektu, ptip. provéteni dalSich dil¢ich oblasti. Porovnava se
pfi nich skute¢ny stav realizace projektu se stavem deklarovanym v monitorovacich zpravach,
a to jak z vécného, tak z finan¢niho hlediska.

V ramci kontrol na misté se také zjist'uje, zda spolufinancované vyrobky, zboZi a sluzby byly
dodany, uplatiiované vydaje byly skute¢né vynalozeny v souladu s pravidly OP VK a zda byl
zajistén soulad se souvisejicimi pravnimi predpisy EU a CR v souvislosti se zptisobilosti
vydaji, zadavanim vetejnych zakazek v ramci projektu, s poskytovanim vefejné podpory,
zajiSt€nim povinné publicity projektu, napliovanim horizontalnich témat.

Kontroly na misté mohou byt provadény u ptijemce dotace, ptipadné i u jeho partnert.
Kontroly na misté provadi vzdy viceclenna kontrolni skupina. Tvoii ji vZdy minimalné dva

kontrolni pracovnici, ktefi se na mist€ prokdzou Povéfenim k provedeni kontroly daného
projektu. Ke kontrole mohou byt pfizvany dal$i osoby (pfizvané osoby).

Ptijemce dotace ma pravo byt informovan o pfipravované kontrole s dostatecnym piedstihem
a ma také pravo byt informovan o zaméfeni kontroly (kontrolovanych oblastech) a o dobé
trvani kontroly, pfipadné o ¢asovém harmonogramu kontroly.

Poskytovatel dotace vSak nemusi piijemce informovat o pfipravované kontrole v ptedstihu
v ptipad¢, kdy jde o kontrolu na zdkladé zjiSténych nedostatki z monitorovacich zprav,
zadosti o platbu nebo podnétli k proSetieni podezieni na nesrovnalost. V takovém piipadé€ by
oznameni kontroly pfedem mohlo vést ke zmateni ticelu kontroly.

Piijemce dotace je povinen v pribéhu kontroly na miste:

= vytvofit zdkladni podminky k provedeni kontroly, zejména poskytnout soucinnost
odpovidajici opravnénim kontrolnich pracovniki;
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kontrolované osoby jsou povinny v nezbytném rozsahu odpovidajicim povaze jejich
¢innosti a technickému vybaveni poskytnout materialni a technické zabezpeceni pro
vykon kontroly;

osobné se kontroly zcastnit a zdrzet se jednani a Cinnosti, které by mohly ohrozit jeji
radny pribeh;

ptredlozit kontrolni skupiné na vyzadani dokumenty potiebné pro provedeni kontroly,
piip. poskytnout dalsi informace k pfedmétu kontroly;

umoznit vstup na pozemky, do budov, ptip. dalSich prostor;

predlozit vysledky pfedchozich kontrol ve vztahu k pfedmétu kontroly;

piijmout opatfeni k odstranéni nedostatkli zjisténych pii vetfejnospravni kontrole bez
zbyte¢ného odkladu, nejpozdeji ve lhité stanovené kontrolnim orgédnem (subjektem
opravnénym ke kontrole) v Protokolu o vysledku kontroly projektu.

Hlavnim cilem kontrol na misté¢ je:

ujistit se, ze projekt probiha v souladu s platnou legislativou a vydanym pravnim
aktem o realizaci projektu a v ramci pravidel OP VK

ov¢tit, zda mé predkladatel zavedeny vhodné a pfimétené systémy pro dokladovani
projektovych vydaju a aktivit;

overit, zda byly pozadované finanéni prostfedky skutecné vynalozeny a jsou ve shodé
S pravnim aktem o realizaci projektu v ramci OP VK;

ovéfit, zda je vedena fadna archivace dokumentl souvisejicich s projektem
realizovanym z podpory OP VK atd.

V ptipadég, Ze je v projektu zahrnut partner, probihaji u n¢ho stejné kontroly jako u pfijemce

dotace.

Kontrola na misté¢ bude dle pravidel OP VK provedena u vSech projekta alespoil jednou za
dobu trvani projektu.

Na zékladé¢ min. 10% vzorku projektl stanoveného dle analyzy rizik nebo vlastniho uvazeni
poskytovatele podpory (na zakladé zkuSenosti z administrace projekti) bude dale provedena
také kontrola po ukonceni projektu, kterd ma za cil prevazné zkontrolovat povinnost
udrzitelnosti projektu.

Subjekty opravnéné ke kontrole v ramci OP VK:

Poskytovatel dotace

Ridici organ

Ministerstvo financi — CHJ jako Auditni organ (AO)
Povéteny auditni subjekt (PAS)

Platebni a certifika¢ni organ (PCO);

Nejvyssi statni zastupitelstvi (NSZ);

Nejvyssi kontrolni Gfad (NKU);

Evropsky ufad pro potirani podvodnych jednani (OLAF);
Finanéni ufady (FU);

Pracovni skupina pro nesrovnalosti AFCOS;
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= Utad pro ochranu hospodatské soutéze (UOHS);
= piip. dalsi organy, které ke kontrole v ramci OP VK opraviiuje ¢eska nebo evropska
legislativa.

9.2.3 Metodicka dohlidka

V piipad¢ kontrol monitorovacich zprav mtze byt uplatnéna také tzv. dozorovaci navstéva
(Metodicka dohlidka). Dozorovaci navstéva (Metodickad dohlidka) nema vahu vefejnospravni
kontroly — neni nutné ustanoveni kontrolni skupiny (dohlidku muze realizovat pracovnik
poskytovatele na zakladé¢ monitorovaci zpravy piip. jiného méné zavazného podnétu),
vystupem dohlidky je Zprava z pribéhu dohlidky popisujici stav véci, zjisténé nedostatky,
ptipadn¢ doporuceni a datum do kdy ma dojit k naprave.

Toto monitorovani je pfevazné preventivnim nastrojem, ktery mize ptedejit nesrovnalostem
Vv projektu (naptiklad pfi pojmuti podezieni nesplnénych terminii dle schvaleného rozpoctu
véasnou upravou projektu). Spociva v dozorovani, sledovani a testovani ¢innosti a ve
vhodném podavani zprav odpovédnym osobam (piijemci, RO/ZS). Umoziuje prib&zné
ovefovani stavu dosahovanych cila projektu.

9.3 Nesrovnalosti pfi realizaci projektu

Nesrovnalosti se rozumi poruSeni pravnich piedpisi Evropskych Spolecenstvi vyplyvajici
Z jednani nebo opomenuti hospodaiského subjektu, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v
souhrnném rozpoctu Evropskych spoleCenstvi, a to zapoctenim neopravnéného vydaje do
rozpoctu Spolecenstvi. Nesrovnalosti pfedstavuji poruseni pravidel ES nebo ¢eskych pravnich
norem, a to umyslné i z nedbalosti.

Nesrovnalosti se rozumi poruseni predpisi ES nebo piedpisit CR v disledku jednéni nebo
opomenuti subjektu zapojeného do realizace programii nebo projektd spolufinancovanych
z rozpoctu EU, které vede nebo by mohlo vést ke ztrat€ v souhrnném rozpoctu EU nebo ve
vefejném rozpoétu CR, a to zapoétenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU
nebo do vefejného rozpoétu CR.“

Pojem nesrovnalost (,.irregularity*) je pro Gcely ochrany finan¢nich z4jmi EK a zachéazeni
s prostiedky poskytnutymi ze souhrnného rozpoctu Evropskych spoleCenstvi definovan
v Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu soudrzZnosti.

e Nesrovnalosti se mohou vyskytovat, pokud nedodrzi podminky, za kterych mu byly
prostiedky ESF poskytnuty.

Z hlediska ptijemce je nesrovnalosti nedodrZzeni podminek, za kterych mu byly prostiedky
ESF poskytnuty. Mezi zakladni typy nesrovnalosti na stran¢ piijemce dotace patii:

e Poruseni rozpoctové kazné ve smyslu §44 zikona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech nebo §22 a §28 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpoctil.
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e Trestny ¢in (nejcastéji se jednd o podvod).

e Poruseni zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Poskytovatel podpory muze pii zjiSténi podezieni na nesrovnalost pifi realizaci projektu
provést kontrolu na misté¢ u piijemce dotace za Ucelem ovéieni, zda toto podezieni je
opodstatnéné.

V piipadé opodstatnénosti podezieni spocivajici v poruseni rozpoctové kazné ve smyslu §44
zékona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, nebo §22 a §28 zékona ¢. 250/2000 Sb.,
0 rozpoCtovych pravidlech uzemnich rozpocti, piedava poskytovatel dotace pripad
k proSetieni piislusnému UFO nebo USC.

V piipadé podezieni na spachani trestného ¢inu postupuje poskytovatel podpory Vv souladu
s §8 zakona €. 141/1961 Sb., trestniho fadu, a pieda pifipad statnimu zastupci ¢i policejnimu
organu.

V piipad€ podezieni na poruSeni zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, pficemz toto
poruSeni zdkona ovlivnilo nebo mohlo ovlivnit vybér nejvyhodnéjsi nabidky nebo pokud
podezieni spocivd v neopravnéném déleni vefejné zakazky ¢&i v chybné stanovené
predpokladané hodnoté veiejné zakazky, pieda piipad k dalsimu Setieni Utadu pro ochranu
hospodaiské soutéze, a to formou podnétu k zahdjeni fizeni podle § 42 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad. Rozhodne-li ufad, ze se zadavatel svym jednanim dopustil poruseni zékona,
bude piipad piedan piislusnému UFO nebo USC, ktery nasledné potvrdi, Ze dolo k poruseni
rozpoctoveé kazné a v odivodnénych ptipadech vyméti odvod ¢i pendle.

V ptipadég, Ze se jedna o podezieni na nesrovnalost spocivajici v poruseni rozpoctové kazné
spojené s uplatnénim nezptisobilého vydaje v Zadosti o platbu, poskytovatel snizi dalsi
zalohovou platbu o tento vydaj, pisemné informuje piijemce o divodech nevyplaceni vydaje a
o snizeni zpisobilych vydaji projektu o tuto &astku a predd piipad piislugnému subjektu UFO
nebo USC piipadné UOHS k prosetfeni. V piipadé, Zze bude potvrzeno poruseni rozpoétové
kazn¢ a vyméfen odvod, bude nevyplacena ¢astka zapoctena do plnéni povinnosti provést
odvod.

9.4 Sankce

Sankce za neplnéni povinnosti stanovenych pro realizaci projektu OP VK jsou specifikovany
V pravnim aktu 0 poskytnuti dotace - vzor viz pfiloha pfirucky.

9.5 Audit projektu a auditorska zprava

U vSech projektii se schvéalenou podporou z vetejnych prostiedki rovnou nebo vyssi
3000 000 K¢ (vcetné DPH) musi byt realizovan externi audit projektového ucetnictvi
autorizovanym a vySkolenym auditorem. Tento audit musi byt dokoncen pted podanim
zavéretné monitorovaci zpravy a zavérecné zadosti o platbu poskytovateli podpory.
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Poskytovatel podpory miize pozadovat provedeni zavérecného auditu i u projektd, které jsou
z vetejnych prostiedki financované ¢astkou nizsi nez 3 mil. K¢ véetné DPH, tento pozadavek
pak musi byt uveden v pravnim aktu.

Vyrok auditora (auditorska zprava) v ¢eském jazyce musi byt prilozen k zadosti o zavéreénou
platbu projektu. Audit projektového ucetnictvi se tyka jak projektového ucetnictvi piijemce,
tak projektového ucetnictvi jeho partnert. Pfi auditu je proveden audit projektového
ucetnictvi vSech subjekti zapojenych do realizace projektu najednou. Audit nebude provadén
u partnerti bez finan¢niho ptispévku.

Audit hodnoti stav projektu v auditovaném obdobi, tj. od zacatku projektu do zauctovani a
uhrazeni vSech vydajii pfijemce a partnerii, které souviseji s projektem. Za dany projekt je
audit proveden pouze jednou a mtize byt zapocat jiz v dob¢ realizace projektu.

Audit musi byt proveden auditorem nebo auditorskou spolecnosti, ktefi jsou zapsani
v seznamu auditori vedeném Komorou auditori CR podle zakona ¢. 93/2009 Sb.,
0 auditorech, v platném znéni.

Piijemce dotace musi pfed planovanym ukonéenim projektu (zpravidla 6 mésici) uzavfit
smlouvu s auditorem, jejiz soucasti museji byt pozadavky na zpracovani auditu podle
podminek OP VK.

V nejbliz§i monitorovaci zpraveé pak piijemce uvede informace o uzavieni této smlouvy a
kopii smlouvy pfilozi k této monitorovaci zprave.

Naéklady na provedeni externiho auditu projektu jsou zpusobilymi vydaji projektu a jsou
zahrnuty do Kapitoly rozpoctu ¢. 8 — Naklady vyplyvajici ze smlouvy/Rozhodnuti. Cena za
provedeni auditu musi byt cenou obvyklou v misté a ¢ase uskute¢néni vydaje.

Pii pievzeti auditorské zpravy by piijemce mél spolecné s auditorem zkontrolovat, zda
auditorska zprava splituje vSechny nalezitosti dle zakona a neobsahuje napt. technické chyby
(soucty apod.). Zprava auditora, obsahujici vyrok auditora podle zakona ¢. 93/2009 Sb.,
0 auditorech, v platném znéni, musi byt dodana a fakturovana nejpozdéji do dvou mésicti po
ukonceni realizace projektu dle pravniho aktu a musi dodrZovat obsah a formu podle zdkona

¢. 93/2009 Sb., oauditorech, v platném znéni a odpovidajici ustanoveni pfislusnych
auditorskych smérnic Komory auditori CR.

V auditorské zprave potvrdi auditor, Zze dodand Gcetni evidence (piijmy a vydaje) je spravna,
diivéryhodna a ovéfitelna na zdklad€ adekvatnich podplrnych dokumentd, a také se vyjadii ke
spravnosti evidovanych zptsobilych vydajt, které vznikly v souvislosti s projektem.

Zprava zexterniho auditu musi poskytnout ujiSténi a informaci predevSim
0 nasledujicich skute¢nostech:

e 0 spravnosti a uplnosti zati€¢tovani vSech vydajii vykazanych za auditované obdobi;

e 7e vSechny vykdzané zplsobilé vydaje byly ve stanoveném obdobi, tj. do predlozeni
zavérecné monitorovaci zpravy, uhrazeny v souladu s podminkami stanovenymi
Ptiruckou pro ptijemce finan¢ni podpory OP VK;

e zhodnoceni postupu pii zadavani vefejnych zakazek;
e ovéteni souladu vydaji s platnym rozpoctem projektu,

e dalsi skuteCnosti zjisténé pii auditorském Setieni.
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Z auditorské zpravy musi byt ziejmé, co auditor ovétoval, na jakych datech, za jaké obdobi,
podle jakych kritérii operace hodnotil a vysledek hodnoceni.

Pokud poskytovatel podpory shledd, Ze audit doloZeny auditorskou firmou je proveden
nekvalitné nebo obsahuje chyby, nemusi poskytovatel podpory vydaje spojené s potizenim
tohoto auditu uznat jako zplisobilé a mtize si vyzadat provedeni nového auditu.
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10. Vztahy a povinnosti pfijemce vucéi cilovym skupinam, resp.

osobam z cilovych skupin

10.1 Vztahy a povinnosti pfrijemce vici cilovym skupinam projektu

Cilové skupiny jsou osoby nebo organizace, na které jsou aktivity projektu zamétené a které
z nich budou mit prospéch. Vétsina projektii financovanych z ESF, resp. OP VK, je zalozena
na napliovani monitorovacich indikatorti sledujicich pocet podpoifenych osob, tedy pocet
zastupct cilovych skupin, které se pro ucast v projektovych aktivitich podatilo ziskat
(Gcastnili se projektovych Skoleni nebo jinych akci, a byli tak v rdmci projektu podpoteni).

10.2 Postupy pfi oslovovani cilovych skupin a pfi komunikaci s cilovymi

skupinami

Pro ucely oslovovani a zapojovani cilovych skupin do realizace projektu mohou nejlépe
poslouzit néstroje publicity projektu — letacky, plakaty, informacéni akce, prezentace projektu
na seminafich a konferencich, inzerce v tisku, prezentace projektu ve sdélovacich
prostiedcich.

Ptijemce a jeho partnefi by se méli vyvarovat takovych forem oslovovani zastupct cilovych
skupin, které by mohly vést k jejich diskreditaci, diskreditaci projektu jako takového,
a nasledn¢ i poskytovatele podpory.

V ptipadé, kdy je soucasti aktivit projektu i to, ze zastupci cilové skupiny — ucastnici
projektovych aktivit budou v pribéhu projektu piijemcem nebo jeho partnery prubézné
oslovovani nebo informovani o dalSich aktivitach projektu, je nezbytné, aby si realizatofi
projektu zajistili souhlas zastupct cilovych skupin se zasilanim dodate¢nych informaci,
tykajicich se vyhradn¢ aktivit realizovaného projektu.

10.3 Ugely evidence osob z cilovych skupin

Piijjemce je povinen vést v pribchu projektu evidenci podpotfenych osob. Na zakladé této
evidence se provadi kontroly zpuUsobilosti pfislusnych vydaji a monitoring projektu.
Kvantitativni Gdaje o poctu osob a organizaci podpoienych v projektu jsou rovnéZz zdrojem
pro urceni hodnot monitorovacich indikatora.

Pro ucely evidence pfijemce zajisti jmenné seznamy s kontaktnimi idaji o jednotlivcich
z cilovych skupin, ktefi se zG€astnili akci uskutecnénych v rameci projektu nebo pro které byly
nékteré ¢innosti projektu provadény. Evidenéni seznamy nebo karty, pfihlasky, monitorovaci
listy nebo ucastnické listy, prezen¢ni listiny apod. mohou pro ucely projektu obsahovat 1 jiné
osobni udaje pro potieby evidence projektu (jméno, datum narozeni, adresa, Skola, tfida a
dalsi jiné kontaktni udaje); prostfednictvim téchto udaji musi byt dana jednoznacna
identifikace podpotené osoby.

Jako doklad k evidenci mohou slouzit také vypisy ze Skolni matriky nebo z tfidni knihy.
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Zvlastni pozornost je nutné vénovat také datiim a evidenci nezletilych osob (napiiklad zakt
Skol, které¢ jsou do projektu zapojeny) a zvazit, zda pro ucast nezletilého v projektu je nutny
souhlas zakonného zastupce.

Ptijemce by mél dale zpracovavat a uchovavat jako zdroj informaci o cilové skupiné projektu
podle jednotlivych oblasti podpory napi. ¢estna prohlaseni ¢i osvédceni 0 ptislusnosti k cilové
skupiné projektu z hlediska regionalniho dopadu (bydliste, pracoviste), z hlediska profesniho
zaméieni (student, ucitel, zaméstnanec, zaméstnavatel), z hlediska znevyhodnéni Vv ptistupu
ke vzdelavani, dale Cestné prohlaSeni podpotené osoby, Ze necerpa dvoji podporu na identické
aktivity — za zaky bude toto ¢estné prohlaseni dokladat Skola, apod.).

Pfijemce musi dodrzovat aspekt regionalni podpory pro cilové skupiny (napft. cilova skupina
GP muze byt podporovana, pouze pokud piislusi k izemi ptislusného kraje, kde je projekt
realizovan) a tomu pfizptsobi i evidenci o cilové skupiné v projektu.

10.4 Ochrana osobnich udaju

Piijemce musi pii zajistovani a evidenci osobnich udaji postupovat v souladu se zakonem
¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a 0 zmén¢ nékterych zadkond, v platném znéni.

Piijemce musi vzdy zajistit souhlas evidovanych osob nebo jejich zakonnych zastupci
s vyuzitim jejich osobnich udaji a vzdy musi tyto evidované osoby informovat o zpiisobu
vyuziti jejich osobnich udajii a o skuteCnosti, Ze tyto udaje (jméno, kontaktni adresa, rok
narozeni, pfipadné dal$i idaje) mohou byt vyuzivany tieti osobou povéienou poskytovatelem
podpory, piipadné Evropskou komisi, a to pouze k ucelim evidence a monitorovani a
kontroly projektt.

Manipulace s osobnimi daji a evidence ucastnikti projektu, zvlasté archivace téchto udaja a
jejich predavani tfetim osobam, se fidi vySe uvedenym zakonem, véetné tzv. oznamovaci
povinnosti, v ramci které je piijemce dle § 16 vySe uvedené¢ho zakona povinen oznamit
zpracovavani osobnich tdajt Ufadu pro ochranu osobnich udaji pred zapo&etim zpracovavani
téchto udajh.

Vyjimka pro projekty, u kterych se poskytnuti finan¢ni podpory ridi zakonem ¢.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakoni
(rozpoctova pravidla) — Individualni projekty:

Na zpracovani osobnich udaji piijjemcem podpory pro ucel uvedeny vySe se nevztahuje
oznamovaci povinnost podle § 16 zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji
S ohledem na ustanoveni pismene b) § 18 zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaja,
kdy udajti shromazd’'ovanych ptijemcem je tfeba k uplatnéni prav a povinnosti vyplyvajicich
ze zvlaStniho zdkona. Zvlastnim zdkonem je v tomto piipadé zdkon &. 218/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkoni (rozpoctova pravidla),
ktery v § 14, odst. 3), pism. g) stanovuje, ze poskytovatel dotace vyda pisemné rozhodnuti
0 poskytnuti dotace, které obsahuje podminky, jez musi pfijemce dotace v souvislosti
S pouzitim dotace splnit. V pravnim aktu o poskytnuti dotace vydaném poskytovatelem
podpory je piijemce zavazan k napliiovani monitorovacich indikatord a k dodrzovani Ptirucky
pro piijemce finan¢ni podpory OP VK. Pravni akt o poskytnuti podpory a Provadéci
dokument OP VK detailné specifikuji monitorovaci indikatory, které museji byt pfijemcem
vykazovany a pro jejichZ naplnéni a vykazovani je nezbytné shromazd’ovat osobni tidaje.

Ve vSech ostatnich piipadech plati pro pfijemce oznamovaci povinnost.

129



11. Pravidla pro provadéni informaénich a propagacnich aktivit

11.1 Obecna pravidla zajistovani publicity projektu

Piijemce podpory z OP VK financovaného Evropskym socialnim fondem (ESF) je v souladu
s Nafizenim Komise (ES) ¢. 1828/2006 povinen informovat o této skute¢nosti Sirokou
vetejnost. K provadéni informacnich aktivit se pfijemce zavazuje jiz v samotné projektové
zadosti. Béhem vSech fazi realizace projektu, pfi jeho zahajeni, v prub&hu realizace (pii
prezentaci v médiich, na internetu, vyro¢nich a monitorovacich zpravéch o realizaci projektu,
béhem vzde€lavacich akci, semindii, konferenci apod.) musi byt zdiraznéno financovani
z prostfedkd ESF. Zakladem informacnich aktivit je uzivani predepsanych log a odkazi, tzv.
logolink.

Povinnosti piijemce:

= Zajistit realizaci informacnich a propagacnich aktivit na urovni projektu (piijemce
vhodnym zptisobem informuje vefejnost o pomoci ziskané z ESF). Podminkou je, aby kazdy
dokument (vCetné projektové dokumentace, prezencnich listin a certifikatii, viz dale)
obsahoval informaci, ze projekt je spolufinancovan z ESF.

= Dodrzovat pravidla podle Manudalu vizudlni identity OP VK (verze z fijna 2009), ktery
specifikuje pravidla pro uzivani prvki povinné publicity. Tato pravidla jsou zavazna pro
projekty, pro néz rozhodnuti ¢i smlouva o poskytnuti dotace nabyla tcinnosti po 30.
10. 2009. Manual vizualni identity OP VK (ktery je uvefejnén jako samostatny dokument na
WWW.msmt.cz) vychazi z Manualu vizualni identity ESF v CR 2007-13 (k dispozici na
www.esfcr.cz  a  Grafického manualu  vizualni  identity MSMT (k dispozici na
WWw.msmt.cz).

o Projekty, které se p¥i realizaci Fidi nékterou z predchozich verzi Piiruc¢ky pro
pfijemce, se pii pouZivani prvkd povinné publicity fidi pravidly uvedenymi
Vv ptislusné verzi piirucky.

o Projekty vazané v pravnim aktu Fidit se vZdy novou aktualni verzi Piirucky pro
ptfijemce, se mohou pii pouzivani prvkii povinné publicity nadale ftidit dosud
pouzivanymi pravidly.

o Pfijemci finanéni pomoci, kteti jiz realizuji projekty, které se ftidi nékterou
pivodnich pravidlech povinné publicity a pisobilo by jim proto komplikace
vytvaret novy vizudlni styl pro nové projekty vazané PpP verze 4, mohou plivodni
pravidla pouzivat i pro nové projekty. (Pfikladem nastavené jednotné vizudlni
identity je napf. zpracovany graficky manudl ¢i zapracovani pravidel publicity do
vnitini smérnice.).

»Pravidelné¢ piedkladat poskytovateli dotace monitorovaci zpravy o prubéhu realizace
projektu (zpravy lze vyuzit k prezentaci ziskanych zkuSenosti v informaéni a propagacni
kampani, kde mohou slouzit jako zdroj ptikladi dobré praxe nebo ukazky problematickych
mist realizace projekti).
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= Pfijemce se zavazuje, Ze na zadost poskytovatele dotace sdéli informace o prubéhu
projektu, o napliiovani jeho cilt a vysledkd.

= Souhlasit se zacClenénim své osoby na vefejné¢ piistupny seznam piijemct Seznam
pfijemct obsahuje: ndzev piijemce, ndzev projektu, rok alokace, alokovanou c¢astku a
celkovou ¢astku proplacenou pii konci projektu.

11.2 Volba propagacnich nastrojua, reportovani a kontrola publicity

Obsah a volba vhodnych informacnich a propagacnich nastrojli pro zajisténi publicity
projektu a jejich vécné a organizatni zajiSténi je Vv kompetenci piijemce (v souladu
s projektovou Zzadosti). Obsah dokumentli zpracovanych piijemcem pro ucely zajiSténi
publicity projektu nelze povaZovat za oficialni stanovisko Evropské unie a Ceské republiky.
Zvolené nastroje a prostfedky zajiSténi publicity projektu navrhuje piijemce jiz v zadosti
0 finan¢ni podporu. Tyto navrhy jsou nasledné zakotveny v pravnim aktu a stavaji se povinné.
Dodrzovani a realizace povinné publicity projektu jsou na zakladé téchto podminek
pfedmétem kontrol projektu. Néklady na povinnou publicitu projektii jsou pii dodrzeni vSech
pravidel publicity zptsobilymi naklady projektu. V piipadé nedodrzeni pravidel publicity ESF
a OP VK, mohou byt vydaje na nastroje propagacnich aktivit, kde doSlo k pochybeni,
shledany nezptisobilymi. Je povinné uchovavat si vzorek vSech predmétli a materiala (original
¢i kopie ¢lanki, v nichz se piSe o projektu, vysttizky ¢i kopie inzeratl, letdky, informacéni
materialy, fotografie z akci k prezentaci projektu, prezenéni listiny atd.).

11.3 Nastroje propagacnich aktivit
K zajisténi propagacnich aktivit projektu jsou doporucovany nasledujici nastroje a prostiedky

(zvolené nastroje a prostfedky, uvedené v projektové zadosti, by mély odpovidat potiebam,
rozpoctu a velikosti projektu):

* Internet (webové stranky projektu nebo stavajici webové stranky organizace pifijemce)

- prubézné aktualizace informaci tykajicich se realizovanych projektti na vlastnich
www strankach piijemce

- pfijemce svij projekt rovnéz mize prezentovat zdarma na www.msmt.cz nebo ZS
» Tisténé materidly napf. broZury, letdky a plakaty

- napif. publikace, Skolici a informa¢ni materidly (vydavané jak za ucelem
informovani 0 projektu, tak v ramci projektu pro cilovou skupinu)

- napf. titulni strany sylabt pfednasek a kurzli, osvédceni o absolvovani kurzu

- napf. bé&Zné pouzivané tiskoviny: dopisni papir, obalky, desky na dokumenty,
interni ti§t€éné dokumenty, prezencni listiny, smlouvy

* Audiovizualni materialy

- napf. nau¢né a propagacni filmy ¢i reportaze na videu, DVD €1 CD-R (instruktazni
filmy lze vyuZit jako vystup projektu i jako prostiedek propagace)

= Komunikace s celostatnimi ¢i regionalnimi médii

- tisk, rozhlas, televize (tiskové zpravy, ¢lanky, inzerce, rozhlasové ¢i TV reportaze,
rozhovory)
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= Informacni akce

- napf. konference, seminate, skoleni

- veletrhy, vystavy, kulturni akce
= Kampané

- napf. internet, billboardy, TV ¢i rozhlasové spoty
» Propagacni pfedméty

- napf. bloky, desky, psaci potieby, samolepky, vlajky EU a CR

Pfijemce je povinen informovat o spolufinancovani projekta realizovanych v ramci OP VK
z prosttedktt ESF umisténim piedepsanych log a sdéleni na vSech materidlech vztahujicich se
k realizaci projektu (zejm. informacni a Skolici materialy, propaga¢ni materialy a pfedméty,
webové & ppt prezentace), dale je povinen umistit vlajky EU a CR a loga ESFE, OP VK pfip.
MSMT vV mistnostech, kde se konaji konference, seminafe, Skoleni, vystavy a veletrhy, na
kterych je projekt prezentovan nebo které jsou soucasti projektu. Kazda akce, ktera je
realizovana v ramci OP VK, musi byt na zac¢atku uvedena informaci o tom, Ze je financovana
z prostiedki ESF a statniho rozpoétu CR.

Kazdy dokument ¢i material vztahujici se k projektu (napf. prezencéni listiny, certifikaty,
publikace, tiskoviny, propagacni a informacni materidly, programy Skoleni a konferenci,
hlavickové papiry), véetné elektronickych dokumentti (odborné a propagacni prezentace)
musi byt oznafen v souladu s pravidly vizualni identity OP VK. Vyjimkou jsou ucetni
doklady (napft. faktury ¢i objednéavky), které musi spliiovat jiné predepsané nalezitosti a dale
dokumenty ¢i formulafe, které jsou systémové generovany a piijemce nemiZze zasahnout do
jejich formy. Predepsané prvky povinné publicity museji byt vZdy zobrazeny kvalitné a
umistény viditeln€ (napf. na predni strané tiSténych materialli, prvni strané webové prezentace

apod.).

Predepsana loga a sdé€leni musi byt umisténa napf. formou samolepky rovnéZz na zafizeni a
vybaveni zakoupeném z prostfedkti ESF (napt. nabytek, PC sestavy, publikace, ucebnice).
Ptijemce oznali predepsanymi logy (napt. formou cedulky na dvetich) také kancelaf uzivanou
pro fizeni realizace projektu.

11.4 Pravidla povinné publicity
Publicitu napliiuje piijemce zejména pouZivanim tzv. minima povinné publicity OP VK, které
tvofi nasledujici loga a odkazy:

a) logo ESF s textem ,,evropsky socialni fond v CR*

b) logo Evropské unie s textem ,,EVROPSKA UNIE

¢) logo MSMT stextem ,MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A
TELOVYCHOVY*

d) logo OP VK s textem ,,OP Vzd¢lavani pro konkurenceschopnost
e) povinné sdéleni (slogan) ,,INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANJ« «
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Tato loga a sdé€leni (logolink) se pouzivaji spolecné a v zddném piipad¢ se od sebe nesmi
délit. Loga tvori tzv. zékladni logolink OP VK (viz obrazky nize). Je mozné zvolit
horizontalni ¢i vertikalni variantu logolinku OP VK. Pravidla jejich konstrukce jsou uvedena
V Manualu vizualni identity OP VK. 84

Poznamka: Slovni odkaz na Evropsky socialni fond jako soucast loga ESF v logolinku OP
pouzivat na vSech dokumentech, tiskovinach a propagaénich pfedmétech (s vyjimkou
rozme€rové menSich ¢i drobnych) povinné sdéleni ,, Tento program/projekt/produkt je
spolufinancovan z Evropského socialniho fondu a statniho rozpoétu Ceské republiky. Toto
sdéleni vSak lze uvadét i nadéle, napi. jako soucast textu v ¢lancich informujicich o projektu
apod. Pokud piijemce projekti (realizovanych dle pifedchozich verzi Ptirucky pro piijemce)
pouziva logolink OP VK bez textu u loga ESF, musi v souladu s pravidly dle piedchozich
verzi Piiru¢ky nadale pouzivat na veskerych materidlech, s vyjimkou rozmérové mensich ¢i
drobnych, vétu o spolufinancovani ,,Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim
fondem a statnim rozpoétem Ceské republiky.

Zikladni logolink OP VK
horizontalni

N ..
* X x o°
* * °
- * * L]
evropsky W2t

socialni i MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TEL( pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

[ ]
*
** ** ﬁ:
” * * L »
evropsky X e :

socialni - MINISTERSTVO $KOLSTVI, OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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vertikalni

K8

55
evropsky evropsky
socialni socialni
fond v CR fond v CR
* X % ** * **
* *
*, . A * * ol
EVROPSKA UNIE

EVROPSKA UNIE

Ky K

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

8
Fem OP Vzdélavani
OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost pro konkurenceschopnost
INVESTICE
DO ROZVOJE DO ROZVOLE
VZDELAVANI VZDELAVANI

Pozor, v pfipad¢ tisku dokumentt je dilezité zvolit pro barevny tisk barevnou variantu
logolinku a pro cernobily tisk cernobilou. Pfi Cernobilém kopirovani barevného origindlu
bude predmétem kontroly spravnost pouziti log na originalu, nikoliv na kopii.

Varianty dopliikového logolinku OP VK:
RO (MSMT) miize na svych materialech a dokumentech za logo OP VK umistit vlajku CR.

Piijemce ¢i ZS (kraj) mtize za logo OPVK umistit logo své.8

85 7S ani piijemce na svych dokumentech a materidlech vlajku CR nepouzivaji. Pfijemce smi umistit za své
logo logo partnera. Ma-li projekt vice partnert, umisténi log partnerti do logolinku za logo piijemce se z divodu
komplikovanosti takového logolinku nedoporucuje, partnery projektu lze zminit napi. v textu daného
informac¢niho nebo propagacniho materialu.
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Soucasti logolinku nesmi byt zadna jind loga, kromé vySe zobrazenych a v pozndmce pod
¢arou zminénych. Pokud chce pfijemce na svych materidlech pouzit napt. logo projektu, musi
je umistit v jiné ¢asti, v zZadném ptipad¢ ne ve stejné trovni ¢i v blizkosti logolinku OP VK.

Na materialech ¢i predmétech, jejichz plocha neumoznuje pouzit zékladni logolink OP VK pfi
dodrzeni jeho minimalni pfedepsané velikosti a kvalit¢ provedeni (v souladu s Manudlem
vizualni identity OP VK), lze pouzit zkraceny logolink (bez loga MSMT), popf. variantu
zkraceného logolinku bez textl u log, avSak se sloganem. Jedna se napt. o vizitky, obaly na
vizitky, samolepici blocky apod. U drobnych predmétii, jako jsou napft. tuzky ¢i flashdisky,
lze pouzit zkraceny logolink (tedy loga ESF bez textu, logo EU s textem a logo OP VK bez
textu) 1 bez sloganu. Pozor, pii pofizovani propagacnich predmétti je nutno vzit v potaz krome
praktického vyuziti i moznost jejich kvalitniho opatfeni prvky povinné publicity.

Pozor, logo EU uvadime ve vSech variantach logolinkii vzdy s textem, text u loga EU je vzdy
velkym pismem. Na samolepkach urcenych k oznacovani zafizeni a vybaveni potfizené¢ho
z prostfedkd ESF uvadime vzdy zékladni logolink OP VK (v¢etné textli u log a sloganu), na
rozmérové mensich samolepkach lze vynechat logo MSMT, avsak u ostatnich log je nutno
zachovat text.
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12. Archivace dokladu vztahujicich se k projektu v listinné i

elektronické podobé u prijemce i u partnera

12.1 Obecna pravidla archivace dokumentii a dokladl vztahujicich se

k projektu

Archivace znamend ulozeni téch dokumentti, jejichz ob¢h byl ukoncen, zkontrolovan
a vyhodnocen pro moznost jejich opétovného vyuziti a rychlého piistupu k nim.

Karchivaci je prijemce a partner zavazan v pravnim aktu (Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Opatieni Vrchniho feditele/Smlouva o realizaci GP/Smlouva o partnerstvi).

Piijemce a partnefi projektu museji pro ucely kontroly ze strany Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho tUfadu a dalSich opravnénych osob
archivovat veskerou dokumentaci projektu minimalné do konce roku 2025, pokud cesky
pravni systém nestanovuje lhiitu del§i. Pi{jemci a partner se rovnéz ¥idi legislativou CR, dle
které je nutné nékteré typy dokumentl uchovavat déle, nez je stanoveno legislativou
evropskou, napi. mzdové listy az po dobu 30 let.

Ukladani a archivace se fidi zejména témito pravnimi predpisy:
. Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist;
. Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisi;

. Zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a ptfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisi;

. Zakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, ve znéni
pozdéjsich predpist;

. Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb€ a o zméné nekterych zakont,
ve znéni pozd&jSich piedpist;

. Vyhlaska ¢. 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby;

. VyhlaSka ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadeji nékterd ustanoveni zakona
0 archivnictvi a spisové sluzbé a o zmén¢ nekterych zakoni;

. Vyhlaska €. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

Doba archivace je zanesena Vv pravnim aktu (Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni
Vrchniho feditele/Smlouva o realizaci GP/Smlouva o partnerstvi) a v interni smérnici pro
archivaci a skartaci ptijemce a partnera. Odbor tizeni OP VK si vyhrazuje pravo piijemce
Zavazat, aby po skonceni projektu piedali veSkeré doklady k archivaci na Zprosttedkujici
subjekt/Ridici organ nebo tyto materialy archivovali déle.

Dokumentace k projektu musi byt vedena ptehledné a musi byt lehce dosazitelna. Pijemce a
partner musi zajistit, aby v pfipad¢ kontroly mohly byt archivované dokumenty (jednotlivé
doklady) pouzity jako dikazni material.

Vsechny dokumenty a smluvni pisemnosti musi byt zabezpe€eny pied ztratou, zcizenim nebo
znehodnocenim a ulozeny na misté, které je pro tyto ucely u piijemce vyhrazené. Piijemce
S partnerem uchovavaji originaly vsech dokladi, pokud jimi disponuji, nebo jejich kopie. (U
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monitorovacich zprav pfijemce zasild jedno vyhotoveni vcetné vSech ptiloh poskytovateli
podpory a sam archivuje druhé vyhotoveni (kopii) vcetné vSech piiloh a puvodnich
originalnich dokument.)

RO a ZS uchovavaji originaly, druhopisy, piipadné ovéfené fotokopie nebo kopie téch
dokumentti, které vznikaji pfi administraci projektii na jeho strané. Naklady na archivaci
dokumentace po ukonceni realizace projektu nejsou zptsobilé (napt. ndjem uloznych prostor
po ukonceni projektu).

12.2 Vyc€et dokumentd a vystuptli projektu, které podléhaji archivaci

" Projektova zadost, véetné ptiloh;
. potvrzeni o podani zadosti;
. vyrozumeéni 0 schvaleni zadosti o finanéni podporu z OP VK;

. text pravniho aktu o poskytnuti dotace (Smlouvy o realizaci grantového projektu nebo
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho feditele), jejich zmény a doplnéni;

" texty Smluv s partnery (pokud byly uzavirany), jejich zmény a dodatky;

" Cestna prohlaseni vztahujici se k poskytnuté vefejné podpote nebopodpote de minimis;
. plna korespondence s poskytovatelem podpory;

. originaly zapist z provedenych kontrol;

" dokumentace souvisejici se zadavanim zakazek:

. vyCet dokumenti pro archivaci Kk zadavacim/vybérovym fizenim je uveden
v kapitole 7 Postupy pro zadavani zakazek pfi pofizovani zbozi, sluzeb ¢i stavebnich
praci z prostiedkt finanéni podpory OP VK

" doklady o externich vydajich:
. faktury a doklady o platbach ¢i uhradach faktur;
" doklady o internich vydajich:

- vykaz vydaji za mistni pracovniky a experty na zdkladé¢ pracovnich smluv
s uvedenim podrobnosti o vyplacenych odménach. Polozky museji byt roz¢lenény
na hrubou mzdu, zalohy dané¢ a vydaje na socialni a zdravotni pojiSténi. (V ptipadé,
ze pracovnik je stdlym zaméstnancem firmy a na projektu pracuje pouze na
Caste¢ny tvazek, musi byt ve vykazu jasné oddélena mzda vyplacena v souvislosti
srealizaci projektu od mzdy vyplacené v souvislosti s ¢innostmi s projektem
nesouvisejicimi.)

- vykaz o vydajich za zahrani¢ni pracovniky vykazujici mésicné odvedenou praci,
vydaje budou vyméfeny na zakladé jednotkovych cen za ovéfitelny odpracovany
Casovy usek (pracovni vykaz),

- cestovni doklady,

- knihy jizd s vyznacenim jizdy v ramci projektu a kopie technického prikazu (pro
dolozeni spotteby paliva — souhrnny piehled ujetych kilometri, naklady na
pohonné hmoty);
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" dalsi interni doklady:
- pracovni vykazy pracovnikii zapojenych do projektu,
- prvotni doklady provoznich nakladt u¢tovanych v ramci projektu,

- prvotni doklady rezijnich vydaji, véetné¢ metodiky vypoctu alikvotniho podilu na
sluzby, najem apod.;

. rozvrhy vzdélavacich kurzt a programd, v¢. prezenénich listin;
. piehledy poskytnutého poradenstvi;
. kopie monitorovacich zprav a véetné zadosti o platbu;
. mMaterialni vystupy projektu:
- tisky (napf. publikace, tiskové zpravy, letaky, manualy, atd.),
- audionahravky, videonahravky (v¢. filmti), v§e v 1 vyhotoveni,

- jiné typy hmotnych vystupti (neni-li z povahy véci vhodné archivovat samotny
predmét, je mozno zalozit k archivaci fotodokumentaci);

. veskerd dal$i dokumentace tykajici se projektu, napt. smlouva s auditorem, auditni
zprava apod.

Tento seznam je pouze indikativni a neni vyc€erpavajici.

12.3 Pravidla archivace

Ptijemce se pfi archivaci fidi nésledujicimi pravidly:
1. Vzdy vykonavat porovnani zalohovanych dat s originalem — verifikace;

2. Zajistit trvalost uloZenych dat s ohledem na pouzitd média v pribéhu stanovené
archivac¢ni doby;

3. Kazdé médium pro archivaci oznacit datem, nazvem a popisem jeho obsahu;
4. Dokumentace musi byt vedena piehledné a zaroven musi byt lehce dosazitelna.

Doporucuje se vytvarfet fotokopie nebo scany ucetnich dokladii a zdznami k jednotlivym
monitorovacim zpravam, zvlasté tam kde hrozi mizeni tisku (Pfijemce uchovava kopii
monitorovaci zpravy a originaly ostatnich dokumentti a dokladu).

Nosice s doklady k monitorovacim zpravam je nutné oznaéit datem a ¢islem monitorovaci
zpravy a Cislem projektu.

12.4 Elektronicka archivace

Pti pouziti vypocCetni techniky se archivaci rozumi zélohovéani udaji vytvarenim kopii
dokumenti (hlavné v pfipad¢, Ze tyto dokumenty existuji pouze v elektronické podob¢) a
jejich ukladani na rizna mista disku PC nebo dalsi nosic¢e dat (CD-R, DVD, pftip. dalsi), a to

Z davodu:
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. poskozeni pevnych diskl pocitace, ptipadné jiné poruchy;

. odcizeni techniky, pfipadné jejiho zniceni;

. netumysiného vymazani, ptipadné neimysiné aktualizace dat a informaci,
. zabezpeceni tdaju pred ztratou;

. uschovy udajii v nezménéném tvaru;

. dlouhodobého ulozeni informaci.

Ptijemce 1 jeho partnetfi by méli zvolit pro zalohovani a uchovavani dat v elektronické podobé
takova média, ktera zarucuji dlouhodobou Zivotnost, a zajistit pro tato data nosice a Glozisté,
ktera zabezpeci dlouhodobé uchovani téchto dat. Soucasné museji piijemce a jeho partneii pro
uchovavani dat zvolit takovy format, ktery bude mozné v prubéhu doby, po niz je nutno data a
dokumenty v elektronické podobé archivovat, snadno konvertovat do jinych formati
a ptizptusobovat pro jina média.

12.5 Archivace pfi zaniku pfijemce dotace

Pfi zaniku pfijemce nebo partnerti v obdobi pied uplynutim lhiity pro archivaci pievezme
spisovnu nebo spravni archiv jeho pravni néstupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoz
ptechazi ptisobnost zaniklého.

Je-1i pravnich nastupct vice a nedojde-li mezi nimi k dohod¢, rozhodne o pfevzeti spisovny
nebo spravniho archivu pfislusny spravni ufad na useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby
(Gzemné ptislusny statni oblastni archiv) dohliZejici na provadéni skartacniho fizeni. O této
skute¢nosti musi byt informovan poskytovatel podpory.

Pokud dokumenty zanikajiciho subjektu neptebird jeho pravni nastupce, musi byt umoznén
vybér dilezitych dokumentd poskytovateli podpory.
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13. Prilohy

13.1Seznam zkratek

AFCOSANti Fraud Co-ordination Structure

BOZPBezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

CERAOdbor MSMT — Implementace projektd strukturalnich fondii

CZKména (koruna ¢eska)
CNBCeska narodni banka
CRCeska republika

DICDatiové identifikaéni &islo

DPCDohoda o pracovni ¢innosti

DPPDohoda o provedeni prace

DPHDan z ptidané hodnoty

ECDLEuropean Computer Driving Licence (certifikat uzivatele ICT)

EHPEvropsky hospodatsky prostor

EKEvropské komise

EURATOMEvropské spolecenstvi pro atomovou energii

ERDF

ES
ESF
EU
FKSP
FS
FU
GG
GP
ICT
IC

IP
IPn
IPo
MF
MPSV

Evropsky fond regiondlniho rozvoje (z anglického European Regional

Development Fund)

Evropské spolecenstvi

Evropsky sociélni fond (European Social Fund)
Evropska unie

Fond kulturnich a socialnich potieb
Fond soudrZnosti

Finan¢ni Gfady

Globalni grant

Grantovy projekt

Informacni a komunikacni technologie
Identifikacni ¢islo

Individualni projekt

Individualni projekt narodni
Individualni projekt ostatni
Ministerstvo financi

Ministerstvo prace a socialnich véci
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MSP
MSMT
NKU
NN
NNO
NSZ
NUTS
OLAF
oP

OP VK
0SS
osvC
PCO
PO 0SS
SF

SW
RO

Sh.
SES
UFO
UOHS
Usc
VS

ZS

/P

Maly a stfedni podnik

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a té¢lovychovy
Nejvyssi kontrolni Grad

Neptimé naklady

Nestatni neziskova organizace

Nejvyssi statni zastupitelstvi

Uzemné statistické jednotky, NUTS II — regiony soudrZnosti
Evropsky utad pro potirani podvodnych jednani
Operacni program

Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Organizac¢ni sloZzka statu

osoba samostatn¢ vydéle¢né ¢inna

Platebni a certifika¢ni orgén

Prispévkova organizace organizacni slozky statu
Strukturalni fondy

Software

Ridici organ

Sbirky zakont

Smlouvy Evropskych spolecenstvi

Uzemni finanéni organ

Utad pro ochranu hospodai'ské soutéze

Uzemni samospravni celek

Vysoka Skola

Zprostiedkujici subjekt

Zivotni prostiedi
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13.2 Definice pojmu

Celkové vydaje projektu — vydaje projektu tvotici soucet vSech zpusobilych a nezptsobilych
vydaji projektu. V zadosti o projekt sestavuje zadatel rozpocet a dale predpokladany plan
cerpani finan¢nich prosttedki v ramci projektu.

Cilové skupiny — skupiny osob nebo organizaci, na které jsou aktivity dané oblasti podpory
zaméteny.

Dodavatel — zapojeni dodavatele do projektu nesmi byt zaménovano s pojmem partnerstvi.
Dodavatel je v ramci projekti poskytovatelem sluzby ¢i dodavatelem zafizeni a vybaveni na
komer¢ni bazi. Dodavatel neni nikterak angazovan v rdmeci realiza¢niho tymu projektu.

Ex-ante — zpisob financovani projektu, kdy pFijemce obdrzi od poskytovatele zdlohu

EX-post — zpisob financovani projektu, kdy jsou prijemci prostfedky proplaceny aZ po vynaloZeni
vydaje

Neprimé naklady — ndklady, které nelze jednozna¢né pfiradit nékteré aktivité. Jedna se
pfedevSsim o néklady spojené s administraci projektu. Je- li tak stanoveno ve vyzvée
k predkladani zadosti o podporu, uplatfiuji se v rozpo¢tu stanovenym procentem vzhledem
k pfimym nakladim (snizenym o vydaje na kiizové financovani). V zadosti o platbu se pak
nedokladuji konkrétnimi doklady, pouze se narokuji stanovenym procentem vzhledem
k prokdzanym piimym nakladim (snizenym o vydaje na kiizové financovani). Pokud jsou do
rozpo¢tu projektu zahrnuty nepfimé ndklady, nelze v rozpoctu uplatiiovat vyjmenované
polozky, které maji byt hrazeny v rdmci nepifimych nakladd, mezi pfimymi néklady.

Nezpiisobilé vydaje — jednd se o vydaje, které nespliuji podminky stanovené pro zpiisobilost,
a tedy nemohou byt proplaceny ze strukturalnich fondi. Tyto vydaje museji byt vzdy
financovany z vlastnich zdroji Zadatele.

Operacni program (OP) — dokument schvaleny Evropskou komisi pro ucely realizace
jednotlivych cili Narodniho strategického referenéniho ramce, obsahujici Prioritni osy a
oblasti podpory financované prostiednictvim SF.

Partnerstvi — vztah mezi dvéma nebo vice subjekty, ktery je zalozen na spolecné
zodpovédnosti pii piiprave a realizaci projektu (v piipadé OP VK spolufinancovaného z ESF).
V piipadé grantovych projektil a individudlnich projektl (jejichZz ptedkladateli jsou subjekty,
kterym pravni predpisy umoziuji financni partnerstvi) je pii splnéni stanovenych kritérii
mozna ucast partnert s finanénim ptispévkem, tzn. vydaje, které vznikaji partnerim Zadatele,
kteti se zucCastnuji na tvorbé a realizaci vécnych aktivit projektl, jsou soucasti uznatelnych
vydajli projektu. Za ucelem stanoveni podilu partnerti pfi realizaci projektu je nezbytné
uzavtit smlouvu mezi zadatelem a partnery.

Per diems — kumulovana nahrada za den a noc na pracovni cest¢ — mimo jizdni vydaje, pro
pracovniky zahrani¢nich subjekt se v CR stanovuje podle sazeb EU publikovanych na
internetu.

Prioritni osa — jedna z priorit strategie v operacnim programu skladajici se ze skupiny
operaci, které spolu vzdjemné souviseji a maji konkrétni métitelné cile.

Projekt — casové ohrani¢ena cilena ¢innost provadéna piijemcem podpory pro cilové skupiny
za ucelem dosazeni pozadovaného vysledku v ramci OP VK. Jedna se o konkrétni akce
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realizované piijemcem podpory a financované prostfednictvim ESF. V ramci OP VK se
rozlisuji tyto typy projekti:

e individualni projekt:

« individualni projekt narodni — pokryva oblast celého tizemi CR a je predkladan
zZ centréalni trovné. Je zaméten predevsim na realizaci nebo doplnéni narodni politiky
a programii. Vyjimku tvofi IP narodni v oblasti podpory 3.2, jejichz dopad pokryva
celé izemi CR mimo hl. m. Prahy.

* individualni projekt ostatni — zaméfen na rozvoj narodnich politik a programti a na
jejich modernizaci (napf. rozSifeni kapacity a kvality nabidky) nebo pokryva
specifickou oblast, ktera ma nadregionalni, ptip. regionalni charakter (napt. v ptipadé
Prioritni osy 2 nebo v pfipad¢ projekti systémového charakteru v Prioritni ose 1,
které ptipravi kraj pro své tzemi).

e grantovy projekt — projekt obvykle mensiho rozsahu predkladany na zékladé vyzvy
k predkladani zadosti v ramci GG. Tyto projekty jsou zaméteny hlavné na realizaci sluzeb
pro cilové skupiny jednotliveil a organizaci na zédkladé poptavky specifikované piijemci a
vychazejici z analyzy potieb cilové skupiny. Umoziuji uplatnéni inovacnich pfistupti
k feSeni problémi a potieb cilovych skupin a zapojeni mistnich iniciativ. Grantovy projekt
je realizovan na tizemi pfislusného kraje. V piipad¢€ Prioritni osy 1 je GP zaméfen jen na
cilovou skupinu spadajici do tohoto uzemi.

Projektovy zamér — projektovy zamér predstavuje souhrn prvotnich myslenek samotného
projektu, tzn. zejména vytyceni cilli, jichz chceme realizaci projektu dosdhnout, definovani
aktivit, které smétfuji k dosazeni stanovenych cili, atd. Cilem projektového zaméru je
definovat zakladni vizi projektu a odhalit pfipadnd rizika, kterd by mohla ovlivnit jeho
realizovatelnost.

Prijemce — subjekt (pravnickd osoba), organ nebo podnik, vetejny ¢i soukromy, odpovédny
za zahdjeni a provadéni operaci. V ramci rezimii podpory podle ¢lanku 87 Smlouvy jsou
piijemci vefejné nebo soukromé podniky, které provadéji jednotlivé projekty a dostavaji
vefejnou podporu.

Piijmy projektu — predstavuji takové vynosy, které vznikaji v bezprostiedni souvislosti
s realizaci projektu a odecitaji se od zpusobilych vydaji projektu (snizuji tak vysi celkové
podpory projektu).

Ridici organ — plné odpovida za spravné a efektivni ¥izeni programu a provadéni pomoci
ESF v souladu s piedpisy EU a narodnimi normami. RO OP VK je Ministerstvo kolstvi,
mladeze a télovychovy, které je zodpovédné za zajisténi informovanosti, publicity, za jeho
programovani, koordinaci, ¥izeni a monitorovani, hodnoceni a kontrolu. Funkce RO OP VK
vykonava Sekce fizeni Operacnich programt EU.

Speciadlni vzdélavaci potieba — vznika u ditéte, zaka, studenta, ktery je osobou se zdravotnim
postizenim, zdravotnim znevyhodnénim nebo socidlnim (v OP VK rovnéZ sociokulturnim)
znevyhodnénim.

Verejna podpora — forma podpory, kterd je poskytnuta zpiisobem, jenz narusuje nebo miize
narusit hospodaiskou soutéz tim, ze je zvyhodnéno urcité podnikéni nebo odvétvi vyroby
Vv mife, jiz mize byt dotden obchod mezi CR a ¢&lenskymi staty EU. V EU jsou vychozi
pravidla o poskytovani vetejné podpory (State Aid) definovana v ¢lancich 87-89 Smlouvy
0 zalozeni ES. Obecny zékaz poskytovani vefejné podpory plati, pokud ptislusna legislativa
nestanovi jinak.
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Verejné prostiedky — pojem zahrnuje vSechny penézité zdroje, o kterych mohou organy
vefejné moci rozhodovat. To znamend, ze nad nimi skute¢né vykonavaji kontrolu a mohou
jimi disponovat. Jedna se zejména o prostiedky statniho rozpoctu, krajskych a obecnich
rozpocti a prostredky poskytované z fondi EU.

Zadavatel — piijemce/partner, ktery vyhlasuje zadavaci/vybérové fizeni a nasledné
podepisuje smlouvu s dodavatelem.

Zasobnik projekti — zadosti, které ziskaly dostate¢ny pocet bodi, aby mohly byt vybrany
VK, ale jiz na n€ nezbyly v daném kole vyzvy prosttedky finan¢ni podpory, jsou ulozeny do
tzv. zasobniku projektl. Z tohoto zasobniku mohou byt podle pofadi vybrany zadosti, na néz
se uvolnily finan¢ni prostfedky napt. z toho diivodu, ze néktery z vybranych zadatel odstoupi
od svého projektu. Projekty ze zasobniku mohou byt zafazeny mezi vybrané kdykoli,
nejpozdéji vSak do vyhlaseni dalsi vyzvy v dané oblasti podpory.

ZprostiedKkujici subjekt — je vefejny subjekt, ktery jedna v odpovédnosti RO nebo provadi
jeho jménem cCinnosti tykajici se piijemct. V praxi spolupracuje s predkladatelem
projektovych zadosti, zejména pti komunikaci ohledn€ vybéru a nasledné realizace projektu.
Zpusobilé vydaje — vydaje na projekt, které mohou byt hrazeny z vefejnych prostiedkd.
Zpusobilost vydaji stanovi podminky programu a mohou byt dale specifikovany v ramci
vyzev k predkladani zadosti. Zptisobilé vydaje jsou definovany kapitolou 5.3 této prirucky.
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13.3 Piehled =zakladnich pravidel, postup a minimalnich pozadavka pfi

zadavacim/vybérovém fizeni

Zadavatel zadavajici zakdzku hrazenou (i Caste¢né) z prostiedki OP VK je povinen dodrZovat
pravidla a zdsady Smlouvy o zalozeni ES, které zahrnuji volny pohyb zbozi, pravo usazovani,
volny pohyb sluzeb, zakaz diskriminace, rovné zachazeni, transparentnost, proporcionalitu a
vzajemné uznavani a dale dodrzovat ustanoveni zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spraveé, spocivajici v dodrzeni pravidel hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti

vynaloZenych prostiedka.

Zadavatel neni povinen postupovat podle

zakona ¢. 137/2006 Sb., o

Zadavatel je | vefejnych zakazkach
povinen
postupovat Predpokladana hodnota zakazky (bez DPH)

podle zikona ¢&.

137/2006 Sb., o
veiejnych nejméné nejméné nejméné nejméné nedosahujici
zakazkach 6 000 000 K¢ | 2 000 000 800000 K¢ | 200000 K¢ | 200000 Ké
bez DPH a| K¢ ala a
vysSi nedosahujici | nedosahujici | nedosahujici
6000 000 | 2000 000 | 800000 K&
K¢é bez DPH | K¢
vybéroveé
fizeni neni
Zadavaci Ttizeni | Zjednodusené vybérové fizeni zarucujici nutné,
dle zakona | prokazatelnost transparentniho a nediskrimina¢niho povinnost
¢. 137/2006 Sb., | zpisobu zadani zajisténi
0 vetejnych ekonomického
zakazkach. a
nediskriminac
niho  vybéru,
nedéleni
zakazky

Zavazné postupy pro zadavani zakdzek z prostredkti finan¢ni podpory OP VK,
které se vztahuji na piipady, pokud zadavatel neni povinen postupovat podle
zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozd&jsich predpist
( kap. 7.4 Piirucky pro piijemce finanéni podpory z OP VK).

Vyzvou Vyzvou Vyzvou Vyzvou

k podani K podani k podani k podani Piimé zadani
nabidek  se | nabidek se | nabidek se | nabidek  se | zakazky
oslovi oslovi oslovi oslovi

prokazateln¢ | prokazatelné¢ | prokazatelné prokazatelné

nejméné nejméne nejméné nejméné

5 5 dodavatel | 5 dodavatelt 3 dodavatele

dodavatelt a zvefejnéni | a  zvefejnéni

a zvefejnéni | vyzvy a | vyzvy a

vyzvy a | zadavacich zadavacich

zadavacich podminek na | podminek na

podminek na | webovych webovych
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webovych strankach strankach
strankach zadavatele po | zadavatele po
zadavatele dobu lhity pro | dobu lhiity pro
po dobu | podéni podani
lhtty pro | nabidek. nabidek.
podani
nabidek.
Oteviené fizeni Vyzvou Vyzvou Vyzvou Vyzvou Piimé zadani
k podani K podani k podani k podani zakazky po
UZsi fizeni nabidek nabidek nabidek oslovit | nabidek zhodnoceni
oslovit oslovit prokazatelné oslovit situace  na
prokazatelné | prokazatelné | nejméné prokazateln¢ | trhu
Jednaci fizeni | nejméné 9 nejméné 5 dodavateli nejméné (dodrzeni
S uvefejnénim dodavatelt | 5 dodavateli | a zvefejnit 3 dodavatele | principu
a zvetejnit a zvetejnit vyzvu a Neni nutné hospodarnost
Jednaci fizeni bez | vyzvu a vyzvu a | zadavaci zvetejiiovat. | i, UCelnosti,
uvefejnéni zadavaci zadavaci podminky na Lhuta pro efektivnosti)
Soutézni dialog podminky na | podminky na | webovych podani
webovych webovych strankach nabidek
Zjednodusené strankach strankach zadavatele po | minimalné 9
podlimitni fizeni | zadavatele zadavatele po | dobu lhity pro | kalendainich
po dobu dobu lhtity pro | podani dnti od
stanovené podani nabidek. odeslani.
lhity pro nabidek. Lhita pro
podani (minimalng podani nabidek
nabidek. 15 (minimalné¢ 10
(minimaln¢ | kalendarnich | kalendainich
35 dnt od | dnti od
kalendarnich | odeslani a | odeslani a
dnti od zvetejnéni) zvetejnéni)
odeslani a
zvefejnéni)
5 ¢lenna 3 ¢lenna 3 ¢lenna Hodnoceni vybér
hodnotici hodnotici hodnotici povéfenym povéfenym
komise komise komise zaméstnancem | zaméstnancem
Dodatecné Dodatecné Dodatecné Dodatecné
informace a | informace a | informace  a | informace a | -
vysledek vysledek vysledek vysledek
uvefejnit na | uvefejnit na | uvefejnit  na | sdélit stejnou
stejném stejném misté, | stejném miste, | formou
misté, stejnou stejnou formou
stejnou formou
formou
smlouva smlouva smlouva smlouva smlouva objednavka

¢i smlouva
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13.4 Vzory pravnich aktt pro poskytnuti dotace
Nize jsou uvedeny vzory pravnich akt pro poskytnuti dotace.

Pro individudlni projekty ostatni se vystavuje Rozhodnuti o poskytnuti dotace, pro grantové
projekty se uzavira Smlouva o realizaci grantového projektu.

Pravni akt ve verzi, ktera bude pouzita u konkrétniho projektu je budoucimu pitijemci zaslan
soucasné s Vyrozuménim o schvaleni zadosti o finan¢ni podporu z OP VK.

Tyto vzory mohou byt jest¢ poskytovatelem dotace upraveny dle aktualni potieby ¢i
V navaznosti na vyhlasenou vyzvu ¢i podminky realizace konkrétniho projektu.
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MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani
MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

Cjut vernne

Ceska republika

Ministerstvo Skolstvi, mladezZe a télovychovy
Sekce Fizeni Operacnich programi EU
Karmelitska 7

118 12 Prahal

Rozhodnuti o poskytnuti dotace s neprimymi naklady ¢. .../201..

vydané na zdklade § 14 zdakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zmeéné
nekterych souvisejicich zakonii, ve znéni pozdejsich predpisii (rozpoctova pravidla)

Na zékladé¢ Zadosti o finanéni podporu z Operacniho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost schvalené dne ... rozhodlo Ministerstvo Skolstvi, mladeze a
télovychovy (dale jen ,,poskytovatel) o poskytnuti dotace na tthradu vydajii souvisejicich
s realizaci projektu (nazev ...., reg. €. ....) (dale jen ,,projekt*) takto:

Cast |
OBECNE VYMEZENI DOTACE
1.Specifikace prijemce dotace
V souladu s podminkami pro poskytovani finanénich prostiedkd stanovenymi Operaénim

programem Vzd¢lavani pro konkurenceschopnost se poskytuje dotace piijemci:

(Nazev PO)
(Statutarni zastupce)
(Adresa sidla PO)
(IC)
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Bankovni Géet:

Ztizovatel:

(Nazev ztizovatele)
(Adresa ziizovatele)
(IC ztizovatele)

Bankovni G¢et ziizovatele:

2.Vyse dotace

1.Vyse dotace

Dotace je poskytovana vsouladu s§ 14 zakona ¢.218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zmén¢ nékterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdé&jsich piedpist (dale
jen zakon ¢. 218/2000 Sb.) v celkové maximalni vysi a ¢lenéni, jak je uvedeno v tab. ¢. 1:

Tab. ¢. 1: Finan¢ni ramec projektu zahrnujici celkové zpiisobilé vydaje na projekt

rozpoc¢tu (§ 44 odst. 2 pism. h)
rozpocCtovych pravidel)

Podil na
celkovych
Financovani Castka v K¢ zpusobilych
vydajich
projektu v %
Celkové zpusobilé vydaje (] 100
projektu
aa) prostfedky z ESF (§ 44 odst. 2 [ 25
pism. f) rozpocCtovych pravidel)
ab) prostiedky narodniho
spolufinancovani ze statniho [ 15

Tab. &. 2: K¥izové financovani

Zdroje financovani

Maximalni ¢astka
pripadajici na
kFizové
financovani

v K¢

Celkové zpusobilé vydaje
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a) prostiedky z ESF (§ 44 odst. 2
pism. f) rozpocltovych pravidel)

b) prostiedky narodniho
spolufinancovani ze statniho
rozpoctu (§ 44 odst. 2 pism. h)
rozpocCtovych pravidel)

2.Skutecna vyse dotace

Pti stanoveni skute¢né vySe dotace se vychazi z nasledujicich skutecnosti:

-¢astky uvedené v tabulce ¢. 1 a 2 maji pouze orientacni charakter, uvedené maximalni
hodnoty celkovych vydajii jsou vSak nepiekrocitelné;

-skutecna vyse dotace, ktera bude piijemci dotace poskytnuta, bude urcena na zakladé
skute¢né vynaloZenych, odivodnénych a fadné prokdzanych zplsobilych vydaji;

-skute¢na vyse kiizového financovani v ramci projektu nesmi piekro¢it X % (bude
doplnéno procento kiizového financovani stanovené vyzvou) celkovych
zpusobilych vydajt projektu.

-skutecnd vyse nepiimych nékladii vykazanych ptijemcem k datu ukonceni realizace
projektu nesmi prekrocit X % celkovych zpusobilych vydaji projektu.

-ptijemce se na spolufinancovani projektu dle tohoto Rozhodnuti nepodili.

3.U¢el dotace

Utelem dotace je realizace projektu vramci Opera¢éniho programu Vzdé&lavani pro
konkurenceschopnost Vv prioritni 0se ..................... oblasti podpory ......... a provadéni
kliCovych aktivit, které jsou uvedeny v ptiloze €. 1 tohoto Rozhodnuti.

Cast 11
POVINNOSTI PRIJEMCE DOTACE

1.Uziti dotace

Pifjemce dotace je povinen vyuZivat dotaci v souladu s platnymi pravnimi predpisy CR a ES,
s timto Rozhodnutim, s Pfiru¢kou pro piijemce, a Operaénim programem Vzd€lavani pro
konkurenceschopnost, Metodickym dopisem ¢.4 Doporuceni pro stanoveni rozmezi
mezd/platd v projektech OP VK, piipadné dalsich..., ve verzi platné ke dni vystaveni
pravniho aktu.

2.Udrzitelnost projektu

Pfijemce je povinen zajistit dodrzeni ustanoveni ¢l. 57 odst. 1 natizeni Rady (ES)

¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském
socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni nafizeni Rady (ES) ¢. 1260/1999 (tedy
projekt, v jehoz ramci jsou hrazeny investice, neprojde v dob¢ péti let od ukonceni projektu
podstatnou zménou zplisobenou zménou vlastnictvi polozky hrazené alespon Castecné
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z prostiedki kiizového financovani nebo podstatnou zménou, kterd méni povahu projektu,
jeho provadéci podminky nebo poskytuje piijemci ¢i tieti osobé nepatiicnou vyhodu). Déle se
piijemce tidi ustanovenimi Ptirucky pro pfijemce finan¢ni podpory z Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost (pfiloha €. 2 tohoto Rozhodnuti).

3.PInéni rozpoctu projektu a ¢asového harmonogramu

1.Ptijemce dotace je povinen dodrzet maximalni ¢astky u jednotlivych rozpoctovych
kapitol projektu. Tim neni doteno ustanoveni nasledujiciho bodu.

2.Ptijemce dotace je opravnén provést piesun prostiedkll v rdmci rozpoctu projektu
v souladu s Ptiruc¢kou pro piijemce, ktera tvoii pfilohu ¢. 2 tohoto Rozhodnuti. Piesun
zaroven nesmi mit vliv na splnéni G¢elu projektu definovaného v ¢asti I. bodu 3 tohoto
Rozhodnuti.

3.Ptijemce dotace je povinen pii realizaci projektu dodrzet data zahajeni a ukonceni
realizace projektu.

4.Ptijemce dotace bude realizovat projekt v souladu s harmonogramem jednotlivych
aktivit projektu, ktery je uveden v pftiloze ¢. 1 a v ptiloze ¢. 7 tohoto Rozhodnuti.

5.Realizace projektu zaCind k datu ............. , nejdiive vsak ke dni akceptace tohoto
Rozhodnuti. Realizace projektu bude ukonéena k datu...........

6.Pfijemce je povinen naplnit ucel dotace nejpozdéji ke dni ukonceni realizace projektu.
4.Zpisobilé vydaje

1.Pfijemce je opravnén pouZzit dotaci k naplnéni ucelu dotace specifikovaného v ¢asti |,
bod 3.

2.Dotace je urcena pouze na uhradu zptsobilych vydaji projektu. Zplsobilé vydaje jsou
definovany v Pfiru¢ce pro piijemce finanéni podpory z Operaéniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost, ktera tvoii ptilohu €. 2 tohoto Rozhodnuti.

3.Zpusobilé vydaje maji formu piimych a nepiimych néaklada.

3.1 Pfimé naklady mohou byt povazovany za zplsobilé pouze tehdy, pokud je
ptijemce dotace dolozi kopiemi faktur nebo ucetnich dokladt stejné diikazni hodnoty.
Ucetni doklady v hodnoté nejvyse 10.000,- K& miize uvést pifjemce na soupisce
ucetnich dokladl a jejich kopie predlozit pouze na vyslovnou zadost ze strany
poskytovatele. Seznam nepfilozenych ucetnich dokladii obsahuje alespoil
jednozna¢nou identifikaci dokladu (napi. ¢islo dokladu, variabilni symbol atd.),
struény popis ucetniho piipadu, celkovou ¢astku dokladu, ¢astku uplatinovanych
zpusobilych vydaji. Odpisy mohou byt povazovany za zpiisobilé pouze tehdy, pokud
je piijemce dolozi pfislusnymi doklady v souladu s Pfiruc¢kou pro piijemce finan¢ni
podpory z Operacniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost, ktera tvofi
ptilohu €. 2 tohoto Rozhodnuti.
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3.2. Nepiimé naklady jsou definovany v Ptiru¢ce pro piijemce finan¢ni podpory z OP
VK a prokazuji se v kazdé zadosti o platbu procentudlnim pomérem vici zptisobilym
piimym nakladim skute¢né¢ vynalozenym a prokazanym podle piedchoziho bodu.
Procentualni pomér nepiimych nakladi c¢ini ... % zplsobilych pfimych nakladi
skute¢né vynalozenych a prokazanych podle piedchoziho bodu, snizenych o vydaje na
ktizové financovani. Vydaje ve form¢ nepiimych nékladii se povazuji za zplsobilé ve
vysi odpovidajici procentni sazbé stanovené v predchozi véte.

4.Pokud poskytovatel dotace zjisti, ze predlozend Zadost o platbu je z hlediska
zpusobilych vydaji netplnd nebo obsahuje formalni nedostatky, je pfijemce povinen
Zadost doplnit nebo opravit ve hiité stanovené poskytovatelem dotace.

5.Monitorovani

1.Piijjemce dotace je povinen naplnit monitorovaci indikatory, které jsou uvedeny
v priloze €. 1 tohoto Rozhodnuti a ptiloze ¢. 7 tohoto Rozhodnuti.

2.Piijjemce je zaroven povinen sledovat a vykazovat jemu relevantni monitorovaci
indikatory dle pohlavi. Jejich Gplny vycet relevantni pro piijemce je uveden v piiloze
¢. L.

3.Pfijemce je povinen ptfedavat poskytovateli udaje nezbytné k pribéznému sledovéani
pfinost projektu (monitorovani projektu), a to zejména prostiednictvim predkladani
monitorovacich zprav.

4.Ptijemce je povinen predkladat poskytovateli pribézné monitorovaci zpravy a to prvni
monitorovaci zpravu do 30 dnt po uplynuti 3 mésicti od zacatku realizace projektu a
kazdou dalsi pribéznou monitorovaci zpravu do 30 dnti po uplynuti 6 mésici od
predlozeni ptfedchozi pribézné monitorovaci zpravy.

5.Zavérecnou monitorovaci zpravu piijemce piedlozi nejpozdéji 2 mésice po ukonceni
realizace projektu.

6.Monitorovaci zpravu o udrZitelnosti projektu pfedklada ptijemce alespont jednou rocné
po dobu udrzitelnosti projektu v terminech stanovenych poskytovatelem dotace.

6.Vedeni uéetnictvi

1. Pfijemce je povinen vést Uletnictvi v souladu se zakonem ¢.563/1991 Sh., o
ucetnictvi, ve znéni pozdé¢jSich ptedpisi, nebo danovou evidenci podle zakona
¢.586/1992 Sb., o danich z pfijmi, ve znéni pozdéjSich predpist. Pokud piijemce
povede danovou evidenci, musi pfislusné doklady prokazujici naklady souvisejici
s projektem splilovat predepsané nalezitosti ucetniho dokladu dle § 11 zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti. Tyto doklady musi byt
spravné, Uplné, prikazné, srozumitelné a musi byt vedeny pribézné pisemné
chronologicky zplsobem zaru€ujicim jejich trvalost dle pravidel stanovenych
Vv Pfiruéce pro piijemce, kterd tvoii pfilohu €. 2 tohoto Rozhodnuti. Pfijemce touto
povinnosti zavaze i partnery projektu.
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2. Prijemce se zavazuje vést oddélené ucetnictvi (napf. analytickymi ucty nebo ucetnim
sttediskem) o vsech ucetnich ptipadech vztahujicich se k projektu. Piijemce se dale
zavazuje smluvné zajistit, aby také vSichni jeho partnefi vedli oddélené ucetnictvi
(napt. analytickymi ulty nebo ucetnim stfediskem) o vSech ucCetnich piipadech
vztahujicich se k realizaci projektu.

3.Ptijemce dotace je povinen po celou dobu realizace projektu, a to az do doby ukonceni
financovani projektu, pouzivat pro veskeré financ¢ni operace souvisejici s projektem
samostatny bankovni ucet/poducet uréeny vyluéné pro tento projekt. Piijemce touto
povinnosti zavaze i partnery s finan¢nim ptispévkem, pokud mu tuto povinnost
stanovuje Pfirucka pro ptijemce, ktera tvofi ptilohu €. 2 tohoto Rozhodnuti.

4 Piijemce je dale povinen piedat poskytovateli na jeho vyzadani a ve lhiité jim stanovené
ucetni zaznamy a dalsi doklady pozadované poskytovatelem vztahujici se k projektu
ptevedené do elektronické podoby.

7.Zakazky

1. Pii zadavani zakazek v ramci realizace projektu je pfijemce povinen postupovat
vsouladu s pravidly stanovenymi v Pfiruéce pro piijemce finanéni podpory
Z Operacniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost, ktera tvoii piilohu €. 2
tohoto Rozhodnuti. Harmonogram zadavani vefejnych zakazek uvedeny v zadosti
(ptiloha €. 1 tohoto Rozhodnuti) ma pouze informativni charakter.

2. Piijemce dotace je povinen smluvné zajistit s dodavateli projektu takové podminky,
aby byla dolozena tucelovost &astek vyplacenych pfijemcem jeho dodavatelim
v souvislosti s realizaci projektu, véetné specifikace jednotlivych uznatelnych vydaja.

8.PInéni politik Evropskych spolecenstvi

Pti realizaci projektu je pfijemce dotace povinen dodrZovat plnéni politik ES, tj. zejména
pravidel hospodaiské soutéze a veiejné podpory, principti udrzitelného rozvoje a prosazovani
rovnych pfileZitosti.

9.Kontrola

Pfijemce dotace je povinen za ucelem ovéfeni plnéni povinnosti vyplyvajicich z tohoto
Rozhodnuti vytvofit podminky k provedeni kontroly vztahujici se k realizaci projektu,
poskytnout opravnénym osobdm vesSkeré doklady vazici se krealizaci projektu, zejména
originaly vSech Ucetnich dokladii, umoZznit priibézné ovéfovani souladu Udaji o realizaci
projektu uvadénych v monitorovacich zpravach se skute¢nym stavem v misté jeho realizace a
poskytnout souc¢innost vS§em osobam opravnénym k provadéni kontroly. Témito opravnénymi
osobami jsou poskytovatel dotace, Ridici organ, uzemni finanéni organy, Ministerstvo
financi, Nejvyssi kontrolni Gfad, Evropskd komise a Evropsky ucetni dvir, ptipadné dalsi
organy opravnéné k vykonu kontroly.

10.Opatieni k napravé
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1.Pokud poskytovatel nebo jina osoba opravnéna ke kontrole ulozi pfijemci napravné
opatfeni, je pfijemce povinen splnit povinnosti stanovené timto opatfenim ve lhiité, kterou
osoba opravnéna ke kontrole urci.

2.Pokud v navaznosti na ustanoveni o kontrole ulozi pfijemci opravnéna osoba, ktera neni
poskytovatelem, opatieni k naprave, je piijemce dotace povinen informovat poskytovatele
o této skutecnosti bez zbytecného odkladu. O realizaci opatfeni k ndpravé informuje
piijemce kromé subjektu, ktery takové opatieni k naprave ulozil, rovnéz poskytovatele.

11.Publicita

Piijemce dotace je povinen provadét propagaci projektu v souladu s nafizenim Rady (ES)
¢. 1083/2006 ze dne 11. ¢ervence 2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, a Fondu soudruznost a o zruseni natizeni (ES)
¢. 1260/1999 (dale jen Natizeni (ES) ¢. 1083/2006)., nafizenim Komise (ES) ¢. 1828/2006 ze
dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006
o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském socidlnim
fondu, a Fondu soudruznost a o zruSeni natizeni (ES) €. 1260/1999 a Ptiruckou pro piijemce.

12.Poskytovani iidaji o realizaci projektu

Pfijemce dotace je povinen poskytnout pisemné poskytovateli na jeho Zadost jakékoliv
doplnujici informace souvisejici s realizaci projektu, a to ve 1hité stanovené poskytovatelem.
Lhiita podle tohoto odstavce ¢ini vzdy alesponi 5 pracovnich dni.

13.0znamovaci povinnost

Piijjemce dotace je povinen bez zbytecného odkladu ozndmit poskytovateli veskeré
skute¢nosti, které mohou mit vliv na realizaci projektu. Toto oznameni nezbavuje prijemce
povinnosti plnit podminky dle tohoto Rozhodnuti.

14.Zakaz ¢erpani jinych podpor

Ptijemce dotace nesmi na vydaje projektu hrazené z prostiedki Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost cCerpat prostiedky zjinych finan¢nich nastroji
Evropskych Spolecenstvi ¢i z jinych vefejnych fondd.

15.Vyporadani projektu

Piijemce dotace je povinen dotaci finanéné vyporadat v souladu s rozpoctovymi pravidly a
vyhlaskou ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho vypotfadani se
statnim rozpoctem, statnimi finan¢nimi aktivy nebo Narodnim fondem.

16.Uchovavani dokumenta

Ptijemce se zavazuje fadn€ uchovavat origindl Rozhodnuti v€etné ptiloh, veskeré originaly
ucetnich dokladii a originaly dalSich dokumentl souvisejicich s realizaci projektu do roku
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2025, pokud Cesky pravni fad nestanovuje lhutu delsi, a souCasné postupovat v souladu
s Ptiruc¢kou pro piijemce.

17.Pfijmy projektu

Ptijmy projektu, které budou prokazany v dobé realizace projektu, budou odecteny od
celkovych zpusobilych vydaji projektu a pfijemci bude o tyto pfijmy odpovidajicim
zpiisobem sniZena vyplacena ¢astka dotace.

18.Péce 0 majetek

Pfijemce dotace je povinen po dobu realizace projektu a nasledn¢ po dobu péti let od
ukonceni projektu zachazet s majetkem spolufinancovanym z dotace, ktery je investici
potizenou v ramci kiizového financovani, s pé¢i fadného hospodare, zejména jej zabezpedit
proti poskozeni, ztraté¢ nebo odcizeni a nezatézovat takovy majetek zadnymi vécnymi pravy
tietich osob, vCetné zastavniho prava. V ptipadé€, ze v uvedené dobé dojde k poskozeni, ztraté
nebo odcizeni vySe uvedené¢ho majetku spolufinancované¢ho z dotace, je pifijemce povinen

uvést tento majetek do ptivodniho stavu, ptipadné zajistit rovnocennou ndhradu.
19.Prava dusSevniho vlastnictvi

Piijemce dotace je povinen poskytovateli poskytnout neomezenou bezplatnou licenci k uziti
prav dusevniho vlastnictvi véetné¢ moznosti zcela nebo z¢asti poskytnout tfeti osobé opravnéni
tvotici soucast licence, jestlize byly pfi vzniku prav dusSevniho vlastnictvi pouzity prostfedky
této dotace, a to bez zbytecného odkladu po vzniku takovych prav. Pokud je drzitelem
takovych prav dusSevniho vlastnictvi vzniklych na zdklad¢ zakéazky jind osoba neZ piijemce
dotace, je piijemce dotace povinen ve smlouvé uzaviené s dodavatelem zajistit pro
poskytovatele neomezenou bezplatnou licenci k uziti téchto prav véetné moznosti zcela nebo
z€asti poskytnout tieti osob€ opravnéni tvofici soucast licence.

20.Verejna podpora

Pokud ma podpora poskytovana piijemci podpory v ramci projektu charakter vetejné
podpory, resp. podpory de minimis, je pfi nakladani s ni pfijemce povinen dodrzovat veskera
pravidla stanovend pfisluSnymi nafizenimi ES a Pfiru¢kou pro pifijemce financni podpory
Z Opera¢niho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost, ktera tvofi ptilohu ¢. 2 tohoto
Rozhodnuti.

21.Audit

vV

V piipadé, Ze schvalena podpora je rovna nebo vyssi nez 3 miliony CZK, je povinen piijemce
dotace zajistit pfed podanim podkladli pro zpracovani zdvérecné monitorovaci zpravy a
zaveérecné zadosti o platbu vypracovani auditu projektu. Audit musi spliiovat nélezitosti
pozadované Ptiruc¢kou pro piijemce finan¢ni podpory z Opera¢niho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost, ktera tvoii ptilohu €. 2 tohoto Rozhodnuti. Zprava auditu je povinnou
ptilohou zavérecné zpravy.
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22.Partnerstvi

1. Ptijemce dotace je povinen zajistit, aby po celou dobu realizace projektu vztahy mezi
piijemcem a jeho partnery odpovidaly podminkdm a principiim partnerstvi uvedenym
V Piiru¢ce pro piijemce finan¢ni podpory z Operacniho programu Vzd€lavani pro
konkurenceschopnost, ktera tvoii ptilohu ¢. 2 tohoto Rozhodnuti.

2. Ve smlouvé s partnery je piijemce dotace povinen zavazat vSechny partnery
povinnostmi podle téch ustanoveni ¢asti II Rozhodnuti, kterd upravuji povinnosti
pfijemce i partnera.

3. Pokud néktery z partnert porusi n€kterou z povinnosti, kterou partnerovi piijemce
ulozil na zéklad¢ tohoto Rozhodnuti, je pfijemce povinen ucinit veskeré kroky
k navraceni penézitych prostfedktt uzitych partnerem v rozporu se smlouvou
0 partnerstvi.

4. Pfijemce dotace neni opravnén se svymi partnery uzavirat v rdmci tohoto projektu
smluvni vztahy, jejichz predmétem je poskytovani sluzeb, zbozi nebo stavebnich praci
za uplatu.

5. V pripadé, ze piijemce nesplni povinnost uvedenou v ¢asti Il bod¢ 22, odst. 2 a partner
porusi nékterou z povinnosti podle tohoto bodu, odpovida piijemce podle casti IV
Rozhodnuti, jakoby porusil tuto povinnost sam.

Cast 111

PLATEBNI PODMINKY
1.Zadost o platbu

Piijemce dotace je povinen pro Ucely poskytnuti prostfedkli dotace predkladat poskytovateli
dotace tfadné vyplnéné Zzadosti o platbu podlozené piisluSnymi doklady na formulatfich
uvedenych na: http://www.msmt.cz (zejména monitorovaci zpravou).

2.Poskytovani prostiedki dotace

Finan¢ni prostfedky dotace budou piijemci dotace poukazovany bezhotovostnim bankovnim
pievodem na bankovni tcet piijemce dotace uvedeny v tomto Rozhodnuti.

Piipadné var. 2: Financni prostfedky dotace budou piijemci poskytnuty prostiednictvim
ziizovatele, kterému budou zasilany na bankovni ucet €. ............ se zadosti o provedeni
rozpoctového opatieni ve prospéch bankovniho Gctu pfijemce €. ...............

3.Proplaceni ¢asti dotace
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1. Prvni ¢ast dotace bude ptijemci dotace poskytnuta do 30 pracovnich dnii od obdrzeni
podepsaného Prohlaseni piijemce dotace, nejdiive vSak 60 pracovnich dnd pied
zahajenim realizace projektu, a to ve vysi ......... , K&, tj. ... % celkovych zpiisobilych
vydajii uvedenych v tab. €. 1 tohoto Rozhodnuti.

2. Dalsi casti dotace budou poskytovany na zaklad¢ zadosti o platbu predkladanych
ptijemcem podle ¢asti Ill, bodu 1 tohoto Rozhodnuti, a to nejvyse v souhrnné vysi
odpovidajici zplsobilym vydajim prokdzanym v piislusné zadosti o platbu, které
spliiuji podminky stanovené v Ptirucce pro ptfijemce financni podpory z Operac¢niho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost, ktera tvofi ptilohu ¢.2 tohoto
Rozhodnuti.

3. V piipadé, Ze planované vydaje presahuji ¢astku poskytnuté zalohy, muze piijemce
podat zadost o platbu mimo standardni monitorovaci obdobi. Zadost o platbu mimo
fadné monitorovaci obdobi je tieba dostate¢né zdivodnit.

4.Stanoveni rozpoctovych limiti

Ptijemce je povinen, kdykoliv je k tomu vyzvén, dodat poskytovateli ve lhaté 15 dnit od
vyzvani rozpis rozpoctovych limit, které se jej v prislusném roce tykaji. Dodané limity
mzdové regulace jsou pro piijemce pro piislusny rok z hlediska Operacniho programu
vzdélavani pro konkurenceschopnost zavazné.

Cast IV
SANKCE A ODVODY

1.Pozastaveni proplaceni prostiredkii dotace

Pokud poskytovatel nebo jind osoba opravnénd ke kontrole dle tohoto Rozhodnuti zjisti, ze
piijemce dotace nesplnil nebo neplni nékterou z podminek uvedenych v tomto Rozhodnuti, je
poskytovatel opravnén pozastavit proplaceni prostfedkii dotace a zahdjit potfebné kroky
vedouci ke zjisténi, zda doslo k nesrovnalosti ve smyslu natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006,
popft. k podezieni na poruseni rozpoctové kazné rozpoctovych pravidel.

2.0dvod za poruseni rozpoctové kazné

1.V ptipadé, ze dojde k poruseni povinnosti stanovenych v casti I, bodech 5.2, 5.3, 11,
12, 13, 16, 21 a 22 po vyplaceni jakékoliv ¢astky dotace, resp. bylo rozhodnuto o
poruseni rozpoc¢tové kazné piisluSnym tizemnim finan¢nim organem podle § 44 odst. 1
pism. b) rozpoctovych pravidel, bude odvod za poruSeni rozpoctové kazné¢ vymeéien
dle § 44a odst. 4 pism. b) rozpo¢tovych pravidel ve vysi 3 % z celkové Castky dotace.
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Odvod za poruSeni rozpocCtové kazné piritom nesmi byt vyss$i nez Castka dotace
vyplacend ke dni poruSeni rozpoctové kazné.

2.V piipadé, ze se piijemce dopusti poruSeni rozpoctové kazné zdvaznym poruSenim
povinnosti stanovenych timto Rozhodnutim v ¢asti I, bodu 7 nebo se dopusti poruSeni
ustanoveni zakona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkéach, bude mu ulozen odvod za
poruseni rozpoctové kazn¢ ve vySi hodnoty veiejné zakazky, k niz se poruSeni
rozpoctové kazn¢ vztahuje.

3.V ptipadé, Zze do data ukonceni realizace projektu nebudou naplnény monitorovaci
indikatory vystupt uvedené v piiloze ¢. 1 tohoto Rozhodnuti, bude dle § 44a odst. 4
pism. b) rozpoctovych pravidel vyméfen nasledujici odvod z celkové castky dotace,
pfiCemz odvod za poruseni rozpoctové kazné¢ nemize byt vyssi nez Castka dotace
vyplacend ke dni porusSeni rozpoctové kazng:

Mira splnéni hodnoty toho Odvod z celkovych zpusobilych vydaju projektu,

monitorovaciho indikéatoru prokazanych ke dni ukonceni projektu

vystupt, ktery byl splnén
V nejnizsi mife

méné nez 90 %, alespoii 85 % 5%
méné nez 85 %, alespoii 50 % 30 %
méné nez 50 % 100 %

4.Poruseni povinnosti uvedenych v ¢asti Il, bodech 1, 3, 4, 6, 8, 10, 15, 17, 18, 19, a 20
Rozhodnuti, které je zaroven poruSenim rozpoctové kazné podle § 44 odst. 1 pism. b)
rozpoCtovych pravidel, povede podle § 44a odst. 4 pism. ¢) k vyméteni odvodu za
poruseni rozpoctové kazn€ ve vysi poruSeni rozpoctové kazné. Odvod za poruseni
rozpoCtove kazné pritom nesmi byt vyssi nez ¢astka dotace vyplacena ke dni poruseni
rozpoctove kazné.

5.Poruseni povinnosti uvedenych v ¢asti Il, bodech 2, 9 a 14 je povazovano za zvlasté
zavazné poruseni rozpoctové kazné a zavaznych pravidel OP VK a povede k vyméfeni
odvodu za poruseni rozpoctové kdzné ve vysi 100 % dotace vyplacené ke dni poruseni
rozpoctové kazné.

3.Poruseni povinnosti, jeZ neni porusenim rozpoctové kazné

1.V ptipadé, Ze bude splnéna hodnota monitorovacich indikéatorti uvedenych v pftiloze ¢. 1
tohoto Rozhodnuti alespoii z 90 %, nejednd se o poruseni rozpoctové kazné.

2.V piipadé, Ze pfijemce poruSi pravidla pro zadavani vefejnych zakézek obsazena
Vv Piirucce pro piijemce financni podpory z OP VK nebo pravidla obsazena ve vnitini
smérnici pfijemce nepodstatnym zplsobem vymezenym v Pfiruce pro piijemce
finan¢ni podpory z OP VK a toto porusSeni nemélo vliv na vybér dodavatele, nejedna
se 0 poruseni rozpoctove kazng.
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3.V piipadé, ze dojde k mylnému pifevodu finanénich prostfedkti z projektového uctu na
jiny ucet a chybou dotéené prostiedky jsou piijemcem v plné vysi z vlastni iniciativy,
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od uskutecnéni mylného pifevodu, vraceny na
projektovy ucet, nejedna se o poruseni rozpoctové kazne.

4.V ptipadé, ze dojde k poruSeni povinnosti neuvedené v Casti IV, bod¢ 2, nejedna se
0 poruseni rozpoctové kazn¢.

5.Mylnou platbou se pro ucely tohoto Rozhodnuti rozumi chybny ptevod poskytnutych
finan¢nich prostfedki z projektového bankovniho uctu na jiny bankovni ucet a jejich
navraceni piijemcem na bankovni ucet projektu ihned po zjisténi tohoto pochybeni.
Prostiedky, dotéené chybnym pievodem, nejsou uplatnény v zadosti o platbu.

Cast V
ZAVERECNA USTANOVENI

1.K pted¢asnému ukonceni projektu mize dojit pouze na zdkladé Rozhodnuti o
zméné Rozhodnuti o poskytnuti dotace na zakladé navrhu pfijemce. V piipadé, Ze
poskytovatel ndvrhu na predCasné ukonceni projektu vyhovi, stanovi v Rozhodnuti o
zméné Rozhodnuti o poskytnuti dotace zejména lhiitu na uzavieni aktivit projektu, pfip.
novy termin ukonceni projektu, termin pro predlozeni zavérecné monitorovaci zpravy a
dojde Kk ptislusnému snizeni celkové ¢astky dotace vyplacené piijemci.

2.Pojmy uvedené v tomto Rozhodnuti jsou pouzivany tak, jak jsou definovany v Pfiru¢ce pro
ptijemce finan¢ni podpory z Operacniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost.

3.Rozhodnuti nabyva t¢innosti dnem podpisu poskytovatele dotace.

4.Rozhodnuti se vyhotovuje ve tfech stejnopisech, pfiCemz piijemce dotace obdrzi jedno
kompletni vyhotoveni a poskytovatel dvé vyhotoveni, kterd nebudou obsahovat piilohu
¢. 2.

5.Ptijemce dotace je povinen fidit se pii realizaci projektu ustanovenimi ptiloh €. 1, €. 2, €. 5,
¢. 6 a €. 7 uvedenych v ¢asti V bodu 6 Rozhodnuti, nestanovi-li toto Rozhodnuti jinak.

6.Soucasti Rozhodnuti jsou tyto ptilohy:

PRILOHA ¢. 1: Kopie schvialené projektové Zadosti (ve formulaii BENEFIT?7)

PRILOHA ¢&. 2: Piirucka pro prijemce finan¢ni podpory z Opera¢niho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost, Metodicky dopis ¢.4
Doporuceni pro stanoveni rozmezi mezd/platid v projektech
OP VK, pripadné dalsi.

PRILOHA ¢&. 3 Kopie smlouvy o zfizeni uctu prijemce dotace

PRILOHA &. 4: Cestné prohlaseni o bezdluZnosti viidi vefejné spravé a zdravotnim
pojistovnam a o nelerpani jinych vefejnych prostifedki na
schvaleny projekt

PRILOHA ¢&. 5: Platny rozpocet projektu
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PRILOHA ¢. 6: Kopie smlouvy o partnerstvi
PRILOHA ¢&. 7: Zmény pied vydanim Rozhodnuti
PRILOHA &. 8: Dolozka o souhlasu zrizovatele

7.Veskeré zmény Rozhodnuti je mozné provadét pouze se souhlasem piijemce dotace.

CAST VI
POUCENI

1.Na vydani tohoto Rozhodnuti se na zéklad¢ ustanoveni § 14 odst. 3 rozpoctovych pravidel
nevztahuji obecné pravni predpisy o spravnim fizeni. Proti tomuto Rozhodnuti se nelze
odvolat, ani podat jiny opravny prostiedek.

2.Za podminek stanovenych v § 15 rozpoctovych pravidel muze byt zahajeno fizeni o odnéti
dotace. Na fizeni o odnéti dotace se vztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni.

V Praze,dne ..................
Ing. Jan Vitula
Vrchni feditel sekce IV

PROHLASENI PRIJEMCE DOTACE

PRIJEMCE DOTACE TiMTO PROHLASUJE, ZE BYL SEZNAMEN S
ROZHODNUTIM O POSKYTNUTI DOTACE C. [...] NA PROJEKT [NAZEV], REG.
CiSLO [...], VYSLOVUJE S NiM SVUJ SOUHLAS A ZAVAZUJE SE K JEHO
PLNENI A KE SPLNENi STANOVENYCH PODMINEK.

PRIJEMCE DOTACE SVYM PODPISEM DALE VYSLOVUJE SOUHLAS SE SVYM
ZACLENENIM NA VEREJNE PRISTUPNY SEZNAM PRIJEMCU, NA KTEREM
BUDOU ZVEREJNENY UDAJE O PRIJEMCI DOTACE A JEHO PROJEKTU V
ROZSAHU STANOVENEM V NARIZENTI 1828/2006.

NAZEYV PRIJEMCE DOTACE: 1ueueeeeeeeenenennens
SIDLO: teeeeeeeeeeeennnns
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PODPIS, RAZITKO PRIJEMCE DOTACE
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evropsky e

socialni : MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vzdalavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Cislo 6:

Smlouva o realizaci grantového projektu v ramci globalniho
grantu OP VK s neprimymi naklady

spolufinancovaného ze statniho rozpo&tu CR a Evropského socialniho fondu

Clanek I

SMLUVNI STRANY

Zprostiedkujici subjekt (dale jen ,,Poskytovatel®)
Nézev kraje:

Sidlo:

IC:

Zastoupeny:

Bankovni spojeni:

Cislo uétu:

Smluvni strana (dale jen ,,Pfijemce®)
Nazev:

Sidlo:

Statutarni zastupce:

IC:

DIC:

Bankovni spojeni:

Cislo uétu:

smluvni strana je/neni platcem DPH
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uzaviraji podle § 51 zdakona ¢. 40/1964 Sb., obcanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich

predpisii/podle § 269 odst. 2 zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodniho zdkoniku, v platném znéni

tuto smlouvu o realizaci grantového projektu (dale jen ,,Smlouva“):

Clanek 11
PREDMET SMLOUVY

Predmétem této Smlouvy je uprava vzajemnych prav a povinnosti smluvnich stran
souvisejicich s financovanim realizace grantového projektu specifikovaného v ¢l. II, odst.
2 a 3 této Smlouvy.

Ugelem této Smlouvy je financovéni realizace grantového projektu (dale jen ,.projekt):

Registracni cislo projektu:

Nazev projektu:

Nazev a cislo globdlniho grantu:

Nazevy a Cislo oblasti podpory:

Datum zahdjeni realizace projektu:

Datum ukonceni realizace projektu:

Ptijemce se na zakladé této Smlouvy zavazuje zrealizovat grantovy projekt rdmcové
definovany v ¢l. I, odst. 2 této Smlouvy dle specifikace uvedené v Zadosti o finan¢ni
podporu, jejiz kopie tvoti ptilohu €. 1 této Smlouvy.

Poskytovatel se zavazuje poskytnout pfijemci finan¢ni podporu na realizaci projektu ve
vysi a za podminek vymezenych v této Smlouvé.

Clanek III
FINANCNI PODPORA

Finan¢ni podporu mize piijemce pouzit pouze za ucelem financovani realizace projektu
specifikovaného v ¢l. I, odst. 2 této Smlouvy.

Finan¢ni podporu podle této Smlouvy poskytne poskytovatel ptijemci na zaklad¢€ usneseni
zastupitelstva ...l | [ zedne ....oooiiiin. postupem a
zpusobem uvedenym v ¢l. VI této Smlouvy pouze na thradu zptsobilych vydaji projektu,
maximalné do vyse ............ ~KE (Slovy ceviiiiiiiais korun Ceskych).

O(

Vyse finan¢ni Podil na celkovych
Druh finanéni podpory podpory zpisobilych vydajich
(V%)

Podil narodniho spolufinancovani ze statniho 15
rozpoctu CR
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Podil ptispévku z Evropského socialniho fondu 85

Soukromé spolufinancovani 0

100

Celkové zpusobilé vydaje

. Finanéni podpora je poskytovana v rezimu podpory podle Rezimu podpory pro Ceskou
republiku schvaleného Evropskou komisi dne 7.5.2009 (N236/2009) - ,,Ceského
piechodného ramce®. Celkova vyse podpory uvedena v ¢l. III. odst. 2 nesmi v souctu se
vSemi vefejnymi podporami poskytnutymi v rezimu de minimis a soucasné¢ se vSemi
ostatnimi podporami poskytnutymi dle ,,Ceského piechodného ramce” v obdobi od 1.
ledna 2008 piesahnout limit 500 000 EUR. Ptijemce se podpisem této Smlouvy zavazuje,
Ze neptijme podporu na stejné zpiisobilé vydaje z jinych nérodnich ¢i evropskych zdroji

. Vyse finan¢ni podpory poskytnuté podle ¢l. III odst. 2 neni mozné zvysit, Pokud skutecné
vydaje na projekt piekro¢i maximalni vysi finan¢ni podpory, uhradi piijemce castku
tohoto piekroceni z vlastnich zdroji. Pokud budou skutecné zptsobilé vydaje na projekt
niz8i nezZ maximalni vySe financni podpory, ¢astka finan¢éni podpory se iméerné snizi.

. Prijemce je povinen pouzit prostfedky poskytnuté poskytovatelem vyhradné na uhrazeni
zpusobilych vydajii nezbytnych k dosazeni cila projektu.

. Ptijemce prohlasuje, ze finan¢ni podporu pfijima.

Clanek IV
PODMINKY POUZITI FINANCNIi PODPORY

. Vztahy souvisejici s poskytnutim finan¢ni podpory dle této Smlouvy se fidi dale zdkonem
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpocti, ve znéni pozdéjsich
piedpist (dale jen ,,zdkon €. 250/2000 Sb.*), zakonem €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni
pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zdkon ¢. 320/2001 Sb.*), zdkonem ¢. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,zadkon ¢. 137/2006 Sb.%),
nafizenim Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu
pro regiondlni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni
natizeni (ES) ¢. 1260/1999 (dale jen ,,nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006), natizeni Rady
(ES) ¢. 1081/2006 o Evropském socidlnim fondu a o zruSeni natizeni (ES) ¢. 1784/1999
(déle jen ,nafizeni Rady (ES) ¢. 1081/2006%), natizenim Komise (ES) €. 1828/2006,
kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych
ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro regiondlni rozvoj, Evropského
socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES)
¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj (dale jen ,,nafizeni Komise (ES)
&. 1828/2006%), Rezimem podpory pro Ceskou republiku N236/2009 — Cesky piechodny
ramec a dal$imi platnymi pravnimi predpisy Ceské republiky (dale jen ,,CR*) a
Evropskych spolecenstvi (dale jen ,,ES).

. Ptijemce se zavazuje postupovat pii vyuzivani finanéni podpory v souladu s Opera¢nim
programem Vzdélavani pro konkurenceschopnost (dale jen ,,OP VK*) a jeho Provadécim
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dokumentem, pravidly Ptirucky pro zadatele o financni podporu z OP VK (dile jen
,Pirucka pro zadatele®) a Pfirucky pro pfijemce finan¢ni podpory z OP VK (dale jen
,Piiru¢ka pro pfijemce®), platnym metodickym dopisem ¢. 4, a dale v souladu s touto
Smlouvou aplatnymi pravnimi piedpisy Ceské republiky. Tyto dokumenty jsou pro
piijemce a jeho partnery zavazné ve znéni piiruek platnych v den nabyti G¢innosti této
Smlouvy. Piirucka pro zadatele a Prirucka pro piijemce jsou voln¢ dostupné na
www.msmt.cz.

. Neopravnénym pouzitim prostiedkti financni podpory se pro ucely této Smlouvy rozumi
zejména jakykoliv vydej prostfedkl finan¢ni podpory na tthradu nakladii nesouvisejicich
s realizaci projektu nebo nelze-li prokdzat, jak byly pouzity.

Zadrzenim prostiedkli financni podpory se pro ucely této Smlouvy rozumi poruSeni
povinnosti vraceni nevycerpanych prostiedki nebo prostfedkii neopravnéné pouzitych
zpét na ucet poskytovatele ve lhite stanovené poskytovatelem.

. Neopravnéné pouziti prostiedki finan¢ni podpory nebo zadrzeni prostiedkli finan¢ni
podpory je poruSenim rozpoctové kazné podle § 22 zdkona ¢. 250/2000 Sb. V piipade
poruseni podminek plynoucich piijemci ze Smlouvy a jedna-li se o poruseni rozpoctové
kazng¢, bude finanéni podpora nebo jeji ¢ast na zdkladé §22 zdkona
¢. 250/2000 Sb., vymahana poskytovatelem.

Pokud pfijemce neplni podminky plynouci z této Smlouvy, ale nejedna-li se o poruseni
rozpo¢tové kazné, ma poskytovatel pravo od pfijemce pozadovat, aby ve lhuté, kterou
poskytovatel stanovi, poskytnuté financni prostiedky ¢i jejich cast vratil na ucCet
poskytovatele uvedeny v zahlavi této Smlouvy pod variabilnim symbolem .......... Tim
neni dotéeno ustanoveni ¢lanku X této smlouvy.

Clanek V
OBECNE PODMINKY

Finanéni podpora bude vyplacena piijemci na thradu zpisobilych vydaju, které piijemce
nebo jeho partner/partnefi vynaloZi pfi realizaci projektu a které jsou nezbytné pro jeho
realizaci. Zpusobilé vydaje jsou definovany v Pfiruc¢ce pro piijemce finan¢ni podpory z
Operac¢niho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost. Zptisobilé vydaje maji formu
pfimych a nepfimych naklada.

a.Pfimé naklady mohou byt povazovany za zplsobilé pouze tehdy, pokud je
pfijemce dotace dolozi kopiemi faktur nebo ucetnich dokladl stejné
dtikazni hodnoty. Odpisy mohou byt povazovany za zpusobilé pouze tehdy,
pokud je pfijemce dolozi pfislusnymi doklady v souladu s Ptiru¢kou pro
pfijemce finan¢ni podpory z Operacniho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost.

b.Nepiimé naklady pfijemce prokazuje procentudlnim pomérem vuci
zpusobilym pfimym nakladim skute¢n¢ vynaloZenym a prokdzanym podle
pfedchoziho odstavce. Procentualni pomér nepifimych nédklada €ini [...]%
zpusobilych pfimych ndklada skutecné vynalozenych a prokézanych podle
pfedchoziho odstavce sniZzenych o vydaje na kiiZzové financovani. Vydaje
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ve form¢ nepifimych nédkladii jsou povazovany za zpiusobilé ve vysi
odpovidajici procentni sazb¢ stanovené v predchozi vété

Pfijemce je opravnén pouzit finan¢ni podporu pouze na vydaje, které jsou zpiisobilé¢ ve
smyslu natizeni Rady (ES) ¢. 1081/2006, Ptirucky pro zadatele a Pfirucky pro pfijemce,
které jsou uvedeny v zadosti o finan¢ni podporu a které piijemci i nékterému z jeho
partnert vznikly nejdiive dnem zahéjeni realizace projektu.

Piijemce je povinen pii realizaci projektu dodrzovat tdaje a skuteCnosti, které jsou
uvedeny ve schvalené zadosti o finan¢ni podporu (pfiloha ¢. 1 této Smlouvy), piipadné
V prohlaseni o zménach projektu (pfiloha ¢. 2 této Smlouvy), zejména pak harmonogram
realizace a rozpocet projektu.

Pfijemce je opravnén provést presun prostiedkli mezi jednotlivymi rozpoctovymi
kapitolami do vyse 15 % objemu zpiisobilych vydajii kapitoly, ze kterého jsou financni
prostiedky pievdadény. Tim neni dot¢eno omezeni kiiZového financovani uvedené v ¢l. V.
odst. 5 této Smlouvy.

Pfijemce je opravnén CcCerpat prostiedky na vydaje svym charakterem zplsobilé
Z Evropského fondu regionalniho rozvoje na zéklad¢ tzv. kfizového financovani, a to az
do vyse 9 % vSech zplsobilych vydajii rozpoctu projektu ponizeného o piijmy projektu.

Piijjemce je povinen udrzet klicové aktivity projektu stanovené ve schvéalené zadosti
0 finan¢ni podporu (pfiloha €. 1 této Smlouvy) nejméné po dobu péti let ode dne ukonceni
projektu dle ¢l. IT odstavce 2 této Smlouvy a zajistit, Ze projekt neprojde po tuto dobu
podstatnou zménou definovanou v ¢l. 57 natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006.

Pfijemce je povinen zajistit, aby po celou dobu projektu vztahy mezi piijemcem a jeho
partnery odpovidaly podminkdm a principiim partnerstvi uvedenym v Pfiruce pro
pfijemce. Pfijemce je povinen k podpisu této Smlouvy piedlozit poskytovateli finan¢ni
podpory uzavienou smlouvu o partnerstvi, ktera vymezuje vzdjemné vztahy a role
jednotlivych partnerti v projektu; piijemce je povinen smlouvu, piedlozit k odsouhlaseni
poskytovateli. Pfijemce neni opravnén se svymi partnery uvedenymi ve schvalené Zadosti
0 finan¢ni podporu uzavirat vramci tohoto projektu zadné smluvni vztahy, jejichz
pfedmétem jsou dodavky nebo sluzby poskytnuté za uplatu. Smlouva o partnerstvi je
nedilnou soucasti této Smlouvy a jeji kopie tvofi jeji ptilohu €. 4.

a.Pfijemce je zaroven povinen zajistit, aby partnerské smlouvy obsahovaly
podminky pro partnery o poskytnuti vetejné podpory v reZimu podpory
podle ,,Ceského piechodného ramce”, miru podpory a podil partnera na
zpusobilych vydajich projektu.

b.Poskytovatel soucasné s timto pravnim aktem vyda pfijemci a piipadnym
partnerim s finanénim pfispévkem Sdéleni o poskytnuti podpory podle
,.Ceského piechodného ramce®, které obsahuje informaci o datu poskytnuti
podpory, vysi poskytnuté podpory a charakteru podpory, a to jednotlivé pro
piijemce a kazdého z partnerti s finanénim piispévkem.

Pfijemce neni oprdvnén ke dni uzavieni této Smlouvy ani pozd¢ji Cerpat na aktivity
financované z finan¢ni podpory poskytnuté podle této Smlouvy, jiné financni prostfedky
z rozpodtu poskytovatele, izemnich rozpoéti, statniho rozpoétu CR, ze statnich fondd, ze
strukturalnich fondi EU nebo jinych prostfedkti EU, neZ jsou prostfedky poskytnuté na
zéklad¢ této Smlouvy. O této skutecnosti doloZeni piijemce Cestné prohlaSeni, které tvoii
pfilohu €. 7 této Smlouvy.
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Clanek VI
PLATEBNI A FINANCNI PODMINKY

Ptijemce se zavazuje, Ze bude mit po celou dobu trvani projektu, a to az do doby ukonceni
financovani projektu, zfizen zvlastni bankovni uréeny vyluéné pro tento projekt. Kopie
smlouvy o ziizeni takového uctu tvoii prilohu €. 5 této Smlouvy a je jeji nedilnou soucasti.
Pro ucely kontroly je pfijemce povinen zajistit vypisy z tohoto uctu k poslednimu dni
kazdého mésice. Tento tcet nesmi byt zruSen pied doplacenim zavérecné platby ¢l. VI
odst. 12.

Poskytovatel bude poskytovat pfijemci financni podporu bezhotovostnim prevodem na
ucet prijemce dle odstavce 1. tohoto €l., a to po ¢astech ve vysi a ve lhatach stanovenych
v ¢l VL

Do 30 kalendainich dni od uzavieni Smlouvy, nejdiive vSak 60 dnu pted zacatkem
realizace projektu, bude ptijemci poskytnuta na tento bankovni ucet zalohova platba ve
VST teeenenneannns , 1J. 20 % z celkovych zpusobilych vydaji stanovenych touto Smlouvou.

Dalsi finanéni prostfedky budou piijemci poskytovany po ptedlozeni zadosti o platbu.
Zadost o platbu bude vyplnéna v informadnim systému Benefit7 a piedloZena
Vv elektronické (napt. CD-R) 1 tisténé podobé¢. Spolecné se zadosti o platbu predklada
piijemce kopie dokladli prokazujici uskuteénéné vydaje a prilohy pozadované
podle Piiru¢ky pro piijemce, pribézné monitorovaci zpravy a/nebo zavéreénou
monitorovaci zpravu.

Prvni Zadost o platbu pfedlozi ptijemce nejpozdéji do 30 kalendainich dnl po uplynuti
prvnich 3 mésicli od data zahajeni realizace projektu uvedeného v této Smlouvé, nejdiive
vSak po uplynuti 3 mésicli od pocatku realizace projektu, pfipadné pokud piijemce
vycerpal minimalné 60 % zalohové platby, pokud tato skutecnost nastala drive.

KaZdou nésledujici zadost o platbu predklada piijemce nejpozdéji do 30 kalendainich dni
po uplynuti dalSich 6 mésict realizace projektu, nejdiive vSak po 6 mésicich od podani
posledni Zadosti nebo po vycerpani 60 % dosud nevyuctovanych plateb, pokud tato
skute¢nost nastala dfive.

Pokud poskytovatel Zadost o platbu piedlozenou spolu s pfisluSnymi doklady a
S pribbéznou monitorovaci zpravou schvali, bude poskytnuta pfijemci do 30 pracovnich
dnti od jejiho doruceni poskytovateli dalsi platba ve vysi rovnajici se souctu zpiisobilych
vydaji uvedenych v posledni predlozené zadosti o platbu, nejvyse vsak v takové vysi, aby
soucet vSech prosttedkli dosud poskytnutych pifijemci neptesahl 90 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu uvedenych v této Smlouve.

Radné predlozena ¢i opravena zadost o platbu je povazovana za schvalenou v piipadé, ze
piijemce k zadosti o platbu, monitorovaci zprave, ptipadné jejim piiloham, neobdrzi do 20
pracovnich dnil od jejiho doruceni poskytovateli zddné pfipominky.

Pfijemce se zavazuje v pfipadé¢ nesrovnalosti (zejména v piipadé poruseni zékona
¢. 137/2006 Sb.), kdy se souCasné nejednd o poruseni rozpoc¢tové kdznég, na zaklad€ vyzvy
poskytovatele, vratit pomérnou cast nebo plnou vysi poskytnuté finanéni podpory
odpovidajici nesrovnalosti na ureny tcet dle pokynt poskytovatele do 30 pracovnich dni
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od doruceni vyzvy. Za okamzik doruceni se v piipad¢ pochybnosti povazuje 10. pracovni
den po uloZeni na posté.

Zbylych minimalné 10 % zptsobilych vydaji bude pfijemci proplaceno az po ukonceni
celého projektu po predlozeni zavérecné monitorovaci zpravy, zavérecného vyuactovani
projektu vcetné pfiloh pozadovanych v Pfirucce pro piijemce a zadosti o zavérecnou
platbu.

Pokud poskytovatel zjisti, ze predlozend zadost o platbu je neuplnd nebo obsahuje
formalni nedostatky, informuje pfijemce pisemné¢ (dopisem nebo prostiednictvim
elektronické posty) o téchto nedostatcich. Ptijemce se zavazuje bezodkladné Zadost
doplnit nebo opravit, a to ve lhit€¢ nejpozd€ji do 15 pracovnich dnii od doruceni
piipominek.

Pokud poskytovatel schvali zadost o zavérecnou platbu, predlozenou spolu s celkovym
vyuctovanim vydaji projektu, se zavérenou monitorovaci zprdvou a u projektu
S ptispévkem rovnym nebo vyssim nez 3.000.000,- K¢ se zpravou auditora, bude piijemci
zaslana zaverecnd platba finanéni podpory do 30 pracovnich dnil od schvaleni zavérecné
zadosti o platbu. Zavére¢na platba financni podpory bude poskytnuta ve vysi rovnajici se
souctu zpusobilych vydaji uvedenych v zdvérecné Zadosti o platbu. Soucet prostfedkl
poskytnutych celkem pfijemci nesmi piesdhnout celkovou maximalni vysi finan¢ni
podpory uvedenou v této Smlouvé.

Dnem ukonceni financovani projektu je den vyplaceni zavéreéné platby ze strany
poskytovatele na ucet ptijemce nebo den vraceni prostiedkl finan¢ni podpory, které byly
pfijemci poskytnuty jako zdlohova platba a nebyly vyuctovany v zévérecné zadosti
0 platbu, na tucet poskytovatele.

Zaveérecna zadost o platbu musi byt piedlozena nejpozdéji do dvou meésicti od ukonceni
realizace grantového projektu.

Clanek VII
SPECIFICKE ZAVAZKY PRIJEMCE

Ptijemce je povinen vést ucetnictvi v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsSich piedpisti, nebo daflovou evidenci podle zakona €. 586/1992 Sb., o danich
Z piijmu, ve znéni pozd&jSich piedpist. Pokud piijemce povede danovou evidenci, musi
piislusné doklady prokazujici nédklady souvisejici s projektem spliiovat predepsané
nalezitosti ucetniho dokladu dle § 11 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist. Tyto doklady musi byt spravné, uplné, prukazné, srozumitelné a
musi byt vedeny pribézné pisemné chronologicky zptisobem zarucujicim jejich trvalost
dle pravidel stanovenych v Pfirucce pro pfijemce. Piijemce touto povinnosti zavéaze i
partnery projektu.

Ptijemce se zavazuje vést oddélené ucetnictvi (napf. analytickymi U¢ty nebo ucetnim
stfediskem) o vSech ucetnich piipadech vztahujicich se k projektu. Pfijemce se dale
zavazuje smluvné zajistit, aby také vSichni jeho partneti vedli odd€lené ucetnictvi (napf.
analytickymi ¢ty nebo tcetnim stiediskem) o vSech ucetnich ptipadech vztahujicich se
k realizaci projektu, na které obdrzi finan¢ni prostiedky podle této Smlouvy.
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Pfijemce se zavazuje pisemné poskytnout Poskytovateli nebo Ridicimu organu na jejich
zadost jakékoliv doplitujici informace souvisejici s realizaci projektu, a to ve lhité jimi
stanovene.

Piijjemce se zavazuje poskytovateli pisemné ozndmit jakoukoliv zménu projektu dle
piehledu v Ptirucce pro pfijemce nejpozdéji v nejblizsi monitorovaci zprave. V piipadech
podstatnych zmén definovanych Pfiru¢kou pro pifijemce je piijemce povinen pozadat
poskytovatele o souhlas s provedenim zmén, a to pred jejich uskutecnénim.

Pfijemce se zavazuje fadn€ uchovavat originadl Smlouvy vcetné jejich ptipadnych dodatkii
vCetn¢ priloh, veskeré origindly ucCetnich dokladii a origindly dalSich dokumentt
souvisejicich s realizaci projektu do roku 2025, pokud ¢esky pravni fad nestanovuje lhitu
delsi, soucasné vsak nejmén¢ tii roky od ukonceni nebo ¢astecného uzavieni programu.
Vyse uvedené dokumenty a ucetni doklady budou uchovany zpiisobem uvedenym
v zdkon¢ ¢. 563/1991 Sb., o ucletnictvi, ve znéni pozdé¢jSich predpisi a v zdkoné
¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdgjsich piedpist, a v souladu s dal§imi platnymi pravnimi piedpisy CR. Ve smlouvach
uzaviranych s partnery a dodavateli projektu pfijemce zavaze touto povinnosti i partnery a
dodavatele projektu. Piijemce je dale povinen uchovavat Géetni zaznamy vztahujici se k
projektu v elektronické podobg.

Piijemce je povinen pii zadavani vefejnych zakazek uskuteénovat zadavani v souladu
s podminkami stanovenymi zakonem ¢. 137/2006 Sb., a v pfipadé€, ze se na n¢j tento
zakon nevztahuje, uskuteCfiovat zadavani vetejnych zakazek v souladu s podminkami

stanovenymi Pfiru¢kou pro piijemce. Touto povinnosti zavaze i partnery projektu.

Piijjemce je povinen s finan¢nimi prostiedky poskytnutymi na zakladé této Smlouvy
nakladat v souladu s pravnimi piedpisy, spravné, hospodarné, efektivné a ucelné.
Vymezeni téchto pojml obsahuje ustanoveni § 2 zdkona o ¢. 320/2001 Sb. Piijemce je
povinen zavazat smluvné nebo jinym vhodnym zpiisobem k plnéni této povinnosti
partnery projektu.

Po celou dobu realizace projektu je piijemce povinen dodrzovat pravo CR, ES, a politiky
Evropskych Spolecenstvi, zejména pravidla hospodarské soutéze, platné piedpisy
upravujici vefejnou podporu, pravidla zaddvani vefejnych zakazek, principy ochrany
zivotniho prostfedi a prosazovani rovnych pfilezitosti. Piijemce se zavazuje smluvné
zajistit, aby tuto povinnost dodrZovali také vSichni partnefi po celou dobu realizace
projektu.

Ptijemce je povinen nakladat s veSkerym majetkem ziskanym byt 1 jen Caste¢né z finan¢ni
podpory dle této Smlouvy spéc¢i fadného hospodafe, zejména jej zabezpeCit proti
poskozeni, ztrat¢ nebo odcizeni. Pfijemce neni oprdvnén majetek spolufinancovany
z finan¢ni podpory zatézovat vécnymi pravy, majetek prodat ani jinak zcizit. Touto
povinnosti zavaze i partnery projektu na dobu trvani a udrzitelnosti projektu.

Piijjemce se zavazuje neprodlen¢ informovat poskytovatele o uloZeni povinnosti vratit
finanéni podporu nebo jeji Cast zjinych davodi nez je finan¢ni vypotradani
S poskytovatelem a pisemné oznamit kazdé poruseni rozpoctové kazné ve smyslu zakona
¢. 250/2000 Sb., a to nejpozde€ji do 10 pracovnich dnli ode dne, kdy toto poruseni zjistil.

Piijemce se zavazuje uskuteciovat propagaci projektu v souladu s nafizenim Rady (ES)
¢. 1083/2006 a natizenim Komise (ES) ¢. 1828/2006 a pravidly stanovenymi v Pfirucce
pro piijemce. V piipadé vydavani propagacnich materidlli je piijemce povinen tyto
materialy oznacovat v souladu s Manualem vizualni identity OP VK. Pfijemce je povinen
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oznacit mistnosti, ve kterych je projekt realizovan, logem ESF a vlajkou EU. Touto
povinnosti pfijemce zavaze i partnery projektu.

Pfijemce se zavazuje napliiovat monitorovaci ukazatele uvedené v piiloze ¢. 3 této
Smlouvy béhem realizace projektu. Piijemce je povinen poskytovateli piedkladat
monitorovaci zpravy dle Pfirucky pro piijemce:

= prvni prubéznou monitorovaci zpravu za projekt predklada ptijemce nejpozdéji do 30
kalendainich dna po uplynuti prvnich 3 mésicti od data zahajeni realizace projektu
uvedeného ve Smlouveé. Kazda nasledujici pribéznd monitorovaci zprava se predklada
nejpozdéji do 30 kalendarnich dnti po uplynuti dalSich 6 mésict realizace projektu;

= zavere¢nou monitorovaci zpravu o projektu, ktera musi byt nejpozdéji predlozena do 2
meésict od ukonceni realizace projektu dle této Smlouvy.

Pfijemce je povinen nejpozd€ji do 2 meésict po uplynuti jednoho roku od ukonceni
realizace projektu a dale pak kazdy nasledujici rok do uplynuti péti let od ukonceni
realizace projektu zasilat poskytovateli monitorovaci zpravu o udrzitelnosti projektu,
(tj. realizaci aktivit uvedenych v zadosti o finan¢ni podporu v ramci udrzitelnosti
projektu), véetné vSech dokladt prokazujicich v ni uvedené skutecnosti.

Pfijemce je povinen v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., nafizenim Komise (ES)
¢. 1828/2006, kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 a
v souladu s dalsimi pravnimi predpisy CR a ES umoznit vykon kontroly viech dokladi
vztahujicich se k realizaci projektu, poskytnout osobam opravnénym k vykonu kontroly
veskeré doklady souvisejici s realizaci projektu, umoznit pribézné ovétovani souladu
udaji uvadénych v monitorovacich zpravach se skuteénym stavem v misté realizace
projektu a poskytnout souc¢innost v§em osobam opravnénym k provadéni kontroly. Témito
opravnénymi osobami jsou poskytovatel a jim povéiené osoby, uzemni finan¢ni organy,
Ministerstvo Skolstvi, mladeZze a télovychovy, Ministerstvo financi, Nejvyssi kontrolni
ufad, Evropskéd komise a Evropsky ucetni dvur, pfipadn¢ dal$i organy opravnéné
k vykonu kontroly. Pfijemce ma dale povinnost zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu
k projektu plnili také dodavatelé a partnefi projektu.

Piijjemce se zavazuje poskytovatele do ...... pracovnich dnl informovat o vSech
kontrolach provedenych podle pfedchoziho odstavce ze strany jinych subjektd nez
poskytovatele, o vSech uloZenych napravnych opatfenich, kterd jsou vysledkem téchto
kontrol a o jejich splnéni.

Ptijemce je povinen pii kontrolach pfedevsim prokazat, Ze vykazané vydaje jsou skutecné,
ze produkty nebo sluzby byly poskytnuty v souladu s touto Smlouvou, Ze zadosti piijemce
o platbu jsou spravné a Ze operace a uskute¢néné vydaje jsou v souladu S pravnimi
predpisy CR a EU.

Piijemce je povinen realizovat ndpravna opatfeni, kterd mu byla uloZena opravnénymi
subjekty na zéklad¢ provadénych kontrol, a to v pozadovaném terminu, rozsahu a kvalitg.
Piijjemce je dale povinen informovat o splnéni ndpravnych opatieni toho, kdo tato
napravna opatieni ulozil.

Piijjemce se zavazuje neprodlené¢ oznamit poskytovateli vSechny zmény a skutecnosti,
které maji vliv na plnéni této Smlouvy, nebo skutecnosti s ni souvisejici. Jedna se zejména
o zménu majetkopravniho postaveni, zménu rozpoctu projektu, predpokladané cCasové
posuny realizace projektu, zmeénu povinnosti piijemce k platb¢ DPH, sniZzeni zakladniho
jméni, zahdjeni insolvenéniho fizeni, jehoZ pfedmétem je ptijemciv tipadek nebo hrozici
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upadek ve smyslu zédkona ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zpusobech jeho feseni, ve znéni
pozdéjsich predpist, pravni nastupnictvi, zmény nazvu piijemce, obchodni firmy nebo
sidla apod.

Clanek VIII
PREDCASNE UKONCENI PROJEKTU

. Ukonceni projektu pfijemcem

a.Pfijemce muze ze zdvaznych duvodi podat navrh na predcasné ukonceni realizace
projektu pisemné k rukdm poskytovatele formou navrhu dodatku ke Smlouvé.
Soucésti ndvrhu musi byt podrobné zdiivodnéni a stanoveni lhity pro uzavieni aktivit
projektu (nejvySe vSak dvoumésicni) — tato lhita pocina bézet dnem uzavieni
ptislusného dodatku ke Smlouvé.

b.Ptijemci budou v ptipadé akceptace navrhu na pred¢asné ukonéeni realizace projektu a
uzavieni prislusného dodatku ke Smlouvé proplaceny finan¢ni prosttedky za tu Cast
projektu, ktera jiz byla provedena v souladu s touto Smlouvou, s tim, Ze poskytovatel
muze podminit vyplaceni pomérné c¢asti finanéni podpory nebo ponechani si jiz
vyplacené casti financni podpory pfijemcem alespont Castecnym dosazenim cilt
projektu odpovidajicim vynalozenym prostiedkim.

c.Poskytnuta zaloha a pribézné platby musi byt fadné vyiactovany a prosttedky nevyuzité
ve prospéch projektu do jeho ukonceni musi byt do 20 pracovnich dnli po ukonceni
projektu vraceny piijemcem na ucet poskytovatele.

d.Neopravnéné pred¢asné ukonceni realizace projektu (nebudou-li dodrzeny vyse
uvedené podminky pfedcasného ukonceni projektu) bude povaZovdno za poruSeni
podminek této Smlouvy. V takovém piipad¢ je piijemce povinen vyplacené financni
prostfedky vratit v plné vysi a ve lhlité stanovené poskytovatelem.

. Ukonceni projektu poskytovatelem finan¢ni podpory

a.Poskytovatel je opravnén v odivodnénych piipadech preventivné zastavit pribézné
platby pfijemci a v pfipad¢, ze nedojde k napravé zjiSt€nych nedostatkli ve stanovené
lhité, mize Smlouvu vypoveédét s dvoumeésicni vypovédni lhiitou na ukonceni aktivit
projektu. Tato lhita poc¢ina bézet dnem doruceni vypovédi piijemci. Narok piijemce
na proplaceni zpusobilych vydaji ve vysi, kterd odpovida hodnoté dokoncené casti
projektu, je posuzovan poskytovatelem individualné.

b.Pribézné zadosti o platby musi byt fadné vyuctovany a prostiedky nevyuzité ve
prospéch projektu do jeho ukonceni musi byt do 20 pracovnich dnii po ukonceni
projektu vraceny pifijemcem na et poskytovatele.

Clanek IX
ODSTOUPENI OD SMLOUVY, UKONCENI SMLOUVY DOHODOU

Poskytovatel mize od této Smlouvy okamzité, bez poskytnuti dodatecné lhuty k zjednéni
napravy, odstoupit, jestlize pfijemce:
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a.bezdliivodné a dlouhodobé neplni nékterou ze svych povinnosti uvedenych ve Smlouve,
napt. nepodava pribézné monitorovaci zpravy, zadosti o platby a to ani béhem 20
pracovnich dnii nésledujicich po doruceni pisemné vyzvy piijemci, sméfujici
Kk naprave plnéni jeho povinnosti, pfipadné v této 1hlité nepoda uspokojivé vysvétleni;

b.nenaplni monitorovaci indikatory ve stanovené dobé;
c.je v upadku nebo v likvidaci nebo v jiné podobné situaci sméfujici k jeho zaniku;
d.zméni pravni formu, aniz by piedlozil ke schvaleni pisemny dodatek ke Smlouve;

e.uvedl do Smlouvy nepravdivé nebo neuplné tdaje, které mohou mit podstatny vliv na
dosazeni ucelu Smlouvy dle ¢l. II odst. 2 a toto bude kontrolou zjisténo;

f.se dopusti finan¢nich podvodt nebo jinych nekalych jednani;

g.dopusti se on, jeho statutarni organ nebo jeho zaméstnanec trestného Cinu, jehoz
skutkova podstata souvisi s realizaci projektu a byl za n¢j pravomocné odsouzen;

h.projekt jiz nesplituje podminky, za nichZ byla finan¢ni podpora pfidélena a piijemce

podpory nenavrhne jeho uspokojujici modifikaci k dosazeni ptivodnich cilt projektu.”
Poskytovatel je dale opravnén odstoupit od Smlouvy z diivodu poruSeni jinych smluvnich
povinnosti, jestlize pfijemce nezjedna jejich napravu ani na zakladé vyzvy poskytovatele
ve lhité ve vyzve stanovené.

Odstoupeni musi byt pisemné, musi v ném byt uvedeny diivody odstoupeni, a musi byt
doruceno druhé smluvni stran€. Odstoupeni se stdva G¢innym dnem jeho doruceni
ptijemci.

Odstoupenim od Smlouvy se tato Smlouva rusi. V takovém ptipadé je pfijemce povinen
vratit poskytnutou financéni podporu ve vysi vSech doposud proplacenych prostiedkli ve
lhaté, kterou urci poskytovatel.

Odstoupenim od této Smlouvy nezanikd pravo na ndhradu Skody nebo na uplatnéni
smluvni pokuty ve smyslu ¢l. X odst. 4 této. Smlouvy.

Smlouvu Ize ukon¢it rovnéz dohodou smluvnich stran. Takova dohoda musi byt pisemna a
musi vni byt uvedeny divody, které vedly k ukonfeni Smlouvy vcetné vzajemného
vyporadani prav a zavazk.

Clanek X
SANKCE

Pokud piijemce pouzije finan¢ni podporu (pfipadné jeji Cast) k jinému ucelu, nez na
zpisobilé vydaje projektu, nebo neprokaze-li ticel jejiho pouziti, povazuje se tato podpora
(ptipadné jeji Cast) za neopravnéné pouzité prosttedky a poskytovatel ulozi ptijemci podle
§ 22 zakona ¢. 250/2000 Sb. odvod do svého rozpoctu ve vysi ¢astky neopravnéné
pouzitych prostiedkli spolu s povinnosti zaplatit pendle dle pravidel stanovenych
uvedenym zdkonem. Piijemce je povinen ulozeny odvod spolu s pendle odvést do
rozpoctu poskytovatele v poskytovatelem stanovené lhtte.

V piipadé zadrzeni prostfedkl finanéni podpory ulozi poskytovatel piijemci podle § 22
zékona €. 250/2000 Sb. odvod do svého rozpoctu ve vysi Castky zadrzenych prostiedkt
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spolu s povinnosti zaplatit penale ve vySi 1 promile denné ze zadrZzenych prostfedk,
nejvyse vSak do vyse této Castky. Pfijemce je povinen ulozeny odvod spolu s penale
odvést do rozpoctu poskytovatele ve poskytovatelem stanovené lhiité.

Pokud poskytovatel zjisti, Ze existuje podezieni na nesrovnalost ("irregularity") ve smyslu
nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006, je opravnén pozastavit ptijemci dalsi platby.

Pokud piijemce nenaplni vysledky a vystupy monitorovacich indikatord uvedenych
v zadosti o finan¢ni podporu ve stanovenou dobu nebo nezajisti udrzitelnost vysledka
nebo vystupli uvedenych v ptiloze €. 3 této Smlouvy, a poskytovatel od této Smlouvy
neodstoupi, je opravnén ulozit piijemci odvod za poruseni rozpoctové kazné ve vysi:

a.5 % zcelkovych zpisobilych vydaji projektu, prokdzanych ke dni ukonceni
projektu, V piipadé, ze dojde k nenaplnéni monitorovacich indikatora
vysledki a vystupll o nejvyse 15 %;

b. 30 % z celkovych zptsobilych vydajii projektu, prokdzanych ke dni ukonceni
projektu, V pfipadé, Zze dojde k nenaplnéni monitorovacich indikéatora
vysledkil a vystupli o vice nez 15 %, ale nejvySe o 50 %;

c. pokud nenaplnéni monitorovacich indikatorti vysledk a vystupt piesahne
50 %, poskytovatel od Smlouvy vzdy odstoupi a dale bude poskytovatel
postupovat dle ¢l. IX této Smlouvy.
Pro vypocet odvodu podle pism. ¢l. X, odst. 4, pism. a), b) této Smlouvy se ma za to, ze
kazdy z monitorovacich indikatorti ma stejnou vahu.

Pokud ptijemce neptedlozi zavérecnou zadost o platbu a zavérecnou monitorovaci zpravu
o projektu do dvou mésici od ukonceni realizace projektu, je ptijemce povinen zaplatit
poskytovateli smluvni pokutu ve vysi 1 %o (jednoho promile) z celkovych zplsobilych
vydaja projektu za kazdy den prodleni.

Za poruseni ostatnich povinnosti pfijemce zaplati poskytovateli ¢astku ve vysi 2 %
Z maximalni vySe poskytnuté finan¢ni podpory.

Céastka odvodu za poruSeni rozpoCtové kazn€ nesmi byt nikdy vysSSi nezli castka
vyplacena ptijemci ke dni poruseni rozpoctové kazné.

Clanek XI
AUTORSKA PRAVA A OBCHODNI TAJEMSTVI

Pfijemce dava touto Smlouvou poskytovateli souhlas s vyuzivanim udaji o projektu a
poskytovani informaci o projektu tfetim osobam v rozsahu nezbytném pro ucely
administrace globalniho grantu (uklddani informaci o projektu a pfijemci do vedeni
informacniho systému Monit7+, apod.) a pro ucely informovanosti a publicity
specifikovanymi v pfislusnych pravnich ptedpisech, pfedevsim v zédkoné ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisil, a v nafizeni Komise
(ES) ¢. 1828/2006.

Je-li monitorovacim indikdtorem pocet noveé vytvorenych/inovovanych produktl, je
piijemce povinen bezplatné vSechny nové vytvorené produkty nebo jejich kopie (vzdy vse
Vjednom vyhotoveni, podle povahy produktu bud v pisemné podobé nebo
na elektronickém nosi¢i) predat do vlastnictvi poskytovatele, a to nejpozdéji spolu se
zavereCnou zpravou.
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Poskytovatel je opravnén piedané produkty uchovavat, vyuzivat, zpfistupiiovat tretim
osobam a S§ifit bezplatn¢, a to v Casové, lzemné¢ a mnozstevné¢ neomezeném rozsahu.
Pfijemce je povinen umoznit volné vyuziti téchto produkti.

Varianta pro projekty podpofené v rezimu vetejné podpory:
Poskytovatel je opravnén predané produkty uchovéavat a vyuZzivat vyhradné pro svou

vlastni potfebu, piijemce je povinen umoznit volné vyuziti téchto produktl
poskytovatelem. Poskytovatel neni opravnén produkty zptistupniovat tfetim osobam.

Clanek XII
ZAVERECNA USTANOVENI

Ptijemce prohlaSuje a svym podpisem stvrzuje, Ze
a.Vsechny udaje uvedené v této Smlouve jsou pravdivé a uplné;

b.je si védom nasledkd vzniklych uvadénim nepravdivych nebo nelplnych udaji,
které by vedly k pfipadnému neopravnénému Cerpani finanéni podpory.

Pted¢asné ukonclit projekt mize piijemce nebo poskytovatel pouze z divodii a za
podminek stanovenych v této Smlouveé nebo Priru¢kou pro piijemce.

Ptijemce souhlasi se zvefejnénim informaci o pribéhu realizace projektu, jeho cilech a
vysledcich jako néstrojich pro zajisténi informovanosti o piinosech poskytované finan¢ni

podpory.

Veskeré zmény nebo doplilky této Smlouvy mohou byt provedeny pouze formou
pisemného ¢islovaného dodatku podepsaného obéma smluvnimi stranami.

Pfijemce souhlasi se zvefejnénim daji na internetovych strankach poskytovatele podle
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
predpisti, a to vrozsahu: jméno/ndzev/obchodni firma, adresa trvalého bydlisté/sidlo,
udaje o projektu dle ¢l. II odst. 2 této Smlouvy, déle celkové vydaje projektu, celkové
zpusobilé vydaje projektu a vySe finanéni podpory ze strukturalnich fondd a narodnich
vetejnych zdrojh.

Smlouva nabyva platnosti a ti¢innosti ke dni jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami.

Tato Smlouva je vyhotovena v c¢tyfech vyhotovenich s platnosti originalu, z nichZ tii
vyhotoveni obdrzi poskytovatel a jedno vyhotoveni ptijemce.

Smluvni strany shodné prohlaSuji, Ze si tuto Smlouvu pfed jejim podpisem fadné piecetly,
ze byla uzaviena po vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné viile, urcité,
vazné a srozumitelné, nikoli v tisni za napadné nevyhodnych podminek. Smluvni strany
potvrzuji autenti¢nost této Smlouvy svym podpisem.

Dolozka platnosti pravniho ukonu dle § 23 zdkona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské
ziizeni), ve znéni pozdgjSich predpisti: O poskytnuti dotace a uzavieni této Smlouvy
rozhodlo Zastupitelstvo .......... kraje svym usnesenim €. ....... zedne .........

174



10. Nedilnou soucasti této Smlouvy jsou pfilohy:

PRILOHA ¢. 1 Kopie schvélené zadosti o finan¢ni podporu z OP VK
PRILOHA ¢. 2: Prohlaseni o zménach v projektu véetné upraveného rozpoctu
PRILOHA &. 3: Monitorovaci indikatory vysledkl a vystupt
PRILOHA ¢. 4: Kopie smlouvy o partnerstvi
PRILOHA ¢. 5: Kopie smlouvy o zfizeni uctu
PRILOHA ¢. 6: PIna moc
PRILOHA ¢. 7: Cestné prohlageni o nelerpani dotace na realizaci aktivit
projektu z jinych zdroju
Za poskytovatele: Za piijemce:
Vo dne............. Vo, dne.............
Jméno, piijmeni Jméno, piijmeni
hejtman pozice/funkce
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13.5 Manual vizualni identity OP VK

Manuél vizualni identity OP VK je vydan jako samostatny dokument, ke stazeni na
www.msmt.cz (v sekci Strukturalni fondy / OP VK / Pro zadatele a piijemce/
Publicita/Vizualni identita OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost).
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