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Výzva k podání nabídek
(pro účely uveřejnění na www.msmt.cz nebo www stránkách krajů)
	Číslo zakázky (bude doplěno MŠMT v případě IP, v případě GP ZS)

	VZ 20

	Název programu:
	Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/1.3.08/01.0007

	Název projektu:
	Rozumíme penězům v Plzeňském kraji

	Název zakázky:
	Výběrové řízení na zajištění služeb: ubytování, stravování a konferenčních prostor v Plzeňském kraji

	Předmět zakázky (služba/dodávka/stavební práce) :
	zajištění služeb: ubytování, stravování a konferenčních prostor

	Datum vyhlášení zakázky:
	8. 2. 2010

	Název/ obchodní firma zadavatele:
	AISIS, o.s.



	Sídlo zadavatele:
	Gorkého 499, Kladno

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa)
	Mgr. Milan Kotík

Tel.: 312 245 818

milan.kotik@aisis.cz 

	IČ zadavatele:
	67798853

	DIČ zadavatele:
	CZ 67798853

	Kontaktní osoba zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa):
	Renata Šímová
Tel.: 605 413 742
renata.simova@aisis.cz
Zadavatel je povinen poskytnout uchazeči dodatečné informace k výzvě k podání nabídek nejpozději do 2 dnů ode dne doručení žádosti. Tyto dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti, poskytne zadavatel i všem ostatním uchazečům, kterým byla výzva k podání nabídek poskytnuta



	Lhůta pro podávání nabídek (data zahájení a ukončení příjmu, vč. času)
	Zahájení: 8. 2. 2010 od 9.00
Ukončení: 19. 2. 2010 do 16:00
Nabídky, jež nebyly podané včas, budou vyřazeny a nebudou dále hodnoceny.



	Popis předmětu zakázky:
	Zajištění ubytování, stravování a konferenčních prostor pro 3 třídenní semináře a 2 konference, kdy každého třídenního semináře se bude účastnit 28 osob. Každé konference se bude účastnit cca 80 osob. Plnění požadujeme v městě Plzeň.
3 třídenní semináře
Plnění se skládá z následujících služeb:

Semináře se budou konat v následujících termínech vždy od čtvrtka 13:00 do soboty 15:00.

11. – 13. března 2010

29. dubna – 1. května 2010

30. září – 2. října 2010

 (jeden třídenní seminář bude obsahovat):
Ubytování pro účastníky a realizační tým (23 osob) – 2 noci (ze čtvrtka na pátek a z  pátku na sobotu). Počet pokojů: 9 dvoulůžkových + 5 jednolůžkových. Každý pokoj musí mít vlastní sociální zařízení
· účastníci (19 osob)
· realizační tým (4 osoby)

· Stravování formou plné penze snídaně (bufetového typu), oběd (výběr ze 3 jídel)  + 1 nápoj, večeře (výběr ze 3 jídel) + 1 nápoj spolu s dopoledním a odpoledním coffee breakem. Dopolední coffee break: minerální voda jemně perlivá/neperlivá, džus, káva, čaj, 250g ovoce/os . Odpolední coffee break: minerální voda jemně perlivá/neperlivá, džus, káva, čaj, minidezerty nebo koláče. 
· Účastníci (24 osob) začínají stravování čtvrtečním odpoledním coffee breakem, končí v sobotu obědem.
· Realizační tým (4 osoby) začíná stravování ve čtvrtek obědem a končí v sobotu obědem.
· Zajištění konferenčních prostor pro všechny tři dny jednotlivých třídenních seminářů
Požadavky na konferenční prostory:

· hotel musí mít k dispozici jednu konferenční místnost, která nebude rušena okolními vlivy. Za konferenční místnost se nepovažuje restaurace předělaná na konferenční místnost. Konferenční místnost musí být v objektu hotelu. V místnosti bude 5 stolů po 5 židlích + v popředí zázemí pro lektory. Po celou dobu konání semináře bezdrátové připojení k internetu (WiFi).  Coffe break musí být umístěn mimo konferenční místnost.

Místnost musí splňovat tato kritéria: 

· místnost o minimální metráži 130 m2
· je zamykatelná

· s kobercem
· s variabilním nábytkem, který je možno zcela z místnosti odnést
· k dispozici je flipchart

2 konference
Plnění se skládá z následujících služeb
Konference se budou konat jako jednodenní akce vždy od 8:00 do 16.00 hod v následujících termínech:

8.dubna 2010
únor 2011
Přesný termín druhé konference upřesníme 8 týdnů před jejím pořádáním, konference je plánována na den v pracovním týdnu.
(1 celodenní konference bude obsahovat):
· Zajištění konferenčních prostor pro celodenní konferenci -  požadavek na 4  konferenční místnosti.
· Stravování při konferenci pro cca 80 osob bude obsahovat: Dopolední coffe break: (voda, káva, čaj, sladké pečivo)/osobu, obědový raut (teplý i studený – menu po dohodě)

· Ubytování se snídaní pro realizační tým (7osob) den před konferencí – 7 jednolůžkových pokojů (s vlastním sociálním zařízením)
Požadavky na konferenční prostory pro konferenci:

· Pro účely konference požadujeme jednu velkou místnost cca pro 100 osob, minimální metráži 150 m2, kterou je možné po zahajovací části rozdělit (přepažit) na více samostatných místností. K velkému konferenčnímu sálu dále požadujeme tři konferenční místnosti, každá s kapacitou 35 osob (za konferenční místnost se považuje i rozdělený konferenční sál, který bude splňovat zadaná kritéria). Místnosti nebudou rušeny okolními vlivy ani mezi sebou navzájem. Každá konferenční místnost musí mít k dispozici 5 stolů, 25 židlí a flipchart Za konferenční místnost se nepovažuje restaurace předělaná na konferenční místnosti. Konferenční místnosti musí být v objektu hotelu.  Požadavek na bezdrátové připojení k internetu (WiFi)  po celou dobu konání konference. Coffe break  a obědový raut musí být umístěn mimo konferenční místnost.

Místnosti musí splňovat tato kritéria: 

· je zamykatelná

· s variabilním nábytkem, který je možno zcela z místnosti odnést
· s dispozici jsou dva řečnické pulty



	Předpokládaná hodnota zakázky v Kč
:
	310 417 Kč 
(372 500 Kč včetně DPH) 
Nabídka nesmí přesáhnout cenu bez DPH, ani cenu včetně DPH.


	Typ zakázky

	Zakázka malého rozsahu

	Lhůta dodání (zpracování zakázky)/ časový harmonogram plnění/ doba trvání zakázky
	Semináře se budou konat v následujících termínech vždy od čtvrtka do soboty:
11. – 13. března 2010

29. dubna – 1. května 2010

30. září – 2. října 2010

Konference se bude konat v termínu 8.4.2010, další bude v únoru 2011.  Přesný termín bude upřesněn 8 týdnů před datem konference.



	Místa dodání/převzetí nabídky:
	Gorkého 499, Kladno 272 01

	Hodnotící kritéria:
	1) Nabídková cena včetně DPH za celkové plnění (tj. za zajištění služeb popsaných v popisu předmětu zakázky pro všechny 3 třídenní semináře a 2 jednodenní konference) – váha kritéria 35%
2) Kvalita nabízených konferenčních místností hodnocená dle fotografií všech 4 požadovaných  konferenčních místností (tyto fotografie musí být součástí nabídky uchazeče – tzn. fotografie nabízené místnosti pro 3 třídenní semináře a fotografie všech 3 místností nabízených pro 2 konference) – váha kritéria 40%

3) Procento, o které je ochoten dodavatel snížit bez sankcí hodnotu zakázky/plnění (ubytování) pro jednotlivý seminář dle pouze reálně čerpaných služeb ubytování (pro případ náhlé neúčasti účastníků semináře), a to i v případě, že zadavatel (Aisis, o. s.) tuto skutečnost oznámí až v 1. den konání semináře – váha kritéria 25 %
Zasedání hodnotící komise proběhne dne 22. 2. 2010 v místě sídla zadavatele: Gorkého 499, Kladno. Uchazeči poté budou informování e-mailem dne 24.22010. Smlouva bude uzavřena s jedním dodavatelem. 

Průběh hodnocení nabídek:
Hodnocení nabídek bude realizováno dle pravidel OP VK následujícími vzorci:

Kritérium č. 1:
[nejvýhodnější nabídka tzn. nejnižší cena (hodnota )/ cena (hodnota) hodnocené nabídky] × váha vyjádřená v procentech 

Kritérium č. 2:
Pro hodnocení nabídek subjektivních (nečíselných) kritérií se použije bodová stupnice 1 až 100. Nejvhodnější nabídce je přiřazena hodnota 100 bodů. Hodnotitelé jsou povinni zdůvodnit své hodnocení.

počet bodů hodnocené nabídky / 100 (počet bodů nabídky nejlépe hodnocené v tomto kritériu) × váha vyjádřená v procentech  
Kritérium č. 3:

Nabídnuté procento hodnocené nabídky / Nejvýhodnější (nejvyšší) nabídnuté procento × váha vyjádřená v procentech  
Vážené bodové zisky za všechna hodnocená kritéria se sečtou. Nabídka, která získala nejvíce bodů, je nabídkou vítěznou.



	Požadavky na prokázání splnění základní a profesní kvalifikace dodavatele:
	· Čestné prohlášení uchazeče, že nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele

· Čestné prohlášení uchazeče, že nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění nebo na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele

· Výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán (nesmí být ke dni podání nabídky starší než 90 kalendářních dnů)



	Požadavek na uvedení kontaktní osoby uchazeče:
	Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.

	Požadavek na písemnou formu nabídky (včetně požadavků na písemné zpracování smlouvy dodavatelem):
	Nabídka musí být zadavateli podána v písemné formě v počtu dvou výtisků (originál + 1 kopie) v uzavřené obálce označené heslem: „Výběrové řízení na zajištění služeb: ubytování, stravování a konferenčních prostor – NEOTEVÍRAT“. Požadavek na písemnou formu je považován za splněný tehdy, pokud je nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. Nabídka by měla být zabezpečena proti neoprávněné manipulaci s listy. Uchazeč rovněž uvede kontaktní osobu. Nabídka bude doručena osobně nebo poštou a bude zpracována v českém jazyce. Při doručení poštou rozhoduje datum a čas doručení nabídky. Termín pro doručení nabídky poštou nebo předáním v tištěné formě na adrese AISIS, o. s., Gorkého 499, Kladno 272 01 je 19. 2. 2010 do 16.00 hod.
Další požadavky na zpracování nabídky:
· Nabídka bude obsahovat listiny na základě sekce Požadavky na prokázání splnění základní a profesní kvalifikace dodavatele.

· Nabídka musí obsahovat nabídkovou cenu bez DPH i včetně DPH.

· Nabídka musí obsahovat čestné prohlášení, že uchazeč splňuje požadavky na konferenční prostory uvedené v popisu předmětu zakázky – tj., že má k dispozici  konferenčních místnost pro pořádání seminářů o minimální metráži 130 m2, která splňuje zadaná kritéria: místnost je pro minimálně 25 osob, je zamykatelná, s kobercem, s variabilním nábytkem, který je možno zcela z místnosti odnést, k dispozici je flipchart .
· Nabídka musí též obsahovat čestné prohlášení, že uchazeč splňuje požadavky na konferenční prostory uvedené v popisu předmětu zakázky – tj., že má k dispozici konferenčních místnosti pro pořádání konference přímo v objektu hotelu, které se nebudou navzájem rušit (za konferenční místnost se nepovažuje restaurace předělaná na konferenční místnost) a že každá z těchto místností splňuje následující kritéria: místnosti jsou uzamykatelné, s variabilním nábytkem, který je možno zcela z místnosti odnést, k dispozici jsou dva řečnické pulty.
· Součástí nabídky musí být fotografie konferenčních prostor dle návodu v popisu hodnotícího kritéria č. 2 (v tištěné nebo elektronické formě - CD), na základě kterých bude hodnoceno kritérium č. 2 – kvalita nabízených konferenčních místností. V případě, že dodavatel bude nabízet rozdělení konferenčního sálu, požadujeme fotografie, jak celého sálu, tak i jeho rozdělených částí.
· Součástí nabídky musí být návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat za uchazeče, ve kterém se dodavatel zaváže, že umožní všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je zakázka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to minimálně do 31. 12. 2025. Doklady budou uchovávány způsobem uvedeným v zákoně 563/1991 Sb. o účetnictví a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty).

· Dodavatel se zaváže, že se bude v případě publicity zakázky řídit pravidly publicity projektů financovaných z programu OP VK a pravidly vizuální identity ESF v ČR dle příručky pro příjemce finanční podpory projektů OP VK na všech dokumentech souvisejících s projektem. 
Výběr z nabídek provede hodnotící komise pověřená zadavatelem dne 22. 2. 2010. O výsledku výběrového řízení budou uchazeči informováni elektronickou poštou e-mailem odeslaným 24. 2. 2010. 



	Povinnost uchovávat doklady a umožnit kontrolu:
	Smlouva s vybraným dodavatelem musí zavazovat dodavatele, aby umožnil všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to nejméně do roku 2025.“



	Další podmínky pro plnění zakázky:*
	A. Obchodní a platební podmínky

· Dodavatel se zavazuje k zajištění služeb dle sekce Lhůta dodání a k plnění dle sekce Popis předmětu zakázky.
· Objednatel je povinen uhradit smluvní cenu bankovním převodem po obdržení faktury, která bude vystavena vždy po jednotlivém semináři do 14 kalendářních dnů.
B. Platební podmínky

· Fakturace. Všechny faktury jsou splatné do 30 kalendářních dní ode dne doručení faktury objednateli. Faktura musí obsahovat text: „Účtováno pro projekt Rozumíme penězům v Plzeňském kraji, registrační číslo: CZ.1.07/1.3.08/01.0007“ a  všechny údaje uvedené v § 28 odst. 2 zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, v platném znění. Dodavatel, který není plátcem DPH, musí předložit fakturu, která odpovídá svým obsahem pojmu účetního dokladu podle § 11 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, v platném znění. 
· Chybná fakturace: Objednatel je oprávněn do data splatnosti vrátit fakturu, která neobsahuje požadované náležitosti nebo která obsahuje jiné cenové údaje, než bylo sjednáno ve smlouvě. Doba splatnosti opravné faktury začíná znovu běžet ode dne doručení bezvadné faktury objednateli.
Obecná ustanovení

V případě této zakázky se nejedná o zadávací řízení dle zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách ve znění pozdějších předpisů. Jedná se zakázku malého rozsahu, která se řídí podmínkami o zadávání zakázek v projektech dle Příručky pro příjemce finanční podpory z Operačního programu Vzdělání pro konkurenceschopnost v platné aktuální verzi č. 3. Zadavatel si vyhrazuje právo zadání zakázky kdykoliv bez udání důvodu zrušit. Zadavatel si vyhrazuje právo nevybrat žádnou z doručených nabídek a odmítnout všechny předložené nabídky. Z důvodu povinné archivace se podané nabídky nevrací. Veškeré náklady související s touto poptávkou nese uchazeč.



*nepovinný údaj
Vyplněný formulář a případnou zadávací dokumentaci ve formátu .doc (MS Word) zasílejte v případě individuálních projektů elektronicky na adresu cera@msmt.cz a v případě grantových projektů na emailovou adresu daného ZS (viz níže) a v předmětu uveďte "Zadávací řízení". Každé zadávací řízení musí být zasláno samostatným e-mailem.
Kontakty ZS

	Kraj
	WWW stránky
	Emailová adresa

	Plzeňský
	www.plzensky-kraj.cz
	danuse.pechova@plzensky-kraj.cz


Kontaktní osoba pro případ doplnění formuláře před jeho uveřejněním na www.msmt.cz/ www stránky ZS.
	Jméno:
	Renata

	Příjmení:
	Šímová

	E-mail:
	renata.simova@aisis.cz 

	Telefon:
	605 413 742











…………………………….










Podpis a razítko zadavatele
� Číslo zakázky bude doplněno MŠMT/ZS před zveřejněním.


� Uveďte hodnotu zakázky bez DPH a v závorce s DPH.


� Uveďte, zda se jedná o zakázku nadlimitní, podlimitní či malého rozsahu.





Tato výzva je spolufinancována z Evropského sociálního fondu a státního rozpočtu České republiky.

Platné od 27.4.2009
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