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1. Uvod

Metodika ukoncovani projektd je urcena pro pifjemce individudlnich projekti. globalnich
grantii a technické pomoci a déle slouzi jako metodicka podpora pro Fidici organ.

Cile této metodiky jsou nésledujici:

- poskytnout pijemciim co nejjednodudsi navod. jak postupovat pii ukonéeni projektu:
zamezit zbytetnému propadnuti prostfedka kapitoly 333 SR (MSMT)

- predejit podobnym komplikacim pii uzavieni OP VK. k jakym doslo v ptedchozim
programovém obdobi.

Schvéleny text tohoto dokumentu bude déle rozpracovavan a jeho ¢dst uréena pifjemctim
zveiejnéna. Cést uréend Fidicimu organu bude zapracovana do priru¢ek a manuala sekce I'V.

2. Casovy ramec ukonéovani projekti

Casovy rdmec pro ukonéovani projektil je dan obecné rozhodnym datem pro uznani vydaji
v operaénich programech ze strany EK.

Zpusobilym vydajem z casového hlediska je vydaj, ktery je uskuteénén nejpozdéji do dne
3,12, 2075.

Toto datum plati pro vydaje ve viech typech projektd OP VK — v globalmch grantech, IPo,
IPn a v projektech technické pomoci.

V' projektech, kde je pfijemcem nebo partnerem organizaéni slozka statu nebo jeji
piispévkové organizace, musi vzit tato organizace v Givahu pokyn CNB pro platebni styk na
konci roku 2015 tak. aby mohly byt veskeré thrady do konce roku 2015 skute¢né provedeny.

Finanéni vypmadam provadi pfijemce va¢i poskytovateli vzdy za celou dobu realizace
projektu.'

3. Ukonceni projektu z hlediska technického zajiSténi

Pifjemci jsou povinni zajistit ukonceni projektu z technického hlediska, tj. pfipravit a o3etiit
veSkerou dokumentaci spojenou s plnénim projektu k archivaci a veskery hmotny majetek
porizeny z jeho prostiedkl oznacit tak, aby byl po zavaznou dobu snadno identifikovatelny.
Piijemci OP VK je doporuceno:

1. provést kontrolu chronologického vedeni dokumentii, které zaru¢i po celou dobu
archivace jejich vypovidaci schopnost;

' Podle §2. odst. 5 vyhlasky 52/2008 Sb. jsou jedinou vyjimkou dotace z OP VK poskytnuté
Regionalnim radam regionii soudrznosti. Tyto dotace se vypofadaji na tiskopise uvedeném v piiloze
¢.13 vyhlasky 52/2008 Sb. vzdy k 31.12. kazdého roku, kdy je dotace Cerpana, a to v terminu do 15.2.
nasledujiciho rozpoctoveého roku. Dotace z OP VK témto subjektim se nepfedpokladaji a jsou mozné
pouze teoreticky.
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nelze-li z divodu zakonnych postupu zafadit do dokumentace originaly dokumenti
(napt. mzdové vykazy). je tieba piilozit k dokumentaci pisemné sdéleni. kde Ize tyto
dokumenty dohledat a ovéfit (..u¢etni stopa™):

provést kontrolu oddélené tcetni evidence pifjmu a vydaju projektu a jejiho souladu
s proplacenymi zddostmi o platbu a soupiskami a¢etnich dokladi a vykazanymi
piijmy: Archivovat vypis z oddélené icetni evidence.

provést pied ukoncenim projektu inventarizaci hmotného majetku poifzeného
z prostfedkt projektu a piifadit soupis majetku k archivované dokumentaci, pfi
dodrzeni nasledujicich pokynt:

e piijemce zpracuje inventarni seznam ve formatu, ktery uziva standardné pro
inventarizaci majetku; v zahlavi v pravém hornim rohu zpracovaného seznamu
bude uvedeno registraéni ¢islo projektu a jeho zkraceny nazev

e pofizeny. evidovany majetek musi byt oznacen registra¢nim ¢islem projektu a jeho
zkracenym nazvem, aby mohl byt v piipadé kontroly identifikovan. v seznamu
bude uvedeno jeho umisténi v rdmci piislusné organizace (pifjemce / partner)

o v piipadé&. Ze byl pofizeny majetek délen mezi nékolik partneri, ptip. bude predan
partneriim do uzivani po skonceni projektu, musi byt v inventarnim seznamu tyto
skute¢nosti pisemné dolozeny, v¢etné pouceni nabyvatele o zavazné dobé drzeni
majetku a jeho identifikaci, vEetné povinnosti nahlasit poskytovateli zmény ve
stavu majetku (napf'. zniceni, odcizeni) a zmény jeho umisténi:

e piijemce oznaci karty majetku povinnou dobou drZeni majetku. aby nedoslo k jeho
vytazeni ¢i prodeji.

piipravit k archivaci veSkeré materialy a dokumenty. které byly v ramci publicity a

propagace projektu vytvofeny (napf. letaky, publikace. CD a dalsi predméty);

ovérit, zda byly pisemné oznameny v prabéznych monitorovacich zpravach vsechny
nepodstatné zmény v projektu; doslo-li k opomenuti, je tieba uvést tyto skute¢nosti
v monitorovaci zpravé pfed ukonfenim projektu. Zejména oznameni nepodstatné
zmeény krats$iho terminu ukonceni projektu.

v souvislosti s povinnosti realizovat ndpravna opatfeni uloZena opravnénymi subjekty
na zakladé provedenych kontrol a doporu¢eni provedenych auditi ovéfit Uplnost
dokumenti vztahujicich se k plnéni opatfeni (zdznamy/zapisy) a pfifadit je
k archivované dokumentaci;

pfifadit k archivované dokumentaci korespondenci se vSemi subjekty, ktera je pro
piipadnou kontrolu ukon¢eného projektu podstatnd;

zajistit archivaci dokumentace a materiali, které dokladaji pInéni projektu:

viditelné oznacit archivované spisy (dokumenty) povinnou dobou archivace — min. do
roku 2025, ov¢rit, zda originaly dokumenttli zaloZzené mimo archivovany projekt (viz
bod 2.) jsou taktéz oznaceny touto archiva¢ni lhltou, pfipadné lhiitou del3i.

personalné zajistit udrzitelnost projektu, zejména podavani monitorovacich zprav o
udrzitelnosti.

Je-li projekt realizovan jako partnersky, mél by o vySe uvedenych doporuéenich piijemce
informovat partnera. pipadné se ujistit o realizaci jim vybranych doporuceni.

Pifjemce nejpozdéji do predlozeni zavérené monitorovaci zpravy zajisti:

|

Vadal RO OP VK |
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spravne nakladani s osobnimi tudaji. pokud se stanou predmétem archivovanych

dokumentu. dle zdkona ¢. 101/2000 Sb.. o ochrané osobnich udajii a o zméng
nékterych zakoni. ve znéni pozdéjsich piedpisii.

ovefeni splnéni oznamovaci povinnosti vii¢i Ufadu pro ochranu osobnich tdaji. je 1i
pro projekt relevantni. Oznamovaci povinnost upfesiiuje Pifrucka pro piijemce
financni podpory z OP VK,

origindly dokladti ur¢ené k archivaci. VyCet zakladnich materiald uréenych pro
archivaci je uveden v Piirucce pro prijemce finanéni podpory z OP VK,

provedeni auditu projektu, je-1i tato povinnost uloZena.

vyuctovani zaloh dodavateli (vyjimku pro vyGétovani energii fei Prirucka pro
piijemce finanéni podpory z OP VK),

vypocet skutecné vySe nepfimych nakladd projektu vzhledem k naroku dle posledni
soupisky vydaji a jejich zahrnuti do zavéreéné zadosti o platbu.

vyporadani prostiedkll pfevedenych do pokladny tak. aby mohla byt pripadna vratka
prostiedktli provedena z projektového uctu.

uchovani uzivatelskeého jména a hesla pro vstup do Benefit 7 (pro moznost podévéani
zprav o udrzitelnosti prostfednictvim Benefit 7).

po dobu udrZitelnosti projektu. vhodnym zplisobem. zachovani vystupl projektu, dle
typu vystupu,

4. Ukonceni projektu z hlediska financovani

4.1.

Obecna cast — plati pro vsechny typy piijemcii

Prijemce po skonceni realizace projektu uvedeného v pravnim aktu predklada poskytovateli:

e zavéretnou monitorovaci zpravu, jejiz formulai je uveden na webovych strankach
MSMT:

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/monitorovaci-zprava-a-jeji-prilohy- 1

o zaveretnou Zadost o platbu a s nf sou¢asné¢ podklady ke zplsobilym vydajim za
posledni monitorovaci obdobi, dosud nedoloZzenym vydajim za piedchozi
monitorovaci obdobi, piip. dal$im zpGsobilym vydajim, které miZe v souladu
s jemu stanovenymi podminkami uplatnit, pfipadné podklady k pffjmdm projektu
(zejm. uroklim) pokud nebyly dolozeny v pfedchozich Zadostech o platbu, a to
prostiednictvim aplikace Benefit7,

e vsouladu svyhlaSkou 52/2008 Sb. po ukonceni projektu vyplnény formulaf
financniho vyporadani s poskytovatelem. Tento formulai predklada poskytovateli
souhrmné za vsechny dotace obdrzené od MSMT v terminu stanoveném
piisludnym pokynem MSMT pro vypofadani prostredkd se statnim rozpodtem.

e vsouladu srozhodnutim o poskytnuti dotace, pfip. jinym pravnim aktem nebo
pokynem souhrnnou informaci o realizaci projektu.

1

Vidal RO OP VK |
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Pii sestavovani téchto podkladi postupuje pifjemce v souladu se stanovenymi podminkami
v rozhodnuti o poskytnuti dotace. piip. jiném pravnim aktu nebo pokynu. jehoz nedilnou
soucdsti je zpravidla Pfirucka pro pifjemce finanéni podpory z OP VK (v této souvislosti jsou
dulezité zejmeéna podminky tykajici se zohlednéni pijma projektu. zpusobilych vydajo na
konci projektu apod.)

Dale se prijemce Fdi také pokyny kpouziti dotaci a jejich finanénimu vypofadani
vydavanymi MSMT.

Na zakladé vyrozumeni od poskytovatele o schvaleni zptsobilych vydajd stanovi pijemce
rozdil mezi piijatymi prostiedky a schvéalenymi zplsobilymi vydaji projektu ze viech 7adosti
o platbu v&etné zdverecné — tj. stanovi pfipadnou vysi doplatku dotace ze strany poskytovatele
(maximalné do schvalené vyse zplisobilych vydaji), pripadné vysi vratky.

Terminy predkliddani zdvérecné monitorovaci zprdvy a zivérecné Zidosti o platbu jsou
stanoveny v rozhodnuti o poskytnuti dotace, prip. jiném privaim aktu upravujicim
povinnosti pitjemce. Neni-li stanoveno jinak, predklidd prijemce tyto podklady do dvou
mésicii od data ukonceni projektu uvedeného v rozhodnuti/smlouve.

Zavéretna monitorovaci zprava

Zaveéretnou monitorovaci zpravu predlozi pifjemce nejpozdéji do 2 mésicti po ukonceni
realizace projektu, neni-li v pravnim aktu o poskytnuti dotace stanoveno jinak.

U projektii se schvédlenou podporou ve vysi 3 mil. a vice. pfijemce predklada spole¢nd se
zavéretnou monitorovaci zpravou auditorskou zpravu.

V zavérené monitorovaci zpravé museji byt poskytovateli oznameny viechny nepodstatné
zmény, provedené v poslednim monitorovacim obdobi (zejména zmény tykajici se zmény
terminu ukonceni projektu, zmeény sidla piijemce, zmény auditora).

Nejpozdeji v zaveéretné monitorovaci zpravé bude doloZeno soukromé financovani projektu,
bylo-li stanoveno v pravnim aktu.

Nejpozdeji se zéveretnou monitorovaci zpravou piijemece preda poskytovateli vystupy
projektu (produkty vytvofené v ramci realizace projektu) v elektronické podobé a zajisti pro
poskytovatele neomezenou nevyhradni licenci k pouZiti téchto produkti.(s vyjimkou produktd
vytvolenych v rezimu verejné podpory ¢i podpory de minimis, u nich? neni nutné licenci
zajistovat).

Nejsou-li v terminu pfedloZeni monitorovaci zpravy ukon¢eny viechny provadéné kontroly
projektu, mize poskytovatel zastavit administraci pfedlozené monitorovaci zpravy do doby
ukonceni provadénych kontrol. Vysledky kontrol miize poskytovatel zohlednit pii
administraci zdveérené monitorovaci zpravy, resp. zadosti o platbu. O pozastaveni
administrace je pifjemce informovan projektovym manazerem poskytovatele.

Zavérecna zadost o platbu
Zavérecnou zadost o platbu poda pifjemce v pripadé, ze:

vyuzil v8echny poskytnuté zilohy a déle tinancoval projekt z vlastnich prostiedka,
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vyuzil vSechny poskytnuté zalohy.
vyuzil jen ¢ast poskytnutych zaloh.

Prijemce do Zivérefné zadosti o platbu zahrne viechny vydaje prokazované v zavérecné
monitorovaci zpraveé. Vyse prostfedki pozadovanych v Zavére¢né zadosti o platbu bude
zohlednéna v ..Prehledu proplacenych vydaji projektu™ (ptiloha €. 4 tohoto materialu) viz
nize Souhrnnd informace o realizaci projektu. Pred predlozenim zavére¢né zadosti o platbu
prostFednictvim Benefit 7. je piijemci doporuceno provést kontrolu viech proplacenych ZoP
a jejich souladu s proplacenymi vydaji a poskytnutymi zalohami. Zpusobilé vydaje projektu
nezahrnuté nejpozdgji do zavéreéné ZoP nemohou byt ze strany RO proplaceny.

V zéveérecné zadosti o platbu museji byt vypofadany zalohy mezi dodavatelem a pifjemcem
(vyjimku pro vyuctovani energii fesi Pirucka pro pifjemce tinanéni podpory z OP VK).

U projekti aplikujicich nepfimé naklady. je pred zpracovanim zavéreéné ZoP piijemci
doporuceno provést kontrolu limitu skute¢ného ¢erpani kapitoly rozpoctu .sluzby™. Zjisti-li
pifjemce piekrofeni hranice 60% celkového-skuteéného rozpoctu, zohledni tuto skuteénost
v zavéretné ZoP tak. aby nedoslo k ¢erpani prostiedkd nad limit kapitoly.

Finané¢ni vyporadani

Nedilnou soucasti uzavieni projektu je také finantni vypoiadani vztaht s poskytovatelem,
které se Iidi vyhlaSkou & 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho
vyporadani vztahl se statnim rozpoctem. statnimi finan¢nimi aktivy nebo Néarodnim fondem

(dale jen ..vyhlaska 52/2008 Sb.”).
Formulaie finanéniho vyporadani jsou prilohou vyhlasky 52/2008 Sb..
Souhrnna informace o realizaci projektu

Piijemce piedklada Souhrmnnou informaci o realizaci projektu jako zvlastni piilohu zavéreéné
monitorovaci zpravy.

Predklada-li piijemce zdvéretnou monitorovaci zpravu v listinné formé, ptipoji k Souhrnné
informaci o realizaci projektu pifjemce ,.Pfehled proplacenych vydajii projektu* (pifloha ¢. 4),
ktery je ptilohou tohoto metodického dopisu.

Pi{jemce pii ukoncovani projektu provede chronologicky:
1. vypoclet skute¢né vySe nepfimych nikladi a vyporidani prostfedki pokladny viz
vySe body 6.. 7.

2. refundaci veSkerych wuznatelnych vydaji projektu provedenych z vlastnich
prostiedki az do vyS§e poskytnutych zaloh.

3. podéni zavéreéné monitorovaci zpravy a zavéretné ZoP;

Piijemce vypocte rozdil mezi prostiedky piijatymi z predfinancovani a schvalenymi
zplisobilymi vydaji projektu ze vSech Zadosti o platbu vietné zavéredné — tj. vypoéte
piipadnou vysi doplatku dotace ze strany poskytovatele, pripadné vysi vratky. viz .Piehled

proplacenych vydajl projektu™ (pfiloha €. 4);

4. vy¢ka proplaceni zavéreéné ZoP, pFipadné provede vratku dotace;
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Pripadnou vratku prostfedku (& ¢asti prostiedku) provede pfijemce na vyzvani
poskytovatele ve stanoveném terminu. nejpozdéji viak do 30 dni od odsouhlaseni jeji vyse
poskytovatelem (Prrucka pro pifjemce finan¢ni podpory z OP VK- verze 4: kap. 5.12.1).
Prijemce o provedené vratce informuje poskytovatele zaslanim informace (avizem) obsahujici
registratni ¢islo projektu, nazev projektu. identitikaci pifjemce. vy$i vratky a jeji rozélenéni
na investice a neinvestice. pipadné prostiedky na mzdy. resp. ostatni osobni néklady, byla-li
podpora v tomto ¢lenéni poskytnuta. Bankovni Gdet, na ktery bude provedena vratka sdéli
poskytovatel, neni-li uveden v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Neni-li zdvéreénd monitorovaci zpriava a ZoP odsouhlasena poskytovatelem do 31.10.
aktualniho roku, vyzve poskytovatel pifjemce k provedeni vratky nevyuzitych prostiedki.
Vratka bude provedena az do vySe prostiedki zaslanych v aktualnim roce, maximalni vyge je
limitovdna celkovou vysi nevyuzitych prostiedki. Nevyuzité prostiedky ziskané od
poskytovatele v predchozich letech (prostfedky rezervniho fondu) pifjemece vrati po
odsouhlaseni zavére¢né monitorovaci zpravy poskytovatelem. Pii vypoctu vyse nevyuZitych
prostiedkd v jednotlivych letech bude zohlednéno ¢lenéni dotace na investiéni a neinvesti¢ni
prostiedky.

Kazda vratka prostredki musi byt oznacena variabilnim symbolem, ktery je tvofen
poslednimi deseti ¢islicemi registracniho ¢isla projektu.

5. zruSeni bankovniho G¢tu projektu;
Bankovni ucet projektu smi pFijemce (partner) zrufit nejdfive v okamziku, kdy je

provedeno finanéni vyporadanf (jsou provedeny vSechny platby vztahujici se k projektu ve.
proplaceni zavéreéné ZoP, resp. provedeny vratky prostiedk).

Uroky generované na projektovém u&tu od data podani zavéreéné monitorovaci zpravy
(resp. piedchoziho vypisu z Gétu) nejsou predmétem vypofadani podle vyhlasky 52/2008 Sb.,
pifjemce tyto Uroky povazuje za vlastni prostiedky organizace.

Ma-1i prfjemce uzavienu jednu €i vice smluv o partnerstvi, nesmi opomenout povinnosti
stanovené smlouvou o partnerstvi a spjaté s plnénim vi¢i partnerovi z projektového étu.

6.  finanéni vypoFadani dle vyhlasky & 52/2008 Sb.

Finanéni vyporddani podle vyhlasky 52/2008 Sb. mize chronologicky predchazet zruseni
bankovniho uétu projektu.

a. Specifickda ¢dst — podle typii piijemcit
i. Primo Fizend organizace ziizend MSMT

4.2.1.1 Finanénf iizeni projektu ke konci jednotlivich rozpoctovych obdobi
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Ostatni piimo Fizend organizace MSMT jesté pied ukoncenim realizace projektu a jeho
Sinanénim vypoiddanim vyhodnoti Cerpani prostiedkii uréenych na financovani projektu a
na vydajovy iicet poskytovatele vrdti prostiedky, které jii do konce realizace projektu
nevyugije! Takto vraci pouze prostiedky poskytnuté ve stejném roce, nikoliv prostiedky 7 let
predchozich. Prostiedky vraci na stejn)' icet, na kterém mu byl vystaven poskytovatelem
limit (. na acet uvedeny v informaci o nastaveni rozpoctového limitu). Poskytovateli bude
zaslano avizo, na zdakladé kterého bude poskytovatelem vystavena zdapornd limitka.

Nejpozdéji k 31.10. kazdého roku vyhodnoti ptimo fizena organizace. zda prostiedky. které
ma k dispozici na dany projekt. vyuzije do konce jeho realizace. Dojde-li k zavéru, 7e ¢ast
prostiedkil ve svém rozpoCtu nevyuzije ani v daném roce ani v letech nasledujicich, vrati
prebytecnou Castku poskytovateli. V takovém piipadé pak do 15. 11. zasle poskytovateli
prostiedkii avizo o vracené Castce a nejpozdéji do 10.12. prostiedky pievede na tucet. na
kterém byl limit nastaven. Timto zplsobem nevraci prostiedky poskytnuté v piedchozich
letech.

V pripadé¢. kdy je pfimo fizena organizace partnerem, vyhodnoti v pribéhu roku pied 31.10.
Cerpani prostiedku a tu ¢4st. kterd nebude vycerpana, vraci zpét poskytovateli. Tyka se pouze
prostiedkil poskytnutych ve stejném roce, nikoliv prostiedkii z let pfedchozich.

V pripadé, kdy je pfimo Fizena organizace pifjemcem. postupuje na konci projektu pii vraceni
prostiedkl podle pokynl poskytovatele.

4.2.1.2 Finanéni vypordadani podle vyhlasky 52/2008 Sb.

Pfimo fizend organizace MSMT se fidi Metodickym pokynem k finanénimu vyporadani
vztahl se statnim rozpoctem platnym pro piislusny rok.

Metodické pokyny uréené primo #izenym organizacim MSMT jsou zvefejnény zde:

http://www.msmt.cz/ekonomika-skolstvi/metodicke-pokyny-2

Ukoncenim projektu se rozumi okamZik uplynuti lhity pro podani namitek po obdrzeni
schvalené zavérecné zadosti o platbu pifjemcem, rozhodnuti o namitkach ve 1. instanci nebo
okamzik obdrzeni doplatku. Viz pfiloha ¢. 3

il. Obce, dobrovolné svazky obci, kraje (a jejich prispévkové organizace a $kolské
pravaické osoby); nevitahuje se na grantové projekty, kde je poskytovatelem
kraj

' 4 Finanéni Fizeni pfed ukoncéenim projektu

Soucasné s piedlozenim zaveretné monitorovaci zpravy, piip. se zévéretnou zadosti o platbu
a prilohami. zasild prijemce poskytovateli informaci o nevyuzitych prostfedcich. Nasledné
poskytovatel informuje pifjemce o zplisobu a terminech vraceni nevyuzitych prostiedk.

V piipadé globalnich grantii porovnd kraj v poslednich dvou letech realizace k 30.10. plin
budoucich vydajit s aktudlnim zistatkem prostiedkii. Dojde-li k zivéru, e &dst prostiedkii
ve svém rozpoltu nevyuZije ani v daném roce ani v letech ndsledujicich, vrdati prebytecnon
Castku poskytovateli. V takovém pFipadé pak do 15.11. zasle poskytovateli prostiedkii avizo
0 vracené Cdastce a prostiedky nejpozdéji do 10.12. prevede. Takto vraci pouze prostiedky
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poskytnuté ve stejuném roce, nikoliv prostiedky z let predchozich (tvto vraci af pii finanénim
vyporaddani podle shora uvedeného pokynu). Prostiedky vraci na stejny nicéet, ze kterého mu
byly poskytovatelem odesldany (1j. na ticet uvedeny v avizu).

Postup pro prevod prostiedkii podle typu piijemce:
o Kraj (plati mj. také pro tzv. globalni granty) vraci prostfedky pfimo poskytovateli:
e obec vraci prosttedky poskytovateli prostiednictvim G¢tu kraje (tento ucet je
uveden v rozhodnuti o poskytnuti dotace);

e pifspévkova organizace USC vraci prostiedky poskytovateli prostiednictvim uétu
svého zfizovatele. ktery je uvedeny v rozhodnuti o poskytnuti dotace;

V pifpade, Ze pifjemci naopak vznikne narok na doplatek (schvalené zpiisobilé vvdaje
piesahnou celkovou c¢astku dosud obdrzenou od poskytovatele), ovéfi poskytovatel
zpusobilost vydaji a piipadny doplatek zasle prijemci. Termin a zplsob platby je uveden
v pravnim aktu.

2, Finanéni vyporaddni podle vyhldasky 52/2008 Sb.
Uzemni samospravné celky se pfi finanénim vyporadani fidi pokyny zvefejnénymi na
webovych strankach MSMT: k dispozici jsou zpravidla zde:

http://www.msmt.cz/ekonomika-skolstvi/metodicke-pokyny

Ukoncenim projektu nebo globalniho grantu pro uéely pfedlozeni formulafti finanéniho
vypofadani se rozumi bud okamzik. kdy pifjemci po obdrzeni vyrozuméni o schvéleni
zavereCné Zadosti o platbu od poskytovatele uplyne lhiita pro podani nidmitek (pokud mu
nevznikne narok na doplatek). nebo okamzik pfijeti posledni platby (pokud piifjemci vznikne
na zikladé schvaleni zavéretné Zddosti o platbu narok na doplatek). Viz pfiloha &.3. Formulaf
finan¢niho vyporadani predklada pfijemce poskytovateli souhrnné za viechny dotace
obdrzené od MSMT v terminech stanovenych vyhlaskou 52/2008 Sb.

iit. Vysoké Skoly, neziskové organizace, Skolské pravnické osoby (mimo osoby
uvedené v kapitole 4.2.2.), vefejné vyzkumné instituce a podnikatelské
subjekty

4.2.3.1.  Finanéni Fizeni pired ukoncenim projektu

Soucasné s pfedlozenim zdvéretné monitorovaci zpravy, piip. se zavére¢nou zadosti o platbu
a piilohami, zasila prijemce poskytovateli informaci o nevyuZitych prostfedcich. Nasledné
poskytovatel informuje pifjemce o zplsobu a terminech vraceni nevyuzitych prostiedka.

V piipadé. Ze pifjemci naopak vznikne ndrok na doplatek (schvalené zplsobilé vydaje
piesdahnou celkovou ¢astku dosud obdrzenou od poskytovatele), ovéfi poskytovatel
zpisobilost vydaji a pifpadny doplatek zaSle pifjemci. Termin a zpiisob platby je uveden
v pravnim aktu.

4.2.3.2. Financ¢ni vyporadani podle vyhlasky 52/2008 Sb.
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Pifjemci se pit finan¢nim vyporadani idi pokyny zvetejnénymi na webovveh strankach
MSMT: k dispozici jsou zpravidla zde:

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondv/dokumenty-pro-zadatele-a-prijemce

Ukoncenim projektu se rozumi okamzik uplynuti Ihiity pro podani namitek po obdrzeni
schvalené zavéreéné zadosti o platbu pifjemcem. rozhodnuti o namitkach ve I1. instanci nebo
okamzik obdrzeni doplatku. Viz piiloha ¢. 3

Viz piiloha ¢. 3. Formulai finan¢niho vyporadani piedklada pifjemce poskytovateli souhrnné
za v8echny dotace obdrzené od MSMT do terminu uvedeného v pokynech k finanénimu
vypofadani se statnim rozpodctem.

iv. OSS véetné MSMT (vztahuje se zejména na individudlni projekty ndrodni a
technickou pomoc ridiciho orgdnu)

Piijemce — MSMT ukonéuje projekt v souladu s terminy stanovenymi v pravnim aktu
(zpravidla ,.Opatieni”) obvykle do 2 mésict od data ukoncenti realizace projektu.

V pifpadé, ze se na projektu podili néktera z ostatnich piimo fizenych organizaci MSMT (jako
partner), zajisti pfijemce. aby tato organizace vcas vratila poskytnuté prostiedky. které
nevyuzije do ukonceni projektu. Pro pifjemce to znamena sledovat Serpani prostiedki
partnera a zajistit, aby partner provedl vyhodnoceni ¢erpani podle kapitoly 4.2.1.1.

Dale prijemce, at’ jiZz s partnerem nebo bez partnera. pfipravi pro fidici organ podklady pro
upravu rozpoctu (apravu rozpoctu lze provést pouze u prostiedkd aktudlniho roku) podle
ptilohy ¢. 1.

5. Predcasné ukonceni projektu

Postup v piipadé pred¢asného ukonceni projektu zavisi zejména na tom, zda bylo dosaZeno
ucelu dotace, resp. obecné zda prijemci zlistava narok na Ghradu zpisobilych vydajh.

5.1.  Pfijemci vznikl ndrok na thradu zpiasobilych vydaji

V tomto piipadé se postupuje stejné, jako by byl projekt fadné ukonden s tim, Ze pouze
dochazi ke zméné terminu jeho ukoneni. Zménu terminu ukonceni realizace projektu stanovi
bud’ poskytovatel pii naplnéni podminek stanovenych v pravnim aktu, nebo dodatek
k pravnimu aktu vydany na zakladé Zzadosti pfijemce. Dodatek mj. zejména stanovi novy
termin ukonc¢eni projektu, a to:

e urcenim konkrétniho data

e urCenim skutecnosti. jejiz vznik je povazovin za ukonéeni projektu (ukonéeni aktivity,

dosazeni indikatoru. dokonc¢eni vybérového fizeni, atd.)

Pokud z dodatku jednozna¢né nevyplyva novy termin ukonéeni projektu, zistava v platnosti
termin plivodné stanoveny.

Pifjemce tedy predklada viechny podklady uvedené v kapitole ..Ukonéeni projektu z hlediska
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financovani™. a to ve stanovenych terminech.

5.2, Prijemci nevznikl ndarok na ithradu Zdadnych zpisobilych vydajii

Tento piipad milze nastat zejména, pokud nebyl dosazen ucel dotace. Pifjemce neni v tomto
piipadé povinen predklddat monitorovaci zpravy ani zadosti o platbu a je zejména povinen
vratit prostfedky obdrzené od poskytovatele. V pifpadé, ze piijemce jiz zacal s realizaci
projektu. ¢imz doSlo k neopravnénému pouziti prostiedki. potvrzuje vysi odvodu tzemni
financni organ, ktery soucasné s povinnosti odvést prostiedky uréi piijemeci také téet odvodu.

Pokud pifjemce dosud s realizaci projektu vibec nezacal a zarover zadnou &ast prostiedki
nepouzil, vraci poskytnutou dotaci zpét poskytovateli takto:

o vraci-li prostiedky ve stejném roce. ve kterém je obdrzel. zasila je zpét na vydajovy
Ucet poskytovatele stejnym zpisobem. jakym mu byly poskytnuty (tj. obce a jejich
piispévkové organizace prostfednictvim obce a kraje; pifspévkové organizace kraje
pak pfes rozpocCet kraje)

e prostiedky obdrzené v piedchozich letech vraci na zékladé finanéniho vypofadani
(na Ucet ¢. 6015-821001/0710) stanovenym postupem (tj. obce a jejich prispévkové
organizace prostiednictvim obce a kraje; pfispévkové organizace kraje pak pies
rozpocet kraje; ostatni organizace piimo)

Vraci-li pfijemce prostiedky na vydajovy tucet. zasila je na stejny vicet, ze kterého mu byly
odeslany poskytovatelem. Tento ucet je uvedeny v avizech, kterd piijemce obdrzel spolu s
platbou.

5.3.  Vnitini postupy RO:

Postup RO v piipadech, kdy jsou jiZ prostfedky refundoviny do pFijmii kapitoly 333 SR
a dodatecné se zjisti jejich nezpisobilost.

Tento postup se pouZije také mj. v piipadé pied¢asného ukonceni projektu (pokud jsou
nékteré vydaje zpétné vyhodnoceny jako nezpulsobilé). V souladu s Metodikou finan¢nich
toku a kontroly. kapitoly ..Vyjmuti projektu ze spolufinancovani z prostiedki z rozpo&tu EU™
provede RO zapocet v nejblizsi nasledujici souhrnné zadosti o platbu (sniZzenim této souhrnné
zadosti o platbu). Zapocet vzdy probiha u Zadosti o platbu nalezicich do stejné prioritni osy.

V piipadé¢, Zze nebude mozné provést zapocet vici dalsim Zadostem o platbu. bude zépocet
proveden v0¢i zidostem, které nebyly dosud proplaceny ze strany PCO. Vyjimané
a zapocitavané zadosti o platbu, stejné tak i postup pro zapocteni, jsou konzultovany mezi
PCO aRO.

Postup RO v projektech, kde je pfijemcem utvar ministerstva

Na zéklad¢ podkladu podle piilohy 1 pfipravi pifjemce Zadost o preactovani vsech
nezpusobilych vydaji realizovanych v aktudlnim roce z projektu OP VK na vrub jiného
zavazného ukazatele. Tuto Zzadost pfedlozi Sekci financovani kapitoly skolstvi do 15
pracovnich dni od obdrzeni podkladi (O41 konzultuje moznosti s O15). Po rozhodnuti, na
jaky zévazny ukazatel budou prostiedky preuctovany, pfipravi O41 potiebné podklady.
Podrobny postup pro preuctovani je upraven v kapitole 3.16 Smérnice upravujlm ob¢h
¢etnich dokladii na MSMT (vydano Piikazem ministra ¢. 24/2010). Protoze j je preuétovani
spojeno s pievodem prostiedkll mezi bankovnimi Ucty ministerstva, je nutné v zavéru roku
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sledovat terminy pro posledni pfevody tak. aby platby byly odepsany i pripsany na ucet ve
stejném roce.

Nevycerpané prostiedky zbyvajicl v rozpoctu kapitoly urcené na financovani jednotlivych
projektt mize rozpoctdi O41 podle potieby presunout do jiného projektu. pfip. na rezervu.
Neucini-li tak do konce roku. jsou nevyferpané prostiedky prevedeny do narokh
z nespotiebovanych vydaja.

Kontrola finan¢nich idajii po ukonéeni projektu

Tuto kontrolu provadi finanéni manazer obvykle po finan¢nim vypoiadani projektu tak. 7e
proveéii. zda se shoduji idaje v Monit7+ s udaji v EIS Jasu CS. Vysledek provedené kontroly
uvede v zdznamu (viz. piiloha ¢. 2). Zasadni je soulad vydaj v rozdéleni na ¢ast EU a SR.
V piipadé nesouladu fesi rozdily spoleéné s rozpo¢taiem.

Vnitini postupy O 46/ZS:

e FM/PM na O 46 resp. ZS provede kontrolu zivéreéné MZ a ZoP a jeji schvileni
oznami prijemci.

o FM/PM na O 46 (RO) na zikladé piedloZeného Prehledu proplacenych vydajii
projektu provede kontrolu souladu plateb evidovanych v MONIT7+ a Gi¢etnim
systému EIS Jas

¢ FM/PM na O 46 (RO) vyplni a pFilohu &. 2 tohoto materilu

12
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Prtloha 3: Schéma — okamzik ukonceni projektu

schvaleni
zavéretné
ZoP

oznameni
prijemci

Y

podani
namitky?

4

Je narok na ANO pfezkoumani
doplatek? 0 46/75
NE/&NO
Y
ukon&eni ukonéeni oznameni
projektu ke projektu ke pfijemci
dni uplynuti dni
lhaty pro provedeni
podani doplatku l
namitky
podani Il,
namitky?
NE /\
ANO
Je narok na pfezkoumani
doplatek? 041
NE NO
/\ v
ukonéeni ukonéeni oznamenf
projektu ke projektu ke pfijemci
dni uplynuti dni
Ihity pro provedeni
podani doplatku Y
namitky Je narok na
doplatek?
NE/
ukoné&enf ukonéeni
projektu ke dni projektu ke
rozhodnuti o dni
namitkach provedeni
doplatku
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