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Uvod

Tato Pfirucka pro piijemce finanéni podpory z Operacniho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost (dale jen Pfirucka pro piijemce) je urena vSem, ktefi budou realizovat
Individualni projekty (zejména Individudlni projekty ostatni — IP0)! a Grantové projekty (GP)
podporované Operacnim programem Vzdélavani pro konkurenceschopnost (OP VK Ptirucka
pro piijemce navazuje na Ptirucku pro zadatele o finan¢ni podporu z OP VK a v nékterych
pasazich ji pfimo dopliiuje). Je proto dileZité, aby se s ni seznamili jiz i zadatelé o finan¢ni
podporu pfi psani projektovych zadosti.

Tato prirucka neni urcena pro Individuilni projekty ostatni aplikujici zpusob
zjednoduseného vykazovani vydaja unit costs/lump sums oblasti podpory 1.4 ZiepSeni
podminek pro vzdélavani na zdakladnich Skolach a 1.5. ZlepSeni podminek pro vzdélavani
na stirednich Skoldch. Pro tyto projekty je zpracovana samostatna prirucka.

Hlavni pravidla a postupy zavazné pro piijemce i jejich ptipadné partnery v procesu realizace
projektu a v procesu cCerpani finan¢ni podpory jsou uvedeny v pravnim aktu, ktery
S pfijemcem uzavira poskytovatel dotace po jejim schvaleni. S témito podminkami se piijemci
podpory museji seznamit jesté pred zapocCetim realizace projektu.

Udelem této piirucky je navézat na tento prvni krok a vylozit &i popsat pravidla Gerpani
finan¢nich prostfedkti pro Individudlni a Grantové projekty realizované v ramci OP VK,
pocinaje jejich schvalenim pies realizaci projektovych aktivit az po uzavieni projektl, a to ve
veétsi §ifi, nez je tomu V pravnim aktu. Pfirucka pro piijemce ma také slouzit jako voditko
Vv piipad¢, ze by vyklad a obsah n¢kterych terminti v pravnim aktu nebyl pro piijemce zcela
ziejmy.

Podminkami uvedenymi v pravnim aktu a postupy, které jsou obsahem Ptirucky pro piijemce,
jsou povinni se Fidit vSichni realizatofi projekti — tj. pfijemci finanéni podpory z OP VK, ale
také jejich partnefi. Proto je dulezité, aby s témito dokumenty byli skutecné dobie
obeznameni a pii realizaci projektu z nich vzdy vychazeli. Pfijemce se musi fidit té¢Z dalSimi
pravidly, uvedenymi v Metodickych dopisech OP VK (viz www.msmt.cz).

Pfirucka stanovuje a vysvétluje pravidla, ktera se tykaji realizace projektu z hlediska
pifijemce, ktery ru¢i za UspéSnou realizaci projektu, za hospodarné nakladani s finanénimi
prostfedky a za dosazeni planovanych vystupi a vysledkd projektu. Zaroven je povinnosti
pifijemce uspésny postup realizace projektu dokladovat poskytovateli dotace formou, kterou
tento poskytovatel dotace pozaduje.

V piipadé nesrovnalosti a problémi, které by vyplynuly z nedodrZzovéani téchto zavaznych
pravidel a postuptl, je poskytovatel dotace opravnén vii¢i piijemci uplatnit patficné postupy a
sankce. Cilem Pfirucky pro piijemce je, aby k takovym problémim na strané piijemce
nedochazelo, a proto krom¢ hlavnich pravidel a postupli upozoriiuje také na néktera uskali,
pfipadné potencialni rizika, se kterymi by se pfijemci mohli pfi realizaci projektd setkat, a
uvadi také postupy, jak se s témito tskalimi vypotadat.

Ptirucka pro piijemce je rozdélena do n¢kolika okruhti, ve kterych jsou zpracovéana pravidla
a podminky, tykajici se toho kterého okruhu — uzavirani smluvniho vztahu s poskytovatelem

1 Individuélni projekty narodni (IPn) — V piipad¢ IPn jsou nékteré podminky realizace projektd oSetfeny
zvlastnimi metodickymi pokyny (Pfirucka pro zadatele a ptijemce IPn).


http://www.msmt.cz/

podpory, procesy a pravidla realizace projektu, projektového fizeni, finan¢niho fizeni (vCetné
problematiky vefejné podpory a podpory de minimis), dale pravidla a postupy, které musi
piijemce dodrzovat pti vybéru dodavatell, vztahy s partnery a prace s cilovymi skupinami,
povinnosti vztahujici se k monitorovani realizace a udrzitelnosti projektu a povinnosti
uchovavat projektovou dokumentaci a Vv neposledni fad¢ také pravidla pro provadéni
informacnich a propagacnich aktivit.

V souvislosti s vySe zminénymi okruhy Pfirucka pro piijemce také zminuje prava
poskytovatele dotace — monitorovani a realizace kontrol projektt, ptipadné uvaleni sankci pfi
zjisténi nedostatkli a nesrovnalosti pii realizaci projektu na strané piijemce.

Neni bohuzel v moznostech této Prirucky pro pfijemce, aby podchytila veskeré aspekty
realizace projektu, které budou vzhledem k moznostem danym OP VK ¢asto velmi rozdilné,
soustfed’uje se tedy predevsim na obecnd pravidla a podminky, kterd musi kazdy piijemce
napliovat za vSech okolnosti.

V piipad€ specifickych potfeb nebo pravidel, které tato Pfirucka nezmiiluje, lze vzdy jen
doporucit, aby se ptfijemce obratil na poskytovatele dotace s konkrétnim dotazem, tykajicim
se jeho projektu. Seznam relevantnich kontaktd pro OP VK je dostupny na webu MSMT
www.msmt.cz.



1.Proces od rozhodnuti o pridéleni financni podpory po uzavieni smluvniho

zavazku

1.1 Poskytnuti finan¢ni podpory Zadateli

Pfid¢lovani  finan¢nich  prosttedki z  Operacniho  programu  Vzdé€lavani  pro
konkurenceschopnost se fidi podminkami OP VK a déle vychazi z Metodiky finan¢nich toka
a kontroly programt spolufinancovanych ze SF, Fondu soudrznosti a Evropského rybatského
fondu na programové obdobi 2007-2013, z Pravidel zpusobilych vydaji pro programy
spolufinancované ze strukturdlnich fondt a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007 —
13 a ze Zavaznych postupi pro zadavani zakdzek spolufinancovanych ze zdroji EU,

nespadajicich pod aplikaci zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, V programovém obdobi 2007 — 2013.

Zadatel? se s nékterymi zakladnimi podminkami platnymi pro piidélovani finanéni podpory
seznamuje jiz v procesu piipravy a piedlozeni projektové zadosti.

V ptipadé schvaleni projektu k financovani je dilezité, aby se Uspésny zadatel (a tedy budouci
ptijemce dotace) podrobné seznamil s dal$imi dokumenty, které obsahuji podminky a
pravidla, jimiz se bude muset pii realizaci projektu fidit.

Jedna se o dokumenty:
= Operacéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost;
=  Provadéci dokument OP VK;
= azejména tato Pfirucka pro piijemce.

Tyto dokumenty jsou pro pfijemce zdvazné a jsou volné pfistupné na webovych strankach
Ridiciho organu OP VK, kterym je Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy CR (RO) —
www.msmt.cz, piipadné na webovych strankach jednotlivych Zprostfedkujicich subjektt —
krajii (ZS).

Nékteré z téchto dokumentd mohou byt pribézné aktualizovany. Aktualizace budou
zvefejiiovany na webovych strankach RO a ZS. V piipadé potieby aktualniho feseni konkrétni
zalezitosti uvedené v Pfirucce pro pfijemce muize byt vyddn Metodicky dopis, ktery tuto
zélezitost podrobné rozpracovava. Metodické dopisy budou zvefejiovany na webovych
strankach RO nebo ZS.

Zavazna je vzdy ta verze jmenovanych dokumentl, ktera je uvedena Vv pravnim aktu
0 poskytnuti podpory. Soucasné se piijemce dotace jesté pied zahdjenim realizace projektu
musi seznamit se znénim pravniho aktu, uzaviraného mezi poskytovatelem podpory a
piijemcem, ktery obsahuje hlavni podminky ptidéleni finan¢ni podpory a hlavni povinnosti
ptijemce.

Kromé vyse uvedenych dokumentil je pfijemce povinen fidit se pfi realizaci projektt také
platnou legislativou Ceské republiky.

2 Termin Zadatel je zde uzivan pro subjekt, ktery predkladal zadost poskytovateli dotace. Timto terminem je
subjekt oznaCovan v pribéhu zpracovani projektové zadosti, jejiho predlozeni poskytovateli dotace a
nasledné v pribéhu schvalovani zadosti a uzavirani pravniho aktu s poskytovatelem dotace. V okamziku
uzavieni pravniho aktu se Zadatel stava piijemcem.


http://www.msmt.cz/

1.2 Formy pridéleni finan¢nich prostredkii

Finan¢ni podpora bude piijemci poskytnuta v ndvaznosti na schvaleni piedlozené zadosti
o dotaci a na zakladé uzavieni pravniho aktu mezi poskytovatelem podpory a piijemcem.
Poskytovatelem podpory je bud MSMT, nebo v piipadé grantovych projekti ureny
zprostiedkujici subjekt.

Jednotlivé typy pravnich aktd upravuji vztahy mezi poskytovatelem dotace (RO/ZS) a
piijemcem. Pravni akty jsou zpracovany na zékladé¢ metodik pro provadéni OP VK, nafizeni
ES a platné legislativy CR.

Na zéklad¢ vysledkli hodnoceni projektovych Zzadosti a jejich schvéleni k financovani
vypracovava Ridici organ OP VK navrh Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatfeni Vrchniho
feditele (v pifipadé Individualnich projekti) nebo v piipadé Grantovych projekti
Zprosttedkujici subjekt pfipravi Smlouvu o realizaci grantového projektu v ramci OP VK (pro
ucely této Piirucky pro piijemce je v nékterych piipadech pouzivan termin pravni akt namisto
vyjmenovani jednotlivych typt téchto pravnich akt).

Zadateli, jehoZ projekt bude schvalen, budou finanéni prostiedky podpory poskytnuty na
zéakladé téchto pravnich aktl, vzdy v zavislosti na typu projektu, ktery byl schvalen.

Vsechny typy pravnich aktd museji obsahovat oznaCeni piijemce dotace (véetné uvedeni
statutarnich organt/zastupci), ucel, na ktery je podpora poskytovana, vysi poskytnuté
podpory, zplsob poskytovéani prostfedkli na projekt, zdvaznou dobu realizace podpoieného
projektu, povinnosti piijemce dotace, podminky pro uziti dotace a sankce za neplnéni
podminek pravnich akta.

1.3 Vyrozuméni o schvaleni Zadosti o finan¢ni podporu z OP VK

Ridici organ nebo Zprostiedkujici subjekt zvefejni, po ukonéeni procesu schvalovani
projektovych Zadosti v kazdé vyzve a sestaveni definitivniho seznamu podpotenych Zadosti,
tento seznam na svych webovych strankach. Seznam podpotenych projektt slouzi pouze jako
predbézna informace pro Uspésné zadatele.

O schvaleni pfidéleni dotace je nasledné Zzadatel vyrozumén formou ,,Vyrozumeéni o schvaleni
zadosti o finan¢ni podporu z OP VK. Toto Vyrozuméni je zadateli (resp. statutarnimu
zastupci uvedenému v zadosti o finanéni podporu) zaslano v pisemné formé zpravidla do 10 -
15 dnii od schvaleni projektii Usnesenim Zastupitelstva kraje/ Ridicim organem (zastoupenym
odborem CERA).

Vyrozuméni obsahuje napt. nasledujici tdaje:

= informaci o schvaleni projektu pro financovani s uvedenim registra¢niho ¢isla projektu
a Cisla jednaciho;

= vysi Castky schvalené podpory, ktera bude projektu pridélena (mize byt nizs$i nez
rozpocet uvedeny v zadosti);

» informaci o zménach v projektu pozadovanych vybérovou komisi (pfipadna zména
rozpoctu — kraceni, uprava indikatori a vécnych aktivit);

= vyzvu k zalozeni projektového tuctu (pokud je pozadovan) nebo k doruc¢eni prohlaseni
o rozhodnuti pouZivat ucet, ktery je jiz pouzivan pro jiné projekty z OP VK
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= seznam a vzory dopliujicich podkladii pro uzavieni pravniho aktu o poskytnuti
podpory (véetné lhity pro jejich dodani);

= informace tykajici se zahajeni a ukonceni projektu a zptisobilosti vydaju;

» navrh Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho feditele nebo Smlouvy
o realizaci grantového projektu (pfipadné s pozadavkem na doplnéni relevantnich
udaju — identifikaéni tudaje, zastupujici osoba, adresa, kli¢ové aktivity, ¢islo
projektového uctu).

1.4 Doklady potirebné ke smluvnimu zajiSténi pridéleni podpory (zajiSténi

pravniho aktu)

Uspésni zadatelé museji pied podepsanim odpovidajicich pravnich akti zaslat poskytovateli
dotace vSechny pozadované doklady3, které poskytovatel dotace uvedl ve Vyrozuméni
0 schvaleni zadosti o finan¢ni podporu z OP VK. Tyto dokumenty museji zadatelé odeslat ve
lhité stanovené poskytovatelem, jinak se vystavuji moznosti, Ze financni podpora bude
poskytnuta dalsimu projektu v potadi, vybranému ze Zasobniku projekta.

Seznam podkladl pottebnych pro piipravu a uzavieni pravniho aktu mize byt konkretizovan
a uveden jiz ve vyzvé k predkladani zadosti. Nasledné je tento seznam upiesnén i ve
Vyrozuménich, ke kterym jsou zpravidla piikladany i vzory ¢i zévazné formulare téchto
dokumentd.

K pozadovanym dokumentiim patfi:
Grantovy projekt/ individualni projekt:
a) Cestné prohlaeni nebo potvrzeni

» o bezdluznosti vic¢i organim stitni sprdvy a samosprdvy a zdravotnim
pojistovnam — poskytovatel podpory miize misto Cestného prohlaSeni pozadovat
potvrzeni o bezdluznosti. Takovym potvrzenim je potom potvrzeni Finan¢niho
ufadu, Spravy sociadlniho zabezpeceni, zdravotnich pojistoven o vypofadani
zavazkll zadatele (u zdravotnich pojistoven se jednd o vSechny zdravotni
pojistovny, u kterych dfive byl a nyni je Zadatel evidovan jako platce zdravotniho
pojisténi apod.) — aktualizované po dni doruceni Vyrozuméni o schvaleni
Zadosti o financni podporu z OP VK. Pozadovana varianta dokladu bude
stanovena na zdakladé posouzeni pravni formy prijemce a bude
konkretizovana v textu Vyrozuméni.

= o tom, Ze na schvaleny projekt ¢i na identické vystupy nebo aktivity Zadatel
nederpa jiné verejné prostredky.

3v piipad¢ individualnich projekta zasila Zadatel tyto podklady v zalepené obalce s uvedenim €.j. Vyrozuméni
a poznamkou ,,NEOTEVIRAT“na pfedni stran¢ obalky doporuc¢ené na odbor CERA (MSMT). Alternativné je
mozno dorucit podklady osobné do podatelny MSMT. V ptipadé grantovych projekt upravuje podminky dodani
poskytovatel.
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b) Smlouva o partnerstvi — V pfipad¢, Ze je relevantni, smlouva musi byt podepsana
nejpozdéji soucasné s uzavienim pravniho aktu, pokud poskytovatel dotace nestanovi
jinak.

Pravnicka osoba vykonavajici ¢innost skoly nebo Skolského zatfizeni, musi v ptipadé
finan¢niho partnerstvi respektovat pozadavky stanovené v § 32a zakona ¢. 561/2004
Sb., skolsky zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Je-1i smluvni stranou pravnicka osoba zfizovana statem, krajem, obci nebo svazkem
obci, predklada se v kopii také dolozka osvédcujici souhlas zfizovatele s tim, aby
pravnicka osoba smlouvu o partnerstvi uzaviela.

c) Prohlaseni o velikosti podniku — je-li relevantni.

d) Prohlaseni o zavaznych formalnich zménach, které nastaly od doby podani zadosti
(zménovy list), je-li relevantni. Mize se jednat napt. o zmény:

1) v identifikaci projektu:

» v pravni form¢ Zadatele;

= ve statutarnich zastupcich;

» v sidle zadatele apod.;

= zmén¢ zadatele v platce DPH apod.

2) ve vlastnim projektu, které vyplyvaji z rozhodnuti vybérové komise/grémia
(nejedna se o zmény, které zadatel iniciuje sam) napt.:

= Uprava rozpoCtu projektu vcetné popisu zasadnich zmén projektu
zpusobenych zkracenim rozpoctu v ptipadé, ze vyberova komise podminila
doporuceni projektu k financovani upravou (kracenim) rozpocetu projektu.

= yprava rozpoctu projektu v ndvaznosti na pozadavek poskytovatele dotace
ohledné¢ upfesnéni jednotlivych poloZek/podpoloZzek rozpoctu ¢&i jejich
uvedeni do souladu s aktudlnimi pravidly OP VK (nap¥. dodrZeni
limitid jednotlivych kapitol rozpoctu).

3) zmény ve vlastnim projektu majici charakter podstatnych ¢i nepodstatnych
zmen:

Tyto zmény mohou byt tzv. vynucené tj. zplisobené okolnostmi, které¢ nemohl
zadatel ovlivnit, napf. ¢asovou prodlevou mezi podanim Zadosti a zahajenim
realizace projektu, nebo v odtvodnénych piipadech i iniciované Zadatelem.
Zadatel pouziva V piipadé zmény majici charakter podstatnych zmén stejny
formulaf jako pro Zadost o podstatnou zménu projektu a musi dodrzet obdobny
postup (viz kap. 3.1.2).

e) Doklad o ziizeni bankovniho uétu/poductu projektus—formulai financni
identifikace potvrzeny bankou®, tj. informace o bankovnim uctu nebo poductu

4 Neplati pro IPn a pro ptipady, kdy piijemce zvoli jiz existujici ucet, ktery vyuziva pro jiné projekty
financované z OP VK a pozadovany doklad jiz poskytovateli predlozil v souvislosti s jinym realizovanym
projektem (v té€chto ptipadech piiklada pouze prohlaseni o rozhodnuti tento projektovy ucet pouzivat pro
dalsi projekt s identifikaci uctu a vyétem projektd (ndzev a registranich ¢islo), pro které je jiz vyuzivan,
potvrzeny opravnénou osobou jednat za ptijemce..
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ur¢eném pro financni operace spojené se schvalenym projektem. Toto potvrzeni musi
byt aktudlni, tj. vydané bankou po datu zaslani vyrozuméni o schvaleni financni
podpory ze strany poskytovatele finanéni podpory.

f) Doklad o uctu ziizovatele (je-1i relevantni)®.

Veskeré dokumenty museji byt prikladany ve formé originalu nebo ovéfené kopie, nestanovi-
li poskytovatel jinak.

Dalsi povinné ptilohy mohou byt specifikovany ve Vyrozumeéni.

1.5 Pridéleni finanéni podpory

Po dodani pozadovanych dokladui zadatelem poskytovatel podpory zahaji kompletaci a
ptipravu podkladii pro uzavieni Smlouvy o realizaci grantového projektu v ramci OP VK/
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni vrchniho feditele. Po ukonceni tohoto procesu muize
byt smlouva/rozhodnuti/opatieni podepsano.

Smlouva/rozhodnuti/opatieni mize byt piijemci zaslano postou nebo piedano osobné. Postup
pro ptredani smlouvy/rozhodnuti/opatfeni komunikuje projektovy manazer poskytovatele
podpory s kontaktni osobou, uvedenou piijemcem v projektové zadosti, a to bud’ telefonicky
nebo e-mailem.

Ptilohou Smlouvy/rozhodnuti/opatfeni jsou napf.: monitorovaci indikatory, schvalena Zadost
o GP/IP, kopie smlouvy o zfizeni uctu nebo predcisli uctu’” nebo formular financni
identifikace, prohlaseni o zménach v projektu vcetné upraveného rozpoctu, prohlaseni
piijemce dotace, prohlaseni o bezdluznosti, prohlaseni o velikosti podniku, ptipadné doklad o
Cisle uctu ztizovatele prijemce. Déale miize byt ptilohou Smlouva o partnerstvi, ptipadné dalsi
ptilohy.

Grantové projekty

Po pievzeti smlouvy Zadatel o dotaci smlouvu v zavazné lhuté¢ (do 5 pracovnich dnt)
podepise a preda zpét poskytovateli dotace.

Podpisem Smlouvy o realizaci grantového projektu v ramci OP VK obéma smluvnimi
stranami se zadatel stava piijemcem finan¢éni podpory a je povinen fidit se pfi realizaci
projektu zdvaznymi podminkami uvedenymi ve Smlouvé a v Pfirucce pro pfijemce.

Pokud v uvedené 1huté nebo z jinych diivodti smlouvu neuzavte, ziika se tim schvalené dotace
a finanéni podpora bude nabidnuta jinému projektu vybranému ze Zasobniku projektt.

57e akceptovan i jiny dokument vydany bankou, obsahujici v§echny relevantni informace.
6 Neni tieba, pokud zfizovatel je soucasné poskytovatelem podpory.

7 Plati pouze u IPn.
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Individualni projekty ostatni

Vydanim rozhodnuti se Zadatel stava piijemcem finan¢ni podpory a je povinen fidit se pfi
realizaci projektu zavaznymi podminkami uvedenymi v rozhodnuti a v Pfirucce pro piijemce.
Po ptevzeti rozhodnuti zasle ptijemce do 10 pracovnich dnil poskytovateli podpory ProhlaSeni
piijemce dotace, které potvrzuje akceptaci daného pravniho aktu pfijemcem.Pokud v uvedené
lhité nebo z jinych ditvodi nebude akceptace dorucena poskytovateli, ziikd se tim pfijemce
schvalené dotace a finan¢ni podpora bude nabidnuta jinému projektu vybranému ze
Zasobniku projektii.

Pokud v uvedené 1huté nebo z jinych duvodt nebude akceptace doruéena poskytovateli, ziika
se tim pfijemce schvalené dotace a financni podpora bude nabidnuta jinému projektu
vybranému ze Zasobniku projektt.

Individualni projekty narodni

Vydanim opatfeni se zadatel stdva piijemcem financni podpory a je povinen fidit se pfi
realizaci projektu zdvaznymi podminkami uvedenymi v rozhodnuti a v Ptiruc¢ce pro piijemce.
Po ptevzeti opatfeni zasle pfijemce do 10 pracovnich dnl poskytovateli podpory podepsané
Potvrzeni piijeti opatieni, Kterym potvrzuje akceptaci daného pravniho aktu piijemcem.

2. Procesy a pravidla realizace projektu

2.1 Doba realizace projektu

2.1.1 Zahajeni projektu

Za zah4jeni realizace Grantového projektu je povazovano datum zahéjeni realizace projektu
uvedené ve Smlouvé o realizaci grantového projektu, nejdiive vSak datum podpisu Smlouvy
0 realizaci grantového projektu v ramci OP VK.

Za zahajeni realizace Individualniho projektu je povazovano nejdiive datum akceptace
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni vrchniho feditele, podpisem opravnéné osoby ze
strany piijemce formou Prohlaseni piijemce dotace/Potvrzeni pfijeti Opatieni nebo piipadné
jiného typu pravniho aktu, neni-li ve schvaleném projektu uvedeno datum pozdé;jsi.

K pfislusnému dni zahajeni realizace projektu vznikaji u projekti zpusobilé vydaje, pokud
neni v pravnim aktu stanoveno jinak.

K tomuto dni se zpravidla zahajuji ¢innosti souvisejici s realizaci aktivit projektu (den, kdy
zaCne realizace aktivit projektu, resp. za¢ne poskytovani sluzeb a zacnou vznikat vydaje
spojené s projektem).

Za zpusobilé vydaje se zpravidla povaZuji pouze vydaje projektu vzniklé béhem
realizace projektu, tj. mezi dnem zahajeni a dnem ukonceni projektu (s vyjimkami
uvedenymi v Casti 2.1.2 — Ukonceni projektu a s vyjimkou vydaji vzniklych v souvislosti se
zalozenim a vedenim projektového uctu — viz kapitola 5.3.2.8 — Naklady vyplyvajici ptimo ze
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Smlouvy/Opatieni/ Rozhodnuti, nebo neni-li v pravnim aktu o poskytnuti dotace stanoveno
jinak).

Pouhé¢ schvaleni zadosti o finan¢ni podporu neni datem zacatku zpusobilosti vydaji.

2.1.2 Ukondeni realizace projektu

Piijemce je povinen ukoncit realizaci projektu nejpozdéji ke dni uvedenému v pravnim aktu
0 poskytnuti podpory jako den ukonceni projektu.

V piipadé ukonceni realizace projektu diive nez ke dni uvedenému v pravnim aktu a za
predpokladu, Ze jsou ukonceny vSechny planované aktivity projektu, se jednd o nepodstatnou
zménu.

L4

Zména data ukonceni realizace projektu na pozd¢jsi je podstatnou zménou projektu a je
mozna pouze v fadné zduvodnénych ptipadech po schvaleni této zmény poskytovatelem.

V piipadé, ze dojde ke zmén¢ data ukonceni projektu (a schvaleni poskytovatelem podpory
V pfipad¢ podstatné zmény), plati pro zpisobilost vydajii projektu nové stanoveny termin
ukonceni projektu.

Doba od zahajeni projektu do ukonceni projektu je rozhodnou dobou pro prohlaseni
vydajt projektu za zpisobilé, pokud neni v pravnim aktu vyslovné stanoveno jinak.

Zpisobilymi vydaji jsou také takové vydaje, které byly uskuteénény po ukonéeni projektu, ale
jejich vécné plnéni souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realizoval, a jsou vyuctovany
nejpozdéji se zdvére¢nou zadosti o platbu (napt. zaveére€ny audit, mzdy pracovniki projektu
za posledni mésic realizace projektu a piipadné vyuctovani zalohovych faktur — viz kap.
5.6.1.2).

2.1.3 Délka trvani projektt

Maximalni mozna délka trvani jednotlivych typl projekti je uvedena v nasledujici tabulce:

Grantové projekty realizované v ramci Globalnich | 3 roky

grantll

Individualni projekty (Prioritni osa 1, 3, 4a, 4b) stanoveno
ve Vyzve

Individuélni projekty (Prioritni osa 2) 3 roky

Vsechny projekty (IPo, IPn a GP) musi byt ukonceny nejpozdéji do 30. 6. 2015 z divodu
zajisténi dostate¢ného Casu na piipravu zaveére¢né zpravy a dokumentace k uzavieni celého
programového obdobi. Délka trvani projektii je vzdy stanovena v ptislusné vyzve.

2.2 Ukonceni projektu v jiném reZimu

Realizace projektii podporovanych v ramci OP VK mize byt ukoncena oproti terminim
uvedenym v pravnich aktech 1 diive. PfedCasné ukonceni realizace projektu zpravidla souvisi
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s neplnénim podminek pravnich aktt a sankcemi, které poskytovatel podpory uplatni vuci
piijemci.

Pokud pfijemce nerealizuje projekt v souladu se smluvnimi podminkami, vyhrazuje si
poskytovatel podpory pravo pozastavit platby nebo finanéni podporu odejmout. Pokud
piijemce neplni podminky pravniho aktu, muze si poskytovatel podpory vyzadat plné nebo
CasteCné vraceni jiz vyplacené Castky podpory. VySe mozné udélené sankce je uvedena
V pravnim aktu o poskytnuti finan¢ni podpory.

2.2.1 Ukonceni projektu prijemcem

Pfijemce miize ve vyjimecnych piipadech a pouze ze zavaznych divodi podat navrh na
pred¢asné ukonceni realizace projektu, a to pisemné k rukam poskytovatele podpory formou
navrhu zmény pravniho aktu. Soucasti navrhu na ukonceni projektu musi byt podrobné
zdivodnéni a stanoveni lhity (nejvySe vSak dvoumési¢ni) na uzavieni aktivit projektu, tj.
lhiity pro ukonceni realizace projektu.

Poskytovatel podpory posoudi navrh véetné zdiivodnéni a lhity a vyjadii se k nému. Dnem
uzavieni nebo akceptace zménového pravniho aktu (Dodatek ke Smlouvé o realizaci GP/
Rozhodnuti o zméné Rozhodnuti) za¢ina bézet lhiita pro uzavieni aktivit projektu.

Pokud piijemce usp&$né naplni ucel dotace alespon z Casti (tj. uspéSné dokonéi alesponi
nékteré klicové aktivity projektu), budou piijemci v piipadé akceptace navrhu na predcasné
ukonceni realizace projektu poskytovatelem a po uzavieni pfislusSného dodatku/upravy
pravniho aktu proplaceny finan¢ni prostiedky za tu ¢ast projektu, kterd jiz byla provedena
v souladu s pravnim aktem. Narok piijemce dotace na proplaceni prostiedkd bude posuzovan
individualng.

Finanéni vypotadani jiz poskytnutych prostfedki probiha v souladu se zdkonem ¢&. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkonli (rozpoctova
pravidla) ve znéni pozdé&jsich piedpist, nebo v souladu se zakonem ¢. 250/2000 ve znéni
pozdéjSich predpisli, 0rozpoctovych pravidlech tUzemnich rozpoctd, a s ptisluSnymi
provadécimi predpisy.

Pokud byl projekt financovdn v reZimu ex-ante, musi pfijemce pii vyactovani zalohy,
pfipadné posledni pribéZzné platby, oddélené evidovat vydaje uskute¢néné po dni odeslani
navrhu na ukonceni projektu. K tomuto vytictovani musi byt pfiloZen komentat odiivodnujici
uskute¢néné vydaje. Vyuctovani téchto vydajii, pokud nebudou fadné¢ zdivodnény, nemusi
byt poskytovatelem podpory akceptovano.

Poskytnuté zalohy a pribézné platby museji byt fadné vyuctovany a prostiedky nevyuzité ve
prospéch projektu do jeho ukonceni museji byt do 30 pracovnich dnii po ukonéeni projektu
vraceny piijemcem na Ucet poskytovatele podpory uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti
podpory, pokud poskytovatel nestanovi termin jiny. V ptipad¢, Ze prostfedky prochazeji pies
ucet ztizovatele (obec/kraj) se termin prodluzuje o dalSich 20 pracovnich dnii.

2.2.2 Neopravnéné predcasné ukonceni realizace projektu

Neopravnéné predCasné ukonceni realizace projektu, napi. v ptipad€, ze nebudou dodrzeny
vySe uvedené podminky pro piedCasné ukonceni projektu, je povazovano za poruSeni
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podminek pravniho aktu o poskytnuti podpory. Vznikld situace je vzdy posuzovéna jako
nesrovnalost a podezieni na poruseni rozpoctové kazné a ptijemce bude povinen neopravnéné
vyplacené financni prostiedky odvést v plné vysi a ve lhité stanovené poskytovatelem, nebo
pfislusnym finan¢nim ufadem.

2.2.3 Pozastaveni podpory z OP VK

Poskytovatel podpory je opravnén vzniklé podezieni na poruseni rozpoctové kdzné ve smyslu
zékona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkoni
(rozpoctova pravidla) ve znéni pozdé&jSich predpist, ptipadné zakona ¢. 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctt, ve znéni pozdéjsich piedpisii, nebo podezieni
na poruseni dalSich povinnosti pfijemce dotace uvedenych v pravnim aktu o poskytnuti
podpory, které nemaji charakter poruseni rozpoctové kazné, provéfit a:

= vyzvat piijemce dotace k okamzité napravé zjisténych nedostatkii véetné stanoveni lhity
K naprave;

= preventivné pozastavit platby pfijemci podpory.

2.2.4 Rizeni o odnéti podpory

Pokud nastala néktera z okolnosti uvedena v §15 zakona ¢. 218/2000 Sh., o rozpocétovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakond (rozpoétova pravidla), ve znéni
pozd¢jsich predpisti, 1ze zahajit fizeni o odnéti podpory.

Rizeni o odnéti podpory miiZze byt zahajeno, doslo-li po poskytnuti podpory (po vydani
pravniho aktu o poskytnuti podpory):

a) Kk vazani prostredkil statniho rozpoctu;
b) ke zjisténi, ze udaje, na jejichz zéklad¢ byla finanéni podpora poskytnuta, byly
neuplné nebo nepravdive,;
c) ke zjisténi, ze pravni akt o poskytnuti dotace byl vydan v rozporu se zakonem nebo
pravem ES;
d) ke zjisténi, Ze nemlze byt splnén fadné nebo vcas ucel, na ktery byla dotace
poskytnuta, pokud jiz nedoslo k poruseni rozpoc¢toveé kazné¢.
e)  k vydani rozhodnuti Evropské komise o navraceni nebo o prozatimnim navraceni
vefejné podpory,
f) ke zjisténi, ze byl umoznén vykon nelegalni prace odejmout je mozné prostiedky
poskytnuté v obdobi az 12 mésict pied zjisténim.
V piipadg, ze Ridici organ OP VK po vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace zjisti okolnosti
nasveédcujici tomu, Ze ucel, na ktery byla dotace poskytnuta, nemtze byt ze strany piijemce
véas a fadné splnén, bude postupovat dle § 15 odst. 1 pism. d) zdkona o rozpoctovych

pravidlech, tj. pfijemci dotaci odejme. Dotaci vSak lze odejmout pouze v ptipade€, Zze dosud
nedoslo k poruseni rozpoc¢tové kazn¢ z divodu nenaplnéni ucelu dotace.

(Poruseni rozpoctové kazné, ke kterému doslo z jiného diivodu, nez z diivodu nenaplnéni
ucelu dotace, pak neptredstavuje piekdzku odnéti dotace podle § 15 odst. 1 pism. d) zdkona
0 rozpoctovych pravidlech).
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RO OP VK v téchto piipadech zahaji ¥izeni o odnéti dotace, pfi¢emz vysledkem tohoto
spravniho fizeni bude vydani rozhodnuti, kterym bude dotace odejmuta ¢i nikoliv. Na fizeni
o odnéti dotace se vztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni (zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad, ve znéni pozdéjsich predpist).

2.3 Harmonogram projektu

Piijemce je povinen realizovat projekt v souladu se schvalenym harmonogramem projektu,
ktery je soucasti pravniho aktu. K zajisténi bezproblémové a plynulé realizace projektu podle
planovaného harmonogramu slouzi nastroje pro fizeni projektu, a to zejména nastroje, které
zajistuji efektivni komunikaci mezi pfijemcem a jeho partnery.

V pripadé, Ze béhem realizace projektu dochazi ke zménam vici puvodné planovanému
harmonogramu, zejména napr. k prodlevam V realizaci jednotlivych aktivit, které vSak
nemaji vliv na dosaZeni cili a naplnéni monitorovacich indikatoru projektu (napf.
prodlouzeni realizace kli¢ové aktivity projektu, vramci které mélo byt uskute¢néno
a dokonceno zadévaci fizeni, z divodu namitkového fizeni s netspéSnym predkladatelem
nabidky), jsou takové zmény, které se uskute¢ni v mezich schvaleného harmonogramu
(tedy mezi dnem zahijeni a ukonceni projektu podle pravniho aktu), povazovany za
zmény nepodstatné.

Pokud by takova zména méla vliv na prodlouZeni doby realizace celého projektu, jedna
se 0 podstatnou zménu projektu a prijemce dotace je povinen pri realizaci takové zmény
postupovat podle podminek uvedenych dale v této Prirucce pro prijemce.

V ramci harmonogramu projektu a jeho pfipadnych zmén neni mozné zrusit aktivity nebo
zavadét nové, které nebyly soucasti harmonogramu v piivodné schvaleném projektu, pokud
poskytovatel podpory nestanovi jinak.

Pfi zméné délky trvani projektu a data jeho ukonceni neni mozZné piesahnout
maximalni povolenou délku trvani projektu podle typu (viz ¢ast 2.1.3 — Délka trvani
projekti).

2.4 Namitky a jejich FeSeni

Néamitku je mozno podat proti postupu RO nebo ZS, ktery nastal v procesu administrace
zadosti nebo schvaleného projektu, a to do 15 pracovnich dni od okamziku, kdy se dotéena
osoba o tomto postupu prokazatelné dozvédéla pisemnym vyrozuménim8. Namitku ma pravo
podat statutarni zastupce piijemce, pfipadné jim povéfena osoba. V piipadé zaslani namitky
datovou schrankou, musi byt dopis opatien zaru¢enym elektronickym podpisem.

Obecné plati, Ze ptijemci fesi své namitky (stiznosti) s poskytovatelem a namitku/stiznost je
tedy tfeba v prvé instanci adresovat poskytovateli podpory.

NamitKy (stiZnosti) v oblasti realizace IP? fesi v prvé instanci odbor 46 MSMT. Do 10
pracovnich dnli od pfijeti ndmitky provede jeji provétfeni/proSetieni a o vysledku

8 Tyka se téz schvaleni Monitorovaci zpravy, o kterém je pfijemce vyrozumén prostfednictvim e-
mailove zpravy.

9 V piipadé projektt technické pomoci realizovanych MSMT a ZS fidi postupem uvedenym v Manualu OP VK.
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a eventuelnich piijatych opattenich informuje zadatele/piijemce IP (do 5 pracovnich dna od
ukonceni provéieni).

Namitky (stiznosti) v oblasti realizace GP ¥eSi v prvé instanci ZS (kraj). Do 10
pracovnich dni od pfijeti namitky provede jeji provéteni/proSetieni a o vysledku a
eventuelnich piijatych opatienich informuje ptijemce GP (do 5 pracovnich dna od ukonceni
provéteni).

V pripadé, Ze osoba, ktera podala namitku (stiZnost) neni s FeSenim namitky
(stiznosti) subjektem v prvé instanci (tj. ZS nebo 046) uspokojen, obraci se ve |hité 15
pracovnich dni od obdrZeni pisemného vyrozuméni o vyfrizeni namitky v prvé instanci
na odbor ¥izeni OP VK (odbor 41 MSMT), ktery do 10 pracovnich dnii od piijeti namitky
provede jeji provéreni/prosSetieni. Jako podklad je opravnén vyzadat si od piislusného
Zprostiedkujiciho subjektu kraje/odboru 46 CERA MSMT informaci o postupu a vysledku
feSeni namitky z jeho strany ¢i pfipadné dalsi materidly tykajici se této zalezitosti. O vysledku
a eventuelnich pfijatych opatfenich informuje odbor 41 piislusného zadatele/ptijemce (do 5
pracovnich dnt od ukonceni provétent).

V odGvodnénych ptfipadech, kdy se jedna o slozit¢jsi Setfeni, se doba na
provéteni/prosetfeni namitky (v prvé ¢i druhé instanci) prodluzuje o 10 pracovnich dnd.

2.5 Autorska prava Kk vystupim/produktiml® vytvofenym v ramci realizace

projektu

Ptijemce je povinen bezplatn¢ vSechny nové vytvoiené vystupy/produkty nebo jejich kopie
(vzdy vSe vjednom vyhotoveni, podle povahy produktu bud’ v pisemné podobé nebo
na elektronickém nosici) predat do vlastnictvi poskytovatele, a to nejpozdéji pied odeslanim
nebo spolu se zavérecnou monitorovaci zpravou.

Poskytovatel je opravnén predané vystupy/produkty uchovavat, vyuzivat, zptistupnovat tretim
osobam a Sifit bezplatn¢, a to v ¢asové, izemné a mnozstevné neomezeném rozsahu. Za
poskytovatele je nutno vtomto piipadé povazovat vzdy i MSMT. Pfijemce je povinen
umoznit volné vyuziti téchto vystupt/produktall.

Pfijemce je povinen =zajistit smluvné nebo jinym vhodnym zplsobem, aby nositelé
chranénych prav dusevniho vlastnictvi vzniklych v souvislosti s realizaci projektu podnikli

10 Vystupem se zde rozumi dilo, které bylo vytvofeno v ramci realizace projektu (napi. uéebnice, metodika,
vyukovy material, védecky ¢lanek apod. Za produkt je povazovan vystup tehdy, pokud je zapocitavan do
monitorovacich indikatora. Ptiklad: v rdmci projektu vznikne vzdélavaci kurz (produkt, ktery je vykazovan
V hodnoté¢ monitorovaciho indikatoru). Pii tvorbé vzdélavaciho programu vzniknou: ucebni material
(skripta) a vyukova prezentace (2 vystupy, které nejsou samostatné zapocitavany). V ramci jiného projektu
mohou byt vytvofena skripta, kterd vSak jsou samostatné¢ zapocitdvana jako produkt v monitorovacich
indikatorech. Autorska prava je vSak tfeba oSetfit k obéma zde popsanym skupinam(vystuptim i produktiim).

11y piipad¢ projektd, kterym je podpora poskytnuta v rezimu vefejné podpory nebo v rezimu de minimis neni

e

povinen umoznit volné vyuziti téchto produktd. Za tfeti osoby nejsou povazovani externi odbornici
provadéjici pro poskytovatele hodnoceni kvality vytvofenych produktt/vystupt.
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veskeré kroky k zajisténi bezplatného opravnéni poskytovatele podpory k vykonu prav uzit
autorské dilo.
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3. Pravidla projektového Fizeni

3.1 Zmény projektu a doplnéni projektu

Piijjemce muze v ndvaznosti na interni monitorovani realizace projektu a na monitorovani
projektu formou monitorovacich zprav, v ptipade¢, kdy je zjevné, ze v realizovaném projektu
dochazi k odchylkam od cilt schvaleného projektu, realizovat napravna opatfeni formou
nepodstatné nebo podstatné zmény projektu. Navrhy podstatnych zmén museji byt schvaleny
vSemi partnery projektu, kterych se dotykaji, a to v pisemné formé¢ s podpisem statutarniho
zastupce nebo statutarniho orgdnu organizace partnera/partnert.

Kazda provedena zmeéna (i nepodstatnd) musi respektovat podminky pro realizaci projektt
vramci OP VK a pfedev§im zmény tykajici se rozpoctu projektu musi byt v souladu
s pozadavky na piiméfenost, hospodarnost, icelnost a efektivnost vydaje.

3.1.1 Nepodstatné zmény projektu

Pfijemce je opravnén projekt upravit nebo pozmeénit bez piedchoziho souhlasu poskytovatele
podpory, ale pouze za ptedpokladu, ze takova zména neovlivni dosazeni cilt projektu a
nedotkne se povinnosti plynoucich zpravniho aktu (napf. napliovani schvalenych
monitorovacich indikatort). Tyto zmény maji charakter nepodstatnych zmén.

Pfijemce je nicméné i v piipad¢ téchto nepodstatnych zmén projektu povinen o takové zméné
pisemné informovat v nejblizsi pribézné monitorovaci zpravé poskytovatele podpory, pokud
u konkrétni nize uvedené nepodstatné zmény neni pozadovan termin krat$i. V téchto
ptipadech je mozné vyuzit K zaslani informace pisemnou formu nebo formu e-mailu.

Soucasti téchto informaci musi byt zdivodnéni, pro¢ ke zméné doslo, uvedeni tucinnosti
zmény a piipadn¢ doloZeni dal$i dokumentace, kterd se k provedené zméné vaze a je
pozadovana poskytovatelem podpory.

Za nepodstatnou zménu projektu, kterd nezaklddd predem povinnost schvaleni ze strany
poskytovatele podpory a naslednou zménu nebo doplnéni pravniho aktu o poskytnuti
podpory, a je oznamovana v nejbliz§i monitorovaci zpravé (kromé uvedenych vyjimek, které
jsou oznamovany neprodlené), je povaZzovana napf-.:

* nepodstatna zména rozpoctu (viz blize kapitola 5.5.1);

= zména Kkontaktnich udaji prijemce — adresy, telefonniho ¢isla pfijemce dotace —
oznamovano neprodleng;

= zména sidla pFijemce — oznamovéano neprodleng;
= zména kontaktni osoby projektu a manaZera projektu — oznamovano neprodleng;
= zména auditora (pokud je povinnosti piijemce projektu nechat provést audit);

= zména harmonogramu realizace projektu tykajici se jednotlivych aktivit vCetné
data dosaZeni hodnoty monitorovaciho indikatoru (nejedna se o prodlouZeni
celkové doby realizace projektu). Pokud k tomu dojde, bude soucasti oznameni o
zméné prepracovany harmonogram v elektronické i listinné podob¢;
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= zména smlouvy prijemce s partnerem majici charakter nepodstatné zmény
(ptijemce je povinen dolozit poskytovateli kopii nové smlouvy S partnerem a popsat
tuto zménu v textu nejblizsi monitorovaci zpravy);

= zména nizvu subjektu pFijemce - piijjemce o této zmén€ dopiedu informuje
poskytovatele dotace (poskytovatel dotace je opravnén nasledné po oznameni této
zmény zahajit proces ipravy nebo doplnéni pravniho aktu o poskytnuti podpory
V reZimu podstatnych zmén),

= zména ve statutu platce DPH

= zména statutarniho zastupce — piijemce je povinen do 5 pracovnich dnii zaslat
oznameni o zmén¢ statutarniho zastupce spolu s podklady, které tuto zménu prokazuji;

= drivéjsi ukonéeni projektu za predpokladu, Ze jsou ukonceny vSechny planované
aktivity projektu;

= zména spolivajici v prifazeni projektového uctu k projektu, v némz jsou
poplatky z projektového uc¢tu povaZovany za zpisobily vydaj a uroky za p¥ijem
projektul2 (tj. pfevedeni vykazovani projektového Uétu pod jiny projekt), je
povazovana za nepodstatnou zménu, pokud souvisejici zména rozpoctu projektu ma
téz charakter nepodstatné zmeny;,

» dalSi zmény, které neovlivni dosazeni monitorovacich indikatord a plnéni cilt
projektu.

V ptipadé, ze poskytovatel podpory zjisti, ze oznamena/provedend nepodstatnd zména
projektu neni v souladu s podminkami OP VK, pravniho aktu ¢i Ptiru¢ky pro piijemce, vyzve
poskytovatel dotace piijemce k naprave.

3.1.2 Podstatné zmény projektu

Podstatnd zména je takova zména projektu (v jeho klicovych aktivitach, rozpoctu, financovani
¢i jinych oblastech), kterd vyraznéji méni charakter a obsah projektu oproti schvéalené zadosti.
Podstatnd zména projektu zakladd povinnost upravit nebo doplnit pravni akt o poskytnuti
podpory.

Zména, ktera ma charakter podstatné zmény projektu, nesmi byt zpravidla provedena
pred jejim schvalenim poskytovatelem podpory a pred provedenim tpravy nebo
doplnénim pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Piijemce informuje o navrhovanych zménach poskytovatele podpory, véetné zdivodnéni,
proc€ je o schvaleni navrhovanych podstatnych zmén zadano.

Podstatné zmény projektu museji byt odsouhlaseny partnery piijemce, pokud se jich dotykaji,
jesté pred podanim prislusnych navrhti zmén projektu, a to v pisemné formé s podpisem
statutarniho zastupce nebo statutarniho organu organizaci/partnert. V ptipad¢, Ze takového
souhlasu nebylo dosazeno, musi pfijemce tuto informaci uvést pii predkladani zédosti o
schvaleni zmén a odiivodnit, pro¢ k ziskani souhlasu téchto partnerti nedoslo.

Originadl Zzadosti o schvaleni podstatné zmény projektu svécnym néavrhem zmény
a zdivodnénim této zmény a sdalSimi dokumenty (zménovy rozpocet, zménovy

12 Tyka se prijemct, kteti vyuZivaji jeden spoleény projektovy tidet pro vice projektt financovanych z OP VK.
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harmonogram) doruéi piijemce poskytovateli podpory. Zadost o podstatnou zménu projektu
muze byt poskytovateli podpory predlozena nejpozdéji 60 kalendainich dni pred terminem
ukonceni projektu, pokud poskytovatel ve vyjimecnych piipadech nepovoli termin jiny.

Navrhovana podstatni zména projektu musi mit tésnou vazbu na charakter a hlavni cile
projektu, které jsou predmétem piivodniho schvaleného projektu a pravniho aktu.

Poskytovatel podpory navrh zmény zvazi, ptipadné jej po diskusi s ptijemcem upravi, a pokud
navrhovanou zménu schvali, vyda odpovidajici Gpravu nebo doplnéni pravniho aktu, pokud
neni dale stanoveno jinak. Tato uprava pravniho aktu nabyvé G¢innosti dnem podpisu obéma
stranami v piipadé smlouvy, v pfipadé rozhodnuti/opatieni nabyva a¢innosti dnem vydani.

Rozhodnuti 0 schvaleni/neschvaleni zmén probéhne do 30 pracovnich dnil® od ptedlozeni
zadosti v pisemné podobé. Piijemce bude pisemné informovan poskytovatelem podpory
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od rozhodnuti poskytovatele.

Podstatné zmény projektu nesmi prijemce provést pred jejich odsouhlasenim
poskytovatelem podpory. Odsouhlaseni zmén nelze provést se zpétnou platnosti.
Vyjimkou je odsouhlaseni zmény zacatku realizace projektu nebo zmén, jejichZ pri¢inu
prijemce nemohl ovlivnit.

Jestlize piijemce provede podstatné zmény projektu pred jejich odsouhlasenim
poskytovatelem podpory, nebudou tyto zmény uznany jako platné a pfijemce se jejich
realizaci vystavuje riziku vzniku poruseni rozpoctové kdzné a nesrovnalosti ¢i ptipadného
odnéti finan¢ni podpory.

Pfijaté zmény projektu mohou vést k upravam struktury rozpoctu, tedy napi. k jeho snizeni,
v souvislosti s rozsahem a charakterem navrhovanych podstatnych zmén, avSak navySeni
celkovych zptsobilych vydaji v rozpo¢tu projektu neni zpravidla mozné.

Podstatnou zménou projektu jel4:

= zména pravni formy p¥ijemce’d (pravnicka osoba piijemce nezanika ani nepiechazi
jeji jméni na pravniho nastupce, pouze se méni jeji vnitini pravni poméry a pravni
postaveni jejich spole¢niki) - zména pravni formy piijemce je pfipustna jen v téch
piipadech, kdy budou i nadale splnény vSechny podminky opravnénosti zadatele
stanovené vyzvou ¢i piiruckou pro zadatele;

= zména prijemce - ve vyjimeénych a dostate¢né odivodnénych piipadech, které jsou
umoznény Vv § 14a az 14d zakona ¢. 218/2000 Sb. (v pifipadé grantovych projekta
Vv obdobnych ptipadech), je mozné projekt realizovat novym piijemcem, ktery nebyl
uvedeny v projektové zadosti (napf. dojde-li k transformaci subjektu pivodniho
piijemce a vzniku nastupnické organizace pii Slucovani, splyvani a rozdélovani

13 V odtivodnénych pfipadech si poskytovatel dotace vyhrazuje pravo prodlouzeni dané lhity, napt. v ptipadech
zmén zavaznych mzdovych limiti. O prodlouzeni lhiity bude poskytovatel dotace piijemce véas informovat.

14 V piipadech zmény pfijemce ¢i zmény pravni formy piijemce postupuje prijemce i poskytovatel u
individualnich projekti dle relevantnich ustanoveni § 14a az 14d zakona ¢. 218/2000 Sb., v piipadé
grantovych projektl postupem obdobnym. V pfipadé zmeény pravni formy anebo zmény piijemce ze
zakona, poskytovatel vezme zménu na zakladé pisemného ozndmeni ptijemce dotace na védomi avsak
nemeéni samotny pravni akt o poskytnuti dotace (tj. nevydava dodatek k pravnimu aktu).

15 'V ptipadé zmény pravni formy anebo zmény piijemce ze zadkona, poskytovatel vezme zménu na zékladé
pisemného oznameni piijemce dotace na védomi, aviak neméni samotny pravni akt o poskytnuti dotace (.
nevydava dodatek k pravnimu aktu).
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Skolskych pravnickych osob, Vv pfipadé¢ fuze ¢i rozdéleni obchodni spolecnosti ¢i
druzstva, apod., pfipadné zméné piijemce ze zakona), zména v osob¢ piijemce je
piipustna jen v téch ptipadech, kdy budou i nadale splnény vSechny podminky
poskytnuti dotace stanovené vyzvou k predkladani projektovych Zzadosti vcéetné
podminek uvedenych v ptiruckach pro pfijemce a pro zadatele;

zména nazvu projektu (ve vyjimecnych ptipadech);

zména tykajici se monitorovacich indikatori (piekroceni vySe stanovenych
indikatori nebo vykazovéani dalSich indikatori nad ramec pravniho aktu neni
povazovano za podstatnou zménu projektu, pokud nesouvisi s podstatnou zménou
rozpoctu), zruseni povinnych indikator neni mozné,

zapojeni nového partnera do projektu — ve vyjimeénych a dostate¢né
odivodnénych piipadech je mozné do projektu zapojit nového partnera, ktery nebyl
uveden v projektové zadosti (napi. dojde-li k transformaci subjektu partnera a vzniku
nastupnické organizace nebo vymeéné partnera za jiného partnera pti zachovani vSech
povinnosti a zavazkl); pfi této zméné nesmi dojit k naruSeni principi partnerstvi
uvedenych v Ptirucce pro zadatele ¢i v kapitole 4 této Prirucky;

podstatna zména rozpoctu (viz bliZze kapitola 5.5.2);
zména zaclatku realizace projektu;
zména data ukonceni projektu —

o prodlouZzeni doby realizace projektu: ve vyjimednych a dostate¢né
odtivodnénych piipadech je mozné prodlouzit dobu realizace projektu (do maximalni
mozné doby trvani), narokovat navyseni poskytnutych prostiedki podpory
neni mozné ani v ptipad€ prodlouZeni projektu,;

o drivéjsi ukonceni projektu: o podstatnou zménu se jedna v pripadech, kdy je
projekt ukoncovan dfive, neZ jsou naplnény a ukonceny vSechny planované
aktivity projektu;

zména projektového uctul® — zamér zmeénit bankovni ucet/podicet je piijemce
povinen ptfedem oznamit poskytovateli podpory. Realizovat zménu je piijemce
opravnén az po vydani dodatku k pravnimu aktu (pfed vydanim dodatku k pravnimu
aktu piijemce dolozi ovéienou kopii smlouvy o zfizeni bankovniho uctu nebo formulaf
finan¢ni identifikace). Poskytovatel v dodatku k pravnimu aktu pfijemci stanovi
povinnost  prevést vSechny prostiedky OP VK, urcené na realizaci projektu,
z pivodniho projektového uctu na novy projektovy ucet. Neni-li v dodatku stanovena
Ihata jina, ptijemce uskute¢ni pievod prostiedktt do 10 pracovnich dn od data
uvedeného v dodatku k pravnimu aktu jako datum realizace zmény. Zmeéna G¢tu musi
byt specifikovana v naslednych zadostech o platbu. V ptipadé, ze zména banky je
vynucena uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl otevien pavodni
projektovy ucet, oznami to piijemce bezodkladné a do 5 pracovnich dni zasle
poskytovateli podpory oznameni o provedené zmené projektového uctu, jehoz soucasti

16 Za podstatnou zménu se nepovazuje situace, kdy piijemce, ktery vyuziva pro vSechny své projekty jeden
projektovy cet, zmeéni pfifazeni tohoto Gctu k jednomu konkrétnimu projektu pro Gcely uplatnéni popjatk jako

zplsobilych vydaji a pro ucely zohlednéni vzniklych urokd na tomto Gétu (pokud souvisejici zména rozpoctu
projektu ma téZ charakter nepodstatné zmény).
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musi byt kopie smlouvy o zfizeni nového uctu nebo formulai finanéni identifikace
potvrzeny bankou a doklad o pfevodu finan¢nich prostredki z pavodniho G¢tu na novy
projektovy ucet.

= zména smlouvy pFijemce s partnerem, majici charakter podstatné zmény (zadatel
je povinen dolozit s Zadosti o podstatnou zménu navrh nové smlouvy s partnerem);

= odstoupeni partnera v priibéhu realizace projektu;
= v pripadé pochybnosti se ma za to, Ze jde 0 zménu podstatnou.

Piijemce je dale povinen poskytovatele pisemné informovat o kazdé zméné, rozhodné pro
poskytovani finan¢nich prostiedkti na projekt, do 5 pracovnich dnli ode dne, kdy se o zméné
dozvedel.
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4 Typy partnerstvi pri realizaci projektu a vzajemné vztahy prijemce

dotace a partnera

4.1 Principy a podminky partnerstvi
4.1.1 Principy partnerstvi

Partnerstvi v ramci OP VK je smluvni vztah mezi dvéma nebo vice subjekty (vefejnymi ¢i
soukromymi), ktery je zaloZzen na spole¢né odpovédnosti za realizaci projektu v pribéhu
celého projektového cyklu. Partnefi se spole¢né podileji na piipravé a realizaci projektu
ve fazi zpracovani projektové Zadosti, ve fazi jeho realizace i ve fazi ukonceni projektu.
Partneri se podileji rovnéZ na zajiSténi udrzitelnosti projektu, jsou-li k tomu zavazani
partnerskou smlouvou.

Ucast partnerii v projektu musi byt opodstatnéna a nezastupitelna. Jejich p¥inos pro realizaci
projektu musi spocivat v zajiSténi aktivit, bez jejichz realizace by nebylo dosazeno cili a
monitorovacich indikatort projektu a zarovei je piijemce nemiiZe zajistit sam vlastnimi zdroji
a silami. Vybérova komise/Expertni skupina doporucuje projekty k realizaci na zakladé
posouzeni projektu jako celku, tzn. v€etné posouzeni nezastupitelnosti role partnera.

Ma-li Zadatel pouze jednoho partnera, ktery pfed uzavienim pravniho aktu o poskytnuti
podpory na projekt odstoupi, ztraci Zadatel narok na finan¢ni podporu (projekt jiz neodpovida
podobgé, v jaké byl doporucen ke schvaleni a nasledné ve vazbé na toto doporuceni schvélen
poskytovatelem dotace).

V ptipadé projektl s vice partnery lze v odivodnénych piipadech akceptovat odstoupeni ¢i
nahrazeni nékterého z partnerd jesté pred uzavienim pravniho aktu, pokud tato zmeéna
neovlivni dosazeni cili projektu ani nezplsobi zruSeni aktivity schvalené vybérovou komisi
nebo vznik nové. Souhlas ostatnich partnerti je nutny tehdy, pokud tato zména ovlivni
zapojeni jiného partnera do projektu.

Predpoklada se, Ze spoluprace partnerti podilejicich se na realizaci projektu bude pokracovat i
po ukonceni projektovych aktivit, napf. v ramci zajiSténi udrzitelnosti projektu.

4.1.2 Podminky partnerstvi

Piijemce realizuje hlavni, podstatnou cast aktivit projektu, pokud vyzva nestanovi jinak
(neplati pro IPn).

Partnerstvi nesmi byt zaloZeno pouze na zabezpe€eni béZné administrace projektu (zejména
zpracovani monitorovacich zprav, finan¢ni fizeni projektu, €etnictvi, administrativni agenda
apod.), dale nesmi byt zaloZeno na poskytovani béznych sluzeb (publicita projektu, IT sluzby,
ucetni sluzby, audit apod.) nebo na dodavkach zbozi.

Partnerem neni dodavatel, ktery je vramci projekti poskytovatelem sluzby ¢i
dodavatelem zaiizeni a vybaveni na komer¢ni bazi. Partner nesmi byt dodavatelem
bézné komercné poskytovanych dodavek, sluZeb ¢i stavebnich praci (napf. dodavka
papiru, vytisténi propagacnich tiskovin, provedeni stavebnich uprav prostor pottebnych pro
realizaci projektu apod.) — tj. poskytovatel podptirnych ¢innosti, na které by v zadném ptipadé
nemohl samostatné ziskat finanéni podporu z programu a vici ptijemci realizuje tyto ¢innosti
za ucelem zisku. Realizace principu partnerstvi tak nesmi byt v rozporu s piisluSnymi
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pravnimi piedpisy CR, zejména nesmi byt principu partnerstvi zneuZito k obchazeni zdkona
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Povaha pravnich vztaht mezi prijemcem a jeho partnery neni zaloZena na poskytovani
sluZeb. Oznaceni plateb mezi pifijemcem finan¢ni podpory a jeho partnery podle tcetnich
piedpist pfitom neni rozhodujici.

Se zaméstnancem partnera muize zadatel (pfijemce) uzaviit pracovné pravni vztah. Napln
¢innosti tohoto pracovné pravniho vztahu vSak nesmi byt shodna s cinnosti partnera
v projektu. V pripadé, Ze prijemce uzavie pracovné pravni vztah se zaméstnancem
partnera na totoznou ¢innost, jakou ma partner v projektu, nemuze pak partner stejnou
¢innost vykazovat v ramci partnerstvi. Aby partner naplnil ulohu partnera v projektu, musi
V ramci partnerstvi vykazovat jiné dalsi ¢innosti, jako je napt. zabezpeceni cilové skupiny,
aplikace vysledk metodik vytvoienych v projektu a dalsi.

Pokud by byla totozna ¢innost vykazovana jak partnerem projektu tak dal$i osobou, ktera by
méla uzavien pracovnépravni vztah s pfijemcem, jednd se o poruseni pravidel partnerstvi
v OP VK a vydaje na takovou ¢innost budou prohlaSeny za nezpisobilé.

4.2 Typy partnerstvi

V ramci OP VK jsou mozné dva typy partnerstvi:

a) partner s finanénim piispévkem — tento typ partnera pfijima prostfednictvim piijemce
Cast finan¢ni podpory na realizaci vécnych projektovych aktivit;

b) partner bez finan¢niho prispévku — tento typ partnera se podili na realizaci vécnych
aktivit projektu, napt. formou konzultaci, odborné garance apod., ale neni mu poskytovan
zadny finan¢ni piispévek za ucast na realizaci projektu.

4.2.1 Partner s finanénim prispévkem

V piipadé€ grantovych projektii a individudlnich projektl (jejichZz predkladateli jsou subjekty,
kterym pravni predpisy umoziuji financni partnerstvi) je pifi splnéni stanovenych kritérii
mozna Ucast partnertl s financnim piispévkem, tzn. vydaje, jez vznikaji partnerim piijemce,
kteti se zucCastnuji na tvorbé a realizaci vécnych aktivit projektl, jsou soucasti zpusobilych
vydajl projektu, pokud napliuji pravidla zpisobilosti.

4.2.2 Uhrady vynaloZenych zpisobilych vydaji mezi pFijemcem a partnerem s finanénim
prispévkem

V piipadé finan¢niho partnerstvi mize byt piijemcem podpory pouze jeden subjekt. Timto
subjektem je zadatel, ktery predkladal projektovou Zzadost a uzaviral s poskytovatelem
podpory pravni akt o poskytnuti podpory. Tento Zadatel — ptijemce dale vystupuje jako
subjekt odpovédny za fizeni projektu ve vztahu K partnerim a zodpovida za rozdéleni
obdrzenych prostfedki mezi partnery na zakladé¢ smluvnich aktl uzavienych s témito
partnery, dale na zakladé schvéleného rozpoctu projektu a na zakladé dokladovanych
skute¢nych vydaji.

V tomto piipadé predklada partner piijemci zaddost o proplaceni svych vydaji (napt. ve forme
soupisky ucetnich dokladd s doloZzenymi kopiemi ucetnich dokladd, ptip. vypisem z Gctu, vse
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potvrzené odpovédnou osobou partnera) a pfi vyuctovani a dokladovani svych vydaji ma
stejné povinnosti jako pfijemce. Uhrady mezi piijemcem a partnerem projektu mohou
probihat podle nasledujiciho schématu:

= Po zahjjeni projektu a thrad¢ zalohové platby poskytovatelem podpory piijemce
poskytne partnerovi odpovidajici ¢ast zalohové platby (napf. odpovidajici procentualni
pomér podle celkovych zplisobilych vydaji partnera) na zakladé Smlouvy
0 partnerstvi, uzaviené mezi partnery.

» Pro zpracovani prabéznych monitorovacich zprav predkladd partner piijemci
vyuctovani zpusobilych vydajt, které dokladd soupiskou odpovidajicich ucetnich
dokladl a jejich kopiemi, dale vypisem z projektového, pfipadné i provozniho uctu,
jimz doklada, Ze vyuctované platby byly uskutecnény. Prijemce zahrne tudaje
Z téchto soupisek do souhrnné soupisky ucetnich dokladi.

* Pfijemce muze v ptipad¢, Ze partner jiz vyCerpal poskytnutou zalohovou platbu a
realizoval v ramci projektu dal$i zptsobilé vydaje, proplatit partnerovi tyto dalsi
dolozené zptsobilé vydaje, které jiz nejsou hrazeny ze zalohové platby, na zikladé
jeho vyuctovani zpuasobilych vydaji  doloZzenych soupiskou nebo posecka
s proplacenim této zadosti do okamziku, kdy jsou zpiisobilé¢ vydaje schvalené
poskytovatelem podpory (tato varianta je vhodné&j$i, protoze zamezi vratkdm ze strany
partnera v ptipadé, Ze poskytovatel né¢které vydaje neschvali).

» Nedocerpané finanéni prostiedky je partner povinen vratit na projektovy ucet piijemce
nejpozdéji do odeslani zavérecné monitorovaci zpravy s zadosti o platbu.

Dalsi moznosti je proplacet partnerovi vynaloZzené vydaje ex post, tedy poté, co je uhradi
z vlastnich prostiedkd.

Cinnosti, které jsou realizovany v rdmci partnerstvi, maji neziskovy charakter, to znamena, ze
nesmg¢ji byt realizovany za tcelem vytvareni zisku.

4.3 Povinnosti prijemce pri partnerstvi

Piijemce uvadi své partnery jiZ v zadosti o finan¢ni podporu vcetné roli, podilu na aktivitach
projektu (pozn.: piijemce realizuje v porovnani s partnerem podstatnou cast projektu, pokud
vyzva nestanovi jinak ¢i se nejednd o individudlni projekt narodni) a v pfipadé finan¢niho
partnerstvi také podilu na prostfedcich z obdrzené podpory. Dale je povinen za kazdého
partnera piedloZit ProhlaSeni o partnerstvi.

Veskeré smluvni vztahy mezi piijemcem a partnery véetné postaveni jednotlivych partnerd,
jejich ulohy v projektu a vymezeni aktivit, odpovédnosti a Upravy vzajemnych prav a
povinnosti pii realizaci projektu jsou upraveny ve Smlouvé o partnerstvi. Smlouva
0 partnerstvi je predkladdna poskytovateli podpory pied uzavienim pravniho aktu
0 poskytnuti podpory. Poskytovatel nenese odpovédnost za obsah Smlouvy o partnerstvi
uzaviené mezi pfijemcem a partnery.

Prijemce neni opravnén béhem realizace projektu uzavirat se svymi partnery
uvedenymi ve schvalené Zadosti o finanéni podporu Ziadné smluvni vztahy vV ramci
projektu, jejichz pfedmétem jsou dodavka nebo sluzby poskytnuté za aplatu (v opaéném
piipadé se nejednd o partnerstvi, ale 0 dodavatelsky vztah). Toto ustanoveni nema vliv na
moznost vzajemného pieuctovani platby mezi piijemcem a partnery, pokud jeden z nich
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zajistuje pro projekt hromadné zadavaci/vybérové fizeni na dodavku, ktera se vztahuje
k projektu.

V piipadé, Zze budou v ramci projektu realizovany podstatné zmény projektu, museji byt
odsouhlaseny partnery ptijemce, kterych se tyto zmény dotykaji, jesté¢ pred podanim néavrht
zmén textu pravniho aktu o poskytnuti podpory. Pokud partner nebo partneti nebudou
S témito zménami souhlasit, musi predkladatel zadosti o schvaleni zmén tuto skutecnost uvést
a oduvodnit, proc¢ k ziskani souhlasu nedoslo. 17

4.4 Spoluprace partneru pri realizaci projektu

Partnefi projektu museji v pribéhu realizace projektu spolupracovat na napliiovani cila a
monitorovacich indikatortt projektu. K tomuto ucelu mohou vyuZzivat nastroje fizeni
a komunikace, které jsou uvedeny v Ptiruc¢ce pro Zadatele o finan¢ni podporu z OP VK.

Doporucujeme, aby piijemce zavazal partnery povinnosti podilet Se na pfipraveé
monitorovacich zprdv, které jsou predkladany poskytovateli dotace ve stanovenych
intervalech a které zpracovava a predklada piijemce, jenz S poskytovatelem podpory uzaviel
pravni akt.

Partneti jsou také povinni pro ucely zpracovani téchto zprav a zadosti o platbu predkladat
ptijemci podpory veskeré doklady, které jsou podkladem pro vypracovéani téchto zprav a
zadosti.

V pfipadé, Ze je u projektu provadéna kontrola na misté, je povinnosti piijemce mit
k dispozici a dolozit kontrolnimu organu originaly ucetnich doklad partnerd, které jsou
partnefi projektu povinni piijemci k tomuto Ucelu poskytnout, ptfipadné¢ mulze cast této
kontroly probihat pfimo u partnera/partnert projektu.

Zatizeni a vybaveni pofizené a hrazené piijemcem z poskytnuté podpory a uzivané partnerem
bez finan¢niho pfispévku, musi byt inventarizovano a oznaceno stejné jako zafizeni uzivané
piijemcem podpory.

V névaznosti na znéni Smlouvy o partnerstvi se museji piijemce a partnefi pred ukoncenim
projektu (podle terminu uvedeného v pravnim aktu) dohodnout 0 rozd€leni zafizeni a
spotiebniho materialu, hrazeného z poskytnuté podpory, mezi partnery v cilovych regionech,
tj. regionech, na které byly zaméteny aktivity projektu a ve kterych byla realizovana podpora
cilovych skupin.

Zatizeni a spotiebni materiial nakoupeny z poskytnuté podpory nesméji byt po realizaci
projektu prevedeny partnerovi sidlicimu mimo cilovy region Vv pripadé, Ze v ramci
udrzitelnosti nepodporuje cilovou skupinu daného (cilového) regionu.

17 U Individualnich projektl narodnich v piipad€ nesouhlasu partnera/i s navrhovanou podstatnou zmeénou,
bude tento problém vyfefen Ridicim vyborem projektu, piipadné jinym organem (napi. gremialni porada
naméstka, ministr/ ministrynd). U Individualnich projektil ostatnich je situace feSena napf. Ridicim vyborem,
pokud je pro projekt ustaven.
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Kopie ptfevodnich listin (darovacich smluv) spolu se seznamem pievadéného ¢i darovaného
zafizeni ¢i spotfebniho materialu je pfijemce povinen ptedlozit poskytovateli se zavérecnou
monitorovaci zpravou.

4.5 Odstoupeni partnera v pribéhu realizace projektu

Je-li do projektu zapojen pouze jeden partner a odstoupi vV prubéhu realizace projektu, neni
V zasadé¢ mozné tohoto schvalené¢ho partnera nahradit novym partnerem a projekt musi byt
ukoncen (viz kapitola 2.2 Ukonceni projektu Vjiném rezimu). Ve vyjimecnych a
odiivodnénych ptipadech, pokud se pfijemce dotace zavaze prevzit zbyvajici zavazky
partnera, nebo pokud partner naplnil svoji ulohu v projektu, mize poskytovatel dotace
umoznit dokonceni projektu i bez ucasti tohoto partnera.

Je-li do projektu zapojeno dva a vice partnerii a partner odstoupi v prubéhu realizace projektu,
jednéd se o podstatnou zménu projektu, kterd musi byt schvélena poskytovatelem podpory.
Poskytovatel podpory uréi, zda je mozné pokraCovat v realizaci nebo musi byt projekt
ukoncen.
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5. Procesy a pravidla finanéniho rizeni
5.1 Projektovy ucet

Pfed poskytnutim podpory, resp. jesté v procesu pied uzavienim pravniho aktu o poskytnuti
podpory, je prijemce povinen ztidit bankovni ucet/poducet (dale projektovy ucet)!8, ktery
po celou dobu slouzi vyhradné pro platebni operace souvisejici s projektem/projekty OP VK.
Prijemce muze ztidit samostatny projektovy ucet pro kazdy jim realizovany projekt OP VK ¢i
ziidit jeden spole¢ny projektovy ucet pro vSechny realizované projekty financované z OP
VK.19

Pokud piijemce zvoli tento zptsob vedeni projektového wétu, je povinen vést evidenci
projektd, pro které bude tcet slouzit, a pii kazdé zméné pisemné informovat poskytovatele.
Piijemce musi byt schopen jednotlivé platby (polozky na bankovnim vypisu projektového
uctu) pritadit ke konkrétnimu projektu/projektim (za dostacujici se povazuje ruc¢ni oznaéeni
plateb na bankovnim vypisu). Pfijemce ptedlozi uplny bankovni vypis z projektového uctu za
uplynuly kalendaini rok s platbami pfifazenymi k jednotlivym projektim vzdy spolu
S monitorovaci zpravou za monitorovaci obdobi do néjz spada 31.12.20

Vede-li piijemce projektovy ticet pro vice projektd soucasné, je povinen v kazdé monitorovaci
zpravé (vSech projektll) uvést registraéni ¢islo projektu, v némz jsou troky z projektového
uctu povazovany za piijem projektu a poplatky mohou byt zpiisobilym vydajem.

K povinnosti vést projektovy tiet musi prijemce zavazat také své projektové partnery
s finanénim piispévkem (partner téZ muze vyuzivat jeden spole¢ny projektovy ucet pro vice
projektt financovanych z OP VK).

Pokud pfijemce proplaci partnerovi s finanénim piispévkem vydaje ex-post, tj. az poté, co je
partner uhradil z vlastniho provozniho G¢tu, neni nutné, aby tento partner zfizoval vlastni
projektovy ucet. Tento zptisob proplaceni finan¢nich prostfedkii mezi pfijemcem a partnerem
musi byt specifikovan v partnerské smlouvé.

V piipadé projektt, jejichz realizatorem (tj. piijemcem) je piispévkova organizace a
poskytovatel podpory neni zaroven jejim ztizovatelem, budou prostredky poskytnuty
prosttednictvim ztizovatele.

Zpusobilost vydaji za vedeni projektového uétu a povinnost vyporadat vzniklé kladné Groky
jsou upraveny v kapitolach 5.3.2.8 Naklady vyplyvajici ptimo ze Smlouvy/Opatieni/
Rozhodnuti a 5.11 Ptijmy projektu.

18 Netyka se individualnich projekti narodnich a piijemcti OSS.

19 Pokud vyzva pro predkladani projektovych zadosti stanovuje povinnost vést samostatny uéet, pak nelze tuto
volbu vyuzit. Poskytovatel podpory téz mize stanovit povinnost vedeni samostatného projektového uctu pro
kazdy realizovany projekt v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

20 Za Monitorovaci obdobi, do né&jz nespada 31.12. neni nezbytné nutné piedlozit uplny vypis (je mozné
piedlozit zkraceny ¢i neuplny bankovni vypis), pokud vSak tento bankovni vypis (Ci jeho ¢ast) obsahuje
platby nesouvisejici s danym projektem, je piijemce povinen zietelnd vyznacit platby souvisejici
s projektem, za né&jz je predkladana monitorovaci zprava.
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Ucet miize byt zalozen u jakékoli banky opravnéné pasobit v Ceské republice?! a musi byt
veden vyhradné v mén¢é CZK.

Dispozi¢ni pravo?? K tomuto ¢tu mohou mit pouze pracovnici povéfeni prijemcem podpory
(napt. hlavni manazer projektu, financni manazer).

Projektovy ucet nesmi prijemce zruSit drive, neZ bude provedena a poskytovatelem
odsouhlasena posledni platba projektu/vSech projekti pro které ucet slouzi —
doplatek/vratka Partner mize zrusit sviij projektovy ucet, pokud realizoval v§echny finan¢ni
vztahy vaci projektu/projektim (véetné vyporadani kladnych tGrokd na projektovém uctu) a
pokud vSechny jim uplatiované vydaje byly vyporadany (tj. byla schvalena a proplacena
zéadost o platbu, ve které mél naposled zahrnuty vydaje).

Prijemce nesmi vyuZivat finan¢ni prostfedky podpory, které obdrzi od poskytovatele
podpory formou ,,zalohovych* plateb nebo prubéznych plateb a které jsou urceny na realizaci
projektu jinym zpisobem, nez jak je stanoveno v pravnim aktu o poskytnuti podpory. To
znamena, ze s nimi nesmi provadét zadné operace, které nesouviseji pfimo s realizaci projektu
a neslouzi k thradam zputsobilych vyda;ji.

Prevod prostiedka z projektového uctu na jiné (provozni) ucty prijemce dotace, mize
byt proveden jen v souvislosti s platbou souvisejici s realizaci projektu.

V pripadé, ze soucasti proplacené platby z projektového uctu ma byt i DPH, u které ptijemci
vznika narok na odpocet (a tudiz ¢astka DPH neni zptsobilym vydajem), musi piijemce tuto
situaci oSetfit takovym zpisobem, aby nevzniklo neopravnéné vydani z projektového uctu.
Napi. piislusnou ¢astku DPH vlozit nejpozdéji v den thrady faktury na projektovy ucet nebo
vydaj uhradit napied z provozniho U¢tu a poté provést refundaci z projektového uctu jiz
v ¢astce bez DPH, ptipadné provést tthradu ceny bez DPH z projektového uctu a uhradu
castky DPH provést z provozniho a¢tu. Obdobné je prijemce povinen nejpozdéji tentyz den
pievést vlastni prosttedky na projektovy ucet v souvislosti s jakoukoliv thradou
nezpusobilych vydaji, provedenou z projektového uctu.

V pripadé, ze prijemce k uhradé nékterych vydaji, které souviseji s realizaci projektu,
pouziva provozni ucet organizace, mize finan¢éni prostiedky z projektového uctu
prevést na provozni icet organizace, ale teprve poté, co jsou tyto vydaje prokazatelné
z tohoto provozniho u¢tu uhrazeny. Tuto operaci je mozné provést v ramci jednoho dne,
tzn. z vypisu z ucta prijemce/partnera bude ziejmé, ze platba zpisobilych vydaji z jiného uctu
piijemce/partnera a refundace této platby z projektového uétu probéhla nejdiive ke stejnému
datu (pfijemce/partner pak, pokud poskytovatel nestanovi jinak, k monitorovaci zpravé
piedklada vypisy z obou uctl, nejen z projektového uctu). Vyjimka z tohoto pravidla je
umoznéna Vv pripadé proplaceni vydaji v ramci kapitoly 1 rozpoctu — Osobni vydaje.
V tomto piipadé je mozno provést pirevod prostiedka z projektového uctu na provozni
ucet 5 pracovnich dni prede dnem, kdy budou tyto prostiedky z provozniho wuctu
uhrazeny.

21 Banka opravnéna puisobit v CR — banky s licenci CNB a pobocky zahraniénich bank ze zemi EHP zalozené
v CR na principu jednotné licence (vydané v domovském staté). Jednotna licence bank a dalsich finanénich
instituci je zalozena na smérnici 2000/12/ES, o pfistupu k ¢innosti uvérovych instituci a jejim vykonu, a na
ustanoveni zakona €. 21/1992 Sb., o bankach, ve znéni pozd¢jsich predpist.

22 Dispozi¢ni pravo k u€tu — prédvo nakladat s financnimi prostfedky na bankovnim uctu a provadét veskeré
operace tykajici se tohoto uctu.
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Zpétna refundace z projektového uctu OP VK miize byt provedena jednou platebni operaci za
vice ucetnich polozek, musi vSak byt vystaven interni €etni doklad, ze kterého bude zfejmé,
Z jakych castek se celkova prevadéna suma sklada.

V pripad¢, ze prijemce uplatiuje nepiimé naklady (dale NN)23, muze ¢astku pripadajici na
nepiimé naklady v prislusné zaslané ,,zaloze“ (vypocitanou dle % NN ve vztahu Kk pfimym
nakladim bez kiizového financovani stanovenych v pravnim aktu) pfevést na provozni ucet
organizace Vv libovolném okamziku - tedy bez ohledu na to, kdy byly, nebo budou tyto
naklady z provozniho uctu uhrazeny.

Dojde-li k pouziti finan¢nich prostiedka uréenych na realizaci projektu z divodu chyby
na strané prijemce (napf. odeslani urcité platby, kterd nesouvisi s projektem, omylem
zZ projektového uctu misto z provozniho uctu nebo pouziti prostiedki na vydaje, které byly
v dobré viie uhrazeny z projektového uctu jako zpusobilé, ale po kontrole poskytovatelem
podpory zhodnoceny jako nezpusobilé), je piijemce povinen okamzité po zjisténi této chyby,
piipadné po upozornéni poskytovatelem podpory, vratit danou ¢astku na projektovy tcet/do
projektové pokladny?* a informovat o tomto postupu poskytovatele podpory v nasledujici
monitorovaci zpraveé. Poruseni vyse uvedenych pravidel je klasifikovano jako podezieni na
poruSeni rozpoctové kazné podle zakona ¢. 218/2000 Sh., o0 rozpoctovych pravidlech a
0 zmeén¢ nekterych souvisejicich zakonu (rozpocétova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpist,
nebo zakona ¢&.250/2000 Sb., orozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdgjsich piedpisi. Vraceni prostiedkt na projektovy ucet nelze povazovat za splnéni
povinnosti odvodu vyméieného za poruseni rozpo¢tové kazné.

Prijemce mize v odivodnénych piipadech vlozit vlastni prostiedky na projektovy ucet?>
(napt. v piipadé nedostatku financi k tthradé projektovych vydaju). O této skutecnosti
informuje poskytovatele dotace v monitorovaci zpravé. Do Zadosti o platbu vSak miize
zaradit vydaje pouze do vySe poskytnutého a v piedchozich ZoP nevyuétovaného
piredfinancovani od poskytovatele dotace pro konkrétni projekt?® (za nevyuctované se
povazuji rovnéz vydaje poskytovatelem oznacené za nezpisobilé k financovani z OP VK).

Ucetnictvi pFijemce/partnera musi rovnéZ obsahovat podrobnosti o trocich, které
vzniknou na projektovém uctu, pokud je prijemce povinen je zohlediovat, viz kap. 5.11
PFijmy projektu.

23 Tato skuteénost je vzdy stanovena v pravnim aktu.

24 pokud byl vydaj jiz predlozen v zadosti o platbu, schvalen poskytovatelem v ramci kontroly monitorovaci
zpravy a proplacen, a teprve nasledné oznacen jako nezpusobily, a o vysi tohoto nezpulsobilého vydaje
nebyla zkracena zadna z nasledujicich zadosti o platbu, tak jej piijemce na projektovy ucet nevraci.

25 pokud to piijemci umoziiuji pedpisy, kterymi je povinen se fidit (napft. z. ¢. 218/2000 Sb. a ¢. 250/2000 Sb.).

26 Netyka se zavéreéné zadosti o platbu v ptripadech, kde je uplatiiovano pravidlo pro omezeni zalohové platby
urcitym procentem tzv. zadrzné.
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5.2 Rozpocet projektu

V pribéhu realizace projektu je nutné vzdy vychdzet zrozpoctu, ktery byl schvalen
poskytovatelem podpory a je nedilnou soucasti pravniho aktu mezi poskytovatelem podpory a
pfijemcem.

Piijemce i jeho partnefi museji mit tento schvaleny rozpocet k dispozici a jsou povinni
vramci realizace projektu stale sledovat, zda jsou jednotlivé vydaje v souladu s timto
rozpoCtem. Pfi Cerpani rozpoctu je nutné sledovat nejen to, zda konkrétni vydaje odpovidaji
kapitolam rozpoctu, ale zda jsou také v souladu s charakterem a vysi jednotlivych polozek.

Z tohoto dlivodu je pozadovano, aby jiz pii zahajeni realizace projektu piijemce a jeho
partnefi zpracovali finan¢ni plan Cerpani projektového rozpoctu, ktery jim bude slouzit jako
pomiicka pro spravné a v€asné Cerpani jednotlivych polozek rozpoctu, napomiize vcasné
indikaci pfipadné potieby dil¢i zmény v rdmci rozpoc¢tu a napomuze také pii planovani napf.
vybérovych fizeni.

Rozpocet projektu, tedy vydaje, které jsou schvaleny pro projekt a jsou uvedeny v pravnim
aktu, vychdzeji zrozpoctu, ktery piijemce piedlozil v projektové Zadosti, a z ptipadnych
dalsich uprav rozpoctu, které navrhla a schvalila Vybérova komise/grémium, ¢i které
pozadoval poskytovatel podpory na zaklad¢ hodnoceni projektu pfed vyddnim nebo podpisem
pravniho aktu. Tento rozpocet je kvalifikovanym odhadem vydaji projektu a je
pravdépodobné, ze v prubchu realizace projektu dojde k urCitym odchylkdm. Proto musi
piijemce pocitat s tim, ze skutecnd vyse prostiedkli na thradu zpusobilych vydaji projektu
bude vypocitana az pti schvalovani Zadosti o zavérecnou platbu (schvélena vyse celkovych
zpusobilych vydaji vSak nesmi byt vyssi nez maximalni vySe podpory uvedend v pravnim
aktu). Celkovy schvaleny rozpocet projektu je zavazny a nelze jej prekrocit.

Pokud jsou v nasledujici ¢asti stanoveny pro jednotlivé kapitoly (podkapitoly ¢i polozky)
omezujici limity, musi byt tyto limity dodrzeny jak p¥i sestavovani rozpoctu, tak pri
provadéni podstatnych a nepodstatnych zmén rozpoctu.

V pripadé, Ze pri realizaci projektu nedojde k vyCerpani schvalené ¢astky podpory,
nema prijemce na tuto nevyferpanou ¢astku narok a nemuze ji vici poskytovateli
podpory uplatiiovat ve vyuctovani projektu.

5.3 Zpiusobilé vydaje
5.3.1 D