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Principy financniho rizeni
povinnost zalozit pred podpisem smlouvy samostatny
ucet projektu, ktery slouzi vyhradné pro financni operace
souvisejici s projektem
je-li prijemce prispévkovou organizaci (vyjma PO kraje),
prostredky budou poskytovany pres zrizovatele
béhem realizace projektu jsou v ramci monitorovacich
zprav predkladany meésicni vypisy z projektového uctu —
Ize predkladat i vypisy z IB
do 30 pracovnich dnU bude poskytnuta zdlohova platba
ve vySi 25 % (u obl. podpory 3.2 20 %) celkové dotace
dalsi platby budou poskytovany na zakladé vyse
vyuctovanych zpusobilych vydaju, zpravidla
1 x za 3 mésice



Principy financniho rizeni

uplatnovat (predkladat k vyuctovani) lze pouze zpusobilé
vydaje

vydaj pro urychleni administrace vhodné identifikovat
na vypisu z uctu; povinné oznacit platby urcené k uhradeée
neprimych nakladu

prevod na provozni ucet organizace teprve poté, co jsou
tyto vydaje prokazatelné z provozniho uctu uhrazeny —
vyjimka u osobnich nakladu — povolen prevod max. 5
pracovnich dnu pred uhradou z provozniho uctu

neprimé naklady mozno preveést v libovolném okamziku

vyuctovat v zadosti o platbu lze vydaje pouze do vyse
skutecné obdrzené zalohové platby (nelze vyuctovat vice,
nez bylo poskytnuto v zalohové platbé)

vyse platby je stanovena vysi schvalenych primych
nakladi vyuctovanych v Zadosti o platbu a k tomu
dopoctenych neprimych nakladu stanovenych procentem




Uéetnictvi projektu

pro projekt musi byt vedeno samostatné ucetnictvi ve smyslu
zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi nebo danova evidence
podle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o dani z pfijmu

doporucuje se vést analytickou evidenci zvlast pro pfimé
a pro neprimé naklady projektu

ucetni doklady musi obsahovat vsSechny pozadované
nalezitosti dle zakona o ucetnictvi

projekt musi byt uctovan oddélené od ostatnich aktivit
organizace, napr. na zvlastnim ucetnim stredisku

touto povinnosti zavaze prijemce podpory i pripadné partnery
s financni ucasti na realizaci projektu

ucetnictvi projektu musi byt vedeno v elektronické podobé

vsechny faktury v ramci projektu museji byt vystaveny
na prijemce podpory (popf. na financniho partnera)

archivace min. do roku 2025
Zalohové faktury — nejpozdéji do konce projektu vyuctovany!



Uéetnictvi projektu

Kazdy original ucetniho dokladu je prijemce povinen
oznacit identifikaci projektu (zkracenym nazvem, cCislem
registracnim, a pripadné cislem jednacim), pokud tento
udaj doklad neobsahuje jiz v pUvodnim popisu, napf.
takto : ,,Fakturujeme Vam za dopravu na zakladé smlouvy
XXXX/2013 ze dne XX.XX.2013 v ramci projektu ,Skola
zaklad Zivota“ s reg. €. CZ.1.07/X.X.XX/XX.XXXXX“ .

Na ucetnim dokladu musi byt uvedeny jednotkové ceny
za jednotlivé polozky, které budou na dokladu rozepsany.

Pfedmét plnéni konkrétni (nelze pouze obcerstveni,
doprava, tisk...) .

Faktury na dodavku zbozi nebo sluzeb v hodnoté
nad 200.000,- K¢ bez DPH museji byt podlozeny pisemné
uzavrenou smlouvou s dodavatelem.



Pokladna

* Pro projekt nemusi byt vedena samostatna
projektova pokladna.

 Pokladna organizace — z projektového uctu je
mozné prevest prostredky az poté, co jsou vydaje
z pokladny prokazatelné uhrazeny.

e V pripadé zalozeni samostatné pokladny projektu
musi byt vnitfrnim predpisem stanoven pokladni
limit.



Rozpocet

Kvalifikovany odhad vydaju projektu -
skutecna vyse celkovych zpusobilych vydaju
vypocitana az v zaverecné zadosti o platbu.
Celkovy schvaleny rozpocet nelze navysit!

Respektovat upravy rozpoctu schvalené
Vybérovou komisi — kracené/zrusené polozky
nelze navySovat/obnovovat

Dodrzovat limity kapitol — po celou dobu
realizace.



Nepodstatné zmeény rozpoctu

 Zmény mezi polozkami v ramci kapitol — vyjimka osobni naklady
a krizové financovani (viz dale).

* Mezi kapitolami do vyse 15 % kapitoly, ze které jsou financni
prostredky prevadény, a to bez predchoziho souhlasu
poskytovatele.

Omezeni nepodstatnych zmen:

« Kapitola Osobni ndklady muze byt navysena max. do vyse 15 %
stavajiciho objemu vydaju této kapitoly.

e Vytvoreni/zruseni polozky nesmi mit za nasledek zacatek/konec
klicové aktivity.

* Nelze navysovat zahranicni cestovni nahrady - vyjimka
neocekavané udalosti.

* Nelze navysit celkové krizové financovani.

* Nelze provadét presun mezi investicnimi a neinvesticnimi
prostredky.

* VSECHNY NEPODSTATNE ZMENY JE NUTNE RADNE A PODROBNE
ODUVODNIT V PRISLUSNE KAPITOLE MONITOROVACI ZPRAVY.



Podstatné zmeény rozpoctu

* Lze je provadet pouze na zakladé poskytovatelem
schvalené zadosti o schvaleni podstatné zmeény

 Z3dost Ize predloZit nejpozdéji 60 kalendarnich dnd
pred koncem projektu

Mezi podstatné zmeny patri predevsim:
* Presun mezi kapitolami nad 15 % vydaju kapitoly, ze které
jsou financni prostredky prevadeny

* Navyseni kapitoly Osobni naklady o vice nez 15 %
* Navyseni celkového krizovéeho financovani

* Vzajemna zmeéna celkgvé vyse investicnich
a neinvesticnich prostredku

* Navyseni/snizeni zalohové platby

e Dalsi zmeény, které nejsou vyslovné uvedeny jako
nepodstatne

 Z3adost o podstatnou zménu se predklada
na predepsaném formulari




/meny rozpoctu projektu

e Zmény rozpoctu se provadeji v souboru
Inteligentni rozpocet, listu Rozpocet, ktery je
povinnou financni prilohou kazdé
monitorovaci zpravy

e V pripadé podstatné zmeny rozpoctu je
zménovy rozpolet nedilnou pFilohou Zadosti
o schvaleni podstatnych zmeén



Zasady zpusobilosti vydaju

primerenost, hospodarnost, ucelnost, efektivnost vydaje -
nutnost minimalizace vydaju pro dosazeni cilu projektu, ceny
musi odpovidat cenam v miste, oboru a ¢ase obvyklym

UYEDENE KRITERIUM ZPUSOBILOSTI BUDE POSUZOVANO NA
/AKLADE METODICKYCH DOPISU 4.3 A 23, NEZDUVODNENE
PREKRQCENI MEZD/CEN, STANOVENYCH TEMITO MD BUDE MIT,
/A NASLEDEK, NEZPUSOBILOST VYDAJE => PORUSENI
ROZPOCTOVE KAZNE

ucel vydaje - vynalozeni na Cinnosti v souladu s obsahem a cili
projektu

prokazatelnost vydaje - dolozeny ucetnimi doklady, zachyceny
v ucetnictvi prijemce, skutecné uhrazené z projektoveho uctu

uskuteCcneni  vydaje v obdobi realizace  projektu
- zpravidla od zahajeni realizace do ukonceni pouze v obdobi
jeho realizace

o zpGsobilosti vydajd rozhoduje ZS a RO

V pripade poruseni vyse uvedenych kriterii nebudou vydaje uznany
jako zpusobile, a to i v pripade, ze jsou soucasti schvaleného
rozpoctu



VA 4 V4 V4 7 e O
Vyuctovani vydaju
Veskeré vydaje projektu, resp. doklady k proplaceni, jsou zaznamendavany na
souboru Inteligentniho rozpoctu (IR).

Soubor nahrazuje dosavadni prilohy monitorovaci zpravy:*)

O

. 3b — Verejna podpora de minimis

. 5 - Soupiska ucetnich doklad

. 8 — Prehled Cerpani zpUsobilych vydaijli

. 9 — Pfepracovany rozpocet projektu

. 13 — Rozpis mzdovych vydaju

. 14 — Rozpis zahranicnich cestovnich nahrad
. 15 — Odpisy

. 20-1 — Rozpis mzdovych prispévku

O< O O O O O O

Nové budou papirové a podepsané predlozeny tiskové sestavy ze zalozek IR vzdy:

VP podle de minimis
Rozpocet

Mzdové vydaje
Ostatni vydaje
Soupiska vydaju

a jsou-li relevantni:

Cestovni ndhrady
Odpisy
Mzdové prispévky

Inteligentni rozpocet bude také predkladan elektronicky
na CD s kazdou monitorovaci zpravou.

*) informace pro prijemce, ktefi maji zkusenosti s realizaci projektd bez pouziti IR



K jednotlivym vydajum je nutné dolozit:

e u nakladli v hodnoté do 10.000,- K¢ polozkové rozepsany
ucetni doklad se vSemi nalezitostmi dle zakona ¢. 563/1991
Sb., o uUcetnictvi nebo dle zakona ¢. 586/1992 Sb., o dani
Z prijmu

e u nakladl v hodnoté do 200.000 K¢ potvrzena objednavka
a navazujici ucetni doklad se vsemi nalezitostmi dle zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi nebo dle zakona ¢. 586/1992
Sb., o dani z prijmu

 u nakladd v hodnoté nad 200.000 K¢ pisemna smlouva
s dodavatelem a navazujici ucetni doklad se vsemi
nalezitostmi dle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o uUcetnictvi nebo
dle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o dani z pfijmu

e v pripadé obdobnych spolu souvisejicich plnéni, ktera spolu
mistné, vécné a casove souvisi, nebo ktera tvori jeden
funkcni celek je nutné dolozit také realizaci vybérového
rizeni



Déleni zpusobilych vydaju

* Primé naklady

- lze je primo priradit k urcité konkrétni aktivité projektu
- vykazovany a ovérovany dle pravidel zpUsobilosti

- nelze je zaradit do neprimych nakladu

- sestavuje se z nich rozpocet déleny na jednotlivé kapitoly

* Neprimé naklady (NN)
- vydaje, které nelze hradit z vydaju primych
- jsou spojeny s administraci projektu

- nelze je jednoznacne spojit s urcitou aktivitou projektu,
pripadné jsou pouze administrativni Cinnosti v ramci této KA

-z NN je mozné, na zaklade rozhodnuti prijemce, hradit
vydaje, které svou povahou spadaji do vydaju primych,

MIMO KRIZOVEHO FINANCOVANI




PRIME NAKLADY
1 Osobni naklady

nahrady mezd na zakladé pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti

a dohody o provedeni prace, naklady na autorské honorare, socialni

a zdravotni pojisténi, zakonna pojisténi a odvody

Vyse mzdovych vydajl musi respektovat vysi v misté realizace projektu, oboru

a Case obvyklou. Doporucujici vysSe mzdovych nakladud jsou uvedeny v Metodickém
dopise €. 4.3 — DOPORUCUJEME JE DODRZOVAT.

Jeden pracovnik max. 1,5 Uvazku celkem v ramci projektu i Cinnosti
pfijemce/partnera

2 Sluzebni cesty zahranicni

pri vykazovani dodrzovat zakonik prace a souvisejici predpisy

specifika organizace je nutné upravit vnitfnim predpisem (napf. vyse
stravného, jizdné, apod.)

Zahranic¢ni cesty Casto resi problémy s kurzovymi rozdily (podrobnosti jsou
uvedeny v MD €. 15). Doporucujeme z projektového uctu refundovat

vydaje jiz oCisténé o kurzovou ztratu, nebot ta je ndsledné vyhodnocena
jako nesrovnalost.




PRIME NAKLADY

e 3 Zarizeni

- nakup zarizeni nezbytného pro realizaci projektu, které nesmi byt zapljceno
prijemcem/partnerem projektu (vyjma odlivodnéné zdpujcky cilové skupiné)

- veskeré zafizeni je vhodné pojistit proti ztraté/odcizeni, pojisténi je zplsobilym
vydajem hrazenym z NN

- pfriporizovani je doporucovano dodrzovat MD €. 23, pfip. radné odlivodnit ceny
vysSi nez obvyklé.

Soucasti kapitoly je tzv. krizové financovani

(moznost v projektech financovanych z ESF hradit nékteré vydaje zpusobilych
dle pravidel ERDF)

- neinvesticni - nabytek do 40 tis. K¢ vyjma textilii a dalSich doplnku, které
nejsou pevnou casti nabytku

- investicni- nabytek, samostatné movité véci nad 40 tis. K¢ a soubory véci
movitych
Vydaj v polozce kfizového financovani muze uplatnit pouze
prijemce/partner, ktery dany majetek danové neodepisuje.



PRIME NAKLADY
e 4 Mistni kancelar (byt se v rozpoctu objevuje jako
samostatna kapitola, je zcela hrazena z NN)

* 5 Nakup sluzeb

- obecné do této kapitoly spadaji veskera porizeni sluzeb hrazena
bezhotovostnim zplisobem (na fakturu)

- pofizeni publikaci/skolicich materialt Ize v této kapitole uplatnit
pouze jako tvorba, rozvijeni, resp. zakazku ,na miru“ Jiz
vytvorené publikace, knihy, ucebni pomucky je mozné hradit
pouze z kapitoly 3 Zarizeni.

- cenové limity — stravovani max. 300 K¢/den/osoba v pripadé
celodenni tuzemske akce, pripadné 400 K¢, pokud se jedna o akci vyjezdni,

spojenou s ubytovanim Géastnikt (pr. kurz dle pozvénky/prezenéni listiny
trva 5 hodin, vypocet limitu je roven 300/8*5= 187,50 K¢/osoba)

— ubytovani max. 1.500 K¢/osoba/noc




PRIME NAKLADY
* 6 Stavebni Upravy

- drobné stavebni Upravy (pofizovaci cena

do 40 tis. K€ za kazdou ucetni polozku majetku dle
zak. o UcCetnictvi a souvisejicich vyhlasek) — muze byt
pouze spojeno s Upravou pracovniho mista/pristupu
pro osoby se zdravotnim postizenim nebo upravou
vyukovych, tréninkovych nebo pracovnich prostor
pouzivanych na realizaci aktivit s cilovou skupinou

- stavebni upravy v ramci krizového financovani

rekonstrukce nebo modernizace prevysujici 40 tis. KC



4 v

PRIME NAKLADY

e 7 Prima podpora

vydaje spojené se zapojenim cilové skupiny
do projektovych aktivit

pokud jsou nékteré sluzby (napf. ubytovani, doprava,...)
porizovany pro cilovou skupinu prostrednictvim
dodavatele a hrazeny na zakladé faktury, je nutno je
radit do kap. 5 Sluzby

cenové limity na stravovani a ubytovani stejné jako
v kap. 5 Sluzby

zpravidla jde o vydaje, které jsou (vyjma mzdovych
prispévku) hrazeny hotove (prvotné =z pokladny
prijemce)



PRIME NAKLADY
8 Naklady vyplyvajici primo
ze smlouvy/rozhodnuti

- obdobné jako kap. 4 Mistni kancelar je i tato zcela
hrazena z NN (nejcastéji publicita a bankovni

poplatky)

Jednotlivym kapitolam je podrobné vénovana
Prirucka pro prijemce, v. 6, strany 34 — 61.
DULEZITE A DOPORUCUIICI SE S KAPITOLAMI
SEZNAMIT PRED REALIZACI PROJEKTU.



LIMITY KAPITOL

jedna se o maximalni podil vydaju kapitol
na celkovych zpusobilych vydajich projektu

stanovené limity je nutno dodrzovat po celou dobu
realizace projektu

3 Zarizeni — 25 % (vC. krfizového financovani)

5 Nékup sluzeb — 49 % (60 % v zavérecném vyuctovani projektu)
7 Prima podpora — 20 %

Podil krizového financovani vuci celkovym zpusobilym
vydajum projektu dle oblasti podpory:

1.1,1.2a3.2-9%
1.3-5%




Neprimé naklady
* VysSe neprimych nakladu je vypoctena procentuelné
vG¢i celkovym zpGsobilym PRIMYM vydajim BEZ
KRIZOVEHO FINANCOVANI:
PRIME NAKLADY — KRIZOVE FINANCOVANI X STANOVENE %

< 4 mil. Kc 18
> 4 mil. KE < 6 mil. KC 16
> 6 mil. KE < 10 mil. K¢ 14



NEPRIME NAKLADY

Vyse NN uvedena ve smlouve o realizaci
projektu a je neménna po celou dobu
realizace projektu vyjma pripadu, kdy dochazi
ke snizeni celkového krizového financovani

Cerpani NN se neprokazuje Géetnimi doklady
Nedokladaji se vybérova rizeni financovana z
pouze z NN

O realizaci NN prijemce nepodava zpravu v
ramci monitorovacich zprav



NEPRIME NAKLADY

e VSechny platby uskutecnéné z projektového uctu
na NN je povinné radné identifikovat

e Skutecné cerpani NN se vykazuje v ramci
Inteligentniho rozpoctu, listu Podklady pro ZoP,
na zakladé wvypisu z projektového uctu
za monitorované obdobi

 Platba NN je poskytnuta pausalni castkou

odpovidajici procentuelni vysi vuéi PN bez KF
(uvedeno v Zadosti o platbu)



Cerpani neprimych nakladu z uctu
Na zakladé jednotlivych ucetnich dokladu souvisejicich
s realizaci projektu, které nelze hradit z primych
nakladu (napfr. propagacni predmety).
Na zakladé skutecné vypoctenych podilu vydaju
na jednotlivych dokladech (provozni vydaje jako nakup
kancelarskych potreb, mzdové naklady — ucetni, uklid,
apod.).
Na zakladé skutecné vypoctenych rezijnich nakladu
(v pripadé jiz existujici metodiky pro vypocet podilu
na projekt).
Pausalne, vzdy za urcité obdobi realizace projektu
— bez vazby na vypocet Ci konkrétni faktury.

VySe uvedené zpusoby Ize libovolné kombinovat, vzdy
je treba zohlednit erpani primych nakladu.




Neprimé naklady vs. nesrovnalost

Predlozeni ke schvaleni nezpusobilého
primého vydaje

- v pfipadé zjisté&ni nezplsobilého pfimého vydaje v ZoP, je ZoP
kracena nejen o dany vydaj, ale i alikvotni cast NN.

Uhrada neuznatelného vydaje, ktery nezahrnul

do ZoP (napf. vydaj spojeny s nedodrzenim
spravnosti publicity)

- ZoP neni kracena, nesrovnalost je rovna vysi nezptsobilého
vydaje

PreCerpani limitu pro NN

(provedeni prevodu prostredkt z projektového uctu)



Nezpusobilé vydaje

vydaje, které nelze hradit z prostredku poskytnutych
prijemci na projekt OP VK

v pripade, ze vzniknou, hradi je prijemce dotace

z vlastnich prostredku.

zejmeéna se jedna o vydaje, které jsou poskytovatelem
oznaceny jako neefektivni, nehospodarné, a to

| v pripade, ze jsou soucasti schvaleného rozpoctu

téz vydaje, které nejsou nalezité podlozeny
pozadovanymi dokumenty

Prirucka pro prijemce, v. 6, stanovuje seznam

nezpusobilych vydaju, které nelze hradit z prostredku
OP VK na strane 66 — 68.



Zadost o platbu

Zaklada a vyplnuje se v IS Benefit7+

Navod na vyplnéni k nalezeni zde:
http://www.msmt.cz/file/16077

Ciselné udaje lze ¢erpat z vyplnéného Inteligentniho

rozpoctu, listu Podklady pro ZoP

/0P obsahuje &asti:

vyuctovani (v clenéni na investice, neinvestice, prip. krizoveé

financovani) — predstavuje financni prostredky, které byly

uhrazeny v monitorovacim obdobi a predlozeny ke kontrole

pozadavek na predfinancovani (v ¢lenéni na investice

a neinvestice) — predstavuje prostredky, které prijemce
pozaduje proplatit, a to maximalné do vyse vyuctovanych
prostredku snizenych o prijaté uroky

Il1Projekty v oblasti podpory 3.2 prijaté uroky neodecitaji!!!



http://www.msmt.cz/file/16077
http://www.msmt.cz/file/16077
http://www.msmt.cz/file/16077
http://www.msmt.cz/file/16077
http://www.msmt.cz/file/16077

Nesrovnalosti pri realizaci projektu

* Poruseni podminek, za kterych byly prostredky poskytnuty —
poruseni rozpoCtove kazné ve smyslu § 22 zdkona ¢. 250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctu, v platnem
Znéni

Nejcasteji se vyskytuiji:

* Mylne platby — omylem pro,olacgné prostredky z projektoveho
uctu, nutno po zjisteni neodkladne vratit zpet na projektovy ucet
(nejsou soucasti vyuctovani)

* Predcasna refundace - nepovoleny prevod prostredku
z projektového uctu pred datem udhrady z provozniho uctu
(vyjma osobnich nakladu — povoleno 5 pracovnich dni)

* Nezpusobily vydaj zahrnuty v ZoP — kraceni ZoP

* Poruseni povinnosti stanovenych ve smlouvé o realizaci GP
(nedodrzeni MI, nevedeni oddéleného ucetnictvi, apod.)

 Nedodrzeni pravidel pro realizaci vybérového rizeni

. Uhra@a neinvesticniho vydaje z poskytnutych investicnich
prostredku na projektovy ucet

Dalsi nejcastéjsi typy nesrovnalosti jsou zverejnény na webu ZS.



Oblast Iméno. biiimeni Telefon
podpory » Pij 377 195 xxx

Bc. Katefina Sachova Financ¢ni manazer
Ing. Martina Hourova Projektovy manazer 525
Mgr. Martina Cerna Financni manazer 077
L2 Bc. Silvie Kupkova Projektovy manazer 372
Bc. Jarmila Mlejnecka Financni manazer 136
-3 Bc. Adriana UjkanoviCova Projektovy manazer 449
Bc. Dominika Blahova Financni manazer 101
32 Ing. Petr Masinda Projektovy manazer 534
Mgr. Barbora Horackova Odbornik na publicitu 462
Povéren zastupovanim
Ing. Karel Holan vedouciho oddéleni Fizeni 090

OP VK

E-mailyvetvaru  jmeno.prijmeni@plzensky-kraj.cz



