OPERACNI PROGRAM
VZDELAVANI
PRO KONKURENCESCHOPNOST
2007-2013

Seminar pro prijemce podpory
v ramci 2. vyzvy PO1 GGl
a 4. vyzvy v oblasti podpory 3.2

11. brezna 2013
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ZASADY REALIZACE PROJEKTU
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Co pozaduje poskytovatel podpory?

» dodrzovani pravidel a terminu realizace
» dodrzovani platnych pravnich predpisu
 plnéni deklarovanych cilu projektu

« spravne financni rizeni projektu
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Pravidla realizace projektu

Pravidla a terminy realizace upravuje:

« Smlouva o realizaci grantoveho projektu

 Prirucka pro prijemce (verze 6 platna od
29.6.2012)

* Prirucka pro zadatele (verze 9)

Metodika monitorovacich indikatoru (verze 3)

 Manual vizualni identity
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Dodrzovani obecné platnych
pravnich predpisu

* V ramci realizace projektu je nutno dodrzovat
obecne platne pravni prepisy, ktere vyplyvaji
Z typu organizace a vztahu v ramci projektu.

» Priklady legislativy:

— Zakon o verejnych zakazkach

— Rozpoctova pravidla uzemnich rozpoctu
— Zakonik prace

— Zakon o ucetnictvi

— Dalsi legislativa
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PInéni cilu projektu

cile jsou v celém rozsahu dany schvalenym projektem

cile a aktivity je nutno zachovat v ramci udrzitelnosti
(oblast podpory 3.2)

plnéni  cilt projektu sledovano  prostrednictvim
monitorovacich indikatoru

nesplneni  nektereho  monitorovaciho  indikatoru
je sankcionovano (viz smiouva)

prubéh  realizace projektu sledovan  prubézné
prostrednictvim monitorovacich zprav, které prijemce
predklada ZS vzdy po trech meésicich od zacatku
realizace projektu

plnéni podminek realizace oveérovano kontrolou na miste
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1.1 Vécna realizace projektu
a jeji sledovani
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Postup realizace projektu je sledovan
prostrednictvim monitorovacich zprav

* Druhy monitorovacich zprav:
— Réadné prab&Zné monitorovaci zpravy — predkladaji se
pravidelné v intervalu 3 mésicu
— Mimoradna prubézna monitorovaci zprava — predklada se na
vyzvani poskytovatele nebo po vyCerpani min. 50 % predchozi
platby
— Zaverecna monitorovaci zprava — predklada se nejpozdeji do
2 mésicu po ukonceni realizace projektu.
— Monitorovaci zprava o udrzitelnosti — predklada se 1x rocné
po dobu 3 let od ukonceni projektu (neplati pro PO1).
« Vsechny monitorovaci zpravy musi byt | s prilohami
archivovany prijemci podpory min. do roku 2025




Vecna realizace projektu (1)

Prubéh realizace grantového projektu je sledovan
prubézné. Po vécné strance se sleduje:

- Uplnost a prtikaznost dokumentace (Smlouva o realizaci
GP; Dodatky ke smlouvé o realizaci GP; korespondence se
ZS, napr. zadosti o pripadné vyjimky, zadosti o platbu,
materialy z vyberovych fizeni apod.; zapisy z porad
projektoveho tymu, evidence prubézného napliiovani KA
a MI). Vsechny dokumenty musi byt snadno dohledatelné.

» Dodrzovani publicity dle pravidel OPVK

« Smernice pro archivaci upravujici povinnost archivace

vSech dokladu minimalné do roku 2025 a dodrzZzovani
pravidel vizualni identity dle pravidel OPVK
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Vecna realizace projektu (2)

Prubéh realizace projektovych aktivit v souladu
S horizontalnimi politikami

Dodrzovani podminek Smlouvy o realizaci grantovéeho
projektu — casovy harmonogram projektu, zmeny
rozpoctu, publicita

Zapojeni a plneni role partnera na zaklade
schvaleného projektu

Dodrzovani zadavani verejnych zakazek
PInéni vystupu projektu

Udrzitelnost ( jen oblast podpory 3.2)
Dodrzeni limitu pro kfizové financovani
Spoluprace s partnery
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Klicove aktivity
naplinovani cilu projektu pomoci klicovych aktivit
prijemce je povinen dodrzovat kliCove aktivity popsané
v predlozene zadosti
v ramci klicovych aktivit Ize provéest zmény projektu;

podle povahy se jedna o zmény bud nepodstatné nebo
podstatne

neni mozné zavadet nove kliCcove aktivity
nebo je ze schvaleného projektu rusit

v MZ se uvadi pouze realizace KA v daném MO a
v nasledujicim planovanem MO.
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Harmonogram projektu

Zahajeni projektu

— datum podpisu smlouvy

— pozdéjsi datum uvedené ve smlouvé o realizaci
Béhem realizace dochazi ke zménam vudi plUvodné planovanému
harmonogramu — prodlevy v realizaci jednotlivych aktivit apod.
Zmeény, které nemaiji vliv na dosazeni cili a naplnéni MI projektu, je mozné
v mezich schvaleneho harmonogramu, uskutecCnit v  ramci
NEPODSTATNYCH ZMEN

Ukon¢€eni projektu
— datum uvedené ve smlouvé

Zména data ukonceni
— podstatna zména projektu
— mozna pouze v fadné oduvodnénych a schvalenych pripadech
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Vystupy a vysledky — Ml (1)

Pfijemce je povinen prubézné sledovat plnéni MI, ke kterym se zavazal
v zadosti o0 financni podporu, popr. ve Smlouvé o realizaci GP.

V ramci 1. MZ doporucujeme vytvorit ve spolupraci s PM metodiku
vykazovani MI.

MI 07.41.14 Pocet podporenych osob v pocatecnim vzdelavani- déti a
Zacl
— pocet osob v pocatecnim vzdélavani (zaku) pfimo podpofenych jako cilovych skupin v ramci
realizace projektu, ktefi byli odbérateli dané sluzby
— vyjimky v oblasti podpory 1.2:
1) mohou zde byt zapocteni i rodiCe Zaku
2) jsou zde zapocteni zaci, ktefi ziskali podporu v ramci inkluzivniho vzdélavani bez Ml
06.12.00 a 06.12.10

— pfijemce si nastavi podminky, za jakych bude povazovat Zaka, ktery ziskal podporu, za
podporeného zaka:

* Napf. Absolvuje-li zak jednorazovou akci bude pocitana jeho aktivni pfitomnost na téeto
aktivité. Pri aktivni u€asti 1 Zaka na 2 odliSnych jednorazovych exkurzich, projektovych
dnech apod. je jeden zak pocitan 2x.

« V pripadé jedné podpory, ktera bude poskytovana béhem Skolniho roku si je treba
nastavit pravidla, ktera budou dodrzovana po celou dobu trvani projektu.(napf.: Zak
bude zapocCitavan jako podporfena osoba, splni-li dochazku v ramci 1 poskytnuté
podpory alespon z 20% vyuky v ramci pilotaze apod.).

« Jednou poskytnutou podporou je minéna podpora v ramci jednoho pfedmétoroCniku,
popfipadé kurzu, ktery neni navazujicim vysSim stupném predchazejiciho kurzu.
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MI (2)

ZPUSOB DOKLADOVANI:

Podkladem k prokazovani podpofené osoby je prezencni listina z jednotlivych poskytnutych
podpor. V prezenéni listiné musi byt tyto nalezZitosti: nazev podpory - pfedmétu, obsah
podpory, datum poskytnuté podpory, v pfipadé jednotlivych menSich celkl rozdélit na kazdy
den vyuky, nazev tfidy nebo skupiny, seznam zaka, podpisy zakd ( vyjimka ZS), jméno a
podpis osoby, ktera podporu poskytla. Pfi vykazovani Ml v MZ je tfeba dolozit ZavéreCny
seznam zaku, ktefi splnili nastavena pravidla, ktery bude mit tytéz nalezitosti - nazev
podpory, obdobi, ve kterém byla poskytnuta podpora, jméno a podpis osoby poskytujici
podporu.

MI 06.12.00 Pocet zaku se specialnimi vzdélavacimi potirebami

zaclenénych do integrovanych trid

skupinova integrace celych tfid v bézné skole

MI 06.12.10 Pocet Zzaku se specialnimi vzdélavacimi potirebami

zacClenénych do béznych trid

individualni integrace v bézné tridé
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MI (3)

« MI07.41.65 Pocet podporenych osob - pracovnikl v dalSim vzdélavani
— jedna se o osoby, které byly v ramci projektu podpofeny v dal§im vzdélavani — prosli na sobé
nenavazujicim Skolenim

— ZPUSOB DOKLADOVANI: Prezenéni listina s nazvem $koleni, obsahem $koleni, jménem a
podpisem Skolici osoby, seznamem proskolenych osob a jejich podpisy, prvky publicity

« MI07.41.20 Pocet podporenych osob poskytovatelé sluzeb
— 0soba poskytujici sluzby nebo podporujici poskytovani sluzeb, ktera obdrzela jednu nebo
vice podpor v ramci pfijatych projektl (lektofi Skoleni, tvirci vyukovych materiall)
— kazdy poskytovatel sluzeb se pocita pravé jednou (pokud jedna osoba ma dohodu na
tvorbu metodik a dohodu na pozici lektora zapocitava se do Ml pouze 1x)

— poskytovatelem sluzeb nemuze byt osoba, ktera poskytuje sluzby na zakladé dodavky
sluzby pfes instituci

— ZPUSOB DOKLADOVANI: smlouva, DPP, DPC, faktura, pracovni vykaz, prezenéni listina
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MI (4)

« Ml 06.43.10 Pocet nové vytvorenych/inovovanych produktu

— Za inovovany produkt |ze povazovat pouze takovy produkt, ve kterém byla provedena zména
obsahu, metod a cilu, tak, ze se zvysila jeho kvalita. Produktem se rozumi soubor metodik,
vyuCovacich materialt, pracovnich listl, testl, ucebnich pomducek, pilotni ovéfovani,
powerpointové prezentace a ostatnich materialt pouzivanych, popfipadé 10 testl v Moodlu v
ramci jednoho napf. pfedmétoro¢niku, nebo jednoho projektového dne.

— Produktem nikdy neni vyuCovaci hodina, nakoupené pomucky a ucebnice, vybavena
ucebna, weboveé stranky informujici o projektu, staze, exkurze, konference, tiskové zpravy,
akreditace produktu, knihovna, poradenské centrum, materialy vytvofené Zaky, které dale
neslouzi ke vzdélavani. Produkt musi byt cilené vyuzivan pro ucely vzdélavani.

— ZPUSOB DOKLADOVANI: Indikator se vykazuje v moment&, od kdy je zastupcdm CS
umoznéno jej pouzivat. Produkty se pfikladaji k MZ ve formé CD nebo v listinné podobé.
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MI (5)

MI 06.43.12 Pocet nové vytvorenych/inovovanych produkti s
komponentou ZP
— Jedna se o produkt, ktery se alesporn z 15-20% z celkového obsahu vénuje problematice
ZP.
— Do hodinové dotace produktu se nezapocitava tvorba metodiky, oprava zkuSebnich test(,
pFiprava vyukovych materialu.
MI 06.43.13 Pocet nové vytvorenych/inovovanych produktl s
komponentou ICT

— Jedna se o produkty, ve kterych je doba vénovana vyuce ICT dovednosti alespori 40 hodin.
Nepatfi sem vyuka pomoci powerpointovych prezentaci apod. Opét ani zde nelze
zapocitavat do hodinové dotace produktu pfipravu, metodiku apod.

Ml 06.43.19 Pocet nové vytvorenych produkti zamérenych vyhradné
na zaky se SVP

— Jedna se o produkty jejichz prostfednictvim se zlepSuji podminky, pfilezitosti, dovednosti,
kompetence CS se SVP - inovativni metoda vyuky déti se SVP, poradenské centrum, IVP
pro zdravotné postiZzené zaky apod.
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MI (6)

07.41.10 PocCet podporenych osob — klienti sluzeb

— do MI lze zapocCitavat osoby, které absolvuji kurz, ktery ma minimalné v zavéru kurzu
akreditaci

07.46.00 Pocet uspésné podporenych osob
— doklada se certifikat nebo osvédceni o absolvovani akreditovaného kurzu

07.41.00 Pocet podporenych osob celkem

Jednotlivé monitorovaci indikatory se do EMZ zadavaji dle rozpadovych
indikatora podle pohlavi

Prijemci jsou povinni sledovat uc€astniky operaci dle prilohy XXIlI Narizeni
komise (ES) 1828/2006 také dle kategorii u¢astniku dle zranitelnych skupin viz
metodika Monitorovacich indikatort verze 3, platna od 22.8.2011

ZPUSOB DOKLADOVANI: &estné prohlaseni podepsané osobou zodpovédnou za
realizaci projektu. Zdroje: tfidni kniha, matrika, pracovni smlouvy, feditelé Skol,
poradenské zafizeni, obCanstvi, rezim pobytu apod. ( mensiny, ZTP jsou dobrovolné)
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1.2 Zmeny v projektu
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Zmeny projektu

* V prubéhu realizace projektu muze dojit k nutnym
zmenam, které jsou nezbytné pro dosazeni cilu
projektu.

« Zmeny je mozneé CcCinit dle pravidel uvedenych
v Prirucce pro prijemce.

« Zmeny projektu:
— Nepodstatne zmeny
— Podstatné zmeny

- a®
o ** ,°.
* * .
evropsky **
socoinl = OP Vzdaavani /”:’,\
= 4 fond v CR  EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOUY  pro konkureneeschopnost PLZENSKY KRA]

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

20



Nepodstatne zmeny (1)

Lze Cinit bez predchoziho souhlasu poskytovatele podpory, nesmi
ovlivnit dosazeni cilu projektu a zaroven plnéni povinnosti uvedenych
ve smlouve.

Oznamuji se v nejblizSi monitorovaci zprave, soucasti musi byt
odpovidajici zduvodnéni zmény a datum jeji ucinnosti.

Nepodstatné zmeény

zmeéena kontaktnich udaju

zmena sidla prijemce

zmena kontaktni osoby a manazera

zmena harmonogramu realizace

zmeéna smlouvy s partnerem majici charakter nepodstatné
zmeny

zmena nazvu subjektu prijemce

zmena ve statutu platce DPH (ve vztahu k aktivitam projektu)

zmena statutarnino zastupce - oznameni do 5 prac. dnd s
podklady

N’ LD a4
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Nepodstatné zmeny (2)

presun mezi polozkami uvnitf jednotlivych kapitol rozpoctu
(s vyjimkou osobnich vydaju a KF);
presun mezi jednotlivymi kapitolami do vyse 15 % kapitoly, odkud

jsou financni prostredky prevadény (osobni naklady lze navysit
max. do 15 % stavajiciho objemu této kapitoly);

vytvoreni nove polozky nebo zruseni stavajici polozky rozpoctu.

V osobnich nakladech Ize provést jen tyto nepodstatné zmeény:

zmena formy _ pracovne pravniho vztahu
(napf. z DPP na DPC);
rozdeleni Ci sloucCeni Jjiz schvalenych uvazku

(Ize sluCovat jen Gvazky se stejnymi schvalenymi jednotkovymi

cenami nebo slouCeny uvazek musi respektovat nejnizsi
schvalenou jednotkovou cenu ze slucovanych uvazku);

vytvoreni noveé pracovni pozice;
navyseni Ci snizeni uvazku stavajici pozice
(nesmi byt prekroCena schvalena jednotkova cena).
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Podstatné zmeny (1)

Lze Cinit pouze po predchozim souhlasu poskytovatele
podpory na zaklade predchozi pisemne zadosti
prijemce; nesmi ohrozit dosazeni cilu projektu a zaroven
plnenl povinnosti uvedenych ve smlouve.

Zadost musi byt pfedem odsouhlasena partnery
projektu.

Zadost musi byt pfedlozena nejméné 60 kalendafnich
dni pred koncem projektu.

Upraveny v pravnim aktu, nelze je Cinit zpetne.

zmena pravni formy prijemce

zmena prijemce projektu

zmeéna nazvu projektu

zména hodnoty monitorovacich indikatoru
zapojeni noveho partnera do projektu

zmena zacatku realizace projektu
23



Podstatnée zmeny (2)

zmena data ukonceni projektu
zmena projektového uctu

zména smlouvy prijemce s partnerem, maijici
charakter podstatné zmeny

odstoupeni partnera v prubéhu realizace projektu
v pripade pochybnosti jde vzdy o zménu podstatnou

Podstatné zmeny rozpoctu

— presun mezi kapitolami rozpocCtu presahujici 15 % objemu
kapitoly, ze které jsou prostredky presouvany

— navyseni objemu kapitoly Osobni vydaje o vice nez 15 %
— navyseni polozek Krizoveho financovani
— navyseni Ci shizeni zalohove platby
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Probléemy pri realizaci projektu

Jakekoliv poruseni pravidel uvedenych ve Smlouve
nebo Prirucce pro prijemce je sankcionovano.

Neplnéni cilu projektu je sankcionovano dle smlouvy.

Poruseni pravidel pro zadavani zakazek znamena
neuznatelnost celé zakazky.

Jakykoliv vydaj, ktery byl uCinén v rozporu s ucelem
a cili projektu, pravidly OP VK, platnou legislativou
a Smlouvou je porusenim rozpoctove kazne, 1 kdyz
fakticka Skoda nevznikla.

Veskeré sankce budou vymahany dle zakona
C. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpocdtu.
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1.3 Elektronicka monitorovaci

zprava a prilohy vécneé casti
Monitorovaci zpravy
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Elektronicka monitorovaci zprava
(EMZ)

Predklada se prostrednictvim aplikace Benefit?7.

Prirucka pro vytvoreni elektronické monitorovaci
zpravy v B7 s technickym i metodickym
postupem je uverejnéna na webu MSMT
http://www.msmt.cz/strukturalni-
fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-|eji-
prilohy-platna-od-2

Pozor — formulare priloh ma ZS vlastni
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Titulni stranka » Strukturdini fondy » OP Vzd
Zadatele a pfiemce OP VK » Monitorovaci zprava a j |Er|]ch> » Elektronic:

Elektronicka monitorovaci zprava a jeji pFilohy (platna od 2. 3.
2011, aktualizovana 3. 9. 2012)

Platna verze monitorovaci zpravy a jejich pfiloh od 2. 3. 2011.

Ridici organ wdal pfilohy elektronické monitorovaci zprawy platné od 2. 3. 2011. Pfilohy jsou shodné s pfilohami
dokladanymi k papirové verzi monitorovaci zpravy, verze pfiloh uréenych pro elektronickou monitorovaci zpravu
dale neobsahuji Gdaje jiZ obsaZené v monitorovaci zpravé v BEMEFITT.

Uvefejnéné verze pfiloh monitorovaci zpravy jsou platné od 2. 3. 2011 a je moZné je od tohoto data pfedkladat s
monitorovaci zpravou. Povinnost pouZivat tyto pfilohy plati pro monitorovaci zpravy pfedkladané v elektronické verzi
za monitorovaci obdobi zadinajici 1. 3. 2011 a pozdéji, pokud poskytovatel nestanovi jinak.

Pfijemci Individualnich projekti ostatnich a Individualnich projekti narodnich, ktefi podavaji monitorovaci
zpravu od 1.7.2011 (vietné), jsou povinni ji predloZit na elektronickém formulafi prostrednictvim webové
aplikace BENEFITT , pokud poskytovatel nestanovi v individualnich pfipadech jinak. Vyjimku mohou tvofit ti
piijemci, ktefi 1. 7. 2011 nebo pozdéji predkladaji pouze posledni zavéreénou zpravu. Pfijemci, ktefi prvni
Monitorovaci zpravu predkladaji k datu 24. 6. 2011 a pozdéji, jsou povinni ji pfedloit viluéné v elektronické
podobé.

NejéastéjEi chyby a dotazy k ELMZ BT pdf
Zmény na ELWZ B7 k1.3.2012 pdf

azeni pfijemci, od 1. 3. 2012 dochazi ve webové aplikaci Benefit?, zaloZka Monitorovaci zprava, k Gpravam, které
tastedné méni Vade pracovni postupy a jejichZ soupis naleznete ve wie uvedeném souboru. Souéasné zde
naleznete i piehled castych dotazil a chyb, které se na monitorovacich zpravach vyskytuji. Pfijemeci, jenZ
nepfechazeji na systém monitorovacich zpravv aplikaci Benefit7, se tato informace netyka.

Postupy - Monitorovaci zprava v B7 3.9.2012 pdf - platnd od 3. 9. 2012

VaZeni pfijemci, posloupnostwplnéni monitorovaci zpravy a 2adosti o platbu neni dileZita. Pfed finalizaci Zadosti o
platbu je vEak nezbytné upravit v monitorovaci zpravé ziloZzku Harmonogram éerpani, zejména pak datum a éastku
na aktualnim fadku finanénino pldnu, na ktery jste navazali Zidost o platbu. Po finalizaci Zidosti o platbu nebude

infarmari k tétn nrnhlamatire nalarnata v nfinifra na strané 1R

VYHLEDAVANI ()

PRIHLASENI | REGISTRACE

Aktuality

= 1.3.2013 Nafakultich to zading

= 28 2. 2013 Vyhlageni vizvy k
predkladani individudlnich projekti
ostatnich — Oblast podpory 1.1
ZwyEovani kvality ve vzdélavani

w 26. 2 2013 Informace o povinnosti
zZidit bankovni Géet uréeny pro prijem
dotaci ze statniho rozpoétu

= 20.2 2013 Brnénské centrum
excelence CEITEC podpofené z OP
VaVpl pfind&i prvni svétové objevy

v oblasti 16Eby nddord

= 19.2. 2013 Mezindrodni 2etfeni o
wudovani a uéeni— TALIS 2013

Akce

= Kurzy odborné stredoZkolské
angliétiny

= \yufiti internetovich programi
tvorbu viukovich materidll — Price s
moodlem

s Skoleni finanéni gramotnosti pro

m




Casto se opakujici chyby pfi
administraci MZ v B7

storno finalizace
hodnoty M
viozeni kontroly na miste
nepodstatné zmeny
verejné zakazky
publicita
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Seznam priloh el. monitorovaci

zpravy (1)

Priloha c.
Priloha c.
Priloha c.
Priloha c.
Priloha c.
Priloha ¢.
Priloha c.
Priloha c.
Priloha c.
Priloha c.
Priloha c.
Priloha c.
Priloha c.

* je-li relevantni

18
20-2
21

Monitorovaci zprava

Monitorovaci indikatory

Prehled uzavrenych vybérovych fizeni *
Zjednodusena zadost o platbu

Kopie ucetnich dokladd

Kopie vypisu z uctu projektu
Pfepracovany harmonogram projektu *
Podpisové vzory *

Pracovni vykazy

Rozpis zahranicnich cestovnich nahrad *
Zadost o schvaleni podstatnych zmén *

Souhrnné informace o realizaci projektu *

Seznam skoleni*®
Financni vyporadani dotaci *

LISTINNA CD/format

ANO
ANO
ANO
ANO
ANO
ANO
ANO
ANO
ANO
ANO
ANO
ANO
ANO
ANO

ANO/.pdf
ANO/.xls
ANO/.xls
ANO/scan
NE

NE
ANO/.xls
NE

NE
ANO/.xls
NE
ANO/.xls
ANO/.xls
ANO/.xls

BENEFIT
ANO
NE
NE
ANO
NE
NE
NE
NE
NE
NE
NE
NE
NE
NE
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Seznam priloh el. monitorovaci
zpravy (2)

Nové budou papirove a
podepsané predkladany

IR nahrazuje tyto stavajici prilohy MZ: tiskove sestavy ze

&. 3b — Vefejna podpora de minimis zalozek IR yzdy:

¢. 5 — Soupiska Ucetnich doklad — VP podle de minimis
¢. 8 — Prehled ¢erpani zpUsobilych vydajl — Rozpocet

¢. 9 — Prepracovany rozpocet projektu — Mzdové vydaje

€. 13 — Rozpis mzdovych vydaju — Ostatni vydaje

C. 14 — Rozpis zahranicnich cestovnich nahrad — Soupiska vydajd

€. 15— Odpisy S a budou-li relevantni:
C. 20-1 — Rozpis mzdovych prispevku

— Cestovni nahrady
— Odpisy
— Mzdove prispevky

K Fr

OP Vzdél

* ok
* *
evropsky .l
socialni ' Blavani T N G
(= 4 fondvCR  EVROPSKA UNIE nkurenceschopnost P LZENSKY KRA]
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Vecneé prilohy el.monitorovaci zpravy

Monitorovaci indikatory (Pfiloha €. 1) listinna podoba, CD

Prehled uzavrenych zadavacich rizeni (Priloha C. 2)
listinna podoba, CD

Prepracovany harmonogram projektu (Priloha €. 10)
listinna podoba, CD

Podpisove vzory (Priloha €. 11) listinna podoba
Pracovni vykazy (Priloha €. 12) listinna podoba

Zadost o schvaleni podstatnych zmén ( Pfiloha &. 17)
listinna podoba

Souhrnna informace o projektu — u ZMZ - listinna podoba
aCD

Seznam Skoleni — listinna podoba a CD

~— K
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Povinne prilohy MZ
1. Monitorovaci indikatory

Kod indikatoru
Nazev indikatoru
Merna jednotka

Dosazena hodnota ke stanovenému datu,
kumulativni hodnota

Datum = datum vypracovani tabulky

Podpis opravnene osoby = podpis opravnene
osoby dle podpisoveho vzoru (viz priloha €. 11)
Ve formatu *xls

* * %
* *
i * *
evropsky LI
SOCiE'lh"II'_ * OP Vzdélavani 2 ¢ 7 )
[ fondv CR  EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOUY  pro kenkureneeschopnost PLZENSKY KRA] 33
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Povinneé prilohy MZ
1. Monitorovaci indikatory (2)

V priloze se uvadi hodnota dosazenych
indikatoru v daném MO a od zacatku realizace
projektu do konce monitorovaneho obdobi
(kumulativne).

Indikator noveé vytvoreny/inovovany produkt
se vykazuje v momente, kdy je umozneno jej
vyuzivat cilovou skupinou.

Nove dosazene hodnoty MI budou popsany v MZ
Zza uvadene obdobi.

K nove napocitanym M| musi dolozeny podklady
pro jejich vykazovani.

* * %
* *
i * *
evropsky o
SOCIah"II_ OP Vzdélavani 2 ¢ 7
(< 4 fondv CR  EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOUY  pro kenkureneeschopnost PLZENSKY KRA]
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Priloha €. 1 Monitorovaci indikatory

.
*
. * * . M
eviopsky | ¥, x £
sociélni

MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdalavéni
[~ 4 fond vGR EVROPSKA UNIE

MLADEZE A TELOVYCHOVY

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN(

MONITOROVACI INDIKATORY

————

pro kenewancescnopnost PLZENSKY KRA

Legistraéni &islo projektu

CZ XXXXXXXXKXXXXX

Ndzev projektu

Poradové &islo Monitorovaci zprivy

X

Stav ke dni k poslednimu dni monitorovaciho obdobi
Vystupy a vysledky
Dosazena hodnota
Kéd indikitoru Nizev indikatoru Meérna jednotka
v tomto obdobi celkem
06.43.10 Pocet nove vytvorenych/inovovanych produktii Pocet 2

Je mozné pridavat dalSi Fadky.

Latum

Podpis oprivnéné osoby
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Povinne prilohy MZ
2. Prehled uzavrenych zadavacich rizeni

* Uzavrene zadavaci rizeni = podpis smlouvy
s dodavatelem

* vyplnuje se kumulativhe = pokracovani v Ciselné
rade

« odevzdava se za cely projekt, tzn. obsahuje
zadavaci rizeni prijemce 1 jednotlivych partneru

« pokud je ZR zrudeno, nevyplfiuje se do této
prilohy, ale pouze do textu vecné casti MZ

o -®
evropsky i 3 i I ]
[ 4 fond v CR

ppppp ?I zu\:::if:::::pnﬂsl PLZENS K? KRAJ
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Pfiloha é. 2 Pfehled uzavienych VR

L]
*
** ** I ..' !
. * * 0 M
evropsky | *  x Ls —_—
socialni

fondv R EVROPSKA UNE | MLADESE A 1o oviamont aro komrssemupnost PLZENSKY KRA
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

PREHLED UZAVRENYCH VYBEROVYCH RIZENI

egistratni &islo projektu

dzev projektu
Vyhlasovatel vybérového Fizeni (pFijemce/partner)

Poradové islo VyhlaSovatel vybérového Fizeni 1C Typ Datum vyhlaseni Datum podpisu Celkova vy$e zakazky bez DPH Celkova vyse zakazky s DPH Cislo monitorovaci
vybérového Fizeni dodavatele zad4vaciho/vybérového vyzvy smlouvy s dodavatelem! (v K& (VK& zZpravy
fizeni
Nizev dodavatele celkem zaprojekt celkem zaprojekt
Celkem, 0,00 0,00 0,00 0,00 X
* K tabulce je moné pridat fidky dle potieby.V piipadé pFiddni Fadki je vSak nutné upravit vzorce v tabulce
Datum Jméno a pFijmeni osoby oprivnéné k podpisu
Podpis opravnéné osoby
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Dokladani verejné zakazky

realizaci zakazky nutno doloZit nejpozd&ji s prvni ZoP
po ukonceni vyberu, ktera obsahuje realizované vydaje

prijemce doklada prilohu Prehled uzavrenych zadavacich rizeni
pfijemce k MZ a ZoP doklada kopie dokumentt uvedenych v
prirucce

Originaly kompletni dokumentace vcetné vsech nabidek

musi archivovat prijemce | partnefi min. do roku 2025
a predlozit je pri kontrole na miste.

S -®
* * % o
* * ()
ky T Wr ’
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Povinne prilohy MZ

10. Prepracovany harmonogram projektu

dodava se v pripade, kdy se meni harmonogram
Klicovych aktivit nebo zacatek Ci konec realizace projektu

dodava se pri jakekoliv zmene realizace kliCovych aktivit
oproti schvalenému projektu

11. Podpisoveé vzory
podpisove vzory osob podilejicich se na realizaci projektu
predklada se s 1. monitorovaci zpravou

dodava se pri jakékoliv zmene v realizacnim tymu a take
pri zmene podpisovych prav

..-
evropsky i 3 i I y
socialni m——————_
(= 4 fond v CR

nnnnnn i u\:::ileé:f:;pnost PLZENSK? KRAJ
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Povinne prilohy MZ
12. Pracovni vykazy (1)

Pracovni vykaz musi minimalné obsahovat
* Identifikaci projektu
* nazev subjektu (prijemce/partner)

« Jjednoznacnou identifikaci pracovnika a zastavane
funkce

e Casove vymezeni (mesic a rok, ve kterem byla Cinnost
provadena)

* Udaje o uvazku v projektu, pripadne o zapojeni do
dalSich projektu v téze organizaci

e Casovy rozsah prace dle smlouvy a popis Cinnosti,
ktere jsou vykonavany v ramci projektu v jednotlivych
dnech konkretniho mesice

M -®
...
evropsky ]
[~ 4 fond v CR
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Povinné prilohy MZ
12. Pracovni vykazy (2)

Jednotlivi Clenové projektu popisuji Cinnost, kterou v
dany den vykonali. Musi byt patrna navaznost na
popsane KA a odpracované hodiny v ramci pracovni
smlouvy. Nestaci jednoslovny nebo jednovety neurcCity
popis cinnosti. Z popisu musi byt jasné, co bylo
konkretne v dané dobe udéelano.

Kontroluje se napln prace, obsah shodny s KA, pocet
odpracovanych hodin, shoda s pracovni smlouvou a
rozpisy mzdovych naklada.

Stejna osoba nemuze byt placena za praci
ve stejnem case z vice projektu nebo soubezne
z prostredku zamestnavatele a projektu.
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Chyby pri vyplnovani pracovnich
vykazu

» opakujici se cinnosti — konkretizovat
cinnosti tak, aby se neopakovaly v ruznych
dnech

* |sou uvadeny cinnosti, ktere svou povahou
spadaji do neprimych nakladu

» pracovni schuzky nekoresponduji se
zapisy z pracovnich schuzek

S -
*t * v:* -.'
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PRACOVNI VYKAZ

Registrac¢ni ¢islo projektu

Nazev projektu

Nazev prijemce podpory

& 24

Poradové cislo Monitorovaci zpravy

Zaméstnanec

Uvedte nazev pracovni pozice tak, jak je uvedena ve
Pracovni pozice schvalené projektoveé zadosti. Pracovni pozici uvedte vCetné
identifikace polozky v rozpoctu napf¥. 1.1.1.1. Lektor

Vykazovany mésic a rok

Uvedte pracovni smlouva (PS) pro hlavni nebo vedlejsi
pracovni pomér, dohoda o prac. €innosti (DPC) nebo dohoda o
provedeni prace (DPP)

Uvedte vySi uvazkl na dalSich vySe neuvedenych Cinnostech
u prijemce a partnera/t napf. kmenova ¢innost, ¢innost na
dalSich projektech mimo OP VK atd.
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Verejna podpora a rezim ,,de
minimis*
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Verejna podpora
Pojem ,,verejna podpora*“
je definovan Cl. 87 odst. 1 Smlouvy o zalozeni Evropského spoleCenstuvi.

Musi splhovat souCasné ctyri znaky:

1. poskytovani z verejnych zdroju

2. zvyhodnéni podnikani / odvétvi vyroby

3. (hrozba) naruseni hospodarské soutéze

4. ovlivneni obchodu mezi Clenskymi staty EU

Jedna se o verejne prostredky, jez zahrnuji prostredky statu,
regionalnich a mistnich organt a prostredky jinych vefejnych nebo
soukromych subjektu, které jsou kontrolované statem.

e o . a®
* * o
ky RS Wr ’
evrops v
SOCIéIn[ = OP Vzdélavani '/‘V’f\
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Verejna podpora (2)

zvyhodneéni urcitého podnikani / odvétvi vyroby — podnikanim se
rozumi zapojeni do Cinnosti, pro kterou existuje trh se srovnatelnym
zbozim / sluzbami — tyka se i neziskovych subjektu, nadaci, univerzit
apod., pokud se zapojuji do Cinnosti vyvijenych komer&nimi soutézitel.
Verejna podpora je poskytovana jen urcitemu podnikani / odvetvi, ne
vSem, to znamena, Ze je selektivni (podle oblasti, odveétvi, velikosti
podnlku apod.). Zvyhodnen/Je dano napr. usporou nakladu
zpristupnénim jinak nedostupnych prostredku apod.

naruseni hospodarskeé souteze — prakticky veskera selektivni podpora
ma potencial posilit postaveni prijemce v porovnani s jeho souteziteli, t.
narusit soutez

ovlivnéni obchodu mezi €lenskymi staty EU — ve smyslu moznych
dopadu na obchod. Odviji se od volného pohybu zbozi a sluzeb mezi
Clenskymi staty EU — tim podpora pro takrka jakykoli podnik nebo
odvetvi muze mit dopad na obchod i v pripade, kdy prijemce podpory
nerealizuje export do zemi EU, nebo podpora dosahuje velmi malé vyse
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Verejna podpora (3)

Verejna podpora v OP VK v ramci této vyzvy je poskytnuta podle
nasledujici vyjimky:

* narizeni Komise (ES) €. 1998/2006 o pouziti ¢lanku 87 a 88 SES na
podporu de minimis (dale jen ,narizeni o de minimis®)

~ * ~ [ - ..
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Podpora ,de minimis”

suma vsech podpor de minimis pro jednoho prijemce za dobu tfi let
nesmi prekroCit 200.000 EUR; v pfipadé finanéniho partnerstvi se tento
limit vztahuje na prijemce a kazdeho partnera samostatné

pro prepocet pouzivat kurz ECB

poskytnutim se rozumi vznik pravniho naroku prijemce na podporu

zakladni povinnosti poskytovatele:

1.

vyzadat si od prijemce prehled veSkerych podpor de minimis Cerpanych v
uplynulych tfech letech

overit u prijemce a v registru de minimis, ze poskytnutim podpory ze strany
poskytovatele nebude prekroCen vyse uvedeny limit

informovat prijemce, Ze podpora ma charakter de minimis
evidovat zaznamy o podpore de minimis po dobu 10 let
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Pevné nervy pri zpracovani monitorovacich
Zprav!

OP Vzdélavani 3 1 7 -
nnnnnnnnn : ni::::;pnosl PLZENS KY KRAJ
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Publicita a propagace
OP VK
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Publicita a propagace OPVK

* Narizeni Komise (ES) €. 1828/2006
ze dne 8. prosince 2006

« vsechny faze realizace grantového projektu,
vcetné doby udrzitelnosti (GG 3.2)

* rozsah publicity je formulovan jiz
v projektove zadosti

 k dodrzovani pravidel publicity zavazuje
smlouva o realizaci grantoveho projektu
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Publicita a propagace OPVK
Jakeé prostredky publicity zvolit?

internet, tistené materialy, audiovizualni materialy, média,
informacni akce, kampané, propagacni predmety

Na vSech materialech vztahujicich se k projektu je prijemce
povinen informovat o spolufinancovani
z ESF umisténim predepsanych log a sdéleni.

V mistnostech, kde se konaji akce projektu, nutno umistit
vlajky EU a CR. Pripadne logolink.

Predepsana loga jsou nutna na zarizeni a vybaveni
zakoupeném z prostredku ESF.
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Publicita a propagace OPVK

« téz propagace realizatora Ci partnera
grantoveho projektu

* uznatelny vydaj projektu — neprimé naklady

* vykazovani prostrednictvim
monitorovaci zpravy,
vzdy za sledované obdobi

« doklada se fotografiemi, vystrizky,
printscreeny, zaznamy na CD, DVD
apod.
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Pravidia povinné publicity
* Prirucka pro prijemce, verze 6

« Manual vizualni identity OPVK,
verze rijen 2009

nttp://lwww.msmt.cz/file/11001

nttp://www.plzensky-
Kraj.cz/cs/kategorie/operacni-program-
vzdelavani-pro-konkurenceschopnost?sekce=all
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Minimum povinné publicity
 Logo ESF s textem ,,Evropsky socialni fond*

 Logo EU s textem ,,Evropska unie*

- Logo MSMT s textem
* Logo OPVK s textem

 Povinneé sdeleni ,,Investice do rozvoje vzdéelavani
cernobila x barevna varianta
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Nejpouzivanejsi logolinky OP VK v PK

http://www.plzensky-kraj.cz/cs/article/aktualizovane-logolinky- i
op-vk-platne-od-rijna-2009?sekce=all Logo prijemce
_ . nebo ZS
horizontalni \/
. 7
* o
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zkracene

i

minimalni velikost loga OPVK

OF Vedelivani
pro Ronkurenceschognost

<
9mm

socialni OP Vzdélavani
v fond v CR EVROPSKA UNIE pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Nejmensi pripustné plochy
pro pouziti logolinku

Nejmensi pripustna velikost zkraceného
horizontalniho logolinku: 22,2 x 6 mm.

Nejmensi mozna potisknutelna plocha pro pouziti
zkraceného horizontalniho logolinku: 23,5 x 7,5 mm.
Je-li plocha mensi, nelze logolink pouzit.

Nejmensi pripustna velikost zakladniho
horizontalniho logolinku: 72 x 14 mm.
Nejmensi mozna potisknutelna plocha
pro pouziti zakladniho horizontalniho logolinku: mkomde ko dekembie e
74,5 x 16,5mm.

Je-li plocha mensi, musi se pouzit doplikovy

(bez sloganu) nebo zkraceny (bez sloganu,

textl u log a bez loga MSMT) logolink.

evropsky
socialni
fondvCR EVROPSKA UNIE

L4 *
* g

MINISTERSTVO SKO W, OP Vzdélavini
MLADESE A TELOVYCHC pro konkurenceschopnos

i e
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Publicita a propagace OPVK

Ukazky pouziti logolinku

Tuleas eugiat lobore.
Ofacing eugiat ruscipum velum utat.
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INVESTICE DO ROZVOUJE VZDELAVANI

INVESTICE
DO ROEVOJE
WEDELAVANI

Mgr. Jméno Prijmeni
pracovni zafazeni

Nazev organizace

QOddéleni pracovnika

Adresa, ulice, éislo popisné, mésto
Telefon: +420 234 234 234

e-mail: jmeno.prijmeni@organizace.cz
wWww.organizace.cz

Samolepkal/stitek

* % l—".?
* * &
%* * . iy
evropsky IR g S
socilni 0P vzdalivini
= fond v CR  EVROPSKA UNIE pro konkuremceschopnast

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

60



. - : v
evrepei | %, ] ¢ i
socidni - VEMESTERSTND S40LaTv] T
- fond v G EVRCPERA IE L EI s TGO ENEI | s ira i
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POZVANKA NA SEMINAR OP VK

Datum: den, mésic, rok
Misto: misto konani
Cas: doba konani od — do

Téma: téma seminafe

MINISTERS TV SKOLSTVI, MLADEZE A TELOWFCHOWY,
Adreza: CORSO lla, KiZkowa 34/148, 186 00 Praha 8
Telefon: +420 234 814 157, fax +420 234 814127, wwwmsmtez

Prezencni listina

Prezenéni listina seminafe OP VK

Jméno Instituce

Podpis

. -
N .
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#ocilni : MINISTERETVE EKOLATY
- foid v O EVROFSWA UNE WHIgTS et

INVESTICE DO ROZVOUE WZDELAWANI
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Publicita a propagace OPVK

Emailova korespondence

! Soubor Upravy Zobrazit Wiodt Format [astroje Akce Mpoy

|4 Odpovédst | Q Odpovedst viem | - Predatddl | 4 | ed
_———ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss———————————————————|

| Athena MNapowéda !
Zprawa | Sledovani |

od: Pechova Danuse

Komu:
Kopie:
Predmet:

Ing. Danuse Pechova
oddéleni Fizeni Operaéniho programu

Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Odbor Skolstvi, mladeZe a sportu

Krajsky Ufad Plzefiskeho kraje

Skroupova 18, 306 13 Plzen

tel + 420 377 195 413

e+ 420 377 195 548

e-mail. danuse pechovai@plzensky-kraj.cz
bty e plzensky-kraj.cz

MLADEZE A TELOVYCHOWY

- fondv SR EVAOPSKA UNIE
INVESTICE DO ROZVOJE \.’ZDELAVANI

-
l " 3
-
evropsky ‘t i
sciaini MINISTERSTVO E.KS-LS"VI OP Vadilivini

onsarencescnomost. PLZENSKY KR.A]

Ef obalka
:,qpllqi'
e
:. . B
Staticky webovy banner
o .
evrglpsky' * N X L;
4 fsoG:‘lﬂunER EVROPSKA UNIE  sra konbumastsschosnost
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
Weboveé stranky
I
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Publicita a propagace OPVK
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Doporuceni a rady

dodrzujte stanovene poradi log (logo ESF, logo EU,
logo MSMT, logo OP VK + logo ZS/prijemce)

vSechna loga maji mezi sebou vzdalenost
na rozmer nozicky pismena ,,f“ loga ESF

logo EU je povinné u VSECH variant logolink
(zakladnich i zkracenych) a je VZDY s textem

texty u log musi byt dobre Citelné (dodrzujte
minimalni velikosti log, nemeénte druh pisma)

evropsky i 3 i I y
[+ 4 fond v CR

ppppp ?1 iu‘:::ilj:f:;pnost PLZENS K? KRA]
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

EVROPSKA UNIE
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soucasti logolinku nesmi byt zadna jina loga
(napr. logo projektu), nez ktera specifikuje PpP
a Manual vizualni identity OP VK;

umistete je v jiné casti materialu, dokumentu
neménte barvy logolinku, barevna vérnost je dulezita;
vyjimky: razba na textil, kuzi Ci ryti do dfeva, kovu
logolinky nedeformujte, nemeéente zkoseni

rozmyslete, zda pouzit barevnou €i €ernobilou verzi
v zavislosti na moznostech tisku
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« veta ,Investice do rozvoje vzdelavani“
je povinnou soucasti logolinku

« zachovavejte minimalni ochrannou zénu okolo
logolinku

* dodrzujte Manual vizualni identity

* nebojte se dotazovat a konzultovat

= el -®
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socialni * e
(4

OP Vzdélavani
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VEREJNE ZAKAZKY
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Verejné zakazky

Pri porizovani zbozi, sluzeb a zarizeni musi byt dodrzeny
podminky pro vybér dodavatelu, které stanovuji zakladni
postupy pro vyberova rizeni pfi realizaci projektu OP VK.

Prijemci musi pfi vybéru dodavateliu vzdy respektovat
zasady transparentnosti, rovneho zachazeni a
nediskriminace 1 dalsi obecne zasady dle Smlouvy
0 zalozeni EU.

Prijemci musi pri zadavani zakazek dodrzovat pravidla
hospodarnosti, efektivhostt a ucelnosti vynalozenych
prostfedku.

Zavazneé postupy uvedeny v Prirucce pro prijemce, aktualni
verzi C. 6, platné od 29.6.2012, ucinné od 29.6.2012

Zakazky maleho rozsahu do 1 milionu K¢ bez DPH se neridi
zakonem 137/2006 Sbh., o verejnych zakazkach, ale pravidly
Prirucky pro prijemce OP VK
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Zakladni problemy

Pri zadani verejné zakazky

Stanovit spravne predmet plnéni

Pozadavky na kvalifikaci

Stanovit spravné zpusob hodnoceni nabidek
Obsah vyzvy a zadavaci dokumentace
Dodrzeni procesnich postupu a lhut pri zadani

g s~ b -

Pri hodnoceni
1. Dodrzeni procesnich postupu

2. Spravne hodnoceni dle vyzvy a zadavaci dokumentace
(interpretace faktu)
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Stanoveni predmetu pilnéeni (1)

 Predmetem zakazky musi byt:

vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, ktera
zadavatel zamysli zadat v prubéhu jednoho ucetniho
obdobi,

nebo

vsechna plnéni, ktera spolu mistné, vécné a casove
souvisi, nebo jejichz predmety plnéni tvori jeden funkéni
celek

(tyka se predmétu plneni porizovaného za verejné prostredky)

 Pri urCeni ceny zakazky je nutno vychazet z celkove ceny
pinéni zakazky, nikoliv jen pouze z casti, ktera bude
vstupovat do zpusobilych vydaju projektu

 Nesmi dojit k deleni predmetu zakazky na mensi zakazky
s cilem snizit jeji hodnotu pod limity stanovene v PpP
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Stanoveni predmetu plneni (2)

Neni nutno scCitat zakazky, ktere jsou porizovany nahodile
dle okamzitych potreb, které neni mozne predem predvidat

Dale neni nutno_ scitat zakazky pofizované nepravidelne
dle aktualnich potreb, jejichz cena je v Case promeénliva

Pokud je vyhodné umoznit v ramci jednoho vyberového
rizeni oddeélené plnéni jednotlivych Casti zakazky ruznymi
dodavateli, Ize pouzit analogicky § 98 zakona o verejnych
zakazkach

neni pripustné uvadet v zadani predmetu pozadavky nebo
odkazy na obchodni firmy, nazvy, specificka oznaceni zbozi
a sluzeb, které plati pro urCitou osobu za priznacné, patenty
na vynalezy, uzitne vzory, prumyslové vzory, ochranne
znamky nebo oznaceni puvodu, pokud by to vedlo
ke zvyhodnéni nebo vylouCeni urCitych uchazeClu nebo
urcitych vyrobku
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Vyjimky v postupech pfri vyberu
dodavatele

Nedostatek vhodnych dodavatelu
(nutno prokazat — napf. pruzkumem trhu)

Dlouhodobé nasmlouvane sluzby nebo dodavky(musi
ovSem platit, ze cena sluzeb nebo dodavek odpovida
cenam v miste a case obvyklym a behem realizace
projektu se smluvni podminky nemeéni)

Pronajem nemovitosti, neplati pri spojeni pronajmu

s doprovodnymi sluzbami

DodatecCne zakazky na sluzby Ci stavebni prace
(pokud vznikla nepredvidatelna potreba a byla by
ohrozena uspéesna realizace projektu)

Elektronicke trziste
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Kvalifikace
(zakazky od 1.000.000 K¢ bez DPH)

Zakladni kvalifikace dle § 53 zakona o VZ

Pro prokazani stacCi predlozeni Ccestneho prohlaseni
v souladu s aktualnim znenim § 53 zakona ¢€.137/2006
Sb., o verejnych zakazkach

Profesni kvalifikace dle § 54 zakona o VZ

Vypis z obchodniho rejstriku Ci jiny doklad uvedeny

v § 54 zakona c. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach,
nesmi byt ke dni podani nabidky starsi nez 90
kalendarnich dni. Mozno predlozit kopii dokumentu.
Original Ci overenou kopii predlozi pouze vybrany
uchazec pred podpisem smlouvy.

« Zadavatel je povinen omezit rozsah pozadovaneée
kvalifikace pouze na pozadavky a doklady bezprostredne

souvisejici s predmetem zakazky, pozor na neprimerené

pozadavky! e



Hodnotici kritéria

Musi byt uvedena v zadavaci dokumentaci  spolecné
S metodikou jejich hodnoceni (presny a podrobny popis —
doporucujeme vzorce uvedene v PpP)

jednotlivym kriteriim prirazeny vahy v procentech podle
dulezitosti, soucet vah musi tvorit 100

hodnoceni muze byt provadéno bud pouze pomoci jediného
Kriteria ,nabidkova cena” nebo pomoci vice kritérii

pokud je pouzito pouze kriterium ,cena“, e {treba
ve vyzve/ZD presne vymezit parametry pozadovaneho plnéni
predmétem hodnoceni je nabidkova cena bez DPH

pri pouziti vice kriterii musi byt jednim vzdy cena

dale mohou byt pouzita dalsi méritelna (Ciselna) kritéria nebo
subjektivni kriteria

u subjektivnich kritérii je nutno co nejpresnéji popsat
a vysvetlit, co bude jakym zpusobem konkrétné hodnoceno;
hodnotitelé jsou povinni zduvodnit své hodnoceni 76



Minimalni nalezitosti vyzvy
|dentifikaCni Udaje zadavatele;
nazev a presny popis predmetu zakazky, vecné a casove
vymezeni zakazky, jeji specifikace dle charakteru zakazky;
predpokladana hodnota zakazky bez DPH,;
lhdta a misto pro podani nabidky;
udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni,
Vv pripade, ze nejsou soucasti existujici zadavaci dokumentace
(v pripade vice kriterii uvedeni vahy v % ke kazdemu z nich);
Informaci o tom, o jaky druh zadavaciho fizeni jde;
Informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana,;
pozadavky na povinnou publicitu

odkaz na kontaktni osobu zadavatele, telefon a e-mailova
adresa;

ustanoveni o tom, ze zadavatel muze zadani zakazky zrusit

odkaz na zadavaci dokumentaci nebo nalezitosti zadavaci
dokumentace 77



Minimalni nalezitosti zadavaci dokumentace

podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt
obsahem nabidky, jakeé udaje nutno uvest, aby monhl
zadavatel nabidky vzajemne objektivhé srovnavat

a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi
podminkami, pozadavky na prokazani kvalifikace apod.)

pozadavky na prokazani kvalifikaCnich predpokladu
(zakazky od 1.000.000 KC bez DPH)

navrh smlouvy Ci pozadavek predlozeni navrhu smlouvy
vcetne obchodnich podminek ze strany uchazece, atd.

pozadavky na varianty nabidek, pokud |je zadavatel
pripousti

pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny

doba a misto plnéeni zakazky

dalSi kritéria (formalni, technicka, platebni podminky apod.)

pokud neexistuje zadavaci dokumentace jako samostatny
dokument, musi jeji nalezitosti splnovat vyzva



Proces zadani verejné zakazky

dodrzet spravny zpusob zadani dle typu fizeni (pocCet
oslovenych, zpusob odeslani, zverejnéni, apod.)

dodrzet Ihaty pro zadani dle typu fizeni

dodrzet zasady transparentnosti a rovneho pristupu
pri zadani (vSem stejné informace, transparentni zpusob
podavani informaci apod.)

kdyZ se béhem |huty k podani nabidek zméni podminky
vyberoveho rizeni, zadavatel musi tuto zmenu sdelit vSem

oslovenym dodavatelum a dale tuto zménu také zvefrejnit
stejnym zpusobem jako vyzvu a zadavaci dokumentaci

jednoznacné a pisemné dolozeni vSech u€inénych kroku

79



Postup hodnoceni 1

Hodnoceni provadéno v nekolika navazujicich krocich:

Zadavatel vede evidenci prijatych nabidek — formou seznamu

(cislo nabidky, identifikace uchazece, misto, datum, ¢as predlozeni
nabidky)

Kontrola uplnosti nabidek — kontroluje se pouze, zda je nabidka
podana v pozadovaném jazyku a zda je navrh smlouvy podepsan
opravnenou osobou. Pokud tyto nalezitosti nabidka nesplnuje, je
neuplna a je bud vylou€ena, nebo muze byt uchaze¢ pozadan dle
kap. 7.2 PpP o jeji doplnéeni (3 prac. dny).

Posouzeni prijatelnosti nabidek — posuzuje se splnéni vSech
pozadovanych kvalifikaCnich, technickych a dalSich kritérii (je-li
relevantni); v pfipadé nesplnéni nékterého pozadavku (ani
po mozném doplnéni/vysvétleni) musi byt nabidka vylouCena
z dalSiho hodnoceni.

Hodnoceni dle hodnoticich kritérii — kazda nabidka splnujici
predchozi pozadavky se hodnoti dle kritérii stanovenych ve vyzve
postupem stanovenym ve vyzve; zisky za jednotliva kritéria se
seCtou, nejvyhodnéjSi nabidka ziska nejvice bodld. Na zakladé
bodovych zisku je stanoveno konecné poradi nabidek. 80



Postup hodnoceni 2

« \/ pripade, ze byla dorucena pouze 1 nabidka a jedna se
o VZMR, muze zadavatel bud uzavrit smlouvu s uchazecCem,
ktery ji podal (pokud tato nabidka splnuje pozadavky
zadavatele na predmét plnéni zakazky), nebo VR zrusi a
zahaji noveé.
Pozor! Zaroven plati, ze prijemce se musi ridit take
aktualnimi smernicemi sveho zrizovatele.

« \/ pfipad&, Ze byla dorudena pouze 1 nabidka a VR se Fidi
pravidly zakona €.137/2006 Sb., o verejnych zakazkach
ve znéni pozdéjsich predpisu, je VR zrudeno, nabidka se
ani neotevird, zahaji se nové VR.
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Zapis o hodnoceni nabidek
«Zapis/protokol o hodnoceni nabidek musi spinovat
tyto minimalni nalezitosti:

« seznam oslovenych uchazecu

« seznam predlozenych nabidek

e seznam posouzenych a vyrazenych nabidek

« zduvodnéni vylouceni predlozené nabidky

* popis zpusobu hodnoceni nabidek

« vysledek hodnoceni

* udaje o slozeni hodnotici komise

» zapis podepisuji vsichni pritomni Clenové hodnotici komise

« prilohou zapisu jsou Cestna prohlaseni o nepodjatosti a
mlcCenlivosti podepsana vsemi zucastnénymi ¢leny komise

« Zapis Je vzdy po jednani komise predlozen zadavateli.

Podpisem a souhlasem s doporucenim hodnotici komise

zadavatelem je rozhodnuto o vybeéeru dodavatele. .



Oznameni o vysledku zakazky

O vysledku vyberoveho rizeni museji byt informovani
vsichni uchazeci, kteri podali nabidky a nebyli vylouceni
Oznameni o vysledku vybéroveho rizeni musi obsahovat
min. identifikacni udaje uchazecu, jejichZ nabidka byla
hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek vCetneé jejich
poradi

Informace musi byt zaslana pisemné dopisem nebo
elektronicky, odeslani nutno prokazat

Vysledek vyberoveho fizeni musi byt uverejnen na stejném
miste jako vyzva /zadavaci dokumentace
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Smlouva s dodavatelem

Zadavatel je opravnen uzavrit smlouvu pouze
S uchazecem, ktery podal viteznou nabidku.

Pokud vybrany uchazecC odmitne uzavrit smlouvu
nebo neposkytne dostatecnou soucinnost, muze
zadavatel uzavrit smlouvu s uchazeCem, ktery se
umistil jako druhy v poradi. Tento postup Ize
opakovat | pro uchazece, ktery se umistil na tretim
miste.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi byt
uzavrena dle podminek vyberoveho rizeni a
vybrané nabidky.

Odmitnuti uzavreni smlouvy uchazeCem musi byt
dokladovano pisemnou formou.
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Uverejneni smlouvy s dodavatelem

« Uzavrena smlouva vcCetné pfipadnych dodatku spolu
s protokolem o hodnoceni nabidek, jejiz hodnota
nepresahne 500.000 K¢ bez DPH musi byt zverejnena
na webu MSMT nebo ZS

 Pokud hodnota uzavrene smlouvy presahuje 500.000 KC
bez DPH, zadavatel je povinen uverejnit ji na profilu
zadavatele (§147a ZVZ)

(! Pozor, plati i u VZMR!)
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Dokumentace k zakazce

*Prijemce je povinen uchovavat minimalné do roku 2025:

text vyzvy a zadavaci dokumentace o zahajeni zadavaciho
Fizeni zaslany uchazecum v¢€. dokladu prokazujicich odeslani;

doklad o uverejnéni vyzvy k podavani nabidek a doklad

0 uverejnéni vysledku vyzvy k podavani nabidek vcetné

smlouvy s dodavatelem a jejich pfip. dodatku;

Eabl’dky podané vSemi uchazecCi a veskera dalSi dokumentace
nim;

zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

podepsany relevantnimi osobami;

smlouva uzavrena s vybranym dodavatelem, v¢. dodatku;

text oznameni o vysledku vyberového frizeni zaslany vsem
uchazecum, ktefi podali nabidku v Ffadném terminu
pro podani nabidek, v€. dokladu prokazujicich odeslani.

dalSi dokumenty — napf. oznameni o vylouCeni nabidky apod.
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Dokladani verejné zakazky
e realizaci zakazky nutno doloZit nejpozd&ji s prvni ZoP
po ukonceni vyberu, ktera obsahuje realizovane vydaje
* prijemce doklada prilohu Prehled uzavrenych vyberovych
fizeni
. prijemce k MZ a ZoP doklada kopie:
— kompletniho textu vyzvy a zadavaci dokumentace
— dokladu o osloveni uchazecCu a zverejnéni vyzvy

— zapisu (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych
nabidek podepsany relevantnimi osobami

— textu oznameni o vysledku vyberoveho rizeni

— doklady k oznameni o vysledku VR, zvefejnéni vysledku
a smlouvy v¢. prip. dodatku

— smlouvu uzavrenou s vybranym dodavatelem, vcetné
dodatku Kk ni

Originaly kompletni dokumentace v€etné vsech nabidek
musi archivovat prijemce / partneri (min. do roku 2025)

a predlozit je pri kontrole na miste. -



Varovani!l!

Zadavatel nesmi uzavrit smlouvu:

pokud se na zpracovani nabidky uchazecCe podilel zaméstnanec
zadavatele, statutarni zastupce zadavatele, Clen spravni rady
zadavatele Ci Clen realizacniho tymu projektu Ci osoba, ktera se
na zaklade smluvniho vztahu podilela na pripravé nebo zadani
predmetného vyberového rizeni,

resp. s uchazecem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem
zadavatele Ci Clenem realizacniho tymu Ci osobou, ktera se
na zaklade smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo zadani
predmétneého vybéroveho rizeni, nebo

 jehoz subdodavatelem je zamestnanec zadavatele, Clen

realizacniho tymu Ci osoba, ktera se na zakladée smluvniho
vztahu podilela na pripravé nebo zadani pfedmétného
vyberoveho fizeni,

 jemuz byl uloZzen zakaz plnéni verejnych zakazek ve smyslu

§120a odst. 2) zakona C. 137/2006 Sb. a je veden v rejstriku
0sob se zakazem plnéeni verejnych zakazek. 88



Zakazky do 199.999 K¢ bez DPH

Nemusi byt provadeno vyberove rizeni, staCi zaslat
objednavku primo vhodnému dodavateli nebo pisemne
vyzvat dodavatele k podani cenove nabidky

Neni nezbytné uzavirat s dodavatelem pisemnou smlouvu,
staCi pisemna potvrzena objednavka (dopisem, emailem
apod.)

Doklada se objednavkou a ucetnim dokladem (fakturou)

| zde Jje nutno dodrzovat pravidla transparentnosti
a hospodarnosti (je potreba prokazatelné dolozit, ze byl
proveden predbézny pruzkum trhu)

V pripade nakupu drobnych polozek, jejichz cena
nepresahne 10.000 K¢, staCi uCetni doklad bez objednavky

Doklada se ucetnim dokladem (paragon, faktura), v pripade
platby v hotovosti se priklada VPD 89




Zakazky od 200.000 do 999.999 K¢ bez DPH

 Zadavatel Je povinen pisemne/elektronicky vyzvat k podani
nabidky alespon 3 relevantni uchazeCe a soucasne
uvefejnit oznameni o zahajeni VR na webovych strankach
poskytovatele podpory (MSMT nebo ZS).

« Lhuta pro podani nabidek musi byt minimalné
10 kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy (nutno
prokazat).

* Hodnoceni nabidek musi byt provadéno minimalné
3 Clennou hodnotici komisi.

« S vybranym dodavatelem musi byt uzavrena pisemna
smlouva.

« Uzaviena smlouva vcéetné pripadnych dodatku spolu
s protokolem o hodnoceni nabidek, jejiz hodnota
nepresahne 500.000 K¢ bez DPH musi byt zverejnéna
na webu MSMT nebo ZS. Pokud hodnota uzaviené smlouvy
presahuje 500.000 KcC bez DPH, zadavatel je povinen
uverejnit ji na profilu zadavatele (§147a ZVZ2) =




Zakazky s predpokladanou hodnotou vyssi
nez 1.000.000 K¢ bez DPH

- Zadavatel je povinen postupovat podle zakona C. 137/2006
Sb., o verfejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Kontroly dokumentace k VR ex ante

« \ pripade, ze poskytovatel podpory vyzve
zadavatele k predlozeni finalniho navrhu textu
Vyzvy, resp. oznameni, a to vC. ZD a jejich priloh
K provedeni ex ante kontroly, zadavatel nesmi
zahaijit VR dFive, neZ kontrola skon&i.

» Totez plati i v pripade, ze dojde k ex ante kontrole
veskere dokumentace VR pred uzavrenim smlouvy
s vybranym uchazecem.
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Kontakty:

oddéleni fizeni OPVK OSMS KUPK

Oblast podpory 1.1
Bc. Katefina Sachova, tel. 377 195 633, e-mail: katerina.sachova@plzensky-kraj.cz
Ing. Martina Hourova,tel. 377 195 525,e-mail: martina.hourova@plzensky-kraj.cz
Oblast podpory 1.2
Mgr. Martina Cerna, tel. 377 195 077, e-mail: martina.cerna@plzensky-kraj.cz
Bc. Silvie Kupkova, tel. 377 195 372, e-mail: silvie.kupkova@plzensky-kraj.cz
Oblast podpory 1.3
Bc. Adriana Ujkanovicova, 377 195 449, e-mail: adriana.ujkanovicova@plzensky-kraj.cz
Bc. Jarmila Mlejnecka, tel. 377 195 136, e-mail: jarmila.mlejnecka@plzensky-kraj.cz
Oblast podpory 3.2
Ing. Petr Masinda, tel. 377 195 534, e-mail: petr.masinda@plzensky-kraj.cz
Bc. Dominika Blahova, tel. 377 195 101, e-mail: dominika.blahova@plzensky-kraj.cz
Publicita
Mgr. Barbora Horackova, tel. 377 195 462, e-mail: barbora.horackova@plzensky-
kraj.cz

povéren zastupovanim vedouciho oddéleni rFizeni OP VK
Ing. Karel Holan, tel. 377 195 090, e-mail: karel.holan@plzensky-kraj.cz
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