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1. Obecna pravidla aplikace Benefit7

1.1. Pristup a spusténi Benefit7
Webova aplikace BENEFIT7 Operacniho programu Vzdélavani pro Konkurenceschopnost je vSéem uZzivatelim pFistupna na internetové adrese: www.eu-zadost.cz nebo

www.eu-zadost.eu.

1.2. Pozadavky na softwarové vybaveni
Bezproblémové fungovani aplikace BENEFIT7 je garantované pouze v prohlizecich Internet Explorer, Firefox a Google Chrome, a to pouze v jejich poslednich dvou verzich.
Prohlizece Firefox a Google Chrome provadéji aktualizaci na posledni verzi automaticky, aktualni verzi prohlizece Internet Explorer stahnete zdarma na strankach

firmy Microsoft.

1.3. Dalsi poZadavKky pro bezproblémové fungovani aplikace BENEFIT7:

e Minimalni rozliseni monitoru 1024 x 768 bodt.
Pro zadavani dat do Zadosti musi byt v internetovém prohliZeci zapnut JavaScript. Prohlizece, které nepodporuji JavaScript, lze pouZit pouze pro prohlizeni zadosti.

Problémy s grafikou a formatem internetovych stranek vsak nelze vyloucit.
V internetovém prohlizeci nesmi byt nastavené viastni styly vzhledu strdanek ani nesmi byt zapnuta Zddnd nastaveni, kterd jakymkoliv zpiisobem méni vzhled

nebo styly pisma. V opacném ptipadé nelze vyloucit problémy s grafikou a vzhledem webovych stranek.

Pro tisk Zadosti musi byt na pocitaci nainstalovany software Adobe Acrobat Reader verze 6 nebo vyssi.

1.4. Certifikaty

Instalace certifikati:
Pokud internetovy prohlizec pfi spusténi aplikace BENEFIT7 hlasi problémy s dGvéryhodnosti certifikatu, je potfeba nainstalovat tyto certifikaty:

e Windows XP:
1. Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor Thawte Primary Root CA.



http://www.eu-zadost.cz/
http://www.eu-zadost.eu/
http://windows.microsoft.com/cs-cz/internet-explorer/products/ie/home
http://www.adobe.com/
https://www.eu-zadost.cz/cer/root.crt
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Na stazeny soubor poklepejte mysi, v okné, které se otevre, stisknéte tlacitko Nainstalovat certifikat a déle postupujte podle pokynl prdvodce instalaci
certifikatu.

Stahnéte si a na lokalni disk ulozte soubor Thawte SSL CA.

Na stazeny soubor poklepejte mysi, v okné, které se otevre, stisknéte tlacitko Nainstalovat certifikat a dale postupujte podle pokyn( privodce instalaci
certifikatu.

Zavrete a znovu oteviete internetovy prohlizec.

e Windows Vista, Windows 7, 8:

1.

Pwn

o N w

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.

Instalaci certifikat( Ize provést pouze pod uzivatelem s administratorskym opravnénim!

Stahnéte si a na lokalni disk ulozte soubor Thawte Primary Root CA.

Stahnéte si a na lokalni disk ulozte soubor Thawte SSL CA.

Stisknéte tlacitko Start a zde do Ffadku Zahdjit hledani napiste MMC a potvrdte klavesou Enter. V ptipadé zobrazeni hlaseni Kontroly uZivatelskych ucta
zvolte volbu Pokracovat.

Po otevieni Konzoly zvolte menu Soubor a zde polozku Pridat nebo odebrat modul snap-in...

Z nabidky Moduly snap-in k dispozici: vyberte polozku Certifikaty a stisknétetlacitko Pridat.

V nasledujicim okné vyberte polozku Ucet poéitace a potvrdte tla¢itkem Dokondit.

Na pravé strané v nabidce Vybrané moduly snap-in: by nyni méla byt polozka Certifikaty - aktualni uzivatel. Pokud tomu tak je, pokracujte stisknutim
tlacitka OK.

Nyni pred sebou mate otevienou konzolu s certifikaty. Z nabidky sloZek prosim vyberte Certifikaty - aktualni uZivatel, poté Dlvéryhodé korenové
certifikani Urady a nakonec Certifikaty. Jakmile bude sloZka oteviena, tak byste méli na pravé strané vidét seznam certifikatd. Pokud tomu tak je, zvolte
nabidku Akce, zde podnabidku VSechny ukoly a stisknéte Importovat...

Nyni se spustil Privodce importem certifikatu. Pokracujte tlacitkem Dalsi.

V nasledujicim okné stisknétetlacitko Prochazet...

Vyberte Vami stazeny certifikat a stisknéte tlacitko Otevfit.

V polozce Nazev souboru je nyni vyplnéna cesta k certifikatu. Pokracujte tlacitkem Dalsi.

Ponechte volbu Viechny certifikaty umistit v nasledujicim tlozisti (UloZisté certifikatt by mélo byt Divéryhodné certifikacni Grady) a pokradujte tlacitkem
Dalsi.

V pripadé zobrazeni okna Upozornéni zabezpeceni pokracujte stisknutim tlacitka ANO.

Po kontrole vSech nastaveni mizZete import dokoncit stisknutimtlacitka Dokoncit.

Uvedeny postup opakujte pro oba stazené certifikaty.



https://www.eu-zadost.cz/cer/Intermediate.crt
https://www.eu-zadost.cz/cer/root.crt
https://www.eu-zadost.cz/cer/Intermediate.crt
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Jednotlivé stranky maji stejné clenéni a grafickou podobu. V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o prihlaSseném uZivateli. Pokud se jesté uzivatel nepfihlasil,

v zdhlavi se zobrazuje popisek Nejste prihlasen/-a. Na Uvodni obrazovce jsou také publikovény aktualni informace o zménach, Upravach ¢i chybach v aplikaci Benefit7.

(€D @mssf c | https: [fbenefit?.mssf czfinovac=2012juvod.aspx e GE." -

MINISTERSTVO|
PRO MISTNI
ROZVOJ ¢R

<

Operace Uvod Piihlageni

Tato webova aplicace je testovaci. Prostiednictvim aplikace nelze poddvat Zadasti o podpory
projektu

Registrace

Seznam formulaiii

Informace o pravozovani

Pravidla dostupnosti  —
Certifikity Piihlasi se

Systemove pozadavky

KP (@plikacs BENEFITT) e piedmite
. Slushy Systemoud inte grace CRR R

EVROPSHA UNIE
arenatul
I ProGRaN EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
Foror INVESTICE DO VAS{ BUDOUCNOSTI E

Ci13/Ce13 EFIPSAUIE INARPESH
¢! EVRUFSEIFND PR EGONAL IV ERIPE SRS ROTIOUREGOWNED
20072013 PREKUACUENE HAVCE /PRIEVBACIANY CEANKE

V okamziku, kdy se uZivatel Uspésné do aplikaci prihlasi, zobrazi se jeho ptihlasovaci jméno, coZ je vidy e-mailova adresa, ktera je hlavnim identifikaénim znakem uzivatele

této aplikace. Soucasné se vedle prihlaSovaciho jména zobrazi i tlacitko k odhlaseni Odhlasit — po kliknuti na tento odkaz dojde k odhlaseni a k ndvratu na dvodni stranku
aplikace.

I ms_opvki@msmt.cz Odhlasit

;R' MINISTERSTVO
g =" | PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Odh hiza: 59:32



I~ .

@ .. ) @@ © © T =3
- - = evropsky * ﬁ H

.
= . N " . . ialni e S = S 4
MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY - rOVCR EVROPSKAUNE MINSTERSTVO SKOLSTVI,  op vt
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Pod zahlavim v cerném radku se zobrazuji idaje o tom, v které nabidce ¢i zaloZce se uzivatel pravé nachazi: Nachazite se: ....

,

A dale informace o ¢asovém limitu automatického odhlaseni.

Automatické bezpecnostni odhlaseni slouzi zejména k ochrané vloZenych dat a toto odhlaseni probihd po 60 minutach necinnosti uZivatele, tzn. Ze kazdou aktivitou ze

strany uZzivatele (stisknuti nékteré zalozky nebo vyplnéni a uloZeni pole) se tento ¢as opét obnovuje.

Pét minut pred automatickym odhlasenim se objevi upozornéni:

Microsoft Internet Explorer E

\;‘L/ Za 5 minut budete automaticky: odhlaSeni. PFejete si uloZit rozpracovand data a obniowvik asowid limit pro odhlaZeni®

[ QK H Starno ]

Pokud uZivatel stiskne tlacitko OK, ulozi se véechna dosud neulozend data a uZivatel se vrati do aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického odhlaseni.
Pokud Zadatel stiskne tla¢itko Storno, bude pokracovat zbyvajici ¢asovy limit (5 minut) do vyprieni. Poté se zobrazi okno o vyprieni ¢asu a o odhlageni uZivatele. Zadateli se
mdze zobrazit i okno o neodekavané chybé v piipadé, Ze nastala neocekdvana chyba v systému a 7adatel byl odhlasen. Poté je nutné stisknout tlagitko Uvod a znovu se

prihlasit.

Nastala neoc¢ekavana chyba

Byl/-a jste ze serveru odhlasen/-a.
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V pravé Casti okna je umistén Sedivy panel s poli pro Prihlaseni. Tento panel slouzi pro standardni pfihlaseni jiz zaregistrovaného uzivatele aplikace. V pfipadé, Ze uzivatel

zapomene své pristupové heslo, mlzZe si jej nechat zaslat na sv(j mobilni telefon (viz dale).

B Nejste prihlasenl-a
-'X& S "
Rondi Y
. ROZVOI (R
by
i~ . M

Nachazite se: (vod

Operace ) Y Piihlaseni

Uvod
Registrace ) E-mail
Seznam formulafa :?Dt;:rtihma aplikace je testovaci. Prostiednictvim aplikace nelze podavat Zadosti o podpliru ms_opk@msmt.cz
Informace o provozevani HEE"‘_
Pravidla dostupnosti
Certifikaty Piihlasit se
Systémové pozadavky

Zapomenuté hesio ?
Provoz a iprava IS KP (aplikace BENEFITT) je pFedmétem piisiug kil OFTR otovangch 2 p
EU a stétnho rozpodiu. SluZby Systémové inicp tem projeity OPTP dofovar

fondil EU a statnho rozpottu,

EVROPSKA UNIE
oreRatui
PROGRAM, EVROPSKY FOND PRO REGIONALNIROZVD) @]
il INVESTICE DO VAS] BUDOUCNOSTI
Provoz a iprava aplkace BENEFTTY pro OPPS (R - Polsko je predmétem projektu TA tohote 0P dotovaného z
prostfedkd fondd EU a statniho rozgodiu

Gil3/Cel3
Ellss W

pob ey AT
prreaerieny ot

UROPES ST ROTHOAREGOHANIGO
ot

V levém uZivatelském panelu jsou k dispozici 3 zakladni nabidky:

e Registrace — zalozka pro provedené nové registrace uzivatele

e Seznam formulait — odkaz dovoluje uZivateli nahlizet bez ptihlaseni do formulard jednotlivych operacnich program(, ale bez mozZnosti tyto formulafe vypliiovat. K

navratu do Gvodni nabidky slouZi tla¢itko Uvod na bilém panelu.

e Informace o provozovani — obsahuje zakladni informace o provozovateli webové Zadosti Benefit7, kterym je Ministerstvo pro mistni rozvoj a dalSich navazujicich

aplikacich (ARES atd.).
e Pravidla dostupnosti — zdloZka obsahuje informace o servisnich zasazich do aplikace, které zpusobuji kratkodobou nepfistupnost.

e  Certifikaty — pres tuto poloZku je mozné stahnout a nainstalovat certifikaty.

e Systémové pozadavky — v tomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového a softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci bez problémU pouZivat.



1.7. VSeobecna pravidla Benefit7

Postupy

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

o x

fondvCR  EVROPSKA UNIE
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

MINISTERST
ALADEZE

LSTVI OP Vzdélavéini
HOVY  pro konkurenceschopnost

PFihlasenim se do aplikace Benefit7 se uZivateli otevie editovatelna (k Upraveé pripravena ¢ast systému — pole, okno, zalozka) ¢ast aplikace. Pro rychlou a pfijemnou orientaci
v prostfedi webové Zadosti zde naleznete popsand zakladni pravidla vyplfiovani polozZek v aplikaci.

Editace poli

Aplikace pracuje s nékolika druhy edita¢nich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu — viz nasledujici tabulka:

Zobrazeni pole

Druh pole

| Pozndamka

Povinné pole (zIuté)

Povinna pole musi byt vzdy
vyplnéna.

Povinné pole s nabidkou (zluté)

Stisknutim ikony Vv pravém rohu
policka se otevie nabidka/Ciselnik
a uzivatel zvoli vhodnou variantu.

Automatické pole

(bez oramovani)

Udaje se automaticky doplni.

Nepovinné pole (Sedé)

Od Automatického pole se lisi
ohrani¢enim, uzivatel muze toto
pole vyplnit dle svého uvazeni.

Nepovinné
(Sede)

pole

s nabidkou

Stisknuti ikony Vv pravém rohu
policka se otevie nabidka/Ciselnik
a uzivatel zvoli vhodnou variantu.
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Déle jsou k dispozici textova pole, kterd jsou urcena zejména pro zadani popisu. U kazdého popisového okna je k dispozici idaj o poctu napsanych znakl a celkovém poctu
moznych znak( (napf. 35/1000). UZivatel si celé pole muize zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tlacitka Otevfit v novém okné. V pfipadé zobrazeni napsaného
textu v novém okné mize uZivatel vyuzit nabidky Kontrola pravopisu.

orojektu 01000 | Oteviit v novém okné |

Uzivatelska tlacitka aplikace
Tato tlacitka jsou hlavnim ndstrojem pro editaci poli. Nej¢astéji jsou vyuZivana tato:

Moy zdznam Kopirovat zaznam Srmazat zaznam Ulait Storne

Novy zaznam - v pfipadé, Ze chcete vyplnit polozku, osobu, partnery apod., vyuZijete toto tlacitko.
Ulozit — toto tlacitko je nutné pouZivat po kazdém zadani udajd. Po jeho poufZiti se idaje nactou napf. do tabulek apod., nebo uloZite novy zaznam.
Kopirovat zaznam - tato funkce se pouziva pro ptipad, Ze zaddvané Udaje jsou totoZzné Ci se mirné lisi a Ize je pouze jednoduse upravit.

Smazat zaznam - toto tlacitko pouzije zZadatel, kdyZ chce odstranit jiz uloZzeny zdznam. Vybere dany zaznam v tabulce a poté na tlacitko Smazat zaznam. Vybrané udaje
budou nenavratné smazany.

Storno — toto tlacitko se pouzije v pfipadé, ze Zadatel vybral udaj, ktery chce zménit. Tladitko vymaze posledni vybrané udaje, které nebyly uloZeny.
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Levy bily panel
Navigace
Mavigace A
5 Konto Sadost Konto Zadosti — v této zaloZce naleznete seznam svych projektll (ve stavech zaloZeny, finalizovany, predany).
%  MNapovéda Ndapovéda — v této zaloZce jsou k dispozici popisy jednotlivych poli pro kazdé okno, napovéda umoznuje snazsi orientaci.
1 Pekyny fidicihe organu Zrychlena verze napovédy se Vam zobrazi pfi postaveni mysi na dané policko.
Operace se Zadosti » vrgr . v . vy . . X . v
: Pokyny Fidiciho organu — v zéloZce jsou uloZeny pfirucky pro praci s Benefit7 (projektova zadost,
Z  Pristup k Zadosti
a8 Kopirovat monitorovaci zprava, zadost o platbu). Také informace, na koho se obracet v pfipadé technickych problém.
& Frudit
+  Kaontrola Operace se Zdadosti
& Finalizace Pristup k zadosti — v této zaloZce je mozné nastavit pristupova prava dalsim osobam (podrobnéji na nasledujici strané).
= Iprava
- Kopirovat — timto tlacitkem zkopirujete svou zaloZzenou projektovou Zadost. Podminkou pro spravné zkopirovani je vybér stejné vyzvy.
B IZK

Nasledné je vytvorena projektova Zadost, kterd obsahuje kopie vybrané Zadosti. Nékterd pole je nutno vyplnit znovua.

Zrusit — timto tlacitkem vymaZe uZivatel celou Zadost véetné viech dat v zalozkach. — Pozor!

Kontrola — spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného zadani vsech povinnych Udajl v Zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky Zadosti. Kontrola

Vas vidy navede na chybné poli¢ko. Kontrola automaticky probéhne i pfi spusténi Finalizace. Bez doplnéni vSech nedostatk(, na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci
Zadosti provést.

Finalizace — slouzi k finalnimu uzavreni zadosti a pfidéleni ,Klice verze” (pfi Finalizaci probéhne i Kontrola Zadosti) —postup viz kap. 7.

Zprava - fidici organ prostrednictvim funkce Zprava zasildm uzivateldm Benefitu7 automatické zpravy. V této zéloZce zpravu naleznete. Soucasné budete informovani o
doruceni zpravy vztahujici se ke konkrétnimu projektu informovani na Konté zZadosti-> ve sloupci Zprava bude zelena fajfka.

Tisk — timto tlagitkem se finalizovand 74adost zobrazi v sestavé pro tisk v programu Adobe Acrobat Reader (PDF). Zadatel zddost ulozi do pocitace, vypali na CD a vytiskne.
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Pristup k zadosti - Pristup dalSich osob k Zadosti

Pristup k zadosti Ugivatel mlZe umoznit pfistup k ¥adosti i k daliim osobam, a to
Nazev projektu Kod usivatele Viastnik Nazev zadosti Odmitnuta zadost pomoci zalozky Pristup k Zadosti.

| | A (mff} 7 | Y| N7

Projektl 4.02 nové MS_OPVK@MSMT.CZ Projektl 4.02 X

Otevienim zaloZzky je zobrazena tabulka osob s pristupem k Zadosti:
Nazev projektu, Kéd uZivatele (e-mail uzivatele), ktery ma k Zadosti
pfistup, Vlastnik (symbol ,v“ u osoby, ktera je vlastnikem — ma
editacni a ukladaci prava k této zadosti), Nazev Zadosti a Odmitnuta
Zadost.

| Movy zaznam || Smazatzdznam || UloZit

Zadani nového uZivatele k vybrang Zadosti
Po stisku tlagitka Novy zaznam do pole Kod uZivatele zadejte e-mail uZivatele

Mové zadavany uZivatel musi byt v aplikaci BENEFITT registrovany

Mazev projektu
Projekt1.4.02 nové

MNazev Zadosti Kad uZivatele
Projekt1.4.02 MS_OPVK@MSMT.CZ

Kad uZivatele, kterému cheete pfidélit piistup k Zadosti

¥ Wlastnik ™ Sdileni uréeno jen pro Eteni

,

Pro pfistup dalsi osoby je nutné nejprve stisknout tlacitko Novy zaznam. Zobrazi se prazdny radek pro dalsiho uZivatele.

DuleZitou soucasti povoleni pristupu dalsi osoby jsou editacni prava. Novy uZivatel mize mit bud’ editacni pravo ¢i jen povoleni ¢teni Zadosti.

Editacni pravo mUZe ve webové Zadosti mit vice osob. PFi sdileni Zadosti jinému uZivateli je moZné predat vlastnickd prava k Zadosti (zaskrtnuti pole vlastnik) nebo nastavit
sdileni jen pro Cteni. Editace se umozni tim, Ze se nezaskrtne ani vlastnik, ani sdileni urceno jen pro cteni. V pripadé, Ze vlastnik zZadosti preda sva prava jinému uzivateli,
stane se z nového uZivatele Vlastnik a u tohoto uZivatele se zobrazi symbol ,v'“.

Po zadani kazdé osoby je nutné stisknout tladitko UlozZit. Pfed zadanim dalSi nové osoby se tlac¢itkem Novy zaznam prida prazdny formulaf. V pripadé nespravného postupu
se data navzajem prepisuji.
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Zména uzivatele- prevod vlastnickych prav

V pfipadé, Ze v Zadatelském subjektu dojde ke zméné pracovnika, ktery je uzivatelem aplikace Benefit7, a je nutné zménit pfistupovd prava a zadat nového uzivatele, je
postup nasledujici.

1. Registrace nového uZivatele v aplikaci. Vznikne tak novy ucet s prazdnym kontem.

s vz

2. PGvodni uZivatel se ptihlasi do aplikace a vybere jiZ existujici Zadost. V této Zadosti v zaloZce Pristup k Zadosti umozni pfistup nové osoby do Zadosti zaloZzenim nového
zdznamu a vyplnénim emailové adresy registrovaného uZivatele..

3. Novy uzivatel po pfihlaseni do aplikace musi pfijmout Zadost oznacenim konkrétni Zadosti a stiskem tlacitka Pfijmout Zadost. Toto tladitko se nachazi pod Kontem
nepfijatych Zadosti. Konto nepfijatych Zadosti je zobrazeno pod Kontem Zadosti. Pfi vétSim poctu zalozenych projektovych Zadosti nemusi byt Konto nepfijatych zadosti
patrné. Je nutné pouZit posuvnik prohlizece a premistit se do spodni ¢asti stranky.

4. Po pfijeti zadosti novym uZivatelem stavajici uzivatel pfejde opét na zalozku Pristup k Zadosti a u poZzadovaného uzivatele oznaci zatrzitko Vlastnik. Po uloZzeni zaznamu je
prevod dokoncen.

5. Novy uZivatel mliZe v zaloZce PFistup k Zadosti zcela vymazat plvodniho uZivatele (tlacitko Smazat zaznam), tzn. plvodni uZivatel nebude jiZ k této Zadosti mit pristup.

Ciselniky

Pole, kde je moZné vybirat z ¢iselniku, poznate podle malé ikonky v pravém rohu policka.

Po stisknuti ikonky ¢iselniku se zobrazi okno Vybér datumu, ve kterém lze mésice posouvat o jeden i tfi vpfed i vzad. Pfi stisknuti ndzvu mésice se otevie nové menu, ve
kterém lze zvolit jiny mésic i rok. Rovnéz okno obsahuje tlacitko pro rychly navrat a také posuvnik, kterym |ze posouvat roky po desetiletich vpred i vzad.
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Postupy

Filtr

Nézevzadosti | Cislo OP |I‘-Ia:E‘.-pch&ktu Zprava |Stav Registraéni &islo Stav zpracovani
T X |§ko\em X Cm ‘ W T
5 Nefiltrovat
CZ107  Skoleni NOVE Fi 0IRgsP ‘
frovat Chsahuje
FM_projektlS2 | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | QIRsIP
- Neobszhuje
FM_projektl93 | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | QIRv3P .
. Zacina
FM_projektl9d | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | QIRxhP conct
onéi
FM_projektl95 CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | OIRzvP .
Je shodny
FM_projektl96 | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | 0lSeaP Neni s
FM_projektls7 | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | 0ISIgP y——
Fm projektdd CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ.1.07/1.2.05/02.00038 Mengi nes
FM_projeikt5d | CZ107 | Skoleni NOVE Piedany €Z7.1.07/1.2.05/02.00064 Vett nebo shodng
FM_projektl CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ1.07/1.2.05/02.00031 Menéi nebo shadny
FM_projektld | CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ.1.07/1.2.05/02.00003 V rozmezi
FM_projektl00 | CZ107 | Skoleni NOVE Predany €Z.1.07/1.2.05/02.00105 Neni v rezmezi
FM_projektl0l | CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ.1.07/1.2.05/02.00106 Je prézdny
FM_projektl02 | CZ107 | Skoleni NOVE Predany €Z.1.07/1.2.05/02.00093
FM_projektl02 | CZ107 | Skoleni NOVE Piedany CZ1.07/1.2.05/02.00109
FM projektlod | CZ1.07 | Skoleni NOVE Pedany €71.07/1.205/02.00114 MNeni nulovy
FM_projektl0S | CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ107/1205/02.00108 | Projekt v realizaci
FM_projektl06 | CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ107/1205/0200110 | Projekt v realizaci
FM_projektl07 | CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ107/1205/02.00113 | Projekt v realizaci
FM_projektl08 | CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ107/1205/0200111 | Projekt v realizaci
M |«ft]23 456780910 .| |[M| Poloseknastranku[20 ~ Strénka 1 214, polozky1 a2 202273

Agregacni funkce

Kod nardiselniiu | Nazey indikstoru Dosstens hodnota | o™ 4052EN<

et
| T T T

074110 e e e e T 500 31122011

07,4111 e e, R iy - 0,00

074112 pocet klientd sluzeb, kiefi abdrely podporu - zeny 500 31122011

0741.00 pocet osob, které ohdrsely podporu v ramci projektss - celkem 000

074600 pocet iispéiné podporenyich osob 10,00 |3112.2011

074601 pocet ispéiné podporenych osob- musi .

Primér
Kdd nar &iselniku Mérnd jednotka Pocet
07.41.10 Paocet osob

Na
potet Kiientis sluzab, ktefi obdrzely podporu - celkem

Soucet
Nejvetsi

indikatory

©00000 0o | 12| X F3
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY -

V Ciselniku je mozné pouzit filtr v pfipadé, Ze se jednd o rozsdhlé nabidky dat. Kazda tabulka ¢i
Ciselnik jsou opatreny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je umistén v zahlavi tabulky,
resp. v fadku pod nazvy jednotlivych sloupcll tabulky. Do tohoto radku uZivatel zada nékolik pismen,
slovo nebo Cislici a stiskne kldvesu Enter nebo stiskne ikonku filtru a otevie se nabidka dalSich
podminek k omezeni dat v tabulce. Napfiklad kdyZ uZivatel chce pomoci filtru vyhledat vSechny
projektové zadosti, jejiz nazev zacind slovem ,,Skoleni”, postupuje nasledovné. Hledané slovo vepise
do filtrovaciho fadku ve sloupci Nazev projektu, stiskne ikonku filtru a otevie se mu panel dalSich
moznosti, jak omezit zaznamy v tabulce. Jelikoz potiebuje nalézt jen projekty zacinajici timto slovem,
tak zvoli filtrovaci podminku ,Za¢ind“. Timto zplsobem se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které
odpovidaji zadanym podminkam.

Pouziti této funkce je nutné zejména pfi zadavani adres a mist realizaci, kde aplikace vyuziva
zdrojovych dat z registru adres. ZruSeni zadaného filtru a navrat k plvodnimu zobrazeni vSech

polozek provede Zadatel smazanim znakd, které do filtrovaciho radku vepsal, a stiskne klavesu Enter.

Pomoci tlacitek ve spodni ¢asti Ciselniku se da v zaznamech listovat. Tlacitkem ,PoloZek na stranku”
Ize ovlivnit pocet zaznam na strance.

Udaje ve sloupcich lze pomoci funkce agregace nejen sedist, ale zjistit i jejich préimérnou hodnotu
nebo pocet zaznam(. Napfiklad uZivatel potrebuje-li vtabulce vyhledat v daném sloupci (daj
s nejvétsi Ciselnou hodnotou. Stiskne rolovaci ikonku ve spodni casti tabulky, kterou se otevie
nabidka péti agregacnich funkci. Vybere funkci ,Nejvétsi“ a nasledné se zobrazi hledany udaj
s nejvétsi Ciselnou hodnotou. Takovéto mozZnosti agregace mizZe uZivatel vyuzit predevsim na
zaloZce Monitorovaci indikatory, Rozpocet projektu apod.
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2. Vyplnéni elektronické monitorovaci zpravy v Benefit7
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Po Uspésném prihlaseni do Benefit7 se otevie okno Konto Zadosti. V seznamu se nachazeji projektové zadosti v rlznych stavech. Pro prechod na formular Monitorovaci

Navigace ~

& Konto Zadosti

Y Mipovéda

M Pokyny fidicihe crganu

Harmecnogram MZ

Uperace se zadosti

2 Zrugenisdileni

o Kopirovat

= Zprava

Bl Tisk

Datova oblast ~

Identifikace Zadosti

Projekt

Zadatel projektu

Adresa Zadatele

Ozeby Zadatele

Ziizovatel

Mazev projektu
Pfirutka administrace 1.4

Datum zaloZeni Zadosti
12. éervence 2010 15:18:22

Vlastnik
VOISOVAK@MSMT.CZ
Stav

Piedany

Maposledy zménil

0

Mavigace A

&z Konto zadosti

Y Mapovéda

... Zadost
Datum finalizac

12. Eervence 20

Stav zpracovani
Realizace proje

Samotné vytvoreni nové monitorovaci zpravy je popsano v kapitole 2.1

Mnoho operaci podléha nacitani dat, proto se vam vzdy zobrazi obrazovka Vysledek operace. Nasledné zmacknéte pole Zpét.

Kli¢ove aktivity

Wysledek operace:

BHN7-188076: Byl proveden rozpad financowvani.

Lze wvytisknout pres Kontextowou nabidku [Pravé tlaéitko mysi)

| Zpet

alozit novou M

Vybé{ monitorovaci zpravy

F‘L,C\SH monitorovaci
zpfq:'.f}f

)| | |

Poradi Datum finalizace

16



S 3
000 Ef S Xy FO
MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY - B0JVCR: EVIORSIGRUNE MLSTERSTVO BKOLETVI oot
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Samotny vzhled elektronické monitorovaci zpravy je velice podobny projektové zadosti. Také zde plati obecna pravidla pro vypliovani. Tedy, postupovat zalozku za zalozkou
a vSechny zaznamy v polich ukladat. Jsou zde nastaveny automatické a kontrolni funkce, které vas upozornuji pti pouziti funkce Kontrola ¢i Finalizace na pripadna
nevyplnéna pole a jiné chyby. Funkce Kontrola doporudujeme pouzivat také v priib&hu vyplfiovani monitorovaci zpravy. Cervené a tuéné jsou v tomto dokumentu
oznadena pole, ktera je povinen pfijemce dotace vyplnit. Cerné a tuéné/potvriené jsou oznaéeny dilefité informace.

Kopirovani z aplikace Word do Benefit7 nedoporucujeme, text se nezobrazi ve spravném formatu. Vhodnéjsi je pouziti napf. aplikace Poznamkovy blok. Text zkopirovany do
B7 si tak zachova svou podobu.

Posloupnost vyplnéni monitorovaci zpravy a Zadosti o platbu neni dalezita.

s

Pred finalizaci Zadosti o platbu je vSak nezbytné upravit v monitorovaci zpravé zalozku Harmonogram cerpani, zejména pak datum a ¢astku na aktualnim radku financniho
planu, na ktery jste navazali Zadost o platbu. Po finalizaci Zadosti o platbu nebude pozdé;jsi Uprava umoznéna.’

V ptipadé jakychkoliv technickych problému s aplikaci Benefit7 se prosim neprodlené obratte na adresu: help opvk@msmt.cz. Vidy uvedte registracni Cislo projektu,
podrobny popis problém nebo printscereen. Cim detailn&jsi popis problému RO obdr#i, tim dfive dojde k opravé a pomoci.

! Jedinym feSenim, chcete-li po finalizaci zadosti o platbu doplnit aktualni fadek finanéniho planu &astkou vyugtovani ze zadosti o platbu, je tieba kontaktovat poskytovatele

podpory s zadosti, aby upravil finanéni plan ve svém monitorovacim systému. Jakmile tuto operaci provede, naéte se tato hodnota do monitorovaci zpravy poté, co stisknete
tlacitko Aktualizovat finan¢ni plan (zdlozka Harmonogram Cerpani).
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Rozdil mezi zdlozkou Harmonogram MZ a Vybér monitorovaci zpravy na zaloZzce Monitorovaci zprava

=

T

r

Zéalozka Harmonogram MZ obsahuje seznam vSech monitorovacich zprav za celou realizaci projetu. V pfipadé upravy termind sledovaného obodobi, typu monitorovacich
zprav Ci stavu MZse vzidy stisknutim Nacist harmonogram ze systému MONIT7+ tabulka aktualizuje.

s ~| Harmonogram M2

& Kento zadesti

?  Napoveda Pofadi i‘fjg;z; j';;'g;g: Typ hlsgeni Stav dle MONIT7+

i1 Pokyny fidictho organu

Zadost ,7 b ‘ b T T ‘ T
1 132009 3182009 Pribéina monitorovaci zprava UC o

Menitorovaci zprava 2119.2009 28.2.2010 Pribéina monitorovaci zprava UC Maplanovano

Operace se iadosti ~ 3(1.3.2010 31.8.2010 Pribéina monitorovaci zprava UC Maplanovdno

2 Piistup k zadosti 4(1.9.2010 28.2.2011 Pribéina monitorovaci zprava UC Naplanovano

o Zprava 5113.2011 3182011 Zavéreéna monitorovaci zpréva UC Maplanovano

Datovd oblast ~

| Matist harmonogram ze systému MONIT7 +

Na rozdil od Vybéru monitorovacich zprav na zdloZzce Monitorovaci zprava obsahuje pouze monitorovaci zpravy podané v aplikaci Benefit7, tedy se jedna o seznam
elektronickych monitorovacich zprav. Proto se pocty monitorovacih zprav na téchto dvou zadlozkach nemuseji rovnat. Pouze v pfipadé, Ze pfijemce podava jiz prvni
monitorovaci zpravu elektronicky, budou obé zalozky stejné.

Zalozka ma predevsim informativni charakter, nicméné doporucujeme aktulizovat harmonogram pomoci Nacist harmonogram ze systému Monit7+ predevsim v pfipadé, ze
v priibéhu realizace dochazi ke zménam (napf. prijemce poddvd mimoradné MZ a tim se méni pofadi MZ a sledovana obdobi). Pokud prijemce chce pouZivat tento
harmonogram jako zavazny, je nezbytné nutné ho aktualizovat.
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Postupy

2.1. Zalozky monitorovaci zpravy

Udaje o projektu a MZ
Monitorovaci indikatory
Vybérova Fizeni
Dodavatelé pro VR
Adresa dodavatele
Detaily VR

Partner projektu
Publicita

Harmonogram &erpani
Klicové aktivity
Harmonogram aktivit
Kontroly na misté
Podstatné/Nepodstatné zmény
Pfilohy

Off-line operace s MZ

MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY
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2.1.1. Udaje o projektu a MZ

Stav po zaloZeni nové MZ

Po zaloZeni nové monitorovaci zpravy je nejprve nutné pomoci tlac¢itka Nacist data z MONIT7+
importovat data do formulafe monitorovaci zpravy. Nacitani dat probiha v rezimu off-line na
pozadi béhu aplikace, ¢imz se snizuje moznost padu aplikace pfi prenosu dat a predchazi se tak
naslednym potizim pfi jejim vyplfiovani. Aplikace je v tuto dobu, prdmérné jednu minutu,
neaktivni.

P ost u py MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY

I~ .
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[~ 4 fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschoprost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

MNavigace A

& Konto #adosti

¥ MNipovéda

Udaje o projektu a MZ

[ Nagist data z MONTT+ |

£ Pokyny fidicihe organu

Zadost

Harmenogram MZ

Monitorovaci zprava

Operace na zpravé ~

2 Pristup k Zadosti

S Smazat

#  Kontrolz

Infarmace o projektu
Mazev projektu

Cislo projektu Cisla smlousy

Mazev piijemce

UPOZORNENI: Neklikejte na tlagitko ,Nacist data z MONIT7+“ opakované. Po opakovaném stisknuti tla¢itka méze dojit k zablokovani pozadavku. Pokud ji? tato situace

nastala, obratte se, prosim, na emailovou adresu help_opvk@msmt.cz.

Po stisknuti tlacitka , Nacist data z MONIT7+“ budete informovani o zahdjeni nacitani dat na MZ nasledujicim informacnim hlaSenim. MZ je v tuto dobu neaktivni, nelze ji

editovat.

Nachazite se: Konto 7adosti - Testovadi projekt - Udaje o projektu a MZ Odhlageni za: 59:57

Navigace A !

Udaje o projektu a MZ

& Konto Zadosti

2 Népovéda Vysledek operace:

@ Pokyny fidiciho orgénu Operace byla spusténa na pozadi. O vysledku budete infomovani.

Zadost

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
Harmonegram MZ

Zadost o platbu

| Zpét

Operace na zpravé -~

& Pristup k zadosti

Pro navrat na Uvodni stranku stisknéte tlacitko ,Zpét“. V pripadé tohoto kroku budete upozornéni o nacitani dat hlasenim: , Akce je spusténa na pozadi. Do jejiho vyporadani bude MZ

zobrazena pro ¢teni. Jakmile akce na pozadi skonéi, bude mozné MZ opét editovat. O vysledku akce budete informovani hlaSenim, se kterym je tfeba se seznamit.” Vyékejte, prosim, na dokonceni operace.

Informacni hlaseni je mozné skryt pouZitim kfizku v pravé ¢asti informacéniho hlaseni.
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Postupy

Po nacteni dat je zobrazeno informacni hlaseni, které je opét mozné zavrit pomoci kfizku v pravém hornim rohu.

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

Mavigace || Operace na pozadi byla dokonéena, vysledek zjistite na zaloZce "Zprava off-line”. Pokraujte stiskem tlagitka v hlaZeni.

ft  Konto Zadosti

7 MNapovéda

M Pl Fdicihe arnann

Udaje o projektu a MZ

Podrobnosti k off-line operaci je mozné zobrazit pod tlacitkem ,,Zprava off-line” v levém menu.

Operace na zpravé ~

Piistup k Zadosti

Smazat

Kentrola

Finalizace

Zprava

Zprava off-line

Tisk

@B B | S X e

Vygenerovanou zpravu na zaloZce Zprava off-line je mozné po precteni odstranit tlacitkem ,, Oznacit jako prectené”.

HELP_OPVK@MSMT.CZ

Vysledek operace na pozadi

i 16.6.2@)39?

i |4 1[2] » [ »] Polozeknastranku 25~

Stranka 2 z 2, poloZky 26 aZ 38 z 38

Oznadit jako prectené

Vysledek

v

7252000 Otevfit v novém ckné

Spugténi operace na pozadi bylo dokongeno:

Cas spusténi: 13.5.2014 14:34:49

pravy: Informace: BM7-178648: Podafilo se (spé&3né prevzit data ze systému MONIT7+. Po zavfeni tohoto okna nezapomerfite

nattena data uloZit

Infarmare: ANT-2934A8- Zkontroluite si nrosim nnle Natum sladovanéhn nhdobi nd Natum sledovanéhn nbdnbi dn a Pofadi M7

L4

~
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e
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Po importu dat je formuldr pfipraven k vyplnéni.

Chybné zalozenou, dosud nefinalizovanou monitorovaci zpravu lze odstranit tlacitkem Smazat umisténém v levém bilém menu ve skupiné Operace na zpravé.

Upozornéni: Aby bylo mozné vyplnit MZ musi mit uZivatel potfebna opravnéni. Operace na zprave ~
2 Pristup k zadosti
Musi byt vlastnikem projektu nebo musi mit od vlastnika udélena prava k editaci. v Smazat o
s Kontrola
& Finalizace
= Zprava
5 Tisk
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V poli Stav dle MONIT7+ v hlavni pfehledové tabulce MZ mUze byt u pfedchozich monitorovacich zprav stav Zaregistrovano — v takovém pripadé jesté nedoslo ke schvéleni
ze strany poskytovatele dotace. V pfipadé, Ze je pfedchozi monitorovaci zprava ve stavu Zaregistrovana neni mozné administrovat novou MZ. V takovém pfipadé, se obratte
na poskytovatele s Zadosti o schvaleni MZ. DalSim stavem dle MONIT7+ je Vraceno k dopracovani, v pfipadé, Ze poskytovatel vrati MZ ptijemci k pfepracovdni. Stav
Schvalena znamen3, Ze pfijemce mlZe administrovat dal$i MZ, nebot byla pfedchozi schvalena.

Po stisknuti tla¢itka Naé€ist data z MONIT7+ dojde k automatickému vyplnéni Gdaji v polich na pravé zaloZzené monitorovaci zpravé. Pokud dojde k zobrazeni informaéniho
hlaseni, viz pole niZe, nebyla predchazejici monitorovaci zprava dosud schvalena ZS/RO. Z tohoto diivodu nelze nadist aktudlni data a pokracovat ve vytvareni dalsi
monitorovaci zpravy. V tomto pfipadé se obratte na svého projektového manazera, popf. help opvk@msmt.cz

Udaje o projektu a MZ
Vysledek operace:

BMT7-179023: Neni mozZné nacist dalsi monitorovaci zpravu. Obratte se prosim na vyhlasovatele vyzvy

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Zpet

Stisknutim tlacditka Nacist data z MONIT7+ dojde k zaktivnéni tladitka Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+.
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Postupy

Stav po uloZeni zdznamu

Mavigace

& Konto Zadosti

? MNapoveda

M Pokyny fidiciho organu

Zadost

Harmenogram MZ

Zadost o platbu

Udaje o projektu a MZ

Nacist data z MONITT+

Macist vybrané datové oblasti z MONIT7 +

Operace na zpravé

Pfistup k Zadosti

Smazat

Kentrola

Finalizace

Zprava

Zprava off-line

m BB 2 & X[

Tisk

Datovd oblast

Manitorovaci indikatory

Wybérova fizeni

Dadavatelé pra VR

Detaily VR

Partner projektu

Publicita

Harmenogram éerpani

Klicove aktivity

Harmenogram aktivit

Tlaéitko "Maéist vybrang datové oblasti z MONIT7+" je vhodné pouZit v pipadé, kdy dolo v pribéhu administrace MZ ke
zméné/opravé udajd na konkrétni zaloZce v 18 MONITT+

Puo aktualizaci budou data jiZ zadana ve vybrané datové oblasti na monitorovaci zpravé v Benefitu prepsand ddaji z IS MONITT+

> » z **
* *
y 7 7 * *

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY -

r—Informace o projektu
Nazev projektu
Testovaci projekt MZ_4

Cislo projektu Cislo smlouvy Cislo jednaci
CZ.1.07/2.2.00/28.00004 01012012

Nazev pfijemce IC
MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOWY 00022985

Datum zahdjeni realizace projektu Datum ukonéeni realizace projektu
1. ledna 2012 1. ledna 2015

Celkovd vyEe finanéni podpory
15 456 976,64 Plitce DPH

Typ pldtce DPH

evropsky L i <; i I LE

socidini - MINISTERSTVO SKOLSTVI OF Vadalavéni
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Blok Informace o projektu

Nazev projektu: pole se naplni automaticky nazvem.

Cislo projektu: pole se naplni automaticky registraénim &islem.
Cislo smlouvy: pole se naplni automaticky ¢islem Smlouvy/Dodatku.
Nazev pfijemce: pole se naplni automaticky nazvem pfijemce.

IC: pole se naplni automaticky ICem.

Datum zahdjeni realizace projektu a Datum ukonceni realizace
projektu: pole se naplni automaticky daty v Harmonogramu.

Celkova vyse finan¢ni podpory: pole se naplni automaticky.

Checkbox Platce DPH — pfijemce oznadi v pfipadé, Ze je platce DPH.

V poli Typ platce DPH vybere vhodnou moZnost z Ciselniku. Dle

zvolené varianty se nasledné upravi text ¢estného prohlaseni, body
¢.14 a 15.
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Pole Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+

N, A P - -
e % Vybér datové oblasti
& Konte Zadosti
Vyberte datové oblasti. které cheete nacist a stisknéte Spustit

: ;;ptd s Stiskem tlacitka Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+ se vygeneruje
Udje o projeiu M2 seznam datovych oblasti z monitorovaci zpravy. Tlacitko se pouZiva v pfipadé,
,iltt‘mw‘tltlpmm e doslo ke zméné udajd/informaci v obdobi vyplfiovani monitorovaci zpravy,
((Ead By byl o tom informovén ZS/odbor CERA a pfislusny projektovy manazer proved|
:HtJ e zménu dat v systému MONIT7+.

Piilohy

Kentroly na miste Poté muzZete provést dil¢i nacteni datového pole dle vybéru. Pokud byste
stiskli tlagitko Nacist data z MONIT7+, doglo by k pepsani viech datovych poli
Vybérov fizeni podléhajici nacitani. Pomoci této funkcionality dojde k pfepsani dat pouze na
E:t:' e vybrané zéloZce nebo datové oblasti.

Partner projektu

Spustit

Pouze v pripadé cervené kontrolni hlasky ,,BN7-273538: Doslo k datovym zménam, které vyzaduji aktualizaci dat. Provedte nové nacteni dat (tlacitko Nacist data z
Monit7+). Pokud i poté problém nezmizi, kontaktujte prosim kontaktni osobu vyhlasovatele vyzvy.” mhZete provést Nacist data z Monit7+ bez obav ztraty dat.

Priklad: prijemce zjisti, Ze se nenacetl monitorovaci indikator z MONIT7+, kontaktuje svého projektového manaZera, ten monitorovaci indikator doplni v MONIT7+ a da
prijemci pokyn k aktualizaci dat na této zdloZce pomoci pole Nadist vybrané datové oblasti z MONIT7+, datovou oblast Monitorovaci indikatory. Po spusténi dojde
k aktualizaci vybranych dat.

POZOR! Aktualizace dat znamena prepsani vSech dat vybrané oblasti daty z M7+ to znamena, Ze se smazou dosud zadané informace
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Postu

Blok Informace o monitorovaci zpravé

V tomto poli dikladné zkontrolujte Sledované obdobi od a Sledované obdobi do, Pofadi MZ a Typ

Informace o monitorovaci zpravé

Cislo monitorovaci zpravy Pofadové &fslo zpravy Datum finalizace zpravy MZ. Pokud L'ldaje zde valnéné neodeVidajl’ Skuteénosti, neprodlené kontaktujte poskvtovatele
0kOoXPM0O0701 7
Sledované ohdobi od Sledované ohdobi do M
1.5.2012 31.7.2012
Stav Stav dle MONITT+
ZaloZeny X, . , , , . v s _ . , ’ 7
Top zprdy Hatno wivat Zop Cislo monitorovaci zpravy: pole se naplni automaticky po uloZeni zaznamu 12-ti mistnim kédem.
F Ul e e e Poradové Cislo zpravy: pole se naplni automaticky pofadovym cislem: 1,2,3,.
Pedpokldané datum predloZeni RO/ZS . . , , . o, v ,
29.3.2012 = I™ K této MZ bude zpracovina Zadost o platbu Datum finalizace zpravy: pole se naplni automaticky po finalnim uloZeni MZ.
Sledované obdobi od: pole se naplni automaticky datem sledovaného monitorovaciho obdobi
[¥ Prepracovany harmonogram aktivit z p|én u ZpréV.
¥ Proje izel

Prijemce si mliZe poZiddat o posunuti sledovaného obdobi v pfipadé, 7e napf. datum zahdjeni
realizace je 15.1. Je moZzné monitorované obdobi upravit na 1.1. Vzhledem k tomu, Ze tyto informace
e e aLelen wberoryeh fizen, Meré joou dotsZena v ramet 2 2 M7 e checkbor utomatcky zatizen 212 musi upravit poskytovatel dotace, pfijemce posle svému PM (ZS kraj & odbor CERA) 7adost o posun

terminu sledovaného obdobi nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed terminem odevzdani monitorovaci
zpravy. Datumy sledovaného obdobi neni moZzné ménit pomoci Pole Nadist vybrané datové oblasti
z MONIT7+

Pokud checete v monitorovaci zpravé zadat vyhérové fizeni. zatthnéte checkbox "Projekt obsahuje vybérova fizeni”. Zalozka
Vyhérova fizeni se zaktivni pro editaci

Sledované obdobi do: pole se naplni automaticky datem sledovaného monitorovaciho obdobi z planu zprav.
Datum pfristiho obdobi do: pole se naplni automaticky.

Stav: pole indikuje stav zpracovani MZ

Stav dle M7+: pole indikuje stav MZ ve schvalovacim procesu.

Typ zpravy: pole se doplni automaticky dle stavu (pribézna, mimoradna, zavérecna)

Predpokladané datum piedlozeni ZS/RO: piijemce uvede datum kdy pldnujete monitorovaci zpravu predlo?it bude predloZena monitorovaci zprava. Upozorfiujeme, e

datum predlozeni je maximalné 30 kalendarnich dni po ukonceni monitorovaciho obdobi.

Checkbox K této MZ bude zpracovana Zadost o platbu — pfijemce zatrhne v piipadé, Ze souc¢asné podavate zadost o platbu.
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Checkbox Prepracovany harmonogram projektu
Harmonogram klicovych aktivit.

- pfijemce zaskrtne v pfipadé, Ze doSlo na projektu ke zméné harmonogramu KA. Dojde k zaktivnéni zalozky

Dalsi informace o realizaci projektu — prijemce zde uvadi dilezité informace pro poskytovatele, které nelze definovat v jinych, specialnich zalozkach, nebo informace, které
poskytovatel podpory poZaduje dodatecné doplnit.

Duvody k vraceni/ zamitnuti MZ/ vyhrady ke schvaleni MZ - pfijemce zde muzZe nalézt divody k vraceni ¢i zamitnuti MZ od poskytovatele podpory v pfipadé, Zze mu bude
MZ vracena k prepracovani do B7 ¢i zamitnuta. Pole je needitovatelné a nacte se z M7+.

Daléi informace o realizaci projektu 0/2000 Oteviit v novem okné

-
Divody k vraceni / zamitnuti MZ { wyhrady ke schvaleni 072000 Otevift v novém okné
Divady k vréceni / zamitnuti MZ / vyhrady ke schvaleni 0/2000 | Otevitt v novem okné

Ulezit || Storno

UPOZORNENI

V ptipadé, e bude potfebovat piijemce zménit Typ zpravy (priibéina, mimoradna, zavéreénd), musi pozadat pFislusného projektového manazera ZS/RO, aby typ zpravy
zménil v IS Monit7+. Aby ZS/RO mohl tento typ zpravy zménit, musi piijemce plvodné zalozenou MZ v B7 smazat, pomoci tladitka Smazat zaznam. ZS/RO poté zméni typ

MZ a pfijemce posléze mlZe pomoci tlac¢itka Novy zdznam vytvofit novou MZ, uloZit a znovu nacist data z Monit7+. Pfijemce posle svému PM (ZS kraj ¢i odbr CERA)
Zadost o zménu typu monitorovaci zpravy a to nejpozdéji 10 pracovnich dni pred odevzdanim MZ.
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Blok Osoby na projektu
Qsoby MZ
Osoby MZ Sriment o Statutarmi Hlavni Zhotovitel
MLt mene zastupce kontaktni osoba | MZ/HoP
Piiiment Jméne Statutamni Hlavni Zhotovitel
U zéstupce kentakini osoba | MZ/HoP T T x| O Cm
I\ C mll) C o
Petr v

Novak lukag v | Katefina | | | v |
Hlauni kontaktn! osoba \

Statutami zastupce
Titul pred Fiijmeni Jméno Titul za \

Novak ‘Petr Titul pred | Pfijmeni Jméno Titul za

Telsfon | Telefon Il Fax ‘ \ Povak [
aspanisy \ Telefon | Telefon I Fax
Funkce E-mail [234841159
[recitel [novak@msmt cz Funkce \ €l

[reditel \ [novak@msmt =

| Uleiit || steme | \
\\ | Uledit || Stemno |

Po stisknuti tlatitka Zhotovitel MZ/HoP se automaticky dotahnou do poli Piijmeni. Jméno, Email (daje o Vasi osobé a \
budete figurovat jake Zhatovitel této MZ/HoP. \
Pokud toto tlaéitka zmaEkne nasledné jina osoba, Udaje se prepidi touto novou osobou. Proto zvaZte, kdo ma vystupovat Po stisknuti tlagitka Zhptovitel MZ/HoP se automaticky dotdhnou do poli Pijmeni. Jméno. Email ddaje o Vasi osobé a
jako Zhotavitel MZ/HoP. budete figuravat jake Zhetovitel téta MZ/HoP

Pokud toto tlagitke zmackne nasledné jina osoba. (daje se plepidi touto novou osehou. Proto zvaZte, kde ma vystupovat

Zhotavitel M2/HaP jako Zhotovitel MZ/HaP
Zhotavitel MZ/HoP

Zhotovitel MZ/HoP

Po stisknuti tla¢itka Zhotovitel MZ/HoP se automaticky dotahnou do poli informace o pravé pfihlasené osobé, ktera bude figurovat jako Zhotovitel této MZ/HoP. S touto
osobou bude poskytovatel komunikovat pti administraci monitorovaci zpravy. Informace o zhotoviteli se importuji ze zalozky Osobni (Gdaje, kterd je umisténa v Konté
zadosti v levém bilém menu. Pokud je nutné opravit jméno, pfijmeni nebo telefonické spojeni, je nutné zmény provést zde. Po odhlaseni z aplikace, opétovném pfrihlaseni a
stisknuknuti tlacitka Zhotovitel MZ/HoP na zaloZce Udaje o projektu a MZ budou Gdaje o zhotoviteli aktualizovany.
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Zména Udaju na zaloZce Osobni Udaje je vhodna v ptipadé, kdy je uZivatelsky ucet v aplikaci

Machazite se: Konto Zadosti

obecného charakteru ( napt. skola@domena.cz)a je pouzivan pro administraci malého Mo

aviface e o P
mnozstvi projektll a monitorovaci zpravu zpracovava stejna osoba nebo v pfipadé, Ze udaje 2 Konto Zadosti
Mova Zadost

uvedené u uZivatelského Uctu jsou shodné s osobou zpracovatele MZ. V pripadé, kdy je pod

I Oschbni ddaje

uctem registrovano vétsi mnozstvi projektli a MZ v ramci téchto projektd je zpracovavana

MNazev zadosti Cizlo QP

Y MNapovéda

vzdy jinou osobou, je vhodnéjsi zajistit nasdileni projektu dalSimu uZivateli, ktery vyplni MZ
pod svym Uétem, z néhoZ jsou Udaje o zhotoviteli importovany do MZ ( nasdileni projektu -
viz kap. 1.7)

Automaticky se zde nacte Statutdrni zastupce a Hlavni kontaktni osoba z M7+. Pokud doslo ke zméné osob na projektu za dané monitorovaci obdobi, zmény se zapisi zde.
Zmény v polich na zaznamech statutdrniho zastupce a kontaktni adresy lze provést kliknutim mysi na pfislusny zaznam v tabulce Osoby MZ a naslednou editaci vybranych
poli — Pfijmeni, jméno apod. — pod touto tabulkou. Zadznamy je nasledné treba uloZit prostfednictvim stejnojmenného tlacitka.

Zménu osob na projektu a jejich Udajl (statutarni zastupce a kontaktni osoba) je povinné zaznamenat také na zaloZce Podstatné/Nepodstatné zmény v MZ.
Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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2.1.2. Monitorovaci indikatory

Stav pred uloZenim udajd

Postupy

Navigace A
& Kentoadesti

Y Nipovéda

Monitorovaci indikatory

| Kod Datum dosazené
0 Pokynyfidictho ergénu I Nazev indikatoru Dosazena hodnota
nir ciselnfleu hodnoty
Zadost
Harmonagram MZ hd ‘ = hi A
gram 06.43.10 Pocet nové vytvofenych/iinovovanych produktd 10,00 30.9.2012
Zadost o pletbu 064313 Focet nové vytvofenychfinovovanych produkili s kompon.. 0,00
05.43.12 Focet nové vytvofenychiinovovanych produkit s kompon 0.00
07.41.20 Focet Fenych osob - & sluZeb 15,00 | 31.3.2012
" 07.41.55 Pocet podporenych osob v pocateénim vzdélavani - stud 0.00
Operace na zpravé Al 074630 Poget Uspesné podpofenych osob - studentd v dalsim vz.. 0.00
2 Pistup k zadosti e
PR Kad nar tiselniku IVéma jednotka
7 Smaz N
01b Potet
¢ Kontrolz
5 il Nazev indikdtoru
G Finalizace
Konference a veletrhy
o Zprave
g Hodnota dosaZend z
e — .| Cilovdhodnota Datum cilové hadnoty osledni MZ
Datous oblast A Y K
30,00 1. prosince 2014 0.00

Udsje o projektua MZ

E B
Detaily VR
Publicita

Harmonegram cerpant
Kiizové aktivity
Harmonagram aktivit
Kontrely ne misté
Podstatné/Nepodistatné zmény

Piilohy

Dosazena hodnota

Datum dosaZené hodnaty

Popis

6.00 31.7.2012 E

0/2000 | Oteviit v novém okné

]

Ulodit || Stomo

~ o
- >
000 | - 3
" o . 5
evropsky LI ﬁ !

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY -

socidini - MINISTERSTVO SKOLSTVI OF Vadalavéni
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Tato zédlozka slouzi kpribéinému vykazovéni indikdtord v ramci
realizovanych aktivit projektu. Pfijemce musi v priibéhu realizace projektu
vykazovat také detailni élenéni indikatord (muZi/Zeny, chlapci/divky,..),
bez ohledu na to, Ze v projektové Zadosti uvedl pouze indikatory souctové.
Hodnoty indikatorll se musi uvadét kumulativné, tj. jako soucet dosud
vykazovanych Ml + Ml vykazované v daném monitorovacim obdobi.

Blok informaci na zdloZce Monitorovaci indikatory

Kéd nar.ciselniku/Mérna jednotka/Nazev indikdtoru — data se naditaji
automaticky z narodniho ciselniku.

Cilovd hodnota — vyplni se automaticky a ukazuje hodnotu, ke které se
prijemce zavazal splnit nejpozdéji na konci realizace projektu.

Datum cilové hodnoty — vyplni se automaticky. Toto datum je vypocteno na
zakladé datumu Skutecné zahajeni realizace projektu z pravniho aktu plus
délka realizce projektu dle harmonogramu projektu.

Dosazena hodnota — pfijemce vypini hodnoty indikatord, které jste dosahli v pribéhu realizace projektu v poslednim monitorovacim obdobi. Dosazené hodnoty se uvadéji

KUMULATIVNE, tedy vidy souhrnné za sledované obdobi od pocatku projektu do konce ptislusného monitorovaciho obdobi.

NYNi ZAZNAM ULOZTE.

Datum dosazené hodnoty — vyplni se automaticky po ulozeni zdznamu vzdy k datu Sledované obdobi MZ do. Pole je editovatelné.

Popis - po uloZeni pole Dosazena hodnota se toto pole zpovinni. Prijemce popiSe dosazeni indikatoru v daném monitorovacim obdobi. Textové pole na této zalozce je

mozné otevrit pomoci tlacitka Otevfit v novém okné ve vétSim méritku pro lepsi préaci s textem a vyuZit nasledné také kontrolu pravopisu.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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2.1.3. Vybérova rizeni

Zde pfijemce vyplni pfedevsim planovand, zahajena, ukonéena a nenaplnéna vybérova fizeni (dle definice PFirucky pro pfijemce OP VK) v ramci realizace projektu

Pokud jste v projektové Zadosti uvedli planovana vybérova fizeni, ktera jiz ale realizovat nebudete (sniZila se jeji hodnota a tim padem povinnost uskutecnit vybérové
fizeni/pozbyl divod uskutecnit vybérové fizeni/bylo nahrano jinym apod.), zvolte stav ZruSeno.

V pripadé ukonceni smlouvy s dodavatelem vypovédi, odstoupenim od smlouvy, dohodou nebo v pfipadé prohlasi-li soud smlouvu za neplatnou, zvolte stav Nenaplnéno.

Pouzivané pojmy a jejich definice:

Vybérové fizeni = (dale jen ,VR“) stanoveny postup zadavatele, jeho? Gdelem je zadédni zakézky, a to a7 do uzavieni smlouvy nebo do zru$eni vybérového fizeni

Ramcova smlouva = pisemna smlouva mezi zadavatelem (prijemcem) a jednim ¢i vice ,uchazeci” na dobu urcitou, kterd upravuje podminky tykajicich se jednotlivych
vybérovych fizeni na pofizeni opakujicich se dodévek, sluzeb, ¢i stavebnich praci s obdobnym pInénim (§ 11 zakona 137/2006 Sb.)

Minitendr = jednotliva vybérova fizeni pripadné objednavky spadajici pod konkrétni rdmcovou smlouvu

Soutéz o navrh = postup zadavatele sméfujici k ziskani navrhu projektu ¢i planu (§103)

Spoleéné pro viechny druhy VR — Stav VR - pfijemce vybere stav vybérového fizeni. V &iselniku naleznete:

VR zahdjeno — VR na dodavatele bylo zahdjeno

VR pldnovéno — VR na dodavatele je pldnovdno

VR zruseno — VR bylo pldnovdno, ale skutec¢nosti pro zahdjeni VR pominuly
VR ukoncéeno — uzavieni smlouvy dodavatelem

VR nenaplnéno — stav, kdy smlouvy miiZe byt ukoncena vypovédi, odstoupenim od smlouvy, dohodou nebo miize soud prohldsit smlouvu za neplatnou.
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2.1.3.1. Blok poli Vybérové fizeni: Vybérové fizeni

Postupy

Q . ‘ . Q @ @ Q evropsky :’h: W‘r E

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

Mavigace

2}

Konto zadosti

]

Mapovéda

]

Peokyny fidicihe organu

Zadost

Harmeonagram MZ

Zidost o platbu

Monitorovaci zprava

Operace na zpravé ~
Z  Pfistup k Zadosti

- Smazat

#  Kontrolz

& Finalizace

= Zprava

H Tisk

Datowvd oblast ~

Udaje o projektu 2 MZ

Vybérova rizeni

Pofadové

izev VR
Eslovi | MEzev VR

Datum
zahdjeni

Datum

v VR
ukon&eni SEAE

VyplAované udaje k

Dodavka PC techniky

Smazat zaznam

MNowy zaznam ||

Ulozit
Il

Storno

Pofadové Eislo VR
001

Nézav VR
Dodavka PC techniky

Wyhladovatel VR

™ Je VR evidovano v ISWVZ?

3012.2011

T T T T
3042012

Vybérové fizeni Vybérové fizeni ukongeno

|CIDVék v tisni, o.p.s.

Vypliiovang udaje k

[Vybsrave fizeni

Menitorovaci indikadtony

Vybérova fizeni

Dodavatelé pro VR

Adresa dodavatele

VR dle wie predpokladansg hodnoty

Stav VR

I\lefe]né zakazka malého rozsahu (VZMR)

2

r\/yrbéruvé fizeni ukonceno

Detaily VR

Puklicita

Druh wbéroveho /zadavaciho fizeni

Harmenogram cerpani

Klicowve aktivity

Harmanogram akdtivit

Kentroly na misté

Specifikace druhu zadavatele

Druh VR podle pfedmétu

|d otovany zadavatel

Podaviy

el

Predpokladana hodnota v KE hez DPH

Masmlouvana cena v K& bez DPH

Podstatné/Mepodstatné zmeény

Prilchy

| 1800 000.00 18 000 000,00
Skuteéna cena VR po podpisu dodatku
v KE bez DPH
Predpokladané/ skute#né datum zahajeni VR Predpokladané/ skuteéné datum ukangeni VR
[30.12.2011 =] [30.4.2012 =1
Datum podpisu smlouvy o dilo
| |
Popis 5/2000 Otenfit v novém okné
Fopis -
¥ \ybérové fizeni s vice dodavateli Je zatrzeno automaticky v piipadé. Ze k VR existuje vice dodavatel(

¥ Byl podepsan dodatek s dodavatelem?

Zatrhnéte v pfipadé. Ze je podepsan dodatek ke smlouvé s dodavatelem.

Vitézné dodavatele a dodatky vwhérového fizeni zadejte na zaloZce Detaily VR

~— .

* *
o x

socialni
fondvCR  EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

OP Vadélavéni
pro konkurenceschopnost

MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY

L4

Pofadové ¢islo VR — vyplni se automaticky pFi uloZeni
stranky. Pole je editovatelné. V pfipadé ptijemcu, ktefi
predkladaly MZ v listinné podobé a zvolily si jiny zpUsob
¢islovani VR, dodriuji jiz zaloZené &islovani. P¥ijemci, ktefi
predkladaji prvni MZ elektronicky ponechaji automaticky
vygenerované Cislovani.

Cislo 1SVZ - povinné, kdy? bude zaskrtnut checkbox Je VR
evidovano v ISVZ v rdmci systému je zapracovana kontrola

na format Cisla ISVZ (omezeni na povinnych 8 Cislic s tim,
Ze pocatecni Cislice mohou byt jen 1, 5 nebo 6.)

Nazev VR — pfijemce uvede nazev zakazky tak, aby bylo
zfetelné, o jaké zadavaci fizeni se jedna.

Vyhlasovatel VR — pfijemce uvede vyhlasovatele, tedy
prijemce dotace Ci partnera prijemce.

Vypliované udaje k — pfijemce uvede z ¢iselniku, druhy: -

- Vybérové fizeni
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VR dle vyde predpoklddané hodnoty — pfijemce vybere z &iselniku pozadovanou hodnotu. Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé
kategorie jsou definovany v zakoné o verejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je povinné vidy.
Druhy: Nadlimitni; Podlimitni; VZMR — verejna zakazka malého rozsahu

Stav VR — pFijemce vybere stav vyb&rového Fizeni.

Druh vybérového zadavaciho Fizeni — pfijemce vybere z ¢iselniku druhu zadavaciho Fizeni dle zdkona 137/2006 Sb. §21.

S elektronickou aukci (C2Ba); Soutézni dialog (§35); Zjednodusené podlimitni fizeni (§38); Obecné vyjimky z plsobnosti zakona (§18);
Specifikace druhu zadavatele — pfijemce vybere druh zadavatele z ¢iselniku.

Druh VR podle predmétu — piijemce vybere z &iselniku druh VR.

Pfedpokladana hodnota v K¢ bez DPH — pfijemce uvede celkovou predpokladanou hodnotu vybérové fizeni bez DPH.

Nasmlouvana cena v Ké bez DPH - Piijemce uvede skute¢nou cenu vybérového fizeni v K¢ bez DPH na projekt, po jeho ukonéeni (V pfipadé, 7e prijemce zvoli Stav VR
Ukonéeno/Nenaplnéno/ je povinné také vyplnit toto pole)

Predpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — piijemce uvede predpokladané datum zahajeni vybérového Fizen.
Piedpoklddané/skuteéné datum zahdjeni VR — piijemce uvede piedpokladané datum ukonéeni vybérového fizen.

Popis — povinné pole, pfijemce musi uvést doplfiujici informace k pldnovanému nebo jiz zahdjenému VR, o pribéhu a vysledku Fizeni, o hodnotici komisi, vyb&rovych
kritériich apod. Textové pole na této zdloZce je mozné otevfit pomoci tlacitka Otevrit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné také
kontrolu pravopisu.

Kazdy zaznam se musi uloZit pomoci tlacitka ULOZIT. Pfehled viech VR je uveden v souhrnné tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.
Checkbox Vybérova fizeni s vice dodavateli — je v Benefitu zatrZeno automaticky, pokud je k VR zadano vice vyhernich dodavatelg.
Checkbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem — pijemce zatrhne, pokud doslo k sepsani dodatku. Doplfiujici informace je povinné uvést na zélozce Detaily VR.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vadélavéni
MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

Pokud pfijemce na zélozce Vybérova fizeni zatrhl checbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem?, musi na zaloZce Detaily VR vyplnit nasledujici data:

Datum podpisu dodatku — pfijemce uvede datum podpisu dodatku ke smlouvé s dodavatelem.

Skuteéna cena VR po podpisu dodatku v K& bez DPH — pFijemce uvede skuteénou cenu dle podepsaného dodatku v K& bez DPH.

Popis zmén fesenych dodatkem — pfijemce uvede, proc ke zméné doslo, zda-li ma dodatek vliv na zménu Nasmlouvané ceny atd.

Detaily VR

Publicita Pofadové gislo VR | Nazev VR

Stav VR

Harmcnogram cerpani |

Klicove aktivity

Harmonogram aktivit

Dodavka PC techniky

Vybérove fizeni ukonceno

Kentroly na misté

Poradi dodathku
Podstatné/Mepodstatng zmeény

Datum podpisu dodathku

Skuteéna cena VR po podpisu dodatku v Ké bez DPH

Prilchy

22.2.2012 0:00

| Mowyzaznam || Smazatzaznam || Uloiit || Stomo |

Dodatek k vwhérovému fizeni &isla: g1

Pofadi dodatku
001

Datum podpisu dodatku

Skuteéna cena VR po podpisu dodatku

v KE bez DPH

|zz 22012

Popis zmén fedenych dodatkem

6 000,00/

5/2000

[ Oteviit v novém okné |

popis
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Postupy

2.1.3.2. Blok poli Vybérové fizeni:Minitendr

Mavigace A

=4 Konto Zadosti

7 MNépovida

© Pokyny fidicihc arganu

Zidost

Harmencgram MZ

Zsdost o platbu

Monitorovaci zpréva

Vybérova fizeni

X1 X
N

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY -

Pofadové

oVR [ Nazev VR

Datum Datum

L - Vyplfiované idaje k | Stav VR
zzhjeni ukenéen BT E S 8

Dodavka PC techniky

b I | T
30122011 Vybérové fizeni

30.4.2012

| Mowyjziznam || Smazatziznam || Uledit || Steme |
Operace na zpravé ~
Z Piistup k Zédosti )
P " Pofadove Eislo WR
C e 001 I Je VR evidovano v ISVZ?
#  Kontrela -
— MNazev WR
& Finalizace Dodévka PC techniky
= Zpréva .
= . Vyhlagovatel VR
8Tk [Elovsk v tisni. o.p s js)
Datova oblast -~

Udaje o projektu 2 MZ

Wypliiované udaje k

Celkova castka RS v K& bez DPH

|Mmitendr

Monitarovach indikatory

Vybérova fizeni

Dadavatelé pro VR

Adresa dodavatele

Nazev RS

VR dle wie predpokladané hodnoty

Stav VR

I\fefe]né zakazka malého rozsahu (VZMR)

ﬂ [\/y’fhéro»'é fizeni ukonceno p|

Detaily VR

Publicita

Druh wwhéroveha /zadavaciho fizeni

ﬂ = vybrano

Harmenegram cerpani

Kliéove sktivity

Specifikace druhu zadavatele

Druh VR podle predmétu

Harmenegram aktivit

Kentraly na miste

|d otovany zadavatel

& Dodaky Jel

Predpokladana hodnota v KE bez DPH

Masmlouvana cena v K& bez DPH

Podstatne/Nepodstatné zmény

Prilohy

Predpokladané/ skuteéng datum zahdjeni VR

1800 000,00 18 000 000.00

Skutegna cena VR po podpisu dodatku
v KE hez DPH

Predpokladans/ skuteéné datum ukondeni VR

[30-12:2011 M| [042012 =)
Datum podpisu smlouvy o dilo

=]
Popis 5/2000 Oteviit v novém okné
Popis -
¥ ybérové fizeni s vice dodavateli Je zatrZeno automaticky v pfipadé. Ze k VR existuje vice dodavateld

¥ Byl podepsan dodatek s dodavatelem?

Vitézné dodavatele a dodatky vwwhérového fizel

Zatrhnéte v plipadé. Ze je podepsan dodatek ke smlouvé s dodavatelem

ni zadejte na zaloZce Detaily VR

Vybérové fizeni ukongeno

~— .
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fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVWCHOVY  pro konkurenceschopnast

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Poradové Cislo VR — vyplni se automaticky pfi ulozeni stranky.

Cislo ISVZ - povinné, kdy? bude zadkrtnut checkbox Je VR evidovano
v ISVZ v rdmci systému je zapracovana kontrola na format Cisla ISVZ

(omezeni na povinnych 8 Cislic s tim, Ze pocatecni Cislice mohou byt
jen 1, 5 nebo 6.)

Nazev VR — pfijemce uvede nazev zakazky tak, aby bylo zietelné, o
jaké zaddavaci fizeni se jedna.

Vyhlasovatel VR — pFijemce uvede vyhladovatele, tedy pfijemce
dotace Ci partnera pfijemce.

Vypliované udaje k — pfijemce uvede z Ciselniku, druhy:
-Minitendr

Minitendr = jednotlivd vybérova fizeni pripadné objednavky
spadajici pod konkrétni rdmcovou smlouvu

V pfipadé MINITENDRU je povinnost vzdy vyplnit nazev a ¢astku
Ramcové smlouvy pod kterou zakazka spada.

VR dle vyse predpokladané hodnoty — pfijemce vybere z &iselniku
pozadovanou hodnotu. Pole obsahuje informaci o finan¢nim
objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou definovany
v zakoné o vefejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je
povinné vidy. Druhy: Nadlimitni; Podlimitni; VZMR — verejna
zakazka malého rozsahu
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Stav VR — pFijemce vybere stav vyb&rového Fizeni.

Druh vybérového/zadavaciho fizeni — neni v pfipadé MINITENDRU vypliiovéno

vvvvv

S elektronickou aukci (C2Ba); Soutézni dialog (§35); Zjednodusené podlimitni fizeni (§38); Obecné vyjimky z plsobnosti zakona (§18);
Specifikace druhu zadavatele — prijemce vybere druh zadavatele z Ciselniku.

Druh VR podle pfedmétu — piijemce vybere z &iselniku druh VR.

Pfedpokladana hodnota v K¢ bez DPH — pfijemce uvede celkovou predpokladanou hodnotu vybérové fizeni bez DPH.

Nasmlouvana cena v Ké bez DPH - Piijemce uvede skute¢nou cenu vybérového fizeni v K¢ bez DPH na projekt, po jeho ukonéeni (V pfipadé, 7e prijemce zvoli Stav VR

Ukonéeno/Nenaplnéno/ je povinné také vyplnit toto pole)

Predpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — piijemce uvede pfedpokladané datum zahajeni vybérového Fizen.
Predpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — piijemce uvede pfedpokladané datum ukonéeni vybérového fizeni.

Popis — povinné pole, pfijemce musi uvést doplfiujici informace k pldnovanému nebo jiz zahdjenému VR, o pribéhu a vysledku Fizeni, o hodnotici komisi, vyb&rovych
kritériich apod. Textové pole na této zdloZce je mozné oteviit pomoci tladitka Oteviit v novém okné ve vétSim méritku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné také
kontrolu pravopisu.

Kazdy zadznam se musi uloZit pomoci tlacitka ULOZIT. Pfehled viech VR je uveden v souhrnné tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.
Checkbox Vybérova fizeni s vice dodavateli — je v Benefitu zatrZeno automaticky, pokud je k VR zadano vice vyhernich dodavatelg.

Checkbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem — piijemce zatrhne, pokud doglo k sepsani dodatku. Doplfiujici informace je povinné uvést na zalozce Detaily VR.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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Postupy

2.1.3.3. Blok poli Vybérové fizeni Ramcova smlouva

@& P -
- » evropsky '*’ " ,: 3 H
MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY - BdvCH: EvROPSKATNE. VINSIESTVO BKOLSTUL (e

Navigace =
=3 Konto zadosti

7 Map

da

Vybérova fizeni

tm Pokyny fidicih orgénu Botaden® | Nazev Vi S:IE:J”EL‘, Petum | Vypliované ddsje k | Stav V&
Zadost ——
Harmenogram MZ | o | |
Zadost o platbu 001 Dodavka PC techniky 30122011 30.4.2012 Vybérové fizeni Vybérové fizeni ukonéeno
Ly e apeiy | Nowj zsznam || Smazatziznam || Uloit ||
Operace na zpravé ~
Z Piistup k 3adosti Buadond fislo VL
# Smazat 5 -
meze 001 I Je VR evidovano v 1SVZ?
#  Kontrola z
— Nazev VR
& Finalizace Dodavka PC techniky
@ Zpriva ~ .
|= Wyhlagovatel VR
8 Tk Clovék v tisni, 0.p.s. ﬂ
Datova oblast ~
eeva R Vyplfiované daje k Celkova Edstka RS v KE bez DPH
Udaje o projektu s MZ Rémeava smiowa
Meniterovaci indikatery I
Vyhérova fizeni ‘
Dodavatelé pro VR VR dle we predpokladané hodnoty Stav VR
Adresa dodavatele ’Vefejﬂé zakdzka malého rozsahu (VZIMR) ﬂ "\/§'h§rwé fizeni ukonéeno 9‘
Detaily VR Druh vb&rového /zadavaciha fizeni
Publicita 8 Fvybrano
Harmonogram cerpani
Klicove aktivity Specifikace druhu zadavatele Druh VR podle predmétu
Harmanogram aktivit dotovany zadavatel ﬂ |Dudé»‘ky 9‘
Kontroly na misté
Podstatné/Nepadstatné zmény
Piilohy Skuteéna cena VR po podpisu dodatku
v KE bez DPH
fedpokladans/ skuteéné datum zahajeni VR fedpoklédans/ skuteéné datum ukongeni VR
Predpoklad kut dat h VR Predpoklad: ket dat k VR
30.12.2011 &) 30.4.2012 g\

Datum podpisu smlouvy o dilo

@]
Popis 5/2000 | Ofeviit v novém okng
Popis -
R y fizeni s vice dodavateli Je zatrfeno automaticky v piipadé. Ze k VR existuje vice dodavateld

[¥ Byl podepsan dodatek s dodavatslem?

Vitézné dodavatele a dodatky vybérového fizeni zadejte na zalozce Detaily VR,

Zatrhnéte v piipadé. Ze je podepséan dodatek ke smlouvé s dodavatelem

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Poradové Cislo VR — vyplni se automaticky pfi uloZeni stranky.

Cislo 1SVZ - povinné, kdy? bude zaskrtnut checkbox Je VR evidovéno v ISVZ
vramci systému je zapracovana kontrola na format cisla ISVZ (omezeni na
povinnych 8 Cislic s tim, Ze pocatecni Cislice mohou byt jen 1, 5 nebo 6.)

7

Nazev VR — pfijemce uvede nazev zakazky tak, aby bylo zfetelné, o jaké zadavaci
fizeni se jedna.

Vyhlasovatel VR - pfijemce uvede vyhladovatele, tedy pfijemce dotace &
partnera pfijemce.

Vypliované udaje k — pfijemce uvede z ¢iselniku, druhy: Rdmcova smlouva

Definice:

Ramcova smlouva = pisemna smlouva mezi zadavatelem (pfijemcem) a jednim ¢i
vice ,uchazeci” na dobu uréitou, ktera upravuje podminky tykajicich se
jednotlivych vybérovych fizeni na pofizeni opakujicich se dodavek, sluzeb, ci
stavebnich praci s obdobnym plnénim (§ 11 zdkona 137/2006 Sb.)

V pripadé Ramcové smlouvy je nutné vzdy vyplnit jeji nazev a celkovou castku
v K¢ bez DPH.

VR dle vyie predpokladané hodnoty — piijemce vybere z &iselniku pozadovanou
hodnotu. Pole obsahuje informaci o finan¢nim objemu zakazky. Hranice pro
jednotlivé kategorie jsou definovany v zakoné o vefejnych zakazkach 137/2006 §
12 a jeho vyplnéni je povinné vZdy. Druhy: Nadlimitni; Podlimitni; VZMR — verejna
zakazka malého rozsahu
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Stav VR — pFijemce vybere stav vyb&rového Fizeni.

Druh vybérového/zadavaciho Fizeni — Pole obsahuje informaci o druhu zadavaciho fizeni dle zakona 137/2006 Sbh. §21

S elektronickou aukci (C2Ba); Soutézni dialog (§35); Zjednodusené podlimitni fizeni (§38); Obecné vyjimky z plsobnosti zdkona (§18);
Specifikace druhu zadavatele — prijemce vybere druh zadavatele z ¢iselniku.

Druh VR podle pfedmétu — piijemce vybere z &iselniku druh VR.

Pfedpoklddané/skuteéné datum zahajeni VR — pfijemce uvede predpoklddané datum zahajeni vyb&rového fizeni.
Predpokladané/skuteéné datum ukonéeni VR — p¥ijemce uvede predpokladané datum ukonéeni vybérového izeni.

Popis — povinné pole, pfijemce musi uvést dopliiujici informace k pldnovanému nebo jiz zahdjenému VR, o pribéhu a vysledku Fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych
kritériich apod. Textové pole na této zdloZce je mozné otevfit pomoci tladitka Otevfit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné také
kontrolu pravopisu.

Kazdy zaznam se musi uloZit pomoci tlaéitka ULOZIT. Pfehled viech VR je uveden v souhrnné tabulce v horni &asti zalozky Vybérova fizeni.
Checkbox Vybérova fizeni s vice dodavateli — je v Benefitu zatrieno automaticky, pokud je k VR zaddno vice vyhernich dodavatel(.
Checkbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem — piijemce zatrhne, pokud doglo k sepsani dodatku. Doplfiujici informace je povinné uvést na zalozce Detaily VR.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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Postupy

2.1.3.4. Blok poli Vybérové fizeni napr: Soutéz o navrh

Mavigace A

& Konto Zadosti

2 Napovida

o Poky licthe erganu

Zadost
Harmonogram MZ

Zadost o platbu

Monitorovaci zpréva

Vybérova fizeni

Howy zéznam

Smazat zdznam Ulozit Storno

Poiadové Datum Datum T
oV |NazvVR 2ehsjeni e VyplRované tidaje k | Stav VR
x| r ¥ ¥ L
Dodavka PC techniky 30122011 3042012 Vybérové fizeni Vybérové fizeni ukongeno

Operace na zpravé ~
2z Pristup k . N .
| Poradové Eislo VR
O —— T I Je VR evidovano v ISVZ?
/#  Kontrola . -
& Fame | Nézev VR
= \nalizace Dodavka PC techniky
= Zpriva .
E - Vyhladovatel VR
HTisk ‘C\wél« v tisni, 0.p.s. ﬂ
Datova cblast A
43 e ene Vypliiovang ldaje k
Udaje o projektu a MZ Soutd o navrh (§103) ﬂ
Manitorovaci indikatery
Vybérova fizeni
Dodavatelé pro VR VR dle v&e pedpakladané hodnoty Stav VR
Adresa dodavatele VR ’Ve?ema’ zakdzka malého rozsahu (VZMR) ﬂ ’Vy"béruwé fizeni ukenéeno p‘
Adresz dodavatele Druh whérového /zadévaciho fizeni
Publicita Q = Vybrano

Harmonogram éerpant
Klizové aktivity
Harmenegram aktivit

Kontraly na misté

Specifikace druhu zadavatele
dotovany zadavatel q

Druh VR podle predmétu
Podavky o]

Piedpokladana hodnota v KE bez DPH

MNasmlouvana cena v K¢ bez DPH

Podstatné/Nepodstatné rmény

Pilchy

\ 1800 000,00

Predpokladané/ skutecné datum zahajeni VR

[ 18 000 000,00

Skute&na cena VR po podpisu dodatku
v KE bez DPH

Pfedpokladane/ skuteéné datum ukonceni VR

[30-12.2011 =

[30:4.2012 =]

Datum podpisu smlouvy o dilo

5/2000 | Oteviit v novém okné |

Popis
’mﬁis

vy

ové Tizeni s vice dodavateli

¥ Byl podepsan dodatek s dodavatelem?

Je zatrzeno automaticky v pfipadé, Ze k VR existuje vice dodavateld

Zatrhnéte v pfipadé. Ze je podepsan dodatek ke smlouvé s dodavatelem

Vitézné dodavatele a dodatky wbérovsho fizeni zadejte na zalozce Detaily VR

@& P -
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Poradové Cislo VR — vyplni se automaticky pfi ulozeni stranky.

Cislo ISVZ - povinng, kdy? bude zaskrtnut checkbox Je VR evidovéno v ISVZ
vramci systému je zapracovana kontrola na format Cisla ISVZ (omezeni na
povinnych 8 Cislic s tim, Ze pocatecni Cislice mohou byt jen 1, 5 nebo 6.)

Nazev VR —
zadavaci fizeni se jedna.

fijemce uvede ndazev zakdazky tak, aby bylo zretelné, o jaké

Vyhladovatel VR — pfijemce uvede vyhlasovatele, tedy pfijemce dotace &i
partnera pfijemce.

VR dle vyse predpokladané hodnoty — piijemce vybere z &iselniku na
zakladé § 102 zdkona 137/2006 je umoznén pouze jediny vybér: Nadlimitni
Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé
kategorie jsou definovany v zakoné o verejnych zakazkach 137/2006 § 12 a
jeho vyplnéni je povinné vidy.

Stav VR — piijemce vybere stav vybérového fizen.

Druh vybérového/ zadavaciho Fizeni neni v pfipadé SoutéZe o navrh
vyplfiovdno.

Specifikace druhu zadavatele — pfijemce vybere druh zadavatele z ciselniku.

Druh VR podle pfedmétu — piijemce vybere z &iselniku druh VR.

hodnota vK¢ bez DPH -

7

predpokladanou hodnotu vybérové fizeni bez DPH.

Predpokladana pfijemce uvede celkovou
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Nasmlouvana cena v K¢ bez DPH - Pfijemce uvede skute¢nou cenu vybérového fizeni v K¢ bez DPH za projekt, po jeho ukonceni (V pfipadé, Ze prijemce zvoli Stav VR
Ukonéeno/Nenaplnéno/ je povinné také vyplnit toto pole)

Predpoklddané/skuteéné datum zahdjeni VR — piijemce uvede piedpokladané datum zahajeni vybérového Fizeni.
Predpokladané/skuteéné datum ukonéeni VR — pFijemce uvede predpokladané datum ukoné&eni vybérového Fizeni.

Popis — povinné pole, ptijemce musi uvést doplfujici informace k planovanému nebo ji7 zahajenému VR, o pribéhu a vysledku fizeni, o hodnotici komisi, vybé&rovych
kritériich apod. Textové pole na této zaloZce je mozné otevrit pomoci tlacitka Otevrit v novém okné ve vétSim méritku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné také
kontrolu pravopisu.

KaZdy zadznam se musi uloZit pomoci tladitka ULOZIT. Pfehled viech VR je uveden v souhrnné tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.
Checkbox Vybérova fizeni s vice dodavateli — je v Benefitu zatrZeno automaticky, pokud je k VR zadano vice vyhernich dodavateld.

Checkbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem — pfijemce zatrhne, pokud doslo k sepsani dodatku. Doplfiujici informace je povinné uvést na zaloZce Detaily VR.
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Postupy

2.1.4. Dodavatelé pro VR

o . . . & @ @ ®
i) - O uis ]

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

Navigace 7
&  Konto Zadosti
7 Nipe

M Pol

diciho organu
Zadost

Hermenegrem MZ

Zadost o platbu

Monitorovaci zprava

Operace na zpravé ~

e

Piistup k Zédosti

Dodavatelé pro VR

~— o
*
i' '! ..
- = * . M
oviopskj | ¥, . -
SO0k MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vadélavéni

4 fondvCR  EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

Zde piijemce zadava pouze dodavatele/é VR ve stavu Ukonéeno a

Nenaplnéno. Zalozka je provdzand se zdlozkou Vybérova Fizeni a Detaily

k VR. Na této zaloZce je potfeba vybrat Stat dodavatele. V pfipadé, 7e se
bude jednat o zahrani¢niho dodavatele je pfijemce povinen vyplnit pole VAT

\ (identifikacni Cislo zahrani¢niho subjektu), Nazev dodavatele a hospodarsko-

Stét dodavatele |IC Nazev dodavatele Duolidecinena
ARES
[ L W] ]| L
Cesko | ‘ Karle Novak
Cesko 28478649 Picabo.cz, a5 29.2.201211:10 . ’
| | | pravni formu.

Mowy zéznem || Smazat zdznam || Ulodit

o Smazt
#  Kontrola

& Finalizace

o Zpreve
B Tisk

Datova oblast ~

Zadejte pouze dodavatele, ktefi vyhrali nékteré z ukonenych nebo nenaplnénych vyhérovych fizeni

KaZdy z niZe zadanych dedavateld se musi podilet alespeii na jednom vyhérovém fizeni
Dodavatele k vhérovwym fizenim vypliujte na zaloZce Detaily VR.

Udaje o projektu a MZ

Menitorovaci indikatery

Vibérova fizeni

Stat dodavatele

2

V pfipadé vice vyhernich dodavatell, je potfeba kazdého dodavatele

postupné zaloZit pomoci tlacitka Novy zaznam a Ulozit.

Pokud vyherni dodavatel nemé IC, zaskrtnete checkbox Dodavatel nemé I€

a vyplnite povinna pole Rodné cCislo a Nazev dodavatele.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!

UPOZORNENI: V piipadé, 7e dodavatel neni validni viigi rejstfiku ROS, obratte se na help_opvk@msmt.cz s 7adosti 0 odblokovani zaznamu pro ruéni zadani.

Stat dodavatele

‘ Cesky dadavatel

V piipadé, Ze je zadané IC dodavatele, musi bjt provedena validace ARES

I plle3
28478649

Nézev dodavatele
Picabo.cz, a.s.

CZ28478649

Zvalidovano na ARES

Validace ARES 25_Zervence 2012 10-22:58

Hospodatsko-pravni forma dodavatele

Akciové spoletnost

V pfipadé, Ze dodavatel nemd identifikaéni Zislo, zaskrinéte:

Potom stisknéte tlatitko 'UloZit”
Titul pred Jméno
Simon

Pijmeni litul za

KAREL

Stat dodavatele
Belgie

‘ Zshranicni dodavatel

VAT (DIE)

Nazev dodavatele

Hospodarsko-pravni forma (zahraniéni dodavatel)
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Postupy

2.1.5. Adresa dodavatele

Tato zalozka se zaktivni v okamZiku, kdy na zéloZce Dodavatelé VR zvolime v poli Stat dodavatele jiny stat ne? Ceskou republika. P¥jemce je povinen vyplnit adresu ( Obec,

Ulice, Cislo popisné, PSC) zahrani¢niho subjektu ru¢né.

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

[~ 4
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evropsky
socialni
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o x
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MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vadélavéni

MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Adresu dodavatele je tfeba doplnit také ru¢né v pripadé, kdy tuzemsky dodavatel neni validni viéi rejstiku ROS a Udaje byly zadany bez provedené validace.

MNavigace A
feee  » Adresa dodavatele

&  Konto zadosti

? Nipovéda

M Polyny fidiciho arganu Stat dodavatele Nazev dodavatele VAT (DIC)
Zidost | T | T |
Harmanogram MZ Belgie Jaan Mann 123456789
Zddost o platbu

Monitorovaci zprava

Operace na zpravé A~

8  Piistup k Zadosti Obec Ulice Cisle popisné psc
¥ Smazat | T T
v Kontrola

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

B Finalizace

B Fprava | Movyziznam || Kopirovatzaznam || Smazstzaznam || Ulezit || Storno |

B Tisk

Datova oblast A

— - Stat dodavatele QObec

Udaje o projektu a MZ Belgie ‘

Monitorovaci indikatory Ulice Eislo popisns paé

Vybérova fizeni |

Dodavatelé pro VR
Adresa dodavatele
Detaily VR

42



2.1.6. Detaily VR
Pfijemce zadaného (vyherniho) dodavatele, ¢i dodavatelé (na zéloZzce Dodavatelé k VR) aktivuje, tzn. prenese (pfifadi ke konkrétnimu Ukonéenému & Nenaplnénému VR)
zleva doprava pomoci o) (dvojitych Sipek). Oznacte konkrétniho dodavatele (stisknéte jej mysi) a pfesurite jej pomoci =)o) zleva doprava.

Navigace

& Konto Zadosti

Y Mapovéda

1 Pokyny Fidiciho crganu

Zédost

Harmeonogram MZ

Zidost o plathbu

Menitorovaci zprava

Operace na zpravé

B

2 Pristup k Zadosti

# Smazat

Detaily VR

Postupy

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

Pofadové Eislo VR

Mazev VR

Stav VR

Masmlouvana cena
v K bez DPH

Dodavka PC techniky

Vybérove fizeni ukonéeno

Dodavatelé vybérového fizeni

Nazev dodavatele

A\

Nazev dodavatele

s  Kontrola

& Finalizace

= Fprava

B Tisk

(]
=

Karle Movak

i

MNenalezeny 23

dné zdznamy k zobrazeni

Picabo.cz, a.s.

28478649

Datova ohlast

MNasmlouvana cena za dodavatele v K& bez DPH

Udaje o projektu a MZ

Monitorovaci indikatory

Vybérova fizeni

Dodavatelé pro VR

| Ulodit

Storno

Skutegna cena

v K& hez DPH

odpisu dodatku

Dodavatelé vybérovelo~kizeni

~— .

.’ * Q' I ..' !
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN]

Nézev dodavatele

" Nazev dodavatele ¢

=

Menalezeny Zddné zéznamy k zobrazeni

Masmlouvand cena za dodavatele v K& bez DPH

17 000 000.00

| Storno

Picabo.cz, a.s. 28478649

Skuteéna cena VR po podpisu dodatku
v KE bez DPH

V ramci ukonéenych vybérovych fizeni je povinné vybrat jednoho nebo vice dodavateld a ke kazdému z nich uvést Nasmlouvanou cenu v K¢ bez DPH.

Dodatek k vybérovému fizeni

V piipadé podpisu dodatku k VR, piijemce zatrhne fajfkou box Byl podepsan dodatek s dodavatelem? na konkrétnim zaznamu vybérového Fizeni na zalozce Vybérova fizeni.
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Blok poli Dodatek k vybérovému fizeni

Dodatek k vybérovému Fizeni: automaticky nacten nazev zvoleného vybérového fizeni.

Probéhlo jednaci Fizeni bez uvefejnéni: v p¥ipadé tohoto typu VR piijemce oznaéi fajfkou.

Poradi dodatku: automaticky nacteno po uloZeni zdznamu.

Novy zaznam Smacat ziznam Uleit Stomno

Datum podpisu dodatku: pfijemce uvede datum podpisu dodatku s dodavatelem.

Dodatek k viberovému fizeni &slo: ppq

Potadi dodatku Datum podpisu dodatku

R nu;*}”“ e —_—_—~ Skuteéna cena VR po podpisu dodatku v K& bez DPH: piijemce uvede ¢astku VR.
'apis zmén febenyc latkem =S SRR R XTI,

[Rednaci fizeni bez uvelejnéni

Popis zmén feSenych dodatkem — pfijemce popiSe zmény dle podepsaného dodatku.

Jednaci fizeni bez uvefejnéni (dale jen JRBU) je v zékoné o vefejnych zakdzkach uvadéno jako samostatné VR, byt s vazbou na jiné VR. Tyka se situaci, kdy jde o dodate¢né
dodavky od téhoZ dodavatele, s nimz jiz byla uzaviena smlouva, které (ve smyslu dodatecné dodavky) by byly uréeny jako rozsiteni stavajiciho rozsahu dodavky (§23, odst.
5b zakona o veFejnych zakazkach). Aby nedochézelo k duplicité vefejnych zakazek, tedy zadani JRBU jako samostatné VR a soucasné podpis dodatku k ptivodnimu VR, budou

JRBU zatazovana pod konkrétni vefejnou zakazku formou uzavieného dodatku, pfic¢em? hodnota samotného JRBU bude pfi¢tena k hodnoté pavodni zakazky, tedy Skute¢na
cena VR po podpisu dodatku v K& bez DPH.

Tento identifikator Ize pfifadit pouze k nové zaklddanému dodatku. Pole je needitovatelné pro zaznamy z minulych MZ.
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2.1.7. Partner projektu

Nachdzite se: Konto Zadosti - TestovaciMZ_01 - Partner projekiu

QOdhidSeni za: 59:44

Navigace ~

Partner projektu

£t Konto Zadosti

? Népovéda

M Pokyny fidiciho organu — Nazev partnera

Zédost

Harmonogram MZ

Zadast o platbu

M| 4 EI LI PoloZek na stranku |25 ~ Strankalzl polotkylazlz1

Monitorovaci zprava

Operace na zpravé -~

Ic Nazev parinera

Pristup k Zadosti = N o
00022985 Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy

Smazat

Typ financovani partnera
Partner s financnim podilem na projektu ANTE

Kontrola

S| x| R

Finalizace

B

Zprava

B

Zprava off-line

Tisk Uloit I Storno

m

Datova oblast ~

Udaje o projektu a MZ

Monitorovaci indikatory

Vybérova fizeni

Dodavatelé pro VR

Detaily VR

Partner projektu
Publicita

| Harmonoaram ceroani |

Na zaloZce ,Partner projektu” jsou automaticky vygenerované zaznamy partnera projektu (pokud partner existuje). U kazdého zaznamu je tfeba oznacit, zdali se jedna o
partnera s finanénim podilem na projekt ¢i nikoliv, a to oznaéenim/neoznaéenim checkboxu , Partner s finanénim podilem na projektu.

V poli, Typ financovéni partnera” je nutné vybrat z pfeddefinovaného ¢iselniku: ex ante / ex post.

Pro projekty IP je pole Typ financovani partnera povinny udaj, pro projekty GP nepovinny. Pole jsou editovatelna v kazdé MZ.
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2.1.8. Publicita

Zalozka obsahuje nactené nastroje publicity, které pfijemce uved| v Zadosti o financni podporu. Néstroje publicity v pribéhu realizace projektu jiz nelze ménit, pridavat i

mazat na strané piijemce. Upravu miiZze provést poskytovatel podpory.

Postupy

**

T
© ® o o B
evropsky A e H

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY -

Mavigace

& Konto Zadosti

Y Népoveda

Publicita

1 Pokyny fidiciho organu

Mazev publicity

Zadost

Harmenogram MZ

Zadost o platbu

Menitorovaci zprava

Operace na zpravé A
Z  Pristup k Zadesti

# Smazat

»  Kontrola

& Finalizace

= Iprava

B Tisk

Datovd oblast A

Uclaje o projektu a MZ

Meniterovaci indikatory

Jiné formy zajisténi publicity projektu

Mazev publicity
Jiné formy zajisténi publicity projektu

Papis zajisténi publicity
popis

I Publicita spinéna

| Ulozit

Storne

5/2000

Otevfit v noveém okné

~— .

sodialni - MINISTERSTVO SKOLSTVI OF Vadataviini
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Blok poli Publicita

Nazev publicity — automaticky nacten nazev publicity.

Popis zajisténi publicity — prijemce uvede zpUsob
plnéni publicity projektu.

Checkbox Publicita zatrhne

v pfipadé, Ze pubicitu splnil za celou realizaci projektu.

splnéna - pfijemce

Pokud budete formu publicity realizovat také
v nasledujicich obdobich, checkbox ponechte
nevyplnény..

V pfipadé, Ze projektovy manaZzer pfi procesu

hodnoceni monitorovaci zpravy usoudi, Ze publicita
neni splnéna fadné, miZe tento stav zménit v interni
databazi projektu.
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2.1.9. Harmonogram ¢erpani

Postupy

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY -

I~ .

N i PN ** m
) & Al { \ y I x x .

L. g 3 & & s 2 % * & ¢

oviopskj | ¥, . -

SO0k MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vadélavéni

fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVWCHOVY  pro konkurenceschopnast

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

s v s

Harmonogram Cerpani je datové propojeny s finanénim planem v Monit7+. V pribéhu realizace se zde dopliuji ¢astky poZzadovaného vyuctovani za Zadost o platbu, ktera je

pfilohou monitorovaci zpravy. Zaroven je financ¢ni plan dle potfeby upravovan financ¢nim manazerem.

Stisknéte tlacitko Aktualizovat financni plan. Touto akci se na zalozku Harmonogram Cerpani nactou posledni platna data z monitorovaciho systému poskytovatele podpory.

Navigace ~

& Konto Zadost!

Harmonogram ¢erpani

% Napovéds
1 Pokyny fidicihe organu Aktualizovat finanéni plan
Zadost

Harmonagram MZ

Zadest o platbu

Celkova dotace

Celkem schvalené wyictovani

+ plén

1774 908 .80

[Monitorovaci zpréva
Operace na zprévé 7 - -
= |Zidestoplatbu |Datum piediozenizadostic |5, ) o o Ziloha - Zédost o platbu -
% Prisup kzadost Frs prit Zadost o platbu - plén Zadost o platbu -schvalen | S0 0
# Smazat ‘ T T T T T
7 Kentrol ] ——
e [ 3062012 0,00 0,00 0,00
& Finalizace
z 02 306.2012 0,00 0,00
= Zprava
[ 03 31122012 0,00 0,00
= sk
? 04 306.2013 0,00 0,00
atovd oblast A
_ a5 31122013 0,00 0,00
Udaje o projektu 2 MZ p aa0ms " P
Monitarovaci indikstary
a7 28.2.2015 0,00 0,00
Dodavatelé pro VR M - M
Adresa dodavatele
Detaily VR .
Zadost o platbu Eislo Rozdil astek
Publicita 01
[Harmenogram cerpani. 5
Predpoklad planu - édstka Zadost o platbu - plan Datum predloZeni Zadosti o plathu
Klicove aktivity 0.00 0,00 [osz012
Harmenogram aktivit Star 2adost
av zadosti
Kontroly na misté Planovana

Podstatné/Nepadstatné rmeny

Piilohy

Vyznam poli:

Celkova dotace: do pole se automaticky nacita celkova vyse zpUsobilych vydaj
z rozpoctu projektu.

Celkem schvalené vyGétovani + plan: automaticky dava soucet sloupce Zadost
o platbu - schvéleno (v pfipadé nenulovych hodnot) a Zadost o platbu — plan
(v ptipadé nulovych hodnot ve sloupci Zadost o platbu schvaleno). Burika
vypovidd o castce financnich prostredk(, které byly pfijemci schvéleny
z vyuctovani a castce, kterou pfijemce planuje vyuctovat v budoucnu.

Zadost o platbu &islo: poradové &islo zadosti o platbu dle terminu predlozeni
kde
predfinancovani, bude tato platba vidy prvni v poradi. V pfipadé projekt(,

monitorovaci zpravy. U projektd, je poskytovana nultd platba
kterym byla mimoradné poskytnuta druha zalohova platba, se mize tato platba
objevit na nékterém z dalSich fadkd harmonogramu Cerpani. Na druhém radku

bude zpravidla prvni priibézna platba podana Vami jako pfijemcem podpory.

Rozdil castek: automaticky porovnava soucty pod sloupci finanéniho planu
s celkovym rozpoctem projektu pripadajici na verejné zdroje.

Pfredpoklad planu — ¢astka: automaticky se nacte cCastka z financniho planu z monitorovaciho systému poskytovatele podpory. Zpravidla se jedna o c¢astku, kterou jste

v daném radku harmonogramu cerpani vyplnili v predchozi monitorovaci zpravé, schvalené poskytovatelem (ten ji mize dle uvazeni upravit).
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Zadost o platbu — plan: Vypliite planované ¢astky vytcétovani v K¢ dle oéekavané vyse ZoP v aktudlnim / nasledujicich obdobich pro viechny fadky tabulky (v nejvy$&im
volném fadku se vyplni ¢astka za aktudlni Zadost o platbu, v ostatnich rfadcich predpokladané castky vyuctovani v dalSich monitorovacich obdobich). Aby byla mozna
finalizace monitorovaci zpravy, vidy musi byt vyplnény vSechny fadky harmonogramu cerpani!

Datum predloZeni Zadosti o platbu: needitovatelné pole, které se automaticky nacita z finan¢niho planu v Monit7+ a aktualizuje pomoci tlacitka Aktualizovat financni plan
na zacatku Uprav harmonogramu cerpani. Pole obsahuje datum, do kterého ma pfijemce povinnost predlozit monitorovaci zpravu, resp. zadost o platbu. Vychazi
z harmonogramu cerpani na projektové zadosti a je editovatelné finan¢nim manaZerem v Monit7+, jednak na zacatku realizace projektu, kdy vzhledem k pfipadnému
posunuti skuteéného zacatku realizace projektu vzniknou jiné terminy predloZeni MZ, a jednak v priibéhu realizace v pfipadé predloZzeni mimoradné MZ.

Stav Zadosti: zde se automaticky zobrazuje stav zadosti o platbu v monitorovacim systému poskytovatele podpory. Pokud jiz byla Zadost o platbu v Benefitu finalizovana
(stavy Vracena k dopracovani, Zaregistrovana, Schvalena (ZS, RO), Proplacena ptijemci), pole Zadost o platbu — plan ji neptjde editovat, nebot v monitorovacim systému jiz
existuje Zadost o platbu navazana na tento radek finanéniho planu. Je-li stav Zadosti Planovana, pole Zadost o platbu — plan bude prazdné k editaci.

Sloupec: Zadost o platbu — schvéleno: ¢astka realizovanych vydajt v K& (vyGétovani), kterd byla schvalena poskytovatelem podpory.

Sloupec: Zadost o platbu — proplaceno: ¢astka v K¢, ktera byla prijemci proplacena na jeho projektovy tcet.
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Editace poli harmonogramu cerpani:

Postupy
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‘I e v v I v s v . . . 2
Uprava aktualni polozky harmonogramu Cerpani je mozna pouze pred finalizaci Zadosti o platbu.

Harmonogram ¢erpani

Celkové dotace

Aktualizovat finangni plan

Celkem schvalené wuétovani

< plén

100 000 000.00

29 990 950 00

Zadosto platou | Datum predlozenZadostio | 5o Sidost o plath - schualeno| ZA12ha - Zdosto patou -
islo platbu proplaceno

by hd hd X X
(0 311020 30,000 000,00 29,990 000,00 0,00
02 3042012 15000 000,00 950,00 000
03 [309am2 25000 000,00 0] 000

Zadost o platbu &slo
01
Predpoklad planu - Zastka
30 000 000.00
Stav 2adosti
Schvalena

Zadost o platbu - plan

Rozdil Eastek
70009 050.00

30 000 000,00

Datum predlozeni zadosti o platbu
31102011 [

E

2 Chcete-li po finalizaci zadosti o platbu doplnit aktualn

v

11a

Polozky v minulosti: nelze editovat, odpovidaji planu ¢i skute¢nosti v minulosti — v detailu
pod tabulkou je uveden aktudlni stav predmétné 7adosti o platbu. Sloupec Zadost o platbu —
schvdleno je vyplnén pouze tehdy, je-li Zadost o platbu schvélena poskytovatelem podpory.
Sloupec Zadost o platbu — proplaceno je vyplnéno ¢astkou, kterou poskytovatel proplatil piijemci
na ucet.

Polozky odpovidajici aktudlni Zadosti o platbu a budoucim platbam: editujte pole Zadost
o platbu — plan c¢astkou vyuctovani v aktualni Zadosti o platbu a aktualizujte své odhady
planovanych Zzadosti o platbu v nasledujicich obdobich dle ocekdvanych predkladanych

s v

vylctovani. Datum predloZeni Zadosti neni editovatelné a dotahuje se z monitorovaciho systému
poskytovatele podpory.

Harmonogram cerpani
Celkem schyalené vyiEtovant
+ plan
100 000 000,00

Celkavé dotace

Aktualizovat finanni plan

29 990 950,00

Zadost o platbu | Detum piedlozeni Zadosti o Zsloha - Zadost o platbu -

Z5dost o platbu - plén Z3dost o platbu - schvaleno

éislo platbu proplacenc

[ L W W T \
0 31102011 30000 000,00 29 990 000,00 0,00
02 30.4.2012 15000 000,00 950,00 0,00
03 30.9.2012 25000 000,00 0,00 0,00

Fadost o platbu &islo

03

Piedpoklad planu - £dstka

Stav 2édosti
Zaregistrovéna

25 000 000,00

Zadost o platbu - plan

Rozdil £astak

25000 000,00]

70 009 050.00

Datum piedlozent Zadosti o platbu
poozoz |

dek harmonogramu cerpani ¢astkou vyactovani ze zadosti o platbu, je tfeba kontaktovat poskytovatele podpory

s zadosti, aby upravil finan¢ni plan ve svém monitorovacim systému. Jakmile tuto operaci provede, nacte se tato hodnota do monitorovaci zpravy poté, co stisknete tlacitko
Aktualizovat finan¢ni plan (zdlozka Harmonogram cerpani). Dalsi moznosti je pozadat financniho manaZera o opétovné zpiistupnéni zfinalizované zadosti o platbu
k apravam, aby se ,,odemknul* pfislu$ny faddek harmonogramu ¢erpani na monitorovaci zprave.
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Je zapracovana kontrola, podle které nesmi castka v poli Celkem schvalené vyuctovani + plan prekrocit ¢astku v poli Celkova dotace). Tedy soucet nenulovych castek

ve sloupci Zadost o platbu — schvaleno a ¢astek ve sloupci Zadost o platbu — Plan od posledni schvalené hodnoty musi byt mensi nebo se rovnat &astce celkovych
zpUsobilych vydajt v poli Celkova dotace.

POZOR! Na poli Rozdil castek je jiny vzorec vypoctu (porovnava soucty pod sloupci finan¢niho planu s celkovym rozpoctem projektu pfipadajici na vefejné zdroje).
Pro spInéni podminky tedy neni indikativni, zda je v tomto poli nula.

Ptes tlacitko Z si mUZete vyvolat soucet obou ¢iselnych sloupcu.
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2.1.10.Klicové aktivity

V prehledové tabulce jsou uvedeny vsechny klicové aktivity, které pfijemce uved| v projektové Zadosti. Pfijemce ma k dispozici 2000 znakd v ramci povinného pole Popis a

dale 2000 znakd v ramci nového nepovinného pole. Pokud ani 4000 znaku nestadi na popis realizace kli¢ové aktivity, je nutné vyuZit nepovinné pfilohy MZ.

Navi . Blok poli Klicové aktivit
B 2| Kligové aktivity P Y
& Konto Zadesti
?  Mapoveda - . — — Cislo aktivity — pofadové ¢islo
m Pokynyfidiciho organu Cislo aktivity Mazev klicové aktivity Stav kli€ové aktivity
Zadost | 7| h b i " . . . .
r—— m ——— P Nazev Klicové aktivity — pole je automaticky vyplnéno
Zadost o platbu 02 Zaélefiovani vietnamskyjch déti Planovinz z projektové zadosti.
03 Zaclefovani stbskych déti Planovana
Operace na zpravé Al os Zaclenovani Bulharskjch déti Plinovinz Podprobny popis realizace klicové aktivity — pole je
Z  Pristup k Zadosti . . . . R .
. cmamt . _ automacicky vyplnéno popisem z projektové zadosti.
- omazd Cislo aktivity
#  Kontrola 01
&  Finalizace Nazey Kidovs aktuity Vystup klicové aktivity - pole je automacicky vyplnéno
- Tp: a Zatlefiovani romskych déti popisem z prOJEktOVG yadosti.
= [
Datové oblast ~|  Podrobny popis realizace klizové aktivity 46/2000
Udlee o projekts a MZ popis zatlefiavani romskych déti do spaleénosti Stav klicové aktivity - uvedte z Ciselniku aktudlni stav
Monitorovaci indikatery akt|v|ty
Vjbérovd ftzeni _ Vystup kligové aktivity 14/2000
Dodavatele pre VR zaglendné déti
Adresa dodavatele
Detaily VR
Publicita Stav klitové aktivity
Harmonogram éerpani |Plén0véna g
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Stavy:

Stav kli€ové aktivity

Postu
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Planovana — vybranim tohoto stavu se vdie povinnost vyplnit nové vzniklé pole Popis planované

Planovéna

Popis planované realizace kli¢ové aktivity v prab&hu piidtiho
monitorovaciho obdebi

realizace klicové aktivity v pridbéhu pristtho monitorovaciho obdobi. Tento stav si pfijemce vybere

vao00 OV navE g v pripadé realizace dané klicové aktivity v pristich obdobich.

-

Popis planované realizace kligové aktivity v prabéhu pigtiho
monitorovaciho obdobi |l

0/2000 Otevfit v novem okné

Ulogit Storno

Stav kli€ové aktivity

Realizovana — vybranim tohoto stavu se zpovinni dalsi pole: Popis realizace klicové aktivity v pribéhu

‘Real\zuvama

e

Popis realizace kligové aktivity v prib&hu monitorovaciho obdabi

0/2000 [ Otevit v novém okné | monitorovaciho obdobi; Popis vystupu klicové aktivity v prdbéhu monitorovaciho obdobi; Popis

= planované realizace klicové aktivity v prbéhu pfistiho monitorovaciho obdobi. Tento stav si pfijemce

Popis realizace kli¢ové aktivity v pribéhu monitorovaciho obdobi Il

vybere, pokud kli¢ovou aktivitu realizoval ve sledovaném obdobi.
0/2000 [ Oteviit v novém okné |

Popis vystupu kli¢ové aktivity v pribéhu moniterovaciho obdobi

0/2000 Oteviit v novém okné

Popis vystupu kli¢ové aktivity v prabshu monitorovaciho obdobi Il

0/2000 Oteviit v novém okné

Popis planované realizace kli¢ové aktivity v prib&hu pfistiho
monitorovacihe obdebi

0/2000 Oteviit v novém okné

Popis planované realizace kligové aktivity v pribéhu pfigtiha
monitorovaciho obdebi Il

0/2000 [ Oteviit v novém okné |

Ulozit || Stemno
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Oteviit

Otevit v

Oteviit

Oteviit v

tav kli¢ove aktnty
Ukonéena
| realizace kli€ove aktmt prubéhu monitorovaciho obdot 0

pis realizace klitové aktmty v pribéhu monitorovaciho obdot 072000

tuptL aktiaty v prubéhi worovaciho WV

Pt tupt ¢ a t prubéhi worovacihc 00
Stav klidové aktivity
Zrubena
Duvody zruSeni klicove aktivity popiSte na zaloZce PodstatnéMepodstatné zmény

Postupy

e

novem okné

no

. . L1

ovém okné

= b

vem okné

-

ovém okné

.

**
e
2 * *
evropsky

A
MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY - By e

-

STV OP Vzdéliviini
OVY  pro konkurenceschopnost

{e]
ADEZE A TELO!

fondvGR EVAOPSKA UNE i ao
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Ukoncena — vybranim tohoto stavu se zpovinni vyplnéni poli: Popis realizace klicové aktivity v pribéhu
monitorovaciho obdobi; Popis vystupu kli¢ové aktivity v priilbéhu monitorovaciho obdobi. Tento stav si
pfijemce vybere, pokud klicovou aktivitu realizoval ve sledovaném obdobi a timto také realizaci
ukoncil ( doslo k naplnéni cila aktivity). Pokud je mu umoznéno klicovou aktivitu realizovat znovu, opét
si zvoli stav Realizovana a vyplni pfislusna pole.

vy

V pristi monitorovaci zpravé se ukoncena klicova aktivita naCte pouze se svym stavem. Pfijemce jiZ
nemusi vypliovat stejné popisovd pole. Pokud dojde ke zméné stavu aktivity, pfijemce ho pouze

zmeni.

ZruSena — v pripadé zruseni klicové aktivity vybere pfijemce tento stav. Zruseni klicové aktivity je na
zakladé rozhodnuti vybérové komise/grémia.

V pristi monitorovaci zpravé bude takto oznacena aktivita jiz neaktivni.
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2.1.11.Harmonogram aktivit

Postupy
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* *
o x

Zalozka Harmonogram aktivit je aktivni v pfipadé zvoleni checkboxu na zéloZce Udaje o projektu a MZ. V opaéném pripadé zstavaji pole bez moznosti editace. Pfijemce ji

zaskrtne, pokud na projektu doslo k zméné harmonogramu a nasledné provede poZadovanou zménu na konkrétni klicové aktivité.

Pokud pfijemce na zaloZce Informace o projektu a MZ zatrhl checkbox Pfepracovany harmonogram aktivit, zalozku Ize editovat. MlzZete plvodni zaznam smazat (tladitko

Smazat zaznam) nebo pomoci Novy zdznam zaloZit novy harmonogram (rok). Nezapomernite pribézné data ukladat. Novou klicovou aktivitu zadat ani smazat jiz existujici

nelze.

Mavigace -

&  Konto zadosti

7 Nape
@ Pokyny fidictho organu
Zadost
Harmonagram MZ

Zadost ¢ platbu

Monitorovaci zpréva

Harmonogram aktivit

Harmenogram je moZne editovat jen v piipadé. kdy je na zaloZce L‘Jda}e o0 projektu a MZ zaskrtnuto tlacitko Prepracovany
harmonogram aktivit

Operace na zprévé A e
& Pristup k 2adost Rok ;‘{t:”m’ Kligova aktivita L |m v (v |w x
# Smezat X b T CACACACACACACACACACACAC
Kentrel
7 Fontrele 2011 01 ZatleRiovéni romskjch détf
& Finslizace
7 2011 |03 Zaclenovani srbskych déti s
= Zprava
a Tpk 2011 |02 Zaclefiovéni vietnamskych déti v
E i
? 2011 |04 Zaclenovani Bulharskych déti s
atova oblast A
0 —ye 2012 |03 Zaclefiovani srbskych déti P ArArarArararararariy;
fole Pl e 2012 |04 Zoclenouani Bulharskych deti v v v v v |||
Menitorovaci indikatory - —
2012 |02 Zaélefiovani vietnamskych déti L AN AR A R Y S YA VA R SN IV IV AN IV A RV
—— 2012 |01 Zatlenovani romskych déti VI | AV
Dodavatelé pro VR
adresa 2013 |03 Zaclefiovsni srbskych deti PARVARVE IVERVERVE BVE VA RV BV RV BV
Detaily VR 2013 |02 Zaélenovani vietnamskych déti 2 IV V) VR BV BV BV BV DV RV RV B
iy VR
Publicits 2013 |01 Zaclenavani romskych déti VARV IV AR ARV RV RV Y S RV ARV vy
Hormonogram cerpant 2013 |04 Zatleriovani Bulharskych déti v v v v v v vl v|v|lvv
Klicave sktivity 2014 |02 Zaclehavani vietnamskych déti VAN N A AR A A R A vy
2014 | 01 Zaélefovani romskych déti I A RV IV VY S R S RV BV v
Kontroly na misté 2014 |04 Zaclefiovani Bulharskjch déti ARV AR A Y N A A AR AR
Podstatné/Nepodistatné zmény 201403 Zaclefiovani srbskjch déti LR AR AR AR A AR AT AR
Prilohy | Novyzéznam || Kopirovst zdznam || Smazatzéznam |
Rok Cislo aktivity
2011 01
Vybér klicové aktivity
Zaclefiovani romskych déti
I ome NV VLW VL K X XL XL
r r F FF FEFEFEF FF F

[[ Pfepracovany harmonogram aktivit
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Medgzee  *| Harmonogram aktivit

&  Konto Zadesti

% Mapovéds

Zsdest |

Harmanogram MZ

Zidost o platbu ¥| Prepracovany harmonogram akdtivit

Operace na zpravé ~ —

2 prstpkiadoti | |Rek sllctlc\b, Kligova aktivita L L |m (Mo |V (v |viojvi|xo X d [xo

wosmet | w VIR I=E I=F I=F I=E =0 = =l I=F =K =1 I=

L 011 01 Zadlefiovini romskjch déti

ZFZ':::CE— 2011 |03 Zaclenovani stbskijch déti v

I T E— 2011 02 Zaclenovani vietnamskjch déti v

T S 2011 04 Zadlenovani Bulharskych deti v

/s = 2012 |03 Zaclenovani sibskch déti WARVERVE BV IV DV BV IV IV IV IV I

M 2012 |0 Zaclenovani Bulharskych deti ARV IV IV IR IV IV I IV IV

$ 2012 |02 Zaclenovani vistnamskjch déti PERVERVE IV IV I IV IV IV IV IV
dipro VR 012 |o1 Zadlenovani remskyich déti IV IV I I IV IV IV IV

~rdresa dodaverde ] 2013 03 Taclenovani sibskych déti WARVERVE IV IV RV BV VIV IV IV

mrvE 2013 |02 Zaclenovant vietnamskjch dett ARV IV IV IR IV IV I IV IV

i | 012 |1 Zaclenovani remsky PERVERVE IV IV I IV IV IV IV IV

Harmonogram cerpant 201204 Zaclenovani Bulharsky PERVERVE IV IV I IV IV IV IV RV v

Wevesknty | 2014 |02 Taclenovani vietna WERVERVE BV IV RV BV R

2014 01 Zaclefiovéni romskych déti VI |||

Kontroly na misté 2014 |04 Zaclenovani Bulha FERVERVE IV IV I IV RV

Podstatné/Nepodstatné zmeny 2014 03 Zaclefiovani srbskych dét AR AR AR AR AR AR AR AR

Prilohy Novy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || Ulozit || Storno

Rok Cislo aktivity
201 01
Wyhér klitove aktivity
lZaé\eﬁuwém’ romskych déti ﬂ
| I n [\ V. Al VI vl IX. X Xl Rl /

r r 0o 0o r o0 KK -0 F

PFijemce vyplni Rok, pole Vybér klicové aktivity z Ciselniku a zatrhnéte mésice, ve kterych nastala zména v realizaci klicové aktivity.

Upzoriiujeme, Ze neni mozné vytvaret nové klicové aktivity a realizace viech klicovych aktivit musi byt v obdobi realizace projektu. Upravy klicovych aktivit je nutné
popsat v ramci podstatnych/nepodstatnych zmén projektu.

Je zapracovana kontrola, ktera hlida vztah stavu kli¢ové aktivity a zvolenych mésicti harmonogramu ¢erpani. Napf¥. pokud mate kli¢ovou aktivitu ve stavu realizovano,
kontrola hlida, zda-li na harmonogramu cerpani v mésicich daného sledovaném obdobi mate zatrZené checky. Jedna se o informativni kontrolu.
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2.1.12.Kontroly na misté

Postupy
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Tato zdlozka slouzi pro popis kontrol, které byly provedeny u prijemce vSsemi kontrolnimi organy v souvislosti s realizaci projektu. Povinné jsou zde uvadény kontroly
provadéné napf. Finanénim Gfadem, Ceskou 3kolni inspekci atd. Dale uvadi také kontroly provedené jeho poskytovatelem podpory. Automticky také dochazi k naéteni

zdznamu kontroly poskytovatele dotace — tento zaznam je needitovatelny a slouzi pouze pro informaci.

Navigace A~

& Konto Zadosti

?  Mapovéda

1 Pokyny fidiciho organu

Zadost

Harmencgram MZ

Zadost o platbu

Menitorovaci zprava

Operace na zpravé ~

#  Pristup k Zadosti

S Smazat

/4  Kontrola

& Finalizace

= Zprava

B Tisk

Kontroly na misté

Cislo kontroly MNazev kontroly

e Mazev kontroly Datum zahdjeni kontroly Patumukcacen! Mesrovnalost Odstranéna
kontroly kontroly

\ X T i I ME ml
MNenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni

| Mowvyzaznam || Smazatzaznam || UloZit || Storno |

Datum zahajeni kontraly
E=) r Bylo zjisténo podezieni na nesrovnalost?

Datova oblast A

Udaje o projektu a MZ

Meniterovaci indikatory

Vybérova fizeni

Dodavatelé pro VR

Adresa dodavatele

Detaily VR

Publicita

Harmencgram Cerpani

Kligowé aktivity

Harmencogram aktivit

Kontroly na misté
Podstatné/Mepodstatné zmény

Pilohy

Zaskrtavaci pole Bylo zjiSténo podezieni na nesrovnalost :

Datum ukonéeni kontraly
™ Byly nedostatky odstranény?

Mazev subjektu, ktery kontrolu provadi/proved|

Datum splnéni opatfeni

H|

0/250 | Oteviit v novém okné

a

-

Zaméfeni kontroly a prehled zjigténi

072000 Oteviit v novém okné

-

-

Dopliujici informace

0/2000 Cteviit v novém okné

-

-

Blok poli Kontroly na misté

Cislo kontroly: pfijemce uvede poradové &islo kontroly.

Nazev kontroly: pfijemce definuje nazev kontrolovaného
objektu.

Datum zahajeni kontroly: prijemce vyplni datum kontroly a
pocatek sledovaného obdobi.

Datum ukonceni kontroly: pfijemce vyplni datum ukonéeni
kontroly/sledovaného obdobi.

Nazev subjektu: prijemce vyplni nazev subjektu, ktery

kontrolu provedl/provadi: oficidlni nazev kontrolniho

subjektu.

Zaméreni kontroly a prehled zjisténi: pfijemce definuje a
popise kontrolovanych oblasti. Popis zjisténi kontroly a
navrzenych napravnych opatreni.

Doplnujici informace: pfijemc vyplni v pfipadé nedostatku
mista na predchazejicim poli.

uvedte v pripadé relevantnosti a podrobné zjisténi uvedte do pole Zaméreni kontroly a prehled zjisténi.

56



I~ .

& p \\} & - a R rm
o & e = * * 3 Y

< evropsky ST H
= . N N . . ialni * = 5 c:
MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY - fondvOR EVROPSIATNE VNSTERSTVO SKOLEIVL et
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Zaskrtavaci pole Byly nedostatky odstranény: zaskrtne se v pfipadég, Ze zjisténé nedostatky byly radné a dle doporuceni odstranény.

V pfipadé, Ze v dobé vytvareni monitorovaci zpravy u vas probihd kontrola externim subjektem a nebyla jesté ukoncena zahriite tuto kontrolu a jeji vysledky do
nasledujiciho monitorovaciho obdobi.

Nezapomerite zalozku ULOZIT v pfipadé vytvoieného zaznamu o kontrole na misté! Pokud nemate zadny zdznam, stranku neukladejte, jinak dojde k vytvoreni prazdného
radku.

2.1.13.Podstatné/Nepodstatné zmény

Stav pred uloZzenim zaznamu

Mavi - - - . v v . . , ,
Frigece ~| Podstatné/Nepodstatné zmeény Tato zalozka slouZi pro evidenci podstatnych a nepodstatnych
& Konte Zadosti

Y Napovids zmén. Pro vyfizeni samotnych podstatnych zmén slouzi formular
- T Typ zmény Nazev zmény , v v < .,

1 Pokyny fidiciho orgdnu sREmEn il Podstatnych zmén umistény na webu MSMT. Jednotlivd pole se
Zadost T T

Harmonogram MZ Menalezeny fadné zaznamy k zobrazeni Vyplnl Vprlpade, ze kzmenam d05|0! u pOdStatne zmeny az pO
Zadost o platbu ([ oy zaznam || Smomzet zkznam | [[Uioze | [ Stomo | akceptaci dodatku k Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

O 2| ‘." - ’ v

'peracfna pra. & Typ zmény Blok pOll Zmeny v MZ

& Pristup k Zadosti ‘ ﬂ

4 Smazat

PRT— "“ﬂze‘f'z'“eﬂ" Typ zmény — pfijemce vybere z Ciselniku Podstatna/Nepodstatna
& Finalizace Zména

= Zprava Popis zmény 0/2000 Oteviit v novem okng :

B Tisk -

o ~ & Popis zmény - pfijemce uvede vystizny ndzev zmény a nésledné
Udaje o projektu a MZ stru¢né popise konkrétni zménu.

Upozorfiujeme, Ze viechny podstané/nepodstatné zmény pfijemce zadava zvlast. Podstatné zmény se podavaji mimo reZim monitorovacich zprav, aviak mohou byt
v seznamu také zaznaménany v rdmci predani komplexni informace o provedenych zménach.

Nezapomerite zalozku ULOZIT v p¥ipadé vytvoireného zdznamu o podstatné/nepodstatné zméné! Pokud nemate 7adny zdznam, stranku neukladejte, jinak dojde k vytvoreni
prazdného radku.
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Postupy

2.1.14.Prilohy

Na této zédloZce pfijemce potvrzuje, Ze pfiloZi vSechny povinné ptilohy k monitorovaci zpravé. Pfipadné muzZe uvést, Zze dand pfiloha neni u jeho projektu relevantni.

Struktura pfriloh je presné prednastavena vyhlasovatelem vyzvy.

Navigace ~ P-I-_ilohy
& Konto Zadosti
% Napovéda
0 Pelkyny fidiciho arganu Cislo plilchy Nazev pfilohy Dolozena EE‘CZEM ne MNerelevantni
Zadost
m T W (mf)) (mfl), (mf)
armonogram MZ
Tacdast o ploths Nenalezeny #adné zaznamy k zobrazeni
m Movy zéznam Smazat zéznam Ulogit Sterno
QOperace na zpravé A
2z Piistup k Zadosti Cislo prilchy Nazev piilehy
Smecat |
s Kontrela PoZadovana priloha PFrilohu zadal
g Finalizace
o 3 Potet listd Poéet kopii A
= Zprava ’—L ™ Dolo#ena v papiravé podobé
B T
I” Dolozena na CD
Datové cblast ~
- I~ Nerelevantni
Udaje o projektu a MZ Puopis 0/2000 Oteviit v novem okné
Moniterovaci indikatory -
Dedavatelé pro VR b
Friloha

Adresa dodavatele

Detaily R
Publicita

Piipojit_|| Oreviit

~ o
. - - =
000 - 5 3
/ > & & % * * Q ¥
evropsky K k™ H

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY -

socialni
fondvCR  EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY

OP Vzdélavéni
pro konkurenceschopnost

Blok poli Pfilohy

Cislo prilohy: piijemce ozna&i &islo prilohy dle tabulky struktura

monitorovacich zprav, tj. 01-09.

Nazev priloha: pfijemce vypiSe ndzev pfilohy, ktery je uveden v tabulce
Struktura monitorovaci zpravy, napf. Dokumentace k zadavacimu fizeni,
Rozpisy/Rozpocet, atd.

Pocet listl: pFijemce uvede pocet listll pFilohy.

Pocet uvede pocet kopii pfilohy, kterou priklada

k monitorovaci zprave.

kopii: pfijemce

Datum schvaleni: pfijemce uvede datum vloZeni pfilohy do zalozky Pfilohy.

DoloZena v papirové podobé/ DoloZzena na CD/ Nerelevantni: pfijemce zaskrtnéte jeden z checboxl. Pokud je pfiloha doloZena a je soucasti MZ -> DoloZena v papirové
podobé/Dolozena na CD. Pokud je pfiloha pro projekt nerelevantni -> Nerelevantni. Specifika pfedlozeni je mozné uvést do Popisu

Popis: popiSte obsah pfrilohy. Popis musi byt vystizny a jasny.

Priloha: pomoci tlacitka Pripojit vlozte samotnou pfilohu pouze v pfipadé, Ze to vyplyva ze Struktury pfilohy definované poskytovatelem dotace.

Struktura pfiloh monitorovacich zprav a dalsi dokumenty doloZené s monitorovaci zpravou ( které nejsou soucasti samostatné monitorovaci zpravy) je popsana v kapitole 3.
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2.1.15.0ff-line operace s MZ

Pro provedeni kontroly Ize pouzit kromé standardni fce Kontrola na Operace na zpravé (levy modry panel) také tlacitko ,Kontrola“, které se nachazi pod zalozkou , Off-line”
operace s MZ“. Princip pouZiti je stejny, jako v pfipadé naditani dat na MZ. Pouziti tohoto tladitka je vhodné v okamziku, kdy dosud pouzivané funkce Kontrola/Finalizace
nejsou schopny v ¢asovém limitu provést pozadovanou akci, tzn. funkce Kontrola/Finalizace je prerusena chybou (viz. ,Nastala neoéekdvana chyba*).

Mavigace A~

Off-line operace s MZ

&t Kento Zddosti

2 Mipovéda

@ Pokyny fidicihe organu | Kontrola

Zadost

Finalizace
Harmeonogram MZ

Zadost o platbu

" Monitorovaci Zprava

Operace na zprave ~

8  Piistup k 23dosti

¥ Smazat

«  Kentrola

Finalizace

Zprava off-line

a}
B Zprava
E
B

Tisk

Datowva chlast ~

Udaje o projektu a MZ

Popiz

Kaontroly na misté

UL

" Off-line operace s MZ

V ptipadé poutziti off-line kontroly je opét uZivatel informovan o zapocaté operaci zobrazenim informacniho hlaseni.
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Off-line operace s MZ

Vysledek operace:
Operace byla spusténa na pozadi. O vysledku budete infomovani.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlagitko mysi)

Zpét

V pripadé stisknuti tlacitka ,Zpét” je uZivatel informovan o probihajici akci zobrazenim informacniho hlaseni: ,, Akce je spusténa na pozadi. Do jejiho vyporadani bude MZ zobrazena pro éteni.
Jakmile akce na pozadi skonéi, bude mozné MZ opét editovat. O vysledku akce budete informovani hlagenim, se kterym je tfeba se seznamit.* VyCkejte, prosim, opét na dokonceni operace. Informacni
hlaseni je mozné skryt pouZitim kfizku v pravé ¢asti informacniho hlaseni.

V pripadé, Ze nedojde ke stisknuti tlacitka ,Zpét”, stejné jako pfi importu dat, probéhne kontrola také, ovsem bez zobrazeni informacni hlasky o spusténi procesu na pozadi
aplikace. Po skonceni kontroly je opét zobrazen odkaz na informacni zpravu v zeleném pruhu.

Mavigace || Operace na pozadi byla dokonéena, vysledek zjistite na zaloZce "Zprava off-line”. Pokracujte stiskem tlagitka v hlaseni. 8 |

fit  Konto Zadosti

Off-line operace s M2

7 MNapovéda

Off-line finalizace MZ probiha totoZnym zpUsobem jako provedeni off-line kontroly MZ. Stejné jako v pfipadé pouZiti off-line kontroly je nové mozné poufZit tlacitko
,Finalizace” ukryté pod zalozkou , Off-line operace s MZ“ nebo Ize soucasné dobé Ize stale vyuZit tlacitko , Finalizace”, které je zobrazeno v levé nabidce v oblasti ,Operace

X

na zpravé“, viz bod 2.2.2.

Operace na zpravé A

Pristup k Zadesti

Smazat

Kentrela

Finalizace

Zprava

Zprava off-line

@A E| e S| X[l

Tisk
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Dalsi informace (finalizace monitorovaci zprdvy, administrace MZ, stavy, poddni dalsi MZ)

2.21 Finalizace monitorovaci zpravy
Pro Usp&sné odevzdéni vasi monitorovaci zpravy ZS/RO je nutno provést Finalizaci. Monitorovaci zprava v sobé obsahuje spousty automatickych kontrol a prvk{. PouZijte
funkci Kontrola na bilém levém panelu. Vysledkem operace je nékolik hlaseni:

- Cervené oznacena hlaseni jsou tzv. tvrdé kontroly. Pokud tyto chyby nejsou odstranény, nepovoli vas systém monitorovaci zpravu finalizovat. Stisknutim modre
oznaceného Udaje dané zélozky se vratite na konkrétni Gdaj a mazete ho opravit/doplnit/zménit. Vyjimkou je informace ,Kontrola probéhla v pofadku” -> zde se

nejedna o negativni sdéleni.

MNavigace A

Kontrola
& Konte Zadosti
Y MNapovéda Vysledek operace:

1 Pok

idicihe erganu BMN7.97948: Neni vyplnéno povinné pole Udaje o projektu a MZ - Predpokladané datum predlozeni RO/ZS
Zadost

BMNT7.97948: Neni vypInéno povinné pole Publicita - Popis zajisténi publicity

Harmonogram MZ

Operace na zpravé || BM7-236938: Dodriovani systémovych poZiadavkd a podminek, napi. pouZiti spravného prohlizece, je nezbytné pro
korektni fungovani vech automatik &i kentrolnich funkei, které jsou nastavené ve webové aplikaci BENEFITY.
Merespektovani téchto pokyna mize ovlivnit kvalitu vasi monitorovaci zpravy ! hlaseni. Vice informaci naleznete na
avodni strané portalu v kapitole "Systémové poZadavky".

BMNT7.97948: Neni vypInéno povinné pole Publicita - Popis zajisténi publicity

& Frud

s Smazat

#  Kentrola BN7-254314: Neni vyplnén/spinén Zadny monitorovaci indikatoer. Pii ukonéeni projektu musi byt vypInén a splnén
& Finslizace minimalné jeden monitorovaci indikator.

o Zprava Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

B Tisk

Datova ohlast ~ Zpét

Udaje o projektu a MZ

- cerné oznacené hlaseni jsou tzv. informativni hlasky. Nejsou na né navazany zadné kontrolni mechanismy. Doporucujeme respektovani téchto upozornéni.

Vyjimkou je informace o, Kontrola probéhla v poradku”.
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OP Vzdélavéni
pro konkurenceschopnost

Finaliza¢ni funkce v sobé obsahuje také kompletni kontrolu. Ve chvili finalizace jiz monitorovaci zpravu uzamknete a nelze se vratit k dalSi opétovné upravé. Proto
doporucujeme dikladné precteni a vécnou kontrolu, pfed samotnou finalizaci.

Mavigace ~

& Konto zadosti

Y Napovéda

o Pokyny fidiciho organu

Zadost

Harmenogram MZ

Monitorovaci zprava
Operace na zpravé ~

Zruzeni sdileni

i

Storno finalizace

13

B

Zprava
Tisk

o]

Datova oblast ~

Finalizace

Vysledek operace:

BN7-236938: Dodriovani systémovych pozadavki a podminek, napf. pouZiti spravného prohlizece, je nezbytné pro
korektni fungovani viech automatik ¢i kontrelnich funkci, které jsou nastavené ve webové aplikaci BENEFITT.
Nerespektovani téchto pokynd miaZe ovlivnit kvalitu vasi monitorovaci zpravy ! hlageni. Vice informaci naleznete na
uvodni strané portalu v kapitole "Systémové poZadavky".

BN7-179148: Na Monitorovaci zpravé / hlaseni o pokroku byla provedena Finalizace

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlatitko mys5i)

Zpét

Po potvrzeni informaéni hlasky bude vade monitorovaci zprava uzaméena a odesldna automaticky projektovému manazerovi ZS/RO.

Poslednim krokem predloZeni monitorovaci zpravy je vytvoreni listinné podoby. Tu vytisknete pomoci zalozky TISK na levém bilém panelu. Format monitorovaci zpravy je
pdf. Soucasti tisténé podoby elektronické monitorovavci zpravy je také Cestné prohlaseni statutarniho zastupce v plném znéni, tak jak ho znate z listinné verze MZ. Tisténa
sestava také obsahuje predvyplnénou tabulku . K tiSténé a podepsané MZ nezapomerite prilozit vSsechny pfilohy, jejichz struktura je uvedena na zaloZce Prilohy.

Operace na zpravé

2 Pristup k zadosti
# Smazat
/  Kontrela
& Finalizace
= Zprava
[ =8 Tik |
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TiSténa sestava také obsahuje tabulku s nize uvedenymi udaji. Jméno a pfijemeni statutdrniho zastupce v¢. funkce v organizace se doplni automaticky. V pfipadé, ze Mz

podepisuje jind povéfena osoba, stali vygenerované Udaje preskrnout a doplnit ty spravné.

Jméno a pfijmeni statutarniho |Petr Fafejta
zastupce/opravnéné osoby:

Funkce v organizaci: general

Misto a datum:

Podpis a razitko:

Poznamky:

Original monitorovaci zpravy (se vsemi pfilohami) podepsany statutdrnim zdstupcem nebo opravnénou osobou je zasildan postou/pisemné/osobné dorucen’ v zalepené
obalce opatfené adresou poskytovatele a jménem opravnéné osoby, registracnim cislem projektu, Cislem jednacim a Cislem monitorovaci zpravy, ndzvem projektu a
upozornénim , Neotvirat — Monitorovaci zprava“. Za datum predloZeni monitorovaci zpravy (30 kalendafnich dni po ukonceni monitorovacicho obdobi) je povaZzovano
datum fyzického doruceni monitorovaci zpravy poskytovateli podpory.

Poskytovatel podpory je pfi chybéjicich nebo neuplnych informacich k dodanym monitorovacim zpradvam opravnén pozadovat po prijemci doplnéni. Prijemce je povinen
pripadné chybéjici nebo dopliujici Udaje poskytnout do 5 pracovnich dnt (nestanovi-li poskytovatel podpory lhitu kratsi), popf. je povinen vysvétlit divod, proc¢ nelze

informace v pozadované kvalité, ¢ase a rozsahu poskytnout. Neni-li pfijemce schopen dolo?it veskeré vydaje v daném terminu, miZe dolozené vydaje vyjmout z ZoP a
predlozit je patficné dolozené s jakoukoliv z nasledujicich ZoP znovu. V pripadé, 7e pfijemce vydaje nedoloZi ani je nevyjme z ZoP, stavaji se tyto vydaje nezp@sobilymi.
V pripadé, Ze prijemce v daném terminu neopravi nedostatek v MZ, poskytovatel mu pozastavi platby, a to az do doby, nez pfijemce nedostatek v MZ opravi. O pozastaveni
plateb informuje poskytovatel ptijemce pisemné. Schvalovatel monitorovaci zpravy je dale opravnén dat podnét ke kontrole na misté.

3V ptipadé osobniho doruceni je vhodné domluvit si termin predem.
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2.2. Kontrola monitorovaci zpravy

Zprostiedkujici subjekt/Ridici organ po obdrieni kompletni monitorovaci zpravy provadi jeji hodnoceni po finanéni a vécné strance do 40 pracovnich dni, a to véetné
doplnéni ze strany pfijemce. V piipadé, ze poskytovatel nalezne nedostatky, miZe vratit prijemci ZoP k dopracovani a to maximalné jednou4.

Vysledek hodnoceni monitorovaci zpravy mize mit 2 zavéry:

- Vraceno k dopracovani.
- Schvdleno.

Vraceno k dopracovani

Pokud ZS/RO pfi hodnoceni vasi monitorovaci zpravy zjisti uréité nedostatky, miZe vratit zpravu k dopracovéni do webové aplikace Benefit7. O této skute¢nosti budete
informovani nékolika zpUsoby soucasné:

1. v Benefit7 -> zdlozka Monitorovaci zprava -> na detailu zpravy bude v hlaviéce Stav : Vraceno k dopracovani;
2. bude zaslana automaticka odpovéd's dalSimi informacemi na kontaktni osobu a zhotovitele MZ;
3. budete (zhotovitel monitorovavci zpravy a kontaktni osoby) kontaktovani projektovym manazerem s konkrétnimi podklady pro opravu.

Na detailu monitorovaci zpravy je aktivni funkce Storno finalizace. Ve chvili stisknuti této zalozky se vam zaktivni celd monitorovaci zprava a vy provedete ty Upravy, o které
jste projektovym manazerem zadani.

Mavigace ~

Vybér monitorovaci zpravy

= Konto zadosti

¥ MNapovéda Pofadi :'p"r‘:"imcn'tcrc""’" Daturn finalizace | Stav Stav dle MONIT?+ | Typ hlageni

- vy

Ladost

Zaloiit novou MZ - ! | e | T | he | M | h !

5 0kOoXPMO0501 292201212:00 -0 == ...;-.  Prib&na monitorovaci zprava

syt

* Ve zvl4&t odGvodnénych pripadech, kdy pFijemce nebyl z jim nezavinénych divodd schopen véas finalizovat MZ/ZoP (napk. z diivodu mimoFadné odstavky nebo vypadku
webové aplikace Benefit7) miize poskytovatel rozhodnout, 7e MZ/ZoP vrati piijemci k dopracovani jesté jednou. Lhiitu pro doplnéni stanovi max. 1 pracovni den
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Pro opétovné uzamdeni a odeslani druhé verze monitorovaci zpravy zmdacknéte zalozku Finalizace. Monitorovaci zprava je uzamcena a jiz neni mozné provést zadné

dodatecné opravy.

MNavigace A

& Konto Zadosti

Y Mapovéda

1 Pokyny fidiciho organu

Zadost

Harmonogram MZ

Operace na zpravé

Z  Pristup k Zadesti

. Smazat

#  Kontrola

Schvaleno

V pfipadé, Ze projektovy manaZer neshledal na monitorovaci zpravé zadné nesrovnalosti, akceptuje monitorovaci zprdvu v plném rozsahu. O této skutecnosti budete
informovani nékolika zplsoby soucasné:

V Benefit7 -> zélozka Konto projektl -> prvni monitorovaci zprava -> na detailu zpravy bude v hlavi¢ce Stav: Schvaleno;

Bude zaslana automaticka odpovéd s dalSimi informacemi na kontaktni osobu a zhotovitele.
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2.3. Stavy monitorovaci zpravy

Postupy
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Monitorovaci zprava ve chvili finalizace se zcela uzamkne pro editaci, nikoliv véak pro ndhled. Na zaloZce Udaje o projektu a MZ miiZete sledovat aktualni stavy administrace
monitorovaci zpravy.

Mavigace

& Konto Zadosti

Y Mapovéda

Zadost

Zalozit novou MZ

Vybér monitorovaci zpravy

Poradi ZHpi::\Efmcnitcrc:\;aci Datum finalizace | Stav Stav dle MONITT+ | Typ hlazeni

I x| 7| 7| x|
5 0kQJAPMO0501 Zalozeny Zavérecna monitorovaci zprava UC
4 | 0kQjAPMO0401 21.201213:53 Predany Schvileno Pribé&zina monitorovaci zprava UC
3 [ 0kQjAPMO0301 21.201213:29 Predany Schvilenc Pribéina monitorevaci zprava UC
2 | 0kQjAPMO0201 21.201212:41 Predany Schvidleno Pribé&zna monitorevaci zprava UC
1 [ 0kQjAPMO0LO0L 21.201211:48 Predany Schvilenc Pribéina monitorevaci zprava UC

Stav: urcuje pozici monitorovaci zpravy.

MozZnosti: Zaregistrovany — MZ je zaloZena a neulozena.

Predany — MZ je finalizovana.

Stav dle Monit7+: popisuje stav administrace projektu projektovym manazerem.

Moznosti: Zaregistrovano - probihd hodnoceni MZ.

Schviéleno (RO) — MZ byla schvélena.

Blok poli Udaje o projektu a MZ

Poradi: je uvedeno poradi monitorovaci zpravy

Kéd hlaseni: specificky kdd monitorovaci zpravy

(v pripadé vraceni zpravy do Benefitu k dopracovani bude
posledni Cislo kédu pfi opétovné finalizaci o Cislo vy$si nez
predchazejici).

Datum finalizace: datum, kdy doslo k findlnimu uloZeni MZ.

Vraceno k dopracovani — MZ nebyla schvalena v daném rozsahu. PM odemkl v Benefit7 a pfijemce muzZe doplnit poZadované informace na zakladé pripominek.
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2.4. Podani dalsi monitorovaci zpravy

Dal$i monitorovaci zpravu jste povinni podat do 30 dn( ( mimo zdvérecnou monitorovaci zprau) po ukonceni 3/4/6-ti mési¢niho monitorovaciho obdobi. Musi byt také
splnéna podminka schvaleni predchazejici monitorovaci zpravy. V pfipadé, Zze se vdm nepodafi vygenerovat dalsi monitorovaci zpravu, kontaktujte svého projektového
manazera nebo help_opvk@msmt.cz.

Postup:

Po Uspésném prihlaseni do Benefit7 se otevie okno Konto Zadosti. V seznamu se nachazeji projektové Zadosti v rlznych stavech. Pro pfechod na formuldf Monitorovaci
zpravy stisknéte radek s prislusSnym projektem a v levém hornim menu stisknété tlacitko Monitorovaci zprava. Na nasledujici strance zaloZte novou monitorovaci zpravu

,

pomoci tlacitka ZaloZit novou MZ. Pro prechod na jiz zaloZzenou, schvalenou MZ nebo vracenou k dopracovani stisknéte prislusny radek.

Mavigace A

& Keonto Zadosti

7 Mapovéda

o Pokyny fidicihe crganu

Harmeonogram MZ

.................. MNavigace - S : H :
Momoroveeee e T : Vybér.monitorovaci zpravy
................ & Konte Zadosti ke
........... . — HSH monitorovaci -
2 Zngenisdieni | T ? MNapoveda Poradi zr::‘;:a".-}fmom CrVEC| Datum finalizace
5 rovat | T adost E
ol Kopirovst Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizac | T | T | T [
= Zpriva 12 Gervence 2010 15:18:22 12. Gervence 20 Zaloiit novou MZ
TR Visstrie 1 Oh13tPMO0101 16.7.201213:05
Datovd oblast A VOISOVAK@MSMT CZ
Stau Stav zpracovani
Projekt Predany Realizace proje
Zadatel projektu Maposledy zménil
Adresa zadatele 0

Osoby zadatele

Frizovatel
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2.5. Specifika Zavére¢né monitorovaci zpravy
Formular Zavére¢né monitorovaci zpravy obsahuje néktera specifika, které musi ptijemce dodrzet pro Uspésné schvéleni zpravy poskytovatelem dotace. Zavérecnou
monitorovaci zpravu predklada prijemce nejpozdéji do 2 mésicli po ukonéeni projektu, pokud poskytovatel neurdi jinak.
2.5.1. Udaje o projektu a MZ
Datum ukonceni realizace projektu — automaticky nacteno. Zavérecna monitorovaci zprava se vaze k ukonceni projektu, tj. k datu, které je uvedeno v pravnim aktu.
Webova stranka projektu (nepovinné pole) — pokud existuje webova stranka s pfimou vazbou na realizovany projekt, prijemce ji zde uvede.

Webova stanka pfijemce (povinné pole) —pfijemce zde uvede adresu své webové stranky. V pripadég, Ze ji pfijemce uvedl jiz v projektové Zadosti, idaj se vyplni automaticky
a bude déle editovatelny. Pokud pfijemce nema vlastni webovou stranku, do pole uvede adresu, kde sdili vyukové materialy vytvorené v projektu.

2.5.2. Souhrnné informace o realizaci

Souhrnné informace o realizaci projektu (povinné pole) — pfijemce zde stru¢né popise pribéh realizace projektu a vyhodnoti naplnéni cilG projektu (bude nasledné
zverejnéno v Databazi vystupl). Ve formulafi zavérecné MZ u projekti oblasti podpory 1.4 a 1.5 toto pole neexistuje. V rdmci téchto oblasti podpory slouZi stejnému tGcelu
pole ,Dalsi informace o realizaci projektu®.

Dosazené cile projektu (povinné pole) - pfijemce stru¢né vyhodnoti, zda a s jakym vysledkem bylo dosazeno cil( projektu (viz ¢ast IV. projektové Zadosti).

Udrzitelnost projektu (povinné pole) - pfijemce struc¢né popiSe a upresni aktivity, které budou realizovany v obdobi udrzZitelnosti projektu (musi korespondovat
s aktivitami specifikovanymi ve schvalené projektové zadosti v ¢asti Popis projektu/Popis realizace planovanych aktivit po ukonéeni financovani z ESF). Pokud projekt nema
povinnou udrZitelnost, uvede se , nerelevantni).

Problémy pfi realizaci (povinné pole) — pfijemce stru¢né shrne problémy, s kterymi se potykal pfi realizaci projektu a které mohly mit vliv na dosaZeni cilG projektu.
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Zalozka Souhrnné informace o realizaci

Navigace »~

Souhrnné informace o realizaci
ft Konto Zadosti

? Népovéda Souhmné informace o realizaci projektu 0/2000 | Oteviit v novém okné |
M Pokyny fidiciho organu

Zadost

Harmonogram MZ

Zadost o platbu

DosaZené cile projektu 0/2000 | Oteviit v novém okné |

Operace na zpravé »~

Pristup k Zadosti

Smazat

Kontrola UdrZitelnost g— . : : - n;?gnn : m.m.-.n novém okné |
Strucné vyhodnoceni zda a s jakym vysledkem byle dosaZeno cill projektu (viz cast IV, projektové Zadosti).
Finalizace

Zprava

Zprava off-line

@ E B || S| x|k

Tisk Problémy pfi realizaci 0/2000 Oteviit v novém akné |

Datova cblast ~

Udaje o projektu a MZ

Meniterovadi indikatory

Vybérova fizeni UloZit Storno

Dodavatelé pro VR
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s v

Druha ¢ast zalozky je vénovana popisu vystupl/produktd projektu.

Vystupy/produkty projektu

Detaily VR

Partner projektu Vystupy/produkty projektu

Publicita

Porad Typ Nazou Rok wytvoren Dastupnost

Harmonogram éerpani

Nenalezeny Zadné€ zaznamy k zobrazeni

Klicové aktivity

Harmanogram aktivit Movy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zéznam UloZit Storno
Kontroly na misté
Podstatné/Nepodstatné zmény Pofadi Typ Nazev
Prilohy |
Off-line operace s MZ Rok vytvofeni |Dostupnost
Struény popis anotace 0/2000 Otevfit v novém okné

Typ — pfijemce zde zafadi Produkt dle clenéni uvedené v MD ¢. 28 v Casti 5. Typy vystupl projektti a forma jejich predani poskytovateli. V pfipadé, Ze se jedna
o monitorovaci indikator, uvedte pfislusny kod.

Nazev — pfijemce uvede nazev vystupu/produktu projektu.
Rok vytvoreni — pfijemce uvede rok vytvoreni vystupu/produktu projektu.

Dostupnost — pijemce uvede zdroje dostupnosti daného vystupu/produktu (CD, webové stranky/e-learning véetné pFistupovych prav pro MSMT-uZivatelské jméno a heslo,
univerzitni knihovna atd.)", pokud existuiji.

Struény popis anotace — pfijemce zde uvede vystizné anotaci daného vystupu/produktu. Tato anotace bude pouzZita u daného vystupu/produktu v pfipadé jeho zvefejnéni
v Databazi vystup( projektl Operacniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost, ktera je dostupna pod odkazem http://databaze.op-vk.cz/.
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2.5.3. Vybérova rizeni

V zavérecné monitorovaci zpravé formulare Benefit7 je nastavena kontrola, Ze neni mozné uvadét vybérova fizeni, ve stavu Planovano a Zahdjeno. Vidy musi byt ve stavech
Nenaplnéno, Zruseno, Ukonceno.

Pokud jste v projektové Zadosti uvedli planovana vybérova fizeni, ktera jiz ale realizovat nebudete (sniZila se jeji hodnota a tim padem povinnost uskutecnit vybérové
fizeni/pozbyl divod uskutecnit vybérové fizeni/bylo nahrano jinym apod.), zvolte stav Zruseno.

V ptipadé ukonceni smlouvy s dodavatelem vypovédi, odstoupenim od smlouvy, dohodou nebo v pfipadé prohlasi-li soud smlouvu za neplatnou, zvolte stav Nenaplnéno.

2.5.4. Klicové aktivity

V zavérecné monitorovaci zpravé formulare Benefit7 je nastavena kontrola, Ze klicova aktivita nemUZe byt ve stavu Planovana. VZdy musi byt ve stavech Realizovan3,
Ukoncena nebo Zrusena.
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2.6. Monitorovaci zprava o Udrzitelnosti

ZaloZzky Monitorovaci zpravy o udrzitelnosti

Udaje o projektu a Mz
Popis

Kontroly na misté
PFilohy

Offline operace s MZ
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2.6.1. Udaje o projektu a MZ

Stav po zaloZzeni nové MZ

Po zaloZeni nové monitorovaci zpravy je nejprve nutné pomoci tlac¢itka Nacist data z MONIT7+
importovat data do formulafe monitorovaci zpravy. Nacitani dat probihd v rezimu off-line na
pozadi béhu aplikace, ¢imz se sniZzuje moznost padu aplikace pfi prfenosu dat a predchazi se tak
naslednym potizim pfi jejim vyplfiovani. Aplikace je v tuto dobu, prdmérné jednu minutu,
neaktivni.

P ost u py MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY

I~ .

* r'j
**

* * o

* *

o
v e H
evropsky Yewn”
sodialni - MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vadélavéni

[~ 4 fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschoprost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

MNavigace A

& Konto #adosti

¥ MNipovéda

Udaje o projektu a MZ

[ Nagist data z MONTT+ |

£ Pokyny fidicihe organu

Zadost

Harmenogram MZ

Monitorovaci zprava

Operace na zpravé ~

2 Pristup k Zadosti

S Smazat

#  Kontrolz

Infarmace o projektu
Mazev projektu

Cislo projektu Cisla smlousy

Mazev piijemce

UPOZORNENI: Neklikejte na tlacitko ,Naéist data z MONIT7+“ opakované. Po opakovaném stisknuti tla¢itka mGze dojit k zablokovani poZadavku. Pokud ji? tato situace

nastala, obratte se, prosim, na emailovou adresu help_opvk@msmt.cz.

Po stisknuti tlac¢itka ,Nacist data z MONIT7+“ budete informovani o zahajeni nacitani dat na MZoU nasledujicim informacnim hlasenim. MZoU je v tuto dobu neaktivni, nelze

ji editovat.

Nachazite se: Konto 7adosti - Testovadi projekt - Udaje o projektu a MZ Odhlageni za: 59:57

Navigace A !

Udaje o projektu a MZ

&+ Konto Zadosti

2 Népovéda Vysledek operace:
m  Pokyny fidiciho organu
Zadost

Operace byla spusténa na pozadi. O vysledku budete infomovani.

Lze vytisknout pifes Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
Harmonogram MZ

Zadost o platbu

| Zpét

Operace na zpravé A

& Pristup k zadosti

Pro navrat na Uvodni stranku stisknéte tlacitko ,Zpét”. V pripadé tohoto kroku budete upozornéni o nacitani dat hlasenim: , Akce je spusténa na pozadi. Do jejiho vyporadani bude MZ

zobrazena pro ¢&teni. Jakmile akce na pozadi skonci, bude mozné MZ opét editovat. O vysledku akce budete informovani hlasenim, se kterym je tfeba se seznamit. Vyékejte, prosim, na dokonceni operace.

Informacni hlaseni je mozné skryt pouZzitim kfizku v pravé ¢asti informacniho hlaseni.
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Postupy

Po nacteni dat je zobrazeno informacni hlaseni, které je opét mozné zavrit pomoci kfizku v pravém hornim rohu.

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

Mavigace || Operace na pozadi byla dokonéena, vysledek zjistite na zaloZce "Zprava off-line”. Pokraujte stiskem tlagitka v hlaZeni.

ft  Konto Zadosti

7 MNapovéda

M Pl Fdicihe arnann

Udaje o projektu a MZ

Podrobnosti k off-line operaci je mozné zobrazit pod tlacitkem ,Zprava off-line” v levém menu.

Operace na zpravé ~

Piistup k Zadosti

Smazat

Kentrola

Finalizace

Zprava

Zprava off-line

Tisk

@B B | S X e

Vygenerovanou zpravu na zaloZce Zprava off-line je mozné po precteni odstranit tlacitkem ,, Oznacit jako prectené”.

HELP_OPVK@MSMT.CZ

Vysledek operace na pozadi

i 16.6.2@)39?

i |4 1[2] » [ »] Polozeknastranku 25~

Stranka 2 z 2, poloZky 26 aZ 38 z 38

Oznadit jako prectené

Vysledek

v

7252000 Otevfit v novém ckné

Spugténi operace na pozadi bylo dokongeno:

Cas spusténi: 13.5.2014 14:34:49

pravy: Informace: BM7-178648: Podafilo se (spé&3né prevzit data ze systému MONIT7+. Po zavfeni tohoto okna nezapomerfite

nattena data uloZit

Infarmare: ANT-2934A8- Zkontroluite si nrosim nnle Natum sladovanéhn nhdobi nd Natum sledovanéhn nbdnbi dn a Pofadi M7

L4

~
**
e
2 * *
evropsky K k™

socidini - MINISTERSTVO SKOLSTVI
fondvCR EVROPSKAUNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

OP Vzdélavéni
pro konkurenceschopnost
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Po importu dat je formulaf pfipraven k vyplnéni.

Chybné zalozenou, dosud nefinalizovanou monitorovaci zpravu lze odstranit tlac¢itkem Smazat umisténém v levém bilém menu ve skupiné Operace na zprave.

Operace na zpravé A

Pristup k Zadosti

Upozornéni: Aby bylo moZné vyplnit MZ musi mit uzivatel potfebna opravnéni.
Musi byt vlastnikem projektu nebo musi mit od vlastnika udélena prava k editaci.

Smazat

Kentrela

Finalizace

Zpriva

Zprava off-line
Tisk

L I B R = N - i+
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V poli Stav dle MONIT7+ v hlavni pfehledové tabulce MZ mize byt u predchozich zavérecné monitorovaci zpravy stav Zaregistrovano — v takovém pripadé jesté nedoslo ke
schvdéleni ze strany poskytovatele dotace. V pfipadé, Ze je prfedchozi monitorovaci zprava ve stavu Zaregistrovana neni mozné administrovat novou MZ. V takovém ptipadé,
se obratte na poskytovatele s Zadosti o schvaleni ZMZ. Dal$im stavem dle MONIT7+ je Vriceno k dopracovani, v pfipadé, ze poskytovatel vrati MZ ptijemci k prepracovani.
Stav Schvalena znameng, Ze pfijemce mize administrovat dalsi MZ, nebot byla pfedchozi schvalena.

Po stisknuti tla¢itka Na€ist data z MONIT7+ dojde k automatickému vyplnéni Gdajd v polich na pravé zaloZzené monitorovaci zpravé. Pokud dojde k zobrazeni informaéniho
hlaseni, viz pole nize, nebyla pfedchazejici monitorovaci zprava dosud schvélena ZS/RO. Z tohoto diivodu nelze nadist aktudlni data a pokracovat ve vytvareni dalsi
monitorovaci zpravy. V tomto pfipadé se obratte na svého projektového manazera, popf. help_opvk@msmt.cz

Udaje o projektu a MZ
Vysledek operace:

BMT7-179023: Neni moZné nacist dalsi monitorovaci zpravu. Obratte se prosim na vyhlasovatele vyzvy

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

Ipét

Stisknutim tlacditka Nacist data z MONIT7+ dojde k zaktivnéni tlacitka Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+.
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Postupy

Stav po uloZeni zdznamu

Machdzite se: Konto Fadosti - Zadost pro el. MZ - Udaje o projekiu a MZ

Navigace

&t Konto Zadosti

2 Napovéda

m Pokyny fidiciho organu

Zadost

Harmonogram MZ

Zadost o platbu

Udaje o projektu a MZ

Macist data z MONITT+

Nacist vybrané datové oblasti z MONITT +

Operace na zpravé

Pfistup k zadosti

Smazat

Kentrola

s x|

Finalizace

B

Zpréva

5}

Zpréva off-line

B Tisk

Datova oblast

Ud projek MZ

Popis

Kontrely na misté

Piilohy

Off-line operace s MZ

r—Infarmace o projektu

OdhlaSeni za: 55:55

Tlagitko "Natist vybrané datové oblasti z MONIT7+" je vhodné pouZit v piipadé, kdy do3lo v pribéhu administrace MZ ke
zméné/opravé ddajl na konkrétni zaloZce v IS MONITT+.

Po aktualizaci budou data jiZ zadana ve vybrané datové oblasti na monitorovaci zpravé v Benefitu pfepsand tdaji z 1S MONIT7+

3 o **
y * *
i G e * *

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY -

Registraéni Eislo projektu
C€Z.1.07/2.3.00/23.00001
Mazev projektu
Test_zadost
Cislo prioritni osy
72
Celkova wie finanéni podpory

850 000.00
Castka ESF (Kg)

850 000,00
KFizové financovani (KE)

0.00

Datum zahajeni realizace projektu

1. ledna 2011

Prijemce

Cislo pravniho aktu
(Rozhodnuti, Smlouvy. Opatfeni) Cislo jednaci
1

Datum ukonéeni realizace projektu
31. prosince 2012

1€

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY 00022985
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Blok Informace o projektu

Nazev projektu: pole se naplni automaticky nazvem.

Registracni Cislo projektu: pole se naplni automaticky registracnim
Cislem.

Cislo smlouvy: pole se naplni automaticky &islem Smlouvy/Dodatku.
Cislo prioritni osy: pole se napIni automaricky ¢éislem prioritni osy.

Celkova vyse financni podpory: pole se naplni automaticky
celkovou vysi podpory.

Castka ESF (k¢&): pole se naplni automaticky ¢astkou dotace ESF
Prijemce: pole se naplni automaticky nazvem pfrijemce.

K¥iZové financovani (K¢): pole se naplni automaticky ¢astkou KF.
IC: pole se naplni automaticky ICem pfijemce.

Datum zahdjeni realizace projektu a Datum ukonceni realizace
projektu: pole se naplni automaticky daty v Harmonogramu.
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Pole Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+

Stiskem tlacitka Naclist vybrané datové oblasti z MONIT7+ se vygeneruje

Vybér datové oblasti ) . . o L
seznam datovych oblasti z monitorovaci zpravy. Pole se pouZiva v pripadé, ze

Vyberte datové oblasti. které chcete nacist a stisknéte Spustit
doslo k zméné udaju/informaci v obdobi vyplfiovani monitorovaci zpravy, byl

| Datova oblast
K o tom informovan ZS/odbor CERA a pfislusny projektovy manazer proved|

[ Udaje o projektu a MZ

[ Pilohy ' zménu dat v systému MONIT7+.

‘ Kontroly na misté

Osoby MZ Poté muZete provést dil¢i nacteni datového pole dle vybéru. Pokud byste
stiskli tlacitko Nacist data z MONIT7+, doslo by k pfepsani vSech datovych poli
podléhajici nacitani. Pomoci této funkcionality k tomuto nedojde.

Spustit

Pouze v pripadé cervené kontrolni hlasky ,,BN7-273538: Doslo k datovym zménam, které vyzaduji aktualizaci dat. Provedte nové nacteni dat (tlacitko Nacist data z
Monit7+). Pokud i poté problém nezmizi, kontaktujte prosim kontaktni osobu vyhlasovatele vyzvy.” mlZete provést Nacist data z Monit7+ bez obav ztraty dat.

POZOR! Aktualizace dat znamena prepsani vSech dat vybrané oblasti daty z M7+, to znamena3, Ze se smaZou dosud zadané informace
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Blok Informace o monitorovaci zpravé

—Informace o montorovaci zprave Cislo monitorovaci zpravy: pole se naplni automaticky po uloZeni zdznamu 12-ti mistnim kédem.
Cislo monitorovaci zpravy Pofadové gislo zpravy Pofadové gislo MZ o udrZitelnosti
ST & ! Pofadové &islo zpravy: pole se naplIni automaticky pofadovym ¢&islem monitorovaci zpravy (od prvni
Sledované obdobi od Sledované obdobi do Datum finalizace zpravy ot v~ s . v, L, . v, , - . , , . .
17.2012 3062013 29. srpna 2013 7:45:31 prabézné, pres pripadné mimoradné, po zavérecnou zpravu a zpravy o udrzitelnosti: 1,2,3,n.
Stav Stav dle MONIT7+
Ptedany Zaregistrovano . . .
Ty zprény Porfadové ¢islo MZ o udrzitelnosti: pole se naplni automaticky pofadovym ¢&islem zprivy o
Mvnmmrnvam zpréva o zavuslein udruzwle\nusm projektu udri|te|nost|' 1,2’3,n.
Pfedpokladané datum predloZeni RO/ZS . . , , . ., , . ,
Datum finalizace zpravy: pole se naplni automaticky po finalnim uloZeni MZ.

Dopliujici informace k realizaci udrZitelnosti 0/2000 Otevfit v novém okné

Sledované obdobi od/do: pole se naplni automaticky datem sledovaného monitorovaciho obdobi
z planu zprav.

Stav: pole indikuje stav zpracovani MZ v aplikaci B7.
Stav dle M7+: pole indikuje stav MZ ve schvalovacim procesu poskytovatele dotace.
Typ zpravy: pole se doplni automaticky dle typu MZ(v pfipadé zpravy o udrZitelnosti bude vZdy uvedno Monitorovaci zpravy o zajisténi udrZitelnosti projektu).

Piedpokladané datum predlozeni RO/ZS: pfijemce uvede datum, kdy planuje monitorovaci zpravu predloZit.

Doplrujici informace k realizaci udrzitelnosti — pfijemce uvede dalsi informace vztahujici se k plnéni udrzitelnosti projektu. Jednd se o informace, které neni mozné vlozit do
jiné, samostatné zalozky zpravy.

Osoby MZ a Zhotovitel MZ/HoP

V tabulce Osoby MZ jsou zaznamy o statutarnim zéstupci, kontaktni/ch osobé&/ach a zhotoviteli MZ.

V pripadé, Ze doslo ke zméné kontaktni osoby nebo statutdrniho zastuce, lze prislusné zaznamy upravit. V pripadé zmény statutarniho zastupce je také nutné pfriloZit
pfislusné podklady v pfiloze.

Pokud v tabulce figuruje vice kontaktnich osob, kromé hlavni kontaktni osoby, a je tfeba néktery ze zaznami odstranit, je nutné obratit se na projektového manazera
poskytovatele dotace a poZadat jej o vymaz v internim systému Monit7+. Nasledné je nutné tuto datovou oblast aktualizovat pomoci tlacitka , Nacist vybrané datové oblasti
z MONIT7+ a oznacit zatrzitko ,,0soby MZ“. Po spusténi nacitani dojde k obnoveni plvodnich dat a odstranéni nepotiebného zaznamu.
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V nékterych pripadech, prevainé pfi pouziti nekompatibilnich néstrojd, mize dojit k duplicitnimu nacteni dat. Tuto chybu Ize odstranit opétovnym nactenim této datové
oblasti.

Po stisknuti tladitka Zhotovitel MZ/HoP se automaticky dotahnou do poli informace o pravé prihlasené osobé, kterd bude figurovat jako Zhotovitel této MZ/HoP. S touto
osobou bude poskytovatel komunikovat pti administraci monitorovaci zpravy. Informace o zhotoviteli se importuji ze zalozky Osobni Udaje, ktera je umisténa v Konté
zadosti v levém bilém menu. Pokud je nutné opravit jméno, pfijmeni nebo telefonické spojeni, je nutné zmény provést zde. Po odhlaseni z aplikace, opétovném prihlaseni a
stisknuknuti tla¢itka Zhotovitel MZ/HoP na zaloZce Udaje o projektu a MZ budou Gdaje o zhotoviteli aktualizovéany.

Po stisknuti tlacitka Zhotovitel MZ/HoP se automaticky dotahnou do poli Pfijmeni. Jméno. Email Udaje o Va3i osobé a
budete figurovat jako Zhotovitel této MZ/HoP

Pokud toto tlagitko zmatkne nasledné jind osoba, ddaje se pfepi3i touto novou osobou. Proto zvaZte, kdo ma vystupovat
jako Zhotovitel MZ/HoP

Zhotovitel MZ/HaP

Zména udaji na zalozce Osobni Udaje je vhodna v pfipadé, kdy je uZivatelsky ucet v aplikaci
obecného charakteru ( napf. Skola@domena.cz)a je pouzZivan pro administraci malého

Machdizite se: Konto Zidosti

Mavigace A

mnozstvi projektl a monitorovaci zpravu zpracovava stejna osoba nebo v pfipadé, Ze udaje Konto Zadosti

. v . Sv s . v v . Mova Zadost
uvedené u uZivatelského uUctu jsou shodné s osobou zpracovatele MZ. V pfipadé, kdy je pod et

uctem registrovano veétsi mnozstvi projekt a MZ v rdmci téchto projektd je zpracovavana
vzdy jinou osobou, je vhodnéjsi zajistit nasdileni projektu dalSimu uZivateli, ktery vyplni MZ
pod svym uctem, z néhoz jsou Udaje o zhotoviteli importovany do MZ ( nasdileni projektu -
viz kap. 1.7)

I Oscbni ddaje

Mazev Zadosti Cisle OP

Y MNapovéda

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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2.6.2. Popis

Tato zdlozka slouzi k kompletnimu popisu doby udrzitelnosti projektu. Obsahuje 3 zalozky, kde je prijemce povinen vyplnit konkrétni skutecnosti. Kazdé pole ma povinnych
2000 znakd a dalsich 2000 znakt nepovinnych.

Vstupem kurzorem na jednotlivé popisové pole se zobrazi v ramecku ndpovéda. Pfijemce je povinen se pfi popisovani udrzitelnosti projektu drzet definované napovédy.

Navigace ~ -
2 Popis
@ Konto Zadosti
2 Napovéda )
— Popis udrZitelnosti (celé kliGové aktivity, metodiky, kurzy atd
el aliidiche oroioy . . . i Gt kg
Zadost

Harmonogram MZ

Zadost o platbu

Vyplni se jednotlivé aktivity, které mély byt udrzeny die Zadosti (kapitola Popis realizace planovanych aktivit po ukonéeni financovéni z ESF), pripadné dalsi, které jsou udrzovény (s
PRIStUp K 220650

volné Efeni vystupl se z3 udrfitelnost)

Smazat

Kontrola

@& X

Finalizace

B

Zpriva

Zajidténi udrZitelnosti vzhledem ke stanovenym cildm
Zprava off-line (jakym zpiisobem byly vjstupy ve sladovaném obdobi udizovany) 0/2000 | Oteviit v novém okng

Tisk

(RN ]

Datova oblast )

Udaje o prejektu a MZ

Popis

Kentroly na misté Zajisténi udrZitelnosti vzhledem ke stanavenym cilim Il

Piiloh (jakeym zplisobem byly wystupy ve sledovaném obdobi udrzovany) 0/2000 | Otevfitv novém okne
filahy

Off-line operace s MZ

Problémy vzniklé v ramei udritelnosti a zpisob jejich odstrangni  0/2000 | Oteviit v novém okné
Problémy vzniklé v rimei udrfitelnosti a zpisob jejich odstrangni | 02000 | Oteviit v novém okné
Ulozit | Storne
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2.6.3. Kontroly na misté
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Tato zdlozka slouzi pro popis kontrol, které byly provedeny u pfijemce vSemi kontrolnimi orgdny v souvislosti s udrzitelnosti projektu. Povinné jsou zde uvadény kontroly
provadéné napF. Finanénim Gfadem, Ceskou $kolni inspekci atd. Dale uvadi také kontroly provedené jeho poskytovatelem podpory.

Nachazite se: Konto Fadosti - Zadost pro el. MZ - Kontroly na misté

Navigace A~

& Keonto Zidosti

Kontroly na misté

2 Mapovéda

Odhlaseni za: 59:13

@ Pokyny fidictho organu

Cislo kontroly | Nazev kontroly

Datum zahajeni kentroly | Datum ukonéeni kontroly

MNesrovnalost | Odstranéna

Zadost d T T

or Oor

Harmonogram MZ

MNenalezeny #adné zaznamy k zobrazeni

Fadost o platbu ol T v [ Polozek nastanku|25 - Strankalzl, polozky0az0z0
Operace na zpravé = | Nowy zéznam || Smazatzdznam || Ulogit I Storno
8  Pristup k Zadosti
¥ Smazat O kontrola po ukonéeni projektu?
« Kontrola Cislo kontroly Mazev kontroly
B  Finalizace
B Zpriva
& Zprava off-line Datum zahajeni kontroly Mapravna opatfeni spinéna
B Tisk ) |

Datova oblast ~ Datum ukongeni kontrol
-

Udaje o projektu a MZ

Popis

Pilohy

Mazev subjektu, ktery kontrolu provadi/proved|

Datum spinéni opatfeni

| Oteviit v novém okné |

Off-line operace s MZ

Datum splnéni opatteni: uvede datum splnéni opatreni, pokud existovalo.

Popis napravnych opatfeni, poznamky

| Otevfitv novém okné |

Popis napravnych opatreni, poznamky: mozno doplnit dalsi dodatec¢né informace.

Blok poli Kontroly na misté

Cislo kontroly: uvedte ¢islo, pod kterym provedenou kontrolu
vede subjekt provadéjici kontrolu.

Nazev kontroly: prijemce definuje nazev kontrolovaného
objektu.

Datum zahajeni kontroly: pfijemce vyplni datum kontroly a
pocatek sledovaného obdobi.

Datum ukonceni kontroly: pfijemce vypIni datum ukonéeni
kontroly/sledovaného obdobi.

Nazev subjektu: prijemce vypIni nazev subjektu, ktery
kontrolu provedl/provadi: oficialni nazev kontrolniho
subjektu.

Napravna opatieni splnéna: zvolte

Ano/Ne/Casteéné/Nebyla uloZena.

z Ciselniku
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V pfipadé, Ze v dobé vytvafeni monitorovaci zpravy u vas probihd kontrola externim subjektem a nebyla jeSté ukonlena, zahriite tuto kontrolu a jeji vysledky do
nasledujiciho monitorovaciho obdobi.

Pokud doslo po nacteni monitorovaci zpravy k nacteni zaznamu kontroly, je tento zaznam needitovatelny pro prijemce. Jedna se o kontrolu poskytovatele dotace v dobé
udrzitelnosti projektu a pro ptijemce je pouze pro informaci. Pokud jsou v ni uvedené chybné Udaje, je nutné kontaktovat poskytovatele dotace, ktery musi Udaje opravit.

Nezapomerite zalozku ULOZIT v pfipadé vytvoieného zaznamu o kontrole na misté!

2.6.4. Prilohy

Na zalozce pfilohy je mozné ulozit libovolnou pfilohu, jez se vztahuje k doloZeni udrzitelnosti projektu.

2.6.5. Offline operace na MZ

Pro provedeni kontroly Ize pouZit kromé standardni fce Kontrola na Operace na zpraveé (levy modry panel) také tlac¢itko , Kontrola“, které se nachazi pod zalozkou ,Off-line”
operace s MZ“. Princip poutZiti je stejny, jako v pfipadé nacitani dat na MZ. PouZiti tohoto tlacitka je vhodné v okamziku, kdy dosud pouzivané funkce Kontrola/Finalizace
nejsou schopny v ¢asovém limitu provést poZzadovanou akci, tzn. funkce Kontrola/Finalizace je prerusena chybou (viz. ,Nastala neoéekdvana chyba“®).
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Navigace ~

Off-line operace s M2

&t Konto Zddosti

? MNapovéda

M Pekyny fidicihe crganu | Kentrela
Zadost

Finalizace
Harmeonogram MZ

Zadost o platbu

" Monitorovaci Zprava

Operace na zpravé ~

Piistup k Zadosti

Smazat

Kentrola

Finalizace

Zprava

Zprava off-line

Tisk

[ i R R o N S

Datova cblast ~

Udaje o projektu a MZ

Popis

Kontroly na misté

FTITCTTY

L Off-line operace s MZ

V pripadé poutziti off-line kontroly je opét uZivatel informovan o zapocaté operaci zobrazenim informacniho hlaseni.
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Off-line operace s MZ

Vysledek operace:
Operace byla spusténa na pozadi. O vysledku budete infomovani.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlagitko mysi)

Zpét

V pripadé stisknuti tlacitka ,Zpét” je uZivatel informovan o probihajici akci zobrazenim informacniho hlaseni: ,, Akce je spusténa na pozadi. Do jejiho vyporadani bude MZ zobrazena pro éteni.
Jakmile akce na pozadi skonéi, bude mozné MZ opét editovat. O vysledku akce budete informovani hlasenim, se kterym je tfeba se seznamit.* VyCkejte, prosim, opét na dokonceni operace. Informacni
hlaseni je mozné skryt pouZitim kfizku v pravé ¢asti informacniho hlaseni.

V pripadé, Ze nedojde ke stisknuti tlacitka ,Zpét”, stejné jako pfi importu dat, probéhne kontrola také, ovsem bez zobrazeni informacni hlasky o spusténi procesu na pozadi
aplikace. Po skonceni kontroly je opét zobrazen odkaz na informacni zpravu v zeleném pruhu.

Mavigace || Operace na pozadi byla dokonéena, vysledek zjistite na zaloZce "Zprava off-line”. Pokracujte stiskem tlagitka v hlaseni. 8 |

fit  Konto Zadosti

Off-line operace s M2

7 MNapovéda

Off-line finalizace MZ probiha totoZznym zpUsobem jako provedeni off-line kontroly MZ. Stejné jako v pfipadé poufiti off-line kontroly je nové mozné pouzit tladitko
,Finalizace” ukryté pod zalozkou , Off-line operace s MZ“ nebo Ize soucasné dobé Ize stale vyuzit tlacitko ,Finalizace”, které je zobrazeno v levé nabidce v oblasti ,Operace
na zpraveé“.

Operace na zpravé A

Pristup k Zadosti

Smazat

Kentrala

Finalizace

Zprava

Zprava off-line

@B B | S| X0

Tisk 85




Nutno uvést, Ze strukturu/format uréuje vidy poskytovatel dotace.

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

S 3
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Struktura monitorovaci zpravy a priloh

Format materialu urci
poskytovatel dotace (RO ZS)

Oznaceni materialt Skupiny materialt TiétEny Scan — Poznamka
original nebo Zdrojovy
(podpis) Kopie SOULSE
01_MonitorovaciZprava | Monitorovaci zprava
Monitorovaci zpréva ANO o Vyplﬁu.je -se v aplikaci B7+;
e Podepisuje statutarni zastupce
Zjednodusenad zadost o ANO * VYpIﬁuje eV apvlik’a.ci B7+; . <
okl e NAdvod na vyplnéni je ke stazeni na webu MSMT
e Podepisuje statutarni zastupce
ANO e Formuléf je ke stazeni na webu MSMT;

Podpisové vzory

e Doklada se pouze k prvni priibézné zpraveé a pri kazdé
zméné, vcetné relevantnich povéreni (plnd moc)

Souhrnna informace o
realizaci projektu-zavérecna

e Nahrazeno samostatnou zalozkou benefitového formulare
zavére¢né monitorovaci zpravy.

02_ZadavaciRizeni Dokumentace k zadavacimu
fizeni

Po uzavreni smlouvy s dodavatelem budou v nejblizsi
monitorovaci zpravé prilozeny ke kazdému zadavacimu fizeni
kopie nasledujicich dokumentu:
- text ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho rizeni, resp. vyzvy;
- zdpis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych
nabidek podepsany relevantnimi osobami;
— text ozndmeni o vysledku zaddvaciho rizeni
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03_RozpisyRozpocet Rozpisy/Rozpocet

FormulaF je ke stazeni na webu MSMT

04_VypisyZUctu Vypisy z Gétt (projektovy,

provozni) a pokladni kniha

Dokladaji se vypisy z projektovych Gctl prijemce, partnera.
V pfipadé prvotnich Ghrad z provoznich Gc¢tl organizace se
dokladaji i vypisy z téchto uctq;

V ptipadé, Ze jsou relevantni, jsou predkladany prikazy

k proplaceni prostredku z projektového na provozni ucet,
vzdy za odpovidajici vypis z projektového uctu.

Pokladni kniha

05_KopieDokladu Kopie dokladi

Jsou predkladany v poradi dle jednotlivych rozpist a
Gcetnich dokladu v nich Fazenych;

CR s ey ol Formulaf je ke stazeni na webu MSMT
07_Smiouvy Smlouvy -pracovni, obchodni Ferenc ol iamaitaih adl
08_Publicita Publicita Je dokladan relevantni format odpovidajici charakteru
dokladované prilohy
napr. fotografie, PDF soubory, PrtScr webové aplikace
09_Vystupy Vystupy, Monitorovaci Je dokladan relevantni format odpovidajici charakteru
indikatory dokladovaného vystupu

napfr. prezencni listiny, fotografie, PDF soubory,
videozdznam, PrtScr webové aplikace
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Dalsi dokumenty predlozené mimo monitorovaci zpravu ve stejném terminu

Format materialu urci
poskytovatel dotace (RO ZS)

Oznaceni . . i
e Skupiny materialt Poznamka

materialt Tistény Scan L.

N Zdrojovy
original nebo

. . soubor
(podpis) Kopie

01_KPravnimuAktu | Dokumenty upravujici pravni akt Formulare jsou ke stazeni na webu MSMT
ANO Podepisuje statutarni zastupce

napf. Zadost o podstatnou zménu, dodatek partnerské
smlouvy

Dokumenty svodné —

02_KSubjektu
=1ub) predklsdané za subjekt

napf. interni smérnice prijemce

Mimoradné dokladané

03_Mimoradne
- dokumenty

napf. auditorska zprava o realizaci projektu

e Dokumenty, které jsou predkladany v originale, doloZi pfijemce v listinné podobé s relevantnimi podpisy.

e Nasledné se dle pokynu poskytovatele rozhodne, zda zbylé materialy predlozi elektronicky jako scan nebo jako listinné kopie.

e  Elektronicky dokladané materidly jsou predkladany na CD.

e  Fyzicky bude CD zaloZeno do skupiny materiadlu Monitorovaci zprava. CD je nutné oznacit registracnim Cislem projektu a ¢islem monitorovaci zpravy.

e  Materidly s oznacenim Zdrojové soubory musi byt doloZeny vidy elektronicky na CD.
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e PDF, nebo PDF/A — doporuceno pro vicestrankové skenované dokumenty a dokumenty prevadéné z wordu, excelu apod.

e JPEG —doporuceno pro jednostrankové skenované dokumenty, fotografie apod.

e PNG

e TIFF

e MPEG-2 — doporuceno pro videa

e MPEG-1

o GIF

e MP3 —doporuceno pro zvukové zaznamy
e MP2

o WAV

4. Zavér

Dodrzovdni postupu uvedenych v tomto materidlu usnadni praci s monitorovaci zpravou v aplikaci Benefit7.

V ptipadé jakychkoliv technickych problému s aplikaci Benefit7 se prosim neprodlené obratte na adresu: help opvk@msmt.cz. Vidy uvedte registracni Cislo projektu,

podrobny popis problémtl nebo printscereen. Cim detailnéjsi popis problému RO obdr#i, tim dfive dojde k opravé a pomoci.
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