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• registrace 

  



 



 

• přihlášení 



• Záložka Konto žádostí 

 
 

• založení nové žádosti 

• kopie staré žádosti do nové 
výzvy 



• kopie staré žádosti do nové výzvy 

 

 



• záložka Identifikace žádosti 

 

 

 Při práci 
s Benefitem je 

nutné 
vložená data 

při každém kroku 
průběžně ukládat! 



• Rubriky v Benefitu 

• povinná žlutá pole 

• nepovinná šedá 
pole 

• každé pole má 
omezený počet 
znaků 

 

 
 

 



• záložka Projekt 

• Po zaškrtnutí hesla 

partner, výběrové 

řízení nebo IPRM se 

aktivuje příslušná 

záložka/rubrika 

žádosti. 

 

 

 



• záložka Žadatel projektu 

Jakékoliv vkládání 
adres do žádosti 
nutno provést přes 
systém ARES. 

 



• Záložka Popis projektu 

 

Před vyplňováním 
jednotlivých rubrik je 
třeba vždy aktivovat 
„nový záznam“ 
 nebo 
„kopírovat záznam“. 

  



• záložka Klíčové aktivity 

 



• záložka Rozpočet projektu 

Tímto 
způsobem je 
možné 
rozpracovat 
rozpočet  
na položkový! 

 



• záložka Rozpočet projektu 

Procento nepřímých 
nákladů se určí až 
po vyplnění všech 
přímých nákladů 

projektu prokliknutím 
patřičného „tlačítka“!  

 



• Operace se žádostí 

Kopírovat žádosti 

Rušit/mazat žádosti/finalizaci 

Kontrolovat stav 
zpracování projektu 

Finalizovat projekt 

Číst zprávy zaslané 
administrátory 

Tisk projektové žádosti 
z formátu *.pdf. 

Sledovat pokyny ŘO, resp. 
nastudovat příručku 
„Jak vyplnit webovou žádost“ 

 



• záložka Popis projektu 

Podporované 
aktivity se vybírají 

z předvoleného 
číselníku. 

 



• záložka Klíčové aktivity 

Klíčové aktivity 
určuje řešitel 
projektu sám. 

 



• záložka Klíčové aktivity 

 

 
Vyčíslení klíčových 

aktivit je 
na žadateli. 



• záložka Harmonogram aktivit 



• záložka Realizační tým 

Zadané pozice se 
načtou do rozpočtu. 



• záložka Rozpočet projektu 

 



• záložka Přehled financování 

 

Tlačítko se aplikuje 
vždy až po vyplnění 

záložky rozpočtu 
a také po každé 

změně v rozpočtu. 



• záložka Horizontální témata 

 

 



• záložka Kategorizace pomoci 

 

Tlačítko se aplikuje 
vždy až po vyplnění 

záložky rozpočtu 
a také po každé 

změně v rozpočtu. 



• záložka Monitorovací indikátory 

V žádosti se 
vyplňují pouze 

povinné volitelné 
indikátory dle výzvy. 

Ostatní indikátory se 
budou vyčíslovat až 

během realizace 
projektu 

v monitorovacích 
zprávách. 

 



• záložky Výběrové řízení a dodavatelé 

 

POZOR 
na spolu související 

plnění! 



• záložky Publicita a další projekty 



• záložka Přílohy projektu a kontrola žádosti 

 



• Pokyny Řídícího orgánu 

 



• Pokyny Řídícího orgánu 



• Webová žádost  

Přejeme Vám při 
práci s Benefitem 

co nejrychlejší 
načítání dat.  

 



Děkujeme za pozornost 
 

oddělení řízení OPVK OŠMS KÚPK 

www.plzensky-kraj.cz 
 

Pověřen zastupováním vedoucího oddělení řízení OP VK OŠMS 

Ing. Karel Holan, tel. 377 195 090, e-mail: karel.holan@plzensky-kraj.cz 
 

Hlavní projektový manažer 

Mgr. Petr Duda,  tel. 377 195 102, e-mail: petr.duda@plzensky-kraj.cz 
 

Hlavní finanční manažerka 

Bc. Michaela Reiserová,  tel. 377 195 417, e-mail: michaela.reiserova@plzensky-kraj.cz 
 

Oblast podpory 1.1 – projektoví manažeři 

Ing. Ditta Maříková,  tel. 377 195 670, e-mail: ditta.marikova@plzensky-kraj.cz  

Ing. Martina Hourová,  tel. 377 195 525, e-mail: martina.hourova@plzensky-kraj.cz  

Ing. Petr Mašinda, tel. 377 195 534, e-mail: petr.masinda@plzensky-kraj.cz   

Oblast podpory 1.1 – finanční manažerky 

Bc. Kateřina Šachová,  tel. 377 195 633, e-mail: katerina.sachova@plzensky-kraj.cz  

Mgr. Jitka Volicerová,  tel. 377 195 065, e-mail: jitka.volicerova@plzensky-kraj.cz  
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Děkujeme za pozornost 
 

oddělení řízení OPVK OŠMS KÚPK 

www.plzensky-kraj.cz 
 

Oblast podpory 1.2 – projektový manažer 

Mgr. Petr Duda,  tel. 377 195 102, e-mail: petr.duda@plzensky-kraj.cz 

Oblast podpory 1.2 – finanční manažerka 

Mgr. Martina Černá,  tel. 377 195 077, e-mail: martina.cerna@plzensky-kraj.cz  
 

 

Oblast podpory 1.3 – projektové manažerky 

Bc. Adriana Ujkanovičová,  tel. 377 195 449, e-mail: adriana.ujkanovicova@plzensky-kraj.cz 

Mgr. Jana Bervidová,  tel. 377 195 555, e-mail: jana.bervidova@plzensky-kraj.cz  

Oblast podpory 1.3 – finanční manažerky 

Bc. Jarmila Mlejnecká,  tel. 377 195 136, e-mail: jarmila.mlejnecka@plzensky-kraj.cz  

Ing. Hana Mazancová,  tel. 377 195 730, e-mail: hana.mazancova@plzensky-kraj.cz  
 

http://www.plzensky-kraj.cz/
http://www.plzensky-kraj.cz/
http://www.plzensky-kraj.cz/
mailto:ditta.marikova@plzensky-kraj.cz
mailto:ditta.marikova@plzensky-kraj.cz
mailto:ditta.marikova@plzensky-kraj.cz
mailto:ditta.marikova@plzensky-kraj.cz
mailto:ditta.marikova@plzensky-kraj.cz
mailto:ditta.marikova@plzensky-kraj.cz
mailto:adriana.ujkanovicova@plzensky-kraj.cz
mailto:adriana.ujkanovicova@plzensky-kraj.cz
mailto:adriana.ujkanovicova@plzensky-kraj.cz
mailto:jana.bervidova@plzensky-kraj.cz
mailto:jana.bervidova@plzensky-kraj.cz
mailto:jana.bervidova@plzensky-kraj.cz
mailto:jarmila.mlejnecka@plzensky-kraj.cz
mailto:jarmila.mlejnecka@plzensky-kraj.cz
mailto:jarmila.mlejnecka@plzensky-kraj.cz
mailto:jarmila.mlejnecka@plzensky-kraj.cz
mailto:jarmila.mlejnecka@plzensky-kraj.cz
mailto:jarmila.mlejnecka@plzensky-kraj.cz


Děkujeme za pozornost 
 

oddělení řízení OPVK OŠMS KÚPK 

www.plzensky-kraj.cz 
 

 

Oblast podpory 3.2 – projektový manažer 

PhDr. Robin Kvěš,  tel. 377 195 610, e-mail: robin.kves@plzensky-kraj.cz 

Oblast podpory 3.2 – finanční manažerka 

Ing. Petra Radová,  tel. 377 195 351, e-mail: petra.radova@plzensky-kraj.cz  

 

Odborná pracovnice pro publicitu OPVK 

Mgr. Barbora Horáčková,  tel. 377 195 462, e-mail: barbora.horackova@plzensky-kraj.cz  
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