OPERACNI PROGRAM
VZDELAVANI
PRO KONKURENCESCHOPNOST
2007-2013

Seminar pro prijemce podpory
v ramci 1. vyzvy PO1 GGl
a 3. vyzvy v oblasti podpory 3.2

19. brezna 2012
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1. ZASADY REALIZACE PROJEKTU
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Co pozaduje poskytovatel podpory?

» dodrzovani pravidel a terminu realizace
» dodrzovani platnych pravnich predpisu
 plnéni deklarovanych cilu projektu

« spravne financni rizeni projektu
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Pravidla realizace projektu

Pravidla a terminy realizace upravuje:

« Smlouva o realizaci grantoveho projektu

 Prirucka pro prijemce (verze 5 platna od
9.8.2011)

* Prirucka pro Zzadatele (verze 7)

Metodika monitorovacich indikatoru

 Manual vizualni identity
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Dodrzovani obecné platnych
pravnich predpisu

* V ramci realizace projektu je nutno dodrzovat
obecne platne pravni prepisy, ktere vyplyvaji
Z typu organizace a vztahu v ramci projektu.
* Priklady legislativy:
— Zakon o verejnych zakazkach
— Rozpoctova pravidla uzemnich rozpodta
— Zakonik prace
— Zakon o ucetnictvi
— Dalsi legislativa

—————
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PInéni cilu projektu

cile jsou v celem rozsahu dany schvalenym projektem

cile a aktivity je nutno zachovat v ramci udrzitelnosti
(oblast podpory 3.2)

plnéni cilu projektu sledovano prostfednictvim
monitorovacich indikatoru

nesplneni nektereho monitorovaciho indikatoru
je sankcionovano viz smlouva

prubéh realizace projektu sledovan prubézné
prostrednictvim monitorovacich zprav, které prijemce
predklada ZS vzdy po trech meésicich od zacCatku
realizace projektu

plnéni podminek realizace overovano kontrolou na miste
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1.1 Vécna realizace projektu
a jeji sledovani
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Postup realizace projektu je sledovan
prostrednictvim monitorovacich zprav

* Druhy monitorovacich zprav:
— Réadné prab&Zné monitorovaci zpravy — predkladaji se
pravidelné v intervalu 3 mésicu
— Mimoradna prubézna monitorovaci zprava — predklada se na
vyzvani poskytovatele nebo po vyCerpani min. 50 % predchozi
platby
— Zaverecna monitorovaci zprava — predklada se nejpozdeji do
2 mésicu po ukonceni realizace projektu.
— Monitorovaci zprava o udrzitelnosti — predklada se 1x rocné
po dobu 3 let od ukonceni projektu (neplati pro PO1).
« Vsechny monitorovaci zpravy musi byt | s prilohami
archivovany prijemci podpory min. do roku 2025




Elektronicka monitorovaci
zprava (EMZ)

 Predklada se prostrednictvim aplikace
Benefit7.

* Prirucka pro vytvoreni elektronicke
monitorovaci zpravy v B7 s technickym i
metodickym postupem je uverejnéna na
webu MSMT (pozor: formulare pfiloh ma ZS
viastni)

viz:http://www.msmt.cz/strukturalni-
fondy/elektronicka-monitorovaci-zprava-a-
leji-prilohy-platna-od-2
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Pravé se nachazite:

Titulni stranka » Strulduraini fondy » OP Wzd&ldwvani pro konkurenceschopnost... » Pro Fadatele a pFiiemcs » Dokumenty pro

;

Zadatele a piiemcs OP W

Strukturalni fondy:

D
K » Monterovaci =prava a jeji pfilohy » Elektronicks monitoroveci zpréve = fefi...

OP Vzdélavani pro

konkurenceschopnost obdobi
2007-2013

Elektronicka monitorovaci zprava a jeji prilohy (platna od 2. 3.

EU penize Skolam 201 1)

Altualni infarmace Platna verze monitorovaci zpravy a jejich piiloh od 2. 3. 2011.

Obecné informace Ridici crgan vydal pfilohy eleltronické monitorovaci zpravy platné od 2. 3. 2011, Pfilchy jscu shodné s piilohami
Zakladni dokumenty dokladanymi k papirove verzi monitorovaci zpravy, verze piilch uréenych pro elektronickou maonitorovaci zpravu

- dale necbsahuji Udaje jiZ chsaZené v monitorovaci zpravé v BEMEFITT.
Pro Zadatele a pfijemce

. Lverejnéné verze priloh monitorovaci zpravy jsou platné od 2. 3. 2011 a je moiné je od tohoto data predkladat s
Dokumenty pro Zadatele a X i . : .. . . . . . - . . S .
> piiiemce OF VK manitorovact zpravou. Povinnost pouZivat tto prilohy platl pro monitorovact zpravy predikladane v eleldronicke verzi
za monitorovaci chdobi zadinajici 1. 3. 2011 a pozdéji, pokud poskytovatel nestanowi jinalk.
= Wzwy OP VK

+ Mewsletter OP VK pro IPo

Prijemci Individualnich projektl ostatnich a Individualnich projektd narodnich, kteii podavaji monitorovaci
pravu od 1.7.2011 (v&etné&), jsou povinni ji predlioiit na elektronickém formulaii prostiednictvim webove

Konference, prezentace, aplikace BENEFITT , pokud poskytovatel nestanovi v individualnich piipadech jinak. Vyjimku mohou tvoiit ti
seminafe RO OPVK prijemci, ktefi 1. 7. 2011 nebo pozdéji predkladaji pouze posledni zavérednou zpravu. Prijemci, ktefi preni
Monitorovaci zpravu piredkladaji k datu 24, 6. 2011 a pozdéji, jsou povinni ji predlofit wwiuéné v elektronicke

= Publicita OP WK .
podobé,

Mejéastéjsi dotazy a chyby -
EAQ Priruéka-Elektronicks monitorovaci zprava pdf - platna od 4. 7. 2011

Zméncvy list.pdf

= Studie a analyzy

Fro hodnotitele

Projeldy Piilohy a pokyny pro zpracovani piiloh K el. MZ - platné od 12. 5. 2011
Strultura CD.doc

Struktura ELMZ. pdf - revize k 11. 8. 2011

Sernam pfijemct OP VK FPofadavek na strulturu prokéfné platby  pro organizace s povinnymi LMR xls
Oddélovaci listy - doparuéené zip

Zménowy list.pdf
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Vecna realizace projektu (1)

Prubéh realizace grantového projektu je sledovan
prubézné. Po vécné strance se sleduje:

- Uplnost a prtikaznost dokumentace (Smlouva o realizaci
GP; Dodatky ke smlouvé o realizaci GP; korespondence se
ZS, napr. zadosti o pripadné vyjimky, zadosti o platbu,
materialy z vyberovych fizeni apod.; zapisy z porad
projektoveho tymu, evidence prubézného napliiovani KA
a MI). Vsechny dokumenty musi byt snadno dohledatelné.

» Dodrzovani publicity dle pravidel OPVK

« Smernice pro archivaci upravujici povinnost archivace

vSech dokladu minimalné do roku 2025 a dodrzZzovani
pravidel vizualni identity dle pravidel OPVK
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Vecna realizace projektu (2)

Prubéh realizace projektovych aktivit v souladu
S horizontalnimi politikami

Dodrzovani podminek Smlouvy o realizaci grantovéeho
projektu — casovy harmonogram projektu, zmeny
rozpoctu, publicita

Zapojeni a plneni role partnera na zaklade
schvaleného projektu

Dodrzovani zadavani verejnych zakazek
PInéni vystupu projektu

Udrzitelnost ( jen oblast podpory 3.2)
Dodrzeni limitu pro kfizové financovani
Spoluprace s partnery
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Klicove aktivity
naplinovani cilu projektu pomoci klicovych aktivit
prijemce je povinen dodrzovat kliCcove aktivity popsane v
predlozene zadosti
v ramci kliCovych aktivit 1ze provest zmény projektu; podle
povahy se jedna 0 zmeny
bud nepodstatné nebo podstatné
neni mozné zavadet nové klicové  aktivity
nebo je ze schvaleného projektu rusit

MZ uvadite pouze realizaci KA v danem MO a v
nasledujicim planovanem MO.
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Harmonogram projektu

Zahajeni projektu

datum podpisu smlouvy

pozdéjsi datum uvedené ve smlouvé o realizaci
Ukong€eni projektu

datum uvedené ve smilouvé

Béhem realizace dochazi ke zménam vUci plivodné planovanému
harmonogramu — prodlevy v realizaci jednotlivych aktivit apod.

Zmeny, které nemaiji vliv na dosazeni cilt a naplnéni MI projektu, je mozné
v mezich schvaleného harmonogramu, uskutecCnit v ramci
NEPODSTATNYCH ZMEN

Zména data ukonceni
podstatna zména projektu
mozna pouze v radné odlivodnénych a schvalenych pripadech
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Vystupy a vysledky — Ml (1)

Prijemce je povinen prubézné sledovat plnéni Ml, ke kterym se zavazal v zadosti o finanéni
podporu, popr. ve Smlouvé o realizaci GP.

MI 07.41.14 Pocet podporenych osob v pocéate€énim vzdélavani- déti a zaci ( oblast podpory
1.2 — jsou zapocitavani zaci, ktefi ziskali podporu v ramci inkluzivniho vzdélavani bez Ml
06.12.00 a 06.12.10) — pfijemce si nastavi podminky, za jakych budou povazovat Zaka, ktery
ziskal podporu, za podporeného zaka.

Napfr. Absolvuje-li zak jednorazovou akci bude pocitana jeho aktivni prfitomnost na této aktivite.
Aktivni ucCast 1 zaka na 2 odliSnych jednorazovych exkurzich, projektovych dnech apod. Je 1 zak
pocitan 2x.

V pripadé 1 podpory, ktera bude poskytovana behem sSkolniho roku. Je tfeba si nastavit pravidla,
ktera budete dodrzovat po celou dobu trvani projektu napr.: Zak bude zapocCitavan jako
podpofena osoba, splni-li dochazku v ramci 1 poskytnuté podpory alespor z 20%, nebo
odevzdanim zaverecného testu, protokolu, prace apod.

1 poskytnutou podporou je minéna podpora v ramci jednoho predmétoroCniku, popfipadé kurzu,
ktery neni navazujicim \,/yé'él’m stupném predchazejiciho kurzu.

ZPUSOB DOKLADOVANI: Podkladem k prokazovani podpofené osoby je prezencni listina z
jednotlivych poskytnutych podpor. V prezencni listiné musi byt tyto nalezitosti: Nazev podpory-
predmeétu, obsah podpory, datum poskytnuté podpory, v pfipadé jednotlivych mensSich celki
rozdélit na kazdy den vyuky, nazev tfidy, nebo skupiny, seznam zaku, podpisy zaku ( vyjimka ZS),
jméno a podpis osoby, ktera podporu poskytla. Pfi vykazovani Ml v MZ je tfeba dolozit ZavéreCny
seznam zaku, ktefi splnili nastavena pravidla, ktery bude mit tytéz nalezitosti - nazev podpory,
obdobi, ve kterém byla poskytnuta podpora, jméno a podpis osoby poskytujici podporu.

MI 06.12.00 Pocet zaku se specialnimi vzdélavacimi potrebami za¢lenénych do
integrovanych trid — skupinova integrace celych tfid v bézné Skole
MI 06.12.10 PocCet zaku se specialnimi vzdélavacimi potrebami zac¢lenénych do béznych
trid — individualni integrace v bézné tfidé
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MI (2)

MI 07.41.65/80 Pocet podporenych osob pracovnika v dalSim vzdélavani — Vykazuji se
osoby, ktere byly v ramci projektu podporeni v dalSim vzdélavani — prosli na sobé nenavazujicim
Skolenim.

ZPUSOB DOKLADOVANI: Prezenéni listina s nazvem $koleni, obsahem $koleni, jménem a
podpisem Skolici osoby, seznamem proskolenych osob a jejich podpisy.

MI 07.41.20 Pocet podporenych osob poskytovatelé sluzeb - Zapocitavaji se lektofi Skoleni,
tvarci vyukovych materiall

ZPUSOB DOKLADOVANI: smlouva, DPP, DPC, faktura, pracovni vykaz, prezenéni listina.

MI 06.43.10 Pocet nové vytvorenych/inovovanych produktt — za inovovany produkt Ize
povazovat pouze takovy produkt, ve kterém byla provedena zména obsahu, metod a cild, tak, ze
se zvySila jeho kvalita. Produktem se rozumi soubor metodik, vyu€ovacich materialt, pracovnich
listll, testl, uéebnich pomucek, pilotni ovérovani, powerpointové prezentace a ostatnich materialt
pouzivanych, popfipadé 10 testll v Moodlu v ramci jednoho napf. pfedmétorocniku, nebo jednoho
projektového dne. Produktem nikdy neni vyu€ovaci hodina, nakoupené pomucky a u€ebnice,
vybavena ucebna, webové stranky informujici o projektu, staze, exkurze, konference, tiskové
zpravy, akreditace produktu, materialy vytvorené zaky, které dale neslouzi ke vzdélavani. Produkt
musi byt cilené vyuzivan pro ucely vzdélavani.

ZPUSOB DOKLADOVANI: Indikator se vykazuje v momenté&, od kdy je zastupciim CS umoznéno
jej pouzivat. Produkty se prikladaji k MZ ve formé CD nebo v listinné podobé.
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MI (3)

« MI06.43.12 Poéet nové vytvorenych/inovovanych produktti s komponentou ZP
Jedna se o produkt, ktery se alespori z 15-20% z celkového obsahu v&nuje problematice ZP.
Do hodinové dotace produktu se nezapocitava metodiky, oprava zkuSebnich testd,

pfiprava vyukovych materialt. Tzn. 15-20% cisté vyuky. Z hodinové dotace nového produktu
je 40 hodin pak 6,5- 8 hodin musi byt vénovano ZP.

« MI06.43.13 Pocet nové vytvorenych/inovovanych produktii s komponentou ICT
Jedna se o produkty, ve kterych je doba vénovana vyuce v noveého softwaru alespon 40

hodin. Nepatfi sem vyuka pomoci powerpointovych prezentaci apod. Opét ani

zde nelze zapocitavat do hodinove dotace produktu pfipravu, metodiku apod.

« MI06.43.19 Pocet nové vytvorenych produktii zamérenych vyhradné na zaky se SVP
Jedna se o produkty jejichz prostrednictvim se zlepSuji podminky, prilezitosti, dovednosti
kompetence CS se SVP - inovativni metoda vyuky déti se SVP, poradenské centrum, IVP pro
zdravotné postizené zaky apod.
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MI (4)

07.41.10 Poc€et podporenych osob — klienti sluzeb — do MI Ize zapocCitavat osoby,
které absolvuji kurz, ktery ma minimalné v zavéru kurzu akreditaci

07.46.00 PocCet uspésné podporenych osob — doklada se certifikat nebo osvédceni
o absolvovani akreditovaného kurzu

07.41.00 Poc€et podporenych osob celkem

Jednotlivé monitorovaci indikatory se do EMZ zadavaji dle rozpadovych
indikatort podle pohlavi

Prijemci jsou povinni sledovat u¢astniky operaci dle prilohy XXIIl Narizeni
komise (ES) 1828/2006 také dle kategorii ucastnikt dle zranitelnych skupin viz
metodika Monitorovacich indikatoru verze 3, platna od 22.8.2011

ZPUSOB DOKLADOVANI: gestné prohlaseni podepsané osobou zodpovédnou za
realizaci projektu. Zdroje: tfidni kniha, matrika, pracovni smlouvy, feditele Skoly,
poradenské zafizeni, obCanstvi, rezim pobytu apod. ( mensiny, ZTP jsou dobrovolné)
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1.2 Publicita a propagace
OP VK
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Publicita a propagace

- Prispiva k propagaci realizatora Ci pfipadného partnera a celého OP

- Uznatelny naklad projektu — nepfimé naklady

- PriruCka pro pfijemce a Manual vizualni identity OP VK

- v MZ popiste, jakym zpusobem jste ve sledovaném obdobi informovali cilovou
skupinu a Sirsi verejnost o Vasem projektu a jaké nastroje publicity jste vyuzili.

Napr.:

- webové stranky

- tiStené materialy

- audiovizualni materialy

- filmové materialy

- propagacni predmety

- seminare, konference

- inzerce v médiich (tisk, TV, rozhlas, internet, ostatni).

Zavazné aktivity povinné publicity jsou uvedeny v pfiloze €. 1 Smlouvy o realizaci
GP.
Publicitu doloZte kopiemi ¢lanku, fotografiemi apod.
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Publicita a propagace

Jakeé prostredky publicity zvolit?

(internet, tistene materialy, audiovizualni
materialy, media, informacni akce, kampane,
propagacni predmety)

Na vsech materialech vztahujicich se k projektu je
prijemce povinen informovat o spolufinancovani
z ESF umistenim predepsanych log a sdeleni.

V mistnostech, kde se konaji akce projektu nutng
umistit vlajky EU a CR, logo ESF, OP VK pfip. MSMT.

Predepsana loga jsou nutna na zarizeni a vybaveni
zakoupeném z prostfedku ESF.
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Publicita a propagace
Pravidla povinné publicity:

- Logo ESF s textem ,Evropsky socialni fond®
- Logo EU s textem ,Evropska unie”

- Logo MSMT s textem

- Logo OP VK s textem

Povinné sdeleni ,Investice do rozvoje
vzdelavani®

(Cernobila x barevna varianta)

e a®
Ef ** * ** Wr ...
. * * L]
evrops * *
bt a4 * ok e
OP Vzdélavani '3 7 7
u pro konkureni:s:hopnost PLZENS KY KRA]

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Publicita a propagace
NejpouzivanegjsSi logolinky OP VK v PK

horizontalni

Logo pfijemce
nebo ZS kraje

\ /

evropsky
socialni
fond v CR

* X %
+* *
* *

* *
LR

EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

MINISTERSTVO SKOLSTWI,

MLADEZE A TELOVYCHOVY

\ /

oro konkarenceschopnost | PLZENSKY KRA]

evropsky
socialni
fond v CR

EVROPSKA UNIE

L

o o konkarencasenopnost. PLZENSKY KRA]
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

F—I——______
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vertikalni

Publicita a propagace

evropsky
socialni
fond v CR

+ W
L1 +*
* *
¥ *

oy w

EVROPSKA UNIE

&

MINISTERSTVO SKOLSTVI,

MLADEZE A TELOVYCHQWY

3

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

F_-_-“

PLZENSKY KRA

INVESTICE
DO ROZVOJE
VZDELAVANI

4
evropsky
socialni
fond v CR

EVROPSKA UNIE

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

r"—-—-‘

PLZENSKY KRA

INVESTICE
DO ROZVOJE
VZDELAVANI
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Publicita a propagace

58 m

zkracene

socialni OP Vzdélavani

fond v CR EVROPSKA UNIE pro konkurenceschopnost
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

* X %
* %
% %
* *

* 4 K

EVROPSKA UNIE

i

minimalni velikost

OF Vedelivani
pro Ronkurenceschognost

<
9mm

evropsky
socialni
fond v CR

* X x

* *
* *

* *
* 4 K

EVROPSKA UNIE

OP Vzdélavani

pro konkurenceschopnost
INVESTICE
DO ROZVOJE
VZDELAVANI

S5f

t
* *

EVROPSKA UNIE
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Publicita a propagace

Nejmensi pripustna velikost zkraceného
horizontalniho logolinku: 22,2 X 6 mm.

Nejmensi mozna potisknutelna plocha pro pouziti
zkraceného horizontalniho logolinku: 23,5 x 7,5 mm.
Je-li plocha mensi, nelze logolink pouzit.

Nejmensi pripustna velikost zakladniho _________,
horizontalniho logolinku: 72 x 14 mm. * i
Nejmensi mozna potisknutelna plocha !
pro pouziti zakladniho horizontalniho logolinku: _L,L,.-.w.ﬁ.l,.nu:_ ....... ;

74,5 x 16,5mm.

Je-li plocha mensi, musi se pouzit doplikovy
(bez sloganu) nebo zkraceny (bez sloganu,
textll u log a bez loga MSMT) logolink.

evropsky

socialn i MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélévani
fond v CH EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOWYCHL pro kankurenceschopnos

* *
g

L L]
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Publicita a propagace

Ukazky pouziti logolinku

Tuleas eugiat lobore.
Ofacing eugiat ruscipum velum utat.

o * 7 =
evropsij [EEIR i 3 I| £ i
socidini * TERSTVO AKOLS i
- fand vER  EVAOPSKAUNIE i iniieon e oo w ecamiedel ot

INVESTICE DO ROZVOUJE VZDELAVANI

INVESTICE
DO ROEVOJE
WEDELAVANI

Mgr. Jméno Prijmeni
pracovni zafazeni

Nazev organizace

QOddéleni pracovnika

Adresa, ulice, éislo popisné, mésto
Telefon: +420 234 234 234

e-mail: jmeno.prijmeni@organizace.cz
wWww.organizace.cz

Samolepkal/stitek

&%k ﬂ

* * &

* * . )

evropsky IR i
mé. I

= fond v GR  EVRDPSKA UNIE pre kenkresesshapnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Publicita a propagace

. = ;¥
""":z'h-'l" et i‘ £
socidhi WEMEETERSTVD S=0LaTv| e
L Tond v G EVROPEKA UMIE  wliDCIma TEOWPDHDYY e bearenesmibipviat

PVESTIGE DO ROZVOJE VZDELAVAN(

POZVANKA NA SEMINAR OP VK

Datum: den, mésic, rok
Misto: misto konani
Cas: doba konani od — do

Téma: téma seminafe

MINISTERS TV SKOLSTVI, MLADEZE A TELOWFCHOWY,
Adreza: CORSO lla, KiZkowa 34/148, 186 00 Praha 8
Telefon: +420 234 814 157, fax +420 234 814127, wwwmsmtez

Prezencni listina

Prezenéni listina seminafe OP VK

Jméno Instituce

Podpis

% -
N
evropsky I
socidl : A NISTRRETVE RKOLATY
- ford ¥ OR EVROREA U o fa e e

INVESTICE DO ROZVOUE WZDELAWANI

e
£

a2 vuasdeel

B
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Publicita a propagace

Emailova korespondence

! Soubor Upravy Zobrazit Wiodt Format [astroje Akce Mpoy

i

evropsky
socisini

| __'5 fond v CR
| Athena MNapowéda .

v EVAOPEHA UM

Zprava | Sledovani I\ﬁl

od: Pechova Danuse

| Odpovidit | |4 OdpovEdst viem | | Predat ddl | 4

Komu:
Kopie:
Predmet:

obalka

Ing. Danuse Pechova

oddéleni Fizeni Operaéniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Odbor Skolstvi, mladeZe a sportu

Krajsky Ufad Plzefiskeho kraje

Skroupova 18, 306 13 Plzen

tel + 420 377 195 413

e+ 420 377 195 548

e-mail. danuse pechovai@plzensky-kraj.cz
bty e plzensky-kraj.cz

.
W "
* h
) * - .
* *
curopsy [

Z OF Vedébivani

(= 4 fondvCR  EVAOPSKA UNIE  pre konkursncasel L—

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

*4 s NE 1
x o fae %
* L - ™
evropsky Crax M E ”}w s £ —
socidni MIMISTERETVO SKOLSTVI 0P Veditivini c » -
w fondv CR  EVROPSKA UNIE ADEZE F FOHOWY pro hinkurenceschopnost PLZENSKY KR.A}

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Webove stranky
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Publicita a propagace




Publicita a propagace




Publicita a propagace

i3

e, K
- * A
vTO| * x
— £
SO0 MINISTERSTVO STV O Vedilivini
TLC Y pro komkamncaschesnost

EA

foncd v CR EVROPSKA UNIE  wiines 3
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

fond v CH
inisterstvo Skolstvi,
ladeze a télovychovy
fa dbor technické pomoci
SO lla,
34/148, 186 00 Praha 8

420 234 234 234
o prijmeni@msmt.cz

l.cz




Publicita a propagace

Doporuceni a rady:

Dodrzujte stanovene poradi log (logo ESF, logo EU,
logo MSMT, logo OP VK + logo ZS/prijemce).

VSechna loga maji mezi sebou vzdalenost
na rozmer nozicky pismena ,f* loga ESF.

Logo EU je povinné u VSECH variant logolinkd
(zakladnich i zkracenych) a je VZDY s textem.

Texty u log musi byt dobre Citelne (dodrzujte
minimalni velikosti log, nemente druh pisma).

K Fr

okonkwencesatomost. PLZENSKY KRA] 33
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




Publicita a propagace

Soucasti logolinku nesmi byt zadna jina loga (napr.
logo projektu), nez ktera specifikuje PpP a Manual
vizualni identity OP VK.

(umistete je v jiné casti materialu, dokumentu).

Neménte barvy logolinku, barevna vérnost je
dulezita.

(vyjimky: razba na textil, kuzi i ryti do dreva, kovu)
Logolinky nedeformujte, nemente zkoseni.

Rozmyslete, zda pouzit barevnou Ci Cernobilou
verzi v zavislosti na moznostech tisku.

et -®
o * L .o'
. * * L]
evropsky *o Lk A
socialni. *
e fondvCR EVROPSKA UNIE

pro kogit:::ﬂileé:f:;pnost PLZENS K? KRA] 3 4
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Publicita a propagace

Veta ,Investice do rozvoje vzdelavani® je
povinnou soucasti logolinku.

Zachovavejte minimalni ochrannou zonu
okolo logolinku.

Dodrzujte Manual vizualni identity.
Nebojte se dotazovat a konzultovat.

www.msmt.cz, www.plzensky-kraj.cz
/zalozka ESF

* * &
* *
. * *
evropsky * ok
SOCIéInL ol OP Vzdélavani T N 7 -
(% 4 fondvCR  EVROPSKA UNIE konkurenceschopnost P LZ ENSKY KRA]

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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1.3 Zmeny v projektu
OP VK

socialni MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP VzaSlavani

U fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOWVY pro konkurenceschopnost PLZENS K\? KRA]
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

o a®
* ¥ % *
* * .
. * * L]
evropsky ***** /"-\
e ———
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Zmeny projektu

* V prubéhu realizace projektu muze dojit k nutnym
zmenam, které jsou nezbytné pro dosazeni cilu
projektu.

« Zmeny je mozneé CcCinit dle pravidel uvedenych
v Prirucce pro prijemce.

« Zmeny projektu:
— Nepodstatne zmeny
— Podstatné zmeny

- a®
o ** ,°.
* * .
evropsky **
socoinl = OP Vzdaavani /”:’,\
= 4 fond v CR  EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOUY  pro konkureneeschopnost PLZENSKY KRA]

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Nepodstatné zmeny (1)

* Lze Cinit bez predchoziho souhlasu poskytovatele podpory, ,
nesmi ovlivnit dosazeni cilu projektu a zaroven plneni povinnosti
uvedenych ve smlouve.

« Oznamuji se v nejblizSi monitorovaci zprave, soucasti musi byt
odpovidajici zduvodnéni zmény a datum jeji u€innosti.

Nepodstatné zmény

zména kontaktnich udaju

zmeéna sidla

zmena kontaktni osoby a manazera

zmeéena auditora (pokud je povinnosti provést audit)

zmeéna harmonogramu realizace

zmena smlouvy s partnerem majici charakter nepodstatnée

zmeny

* zmeéna nazvu subjektu prijemce

« zmena ve statutu platce DPH ve vztahu k aktivitam projektu

 zmeéna statutarniho zastupce- oznameni do 5 prac. dnu s
podklady

oy a0 &4

38



Nepodstatné zmeny (2)

presun mezi polozkami uvnitf jednotlivych kapitol rozpoctu
(s vyjimkou osobnich vydaju a KF);
presun mezi jednotlivymi kapitolami do vyse 15 % kapitoly, odkud

jsou financni prostredky prevadény (osobni naklady lze navysit
max. do 15 % stavajiciho objemu této kapitoly);

vytvoreni nove polozky nebo zruseni stavajici polozky rozpoctu.

V osobnich nakladech Ize provést jen tyto nepodstatné zmeény:

zmena formy pracovné pravniho vztahu
(napf. z DPP na DPC);

rozdéleni €i slouceni jiz schvalenych uvazku
(Ize sluCovat jen Uvazky se stejnymi schvalenymi jednotkovymi

LI A v 4

schvalenou jednotkovou cenu ze slu¢ovanych uvazku);
vytvoreni noveé pracovni pozice;
navyseni Ci snizeni Uvazku stavajici pozice
(nesmi byt prekroCena schvalena jednotkova cena).
39



Podstatné zmeny (1)

Lze Cinit pouze po predchozim souhlasu poskytovatele
podpory na zaklade predchozi pisemne zadosti
prijemce; nesmi ohrozit dosazeni cilu projektu a zaroven
plnéni povinnosti uvedenych ve smiouve.

Zadost musi byt pfedem odsouhlasena partnery
Qrojektu.

Zadost musi byt predlozena nejméné 60 kalendarnich
dni

pred koncem projektu.

Upraveny v pravnim aktu, nelze je Cinit zpétne.

zmeéna pravni formy prijemce

zmena prijemce projektu

zmeéna nazvu projektu

zména hodnoty monitorovacich indikatoru
zapojeni noveho partnera do projektu

zmena zacatku realizace projektu 40



Podstatnée zmeny (2)

zmena data ukonceni projektu
zmena projektového uctu

zmeéena smlouvy prijemce s partnerem, majici
charakter podstatné zmeny

odstoupeni partnera v prubéhu realizace projektu
v pripade pochybnosti jde vzdy o zméenu podstatnou

Podstatné zmeny rozpoctu

— presun mezi kapitolami rozpoctu presahujici 15 % objemu
kapitoly, ze které jsou prostredky presouvany

— navysSeni objemu kapitoly Osobni vydaje o vice nez 15 %
— navyseni polozek Krizového financovani
— navyseni Ci snizeni zalohové platby

[ a®
el .o'
evropsky .o a® ’ P
socialni. ) —
k=t? fondv R EVROPSKA UNIE
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Probléemy pri realizaci projektu

Jakekoliv poruseni pravidel uvedenych ve Smlouve
nebo Prirucce pro prijemce je sankcionovano.

Neplnéni cilu projektu je sankcionovano dle smlouvy.

Poruseni pravidel pro zadavani zakazek znamena
neuznatelnost celé zakazky.

Jakykoliv vydaj, ktery byl uCinén v rozporu s ucelem
a cili projektu, pravidly OP VK, platnou legislativou
a Smlouvou je porusenim rozpoctove kazne, 1 kdyz
fakticka Skoda nevznikla.

Veskeré sankce budou vymahany dle zakona
C. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpocdtu.

evropsky
socialni
[ 4 fond v CR

EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYGHOVY  pro ko miorencsseromost PLZENSKY KRA]
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI 42




2.3 Prilohy vécné casti
Monitorovaci zpravy

o a®
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Vecneé prilohy el.monitorovaci zpravy

e Monitorovaci indikatory (Pfiloha €. 1) listinna podoba, CD,
benefit

e Prehled uzavrenych zadavacich rizeni (Priloha C. 2)
listinna podoba, CD

e Prepracovany harmonogram projektu (Priloha C. 10)
listinna podoba, CD

e Podpisoveé vzory (Priloha €. 11) listinna podoba
e Pracovni vykazy (Priloha C. 12) listinna podoba

e Zadost o schvaleni podstatnych zmén ( Pfiloha &. 17)
listinna podoba

e Souhrnna informace o projektu — u ZMZ - listinna podoba
aCD

« Seznam skoleni - listinna podoba a CD

** * * Wr ... ’
k' * +* .
evropsky * o x
socialni * gk /——-\ 44
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Povinne prilohy MZ
1. Monitorovaci indikatory
Kod indikatoru
Nazev indikatoru

Merna jednotka

Dosazena hodnota ke stanovenému datu,
kumulativni hodnota

Datum = datum vypracovani tabulky

Podpis opravnene osoby = podpis opravnene
osoby dle podpisoveho vzoru (viz priloha €. 11)
Ve formatu *xls

OP Vzdélavani 3 W' 7 -
,,,,,,,,, enceseromost PLZENSKY KRA] 45
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Povinneé prilohy MZ
1. Monitorovaci indikatory (2)

 V pfiloze se uvadi hodnota dosazenych
indikatoru v daném MO a od zacCatku realizace
projektu do konce monitorovaneho obdobi
(kumulativne).

 |ndikator nove vytvoreny/inovovany produkt
se vykazuje v momente, kdy je umozneno jej
vyuzivat cilovou skupinou.

 Nove dosazene hodnoty MI popisete v MZ za
uvadene obdobi a dolozite prezencni listiny,
popripade jiny podklad
kK vykazovani MI.
ooooo v i PLZENSKY KRA]

evropsky
socidlni
(% 4 fond v CR
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Priloha €. 1 Monitorovaci indikatory

» Doklada se pfi plnéni indikatoru

Registracni Cislo projektu

CZ.1.07/X. X XX/XX . XXXX

Nizev projektu

nazev podle smlouvy

Poi‘adové ¢islo Monitorovaci zpravy

Stav ke dni konec daného monitorovaného obdobi
Vystupy a vysledky
DosazZena hodnota
Mérna
Kod indikatoru Nazev indikatoru jednotk
a v tomto obdobi celkem
Dosazena
hodnota pouze
pocet podpoienych ve
zakl v pocateCnim vykazovaném | Dosazenéd hodnota od zacatku
vzdélavani déti a poCet | monitorovacim | realizace projektu —
XX.XX. XX napt. 07.41.14 | zaki celkem osob obdobi kumulativni hodnota 47




Povinne prilohy MZ
2. Prehled uzavrenych zadavacich rizeni

* Uzavrene zadavaci rizeni = podpis smlouvy
s dodavatelem

* vyplnuje se kumulativhe = pokracovani v Ciselné
rade

« odevzdava se za cely projekt, tzn. obsahuje
zadavaci rizeni prijemce 1 jednotlivych partneru

« pokud je ZR zrudeno, nevyplfiuje se do této
prilohy, ale pouze do textu vecné casti MZ

o -®
evropsky i 3 i I ]
[ 4 fond v CR

ppppp ?I zu\:::if:::::pnﬂsl PLZENS K? KRAJ
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PREHLED UZAVRENYCH VYBEROVYCH RIZENI

Registracni Cislo

projektu
Nazev projektu
Vyhlasovatel
vybérového rizeni
(prijemce/partner)
Poi'ado | VyhlaSovatel IC Typ Datum Datum Celkova vyse Celkova vyse Cislo
vé &islo vybérového dodavatele zadavaciho/ vyhlaseni podpisu zakazky bez DPH zakazky s DPH monito
vybéro fizeni vybérového VYyZVy smlouvy s (v K¢) (v K¢) rovaci
A Nizev Fizeni dodavatelem zZpravy
Fizeni dodavatele
celkem za celke za
projekt m projekt
nastavené
menu
Celkem 0,00 0,00 0,00 0,00 X




Dokladani verejné zakazky

e realizaci zakazky nutno doloZit nejpozd&ji s prvni ZoP
po ukonceni vyberu, ktera obsahuje realizované vydaje

« prijemce doklada prilohu Prehled uzavrenych zadavacich
Fizeni
. prijemce k MZ a ZoP doklada kopie:
— kompletniho textu vyzvy a zadavaci dokumentace
— dokladu o osloveni uchazecCu a zverejnéni vyzvy

— zapisu (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych
nabidek podepsany relevantnimi osobami

— textu oznameni o vysledku vybéroveho rizeni

— smlouvu uzavrenou s vybranym dodavatelem, vcCetné
dodatku k ni

Originaly kompletni dokumentace v€etné vsech nabidek
musi archivovat prijemce | partneri min. do roku 2025
a predlozit je pri kontrole na miste. 50



Povinne prilohy MZ
10. Prepracovany harmonogram projektu

« dodava se v pripade, kdy se meni harmonogram
Klicovych aktivit nebo zacatek Ci konec realizace projektu

e dodava se pri jakekoliv zméne realizace klicovych aktivit
oproti schvalenému projektu

11. Podpisoveé vzory

* podpisove vzory osob podilejicich se na realizaci projektu
« predklada se s 1. monitorovaci zpravou
» dodava se pri jakekoliv zméne v realizaCcnim tymu

OP Vzd&lavéani 2 .—:__T—.-‘
rrrrrrrrr ze ni::::;pnost PLZENSKY KRAJ
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

51



Povinné prilohy MZ
12. Pracovni vykazy (1)

Pracovni vykaz musi minimalné obsahovat
* Identifikaci projektu
* nazev subjektu (prijemce/partner)

« Jjednoznacnou identifikaci pracovnika a zastavane
funkce

e Casove vymezeni (mesic a rok, ve kterem byla Cinnost
provadena)

* Udaje o uvazku v projektu, pripadne o zapojeni do
dalSich projektu v téze organizaci

e Casovy rozsah prace dle smlouvy a popis Cinnosti,
ktere jsou vykonavany v ramci projektu v jednotlivych
dnech konkretniho mesice

M -®
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evropsky ]
[~ 4 fond v CR
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Povinné prilohy MZ
12. Pracovni vykazy (2)

Jednotlivi Clenove projektu popisuji Cinnost, kterou
v dany den vykonali. Musi byt patrna navaznost na
popsane KA a odpracovaneé hodiny v ramci
pracovni smlouvy. NestacCi jednoslovny nebo
jednovety neurcCity popis cCinnosti. Z popisu musi
byt jasne, co bylo konkretne v dane dobée udelano.

Kontroluje se napln prace, obsah shodny s KA,
shoda s cestovnimi prikazy, pocCet odpracovanych
hodin, shoda s pracovni smlouvou a rozpisy
mzdovych nakladu.

Stejna osoba nemuze byt placena za praci
ve stejném Case z vice projektu nebo soubézné
z prostredku zameéstnavatele a projektu.

Ef evropsy [N iclI o
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PRACOVNI VYKAZ

Registrac¢ni ¢islo projektu

Nazev projektu

Nazev prijemce podpory

& 24

Poradové cislo Monitorovaci zpravy

Zaméstnanec

Uvedte nazev pracovni pozice tak, jak je uvedena ve
Pracovni pozice schvalené projektoveé zadosti. Pracovni pozici uvedte vCetné
identifikace polozky v rozpoctu napf¥. 1.1.1.1. Lektor

Vykazovany mésic a rok

Uvedte pracovni smlouva (PS) pro hlavni nebo vedlejsi
pracovni pomér, dohoda o prac. €innosti (DPC) nebo dohoda o
provedeni prace (DPP)

Uvedte vySi uvazkl na dalSich vySe neuvedenych Cinnostech
u prijemce a partnera/t napf. kmenova ¢innost, ¢innost na
dalSich projektech mimo OP VK atd.
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Den v Pocet odprac Pocet
.. _prac. Popis vykonanych aktivit Den v mésici odprac Popis vykonanych aktivit
mésici hodin :
. hodin
1. 16.
7. 22,
Celkem 0 | hodin
Dovolens Placena prac.neschopnost hrazena zam-telem ( nap¥. nahrada mzdy za 4-21 den

nemoci)

Terminy dovolené

Terminy neschopnosti

Pocet dni celkem

Pocet dni celkem

Jedna se o nahradu mzdy za 4. — (14.)
21. den pracovni neschopnosti. Nahrada
je vyplacena pouze za pracovni dny, tzn.
bez sobot a nedéli

Pocet hodin dovolené
odpovidajicich zapojeni do
projektu

Pocet hodin neschopnosti
odpovidajicich zapojeni do
projektu

Soucet hodin souvisejicich s projektem

0 | hodin

Datum

Datum

Podpis pracovnika

Podpis nadrizeného
pracovnika
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Verejna podpora a rezim ,,de
minimis*
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Verejna podpora
Pojem ,,verejna podpora*“
je definovan Cl. 87 odst. 1 Smlouvy o zalozeni Evropského spoleCenstuvi.

Musi splhovat souCasné ctyri znaky:

1. poskytovani z verejnych zdroju

2. zvyhodnéni podnikani / odvétvi vyroby

3. (hrozba) naruseni hospodarské soutéze

4. ovlivneni obchodu mezi Clenskymi staty EU

Jedna se o verejne prostredky, jez zahrnuji prostredky statu,
regionalnich a mistnich organt a prostredky jinych vefejnych nebo
soukromych subjektu, které jsou kontrolované statem.

e o . a®
* * o
ky RS Wr ’
evrops v
SOCIéIn[ = OP Vzdélavani '/‘V’f\
u fondv CR EVROPSKA UNIE pro konkurenceschopnost PLZENS KY KRA
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Verejna podpora (2)

zvyhodneéni urcitého podnikani / odvétvi vyroby — podnikanim se
rozumi zapojeni do Cinnosti, pro kterou existuje trh se srovnatelnym
zbozim / sluzbami — tyka se i neziskovych subjektu, nadaci, univerzit
apod., pokud se zapojuji do Cinnosti vyvijenych komer&nimi soutézitel.
Verejna podpora je poskytovana jen urcitemu podnikani / odvetvi, ne
vSem, to znamena, Ze je selektivni (podle oblasti, odveétvi, velikosti
podnlku apod.). Zvyhodnen/Je dano napr. usporou nakladu
zpristupnénim jinak nedostupnych prostredku apod.

naruseni hospodarskeé souteze — prakticky veskera selektivni podpora
ma potencial posilit postaveni prijemce v porovnani s jeho souteziteli, t.
narusit soutez

ovlivnéni obchodu mezi €lenskymi staty EU — ve smyslu moznych
dopadu na obchod. Odviji se od volného pohybu zbozi a sluzeb mezi
Clenskymi staty EU — tim podpora pro takrka jakykoli podnik nebo
odvetvi muze mit dopad na obchod i v pripade, kdy prijemce podpory
nerealizuje export do zemi EU, nebo podpora dosahuje velmi malé vyse

* " a®
*t t* ..'
* .
evropsky AN
socialni il e
g fondvCR EVROPSKA UNIE
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Verejna podpora (3)

Verejna podpora v OP VK v ramci této vyzvy je poskytnuta podle
nasledujici vyjimky:

* narizeni Komise (ES) €. 1998/2006 o pouziti ¢lanku 87 a 88 SES na
podporu de minimis (dale jen ,narizeni o de minimis®)

~ * ~ [ - ..
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Podpora ,de minimis”

suma vsech podpor de minimis pro jednoho prijemce za dobu tfi let
nesmi prekroCit 200.000 EUR; v pfipadé finanéniho partnerstvi se tento
limit vztahuje na prijemce a kazdeho partnera samostatné

pro prepocet pouzivat kurz ECB

poskytnutim se rozumi vznik pravniho naroku prijemce na podporu

zakladni povinnosti poskytovatele:

1.

vyzadat si od prijemce prehled veSkerych podpor de minimis Cerpanych v
uplynulych tfech letech

overit u prijemce a v registru de minimis, ze poskytnutim podpory ze strany
poskytovatele nebude prekroCen vyse uvedeny limit

informovat prijemce, Ze podpora ma charakter de minimis
evidovat zaznamy o podpore de minimis po dobu 10 let

* S a®
*!( ** ..'
. * * L]
evropsky o L* /,—\
vy . r f_——'-
soctalni * o
g fondvCR EVROPSKA UNIE
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Pevné nervy pri zpracovani monitorovacich
Zprav!

OP Vzdélavani 3 1 7 -
nnnnnnnnn : ni::::;pnosl PLZENS KY KRAJ
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Dekujeme za pozornost

oddéleni fizeni OPVK OSMS KUPK

Oblast podpory 1.1
Mgr. Jitka Volicerova, tel.377 195 065, e-mail : |itka.volicerova@plzensky-kraj.cz
Ing. Ditta Marikova,tel.377 195 670,e-mail: ditta.marikova@plzensky-kraj.cz
Oblast podpory 1.2
Mgr. Martina Cerna, tel. 377 195 077, e-mail: martina.cerna@plzensky-kraj.cz
Mgr. Petr Duda, tel. 377 195 102, e-mail: petr.duda@plzensky-kraj.cz
Oblast podpory 1.3
Mgr. Jana Bervidova, tel. 377 195 555, e-mail: jana.bervidova@plzensky-kraj.cz
Bc. Jarmila Mlejnecka, tel. tel. 377 195136, e-mail: jarmila.mlejnecka@plzensky-kraj.cz
Oblast podpory 3.2
Ing. Petra Radova, tel. 377 195 351, e-mail: petra.radova@plzensky-kraj.cz
PhDr. Robin Kvés, tel. 377 195 610, e-mail: robin.kves@plzensky-kraj.cz

povéren zastupovanim vedouciho oddéleni fizeni OP VK
Ing. Karel Holan, tel. 377 195 090, e-mail: karel.holan@plzensky-kraj.cz
Publicita
Mgr. Barbora Horackova, tel. 377 195 462, e-mail: barbora.horackova@plzensky-kraj.cz
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