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1. Uvod

Prirucka pro ¢eské prijemce dotace, kterou pravé drzite v ruce, je uréend ceskym partneram
projektu a zahrnuje veskeré informace potrebné k realizaci projektu a cerpani penéz
z prostiedktt ERDF a SR prostiednictvim programu pieshrani¢ni spolupréce Cil 3 Ceska
republika— Svobodny stét Bavorsko 2007-2013 (ddle jen , Cil 3 CR-BY™).

Priru¢ka pro ¢eské prijemce je zdivodu odlisné legidativy mezi ¢eskou a bavorskou
stranou uréena pouze pro Vedouci a Projektové partnery na ¢eské strané. Bavor&ti
partneri se musi v pripadé potieby bliZSich informaci obratit na prislusné zemské viady
v Bavorsku, piip. na JTS.

Tato prirucka obsahuje nejen informace o povinnostech spojenych srealizaci projektu, ae
také vzory jednotlivych dokumentt (Ramcova smlouva, Smlouva o podminkach realizace
projektu, zpravy o realizaci dil¢i ¢asti projektu apod.). S Priruckou pro ¢eské piijemce dotace
by se m¢l sezndmit kazdy z partneri jiZ pied podanim samotné projektové zadogti tak, aby byl
piedem obeznamen s podminkami poskytnuti dotace.

Prirutka veetné vsech priloh je zavazna pro vSechny ¢eské partnery podilgjici se na
realizaci projekta podporenych z programu pieshraniéni spoluprace Cil 3 Ceska
republika — Svobodny stat Bavorsko 2007-2013".

Aktudlni verze Prirucky je kdispozici v elektronické podob¢ na oficidlnich strénkéch
strukturdnich  fonda v CR  (www.strukturalni-fondy.cz) v ¢ésti  vénované programu
preshraniéni spolupréce Cil 3 Ceskéa republika— Svobodny stét Bavorsko 2007-2013.

Aktualizace Prirucky probihd bud’ vydanim Metodického pokynu Néarodniho organu (v
ptipadé dilcich zmeén) nebo zverejnénim nového vydani Prirucky (v pripadé rozsahlejSich
zmeén). Aktualizace upravené Metodickymi pokyny jsou automaticky zahrnuty do dalSiho
vydani Prirucky. Datum pocétku platnosti daného Metodického pokynu nebo vydani Prirucky
je vzdy uvedeno natitulni stran¢ dokumentu.

V pripadé dotazi a pripominek k textu se muZete obracet na autory Prirucky na adrese
berver@mmr.cz. VaSe dotazy a ohlasy mohou prispét k vylepSeni textu v dalSich vydéanich.
Dékujeme!

! Pro redlizaci projekti Technické pomoci jsou zavazna ustanoveni Operacniho manudu pro program
pieshraniéni spoluprace Cil 3 Ceskarepublika — Svobodny stat Bavorsko 2007-2013.


http://www.strukturalni-fondy.cz
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2. Seznam zkratek a vymezeni pojmt

2.1. Seznam zkratek

BY
Cil 3CR-BY

CRR CR
DPH
ECB

EK
ERDF
ES

EU

JTS
MMR CR
MV

NARIZENi
O ERDF

NO

OBECNE
NARIZENi

OEUSMMR
PROVADECI
NARIZENi

%

RO
SF
SoPR
SR
VP

Svobodny stéat Bavorsko

Program pieshranicni spolupréce Ceska republika — Svobodny stét
Bavorsko realizovany v rdmci Cile Evropska Uzemni spoluprace
v programovém obdobi 2007-2013 (déle téZ ,, Program®)

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

Dai z ptidané hodnoty

Evropské centralni banka

Evropska komise

Evropsky fond pro regionéni rozvoj

Evropské spolecenstvi

Evropska unie

Technicky sekretariat (diive ,, Spolecny technicky sekretariét”)
Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky

Monitorovaci vybor

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 ze dne 5.
cervence 2006 o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj a o zruSeni natizeni
(ES) ¢. 1783/1999

Narodni organ

Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. ¢ervence 2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském
socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni narizeni (ES) ¢. 1260/1999

Odbor Evropské uzemni spolupréce MMR

Natizeni Komise (ES) ¢.1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se
stanovi provadéci pravidlak narizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych
ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj,
Evropského socianiho fondu a Fondu soudrznosti a k natizeni EP a Rady
(ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj

Ridici organ

Strukturdni fondy

Smlouva o podminkéch realizace projektu
Statni rozpocet

Vedouci partner
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s - [¢]
2.2. Vymezeni pojmu

Certifika¢ni organ

Ustiedni organ stétni spréavy Svobodného stétu Bavorsko (Bavorské stétni ministerstvo
hospodarstvi, infrastruktury, dopravy a technologii) zodpovédny za celkové finanéni fizeni
prostiedki poskytnutych ze zdroja EU veetné certifikace. Prijima a déle distribuuje platby od
Evropské komise za cely Program.

Doba realizace projektu

Zahgenim projektu se rozumi zahgeni fyzické realizace projektu (tj. zapoceti aktivit
smetujicich k naplnéni viastniho obsahu a cili projektu — napt. zapoceti stavebnich praci).
Fyzické realizace projektu miZe za¢it nejdiive po vydani Souhlasu se zahgenim realizace
projektu.

Ukonéenim projektu se rozumi ukonceni fyzické realizace projektu, napt. piedani stavby,
ukonceni kulturni akce, vypracovani studie apod.

V&echny projekty realizované vramci Programu musi byt dokonceny nejpozdgji do
30. ¢ervna 2015 a zavérecné ProhlaSeni o uskutecnénych vydajich za dil¢i ¢ast projektu
predlozeno nejpozdgji do 31. cervence 2015.

Doba realizace projektu, pokud se nejedna o infrastrukturni projekty, Dispozi¢ni fond nebo
projekty Technické pomoci, maze byt maximalné 3 roky.

Datum ukonceni projektu uvedené ve Smlouvé o podminkach realizace projektu je pro
partnera zavazné, proto by mél pii stanoveni ¢asového harmonogramu pogditat s dostatecnou
¢asovou rezervou.

Od doby realizace projektu je tieba odlisit obdobi plateb, ve kterém mohou byt realizovéany
vydaje.

Dotace

Finan¢ni prostiedky Evropského fondu pro regionalni rozvoj a sténiho rozpoctu vyuzivané na
realizaci projektu.

Evropsky fond pro regionélni rozvoj

Evropsky fond pro regiondni rozvoj (ERDF) zésadn¢ prispiva k dosazeni cile podpory
rozvoje a strukturdnich zmen regiont, jejichz rozvoj zaostéva a jejichz hospodéiska a socialni
pieména celi strukturdnim obtizim. Fond rovnéz prispiva k podpoie trvale udrzitelného
rozvoje ak vytvéreni trvale udrzitelnych pracovnich prileZitosti.

V dokumentaci Programu jsou prostitedky Evropského fondu pro regiondlni rozvoj casto
oznatovany jako Prostiedky Cile 3 nebo Prostiedky ERDF.
I mplementace

Proces tizeni a provadéni Cile 3 CR-BY, ktery zahrnuje zejména nasledujici &innosti:
schvédleni a vyhl&Seni Programu; piipravu, hodnoceni, vybér a realizaci projektd; kontrolu;
autorizace a provadéni plateb; monitorovani projekta a hodnoceni dopadu.
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Internetoveé stranky Programu

Internetova prezentace Programu na www.strukturalni-fondy.cz obsahujici z&kladni
informace o Programu, daleZité dokumenty ke stazeni a informace o duleZitych terminech.
Presna adresa internetovych stranek Programu je: http://www.strukturalni-fondy.cz/op-
preshrani cni-spoluprace-cr-bavorsko.

K ontrolor

Subjekt ustanoveny v souladu s¢l. 16 Natizeni o ERDF za Ucelem ovétovani legality a
f&dnosti vydaju vykazanych kazdym partnerem Ucastnicim se na realizaci projektu. Funkci
Kontrolora plni na Gzemi Ceské republiky Centrum pro regiondlni rozvoj CR a na Uzemi
Svobodného stétu Bavorsko zemske viady.

Misto zpracovavajici zadost (Vedouciho) partnera

Funkci Mista zpracovavajiciho Zadost pini na ceské strané kraje, na bavorské strané zemské
vl&dy. Jgjich pracovnici zejména poskytuji konzultace Projektovym partneram pii pripravé
projektt a provadi kontrolu piedloZenych projektovych Zadosti pod koordinaci JTS.

Misto navazani prostiedki

Misto navézani prostiedkua realizuje tzv. druhy stupei pravniho navézani prostiedki ERDF.
V Ceské republice to znamend, Ze uzavira séeskym partnerem, ktery ma narok na dotaci
z ERDF, Smlouvu o podminkéch realizace projektu a jeji pripadné dodatky. Misto navazani
prostiedkii rozhoduje o nékterych zménéch projektu.

Na ceské strané je mistem navazéni prostiedki Odbor evropské Uzemni spoluprace
Ministerstva pro mistni rozvoj. Pii uzavirani Smlouvy o podminkéch realizace projektu a
jejich dodatku, resp. pri administraci zmén projektu podporuje Misto navazéni prostiedkn
Centrum pro regionalni rozvoj CR (Kontrolor).

Na bavorské stran¢ plni funkci mista navézani prostiedka prislusné zemské viady, které
vydavaji tzv. Rozhodnuti o poskytnuti prostredk.

M onitorovaci systém

Informaéni systém dlouzici k monitorovani implementace projektt a programi
spolufinancovanych z prostredkt rozpoctu EU.

M onitorovaci vybor

Spole¢ny organ ztizeny na zékladé dohody obou ¢lenskych stéti. Monitorovaci vybor je
zodpoveédny predevsim za vybeér projektt a monitorovani pokroku dosaZzeného pii realizaci
prioritnich os a cila stanovenych v Programu.

Narodni organ

Orgén stétni sprévy odpovédny za realizaci Cile 3 CR-BY na tzemi CR. Je partnerem RO.
Narodni organ zaroven plni funkci mista navazani prostredkii.

Funkce Narodniho organu zgjistuje Odbor evropské Uzemni spolupréce Ministerstva pro
mistni rozvo;.
Nesrovnalost

Za nesrovnalost se povazuje porudeni predpisi ES, CR nebo BY (véetné podminek partneri
stanovenych ve Smlouvé ptip. v jiném obdobném dokumentu), které upravuji pouZziti


http://www.strukturalni-fondy.cz
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prostiedki z rozpoétu EU nebo verejnych zdroji CR, v jehoZ disledku jsou nebo by mohly
byt dotéeny verejné rozpodty CR nebo souhrnny rozpocet EU formou neopravnéné vydajové
polozky. Tzn. jedn& se o kazdé poruSeni podminek, za kterych byly prostredky z rozpoctu EU
poskytnuty Ceské republice, a kazdé porugeni podminek, za kterych byly tyto prostredky a
prostiedky narodnich verejnych rozpocta déle poskytnuty jednotlivym partneram.

Nezpusobilé vydaje
Jedn& se o0 vydaje, které nemohou byt spolufinancovany ze strukturdnich fondi. Pokud tyto

vydaje v prubéhu realizace projektu vzniknou, musi byt vzdy financovany z jinych zdroju,
nez z dotace poskytnuté prostiednictvim Programu.

Obdobi plateb

Obdobi plateb zacina datem, kdy partner provede prvni platbu, a kon¢i datem, kdy partner
provede posledni platbu. Obdobi plateb nemusi byt shodné s dobou realizace projektul.

Vydaje souvisgjici s pldnovanim a ptipravou projektu mohou vznikat v dobé mezi 1. 1. 2007 a
datem, ke kterému byl vydan Souhlas se zahgjenim realizace projektu. Vydaje souvisgjici s
planovanim a piipravou projektu jsou zpisobilé do vySe 5 % celkovych zptsobilych vydaju
projektu. Hranici 5 % je tieba chapat jako horni mez (ne jako pausal). Vydaje souvisgjici s
planovanim a piipravou projektu jsou zpusobilé pouze jako soucést celkového opatieni,
pokud bude projekt skute¢né realizovan.

Vydaje, které vzniknou po datu, ke kterému je vydan Souhlas se zahdjenim realizace projektu,
se povaZuji za realizatni vydaje. V Ceské republice jsou zpusobilé pouze vydaje, které
vzniknou do data ukonc¢eni projektul.

Partner

Jakykoliv partner Ucastnici se na projektu véetné Vedouciho partnera. Subjekt realizujici
projekt spolufinancovany z rozpoétu EU.

Potvr zeni vydaj @

Osvédceni vydavané Kontrolorem Projektového / Vedouciho partnera na zékladé provéreni
vydaji tohoto partnera. Potvrzuje spravnost a f&dnost vynaloZenych vydaja partnera a je
podkladem pro Vyzadani prostredkt ERDF u Certifikaéniho orgénu, prip. pro vyplaceni
progtiedki ze Stétniho rozpoctu.

ProhlaSeni o uskute¢nénych vydajich

Predkladaji cesti partnefi, kterym vznikaji v rdmci projektu vydaje, prislusnému Kontrolorovi.
Tento formulét, ktery obsahuje informace o vySi uskutecnénych vydaja a pripadnych piijma,
je jednim z podkladti pro provedeni kontroly zpasobilosti vydaja Kontrolorem

Projektovy partner

Mimo Vedouciho partnera jakykoliv partner Gcastnici se realizace daného projektu. Je
zodpoveédny zarealizaci své ¢ésti projektu, pricemz zodpovédnost za realizaci celého projektu
nese Vedouci partner. Od VP prijima na za&klad¢é Partnerské dohody financni podil prostredku
z ERDF. Cesky Partner také zérovei prijimaji prostiedky narodniho financovani CR na
z&ladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze staniho rozpoétu na spolufinancovani projektu.
Projektovych partnera maze byt vice, na piispévek z ERDF a SR méa narok vzdy jen jeden z
nich.
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Proj ekt
Soubor ¢innosti realizovanych prostednictvim Vedouciho partnera a Projektovych partnert.

Priruc¢ka pro ¢eské Zadatele a Priru¢ka pro ¢eské prijemce dotace

Prirucky obsahujici zejména informace o podminkéch poskytovani dotace, piedkladani
projektovych Z&dosti, odpovédnosti partnerti, hodnoceni a vybéru projekt, podminkach a
postupech pii realizaci projektu.

Ramcova smlouva

Ramcova smlouva je uzavirana pro kazdy projekt mezi RO a Vedoucim partnerem, jehoZ
projekt byl schvdlen MV a piedstavuje tzv. prvni stupei pravniho navazani prostredki ERDF.
Na zakladé t&o Ramcové smlouvy je poskytovana dotace z rozpoétu EU na dany projekt.
Stanovuje zakladni podminky pro poskytnuti prostiedka EU z programu. DalSi podminky jsou
pak stanoveny ve Smlouvé o podminkéach realizace projektu (viz déle), kterou uzavirda NO s
¢eskym partnerem, ktery ma narok na dotaci z ERDF.

V Ceské republice zprostiedkovava uzavieni Ramcové smlouvy mezi RO a &eskymi
Vedoucimi partnery Centrum pro regiondni rozvoj CR. Ve Svobodném stété Bavorsko
zprostiedkovévaji uzavieni Ramcové smlouvy mezi RO a bavorskymi Vedoucimi partnery
bavorské zemské viady. Pripravu R&mcoveé smlouvy koordinuje JTS.

Rozhodnuti ministra o poskytnuti dotace ze statniho rozpo¢tu

Rozhodnuti ministra, které se vydava zpravidla pro skupinu projekti naplanovanych
(schvdlenych) na poslednim MV, potvrzuje dotaci ze SR pro ¢eské Partnery, ktefi o ni
pozadali v projektové Z&dosti. Rozhodnuti ptipravuje NO a podepisuje ministr pro mistni
rozvoj. Na z&kladé tohoto Rozhodnuti vydava NO Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho
rozpoctu na spolufinancovani projektu (Rozhodnuti o spolufinancovani).

Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze stdtniho rozpo¢tu na spolufinancovani projektu

Rozhodnuti vydané NO ¢eskym partneram, ktefi se podili na realizaci projekti, jez byly
schvdleny MV, a vramci projektové Z&dosti si pozadali o dotaci z prostredki stétniho
rozpoc¢tu. Na za&kladé tohoto Rozhodnuti je poskytovana dotace ze staniho rozpoctu.
Rozhodnuti stanovuje zékladni podminky a pravidla pro realizaci prislusné ¢asti projektu a
pro vyplaceni dotace.

Ridici organ

Organ sténi spravy (Bavorske stéatni ministerstvo hospodaistvi, infrastruktury, dopravy a
technologie) odpoveédny za celkovou readlizaci Cile 3 CR-BY. Zgjistuje zejména ukoly dle
¢l. 60 Obecného natizeni.

Smlouva o podminkéach realizace projektu

Smlouva o podminkéch realizace projektu Cil 3 Ceska republika - Svobodny stét Bavorsko
2007-2013 se uzavird mezi mistem navazani prostiedka a ceskym partnerem (Vedoucim nebo
Projektovym), ktery mé& nérok na dotaci z ERDF, a predstavuje tzv. druhy stupen pravniho
navazani prostredki. Detailné upravuje realizaci ¢eské ¢asti projektu, resp. aktivit ceského
partnera a konkretizuje tak Ramcovou smlouvu uzavienou mezi RO a Vedoucim partnerem.

V pripadé zmén projektu se Smlouva o podminkéach realizace projektu méni pisemnym
dodatkem.
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Pri ptipravé Smlouvy o podminkéach realizace projektu Mistu navazani prostredki napomaha
Centrum pro regionalni rozvoj CR. Stejny postup plati pii piipravé pisemnych dodatka.

V Bavorsku druhému stupni préavniho navazani prosttedki odpovida Rozhodnuti o poskytnuti
prostiedki.

Spolufinancovani
Mira G¢asti jednotlivych zdroja financovani podilejicich se na financovani projektu.

Technicky sekretariat (dfive Spoleény technicky sekretaridt — Joint Technical
Sekretariat)

Subjekt zajig ujici zejména administrativni podporu RO a NO a plnici tkoly dle &l. 14 odst. 1
pododstavce 2 Natizeni (ES) ¢. 1080/2006. Typickymi Ukoly Technického sekretaridtu jsou
registrace projektovych Zz&dosti do monitorovaciho systému, piiprava zaseddni MV a
pracovnich skupin véetné zpracovani vysledka z téchto zasedani, spolupréce pii zpracovani
vyrocénich a zavérecnych provadécich zprév, spolupréce na informacnich a publicitnich
opatrenich a dal§i aktivity. Technicky sekretaridt se zkrécen¢ oznacuje jako JTS.

Vedouci partner

Partner predklédajici projektovou Zadost, ktery zodpovida krom¢ jiného za spravnost a
pravdivost Udaji v ni uvedenych. Do okamziku podpisu Ramcové smlouvy je VP chdpan ve
smyslu Zadatele a po podpisu Ramcové smlouvy je chgpan ve smyslu piijemce dotace. Po
schvéleni projektu na MV je s nim sepsdna Ramcovéa smlouva, na jejimz zakladé se Vedouci
partner stava piijemcem dotace z prostiedki EU a nese celkovou zodpovédnost za realizaci
projektu. Prostiedky ERDF prijaté na zékladé Ramcové smlouvy dale prevadi na Gcet
Projektovéno partnera. Cesky VP také zaroven mize prijimat prostiedky néarodniho
financovani CR na zékladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze sté&niho rozpodtu na
spolufinancovani projektu.

Vyzadani prostiedki

Jedn& se o formulét, na jehoz zaklade Za&da Kontrolor Vedouciho partnera o vyplaceni dotace
z ERDF. Jeho zpracovani a piedloZeni piedchézi kontrola vydaja piislusnymi Kontrolory na
z&klade Prohl&Seni o uskutecnénych vydajich predloZenych jednotlivymi partnery a vystaveni
Potvrzeni vydaju.

Zpusobilévydaje

Vydaje vynaloZzené na stanoveny Ucel a v ramci obdobi stanoveného ve Smlouve, kterd je

v souladu sprislusnymi piedpisy ES, Metodikou vydanou MMR a dasimi pravidly
stanovenymi NO.
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3. Pravni navazani prostredki

3.1. Pravni navazani prostredkli ERDF

Pravni navézani prosttedki ERDF je zgi&éno Ramcovou smlouvou a Smlouvou o
podminké&ch realizace projektu, které stanovuji podminky jejich ¢erpani.

Ramcova smlouva (RS) je uzaviena na z&kladé rozhodnuti Monitorovaciho vyboru o
projektu mezi Ridicim organem a Vedoucim partnerem?®. R&mcova smlouva je tzv. prvnim
stupném pravniho navazani prostiedkt ERDF.

Na Ramcovou smlouvu navazuje, resp. podminky realizace projektu sohledem na specifika
nérodni legislativy ddle upiesiuje Smlouva o podminkéch realizace projektu (SoPR),
kterou uzavird Misto navéazani prostredki scéeskym partnerem, ktery se podili na cerpani
progtiedki ERDF schvélenych pro dany projekt. Smlouva o podminkach realizace projektu je
tzv. druhym stupném prévniho navazani prostiedki ERDF-.

Mistem navéazani prostiedki je v CR Odbor evropské tzemni spolupréce Ministerstva pro
mistni rozvo;.

Uzavirani obou smluv zprostiedkovava Centrum pro regiondlni rozvoj CR, resp. jeho
piislusna regionani pobocka (Kontrolor).

Ngen Vedoucimu partnerovi, ale i ostatnim Projektovym partneram doporudujeme
seznamit se s podminkami uvedenymi v téchto smlouvéach, jegichz poruseni maze vést az
k vréceni celé ¢astky poskytnuté dotace. V pripadé nejasnosti ohledné podminek
stanovenych ve smlouvéch doporucujeme kontaktovat prislusné Misto zpracovévajici Zzadost,
ptip. Kontrolora (viz kontakty uvedené v kap. 8 té&o Prirucky). V piipadé nedodrZeni
podminek obsazenych ve smlouvach se postupuje v souladu s kapitolou 7 té&to Prirucky.

3.1.1. Ramcova smlouva

Jakmile je schvélen protokol ze zasedani Monitorovaciho vyboru, na némz byl ptislusny
projekt naplanovan (schvélen), zatne JT'S piipravovat Ramcovou smlouvu (RS, viz prilohac.
1 této Prirucky) pro dany projekt a zajisti jeji podepsani Ridicim organem. Poté JTS zaSle dvé
vyhotoveni Ramcové smlouvy Kontrolorovi (poboéce CRR CR) Vedouciho partnera, ktery
zajisti podpis Vedouciho partnera. Jedno paré Ramcové smlouvy zastava Vedoucimu
partnerovi a druhé zasilad Kontrolor Vedouciho partnera zpét JTS.

Ramcova smlouva obsahuje pouze nejzakladnéjSi Udaje vztahujici se k projektu. Konkrétni
ustanoveni tykajici se projektu jsou obsazeny ve Smlouvé o podminkéach realizace projektul.

3.1.2. Smlouva o podminkach realizace projektu

Po schvéleni protokolu ze zasedani MV zahdji Kontrolor pripravu navrhu Smlouvy o
podminkéch realizace projektu (SoPR, viz priloha ¢. 2atéo Prirucky).

2 RO uzavird Ramcovou smlouvu s bavorskymi i Geskymi Vedoucimi partnery.
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Kontrolor vyzve ¢eského Partnera k doloZeni poZadovanych naleZitosti pro Smlouvu o
podminkéch realizace projektu. Na tomto zékladé je Partner povinen piredloZit ve stanoveném
terminu zejména nésledujici podklady pro pripravu SoPR:

§ Finanéni identifikace — ¢islo bankovniho U¢tu, na ktery bude posilana dotace z ERDF
(plati pouze pro Vedouci partnery). Formul& Finanéni identifikace bankovniho G¢tu pro
dotaci z ERDF je Prilohou ¢. 2c této Prirucky. Vice k bankovnim Gétam viz kap. 4.5.

§ Doklad opraviiujici provadét stavebni prace

Opravneni k provadeni stavebnich praci se doklada u stavebnich projektu. V zavislosti na
rozsahu a slozitogti stavebnich praci se predklada jeden z nésledujicich dokladu:

platné stavebni povoleni s vyznatenim nabyti préavni moci, pokud je pro provedeni
stavebnich praci vyZadovano dle stavebniho zékona a nebylo predloZzeno spolecné s
projektovou Zadosti,

acinnou verejnopravni smlouvu dle § 116 stavebniho zakona,
certifikét vydany autorizovanym inspektorem dle § 117 stavebniho zakona,

souhlas stavebniho Uradu s ohlaSenym stavebnim zadmérem, nebo kopii ohlaSeni
stavebniho zaméru stavebnimu Ufadu a cestné prohléSeni, Ze stavebni Grad provedeni
ohléSené stavby nezakézal — doklédé partner v pripadé provedeni jednoduchych staveb,
terénnich Uprav, zatizeni a udrzovacich praci podle § 104 stavebniho zakona,

cestné prohldSeni o tom, Ze stavebni zamér nevyZaduje stavebni povoleni ani ohlaSeni
stavebnimu Uradu — dokladé Zadatel v pripadé, kdyZ v ramci projektu budou provedeny
stavebni préce, které nevyzaduji stavebni povoleni ani ohléSeni dle § 103 stavebniho
z&kona.

§ Projektovd dokumentace, ktera byla podkladem pro vydani p¥islusnénho opravnéni
k provadéni stavebnich praci dle predchoziho bodu ovérena stavebnim Giadem, pokud
nebyla piedloZena s projektovou zadosti.

Paraleln¢ spodklady pro ptipravu SoPR Partner ve stanoveném terminu predklada tyto

dokumenty:

§ Plan monitorovacich obdobi ¢eské ¢asti projektu (harmonogram piedkladani Dil¢ich
zprév a indikativni harmonogram predkladéni ProhldSeni o uskutecnénych vydajich, vice
viz kap. 5.1), dohodnuty s prislusnym Kontrolorem.

§ Piehled realizovanych a piedpokladanych ZR projednany s prislusnym Kontrolorem.
Prislusné formulate Partner obdrzi od svého Kontrolora.

V piipad¢, Ze bude vydano také Rozhodnuti o spolufinancovani (prévni navézéni prostiedka
staniho rozpoétu CR), vyZzada si Kontrolor od partnera zaroven Finanéni identifikaci
bankovniho Gétu pro dotaci ze SR (viz kap.3.2).

Kontrolor na zékladé obdrzenych podkladi vypracuje navrh SoPR ve tiech stejnopisech a
zaSle ho ¢eskému partnerovi. Ten viechna paré podepiSe a vréti je zpét Kontrolorovi, ktery
zajisti jejich doruceni Mistu navazani prostredka.

Smlouva o podminkéch realizace projektu je podepsana, jakmile Misto navazani prostiedki
obdrzi informaci o uzavireni Ramcové smlouvy. SoPR podepisuje feditel OEUS MMR.

Misto navézéani prostiedkiti si ponecha vzdy jedno paré SoPR a zbyl4 paré zasle Kontrolorovi,
jenz jedno archivuje a druhé preda ceskému Partnerovi.
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Pokud partner z objektivnich diavoda nemize dodat vSechny poZadované dokumenty
v uréeném terminu, dohodne se s Kontrolorem na nahradnim terminu dodéani®. V piipadg, ze
ani vtomto terminu partner nedoda poZzadované dokumenty, zastavi Kontrolor ptipravu
Smlouvy o podminkéch realizace projektu a postoupi zalezitost Narodnimu orgénu. Ten po
dohodg s Ridicim orgdnem (s ohledem na skute¢nost, Ze se vzdy jedné o spolegny projekt)
miZe dojit az k rozhodnuti, Ze takovy projekt nebude realizovan a prostiedky budou uvolnény
na financovani jinych projektu.

V pripadé, Ze byl projekt na zasedani MV naplanovén svyhradou, zavisi prab&éh procesu
ptipravy smluv natom, jak rychle partner spini vyhrady stanovené Monitorovacim vyborem.
V piipadé, Ze se z duvodu pratahia na strané ¢eského partnera nepodaii uzaviit SOPR do
6 mésici od zasedani MV, miZe Nérodni organ po dohodé s Ridicim organem rozhodnout o
tom, ze projekt nebude z Programu finan¢né podporen.

Smlouvu o podminkach realizace projektu Ize ménit pouze pisemnym dodatkem.

3.2. Pravni navazani prostredkl ze statniho rozpoctu

Dotace ze stétniho rozpoctu CR je pro ¢eské partnery, kteii o ni v projektové zadosti pozédali,
hromadné potvrzena Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj o poskytnuti dotace ze stétniho
rozpoctu (dade jen ,Rozhodnuti ministra®), jehoz piipravu zahdi Narodni organ po
schvéleni protokolu ze zasedani MV .

Po vydani Rozhodnuti ministra a podpisu SoPR feditelem OEUS MMR vyda Nérodni organ
Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze st&niho rozpoétu na spolufinancovani projektu (déle jen
»Rozhodnuti o spolufinancovani“, viz priiloha ¢. 3a této Prirucky). Rozhodnuti
o spolufinancovéni je vydavano pro jednotlivé piijemce dotace ze SR (tj. jednotlivé ¢eské
partnery). V. Rozhodnuti o spolufinancovéni je uvedena zavazna ¢éstka v EUR a CZK a
ménovy kurs, kterym byla ¢astka EUR na CZK prepoctena’. Nérodni orgéan si po podpisu
ponecha vzdy jedno paré Rozhodnuti o spolufinancovani a druhé zaSle spolu s podepsanou
SoPR Kontrolorovi, ktery zgjisti jejich odeslani ¢eskému partnerovi.

Prilohou Rozhodnuti o spolufinancovani je Finanéni identifikace bankovniho G¢tu pro dotaci
ze SR, kterou si Kontrolor od partnera vyzada spolu s podklady pro piipravu Smiouvy o
podminké&ch realizace projektu (viz kap. 3.1.2). Vice k bankovnim u¢tam viz kap. 4.5.

3 Pri uréeni ndhradniho terminu je treba dbét na to, aby bylo mozné podepsat SoPR nejdéle do 6 mésici od
zasedéni MV, nanémz byl projekt naplanovan.
* Dotace ze SR je vyplacenav EUR.
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4. Realizace projektu

Za redlizaci projektu nese celkovou odpovédnost Vedouci partner projektu, ktery projekt
realizuje ve spolupréaci s Projektovym partnerem. Realizace projektu musi probihat v souladu
s podminkami obsazenymi v Ramcove smlouvé a Smlouvé o podminkéch realizace projektu.

4.1. Zmeéna projektu

V&echny zmeny projektu oproti planu uvedenému v projektové Z&dogti, RS, SoPR,
Rozhodnuti o spolufinancovani a jejich piilohach, podiéhaji schvaleni RO/NO nebo MV.
Jedinou vyjimku tvoii zmeény vyjmenované v kap.4.1.1, u kterych pogtacuje pisemné
oznameni Kontrolorovi.

O zménu v projektu je partner povinen v zasadé Zadat predem, tzn. pred poZadovanym
vstoupenim dané zmeny v platnost. Z toho plyne, Ze Kontrolor pii provadéni kontroly dle kap.
5 této Prirucky nemiZe akceptovat skutecnosti, které se lisi od téch, jez byly planovéany dle
uzaviené SoPR, pokud nebyly tyto skutecnogti piedem odsouhlaseny na odpovidajici Urovni
(viz nize). Vyjimku tvori pouze nepodstatné zmény projektu. Zadost o zménu projektu
v pisemné formeé piredklada partner Kontrolorovi, ktery se k ndvrhu na zménu vyjadiuje.

Pokud o zménu Zéda Projektovy partner, musi o té&to zmén¢ zaroven informovat Vedouciho
partnera.

Podle zavaZnosti vlivu zmény na celkovy projekt jsou zmény administrovany ve tiech
rezimech:

§ nepodstatné zmeny,

§ zmeny vyZadujici schvéleni NO, resp. zménu SoPR,

§ zmeny vyZadujici schvéleni MV, resp. zménu SoPR/RS.

4.1.1. Nepodstatné zmény projektu

V pripadé nize vyjmenovanych nepodstatnych zmén projektu postacuje pisemné ozndmeni
zmeény Kontrolorovi. Partner méd moznost provést zménu bez predchoziho souhlasu NO nebo
MV v téchto pripadech:

§ zmeéna bankovniho G¢tu Vedouciho partnera nebo ceského partnera Zadgjiciho o dotaci ze
statniho rozpoctu CR,

§ zmeéna statutérnich zastupci partnera,

§ presun prostiedka mezi rozpoctovymi kapitolami do 15 % puavodni ¢astky kterékoliv
z dotéenych rozpoctovych kapitol rozpoctu partnera® v pifpadé, Ze nedochézi k ovlivnéni
hlavniho zaméru projektu ani ke zmeéné celkové vySe rozpoctu a role partnert v projektul.
Toto omezeni neplati pro presuny v ramci rozpoctoveé kapitoly mezi polozkami, tam jsou
presuny mozné bez omezeni vy3e — za podminky, Ze nedojde k ovlivnéni hlavniho zaméru
projektu.

® Pii posuzovani 15% vySe se vychézi z rozpoctu dle uzaviené Smlouvy o podminkéch realizace projektu, piip.
nejpozdgjSiho uzavieného dodatku k SOPR, ktery méni obsah rozpoctu.
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Postup administrovani navrhu na zménu:

Navrh na zménu se predklada Kontrolorovi v pisemné formé bezprostiedné po té, co zména
nastala. Kontrolor zménu vezme na védomi a informuje o ni NO.

V pripadé zmény bankovniho Uétu doda Partner spolu s navrhem na zménu novy formulés
Finan¢ni identifikace bankovniho Uétu pro dotaci z ERDF (viz priloha ¢. 2¢ této Prirucky),
resp. Finanéni identifikace bankovniho Ucétu pro dotaci ze SR (viz priloha ¢. 3b této Prirucky).
Aktualizace prislusné prilohy SoPR dodatkem, resp. prislusné prilohy Rozhodnuti o
spolufinancovani Zmeénovym rozhodnutim neni v tomto pripadé nutna.

V pripadé zmény rozpoétu nepiesahuji hranici 15 % kazdé z kapitol rozpoctu se postupuje
podle ustanoveni uvedeného pod bodem 10 Prilohy ¢. 1 v platném znéni Smlouvy o
podminkéch realizace projektu uzaviené s danym partnerem.

§ Pokud je Prilohou ¢. 1 SoPR stanoveno, Ze zmény nepresahujici hranici 15 % kazdé z
kapitol rozpoctu neni nutné hlasit®, pak plati, Ze horni limit rozpoctové kapitoly je mozné
piekrocit pouze, pokud dojde k Usporam v jinych rozpoctovych kapitoléch, tak aby nebyla
piekroc¢ena celkova ¢astka rozpoétu, a pokud zména nema vliv na dosazeni cilt projektu.
Tyto skutecnosti posuzuje kontrolor pii provadéni kontroly vydaju. V pripadé pochybnosti
se predem porad’te s Kontrolorem.

§ Pokud je Prilohou ¢. 1 SoPR stanoveno, Ze Upravam rozpoctu musi predchézet zédost o
zménu piedloZené Partnerem nejpozdji 30 dni pred predloZenim vydaji ke kontrole’, pak
plati ndsledujici postup:

a) Partner nejpozdéji 30 dnu pred predloZzenim vydaji ke kontrole pozéda o schvaleni
zmeén rozpoctu predloZzenim névrhu Uprav rozpocétu. Kontrolor névrh Upravy rozpoctu
posoudi, a pokud se zménou souhlasi, informuje o zméné NO. NO muZe névrh Uprav
rozpoctu zamitnout, pokud by mél vliv na podminky, za nichZ byl projekt schvélen.

b) Pokud Partner v daném terminu o zménu nepozada, schvéli Kontrolor vydaje do vyse
ptivodné planované hodnoty piislusné kapitoly rozpoctu a Partner ma mozZnost o zménu
pozédat nejpozdéji 30 dnia predloZzenim nékterého z dalSich ProhldSeni o uskutecnénych
vydajich, pri kterém zaroven predlozZi ke kontrole prislusné vydaje presahujici ptivodni
planovanou hodnotu piislusné kapitoly rozpoctu. Kontrolor navrh Upravy rozpoctu
posoudi, a pokud se zménou souhlasi, informuje o zméné NO. NO muze navrh Uprav
rozpoctu zamitnout, pokud by mél vliv na podminky, za nichZ byl projekt schvélen.

Jakékoliv jiné zmény projektu oproti planu uvedenému v projektové zadosti, RS a
SoPR, nez vy3e uvedené vyzaduji souhlas NO nebo MV a zménu SoPR, resp. RS.

® Toto ustanoveni je platné zpravidla pro projekty naplanované na 5. zasedéni MV a pozdgji. Prisluiné znéni
Prilohy ¢. 1 SoPR platné pro projekty naplanované na predchozich zasedanich MV je pro vSechny projekty
postupné aktualizovano formou dodatku tak, aby byl postup sednocen.

" Toto ustanoveni je platné zpravidia pro projekty naplédnované na 2. — 4. zasedani MV. Prisugné znéni Prilohy
¢. 1 SoPR je postupné pro vSechny projekty aktuaizovano formou dodatku tak, aby byl postup sjednocen.
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4.1.2. Zmény projektu, které vyZaduji schvaleni NO, resp. zménu SoPR

Zména projektu podléha schvaleni NO, resp. vyZaduje zménu SOPR zejména v téchto
ptipadech:

§ prodlouZeni doby realizace projektu do max. délky tif let®,
§ zménanazvu partnera,

§ presun prostiedka mezi rozpoctovymi kapitolami nad 15 % pavodni castky kterékoli
z dotéenych rozpoctovych kapitol rozpoétu partnera v pripadé, Zze nedochézi k ovlivnéni
hlavniho z&m&ru projektu ani ke zmeng celkové vyde rozpodtu arole partnerii v projektu®,

§ zmeénaaktivit projektu, pokud nedochézi k ovlivnéni cila projektu.

Postup administrovani Zadosti o zménu:

Partner predkladé Zadost 0 zménu v pisemné formé Kontrolorovi. Kontrolor Zadost posoudi a
postoupi ji se svym stanoviskem NO, ktery o zméné rozhodne. Pokud NO zménu schvali,
zgjisti Kontrolor pripravu dodatku SoPR ve tiech vyhotovenich a jejich nasledny podpis
partnerem. Podepsané dodatky zaSle NO k zavérec¢né kontrole a podpisu. Po podpisu dodatku
jedno vyhotoveni zistava na NO a zbyla dvé vyhotoveni jsou vracena zpét Kontrolorovi,
ktery jedno vyhotoveni zaSle Partnerovi. V ptipadé, Ze NO navrh na zménu zamitne, je
Partner o diitvodech zamitnuti informovan Kontrolorem.

V piipadé prodlouzeni doby realizace projektu maZe o zménu zédat vzdy jen Vedouci partner
projektu, nebot’ datum zahdjeni a ukonceni projektu je pro oba partnery shodny. Pokud chce
dobu realizace projektu prodlouZit Projektovy partner, obréti se na Vedouciho partnera, ktery
0 zmenu pozéda u jemu prislusného mista. Vedouci partner o zménu zada podle vyse
uvedeného postupu. Kontrolor Vedouciho partnera zéroven odeSle kopii zadosti 0 zménu
prisluSnému mistu na druhé strané hranice, které podle ni provede zménu pro projektovou ¢ast
Projektového partnera (Dodatek ke Smlouvé o podminkéch realizace projektu v CR, Zména
Rozhodnuti o poskytnuti prostredkt v Bavorsku).

Kontrolor nebo NO mohou také dojit k zavéru, Ze zména projektu podiéhd schvdleni MV.
V tomto pripadé se postupuje podle kap. 4.1.3.

4.1.3. Zmeény projektu vyZadujici schvaleni MV, resp. zménu SoOPR/RS

Zmena projektu podléha schvéleni MV zejména v téchto pripadech:
§ zvySeni objemu prostiedki ERDF uvedenych ve finanénim planu™®
§ zvySeni dotagni sazby

§ presun prostiedkt obsaZzenych ve financnim planu mezi partnery, pokud jsou dotceny
prostiedky ERDF

§ zmenapartnera™

8V pripad infrastrukturnich projektii, Dispozi¢niho fondu a Technické pomoci mize NO schvélit i prodiouzeni
doby realizace projektu nad tii roky. U ostatnich projekta se u prodlouZeni doby realizace projektu nad tii roky
postupuje die kap. 4.1.3.

° Vydaje, které presahuiji horni limit rozpoitové kapitoly o vice nez 15 % dané rozpoctové kapitoly, nemohou byt
kontrolorem schvaleny, dokud piidusny dodatek ke Smlouvé neni uzavien.

10 NavyZeni prostiedki ERDF v souvislosti se zvySenim celkovych nékladii na projekt z divodu patného
pladnovéani neni mozné.
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§ prodlouZeni doby realizace projektu nad tii roky*?
§ zmeénaaktivit projektu, kterdovliviuje cil projektu
§ zmenarole partnerav projektu

Postup administrovani Zadosti o zménu:

O zmeénu, kterd podléha schvéleni MV, Zada vzdy Vedouci partner. Pokud je Vedouci partner
z Bavorska, probiha administrace Zadosti o zménu pres piislusnou bavorskou zemskou vladu.

Cesky Vedouci partner predklada pisemnou z&dost o zménu svému Kontrolorovi. Kontrolor
na zakladé této Zadosti zajisti administraci z&dosti 0 zménu tak, aby o ni mohl rozhodnout
Monitorovaci vybor. O zméné je pak na zasedani MV rozhodovéano stejné jako v pripadé noveé
piedloZenych projektu.

Zé&dost 0 zménu je administrovéna s ohledem na terminy zasedani MV, proto musi byt podana
v dostatecném predstihu. BliZSi informace o terminech, v pripadé, Zze zména podléha
schvaleni MV, poskytne ptislusny Kontrolor.

Poté, co je schvalen protokol o vysledku zasedani MV, informuje Kontrolor Partnera o tom,
jak MV o zmené rozhodl, a prip. zahdji Upravu prislusnych smiuv.

V pripadé zvy3eni objemu prostiedktt ERDF, zvy3eni dotacni sazby a presunu prostiedka
mezi partnery se uzavird zménova Ramcova smlouva (formé& zmeénové RS je shodny
sformdtem RS v priloze ¢. 1 této Prirucky). Proces uzavieni zménové Ramcové smlouvy
probih& podle postupu popsaného v kap. 3.1.1.

Na zakladé rozhodnuti MV je vzdy zménéna SoPR. Postup provadéni zmén SoPR je uveden
v kap. 4.1.2.

V pripadé, Ze dojde v projektu k jiné zméné, neZ je uvedena v predchozich bodech,
rozhodne o dal&im postupu NO. Dle zavaznosti zmény miZe byt rozhodnuto o
nutnosti projednani této zmény na MV. PiedloZeni a administrace zadosti 0 zménu se
Fidi vySe uvedenym postupem.

4.1.4. Vlivzmény v projektu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu

V nekterych pripadech maZe mit zména projektu také vliv na Rozhodnuti o poskytnuti dotace
ze sténiho rozpocétu. V takovém piipadé musi Zadost o zménu projektu predklddana
Kontrolorovi obsahovat také poZadavek na provedeni zmeény Rozhodnuti. NO vyda Zménové
rozhodnuti o spolufinancovani. Pred vydanim Zménového rozhodnuti o spolufinancovéani si
maze NO prostiednictvim Kontrolora od prislusného Projektovéno partnera vyZzédat
dodatecné podklady, pokud je to nezbytné.

V piipadé, Ze v dusledku rozhodnuti MV dojde ke zvySeni objemu dotace ze st&niho
rozpoctu CR, je nutné toto zvySeni nejprve schvdlit Rozhodnutim ministra pro mistni rozvo;.

™ Tyka se pouze partnerti uvedenych pod bodem 2.1 a 2.2 projektové Zadosti.
12 Prodlouzeni doby realizace projektu nad tfi roky u infrastrukturnich projekti, Dispozicniho fondu a Technické
pomoci schvaluje NO (viz kap. 4.1.2).
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4.2. Vybér dodavatele, vefejné zakazky

Partneti projektu nejsou povinni veskeré aktivity projektu realizovat sami, ale mohou vyuzit
externich dodavatela. V pripadé, Ze ¢ést aktivit nebude zabezpetena partnerem, tj. pokud
bude realizovana na z&kladé jedné nebo vice smluv o dodavce zboZi, sluzeb ¢i stavebnich
praci, musi partner pii uzavirani takovych smluv postupovat v souladu s narodni legislativou.

Doporuéujeme vSem partnerim, aby pred vyhldSenim zadéavaciho Fizeni
zkonzultovali postup u svého Kontrolora. Piredejdou tak moznym problémam, které
mohou nastat p¥i nasedné kontrole.

4.2.1. Postup whéru dodavatele

V pripadé ceskych partnerti je povinnost postupovat v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb.,
o verginych zakazkach v platném znéni a s nim souvisgicimi zakony, vyhldskami a
metodickymi postupy. V pripadech, kdy pii zadani zakézky neni povinnost postupovat dle
z&kona, se partner musi fidit Postupy pro zadavani zakazek neupravenych zakonem (viz
ptiloha¢. 4atéto Prirucky) a Dopliiujicimi postupy (viz ptilohac. 4b této Prirucky). Jedna se
0 nasledujici situace:

§ pri zadani zakazky neni nutné postupovat podle zakona, protoZe rozsah zakazky je nizsi
neZ limity stanovené ustanovenim § 12 odst. 3 zakona o verejnych zakéazkach™,

§ rozsah zakazky je vySSi nez limity stanovené ustanovenim 8 12 odst. 3 zakona o verejnych
zakézkéch, ale dany partner neni povinen postupovat pii zadani zakézky dle zakona™.

V piipadé, Ze v organizaci partnera plati pro vySe uvedené piipady vlastni postupy pro
zadavani verejnych zakézek, muze je partner aplikovat, pokud jsou piisnéjSi nez postupy
definované v piilohach ¢. 4aa 4b (v tomto piipadé doporucujeme predem konzultovat postup
sprislusnym Kontrolorem, ktery bude posuzovat, zda jsou vlastni postupy uplatnované
V organizaci partnera prisnéjSi nez postupy uvedené v prilohach ¢. 4aa 4b).

Pracovnici prislusného Kontrolora maji pravo Gcastnit se vSech procedur souvisgjicich
svybérem dodavatele a maji prévo pristupu k veskeré dokumentaci souvisgjici srealizaci
verejné zakazky. Partner ma povinnost v pripadé zakézek s hodnotou prevysujici 800 tis. K& u
dodavek a sluzeb, resp. 3 mil. K¢ u stavebnich praci prokazatelné zaslat svému Kontrolorovi
pisemnou pozvanku (elektronicky nebo pisemné) na jednéni hodnotici komise, ato nejpozdgji
7 kalendatnich dni pred jeho konanim™. Kontrolor dle vlastniho uvéZeni rozhodne, zda se
jednani hodnotici komise zGc¢astni. Pokud se Kontrolor jednani hodnotici komise U¢astni,
vystupuje Vv roli pozorovatele. V Zadném pripadé nemiZe byt jmenovéan ¢lenem hodnotici
komise.

Zadavatel je povinen uchovévat veSkerou dokumentaci o zakézce a zaznamy o elektronickych
Ukonech souvisgjici s realizaci zakézky. Dokumentaci o zakézce se rozumi souhrn vSech

13 Tzv. verginé zakézky malého rozsahu.

4 Podlimitni a nadlimitni vergné zakéazky v piipadé, Ze dotace na projekt nepresshuje 50 % celkovych
zpusobilych vydaju.

> Tato povinnost se tyka pouze téch zadavacich fizeni, kterd jsou realizovéna po podpisu SoPR. Pribsh
zadavacich fizeni konanych pied podpisem SoPR prokazuje partner pri nasednych kontrolach.

15



Prirucka pro ¢eské piijemce dotace Cil 3 CR-BY, 3. vydani — 20. dubna 2010

dokument v listinné ¢i elektronické podobeg, jejichz porizeni v prabéhu zadavaciho tizeni,
popt. po jeho ukonceni vyZaduje zakon (u verejnych zakazek, na které se vztahuji ustanoveni
z&kona), resp. postupy stanovené v prilohach ¢. 4a a 4b (u vereinych zakazek, na které se
z&kon nevztahuje).

Informaci 0 skonéeni zad&vaciho fizeni a o uzavieni smlouvy musi byt spolu s nasledujicimi
dokumenty piedloZena Kontrolorovi neprodiené po podpisu, nejpozdéji vSak pii predloZeni
nasledujici dil¢i zprévy o redizaci projektu.

Pro Ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pii zadavani zakazky budou vyZzadovany
ové&tené kopie'® predevsim nésledujicich zakladnich dokumenti:

§ text oznameni o zahgeni zadavaciho tizeni, resp. vyzvy zaslany poZadovanému poctu
potencidlnich dodavateli k podani nabidky a dalSich dokumentt vymezujicich predmet
zakézky (napt. zadévaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v¢. dokladu
prokazujicich jejich odeslani*’

§ vitéznou nabidku podanou uchazecem na zakladé oznameni o zah§jeni zadavaciho tizeni,
resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyvéa plnéni nabizené
uchazecem

§ zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany relevantnimi
osobami, véetné dokladi o jmenovéni hodnotici komise a prohléSenich o nepodjatosti
vSech jegjich ¢len

§ smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢. dodatka k ni

§ text oznameni o vysledku zaddvaciho tizeni zaslany vSem uchazecam, ktefi podali nabidku
v f&dném terminu pro podani nabidek, v¢. dokladi prokazujicich jejich odeslani

§ pisemnainformace o zpasobu vyreSeni ndmitek (odvoléni) podanych nékterymi uchazesi v
rémci daného vybgrového tizeni'®

Kontrolor si miZze vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho

fizeni.

Toto se netyka pripadi, kdy doSlo k ptimému nékupu bez zadavaciho tizeni (v pripade, Ze to

pravidla umoznuji). V tomto pripadé budou kontrolovany pouze Gcetni doklady se zakézkou

souvisgjici.

4.3. Udrzitelnost projektu

Udrzitelnost projektu je jednim z poZzadavki EK a je zéroven i jednim z hledisek
zohledinovanych pii hodnoceni projektu, proto jeji sledovani po ukonéeni realizace projektu
hraje vyznamnou roli.

16 Oveteni kopii provede Partner formou ¢estného prohl&Seni o pravosti dokumenti.

" Partner v rémci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturacni podminky tak, aby byla jednoznacng
patrné souvislost jednotlivych faktur s projektem (v souladu s ¢l. 4, pism. b Prilohy ¢. 1 SoPR) a (b) povinnost
vybraného dodavatel e zgjistit projektu dostate¢nou publicitu die ndlezitosti uvedenych v kap. 4.6 této Prirucky a
informovat vefgnost vhodnym zpasobem o tom, Ze projekt je spolufinancovan z prostiedkt EU (netyka se
piipadi, kdy Partner adekvétni publicitu svého projektu zgjist'uje viastnimi silami).

18 pouze v pripads, Ze ngjaké namitky (odvolani) byly v rdmci daného vybérového fizeni podany.
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U projekta, jgichZz vysledky maji dlouhodoby charakter, musi partneri zajistit, Ze efekty
projektu budou udrzeny minimalné po dobu péti let od ukonéeni realizace projektu
u téch jeho ¢asti, u kterych je to z technického a préavniho hlediska mozné. Za projekty, které
maji dlouhodoby charakter, jsou povaZovany vSechny investi¢ni projekty a neinvesti¢ni
projekty, jejichz cilem je dlouhodobé vyuZivani vystupt projektu (napi. provozovani
internetové stranky vytvorené v rdmci projektu, provoz informacniho centra, jehoz vznik byl
podpoien v rdmcei projektu apod.).

Pokud je cilem projektu vytvoireni pracovnich mist, tato pracovni mista musi byt také
udrZena minimalné po dobu 5 let od ukonéeni realizace projektu.

Kontrola dodrZzovani vySe uvedenych poZadavki probiha v rdmci kontroly udrZitelnosti
(viz kapitola 5.4). V ptipadé, Ze vysledky projektu nebo pracovni mista nebudou udrzeny po
minimani poZadovanou dobu, bude toto povaZzovano za poruSeni povinnosti stanovenych v
SoPR a bude se postupovat dle ustanoveni SoPR.

Majetek porizeny za spolulcasti prostredki ze SF je ve vlastnictvi partnera a nelze ho po
dobu 5 let od ukon¢eni realizace projektu prevést na jiného majitele ani dét do zéstavy ¢i
zatizit jinymi vécnymi pravy, s vyjimkou zajisténi uvéru ve vztahu ke spolufinancovani
projektu a dalSich pripadu, ve kterych na zékladé odivodnéné z&dosti udéli NO k prevodu
majetku nebo jeho zatiZeni pravy tretich osob pisemny souhlas.

Tento majetek musi byt radné veden v Gcetnictvi prislusného partnera projektu a musi byt
poji&tén minimalné ve vysi poskytnuté dotace (kromeé pripadi, kdy na vystup projektu nelze
gednat adekvétni pojisténi a tato skutecnost je pojistovnou potvrzena a Kontrolorem
akceptovana, napi. pojidteni investic jako jsou dopravni komunikace apod.).

4.4. Ucetnictvi a archivace dokumentt

Partnefi jsou povinni vést Gcetnictvi v souladu snérodni legislativou. V pripadé ¢eskych
partnertt postupuji v souladu se zékonem ¢. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi ve znéni pozdéjSich
predpis.

Ucetnictvi spojené srealizaci projektu musi byt (nejpozdgji od data ukonéeni prvotni kontroly
prijatelnosti projektoveé Zadosti) v Ucetnictvi partnera vedeno oddélené (tj. je nutné vést pro
projekt oddélenou analytickou evidenci). Kopie Gcetnich dokladu tykajicich se projektu musi
byt vedeny v samostatné sloZce a musi byt radné archivovany.

Partner je povinen archivovat veSkerou dokumentaci tykgjici se projektu ngiméné do
31. prosince 2022. Pokud jiny zakon ur¢i pro urcité dokumenty dobu delSi nez je doba
stanovena pro Program, partner archivuje dokumenty po dobu a zptisobem uréenym timto
z&konem.

Archivace dokumentace a zodpoveédnost za jeji vedeni po dobu dle piedchoziho odstavce
podiéhd kontroldm provadénym organy zapojenymi do implementace programu. Poruseni
vySe uvedenych pravidel maZze mit za nasledek nevyplaceni finan¢nich prostiedkd, resp.
pozadavek na vréceni jiZz poskytnutych finan¢nich prostiedkii v souladu s ustanovenimi SoPR.
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4.5. Ucty projektu

Vedouci partner je povinen, pro Ucely prijiméani dotace z ERDF a prevodu prislusnych ¢asti
dotace Projektovému partnerovi, vést bankovni Gcet v méné EUR. Tento G¢et nemusi slouZit
vyhradné pro Ucely projektu, tzn. pokud jiZz Gcet v méné EUR vlastni, nemusi zakladat novy.
Ucet mize byt veden u kteréhokoliv bankovniho Ustavu a bude specifikovan v SoPR.

Pro Gcely prijiméni dotace ze SR mize partner vyuzit jakykoliv bankovni Gcet. V piipadeé,
kdy je ceskym partnerem v projektu piispévkovéa organizace Uzemniho samosprévného celku,
musi se jednat o bankovni (cet zfizovatele této prispévkové organizace. Ucet bude
specifikovan v Rozhodnuti o spolufinancovani™.

Pro u¢ely uhrady vydaju projektu maze partner vyuZit rovnéz jakykoliv bankovni Gcet.

4.6. Publicita

VS&ichni partnefi jsou povinni zgjistit dostatecnou publicitu zapojeni evropskych prostiedki do
realizace projektu. Pravidla pro publicitu projekta financovanych v rdmci Programu vychézi
z ustanoveni ¢l. 8 a9 a z prilohy | Provadéciho narizeni (odkaz na znéni Provadéciho narizeni
a jeho prilohy je uveden nainternetovych strankéch Programu).

4.6.1. NaleZtosti informacnich a propagacnich opati‘eni

Partner je pri provadéni opatieni na zajisténi publicity povinen jasné uvést, Ze realizovany
projekt byl vybrén v ramci Programu, ktery je spolufinancovan z ERDF.

Veskera informa¢ni a propagacni opatieni musi obsahovat nalezitosti podle ¢l. 9 Provadéciho
natizeni:

§ symbol Evropske unie, které je v souladu s grafickymi normami stanovenymi v piiloze |
Provadéciho narizeni (viz obrézek na str. 19 té&o Prirucky, ke stazeni na internetovych
strankach Programu);

§ odkaz na Evropskou unii (uvedenim slovniho spojeni ,Evropska unie”, pouZziti zkratky
»EU" neni postacujici);

§ odkaz na Evropsky fond pro regiondlni rozvoj (uvedenim slovniho spojeni ,,Evropsky fond
pro regionani rozvoj*);

§ prohl&Seni: ,Investice do vasi budoucnosti“.

V ptipadé malych propagacnich predméta neni povinné uverfejnovani odkazu na Evropsky

fond pro regiondni rozvoj a prohldSeni ,Investice do vaSi budoucnosti“. Na téchto

piedmeétech musi byt uvedeno logo Programu, symbol EU aodkaz na Evropskou unii.

Doporucujeme, aby soucésti informacnich a propagacnich opatieni vZdy bylo logo Programu

(viz obrézek na str. 19 téo Prirucky). Logo Programu v plném rozliSeni je ke stazeni na

internetovych strankéch Programul.

19 Tento Gitet mize byt identicky s Gétem, na ktery partner prijima dotaci z ERDF.
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Obréazek 1: Logo Evropské unie a logo Programu

4.6.2. Konkrétni zpiisoby zajisténi publicity

Zpasob zgjidténi publicity zavisi natypu projektu. V piipadg, Ze:
§ celkova dotace projektu piekroc¢ila 500 000 EUR a zéroven
§ projekt spociva ve financovani infrastruktury nebo stavebnich praci,

je partner povinen postavit velkoplodny reklamni panel v misté realizace projektu. Tyto
reklamni panely musi obsahovat veSkeré povinné Udaje (viz vyse), které zabiraji nejméné
25 % panelu a musi byt na misté realizace projektu umistény po celou dobu jeho realizace.

Po dokonceni projektu se velkoplosny panel nahradi dobie viditelnou a dostate¢né velkou
stélou vysvétlujici tabulkou (pamétni deskou). Tuto tabulku partner vyvési nejpozdéji do
Sesti mesici po dokonceni projektu:

§ u kterého celkova dotace naoperaci piekrocila 500 000 EUR a zaroven

§ ktery spociva v ndkupu hmotného piedmétu nebo ve financovéani infrastruktury nebo
stavebnich praci.

Natabulce musi byt (kromé povinnych Gdaju uvedenych vySe) uveden i druh anazev projektu
atato informace musi zabirat nejmeéng 25 % tabulky.

U ogatnich projekta partnefi zvoli vhodnou formu propagace odpovidajici charakteru
projektu (napi. v pripadé semindri / Skoleni uvedenim vySe popsanych nélezitosti na
pozvankéach, v podkladech, na plakéech apod., v ptipadé menSich infrastrukturnich projekta
pouzitim informag¢ni cedule v pribéhu realizace projektu a pamétni desky po skonéeni
realizace projektu v misté infrastruktury apod.) tak, aby bylo zgji&éno, Ze cilové skupiny
budou informovany o tom, Ze projekt je realizovan vramci Programu, ktery je
spolufinancovén z Evropského fondu pro regional ni rozvo;.

Vydaje na publicitu jsou zpisobilé k financovani ze SF, pokud jsou zahrnuty v rozpodtu
projektu. Je proto vhodné, aby partner konzultoval jiZ pri pripravé projektové zadosti, jaké
povinnosti tykajici se propagace bude muset spinit, pokud mu bude dotace udélena, a vydaje
natyto aktivity zahrnul jiz do rozpoctu projektu.

Povinnosti tykajici se propagace projektu jsou uvedeny také v SOPR a jsou pro partnery
zévazné. Jejich neplnéni mé za nésledek nevyplaceni dotace ¢i jeji ¢asti, ptip. navréceni jiz
vyplacenych prostiedka.
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4.7. Sdilené vydaje

V Programu neni piipustné, aby partneri navzgem vystupovali jako dodavatelé a aby si mezi
sebou piefakturovavali své vydaje. Vyjimku tvoii postup v pripadé sdilenych vydaja, ktery je
mozné pouzit ve zduvodnénych a opravnénych pripadech, pokud neni mozné postupovat
jinak.

4.7.1. Definice sdilenych vydajii

Sdilené vydaje vznikaji, pokud jeden z partneri zgistuje uréitou spolecnou aktivitu
(napt. konferenci, internetové stranky, fizeni projektu, dodavku sluzeb, zboZi nebo
praci apod.), ktera je nebo bude uzivana druhym partnerem projektu, nebo kdyz je Ucelné, aby
jeden z partneri jednal za oba partnery. V takovém pripadé vznikaji jednomu partnerovi
vydaje, které by mel v uréitém pomeéru nést i druhy partner.

4.7.2. Postup uplatnéni sdilenych vydajqi

Postup je mozné aplikovat pouze na vydaje, které byly v projektové Z&dosti predem
planovany jako sdilené.

Pfi predlozeni sdilenych vydaju ke kontrole, predklada partner, u kterého sdilené vydaje
vznikly, vedle viech poZadovanych dokumentu také:

§ Seznam U¢etnich dokladi odpovidajicich sdilenym vydajam, ve kterém budou uvedeny
jednotlivé Ucetni doklady a zaznamenan podil ¢eského a bavorského partnera na daném
vydaji (viz Priloha ¢. 10 této Prirucky),

§ Cestné prohlageni, Ze partner, ktery se na sdilenych vydajich podili, svij podil
uhradil

§ ProhlaSeni o uskuteénénych vydajich, do kterého jsou sdilené vydaje odpovidajicim
zptsobem zahrnuty.

Kontrolor zvé&Zi, zda byla aplikace sdilenych vydaji Ucelnd a na z&klad¢ predloZzeného
seznamu Ucetnich dokladt odpovidgjicich sdilenym vydajam a uvedenych Ucetnich dokladu
vydaje provéri. Na proveérené vydaje vystavi osvédéeni (,Potvrzeni vydaji“), ve kterém
zaznamend, jaka vyse zpisobilych vydaju pripada na partnera, u néhoz vydaje vznikly, a jaka
vySe zpasobilych vydaji pripada na partnera, ktery se na sdilenych vydajich podili.

Pokud sdilené vydaje vznikly u Projektového partnera, piedava Projektovy partner Potvrzeni
vydaji Vedoucimu partnerovi. Vedouci partner preda Potvrzeni vydaji Projektového partnera
spolu se svymi vydaji k ovéreni Kontrolorovi Vedouciho partnera, ktery obsah Potvrzeni
promitne do formulare Vyzédani prostiedka. Pokud sdilené vydaje vznikly u Vedouciho
partnera, je obsah Potvrzeni vydaju promitnut do formulare VyZzadani prostiedka
bezprostredns?.

2 podrobné ke kontrole vydaji a zpiisobu proplaceni podpory viz kapitola5.1.2, resp. 6.1 této Prirucky.
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5. Monitorovani a kontrola projektu

VS&ichni ¢e&ti partnefi projektu, ktefi jsou prijemci dotace z ERDF (tj. maji uzavienou
Smlouvu o podminkéch realizace projektu), jsou povinni predavat pribézné informace o
postupu realizace projektu prisluSnému Kontrolorovi. Tyto informace se tykaji jak vécné, tak
financni oblasti realizace projektu. Vécné informace jsou piedavany prostrednictvim zprav o
realizaci projektu a financni informace progiednictvim predloZzeni Prohl&Seni o
uskutecnénych vydajich za dil¢i ¢ast projektu. Jak vécng, tak financni stranka realizace
projektu jsou Uzce provézané a je tedy tieba casove sladit predkladani téchto informaci. To je
zgjis&téno soucasnym piredkléddanim Zprév o realizaci projektu a ProhlaSeni o uskute¢nénych
vydajich (je-li ptilohou dané Dil¢i zpravy).

S ohledem nauplatiiovani principu Vedouciho partnera probihaji monitorovéni a kontrola
projektu na dvou Urovnich:

§ naurovni dil¢i ¢asti projektu (u ceského partnera),
§ nadurovni projektu jako celku.

5.1. Monitorovani a kontrola na Grovni ¢eského
partnera

5.1.1. Monitorovani dil¢éi ¢asti projektu

Zakladnim zdrojem informaci o projektu béhem jeho realizacni féze jsou zpravy o redizaci
projektu.

Zpravy o redlizaci projektu pokryvaji ¢ést vécného monitoringu a ¢esti partnefi je pripravuji
pomoci vzorovych formulét jednotlivych druhi zprév (viz priloha ¢. 5a a 5b této Prirucky).
Na urovni ¢eského partnera jsou zpracovavany dvatypy zprav:

§ Pruabézna zprava o realizaci dil¢i ¢asti projektu (dale prabezna Dil¢i zpréva, viz priloha
¢. batéto Prirucky) — zprdva podrobné popisuje realizaci ¢asti projektu piislusného
partnera ve stanoveném monitorovacim obdobi?.

§ Zavéretna zprava o realizaci dil¢i ¢asti projektu (déle zavérecna Dilci zprava, viz
piiloha ¢. 5b této Prirucky) — zprava podrobné popisuje realizaci ¢asti projektu prislusného
partnera v poslednim monitorovacim obdobi realizace projektu a také obsahuje informace
shrnujici celou dobu realizace dil¢i ¢asti projektu.

2 v prvni Dilei zpravé desky partner popiSe rovnéz cinnosti, které vykonal pred terminem splinéni prvotni
kontroly prijatelnosti.
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Dil¢i zpravy (prabézna i zavérecnd) se predkladaji prislusnému Kontrolorovi ve dvou
podepsanych origindlech a v elektronické kopii®. Dil&i zprava miZe byt predloZena
samostatné nebo spolu s ProhléSenim o uskutecnénych vydajich.

V pripadé, Ze se Partner na projektu financné nepodili, povinnost predkladani zprév se na néj
nevztahuje®.

Termin pro predkladani Dil¢ich zprav

Dil¢i zpravy jsou predkladany za jednotlivd monitorovaci obdobi. Tato obdobi jsou v rdmci
piipravy SoPR dohodnuta mezi Partnerem a jeho Kontrolorem v Planu monitorovacich
obdobi ¢eske ¢asti projektu (viz kap. 3.1.2). Partner ma povinnost predlozit Dil¢i zprédvu do
30 kalendainich dna od konce daného monitorovaciho obdobi.

Délka jednotlivych obdobi je stanovena v zavislosti na charakteru projektu, nikdy viak nesmi
byt delSi nez 6 mesici. Vyjimkou je prvni obdobi, které zatind dnem ukonceni prvotni
kontroly prijatelnosti projektové Zadogti, toto obdobi muze byt v zavislosti na terminu
skute¢ného zah§jeni realizace projektu napldnovano jako delsi.

Terminy pro predklédani Dilcich zprédv stanovené v Planu monitorovacich obdobi jsou
zévazné a v pripad¢ jejich nedodrZeni se jedna o porueni SOPR a NO ma pravo uplatnit vici
Partnerovi sankce (viz ¢l. 6, odst. 4 Smlouvy o0 podminkéach realizace projektu). Plan
monitorovacich obdobi je mozne v opodstatnénych pripadech na zaklade zdiivodnene Zadosti
upravit. Zadost se piredklada prislusnému Kontrolorovi, ktery o zméné rozhoduije.

Nalezitosti Dil¢i zpréavy

Dil¢i zpravy jsou zpracovavany v ceském jazyce. V zévislosti na charakteru projektu musi
kazda Dilci zprédva obsahovat také piilohy specifikované v priloze ¢. 8 této Prirucky.
V pripad¢, Ze je sDil¢i zpravou predkladano i ProhléSeni o uskutecnénych vydajich, jsou
predkladany takeé jeho prilohy popsané déle v kapitole 5.1.2. Za vypracovani Dil¢i zpravy je
zodpovédny Partner.

Upozoriujeme, Ze jiz v rdmci prabéznych Dil¢ich zprév je nutné popsat zpusob zajigténi
publicity dle kap. 4.6 (Partner tyto informace uvédi pod bodem 4.1 pribézné Dilci zpravy).

Terminy pro provedeni kontroly Diléi zpravy

Kontrolor provede kontrolu Dil¢i zpréavy do 30 kaendétnich dni od jejiho predloZeni. Pokud
v3ak nastanou pii kontrole nejasnosti a Partner musi zpravu doplnit, pozastavi se lhita pro
vyporadéani kontroly ze strany Kontrolora. Tato |hita pokracuje ve chvili, kdy Partner odstrani
vSechny zjisténé nedostatky.

Jakmile je Dilci zpréva schvélena, vraci Kontrolor partnerovi 1 schvéleny origind Dilci
zprévy, ktery Partner archivuje.

V pripadé, Ze jsou soucasné s Dilci zpréavou predloZeny ke kontrole vydaje (piedloZzenim
Prohl&aSeni o uskutecnénych vydajich), plati pro kontrolu Dil¢i zpravy stejné terminy, které
plati pro kontrolu vydaju (viz nasledujici kapitola).

22 Elektronickou kopii se mysli naskenovany origindl. Po dohod s Kontrolorem je mozné dodat el ektronickou
verzi Dil¢i zpravy ve formétu MS Word.

% Aktivity za oba partnery jsou v tomto piipadé uvedeny souhrnng v Zavérezné zpravé Vedouciho partnera o
projektu.
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5.1.2. Kontrola vydaja diléi ¢asti projektu

Partner predklada vydaje ke kontrole ve formé ProhldSeni o uskuteénénych vydajich za
dil¢i ¢ast projektu (déle jen ,ProhlaSeni“, viz priloha ¢. 7 této Prirucky). Partner zpracuje
Prohl&Seni o uskute¢nénych vydajich za svou ¢&st projektu a predkldda ho svému
Kontrolorovi.

Terminy pro piedklddani Prohl&Seni

Obdobi, za néz jsou ProhldSeni predklddana, jsou spartnerem indikativné dohodnuta pri
piipravé SoPR a jsou uvedena v Pldnu monitorovacich obdobi. Tato obdobi zpravidla
odpovidaji obdobim, za néZ jsou piedkladany Dil¢i zpravy (soucasné s ProhléSenim musi byt
vzdy predloZzena i Dil¢i zprava). ProhlaSeni miaze byt predloZzeno za jedno nebo za vice
monitorovacich obdobi.

Prohl&Seni se predkladd nejpozdéji do 30 kalendainich dna od ukonéeni daného
monitorovaciho obdobi.

Minimalni objem celkovych vydaj i pieloZzenych ke kontrole

Objem celkovych vydaji za dané obdobi predklédanych ke kontrole musi ¢init
min. 10 000 EUR* a pozédat Ize zpravidla maximalné t¥ikrat roéné.

V pripadé, Ze partner nespini min. vysi vydaju pro predloZeni ProhlaSeni ve stanoveném
monitorovacim obdobi, predloZi je az za nasledujici monitorovaci obdobi, ve kterém tuto
minimalni vysi vydaja splni. V tomto pripadé ProhléSeni zahrnuje vydaje za vSechna
piedchézejici obdobi, za které Prohl&Seni nebylo predlioZeno.

[

Partner miZe piredloZit ProhléSeni na objem prostredki nizsi nez 10 000 EUR, pokud se jedn&
0 jeho jediné ProhldSeni v daném kalendarnim roce. Je-li podil vydaju partnera na celém

projektu niZsi nez 10 000 EUR, pak piedlozi ProhlaSeni na celou vysi svého podilu najednou,
nejpozdgji se zavérecnou Dil¢i zpravou.

Dokumenty piedkladané s ProhléSenim

Spolecné s ProhlaSenim predklada partner prislusnému Kontrolorovi také Ucetni a dalSi
doklady prokazujici uskutecnéni vykazovanych vydaju. VSechny dokumenty se predkladaji v
tistené formeé. Soupiska vydaji a Dilci zpravy se predklédaji zéroven také v elektronické
forme®. Dokumentace predkladana partnerem za Gcelem kontroly vydaji obsahuje®:

v v

§ Prohl&Seni o uskutecnénych vydajich za dil¢i ¢ést projektu (1 podepsany original, viz
ptilohac. 7 této Prirucky);

24 \/ pripadg, Ze vydaj nebyl realizovan v EUR, jsou ¢éstky z CZK prepocitany na EUR kursem ECB plainym
v mésici, kdy byla zpracovana soupiska vydaju za dil¢i ¢ast projektu (kurs pro dany mesic je urcéen jako kurs
piedpodedniho pracovniho dne Evropské komise v predchozim meésici). Tento kurz je zvergiiovan na adrese
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfmuseaction=currency historigue& currency=47& L anguage=en.

V piipadé, Ze je vydaj realizovan jeté v jiné cizi méné nez v EUR, musi partner do soupisky uvést ¢astku
v narodni meéné v té vy, ve které byl vydaj v Ugetnictvi partnera v narodni méné zalctovan a nasledné bude tato
Sastka stginé jako ostatni pievedenana EUR.

% Doporucujeme v dektronické podobs piedkléadat také sestavy ke mzdam, pracovnim cestam a dal&i podklady
vypracované dle Nélezitosti dokladovani.

% Tento vycet neni vycerpavajici. Seznam vech povinnych pifloh ProhldSeni, veéetng priloh, které jsou
piedkladany pouze v nékterych piipadech, je uveden v priloze ¢. 6 této Prirucky.
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§ PrabeZnou / Zavérecnou zpravu o realizaci dil¢i ¢ésti projektu véetné viech pozadovanych
ptiloh uvedenych v Dil¢i zprévé (2 podepsané origindly, viz priloha ¢. 5a/5b této Prirucky);

§ Soupisku vydaji®’ (1 podepsany origindl, viz priloha ¢. 9a této Prirucky), Soupisku, je
nutno pouzivat vzdy v aktudlnim znéni, aktualizace jsou zverejnovany na strankach
Programu;

§ Kopie Ucetnich dokladi za vydaje uvedené v ProhlaSeni o uskutecnénych vydajich
(1 kopie) roztiidéné ve sloZce podle rozpoctovych kapitol a opatienych identifikaci
projektu. Partner nepiedklada origindly dokladi a ani kopie dokladi, jejichz castka
nepresahuje 400 EUR za jednotlivy doklad. Kontrolor s mize vyzédat predloZeni i jim
uréenych dokladi pod 400 EUR. Pokud v3ak bude mit Kontrolor pochybnosti o
zpusobilosti jakéhokoliv vydaje, vyZzadda si od partnera kopii/origind vSech Ucetnich
dokladu veetné jejich priloh nebo provede jejich kontrolu na misté. Z kazdé kopie dokladu
musi byt identifikovatelné, pod jakym cislem je origind evidovan v U¢etnictvi partnera a
na které stredisko je zalctovan;

§ Vystupni sestavu® dokladajici zalctovani Ucetnich dokladi analyticky na projekt
(oddéleny Ucetni systém pro projekt, napr. na stiedisko). Jednotlivé doklady uvedené
v Soupisce vydajt musi byt identifikovatelné na této sestave;

§ DalSi dokumenty, které jsou pro doloZeni zpusobilosti jednotlivych typa vydaju
vyZadovany (viz déle NéaleZitosti dokladovani a priloha ¢. 8 této Prirucky).

Prohl&Seni musf obsahovat veskeré vydaje, u nich? datum uskutesnéni zdanitelného plngni®
spada do daného obdobi a Ghrada byla provedena do data podéni ProhléSeni o uskutecnénych
vydajich. Pokud u vydaje datum uskutesnsni zdanitelného plnéni®® spada do daného obdobi,
ale k Uhradé dojde aZz po predloZeni ProhlaSeni, potom je vydaj zahrnut do ProhléSeni za
obdobi bezprostiedné nasledujici. Pri nedodrzeni vySe uvedenych pravidel o zahrnuti vydaje
do ProhlaSeni bude vydaj povazovan za nezptsobily. Toto pravidlo se nevztahuje na DPH s
koeficientem kraceni® a zalohové platby, které jsou vyuctovavany nakonci realizace projektu
nebo na konci predem definovaného obdobi®, a na pripad upraveny v kap. 4.1.1 (nskteré
ptipady zmény rozpoctu nepresahujici hranici 15 % kazdé z kapitol rozpoctu).

V pripadé sdilenych vydaju je tieba zohlednit postup uvedeny v kap. 4.7.

Propléceny mohou byt pouze skutec¢né vynalozené zpusobilé vydaje vztahujici se k aktivitam
uvedenym v ¢asové souvisgjici prab&ézné / zavérecné zprave o realizaci dil¢i ¢asti projektu,
doloZené pozadovanymi Ucetnimi doklady. Pro Gcely predkladani vydaji ke kontrole jsou na
webovych strankéch CRR CR (www.crr.cz) uverejnény NaleZitosti dokladovani®, které jsou
podkladem pro vyhotoveni ProhldSeni o uskutecnénych vydajich. Kopie dokladti musi byt
usporadany ve slozkéach tak, aby bylo mozné snadno vyjimat jednotlivé doklady. Kopie
dokladi musi byt ¢islované v souladu s predloZzenou Soupiskou vydaji a takto sefazeny. Pri
prvnim zpracovani Soupisky vydajt se doporucuje kontaktovat / nav&ivit mistné prislusného
Kontrolora za G¢elem ovéieni dodrzeni postupi uvedenych v NaleZitostech dokladovani.

7'/ souboru v piiloze ¢. 9ajek listu Soupisky pripojen list Rekapitulace rozpottu, ktery vypliiuje Kontrolor.

%8 pokud mozno generovanou pifmo z tgetniho systému partnera.

2/ pripads, Ze doklad neméa datum uskuteznéni zdanitelného plnéni vychézi se z data vystaveni dokladu.

% Vice viz Prirucka pro ceské zadatele, kap. Vécné prispsvky, DPH a stiet zajmi.

3 Napt. zaohové platby na dodavky tepla, elektrické energie, vodné a stocné...

32 Presna adresa: http://www.crr.cz/cs/programy-eu/obdobi-2007-2013/cil -3-evropska-uzemni -
spoluprace/nal ezitosti-dokladovani/, piesna adresa se mize v dasledku aktualizaci zménit.
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Terminy pro provedeni kontroly vydaj

Kontrolor provede kontrolu Prohl&Seni a Dil¢i zpravy do 60 kalend&fnich dni od jeho
predloZeni. Pokud vSak nastanou pii kontrole nejasnosti a Partner musi napi. dodatecné
piedkladat dalsi podklady pro kontrolu, pozastavi se Ihita pro vyporadani kontroly ze strany
Kontrolora. Odstranit nedostatky Ize nejpozdéji do 30 kalendarnich dni od data odedani
vyzvy Kontrolorem k odstranéni nedostatkt. Lhuata pro kontrolu vydajti pokracuje ve chvili,
kdy Partner odstrani vSechny zjidténé nedostatky. V pripadé, Ze Partner neodstrani nedostatky
do 30 kalendétnich dni od data odedani vyzvy Kontrolorem, vystavi Kontrolor Potvrzeni
vydaju (viz dédle) pouze na vydaje, u kterych nedostatky nejsou, pokud je moZné na jejich
z&kladeé Potvrzeni vydaji vystavit. Partner ma moZnost uplatnit vydaje, které nemohly byt do
Potvrzeni vydaja zahrnuty z divodu nedostatkd, v nasledujicim monitorovacim obdobi.

Prabéh kontroly vydaja

Kontrola vydaju se sklada ze dvou fazi. V prvni fazi kontroly je posuzovéna vécna a formalni
spravnost, dodrZeni programové dokumentace a predpisi ES. Tato kontrola je provadéna u
100% vydaji na Soupisce vydaji (tzn. jednéd se o kontrolu zpisobilosti vydaju ve vztahu k
pravidlam zptisobilosti definovanym pro Program a ve vztahu k projektu, veetné
predepsanych nalezitosti dokladovani uverejnénych na www.crr.cz).

Druha faze kontroly, kter& probih& na vybraném vzorku vydaja (tzv. namétkovéa kontrola), je
zaméiena na dodrZzovani narodni legislativy (zejm. Gcetni, danové, mzdové a smluvni
legislativy®), za kterou je zodpoveédny Partner jako Ugetni jednotka V pripads, Ze v ramci
této kontroly dojde pii prvni kontrole Soupisky vydaju za dané obdobi ke zjisténi chybovosti
v dodrZzovéni narodni legislativy u urgitych typa vydaji, bude cesky Partner na toto
upozornén a vyzvan k ndpravnym opatienim. V pripadg, Ze ani pii opakované kontrole vydaju
nebude Kontrolor piesvédéen o provedeni ndpravy Partnerem, bude dany druh vydaje
povaZzovan za nezpusobily svyjimkou situace, kdy dodrZovéni narodni legislativy u daného
druhu vydaje bude potvrzeno certifikovanym Géetnim nebo auditorem.

vvvvv

a vystavi tti originaly Potvrzeni vydaja (déle , Potvrzeni“, viz priloha ¢. 12 té&o Prirucky)
potvrzujici spravnost a f&dnost vynaloZenych vydaju Partnera. Jeden original Potvrzeni je
uréen pro Partnera, jehoZ vydaje byly ovéreny, druhy pro Kontrolora Vedouciho partnera a
tieti pro NO. V piipadé, Ze byly ovéireny vydaje Projektového partnera, piredava mu prisludny
Kontrolor dva origindly Potvrzeni. Projektovy partner pieda jeden origind Vedoucimu
partnerovi, ktery zajisti doruc¢eni Potvrzeni svému Kontrolorovi. V piipadé, Ze byly ovéreny
vydaje Vedouciho partnera, predava mu piislusny Kontrolor jeden original Potvrzeni a druhy
si ponechd Spoletné sPotvrzenim vydajt zasila Kontrolor piislusnému Partnerovi
schvélenou Soupisku vydaji a Rekapitulaci rozpodétu partnera (viz druhy list v xIs souboru
Soupiska vydaju).

5.1.3. Zavérecna kontrola dil¢i ¢asti projektu

Postupy kontroly jsou v zavéretném realizatnim obdobi projektu shodné s postupy
uvedenymi v kapitole 5.1.1 a 5.1.2. V piipadé, Ze se predpokladd Zepo ukonceni
projektu budou vznikat piijmy, je ptisluSny partner povinen piedloZit soucasné se Zavérecnou
zprévou o redlizaci dil¢i ¢ésti projektu a ProhldSenim o uskutecnénych vydajich za dil¢i ¢ast

% Tj. pravni predpisy, podle kterych se uzaviraji smlouvy, napt. obchodni zakonik pro smlouvy v dodavatel sko-
odbératel skych vztazich, zakonik prace pro smlouvy se zaméstnanci apod.
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projektu také vyplnénou tabulku pro Vypocet podpory EU vychazejici z vypocétu finanéni
mezery (viz Ptirucka pro Zadatele, kap. Projekty vytvarejici pijmy).

Kontrolor pii kontrole zavéretného ProhlaSeni provadi kontrolu opréavnénosti vyse
specifickych polozek, jejichz zpusobilost je limitovana procentni vysi dle pravidel
zpusobilosti uvedenych v Priruéce pro ¢eské Zadatele (napi. vécné prispévky), véetné
ptipadnych korekci.

5.2. Monitorovani a kontrola na drovni projektu

Po ukon¢eni projektu predkladda Vedouci partner spolecné se Zavérecnou dil¢i zpréavou za
svoji ¢&st projektu také zavérecnou zpravu o readizaci projektu jako celku (Zavérecna zprava
Vedouciho partnera o projektu, Partner formul& Zavérecné zpravy Vedouciho partnera o
projektu ziska od svého Kontrolora).

Obsahem Zavéretné zpravy Vedouciho partnera o projektu jsou informace o naplnéni
projektového zaméru uvedeného v projektové Zadosti. Vedouci partner ve zprévé popisuje
dosazeni cilu stanovenych v projektove Zadosti, naplnéni kritérii spolupréce podle ¢l. 19
Natizeni o ERDF (spolecna piiprava, realizace, financovani a personal) a spinéni dalSich
z&vazki uvedenych v projektové zadosti.

Zavérecnou zpravu predkladda Vedouci partner svému Kontrolorovi ve dvou podepsanych
origindlech a v elektronické kopii. Pro kontrolu Zavére¢né zpravy Vedouciho partnera o
projektu plati stejné terminy jako pro kontrolu Dil¢ich zprav (viz kap. 5.1.1).

5.3. Ovérovani jednotlivych projektdl na misté

Cilem kontroly na mist¢ je zjigtit, zda je projekt, resp. jeho dil¢i casti realizované
jednotlivymi partnery provadén v souladu s poZzadavky Programu a v souladu se skute¢nostmi
uvedenymi v SoPR.

Partnefi jsou povinni umoZnit auditoram a kontrolnim organim piistup k veskeré
dokumentaci projektu souvisgjici sfinancnim a technickym managementem, k Ucetnictvi,
k poc¢itacovym systémim a elektronickym dokumentim a k ovéreni vysledka projektu
kdykoliv ato az do uplynuti 5 let od ukonceni projektu. Tim neni dotéena povinnost partnera
archivovat dokumenty tykajici se projektu a poskytovat je kontrolnim subjektim az do
31. prosince 2022.

Partneti jsou ze strany svych Kontrolori o zdméru ovéiit projekt na misté informovani
vhodnym zpisobem min. 48 hodin predem.

5.4. Kontrola udrzitelnosti projektu

Cilem kontroly udrzitelnosti projektu je provéfit zda partneti projektu dodrzuji zévazky
tykajici se vysledki projektu, U¢etnictvi projektu a dalSich zavazka stanovenych Smlouvou o
podminkéch realizace po dobu 5 let od data ukonceni realizace projektu, a to u projekti, u
kterych je to z technického a pravniho hlediska mozné.

Soucésti kontroly udrzitelnosti je dokladova kontrola a kontrola na misté.
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Kontrola udrzitelnosti projektu se provadi nejdiive 1 rok a nejdéle do 5-ti let od ukon¢eni
fyzické realizace projektu.

V tomto obdobi miZe byt Partner vyzvan ke zpracovani Monitorovaci zpravy o zajisténi
udrzitelnosti projektu (viz Priloha ¢. 12 té&o Prirucky) za obdobi, které uplynulo od data
ukonceni projektu do soucasnosti. Lhata pro vypracovéani Monitorovaci zpravy o zajisténi
udrZitelnosti projektu je jeden meésic od doruceni vyzvy k jejimu zpracovani. Zpréva se
odevzdavav jednom podepsaném originale.

Pokud v ramci kontroly udrZitelnosti projektu probéhne kontrola na misté, plati povinnosti
Partneri stanovené v kap. 5.3. Partnefi jsou ze strany svych Kontrolord o zaméru oveérit
projekt na misté informovani vhodnym zptasobem min. 48 hodin predem.
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6. Zplsob proplaceni podpory

6.1. Proplaceni podpory z ERDF

Finan¢ni prispévek z ERDF pro obé projektove ¢asti je vyplacen Vedoucimu partnerovi, ktery
piisludnou ¢ast prostiedkt postupuje Projektovému partnerovi. Dotace je vyplacena prabézng,
ale vzdy aZ na zakladé predloZeni uskutecnénych vydaji ke kontrole a provéreni jejich
spravnosti a rédnosti podle nérodniho a evropského prava, ktera je osvédéena vydanim
Potvrzeni vydaji (viz kap. 5.1.2).

Obrazek 2: Systém proplaceni podpory

Certifika€éni organ
(Bavorské statni ministerstvo hospodarstvi, infrastruktury, dopravy a technologie)

6) Vyplata
prostfedkd EU

5a) Vyzadani prostredkt

Kontrolor Vedouciho partnera

- kontrola vydajl za projektovou
¢ast Vedouciho partnera

Kontrolor partnera projektu

- kontrola vydaj za projektovou ¢ast
partnera projektu

- se zfetelem na Potvrzeni vydajl
partnera projektu kontrola plateb
za projekt jako celek

5b) Potvrzeni vydajl za
projektovou ¢ast Vedouciho
partnera

2) Potvrzeni vydaji za
projektovou ¢ast partnera
projektu

4b) ProhlaSeni o
uskuteénénych vydajich
za projektovou ¢ast

: o 7
Vedouciho partnera a dalSi DistriZ)uce 1) ProhlaSeni o uskuteénénych
nalezitosti podle kap. 5.1.2 prostf. EU vydajich za projektovou ¢ast
4a) Potvrzeni vydajl za Gast partnera projektu a dalSi
za projektovou ¢ast partnera partnera nélezitosti podle kap. 5.1.2
projektu projektu
Y A 4 \ 4
Vedouci partner > Partner projektu

<
)l

3) Potvrzeni vydajl
za Cast partnera
projektu

Poznamka: Kroky 1) + 2) + 3) + 4b) tykajici se vydaji za projektovou ¢ast Projektového partnera a
krok 4a) tykajici se vydajl za projektovou ¢ast Vedouciho partnera mohou probéhnout nezavisle.
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Propléceni vydaji Vedouciho partnera a Projektového partnera muzZe probihat zéroven i
oddélené. Systém propléceni podpory je zndzornén na obrézku na str. 28.

V piipadé Vedouciho partnera probih& propléceni na z&kladé predloZeni jeho vydaja ke
kontrole Kontrolorovi Vedouciho partnera. Kontrolor VP vydaje ovéri a vyda Potvrzeni
vydajt.

V piipadé Projektovéno Partnera probih& proplaceni na zaklade Potvrzeni vydaja, které vydal
Kontrolor Projektového partnera. Projektovy partner ma povinnost toto Potvrzeni predat
Vedoucimu partnerovi, ktery zajisti jeho doru¢eni Kontrolorovi Vedouciho partnera.

PredloZeni vydaju Vedouciho partnera ke kontrole a/nebo piedloZeni Potvrzeni vydaju
Projektového partnera vystaveného jeho Kontrolorem piedstavuje Z&dost o platbu®*.

Kontrolor Vedouciho partnera zaznamend vystupy z Potvrzeni vydaja Vedouciho a/nebo
Projektového partnera do formuléie Vyzadani prostiedkt aodeSe jej pres JTS Certifikacnimu
organu. Certifikacni orgén provede zavérecnou kontrolu Vyzadani prostredki a v pripade, ze
nezjisti z4dné nedostatky™, prevede prostiedky na Uet Vedouciho partnera.

Po obdrzeni platby od Certifikaéniho organu je Vedouci partner povinen bez zbyte¢ného
odkladu zaslat na Gcet Projektového partnera cast dotace, kterd mu prislusi.

Prispévek ERDF je vzdy vyplécen v EUR. Zalohové platby z prostiedkit strukturalnich fonda
se v programoveém obdobi 2007-13 v rdmci Programu neposkytuji.

6.2. Vyplaceni prostredkll ze Statniho rozpoctu

V priipadé ¢eskych partneru jsou zdroje ze stétniho rozpoétu urc¢ené na spolufinancovani
Programu soucésti rozpoctove kapitoly MMR. Tyto progtitedky jsou proplaceny financnim
atvarem MMR po potvrzeni platby Narodnim orgénem. Platby probihaji zpétné za jiz
vynaloZzené a uhrazené vydaje na zé&kladé Potvrzeni vydaji vystaveného prislusnym
Kontrolorem.

Prostredky SR jsou vypléceny v EUR na (cet ¢eského partnera, tzn. piimo na Ucet piijemce
dotace ze staniho rozpoétu CR. Platba prosttedki SR probih& vzdy az po proplaceni
prosttedkt ERDF.

Pozn.: V pripadé ptispévkovych organizaci ztizenych Gzemnim samospravnym celkem se
musi v souladu s 8 28, odst. 8 Zaékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich
rozpoctu prostiredky ze Sténiho rozpoctu prevadét na Ucet ziizovatele organizace.

3 Pro zédost o platbu neni vytvoren zvladni formulér, po predloZeni uvedenych dokumenti se ma za to, Ze
Vedouci partner o platbu pozadal.

%V pripadg, Ze Certifikacni orgén zjisti ngjaké nedostatky, miiZze objem vypléacenych prostiedkii odpovidajicim
zpasobem siZit.
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7. Nesrovnalosti

7.1. PoruSeni povinnosti stanovenych Smlouvou o
podminkach realizace projektu

Partnefi jsou povinni v prabéhu realizace projektu plnit povinnosti, které vyplyvaji z RS
a SoPR, veetné jejich priloh. V pripadé, Ze dojde k poruSeni téchto povinnosti, ma NO pravo
pozadovat vréceni ¢asti nebo celé dotace, piipadné uplatnit sankce. Za poruSeni povinnosti se
povazuje také odstoupeni Vedouciho partnera od realizace projektu.

V ur¢itych ptipadech je porueni povinnosti vyplyvajicich zRS a SoPR nesrovnalosti
(viz dale).

7.2. Definice nesrovnalosti

Dle ¢l. 2 odst. 7 Obecného natizeni se nesrovnalosti rozumi porueni predpisa Spolecenstvi
v disledku jednani nebo opomenuti hospodéiského subjektu, které vede nebo by mohlo vést
ke ztréeé v souhrnném rozpoctu Evropské unie, ato zapoétenim neopréavnéného vydaje.

Na zékladé vySe uvedené definice se v podminkéch Programu za nesrovnalost povaZuje
jakékoliv poruSeni predpisi ES, Ceské republiky a Svobodného stéu Bavorsko (véetnd
podminek stanovenych v RS, SOPR a Rozhodnuti o spolufinancovani), které upravuji pouZiti
prostiedki z rozpoétu EU nebo verejnych zdroja CR, v jehoZ disledku jsou nebo by mohly
byt dotéeny verejné rozpodty CR nebo souhrnny rozpocet EU formou neopravnéné vydajové
polozky. Jedna se tedy o kazdé porugeni podminek, za kterych byly prostredky z rozpoctu EU
poskytnuty Ceské republice, a kazdé porugeni podminek, za kterych byly tyto prosttedky a
prostiedky narodnich verejnych rozpocta dale poskytnuty partneram.

7.3. Postup v pripadé nesrovnalosti

Nesrovnalost, resp. podezieni na nesrovnalost maze nastat v prabéhu celého obdobi od
zahdjeni pripravy projektu az do doby stanovené pro udrzitelnost projektu. Podezieni na
nesrovnalost maze byt zji&téno partnerem, kontrolnimi organy a v3emi ostatnimi subjekty
zapojenymi do implementace Programu (napt. dotéenymi krajskymi Giady, JTS, CRR CR,
Urady zemskych vlad, RO, NO, Certifikaénim organem a Auditnim orgénem).

V pripadg, Ze se béhem Setieni nesrovnalosti provedeném RO nebo NO potvrdilo, Ze se jedna
0 nesrovnalost, je vyéislena vyse neopravnéné vydajové polozky z rozpoétu EU nebo CR.
Pokud je vycislena ¢éstka niZsi, nez objem prostiedki, které maji byt partnerovi, piip. celému
projektu aktualné vyplaceny, je ¢éstka k vyplaceni odpovidgjicim zpusobem zkrécena.
V piipadg, Ze vycislenou ¢éstku neni mozné zaliétovat proti Zadné aktualni platbe, je partner
povinen neopravnéné vyplacené prostiedky v odpovidajici vysi vratit zpét na Uc¢et Programu.
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8. Kontakty

Ridici organ
zodpovédny za program v0ci Evropské komisi

Bavorské statni minister stvo hospodaistvi, infrastruktury, dopravy a technologii
Referét 111/2

Po&ovni prihradka

D-80525 Mnichov

Annette Mengel
e-mail: annette.mengel @stmwivt.bayern.de

Katharina Wolf
e-mail: katharina.wolf@stmwivt.bayern.de

Narodni organ / Misto navazani prostfedk
zodpovédny za Program na Ceské strané

Ministerstvo pro mistni rozvoj
Odbor evropské tzemni spolupréce
Staroméstské ndamesti 6

11015 Prahal

Pracovigte:

Na Prikopé 3-5
11000 Prahal
fax: 234 154 007

RNDr. Ji¥i Horaéek

feditel odboru

tel.: 234 154 398

e-mail: jiri.horacek@mmr.cz

Veronika Beranova

gestor Programu, oddgleni pripravy a metodiky
tel.: 234 154 393

e-mail: veronika.beranova@mmr.cz

Ing. TomaSFiala

gestor Programu, oddéleni realizace
tel.: 234 154 009

e-mail: tomas.fiala@mmr.cz
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Certifika€ni organ

Bavorské statni minister stvo hospodaistvi, infrastruktury, dopravy a technologii
Certifikacni orgén EU (EU/B)

Po&ovni prihradka

D-80525 Mnichov

Stephan Reitmaier
e-mail: stephan.reitmaier @stmwivt.bayern.de

Auditni organ

Bavorské statni minister stvo hospodaistvi, infrastruktury, dopravy a technologii
Auditni organ EU (EU/P)

Po&ovni prihradka

D-80525 Mnichov

Cornelia Witte
e-mail: corneliawitte@stmwivt.bayern.de

Technicky sekretariat

Technisches Sekretariat
Regierung von Oberfranken
Sachgebiet 20
Ludwigstralie 20

954 44 Bayreuth

fax: 0049 921 604 1400

Gunter Schuberth (némecky mluvici)
vedouci sekretariatu

tel.: 0049 921 604 1524

e-mail: guenter.schuberth@reg-ofr.bayern.de

M onika Schaffer (¢esky i némecky mluvici)
tel.; 0049 921 604 1757
e-mail: monika schaffer @reg-ofr.bayern.de

Mista zpracovavajici zadost
Ceska republika — pFislusné krajské urady

Karlovarsky kraj

Krajsky urad Karlovarského kraje
Odbor regionalniho rozvoje
Zavodni 353/88

360 21 Karlovy Vary

fax: 353 502 567
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Jaroslav Sobotka, Dis.
tel.: 353 502 166
e-mail: jaroslav.sobotka@kr-karlovarsky.cz

Bc. Filip Degl
tel.: 353 502 547
e-mail: filip.degl @kr-karlovarsky.cz

Plzefisky kraj

Krajsky urad Plzenského kraje
Odbor fondi a programa EU
Skroupova 18

306 13 Plzen

pracovisté: Purkynova 27, Plzen
fax: 377 195 575

Ing. Jan Pribéai
tel.: 377 195 667
e-mail: jan.priban@kr-plzensky.cz

Ing. Ladidava K haurova
tel.: 377 195 265
e-mail: ladislava khaurova@kr-plzensky.cz

Jihoc¢esky kraj

Krajsky urad Jihoceského kraje
Odbor grantt a evropské integrace
U Zimniho stadionu 1952/2

370 76 Ceské Budgjovice

fax: 386 359 011

Ing. Jan Névara
tel.: 386 720 385
e-mail: navara@kraj-jihocesky.cz

Bc. Barbora JakSova
tel.; 386 720 330
e-mail: jaksova@kraj-jihocesky.cz

Mgr. Antonin Kaplan
tel.: 386 720 162
e-mail: kaplan@kraj-jihocesky.cz
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Kontrolofi )
Ceské republika — Centrum pro regionalni rozvoj CR

Centrum pro regionalni rozvoj CR
Vinohradska 46

120 00 Praha 2

fax: 221 580 284

Mgr. Radek Brynda

vedouci Utvaru evropské Uzemni spolupréce
tel.: 221 580 221

e-mail: brynda@scrr.cz

Poboc¢ka CRR pro NUTS || Severozapad
Skolni 1183/10

430 01 Chomutov

fax: 474 623 721

Ing. Jind¥ich Puchinger
vedouci pobocky

tel. 474 623 721

mail: puchinger @crr.cz

Poboc¢ka CRR pro NUTS I Jihozapad
Karlova 108

397 01 Pisek

fax: 382 224 415

Ing. Nadézda BureSova
vedouci pobocky
tel.: 382 224 414
e-mail: buresova@crr.cz

VA4

Mista zpracovavajici zadost / Mista navazani prostredki /

KontroloFi
Svobodny stat Bavorsko — pfislusné zemské viady

Horni Franky

Regierung von Oberfranken
Ludwigstralie 20

954 44 Bayreuth

Jochen Uebelhoer

tel.: 0049 921 604 1499

fax: 0049 921 4499

e-mail: jochen.uebelhoer @reg-ofr.bayern.de
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Horni Falc

Regierung von Oberpfalz
Emmeramsplatz 8

930 47 Regensburg

Ralf Klinger

tel.: 0049 941 5680 309

fax: 0049 941 5680 9309

e-mail: ralf .klinger @reg-opf.bayern.de

Dolni Bavorsko

Regierung von Niederbayern
Regierungsplatz 540

840 28 Landshut

Stephan Bachl

tel.: 0049 871 808 1302

fax: 0049 871 808 1370

e-mail: stephan.bachl @reg-nb.bayern.de
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9.

Ptiloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Priloha ¢.
Ptiloha ¢.

Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Priloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Priloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.

Priloha ¢.
Priloha ¢.

1
2a
2b

2c
3a

3b
4a
4b

5a
5b
6
7
8
9a
9%
10

11
12

Seznam p¥Filoh

Ramcova smlouva

Smlouva o podminkéch realizace projektu

Priloha ke Smlouveé o podminkéch realizace projektu — V Seobecné pravidla
pro poskytnuti dotace

Priloha ke Smlouve o podminkéch realizace projektu — Financni identifikace
Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze stétniho rozpoc¢tu na spolufinancovani
projektu

Priloha k Rozhodnuti o spolufinancovani — Finan¢ni identifikace

Postupy pro zad&vani verejnych zakazek neupravenych zakonem
Doplnujici vyklad k postupim pro zadavéni zakézek spolufinancovanych ze
zdroji EU, nespadajicich pod aplikaci zakona ¢. 137/2006 sb., 0 verejnych
zakézkéch, v programovém obdobi 2007-2013 (,, Doplnujici postupy*)
PribéZzné zpréva o realizaci dil¢i ¢ésti projektu

Zavérecna zpréva o realizaci dil¢i ¢ésti projektu

Neobsazena

Prohl&Seni o uskute¢nénych vydajich za dil¢i ¢ast projektu

Specifikace priloh k dokumentam v ptilohach ¢. 5a7

Soupiska vydaji a Rekapitulace rozpodtu

Pokyny pro vypliovani soupisky vydaja

Formul&F seznamu Ucta odpovidgjicich sdilenym vydajum (bude zverejneno
pozdéji)

Potvrzeni vydajt

Monitorovaci zprava o zgjisténi udrzitelnosti projektu
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Evidencerevizi

Vydani ¢. Platné od Schvalil
1 10. 10. 2008 NO
2 1. 2. 2009 NO
3 20. 4. 2010 NO

x " « : Datum

Rev. ¢. Predmét revize revize Str.

1 Vycet podkladi pro pripravu SoPR 1.2.2009 |9

2 Postup administrace Zadosti 0 zménu (zmény na ozndmeni, zmény na |1.2.2009 |12-13
rozhodnuti NO, zmeny na rozhodnuti MV)

3 Pravidla pro zadévani verejnych zakézek — doplnéni prilohy ¢. 4b, tzv. | 1. 2. 2009 |14
,Doplnujici postupy*

4 Postup vybéru dodavatele — uptesnén postup 1.2.2009 |14-15

5 Ucet pro pifjem dotace ze SR 1.2.2009 |16

6 Plan monitorovacich obdobi 1.2.2009 |20-—21

7 Faze kontroly vydaju 1.2.2009 |23

8 Zaverecna kontrola dilci ¢asti projektu — doplnéni kapitoly 1.2.2009 |24

9 Kontrola udrzitelnosti projektu — doplnéni kapitoly 1.2.2009 [24-25

10 Zpasob aktualizace Prirucky — doplnéna moznost aktualizace 20.4.2010 |1
Metodickym pokynem

11 Vymezeni adresatt Prirucky pro prijemce 20.4.2010 |1

12 Definice doby realizace projektu 20.4.2010 |3

13 Definice mista navazani prostiedkt 20.4.2010 |4

14 Definice obdobi plateb 20.4.2010 |5

15 Financ¢ni identifikace bankovniho U¢tu pro dotaci ze SR 20.4.2010 |10

16 Postup pii zmeéne bankovniho Gétu 20.4.2010 |12

17 Postup pii zméng rozpoctu nepiesahuiji hranici 15 % kazdé z kapitol | 20.4.2010 |12
rozpoctu

18 Aktualizace vy¢tu zmeén vyZzadujicich souhlas NO, resp. zménu SoPR | 20.4.2010 |13

19 Stanoveni novych limita pro povinnost zaslat Kontrolorovi pissmnou |20.4.2010 |15
pozvénku na jednani hodnotici komise (nyni az v pripadé zakézek s
hodnotou pirevy&ujici 800 tis. K¢ u dodavek a sluzeb, resp. 3 mil. K¢ u
stavebnich praci)

20 Nalezitosti dokumenti predkladanych pro Ucely osveédceni spravnosti | 20.4.2010 |16
postupu zadavatele pii zadavani zakazky (nyni ovéiené kopie —
oveieni kopii provede Partner formou ¢estného prohlaSeni o pravosti
dokumentii)

21 Uvadéni loga Programu v ramci informacnich a propagacnich 20.4.2010 |18
opatreni (nyni pouze doporucené)

22 Format Dil¢i zprévy (nyni také v elektronické verzi) 20.4.2010 |21

23 Minimalni objem celkovych vydaji preloZzenych ke kontrole 20.4.2010 |23

24 Nalezitosti dokumentace predklédané za Ucelem kontroly vydaju 20.4.2010 |23-24
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(Soupiska a Dil¢i zpravy elektronicky, doporuceni predklédat v
elektronické podobeé takeé sestavy ke mzdadm, pracovnim cestam a
dalSi podklady vypracované dle NaleZitosti dokladovéni)

25 Konkretizace ¢asového vymezeni vydaji, které mohou byt predlozeny | 20.4.2010 |24
v rdmcei jednoho Prohl&Seni

26 Distribuce Potvrzeni vydaju 20.4.2010 |25

27 Terminy pro kontrolu Zavérecné zprévy Vedouciho partnera o 20.4.2010 |26
projektu.

28 Konkretizace provadéni kontroly udrZitelnosti projekta 20.4.2010 |27

29 Aktualizace kontakti 20.4.2010 |31-35

30 Odstranéna Priloha 2d — V zor Dodatku ke Smlouvé o podminkéach 20.4.2010 |Prilohy
realizace projektu

31 Doplnéna Priloha 3b — Priloha k Rozhodnuti o spolufinancovani — 20.4.2010 |Prilohy
Finan¢ni identifikace

32 Aktualizace Prilohy 2a— Smlouva o podminkéch realizace projektu | 20.4.2010 | Prilohy

33 Aktualizace Prilohy 2b — Priloha ke Smlouvé o podminkéch realizace |20.4.2010 | Prilohy
projektu — VVSeobecna pravidla pro poskytnuti dotace

34 Aktualizace Prilohy 2c — Priloha ke Smlouvé o podminkach realizace |20.4.2010 | Prilohy
projektu — Finanéni identifikace

35 Aktualizace Prilohy 4a— Postupy pro zadavani verejnych zakézek 1.2.2010 |Pxilohy
neupravenych zakonem (aktualizace provedena (Metodicky

pokyn)

36 Aktualizace Prilohy 9a— Soupiska vydaji a Rekapitulace rozpoctu 20.4.2010 | Prilohy

37 Doplnéna Priloha 11 — Potvrzeni vydaju 20.4.2010 |Prilohy

38 Doplnéna Priloha 12 — Monitorovaci zpréva o zgjisténi udrzitelnosti | 20.4.2010 | Prilohy
projektu

39 Odstranéna Priloha 3b — Zménoveé rozhodnuti o poskytnuti dotace ze | 20.4.2010 | Prilohy
statniho rozpoctu na spolufinancovani projektu

40 Odstranéna Priloha 6 — Zavérecna zprava Vedouciho partnera za 20.4.2010 |Prilohy

projekt
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