Příloha č.2: Povinné osnovy pro zpracování Studie proveditelnosti 

Závazná osnova (obsah) Studie proveditelnosti (viz níže) upravuje formu a postup pro zpracování povinné přílohy žádosti. Účelem této přílohy je umožnit žadateli podrobně popsat předmět akce, analyzovat cílovou skupinu akce, dokázat existenci poptávky po aktivitách, které budou předmětem akce, odůvodnit realizaci projektu apod. Všechna tvrzení ve Studii proveditelnosti by měla být podložena, pokud je to možné. V opačném případě by měla studie obsahovat vysvětlení, proč to možné není. Pro argumentaci je možné rovněž požívat metody srovnání. Při popisu akce je nezbytné dbát na provázanost  a kauzalitu popisu aktivit, analýzu a následnou syntézu uvedených informací – z popisu akce by měla vyplývat relevance realizace akce  

Vzhledem k tomu, že Studie proveditelnosti je jedním z hlavních podkladů při posuzování přijatelnosti akce a hodnocení finanční a technické kvality akce, je nezbytné, aby žadatel dodržel  povinnou osnovu i obsah Studie proveditelnosti, tak jak je specifikován v této příloze. Pro co nejkvalitnější zpracování je rovněž nezbytné přihlédnout při jejím zpracování k Hodnotící tabulce, která je hlavním mechanismem při posuzování kvality akce.

Studie proveditelnosti – povinná osnova
I. Úroveň finanční náročnosti akce 

Titulní stránka

1. Obsah

2. Úvodní informace (kdo předkládá, kdo studii zpracoval, na základě jakých podkladů byla studie zpracována)

3. Stručné vyhodnocení akce (stručný popis podstaty akce, shrnutí toho, jakým způsobem akce přinese efekty očekávané grantovým schématem, shrnout na jakou hlavní potřebu akce reaguje, zároveň stručně shrnout základní ekonomické parametry akce, vysvětlit motivaci předkladatele akci realizovat, popis přínosů realizace akce na rozvoj cestovního ruchu)

4. Stručný popis aktivit akce v jednotlivých etapách (provázáno s formulářem žádosti – ELZA, popis jednotlivých aktivit a postupů akce (v případě etapizace popis aktivit v jednotlivých etapách), zdůraznit logickou vazbu jednotlivých částí a kroků akce, eventuelně zdůraznit podrobněji efekty a přínosy akce)

5. Analýzy trhu, odhad poptávky, marketingová strategie a marketingový mix 

a. Analýza trhu a odhad poptávky (jaký přínos akce bude mít, popis konkurence, existence poptávky, vymezení cílových skupin)
b. Marketingová strategie

c. Marketingový mix 

6. Management akce a řízení lidských zdrojů (základní organizační struktura žadatele a na jejím základě návrh organizačního zajištění řízení akce, vymezení odpovědností , které jdou nad rámec běžných pracovních povinností stanovených pracovníků, doplněno o jména odpovědných a popis jejich profesní zkušenosti, které doloží že tento tým je zárukou eliminace možných rizik úspěšného řešení akce, vhodné je uvést zkušenosti s externími způsoby financování, ať už jde dotace z veřejných zdrojů nebo bankovních úvěrů)

7. Náklady akce s komentářem a zajištění finančního krytí projektu
a. náklady na realizaci akce (nutno provázat s rozpočtem akce) - přehled nákladů na realizaci akce (ve struktuře investiční x neinvestiční, uznatelné x neuznatelné), komentář k jednotlivým nákladům, argumentace jejich nezbytnosti ve vztahu k aktivitám akce; popis případných příjmů z akce během její realizace…
b. zajištění finančního krytí akce – popis způsobu zajištění finančního krytí nákladů (včetně neuznatelných) celé akce (případně 1. etapy akce), způsob zajištění povinné finanční spoluúčasti žadatele 46 % celkových uznatelných nákladů akce.  
8. Rizika akce (popis  rizik spojených s přípravou a realizací akce - před, v průběhu a po realizaci a způsob jejich eliminace nebo snížení jejich případného dopadu), 
9. Harmonogram akce - reálnost harmonogramu dle etap a časová souvislost činností se zohledněním sezónnosti, zákonných lhůt (např. výběrové řízení, vydání povolení) a lhůt určených k výkonu administrativy GS (úhrady dotace, kontroly, schvalování akcí, zprávy o realizaci akce…)
10. Závěr
Přílohy
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