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1 
Základní informace o grantovém schématu

Úvod

Tyto pokyny poskytují informace subjektům, kteří budou žádat o podporu poskytovanou v rámci Společného regionálního operačního programu (dále jen „SROP“) opatření 3.2. SROP – „Podpora sociální integrace“. Celé opatření je realizováno formou tzv. grantového schématu Plzeňského kraje. 

Pokyny pro žadatele obsahují informace o možnostech získání podpory, náležitostech pro přípravu projektů (akcí) a procedurách, které je třeba dodržovat během realizace a závěrečného  úspěšného vyhodnocení akce. 

Doporučujeme projít Pokyny pro žadatele celé, neboť i ty jejich části, které se na první pohled netýkají přípravy žádosti, poskytují informace významné pro odpovědnou přípravu akce.

1.1 Informace o grantovém schématu
Grantové  schéma „Podpora sociální integrace v Plzeňském kraji“ reaguje na příležitost využití finančních prostředků SROP v rámci priority 3 (Rozvoj lidských zdrojů v regionech) a vytváří podmínky pro možnou neinvestiční podporu organizací pracujících v oblasti sociální integrace v Plzeňském kraji a doplňuje tak dostupné zdroje veřejných prostředků určených na tento typ výdajů v Plzeňském kraji.

Odpovědnost za řízení a využití grantového schématu v Plzeňském kraji má Plzeňský kraj, samosprávný subjekt dle zákona o vzniků krajů a zákona o krajích.
 

Nositel grantového schématu:

Oddělení  grantových schémat

Odbor fondů a programů EU

Krajský úřad Plzeňského kraje

Škroupova 18

Kontaktní osoba: Mgr. Magdaléna Kolářová

e-mail: magdalena.kolarova@kr-plzensky.cz 

www.plzensky-kraj.cz  

 

Příjemci podpory

Finanční podpora je určena obcím, svazkům obcí, organizacím zřizovaným obcemi či kraji, nestátním neziskovým organizacím (NNO) a Hospodářské komoře a jejím složkám. Žadatel není povinen mít sídlo nebo pobočku na území Plzeňského kraje, nicméně akce musí být vždy realizována ve prospěch území Plzeňského kraje (nebo jeho části). 

 
Forma podpory
Celkový objem podpory v rámci grantového schématu je 90,5 mil. Kč v období 2004 - 2006 (skládá se ze zdrojů státního rozpočtu ČR, rozpočtu kraje a prostředků strukturálních fondů EU). Spolufinancování ve výši 0 – 10 % uznatelných nákladů zajišťují příjemci podpory. 

Finanční podpora má neinvestiční charakter. Její formou je maximálně 100% podíl na celkových uznatelných nákladech akce (pro aktivity komunitního plánování max. 90 % celkových uznatelných nákladů).  

Finanční podpora se rozděluje v rámci vyhlašovaných  kol poskytování finančních prostředků (výzev pro podání akcí). S ohledem na celkový objem finančních prostředků se předpokládá, že pro výběr vhodných akcí bude v období 2004 - 2006 vyhlašována nejméně 1 výzva k předkládání akcí ročně. Pokud nebude průběžně plněn plán čerpání prostředků, budou vyhlašovány výzvy k předkládání akcí častěji, nejvíce 3x ročně vždy po 4 měsících tak, aby před vyhlášením výzvy vždy byly známy výsledky ohledně podpořených akcí v rámci výzvy předchozí. 

 

Efekty grantového schématu

Grantové schéma je určeno na podporu širokého spektra aktivit v oblasti sociální integrace na místní či regionální úrovni. Podpora bude zaměřena zejména na:
· preventivní akce; 

· akce zaměřené na snížení sociální izolace skupin obyvatelstva ohrožených sociálním  vyloučením, 

· akce zaměřené na reintegraci znevýhodněných skupin obyvatelstva do komunity a k pracovnímu uplatnění

· akce zavádění systému komunitního plánování sociálních služeb.

Cílem grantového schématu je snížit celkovou míru sociálního vyloučení v Plzeňském kraji především prostřednictvím navracení osob postižených nebo ohrožených sociálním vyloučením na trh práce a do společnosti. Národní akční plán sociálního začleňování totiž stanovuje předpoklad, že rozhodujícím nástrojem sociální integrace pro vybrané skupiny vyloučených osob je jejich zaměstnanost. Naopak nezaměstnanost je považována za  hlavní příčinu sociálního vyloučení. Stávající zaměření podpory ze strany státu a kraje tak odpovídá definici „sociální integrace“ interpretované v základních dokumentech a návrzích MPSV.

Z průzkumu potřeb cílových skupin a deklarovaných záměrů nestátních neziskových organizací vyplývá, že posun k integraci sociálně vyloučených osob prostřednictvím jejich vstupu na trh práce odpovídá současnému trendu vývoje sociální práce v této oblasti. Zaměření finanční podpory na tento typ služeb by mělo přispět k jejich rychlejšímu kvalitativnímu i kvantitativnímu rozvoji.

Právní úprava 

Poskytování finanční podpory a její kontrola v rámci tohoto grantového schématu se řídí  právními úpravami využití veřejných finančních prostředků ČR, legislativou přijatou evropským společenstvím a dalšími pravidly stanovenými Plzeňským krajem. Příjemce podpory se k respektování těchto podmínek zavazuje v rámci Smlouvy o financování akce uzavřené s Plzeňským krajem.

Cílové skupiny podporovaných aktivit

Konečnou cílovou skupinou realizovaných akcí v oblasti sociální integrace jsou různě sociálně ohrožené skupiny obyvatelstva. Mezi tyto skupiny se řadí zejména - dlouhodobě nezaměstnaní, ne plně gramotní, absolventi škol a mladiství bez praxe, občané bez kvalifikace nebo s nízkou kvalifikací, občané s omezenou schopností pohybu a orientace, národností a etnické menšiny, uprchlíci, občané vracející se z výkonu trestu odnětí svobody a výchovných zařízení, drogově závislí, osoby bez přístřeší, děti a mládež ohrožené delikvencí, osoby ohrožené prostitucí, oběti násilí a osoby nemocné AIDS, matky po mateřské dovolené navracející se na trh práce a řada dalších.

Předmět a podmínky poskytované podpory

 
1.2 Předmět finanční podpory

Podporovány mohou být neinvestiční akce,  které se zaměřují alespoň na jeden z následujících čtyř okruhů podporovaných aktivit:

· Prevence - zabránění zvyšování počtu sociálně vyloučených osob formou preventivních programů zejména pro mládež ve věku 15 – 25 let;
· Odstraňování bariér - odstraňování bariér bránících pracovnímu uplatnění izolovaných skupin obyvatelstva ohrožených sociálním vyloučením;
· Zaměstnávání – snižování počtu sociálně vyloučených osob přímým zaměstnáváním těchto osob;
· Komunitní plánování.
Prevence

Cílem dotačního titulu je podpora akcí, jejichž realizace přispěje ke snížení vzniku rizik sociálně negativních jevů. Podporované akce by měly být zaměřeny zejména na vyhledávání jednotlivců a skupin ohrožených rizikovým vývojem a nabízení volnočasových aktivit, neformálního vzdělávání a poradenství a psychologické pomoci, a to především mládeži ve věkové kategorii 15 – 25 let.

U akcí zaměřených na volnočasové aktivity bude hodnocena především schopnost oslovení široké cílové skupiny a kvalita nabídky. U akcí zaměřených na neformální vzdělávání, poradenství a psychologickou pomoc bude hodnocena především míra kvalitativní změny u cílové skupiny.

Přednostně budou podporovány komplexní akce, které budou obsahovat jasný popis způsobu přispění k definovanému cíli, včetně způsobu ověření dosažení předpokládaných výstupů a výsledků a budou zaměřeny zejména na tyto cílové skupiny: děti a mládež ohrožené delikvencí, etnické menšiny, mládež z nevyhovujícího sociálního prostředí, mládež opouštějící školská zařízení pro ústavní výchovu, drogově závislá a handicapovaná mládež.

Odstraňování bariér

Cílem dotačního titulu je podpora akcí, které zvýší pravděpodobnost integrace sociálně exkludovaných osob do společnosti a na trh práce. Podporované akce by měly být zaměřeny zejména na odstraňování bariér na straně sociálně vyloučených osob i na straně společnosti, a to zejména na obnovení pracovních návyků, zvýšení motivace k uplatnění na trhu práce, vzdělávání pro zvýšení kompetencí a dovedností pro nalezení zaměstnání, psychologickou pomoc při řešení problémů podporujících integraci do společnosti a na trh práce, podpůrné vzdělávací programy s cílem integrace na trh práce provázané s individuálními plány klientů pro začlenění na trh práce, doprovod ohrožených osob k potenciálnímu zaměstnavateli nebo do vzdělávací instituce, zkušební zaměstnávání v chráněných dílnách a na otevřeném trhu práce.

Přednostně budou podporovány komplexní akce, které budou obsahovat jasný popis způsobu přispění k definovanému cíli, včetně způsobu ověření dosažení předpokládaných výstupů a výsledků a budou zaměřeny zejména na tyto cílové skupiny: dlouhodobě nezaměstnaní, ne plně gramotní, občané bez kvalifikace nebo s nízkou kvalifikací, matky s dětmi, ženy v domácnosti, občané vracející se z výkonu trestu odnětí svobody a výchovných zařízení, drogově závislí, osoby bez přístřeší, osoby ohrožené prostitucí, etnické menšiny a osoby s omezenou schopností pohybu a orientace.
Zaměstnávání

Cílem dotačního titulu je podpora akcí, které povedou k přímému zaměstnání sociálně vyloučených osob. Podporované akce by měly být zaměřeny zejména na zřizování a provoz chráněných dílen, inovativní programy v rámci již existujících chráněných dílen, terapeutickou podporu zaměstnávání osob sociálně vyloučených nebo ohrožených sociálním vyloučení apod. Vzhledem k zaměření tohoto grantového schématu však nebudou podporovány akce, kde přímé zaměstnávání sociálně vyloučených osob nebude pro cílovou skupinu přinášet terapeutický efekt.

Přednostně budou podporovány komplexní akce, které budou obsahovat jasný popis způsobu přispění k definovanému cíli, včetně způsobu ověření dosažení předpokládaných výstupů a výsledků a budou zaměřeny zejména na tyto cílové skupiny: dlouhodobě nezaměstnaní, osoby vyššího věku, absolventi škol a mladiství bez praxe, občané s omezenou schopností pohybu a orientace.

Komunitní plánování

Cílem dotačního titulu je podpořit akce zaměřené na vytváření plánů rozvoje sociálních služeb a rozvoj občanské společnosti na základě spolupráce a partnerství mezi všemi zúčastněnými subjekty a akce, které povedou k posílení stávajících či vytvoření nových partnerství mezi organizacemi veřejné správy, zástupci NNO, včetně neformálních skupin veřejnosti, jednotlivci, podnikateli, církvemi a dalšími subjekty veřejného života v obci či regionu, které umožní společně realizovat řešení vytipovaných problémů.

U akcí zaměřených na oblast komunitního plánování sociálních služeb bude hodnocena zejména efektivita procesu zavádění komunitního plánování z hlediska udržitelnosti zavedeného systému. Z tohoto důvodu bude při hodnocení zohledněn rozsah území dotčeného komunitním plánováním. Doporučený rozsah území, pro které je komunitní plán zpracováván, je minimálně správní obvod obce III. stupně nebo území čítající minimálně     10 000 obyvatel (k datu 31. 12. 2003). Neméně významným aspektem dlouhodobé udržitelnosti komunitního plánu je intenzivní zapojení obce (obcí) jak do plánovacího procesu, tak do jeho realizace. Obojí musí být jednoznačně deklarováno orgány obcí jichž se má zpracování komunitního plánu sociálních služeb týkat. 
Přednostně budou podporovány komplexní akce, které budou obsahovat jasný popis způsobu komunikace mezi jednotlivými aktéry komunitního plánování (veřejnou správou, poskytovateli sociálních služeb a uživateli sociálních služeb), budou obsahovat mechanismus, jak budou v rámci komunitního plánování generovány projekty v oblasti sociální integrace. Všechny projekty musí obsahovat jasný a realizovatelný plán aktivit, který přímo směřuje k naplnění definovaného cíle, včetně způsobu ověření dosažení předpokládaných výstupů a výsledků.
1.3 Způsobilé akce
Obecně jsou v rámci grantového schématu způsobilé akce, které:

· se vztahují k opatření SROP a zaměření grantového schématu – zejména pokud jde o výsledky, výstupy a cíle (viz kapitola 9 - Monitorování výsledků akcí);
· mají jasně definovanou cílovou skupinu (tj. skupinu lidí, kteří budou mít z realizace akce prospěch);
· mají realistické hodnocení pravděpodobné poptávky po akci a jejích výsledcích;
· mají jasně definované, dosažitelné a realistické cíle;
· přinášejí jasné výsledky pro cílovou skupinu;
· stanovují výsledky dosažitelné v daném časovém měřítku a s danými zdroji;
· mají uznatelné žadatele;
· obsahují uznatelné aktivity;
· zajišťují hladkou implementaci akce – dokladují postupy a mechanismy, které jsou realistické a efektivně fungující, mají zajištěné zdroje na financování;
· umožňují měřitelnost, monitorování a hodnocení;
· mají stabilní management akce.
Seznam vhodných aktivit pro opatření 3.2. SROP vydalo rovněž MPSV ČR (gestor pro Evropský sociální fond). Jako doplňková informace je tento seznam uveden v příloze č. 10 těchto Pokynů. V zásadě vyjmenovává typy sociálních služeb, které jsou v současnosti na území ČR poskytovány a vedou ke snižování sociálního vyloučení cílových skupin. 

V grantovém schématu budou podpořeny pouze aktivity, které budou dle popisu akce jasně v souladu alespoň s jedním z výše uvedených dotačních titulů (okruhem podporovaných aktivit).  

1.4 Forma podpory

Formou podpory bude nevratná přímá pomoc (neinvestiční dotace) spolufinancovaná ze zdrojů ESF, státního rozpočtu a rozpočtu Plzeňského kraje, která je poskytována jako podíl na celkových uznatelných nákladech akce. Podpora bude poskytnuta konečným uživatelům prostřednictvím grantového schématu, jehož nositelem bude Plzeňský kraj.
Míra podpory

Míra spolufinancování u akcí předkládaných obcemi, svazky obcí, organizacemi zřizovanými krajem a obcemi a Hospodářskou komorou ČR a jejími složkami, které obsahuji aktivity definované v rámci dotačních titulů Prevence, Odstraňování bariér a Zaměstnávání, může činit až 90 % celkových uznatelných nákladů akce.
Míra spolufinancování u akcí předkládaných NNO, které obsahuji aktivity definované v rámci dotačních titulů Prevence, Odstraňování bariér a Zaměstnávání, může činit až 100 % celkových uznatelných nákladů akce. 
Míra spolufinancování u akcí předkládaných všemi způsobilými subjekty, které obsahují aktivity definované v rámci dotačního titulu Komunitní plánování, může činit až 90 % celkových uznatelných nákladů akce.

Minimální přípustná výše dotace a celkových uznatelných nákladů akcí

Minimální výše dotace na jednu akci je 300 000 Kč. Maximální přípustná výše dotace na jednu akci je stanovena na 10 milionů Kč. 

V případě 100% míry spolufinancování je tedy minimální přípustná výše celkových uznatelných nákladů na jednu akci 300 000 Kč. V případě 90% míry spolufinancování je minimální přípustná výše celkových uznatelných nákladů na jednu akci 333 334 Kč.
Každý žadatel může předložit neomezené množství akcí. Při podpoře více akcí najednou musí jejich předkladatel před podpisem Smlouvy o financování akce prokázat dostatečné řídící a finanční kapacity pro realizaci více akcí najednou.
Způsob poskytnutí finanční podpory

Finanční podpora je poskytována formou bezhotovostního převodu na účet příjemce finanční podpory po schválení závěrečného vyhodnocení akce ze strany poskytovatele finanční podpory v souladu s podmínkami Smlouvy o financování akce.
 

Poskytovatel finanční podpory

Poskytovatelem finanční podpory je Plzeňský kraj, který v roli poskytovatele v souladu se zákonem o krajích poskytuje tuto finanční podporu konečným uživatelům, kteří realizují svoji akci na území Plzeňského kraje. 

 

Právní úpravy finanční podpory

Žadatel žádá o finanční podporu na základě žádosti pro příslušné grantové schéma. Na finanční podporu není právní nárok. Finanční podpora je poskytována na základě Smlouvy o financování akce uzavřené mezi Plzeňským krajem a konečným uživatelem.

Období poskytování podpory a realizace akcí
Finanční podpora na akce v rámci tohoto programu se poskytuje v období od 1. 1. 2005 do  30. 6. 2008, v této době musí být akce realizována a musí být provedeno závěrečné vyhodnocení. Maximální doba realizace jedné akce je 24 měsíců ode dne podpisu Smlouvy o financování akce.
Uznatelné náklady

Z obecného hlediska se za uznatelné náklady považují výdaje: 

· nezbytné pro provedení akce;

· v žádosti náležitě odůvodněné z hlediska jejich vztahu k hlavním cílům a očekávaným efektům grantového schématu;

· poskytované dle Smlouvy o financování akce a musí vyhovovat zásadám zdravého finančního řízení, především efektivnosti (získané hodnoty musí odpovídat vynaloženým penězům) a hospodárnosti;

· uvedené v účetnictví na účetních dokladech příjemce nebo partnerů příjemce jako skutečně vynaložené;

· identifikovatelné a ověřitelné,  podložené prvotními podpůrnými doklady;

· vynaložené během realizace akce, ale až ode dne registrace (podání) žádosti na Odbor fondů a programů EU Krajského úřadu Plzeňského kraje (rozhodujícím dnem pro vznik nákladu je datum uskutečnění zdanitelného plnění uvedený na faktuře).

Za uznatelné jsou považovány tyto skutečně vynaložené náklady:

· osobní náklady - náklady na zaměstnance, který je přímo zapojen do realizace akce (zaměstnanci žadatele a jeho partnerů);
· výdaje musí odpovídat nominálním mzdám
 a zákonným odvodům na                                                                                       sociální a zdravotní pojištění hrazených zaměstnavatelem
 a dalším nákladům (např. odměny);
· výdaje nesmí přesáhnout výši cen v místě a čase obvyklých;
· čas skutečně strávený realizací akce je třeba dokladovat pracovními výkazy jednotlivých zaměstnanců;
· pokud se zaměstnanec podílí přímo na akci pouze částí svého pracovního úvazku, musí být výdaje související s jeho pracovní činností rozděleny na základě prokazatelného kritéria na výdaje související s akcí a výdaje s akcí nesouvisející;
· případné další výdaje na zaměstnance, které je zaměstnavatel povinen hradit na základě platných právních předpisů
;
· náklady na nákup služeb – např. na externí poradce, lektory, terapeuty a další neinvestiční služby nakupované žadatelem. Při výběru dodavatele musí žadatel/partner projektu respektovat zákon 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách a pravidla SROP. 

· cestovní náhrady (např. ubytování, cestovné a stravné) personálu, který je přímo zapojen do realizace akce za předpokladu, že náhrady odpovídají cenám obvyklým a nepřesahují míru obvykle akceptovanou poskytovatelem grantu;
· cestovní náhrady pro české občany se stanovují v souladu s platnou českou legislativou – zákon 119/1992 Sb., o cestovních náhradách; 
· „Per diems“ pro cizince v ČR se stanovují podle sazeb EU publikovaných na internetu: http://europa.eu.int/comm/europaaid/perdiem/index_en.htm - je třeba zvolit poslední aktualizaci;
· výdaje na nákup nového vybavení a zařízení, které je nezbytné pro akce, jejichž součástí je výzkum, vývoj nebo odborný výcvik (např. počítačové vybavení, připojení k síti pro přenos informací a počítačů ve školících, výcvikových či výzkumných centrech, vybavení k výuce, strojní zařízení pro výuku či zlepšení odborných dovedností a dále nezbytné předměty, které jsou přímo a výhradně spojené s účelem akce);
· výdaje na nákup jedné položky nového vybavení či zařízení hmotného majetku (u PC se jednou položkou rozumí celá PC sestava, tj. počítač, monitor, klávesnice, myš) nesmí přesáhnout částku 40 000 Kč;
· výdaje na nákup jedné položky nehmotného majetku nesmí přesáhnout částku 60 000 Kč;
· nové vybavení a zařízení zakoupené pro realizaci akce musí do doby dokončení akce zůstat v majetkové evidenci příjemce dotace nebo jeho partnerů; 

· výdaje na nákup použitého vybavení a zařízení, které je nezbytné pro akce, jejichž součástí je výzkum, vývoj nebo odborný výcvik,  při dodržení následujících podmínek:

· prodejce použitého zařízení vystaví prohlášení, ve kterém potvrdí, že toto nebylo ani jednou v průběhu uplynulých sedmi let získáno prostřednictvím státní dotace nebo podpory Společenství;
· použité zařízení musí být oceněno znaleckým posudkem vyhotoveným znalcem a kupní cena nesmí být vyšší než cena zjištěná znaleckým posudkem, který nesmí být starší 3 měsíců; 

· cena použitého zařízení nesmí přesáhnout jeho tržní cenu;
· cena musí být rovněž nižší než výdaje na obdobné avšak nové zařízení;
· pořízení bude doloženo dokladem, že zařízení splňuje platné normy a standardy;
· výdaje na nákup jedné položky použitého zařízení nesmí přesáhnout částku   40 000 Kč;
· použité vybavení a zařízení zakoupené pro realizaci akce musí do doby dokončení akce zůstat v majetkové evidenci příjemce dotace nebo jeho partnerů

· nájem/splátky operativního leasingu
 zařízení a budov je uznatelný výdaj za těchto předpokladů:

· jedná se o splátky operativního leasingu;
· z výpočtu částky za nájem (splátky) operativního leasingu musí být zřejmá skutečná roční výše nájemného (splátek) operativního leasingu žadatele, doba, po kterou byl předmět nájmu (leasingu) pro akci využíván a výsledné uznatelné výdaje na nájemné (splátky) operativního leasingu;
· nájemce musí prokázat, že leasingová smlouva byla nejhospodárnější metodou k získání předmětu nájmu;
· pokud bude zjištěno, že např. výdaje za pronájem by byly nižší, nadbytečné výdaje budou z uznatelných nákladů odečteny;
· jen pokud grant přijímá nájemce (dotace musí být používána na výdaje nájmu);

· budova musí být využívána pro danou akci;

· pokud budova nebo zařízení jsou využívány k jiným účelům, které přímo nesouvisí s cíly akce, uznatelná bude pouze poměrná část těchto nákladů (metodika výpočtu musí být zachována po celou dobu realizace akce včetně závěrečného vyúčtování a případného auditu);
· výdaje na nákup nového a použitého vybavení a zařízení a výdaje na splátky leasingových smluv operativního leasingu celkem by neměly přesáhnout 25 % celkových uznatelných  nákladů akce; 

· výdaje na nákup drobného hmotného majetku
, který je pro realizaci nezbytný
· drobný hmotný majetek zakoupený pro realizaci akce musí do doby dokončení akce zůstat v majetkové evidenci příjemce dotace nebo jeho partnerů;
· odpisy vlastního dlouhodobého hmotného
 a nehmotného majetku
, jehož využívání je nezbytné a přímo souvisí s cíli akce, jsou možné za splnění následujících podmínek:

· k nákupu tohoto majetku nebo zařízení nedošlo za přispění státní dotace nebo podpory Společenství;
· pokud je majetek využíván i k jiným účelům, které přímo nesouvisí s cíli akce, uznatelná bude pouze poměrná část těchto nákladů odpovídající skutečnému využití pro účely akce (metodika výpočtu musí být zachována po celou dobu realizace akce včetně závěrečného vyúčtování a případného auditu);
· odpisy se vztahují výlučně na období realizace akce;
· pro způsobilost odpisů musí příjemce doložit pořizovací cenu majetku účetním dokladem;
· majetek bude odepisován podle účetního odpisového plánu účetní jednotky, ale maximálně do hodnoty rovnoměrných odpisů po dobu životnosti majetku
;
· výše ročních odpisů se stanoví jako podíl pořizovací ceny a příslušné doby odpisování stanovené pro účely daně z příjmu pro jednotlivé druhy majetku;
· odpisy se zaokrouhlují na celé koruny nahoru;
· z výpočtu částky za odpisy by měla být zřejmá skutečná roční výše odpisů příslušného majetku, doba po kterou byl daný majetek pro akci využíván (stanovená s přesností na dny) a výsledné uznatelné výdaje za odpisy;
· režijní výdaje za podmínky, že jejich základem jsou skutečné výdaje přímo související s realizací akce; 
· za režijní náklady se považují jen tyto rozpočtové položky: náklady na nájem kanceláře, na nákup vody, paliv a energie, internet, úklid a údržba;
· výdaje musí být určeny za pomoci oprávněné metody
, jejíž metodika výpočtu musí být zachována po celou dobu trvání akce (vč. závěrečného vyúčtování a případného auditu);
· z výpočtu částky za nájem by měla být zřejmá skutečná roční výše nájemného žadatele, doba, po kterou byla kancelář/část budovy pro akci využívána a výsledné uznatelné výdaje na nájemné;
· poplatky za nákup vody, paliv a energie, internet, úklid a údržbu by měly být stanoveny obdobně;
· režijní náklady akce nesmí překročit 7 % celkových uznatelných nákladů akce (maximální limit stanovený ŘO);
· administrativní výdaje za podmínky, že jejich základem jsou skutečné výdaje přímo související s realizací akce; 
· výdaje na spotřební a provozní materiál, poštovné, telefon, fax
· u poplatku za telefon a fax musí být možné provedení položkové kontroly za konkrétní telefonní hovor nebo odeslanou faksimili;
· výdaje na opravu
 a údržbu - pouze pokud souvisejí s položkami, které jsou uvedeny jako uznatelné výdajové položky ve schválené žádosti a v rámci životnosti akce;
· výdaje vyplývající ze smluv uzavřených s dodavateli za dodržení následujících podmínek - s dodavateli bude uzavřena smlouva, ve které budou specifikovány aktivity a jejich rozsah včetně přehledu uznatelných výdajů s nimi spojenými, ve které se dodavatel zaváže k:

· plnění všech pravidel a podmínek Smlouvy o financování akce uzavřené mezi poskytovatelem a příjemcem dotace (zejména a v oblasti kontroly, uznatelnosti nákladů apod.);
· poskytnutí nezbytných informací týkajících se dodavatelských činností orgánům provádějící audit a kontrolu;

· uchování účetní dokumentace (po dobu 10 let po ukončení akce);

· povinnosti přiznat jakýkoli příjem vzniklý v průběhu akce (např. příjmy získané z prodeje, služeb, zápisného apod.);
· u grantových akcí výdaje plynoucí z uzavřených smluv a z plnění vystavených objednávek nesmí převýšit 49 % celkových uznatelných nákladů akce (náklady na subdodávky žadatele i partnerů akce); 

· postup pro uzavírání  dodavatelských smluv  se bude řídit zákonem č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách a pokyny ŘO;
· výdaje vyplývající přímo ze Smlouvy o financování akce, např. výdaje spojené:
· s šířením informací;
· náklady na označení akce a jeho publicitu (viz kapitola 8);
· se specifickým hodnocením akce;
· s pojištěním;
· s bankovními poplatky za založení a vedení oddělených samostatných účtů, popř. audit (pokud je vyžadován);
· výdaje na právní poradenství, notářské poplatky, znalecké posudky, výdaje na technickou a finanční expertizu, pokud přímo souvisejí s realizací akce a jsou v souladu s cíli opatření;
· výdaje na drobné stavební úpravy jsou uznatelné pouze tehdy, pokud cena všech dokončených stavebních úprav v jednom zdaňovacím období nepřesáhne v úhrnu    40 000 Kč na každý jednotlivý majetek (např. výdaje spojené s úpravou pracovního místa, nebo které usnadní přístup osobám zdravotně postiženým);
· výdaje v naturáliích
 jsou uznatelné pouze v případě poskytnutí stavebních prací, a to za předpokladu, že:
· hodnota stavebních prací je stanovena na základě ceníků stavebních prací (Katalog popisů a směrných cen stavebních prací vydaný URS Praha);

· výdaje na přímou podporu jednotlivců mohou být poskytovány do výše 20 % celkových uznatelných nákladů akce:
· výdaje na ubytování
 účastníků rezidenčních školení; 
· stravné
 a jízdní náhrady
 účastníků školení;
· příspěvek na péči o dítě a další závislé osoby (např. při účasti osoby pečující o ně na školení, a to po dobu školení nebo při nástupu dosud nezaměstnané osoby do nového zaměstnání, a to po dobu max. 6 měsíců);
· specifické výdaje na reprezentaci jsou uznatelné pouze v případě výdajů konečného uživatele (občerstvení při školeních či seminářích, které jsou pořádány v souladu s cíli opatření);
· reklama propagující akce hrazené z finanční podpory (tisk brožur a letáků, pořádání školení a seminářů);
· mzdové příspěvky pro cílové skupiny jsou povoleny až do výše 75 % mzdových nákladů
 na dané pracovní místo, nejvýše však do výše číselně odpovídající dvojnásobku minimální mzdy
;
· DPH (subjekty, pro něž je DPH uznatelný výdaj, budou náklady na odpovídající položky rozpočtu uvádět včetně DPH):

· neplátci DPH
 – u příjemce dotace, který není plátcem DPH a tudíž nemá nárok na odpočet DPH na vstupu, je DPH považováno za uznatelný výdaj (musí být doloženo příslušnými daňovými doklady). Při vyúčtování, které je součástí žádosti o platbu, předloží příjemce dotace čestné prohlášení, že ve vyúčtovaném období nebyl plátcem DPH;
· plátci DPH – pro příjemce dotace, který je plátcem DPH a má nárok na odpočet DPH na vstupu podle zákona č. 235/2004 Sb., není DPH uznatelným výdajem. U plátců DPH není DPH uznatelným výdajem akce ani v případě, že si plátce DPH neuplatní nárok na odpočet daně na vstupu z vlastního rozhodnutí;
· v případě, že příjemce dotace, který je plátcem DPH, je povinen krátit odpočet DPH na vstupu
 podle § 72 odst. 4 zákona č. 235/2004 Sb., je uznatelným výdajem jen ta část DPH na vstupu, která byla koeficientem již zkrácena.
1.5  Výdaje, které se nepovažují za uznatelné

· výdaje na nákup zařízení, budov a mobilní infrastruktury, které lze zahrnout do odpisu neboli kapitálové výdaje (např. budovy, pozemky, též výdaje na počítačové sítě, servery);
· finanční leasing
;
· leasing software;
· úroky z půjček a bankovních úvěrů, pokuty, finanční tresty a právní výlohy související s právním sporem;
· vedení běžného účtu, bankovní poplatky (pokud nevyplývají ze smlouvy);
· DPH, o jehož vrácení je možné právoplatně žádat - organizace, které se rozhodnou nepožadovat vrácení vratné DPH, nemohou DPH vykazovat jako uznatelný náklad (subjekty, pro něž není DPH uznatelný výdaj, budou náklady na odpovídající položky rozpočtu uvádět bez DPH);
· jiné daně (silniční daň, daň z nemovitosti, daň darovací, daň dědická apod.) a správní poplatky (výpis z katastru nemovitostí, výpis z obchodního rejstříku apod.), které jsou příjmy státního rozpočtu, rozpočtů krajů či obcí;
· výdaje, které jsou součástí likvidace společnosti;
· mimořádné náklady (oprava nákladů minulých účetních období, vyúčtování nároku zaměstnanců na odstupné při reorganizaci, odškodnění při pracovních úrazech, výdaje, kterými nájemce podle smlouvy uvádí po skončení nájmu najatou věc do předešlého stavu apod.);
· dary;
· výdaje na reprezentaci (s výjimkou uvedenou v kapitole 2.4.);

· reklama (s výjimkou uvedenou v kapitole 2.4.); 
· odměny členům statutárních orgánů;
· platby příspěvků do soukromých penzijních fondů;
· peněžitá pomoc v mateřství, nemocenská;
· výdaje na zaměstnance, které svým charakterem mají zejména stabilizační funkci (příspěvky na penzijní připojištění, životní pojištění, dary k životním jubileím, příspěvky na rekreaci apod.);
· odpis nedobytných pohledávek;
· manka a škody;
· zůstatková cena prodaného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku;
· spekulativní nájemné, kdy je žadatel vlastníkem nemovitosti nebo ji užívá zdarma;
· debetní úroky
, výdaje směnečné a jiné čistě finanční výdaje;
· výdaje spojené s přípravou akce (např. platby konzultantům, kteří pomáhají s vyplňováním Žádosti o poskytnutí dotace, Studie proveditelnosti, Analýzy nákladů a výnosů či žádostí o platby); 
· smlouvy o splátkovém prodeji;
· smlouvy s dodavateli (event. dodávky na základě vystavené objednávky), které:
· nepřináší navýšení hodnoty;
· jsou uzavřeny s konzultanty nebo zprostředkovateli, u nichž je platba definována jako procentní sazba z celkových nákladů akce, pokud tato platba není potvrzena konečným příjemcem odkazem na skutečnou hodnotu poskytnuté práce či služby;
· jsou více než dvouúrovňové (např. smlouvy o zprostředkování);
· tvorba rezerv na možné budoucí ztráty a dluhy a tvorba opravných položek;
· zúčtování oprávky k opravné položce k nabytému majetku;
· kursové ztráty;
· další výdaje související se smlouvou operativního leasingu (daň, marže pronajímatele, výdaje na refinancování, režijní výdaje, pojišťovací výlohy);
· výdaje na práce prováděné jakožto povinné ze zákona;
· výdaje na školení personálu, které je povinné ze zákona;
· výdaje na každodenní řízení, monitorování a kontroly žadatele (nesouvisející přímo s akcí – prováděli by se i bez její realizace);
· výdaje spojené s běžným provozním financováním organizace;
· jakýkoli náklad, který zcela zřetelně nesouvisí s činností spolufinancovanou ze  strukturálních fondů nebo jej nelze doložit písemnými doklady;
· činnosti, které již v rámci jiných programů či Iniciativ financovaných z ESF či jiných programů financovaných Evropskou unií podporu dostávají.
Pokud neuznatelné náklady akce existují, musí být vykázány ve finančním plánu akce a být vždy financovány z vlastních zdrojů žadatele.

Výše podílu z ESF požadovaného na akci se snižuje o vlastní příjmy získané z prodeje, pronájmu, služeb, zápisného nebo jiné ekvivalentní příjmy za období realizace spolufinancované činnosti s výjimkou příspěvků soukromého sektoru na spolufinancování činností, které jsou spolu s veřejnými příspěvky uvedeny ve finančních přehledech příslušné podpory. Tyto příjmy musí být zahrnuty do celkového rozpočtu akce. Vlastní příjmy se  odvozují  z uznatelných výdajů na činnosti vzniklých v celé jejich výši nebo poměrně podle toho, zda  výdaje vznikly v rámci spolufinancované činnosti celkově nebo částečně.
2 Žadatel 

Finanční podpora poskytovaná v rámci tohoto grantového schématu je určena konečným uživatelům, kterými jsou:

· obce;
· svazky obcí;
· organizace zřizované obcemi či kraji;
· nestátní neziskové organizace;
· Hospodářská komora ČR a její složky
.
Podpora bude zaměřena na poskytovatele služeb, kteří realizují akce podporující a řešící problémy znevýhodněných skupin obyvatelstva. Žadatel musí při přípravě a realizaci akce vycházet ze znalosti místních či regionálních podmínek. Je účelné, aby využíval partnerství místních iniciativ a veřejných orgánů. 

Za nestátní neziskové organizace se ve SROP považují následující:

· občanská sdružení vyvíjející činnost podle zákona č. 83/1990 Sb., o sdružování občanů;
· obecně prospěšné společnosti zřízené podle zákona č. 248/1995 Sb., o obecně prospěšných společnostech;
· církevní právnické osoby zřízené podle zákona č. 3/2002 Sb., o církvích a náboženských společnostech, a také jimi zřizované organizace, pokud poskytují zdravotní, kulturní, vzdělávací a sociální služby nebo sociálně právní ochranu dětí;
· nadace a nadační fondy zřízené podle zákona č. 227/1997 Sb. V rámci SROP musí tyto organizace vystupovat v roli konečných uživatelů dotace (nikoliv jako nositelé grantových schémat, kteří přerozdělují dotace jiným uživatelům).
Do rozpočtu akce NNO nesmí být zakalkulován zisk. Zisk nesmí být z dotace ani fakticky realizován.

Partner žadatele

Partnerem žadatele může být kterákoli právnická nebo fyzická osoba, která uzavře se žadatelem písemnou dohodu o partnerství a tuto dohodu žadatel předloží spolu se žádostí. 

Žádost o podporu, její příprava a podání

Žadatel o podporu realizace akce žádá na základě žádosti předložené v souladu s pravidly programu.

2.1 Žádost

Žadatel vyplňuje žádost v písemné a elektronické formě v programu ELZA, který lze získat na kontaktních místech a na internetových stránkách Plzeňského kraje – www.plzensky-kraj.cz. Případně na internetových stránkách programu SROP www.strukturalni-fondy.cz, kde je k dispozici i příručka pro vyplnění žádosti v programu ELZA. Finálním uložením kompletně vyplněné žádosti na CD (disketu) vzniká elektronická verze žádosti, po jejím vytištění písemná. 

POZOR!!! Finální uložení žádosti je odlišné od prostého posledního uložení rozpracované verze žádosti. Až po finálním uložení (kliknutí na příslušnou ikonku ELZA) se v programu generuje unikátní číselný kód žádosti, bez kterého je žádost považována za nedokončenou. 

 

Žádost se předkládá v řádně zalepené obálce s následujícími požadavky:

· obálka je zalepena a na místech spojů opatřena podpisem statutárního zástupce žadatele; 

· na obálce je v levém horním rohu uveden název a adresa žadatele; 

· na obálce je v levém dolním rohu uveden nápis "Grantové schéma na podporu sociální integrace v Plzeňském kraji - ŽÁDOST"; 

· další nutné náležitosti jsou: adresa Krajského úřadu Plzeňského kraje, číslo výzvy,  název akce.
Obálka se žádostí vždy obsahuje:

1. CD (disketu) s formulářem žádosti vygenerovaným programem ELZA ve formátu .xml (k vygenerování formuláře žádosti dojde po jeho finálním uložení);
2. 3 paré vytištěné žádosti (1x podepsaný originál + 2x prostá kopie);
3. 2 paré seznamu povinných příloh (1x podepsaný originál + 1x prostá kopie);
4. 2 paré povinných příloh žádosti (1x originál nebo úředně ověřená kopie + 1x prostá kopie).
Povinné přílohy
Pro akce předkládané v rámci grantového schématu „Podpora sociální integrace v Plzeňském kraji“ jsou požadovány následující povinné přílohy předkládané spolu se žádostí:

1. Soulad s rozvojovou strategií;
2. Čestné prohlášení (tato příloha bude vytištěna jako součást elektronické žádosti ELZA);
3. Podrobný rozpočet akce;
4. Projektová dokumentace;

5. Podklady pro ekonomické hodnocení akce;
6. Logický rámec akce; 
7. Doklady o právní subjektivitě žadatele; 

8. Podklady pro posouzení finančního zdraví žadatele;
9. Doklad o prokázání vlastnických vztahů;

10. Doklad o partnerství;
11. Doklad o posouzení vlivu akce na životní prostředí (dle Pokynu MŽP č. 3/2004 a seznamů vyloučených záměrů z hlediska posuzování vlivu na ŽP a NATURA 2000);
12. Seznam příloh.
Povinné přílohy předkládané při podpisu smlouvy:
1. Smlouva o vedení účtu;
2. Doklady o zajištění finančního krytí akce.
 

Doplňující a vysvětlující informace k jednotlivým povinným přílohám žádosti jsou uvedeny v příloze č. 3 těchto Pokynů pro žadatele. Povinné osnovy pro ekonomické hodnocení akce jsou uvedeny v příloze č. 8 těchto Pokynů pro žadatele. 

 
Nepovinné (doplňující) přílohy
 Dále mohou být jako nepovinné přílohy doplněny jakékoli dokumenty podporující argumentaci o potřebnosti realizace akce. Tyto dokumenty však musejí být zřetelně odděleny od povinných příloh a označeny nadpisem "doplňující přílohy" a musí být uvedeny v seznamu příloh akce, který je podepsán žadatelem! Je v zájmu žadatele je přiložit, neboť část hodnocení akce je založena právě na těchto nepovinných přílohách (viz Hodnotící tabulka) - např. reference, způsob realizace akce, potřebnost akce, vazba na jiné akce apod. 

 

2.2 Příprava žádosti a odpovědi na dotazy

Při přípravě žádosti a pro vyjasnění případných dotazů poskytují pracovníci Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje v místě Krajského úřadu Plzeňského kraje bezplatné konzultace, a to nejpozději 5 dnů přede dnem uzávěrky přijímání žádostí pro příslušné kolo výzvy.

Žadatelé, kteří se v uvedeném termínu na Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje obrátí ve věci přípravy žádosti o finanční podporu v rámci grantového schématu písemně, obdrží písemnou odpověď nejpozději do 10 kalendářních dnů (včetně e-mailové korespondence). Odpovědi na nejčastěji kladené dotazy budou písemně zveřejňovány na portálu Krajského úřadu Plzeňského kraje. Odpovědi na dotazy je ovšem možné získat i neformálně telefonicky nebo během výše uvedených konzultací. 
Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje uspořádá k výzvě nejméně jeden veřejný informační seminář.

Všem žadatelům se doporučuje využit možnosti zdarma konzultovat přípravu žádosti před jejím podáním s pracovníky Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje!
2.3 Etapizace akce
 

V rámci grantového schématu "Podpora sociální integrace v Plzeňském kraji" jsou podporovány pouze neinvestiční akce. Etapy akce jsou významné především z hlediska proplácení vynaložených nákladů. O platbu lze žádat pouze na základě ukončené etapy akce, jak byla definována v žádosti. Etapy se v případě neinvestičních akcí určují věcně (tj. souborem aktivit, které budou v určité době dokončeny) nebo na základě času, kdy je akce rozdělena pouze na úseky realizace. Etapy akce tak mají především funkci „milníků“, kdy je možné požádat o platbu.

Pro grantové schéma je nejkratší možná délka etapy akce stanovena na 3 měsíce (tj. jednou za tři měsíce může konečný uživatel požádat u krajského úřadu o platbu na základě doložených účetních dokladů) a minimální finanční objem etapy je stanoven na 150 tis. Kč. 
2.4 Místo a způsob podávání žádosti

Žádosti se předkládají pouze osobně. Žádosti jsou předkládány v obálce s přelepením spoje samolepkou s podpisem statutárního zástupce žadatele. Žádosti se předkládají v období od termínu vyhlášení výzvy k předkládání žádostí až do dne a hodiny uvedené jako konečný termín pro předkládání žádostí. 

 

Žádost se předkládá na adresu:

Krajský úřad Plzeňského kraje

Odbor fondů a programů EU, 

přízemí,  č. dveří 041

Škroupova  18

Plzeň

 

Při předání žádosti je Krajským úřadem Plzeňského kraje vystaveno potvrzení o převzetí žádosti (obálky se žádostí).

 

Na obálce je vždy uvedeno: 

1. adresa Odboru fondů a programů;
2. číslo výzvy;
3. název grantového schématu;
4. název a adresa žadatele;
5. název akce.
 

Pokud obálka nesplňuje náležitosti (povinné údaje a přelepení spoje) je odmítnuto její převzetí a žadatel je vyzván k doplnění náležitostí na místě. 

2.5 Registrace žádosti

Předložené obálky se evidují. Do 5 pracovních dní od termínu uzávěrky jsou obálky otevřeny a žádosti zaregistrovány do informačního systému MONIT. Žadateli je poté písemně sděleno registrační číslo žádosti společně s výsledky kontroly formálních náležitostí a kontroly přijatelnosti akce. 

 

 

Hodnocení žádostí

 

Hodnocení registrovaných žádostí probíhá ve třech fázích:

 

1. kontrola formálních náležitostí žádosti; 

2. kontrola přijatelnosti žádosti;
3. hodnocení kvality akce.
 

2.6 Kontrola formálních náležitostí žádosti

 

Kontrola formálních náležitostí akce se provádí okamžitě po otevření obálky a přidělení registračního čísla akce. 

 

Kritéria formálních náležitostí žádosti jsou následující:

· žádost je podána v obálce podle pokynů a v termínu; 

· žádost byla dodána v elektronické podobě (CD nebo disketa) a zároveň v tištěné podobě a jsou vyplněny všechny předepsané údaje; 

· podle kontrolního znaku (kódu) na elektronické a vytištěné žádosti jsou obě verze shodné; 

· úplnost povinných příloh dle seznamu vygenerovaného z programu ELZA s označením příloh a počtu stran; 

· byl přiložen odpovídající počet dodaných materiálů (vše, kromě elektronické žádosti, musí být ve 2-3 pare - originál/ověřená kopie a kopie);

· dodané povinné přílohy obsahují náležitosti dle seznamu povinných příloh pro jednotlivá opatření pro každé grantové schéma (jsou aktuální, kladné, atd.);

· poslední strana tištěné žádosti je žadatelem nebo jeho oprávněným zástupcem podepsána (zahrnuje kontrolu právní formy žadatele a způsob jeho zastupování);

· všechny přílohy k žádosti jsou očíslovány podle seznamu příloh a seznam příloh je podepsán žadatelem nebo jeho oprávněným zástupcem. 

 

V případě, že některé z uvedených hodnocení bude negativní, je žadatel Oddělením  grantových schémat Plzeňského kraje písemně (prostřednictvím e-mailové pošty či faxu) vyrozuměn o zjištěných nedostatcích s tím, že může ve lhůtě nejpozději do 2 pracovních dnů  od doby doručení vyrozumění nedostatky odstranit, a to způsobem osobního předání potřebných podkladů, u kterých byl nedostatek zjištěn.

 

V případě zjištění nedostatků formálních náležitostí žádosti a jejich neodstranění v uvedené lhůtě je žádost vyloučena z dalšího hodnocení a žadatel je o této skutečnosti písemně informován.
2.7 Kontrola přijatelnosti akce
Kontrola přijatelnosti akce se zabývá souladem obsahu akce s požadavky grantového schématu. Kritéria hodnocení přijatelnosti akce jsou:

 

Obecná kritéria:

· akce je ve svém obsahu v souladu s definováním předmětu podpory (viz    kapitola 2), žádost se vztahuje pouze na jedno opatření Společného regionálního operačního programu;
· akce bude realizována na území Plzeňského kraje nebo ve prospěch území Plzeňského kraje; 

· akce je v souladu s příslušnou legislativou České republiky a Evropské unie (ochrana hospodářské soutěže, vliv na životní prostředí atd.);

· žadatel patří mezi přijatelné žadatele; 

· doba realizace akce nepřekračuje stanovené období; 

· požadovaná finanční podpora nepřesahuje stanovenou výši, a to jak ve smyslu absolutní hodnoty, tak ve smyslu stanoveného podílu;
· celková výše uznatelných nákladů a požadovaná finanční podpora není nižší než dané limity akce;
· ekonomické analýzy akce jsou ve věcném a formálním souladu s doporučenou metodikou Ministerstva pro místní rozvoj ČR; 

· žadateli nebyl na danou akci přidělen finanční příspěvek z jiného dotačního programu České republiky ani z jiného programu financovaného EU, což žadatel doložil svým čestným prohlášením; 
· akce nemá prokazatelný negativní vliv na žádnou z horizontálních priorit (tj. udržitelný rozvoj, rovné příležitosti a informační společnost). 
Specifická kritéria:
· akce je neinvestiční aktivitou;

· akce je přímo orientována na:
· poskytovatele služeb pro znevýhodněné skupiny nebo na
· rozvoj občanské společnosti, rozvoj komunitního plánování, spolupráci neziskových organizací a ostatních organizací nebo na
· vytváření rovných příležitostí pro znevýhodněné skupiny obyvatelstva;

· akce odpovídá typům podporovaných akcí (viz příloha č. 10 těchto Pokynů) a realizací akce dojde přímo k naplňování operačních cílů opatření.

Krajská specifická  kritéria

· realizovaná akce přispěje ke snížení vzniku rizik sociálně negativních jevů nebo 
· realizovaná akce zvýší pravděpodobnost integrace sociálně exkludovaných osob do společnosti a na trh práce nebo
· realizovaná akce zajistí přímé zaměstnání sociálně vyloučených osob nebo
· v rámci realizované akce se vytvoří plány rozvoje sociálních služeb prostřednictvím komunitního plánování.
Hodnocení přijatelnosti akce provádí Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje. V případě zjištění nedostatků přijatelnosti žádosti je žádost vyloučena z dalšího hodnocení a žadatel je o této skutečnosti písemně informován. 

2.8 Hodnocení kvality akce
 

Každá žádost je hodnocena prostřednictvím kritérií pro hodnocení kvality akce. Výsledkem hodnocení je bodové skóre, které je jedním z podkladů pro rozhodnutí o poskytnutí podpory. Hodnocení podle hodnotící tabulky provádějí pracovníci Krajského úřadu Plzeňského kraje, jejichž hodnocení je případně doplněno o externí posudek akce nezávislými experty. 

 

Výběrová komise pro grantové schéma (dále jen "výběrová komise") je jmenovaná Radou Plzeňského kraje. Výběrové komisi předsedá jako nehlasující předseda vedoucí Oddělení grantových schémat Krajského úřadu Plzeňského kraje. Vývěrová komise rozhoduje na základě bodového hodnocení akcí a doporučuje orgánům Plzeňského kraje (Rada a Zastupitelstvo) seznam akcí k financování a seznam náhradních akcí, včetně jejich pořadí. Výběrová komise může na svém zasedání přebodovat žádost na základě stejných hodnotících kriterií a pravidel pro hodnocení jako hodnotitelé. Jednání výběrové komise se vždy uskuteční nejpozději do 35 pracovních dní ode dne uzávěrky pro příjem žádostí. 

 

Hodnotící tabulka včetně bodových hodnot jednotlivých kritérií

	Předmět hodnocení

Komentář + poznámky k informaci o zdroji hodnocení.
	Váha kritéria a přidělené body/

zdroj informace pro hodnocení

	1. Schopnosti a zkušenosti žadatele
	10 %

	1.1. Jaká je předchozí zkušenost žadatele s realizací (řízením) obdobného typu projektů?
	30 %

	Žadatel předložil 3 plnohodnotné reference o již úspěšně realizovaných projektech, které svým zaměřením odpovídají předkládané akci, mají podobný finanční rozsah, dosáhly jasných výsledků v oblasti realizace předkládané akce. 

U akce týkající se komunitního plánování má žadatel zajištěné metodické vedení akce. Metodik je schopen doložit 3 plnohodnotné reference o již úspěšně realizovaných projektech. V žádosti je zároveň podrobně doloženo, jakým způsobem bude probíhat spolupráce metodika a realizačního týmu. Je zřejmé, že metodické vedení bude mít prokazatelný vliv na realizaci akce.
	5

	Žadatel předložil alespoň 1 referenci o již úspěšně realizovaném projektu, který svým zaměřením odpovídá předkládané akci, má podobný finanční rozsah a dosáhl výsledků v oblasti zájmu předkládané akce. 

U akce týkající se komunitního plánování má žadatel zajištěné metodické vedení akce. Metodik je schopen doložit 2 plnohodnotné reference o již úspěšně realizovaných projektech. V žádosti je doloženo, jakým způsobem bude probíhat spolupráce metodika a realizačního týmu. Je zřejmé, že metodické vedení bude mít prokazatelný vliv na realizaci akce.
	3

	Žadatel podle předložených referencí nemá zkušenosti s řízením projektů (reference nedoložil nebo nejsou relevantní). 

U akce týkající se komunitního plánování nemá žadatel zajištěnou metodickou pomoc.
	0

	Žadatel doplní maximálně 3 reference (popis, anotace) již úspěšně realizovaných projektů, které svým charakterem a zaměřením nejvíce odpovídají předkládané akci. U referencí projektů uvede zejména: název projektu, stručné zaměření, finanční zdroje (v %), z kterých byl projekt financován, výši rozpočtu, dosažené výsledky, kontakt na poskytovatele dotace nebo osobu, která potvrzovala závěrečné zprávy projektu. 

U akce týkající se komunitního plánování lze reference doložit i prostřednictvím zkušeností metodika akce, v žádosti se uvede seznam komunitních plánů, na jejichž zpracování se metodik nebo jiný člen realizačního týmu podílel. Je výhodou pokud jsou k referencím přiloženy i zpracované komunitní plány.
	ELZA – Žadatel II + Nepovinné přílohy

	1.2. Jakým způsobem je žadatel pro akci organizačně a projektově připraven?  
	50%

	Žadatel provedl výběr dodavatele v souladu s postupem pro zadávání veřejných zakázek, který vypracovalo MMR ČR jako závazný pro všechny prostředky administrované v rámci Společného regionálního operačního programu – tento postup byl žadatelem doložen a OGS verifikován.
	„+1“

	Žadatel má vytvořen realizační tým akce s jasným vymezením kompetencí a odpovědnosti jednotlivých členů týmu a má vytvořeny administrativní, technické a finanční podmínky pro činnost tohoto týmu.
	4

	Žadatel má vytvořen realizační tým akce s jasným vymezením kompetencí a odpovědnosti jednotlivých členů týmu, ale dosud pro činnost tohoto týmu nevytvořil administrativní, technické a finanční podmínky. 
	3

	Žadatel má vytvořen realizační tým. Z popisu tohoto týmu nevyplývají kompetence a odpovědnost jeho členů.  
	2

	Žadatel neprokázal, že má vytvořen realizační tým.
	1

	Žadatel stručně popíše způsob realizace akce z hlediska času, personálních a ostatních kapacit (prostory, finance, vstupy a další). Zejména se zaměří na organizační stránku, tedy funkce vedoucího a ostatních členů týmu, jejich role a odpovědnosti vč. jejich kontroly. Kromě vlastních prací budou stručně popsány plánované subdodávky, zejména zajišťované formou výběrových řízení.
	Studie proveditelnosti – kapitola 6 Management akce

	1.3. Žadatel prokázal, že má zajištěnou finanční spoluúčast.  
	20%

	Žadatel prokázal, že má, nebo že zajistí, dostatečné finanční krytí své povinné spoluúčasti.
	5

	Žadatel neprokázal, že má, nebo že zajistí, dostatečné finanční krytí své povinné spoluúčasti.
	0

	Žadatel by měl k posouzení bodového hodnocení v tomto kritériu doložit finanční krytí ve formě, jaká je požadována při podpisu Smlouvy o financování akce nebo by mělo z rozpočtu akce vyplývat, že generuje v realizační fázi příjem, pomocí kterého finanční spoluúčast zajistí.  
	Studie proveditelnosti – kapitola 6 Management akce

	2. Potřeba a relevance akce
	30 %

	2.1. Jaká je potřeba a perspektiva akce zejména z hlediska definovaných potřeb cílových skupin? 
	10 %

	Akce vychází z kvalitně provedené analýzy potřeb cílových skupin, v rámci kraje přináší inovativní řešení problémů cílových skupin a je zřejmé, že přinese přidanou hodnotu do činnosti žadatele. Pokud je akce realizována na území, kde se realizovalo komunitní plánování, uvedená akce je v souladu s komunitním plánem.

U akce týkající se komunitního plánování je přiloženo usnesení Rady a Zastupitelstva obce (u dobrovolného svazku obcí se bude jednat o jeho statutární orgán). V usnesení je doložen souhlas s komunitním plánováním a závazek, jak se bude komunitní plánování realizovat. Zároveň je v žádosti podrobně doloženo, jakým způsobem bude probíhat součinnost Rady/Zastupitelstva obce (u dobrovolného svazku obcí statutárního orgánu) s realizačním týmem akce.
	5

	Akce vychází z analýzy potřeb cílových skupin, v rámci menšího území než kraj  přináší inovativní řešení problémů cílových skupin a je zřejmé, že přinese přidanou hodnotu do činnosti žadatele.

U akce týkající se komunitního plánování je přiloženo usnesení Rady a Zastupitelstva obce (u dobrovolného svazku obcí se bude jednat o jeho statutární orgán). V usnesení je doložen souhlas s komunitním plánováním. Zároveň je v žádosti podrobně doloženo, jakým způsobem bude probíhat součinnost Rady/Zastupitelstva obce (u dobrovolného svazku obcí statutárního orgánu) s realizačním týmem akce.
	3

	Akce vychází z analýzy potřeb cílových skupin nebo je zřejmé, že přinese přidanou hodnotu do činnosti žadatele.

U akce týkající se komunitního plánování je přiloženo usnesení Rady a Zastupitelstva obce (u dobrovolného svazku obcí se bude jednat o jeho statutární orgán). V usnesení je doložen souhlas s komunitním plánováním. Není doloženo, jakým způsobem bude probíhat součinnost Rady/Zastupitelstva obce (u dobrovolného svazku obcí statutárního orgánu) s realizačním týmem akce.
	1

	Provedení analýzy potřeb nebylo doloženo a akce nepřinese přidanou hodnotu do činnosti žadatele.

U akce týkající se komunitního plánování není doložen souhlas obce/svazku obcí s komunitním plánováním. 
	0

	Žadatel by měl doložit provedení analýzy potřeb cílových skupin, ze které by mělo vyplynout, že akce bude řešit reálné problémy konkrétních cílových skupin a že současná nabídka podobných služeb je v příslušné odpovídající oblasti nedostatečná. Významným faktem, který signalizuje, že analýza potřeb byla provedena pečlivě a kvalitně, je použití metod a principů komunitního plánování.

U akce týkající se komunitního plánování by měl žadatel doložit usnesení Rady a Zastupitelstva obce (případně statutárního orgánu svazku obcí), kde bude uveden souhlas těchto orgánů s komunitním plánováním a závazek následné realizace komunitního plánu. Žadatel by měl také doložit jak zajistí součinnost Rady/Zastupitelstva obce (statutárního orgánu) a realizačního týmu akce.    
	Nepovinná příloha

	2.2. Je akce v souladu s rozvojovými strategiemi (národní, regionální, místní)? 
	10 %

	Žadatel prokázal soulad akce s cíli jedné z konkrétních prioritních oblastí (vzdělávání, sociální integrace, aktivní politika zaměstnanosti) zahrnutých do státních oborových strategií (Národní akční plán sociálního začleňování na léta 2004 -2006 ČR, Národní akční plán zaměstnanosti na léta 2004 – 2006 ČR, Strategie rozvoje lidských zdrojů ČR), Programu rozvoje kraje či jiné nižší příslušné územní rozvojové strategie (podloženo vyjádřením příslušného odboru úřadu).
	5

	Akce není v rozporu s cíli státních oborových strategií, Programu rozvoje kraje či jiné nižší příslušné územní rozvojové strategie, ale není dostatečně prokázáno, že přispívá k jejich naplnění (vyjádření příslušného odboru úřadu chybí, je však přiložen výpis z příslušné územní strategie).  
	3

	Žadatel neprokázal, že akce není v rozporu s cíli státních rozvojových strategií, Programu rozvoje kraje či jiné nižší příslušné územní rozvojové strategie.   
	1

	Žadatel doloží vyjádření příslušného odboru úřadu týkající se souladu akce s cíli příslušné územní strategie v řešené prioritní oblasti. Toto vyjádření je považováno za aktuálnější vyjádření souladu než pouze výpis z příslušné územní strategie. 

U akce týkající se komunitního plánování bude akceptovatelné i doložení nepřímé vazby na některý z výše uvedených dokumentů, neboť komunitní plánování není obvykle v dosavadních strategiích výslovně zmiňováno.  
	ELZA – Popis akce + Povinná příloha

	2.3. Jaká je vazba akce na jiné aktivity (projekty ve SROP, ostatních OP, jiné investiční aktivity mimo SF)?
	10 %

	Akce je výsledkem dlouhodobé (min. 3 roky) a systematické činnosti v dané oblasti (doloženo například výročními zprávami) a je zcela konkrétně popsán další směr činnosti, který přímo navazuje na realizovanou akci. Akce navazuje na činnosti jiných subjektů a přináší přidanou hodnotu k těmto činnostem.  

U akce týkající se komunitního plánování je akce výsledkem dlouhodobé (min. 2 roky) a systematické činnosti v dané oblasti (doloženo např. výročními zprávami) u žadatele, partnerů akce nebo metodika akce. Žadatel již dříve zpracovával koncepci sociálních služeb, ze které bude vycházet při zpracování komunitního plánu. Žadatel je schopen prokázat svojí schopnost komunitní plán realizovat. V žádosti je zcela konkrétně popsán další směr činnosti, který přímo navazuje na realizovanou akci. Akce navazuje na činnosti jiných subjektů a přináší přidanou hodnotu těmto činnostem. 
	5

	V popisu akce je zcela konkrétně popsán další směr činnosti, který přímo navazuje na realizovanou akci. 

U akce týkající se komunitního plánování žadatel (partneři akce, metodik) prokázal alespoň částečnou zkušenost s metodikou komunitního plánování nebo se takového procesu přímo účastnil. V žádosti je zcela konkrétně popsán další směr činnosti, který přímo navazuje na realizovanou akci. Akce navazuje na činnosti jiných subjektů a přináší přidanou hodnotu těmto činnostem.
	3

	Z popisu akce přímo nevyplývá, že by žadatel uvažoval o dalších aktivitách navazujících na realizovanou akci.
	1

	Žadatel doloží výroční zprávy organizace za uplynulé roky nebo jiné dokumenty dokládající minulou činnost v oblasti tématu akce. Současně popíše jakými aktivitami naváže na realizovanou akci. Pokud navazuje svou akcí na aktivity jiných subjektů, doloží tuto návaznost podrobným popisem nebo odpovídajícím věrohodným dokladem.

U akce týkající se komunitního plánování je možné doložit výroční zprávy nebo jiné relevantní doklady žadatele, partnera nebo metodika akce. Výhodou jsou doložené dokumenty všech zúčastněných stran.
	ELZA – popis akce + nepovinná příloha

	2.4.  Jakým způsobem je při přípravě a realizaci akce respektován princip partnerství – jaké subjekty akci podporují? 
	35 %

	Žadatel uvádí jasný popis, kdo jsou jeho partneři (základní informace o organizaci a jejích pracovnících). Role partnerů je pro akci zásadní (podílejí se finančně, materiálně či odbornými službami) a toto partnerství je doloženo smlouvou, kde je role partnera konkrétně popsána..
	5

	Žadatel uvádí jasný popis, kdo jsou jeho partneři (základní informace o organizaci a jejích pracovnících). Role partnerů není pro realizaci akce zásadní. K žádosti je přiložena smlouva či dohoda o partnerství, kde je role partnera konkrétně popsána. 
	3

	Žadatel uvádí popis, kdo jsou jeho partneři (základní informace o organizaci a jejích pracovnících). K žádosti není přiložena smlouva či dohoda o partnerství. 
	1

	Žadatel partnery akce neuvádí.
	0

	Žadatel popíše spolupráci s partnery v rámci předkládané akce, jednak v době přípravy a jednak při realizaci. Zásadně odliší partnery od subdodavatelů, kteří se budou na akci podílet na komerční bázi (ti nejsou považováni za partnery!). Prokáže tuto spolupráci dokladem o partnerství (smlouva nebo písemná dohoda o partnerství).
	ELZA – Partneři + Doklad o partnerství

	2.5. Do jaké míry řeší akce problematiku v oblasti sociální integrace? 
	35 %

	Akce řeší problematiku v oblasti sociální integrace formou přímého zaměstnávání sociálně vyloučených osob a týká se skupin obzvláště ohrožených sociálním vyloučením, zejména osob u nichž se kumuluje větší počet příčin vyloučení.

U akce týkající se komunitního plánování jsou nastaveny mechanismy, které přímo povedou k přípravě projektů v oblasti sociální integrace.  
	5

	Akce řeší problematiku v oblasti sociální integrace formou přímého zaměstnávání sociálně vyloučených osob a týká se skupin ohrožených sociálním vyloučením.

U akce týkající se komunitního plánování nelze bodové hodnocení přidělit.
	4

	Akce řeší problematiku v oblasti sociální integrace formou odstraňování bariér a týká se skupin obzvláště ohrožených sociálním vyloučením, zejména osob u nichž se kumuluje větší počet příčin vyloučení nebo formou prevence.

U akce týkající se komunitního plánování nelze bodové hodnocení přidělit.
	3

	Akce řeší problematiku v oblasti sociální integrace formou odstraňování bariér a týká se skupin ohrožených sociálním vyloučením nebo formou prevence.

U akce týkající se komunitního plánování nelze bodové hodnocení přidělit.
	2

	Akce řeší problematiku v oblasti sociální integrace, není však přesně popsán způsob jejího řešení nebo vymezení cílové skupiny.

U akce týkající se komunitního plánování není zřejmý mechanismus, který bude podporovat přípravu projektů v oblasti sociální integrace. 
	1

	V popisu akce je třeba přesně specifikovat cílové skupiny a oblasti, na které je akce zaměřena. 
	ELZA

	3. Kvalita akce
	40 %

	3.1. Do jaké míry je rozpočet akce jasný, podrobný a navrhované výdaje včetně relativní výše nutné k realizaci?  
	15 %

	Rozpočet akce je jasný a zároveň podrobný, navrhované výdaje jsou strukturované do kategorií, jsou patrné kategorie a náklady, které jsou uznatelné a neuznatelné, rozpočet je vyvážený a přiměřený, položky odpovídají plánovaným aktivitám.
	5

	Rozpočet je adekvátní a všechny výdaje jsou nezbytně nutné.
	3

	Rozpočet akce je nepřehledný a nejasný nebo zjevně nepřiměřený.
	0

	Žadatel zpracuje rozpočet jednak v elektronické žádosti zadáváním nákladů po jednotlivých etapách a jednak formou předdefinovaného formuláře rozpočtu. Z rozpočtu musí být patrná kategorizace jednotlivých nákladů, jejich věcné popř. časové členění. Z rozpočtu bude patrné, které náklady jsou uznatelné a které neuznatelné. 
	ELZA –Harmonogram + příp. Formulář rozpočtu

	3.2. Akce obsahuje konkrétní a reálné cíle, je doložen reálný harmonogram prací. 
	25 %

	Popis akce je vnitřně provázaný a v žádných částech akce nebyly nalezeny rozpory. Žadatel prokázal, že bere v úvahu možná rizika akce a má připraveny mechanismy na jejich eliminaci či na omezení následků rizikových situací. 
	5

	Popis akce je vnitřně provázaný a v žádných částech akce nebyly nalezeny rozpory. Žadatel prokázal, že bere v úvahu možná rizika akce, ale  u některých rizik nedokázal popsat mechanismy na jejich eliminaci či na omezení následků rizikových situací.
	4

	Popis akce je vnitřně provázaný a v žádných částech akce nebyly nalezeny rozpory. Žadatel popsal možná rizika akce a mechanismy na jejich eliminaci či na omezení následků rizikových situací tak, že z popisu nevyplývá připravenost žadatele čelit možným rizikovým situacím.
	3

	Popis akce není vnitřně provázaný a v některých částech akce byly nalezeny rozpory. Rizika akce nejsou dostatečně popsána.
	2

	V popisu akce a v přiložených dokumentech se vyskytují podstatné rozpory.
	1

	Všechny body popisu akce v žádosti musí být v souladu s obsahem Studie proveditelnosti a s obsahem příloh k akci. Důraz bude kladen na to, jestli si žadatel uvědomuje rizika akce a jestli dokáže najít způsoby řešení možných rizikových situací. Je nutné vycházet předpokladu, že každá akce má svá rizika a není dobré je opomíjet či zamlčovat.   
	ELZA –Popis akce + Logický rámec + SP - stručný popis

	3.3.  V jaké míře naplňuje akce kvantitativní cíle opatření – počet podpořených osob v přímé souvislosti s akcí/programem zaměřeným na sociální integraci, počet vytvořených místních partnerství?
	10 %

	Navrhované akce se zúčastní minimálně 30 klientů. 

U akce týkající se komunitního plánování je přiložen důkladně zpracovaný efektivní program zapojení veřejnosti s důrazem na zapojení skupiny uživatelů do zpracování komunitního plánu. Je kvalitně zpracován postup, jak zjistit  potřeby uživatelů sociálních služeb a začlenit tyto poznatky do komunitního plánu. Žadatel jasně deklaruje, že v rámci realizace akce bude založeno místní partnerství pro zpracování a realizaci komunitního plánu, které bude zahrnovat zástupce obce, poskytovatelů a uživatelů sociálních služeb.  
	5

	Navrhované akce se zúčastní 20-29 klientů. 

U akce týkající se komunitního plánování nelze bodové hodnocení přidělit.
	4

	Navrhované akce se zúčastní 10-19 klientů. 

U akce týkající se komunitního plánování nelze bodové hodnocení přidělit.
	3

	Navrhované akce se zúčastní 5-9 klientů. 

U akce týkající se komunitního plánování nelze bodové hodnocení přidělit.
	2

	Navrhované akce se zúčastní méně jak 5 klientů.

U akce týkající se komunitního plánování je zpracován  postup, jak zjistit potřeby uživatelů sociálních služeb. V rámci realizace akce nebude místní partnerství založeno vůbec nebo žadatel založení partnerství nedeklaruje jasně nebo partnerství bude založeno netransparentním způsobem nebo založené partnerství nebude zjevně zahrnovat všechny výše uvedené skupiny (zástupci obce, poskytovatelů a uživatelů sociálních služeb).
	1

	V popisu akce je třeba přesně kvantifikovat počet klientů, kteří se akce přímo zúčastní a procento jejich plánované účasti na aktivitách akce.

V popisu akce týkající se komunitního plánování je třeba jasně popsat vznik místních partnerství pro zpracování a realizaci komunitního plánu a také přesně popsat program zapojení zástupců obcí, poskytovatelů a uživatelů sociálních služeb a veřejnosti do zpracování komunitního plánu .   
	ELZA – popis akce

	3.4.a) V jaké míře naplňuje akce kvantitativní cíle opatření – vytvoření hrubých pracovních míst v přímé souvislosti s akcí?

(v případě hodnocení akce týkající se komunitního plánování bude použito kritérium 3.4.b) 
	10 %

	Akce vytvoří více než 5 nových pracovních míst za průměrné finanční náročnosti akce nižší než 400 tis. Kč/pracovní místo.
	„+2“

	Akce vytvoří více než 5 nových pracovních míst za průměrné finanční náročnosti akce nižší než 600 tis. Kč/pracovní místo.
	„+1“

	Akce vytvoří více než 3 nová pracovní místa.
	2

	Akce nevytvoří žádná nová pracovní místa.
	0

	Z popisu akce a navržených výsledků vyplývá počet vytvořených nových pracovních míst, která budou udržena i po skončení akce.
	ELZA – Popis akce + Ukazatele

	3.4.b)   Jaký je územní rozsah akce týkající se komunitního plánování?
	10 %

	Akce řeší problematiku tvorby komunitního plánu pro území alespoň jednoho správního obvodu obce III. stupně nebo pro území svazku obcí s více než 10 tis obyvateli. 
	10

	Akce neřeší problematiku tvorby komunitního plánu pro území alespoň jednoho správního obvodu obce III. stupně nebo pro území svazku obcí s více než 10 tis. obyvateli.
	0

	V popisu akce je třeba jasně definovat území, pro které je komunitní plánování realizováno.
	ELZA – Popis akce

	3.5. V jaké míře naplňuje akce kvantitativní cíle opatření – úspěšnost absolventů programů – klientů služeb v oblasti sociální integrace?

(v případě hodnocení akce týkající se komunitního plánování nebude toto kritérium hodnoceno)
	10 %

	Žádost obsahuje popis kritérií úspěšnosti absolventů a je v něm deklarováno, že úspěšnost absolventů bude více jak 50%. 
	5

	Žádost obsahuje popis kritérií úspěšnosti absolventů a je v něm deklarováno, že úspěšnost absolventů bude 30 – 50%. 
	3

	Žádost obsahuje popis kritérií úspěšnosti absolventů a je v něm deklarováno, že úspěšnost absolventů bude méně jak 30%. 
	2

	Žádost neobsahuje popis kritérií úspěšnosti absolventů. 
	0

	V popisu akce je třeba jasně a konkrétně popsat kritéria, podle kterých se bude hodnotit úspěšnost absolventů podpořených programů.  
	ELZA – Popis akce

	3.6  V žádosti je prokázáno, že všechny výsledky dané akce jsou udržitelné a upotřebitelné i po skončení realizace akce. 
	10 %

	Udržitelnost a upotřebitelnost výsledků akce byla hodnověrně prokázána po stránce finanční, personální i politické. Žadatel si uvědomuje rizika v provozní fázi akce a má připraveny mechanismy pro jejich eliminaci či pro řešení rizikových situací.  

U akce týkající se komunitního plánování žadatel hodnověrně prokázal, že je schopen komunitní plán realizovat po stránce finanční, personální a politické. Žadatel si uvědomuje rizika v realizační fázi komunitního plánu a deklaruje připravenost mechanismů pro jejich eliminaci či pro řešení rizikových situací.
	5

	Udržitelnost a upotřebitelnost výsledků akce byla hodnověrně prokázána pouze po stránce finanční. Žadatel si uvědomuje rizika v provozní fázi akce. 

U akce týkající se komunitního plánování žadatel hodnověrně prokázal, že je schopen se významně podílet na realizaci komunitního plánu po stránce finanční, personální nebo politické. Žadatel si uvědomuje rizika v realizační fázi komunitního plánu a deklaruje připravenost mechanismů pro jejich eliminaci či pro řešení rizikových situací.
	3

	Žadatel hodnověrně neprokázal udržitelnost a upotřebitelnost výsledků akce ani po stránce finanční. Žadatel nezmiňuje rizika v provozní fázi akce.

U akce týkající se komunitního plánování žadatel neprokázal, že bude schopen zajistit následnou realizaci komunitního plánu po jeho zpracování. 
	0

	Žadatel doloží ve Studii proveditelnosti rozbor udržitelnosti akce ve všech aspektech (finančním, personálním, politickém), důraz bude kladen i na to, jestli si žadatel uvědomuje rizika akce a jestli dokáže najít způsoby řešení možných rizikových situací.
	ELZA – Udržitelnost + Studie proveditelnosti + Logický rámec

	3.7. Nastavení systému sledování kvality poskytovaných služeb v průběhu realizace akce.
	10 %

	V žádosti je popsán systém sledování kvality poskytovaných služeb – návaznost na standardy sociálních služeb publikované MPSV. Akce má zajištěno externí sledování kvality poskytovaných služeb.

U akce týkající se komunitního plánování je cílem komunitního plánování (nebo jedním z jeho cílů) podpora zavádění standardů kvality sociálních služeb u poskytovatelů v obci/regionu a zavedení systému hodnocení kvality v obci/regionu. 
	5

	V žádosti je popsán systém sledování kvality poskytovaných služeb – návaznost na standardy sociálních služeb publikované MPSV. Akce má vytvořen systém vnitřního sledování kvality poskytovaných služeb.

U akce týkající se komunitního plánování je cílem komunitního plánování (nebo jedním z jeho cílů) podpora zavádění standardů kvality sociálních služeb u poskytovatelů v obci/regionu. 
	4

	V žádosti je popsán systém sledování kvality poskytovaných služeb – návaznost na standardy sociálních služeb publikované MPSV. Z popisu akce není patrné, jakým způsobem bude kvalita poskytovaných služeb ověřována.

U akce týkající se komunitního plánování je cílem komunitního plánování (nebo jedním z jeho cílů) zvyšování kvality poskytovaných sociálních služeb. 
	3

	Akce se kvalitou poskytovaných služeb nezabývá.

Akce týkající se komunitního plánování se nezabývá zavedením standardů kvality sociálních služeb. 
	0

	Žadatel v nepovinné příloze uvede, jakým způsobem je zajišťována a sledována kvalita poskytovaných služeb, dále uvede standardy sociálních služeb a popíše kritéria a důkazy jejich naplňování. Žadatel doloží smluvně zajištěnou kontrolu naplňování standardů sociálních služeb.
	Nepovinné přílohy – standardy kvality sociálních služeb organizace, smlouvy o externí kontrole, směrnice provádění kontroly kvality

	3.8.  Kvalita navrženého systému monitoringu a hodnocení výstupů a výsledků.
	10 %

	Žadatel uvádí, jakým způsobem bude sledovat dosažení plánovaných výstupů a výsledků v průběhu realizace akce. Z popisu akce je patrné, že žadatel má vytvořen metodický postup monitorování a hodnocení. Žadatel má vytvořen postup, který bude aplikován v případě nedosahování předpokládaných výstupů a výsledků.

U akce týkající se komunitního plánování je popsáno, jakým způsobem bude akce hodnocena. Jsou stanoveny ukazatele úspěšnosti akce. Komunitní plánování má zajištěno externího hodnotitele.
	5

	Žadatel uvádí, jakým způsobem bude sledovat dosažení plánovaných výstupů a výsledků v průběhu realizace akce. Z popisu akce je patrné, že žadatel má vytvořen metodický postup monitorování a hodnocení.

U akce týkající se komunitního plánování je popsáno, jakým způsobem bude akce hodnocena. Jsou stanoveny ukazatele úspěšnosti akce. Akce má vytvořený systém vnitřního sledování kvality.
	4

	V popisu akce je uveden výčet monitorovacích a hodnotících postupů.

U akce týkající se komunitního plánování je popsáno, jakým způsobem bude akce hodnocena. Z popisu akce není patrné, jakým způsobem bude kvalita akce ověřována.
	3

	V popisu akce není uvažováno o systému monitoringu a hodnocení výstupů a výsledků.
	0

	Žadatel v nepovinné příloze uvede, jakým způsobem hodlá sledovat dosahování plánovaných výstupů a výsledků v průběhu realizace akce. Součástí metodiky je také postup, který bude použit v případě, že během realizace akce nebudou dosahovány předpokládané výstupy a výsledky.
	Nepovinné přílohy

	4. Horizontální témata
	20%

	4.1  Jaký vliv má akce na udržitelný rozvoj (míra vlivu na životní prostředí)? 
	25%

	Akce se přímo (alespoň zčásti) věnuje výchovně vzdělávacím aktivitám v oblasti udržitelného rozvoje nebo jinak přímo přispívá k šíření principu trvale udržitelného rozvoje. 
	5

	Akce se tématu udržitelného rozvoje výslovně nevěnuje.
	1

	Žadatel popíše vliv akce na rovné příležitosti. Naplnění kritéria bude vyplývat z podrobného popisu realizované akce.  
	ELZA – Popis akce, Horizontální témata

	4.2.  Jaký vliv má akce na rovné příležitosti ?  
	25 %

	Akce přímo přispívá k rozvoji rovných příležitostí.   
	5

	Přestože se dá předpokládat určitý vliv akce na rovné příležitosti, není v žádosti tento vliv věrohodně popsán.
	1

	Žadatel popíše vliv akce na rovné příležitosti. 
	ELZA – Popis akce, Horizontální témata

	4.3.  Jaký je celkový vliv akce na rozvoj informační společnosti?  
	25 %

	Akce se přímo (alespoň zčásti) věnuje vzdělávacím aktivitám v oblasti informační společnosti nebo jinak přímo přispívá k vyššímu využití informačních a komunikačních technologií ve společnosti. 
	5

	Akce se pravděpodobně věnuje vzdělávacím aktivitám v oblasti informační společnosti nebo jinak přispívá k vyššímu využití informačních a komunikačních technologií ve společnosti, ale v žádosti není doloženo jak. 
	1

	Akce se tématu informační společnosti nevěnuje.
	0

	Žadatel popíše vliv akce na rozvoj informační společnosti.  
	ELZA – Popis akce, Horizontální témata

	4.4.  Jaký je příspěvek akce k vyváženému rozvoji regionů?  
	25 %

	Akce je umístěna do hospodářsky slabého regionu vymezeného státem
.   
	5

	Akce je umístěna na území vymezeném krajem
 nebo je umístěna v obci (v oblasti) s mírou nezaměstnanosti vyšší než je průměr ČR
.
	3

	Akce není umístěna v hospodářsky slabém regionu, na území vymezeném krajem ani v obci (oblasti) s mírou nezaměstnaností vyšší než je průměr ČR.. 
	1

	Kriterium bude posuzováno podle místa realizace akce, které žadatel uvede v žádosti. 
	ELZA – Akce II


Celkové hodnocení je numericky vyjádřeno v procentech a vzniká jako součin přidělených bodů a procentních vah jednotlivých kritérií a skupin kritérií.
Stanovené minimální přípustné hodnocení, aby byla akce přijatelná z hlediska kvality, je    40 %.

U akcí týkajících se komunitního plánování je minimální přípustné hodnocení, aby byla akce přijatelná z hlediska kvality, 65 %. 
Rozhodování o poskytnutí podpory a smluvní postupy

 

2.9 Rozhodování o poskytnutí dotace

Zastupitelstvo Plzeňského kraje rozhoduje na základě doporučení Rady Plzeňského kraje a výběrové komise o akcích, kterým bude poskytnuta dotace. Zastupitelstvo Plzeňského kraje současně schvaluje seznam akcí, které budou řazeny s přihlédnutím k jejich bodovému hodnocení, pro případ potřeby výběru náhradních akcí (zejména v případě, kdy žadatel z jakéhokoli důvodu odmítne dotaci přijmout). 

 

Rozhodnutí Zastupitelstva, v podobě seznamu schválených akcí a seznamu akcí náhradních řazených dle priority poskytnutí dotace, bude uveřejněno na internetu Krajského úřadu Plzeňského kraje (www.plzensky-kraj.cz). Všichni žadatelé, jejichž akce byla hodnocena, budou o výsledku hodnocení a rozhodnutí Zastupitelstva Plzeňského kraje písemně vyrozuměni, a to nejpozději do 7 pracovních dnů ode dne jednání Zastupitelstva Plzeňského kraje, na kterém bylo o akcích rozhodováno. 

 

Zastupitelstvo může rozhodnout o schválení nižší částky poskytnutí dotace (na doporučení komise) na akci v případě, že již nedostačuje finanční objem grantového schématu. Po schválení seznamu akcí k financování probíhají u vzorku akcí kontroly, jejichž smyslem je odhalit případné nesrovnalosti, které by bránily uzavření Smlouvy o financování akce. 

 

Pokud není z jakéhokoliv důvodu uzavřena Smlouva o financování akce mezi Plzeňským krajem a vybraným žadatelem, nastupuje na jeho místo automaticky nejvýše postavená náhradní akce. 

 

2.10 Předběžná kontrola na místě

U vzorku vybraných žadatelů, jejichž žádost byla Zastupitelstvem Plzeňského kraje schválena k přidělení dotace, bude vykonána kontrola na místě před uzavřením Smlouvy o financování akce. Pracovníci podílející se na administraci grantových schémat zkontrolují místo realizace. O záměru vykonání kontroly na místě bude žadatel písemně, příp. telefonicky informován nejméně 5 pracovních dnů před uskutečněním kontroly. 

 

Předmětem kontroly bude:

1. ověření kapacit žadatele - ověření pravdivosti údajů uvedených v žádosti (soulad skutečného stavu a stavu deklarovaného v žádosti ohledně finančního zdraví žadatele na základě dokumentace vyžádané na místě, pravdivost administrativních kapacit žadatele, předpoklady žadatele realizovat akce podle jeho popisu v žádosti);
2. kontrola akce: 

· umístění akce odpovídá údajům předloženým v žádosti;
· práce na realizaci akce byly/nebyly zahájeny;

· stav již realizované akce odpovídá popisu uvedenému v žádosti a práce probíhají v souladu s předloženou dokumentací;

· průběh výběrového řízení u akcí, jejichž realizace již byla zahájena, byl v souladu se zákonem č. 40/2004 Sb.; 

· v případě, že akce počítá s paralelně prováděnými aktivitami, které mají přímou souvislost s realizací akce, je kontrolován stav těchto příprav a také do jaké míry odpovídají údajům v žádosti;
· probíhá kontrola majetku nutného k realizaci akce podle projektové dokumentace (např. hospodářské budovy, technologie, pozemky atd.).
 

O provedené kontrole bude pořízen písemný zápis a předán/doručen žadateli. Pokud jsou při předběžné kontrole u žadatele zjištěny závažné nedostatky a žadatel je ve stanovené lhůtě neodstraní, nemůže s ním být uzavřena Smlouva o financování akce. 

 

2.11 Příprava a uzavření smluv o poskytnutí podpory

Pracovníci Oddělení grantových schémat připraví návrhy Smlouvy o financování akce s vybranými žadateli.

 

Návrh smlouvy je nejprve předložen žadateli, v případě jejího schválení je návrh smlouvy vyhotoven v 6 paré s platností originálu (po podpisu mezi Plzeňským krajem a žadatelem, který se okamžikem podpisu smlouvy stává příjemcem dotace), kdy 1 paré obdrží žadatel.

 

Smlouvu o financování akce podepisuje jako první žadatel, teprve poté statutární zástupce Plzeňského kraje. Plzeňský kraj si vyhrazuje právo případně podpis smlouvy zamítnout ze závažných důvodů. 

 

Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje zaregistruje smlouvy po jejich podpisu do systému  MONIT.

 

Smlouva o financování akce je rozhodující z hlediska plnění podmínek použití dotace. Smlouva o financování akce stanovuje závazné podmínky pro poskytnutí a použití dotace. Jedná se zejména o podmínky:
· maximální výše dotace; 

· účel dotace; 

· závazné monitorovací výstupy a výsledky akce (vzhledem k popisu v žádosti); 

· maximální období, ve kterém může být akce realizována; 

· uznatelnost jednotlivých nákladů při realizaci akce; 

· harmonogram proplácení skutečných nákladů akce; 

· součinnost při předběžných, průběžných a závěrečných kontrolách. 

 

3 Smluvní postupy při realizaci akcí
 

Dnem zahájení akce se rozumí den nabytí platnosti a účinnosti Smlouvy o financování akce (většinou se jedná o den, kdy byla Smlouva o financování akce podepsána oběma smluvními stranami).

 

3.1 Změny akce a dodatky ke smlouvě

Žadatel je povinen informovat pracovníky Oddělení grantových schémat o jakékoli plánované změně akce nejméně 40 dnů před jejím uskutečněním. O neplánované změně, která může  nastat během realizace,  informuje neprodleně.
Pokud se bude jednat o změny přípustné, lze vyhotovit dodatek ke Smlouvě o financování akce, který bude po podpisu oběma smluvními stranami zaregistrován do systému MONIT.
 

3.2 Uzavírání smluv s dodavateli prací

Pro uzavírání smluv s dodavateli musí být respektován postup pro zadávání veřejných zakázek, který vypracovalo MMR ČR jako závazný pro všechny prostředky administrované v rámci Společného regionálního operačního programu. Postup pro zadávání veřejných zakázek se řídí pokyny v příloze č. 7 Pokynů pro žadatele.

 

V případě, že dodavatel bude vybírán formou veřejné soutěže, žadatel oznámí tuto skutečnost Oddělení grantových schémat nejpozději 30 dnů před termínem pro hodnocení nabídek a umožní zástupcům Plzeňského kraje (Oddělení grantových schémat) účast v komisi pro hodnocení nabídek. Zástupce Oddělení  grantových schémat Plzeňského kraje může účast v komisi pro hodnocení nabídek odmítnout.

 

Každá dodavatelská smlouva musí být v jednom originálním vyhotovení předložena k archivaci Oddělení grantových schémat a je jedním z podkladů průběžných a závěrečných kontrol akce. 

 

V případě, že výběrové řízení na dodavatele bylo provedeno v termínu před podáním žádosti o podporu, předloží příjemce dotace dokumentaci výběrového řízení ke kontrole Oddělení  grantových schémat. Pracovník Oddělení grantových schémat, má - li jakoukoli pochybnost o správnosti způsobu provedení výběrového řízení, si může vyžádat jeho zrušení a nové provedení. Nevyhovění takovému požadavku bude považováno za porušení Smlouvy o financování akce. 

 

 

Požadavky na publicitu akce
 

Příjemce podpory je povinen v průběhu realizace akce na viditelné a volně přístupné okrajové místo stavby (místo realizace akce) umístit informační tabuli, obsahující informaci o tom, že akce je realizována za podpory strukturálních fondů EU v rámci SROP a Plzeňského kraje, doplněnou o loga EU, SROP a Plzeňského kraje. Údaje o velikosti a ostatních údajích vážících se k tabuli poskytne Oddělení grantových schémat. Konečný uživatel je kromě pokynů v této kapitole povinen respektovat rovněž následující dokumenty:

· Grafický manuál SROP - k dispozici na www.strukturalni-fondy.cz;
· Příručka pro publicitu [reaguje na pravidla stanovená v Nařízení Komise (ES)     č. 1159/2000 ze dne 30. května 2000, o informačních a propagačních opatřeních, která mají být prováděna členskými státy v souvislosti s pomocí ze strukturálních fondů] - k dispozici na www.strukturalni-fondy.cz.

  

Informace o realizaci akce musí být ze strany příjemce dotace uveřejněna minimálně jedenkrát v místní či regionální periodické tiskovině. Obdobně musí být zveřejněna na internetovém portálu příjemce podpory. V případě, že příjemce podpory nevlastní či neprovozuje vlastní internetový portál, zajistí ve spolupráci s Krajským úřadem Plzeňského kraje zveřejnění informace o realizaci akce na internetovém portálu Plzeňského kraje.

 

 

Průběh realizace akce
3.3 Monitorování výsledků akcí

Za Plzeňský kraj je třeba dosáhnout během tříleté realizace grantového schématu  následujících výsledků:

· počet podpořených osob (klientů), kteří se 

      zúčastnili programů zaměřených na sociální integraci                              1 200;
· počet vytvořených hrubých pracovních míst

                                 44;
· procento úspěšnosti absolvování programů


                  65 %.
Monitorované výsledky pro dotační titul prevence.
Sledovanými výstupy bude počet podpořených osob (klientů), kteří se zúčastnili programů zaměřených na prevenci, procento úspěšnosti absolvování těchto programů a počet vytvořených pracovních míst pro pracovníky zajišťující programy zaměřené na prevenci.
Monitorované výsledky pro dotační titul odstraňování bariér.
Sledovanými výstupy bude počet podpořených osob (klientů), kteří se zúčastnili programů zaměřených na odstraňování bariér sociálně vyloučených osob, procento úspěšnosti absolvování těchto programů a počet vytvořených pracovních míst pro pracovníky zajišťující programy zaměřené na odstraňování bariér sociálně vyloučených osob.
Monitorované výsledky pro dotační titul zaměstnávání.
Sledovanými výstupy bude počet podpořených osob (klientů), kteří se zúčastnili programů zaměřených na zaměstnávání sociálně vyloučených osob, procento úspěšnosti absolvování těchto programů, počet vytvořených pracovních míst pro klienty programů zaměřených na zaměstnávání sociálně vyloučených osob a počet vytvořených pracovních míst pro pracovníky zajišťující programy zaměřené na zaměstnávání sociálně vyloučených osob.

Monitorované výsledky pro dotační titul komunitní plánování.
Sledovanými výstupy bude počet vytvoření místních partnerství a vytvoření komunitních plánů sociálních služeb.

U všech předkládaných akcí musí žadatel jasně popsat způsob transparentního prokázání uvažovaných výsledků, např. formou evidence, sociálního pohovoru, kauzuistik, statistik apod.

3.4 Předkládání zpráv

V případě grantového schématu Podpora sociální integrace v Plzeňském kraji jsou předkládány ze strany příjemce dotace průběžné/etapové a závěrečné zprávy. Každá z těchto monitorovacích zpráv má svou technickou a finanční část. Příjemce podpory (konečný uživatel) je pro zpracování průběžné/etapové/závěrečné zprávy povinen použít formuláře, které jsou k dispozici na internetovém portálu Plzeňského kraje www.plzensky-kraj.cz. 
 Obsah technické části zprávy:
· popis skutečně provedených činností akce;

· vyhodnocení souladu záměru (žádosti) a realizovaných aktivit;

· informace o vývoji a naplňování smluvních vztahů se subdodavateli;

· zhodnocení úspěšnosti postupu akce;

· zhodnocení reálnosti dosažení očekávaných efektů;

· požadavky na změny podmínek Smlouvy o financování akce;

· upřesňující rozbor následujících aktivit;

· fotodokumentace popisující realizaci akce.

 

Obsah finanční části zprávy:

· informace o vývoji financování akce (použití vlastních prostředků);

· informace o uskutečněných platbách (doloženo kopií faktur a výpisy z účtů dokládající uhrazení vzniklých závazků);

· doklad o zaúčtování realizace akce do účetnictví příjemce dotace.

Zprávy jsou vždy předkládány v tištěné a elektronické formě na adresu Oddělení  grantových schémat. Zprávy jsou vždy doplněny kopiemi souvisejících podkladů, a to především:

· kopií účetních dokladů skutečně vynaložených a zaplacených nákladů akce;

· dokumentací výběrového řízení;
· dalšími doklady vyžádanými OGS.
Instrukce k vyplnění průběžné/etapové/závěrečné zprávy poskytne Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje (OGS). Povinné formuláře pro monitorovací zprávy mohou být konečným uživatelem doplněny dalšími informacemi ve zvláštním dokumentu a nepovinnými přílohami. Nositel grantového schématu má právo si kdykoli písemně vyžádat od příjemce podpory (konečného uživatele) doplňující informace, které mu musí být poskytnuty do 30 dnů od doručení vyžádání. Podmínky pro předkládání zpráv se liší podle toho, zda je akce rozdělena na etapy či nikoliv. 
 
3.4.1 Jednoetapová akce
Konečný uživatel předkládá OGS průběžnou a závěrečnou zprávu o postupu akce.
Průběžná zpráva k akci
Průběžná zpráva k akci podává informaci o průběhu realizace akce za uplynulé monitorovací období. Konečný uživatel předkládá průběžnou zprávu do 1 měsíce po ukončení každých 6 kalendářních měsíců od data podpisu Smlouvy o financování akce. Průběžná zpráva nemusí obsahovat informace o aktivitách uskutečněných 40 dnů před datem předložení této průběžné zprávy. Pokud by měla být průběžná zpráva předložena 1 kalendářní měsíc před termínem pro předložení závěrečné zprávy, může konečný uživatel písemně požádat OGS o možnost předložit pouze závěrečnou zprávu k akci. OGS uvědomí konečného uživatele rovněž písemnou formou o tom, zda bylo jeho požadavku vyhověno či nevyhověno.
Průběžná zpráva o postupu akce obsahuje technickou a finanční část. Na konci zprávy je uveden seznam povinných příloh. Přílohou zprávy musí být kopie účetních dokladů, které se vztahují k uskutečněným výdajům za příslušné období.
Závěrečná zpráva k akci

Závěrečná zpráva k akci podává informaci o výsledcích realizace celé akce a současně slouží jako podklad pro žádost o platbu. Závěrečnou zprávu předloží konečný uživatel nejdéle do     1 kalendářního měsíce od ukončení realizace akce. Ukončením realizace akce se rozumí den, kdy přestane poskytování služeb financovaných z programu. Finančním ukončením akce se rozumí den, kdy budou dokončeny všechny platby spojené s realizací akce a příslušné prostředky budou převedeny na účet konečného uživatele.
Závěrečná zpráva obsahuje technickou a finanční část, včetně Žádosti o proplacení výdajů akce. Na konci zprávy je uveden seznam povinných příloh. Přílohou zprávy musí být kopie účetních dokladů, které se vztahují k uskutečněným výdajům za poslední monitorované období. OGS provede po obdržení závěrečné zprávy k akci kontrolu vyúčtování a kontrolu závěrečné zprávy tak, aby byla v souladu s postupy uvedenými v Příručce kontrolora pro SROP a vystaví Osvědčení o provedené práci.
3.4.2 Víceetapová akce
Konečný uživatel předkládá OGS průběžné a etapové zprávy a závěrečnou zprávu.

Průběžná zpráva k akci

Průběžná zpráva k akci podává informaci o průběhu realizace akce za uplynulé monitorovací období. Konečný uživatel předkládá průběžnou zprávu do 1 měsíce po ukončení každých 6 kalendářních měsíců od data podpisu Smlouvy o financování akce. Průběžná zpráva nemusí obsahovat informace o aktivitách uskutečněných 40 dnů před datem předložení této průběžné zprávy. Pokud by měla být průběžná zpráva předložena 1 kalendářní měsíc před termínem pro předložení závěrečné zprávy, konečný uživatel může písemně požádat OGS o možnost předložit pouze závěrečnou zprávu k akci. OGS uvědomí konečného uživatele rovněž písemnou formou o tom, zda bylo jeho požadavku vyhověno či nevyhověno.

Průběžná zpráva o postupu akce obsahuje technickou a finanční část. Na konci zprávy je uveden seznam povinných příloh. Přílohou zprávy musí být kopie účetních dokladů, které se vztahují k uskutečněným výdajům za příslušné období. 

Etapová zpráva k akci

Etapová zpráva k akci slouží jako podklad pro žádost o platbu. Etapovou zprávu předkládá konečný uživatel do 1 měsíce od ukončení příslušné etapy realizace akce. Etapová zpráva nemusí obsahovat informace o aktivitách uskutečněných 40 dnů před datem předložení této etapové zprávy. Pokud by měla etapová zpráva být předložena 1 měsíc před nebo po termínu pro předložení průběžné zprávy, nemusí konečný uživatel průběžnou zprávu vypracovávat, postačí pouze vypracování etapové zprávy.
Etapová zpráva k akci obsahuje technickou a finanční část, včetně Žádosti o proplacení výdajů akce. Na konci zprávy je uveden seznam povinných příloh. Přílohou zprávy musí být  kopie účetních dokladů, které se vztahují k uskutečněným výdajům za období vztahující se k příslušné etapě. OGS provede po obdržení etapové zprávy k akci kontrolu vyúčtování a kontrolu etapové zprávy tak, aby byl v souladu s postupy uvedenými v Příručce kontrolora pro SROP.

Závěrečná zpráva k akci

Závěrečná zpráva k akci podává informaci o výsledcích realizace celé akce a současně slouží jako podklad pro žádost o platbu za poslední etapu akce. Závěrečnou zprávu předloží konečný uživatel do 1 měsíce po ukončení realizace akce. Ukončením realizace akcí se rozumí den, kdy přestane poskytování služeb, financovaných z programu. Finančním ukončením akcí se rozumí den, kdy budou dokončeny všechny platby spojené s realizací akce a příslušné prostředky budou převedeny na účet konečného uživatele.
Závěrečná zpráva obsahuje technickou a finanční část, včetně Žádosti o proplacení výdajů akce. Na konci zprávy je uveden seznam povinných příloh. Přílohou zprávy musí být kopie účetních dokladů, které se vztahují k uskutečněným výdajům za poslední monitorované období. OGS provede po obdržení závěrečné zprávy k akci kontrolu vyúčtování a kontrolu závěrečné zprávy tak, aby byl v souladu s postupy uvedenými v Příručce kontrolora pro SROP a vystaví Osvědčení o provedené práci.

 

3.5  Závěrečná kontrola

Závěrečnou kontrolu na místě provádí Oddělení grantových schémat Plzeňského kraje na základě předložené závěrečné zprávy o akci. Závěrečná kontrola prověří naplnění veškerých podmínek stanovených ve Smlouvě o financování akce. O závěrečné kontrole je pořízen protokol, který doporučí nebo nedoporučí provedení platby dotace (v takovém případě může navrhnout odstoupení od smlouvy pro závažné porušení podmínek smlouvy).

4 Platby dotace

Platba dotace se provádí na základě žádosti o proplacení dotace (viz formulář „Žádost o platbu v rámci grantových schémat“ k dispozici na www.plzensky-kraj.cz). Povinnými přílohami žádosti o proplacení dotace jsou:

· průběžné zprávy (včetně příloh); 

· závěrečná zpráva (včetně příloh); 

· informace o zajištěné publicitě akce ;
· protokol o provedené závěrečné kontrole (byla-li OGS u této akce plánována). 

 

Platba dotace a její převedení na účet příjemce dotace je konečnou aktivitou v rámci realizace akce.

 

Harmonogram etap akce a termíny pro podání žádosti o platbu jsou uvedeny ve Smlouvě o financování akce spolu s detaily platebních podmínek. V případě neinvestičních akcí je konečný uživatel oprávněn 1x za tři měsíce v předem dohodnutém termínu předkládat manažerovi grantového schématu žádost o platbu s originály účetních dokladů určených k proplacení, a to včetně výpisů z účtů nebo jiných dokladů prokazujících jejich skutečné zaplacení. Společně s žádostí o proplacení nákladů konečný uživatel předkládá vždy etapovou (případně závěrečnou) zprávu. 

 

Na základě závěrečné zprávy a všech etapových zpráv a žádostí o platbu je konečnému uživateli proplaceno max. 80 % celkové dotace na základě přijatých a schválených účetních dokladů. 

 

Konečná splátka ve výši 20 % celkové dotace je konečnému uživateli zaslána do 20 pracovních dnů od okamžiku schválení Souhrnné žádosti kraje o platbu za celé grantové schéma zaslané platební jednotce Společného regionálního operačního programu prostřednictvím Centra pro regionální rozvoj, která v sobě zahrnovala žádost o proplacení závěrečné platby konečného uživatele a s ní související přijaté doklady. 

Podrobné pokyny související s proplácením nákladů zaplacených konečnými uživateli při realizaci akce jsou jim předány při podpisu Smlouvy o financování akce. 

Koneční uživatelé musí respektovat skutečnost, že podle článku 30 odst. 4 nařízení Rady (ES) č.1260/1999 bude příspěvek ze strukturálních fondů u jednotlivých akcí zachován jen tehdy, jestliže v období pěti let ode dne, kdy bylo rozhodnuto o příspěvku z fondu (rozumí se tím datum uzavření Smlouvy o financování akce), v něm nedošlo k nějaké podstatné změně, která:

1. ovlivňuje jeho povahu, podmínky provádění nebo poskytuje nějaké firmě nebo veřejnému subjektu nepatřičnou výhodu;
2. je výsledkem buď změny v povaze vlastnictví nějaké součásti infrastruktury nebo ukončení či přemístění nějaké produktivní činnosti.

Koneční uživatelé musí - v souladu s ustanovením článku 38 odst. 6 nařízení Rady (ES) č.1260/1999 - uchovávat veškeré doklady, které souvisí s realizací akce a jeho financováním (buď v originále nebo ve verzích na obecně přijímaných nosičích dat, jejichž shoda s originálem je řádně ověřena), po dobu tří let poté, kdy byla Evropskou komisí proplacena závěrečná platba v rámci SROP - to je do konce roku 2012 (pokud český zákon v příslušné oblasti, např. vedení účetnictví či archivnictví, nestanoví přísnější podmínky). Nesplnění povinnosti uchovávat příslušnou dokumentaci bude mít za následek odnětí spolufinancování v plné výši.

5 Kontakty a kontaktní osoby:

 

 

Mgr. Magdaléna Kolářová 

Krajský úřad Plzeňského kraje

Oddělení  grantových schémat

Odbor fondů a programů EU

Škroupova 18
306 13 Plzeň

tel: 377 195 644
fax: 377 195 575

magdalena.kolarova@kr-plzensky.cz 

Podle těchto pokynů se postupuje ode dne jejich schválení RPK dne 20. 12. 2004. Pokyny jsou k dispozici ve své aktuální verzi vždy na www.plzensky-kraj.cz a na vyžádání na Krajském úřadu Plzeňského kraje. 
6 Seznam příloh těchto Pokynů pro žadatele
 

1. Žádost o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci GS (žádost o akci) – formulář
2. Komentář k vyplnění formuláře žádosti v programu ELZA

3. Doplňující informace k povinným přílohám žádosti

4. Rozpočet akce pro SROP – formulář
5. Povinná osnova pro zpracování Logického rámce akce
6. Smlouva o financování akce
7. Postup pro zadávání veřejných zakázek závazný pro všechny prostředky administrované v rámci SROP
8. Povinné osnovy pro zpracování Studie proveditelnosti a Analýzy nákladů a přínosů

9. Monitorovací ukazatele grantového schématu
10. Seznam vhodných aktivit grantového schématu
11. Území vymezená krajem
� Nominální mzda – zahrnuje všechny pracovní příjmy (základní mzdy a platy, příplatky a doplatky ke mzdě nebo platu, prémie a odměny, náhrady mezd a platů, odměny za pracovní pohotovost a jiné složky mzdy nebo platu), které byly v daném období zaměstnancům zúčtovány k výplatě a představuje podíl připadající na jednoho zaměstnance za měsíc. Jedná se o hrubé mzdy, tj. před snížením o pojistné na všeobecné zdravotní pojištění a sociální zabezpečení, zálohové splátky daně z příjmů fyzických osob a další zákonné nebo se zaměstnancem dohodnuté srážky.


� Zákonné odvody na sociální a zdravotní pojištění hrazené zaměstnavatelem za své zaměstnance – sociální pojištění ve výši 26 % a zdravotní ve výši 9 %.


� Např. pojistné podle vyhlášky MF č. 125/1993, kterou se stanoví podmínky a sazby zákonného pojištění odpovědnosti zaměstnavatele za škodu při pracovním úrazu nebo nemoci z povolání (ve znění pozdějších novel).


� Operativní leasing - smlouva o zpravidla krátkodobém pronájmu, kdy se po jeho ukončení najatá věc vrací pronajímateli, vlastnické právo na nájemce nepřechází


� Drobný hmotný majetek – majetek, o kterém účetní jednotka rozhodla, že není dlouhodobým hmotným majetkem.


� Dlouhodobý hmotný majetek - majetek s dobou použitelnosti delší než jeden rok a v ocenění stanoveném účetní jednotkou, povinně však od částky převyšující 40 000 Kč (např. pozemky, budovy, byty nebo nebytové prostory, dále samostatné movité věci, popřípadě soubory movitých věcí se samostatným technicko-ekonomickým určením a věci nabyté nájmem z finančního leasingu, a to bez ohledu na jejich ocenění a dobu použitelnosti.


� Dlouhodobý nehmotný majetek - majetek s dobou použitelnosti delší než jeden rok a v ocenění stanoveném účetní jednotkou, povinně však od částky převyšující 60 000 Kč (např. výsledky výzkumu a vývoje, software, patenty, autorská práva).


� Životnost majetku – určí se podle přílohy č. 1 k zákonu č.586/1992 Sb. a § 30 tohoto zákona.


� Oprávněná metoda výpočtu režijních nákladů - např. rozpočet spotřebované elektrické energie na jednotlivé spotřebiče, rozpočet spotřebovaného tepla podle vytápěné plochy kanceláří, dílen apod.


� Oprava - opravou se rozumí odstranění účinku částečného fyzického opotřebení nebo poškození za účelem uvedení do předchozího nebo provozuschopného stavu (uvedením do provozuschopného stavu se rozumí provedení opravy i s použitím jiných než původních materiálů, dílů, součástí nebo technologií, pokud tím nedojde k technickému zhodnocení).


� Výdaje v naturáliích - výdaje, kdy konečný uživatel vykonává osobně činnost bez nároku na odměnu. Důvodem pro posuzování výdajů v naturáliích je skutečnost, že při čerpání prostředků ze strukturálních fondů je vyžadováno spolufinancování akcí ze strany konečných uživatelů podpory.


� Ubytování – je možné pro účastníky školení hradit v úrovni cen místně obvyklých, nejvýše však 1200 Kč za noc (bez snídaně).


� Stravné – lze hradit zabezpečené stravování v cenách místně obvyklých, nejvýše však do úrovně 300 Kč za celý den, výjimečně lze stravné přímo proplácet až do výše stanovené zákonem č. 119/1992 Sb., o cestovních náhradách, ve znění pozdějších novel.


� Jízdní náhrady – lze proplácet skutečné náklady na základě předložených cestovních dokladů. Pokud nelze předložit cestovní doklady, je možné proplatit cestovné nejvýše v ceně jízdenky 2. třídy vlaku nebo autobusu pro nejkratší spoje z místa bydliště do místa konání školení, místa zaměstnání atd. (cesty osobním automobilem lze proplácet v sazbách podle nařízení vlády, avšak jako přímou podporu jen pro úseky bez použitelné veřejné dopravy).


� Mzdové náklady na pracovní místo – nominální mzda + příspěvky zaměstnavatele na (ze zákona povinné) zdravotní a sociální pojištění (tj. NM*1,35, podle stavu v květnu roku 2004).


� Minimální mzda - stanovena nařízením vlády č. 463/2003 Sb.


� Neplátci DPH – jsou právnické a fyzické osoby, které podnikají v tuzemsku a jejichž obrat nepřesáhne za nejbližších 12 předcházejících po sobě jdoucích kalendářních měsíců částku 1 000 000 Kč, pokud zákon 235/2004 Sb. nestanoví jinak (§ 94).


� Plátci DPH, kteří neuplatňují nárok na odpočet daně – subjekty, které nejsou založeny za účelem podnikání z činností, které jsou zapsány jako „hlavní“ ve statutu nebo zakládací listině, nemohou uplatňovat nárok na odpočet DPH.


� Finanční leasing – zvláštní způsob pořízení majetku (po jeho skončení vlastnické právo přechází na nájemce) bez ohledu na výši jeho ocenění a dobu použitelnosti, tento majetek se podle zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů v platném znění považuje za dlouhodobý hmotný majetek.


� Debetní úrok – úrok z dlužné částky na bankovním účtu.


� dle definice uvedené v §3 zákona č. 301/1992 Sb. o Hospodářské komoře ČR a Agrární komoře ČR, pokud se akce bude týkat oblastí v souladu s opatřením


� Hospodářsky slabým regionem na území Plzeňského kraje, který byl vymezen státem, je území bývalého okresu Tachov (viz příloha č. 11 – Pokynů pro žadatele): Ekonomicky (hospodářsky) slabé regiony = správní obvody tzv. pověřených obcí Bezdružice, Bor, Planá, Stříbro a Tachov.


� V rámci tohoto grantového schématu byla pro podporu stanovena následující území vymezená krajem (viz příloha č. 11 – Pokynů pro žadatele): Problémová území = správní obvody tzv. pověřených obcí Horažďovice, Kašperské hory, Kralovice, Manětín, Nepomuk, Plánice, Poběžovice, Radnice, Sušice a Všeruby.  


� Míra (registrované) nezaměstnanosti ČR (dle údajů MPSV) = 8,9 % (údaj k 30. 11. 2004).
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