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Metodicka pomoc



Uvod

K zabezpeceni skutecné potreby Skol a Skolskych zafizeni je Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy umoznén pro rok 2026 presun prostiredkl mezi platy a ostatnimi osobnimi naklady (dale
jen ,,00N“), pfipadné u nékterych stfednich Skol ostatnimi béznymi vydaji (dale jen ,OBV*“). Tuto
potfebu bude MSMT nérokovat u Ministerstva financi, proto musi byt kazdy pfesun fadné odivodnén
(Ize uvést strucné do poznamky). Jednd se o prevod prostfedkll v rdmci rozpoctu organizace
z Ucelového znaku 33 353.

Setfeni podkladd od $kolskych pFispévkovych organizaci bude provedeno prostfednictvim
informacniho systému Plzeriského kraje aplikace Datovy sklad.

Aplikace bude aktivovana ke 8. 6. 2026 a ukoncena k 12. 6. 2026. Data se zadavaji do Datového
skladu PK pres Formulare sbéru dat.

Datovy sklad

poMO VSTUP DAT FORMULARE SBERU DAT REPORTY INFORMACE [» ODHLASIT

Vitejte ve webové aplikaci pro vstup dat.

Poslednich 10 nahranych soubord
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Dalsi moZny poZzadavek na prerozdéleni ukazatelll mezi platy a OON, pfipadné OBV bude organizacim
umoznén v aplikaci Datovy sklad v terminech dle Krajské metodiky rozpisu zavaznych ukazatell
a rozpoctu na pfimé vydaje ve Skolstvi na rok 2026, a to v terminech:

- od 7.9. 2026 do 14. 9. 2026,

- od 2. 11. 2026 do 5. 11. 2026.

Zakladni informace k Datovému skladu PK

Pro predani dat prostfednictvim Datového skladu PK je nutné aktualizovat nebo nové zfidit v systému
ePusa uZivatelsky Ucet pro uZivatele (mlZe byt i vice osob), ktefi budou zajistovat predavani dat
k rozpisu a Upravam rozpisu rozpoctu pfimych vydaju.

Pro nastaveni prav do Datového skladu PK lze vyuzit metodickou pomucku ,2022 ePUSA_nastaveni
opravnéni pro vstup dat do DS, ktera je zvefejnéna na Portale Plzeniského kraje.

https://www.plzensky-kraj.cz/nastaveni-opravneni-pro-vstup-dat-do-ds

Nejdulezitéjsi informace pro vstup a praci v Datovém skladu PK jsou zvefejnény na Portale Plzeriského
kraje v metodické pomficce s nazvem ,Zakladni poznamky ke vstupu a praci s Datovym skladem PK,,.

https://www.plzensky-kraj.cz/zakladni-poznamky-ke-vstupu-a-praci-s-datovym-skl

nebo

https://www.plzensky-kraj.cz/kevis
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Obecné vysvétlivky

Data vloZzena organizaci do aplikace Datovy sklad PK maji pfimy vliv na Upravu rozpisu rozpoctu
prislusné prispévkové organizace a jejich chybné zadani mize vést v nékterych pripadech ke zjisténi
poruseni obecné zavaznych pravnich predpisli pfi kontrolnim Setfeni Krajského uradu Plzeriského
kraje.

Sbér neni poZadovan od organizaci zfizovanych obcemi a krajem, kterym nejsou rozepisovany
a poskytovany financ¢ni prostredky ze statniho rozpoctu dle § 160 skolského zakona (samostatné skolni
jidelny; Krajské centrum vzdélavani a Jazykova skola s pravem statni jazykové zkousky, Plzen, sady
5. kvétna 42; Stfedisko sluzeb $koldm, Plzer, Castkova 78).

Novelou skolského zakona se od 1. 1. 2026 prevadi financovani nepedagogické prace na zfizovatele,
proto jiz nebudou sbirdna data o presunech a akceptovany pozadavky v oblasti nepedagogické
prace.

Sbér neni pozadovan od organizaci zfizovanych soukromou osobou, které jsou financovany dle zakona
¢. 306/1999 Sb., v platném znéni.

Prislusné udaje budou predavany pouze elektronickou formou prostfednictvim aplikace Datovy sklad
PK, prispévkové organizace nebudou zasilat pisemnou podobu na Odbor skolstvi, mladeze a sportu
Krajského uradu Plzeriského kraje ani na pfislusSnou obec s rozsifenou plsobnosti. Doporucujeme
prispévkovym organizacim vytisknout si nebo ulozit tiskovy vystup ze systému.

U kazdé polozky je mozné rozkliknout dopliujici vysvétlivky — je vhodné se s témito poznamkami
seznamit. Povinné poloZzky kvyplnéni jsou oznadeny cervenou hvézdickou u symbolu otazniku
s vysvétlivkou.

Do formulare je vloZena souctova polozka, kterd bude vyplnéna automaticky systémem po doplnéni
dat do vSech povinnych polozek. Sou¢tova polozka slouzi pro okamzitou kontrolu dat.

Komentar do polozky ,,Komentaf — datova priloha“ je povinnosti pfiloZit pouze tam, kde je poZadovano
—viz dale.

Podrobnéjsi vysvétlivky k formulari— Zjisténi potreby OON a dalsi poZadavky v roce 2026
Formuldr vyplfuji vSechny organizace souhrnné za feditelstvi za vS8echny soucasti, zejména pozadavek
na prevod zavaznych ukazateld rozpoctu.

V mimoradnych pripadech Ize zadat i poZadavek na Upravu rozpisu rozpoctu. V tomto pripadé musi byt
do komentare vlozena pfiloha, kde bude poZadavek patficné zdlivodnén. Budou akceptovany pouze
d@ivody, které jsou v souladu s ustanovenimi smérnice MSMT &. j. MSMT-22613/2025, o zavaznych
zasadach pro rozpisy a navrhy rozpisi financnich prostfedk( statniho rozpoctu krajskymi urady
a obecnimi Urady obci s rozsifenou plsobnosti (dale jen ,smérnice”).

Pokud organizace nepozaduje zadny prevod ani mimoradnou Upravu, vyplni pfislusna pole nulovou
hodnotou. Finanéni prostfedky se uvadi v K¢, u mzdovych prostiedkl bez odvodd.

V casti tabulky o prevodech se jedna o prevod prostiedkt v rdmci Uéelového znaku 33 353. Vyplnéné
Gdaje budou podkladem pro realizaci poZzadavku pro prevody prostiedkl v rdmci rozpoctu prispévkové
organizace. V jednotlivych polozkach (Platy, OON, OBV) bude zadan celkovy poZadavek za vsechny
poZadované prevody financnich prostfedkl mezi ukazateli navzajem.

Pozadavek na prevod z polozky OBV bude v tomto obdobi pFijat a proveden POUZE v pripadé stiredni
Skoly, ktera realizuje ramcovy vzdélavaci program, jehoZ soucasti je pfiprava k ziskani fidi¢ského nebo




svaredského opravnéni a jejiz praktickou ¢ast Skola zajistuje vlastnimi zaméstnanci. Tento pfevod lze
uplatnit pouze tehdy, pokud Skola vykdazala rozsah dotéené Cinnosti v pfislusném oddilu vykazu Plc-
01. Jiné dlvody nebudou akceptovany.

Vramci sbéru nebude zohlednén pozadavek organizaci na prevod z OBV do Platii nebo OON
zddvodu uspory na odvodech pojistného na socidlni zabezpeceni a zdravotni pojisténi. Tento
pozadavek organizace predloZi v nasledujicich terminech dle krajské metodiky.

U hodnot vykdazanych k pfevodu mezi jednotlivymi ukazateli musi byt hodnoty kladné a zaporné
v rovnovaze. Znaménko + plus se neuvadi, znaménko — minus nutno uvést. Pro kontrolu je do sbéru
zadana nepovinna polozka , Celkem prfevod”, ktera bude automaticky vyplnéna systémem po uloZeni
celého zaznamu (bude vloZzeno celé Cislo odpovidajici souctu finan¢nich prostfedkl pozadovanych
k prevodu). Hodnota této polozky musi byt nulova, v opacném pripadé byla néktera z polozek (Platy,
OON, ONIV) vyplnéna chybné.

Skola a 8kolské zafizeni poZzadovany prevod zddivodni. Staéi velmi struéna podoba ve forméatu kratkého
textu v rozsahu max. 254 znaka. V tomto pfipadé neni potreba pfipojovat komentar.

V ¢asti tabulky o mimoradné tpravé se uvadi celkovy pozadavek (v K¢ bez odvodi) jen jako dasledek
vyznamné skutecnosti pfimo vyplyvajici z pracovnépravniho vztahu. Nutno pfiloZit komentar
s patfi¢nym zdGvodnénim. Budou akceptovany pouze diivody, které jsou v souladu s Cl. V odst. (4), Cl.
Xl odst. (1), CI. XIl a CI. XV smérnice.

Pozadavky budou sumarizovany a budou slozit jako celkovy podklad pro poddani zadosti krajského
Uradu na Upravu rozpoctu na Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy.

Metodicka pomoc

V pripadé nejasnosti k obsahu vyplriovani dat Ize dalsi informace ziskat u rozpoctovych pracovnikl za
jednotlivé Useky na tel. 377 195 xxx nebo e-mail jmeno.prijmeni@plzensky-kraj.cz:

Skoly a $kolska zafizeni ziizovana Plzefiskym krajem:

Mgr. Katefina Boubinova (459), Jana Jopkova (408), Ing. Jan Kratochvil (458), Mgr. Vlasta Petrova (409)

Skoly a 8kolska zatizeni ziizovana obcemi:
Ing. Martina Caltova (469), Ing. Milan Kopelent (468), Eva Kfenkova (690), Bc. Helena Matéchova (528),
MgA. Petra Spilkova (456), Bc. Nikola Sole (461)

Metodickou pomoc ke zpusobu vypliiovani dat poskytne také Mgr. Pavlina Faitova (457).

Pro pomoc pfi zakladani kontaktni osoby v ePuse a dalSimi dotazy technického charakteru tykajicich
se datového skladu se Ize obracet na Ing. Jitku Rubdsovou (410).

V pfipadé, ze Vam aplikace ePusa neumoznuje vytvoreni a Upravu polozky , Kontaktni osoba“, obratte

se na spravce aplikace help@epusa.cz.
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