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AST 1 - UVODNi USTANOVENI

Clanek | — Uvodni ustanoveni

1. Ugelem této smérnice je sjednoceni postupl Plzefiského kraje, prispévkovych
organizaci Plzenského kraje a pravnickych osob, jejichz je Plzerisky kraj
vétsinovym spoleCnikem (dale jen ,zadavatel®), pfi pofizovani dodavek, sluzeb
nebo stavebnich praci pro potfeby zadavatell, a stanovit vzajemna prava a
povinnosti spoluprace téchto subjektl podilejicich se na procesu zadavani a
realizace verejnych zakazek.

2. P¥izadavani vefejnych zakazek je nezbytné dodrzovat pravni rad Ceské republiky,
ktery ma v pfipadé rozporu s touto smérnici vzdy prednost, zejména zakon
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisl
(dale jen ,ZZVZ*), zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a
o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich
predpisu, zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctu,
ve znéni pozdéjSich predpisli, zakon €. 194/2010 Sb., o vefejnych sluzbach
v pfepravé cestujicich a o zméné dalSich zakond, zakon ¢. 340/2015 Sb., o
zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejhovani téchto smluv a o

registru smluv (dale jen ,ZoRS"), a souvisejicimi provadécimi pravnimi pfedpisy’.

3. Zadavatel je dale povinen dodrzovat ve vztahu k dodavatelim zejména zasady
rovného zachazeni a zakazu diskriminace, ve vztahu k postupu dle této smérnice
a ZZVZ zasady transparentnosti a pfiméfenosti. Zadavatel dale nesmi omezovat
ucast v zadavacim a poptavkovém fFizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo v
Clenském staté Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo
Svycarské konfederaci, nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s
Evropskou unii uzavifenu mezinarodni smlouvu zarudujici pfistup dodavatelum z
téchto statu k zadavané verejné zakazce.

4. Prfi zadavani vefejnych zakazek zadavatel rovnéz musi dodrzovat zasady
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti2.

1 Zejména nafizeni vlady €. 172/2016 Sb., o stanoveni finanénich limit( a ¢astek pro ucely zakona o
zadavani vefejnych zakazek, vyhlaska ¢. 168/2016 Sb., o uvefejiiovani formulaii pro Ucely zakona
o zadavani vefejnych zakazek a nalezitostech profilu zadavatele, vyhlaska ¢. 169/2016 Sb., o
stanoveni rozsahu dokumentace vefejné zakazky na stavebni prace a soupisu stavebnich praci,
dodavek a sluzeb s vykazem vymér, vyhlaska €. 170/2016 Sb., o stanoveni pausalni ¢astky nakladd
fizeni o pfezkoumani Ukonl zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek, zakon €. 360/2022 Sb., o
podpofe nizkoemisnich vozidel prostfednictvim zadavani vefejnych zakazek a vefejnych sluzeb v
pfepravé cestujicich. Zakaz uzavieni smlouvy plyne dale z § 4b z&kona €. 159/2006 Sb., o stfetu
zajmu, a predpist upravujicich provadéni mezinarodnich sankci.

2 K zasadam 3E Metodika vefejného nakupovani Ministerstva financi:

https://www.mfcr.cz/assets/attachments/2024-12-02_Metodicky-pokyn-CHJ-c-3-v-2-0.pdf
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Clanek Il - Pusobnost smérnice

1. Tato smérnice je zavazna pro vSechny zadavatele uvedené v Cl. | odst. 1 této
smérnice.

2. Tato smérnice je pro zadavatele zavazna i v pfipadé spoleéného zadavani ve
smyslu § 7 ZZVZ, jestlize pfedpokladana hodnota €asti vefejné zakazky, jez ma byt
hrazena zadavatelem, Cini vice nez 50 % predpokladané hodnoty spolec¢né
zadavané vefejné zakazky.

3. Postup dle této smérnice se nevztahuje na:

a) pfipady uvedené v § 29 - § 30 ZZVZ;

b) vefejné zakazky zafazené do I. — Il. skupiny v pfipadé, Ze dodavatelem
zakazky je subjekt oznacCeny jako zadavatel dle ¢l. I. odst. 1 této
smérnice;

c) verfejné zakazky zarfazené do I. — Il. skupiny, které splfiuji podminky pro

pouziti jednaciho fizeni bez uvefejnéni ve smyslu § 63 a nasl. ZZVZ;

d) vefejné zakazky zafazené do I. — Il. skupiny, pokud o vyjimce rozhodne
Rada Plzeriského kraje nebo hejtman Plzeriského kraje®.

4. V pfipadé, ze je vefejna zakazka spolufinancovana z jinych zdroj (nap¥. ze zdroju
EU nebo ze statniho rozpoctu), je zadavatel povinen postupovat v souladu
s pfislusnymi pravidly ¢i podminkamis.

Clanek Ill - ZaFazeni vefejnych zakazek
1. Pro ucCely této smérnice se vefejné zakazky zarazuiji takto:

a) l.skupina — vefejné zakazky malého rozsahu, jejichz pfedpokladana hodnota je
rovna nebo nizsi ¢astce 800 000 K¢ bez DPH,

b) Il. skupina - vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejichz
pfedpokladana hodnota je nad 800 000 K& bez DPH a je rovna nebo nizsi
Castce 3 000 000 K¢ bez DPH, a verejné zakazky malého rozsahu na stavebni
prace, jejichz predpokladana hodnota je nad 800 000 KE bez DPH a je rovna
nebo nizsi ¢astce 9 000 000 K& bez DPH,

3 O vyjimku je tfeba pozadat a Zadost odlvodnit.

4 Pravidla operac¢niho programu (OP) mohou zpfisnit zakon, ale nesmi porusit kogentni ustanoveni.
P¥iklad: z ZPR je Ih(ita pro podani nabidek min. 11 pracovnich dni. Pravidla OP ji mohou zpfisnit na 15
pracovnich dni. Podobné u Smérnice RPK, kdy sta¢i u VZMR oslovit 3 dodavatele se |hGtou 5
pracovnich dnl, OP toto muze zpfisnit na 5 dodavatell se IhGtou 10 pracovnich dnd (nikoli zmirnit). Pro
vefejné zadavatele vydalo Ministerstvo pro mistni rozvoj jako Narodni organ pro koordinaci zavazny
Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2021-2027.
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c) lll. skupina — vefejné zakazky podlimitni nebo nadlimitni® na dodavky a sluzby
s pfedpokladanou hodnotou nad 3 000 000 K¢ bez DPH a vefejné zakazky na
stavebni prace s predpokladanou hodnotou nad 9 000 000 K& bez DPH.

2. Predpokladana hodnota vefejné zakazky se urCi obdobné dle pfislusnych
ustanoveni ZZVZ8 v K¢ bez DPH. Stanoveni predpokladané hodnoty by zpravidla
nemélo byt starSi nez 3 mésice pfed zahajenim zadavaciho nebo poptavkového
fizeni na dodavky a na sluzby, 6 mésicll u vefejné zakazky na stavebni prace.

CAST 2 - ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK ZARAZENYCH

DO I. SKUPINY

(dodavky, sluzby, stavebni prace < 800 000 K& bez DPH)

Clanek IV — Zadavani vefejnych zakazek zafazenych
do l. skupiny

1. Pfi zadavani vefejnych zakazek zafazenych do |. skupiny muze zadavatel tyto
zadat pfimo bez pfedchoziho formalizovaného vybéru nejvhodnéjSiho dodavatele,
tzv. zadanim z volné ruky.

2. P¥i zadani vefejnych zakazek zarazenych do |. skupiny je vSak zadavatel povinen
dodrzovat pfi vybéru nejvhodnéjSiho dodavatele zasady dle €l. | odst. 3 a 4
smérnice.

3. Zadavatel je téz povinen zadat vefejnou zakazku zafazenou do |. skupiny
v souladu s jeho potfebami a s ohledem na ucelnost a vyhodnost vefejné zakazky.

CAST 3 - ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK ZARAZENYCH

DO Il. SKUPINY

(dodavky, sluzby nad 800 000 K& bez DPH < 3 mil. KE bez DPH, stavebni prace nad 800 000 K¢ bez
DPH < 9 mil. K& bez DPH)

5 Limity nadlimitnich vefejnych zakazek jsou stanoveny nafizenim vliady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni
financnich limitl a ¢astek pro Ucely zakona o zadavani vefejnych zakazek.

6 Zejména ustanoveni § 16 - § 23 ZZVZ. V obtiznych pfipadech se uréi ve spolupraci
s administratorem zakazky. Je tfeba vénovat pozornost VZ rozdélenym na €&asti, VZ pravidelné
povahy, zahrnovat vyhrazené zmény zavazku.
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Clanek V — Zadavani vefejnych zakazek zarazenych do Il.
skupiny

1. Vefejné zakazky zafazené do IlI. skupiny zadavatel zadava na zakladé

provedeného poptavkového fizeni upraveného touto smérnici.

2. V ramci tohoto poptavkoveého fizeni zadavatel pisemné (prostfednictvim vyzvy v E-
ZAK, lIze i prostfednictvim e-mailu s potvrzenim o doru€eni) vyzve alespon tfi
vhodné dodavatele, pokud je to vzhledem k charakteru vefejné zakazky a situaci
na trhu mozné. V pfipadé, ze neni mozné oslovit alespon tfi dodavatele, zadavatel

takovou skute€nost pisemné oddvodni v zaznamu o poptavkovém fizeni.
3. Vyzva dle odst. 2 obsahuje:

- oznacCeni zadavatele,

- nazev verejné zakazky,

- vymezeni pfedmétu verejné zakazky vCetné technickych podminek,

- zpravidla pfedpokladanou hodnotu,

- termin a misto pInéni,

- hodnotici kritérium,

- pozadované obchodni podminky nebo navrh smlouvy,

- pozadované nalezitosti nabidky’, véetné pfipadnych pozadavkl na kvalifikaci,
- Ihdtu a zpGsob podani nabidek.

4. U verejnych zakazek zarazenych do Il. skupiny musi €init IhGta pro podani nabidek

minimalné 5 pracovnich dni od odeslani vyzvys.

5. Obdrzené nabidky budou hodnoceny na zakladé nabidkové ceny, pfipadné
dalSich kritérii, ktera stanovi zadavatel ve vyzvé. Zadavatel zkontroluje nabidku
prvni v pofadi po obsahové strance a pfipadné vyzve dodavatele k objasnéni Ci
doplnéni; nelze ménit hodnocené udaje. Nabidka, ktera nesplhuje pozadavky
zadavatele, se vyfradi. Po vyfazeni plvodné vybrané nabidky se zkontroluje
nabidka dodavatele dalSiho v pofadi. Zadavatel potom rozhodne o vybéru a zasle
oznameni vSem dodavatelim e-mailem, byla-li vyzva zaslana prostfednictvim e-
mailu, nebo je uvefejni v E-ZAK. Zadavatel bez zbyteéného odkladu uzavie
smlouvu s vybranym dodavatelem. Uzaviena smlouva musi byt v souladu
s vyzvou a podanou nabidkou. U vefejnych zakazek, u kterych zadavatel stanovil
hodnoceni nabidek formou elektronické aukce (tj. e-aukce v E-ZAK), zadavatel

vzdy zkontroluje uplnost vSech obdrzenych nabidek.

6. PFi zadani vefejnych zakazek zarazenych do Il. skupiny je zadavatel povinen
dodrzovat zasady uvedené v €l. | odst. 3 a 4 této smérnice a postupovat zplsobem

stanovenym v €l. IV odst. 3 této smérnice.

7 Mohou zahrnovat poZzadavky na zpracovani nabidkové ceny (pevna cena, polozkova cena, model).
8 Lhlta pro podani nabidek za¢ne bézet nasledujici pracovni den po odeslani.
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7. O kazdém poptavkovém fizeni vefejné zakazky zarfazené do Il. skupiny zadavatel
vyhotovuje pisemny zaznam o poptavkovém fizeni. Zaznam uverejni v E-ZAK na
profilu zadavatele® do 30 pracovnich dnd od uzavfeni smlouvy, byla-li vyzva
zvefejnéna v E-ZAK, nebo jej zalozi do dokumentace poptavkového fizeni, byla-li
vyzva zaslana prostfednictvim e-mailu. Zaznam o poptavkovém fizeni obsahuje:

- oznacCeni zadavatele,

- nazev verejné zakazky,

- stru€ny popis pfedmétu vefejné zakazky,

- pfedpokladanou hodnotu,

- seznam oslovenych dodavatel,

- seznam podanych nabidek,

- seznam vyfazenych nabidek s odidvodnénim vyfazeni,
- vysledek hodnoceni nabidek,

- rozhodnuti o vybéru,

- cenu sjednanou ve smiouve,

- datum uzavieni smlouvy, pfip. uvefejnéni v registru smluv.

8. Zadavatel nesmi ucelové rozdélit predmét verejné zakazky tak, aby tim dosSlo ke
snizeni predpokladané hodnoty pod financ¢ni limity stanovené v této smérnici.
Zadavatel je povinen vzit v Uvahu a pfipadné oznamit administratorovi zakazky1°,
jaké souvisejici vefejné zakazky v predchozim roce realizoval a jaké bude v daném
roce vyhlasovat.

9. Zadavatel je opravnén zruSit poptavkové fFizeni u zakazek zafazenych do
II. skupiny kdykoliv bez uvedeni dlivodu. V pfipadé zruSeni poptavkového fizeni se
nemusi vyhotovit zaznam o poptavkovém fizeni; zadavatel vyhotovi rozhodnuti
o zruSeni poptavkového fizeni, které zasle vSem dodavatelim e-mailem, byla-li
vyzva zaslana prostfednictvim e-mailu, nebo je uverejni v E-ZAK.

10.V pfipadé, Ze vybrany dodavatel neposkytne nezbytnou soucinnost k uzavieni
smlouvy v zadavatelem stanovené Ihité, je zadavatel opravnén znovu rozhodnout
o vybéru nejvhodnéjSiho dodavatele a uzavfit smlouvu s dodavatelem, jenz podal
nabidku, ktera se na zakladé hodnoceni umistila jako dalSi v pofadi nejvyhodné;jsi,
popf. hodnoceni provést znovu. V pfipadé, ze ani dodavatel nabidky dalSi v pofadi
(vybrané pfi novém hodnoceni jako nejvhodnéjSi) neposkytne nezbytnou
soucinnost k uzavfeni smlouvy, muze zadavatel opakovat postup dle pfedchozi
véty az do okamziku, nez smlouvu uzavie, nebo muze rozhodnout o zruseni
poptavkového fizeni.

11.Na zakladé dohody nebo rozhodnuti Rady Plzerfiského kraje se zadavatel miaze
nechat zastoupit Centralnim nakupem Plzernského kraje, pfispévkovou organizaci
(dale také ,CNPKY) v pfipadé zadavani vefejnych zakazek zarazenych do Il
skupiny, a to s pfihlédnutim k § 43 ZZVZ pfi vykonu prav a povinnosti dle této

9V oddilu nazvaném ,Verejné dokumenty*.
10 Je-li administrator vefejné zakazky v poptavkovém Ffizeni vyuzit.
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smérnice. Zadavatel a CNPK u téchto zakazek uzaviou pfikazni smlouvu o
zastoupeni zadavatele. V pfipadé, Zze CNPK zkapacitnich ddvodi nebude
schopen zastupovat zadavatele v zadani verejné zakazky zarfazené do Il. skupiny,
muUze zadavatel pozadat Odbor pravni a legislativni Krajského ufadu Plzefiského
kraje o pravni a metodickou pomoc pfi zadani této vefejné zakazky.

12.Pokud zadavatel bude samostatné realizovat vefejnou zakazku II. skupiny, maze
v ramci metodické pomoci pozadat CNPK o poskytnuti vzorovych dokument('.

13.Zadavatel je povinen uverejnovat uzaviené smlouvy dle €l. XllI této smérnice.

14.V pfipadé zmén zavazku ze smlouvy na verejné zakazky zarazené do Il. skupiny
se postupuje obdobné dle ustanoveni § 222 ZZVZ.

15. Dokumentaci o verejné zakazce Il. skupiny a dokumentaci poptavkového fizeni je
zadavatel povinen uchovavat po dobu 5 let'? ode dne ukonceni poptavkového
fizeni nebo od uzavieni dodatku ke smlouvé na vefejnou zakazku.

16.Stiznosti dodavatelt proti postupu zadavatele v poptavkovém fizeni vyfizuje
zadavatel. Pokud neni dodavatel spokojen s vyfizenim své stiznosti zadavatelem,
muze se obratit na Odbor kontroly, dozoru a stiznosti Krajského ufadu Plzeriského
kraje (dale jen ,KUPK®). Podani stiznosti nema vliv na uzavieni smlouvy s
vybranym dodavatelem.

(dodavky, sluzby nad 3 mil. K& bez DPH, stavebni prace nad 9 mil. K& bez DPH)

Clanek VI — Zadavani vefejnych zakazek zafazenych do
lll. skupiny

1. Vefejné zakazky zarfazené do lll. skupiny jsou zadavany v souladu se ZZVZ.

2. Pfi zadavani vefejnych zakazek zafazenych do lll. skupiny je zadavatel povinen
zalozit detail vefejné zakazky v E-ZAKu.

3. V souvislosti s vyhlasenim vefejné zakazky zarazené do lll. skupiny zadavatel
mUze povéfit urcité osoby oteviranim, posouzenim a hodnocenim nabidek3.

" Pro tento Géel adresa: vzory@cnpk.cz

2. U zakazek financovanych z operaéniho programu je nutné se fidit Ih(tou stanovenou metodickym
pokynem daného programu.

13 Pro hodnoceni Ize ustanovit komisi.
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Pfed vyhlasenim vefejné zakazky zarazené do lll. skupiny je zadavatel povinen
zvazit, zda v zadavacich podminkach vyuzije moznost vyhrazené zmény zavazku
dle ust. § 100 ZZVZ'4.

Zadava-li zadavatel vefejnou zakazku v jednacim fizeni bez uvefejnéni dle
§ 63 odst. 1 a 3 ZZVZ, musi pfed zadanim'® vefejné zakazky zajistit pisemné
nezavislé posouzeni, zda je nabidkova cena, ktera je uvedena v konecném navrhu
smlouvy, vzhledem k pfedmétu plnéni a k podminkdm smlouvy v daném misté a
Case, obvykla. Posouzeni muzZe zpracovat nezavisly odbornik nebo znalec, ktery
se nepodilel na zpracovani zadavacich podminek ani na zpracovani nabidek; o
tomto poda odbornik nebo znalec Cestné prohlaseni, které bude soucasti
posouzeni.

Clanek VII — Souéinnost vyborti Zastupitelstva Plzefiského
kraje

1.

Pokud néktery vybor Zastupitelstva Plzefského kraje bude pozadovat vysvétleni
k zadavacim podminkam vefejné zakazky, zadavatel, popf. CNPK, mu je poskytne
ve [huté 5 pracovnich dnu.

. Zadavaci podminky nadlimitnich vefejnych zakazek pred jejich vyhlasenim

podléhaji povinnému projednani ve Vyboru pro vefejné zakazky Zastupitelstva
Plzeriského kraje (dale jen ,vybor“). Vybor projedna zadavaci podminky, které
budou dorueny nejpozdéji do 7 dnl pFfed planovanym zasedanim vyboru
pfedsedovi vyboru a tajemnikovi vyboru. Neprojedna-li vybor zadavaci podminky
zaslané v této |haté, je zadavatel opravnén vyhlasit vefejnou zakazku i bez
projednani ve vyboru. Zadavatel a pfedseda vyboru se mohou v naléhavych
pripadech dohodnout na jinych lhatach k projednani.

. Zadavaci podminky predklada zadavatel, popf. administrator, vyboru

v elektronické podobé prostfednictvim elektronické posty, ktera bude adresovana
pfedsedovi vyboru a tajemnikovi vyboru.

Pfi vyhlasSeni vefejné zakazky, ktera byla zruSena a ma byt vyhlasena opétovné
bez podstatnych zmén, se zadavaci podminky vyboru k opétovnému projednani
nepfredkladaji.

Za spravnost zadavacich podminek odpovida zadavatel. Pfipominky vyboru jsou
pro zadavatele a CNPK doporucuijici.

Pfedseda vyboru je opravnén zvat zastupce zadavatele a CNPK na zasedani
vyboru k vysvétleni zalezitosti tykajicich se vefejnych zakazek, jejichz jsou

4 Vlyhrazena zména zavazku je vhodna zejména v pfipadé, ?e zadavatel miGze divodné ocekavat
zmény v priibéhu pInéni vefejné zakazky — napf. z dlivodu vysoké miry inflace, kolisavy trh s klicovymi
komoditami pro pInéni vefejné zakazky, nedostatku zaméstnanct na trhu prace atp.

5V dobé pred uzavienim smlouvy vzeslé ze zadavaciho fizeni.
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zadavatelem nebo administratorem. Zadavatelé i CNPK jsou povinni takovému
pozvani vyhovét; neni-li to ze zavaznych dlvodd mozné, jsou povinni se
pfedsedovi vyboru ze své ucasti omluvit.

7. Neni-li zvolen dostateCny pocet Clent vyboru tak, aby byl usnasenischopny, a
zaroven vyhlaseni nadlimitni vefejné zakazky nesnese odkladu, nepodléhaji
zadavaci podminky projednani dle odst. 2, ale pouze se zasilaji na védomi
pfedsedovi vyboru a tajemnikovi vyboru. Pfedseda vyboru nebo tajemnik vyboru
potvrdi zadavateli, Ze zadavaci podminky nepodléhaji projednani ve vyboru.

Clanek VIII — Spoluprace s CNPK

1. Zadavatel realizuje zadavaci fizeni vefejné zakazky zafazené do lll. skupiny
prostfednictvim CNPK. Jestlize je zakazka administrovana CNPK, uzavfe
zadavatel s CNPK pfikazni smlouvu o zastoupeni zadavatele dle ustanoveni § 43
ZZNZ. Smlouva stanovi podrobnéji prava a povinnosti mezi CNPK a zadavatelem
vcetné urCeni odpovédnosti za pravni jednani.

2. Zadavatel se mize s CNPK dohodnout na tom, Ze zadavatel bude zadavaci fizeni
realizovat samostatné vlastnimi silami bez vyuzZiti externich subjektd. O dohodé
musi byt pofizen zapis, ktery bude pfilozen k dokumentaci verejné zakazky. Zapis
musi obsahovat stru¢né vymezeni divodd, které vedly k uzavieni takové dohody.

3. Vyuziti externich subjekt odlisnych od CNPK'6 pro administraci verejné zakazky
je mozné pouze na zakladé vyjimky schvalené usnesenim Rady Plzerského kraje.
O schvaleni takové vyjimky zadavatel informuje CNPK.

CAST 5 — CENTRALNIi NAKUP PLZENSKEHO KRAJE

Clanek IX — Centralni nakup Plzeriského kraje, prispévkova
organizace

CNPK je pfispévkovou organizaci Plzenského kraje zfizenou za ucelem pofizovani
dodavek, sluzeb Ci stavebnich praci pro potfeby zadavatell. Za timto u¢elem provadi
centralizované zadavani vymezenych verejnych zakazek ve smyslu § 9 ZZVZ na ucet
pravnickych osob zaloZenych Ci zfizenych Plzefiskym krajem a na ucet Plzeriského
kraje. CNPK dale provadi smluvni zastoupeni zadavatele pfi zadavani verejnych
zakazek zarazenych do lll. skupiny, pfipadné I. a Il. skupiny, ve smyslu § 43 ZZVZ
nebo pfi realizaci nabidkovych fizeni a koncesi. Ukolem CNPK je téZ poskytovat
metodickou pomoc v oblasti zadavani vefejnych zakazek, pfi realizaci nabidkovych
fizeni v dopravé a koncesi.

6 Tj. na zakladé smluvniho zastoupeni dle § 43 ZZVZ.
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Clanek X — Centralizované zadavani

1.

CNPK jako centralni zadavatel mize provadét centralizované zadavani vefejnych
zakazek pro jednoho &i nékolik zadavatell ve smyslu § 9 ZZVZ.

Pro ucely centralizovaného zadavani vefejnych zakazek, jejichz pfedmétem je
pofizeni bézného obecné dostupného zbozi a sluzeb, je mozné v uzSim fizeni
zavést dynamicky nakupni systém (DNS). Zadavatel nebo CNPK muUze dat navrh
na zavedeni DNS, ktery realizuje CNPK prostfednictvim E-ZAKu.

Zadavatel si je povinen pfed zahajenim krok( k vybéru dodavatele vefejné
zakazky ovéfit v e-shopu CNPK — https://cnpk-mrg.proebiz.com/, zda zbozZi Ci
sluzba, kterou poptava, jiz neni centralné zadana CNPK pro potfeby zadavatell.
Pokud je takové zbozi Ci sluzba jiz centralné zadano a je dostupné, je zadavatel
povinen si toto zbozi & sluzbu opatfit prostfednictvim e-shopu CNPK. Tato
povinnost ze strany zadavatele nemusi byt spInéna pouze v pfipadé€, Ze zadavatel
ziska stejné zbozi Ci sluzbu ve stejné nebo vysSsi kvalité za nizSi cenu, nez je
uvedena v e -shopu CNPK.

Clanek Xl — Souéinnost mezi zadavatelem a CNPK

1.

2.

CNPK Ccerpa informace o potiebach zadavatell prostfednictvim pravidelné
zasilanych dotazniku, na které jsou zadavatelé PK povinni reagovat. V pfipadé, ze
CNPK zjisti, Ze je vyhodné né&jakou dodavku €i sluzbu zadat centralné pro jednoho
¢i vice zadavatelu, informuje o tom dotéené(ho) zadavatele. Tito dotCeni
zadavatelé (zadavatel) jsou povinni na zadost CNPK poskytnout sou€innost, aby
mohlo byt realizovano centralizované zadavani predmétné vefejné zakazky ze
strany CNPK.

V pfipadé, kdy CNPK realizuje zadavaci fizeni centralné pro jednoho i vice
zadavateld, mize predlozit zadavaci podminky dotéenym odborim KUPK a
organizacim PK ke konzultaci. Pfislugné odbory KUPK a organizace PK se vyjadfi
k zadavaci dokumentaci (ke specifikaci pozadovaného plnéni, pozadavkim na
kvalifikaci a pfipadnym dalSim odbornym otazkam) prostfednictvim elektronické
posty do 10 pracovnich dndq, jinak se ma za to, Ze nemaji pfipominky. Kazdy odbor
KUPK nebo organizace PK odpovidaji za své pfipominky.

Zadavatel je povinen pfistoupit k ramcové dohodé, kterou CNPK uzavrel
s dodavatelem vramci centralizovaného zadavani. Tato povinnost ze strany
zadavatele nemusi byt splnéna pouze v pfipadé, Ze zadavatel ziska stejné zbozi
Ci sluzbu vice ekonomicky vyhodné, nez které nabizi smlouva na centralni
dodavky &i sluzby. O aplikaci této vyjimky musi zadavatel pisemné vyrozumét
CNPK, pfi€emz vyrozuméni musi obsahovat konkrétni divody mensi vyhodnosti
centralnich dodavek Ci sluzeb pro zadavatele.
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4. Pro zadavatele zajiStuje CNPK nezbytna Skoleni na provoz E-ZAKu, zajiStuje
technickou funkénost E-ZAKu ve spolupraci s provozovatelem E-ZAK a odborem
informatiky KUPK, zajistuje pfistupova hesla a klite pro E-ZAK a poskytuje
metodickou pomoc ostatnim zadavatelim.

CAST 6 — SPOLECNA USTANOVENI

Clanek XIl - Predbézné oznameni

1. Ve vhodnych pfipadech, zejména u centralizovanych vefejnych zakazek, bude
uverejnéno predbézné oznameni z divodu zkraceni Ihty pro podani nabidek u
vefejnych zakazek zafazenych do Ill. skupiny.

2. Pokud CNPK administruje pro zadavatele vefejnou zakazku zarfazenou do Il
skupiny a zaroven upozorni zadavatele na vhodnost predbézného oznameni dle
odst. 1, je zadavatel v takovém pfipadé povinen v€as zaslat CNPK udaje nezbytné
k pfedbéznému oznameni o verejné zakazce zafazené do lll. skupiny.

3. Zadavatel je povinen nejpozdéji do 15. 1. pfisluSného roku prostfednictvim aplikace
,obér dat“ zaslat CNPK pfehled o vSech pfipravovanych vefejnych zakazkach
zafazenych do Il. a lll. skupiny dle této smérnice, které hodla v pfislusném roce
realizovat. Vy$e uvedeny termin je stanoven s ohledem na konani akce Meet the
Buyer — Pfedstaveni planu verejnych zakazek. Prehled pfipravovanych verejnych
zakazek bude obsahovat nazev zakazky, druh zakazky, pfedpokladanou hodnotu
(KE bez DPH), orientacni termin vyhlaSeni, struény popis vefejné zakazky a
pripadné dalSi vhodné udaje. CNPK zasle pravodni oznameni bez zbyteéného
odkladu pfedsedovi vyboru a tajemnikovi vyboru. Zadavatel je povinen aktualizovat
oznameni v pfipadé zmén v pribéhu roku.

4. CNPK zvefejni na svych webovych strankach seznam vSech pfipravovanych
vefejnych zakazek zadavatell dle odst. 3 tohoto &lanku nejpozdéji do konce
meésice unora pfislusného roku.

Clanek XIIl — Uvefejiiovani uzavienych smluv

1. Zadavatel je povinen uverejriovat v registru smluv v§echny'” smlouvy'® uzaviené
s dodavateli, jestlize vySe hodnoty jejich pfedmétu presahuje 50 000 K& bez DPH.
Tyto smlouvy budou odeslany k uvefejnéni do 30 dnu ode dne jejich uzavieni.
Timto je splnéna i zakonna povinnost uverejnit smlouvu na vefejnou zakazku dle

§ 219 ZZVzZ."°
i AZ na vyjimky stanovené zejm. v ust. § 3 ZoRS.
18 Pfipadné smlouvy formou objednavek, které jsou akceptovany.

19 Viz § 8 odst. 4 zakona ZoRS.
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2.

4.

V pfipadé, Ze se na uvefejnéni smlouvy vztahuje vyjimka z povinného
uvefejiiovani v registru smluv dle ZoRS a zaroven neni dana vyjimka z uverejnéni
dle ZZVZ, zadavatel uverejni takovou smlouvu a vysi skute€né uhrazené ceny za
plnéni smlouvy dle § 219 ZZVZ.

U v8ech vefejnych zakazek, které jsou realizované v E-ZAKu, je zadavatel povinen
do 30 dnud od uzavieni smlouvy doplnit vybraného dodavatele a zvolit fazi
,zadano“. Po skonc&eni plnéni zadavatel doplni skuteéné uhrazenou cenu.

Zadavatel je povinen po uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem v souladu s
§ 212 ZZVZ zasilat pfisludné formulafe do Véstniku VZ a Ufedniho véstniku EU
(TED).

Clanek XIV — Odpovédnost a spory z aplikace smérnice

1.

Zadavatel odpovida za rfadné zadani verejné zakazky dle ZZVZ a podle této
smernice.

V pripadé soucinnosti vice zadavatell na zadani jedné vefejné zakazky odpovida
kazdy zadavatel Radé Plzerniského kraje za svuj podil (vystup), ktery byl v ramci
zadani takové vefejné zakazky pouzit.

Administruje-li CNPK vefejnou zakazku pro zadavatele, odpovida CNPK tomuto
zadavateli za zakonnost procesnich pravnich jednani v ramci zadavaciho fizeni,
které CNPK jako administrator €ini nebo které zadavateli doporuci. Za spravnost
a zakonnost vécného vymezeni zadavaci dokumentace vSak nese odpovédnost
zadavatel, nestanovi-li smlouva o zastoupeni mezi CNPK a zadavatelem jinak.

Jestlize vzniknou v ramci aplikace této smérnice spory mezi zadavatelem a CNPK,
pak takovy zadavatel nebo CNPK uvédomi o sporu pfisluny odbor KUPK, do
jehoz gesce zadavatel nebo CNPK pfislusi??. Spor se posléze fesi na spole¢ném
jednani, kterého se ucastni zastupce zadavatele, zastupce CNPK, zastupce
pFislusného odboru KUPK a zastupce Odboru pravniho a legislativniho KUPK.
V pfipadé, Ze neni nalezena shoda na tomto spole¢ném jednani, pfedlozi se spor
se stanoviskem Odboru pravniho a legislativniho KUPK Radé Plzefniského kraje
k rozhodnuti o dalSim postupu ve véci.

Clanek XV — Odpovédné osoby jednajici za zadavatele

1.

Statutarni organ zadavatele je odpovédny za fadné urceni odpovédnych osob
jednajicich v ramci zadavani vefejnych zakazek.

Statutarni organ zadavatele je povinen jednoznacné stanovit prostfednictvim své
interni dokumentace a v souladu se svoji organizacni strukturou, které osoby se

20

V pfipadé, Ze zadavatelem je pfimo Plzensky kraj, pak se spor fesi za UCasti zastupce
pFislusného odboru, CNPK a Odboru pravniho a legislativniho KUPK.
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podileji na zadavani vefejnych zakazek a za jaka jednani zadavatele, pfipadné za
jaké ukoly, jsou tyto osoby odpovédné. UrCeni odpovédnych osob muize byt
provedeno dle jejich funkéniho zafazeni u zadavatele.

Nestanovi-li statutarni organ zadavatele fadné odpovédné osoby dle odst. 1 a 2
tohoto ¢lanku, odpovida za jednani zadavatele ve vztahu k zadavani vefejnych
zakazek zcela tento statutarni organ.

Clanek XVI — Vybor pro vefejné zakazky

1.

Zastupitelstvo Plzeriského kraje muze zfidit Vybor pro vefejné zakazky
Zastupitelstva Plzenského kraje jako iniciativni a kontrolni organ Zastupitelstva
Plzeniského kraje v souladu s § 76 zakona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o krajich®).

Cinnost a pusobnost vyboru je upravena zakonem o krajich a Statutem vyboru.
Kontrolni €innost provadi vybor podle platnych Pravidel pro kontrolni Cinnost
vyborl Zastupitelstva Plzeriského kraje. Zadavatel je povinen poskytovat vyboru
veskerou soucinnost potfebnou k pInéni jeho ukolu dle Statutu vyboru.

Pfedseda vyboru poskytuje zadavatellim na zakladé jejich pozadavku pfedbéznou
konzulta¢ni €innost v souvislosti s ¢innosti vyboru.

Clanek XVII — Obecna ustanoveni

1.

Zadavatel muze vzdy pouzit postup stanoveny pro vysSi skupinu vefejnych
zakazek dle Cl. lll této smérnice, nez v které je jim zadavana vefejna zakazka
zarazena. V tom pfipadé musi zadavatel dodrzovat vSechna ustanoveni platna pro
prisluSnou skupinu vefejnych zakazek.

Zadavatelé a CNPK jsou v pfipadé vypadku systému E-ZAK povinni doplnit do néj
informace o vefejné zakazce neprodlené poté, kdy je E-ZAK znovu zprovoznén.

Kazdy zadavatel je povinen mit zfizeny profil zadavatele ve smyslu ZZVZ na E-
ZAKu. Kazdy zadavatel, ktery vyhlasi vefejnou zakazku zarazenou do Il. a lll.
skupiny po ucinnosti této smérnice, je povinen pfed vyhlasenim takové verejné
zakazky publikovat svij profil zadavatele, ktery ma zfizeny na E-ZAKu, ve
Véstniku vefejnych zakazek (uvefejiuji-li se v ném dle ZZVZ informace o verejné
zakazce).?!

Postup sméfujici k zadani vefejné zakazky je zadavatel povinen pisemné
dokumentovat tak, aby bylo mozno pfezkoumat dodrzeni této smérnice, popfipadé
i ZZVZ.

21

www.vestnikverejnychzakazek.cz
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5.

V zajmu nenavySovani ceny plnéni oproti predpokladané hodnoté vefejné zakazky
je zadavatel povinen zvazit, zda bude limitovat nejvyssi pfipustnou nabidkovou
cenu.

CAST 7 - ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek XVIII - Zavéreéna ustanoveni

1.

Touto smérnici se rusi Smérnice Rady Plzefiského kraje ¢. SRPK — 2/2024/PRAV-
002-Q, o zadavani vefejnych zakazek, ze dne 22. 1. 2024.

Jednotliva ustanoveni této smérnice se nepouziji, stanovi-li zfizovaci listina
zadavatele v téZe zalezitosti néco jiného, pfiCemz ostatni ustanoveni této smérnice
tim nebudou dotcena.

Touto smérnici nejsou doteny dalSi povinnosti zadavatell pfi zadavani verejnych
zakazek, které vyplyvaji z jinych vnitfnich predpist Plzeriského kraje.??

U zadavateld, ktefi jsou obchodnimi spole€nostmi, je nezbytné, aby tato smérnice
byla schvalena statutarnim organem spolecnosti.

Za aktualizaci této smérnice odpovida Odbor pravni a legislativni KUPK.

Tato smérnice byla schvalena Radou Plzerského kraje usnesenim €. 678/25 ze
dne 14.4.2025.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.5.2025

MUDr. Kamal Farhan
hejtman Plzeriského kraje

22

Napf. Smérnice Rady Plzefiského kraje €. 2/2013, Pravidla Cerpani finanénich prostredkud
Plzeriského kraje - rozpoctové oblasti MAJETEK - urenych na investice, opravy a odstrafiovani
havarijnich stavi na nemovitém majetku kraje.
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Seznam pouzitych zkratek

KU krajsky Ufad

PK Plzensky kraj

KUPK Krajsky urad Plzeriského kraje

ZZ\NZ zakon o zadavani verejnych zakazek

ZoRS zakon o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv,
uverejhovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smiuv)

CNPK Centralni nakup Plzeriského kraje, pfispévkova organizace

EU Evropska unie

DPH dan z pfidané hodnoty

e-shop E-shop Centralniho nakupu Plzenského kraje

E-ZAK Elektronicky systém verejnych zakazek

RPK Rada Plzernského kraje

vybor Vybor Zastupitelstva Plzenskeho kraje pro vefejné zakazky
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