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Manual pro predani pohledavek z mistnich poplatk( a pokut
obecnému spravci danée (Celni sprave)

1. Pfedpoklady a pravni ramec predani pohledavky

Pravni Uprava: Od 1. 7. 2025 novela danového fadu (zakon ¢. 218/2025 Sb.) umoznuje
spravciim poplatkd (obcim) pozadat o vymahani nedoplatk( na mistnich poplatcich
obecného spravce dané (celni Urad). Jedna se o mozZnost, nikoli povinnost obce.

Obecny spravce dané: Celni urad vystupuje jako obecny spréavce dané a je opravnén
vykonavat spravu placeni v rdmci délené spravy. Mistni poplatky (a souvisejici
prislusenstvi/pokuty) jsou podle danového rfadu pfijmem rozpoctu obce.

Legislativni podklady: Opravnéni podat Zadost vyplyva z §175 odst.1 pism. b) DR
(poplatkovy spravce mize pozddat o vymahani nedoplatku, ktery je pfijmem rozpoctu
obce) a §162 odst.5 DR (pfedani na zakladé Zadosti o vymahani). Zadost o vymahani
musi byt podana elektronicky (pomoci informacniho systému nebo formulare celni
spravy).

Predbézné podminky: Pfed podanim Zadosti ovérte, Zze pohledavka je podlozena
vykonatelnym exekucnim titulem (platebnim vymérem s dolozkou vykonatelnosti) a ze
splnuje ostatni kritéria (viz bod 2).

2. Kritéria vybéru pohledavek k predani

Vykonatelnost: Nedoplatek musi vychazet z platného exekucniho titulu (napf.
spravniho rozhodnuti s dolozkou vykonatelnosti).

Neuspésné vymahani vlastnimi silami: Spravce poplatku jiz v minulosti pohledavku
vymahal (napft. pfedchozi exekuce, upominky) bez vysledku (nebo jen ¢aste¢ného
vymozeni).

Absence probihajici exekuce: Nedoplatek nesmi byt aktudlné v aktivni dariové
exekuci. Pokud exekuce probiha, musi byt nejprve pravomocné zastavena (§ 181 odst.
2 pism. i). Teprve poté Ize podat Zadost o vymahani obecnym spravcem.

Dosud nepredano k vymahani: Pohledavka nesmi byt jiz dfive predmétem vymahani
obecnym spravcem dané.

Vyse pohledavky: Nedoplatek by mél presahnout bagatelni limit (500 K¢). Danovy fad
minimalni ¢astku nestanovi, ale bagatelni nedoplatky se predavaji vyjimecné a
zpravidla jen po dlkladném zvazeni naklad( vymahani.

Pravni jistota: Spravce poplatku odpovida, Ze predavana pohleddavka vychazi ze
spravné stanoveného titulu a Ze pravo vybirat nedoplatek stéle trva (neni proml¢eno
ani zaniklé jinym zpGsobem).
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3. Prakticky postup krok za krokem (vcetné technickych pozadavki)

1. Vybér pohledavek: Provedte analyzu zasad uvedenych v predchozich bodech —
vyberte nedoplatky, které splnuji vSechny vyse uvedené podminky.

2. Priprava podkladu: Ziskejte vykonatelny exekucni titul (platebni vymér s dolozkou
vykonatelnosti) a vyhotovte aktualni vykaz nedoplatk(l z evidence poplatkd.

3. Vyplnéni zadosti: Vytvorte Zzadost o vymahani elektronicky. Pouzijte informacni
systémy Celni spravy (ve stanoveném formatu) nebo vyplrite elektronicky formular
zverejnény na webu celni spravy. Formular budete vypliovat jako spravce poplatku
nebo dané (obecni uUrad).

4. Vybér prislusného celniho uradu: Identifikujte mistné pfislusny celni urad podle
trvalého pobytu nebo sidla dluznika (poplatnika).

5. Odeslani zadosti: Zadost odeslete elektronicky prostifednictvim datové schranky
(nebo jiného elektronického podani) na vybrany celni urad. Pfiloha Zadosti musi
obsahovat:

o Platebni vymér s doloZkou vykonatelnosti (exekucni titul),

o Whkaz nedoplatk( sestaveny z evidence poplatkd (s vypoétenym aktualnim
stavem nedoplatku).

6. Po odeslani zadosti: Jakmile je Zadost podana, sprdvce poplatku ztraci vécnou
prislusnost k dalSimu vymahani tohoto dluhu. Na osobnim dafovém Gctu dluznika
proto ihned provedte zdporny zapis odpovidajici poloZzce mistniho poplatku nebo
pokuty (tim “odstranite” pohledavku z evidence). Spravce poplatku dale nesmi
pohleddvku vymadhat ani umoznit dobropis (souhlasnd Ghrada) této pohledavky.

7. Nelze Zadost vzit zpét: Po odeslani zadosti jiz spravce poplatku nem(ize narok
stahnout zpét ani opétovné zacit vymahat tento nedoplatek. Pfed podanim Zadosti
tedy peclivé zkontrolujte vSechny Udaje a pripadné dalsi ukoly (viz interni smérnice
nize).

8. Dalsi postup: Po odeslani Zadosti si ponechte kopii vsech dokumentu a sledujte
dorucenky. V pfipadé jakychkoli zmén (napf. zruseni exekucniho titulu) okamzité
informujte mistné prislusny celni Urad. Ze strany obce téz pocitejte s tim, Ze po Case
obdrzite informaci od celni spravy o vysi vymoZenych ¢astek a terminech prevodu na
ucet obce.

4. Evidence pohledavky po predani (osobni dafovy ucet, tcetnictvi obce)

e Osobni danovy ucet poplatnika (dluznika): Po poddani Zadosti se pohledavka nesmi
dale evidovat na osobnim dafiovém uctu dluznika. Spravce dané musi provést na
osobnim ucétu zaporny zaznam k pivodnimu predepsanému poplatku nebo pokuty.
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(Pokud byla dluznikem uhrazena ¢ast pohledavky po odeslani Zzadosti, nalezi tato
platba stale na jinou nesplacenou evidovanou polozku v odpovidajici kategorii dle
§152 DR.)

« Ugetnictvi obce: Pohledavka pfedana k vymahani zdstava v uéetnich knihach obce
jako pohledavka (napf. na Uétech 311/315). Obec pohledavku dale vykazuje ve své
rozvaze, nebot zUstava opravnénym prijemcem vynosu. Pokud Celni sprava
pohleddvku vybere nebo vymiuze, je povinna tuto ¢astku odvést obci podle pravidel
rozpoctového urceni dani. Mésicné (minimalné jednou, pokud prevadéna ¢astka
presahne 500 K¢) pfitom generuje informaci o celkovém vynosu z pfislusného
poplatku. Obec prijem z pfevodu zauctuje az po jeho pfipsani na svij ucet
(rozpoctova polozka v podskupiné 134 odpovidajici druhu dluhu).

e Inventarizace majetku: Prevzaté pohledavky na mistnich poplatcich (véetné
ptipadnych opravnych poloZek) je nutné pravidelné inventarizovat jako nedobytné
polozky majetku obce. Obousmérnou vyménou informaci mezi spravcem poplatku a
celni spravou zajistéte, aby inventarizace odpovidala skute¢nosti (viz zdkon o
ucetnictvi a vyhlasku o inventarizaci).

vevys

5. Praktické poznamky k nejcastéjSim problémum

o Danova exekuce a naklady: Pokud byla pohleddvka dfive vymdahana darfiovou exekuci,
vSechny dosud vzniklé exekucni naklady dnem poddni Zddosti zanikaji. Jakakoli ¢astka
uhraditelna exekuéné, jiz uhrazena, se podle §154 DR povaZuje za preplatek — ten lze
nasledné (napf. pfed odeslanim zadosti) zapocist na ¢ast pavodni pohledavky. Pokud
je vSak exekuce stale v fizeni, Zadost podat nelze (nejprve musi byt exekuce
definitivné zastavena).

e Platby po predani: Pokud dluznik po odeslani Zadosti zaplati pohledavku ,,pivodnimu
spravci“, ktery jiz pfislusnost ztratil, obec platbu postoupi mistné pfislusnému celnimu
UFadu podle §75 DR. Informujte pFitom platce o zméné platce (napF. e-mailem) a
uplatnéte spravné VS (rodné ¢&islo/ICO) podle instrukei celni spravy.

¢ Komunikace s celni spravou: Spravce poplatku je povinen okamzité informovat celni
urad o jakychkoli podstatnych zménach (napf. zruseni ¢i zméné exekucniho titulu).
Naopak celni Ufad je povinen na vyzadani sdélit Udaje o Uhraddch predanych
pohledavek a musi prevadét vymozené castky obcim podle rozpoctového urceni dani.
Doporucuje se proto udrzovat pravidelnou komunikaci (datovou schrankou nebo
oficialnim kandlem) a v¢as reagovat na Zadosti o doplnéni udaju.

¢ Interni smérnice a kontrola: Pfed tim, nez zaCnete postup opakované pouzivat, zvazte
zavedeni internich pravidel (Smérnici pro pohledavky) — napf. minimalni vyse
pohledavky k odeslani, postup pro analyzu platebni schopnosti dluznika apod. Obecni
urad by mél vidy predem ovéfit, Ze predani je ekonomicky smysluplné (zasada
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hospodarnosti a proporcionality). Doporucujeme zpracovat strucny interni pokyn
(Smérnici pro pohledavky) — pomizeme vam.

Zdroje: Novela zdkona ¢. 280/2009 Sb. (218/2025 Sb.), dlivodova zprava k zakonu ¢.
218/2025 Sb., metodickd pomdcka MF CR &.j. 32834/2025/3903 (k 1.7.2025) a Informace MF
CR k evidenci pohledavky po pfedéni &.j. MF-35152/2025/3903-8 (24.7.2025). Tyto
dokumenty poskytuji kompletni postupy a vysvétleni pro spravu prenesenych pohledavek.

Dne 16.01.2026

CATANIA GROUP s.r.o.
WWW.Spmo.cz

PaedDr. Vlastimil Vesely, MBA, LL.M.
+420 605 754 793
vesely@catania.cz

Pozndmka: Tento materidl je informacnim produktem. Za jakékoli pouZiti informaci z tohoto materidlu nenese autor Zddnou odpovédnost.
Tyto informace jsou pouze doporucenim a vyjadrenim ndzoru k této tématice. Neprislusi ndm autoritativné vyklddat prévni predpisy.
Jedinym, kdo tak miZe ucinit v jednotlivych prikladech je soud pri feseni konkrétniho pfipadu. V textu mohou byt pouZity odkazy ci
parafrdzovdny citace z judikatur, odbornych ¢ldnkd, praci, knih apod. tretich osob, které jsou verejné dostupné.
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