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NALEZITOSTI DOKLADOVANI
ZPUSOBILYCH NAKLADU

1. Zpusobilost nakladu

Za rozhodné obdobi, k némuz se vztahuje podpora z tohoto Programu, se povazuje obdobi od 1. ledna
2026 do 31. prosince 2026. Tato doba je zaroven dobou realizace Projektu, tzn. projekt mize byt
zahajen nejdrfive 1. 1. 2026 a ukon¢en nejpozdéji do 31. 12. 2026. Pouze v tomto obdobi mohou vznikat
zpUsobilé naklady projektu. Za vznik nakladu se povaZuje okamzik redIného uskutecnéni pozadovaného
plnéni, tzn. datum uskutecnéni zdanitelného plnéni na fakture, datum realného vykonani praci nebo
sluzeb. Tyto ndklady musi byt vyuctovany, uhrazeny a promitnuty v Ucetnictvi Pfijemce nejpozdéji do
31.12.2026.

Zakladni zplGsobilost nakladu:

a)
b)
c)

d)
e)

naklady musi byt vynaloZeny v souladu scili a Pravidly Programu a musi bezprostfedné
souviset s realizaci Projektu

naklady musi byt redlné, pfimérené (musi odpovidat cenam v misté a case obvyklym) a
nezbytné pro uskutecnéni Projektu,

naklady musi odpovidat zdsadam zdravého financ¢niho fizeni a musi byt vynalozeny v souladu
s principy hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti (pravidla 3E),

naklady musi byt v souladu s ¢eskou i evropskou legislativou,

naklady musi byt prokazatelné vynaloZeny béhem doby realizace Projektu (v ramci
rozhodného obdobi), musi byt zachyceny v lGcletnictvi Pfijemce a musi byt doloZzeny
prakaznymi ucetnimi doklady

Mezi zpUsobilé naklady patfi

a)

b)

mzdové naklady zaméstnanc(, ktefi se podili na realizaci projektu (hrubd mzda, plat nebo
odména z dohod zaméstnancli pracujicich na projektu véetné zakonnych nahrad, resp.
priplatkl ¢i jinych benefitll, které zaméstnanci nalezi na zakladé pravniho predpisu nebo
kolektivni smlouvy/dohody, vnitiniho predpisu ¢i sluzebniho predpisu upravujici pracovni ¢i
sluzebni pomér (napf. za dovolenou, praci prescas, praci ve svatek, odmény/prémie za
¢innosti souvisejici s projektem apod.),

nakup sluzeb, které jsou v souladu s cili projektu a jsou nezbytné k jeho realizaci.

Mezi nezpusobilé naklady patfi vSsechny naklady, které nepatfi mezi zpusobilé ndklady, zejména se

jednd o:

a)

platby dani a poplatkd statnimu rozpoctu, dan z pfidané hodnoty (plati pro platce DPH, pokud
ma u zdanitelnych plnéni pfijatych v souvislosti s financovanim daného projektu narok na
odpocet dané z pfidané hodnoty — v pIné nebo ¢astecné vysi), platby dani a poplatkd krajim,
obcim a statnim fondam,

investiéni vydaje vcetné nakupu pozemkl a budov, opravy a udrZovani ¢i technického
zhodnoceni stavajiciho majetku,

cestovné, ubytovani, stravné (kromé nakupu letenek formou sluzby),

splatky pljcek a uveérd,

sankce, pendle, pokuty, ndhrady skod a manka, ndklady na pravni spory,
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f) naklady na zaruky, aroky, bankovni poplatky, kurzové ztraty, celni a spravni poplatky,

g) Uhradu provozni ztraty z pfedchozich let,

h) sluzby penéznich Ustavd,

i) konzultaéni, poradenské a pravni sluzby nebo naklady spojené s ptipravou Zadosti,

j) leasing,

k) pofizeni dlouhodobého i drobného hmotného i nehmotného majetku (ndkup pocitacd a
software, vnitfni vybaveni objektu — napf. nabytek),

I) osobni automobily a ndkladni automobily (véetné jejich opravy a udrzby),

m) naklady na zajisténi publicity projektu

n) Uhrady ¢lenskych pfispévkl v rznych organizacich, klastrech, sdruzenich apod.

o) uhrada dlouhodobych opakujicich se provoznich vydajl bez vazby na reseni konkrétniho
problému, napt. rutinni vedeni Ucetnictvi, pausal za pravni sluzby, vyroba produktd

p) ucetné nedoloZitelné naklady,

q) vnitropodnikové faktury.

Celkové zplsobilé naklady Projektu jsou souhrnnou sumou zpusobilych nakladd, tj. zpUsobilych
nakladd hrazenych z poskytnuté dotace. O zpUsobilosti nakladl rozhoduje vidy Poskytovatel
prostfednictvim Administratora Programu.

2. Vykazovani zpusobilych nakladt

Prijemce je povinen predloZit Poskytovateli financni vyporadani dotace (prehled o cerpani a pouZiti
poskytnuty prostfedku) ve smyslu ustanoveni § 10b odst. (3) aktudlniho znéni zakona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocta.

Financni vyporadani dotace predklada Prijemce formou Zavérecné zpravy o realizaci projektu (dale
jen Zavérecna zprava) a Soupisky zptsobilych nakladti projektu v elektronické formé prostrednictvim
systému/aplikace eDotace, a to véetné vsech poZzadovanych pfiloh ve lhdté do 31. 1. 2027. V ptipadé,
Ze financni vyporadani dotace nebude ani v dodatecné Ihité stanovené Poskytovatelem poskytnuto
Poskytovateli fadné, je Pfijemce povinen dotaci v plné vysi, popfipadé v ¢asti nedolozené financnim
vyporadanim dotace, vratit ve lhaté urcené v pisemné vyzvé Poskytovateli. V pfipadé pozdniho
finanéniho vyporadani dotace KUPK uloZi Pfijemci odvod ve vy3i 5-10 % dotace.

3. Dokladovani
Kazdy naklad na sluzbu musi byt s ohledem na pravidla Programu doloZen:

Dafiovym/ucetnim dokladem o vzniku zpUsobilych naklad

- zdUvodu identifikovatelnosti a prokazatelnosti zplsobilych nakladd,

- zpravidla se jedna faktury, zjednodusené darové doklady (paragony), ¢i jiné ucetni nebo
danové doklady, pricemz za zuctovaci doklady se nepovazuji tzv. zalohové faktury,

- budou jednoznaéné vystavené na jméno/nazev Prijemce dotace, budou obsahovat rozpis
predmétu fakturace i fakturované castky,

- DUZP na fakture musi odpovidat dobé realizace projektu, tj. musi byt v terminu od 1. 1. do
31. 12. 2026. Za vznik nakladu se povaZuje okamzik redlného uskutec¢néni pozadovaného
plnéni, tzn. datum uskutecnéni zdanitelného pInéni (DUZP) na fakture, datum redlného
vykonani praci nebo sluzeb. Tyto naklady musi byt vyactovany, uhrazeny a promitnuty v
Ucetnictvi Zadatele/PFijemce nejpozdéji do 31. 12. 2026,

- Ucetni doklady nemusi byt specialné oznaceny zadnym textem.

o B0 go (g |



DP ,,Podpora realizace projektd napliujicich

GEt 7' ) g RIS3 strategii Plzeniského kraje”
Smart PLZENSKY KRAJ P¥iloha €. 7 Pravidel

Dokladem o tGhradé danovych/uéetnich dokladti

- zdUvodu prokazani Ghrady zpUsobilych nakladl za nakup sluzeb ze strany Pfijemce —
Uhradou nakladu se rozumi vynaloZeni finanénich prostfedki prijemce, s nimz je spojen
narok na odpovidajici plnéni (tzn. platba dodavateli),

- zpravidla se jedna o vypisy z bankovniho U¢tu nebo vydajové/pfijmové pokladni doklady v
pfipadé platby v hotovosti.

V ptipadé, Ze je to relevantni, doklada Pfijemce také fotodokumentaci Projektu.

Pokud neni uvedeno jinak, dokladaji se vzdy prosté kopie.

Zpusobilé naklady Prijemce vykazuje v souhrnném formulafi Soupisky zpUsobilych nakladd Projektu
(Ptiloha €. 6 Pravidel), ktery se doklada ve formatu.xls.

Veskeré doklady jsou nahravany v elektronické podobé prostfednictvim systému eDotace. ve
formatech .pdf, .jpg, .jpeg,.doc, .docx, .xls, .xIsx, .rtf, .txt, .ppt, .pptx (maximalni velikost jedné prilohy
je 22 MB), originaly ucetnich doklad( jsou uchovany u Prijemce a jsou k dispozici pro pfipadnou
kontrolu na misté.

3.1 MZDOVE NAKLADY zaméstnanci, ktefi se podili na realizaci projektu (napf. hruba mzda
véetné odvodi)

pracovni smlouvy (popf. dodatku k pracovni smlouveé)

dohody o praci konané mimo pracovni pomér — DPP, DPC

platové vyméry, pokud vySe platu/mzdy neni uvedena pfimo v pracovni smlouvé ¢i dohodé o
praci konané mimo pracovni pomér

vyplatni pasky/listiny/mzdové listy

3.2 NAKUP SLUZEB, které jsou v souladu s cili projektu a jsou nezbytné k jeho realizaci

danové/ucetni doklady (napf. faktury, zjednodusené dariové doklady) vystaveny dodavatelem,
které budou obsahovat predmeét fakturace (ndkupu) i fakturované ¢astky — z dokladu musi byt
zfejma identifikaci predmétu plnéni pro posouzeni zplsobilosti (pokud nelze presné posoudit
zplsobilost vydaje podle identifikace pfedmétu plnéni daného Géetniho/danového dokladu k
realizaci projektu, je nutné doloZit jiné relevantni doklady (napf. objednavku, dodaci list, popf.
predavaci protokol)

doklady o uhradé darnovych/Géetnich dokladl (z dlvodu prokazéni Uhrady zpusobilych
nakladd ze strany Pfijemce) - dhradou nakladu se rozumi vynaloZeni financnich prostredki
pfijemce, s nimZ je spojen narok na odpovidajici plnéni (tzn. platba dodavateli) - zpravidla se
jedna o vypisy z bankovniho U¢tu nebo vydajové/prijmové pokladni doklady v pripadé platby
v hotovosti.

v pfipadé vydaji na sluzby spojené sporadanim konferenci/seminari/workshopt/
vzdélavacich akci aj., je pfijemce povinen dolozit relevantni podklady k narokovanym sluzbam
v navaznosti na danou fakturu
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