Mésto Dobfany, namésti T.G.M. 1, 334 41 Dobfany
Tajemnice Méstského ufadu Dobfany vyhlaSuje v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich Uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakonl, ve znéni
pozdéjsich predpisU, (dale jen zakon o ufednicich)

VYBEROVE RIiZENI ¢. 8/2025

na obsazeni pozice Ufednika USC zafazeného do M&U Dobrany:

referent/ka spole€¢né statni spravy a samospravy — MATRIKA

Ramcova pracovni napln: komplexni vykon matricni agendy, vidimace a legalizace,
zastup na useku evidence obyvatel

Misto vykonu prace: Méstsky urfad Dobfany

Platova tfida odpovidajici druhu prace: dle katalogu praci — 9. pl. tf.

Pracovni Gvazek: piny, pracovni pomér na dobu neur¢itou

Predpokladany datum nastupu: leden 2026 nebo dle dohody

Nabizime: dobré platové podminky — motivujici osobni pfiplatek,
mimoradné &tvrtletni odmény, k dispozici IT vybaveni, mobilni
telefon

DalSi benefity: 25 dnu dovolené, indispozi¢ni volno, stravné, flexi-passy

Kvalifika€ni a odborné pozadavky:

ukoncéené stfedoskolské vzdélani

znalost prislusné legislativy, popfipadé zkouska odborné zpUsobilosti vyhodou
praxe ve verejné spravé vyhodou

velmi dobra uzivatelska znalost prace s PC

znalost cizich jazyk( vyhodou

fidi€sky prikaz skupiny B

Dalsi dovednosti, schopnosti:

e dobré komunikacni schopnosti, peclivost, samostatnost, aktivni pfistup k feSeni problému,
vysoké pracovni nasazeni, Casova flexibilita
e ochota dale se vzdélavat

Vybérového fizeni se mohou zuc€astnit uchazeci, ktefi splfiuji predpoklady pro vznik

pracovniho poméru uUfednika ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1 zakona ¢€. 312/2002 Sb.,

o Ufednicich, ve znéni pozdéjSich predpisu, tj. fyzicka osoba, ktera:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie nebo
obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodafském prostoru,



popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a méa v Ceské republice trvaly
pobyt;

- dosahla véku 18 let;

- je plné svépravna;

- je bezuhonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zakona & 312/2002 Sb. zakona
o Urednicich;

- ovlada Cesky jazyk

Uchazeé poda pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

a) jméno, pfijmeni a titul uchazece

b) datum a misto narozeni uchazecée

c) statni pfisludnost uchazece

d) misto trvalého pobytu uchazece, telefonicky a e-mailovy kontakt

e) druh a €islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obCanstvi nebo &islo dokladu
o povoleni k trvalému pobytu, jde-li o cizince, ktery neni ob&anem &lenskeho statu EU nebo
obCanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodaiského prostoru

f) datum a podpis uchazece

K pfihlasce je nutno pripojit tyto doklady:

a) zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich €innosti (strukturovany zivotopis)

b) vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice — pfi podani pfihlasky Ize nahradit
Cestnym prohlasenim o bezuhonnosti. U cizinct obdobny doklad osvédcujici bezihonnost
vydany domovskym statem ne starSi nez 3 mésice. Pokud stat takovy doklad nevydava,
dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim

c) prosta nebo ovéfena kopie dokladu o nejvy3Sim dosazeném vzdélani

d) dal$i doklady, které se tykaji odborné zplsobilosti uchazece

e) podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich tdaji v rozsahu podkladu pro pfihlasku do vybérového fizeni
davam, ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdajt v platném znéni,
souhlas k jejich zpracovani.

Jméno a pfijmeni, datum narozeni, vlastnorucni podpis

Lhata, zptsob a misto doruceni prihlasek:

PFihlasku s prilohami doruéte do 17. 10. 2025 (do 13.00 hod) osobné& na podatelnu M&U
Dobfany nebo po$tou na adresu: M&U Dobrany, namésti T.G.M. 1, 334 41 Dobfany.
UzavFenou obalku oznaéte napisem NEOTVIRAT - VYBEROVE RIZENI 2025 — MATRIKA
a vypiste adresu odesilatele.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

Nevyzadané doklady s osobnimi Udaji budou v souladu se zakonem ¢&. 110/2019 Sb. o zpracovani
osobnich udajd v platném znéni po skon€eni vybérového fizeni skartovany, pokud si je uchazedi
nevyzvednou osobné nebo nepozadaiji o jejich vraceni postou do 14 dn(i od skonceni vybérového fizeni.

V Dobranech dne 29. 9. 2025.

Bc. Iveta Zajfc":kové'v.r.,
tajemnice MéU



