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Stredni ¢ldnek

Metodicka prirucka prinasi prehled problematiky upravy provozu materskych
skol. Pfirucka je urcena predevsim feditelim a vedeni matefskych skol, uZitecné
informace zde naleznou rovnéz zrizovatelé. Prirucka obsahuje informace o moz-
nostech upravy provozu materské skoly v dobé letnich prazdnin i mimo toto ob-
dobi. Obsahem jsou také informace o stanoveni Uplat za predskolni vzdélavani
béhem doby upravy provozu a prehled pravomoci a povinnosti reditele materské
Skoly a zfizovatele.

Organizaci provozu materskych skol upravuje vyhlaska o predskolnim vzdélavani. Souvise-
jicimi pravnimi predpisy jsou Skolsky zakon, zakon o pedagogickych pracovnicich, pracovni
rad, zakonik prace a spravni rad.

Skolni rok v materské Skole zadéina 1. zafi a konéi 31. srpna nésledujiciho kalendafniho
roku. PfestoZe se u materské Skoly predpoklada celoro¢ni provoz, v pribéhu skolniho roku
je mozno provoz omezit nebo prerusit. § 1a odst. 1 vyhlasky; § 3 vyhlasky

Preruseni provozu znamena, Ze Skola neni po urcité obdobi v provozu viilbec. Omezeni pro-
vOzU znamena, ze provoz Skoly je po urcité obdobi omezen napfiklad jen na nékteré dny
v tydnu nebo z celodenniho provozu na polodenni.

Provoz materské skoly lze podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici ervenci
nebo srpnu, popfipadé v obou mésicich. § 3 odst. 1 vyhlasky

Reditel $koly nemusi Gpravu provozu v dobé letnich prazdnin od(ivodnit zadnymi zavazny-
mi ddvody. O Upravé provozu rozhoduje na zakladé svého uvazeni, po posouzeni mistnich
podminek.
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Stredni ¢ldnek

O omezeni nebo preruseni provozu rozhoduje feditel Skoly, ktery je povinen Upravu provozu
nejprve projednat se zfizovatelem. Po projednani se zfizovatelem feditel stanovuje rozsah
omezeni nebo preruseni provozu. 8§ 3 odst. 1 vyhlasky

Reditel je povinen se zfizovatelem Upravu provozu projednat, mezi zfizovatelem a feditelem
vSak nemusi dojit k dohodé. Hlavnim cilem projednani je koordinace provozu Skoly s provo-
zem ostatnich Skol v obci nebo blizkém okoli za ucelem zajisténi mist pro déti po dobu Upravy
provozu. U&elem projednani je tedy najit optimalni feSeni pro $kolu, déti a jejich rodice.
Reditel $koly nema povinnost zajistit d&tem vzdélavani v jiné $kole po dobu omezeni nebo
preruseni provozu.

Zajisténi mista v jiné Skole je véci rodicli — presto by Skola a zfizovatel méli vyvinout usili
o nalezeni vhodného feSeni (viz vyse).

Reditel $koly musi nejméné 2 mésice predem zvefejnit na verejné pristupném misté ve
Skole informaci o rozsahu omezeni nebo preruseni provozu. Zverejni rovnéz informaci o vy-
sledcich jednani s fediteli jinych Skol v obci, popfipadé o moznostech a podminkach zajis-
téni péce o déti v dobé omezeni nebo preruseni provozu. Péce mlzZe byt zajiSténa rovnéz
v détské skupiné nebo sluzbou podle Zivhostenského zakona. § 3 odst. 1 vyhlasky
Zverejnénim na pristupném misté ve Skole se rozumi napfriklad zverejnéni na vyveésce Ci
nasténce Skoly. Zvefejnéno muze byt navic i na webovych strankach skoly, ale pouze jako
doplnujici zplUsob, protoze je mozné, ze ne vSichni zakonni zastupci déti webové stranky
sleduji nebo na né maji pristup.

Pedagogicti pracovnici Skoly Cerpaji v dobé omezeni nebo preruseni provozu zpravidla
radnou dovolenou. Nepedagogicti pracovnici mohou rovnéz Cerpat radnou dovolenou.
8 4 pism. b) pracovniho fadu

V praxi je sice nepravdépodobné, Ze by pedagogicti pracovnici necerpali dovolenou, pokud
vSak takova situace nastane, je mozno jim urcit Cerpani volna k samostudiu. Pokud necer-
paji dovolenou nepedagogicti pracovnici Skoly, pak ma skola povinnost témto zaméstnan-
cim pridélovat praci v souladu se sjednanym druhem prace. Kucharky/kuchafi tak napfi-
klad mohou vykonavat prace souvisejici s udrzbou kuchynského zafizeni apod., uklizeCky/
uklize€i mohou provadét mimoradny uklid apod. Zaméstnanec a zaméstnavatel se mohou
dohodnout napfiklad také na neplaceném volnu nebo na prevedeni na jiny druh prace (fe-

Seni bude zaviset na mistnich podminkach).
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Stredni ¢ldnek

V mésici ¢ervenci a srpnu lze pfijmout do materské Skoly déti z jiné materskeé Skoly, a to
nejvySe na dobu omezeni nebo preruseni provozu. Dité je do jiné Skoly pfijimano v ramci
spravniho fizeni. 8 165 odst. 2 pism. b) Skolského zakona

Pri pfijimani do jiné Skoly se neuplatni pravidlo nejvyssiho povoleného poctu déti zapsa-
ného ve Skolském rejsttiku. Reditel je ale povinen zajistit, aby po&et déti, které se ucastni
vzdélavanivtémze okamziku neprekrocil nejvyssi povoleny pocet déti. V jednom okamziku
tedy nesmi byt ve Skole vysSsSi pocet déti, nezli jaky je zapsan ve Skolském rejstfiku. Pri-
jimani do prazdninového provozu je jedinou situaci, kdy lze dité pfijmout k pfedSkolnimu
vzdélavani na dobu urcitou.

Pro pfijimani déti pro obdobi prazdninového provozu se uplatni obdobny postup jako
pfi bézném prijimani déti k predskolnimu vzdélavani v priibéhu Skolniho roku (v pfipadé
prijimani v pribéhu skolniho roku se postupuje obdobné jako pfi zapisu). Podrobné in-
formace o pribéhu pfijimaciho fizeni k predskolnimu vzdélavani naleznete v metodic-
kém materialu MSMT Spravni fizeni krok za krokem pfi zapisu k pred$kolnimu vzdélavani
— Spravni fizeni krok za krokem —zapis k predskolnimu vzdélavani - edu.cz.

U pfijimani pro dobu upravy provozu se neuplatni kritérium spadovosti ani prednostni prijeti
déti s povinnosti predskolniho vzdélavani.
8 34 odst. 3 Skolského zakona; 8§ 34a odst. 2 Skolského zakona

Provoz materské Skoly lze omezit nebo prerusit i mimo obdobi letnich prazdnin. V tomto
pfipadé je omezeni nebo preruseni provozu podminéno existenci zavaznych ddvodu.

8§ 3 odst. 2 vyhlasky

Za zavazné dlvody se povaZzuji organizacéni ¢i technické pficiny, které znemoZznuji radné
poskytovani predskolniho vzdélavani. § 3 odst. 2 vyhlasky

Pravni pfedpis nestanovi charakter organizaCnich nebo technickych pFicin, typicky se bude
jednat o havérie, nepfitomnost vyznamného podilu zaméstnanc(i apod.

O tom, zda se jedna o zavazné dlvody opraviujici k omezeni nebo preruseni provozu, roz-
hoduje feditel $koly. Reditel je povinen omezeni nebo preruseni provozu nejprve projednat
se zfizovatelem. Reditel stanovuje rozsah omezeni nebo preruseni provozu.

8§ 3 odst. 2 vyhlasky
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Stredni ¢ldnek

Reditel $koly musi informaci o omezeni nebo preruseni provozu zvefejnit na pfistupném
misté ve Skole neprodlené poté, co rozhodne o délce omezeni nebo preruseni provozu. In-
formace o omezeni nebo preruseni provozu musi obsahovat rovnéz sdéleni o moznostech
a podminkéach zajisténi péce o déti v dobé omezeni nebo preruseni provozu. Péce miiZe byt
zajisSténa rovnéz v détské skupiné nebo sluzbou podle Zivhostenského zakona.

8§ 3 odst. 2 vyhlasky

Zverejnénim na pristupném misté ve Skole se rozumi napfriklad zverejnéni na vyveésce Ci
nasténce Skoly. Zvefejnéno muze byt rovnéz i na webovych strankach skoly, ale pouze jako
doplnujici zplisob, protoze je mozné, zZe ne vSichni zakonni zastupci déti webové stranky
sleduji nebo na né maji pristup.

Pfestoze pravni predpis nevyzaduje souhlas zfizovatele s Upravou provozu, musi byt si-
tuace se zfizovatelem fadné projednéana. Upravou provozu dochazi k vyznamnému zéasa-
hu do poskytovani verejné sluzby, za jejiz dostupnost je v konéeném disledku odpovédny
zfizovatel. Nelze tedy k situaci pristupovat tak, Ze zfizovatel je pouze pasivnim pfijemcem
oznameni feditele o upravé provozu. Zfizovatel by mél byt naopak v postaveni aktivni stra-
ny dialogu, ktera se spolecné s reditelem snazi o nalezeni vhodného reseni.

Pro prijimani déti do jiné Skoly mimo obdobi letnich prazdnin se uplatni obdobny postup
jako pfi pfijimani déti do jiné Skoly pro obdobi prazdninového provozu. Stejné tak plati, ze
feditel a zfizovatel by méli vyvinout maximalni snahu o to, aby byla moznost vzdélavani
déti v dob& omezeni nebo preruseni provozu zajisténa. Reditel také mize zakonné zastup-
ce déti informovat o moznostech zajisténi péce v mistnich détskych skupinach.

Pedagogicti pracovnici Skoly mohou ¢erpat fadnou dovolenou nebo volno k samostudiu.
Nepedagogicti pracovnici mohou Cerpat fadnou dovolenou.

8§ 4 pism. b) pracovniho fadu; 8 5 pism. b) pracovniho fadu; 8 24 odst. 7 ZPP

Pokud nepedagogiCti pracovnici neCerpaji dovolenou, pak ma skola povinnost témto za-
méstnancim pridélovat praci v souladu se sjednanym druhem prace. Kucharky/kuchafi
tak napriklad mohou vykonavat prace souvisejici s udrzbou kuchynského zarizeni apod.,
uklizeCky/uklize€i mohou provadét mimoradny uklid apod. Zameéstnanec a zameéstnavatel
se mohou dohodnout napfiklad také na neplaceném volnu nebo na prevedeni na jiny druh

prace (feSeni bude zaviset na mistnich podminkach).
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Skolni jidelna m{iZze v dobé& tpravy provozu $koly zlstat v provozu. Pokud bude provoz $koly
upraven, jidelna nebude poskytovat Skolni stravovani, mlze ale poskytovat stravovani pro
zameéstnance Skoly nebo pro cizi stravniky (popfipadé rovnéz pro déti materské skoly, ale
jiz ne za dotovanou cenu).

Zda zUstane skolni jidelna v provozu i béhem Upravy provozu Skoly, zavisi na posouzeni
feditele.

Pokud bude skolni jidelna v dobé upravy provozu Skoly uzaviena a stravovani poskytovat
nebude, mohou jeji zaméstnanci ¢erpat dovolenou. Pokud zaméstnanci Cerpat dovolenou
nebudou, je zaméstnavatel nadale povinen jim pridélovat praci podle sjednaného druhu
prace. Zameéstnanec a zameéstnavatel se mohou dohodnout napf. také na neplaceném
volnu nebo na prevedeni na jiny druh prace (feSeni bude zaviset na mistnich podminkach).

Pri prijeti ditéte do jiné Skoly stanovi reditel Skoly po dohodé se zakonnym zastupcem dité-
te zpUsob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak, aby se dité, je-li v dobé poda-
vani jidla pfitomno ve Skole, stravovalo vzdy. § 4 vyhlasky

Dité prihlasené k celodennimu pobytu v jiné Skole ma pravo denné odebrat dopoledni presni-
davku, obéd a odpoledni svacinu. Dité prihlasené k polodennimu pobytu ma pravo denné ode-
brat obéd a jedno prfedchazejici doplrikove jidlo, nebo obéd a jedno navazujici doplrikové jidlo.
Jakmile je dité pfrijato ke vzdélavani do jiné Skoly, vznika mu pravo na Skolni stravovani v této
Skole. Zakonny zastupce ditéte uhradi stravovani ve vysi, jaka je stanovena pro ,,kmenové“
déti Skoly.

V kalendarnim meésici, v némz je omezen nebo prerusen provoz materské skoly, snizuje
uplata za predskolni vzdélavani pomérné k omezeni nebo preruseni provozu. Pokud vsak
omezeni nebo preruseni provozu nepresahne celkovou dobu 5 vyucovacich dnd, Uplata se
nesnizuje. 8 6 odst. 5 vyhlasky

Reditel $koly je povinen o snizené vysi Uplaty vhodnym zplisobem informovat zakonné zastup-
ce déti, ato nejpozdéji 2 mésice pred omezenim nebo prerusenim provozu, anebo neprodlené
poté, co rozhodne o délce omezeni nebo preruseni provozu. Dny pferuseni nebo omezeni pro-
vozu se pro ucely snizeni vySe uplaty v kalendarnim meésici sCitaji. 8 6 odst. 5 vyhlasky
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O snizené vysi uplaty nerozhoduje zfizovatel, ke snizeni vySe uplaty dochazi automaticky
v zavislosti na rozsahu upravy provozu - feditel Skoly nerozhoduje v ramci spravniho fizeni,
vySi Uplaty pouze oznami.

V dobg, kdy dité nenavstévuje ,,svoji kmenovou® Skolu a jeji provoz neni ani omezen ani pre-
rusen, hradi zakonni zastupci uplatu za predskolni vzdélavani stejné, jako by dité do Skoly
dochazelo.

V jiné Skole hradi zakonni zastupci ditéte uplatu ve vysi stanovené zfizovatelem pro tuto
jinou Skolu.

VysSe snizené uplaty se vypocte nasledovné:

(Mési¢ni vyse uplaty/pocet vyucovacich dni v konkrétnim mésici) x poc¢et dnli provozu

v konkrétnim meésici celkem.

Dité s podplrnym opattenim AP siv dobé Upravy provozu do jiné Skoly AP z kmenové Skoly
~nebere® Doporuéeni SPZ, na jehoz zakladé je AP ditéti pridélen, se vzdy vztahuje na kon-
krétni Skolu, na jinou Skolu se toto doporuceni tedy nevztahuje.
Existence podptrného opatieni AP nemi(Ze byt dlivodem pro nepfijeti ditéte do jiné Skoly,
a to ani tehdy, kdyZ v jiné Skole AP nepUsobi. Takovy divod nepfijeti by byl diskriminacni
a nepripustny.
Pokud v jiné Skole AP neplisobi, doporu¢ujeme tento postup:
Jina $kola kontaktuje SPZ, aby ditéti AP na dobu vzdélavani doporudila - prestoZe je prav-
dépodobné, e SPZ v tak kratkém asovém Useku doporuéeni nevyda.
Pokud SPZ doporuéeni nevyda, bude jina $kola postupovat jako v pfipadé, kdy nedo-
kaze AP zajistit — Skola organizacné upravi podminky vzdélavani tak, aby byla zajisténa
individualni péce pro dité s podplirnym opatfenim AP (napf. zajisti vice pedagogt ve
tride).
Za situace, kdy v jiné Skole AP neplisobi a neni mozné ho zajistit, je na uvazenirodic(, zda
dité do této Skoly umisti ¢i nikoliv. Jak jiz bylo vyse uvedeno, neni mozné z diivodu neza-
jisténi AP dité ke vzdélavani nepfijmout.

Stanovuje rozsah omezeni nebo preruseni provozu.
Spolupracuje se zfizovatelem pfi projednani moznosti a podminek predskolniho vzdéla-
vani déti v jinych matefskych sSkolach po dobu omezeni nebo preruseni provozu.
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Informuje 0 omezeni nebo preruseni provozu, informuje o vysledcich jednani s fediteli
jinych materskych Skol v obci a informuje o0 moznostech a podminkach zajisténi péce
o déti v dobé upravy provozu.

Informuje o sniZzené vysi Uplaty za predskolni vzdélavani.

S feditelem projednava preruseni nebo omezeni provozu.

Spolupracuje s feditelem pri projednavani moznosti a podminek predskolniho vzdélavani
déti materské Skoly v jinych materfskych skolach po dobu omezeni nebo preruseni pro-
vozUu.

ZAKLADNI| POJMY

AP - asistent pedagoga

Jina Skola — materska Skola, kterou dité navstévuje v dobé omezeni nebo preruseni provozu kme-
nové materské Skoly

Kmenova skola — materska Skola, v niz se dité vzdélava v bézném rezimu

Pracovnirad — vyhlaska €. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zameéstnance Skol
a Skolskych zafizeni zfizenych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy, kra-
jem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci

Prazdninovy provoz - provoz materské skoly v obdobi letnich prazdnin

Reditel - feditelka nebo feditel matefské Skoly

Spravni Fad — zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpist

Skolsky zakon — zékon &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném
a jiném vzdeélavani (Skolsky zakon)

SPZ - $kolské poradenskeé zafizeni

Vyhlaska - vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakonik prace — zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdeéjsich predpisti

ZPP - zékon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni

pozdéjsich predpist
Zrizovatel - zfizovatel materskeé Skoly
Zadost - 7adost o prijeti k predskolnimu vzdélavani
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