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NALEZITOSTI DOKLADOVANI ZPUSOBILYCH NAKLADU

Zpusobilost nakladi

Za rozhodné obdobi, knémuZ se vztahuje podpora ztohoto Programu, se povazuje obdobi
od 7. 2. 2025 do 31. prosince 2025. Pouze v tomto obdobi mohou vznikat zpUsobilé naklady Projektu
(za vznik ndkladu se povaZzuje okamzik realného uskutec¢néni pozadovaného plnéni, tzn. datum
uskutecnéni zdanitelného pInéni na fakture, datum realného vykondni praci nebo sluzeb). Tyto
naklady musi byt vyactovany, uhrazeny a promitnuty v Gcetnictvi Pfijemce nejpozdéji do 31. 12. 2025.

Zakladni zpUsobilost nakladi:

a) naklady musi byt vynaloZeny v souladu s cili a Pravidly Programu,

b) naklady musi byt pfimo a vyhradné spojeny s realizaci inkubaéniho planu a musi byt
nezbytné pro Uspésné podnikani Pfijemce,

c¢) naklady musi byt realné, primérené (musi odpovidat cendm v misté a ¢ase obvyklym) a
nezbytné pro uskuteénéni Projektu,

d) ndklady musi odpovidat zdsadam zdravého financniho fizeni a musi byt vynaloZeny
v souladu s principy hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti (pravidla 3E),

e) ndklady musi byt v souladu s ¢eskou i evropskou legislativou,

f) naklady musi byt prokazatelné vynaloZeny béhem doby realizace Projektu (v ramci
rozhodného obdobi), musi byt zachyceny v Ucetnictvi Pfijemce a musi byt dolozeny
prikaznymi Géetnimi doklady.

Mezi zpUsobilé naklady patfi pouze nakup sluzeb uvedenych v inkubaénim pldnu, které budou uréeny
Senior konzultantem jako nejpfinosnéjSi pro Uspésné zahdjeni a rozvoj podnikatelské cinnosti
konkrétniho Zadatele v rdmci tohoto Programu a jejich? vynaloZeni schvali pfed uskuteé¢nénim jejich
nakupu uréeny Senior konzultant. Jednd se zejména o ndsledujici typ sluzeb, které mohou byt
poskytovany kdekoliv (tj. v CR i v zahraniéi):
a) pravnisluzby,
b) dcetni, danové, financni nebo HR poradenstvi,
c) mentoring a poradenstvi k fizeni spole¢nosti,
d) nastavenifungovani internich procesd,
e) nastaveni systému prodeje, obchodni strategie,
f) navrh Ci realizace marketingové strategie,
g) tvorba ¢i Uprava webu nebo jiného kanalu pro komunikaci se zakazniky, uZivateli ¢i partnery,
h) prekladatelské sluzby nebo sluzby tlumocnika,
i) Ucastnické poplatky, stdnky a obdobné vydaje souvisejici s Ucasti na vystavach,
konferencich, brokerage, soutézich a obdobnych akcich v CR i zahranidi,
j)  prlzkum trhu nebo zpracovani konkrétni studie,
k) vzdélavani zastupcu firmy v dovednostech souvisejicich s vedenim a fizenim podniku (napf.
obchodni/prodejni dovednosti/techniky, fizeni tymu),
I) ochrana dusevniho vlastnictvi v¢. vymezeni prav mezi vice osobami/subjekty nebo tvorby
licen¢niho ujednanim,
m) sbér, zpracovani i interpretace potrebnych dat,
n) certifikace a zkousky produktu, procesu nebo firmy,
0) vyvoj, design Ci testovani produktu/procesu nebo jeho ¢asti,
p) implementace prvkd zalozenych na pokrocilych technologiich typu uméla inteligence, jina
realita, internet véci, blockchain apod.,
g) vyvojSW (v¢. aplikaci) a jeho pfizplsobeni pro rizné typy rozhrani, zatizeni ¢i platforem,




Priloha ¢. 5 - Pravidla pro Zadatele a prijemce z dotac¢niho programu ,,INKUBACE (2025)“

r) pronajem prostor k podnikani v¢. energii a nezbytnych souvisejicich vydajl,
s) letenky pofizené formou sluzby (tzn. na fakturu),
t) ostatnisluzby dle inkubacniho planu.

Mezi nezpUsobilé ndklady patii vSechny naklady, které nepatfi mezi zpUsobilé naklady, zejména se
jedna o:

a) platby dani a poplatkd statnimu rozpoctu, dan z pfidané hodnoty (plati pro platce DPH,
pokud md u zdanitelnych plnéni pfijatych v souvislosti s financovdanim daného projektu
narok na odpocet dané z pridané hodnoty — v plné nebo c¢astecné vysi), platby dani
a poplatkd krajam, obcim a statnim fondlim,

b) investi¢ni vydaje véetné nakupy pozemkl a budov, oprava a udrZovani ¢i technického
zhodnoceni stavajiciho majetku s vyjimkou sluzeb, které jsou zauctovany do ceny poftizeni,
tj. vedou k pofizeni nehmotného majetku typu zajisténi ochrany dusevniho vlastnictvi,
ziskani certifikace ¢i vyvoj produktu nebo sluzby,,

c¢) mzdové vydaje,

d) cestovné, ubytovani, stravné (kromé nakupu letenek formou sluzby),

e) splatky pUjcek a aveér,

f) sankce, penale, pokuty, nahrady skod a manka, naklady na pravni spory,

g) naklady na zaruky, uroky, bankovni poplatky, kurzové ztraty, celni a spravni poplatky,

h) dhradu provozni ztraty z predchozich let,

i) sluzby penéznich ustava,

j) leasing,

k) pofizeni dlouhodobého i drobného hmotného i nehmotného majetku (ndkup pocitacd a
software, vnitfni vybaveni objektu — napf. ndbytek),

I) osobni automobily a ndkladni automobily,

m) naklady na zajisténi publicity projektu,

n) naklady na pohosténi,

o) uUhrady ¢lenskych prispévkl v rdznych organizacich, klastrech, sdruzenich apod.

p) uhrada dlouhodobych opakujicich se provoznich vydajd bez vazby na feseni konkrétniho
problému, napf. vedeni Géetnictvi, pausal za pravni sluzby, vyroba produkti

g) ucetné nedolozitelné naklady.

VSechny sluzby musi byt poskytnuty externim (nezavislym subjektem?).
Vykazovani zplsobilych nakladu

Prijemce je povinen predloZit Poskytovateli financni vyporadani dotace (prehled o ¢erpani a pouZiti
poskytnuty prostfedkd) ve smyslu ustanoveni § 10a odst. (1) pism. d) aktudlniho znéni zdkona ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti.

Financni vyporadani dotace predklada Prijemce formou Zavére¢nou zpravy a finanéniho vyporadani
dotace (dale jen Zavérecna zprava) v elektronické formé prostfednictvim systému/aplikace eDotace, a
to véetné vSech poZadovanych pfiloh ve Ihité do 31. 1. 2026. V pripadé, Ze finan¢ni vyporadani dotace
nebude ani v dodatecné Ihité stanovené Poskytovatelem poskytnuto Poskytovateli fadné, je Prijemce
povinen dotaci v pIné vysi, popfipadé v ¢asti nedoloZené finan¢nim vyporadanim dotace, vratit ve lhaté
uréené v pisemné vyzvé Poskytovateli. V pfipadé pozdniho finanéniho vyporadani dotace KUPK uloZi
PFijemci odvod ve vysi 5-10 % dotace.

1 Pfijemcem a poskytovatelem sluzeb inkubacniho planu nem0ze byt shodny, propojeny nebo partnersky subjekt nebo subjekt ve stietu
zdjmu.
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Dokladovani

Kazdy naklad na sluzbu musi byt s ohledem na pravidla Programu dolozZen:

Dariovym/ucetnim dokladem o vzniku zpGsobilych nakladd

-z dlvodu identifikovatelnosti a prokazatelnosti zplsobilych nakladd,

- zpravidla se jedna faktury, zjednodusené danové doklady (paragony), Ci jiné ucetni nebo
danové doklady, pficemz za zuctovaci doklady se nepovazuji tzv. zalohové faktury,

- budou jednoznaéné vystavené na jméno/nazev Pfijemce dotace, budou obsahovat rozpis
predmétu fakturace i fakturované ¢dastky.

- DUZP na fakture musi odpovidat dobé realizace projektu, tj. musi byt v terminu od 7. 2. do
31. 12. 2025. Za vznik nakladu se povaZzuje okamzik redlného uskute¢néni pozadovaného
plnéni, tzn. datum uskutecnéni zdanitelného plnéni (DUZP) na fakture, datum redlného
vykonani praci nebo sluzeb. Tyto ndklady musi byt vylactovany, uhrazeny a promitnuty v
U&etnictvi Zadatele/PFijemce nejpozdéji do 31. 12. 2025.

- Ucetni doklady nemusi byt specialné oznaceny Zadnym textem.

Dokladem o Ghradé danovych/uéetnich dokladi
- zdlvodu prokazani uhrady zpUsobilych nakladl ze strany Pfijemce - Uhradou ndkladu se
rozumi vynaloZeni finanénich prostfedkd pfijemce, s nimz je spojen narok na odpovidajici
plnéni (tzn. platba dodavateli),
- zpravidla se jedna o vypisy z bankovniho Gétu nebo vydajové/pfijmové pokladni doklady v
pfipadé platby v hotovosti.

V pfipadé, Ze je to relevantni, doklada Pfijemce také fotodokumentaci Projektu.
Pokud neni uvedeno jinak, dokladaji se vidy prosté kopie.

Veskeré doklady jsou nahravany v elektronické podobé ve formatech .pdf, .jpg, .jpeg,.doc, .docx,
Xls, .xlIsx, .rft, .txt, .ppt, .pptx (maximalni velikost jedné prilohy je 22 MB), originaly Ucetnich doklad(
jsou uchovany u Prijemce a jsou k dispozici pro pfipadnou kontrolu na misté.

Povinna publicita

Pfijemce se zavazuje pfti jakékoli formé publicity projektu uvadét, ze byl uskutec¢nén za financni
podpory Plzeriského kraje.

V ramci vSech informacnich a komunikacnich aktivit tykajicich se dotovaného projektu a uréenych
verejnosti je pfijemce povinen vidy uvadét, Ze projekt je realizovan za finan¢ni podpory Plzenského
kraje. Logo poskytovatele je pfijemce dotace povinen uvadét ve vsech komunikacnich nastrojich, které
pro propagaci projektu vyuzije (napf.: webové stranky, socialni média informujici o projektu), pokud
takové nastroje existuiji.



