PLZENSKY KRAJ

Pravidla pracovnich cest élenu

Zastupitelstva Plzenského kraje
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Zastupitelstvo Plzenského kraje vydava podle § 35 odst. 2 pism. t)

zakona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zrizeni), ve znéni pozdéjSich predpist

(dale jen ,,zakon o krajich“), tato pravidla:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Pravidla pracovnich cest ¢lentd Zastupitelstva Plzeriského kraje (dale jen ,pravidla®)
stanovi podrobnosti pro konani pracovnich cest ¢lenl Zastupitelstva Plzeriského kraje
(dale jen ,zastupitel”) a pro poskytovani cestovnich nahrad.

1)

2)

3)

1)

Clanek 2
Vymezeni pojmu

Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zastupitele na cestu k vykonu
¢innosti konané v souvislosti s jeho funkci zastupitele do jiného mista, nez je
jeho pravidelné pracovisté, véetné vykonu cCinnosti vtomto misté, do navratu
zastupitele z této cesty. Pokud pracovni cesta zaCina a koncCi na pravidelném
pracovisti, je pro ureni pocCatku a konce pracovni cesty rozhodna doba
odchodu a pfichodu na pracovisté. Pokud pracovni cesta za€ina a konci jinde
nez na pravidelném pracovisti zastupitele, je pro urCeni pocCatku a konce
pracovni cesty rozhodna doba odchodu a pfichodu z mista stanoveného ve
schvaleném cestovnim pfikazu.

Pracovni cestou o vikendu se rozumi doba v sobotu a nedéli od nastupu
zastupitele na cestu k vykonu €innosti do jiného mista, nez je jeho pravidelné
pracovisté, v€etné vykonu €innosti v tomto misté, do navratu zastupitele z této
cesty.

Zahraniéni pracovni cestou se rozumi cesta konana mimo Uzemi Ceské
republiky. Dobou rozhodnou pro vznik prava zastupitele na nahradu cestovnich
vydajd v cizi méné je doba pfechodu statni hranice CR, nebo doba odletu z CR
a pfiletu do CR pfi letecké prepravé.

Clanek 3
Stanoveni pravidelného pracovisté

Stanovuje se ve smyslu § 56 odst. 2 zakona o krajich, ze za pravidelné
pracovisté neuvolnéného zastupitele se pro uc€ely cestovnich nahrad povazuje
obec jeho trvalého pobytu. Kona-li neuvolnény zastupitel cestu v ramci vykonu
své funkce mezi obci trvalého pobytu a statutarnim méstem Plzni, kde sidli
Plzensky kraj, jedna se o pracovni cestu.



2)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Stanovuje se ve smyslu § 56 odst. 2 zakona o krajich, Ze za pravidelné
pracovisté uvolnéného zastupitele se pro ucely cestovnich nahrad povazuje
obec jeho trvalého pobytu nebo statutarni mésto Plzen (sidlo kraje). Kona-li
uvolnény zastupitel cestu v ramci vykonu své funkce mezi obci trvalého pobytu
a statutarnim méstem Plzni (sidlo kraje), nejedna se o pracovni cestu.

Clanek 4
Schvaleni pracovni cesty

Pracovni cesty zastupiteld schvaluje hejtman véetné stanoveni téchto
podminek:

a) misto, datum a ¢as nastupu pracovni cesty,

b) misto jednani (vykonu Cinnosti),

c) ucel cesty,

d) zpusob dopravy,

e) misto, datum a €as ukonceni pracovni cesty,

f) spolucestujici,

g) vySe zalohy na cestovni nahrady, pokud ji zastupitel poZaduje,
h) pfipadné dalSi podminky pracovni cesty.

V pfipadé zahrani¢ni pracovni cesty se ur€i i vySe kapesného a ostatnich
nahrad.

Neuvolnény zastupitel mGze pro pracovni cesty vyuzivat vefejné dopravni
prostfedky; jiny zplsob dopravy podléha pfedchozimu schvaleni hejtmana.

Uvolnény zastupitel nebo neuvolnény ¢len Rady Plzeriského kraje (dale jen
,RPK®) muUze pro pracovni cesty vyuzivat vefejné dopravni prostfedky nebo
muze vyuzivat sluzebni vozidlo bez fidi€¢e dle moznosti a kapacity autoprovozu
Plzeriského kraje.

Hejtman muze uvolnénému zastupiteli nebo neuvolnénému &lenu RPK na jeho
zadost povolit pouziti sluzebniho vozidla s fidiCem s ohledem na délku a
charakter pracovni cesty.

Hejtman muze vyuzivat sluzebni vozidlo s fidi€em pro pracovni cesty dle svych
potieb.



7) Vyuziti vlastniho soukromého vozidla pro pracovni cestu podléha predchozimu
schvaleni hejtmana. Vlastni soukromé vozidlo musi byt havarijné pojisténo.

8) Zahrani¢ni pracovni cestu, jejiz naklady na jednoho zastupitele prevysi
30 000 K¢ bez DPH, schvaluje Rada Plzenského kraje.

Clanek 5
Cestovni prikaz

1) Pfed nastupem na pracovni cestu zastupitel vyplni cestovni pfikaz s ur€enim
udaji dle ¢l. 4 odst. 1, resp. 2. Vyplnény cestovni pfikaz predlozi
prostfednictvim odboru kancelar hejtmana Krajského ufadu Plzenského kraje
(dale jen ,KUPK®) hejtmanovi ke schvaleni.

2) Kona-li neuvolnény zastupitel cestu v ramci vykonu své funkce mezi obci svého
trvalého pobytu a statutarnim méstem Plzni (sidlo kraje), neni nutné odevzdavat
vyplnény cestovni pfikaz dle pfedchoziho odstavce. Pro tyto pracovni cesty Ize
vyuZzivat vlastni soukromé vozidlo bez pfedchoziho schvaleni hejtmana pouze
za predpokladu, Ze vozidlo je havarijné pojisténo.

3) V pokladné KUPK si zastupitel pfed pracovni cestou vyzvedne pozadovanou
zalohu a v pfipadé zahranicni pracovni cesty doklad o cestovnim pojisténi,
ktery po navratu neprodlené vrati zpét do pokladny KUPK.

4) Pfi zruSeni pracovni cesty zastupitel poskytnutou zalohu ihned vrati na
pokladné KUPK.

Clanek 6
Cestovni nahrady

1) Nestanovi-li tato pravidla jinak, jsou zastupiteli poskytovany cestovni nahrady
ve stejné vysi a za stejnych podminek jako zaméstnanci Plzenského kraje
zafazeného do KUPK, a to podle zak. &. 262/2006 Sb., zakonik prace, a podle
vnitfnich predpist KUPK upravujicich poskytovani cestovnich nahrad.

2) Neuvolnénému zastupiteli nalezi pausalni cestovni nahrada za cesty mezi obci
jeho trvalého pobytu a statutarnim méstem Plzni (sidlo kraje) ve vysi 8 KE za
kilometr nejkratSi silni¢ni cesty mezi obci trvalého pobytu a statutarnim méstem
Plzni vypocitané dle portalu www.dopravniinfo.czt. V této pausalni nahradé
jsou zahrnuty vesSkeré vydaje na takovou pracovni cestu (napf. jizdné, stravné
a ostatni vydaje).

! Portal www.dopravniinfo.cz je oficialnim portalem Reditelstvi silnic a dalnic CR, ktery zohledriuje i
aktualni uzavirky silniénich komunikaci.
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http://www.dopravniinfo.cz/
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Clanek 7

Vyucétovani cestovniho prikazu

Po navratu z pracovni cesty zastupitel bez zbyte€ného odkladu preda cestovni
prikaz, v€etné dokladl potfebnych k vyuctovani nakladu a zalohy, do pokladny
KUPK; v&etné zpravy v pfipadé, Ze $lo o zahraniéni pracovni cestu. Zastupitel
téz vrati pfipadnou nevyCerpanou zalohu.

K vyuctovani cestovniho pfikazu zastupitel v pfipadé vzniku naroku na cestovni
nahradu pfilozi:

a) doklad o uhradé jizdnich vydaju,
b) doklad o uhradé vydaji na ubytovani,
c¢) doklad o nutnych vedlejSich vydajich (vstupenka, parkovaci listek apod.).

Ve vyjimecném pfipadé, kdy zastupitel nemuze vydaj prokazat, mize doklad
nahradit Cestnym prohlasenim.

Pro vypocet stravovacich vydaju (stravné) zastupitel v cestovnim pfikazu
uvede, zda mu bylo stravovani poskytnuto bezuplatné ¢i nikoliv (drobné
obcCerstveni, jako napf. chlebiCek, zakusek, kava, Caj, voda apod., se za
bezuplatné poskytnutou stravu nepovaZzuje). V pfipadé bezuplatného
stravovani zastupitel uvede pfehledny rozpis poskytnutého stravovani.

Pro vypocet stravného pfi zahraniéni pracovni cesté zastupitel uvede misto
a dobu pFekrogeni statni hranice CR, misto a dobu pfekroéeni statnich hranic
mezi véemi staty, které navstivi, pfip. misto a dobu odletu a priletu letadla z CR
ado CR.

Clanek 8
Vyucétovani pausalnich cestovnich nahrad

Vyuctovani pausalnich cestovnich nahrad za pracovni cesty podle €l. 5 odst. 2
se provadi jednou mésicné, pokud v daném meésici zastupitel konal alespon
jednu pracovni cestu, za niz nalezi pausalni cestovni nahrada.

Vyuctovani se provadi na zakladé vykazu, ktery je pfilohou pravidel.
Ve vykazu zastupitel vyplni tyto udaje:

a) jméno a pfijmeni zastupitele,

b) adresa trvalého pobytu zastupitele,
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c) vzdalenost nejkratSi silnicni cesty mezi obci trvalého pobytu a
statutarnim méstem Plzni vypocitané dle portalu www.dopravniinfo.cz,

d) ucel pracovni cesty,
e) datum a €as pracovni cesty.
Vyplnény a podepsany vykaz zastupitel pfeda do pokladny KUPK k vyuétovani.

Clanek 9
Kontrola a proplaceni vyuétovani cestovnich nahrad

Kontrolu cestovniho pikazu, pfilozenych dokladi a vykazi zajistuje KUPK. PFi
zjisténi chyby vrati podklady zastupiteli s komentafem k pfepracovani.

Cestovni nahrady se vyplaceji spolu s odménou za vykon funkce zastupitele,
pokud byl cestovni pfikaz v€etné bezchybného vyuctovani a vSech nezbytnych
dokladd nebo fadné vyplnény vykaz predany do 25. kalendafniho dne
v pfislu§ném mésici na pokladnu KUPK. Pfipadne-li tento den na vikend nebo
statni svatek, je termin pro pfedani podkladu nasledujici pracovni den. Cestovni
pfikaz pfedany po tomto terminu bude zpracovany v nasledujicim mésici.

Clanek 10
Zavéreéna ustanoveni

Zmény, dopliiky ¢i vydani novych pravidel podléhaji schvaleni zastupitelstvem.

Pravidla byla schvalena usnesenim Zastupitelstva Plzefiského kraje ¢. 1133/19
ze dne 10. 06. 2019 a nabyvaji ucinnosti 1. 7. 2019.

Bc. Josef Bernard

hejtman Plzenského kraje



