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1. Pokyn k organizaci a financovani soutéZi a piehlidek vyhlasovanych
¢i spoluvyhlasovanych MSMT CR a k vyuétovani finan¢nich prostredki
poskytnutych MSMT CR na rok 2020

ORGANIZACE A FINANCOVANI SOUTEZi A PREHLIDEK SE RiDI

e Vyhlaskou ¢. 55/2005 Sb., o podminkach organizace a financovani soutézi a piehlidek
V z4jmovém vzdélavani,

e zadkonem ¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozd¢jsich predpist,

« rozhodnutim MSMT o poskytnuti neinvesti¢ni dotace ze statniho rozpoétu CR na piisluiny
kalendaini rok,

e piehledem vyhlasenych soutézi a piehlidek ve skolnim roce 2019/2020 a 2020/2021, ktery
je zvefejnén ve Véstniku MSMT a na webu MSMT a Plzeiiského kraje,

e propozicemi a organiza¢nimi fady jednotlivych soutézi.

SOUVISEJICI PRAVNI NORMY

e Zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik,

e zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich tprav,

e zékon €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,

e nafizeni vlady ¢. 347/2019 Sb., kterym se méni natfizeni vlady ¢. 567/2006 Sb., o minimalni
a 0 vysi priplatku ke mzdé za praci ve ztizeném pracovnim prostiedi, ve znéni pozdéjsich
predpis,

o vyhlaska ¢. 358/2019 Sb., o zmén¢ sazby zakladni nahrady za pouzivani silni¢nich
motorovych vozidel a stravného a o stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro ucely
poskytovani cestovnich nahrad,

« vyhlaska &. 513/2006 Sb., o stanoveni uzemi okresti Ceské republiky a tizemi obvodi
hlavniho mésta Prahy, ve znéni pozd¢jsich piedpist.

ORGANIZACE SOUTEZI A PREHLIDEK

Krajsky uiad Plzefiského kraje (OSMS KUPK) povéfuje okresni a krajské organizatory soutézi
a prehlidek (dale jen soutézi) organizaci jednotlivych soutézi a sestavenim hodnoticich komisi
a porot dle organizacnich fadi téchto soutéZi. Komise a poroty tvoii vybrani pedagogové zékladnich,
zékladnich uméleckych, stfednich a vysokych §kol, poptipad¢ zastupci jinych instituci.

FINANCOVANI SOUTEZI

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy poskytuje finanéni prostfedky Plzeniskému kraji, resp.
Krajskému tfadu Plzetiského kraje (KUPK), na zabezpedeni okresnich a krajskych kol soutdzi
vyhlasovanych a spoluvyhlasovanych MSMT (typ A a B). OSMS KUPK povéiil finanénim
vypofadanim téchto prostiedkli Stfedisko sluzeb $kolam, Plzeni, Castkova 78 (dale jen SSS).
Rozpoéty jednotlivych soutézi tvoii pracovnici OSMS KUPK na zékladé zaslanych pozadavki
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od organizatoru jednotlivych soutézi a po dohodé¢ s nimi. Kazdému okresnimu a krajskému
organizatorovi soutézi je pridélena pro piislusny rok uceloveé vazana suma prostiedkt ¢lenénych na
ONIV (ostatni neinvesti¢ni vydaje) a OPPP (ostatni platby za provedenou praci). Organizator je
povinen adekvatni ¢astku finan¢nich prostiedkti za neuskuteénéné soutéze/kategorie nebo pii
nedoCerpani vcas vratit Sttedisku sluzeb Skoldm. Zmény rozpoctu projednavaji organizatoii soutézi
s pracovniky OSMS KUPK zodpovédnymi za jednotlivé typy soutzi.

PREHLED SOUTEZi VE SKOLNiM ROCE 2019/2020
A) OKRESNI KOLO:
o Soutéie typu A (vyhlasuje jako jediny vyhlaSovatel MSMT):

Matematicka olympiada (ZS — tj. kategorie Z5, Z6, Z7, Z8, Z9),
Fyzikalni olympiada (ZS — E, F, G),

Chemicka olympiada (ZS - D),

Biologicka olympiada (ZS — C, D),

Geologicka olympiada (ZS, SS),

SoutéZe v cizich jazycich —néméina (ZS + VG — LA, G I, 1A, 11.B a SS—I11.A), angli¢tina
(ZS— LA, ILA, VG- 1B, 11.BaSS—IILA, II1.C),

Olympiada v &eském jazyce (ZS, SS),

Dé&jepisna olympiada (ZS, SS),

Stfedoskolska odborna ¢innost (18 obort),
Matematicky klokan (korespondenéni soutéz pro ZS, SS),
Soutéze zakti ZUS (soutéz ve hie na klavir, na smy&cové néstroje, na kytaru).
o Soutéte typu B (vyhlasuje MSMT spolu s dal$im vyhlaSovatelem — napi. ASSK):

SoutéZ v programovani (programovaci jazyky, programovani webu, programovani
mikrofadiét - ZS, SS),

Pythagoriada (ZS a VG),

Logicka olympiada (ZS, SS),

Piirodovédny klokan (korespondenéni soutéz pro ZS, SS),

Finanéni gramotnost (ZS),

Zlaty ofiSek (6 — 14 let),

Celostatni ptehlidka détskych recitatort - Détska scéna,

Dopravni soutéz mladych cyklistii (ZS),

Nérodni findle Atletického c&tyfboje Zakli se specidlnimi vzdélavacimi potiebami

ze zakladnich skol — pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami (13 - 15 let),
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Atletické viceboje — soutéze pro zaky ZS (IL., IV.),

Atletika — Prespolni béh — sout&Z pro zaky ZS a SS (1L, IV. SS V.),

Atletika — Stiedoskolsky atleticky pohar — soutdZ pro zaky SS (V.),

Basketbal — soutéz pro zaky ZS a SS zakladnich a stfednich $kol (IIL, IV., V.),

Florbal — soutéz ve florbalu pro Zaky zakladnich a stfednich $kol (smiSena druzstva - II., 111,
V., V.),

Fotbal — soutéz pro zaky SS (V.),

Hézena — soutdZ v hazené pro zaky ZS a SS (IIL, IV., V.),

Minifotbal — soutéZ v minifotbal pro zaky ZS (1., IL, IIL, IV.),

Plavéani — sout&Z pro zaky SS (V.),

Pohar rozhlasu — atleticka sout&Z pro zaky zakladnich kol, divky a chlapci ZS (IIL., IV.) ,
Piehazovana — sout&Z pro zaky ZS (IL.),

Stolni tenis— sout&Z pro zaky ZS a SS (111, IV., V.),

Stafetovy pohar Ceského atletického svazu — atleticka soutéz pro zéky ZS, divky a chlapci
(r.all),

Volejbal — soutéz pro zaky ZS a SS (1L, IV., V.),

Vybijen4 — soutéz ve vybijené pro zaky ZS (IL),

B) KRAJSKE KOLO:

SoutéZe typu A:

Matematicka olympiada (ZS, SS —tj., kategorie A, B, C, P, Z9),
Fyzikalni olympiada (ZS, SS— A, B, C, D, E),

Chemicka olympiada (ZS, SS — A, B, C, D, E),

Biologicka olympiada (ZS, SS - A, B, C, D),

SoutéZe v cizich jazycich — SoutéZe v cizich jazycich — néméina (IILA, ILB a SS — IIL.A),
angli¢tina (ZS — Il.LA, VG —IL.B a SS — llL.A, 111.C), francouzstina (ZS/VG — 1., Il.aSS — 1.,
I1.), rustina (SS — I, 11, 1ll. a ZS), $panélstina (SS — 1., 1., 111.),

Olympiada v &eském jazyce (ZS, SS),

Dé&jepisna olympiada (ZS, SS),

Stiedoskolskd odborna Cinnost (18 oborti),

Geologicka olympiada (Z8S, SS),

Matematicky klokan (korespondenéni soutéz pro ZS, SS),
Astronomicka olympiada (SS - AB, CD, ZS - EF, GH),

Soutéze zakt ZUS (soutdZ ve hie na klavir, na smy¢cové nastroje, na kytaru, soutdzni
prehlidka literarn€-dramatického oboru, soutézni ptehlidka ZUS pro dechové orchestry).
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SoutéZe typu B:

Soutéz v programovani (programovaci jazyky, programovani webu, programovani
mikrofadict - ZS, SS),

Logické olympiada (ZS, SS),

Piirodovédny klokan (korespondenéni soutdz pro ZS, SS),

Mistrovstvi republiky v grafickych pfedmétech,

Détska scéna - prehlidka détskych recitatort (Zg, G, ZUS, SVC),

Evropa ve $kole (MS, Z8S, SS, ZUS, VS, SV(),

Ekonomicky tym (SS),

Eurorebus (Zg, Sg),

Finanéni gramotnost (ZS),

Zlaty list (ZS),

Celostatni prehlidka skolnich détskych péveckych sbort,

Mezzochori — ptehlidka stiedoskolskych péveckych sbori — pichlidka stfedoskolskych
peveckych sbort,

Dopravni soutéz mladych cyklistii (ZS),

Zlaty ofisek (6 — 14 let),

Nérodni findle Atletického ctyiboje zaki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami
ze zakladnich $kol — pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami (13 - 15 let),
Atletické viceboje — soutéZe pro zaky ZS (IL, IV.),

Atletika — Pfespolni b&h — sout&z pro zaky ZS a SS (IIL, IV. SS V),

Atletika — Stfedoskolsky atleticky pohar — soutéz pro zaky SS (V.),

Basketbal — soutéz pro zaky ZS a SS zakladnich a stfednich skol (I, IV., V),

Florbal — soutéz ve florbalu pro zaky zakladnich a stiednich kol (smiSena druzstva - I1., 111,
V., V),

Fotbal — sout&Z pro zaky SS (V.),

Hézena — soutdZ v hazené pro zaky ZS a SS (I, IV., V.),

Minifotbal — soutéz v minifotbal pro zaky ZS (1., IL, IIL., IV.),

Plavani — soutéZ pro zaky SS (V.),

Pohér rozhlasu — atleticka soutéZ pro zaky zakladnich $kol, divky a chlapci ZS (111, IV.) ,
Pichazovana — soutéz pro zaky ZS (I1.),

Stolni tenis— sout&Z pro zaky ZS a SS (I11., IV., V.),

Stafetovy pohar Ceského atletického svazu — atleticka soutéz pro zéky ZS, divky a chlapci

(l.all),
Volejbal — soutéz pro zaky ZS a SS (I, IV., V.),
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Vybijena — soutéz ve vybijené pro zaky ZS (IL.),
Autopravaf junior,

Ceské ru¢icky — elektro silnoproud, slaboproud,
Mistrovstvi CR v oboru truhlaf,

Ucen instalatér.

Pozn: kategorie ZS je urcena zdkladnim skolam a odpovidajicim rocnikim viceletych gymnazii.

POSTUP DO VYSSIHO KOLA SOUTEZE

Postupovy kli¢ je dan organiza¢nimi fady soutézi a jejich propozicemi. U okresnich kol jazykovych
a sportovnich soutézi plati, ze pokud se okresniho kola soutéze zucastni 10 a vice zaka ¢i druzstev,
postupuji do krajského kola prvni dva zaci/druzstva v potadi.

CENY PRO SOUTEZICI V OKRESNIM A KRAJSKEM KOLE

Dle vyhlasky ¢&. 55/2005 Sb., o podminkach organizace a financovani soutézi a ptehlidek
vV zajmoveém vzdélavani, ndlezi soutézicim, kteti se umisti na 1. — 3. misté, vécny dar nebo knizni
poukazka (dale jen ,,vécny dar). Cena nesmi piesahovat ¢astku:

a) Vv okresnim kole:

e 600 K¢ pro vitéze jednotlivce nebo 1 200 K¢ pro vitézny kolektiv
b) v krajském kole:

e 900 K¢ pro vitéze jednotlivce nebo 1 500 K¢ pro vitézny kolektiv.

Soucet hodnot vécnych dart pro soutézici, ktefi se umisti na druhém a tfetim mist¢, nesmi byt vyssi
neZ ¢astka urcend na vécny dar pro soutéziciho na prvnim miste.

Vyhlaska stanovuje, ze vécné ceny obdrzi zaci, kteti se umisti na prvnich tfech mistech. Umisti-li se
napf. dva zaci na druhém az tfetim misté, méli by obdrzet vécné odmény ve stejné hodnoté. Umisti-
li se napft. tf1 zaci se stejnym bodovym hodnocenim na tietim az patém misté, méli by vSichni tii
obdrZet ceny v celkové hodnoté odpovidajici jednomu tfetimu mistu. Dalsi v pofadi je az Sesty.
(Tyka se predevSim soutézi, u kterych se ceny zajiStuji az po vyhodnoceni). V piipad¢ déleného
pofadi na prvnim misté se rozdéli jen hodnota pro vitéze.

I s ohledem na postupovy kli¢ je zadouci, aby kazdé misto bylo obsazeno pouze jednim soutézicim.
MSMT vyzaduje, aby pofadi na vsech vysledkovych listinach v KK bylo jednoznaéné, tedy
nepiipousti délend mista (pfi bodové shod€). Navrh na pomocnd kritéria napt.: 1. pocet bodl
soutéziciho v pfedchozim kole soutéze (jsme si védomi toho, Ze do tohoto hlediska zasahne
rozdilnost posuzovani riznych komisi, ale jedna se ptece jen o hledisko kvantitativné jednoznacné,
nejde o zadny umélecky dojem). 2. VEk soutéZiciho, resp. ro¢nik Skoly, ktery navstévuje. Mladsi
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soutézici budou mit ,,pfednost®. 3. VEtsi pocet tloh vyfeSeny na plny pocet bodl. 4. Rozhodnuti
hodnotici komise, které fesenti je ,,elegantnéjsi. 4. los.

U soutézi, u kterych se neurCuje piesné potadi (piehlidky), nesmi celkova cena vécnych darti
piesahnout trojnasobek hodnoty vécného daru pro vitéze.

Ceny budou proplaceny piednostné bezhotovostni platbou na fakturu na zakladé objednavky
Strediska sluzeb Skolam (oznacit: ¢. objednavky/rok/zkratka okresu, napi. Objednavka ¢.1/20/TC;
V textu objednavky uvést ndzev soutéze a prislusnou kategorii) — viz PFiloha ¢. 5. Objednavku
podepisuje organizator soutéze v ramci svého povétreni do vyse pridélenych prostiedki.

Faktura musi obsahovat veskeré nélezitosti po vécné i formalni strance (vécna a formalni spravnost
= razitko, datum a podpis organizatora). Original faktury (vystaveny na Stiedisko sluzeb $kolam,
ICO 49777700) spolu s kopii objednavky bude zaslan hned po vystaveni a ovéfeni na adresu
Strediska sluzeb $kolam, Plzeni, Castkova 78, k proplaceni. Doporuéujeme dohodnout mésiéni
splatnost faktury kvili ¢asové prodleveé v uhrad¢ faktury zpiisobené nutnosti ovéieni organizatorem
a pieposlanim na SSSP.

Protokol o pfedani cen v okresnich a krajskych kolech bude jednotny - viz Piiloha ¢. 7, resp. 7x
(vicemistné poradi).

DIPLOMY

Diplomy jsou k dispozici na Sttedisku sluzeb §kolam, Plzefi, Castkova 78 (SSS). Jejich pouziti pro
okresni 1 krajska kola soutézi a ptehlidek je zadvazné. SoutéZici, ktefi se umistili na 1. az 3. mist¢,
obdrzi diplom s vyzna¢enim umisténi a vécny dar. Ostatni soutézici obdrzi diplom za cast, resp. za
uspésné feseni, a to dle platnych organizac¢nich fada soutézi.

Vsichni uéastnici soutézi pro zaky ZUS obdrZi v okresnim a oblastnim kole pamétni graficky list,
ve vSech postupovych kolech se na diplom neuvadi postupy. Ty jsou vyznacené pouze ve vysledkové
listing.

JIZDNE ZAKU A OSOB VYKONAVAJICICH DOZOR NAD ZAKY

Stiedisko sluzeb $kolam, Plzen, Castkova 78, které je OSMS KUPK povéfeno finanénim
vypofadanim soutézi, bude néhradu prokazanych nakladi na dopravu vefejnym dopravnim
prostiedkem (dale jen "jizdné") na okresni a krajska kola soutézi a ptehlidek vyhlasovanych
a spoluvyhlasovanych MSMT a zpét hradit na zakladé piefakturovani nakladd proplaceného
vysilajici Skolou po skonceni vSech soutézi. Organizator mizZe, pokud to bude z ekonomickych
divodi vyhodnéjsi, zajistit k dopravé do mista konani soutéZe zvlastni autobus/mikrobus. Ugastnici

vvvvvv

Skoly mohou zazadat o proplaceni jizdného Zakii a osob vykonavajicich dozor nad Zaky na zakladé
vystaveni maximalné dvou hromadnych faktur ro¢né za jizdné zakia a 0sob vykonavajicich dozor
nad zaky na vSechny soutéze, a to za obdobi leden az cerven 2020, kdy je fakturu nutné zaslat do
30. 6. 2020, za obdobi zaii az prosinec 2020 (tyka se piedevsim sportovnich soutézi) do 10. 12.
2020. Souhrnné faktury budou vystaveny na Stiedisko sluzeb skolam, Castkova 78, 326 00 Plze,
ICO: 49777700, a jejich piilohou bude tabulka s uvedenim poétu zaki v jednotlivych soutéZich,
dozorujicich a vysi jejich jizdného. Vécnou spravnost odsouhlasi organizator okresniho, resp.
krajského kola soutéze. Statutarni zastupce Skoly svym podpisem a razitkem na faktuie stvrzuje

rrrrr

-7-



Metodicky pritvodce K zajisténi soutézi a prehlidek v roce 2020

(vyhlasované a spoluvyhlasované MSMT — typ A a B, okresni a krajské kolo). Neni tieba déle
dokladat kopiemi prvotnich dokladl — jizdenek zakti a osob vykonavajicich dozor nad Zaky.

Do téla faktury uvedou $koly nasledujici text: Fakturujeme Vam ndklady za jizdné zakl na okresni
a krajska kola sout&Zi vyhlasovanych a spoluvyhlagovanych MSMT v roce 2020 a zpét, a dale pak
naklady za jizdné osob vykonavajicich dozor nad zaky z ,,ndzev Skoly* ¢astku ve vysi ,xxxx K¢&*.
Podrobny rozpis je uveden v piiloze faktury. Doporuéeny zptsob uétovani a piilohu faktury
naleznete na webu PK a s SSS.

Stiedisko sluzeb §koldm, Plzeii, Castkova 78 si vyhrazuje pravo upravit vysi proplaceného jizdného
s ohledem na vysi pridélené dotace/prispévku.

STRAVOVANI A CESTOVNE POROTCU A ROZHODCICH

Organizator mize zajistit zakiim, porotcim a rozhod¢im pitny rezim, a to do vyse 20 Kc¢/osoba.
Trva-li soutéz do 5 hodin, miiZe organizator porotciim, rozhod¢im a dal§im osobam, které se podile;ji
na prubéhu soutéze, poskytnout obcerstveni vV hodnoté 50 K¢&/osoba. Je-li soutéz delsi nez 5 hodin
vznikd porotctim, rozhodéim a organizatorim, kteff maji se Stiediskem sluzeb $koldam (SSS)
uzavienou dohodu o provedeni prace, narok na stravné, a to v souladu s vyhlaskou ¢. 358/2019 Sb.,
o zméné sazby zakladni ndhrady za pouzivéni silni¢nich motorovych vozidel a stravného
a 0 stanoveni pramérné ceny pohonnych hmot pro tcely poskytovani cestovnich nahrad.

Vyse stravného dana vnitini smérnici SSS je stanovena takto: 5 az 12 hodin: 87 K¢&, 12.01 az 18
hodin: 131 K¢, déle nez 18 hodin: 206 K¢&.

Porotce ¢i rozhod¢i na krajském kole soutéze mtize po predchozim odsouhlaseni cestovniho piikazu
feditelem SSS pouzit soukromé motorové vozidlo, a to Vv piipads, ze misto konani soutéze je
vzdalengjsi nez 90 km od mista trvalého ¢i pfechodného pobytu. K cestovnimu piikazu je nutné
dolozit kopii velkého technického prukazu a kopii zelené karty k vozidlu. Sazba zakladni nahrady
za pouzivani silniénich motorovych vozidel je uvedena ve vyhlasce ¢. 358/2019 Sb.

Cestovni ptikaz musi byt schvaleny a podepsany pied ndstupem na sluzebni cestu.

SPOTREBNI MATERIAL

Materidl nakoupeny organizatorem a piijjemcem se musi vztahovat pouze k akci samé a musi byt
doloZen dokladem. Tento doklad mliZe byt i interni, ale musi obsahovat nalezitosti ifedniho dokladu,
tj. jakym zptisobem byl vycislen, cenu za jednotku, pocet jednotek. Organizator a pfijemce nesmi
do vyuctovani zahrnout vydaje spojené s ndkupem drobného dlouhodobého majetku a materialu,
ktery neni béhem akce spotifebovan zcela €1 alesponi z velké ¢asti (napt. sportovni nacini jako jsou
mice apod.). Do nakladl Ize aZ na vyjimky zahrnout pouze vydaje spojené s nakupem materialu,
ktery je béhem akce spotiebovan ¢i alespont z veétsi ¢asti opotifebovan (napf. mic¢ky na stolni tenis,
pastelky). Vyjimkou jsou vydaje spojené s nakupem materialu, ktery slouzi k evidenci a archivaci
soutéze.

Material potfebny k uskutecnéni soutéze bude hrazen pfednostné bezhotovostni platbou na zakladé
faktury. Dale je moZno material uhradit na zdklad€ ptedloZeného paragonu. Bude vycislen v piimo
vynaloZenych nékladech na konkrétni akci. U kazdé soutéze bude vyuctovan materidl vyuzity pouze
V této soutézi. VEtsi mnozstvi materidlu je mozno nakoupit a vyuctovat maximalné pro 3 soutéze.
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Faktura a paragon musi obsahovat veskeré nalezitosti po vécné i formalni strance (vécné a formalni
spravnost = razitko, datum a podpis organizatora). Obecné formulované doklady typu ,.kancelarské
potieby* nebo ,,zbozi* nejsou vyhovujici, museji byt rozepsany podrobnéji (nazev zbozi, pocet kust,
kusova cena). Pokud nejsou rozepsany, je potiebné pozadat dodavatele zbozi o doplnéni ucetniho
dokladu o detailnéjsi popis nakupovaného zbozi.

Original faktury (vystavené na Stfedisko sluzeb §kolam Plzeni, Castkova 78, 326 00 Plzeii, ICO
49777700) spolu s kopii objednavky bude zaslan hned po vystaveni na adresu Stiediska sluzeb
Skolam Plzen k proplaceni.

DOHODY O PROVEDENI PRACE - viz P¥iloha &. 4, 4a, 4b

Mezi ptedsedou okresni, resp. krajské komise/poroty, garantem soutézi a Stiediskem sluzeb skolam
muze byt uzaviena dohoda o provedeni prace za organizaci (tj. organizaCni zajiSténi soutéze)
a odbornou garanci soutéze (ptiprava soutéze, jeji konani, zpracovani vysledki). Také se Cleny
okresnich a krajskych komisi/porot mohou byt uzavieny dohody o provedeni prace. Minimalni sazba
je stanovena nejnizsi urovni zaru¢ené mzdy (5. skupina — 129,70 K¢&/hod.). Maximalni doporuc¢ena
sazba ¢ini 250 K¢/hod. Dohoda o provedeni prace mize byt uzaviena i S administratorem Skolnich
sportovnich soutézi.

Vyse Castky na vSechny dohody o provedeni prace je limitovana piidélenou castkou z celkovych
naklada ptislusného okresu na okresni kola, resp. na krajska kola soutézi.

NAJEMNE

Organizator OK a KK, ktery potada soutéz ve vlastnich prostorach, miize uplatnit najemné, a to dle
své vnitini smérnice, kde se stanovi vySe najemného za hodinu a mistnost. Organizator vystavi
souhrnnou fakturu za v§echny soutéze, které¢ v daném kalendainim roce v jeho prostorach prob¢hly,
a zasle ji na Stiedisko sluzeb Skolam Plzen po uskute¢néni posledni z nich. Ve faktute bude uvedeno,
kterych soutéZi se najemné tyka a kdy prob¢hly.

V ptipadé, Ze organizator nemé vhodné podminky pro realizaci akce ve vlastnich prostorach a je
tudiz nezbytné tieba, aby se akce uskutecnila v jinych prostorach, je povinen respektovat podminky
pronajimatele prostor. Organizator musi pfedem zvazit zejména ekonomické podminky piipadnych
pronajimatelt prostor. Dokladem pro vylGctovani tohoto nédkladu je faktura s potfebnymi
nalezitostmi vystavend pronajimatelem na Stfedisko sluZzeb Skoldm Plzen. Pfipadnou smlouvu
0 prongjmu na danou soutéz uzavira s pronajimatelem feditel Stfediska sluzeb Skolam Plzen.

TISK

Tisk materiali (tyka se zejména Cinnosti spojenych s obsahovym a organizacnim zabezpecenim
okresnich a krajskych kol u téch soutézi, jejichz charakter to vyzaduje) - doklad musi obsahovat
vedle ucelu tisku 1 propocet celkovych nakladii (pocet stran materidlu, jeho format a mnozstvi - napf.
pocet kusii brozur). V ptipadé, Ze organizace tiskne material a rozesila ho na ptislusnd mista dle
rozdélovniku, je tfeba zvlast uvést naklady na postovné.

Mnozeni materiald (pozvanky, pokyny, zadani apod.) - jako doklad mutze slouzit paragon za

provedenou sluzbu. V piipad€, Ze je materidl mnozen v organizaci, organizace vystavi interni
doklad, ktery obsahuje ucel, pocet stran materidlu, celkovy pocet stran, cenu za 1 kus v K¢
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a celkovou cenu v K¢ spolu s prohlaSenim o spravnosti tdajii. Celkové néklady by nemély prevysit
120 % z Castky vynalozené na nakup odpovidajiciho mnozZstvi papiru.

POSTOVNE

Naklady musi organizator dolozit dokladem za nakup sluzby. V ptipad¢ nakupu znamek (cenin) je
tteba zpracovat mistopfisezné prohlaSeni o poctu kust znamek vyuzitych pro realizaci akce.
Z ekonomickych divodi je zadouci vyuzivat prednostné elektronickou komunikaci.

POJISTENI

Na soutézici se vztahuje pojistka Skoly — jedna se o vychovné vzdélavaci formu akci.

ORGANIZATOR SOUTEZI

VSsichni organizatoii jsou povinni predlozit zpracované vyuctovani soutéze (formulaie a originaly
ucetnich dokladd) nejpozdéji do jednoho mésice po jeji realizaci, celkové nejpozdéji
do 15. 12. 2020, Stiedisku sluzeb $kolam, Plzen, Castkova 78. Vydaje spojené se soutézi nevedou
organizatofi ve svém Ucetnictvi (do vyse pridélené castky).

V kazdém dokumentu je tfeba uvadet, které soutéze se dohoda nebo objednavka tyka. V ptipadé, ze
se faktura tyka vice soutézi, bude provedeno jeji pomérné rozdéleni a tyto ¢asti budou zahrnuty
do vyuctovani jednotlivych soutézi. Ptilohou tohoto vytctovani bude i kopie faktury. U ,,Dohod
0 provedeni prace™ je tfeba vénovat pozornost datu uzavieni (termin konani prace nesmi predchazet
datu uzavieni dohody).

Pokud organizator neuplatituje najemné ve své organizaci, mize po uzavieni vSech soutézi
narokovat rezijni naklady v maximalni vysi 10 % vsech vy&erpanych prostfedkti z MSMT —
s podminkou neptekro€eni stanoveného rozpoctu. Jedna se o néklady, které nelze piesné dokladovat,
napf. telekomunikacni poplatky, energie, voda, atd. Vystavena faktura vcetné kopii uctl a faktur
bude odeslana na Stfedisko sluzeb Skolam.

Organizatofi okresnich a krajskych kol soutézi zasilaji vysledkovou listinu predmétovych
a uméleckych soutézi v elektronické podobé nejdéle do 10 dni po skonceni soutéze
prislu$nému pracovnikovi OSMS a organizatorovi krajského, resp. ustiedniho (celostitniho)
kola soutéZze. Vysledkova listina (vzor - Ptiloha ¢.8a ¢.9) obsahuje tyto nalezitosti: jméno,
ptijmeni, rok narozeni soutézicich, jejich potadi, nazvy a adresy $kol, které navstévuji, uspésnost
fesitelt (pfedmétové soutéze) a pocet tcastnikli nizsiho kola soutéze.

Do 14 dnai po skonéeni krajského kola soutézi zafazenych do programu MSMT Hodnoceni zaki
askol podle vysledkii v soutézich ve Skolnim roce 2019/2020 — Excelence stiednich skol
a Excelence zakladnich skol - je povétfeny krajsky organizator povinen zadat vysledky zZaku
do databaze MSMT na adrese: http://excelence.nidm.cz.

Pracovnik Strediska sluzeb skolam povéfeny feditelem organizace kontrolou vyuctovani soutézi je
povinen nejpozdéji do 15 kalendainich dnti od odevzdani vyuctovani soutéze organizatorem toto
vyuctovani zkontrolovat a vyrozumét predkladatele (e-mailem) o jeho spravnosti, popi. vyzadat
odstranéni zavad.
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Organizatofi okresnich kol predmétovych a uméleckych soutézi zasilaji po skonceni soutézi
souhrnnou tabulku spocty tcastniki ve Skolnich a okresnich kolech na adresu:
ludmila.novotna@plzensky-kraj.cz.

Na webovych strankach www.plzensky-kraj.cz (v sekci Soutéze) je kazdoro¢né zvetejnén piehled
uspéchii zaku Skol Plzenského kraje v celostatnich a krajskych kolech pfedmétovych a uméleckych
soutézi. Vysledky okresnich kol predmétovych a uméleckych soutézi budou zveiejnény na ebovych
strankach organizatort (povéiena stiediska volného ¢asu v okresech).

2. Pokyn k vyuctovani financnich prostiedkii poskytnutych Plzeiiskym krajem
na dofinancovani soutézi

Plzenisky kraj poskytuje kazdorocné financni prostiedky na dofinancovani piedmétovych,
umeéleckych, sportovnich a dalSich soutézi. Zajisténi finanénich prostfedki provadi OSMS KUPK.
Cerpani probihd prostfednictvim Stiediska sluzeb Skolam, Plzen, Céastkova 78.

Vécnou spravnost Serpani finanénich prostfedki u vybranych soutézi potvrzuji pracovnici OSMS
KUPK, V jejichz kompetenci jsou jednotlivé soutéze. S témito pracovniky je nutné také projednat
pfipadné zmény v pouziti finan¢nich prostfedki, jinak se bude jednat o neopravnéné Cerpani se
vSemi negativnimi nasledky.

Pracovnici odpovédni za jednotlivé soutéze:
pifedmétové a odborné soutéze — Mgr. Ludmila Novotna (ludmila.novotna@plzensky-kraj.cz),

umélecké soutéze, recitace — Mgr. Veronika DiviSova (veronika.divisova@plzensky-kraj.cz),
sportovni soutéze — Mgr. Lenka Novotna (lenka.novotna@plzensky-kraj.cz).

3. Pokyn k vyuétovani finanénich prostfedku poskytnutych Plzefiskym krajem
na Podporu zajmové ¢innosti

Pisemné Zz4dosti o finanéni podporu se predkladaji Stiedisku sluzeb $kolam Plzeii, Castkova 78,
326 00 Plzen, na predepsaném formulafi a do stanoveného terminu. Pro rok 2020 je to do 31. 1.
2020. V ptipadé nevycerpani vSech prostfedkti bude vyhlaseno druhé kolo piijmu Zzadosti.
Po jednani odborné komise obdrzi Zadatel vyrozuméni o poskytnuti ¢i neposkytnuti finan¢nich
prostiedkd. Formulaf zadosti a kritéria vybéru naleznete na www.plzensky-kraj.cz (ve slozZce
SOUTEZE) a www.pilsedu.cz (ve slozce Ke stazeni, v podslozce SOUTEZE).

Pravidla uvedena vbod& 1. plati rovnéz pro vyuétovani Podpory zajmové innosti. Cerpani
a vyucétovani probiha prostfednictvim Stiediska sluzeb Skoldm, Plzen, Castkova 78, které muize
poskytnout na akci pfimétenou zalohu.
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Seznam priloh:

1) Formulaf vyactovani soutéze

2) Prezencéni listina soutézicich

2a) Prezenéni listina soutéZicich ve sportovnich soutézich

3) Prezen¢ni listina poroty (rozhod¢ich) a pedagogického doprovodu
4) Dohoda o provedeni prace

4a) Ptehled OPPP
4b) Piehled OPPP — sportovni soutéze
5) Objednavka (vzor)

6) Cestovni ptikaz — porotce (vzor)

7) a 7x) Protokol o predani vécnych cen

8) Vysledkova listina okresniho kola (vzor)

9) Vysledkova listina krajského kola (vzor)

10) Pro skoly - Prefakturace jizdného (ptiloha faktury)
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