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1 Informacni systém IS ESF 2014+

Dosazené hodnoty u indikator tykajicich se podpofenych osob se do zpravy o realizaci
projektu, kterou maji pfijemci povinnost pfedkladat, dostanou prostfednictvim informacniho
systému IS ESF 2014+. Tento systém umozriuje zejména:

® monitoring osob podpofenych projekty OPZ s maximalnim vyuZitim existujicich dat
evidovanych v agendovych systémech MPSV, které jsou doplfiovany sbérem dat od
realizatorl jednotlivych projekt(;

e monitoring akci projektt ESF pro potfeby zajemcu o ucast na projektech
prostfednictvim propojeni s modulem Akce na portalu www.esfcr.cz;

e automatizovany vypocet indikator( tykajicich se osob pro jednotlivé projekty
a pfenos dosazenych hodnot indikatoru tykajicich se podpofenych osob do IS
KP14+.

Ministerstvo prace a socialnich véci je jakozto spravce osobnich udaju zpracovavanych
v souvislosti s realizaci projektll podpofenych z OPZ opravnéno zpracovavat osobni udaje
podpofenych osob na zakladé nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 1304/2013
ze dne 17. prosince 2013 o Evropském socialnim fondu a o zruSeni nafizeni Rady (ES)
€. 1081/2006 (zejména jeho priloh | a ll).

Ke jmennym datiim o podpofenych osobach ulozenym v systému IS ESF 2014+ maji pfistup
pouze osoby vroli hlavni zastupce pfilemce a zastupce pfijemce (viz kap. 1.4) a po
omezenou dobu také osoby provadéjici kontrolni Cinnost. Jedna se zejména o vSechny
kontroly ze strany RO, auditniho organu ¢&i platebniho a certifikaéniho organu (tj. Ministerstva
financi), Evropské komise, NejvysSiho kontrolniho Ufadu a Evropského ucetniho dvora.

Ostatni uzivatelé systému IS ESF 2014+ si mohou zobrazovat pouze anonymizované udaje
o projektech. Bez zakonného podkladu nelze osobni Gdaje z IS ESF 2014+ pfedavat.

Kvlli vétSi bezpec€nosti zpracovani osobnich Gdaju je IS ESF 2014+ rozdélen na
2 informacni databaze: identifikaénich Gdaji a pseudonymnich udaju. Obé databaze jsou
striktné oddéleny a uchovavany v samostatnych datovych uloZistich. Jmenné osobni udaje
ucastniku jsou ulozeny v Sifrované databazi.

1.1 Podpora pfi praci se systémem IS ESF 2014+

V pfipadé technickych problému kontaktujte pracovniky technické podpory, ktefi jsou
k dispozici v pracovnich dnech od 9:00 do 14:30 hodin na emailové adrese esf@mpsv.cz.
Dale je zajisténa online podpora v klubu ve féru ,TECHNICKA PODPORA uzivateldm
PORTALU esfcr.cz a portalovych aplikaci®, kterd je kdispozici na odkazu
https://www.esfcr.cz/technicka-podpora.

V pfipadé vécnych problému tykajicich se evidence podpofenych osob kontaktujte
prislusného projektového manazera RO, ktery ma dany projekt pfidélen.
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1.2 Systémové pozadavky

Bezproblémové fungovani aplikace IS ESF 2014+ je garantované v prohlize€ich Internet
Explorer od verze 10 a novéjsi, Google Chrome, Mozilla Firefox a Safari, a to vzdy v aktualni

Z&dné specialni hardwarové pozadavky pro uZivatele stanoveny nejsou.

1.3 Dostupnost
Dostupnost IS ESF 2014+ je 365 dni v roce, 24 hodin denné.

1.4 Registrace nového uzivatele do IS ESF 2014+

Pro praci vsystému je nutné, aby byl kazdy uZivatel vIS ESF 2014+ zaregistrovan.
UZivatelsky ucet je vazan na unikatni e-mailovou adresu uzivatele.

Vzhledem k tomu, ze IS ESF 2014+ je jednou z aplikaci, které funguji spole¢né v ramci
portalu www.esfcr.cz, je registrace pro cely tento portal jednotna a probéhne pouze jednou,
s jednim uzivatelskym jménem a heslem. Ktomuto uétu budou dle potfeby nastavovany
pristupy do jednotlivych aplikaci portalu.

V8em uzivatelim, ktefi byli registrovani v nékteré z aplikaci portalu www.esfcr.cz ke dni
8. 5. 2016, bude v souvislosti se spusténim nové verze portalu zaslano na e-mailovou
adresu uvedenou v uzivatelském profilu nové heslo, kterym bude mozné registraci potvrdit
Vv nové verzi portalu.

1.4.1 ZjednoduSena registrace pro osoby evidované na projektu
v MS2014+

Systém IS ESF 2014+ prebirda z MS2014+ informace o kontaktnich osobach a statutarnich
zastupcich pfifazenych na projektu.

V pfipadé, ze dana osoba v IS ESF 2014+, ani v zadné jiné aplikaci portalu www.esfcr.cz
zatim nema zfizen aktivni pfistup, provede IS ESF 2014+ automaticky registraci nového
uzivatelského uctu a odeSle do datové schranky subjektu pFijemce zpravu s odkazem a
do€asnym aktivaénim kédem pro aktivaci uzivatelského uctu. Zarovenn bude osobé,
k jejimuz uzivatelskému uctu se aktivacni kéd vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym
docasnym ovérovacim kédem (8-mistny alfanumericky kéd). Osoba pro aktivaci svého
uctu v IS ESF 2014+ musi zadat sou¢asné ovéfovaci kod z e-mailu spole¢né s 16mistnym
kédem z datové schranky. Na konci procedury si zvoli heslo, kterym se bude do aplikace
pfihlasovat.

V pfipadé, Zze osoba ma aktivni uzivatelsky uc€et zfizeny na portalu www.esfcr.cz, ale
v systému IS ESF 2014+ jeté nema pfidélenou roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce
prijemce, IS ESF 2014+ odeSle do datové schranky subjektu pFijemce zpravu s odkazem
a doc€asnym aktivaénim kédem pro aktivaci uzivatelského ucCtu. Zarover bude osobé,
k jejimuz uzivatelskému uctu se aktivacni kéd vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym
docasnym ovérovacim kédem (8-mistny alfanumericky kéd). Osoba pro aktivaci svého
uctu v IS ESF 2014+ musi zadat sou¢asné ovéfovaci kod z e-mailu spole¢né s 16mistnym
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kédem z datové schranky. Heslo pro pfihladovani do aplikace je shodné s heslem, které si
uzivatel zadal pfi registraci na portalu www.esfcr.cz.

V pfipadé, Ze osoba jiz ma v systému aktivni uzivatelsky uCet a pfidélenou roli hlavni
zastupce pfijemce / zastupce pfFijemce, pak pfi pfevzeti dalSiho projektu, pro ktery je tato
osoba v MS2014+ evidovana, do IS ESF 2014+ opétovnou aktivaci jiz neprovadi. IS ESF
2014+ tuto osobu jen pfipoji k nové prevzatému projektu, o ¢emz ji informuje e-mailem.
Zaroven odesila informaci o pfipojenych osobach pfijemci do datové schranky.

Platnost aktivaéniho / ovéfovaciho kédu vyprsi za 20 kalendafnich dni od jeho pfedani®.
V pfipadé vyprdeni platnosti se pfijemce obrati interni depesi na pfislusného projektového
manazera RO, ktery v systému vygeneruje kody nové. Oba kddy se generuji vzdy soudasné.
Novy aktivacni kod odeSle projektovy manazer pfijemci prostfednictvim interni depeSe. Novy
ovérovaci kéd odesila systém IS ESF 2014+ automaticky do e-mailu daného uzivatele.

Pfijemce je povinen disponovat aktivni datovou schrankou a udrzovat ji aktivni az do
kone¢ného financniho vyporadani projektu, kterym se rozumi veSkeré vyrovnani zavazku
a pohledavek mezi nim a poskytovatelem podpory. V pfipadé, ze systém IS ESF 2014+
nenajde Vv registru aktivni datovou schranku, upozorni na tuto skuteénost pracovnika RO,
ktery odeSle aktivaéni odkazy k zjednoduSenym registracim interni depeSi v prostredi
MS2014+.

Postup pro dokonéeni aktivace uzivatele:

1. Uzivatel otevie v internetovém prohlizeci aktivacni odkaz uvedeny ve zpravé zaslané
do datové schranky pfijemce, nebo v IS ESF 2014+ na https://esf2014.esfcr.cz/ zvoli z menu
MUj ucet > Aktivace uzivatele.

2. Na obrazovce vypini 16mistny aktivaéni kéd uvedeny ve zpravé zaslané do datové
schranky a potvrdi ho volbou Ovéfit aktivacni kdd. V pfipadé pouZziti aktivaéniho odkazu se
aktivacni kod do poli¢ka predvyplni automaticky.

3. Vyplni uzivatelské jméno (e-mail) a jednorazovy 8mistny ovéfovaci kod z obdrzeného
e-mailu.

4. V pfipadé zcela nové registrace bude vyzvan k zadani vlastniho nového pfihlaSovaciho
hesla k uctu.

5. Posledni krok potvrdi volbou Aktivovat.

! Datem predani kodu je datum, kdy systém kédy vygeneroval a odeslal do datové schranky / e-mailu, nikoli
datum pfecteni zpravy pfijemcem.
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Portal ESF > 15 ESF 2014+ > Aktivace uZivatele £ ZPET

Aktivovat

= Aktivacni kod byl ovéren.
Zadejte e-mailovou adresu uzivatele, ke kterému se aktivacni kod vztahuje a 8mi-mistny ovérovaci kad, ktery mu byl
zaslan e-mailem. Soucasné zadejte heslo, které chcete pouzivat pro pristup do systemu.

Aktivace uzivatele

Aktivacni kad * PNFM-BUX3T-SHEC-J7N
E-mail *

Ovérovact kad *

Upozornéni: V pfipadé, ze doSlo v organizaci pfilemce k personalnim zménam a uzivatelé
evidovani k projektu na zakladé zjednodusené registrace do IS ESF 2014+ provadéné na
zakladé udaju prevzatych z MS2014+ nejsou uz opravnéni ke spravé udaju projektu, je
bezpodminecné nutné zajistit zménu udaju. ZruSeni pfistupu dané osoby k datim
vztahujicim se k projektu v IS ESF 2014+ provadi bud pracovnik pfijemce s pfidélenou roli
hlavni kontaktni osoba (viz kap. 3.2.2), nebo projektovy manazer RO. Zruseni pfistupu
a odpojeni od projektu je nutné provést nejen pro osoby, které maji aktivni pristup do
IS ESF 2014+, ale i pro ty, ktefi uzivatelsky ucet aktivovan zatim nemaji, nebot’ jejich
ucet muze byt aktivovan v budoucnu v souvislosti s jinym projektem.

1.4.2 Registrace dalSich uzivatelt

V pfipadé, ze pfijemce chce pfidélit v IS ESF 2014+ pfistup k projektu dal§im osobam, které
zatim nemaji aktivni uzZivatelsky pfistup zfizeny na portalu www.esfcr.cz, je nutné nejprve
provést registraci nového uzivatele pfes tlagitko Registrace na Gavodni strance
https://www.esfcr.cz/register.

Registrace uzivatele
Prihlasovaci udaje

E-mailova adresa: *

Osobni udaje
Jmeéno (jména): *
Prijmeni: *

Zobrazovang jmeno - prezdivka:

BN
@

Ovéfeni textu (VvZadovano)
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Po odeslani vypInéné registrace je tfeba pockat na potvrzujici e-mail s heslem, ktery dorazi
na zadanou e-mailovou adresu.

Evropska unie
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Operatni program Zaméstnanost POd pOf’UJ eme va g] b u d ouchno St
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Registrace uzivatele

Registrace byla lspéina. Heslo bylo zaslano na uvedenou e-mailovou adresu.

1.4.3 Prihlaseni do systému IS ESF 2014+

Prihlaseni do aplikace nasledné probiha bud pfes portal na odkaze
https://www.esfcr.cz/login, nebo na pfimém odkaze aplikace IS ESF 2014+
https://esf2014.esfcr.cz.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operaéni program Zaméstnanost POd pOI’Uj eme va g] b u d ouchno St

~ N P N o\ ~ o o -~
) Procrany (&) kuenti - (5J) Forum |‘__‘ﬁ‘_‘) INFOCENTRUM Q) | & ) PRIHLASENI A REGISTRACE

v rv ,
Prihlaseni
Email: *
Heslo: *
PRIHLASIT Zapomenute heslo  Registrovat
T ) Mazafdtek stranky &) Vytisknout stranku (>) Exportovat | Sdilet
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Pokud si uzivatel IS ESF 2014+ heslo nepamatuje, mize ucinit reset hesla pres tlacitko
Zapomenuté heslo. Uzivatel vyplni zaregistrovanou e-mailovou adresu a odeSle zadost
o reset hesla.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operani program Zaméstnanost Podporujeme vasi budoucnost

= o e (i —\ . o\ _ ~ P _
1\_‘@_‘) DOMO {\_‘[El‘__) PROGRAMY {\_\8:) KLIENTI 1\_Q) FORUM {\_‘ﬁ‘) INFOCENTRUM Q, & | PRIHLASENI A REGISTRACE

Zapomenuté heslo

E-mailova adresa

uZivatele: *
— o
omz
Overeni textu (VyZadovano)
RESETOVAT HESLO

V pfipadé, ze uzivatel chce do IS ESF 2014+ vstoupit pfes portal, klikne na tlacitko Sprava
dat a vybere moznost IS ESF 2014+ v levém menu.

Evropska unie
Evropsky socialni fond . ..
Operani program Zaméstnanost Podporujeme vasi budoucnost

(A@:) PROGRAMY (:g,:) KLIENTI (Q} FORUM ( it ) INFOCENTRUM 9 SPRAVA DAT (AO\:) ( &) HANA KUZELKOVA

Vsechny operacni programy ESF fizené MPSV, v jejichz ramci je (bylo) mozné Zddat o financni podporu. K ilnimu OP Zamé: zde naleznet
potiebné informace o zaméFeni operacniho programu, vyzvy k pfedkldddni projeked, odkazy na metodické pfFirucky, souvisejici aktuality a akce.

SPRAVA PROJEKTU

Prehled akci

PRUZKUMY .
1S ESF 2014+ Nazev akce Strugny popis Misto kanani Datum od Datum do Viastnik
DATABAZE PRODUKTU

Pozet ziznamii na strance| 10 v
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Kazdému uzivateli se pfi prvnim pfihlaseni do systému automaticky zobrazi provozni fad IS
ESF 2014+, ktery odsouhlasi zaskrtnutim checkboxu a kliknutim na tlaCitko Ulozit. Bez
odsouhlaseni provozniho fadu neni mozné systém IS ESF 2014+ vyuzivat jako registrovany
uzivatel a zobrazovat se budou pouze vefejné informace.

Evropska unie

Evropsky socialni fond ( UVODMI S
Operacni program Zaméstnanost

PROJEKTY Portal ESF » |5 ESF 2014+ » Odsouhlaseni provazniho Fadu

B Ulezit

Odsouhlaseni provozniho Fadu

Pro staenf prowozniho fadu kliknéte zde,

Souhlasit & provoznim Fadem

T ) Ma zatatek stranky

m CASTE DOTAZY KONTAKTY

1.5 Obecné funkcionality

1.5.1 Druhy polozek

Systém barevné odliduje datové polozky, které jsou povinné, nepovinné a které neni mozné
Z urovné pfijemce editovat.

Needitovatelné polozky poznate podle Sedého podbarveni. Tyto poloZky nelze ménit.

iz projebtu  Projekt Testd

Povinné polozky jsou oznaceny hvézdi¢kou a Zlutym podbarvenim.

Hazev akow © Hevd akoe

Tyto polozky je nutné vyplnit. Pokud zUstane néktera z povinnych polozek prazdna, oznadi
se Cervenym podbarvenim a systém zobrazi chybové hlaseni.

Poznamka: Pfi zméné nékterych dat se muUze nepovinna polozka stat povinnou; napf. po
vybéru druhu podpory, u kterého je nastaveno "Vyzaduje poznamku", se stava polozka
Poznamka povinnou.

g = Nazev akce: Hodnota musi byt vyplnéna.

Informace o akci

Mizev akee *

Nepovinné polozky nejsou nijak oznaceny a jejich podbarveni je bilé.

Papls Popis akos

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikiim projektu
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Datumové polozky

Datum je mozné zadat z klavesnice nebo pomoci kalendafe. Okno s kalendafem se aktivuje

kliknutim na tlacitko s ikonou =, které se nachazi vzdy v pravé Casti datumového pole.
Vybira se mésic, rok a den.

L bfezen 3016 LI
po ut st €t pd 50 ne
1 |T| 31 4 5 &
¥ B % 10 11 12 13
14 15 16 17 18 1% 20
22 23 4 2% 36 17
8 22 30 N

2 3
9 10

Dnes Prazdny

Popis tlaCitek v kalendafi:
Prazdny - vymaZze nastavené datum

Dnes - nastavi aktualni datum

1.5.2 Ovladani seznamu

Udaje je mozno settidit podle konkrétniho sloupce, a to vzestupné& nebo sestupné. Setfidéni
se provadi kliknutim na hlavi¢ku zvoleného sloupce. V hlavi¢ce sloupce se zobrazi Sipka
uréujici smér tfidéni. Sipka V¥ uréuje tfidéni sestupné a Sipka A tfidéni vzestupné.
Opétovnym kliknutim na text hlavic¢ky stejného sloupce dojde k setfidéni opaénému.

Mizew projektu &
Prajekt JF

Projekt Test 7

Frojekt Test 3

Pokud chce pfijemce tfidéni zrusit, klikne pravym tlaCitkem v hlavi¢ce sloupce. V nabidce,
ktera se zobrazi, nasledné zvoli moznost Zrusit fazeni.

Hiizow projektu $ Inedit fazent

My Fadian filkru
Profekt JF
Pro ekt Test 7

Projekt Test 3
V seznamu jsou pod hlavi¢kou sloupct dostupna textova pole, do nichz je mozno zadat

hledany fetézec. Vyhledani je spusténo okamzité. V seznamu se zobrazi pouze ty zaznamy,
které obsahuji zadany fetézec.

[ Registragni gitls Mz projektu Operani program Investizni priorits Vizva
Tex |

[0 03 15 007 13 €Z.0 Zaméstnancst 1.3 Pomoc pracovmikiie, podnlkim a podnlkatel.. 2 Budovind kapacit soclilnich partnerd

] 0315 o0d 18 €Z.0 Zam@stnancst 1.3 Pomoc nikiim a ! 27
O 0315 ood 1 s ki ikiim 3 podrik

P Viidni strategie pro rovnost 3e.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikiim projektu
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Pocet zobrazovanych sloupcu je mozno libovolné ménit. Nad kazdym seznamem je tla€itko
Vybrat sloupce.

C 3] @) wybrat stoupce

O Registradni &lo izev projekty Operalni program Ivestifni priorita Wimva

] 03180219 Projekt JE £2.0 Zamistnanast 2.2 2leplavind pfistupu k dostuprrjm, udrfitelnf.. 23 Podpora procesd ve slufbich a podpora rozvoj
O 0215 002 19 Projekt Tedt 2 £1.0 Tamitnanait 1.3 Pemes pracovnikim, pednikim a podnikatel . 2 Budovini kapacit socidlnich partnend
O 0315 000 18 Provjekt Test 3 7.0 Tamistnanast 1.3 Poenese praceviibiim, podnikin a podnikatel 27 Implementace Viadni strategie pro rovnost Je_

Celiem 3 zznami Zobrazit 15 na strdaku |

Po kliknuti na toto tlaCitko se zobrazi vyCet vSech sloupct, které lze pro dany seznam
zobrazit. Zatrzenim se oznaci, které sloupce maji byt viditelné, a potvrdi se tlaCitkem OK.
Vybér sloupcl x
M Wids
M Registragni Zislo
bl Nazev projektu
W Operatni program
! Priceitni osa
™ Investiai priorita
| specificky cit
Opatfent
Wava
| prispévek Usie (¥2)
Finandni prostiedky ze statniho rozpodtu (KE)
Viastni 2droj financovant (KE)
Skutodné datum zahdjeni
Skutedné datum ukondend fyzicke realizace projekty

Akt politiia zaméstnanosti

OK Storno

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikiim projektu
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2  Uvodni stranka

2.1 Projekty

2.1.1 Seznam projektl

Na zaloZce jsou zobrazeny vSechny projekty, u kterych je dany uZivatel IS ESF 2014+, ktery
je aktualné do systému pfihlasen, zaregistrovan v roli hlavni zastupce pfijemce nebo
zastupce pfijemce. Seznam Ize filtrovat podle zvolenych kritérii. V této ¢asti aplikace IS ESF
2014+ edituje pfijemce Udaje o podpofenych osobach, eviduje rozsah poskytnuté podpory
a eviduje jednotlivé akce, které probihaji v projektu. Blize viz kapitola 3. Ostatni zaloZzky
slouzi k zobrazeni pfisluSnych dat, ale k editaci dochazi zde.

£y) OvoonisTRANka (7 ) MAPOVEDA | 8 | Piijemce Ctvrty (ODHLASIT)

PROJEKTY > B8

SEZNAM PROJEKTU 8 Spusténi vypottu indikatorl +  Pfidat odpovédné ufivatele - Odebrat odpovédné ufivatele « « | Celkova kontrola dat & Export «

. Seznam projektd
VEREJNY SEINAM PROJEKTU

Filtr seznamu projekt podie viastnosti asob
AKCE

PODPORENE 0SOBY

SESTAVY

MOJ OCET

2.1.2 Vefejny seznam projekta

Na zaloZce jsou zobrazeny projekty, které cCerpaji podporu vramci OPZ, Operacniho
programu Praha — pdl ristu anebo Opera¢niho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
a vefejné informace o nich. Seznam Ize filtrovat podle zvolenych kritérii. Zalozku v IS ESF
2014+ vidi kazdy uZivatel portalu www.esfcr.cz.

2.2 Akce projektu

ZaloZka v IS ESF 2014+ je pro pfijemce needitovatelna a v ramci rozvoje systému bude
skryta.

Akce projektu nejsou evidovany v systému IS ESF 2014+, ale na pouze portale www.esfcr.cz
v modulu Akce. Cilem modulu Akce, ktery je k dispozici na https://www.esfcr.cz/akce, je mit
na jednom misté& publikované akce RO i realizatori projektli podpofenych z OPZ, které
mohou byt zajimavé pro vefejnost. Z téchto dat bude mozné v budoucnu vytvofit mapu akci
a projektd, pravodce Zivotnimi situacemi a kalendar akci.

Cilem aplikace neni kompletni a provazana evidence vSech akci vSech projektd. Pfijemci
mohou tento zpusob prezentace aktivit vyuzit.

2.2.1 Vefejné akce projektu

V pfipadé, ze v projektu jsou realizovany aktivity, do kterych se mohou pfihlasit i potencialni
zajemci z fad vefejnosti (napf. vzdélavaci kurzy), je vhodné, aby pfijemce o této moznosti
vefejnost informoval. Na vefejnou ¢ast portalu www.esfcr.cz je pro tento ucel mozné vkladat
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aviza planovanych aktivit projektl a vS8echny potfebné informace pro potencialni zajemce
Z fad opravnénych cilovych skupin daného projektu.

2.2.2 Neverejné akce projektu

Skupinové aktivity, do kterych neni mozné, aby se hlasili potencialni zajemci z fad verejnosti
(napt. vzdélavaci kurzy pro zaméstnance konkrétniho pfijemce), se na vefejné Casti portalu
www.esfcr.cz neeviduiji.

2.3 Podporené osoby

2.3.1 Seznam podporenych osob

Na zaloZce jsou zobrazeny vdechny podpofené osoby evidované v projektech, u nichz je
dany uzivatel IS ESF 2014+, ktery je aktualné do systému pfihlaSen, zaregistrovan v roli
hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Seznam lze filtrovat podle zvolenych
kritérii.

am podpofenjch ot < ZPET

Seznam podpofenych osob

2.4 Sestavy

2.4.1 Seznam sestav

V tomto modulu ma uzivatel IS ESF 2014+ moznost generovat sestavy z dat projektd,
v nichz je zaregistrovan v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Modul je
v soucasnosti v rozvoji a bude umoznovat generovat uZivatelské sestavy.

2.5 Miuj ucet

2.5.1 Nastaveni notifikaci

Na zaloZce je mozno nastavit, ktera oznameni o zménach na projektu budou uZivateli
odesilana e-mailem. Uzivatel se mize rozhodnout, které zmény na projektu povazuje za
zavazné a preje si o nich byt informovan, jakmile nastanou. Napfiklad si muze nechat zasilat
informace, které osoby ve schvaleném seznamu podpofenych osob nejsou ztotoznény
s Registrem obyvatel, informace o zméné v roli zastupce pfijemce, informace o zméné stavu
zpravy o realizaci projektu atd. Mechanismus notifikaCnich hlaSek bude dale rozvijen a
upravovan.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikiim projektu
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2.5.2 Seznam notifikaci

Na zaloZce je zobrazen seznam vSech notifikaci pro projekty, kde je osoba zaregistrovana
v roli hlavni zastupce pfilemce nebo zastupce pfijemce. Systém IS ESF 2014+ generuje
notifikace pro vSechny udalosti, u kterych uzivatel zaskrtl, ze chce byt informovan (viz kap.
2.5.1).
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3 Projekt

3.1 Informace o projektu

Na zalozce Informace o projektu jsou zobrazené informace evidované v MS2014+, které
prijemce zadal v zadosti o podporu. V IS ESF 2014+ jsou needitovatelné, aby byla zajiSténa
konzistentnost Udajl mezi obéma systémy. Pokud dojde ke zméné evidovanych udajd, je
tfeba tuto zménu primarné osetfit prostfednictvim zménového fizeni v MS2014+.

Jedinym editovatelnym polem v IS ESF 2014+ je textové pole ,Co projekt nabizi“, v némz by
prozatim pfijemce mohl uvést dalSi relevantni informace o projektu. Pole vSak nevyplnujte,
protoze bude v ramci dalSiho rozvoje IS ESF 2014+ z tohoto systému odstranéno.

3.2 Odpovédni uzivatelé

Na zalozce Odpovédni uzivatelé |ze pridélit/odebrat role konkrétnim uzivatelim, ktefi jsou v
IS ESF 2014+ registrovani. K projektu neni mozné pfidélit pfistup nékomu, kdo pro aplikaci
jako uzivatel neexistuje.

RozliSuji se role: hlavni zastupce pfFijemce (ma pravo pfidélit/odebrat k danému projektu
pristupy dalSim uzivatelim, ma moznost editovat Udaje) a zastupce pfijemce (ma moznost
editovat udaje).

K jednomu projektu muze byt pfirazeno vice osob v roli hlavni zastupce pfijemce a také vice
osob v roli zastupce pfijemce.

Pfipojeni osoby uvedené jako kontaktni osoba projektu v MS2014+ na pozici hlavniho
zastupce pfijemce probiha automaticky v ramci zjednodusené registrace (viz kap. 1.4.1).
Osoba s roli hlavni zastupce pfijemce nasledné pfidéluje a spravuje pfistupy dalSim osobam.

3.2.1 Pripojovani zastupce prijemce v Detailu projektu
Na zéaloZce Odpovédni uzivatelé pfijemce klikne na tlaCitko Novy.

ESF » Seznam projeba » Detal projeiu < ZPET
8 UloEit
Detail projektu
Registrainf Zislo 03_15_002_18

Nazev Projeit Test 3

Stav BE

mpart padporenych osob Udalosti ﬁ

Seznam zastupcl prijemce :> Fi by |B) wybrat sloupce

Jméinod Zistupcepiijemce? prijernce2@asd-osf.cz = Aktimi
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Zvoli, zda pfipojovany uZivatel bude mit pfiznak hlavni zastupce pfijemce, a vypini
uzivatelské jméno osoby, kterou chce k projektu pfidélit. Pfipojovany uzivatel jiz musi mit
provedenou registraci (viz kap. 4.1.2).

B Uloit a zaviit

Pridani role projektu
Rete® | Zistupce Piijemce
Hlavnd zistupce piijemce &

Ufivatelskd jméno * prijemce3

Pro dokonceni pfipojeni pfijemce potvrdi tlacitkem Ulozit a zavfit.

B UloZit a zavrit

Upozornéni: Systém soucasné kontroluje, zda ma subjekt pfijemce aktivni datovou
schranku. Pokud ano, odesila do ni zpravu, ze k projektu byl v IS ESF 2014+ pfipojen novy
zastupce pfijemce. V pfipadé neexistence aktivni datové schranky, neni umoznéno osobu
k projektu v IS ESF 2014+ pfipojit. Pfed dalSim pokusem o pfipojeni uzivatele k projektu
musi pfijemce zajistit, aby datova schranka subjektu pfijemce byla aktivni.

Po dokonceni pfidani uzivatele k projektu se nové pfipojeny uzivatel zobrazuje v Seznamu
zastupcu prijemcl na Detailu projektu.

EF > St srotabtd] > Detall projektu < ZPET

B UloZit

Detail projektu
Registralni Zislo  03_15_002_18

Mizev | Projekt Test3

Jméno Pijmeni A  E.mail Zistupce  Stav Odstranit

prijemnce2®asd-asf.cz = Aktini

Iménod
E> Jméno} prijemced@asd-esf.cz Bl aktii

Celkem 2 piznamd

3.2.2 Odebrani zastupce prijemce v Detailu projektu

Na zdlozce Odpovédni uzivatelé uzZivatel klikne ve sloupci Odstranit na tlacitko Minus
u osoby, kterou chce od projektu odpojit.
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Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uivatelé Indikétory Akee projektu Podporens osoby Podpora Prilohy

Import podporenych osob Udalosti

Seznam zastupcll pfijemce S)Novy (%) vybrat stoupce
Hlavai

Jméno PHijment A E-mail zastupce  Stav Odstranit <=
piijemce

Hana Kuelkovd hana. kuzelkova®@mpsv.cz Aktivni -

ErantiSek Novotny franta@novotny.cz Aktivni I — |

Ctvrty Prijemce prijemced@testesf.cz Aktivni —

Celkem 3 zéznami

Pro dokon&eni odebrani uzivatele je nutné potvrdit volbu tlaCitkem Ano.

Upozornéni

Opravdu chete odstranit tuto polozku?

Ano Ne

3.2.3 Pripojovani zastupce nad seznamem projektt

Zastupce prijemce lze pfipojit k vice projektdm najednou. Na seznamu projektt vybere
uzivatel v prvnim sloupci projekty, ke kterym chce zastupce pfipojit a klikne na tla¢itko Pridat
odpovédné uzivatele a nasledné na moznost Zastupce pfijemce. Tento postup je
vyhodny, pokud chceme osobu pfifadit k vice projektim najednou.

ES > Seznam projektd

¥ Spulténi wpodtu indikatord

O

© riidat odpovédné uzivatele -

Odebrat odpovédné uzivatele - | () Celkov kontrola dat | (=) Export - |

Seznam projekta

Zastupce piijemce

Zobrazit 15 na

stranku[v|

< ZPET

Filtr sezmamu projekt podie vastnosti as & (> ]

10

i isto Nizev projekty

Celkem 3 zéznamd

Operadni program

C2.0 Zaméstnanast
€2.0 Zamistnanast

€2.0 Zamistnanast

Investiéni priorita

2.2 Zleplovani pfistupu k dostupaym, udriitelny.
1.3 Pomoc pracovnikim, podnikim a podnikatel

1.3 Pomoc pracovaikiim, podnikim a podnikatel

W Vybrat sloupce

Vizva

23 Podpora procest ve slubach a podpora rozvoj

2 Budovini kapacit socidlnich partnerd

27 Implementace Viddni strategie pro rovnast Ze.

Zobeazit 15 na stranku V|

Pfijemce vybere, zda pfipojovany uZzivatel bude mit pfiznak hlavni zastupce pfijemce a
vypIni uzivatelské jméno osoby, kterou chce pfipojit.
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PFidéni adpovédnyich uZivateld x

oK Storno

Pro dokonceni pfipojeni pfijemce potvrdi tlaCitkem Ulozit a zavit.

0K

Noveé pfidaného zastupce pfijemce je mozno zkontrolovat v Seznamu zastupcu pfijemcu na
Detailu projektu.

EF > St srotabtd] > Detall projektu < ZPET

B UloZit
Detail projektu
Registralni Zislo  03_15_002_18

Mizev | Projekt Test3

Odpovi el ekt [: Padpal Podp F
Novy (@ Vybrat sloupce
Hlavni
Amén Piijmeni A  E.mail Zéstupce St Odstranit
piflomce
méngd Fistupoeriijemcnl prijemced®asd-esf.cz = Aktini
E> Jménod prijemced@asd esf_cz B aktii

Celkem 2 piznamd Tebwazit 15 na strinky v

3.2.4 Odebrani zastupce nad seznamem projektu

Zastupce pfijemce lze odebrat uvice projektd najednou. Na seznamu projektd vybere
pfijemce v prvnim sloupci projekty, u nichZ chce zastupce odebrat a klikne na tlagitko
Odebrat odpovédné uzivatele a nasledné na moznost Zastupce prijemce. Tento postup je
vyhodny, pokud chceme osobu odebrat u vice projektim najednou.

3.3 Podporené osoby

Kazdy ucastnik projektu (podporena osoba) se do systému zapisuje s vyuzitim jména,
prijmeni, bydliSté a data narozeni (osoby, které nejsou identifikovany do této miry detailu,
nemohou byt zapo&teny mezi Uéastniky projektu).

2 V odlvodnénych pfipadech je mozné v projektu poskytovat podporu i osobam, u nichz pfijemce &i partner
neznaji totoznost v potfebném rozsahu. (Jedna se o pfipady, kdy identifikace osoby a uchovani téchto udaju je
v rozporu s uCelem prace s danou cilovou skupinou, napf. se tyka udaji o obétech trestnych ¢inG apod.).
Nicméné tyto osoby nelze v dosazenych hodnotach indikatori tykajicich se ucastnik(i zahrnovat. U podpor
poskytovanych neidentifikovanym osobam zajisti pfijemce alespori jejich po€et a struénou charakteristiku slozeni
této skupiny a dale zpracuje odGvodnéni, pro¢ nemohlo dojit k zaznamu v detailu jména, pfijmeni, bydlisté a data
narozeni. Takto podpofené osoby ovS§em nezapogitdva do dosazenych (ani planovanych) hodnot indikator(
tykajicich se ucastnik( projektu.
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Kazda osoba se pro dany projekt eviduje pravé jednou, bez ohledu na pocet podpor, které
v ramci projektu vyuzila. V pfipadé, Ze je stejna osoba podpofena ve vice projektech,
vystupuje v kazdém projektu jako unikatni osoba.

3.3.1 Zalozeni nové podpoiené osoby v projektu

Na zalozce Podporené osoby pfijemce klikne na tlaCitko Pridat podporenou osobu
umisténé nad Seznamem podpofenych osob.

ESF » Seznam projektil » Detail projektu « IPET
a8 Ulogit

Detail projektu

Registrani Sislo | 03_15_002_18

Mizev  Projekt Test3

Dufporedrn uZivatels Indileatary Akce projektu Podpofent osoby Podpora

i)

® aktusini seznam podpoonjch aicts Schvileny seznam podpofemich otob
¢ + | Piidat podpofenou osobu Pfidat zdmam o podpofe + | Ddhadnout podpofend osoby - 5 interakei + | Odhadnout podporené osoby - bez interakce | B ) Vybrat sloupce
* | Schvélit seznam podpofenych osob projektu Odstranit padpofencu osobu
Vibdr  Jmdng 4 Bifjmen Diatuen narogent Db

hana Fabikovi 12,2, 1963 Zadani

----- A 23,10 1956 Zadand

VIKTOR SOUEER 3.6, 1977 Zadand

Otevre se Privodce pridanim podpoirené osoby.
V kroku 1 pfijemce vyplni systémem pozadovana data a klikne na tladitko Nasledujici.

Poznamka: Pro zadani obce a jeji Casti je tfeba kliknout na tlacitko — | — zobrazi se okno
Vybér adresy z RUIAN, v némz pfijemce vybere odpovidajici obec / ¢ast obce.

7 » Sznam prajektd » Detad projektu » Prinvdon pridisim podpaend ity <

Prdvodce pridanim podporené osoby

Krok 1 - Zakladni informace

Jendno * Jan

ozeni* 1.1, 1580

Pravd 591717, Podoli, 14700, Praha

Nasledufici Stormno

V kroku 2 systém IS ESF 2014+ automaticky vybere jednu z moznosti:

Vybere moznost Zalozit jako novou podpofenou osobu v pfipadé, ze podpofena osoba
zatim neni podpofena v zadném z projektt daného pfijemce. PFijemce akci potvrdi tim, ze
klikne na tlaCitko Nasledujici.

V pfipadé, Ze je na nékterém z projektd daného pfijemce v systému evidovana podpofena
osoba, kterd ma vSechny udaje shodné s osobou, jejiZz udaje jsou nové k projektu zakladany,
je tfeba osobu ,ztotoznit*, aby v systému stejna osoba v ramci projektt realizovanych
stejnym pfijemcem nevystupovala vicekrat. (Kazda osoba vSak v ramci kazdého jednotlivého
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projektu vystupuje jako unikatni osoba s unikatnimi charakteristikami.) Pokud je zapisovana
osoba, u niz IS ESF 2014+ identifikoval shodu s udaji osoby evidované v ramci jiného
projektu realizovaného stejnym pfijemcem, systém IS ESF 2014+ automaticky vybere
moznost Prevzit udaje o podporené osobé a pfijemce klikne na tlacitko Nasledujici.

Privodce pridanim podporené osoby

Krok 2 - ZtotoZnsni osob

Datum narozen(

Lého bydl

Wbl Jméno Pjment Datum narozeni Adresa trvalého bydliité

Cetkem 3 ziznamd Zobrazit 15 na strinku| v

Predchozi  Nasledujici Storno

Privodce pridanim podporené osoby

Krok 2 - Ztotoznéni osoby

0 Jan Novak <:

Datum narczeni 1, 1. 1980

Adresa trvalého bydiisté  Zerotinova 2981/55A, 78701, Sumperk

xistujkci podpodencu osobou (na zakladd shody nékterych atributd)

Vybiir Jméno piijment Datum narozeni  Adresa trvaidho bydlists

Celkem 3 ziznamd Zobrazit 15 na strinky v

Pfedchozi  Nasledujici Storno

V pfipadé, Ze je na nékterém z projektd pfijemce v systému evidovana osoba, ktera ma
udaje alesporn ze 3/4 shodné (ale neni Uplna shoda v udajich, napf. neodpovida adresa), je
relevantni tfeti z moznosti na snimku. Systém IS ESF 2014+ automaticky nabidne mozZnost
Ztotoznit s existujici podpofenou osobou (na zakladé shody nékterych atributu).
V seznamu pod touto moznosti pfijemce oznaci osobu, se kterou se nové zakladana osoba
ma ztotoznit a klikne na tlaCitko Nasledujici. V pfipadé, ze nové zapisovana osoba neni
nikdo z nabizenych osob uz dfive do IS ESF 2014+ zalozenych, pfijemce zvoli moznost
Zalozit jako novou podporenou osobu a volbu potvrdi tim, Zze klikne na tlacitko
Nasledujici.

V tuto chvili probiha validace zadanych udaji na Registr obyvatel (ROB) pro potvrzeni, ze
zadana os,oba skuteén§ exisvtuje. Bez tohoto ,ztotoznéni“ neni mozné osobu dale propojit
s registry Ufadu prace CR a Ceské spravy socialniho zabezpeceni.

V pfipadé pozitivniho ztotoznéni osoby (ij. ovéfeni existence osoby v registrech), systém
upozorni, Ze ,osoba byla ztotoznéna v ROB®. Pokud se osobu v Registru obyvatel
nepodafri ztotoznit, systém umozni Udaje o osobé ulozit, ale zaroven upozorni: ,Nepodafrilo
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se ztotoznit osobu s ROB, ovérte, ze jste vSechny uUdaje zadali spravné“. Do vypoctu
dosazenych hodnot indikatorl tato osoba bez dalSich krokd nevstupuije.

V kroku 3 pfijemce vyplni systémem pozadovana navazujici data a klikne na tlagitko OK.

ﬂ = Dsoba byla ztotoinéna v ROB.

Privodce pridanim podpofené osaby
Krok 3 - Doplikoveé informace
Takladni informace
Pobiavi * [T 2
Titul pfed jmdrem
Jméng * Jan
Piijmeni* | Mowik
Titul za fmeérem
Datum narozeni 1. 1. 1580
Adresa trvaleho bydlisté  Pravd 591717, Podoli, 14700, Praka
Datum vstups do prapektu 1.3 200

Kontaktni informace

E-mail
Telefon
Predchozi Ok Stormo
s . . _
Po potvrzeni tlacitkem OK se otevie Detail podporené osoby.
SF > Seznam projektd) > Detall projekty > Detail podpadent omoby projektu < ZPET
8 Ulozit = ItotoZnéni s ROB
Detail podporené osoby projektu
®) Aktuslni data Schvilend data
Interval NOCENOZONO v Novy interval
Titul pied jménem
Jméno * Jan
Plijmeni®  Novak
Titul za jménem
Identifikacni udaje Informace 0 osobé
Daturn narozens * 1.1, 1980 (=) Datumn dmeti
E-mail Tetefon
Pohlavi * Mu2 v Zroralndné s ROB Ne
Datum vstupu do projoktu * 2.3.2006 )} Datum wstupu z projektu
Trvalé bydlisté
Trvalé bydiité *
Obec Praha
Cistobce  Podolf
Ulice Pravi
Lislo popisné 59 Cislo orientalng ”
Inak Zisla orlentainiho sl 147 00

Ke kazdé osobé, k niz chce pfijemce v IS ESF 2014+ zapsat podporu, kterou dany klient
v ramci projektu ziskal, musi byt v IS ESF 2014+ rovnéz zapsany vymezené charakteristiky
(navazuji na povinné indikatory v rozsahu dle pfilohy | nafizeni Evropského parlamentu
aRady (EU) ¢. 1304/2013 ze dne 17. prosince 2013, o Evropském socialnim fondu
a o zruSeni nafizeni (ES) €. 1081/2006).
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Na portalu www.esfcr.cz je k dispozici navrh formulafe (Monitorovaci list podpofené osoby),
ktery je mozné vyuzit pfi sbéru Udajl od jednotlivych klientl. Soucasti formulare je informace
o UcCelu sbéru informaci a dale o vazbé na zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajl.
Formulaf neni pro pfijemce zavazny, pokud mize potfebna data podlozit jinou prikaznou
evidenci, neni nutné formulaf pouzivat. Pfijemce je také opravnén si obsah Monitorovaciho
listu podpofené osoby upravit (napf. v ném nezjistovat néco, co uz je mu znamo a eviduje to
v podobé néjakého jiného dokumentu/databaze).®

3.3.2 Zapis charakteristik platnych k zahajeni ucasti osoby
v projektu

Stav je zjiStovan ke dni zahajeni ucasti osoby v projektu. Pfijemce nasledné (po vstupu
osoby do projektu) neprovadi aktualizaci téchto udaju vyjadfujicich stav k zahajeni UCasti
udastnika v projektu®.

Presny seznam charakteristik (. zejména hodnoty, kterych dana charakteristika muze
nabyvat) v€etné potfebnych definic je v Obecné €asti pravidel pro zadatele a prijemce
v ramci OPZ, v kapitole zamérené na indikatory. Jedna se o parametry:

Pohlavi

Postaveni na trhu prace

Nejvyssi dosazené vzdélani

Typ znevyhodnéni

Pristup k bydleni

Situace osob sdilejicich stejnou domacnost

Sektor ekonomiky, v némz je osoba ekonomicky aktivni
Specifikace pUsobeni ve vefejném sektoru

N~ WNE

Bod ,4. Typ znevyhodnéni“ se vztahuje k citivym osobnim (dajim a ucastnik muze
odmitnout poskytnout k nému informace.”

Bod ,7. Sektor ekonomiky, v némz je osoba ekonomicky aktivni“ je relevantni pouze pro
osoby, které jsou ekonomicky aktivni.

Bod ,8. Specifikace pusobeni ve vefejném sektoru” je relevantni pouze pro osoby, které jsou
zaméstnanci ve verfejném sektoru.

Na zaloZce Informace o osobé dostupné v Detailu podpofené osoby pFijemce vyplni
pozadované charakteristiky.

% VV monitorovacim listu podpofené osoby je také pasaz pro zaznam vazby cilové skupiny na programovou oblast
(vymezeni viz kap. 14 Uzemni zpUsobilost projekttd OPZ). Také pro tuto pasaz plati, Ze je to jen pomlicka, nikoli
povinnost. Pokud neni tfeba podle pravidel uzemni zpusobilosti vazbu cilové skupiny na programovou oblast
dokladat, nebo pokud je ji tfeba dokladat, nicméné pfijemce (pfip. partner) ji mize dolozit bez tohoto formulare,
muze pasaz z formulafe odstranit. V IS ESF 2014+ se informace o Uzemni zpUsobilosti neeviduji.

* Tzn. pokud ma ucastnik pfi vstupu ukonéené stfedni vzdélani a az po vstupu do projektu Uspé&sné zakonci
vysokou $kolu, vystupuje v projektu po celou dobu realizace jako osoba, se stfedoSkolskym vzdélanim.

®> Moznost odmitnout poskytnout Udaje se tyka pouze E&asti tykajici se znevyhodnéni. Poskytnuti ostatnich
informaci je pro ucastnika povinné.
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http://www.esfcr.cz/

@ Ulozit

Detail podpofené osoby projektu
O schvalena data

® Aktualni data

Interval  neomezeno

Titul pred jménem
Jméno®  Jakub
pijment *

culik
Titul za jménem

O

Informace o osobé

Identifikagnf Gdaje Podpora

Novy interval

Udaje zaznamenavané nejpozdé&iji pred ukonéenim Ucasti osoby v projektu

Stav je zjistovdn k datu zahéjeni Géasti osoby v projektu.

Podle postaveni na trhu prace

Podporend osoba milze patfit pouze do jedné z vymezenych skupin.V pFipadé
soubéhu se uvddi pirevazujici charakteristika

Padle nejvyssiho dosazeného vzdeélani

O

Podpofend osoba miZe patfit pouze do iedné z vwmezenvch skupin ipfip. do

Rozbalit vie = Shalit vée
zaméstnanci >
osoby samostatnd vjdalecnd Einné >
osoby na rodicovské dovolené, které byly pred nastupem této dovolené zaméstnany nebo samostatné vjdéleéns Cinné
dlouhedob# nezaméstnani, registrovani na Uradu prace CR >
nezam@stnani - ostatni, registrovani na UFadu price €R
neaktivni osaby, kterd nejsou v procesu vzdglavini nebo adborné piipravy >
neaktivi osaby - ostatnf >
bez vzdélani
1. stunei 7akladni Saly nebo 7. stunei 7akladni Skaly & 1. - 4. rofnik Blehich oumnazii & konzervatnfe anehn 1. - 2. ronik &lehich ovmnazii. H. asohu (~

Provedené zmény je tfeba uloZit stisknutim tlacitka w

Nové zaloZzenou osobu je mozno zkontrolovat v Seznamu podpofenych osob na Detailu

projektu.

ESF » Segeum projekt » Detail projektu

8 Uloit
Detail projektu
Reglstralni Zslo  03_15.002_18
Nizev  Projekt Test 3

Stav  BEH

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovidni ufivatels

Import podpafenich asob Udalosti

% aktudini seznam podpodenich osob

+ | Pidat podpofenou osobu +

vibde  Jméno 4 Piijeneni
[0 Ml Ham
l$ o (& Howik
O | \ikTOR SOUCEK

Celkem 4 ziznamd

Pfidat zaznam o podpofe

Indikatory Akce projektu Podpofens asoby Podpora

Schvileny senam podpofenych osob

+ | Odhadnout podpofené osoby - s interakci
* | Schvilit seznam podpofenych osob projektu

Datum narozeni Druh

12. 2. 1963 Zadand

3. 10. 1956 Zadand
1.1. 1980 Zadand

3. 6. 1977 Zadand

+ | Odhadnout pedpofené osoby - bez interakce

Fiilohy

= Vybrat sloupce

Qdstranit podpofenou osobu

Tebenzit 20 na steinku[ |
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3.3.3 Zapis charakteristik vyjadrujicich stav po ukoncéeni uUcasti
osoby v projektu

Stav je zjisStovan nejpozdéji do 4 tydnu od ukonceni ucasti osoby v projektu. Postihuje zménu
v dobé od zahajeni ucasti osoby na projektu az do okamziku zjistovani, pfiemz stav v dobé
zjistovani trva, tj. napf.

e zda je osoba v porovnani se situaci pfed vstupem do projektu nové v procesu
vzdélavani ¢i odborné pfipravy,
zda osoba v porovnani se situaci pred vstupem do projektu ziskala kvalifikaci6,
osoby pivodné nezaméstnané nebo neaktivni jsou nové zaméstnané nebo OSVC
apod.

Pfesny seznam charakteristik (tj. zejména hodnoty, kterych dana charakteristika muze
nabyvat) v€etné potfebnych definic je v Obecné €asti pravidel pro zadatele a prijemce
v ramci OPZ, v kapitole zamérené na indikatory.

Pfijemce doplni u podpofené osoby na zalozce ldentifikaéni uidaje datum ukondeni ucCasti
v projektu a na zalozce Informace o osobé pfisluSné charakteristiky odpovidajici situaci po
ukonceni ucasti v projektu.

Systém prostfednictvim pfimého napojeni na registr Ufadu prace CR a Ceské spravy
socialniho zabezpeceni zjisti sam bez ucasti prfijemce, zda uUCastnik zacal nové hledat
zaméstnani (1. je evidovan jako uchaze¢ o zaméstnani) nebo zda je zaméstnan nebo OSVC.

ESF > Seznam projekti) > Detal projekty > Detail podpofend osoby projektu < ZPET

a Ulozit = Ztotoznéni s ROB
Detail podporené osoby projektu

®) aktuslni data Schvilend data

Novy interval

Daturn narozeni * 1. 1. 1980

E-mail
Pohlavi * Mu v Ztotalndni sROE  Ne

Datum vtupu do projoktu * 2. 3. 2016 Datum vstupu Z projektu

Trvalé bydliité

Trvalé bydtists *

Obec  Praha

Ulice  Pravi
91 Listo ocientatng 1”7

pst 147 00

6 Zapocitava se kvalifikace ziskana v ramci projektu OPZ.
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3.3.4 Problémy se ztotoznénim osoby v Registru obyvatel

V pfipadé, Ze se nepodafilo ztotoZnit zadanou osobu v Registru obyvatel, systém udaje
ulozi, ale do vyfeSeni tohoto problému osoba nevstupuje do vypocétu dosazenych hodnot
indikatora.

Postup pfi feSeni problému se ztotoZnénim v Registru obyvatel:

a) Prijemce zkontroluje pfesny soulad udaji vloZzenych v systému s podkladovymi
materialy (Udaje z monitorovaciho listu podpofené osoby, z jiné evidence atd.).
b) PFijemce zkontaktuje podpofenou osobu a ovéfi zadavané udaje.

V pfipadé zjisténé chyby pfijemce udaje opravi a na zalozce Detail podporené osoby
stiskne tlacitko Ztotoznéni s ROB.

Registr obyvatel obsahuje referenéni Gdaje o véech ob&anech CR, cizincich s povolenim
k pobytu v CR, cizincich s udélenim azylu &i doplfikové ochrany. U osob z t&chto cilovych
skupin by mélo ke ztotoznéni dojit vzdy. V oduvodnénych pfipadech vSak muze dojit
k situaci, kdy ke ztotoznéni nedojde, i kdyz je osoba identifikovana a je z opravnéné cilové
skupiny (napf. u projektt zamérenych na cilovou skupinu migrantt, zadatel( o azyl atp.).

Pokud tedy bylo ztotoznéni vi&i Registru obyvatel netuspésné (i po pfipadné opravé chyb)
a existuje legitimni diivod, pro¢ podpofena osoba neni vedena v Registru obyvatel, je mozné
vIS ESF 2014+ zaznam upravit tak, aby tato osoba do vypodétu dosazenych hodnot
indikatord vstupovala. Na projektu v8ak musi byt tato mozZnost povolena pracovnikem RO.
V takovém pripadé pfijemce oslovi projektového manaZera, ktery je projektu pfidélen,
prostfednictvim interni depe$e’, a zdGvodni svoji zadost o povolovani potvrzeni identity
podpofené osoby neztotoZznéné v Registru obyvatel.

Pokud je pro dany projekt mozZnost povolena, pfijemce v Detailu podpoiené osoby na
zaloZce ldentifikaéni udaje potvrdi identitu podpofené osoby stiskem tlacitka Potvrdit.

Detail podporené osoby projektu

® Aktualni data Schvilena data

Interval  neomezeno [v] Nowy interval
Titul pred jménem

Piijmeni * Chocholata

Identifikaéni udaje Charakteristiky (castnika Podpora
Datum narozeni*  22. 4. 1986 =
E-mail  chocho@seznam.cz Telefon 768521489

Datum vstupu do projektu * 2. 12. 2016 () Rl = s =

TtotoznénisROB  Ne Potwrzuji ovefeni identity uSastnika, ;
iaeny timto muze byt zaporitan g PoVTdit
ndikitor

" Interni depesi posilejte z IS KP14+ z detailu konkrétniho projektu.
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Po stisku tlaCitka se pfijemci zobrazi upozornéni, po jehoZ odsouhlaseni se provede
potvrzeni identity dané osoby. V detailu podpofené osoby projektu se zobrazi nova sekce
Potvrzeni identity U€astnika s informaci, kdo a kdy potvrzeni provedI.

Potvrzeni identity Ucastnika
Kdy 2,12, 2016 16:23 Kdo KuZelkova Hana, hana.kuzelkova@mpsv.cz

Potvrzenim identity podpofené osoby neztotoznéné v Registru obyvatel pfijemce stvrzuje, ze
podpofena osoba skuteCné existuje, je jednoznacné identifikovana a je mozno ji s vyuzitim
zadanych udaji pro ucely kontroly kontaktovat. Pfi kontrole na misté predlozZi pfijemce
podklady vztahujici se k ucasti téchto osob v projektu.

3.4 Import udaju o podporenych osobach

3.4.1 Import udaja prostrednictvim CSV Sablony

Podporené osoby Ize do systému hromadné naimportovat také prostfednictvim csv souboru.
V systému je ulozena Sablona csv souboru ke stazeni, v€etné navodu jakym zplsobem
udaje vyplnit.

SEZNAM PROJEKT() B Uloit

. Detail projektu
VEREJNY SEZNAM PROJEKTU

AKCE

PODPORENE OSOBY

SESTAVY Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uzivatelé Indikaton, Akce projektu Podpoiené esoby Podpora Piilohy

Mol OCET Import podpofenych osot

Vybér souboru pro import podpofenych osob

Frochzst... <=

& Import

Ve vybraném souboru musi byt dodrZzena struktura dat tak, jak ji systém olekava. Jediné tak
muze dojit k Uspé&Snému provedeni hromadného importu podpofenych osob (vCetné
potfebnych charakteristik). Na zaloZzce Import podporenych osob v ¢asti Vybér souboru
pro import podporenych osob pfijemce klikne na tladitko Prochazet a vybere soubor.

Import
Zpracovani tohoto souboru zahaji tlaCitkem @ pe

3.4.2 Import udaja prostrednictvim PDF formulare

Zastupce prijemce mlze podporené osobé poskytnout PDF formulaf monitorovaciho listu
podpofené osoby, ktery je k dispozici ke stazeni na zalozce Formulare PO.
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Nahrat nové PDF formulare

Sem pretahnéte soubory

Vybrat... |

Offline PDF formulaf pro import podpofenych osob :

Doporucujeme, aby pfijemce predvyplnil Udaje v Casti Identifikace projektu (Registracni
Cislo projektu, Nazev projektu, Pfijemce podpory (nazev) a takto predvyplnény formular
predal k vypInéni podpofenym osobam v elektronické podobé.

K vyplnéni je nutné mit v pocitaCi nainstalovany program pro zobrazeni dokumentd ve
formatu pdf (napf. Acrobat Reader)®. Po otevieni souboru je tfeba v zahlavi vyplnit véechna
povinna pole (jsou podbarvena Zlutou barvou) a je moznost vyplnit Seda pole (jsou
nepovinna). Zpracovatel dale musi zadkrtnout odpovéd ke kazdé zjistované charakteristice.
(Vyjimkou je citlivy udaj tykajici se typu znevyhodnéni (blize viz kap. 3.3.2) ktery muaze
ucastnik odmitnout poskytnout.

V monitorovacim listu podpofené osoby je také pasaz urlena pro zaznam vazby cilové
skupiny na programovou oblast (vymezeni viz Obecna ¢ast pravidel pro zadatele a pfijemce
v OPZ, kap. 14 Uzemni zpUsobilost projektdi OPZ). Vyuziva se pro projekty, kdy se aktivity
projektu konaji mimo programovou oblast, a pfijemce proto musi dokladat vazbu cilové
skupiny na programovou oblast. V takovém pfipadé pfijemce pfi pfedavani PDF formulafe
instruuje podpofené osoby a pozada je rovnéz o vyplnéni sekce ,Vazba na vymezené
uzemi“. Pokud neni tfeba podle pravidel uzemni zpusobilosti vazbu cilové skupiny na
programovou oblast dokladat, nebo pokud je ji tfeba dokladat, nicméné pfijemce (pfip.
partner) ji mize dolozit i bez tohoto formulafe, je tato ¢ast nerelevantni a podpofena osoba ji
nevypliuje.

8 Pro spravnou funkci formulafe je tfeba mit stazeny program v aktualizované verzi.
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. Verze formuldfe  ESF-OFZ2016.01
T Evropskil unie LJI'
" " Evropsky socidini fond L/ Evidendnd &isla
Yt Opaeraéni program Zamdstnanost &‘

Test MPSY

MONITOROVACI LIST PODPORENE OSOBY
OPERACNI PROGRAM ZAMESTNANOST

—| Identifikace projektu |
Registracni cislo projektu:

Hizev projektu:
Prijemce podpory (nazev):

—{ Zakladni udaje o podpofené osobé |
Titul pred:

Jmeéno:
Prijmeni:
Titul za: Datum narozeni:

Adresa trvalého bydliité

Obec: Cislo popizné:
Cast obce: Cislo orientaéni:
Ulice: PsC:
E-mail: Telefon:
—| 1. Udaje zaznamenavané nejpozdéji pfed ukonéenim Ucasti osoby v projektu I—
Stav je zjistovan k datu zahdjeni uCasti osoby v projektu.
Podle pohlavi —
Podporend asoba mide patfit poure do fedné T wmetenjch shupdn,
O mud
O Zeny
|—[ Podle postaveni na trhu prace |—|

Jakmile jsou vSechna data do formulafe zadana, zpracovatel mize provést odeslani udaju.
V pfipadég, Ze je dokument vypliiovan na pocitaci, ktery ma k dispozici pfipojeni na internet,
je mozné formulaf hned odeslat do IS ESF 2014+. Po stisknuti tlaCitka Odeslat se provede
ovéfeni spravnosti vyplnéni formulafe a dojde k vygenerovani evidencniho Cisla. Dale se
ovéfi existence daného projektu v systému IS ESF 2014+ a spravnost zadané adresy
trvalého bydlisté v RUIAN.

v Praze Podpis
Dne 1.12.201¢|

ODESLAT TISK ULOZIT

O uspéSném odeslani formulafe do IS ESF 2014+ je zpracovatel informovan potvrzovacim
hlasenim ,Import probéhl uspésné*.

Stisknutim tlacitka Tisk podpofena osoba vytiskne formular. VytiStény a podepsany formular
predava prijemci. Tisk by nebyl potfeba pouze v pfipadé, Ze osoba podepiSe formulaf
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elektronicky®; pokud ovSem nedisponuje elektronickym podpisem, musi dojit k vytisténi
a pfipojeni podpisu na listinné verzi formulare.

V pfipadé, Zze podporfena osoba vypliuje formuldf na pocitai bez internetového pfipojeni,
vyplnény formulaf nejprve stisknutim tlacitka Tisk vytiskne. Po stisku tohoto tlaCitka dojde
k vygenerovani eviden¢niho Cisla formulafe. Po té ucCastnik stiskne tlaCitko Ulozit
a vygenerovany soubor ulozi ve formatu PDF. Soubor pak zaSle pfijemci emailem nebo
pfeda na nosici dat spole¢né s vytisténym a podepsanym formulafem. (K pfedani vytisténé
verze nemusi dojit, pokud podpofena osoba disponuje elektronickym podpisem a soubor
podepiSe elektronicky.)

Nasleduje zpracovani udaju v systému IS ESF pfijemcem, viz dale kap. 3.4.4.

3.4.3 Import udaja prostrednictvim on-line formulare

Zastupce prijemce muize na projektu povolit moznost vyplnéni Udajli podpofenou osobou
prostfednictvim on-line formulare.

Na zalozce Informace o projektu pfijemce v roli zastupce pfijemce nebo hlavni zastupce
prilemce zaskrtne moznost vyplnéni on-line formulafe v poli Povolit vypIlnéni webového
formulare.
Detail projektu
Registracni Cislo CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045
Nézev Kopie 1: MPSV_PV_ZJED_2016.04.13 (vyzva 03_16_023)

Stav  Projekt ve fyzicke realizaci ﬂ

Informace o projektu Operatni struktura Odpovédni uZivatelé Indikatory Akce projektu Podporené osoby Formulare PO

Podpora Ptilohy Import padpofenych osob Udalosti

Projekt

Anctace projektu Kopie 1: MPSY_PV_7JED_2016.04.13 (v!}zva 03_16_023)

Co projekt nabizi

Nastaveni
Projekt UP

Povolit vyplnéni webového formulafe  []
podperene osoby

Pokud je tato moznost povolena, zobrazi se vygenerovany odkaz na on-line formula¥, ktery
je mozno zkopirovat pomoci tladitka za odkazem. Webovy odkaz pfijemce poskytne osobam
podpofenym v projektu.

°v pfipadé vyuziti moznosti elektronického podpisu je tfeba, aby podpofena osoba podepsany dokument ulozila
ve forméatu PDF a nasledné pfedala pfijemci k archivaci (napf. e-mailem, datovou schrankou nebo na nosici dat).
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Nastaveni

Projekt UP
Povolit vyplnéni weboveho formulare v
podporeng osoby
Odkaz na webovy formular pro zadani https://esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/Formular/YCPHH3CZ @ )
noveé podporeng osoby -

Po zadani webové adresy, které podpofenym osobam pieda pfijemce, do prohlizeCe se
zobrazi moznost vyplnéni a odeslani formulaife monitorovaciho listu podpofené osoby.

Ve vrchni Casti formulafe jsou pfedvyplnéna pole v ¢asti Identifikace projektu (registracni
Cislo, nazev projektu a nazev pfijemce). Tato pole nema podpofena osoba moznost editovat
a zajistuji import udaju k danému projektu.

On-line formulaf se déli na dvé Casti, a to na zaloZku ldentifikaéni udaje a zalozku
Charakteristika Gucastnika.

Na zaloZce Identifikaéni Udaje, v Casti Trvalé bydlisté, je nutné zvolit adresu pies tlacitko
Vybrat adresu. Zobrazi se nova tabulka k vypsani trvalého bydlisté, ktera se po zadani
a stisknuti tladitka Vyhledat, dohleda v registru RUIAN. Pro vybér pozadované adresy je
tfeba odpovidajici zaznam zaskrtnout a potvrdit volbu tladitkem OK. Adresu lze vepsat

v v

pomoci zjednoduseného nebo rozsifeného vyhledavani.

Vybér adresy z RUIAN

O Zjednoduzené hledani ® Roziitend hledani

Ulice | Cislo domavni
Cast obce Cislo orientaéni

Obec psc

Vyhledat Vymazat

Cast obce Cislo domovni Cislo orienta&ni

Celkem 0 zaznami Zobrazit 10 na stlénku

OK J Storno J

Na zalozce Charakteristika ucastnika podpofena osoba poskytne o sobé udaje
(viz kapitola 3.3.2.).
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Identifikacni adaje Charakteristiky G€astnika

Udaje zaznamenavané nejpozdéji pfed ukonéenim casti osoby v projektu
Stav je zjistovdn k datu zahdjeni déasti osoby v projektu.

Podle pohlavi O muzi
Podporend osoba miiZe patFit pouze do jedné z vymezenych skupin. O zeny
Podle postavent na trhu préace O zaméstnanci P

Podpofend osoba mile patiit pouze do jedné z vymezemjch skupin.V pfipadé

. e L Jee O osoby samostatné& vydélezns Einné 5
soub&hu se uvddi prevazujici charakteristika.

O osoby na redicovské dovolené, které byly pred nistupem této dovolend zaméstnny nebo samostatnd widsletné &inné
O diouhodobé nezaméstnani, registrovani na Ufadu prace ¢R >

O nezaméstnani - ostatni, registrovani na Ufadu prace CR

O neaktivni osoby, kters nejsou v procesu vzdélavini nebo odborné prpravy >
O neaktivni osoby - ostatni >
Podle nejvyEiho dosaZeného vzdélani O bez vzdatani
Podporend asoba miiZe patit pouze do jedné z vymezenych skupin (pfip. do [ 1. stupefi z3kladni zkoly nebo 2. stupeii zikladni Zkoly & 1. - 4. roénik 8letjch gymnézii & konzervatoe anebo 1. - 2. rofmik életjch gymndzii, 4. osoby (>
Fidne). < primarnim (ISCED 1) nebo niZim sekundérnim (ISCED 2) vzdlinim
stiedozkolske, maturita & vyuZeni anebo pomaturitni studium, tj. osoby s vy&im srnim (ISCED 3) nebo irmim (1SCED 4) vzd@lanim (>
OO vyssi odborne, bakalaFsks, magistersks, doktorské studium, tj. osoby s terciarnim (ISCED 5 a2 8) vzdalanim >
Podle typu znevihodnéni™ O migranti; osoby, kters jsou pivadem cizinci; mensiny (vGetna marginalizovanych spolegenstvi jako jsou Romovs) >
Podporend osoba mide patiTt do vice vmezenjch skupin (prip. do Zddné). osoby se zdravotnim postizenim S
“* Citliveé tdaje - Géastnik milZe cdmitnout je poskytnout.
osoby s jinym znevyhodn&nim >

Spravné vyplnéni vSech udaju lze zkontrolovat tlacitkem Ovérit. V pfipadé, Ze nebyla
vyplnéna povinna polozka, systém vypide, ktera pole nejsou vyplnéna a chybéjici polozky
podbarvi oranzove.

Pfed odeslanim je nutné vyplnit ovéfovaci kdd zobrazeny v obrazku. Formular je odeslan ke
zpracovani pfijemcem po stisknuti tlacitka Odeslat a vytisknout do PDF. Po kontrole
spravnosti vyplnéni se formulaf odesila a dochazi k jeho vygenerovani ve formatu PDF.
VytiStény a podepsany formulaf pfedava podpofena osoba pfijemci. (K predani vytisténé
verze nemusi dojit, pokud podpofena osoba disponuje elektronickym podpisem, soubor
podepiSe elektronicky a pfijemci pfeda soubor s pfipojenym elektronickym podpisem.)

Portal ESF > 1S ESF 2014+ > Formuldf podpoFens osoby projektu

| OvEfit ‘ 2 Odeslat a vytisknout do PDF ‘

n Formuldf neobsahuje Zadné formélni nedostatky. Tlagitkem "Odeslat a vytisknout do PDF provedete jeho pfedani ke zpracovani.

Formular podporené osoby projektu

Evidentni Zislo RXBEIZTH
Stav. VioZen

Wyplnil Hezaddno

Ovérovaci kod

‘N NTTP ¢ Zadejte kéd na obrizku:

Identifikace Projektu

RegistraZni Eisho projektu  CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045
Mizev projektu  Kopie 1: MPSV_PV_ZJED_2016.04.13 (vjzva 03_16_023)

PFijemce MAFIA Trading s.r.o. IC 28118928

Identifikadni Gdaje Charakteristiky Gfastnika

Titul pfed jménem
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Portil ESF > 15 ESF 2014+ > Formulif’ podpofens osoby projektu > Formulif’ edeslin

m Formulaf byl dspéiné pfedan ke zpracovani. Vytisknéte jeho PDF podobu, podepiSte ji a odevzdejte zéstupci pfijemce projektu.

Formular odeslan
Pokud nedoslo k automatickému vygenerovani PDF formuldfe nebo checete PDF formuldr opakované vygenerovat a vytisknout, pouZijte nasledujici odkaz:

https: //esf2014-test. esfer .cz/PublicPortal/For mular Pdf . asho?kod=712 CKYRX

Nasledné zpracovani udajl v systému IS ESF pfijemcem, viz dale kap. 3.4.4.

3.4.4 Zpracovani naimportovanych formulara v systému IS ESF
2014+

V pfipadég, Ze pfi odeslani z urovné podpofené osoby formular uspésné vyhovi automatickym
kontroldm, je nahran do systému v detailu projektu, na zaloZzce Formulare PO. Toto plati
pfi on-line podani a pfi odeslani PDF formulafe vyplnéného v pocitai s pfistupem
k internetu. Jedenkrat denné jsou vSichni uzivatelé v roli hlavni zastupce pfijemce a zastupce
prilemce projektu e-mailem upozornéni na to, ze byly k projektu vlozeny nové formulare
podpofenych osob.

Po odeslani formulafe z urovné podpofené osoby se v systému IS ESF 2014+ formular
nachazi ve stavu Vlozen. Ve sloupci Zpusob vlozeni je vidét, jakym zpusobem byl formular
do systému vlozen (web, PDF soubor).

Kliknutim na odkaz ve sloupci Evidenéni €islo je mozné zobrazit vygenerovany PDF
formulaf. Ve formulafi jsou data v nahledu, nelze je editovat. Pfijemce zkontroluje, zda
evidenc¢ni €islo nahravaného formulafe je shodné s verzi podepsanou ucastnikem, kterou
ma k dispozici'®.

Do doby, nez udaje z formulafe pfijemce ,zpracuje” v IS ESF 2014+, dana osoba do skupiny
podpofenych v ramci daného projektu nevstupuje. PFijemce zaSkrtnutim vybere osoby,
u nichz chce, aby se staly evidovanymi podpofenymi osobami na projektu, a stiskne tlacitko
Zpracovat formular. Timto dochazi zaroven ke spusténi ztotoznéni vybranych osob viCi
Registru obyvatel.

10 PFijemce se mlze s podpofenymi osobami domluvit, Ze formulafe PDF vytiskne centralné a oni je podepisi pfi
fyzické uc€asti na aktivitach projektu. Samotné zpracovani a nahrani do IS ESF 2014+ je tfeba provadét az
v momenté, kdy ma pfijemce k dispozici podepsanou verzi formulafe k zalozeni.
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Detail projektu

Registragni &islo  CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045

Nizev  Kopie 1: MPSV_PV_ZJED_2016.04.13 (vjzva 03_16_023)

Stav  Projekt ve fyzicks realizaci o
Informace o projektu Operagni struktura Odpovadni uzivatelé Indikatory Akce projektu Podporené osoby Formulare PO Podpora
PHlohy Import podpofengich osob Udalosti
» | Pravodce vybranymi | (") Zpracovat formular |(= Ztotoznénis ROB (®) Archivovat formulai (D) Obnovit formular (| Odstranit formulaf (&) Vybrat unikatni (5 Vybrat sloupce
EvidenZni = P
Sadencnt . . g . _ . .
O &l e Zpdsob viozeni ¥stup do Registracn Eislo Trvaly pobyt Podporens osoba Datum Charakteristik stav formulafe
o] loZent v projektu projektu narozeni A
&) |- v S) (o] Viozen v
[0  RXBEIZ7N 1.12.2016 15:48  Web CZ2.03.2.60/0.0/0.0/16... Praha Adamovi¢ Adam [neztot... 15. 6. 1954 Detail VloZen
[ LKNEMIMT 30. 11, 2016 17:.. PDF L 0 055737070005 Chocholatd Lucie [nezt..  22. 4. 1986 Detail Viozen
O werczesl 30. 11. 2016 16:.. PDF 2.03.2.60/0.0/0.0/16..  Praha Nova Ludmila [neztotoz... 9. 5. 1987 Detail Viozen
[ YMYRESHG 29. 11,2016 13:. PDF €7.03.2.60/0.0/0.0/16.  Praha pustokryl Jaroslav [nezt... 15. 3. 1956 Detail Vlozen
O YKEMGKU1 30. 11. 2016 16:.. PDF 2.03.2.60/0.0/0.0/16.. Praha Pustokryl Petr [neztoto... | 22. 8. 1964 Detail Viozen
O | XA7VU3RS 29. 11, 2016 14:.. Web CZ2.03.2.60/0.0/0.0/16...  Malinky Vomackova Petra [nezt... 15. 4. 1987 Detail VioZen

POZOR: Do skupiny osob, u nichZ chcete provést ,zpracovani“ dle pfedchozi véty, je mozna
davat vzdy jen osoby, které maji stejné datum vstupu do projektu. Toto datum se zadava po
stisku tla¢itka Zpracovat formular.

Zpracovat formular

Datum 2.12. 2016
vstupu do
projektu

Storno

Po uspédném zpracovani systém zméni stav formulafe na stav Zpracovan a do seznamu
osob na zaloZce Podporené osoby se vlozi naimportované udaje o osobach. Na vychozi
obrazovce v detailu projektu, na zalozce Formulare PO jiz formulaf nebude automaticky
viditelny. Pro jeho opétovné zobrazeni je nutné, aby pfijemce do filtru ve sloupci Stav
formulare zadal stav Zpracovan.

PFijemce k podpofené osobé prubézné zapisuje podpory, které tato osoba Cerpa, a po
ukonceni jeji ucasti v projektu doplni datum vystupu z projektu a doplni charakteristiky osoby
po ukonceni ucasti.

V pfipadé, Ze podpofena osoba vyplnila PDF formulaf bez pfistupu k internetu, nahraje
pFijemce soubory do IS ESF 2014+ manualné v detailu projektu na zalozce Formulare PO
v Casti Nahrat nové PDF formulaie. Kliknutim na tlacitko Vybrat oznadi pfijemce pomoci
souborového prizkumnika vybrany soubor, ktery ma uloZzen na pocitaci. Ulozeny soubor
musi byt korektné vyplnén s vygenerovanym evidenénim cislem. Po vybéru souboru se
automaticky zahaji nahravani do systému. O vysledku je uzivatel informovan hlasenim
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0 korektnim odeslani nebo o pfipadné chybé. V souborovém prizkumniku lze vybrat i vice
souboru najednou a ty vliozit hromadné k nahrani. Nahravani za¢ne automaticky po stisku
tlacitka Otevrit.

Piilohy Import podporenyich osob Udalosti

/2 Zuolte soubor k nahrani
» | Privedce vybranymi = | Zpracovat formul @O

.+ Formulsfe PO

Evidentni
Vybér Eislo
Tormulife

Datum a &as

tum Vstup do Usporadat ~  Nova slozka
vlozeni

i Feni =
v Zpisob vleZeni rojektu

r Oblibené polotky —  Nézev polozky
%] Naposledy naviti=| T Nova

M Plocha T Novak

i Stazené soubory X Novotny

T Novy 812.20161415 dol
& Knihovny T Petr Pustokryl 30112016 16:53 Adobe Acrobat D..
[ Dokumenty
o Hudba
=) Obrazky
BE Videa

Celkem 0 ziznami

Nahrat nové PDF formulare

1M Pocitat

&L, Mistni disk (C:)
Vybrat... &3 5D_0810_0450_o:
5 programy (\s-m
G5 5D_o81 (\s-mpa +

Nazev souboru: Novy

Pfijemce mlze soubory nahrat také tak, ze oznacené soubory na pocitaci pfetdhne mysi do
modrého pole. Oznadit Ize jeden soubor nebo vice souborll najednou. Po vlozeni soubort do
modrého pole se spusti jejich nahravani do systému. Soubory musi byt korektné vyplnény
s vygenerovanym evidenCnim Cislem. O vysledku zpracovani je uZivatel informovan

hlasenim o korektnim odeslani nebo o pfipadné chybé pokud neni formular Fadné vypinén.

Nahrat nové PDF formulare

Sem pretahnéte soubory

Vybrat...

I'“

Také u formulard naimportovanych timto zplisobem musi nasledné dojit ke ,zpracovan
(viz vySe). Do doby, neZ udaje z formulafe pfijemce ,zpracuje”, dana osoba do skupiny
podpofenych v ramci daného projektu nevstupuje.

3.5 Zapis podpor, které ucastnici ziskali

3.5.1 Bagatelni podpora

S ohledem na to, Ze pro monitorovani ucastniki podpofenych projektd stanovuje pfiloha |
narizeni o ESF pravidlo: ,Za ,ucastniky” se oznacuji osoby, které maji primy prospéch
Z intervence ESF, které mohou byt identifikovany a poZzadany o charakteristiku a pro néz
jsou vyélenény konkrétni vydaje. Jiné osoby za téastniky povaZovany nejsou.“, vymezil RO
nasledujici: Za osobu, kterd& ma zpodpoieného projektu pFimy prospéch, je
povazovana pouze osoba, ktera se ucastni ¢innosti realizovanych v ramci
podpoieného projektu pro cilové skupiny a u niz rozsah jejiho zapojeni do
podpoieného projektu prekroéi tzv. bagatelni podporu.
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3.5.1.1 Bagatelnost podpory

Je stanoven limit, Ze ucastnikem/podpofenou osobou z hlediska indikator(, je pouze osoba,
ktera:

a) ziskala v daném projektu podporu v rozsahu minimalné 40 hodin (bez ohledu na
pocet dil€ich podpor, tj. po€et dil€ich zapojeni do projektu) a zaroven

b) alespor 20 hodin z podpory, kterou osoba v daném projektu ziskala, nema charakter
elektronického vzdélavani.

Pro vypocet limitu bagatelni podpory se rozumi ,hodinou® hodina v délce 60 minut.

Definice elektronického vzdélavani: Elektronickym vzdélavanim se rozumi jakékoli distancni
vzdélavani pomoci pocitacll a pocitacovych siti (napf. e-learning, webinafe aj.). Neni
rozhodujici, zda vzdélavany ma pfipadné k dispozici néjakou podporu (chat, diskusni fora,
e-mail apod.), ani zda muaze vyuzivat zpétnou vazbu ve formé testovacich otazek apod.
Urcujici je, ze obsah vzdélavani je Sifen na dalku a vyucujici a vzdélavané osoby se v dobé
vzdélavani nesetkali na stejném misté.

Pfilemce vede evidenci o vSech osobach, které byly zapojeny do projektu (v€éetné osob,
u nichz podpora (zatim) nepfekonala/nepfevysila limit bagatelni podpory), nicméné tyto
zaznamy nejsou pfi stanoveni poctu dosazenych indikatoru tykajicich se ucastnikl brany
Vv potaz.

Jako podporu ovSem nikdy nelze oznaCit aktivity, v nichz nejde o zlepSeni situace
Ci znalosti/kompetenci dané osoby, ale dochazi v nich pouze k:

naboru u¢astnikd projektu,
Sifeni povédomi o projektu (v€etné napf. zastoupeni projektu na veletrzich a akcich
obdobného charakteru),

e ke sbéru informaci o osobach formou anket, dotaznikd, prizkum, formou pfispévku
do diskuze na internetovych férech aj.,
k Sifeni publikaci, Casopisu, bulletind, newsletterd, brozur, letak apod.,
zapojeni osoby do aktivit projektu, které neni odlvodnéno cilem zlepSit postaveni této
osoby ve spoleCnosti/na trhu prace, protoze osoba se uc€astni dané aktivity jako
reprezentant néjaké organizace, pfinasi potfebnou odbornost apod. (napf. ucCast na
kulatych stolech nebo pracovnich skupinach v ramci komunitniho planovani).

IS ESF 2014+ slouzi pro zaznamy s vazbou na indikatory projektu tykajici se
ucastnikt projektu. U osob, u kterych neni planovano zapojeni do projektu
v takovém rozsahu nebo typu, aby jimi vyuzita podpora presahla limit bagatelni
podpory (tj. prijemce neplanuje je zapocitat do hodnot indikatorl tykajicich se
ucastnikll), neni potieba udaje o dané osobé do IS ESF 2014+ zapisovat. OvSem
pfijemce musi mit k dispozici priukazné zaznamy i o zapojeni téchto osob do
projektu. (Nejsou ovSem tireba vSechny charakteristiky vymezené pro ucastniky
projektu.)

3.5.2 Zapis udajia o podpore, kterou ucastnik v projektu ziskal

Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila a v jakém rozsahu
(v poCtu hodin, pfip. dnld apod., jednotka se li§i podle kategorie vyuzité podpory).
U vzdélavani se dale rozliSuje, zda probéhlo elektronickou formou nebo ne.
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3.5.2.1 Mira podrobnosti zaznamu
Pocet zaznamu podpory k jedné osobé neni omezeny.

Pfijemce zadava ke kazdé osobé zaznam o podpofe v mife detailu, aby zaznam zapadal do
systému tvofeného Eiselniky ,, Typ podpory“ a ,,Specifikace* (pfesny seznam viz nize).

Neni nutné zadavat kazdé 3koleni zvlast (napf. vyuku ruského jazyka a vyuku némeckého
jazyka lze zapsat jako jednu podporu), nevadi, ze popis i rozsah se budou vztahovat ke
skupiné akci v ramci dané kombinace hodnot ¢iselnika ,, Typ podpory“ a ,,Specifikace®.
Vy&Si mira detailu v zaznamech ovdem nepfedstavuje chybu.

U podpor, které osoba Cerpa opakované po delSi dobu (napf. celoroéni jazykovy kurz,
celoroCni dochazka ditéte do zafizeni péCe o déti prfedskolniho véku) postacuje vycislit
rozsah podpory odhadem, tj. neni tfeba pocitat pfesnou pfitomnost osoby v hodinach dle
prezencnich listin (postacuje napf. vypocitat, Ze kurz trval 46 tydn( a Ze hodiny v délce 45
minut se konaly 2 za tyden, tj. podpora ma rozsah 69 hodin v délce 60 minut). Tj. neni
nezbytné nutné, aby zaznam rozsahu podpory uvedeny v IS ESF 2014+ pfesné odpovidal
Casu dolozenému prezencnimi listinami Ci jinymi doklady o uskuteénéné aktivité projektu
(a zapojeni dané osoby do této aktivity), ovSem vzdy pouze za nasledujici podminky: Pokud
je rozsah podpory zapsany v IS ESF2014+ vétsi, nez je limit pro bagatelnost podpory, musi
byt z dokumentl dokladajicich aktivity projektu a zapojeni dané osoby do téchto aktivit
dolozitelné, ze dana osoba v ramci projektu ziskala podporu vétSi nez bagatelni. Divodem
je, ze do indikatori tykajicich se uc€astniki projektu lze zapocitavat pouze osoby, jejichz
podpora skute¢né prekrocila limit pro bagatelni podporu. Pfiklad: Pokud ma pololetni kurz
rozvrh na celkem 40 hodin v délce 60 minut a dana osoba se jiné aktivity v projektu
neucastni, pak je pfed zapisem rozsahu podpory, kterou tento klient v projektu vyuzil, do IS
ESF 2014+ nutné ovéfit, na kolika hodinach kurzu byl klient skuteéné pfitomen, a pouze ty
hodiny, u nichZ je dolozena jeho pfitomnost, je mozné zapsat jako rozsah podpory, kterou
tato osoba v projektu ziskala.

Ciselné udaje Ize zadat s presnosti na max. 1 desetinné misto. V pfipadé potfeby se
zaokrouhluje matematicky.

Nezaznamenavaji se ,doprovodna opatfeni* v ramci projektu, tj. zaznamenava se pouze to,
co je primarné obsahem projektu. (Doprovodnymi opatfenimi se rozumi napf. hlidani ditéte
po dobu ucasti na vzdélavaci akci; primarné je cilem vzdélavani, hlidani ditéte je
doprovodnou ¢&innosti.)

U e-learningovych kurzi se vSem osobam, které kurz dokonCily, jako rozsah kurzu
zaznamenava stejna hodnota, a to Casova dotace daného kurzu, ktera je uvedena
v materialech k danému kurzu nebo jeho Uvodnich ¢astech. Neni tfeba evidovat, jak dlouhou
dobu dana osoba v programu s e-learningem skuteéné pracovala. U osob, které
e-learningovy kurz nedokoncily je ovSem nutné, pokud ma byt tato podpora do IS ESF2014+
zapsana, mit k dispozici podklady o dobé, po kterou osoba kurzu ve skuteCnosti u€astnila.
Maximalni rozsah podpory pro tento kurz je pro osoby, které kurz nedokoncily, Casova
dotace daného kurzu, ktera je uvedena v materialech k danému kurzu nebo jeho Uvodnich
Castech.

3.5.2.2 Kdy se zaznam zapisuje

Je vhodné, aby zapis poskytnuté podpory byl vytvofeny v okamziku, kdy Ize vyuzivani této
konkrétni podpory (tj. podpory stanovené konkrétni kombinaci hodnot v Ciselniku ,Typ
podpory* a ,Specifikace“) danou osobou povazovat za ukonéené. Nicméné neni chyba, kdyz
pFijemce vyuziti podpory zada uz v pribéhu jejiho vyuzivani danou osobou (a po ukon&eni
aktualizuje zaznam, minimalné rozsah Cerpané podpory). Nicméné zaznam podpory, ktera
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jesté probiha (podle data ukonCeni podpory), se pfi stanovovani dosazeného poctu
indikatorua tykajicich se ucastnikll nebere v potaz. Teprve, kdyz je datum ukon&eni vyuzivani
dané podpory z hlediska zaznamu v IS ESF 2014+ ukonc¢eno (je k dispozici datum ukonceni,
které je starSi nebo rovno datu, ke kterému jsou hodnoty generovany), systém IS ESF 2014+
dany zaznam zohledni pfi vypoctu dosazenych hodnot indikatoru.

V pripadé Eerpani podpor, které ucastnik ¢erpa opakované v prubéhu celého projektu (napf.
Cerpani individualniho poradenstvi), je vhodné, aby pfijemce zapisoval podporu prabézné,
i kdyz jeji vyuzivani danou osobou jesté neni ukonéené. Tento zplsob zapisu zabezpedi, ze
pFijemce bude pravdivé a redlné referovat o dosazenych hodnotach indikatori s ohledem na
popis realizace kliCovych aktivit uvedeny ve zpravé o realizaci projektu. Podpora musi byt
zapsana nejpozdéji v ndvaznosti na dokonéeni realizace projektu, tj. v dob& zpracovani
zavéreéné zpravy o realizaci projektu.™

Zadavaji se i podpory, které pfijemce ,nedoCerpal®. Pokud nedokonéeni vedlo k tomu, Ze
osoba nema certifikat/jiny doklad, jenz mu mél potencial pomoci s uplatnénim na trhu prace
¢i jinak, pak toto uvadi pfijemce (pfip. partner) do doplfkového textového pole.

3.5.3 Typologie podpor

0 vyuzité podpofe mulze pfijemce (pfip. partner) doplnit textovym poplsem v némz podporu
specifikuje.

Nejprve pfijemce (pfip. partner) z prvniho Ciselniku vybira typ podpory a nasledné doplriuje
specifikaci (z Ciselniku moznosti pro pfed tim vybrany typ podpory). Kapitoly nize specifikuji
vymezeneé typy podpor a k nim stanovené moznosti v Ciselniku specifikace.

Typ podpory rozliSované v IS ESF2014+:

Vzdélavani

Podpora zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni
Kariérové poradenstvi a diagnostika

Podpora zajisténi pé€e o déti

Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani nebo staz)
Podpora bydleni (ziskani najemni ¢i podnajemni smlouvy)

Krizové, azylové a ,pfechodové” ubytovani

Ambulantni sluzby (mimo podpory zdravi, v€etné& dusevniho)
Terénni sluzby (mimo podpory zdravi, v€etné dusevniho)

10 Podpora zajisténi pé€e o znevyhodnéného (télesné postizeného, seniora apod.)
11. Podpora zdravi, v€etné dusevniho

12. Jiné

©CoNoUA~WNE

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zafadit pod zadny jiny typ podpory
uvedeny v Ciselniku. Polozka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (tj. zaznamy, které
patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice
zaznamu a kazdy pfifadit pod pfislusny typ podpory).

S ohledem na zaméreni prioritnich os OPZ je v IS ESF 2014+ nastaveno, jaké typy podpor
muze, ktery projekt zapsat jakoZto poskytnuté cilovym skupinam daného projektu (zalezi na

" Pokud byla zavére€na zprava o realizaci projektu vracena pfijemci k ndpravam a pozadované napravy se tykaji
i indikator( s vazbou na U€astniky, pak je editace, véetné zadavani mozna i béhem faze odstrafiovani nedostatkd
zpravy o realizaci projektu.
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prioritni ose OPZ, v ramci které byl projekt podpofen). Vazbu typl podpor a prioritnich os
OPZ shrnuje nasledujici tabulka.

Prioritni osa Typy podpor, které Ize zaznamenat
k u€astnikovi projektu

(identifikace dle pofadi vyse v této kapitole)

1 Podpora zaméstnanosti a adaptability 1,2 3,4,5,12
pracovni sily
2 Socialni zaclefovani a boj s chudobou 1,2,3,5/6,7,8,9,10, 11, 12

Pro investi¢ni prioritu 2.3 (Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje) je navic relevantni i 4

3 Socialni inovace a mezinarodni Vsechny typy
spoluprace

4 Efektivni vefejna sprava 1,12

5 Technicka pomoc 1,12

3.5.31 Vzdélavani

Do vzdélavani patfi vSechny podpory, kdy podpofena osoba absolvuje kurz, vzdélavaci
program apod., a to vcetné kurzll absolvovanych distanéné (formou elektronického
vzdélavani). Kurzy/vzdélavaci akce mohou byt skupinové i individualni, mohou byt interni
v ramci dané organizace (napf. zaméstnavatele), nebo mohou byt oteviené pro vefejnost.

Do typu podpory ,vzdélavani“ ovsem nepatii poradenstvi, kariérni diagnostika ani akce,
které jsou nize vtomto dokumenty zarazeny do skupiny ,podpora zakladnich
kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni“.*? Zakladni kompetence pro tyto Gdely
zahrnuji dovednosti a navyky obecné uzitecné pro hledani a nalezeni uplatnéni na trhu prace
bez vazby na urcitou profesi &i pracovni misto. Typ podpory ,,vzdélavani“ je naproti tomu
primarné uréen pro podpory vyuzité osobami, které maji na trhu prace uplatnéni, ale
podporu vyuzivaji ke zvySeni kvality ¢i dalSimu rozvoji kariéry.

V ramci typu podpory ,vzdélavani® vybira pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu zaznamu
z nasledujiciho &iselniku pro specifikaci:

1.1 Jazykové vzdélavani

1.2 Vzdélavani pro béznou uzivatelskou praci s vypocetni technikou

1.3 Manazerské vzdélavani a mékké dovednosti®®

1.4  Oborové vzdélavani - zemédélstvi, lesnictvi, rybarstvi, t€Zba a dobyvani

1.5 Oborové vzdélavani - zpracovatelsky pramysl

1.6 Oborové vzdélavani - vyroba a rozvod elektfiny, plynu a tepla, odpadni vody

1.7 Oborové vzdélavani - stavebnictvi

1.8 Oborové vzdélavani - velkoobchod a maloobchod, oprava a udrzba motorovych
vozidel

1.9 Oborové vzdélavani - doprava a skladovani

1.10 Oborové vzdélavani - ubytovani, stravovani a pohostinstvi

2 sem je Tazeno: rozvoj mékkych dovednosti zvySujicich Sanci na nalezeni pracovniho uplatnéni

(sebeprezentace, prace s ¢asem, Job club apod.), zvySeni povédomi o pravidlech trhu prace a motivace
k hledani uplatnéni, informacni schlizky a motivaéni kurzy pro hledani a nalezeni uplatnéni na trhu prace, rozvoj
zakladnich dovednosti pro praci s vypocetni technikou, posileni finan&ni gramotnosti.

13 Rozumé&no mékké dovednosti, které uplatni Clovék pfi vykonu zaméstnani/ekonomické €innosti, nikoli mékké
dovednosti pro nalezeni pracovniho uplatnéni.
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1.11 Oborové vzdélavani - informacni a komunikacni €innosti (v€etné programovani aj.,
bez bézné uzivatelské prace s vypocetni technikou)

1.12 Oborové vzdélavani - penéznictvi a pojistovnictvi

1.13 Oborové vzdélavani — profesni, védecké a technické ¢innosti

1.14 Oborové vzdélavani - administrativni a podplrné €innosti

1.15 Oborové vzdélavani - vefejna sprava a obrana, povinné socialni zabezpeceni

1.16 Oborové vzdélavani - vychova a vzdélavani

1.17 Oborové vzdélavani - zdravotni a socialni péc€e

1.18 Vzdélavani osob neformalné pecujicich o znevyhodnéného (télesné postizeni,
seniofi, duSevné nemocni apod.)

1.19 Oborové vzdélavani - kulturni, zabavni a rekreacni ¢innosti

1.20 Jiné

Voditko: Primarné je rozhodujici obsah kurzu, ktery dana osoba absolvovala, ale pokud
obsah kurzu nelze jednoznaéné zaradit pod konkrétni vécnou oblast, pak se pfijemce (pfip.
partner) rozhoduje dle oboru/oblasti, ve kterém podpofena osoba pracuje (napf. svareCské
zkousky mohou byt jak pro stavebnictvi, tak i zpracovatelsky pramysl aj.).

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut). U podpor, které osoba ¢erpa
opakované po delSi dobu (napf. celoroéni jazykovy kurz) postacuje vycislit rozsah podpory
odhadem, tj. neni tfeba pocitat pfesnou pfitomnost osoby v hodinach dle prezencnich listin
(postacCuje napf. vypocitat, ze kurz trval 46 tydnl a Ze hodiny v délce 45 minut se konaly 2 za
tyden, tji. podpora méa rozsah 69 hodin v délce 60 minut).** Tj. neni nezbytn& nutné, aby
zaznam rozsahu podpory uvedeny v IS ESF 2014+ pfesné odpovidal ¢asu dolozenému
prezenénimi listinami €i jinymi doklady o uskute¢néné aktivité projektu (a zapojeni dané
osoby do této aktivity), ovdem vzdy pouze za nasledujici podminky: Pokud je rozsah podpory
zapsany v IS ESF2014+ vétsi, nez je limit pro bagatelnost podpory, musi byt z dokumentt
dokladajicich aktivity projektu a zapojeni dané osoby do téchto aktivit dolozitelné, Ze dana
osoba v ramci projektu ziskala podporu vétsi nez bagatelni.

Pro vypocet limitu bagatelni podpory je tfeba vSechny jednotky pfevadét na spoleénou
jednotku hodina (60 minut).

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. Polozka Jiné neni urCena pro souhrnné zaznamy
(. zaznamy, které patfi pod vice jinych polozZek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
polozky Jiné, je povinné uvést strucny popis podpory do textového pole.

3.5.3.2 Podpora zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho
uplatnéni

Zakladni kompetence pro tyto ucCely zahrnuji dovednosti a navyky obecné uziteCné pro
hledani a nalezeni uplatnéni na trhu prace bez vazby na urcitou profesi €i pracovni misto.
Jsou sem fazeny: rozvoj mékkych dovednosti zvySujicich Sanci na nalezeni pracovniho
uplatnéni (sebeprezentace, prace s Casem, Job club apod.), zvySeni povédomi o pravidlech
trhu prace a motivace k hledani uplatnéni, informacni schizky a motivaéni kurzy pro hledani
a nalezeni uplatnéni na trhu prace, rozvoj zakladnich dovednosti pro praci s vypocetni
technikou, posileni finanéni gramotnosti.

Tento typ podpory je primarné uréen pro osoby, které jsou nezaméstnané a u nichz je
podpora cilena na nalezené pracovniho uplatnéni. Naproti tomu typ podpory ,vzdélavani*

 Toto plati univerzalné pro v8echny typy podpor, zde je to zdlraznéno, protoZe u vzdélavacich kurzl je vyskyt
dlouhodobé probihajici akce pravdépodobny.
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je pro podpory vyuzité osobami, které maji na trhu prace uplatnéni, ale podporu vyuzivaji ke
zvyseni kvality i dalSimu rozvoji kariéry.

Tyto €innosti budou z naprosté vétSiny (s ohledem na individualni potfeby a specifika klientd)
probihat prezenéni formou, ale ve vyjimecnych pfipadech muze jit i o kurzy absolvované
distan¢né (formou elektronického vzdélavani). Akce mohou byt skupinové i individualni.

Nepatfi sem poradenstvi, kariérni diagnostika ani akce, které patfi do typu ,vzdélavani*.

V ramci typu podpory ,podpora zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni®
vybira pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu zaznamu z nasledujiciho iselniku pro specifikaci:

2.1 Rozvoj mékkych dovednosti zvySujicich Sanci na nalezeni pracovniho uplatnéni
(sebeprezentace, prace s ¢asem, Job club apod.)

2.2 ZvySeni povédomi o pravidlech trhu prace a motivace k hledani uplatnéni,
informacni schiizky, motivacni kurzy

2.3 Rozvoj zakladnich dovednosti pro praci s vypocetni technikou

2.4 Posileni finanéni gramotnosti

25 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou Vv Ciselniku. PoloZzka Jiné neni urlena pro souhrnné zaznamy
(. zaznamy, které patfi pod vice jinych polozZek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod prisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
poloZky Jiné, je povinné uvést strucny popis podpory do textového pole.

3.5.3.3  Kariérové poradenstvi a diagnostika

Poradenstvim se rozumi individualni podpora klienta spoc€ivajici v analyze jeho situace
a navrzeni feSeni, pfip. navrhu, jak jeho situaci zlepsit, véetné pfipadné poradenstvi béhem
faze feSeni klientova problému. Oznaceni ,kariérni vyznaluje, ze se jedna o podporu
zameéfenou na uplatnéni klienta na trhu prace.

U poradenstvi neni tfeba zaznamenavat formou poskytovani poradenstvi (zda probéhlo
osobné — coz je nejobvyklejsi, nebo mélo jinou formu).

Nepatfi sem akce, které patii do typu ,vzdélavani“ a ,podpora zakladnich kompetenci pro
nalezeni pracovniho uplatnéni®.

V ramci typu podpory ,kariérni poradenstvi a diagnostika“ vybira pfijemce (pfip. partner) pfi
zapisu zaznamu z nasledujiciho Ciselniku pro specifikaci:

3.1 Bilan¢ni a pracovni diagnostika

3.2 Poradenstvi k volbé ¢i zméné zaméstnani, sestaveni rozvojového planu
3.3 Poradenstvi za u€elem zahajeni ¢i udrzeni samostatné vydéleéné Cinnosti
3.4 Poradenstvi na pomoc s udrZzenim zaméstnani

3.5 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. Polozka Jiné neni urCena pro souhrnné zaznamy
(. zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfislusnou polozku specifikace).
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3.5.34 Podpora zajisténi péce o déti

Tento typ podpory zahrnuje vSechny pfipady, kdy je v projektu zajistovana péce o déti
podpofené osoby jakoZto hlavni (Ci jedna z hlavnich aktivit projektu). Situace, kdy hlavni
naplni je vzdélavani a ucastnici vzdélavaciho kurzu maji moznost vyuzit po dobu vzdélavaci
akce sluzbu hlidani déti, se jako podpora zajisténi péce o déti neeviduje.

V ramci typu podpory ,podpora zajisténi péCe o déti“ vybira pfijemce (pfip. partner) pfi
zapisu zaznamu z nasledujiciho €iselniku pro specifikaci:

4.1 Vyuziti zafizeni zajiStujiciho péci o déti, které bylo financné podpofeno z projektu
4.2 Prtispévek na zajisténi péCe poskytnuty rodiné
4.3 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut). Touto jednotkou se vyjadfuje,
po jakou dobu mél diky projektu uCastnik zajisténu péci o dité/déti (a to v podpofeném
zarizeni nebo prostfednictvim toho, ze Ucastnik ziskal prostfedky na pédi).

U podpor, které osoba Cerpa opakované po delSi dobu (napf. celoro€ni dochazka ditéte do
zafizeni péce o déti predskolniho véku) postacuje vydislit rozsah podpory odhadem, tj. neni
tfeba poditat pfesnou pfitomnost ditéte v zafizeni dle dochazkového systému.™ Tj. neni
nezbytné nutné, aby zaznam rozsahu podpory uvedeny v IS ESF 2014+ pfesné odpovidal
Casu dolozenému prezencnimi listinami &i jinymi doklady o uskuteénéné aktivité projektu
(a zapojeni dané osoby do této aktivity), ovSem vzdy pouze za nasledujici podminky: Pokud
je rozsah podpory zapsany v IS ESF2014+ vétsi, nez je limit pro bagatelnost podpory, musi
byt z dokumentl dokladajicich aktivity projektu a zapojeni dané osoby do téchto aktivit
dolozitelné, Ze dana osoba v ramci projektu ziskala podporu vétsi nez bagatelni.

PoloZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zafadit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou Vv Ciselniku. PoloZzka Jiné neni urlena pro souhrnné zaznamy
(tj. zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
polozky Jiné, je povinné uvést strucny popis podpory do textového pole.

3.5.3.5 Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zameéstnani nebo staz)

Tento typ podpory je uréen pro zaznam vSech pfipadl, kdy klient jako podporu v ramci
projektu ziska nové zaméstnani nebo absolvuje pracovni staz v néjaké organizaci.

RozliSuje se velikost uvazku (kategorie jsou 2: a) ivazek mensi nez "2 bézného uvazku
a b) uvazek rovny nebo vétsi nez "2 bézného uvazku). BéZnym uvazkem se rozumi
40 pracovnich hodin tydné. U zaméstnani, kde neni stanovena pracovni doba s detailem na
tyden, se pro ucely zaznamu stanovena pracovni doba pfevede na tydenni pracovni dobu
matematicky. V pfipadé, Ze zaméstnavatel stanovuje na zakladé kolektivni smlouvy nebo
zakoniku prace jako standardni pracovni dobu (ij. nezkracenou) méné nez 40 pracovnich
hodin tydné, se pro stanoveni kategorie velikosti uvazku vychazi z tohoto individualné
stanoveného rozsahu pracovni doby (napf. pokud je standardni doba 37,5 hodiny za tyden,
pak polovi¢ni Uvazek znamena 18,75 hodin za tyden).

Déale se zaznamenava, zda pracovni misto, na které klient nastoupil, je financovano
s vyuzitim prostiredkii poskytnutych z OPZ, nebo se jedna o misto nedotované
z projektu. (Neni rozhodujici, do jaké miry prostfedky OPZ pokryvaji osobni naklady

5 Toto plati univerzalné pro v§echny typy podpor, zde je to zddraznéno, protoZe u podpory zajisténi péce o déti je
dlouhodobost pravdépodobna.
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s danym pracovné pravnim vztahem klienta a jeho zaméstnavatele. Jakmile se prostfedky
OPZ do uhrady osobnich nakladu zapojuji, jedna se o dotované misto.)

U ziskanych zaméstnani je jednotkou pro vyjadieni rozsahu podpory ,délka
zaméstnani dle smlouvy/dohody v mésicich®.

e Nastane-li situace, kdy je smlouva/dohoda uzaviena nejprve na urcité obdobi a pak
dojde kjejimu prodlouZeni/obnoveni, uvedte délku za vSechny smlouvy/dohody
uzaviené diky projektu u daného zaméstnavatele.

e V pfipadé ziskani zaméstnani na dobu neurcitou pfijemce vykaze podporu ve vysi
99 mésicu.

e Pokud jesté v dobé realizace projektu dojde k rozvazani pracovné pravniho poméru
a zaznam podpory provadite az v okamziku, kdy je vam tato skuteCnost znama,
uvedte pocet mésicll, po které pracovné pravni vztah skute¢né trval.

Verejné prospésné prace a spolecensky ucelna pracovni mista jsou nastroje aktivni
politiky, které pouziva vyhradné Urad prace CR, proto jsou evidovany jako samostatné
polozky Ciselniku.

Samostatna polozka v &iselniku je vyhrazena pro tréninkova® nebo chranéna
zaméstnani,'’ zaméstnani v socialné terapeutickych dilnach.*®

U uplatnéni v ramci spole€¢ensky ucelnych pracovnich mist, vefejné prospésnych praci
(oboji dotované z projektu) a také u uplatnéni v tréninkovém nebo chranéném zaméstnani
je jednotkou pro vyjadreni rozsahu podpory ,délka vykonu prace v mésicich®. Rozumi se
délka vykonu prace v ramci doby realizace projektu podpofeného z OPZ.

Specifickou podporou jsou také absolvované staze. StaZe mohou byt pro stazZistu
neplacené, stejné tak se muze jednat o staz s odménou pro daného pracovnika. | v pfipadé,
kdy za ucCelem vyplaceni odmény stazistovi dojde k uzavieni pracovné pravniho vztahu,
vybirejte z Ciselniku polozku pro staZe, neoznacuje podporu jako ,ziskani zaméstnani*.
Jednotkou rozsahu pro staze je ,,délka staze v mésicich®.

Jako samostatna podpora byla vy&lenéna podpora v podobé prispévku na prispévek na
zahajeni samostatné vydéleéné €innosti, rozuméno finanéni prispévek. Jednotkou pro
vyjadieni rozsahu je délka zavazku vykonu samostatné vydéleéné ¢innosti
(Pfedpoklada se, ze poskytnuti finanéniho pfispévku je podminéno zavazkem podpofené
osoby jako OSVC po urgity stanoveny &asovy Usek skuteéné fungovat.) Pokud jesté v dobé
realizace projektu dojde k ukond&eni &innosti OSVC a zéznam podpory provadite az
v okamziku, kdy je vam tato skute€nost znama, uvedte pocet mésicu, po které vykon &innosti
OSVC skute¢né trval.

Pokud v projektu dojde diky zavedeni flexibilnich forem prace u zaméstnavatele
k navyseni pracovniho uvazku podporené osoby, a toto navySeni trva minimalné po dobu
3 mésicu, zaznamenejte tuto podporu s vyuzitim takto nazvané polozky Ciselniku. Jako
jednotka pro vyjadieni rozsahu vyuzité podpory byla stanovena velikost navysSeni
vyjadiena jako podil bézného pracovniho Uvazku (zaokrouhleno na jedno desetinné
misto). Pfiklad: Zaméstnanec, ktery plvodné pracoval na 0,4 Uvazku a ktery ma noveé

'8 Ve smyslu pracovnich mist za Ggelem vytvaieni a zdokonalovani zakladnich pracovnich navykii a dovednosti
gyiz § 35 odst. 1 pism. m) zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.

Chranéné pracovni misto je dle § 75 zakona &. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, pracovni misto zfizené
zaméstnavatelem pro osobu se zdravotnim postizenim na zakladé pisemné dohody s Uradem prace CR.
Chranénym pracovnim mistem muze byt i pracovni misto, které je obsazeno osobou se zdravotnim postiZzenim,

okud je vymezeno v pisemné dohod& mezi zaméstnavatelem a Uradem prace CR.
8 Dle § 67 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.
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uvazek 0,8, vykaze navyseni o velikosti 0,4. Bé&Znym uvazkem se rozumi 40 pracovnich
hodin tydné. U zaméstnani, kde neni stanovena pracovni doba s detailem na tyden, se pro
ucely zaznamu stanovena pracovni doba pfevede na tydenni pracovni dobu matematicky.
V pfipadé, Ze zaméstnavatel stanovuje na zakladé kolektivni smlouvy nebo zakoniku prace
jako standardni pracovni dobu (tj. nezkracenou) méné nez 40 pracovnich hodin tydné, se pro
stanoveni kategorie velikosti Uvazku vychazi z tohoto individualné stanoveného rozsahu
pracovni doby (napf. pokud je standardni doba 37,5 hodiny za tyden, pak poloviéni uvazek
znamena 18,75 hodin za tyden).

V ramci typu podpory ,podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani nebo staz“ vybira
prijemce (pfip. partner) pfi zapisu zadznamu z Ciselniku pro specifikaci uvedeného
v nasledujici tabulce. U kazdé polozky je také vymezeno, jaka je jednotka pro zaznam
rozsahu vyuzité podpory.

Specifikace Jednotka

5.1 Ziskani zaméstnani v rozsahu mensim nez 2
bézného uvazku, kdy misto je z projektu
dotovano (mimo verejné prospésSnych praci a
spolecensky ucelnych pracovnich mist)

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody
v mésicich
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 1)

5.2  Ziskani zaméstnani v rozsahu alespon
bézného uvazku, kdy misto je z projektu
dotovano (mimo verejné prospésnych praci a
spolecensky ucelnych pracovnich mist)

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody
v mésicich
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.3 Ziskani zaméstnani v rozsahu mensim nez -
bézného uvazku, kdy misto neni z projektu
dotovano (mimo verejné prospésnych praci a
spolecensky ucelnych pracovnich mist)

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody
v mésicich
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 1)

5.4  Ziskani zaméstnani v rozsahu alespon .
bézného uvazku, kdy misto neni z projektu
dotovano (mimo verejné prospésnych praci a
spoleCensky ucelnych pracovnich mist)

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody
v mésicich
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.5 Uplatnéni v ramci spoleensky ucelnych Délka vykonu prace v mésicich
pracovnich mist dotovanych z projektu (pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.6 Uplatnéni v ramci vefejné prospésnych praci | Délka vykonu prace v mésicich
dotovanych z projektu (prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)
Délka staze v mésicich

5.7 Absolvovana staz u zaméstnavatele
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.8  Uplatnéni v tréninkovém nebo chranéném Délka vykonu prace v mésicich
zamestnani (pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

Délka zavazku vykonu samostatné
vydélecné &innosti
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.9 Prispévek na zahajeni samostatné vydéleéné
cinnosti

Velikost navySeni vyjadiena jako podil
bé&Zného pracovniho uvazku (zaokrouhleno
na jedno desetinné misto)

(pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 3)

5.10 NavySeni Uvazku pracovnika minimalné pro
dobu 3 mésict diky zavedeni flexibilnich forem
prace u zaméstnavatele

Délka v mésicich

511 Jiné
! (pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)
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K pfevodu rozsahu podpory na hodiny kvali zohlednéni limitu pro bagatelni podporu:*®

1. Pro u€ely OPZ se 1 mésic rovna 87 hodinam.
2. Pro uCely OPZ se 1 mésic rovna 174 hodinam.
3. Pro ucely OPZ se 0,1 béZného uvazku rovna 52 hodinam.

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. PoloZzka Jiné neni urlena pro souhrnné zaznamy
(. zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
poloZky Jiné, je povinné uvést struény popis podpory do textoveého pole.

3.5.3.6  Podpora bydleni (ziskani najemni €i podnajemni smlouvy)

Tento typ podpory je uréen pro zaznam vSech pfipadl, kdy klient jako podporu v ramci
projektu ziska nové bydleni, které neni jen doCasnym feSenim jeho bytové potfeby, tj. nepatfi
sem situace, kdy klient vyuzil v ramci projektu krizové, azylové a jiné ,pfechodové” ubytovani
- viz nasleduijici typ podpory).

RozliSuje se bydleni na volném trhu, vyuziti socialniho bydleni nebo programu prostupného
bydleni?® anebo vyuZiti programu na podporu samostatného bydleni osob s postizenim /
chranéného bydleni.

U prvni skupiny (bydleni na volném trhu) je jednotkou pro vyjadieni rozsahu podpory
»Délka trvani najmu / podnajmu dle smlouvy v mésicich®.

e Nastane-li situace, kdy je smlouva uzaviena nejprve na urcité obdobi a pak dojde
k jejimu prodlouzeni/obnoveni, uvedte délku za vSechny smlouvy uzaviené diky
projektu (pro danou podpofenou osobu).

e V pfipadé uzavieni smlouvy na dobu neur€itou, pfijemce vykaze podporu ve vysi
99 mésica.

e Pokud jesté v dobé realizace projektu dojde k vypovézeni smlouvy a zaznam
podpory provadite az v okamziku, kdy je vam tato skuteCnost znama, uvedte pocet
mésicl, po které najemni vztah skute¢né trval.

U ostatnich polozek (s vyjimkou bydleni na volném trhu) je jednotkou pro vyjadfeni rozsahu
podpory ,,Délka bydleni v mésicich®“. Jedna se tedy o skute¢nou dobu, po kterou klient
danou jednotku pro bydleni pouzival.

V ramci typu podpory ,podpora bydleni (ziskani najemni & podnajemni smlouvy)“ vybira
pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu zaznamu z Ciselniku pro specifikaci uvedeného
v nasledujici tabulce. U kazdé polozky je také vymezeno, jaka je jednotka pro zaznam
rozsahu vyuzité podpory.

9 Stanovené prevody na hodiny nemiize pFijemce/partner ovlivnit, byly stanoveny z trovné RO a neznamenaji
pro projekt zadny zavazek ohledné podpory, tj. jedna se o pausalné stanovené prevodniky, které nezohledriu;ji
S(Pecifika projektl ani situace Ucastnika.

20 Agkoli v R zatim neni legislativni Uprava socialniho bydleni, v nékterych obcich je provozovano. Jde o bydleni,
které: fesi selhani trhu s bydlenim, zaméfuje se na lidi, u kterych nelze oekavat, Ze naleznou pfimérené bydleni
na soukromém trhu s bydlenim vlastnimi prostfedky, ma jasna pravidla pfidélovani, je zajiStovano s vyuzitim
vefejnych prostfedkud. (RGzné definice socialniho bydleni se mohou mirné lisit.)
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Specifikace Jednotka

Délka trvani najmu / podnajmu dle smlouvy
6.1 Zprostfedkovani bydleni na volném trhu v mésicich
(prevod na hodiny viz pod tabulkou)

6.2 Vyuziti socialniho bydleni nebo programu Delka bydleni v mésicich
prostupného bydleni (prevod na hodiny viz pod tabulkou)
6.3 Vyuziti programu na podporu samostatného Délka bydleni v mésicich

bydleni osob s postizenim / chranéného bydleni | (pfevod na hodiny viz pod tabulkou)

Délka bydleni v mésicich

6.4 Jiné
ne (prevod na hodiny viz pod tabulkou)

K pfevodu rozsahu podpory na hodiny kvali zohlednéni limitu pro bagatelni podporu:#
4. Pro ucely OPZ se 1 mésic rovna 15 hodinam.

PoloZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou Vv Ciselniku. PoloZka Jiné neni urlena pro souhrnné zaznamy
(tj. zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
poloZky Jiné, je povinné uvést struény popis podpory do textového pole.

3.5.3.7 Krizové, azylové a ,,prechodové“ ubytovani

Tento typ podpory je ur€en pro zaznam vSech pfipadl, kdy klient vyuzil v ramci projektu
krizové, azylové a jiné ,pfechodové® ubytovani. Jde o pfipady, klient ziska podporu, ktera
jeho bytoveé potreby FeSi jen doCasné v pfipadé nahlé krize, tj. nepatfi sem situace, kdy klient
vyuzil podporu dle pfedchoziho typu ,podpora bydleni (ziskani najemni & podnajemni
smlouvy).

RozliSuje se pobyt v azylovém domu ¢&i vdomé ¢i bytu na pll cesty, pobyt v terapeutické
komunité a pobyt v nocleharné &i na krizovém lizku & v intervenénim centru®. V rdmci typu
podpory ,krizové, azylové a ,pfechodové® ubytovani vybira pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu
zaznamu z Ciselniku pro specifikaci uvedeného v nasledujici tabulce. U kazdé polozky je
také vymezeno, jaka je jednotka pro zaznam rozsahu vyuZité podpory.

Specifikace Jednotka

7.1 Pobyt v azylovém domu €i

M ’ Délka pobytu ve dnech, resp. nocich
v domé / bytu na pul cesty

Za kazdy den (rozuméno kalendafni) je mozné vykazat

7.2 Pobyt v terapeutické komunité, | pouze jednu jednotku (ij. nevykazuje se zvlast den a noc za
sluzbé nasledné péce jeden kalendarni den). Noc je v oznaéeni jednotky uvedena

pro vyjadreni, Ze jednotka se pouZiva i pro pfipady, kdy

ucastnik vyuzije pouze moznost pfespani.

(pfevod na hodiny viz pod tabulkou)

7.3 Pobyt v nocleharné / na
krizovém lGZku / v intervenénim
centru

%1 Stanovené pievody na hodiny nemiize pFijemce/partner ovlivnit, byly stanoveny z trovné RO a neznamenaji
pro projekt zadny zavazek ohledné podpory, {j. jedna se o pausalné stanovené prevodniky, které nezohledriuji
sPecifika projektt ani situace U¢astnika.
* Do ~pobytu” jsou zahrnovany zakladni €innosti socialni sluzby spojené s ubytovanim, popfipadé pfenocovanim
(nocleharny) a s poskytnutim stravy nebo pomoci pfi zajisténi stravy, je-li tato &innost (poskytnuti stravy) pro
pfislusny druh socialni sluzby relevantni.
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Specifikace Jednotka

Hodina (60 minut)

Touto jednotkou se vyjadfuje, po jakou dobu byly u€astnikovi
poskytovany zakladni ¢innosti stanovené zakonem ¢.
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach pro pfislusny druh a
formu socialni sluzby, nezapocitavaji se zakladni Cinnosti
poskytnuti ubytovani, popfipadé pfenocovani a poskytnuti
stravy nebo pomoc pfi zajisténi stravy, tj., nezapoditava se
podpora jiz vykazovana vramci 7.1, 7.2 a 7.3.

7.4 Poskytovani zakladnich €innosti
v krizovém, azylovém a
.prechodovém® ubytovani

Délka pobytu ve dnech, resp. nocich

Za kazdy den (rozuméno kalendarni) je mozné vykazat

pouze jednu jednotku (tj. nevykazuje se zvlast den a noc za
7.5 Jiné jeden kalendarni den). Noc je v oznac¢eni jednotky uvedena

pro vyjadreni, Ze jednotka se pouziva i pro pfipady, kdy

ucastnik vyuzije pouze moznost prespani.

(prevod na hodiny viz pod tabulkou)

K pfevodu rozsahu podpory nevyjadfované v hodinach na hodiny kvali zohlednéni limitu pro

bagatelni podporu:*

Pro ucely OPZ se 1 den/noc rovna 1 hodiné

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou Vv Ciselniku. PoloZzka Jiné neni urlena pro souhrnné zaznamy
(. zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod prisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
polozky Jing, je povinné uvést stru¢ny popis podpory do textového pole.

3.5.3.8  Ambulantni sluzby (mimo podpory zdravi, véetné dusevniho)

Ambulantnimi sluzbami se rozumi sluzby, za kterymi osoba dochazi nebo je doprovazena
nebo dopravovana do zafizeni socialnich sluzeb a sougasti sluzby neni ubytovani.?* Dale se
ambulantnimi sluzbami rozumi sluzby provadéné komunitnim socialnim pracovnikem (mimo
socialni sluzby poskytované dle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach), za kterymi
osoba dochazi. Ciselnik specifikace neprfebira detailni &lenéni sluzeb dle zakona
€. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ale vymezuje zakladni 4 kategorie ambulantnich
sluzeb dle zakona, 1 kategorii sluzeb mimo rezim zakona (plus doplrikové obsahuje polozku
.in€“). Nepatfi sem pfima podpora zdravi klienta (protozZe pro ni je samostatny typ podpory).

8.1 Vyuziti socialni rehabilitace, socialné terapeutické dilny, centra dennich sluzeb pro
télesné postizené nebo sluzeb nasledné péce

8.2 Poskytnuté socialni poradenstvi

8.3 VyuZiti socialné aktivizaénich sluZeb pro osoby se zdravotnim postizenim

8.4 VyuZiti nizkoprahového zafizeni

8.5 VyuZiti sluzeb komunitniho socialniho pracovnika
(Jedna se zejména o sluzby komunitniho socialniho pracovnika v komunitnich
centrech; sluzba neni definovana jako registrovana socialni sluzba dle zakona
€. 108/2006 Sh., o socialnich sluzbach)

8.6 Jiné

% Stanovené pfevody na hodiny nemiiZze pijemce/partner ovlivnit, byly stanoveny z trovné RO a neznamenaji
pro projekt zadny zavazek ohledné podpory, j. jedna se o pausalné stanovené prevodniky, které nezohledriuji
sPecifika projektt ani situace u€astnika.

2 Viz § 33 odst. 3 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.
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Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. PoloZzka Jiné neni urlena pro souhrnné zaznamy
(. zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace).

3.5.3.9  Terénni sluzby (mimo podpory zdravi, véetné dusevniho)

Terénnimi sluzbami se rozumi sluzby, které jsou osobé poskytovany v jejim pfirozeném
socialnim prostfedi.®® Ciselnik specifikace neprebira detailni ¢lenéni sluzeb dle zakona
€. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ale vymezuje zakladni 3 kategorie (plus doplfikové
obsahuje polozku ,jiné“). Nepatfi sem pfima podpora zdravi klienta (protoZze pro ni je
samostatny typ podpory).

9.1 Vyuziti socialné aktivizacnich sluzeb pro rodiny

9.2 Vyuziti sluzeb osobniho asistenta, pfip. tlumoc¢nika, pravodce, peCovatelské sluzby
aj. UCastnikem projektu

9.3 Vyuziti terénni prace, zejm. ve vylou€enych lokalitach

9.4 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

PoloZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou Vv Ciselniku. Polozka Jiné neni urlena pro souhrnné zaznamy
(tj. zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pFisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
polozky Jing, je povinné uveést stru¢ny popis podpory do textového pole.

3.5.3.10 Podpora zajisténi péce o znevyhodnéného (télesné
postizeného, seniora apod.)

Samostatny typ podpory pfedstavuje podpora zajisténi péce o znevyhodnéného (t&lesné
postizeného, seniora apod.), kde se jako zakladni podoba podpory pfedpoklada vyuZiti
odleh&ovacich sluzeb.

10.1  Vyuziti odleh€ovacich sluzeb
10.2 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

PoloZzka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zafadit pod specifikaci podpory
uvedenou v Ciselniku pod pismenem A. Polozka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy
(tj. zaznamy, které patfi pod vice jinych polozZek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
polozky Jiné, je povinné uvést stru¢ny popis podpory do textového pole.

3.5.3.11 Podpora zdravi, véetné dusevniho

Podpora zdravi (v€etné duSevniho zdravi) ma samostatny typ podpory. Proto v typech
podpor ,ambulantni sluzby (mimo podpory zdravi, v€etn& dusevniho)“ a ,terénni sluzby
(mimo podpory zdravi, v€etné dusevniho)“ je uvadéno, Ze tyto dvé kategorie nezahrnuji
aktivity na pfimou podporu zdravotniho stavu klienta.

B Viz § 33 odst. 4 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.
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V ramci typu podpory ,podpora zdravi, véetné dusevniho“ vybira pfijemce (pfip. partner) pfi
zapisu zaznamu z nasledujiciho €iselniku pro specifikaci:

11.1  Vyuziti psychiatrické / adiktologické péce, vCetné nasledné péce a doléCovacich
sluzeb

11.2 Prevence nemoci a zdravotnich rizik

11.3 Vyuziti socialné zdravotnich sluzeb

11.4 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

PoloZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zafadit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. PoloZzka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy
(tj. zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfislusnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
poloZky Jiné, je povinné uvést strucny popis podpory do textoveho pole.

3.5.3.12 Jiné

PoloZka Jiné se vybird pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadny jiny typ podpory
uvedeny v Ciselniku. Polozka Jiné neni ur€ena pro souhrnné zaznamy (tj. zaznamy, které
patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice
zaznamu a kazdy pfifadit pod pfislusny typ podpory). V pfipadé vybéru polozky Jiné, je
povinné uvést struény popis podpory do textového pole.

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

3.5.4 Prirfazeni zaznamu o podpore k vybrané podporené osobé

Cerpanou podporu je mozno zapsat pfimo k vybrané podpofené osob&. Na zalozce
Podpoifené osoby pfilemce zatrhne ve sloupci Vybér osobu, ke které chce zaznam
o podpore pfidat. Poté klikne na tlaCitko Pfidat zaznam o podpore umisténé nad
Seznamem podpofenych osob.

ESF » Sermam projektih » Detall projektu < IPET
| Ulogit

Detail projektu
Registraini Zitlo 03_15_002_18
Mazev  Projekt Test 3

Stav  BEH

o projektu Operadni struktura Odpovidni uZlvatels Indilitory Akce projektu Podpofené asoby Fodpora

mport podpofentch asob Udilosti

% Atk semoen podpofinych ciab

+ | Pridat podpofencu osobu + | Odhadnout podpofené osoby - 5 interakei + | Odhadnout podpofiené osoby - bez interakce = Wybrat sloupce

# | Schvalit seznam podpofenych osob projektu Odstranit podpofencu osobu

Datum narozoni Druh

Hasy 23.10. 1956 Zadand

Mok 1.1. 1980 Zadand

1  VIKTOR SOUCEK 3.6, 1977 Zadand
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Pfijemce postupné vyplni nasledujici udaje:

e Specifikaci typu podpory (viz kap. 3.5.3),

e vpoli Jednotka podpory se zobrazi jednotka, kterd vyplyva z typologie podpory
(viz kap. 3.5.3),

e Rozsah podpory ,,prezenéné“ se uvadi jako Cislo zaokrouhlené na 1 desetinné
misto vyjadfujici poCet stanovenych jednotek,

e Rozsah podpory ,elektronicky“ se vyplfiuje povinné pouze typu podpor®®, které
umoziuji distanéni formy vzdélavani, protoze souvisi s vymezenim bagatelni
podpory).

Datum od (a pfipadné i Datum do, pokud je k dispozici),
Do pole Poznamka uvadéjte stru¢né popis podpory, ktery je nad ramec polozek
Ciselnikh Typ podpory a Specifikace.

Udaje je nutné nasledné potvrdit a uloZit tlagitkem Ulozit a zavfit.

Portél ESF > ISESF 2014+ > Seznam projektti » Detail projektu > ZaloZeni zdznamu o podpore < ZPET

1B UloZit a zaviit

Zalozeni zaznamu o podpore

Nazev projektu Prohlubovani a zvy3ovani urovné odbornych znalosti lkart, zubnich Lékarl a farmaceutd se zaméfenim na profesni medicinské vzdélavani a vzdélavani v manazerskich dovednostech

Typ podpory  Vzdalavani

Specifikace * | vzdélavni pro béZnou uivatelskou praci s wjpodetni technikou G ®
Jednotka rozsahu pedpory *  Hodina (60 minut) v
Rozsah podpory prezenzné 40,0 Rozsah podpory elektronicky 10,0
Datumod*  1.1.2016 &) Datumdo  31.3.2016 G}
Pozndmka

Nové pfidany zaznam je mozno zkontrolovat v Seznamu zaznam( o podpofe na zalozce
Podpora.

ESF » Seznam projektis » Detail projebtu < IPET
| UloFit

Detail projektu

Registradné Zislo 03_1%_002_18

wizwe  ProjektTestd

Informace o projektu Operaéni struitura Odpovidni utivateld Indiiitory Akce projekty Podpofend coby Podpora Fiilohy

Impart podpofentch asob Udilosti ﬁ

Zaznamy o podpore projektu

B Vybrat sloupce

Jméng Pfijmeni & Shipina druby podpory Drub pedpory Datum od & Datum go .
$ Jan Noviik Vzddivini avo.. 2. 3. 2006 3.1, 2018
VIKTCR SOUEEK Vrddtivni _ 1102015 29. 11. 2015
Celkem 2 zhznamd Tobrazit 15 na strinku ¥

%6 Elektronicka forma vzdélavani je umoznéna u vzdélavani (viz 3.5.3.1) a ve vyjime&nych pfipadech u podpory
zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni (viz 3.5.3.2).
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3.5.5 Zapis udaji o podpofenych osobach v pfipadé projektu
realizovanych Uradem prace CR

Pro zapis udajii o podpofenych osobach v projektech, kde prijemcem je Ufad prace CR, je
stanoven odliSny postup. Do IS ESF 2014+ se nevkladaji podpofené osoby a jejich podpory
ruéng, ale je vyuzito pfimého napojeni na informaéni systém Uradu prace CR, ktery
sledované udaje jiz eviduje. Pracovnici si pribézné kontroluji pfenesené udaje a pred
stazenim hodnot indikatort do zpravy o realizaci projektu, schvali seznam podpofenych osob
a dale postupuji dle standardniho postupu (viz kap. 3.6). V pfipadé zjisténi chybnych udaju,
se chyby opravi primarné v informadénim systému Ufadu prace CR.

3.6 Indikatory
Indikatory projektu jsou vzdy vypocCitany pouze pro:

osoby z tzv. ,schvaleného seznamu podpofenych osob*,
osoby, které jsou ztotoznény s Registrem obyvatel nebo osoby, u nichz identitu
potvrdil pfijemce27,

e osoby, u nichZz souhrn vSech evidovanych podpor s vypinénym datem ukonCeni
vyuzivani této podpory je vysSi nez bagatelni.

3.6.1 Schvaleni seznamu podpoirenych osob

Prijemce prostfednictvim schvaleni seznamu podpofenych osob dava systému najevo, Ze
povazuje zadané udaje za spravné a systém je tedy mize pouzit pro vypocet indikatoru.

Schvalovat seznam podpofenych osob je opravnén jakykoli uzivatel v roli hlavni zastupce
pfijemce nebo zastupce pfijemce. Je zcela v odpovédnosti pfijemce, jaky si nastavi vnitfni
mechanismus pro schvalovani seznamu podpofenych osob. Seznam muze napf. schvalovat
stejna osoba, ktera vklada do systému data o podpofenych osobach, nebo tuto pravomoc na
sebe mulze prevzit napf. vedouci projektu v roli hlavni zastupce pfijemce.

Na zélozce Podporené osoby prijemce klikne na tladitko Schvalit seznam podporenych
o0sob projektu.

% Pficemz moznost potvrzovani z urovné pfijemce je dostupna jen na vyzadani a jen na zakladé adekvatniho
zdGvodnéni.
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ESF > Sezmam projekti > Detail projebtu ZPET |
a) vlozit |

Detail projektu
Reglsiralnd Sislo 0315 000 18

Migev  Projekt Test 3

v BEH
Informace o projektu Oporaéni struktura Odpovidni uzivatelé Indikatory Ak projektu Podporont cuoby Fodpora Filoby
T it ﬁ
® Abctusini senam podpoferrich osob Schvilen seanam podpofenych osob
+ | Piidat podpofencu esabu + Pridat zdznam o padpore + | Odhadneut padpofené asaby - < interakel + | Odhadi podporene osoby - bez interak T Vybrat sloupee
$| # | Schvalit seznam podpefenych asob projekiu Odistranit podpofenou osobu
Vbl Jeno 4+ piijmend Datusn Aarozeni Druh
hvana Fabikowd 12. 2. 1963 Zadand
Vaclav Hasa 23.10. 1556 Zadand
fan Nk 1.1, 1580 Zadand
VIKTOR SOUCER 3.6. 1577 Zadand

V okné s upozornénim potvrdi tlacitkem Ano.
Upezornéni *
Opravdu choete schwilit seznam podpodemch asob?

And He

V pfipadé, Ze jsou v seznamu osoby, které jesté neukongily svou udast v projektu®®, systém
upozorni na to, Zze u téchto osob budou spocitany pouze indikatory s referenénim Casem pfi
vstupu nebo prabézné.

Schvalit seznam podporenych osob projektu X

V seznamu jsou osoby bez data Vystupu z projektu. Tyto osoby budou do vyplnéni data vg’&tupu
zapocteny pouze do indikatord vykazovanych pfi vstupu nebo prabézné.

28 Systém takové osob identifikuje na zakladé toho, Ze u nich neni vyplnéno datum ukoné&eni uc€asti v projektu.
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ESF » Seznam projeltd) » Detail projeity

8 Ulozit

ﬂ * Schvalenf seznamu probdhlo Gspéiné.

Detail projektu
Registradni Zislo 0315002 18

Nigev  Projekt Test 3

L B
Informace o projektu Operaéni struktura Odpovidn ulivateld
Udatosth

Import padpoie

Schvaleny seznam je mozno
podporenych osob.

ESF » Senam projektls » Detsdl projeity
8 Ulodit
Detail projektu
Rogistralni Zido | 03_15_000_18
sizey  Projekt Test 3

Stav | BEH

Informace o projektu Operadni struktura Odpovidni uZivatelé

Uddtosti O

Indikatory

Irdfkcitony

Aktudini sznam podpofensch osob

| 18 schvilony seznam podpofengch csob I

Jenéng + Elfimend

hana Fabikowd

Victe Hash

] tatrvik
AL SOUCEK

Akce projektu

Ak projekiu

Datum narogen

Kliknutim na Jméno nebo Pfijmeni osoby se zobrazi

data jsou pouze pro &teni.

Podpofené csoby Podpora

Podpofend csobry Padpara

12,7, 1963 Zadand
T3 10, 1956 Tadana
1.1, 1980 Zadand

3. 6. 1977 Zadand

zkontrolovat kliknutim na moznost Schvaleny seznam

% Vybrat sloupce

informace uloZené v detailu. Schvalena
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E - Siaharn croRAdl = Detall oty » Data o cucdy prcabdi < IPET

Piijmend * Fabdaovd.

dentifikaZni udaje Informace o asobé Podpora
Caturn narozend * 12. 2. 1963 Datum uenrti
E-mail Telefon
Poblavi® | dena w ItotoEndnis ROB  Ano:

Batur vitupu d6 projetu® |1, 10, 2015 Batur wstupu 2 projektu 3. 1. 2018

Trvalé bydliste
Cbec  Ceshd Kamenica
Castobee | Dolnd Kamenice
Mice | Krithd
Cislo poplsnd 1z Cislo orentalini

Znak Zisla orientalndo Pl &7

Mezi schvalenymi a aktualnimi daty Ize libovolné pFepinat.

Upozornéni: Aby se do schvalenych dat promitly zmény provedené v aktualnich datech, je
potfeba vzdy znovu Schvalit seznam podporenych osob.

3.6.2 Vypocet dosazenych hodnot indikatora pri zpracovani zpravy
o realizaci projektu v IS KP14+

Vypocet dosazenych hodnot indikatort tykajicich se uc€astnikll za ucelem zahrnuti tohoto
udaje do zpravy o realizaci projektu, kterou pfijemce zpracovava v IS KP14+, probiha na
zakladé stisknuti tlacitka ,Aktualizace z IS ESF“, které je k dispozici v IS KP14+. Tomuto
kroku ovSem pfedchazi kontrola ze strany pfijemce, zda v systému IS ESF 2014+:

® jsou vyplnény relevantni udaje o podpofenych osobach,
® je k dispozici schvaleny seznam podpofenych osob.

Po spInéni téchto podminek mize pfijemce v IS KP14+ spustit vypocet dosazenych hodnot
indikatord. Pfi komunikaci mezi systémy vysila IS KP14+ po kliknuti na tlacitko ,Aktualizace
z IS ESF* zadost o stazeni indikatorll k datu konce sledovaného obdobi rozpracované
zpravy o realizaci projektu. V tuto chvili maze dojit ke 2 situacim:

e IS ESF 2014+ jiz ma hodnoty k pozadovanému datu spocitany. V takovém pfipadé
obratem odesila vypoctené hodnoty pro vSechny indikatory a stazeni do zpravy
o realizace projektu probihd okamzité v readlném Case.

e |S ESF 2014+ hodnoty k pozadovanému datu spocitany nema a zacina je teprve
pocitat. V takovém pfipadé IS KP14+ pfijemce upozorni, Zze indikatory nejsou
spocteny a po provedeni vypocCtu bude nutné krok stahovani hodnot kliknutim na
tlaCitko ,Aktualizace z IS ESF* zopakovat.

Pfijemcdim proto doporu€ujeme, aby jesté pfed prvnim nactenim hodnot do zpravy
o realizaci projektu provedli v IS ESF 2014+ vypocet dosazenych hodnot indikatord k datu
ukonc&eni sledovaného obdobi, za které bude pfedkladat zpravu o realizaci projektu (viz kap.
3.6.3). Vyhodou provedeni tohoto kroku je, Ze pfijemce jiz v momenté stahovani bezpecné
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vi, jaké hodnoty se do zpravy o realizaci projektu doplni a samotny proces staZeni probiha
v realném Case bez nutnosti opakovaného mackani tlacitka.

Jakmile je zprava o realizaci projektu predloZzena RO ke kontrole, IS ESF2014+ automaticky
zamkne moZnost schvalovat seznam podpofenych osob a otevfe ji znovu az pfi pfipadném
vraceni zpravy o realizaci projektu k opravé nebo po jejim schvaleni/zamitnuti.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu se do IS ESF 2014+ zapiSe datum schvaleni a uloZzi
se schvalené hodnoty indikatora. PFijemce mlze dale editovat udaje o podpofenych osobach
pro nasledujici zpravu o realizaci projektu.

3.6.3 Vypocet indikatort k vybranému datu

Systém umoznuje spocitat dosazené hodnoty indikatori k jakémukoli datu. Pfijemce mlze
pribézné sledovat plnéni cilovych hodnot indikator(.

Na seznamu projektl pfijemce oznaci projekty, u kterych chce dosazené hodnoty indikator(
vypocitat a klikne na tlaCitko Spusténi vypoctu indikatort.

ESF » Seznam projekti 0 < IPET

I B Spuiténi wpedtu indikaronl I + | Pfidat odpovédné uZivatele - Odebrat edpovédné uZivatele - < Celkeva kontrola dat =) Export -

Seznam projektd

Filtr sernarmu projektd pode viastnoi osch

G B Vybrat sloupce

& Registradnd fislo Higev projeliti Operaini program InvestiEni peinrita wWoa

0 oLi50m9 Projext 5 €2.0 Tambstnancit 2.2 Tlopdovini pfistupy k dostupngm, udeditelnr_ 21 Pocipora procesd ve slulhich A podpora razvaje...
B 0315 002 19 Projeks Test 2 CZ.0 Zamdstnanast 1.3 Pomac pracoveikiim, podnikim & podnikateld . 2 Budovani kapacit socknich partnert

B 0315 002 18 Projekt Test 3 C2.0 Zamdstnancst 1.3 Pomot pr ikiim, podnikim & p b 27 Wladni strategie pro roviost Ben_
Gelkem 3 zianami Zobeasit 15 na strinku |

Pfijemce zada datum, ke kterému se maji indikatory vypocitat, a potvrdi kliknutim na tlagitko
OK.

Spusténi vypoctu indikatord %

Dabum & L5 2e

0K Storma

Systém informuje o uspéSném spusténi vypoctu indikatoru.

ESE » Seznam projektii

a
I‘-ul
=

B Spuiténi wipoltu indikatord & | Pidat cdpovédné uZivatele - Odebrat odpovédné ufivatele - | Celkova kontrola dat ) Export -

ﬂ s Probéhlo spuftdnd vwpoftu indikatord pro 2 projoktd k datu 2. 3. 2016,

Seznam projektl

Filtr serasmu projektd podie viastrosti csob

=) Wybrat sloupce

[ Registrafni Zislo Hiizev projektu ‘Operatni program Investigni peiorita Wiz

0318 023 9 Projest OF £2.0 Zamistnanest 2.2 Pleploving phistupu k dostupnjm, udrditelnym... 23 Podpora procesd ve slulbich a podpora rozvaje...
B 0315 002 15 Projekt Test 2 £2.0 Zamistnancst 1.3 Pomoc pracovnikim, pednikim a podnikatelly.. 2 Budovani kapacit socidlnich partnord
B 0215 002 18 Projekt Test 3 CZ0 Zamdstnanast 1.3 Pomoc pracovnikin, podnikim a podnilateld . 27 implerentace Viidni strategie pro rovnost Sen_
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Vypocitané hodnoty indikatort je mozno zobrazit v Detailu projektu na zaloZce Indikatory.

ESE > Sapnam peojekt) » Detadl projekty <ZPET
8 UloZit

Detail projektu
Reghstradni 26lo  03_15.002.18

Nizev  Projekt Test 3

St BEH
e 1t Indidtony Akoe p P b f . P h
‘ @
® Nejnové i wpolty Vechny wpolty
) Vybrat sloupce

Datum Vypoitené hodnoty Schdlené hodnaty

i g Mizey a freesitl Gaped |, Defikeindiitoy T Dosafiens hodnota Dosafens hodsota
= Bodnoty i Xdy pleseren spotteno St b Ky pleding

(1}] Muazi bez vadeland v N{6)  M{6) 2.3. 2006 2.3.2016
NOIS2-0 Neaitivel GZastnici, kte_. M{0) 2.3, 2006 Neastived OZastnici inte. .3, 2016
NOIS2-12 Neahthvni OZastnici, kte_. M(12) 2.3. 2016 Neaktived Ofastnici inte. 1.3. 2016
NCIS2:6 Neabthni Glastnic, kte_.  M{6) 2.3.2006 Neaithvnd Glastnici inte. 23200
NCI3O Nezaméstnand Olastaicl..  MO) 2.3.201% “Nezaméstnanf (astnd 2.3.2006
€15 rezamestnant v M(0) wo) 2.3.2016 2.3.2018
(37 Pocet migranty v PV L 2.3, 2006 definice bla tla nula 0,000 2.3.200
(10 Pocet Muzu ¥ S. 1,208 Noje suto potfebuje &t netyp 666,000 6.11.2015
Ew Pocet Muzu » 2.3.2016 Noje suto potfebuje &t tetyp 0,000 .3.2006
£n Pocet starsich 25 let pr.. PV 5. 11.201% 777,000 6.11.201%
En Pocet starsich 25 let pr..  PY 2.3.2006 0,000 2.3.200

3.7 Podpora

Na zaloZce podpora je seznam vSech podpor evidovanych na pfislusném projektu. Na této
zalozce nelze podporu editovat, ale je mozné zadana data filtrovat dle vybranych kritérii.

3.8 Piilohy

Na zaloZce jsou zobrazeny v8echny pfilohy, které jsou k projektu fakultativné pfipojeny.

3.9 Udalosti

Zaznam o vSech ukonech provedenych v IS ESF 2014+ na projektu.

3.10 Prehled pouzivanych zkratek

Zkratka Vyznam zkratky

CR Ceska republika

¢ssz Ceska sprava socialniho zabezpedeni
EK Evropska komise

ESF Evropsky socialni fond
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Zkratka
EU
IC/1CO
ISCED
IS

IS KP14+

IS ESF 2014+

MPSV
MS2014+
oP

OoPZ
osve
PSC
ROB
RUIAN

Vyznam zkratky

Evropska unie

Identifikani Cislo

International Standard Classification of Education

Informacni systém

SloZzka monitorovaciho systému MS2014+ urena pro pfistup

externich uzivatelQ

Informacni systém ESF 2014+ vyuzivany k monitorovani podpofenych

osob

Ministerstvo prace a socialnich véci
Monitorovaci systém MS2014+

Operacni program

Operacni program Zaméstnanost

Osoba samostatné vydéle¢né ¢inna

Postovni smérovaci Cislo

Registr obyvatel

Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti

Ridici organ
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