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Clanek 1

Zakladni ustanoveni

1.1. Organiza¢ni fad krajského ufadu je zakladnim wvnitfnim organizacnim
predpisem Krajského ufadu Plzeriského kraje (dale jen ,krajsky ufad“ nebo ,ufad“ ),
vydavanym feditelem ufadu (dale jen ,feditel®) podle § 69 odst.2 pism.f) zak.c.
129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjSich predpisli, za ucCelem stanoveni
organizacni struktury ufadu, zasad fizeni uradu, jakoz i stanoveni pravomoci a z toho
vyplyvajicich prav a povinnosti jednotlivych oblasti a odborl, oddéleni krajského
Ufadu a jejich vedoucich zaméstnancu a za ucelem upravy vzajemnych vztahd mezi
odbory, oddélenimi uradu.

1.2. Tento organizacni fad rovnéz upravuje vztah zaméstnancul kraje zafazenych do
krajského ufadu (dale jen ,zaméstnanci ufadu“ nebo ,zaméstnanci“) k hejtmanovi
kraje (dale jen ,hejtman®) a ostatnim &lenim rady kraje a uvolnénym c&lenim
zastupitelstva kraje (dale jen ,zastupitelstvo®) tak, aby mohla byt naplnéna jejich
samospravna koordinacni a kontrolni ¢innost ve vztahu ke krajskému uradu.

1.3. Na Organizaéni fad navazuje zejména Podpisovy fad, Spisovy fad, Pracovni fad
a dals$i vnitfni pfedpisy.

Clanek 2

Postaveni a pusobnost Gradu

2.1. Pravomoc a pUsobnost ufadu upravuje zakon €.129/2000 Sb., o krajich, ve
znéni pozdéjsich predpisu a zvlastni zakony.

2.2. Vramci samostatné pusobnosti kraje ufad pini Ukoly ulozené mu
zastupitelstvem a radou kraje (dale jen ,rada“) a napomaha cinnosti vyborQ
zastupitelstva a komisi rady; zplisobem stanovenym timto organizaénim fadem urad
spolupracuje s uvolnénymi Cleny zastupitelstva v rozsahu jimi zabezpecovanych
ukoli vramci samostatné plsobnosti kraje. Ve stanovenych pfipadech danych
zakonem ufad v samostatné pulsobnosti rozhoduje o pravech a povinnostech
fyzickych a pravnickych osob.

2.3. V prenesené pusobnosti zabezpeCuje ufad vykon statni spravy ulozené
zvlastnimi zakony s vyjimkou ukolu svéfenych zakonem v pfenesené pusobnosti
zastupitelstvu, radé, hejtmanovi nebo zvlastnimu organu kraje ve smyslu ustanoveni
§ 65 zakona €. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Clanek 3

Vztah krajského uradu k jinym organum verejné spravy

Pfi zabezpeCovani ukoll v samostatné a prfenesené pusobnosti krajsky urad
spolupracuje s ostatnimi organy vefejné spravy, a to zejména v oblastech
rozvoje vyuziti uzemi, socialni a zdravotni péCe, dodrzovani vefejného poradku
a zakonnosti, feSeni ekologickych problému kraje, rozvoje podnikani, krizového
fizeni, bezpec€nosti a ochrany obyvatel a majetku apod.

Krajsky ufad muize od ostatnich organu vefejné spravy pozadovat bezplatné
poskytnuti udaju a informaci potfebnych k fadnému pinéni ukoll v ramci
samostatné a prenesené pusobnosti a projednani opatfeni dotykajicich se
samostatné pusobnosti kraje.

Krajsky ufad je povinen v rozsahu stanoveném zakonem spolupracovat s vécné
prislusnymi ustfednimi spravnimi ufady v ramci vykonu dozoru téchto ufadl nad
vykonem samostatné a pfenesené plsobnosti vykonavané organy kraje.

Komunikace mezi krajskym ufadem a jinymi subjekty probiha kromé listinné
podoby rovnéz elektronicky formou datové zpravy doru€ované prostrednictvim
datové schranky. Pro doruCovani mezi krajskym ufadem a statnimi organy,
organy uUzemniho samospravného celku, statnimi fondy, zdravotnimi
pojistovnami, Ceskym rozhlasem, Ceskou televizi, samospravnymi komorami
zfizenymi zakonem, notafi a soudnimi exekutory se pouziva elektronicka forma
komunikace prostfednictvim datové schranky, pokud to umoZhuje povaha
prislusného dokumentu. Pokud to umozfiuje povaha prislusného dokumentu,
pouziva se elektronicka forma komunikace prostfednictvim datové schranky
mezi krajsky ufadem a fyzickou osobou, podnikajici fyzickou osobou nebo
pravnickou osobou, pokud ma tato osoba zpfistupnénu svou datovou schranku
a pokud se dokument nedoruCuje vefejnou vyhlaskou nebo na misté.
Elektronicka komunikace prostfednictvim datové schranky se nepouZije, pokud
je z bezpec€nostnich duvodl zavedena jina forma komunikace.

Krajsky ufad ve vztahu k obcim poskytuje odbornou a metodickou pomoc
a v pfenesené pusobnosti pfezkoumava rozhodnuti vydana organy obci ve
spravnim fizeni, pokud neni tato plsobnost svéfena zvlastnimu organu kraje
nebo zakon nestanovi jinak. Organizuje kontroly vykonu pfenesené plsobnosti
obci, vyhodnocuje jejich vysledky a predklada pfislusnému ministerstvu navrhy
na potfebna opatreni.
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Clanek 4

Organizacni struktura uradu

4.1. Urad tvofi feditel ufadu a zaméstnanci kraje zafazeni do Gfadu. Utad se &leni

4.2.

na samostatné odbory v pfimé podfizenosti feditele uradu a oblasti, které jsou
tvofeny odbory. Odbory se dale Cleni na oddéleni. V Cele oblasti jsou
jmenovani zastupci feditele pro jednotlivé oblasti — oblast ekonomiky a rozvoje,
oblast wvnitfni spravy, oblast samospravy a sluzeb vefejnosti. Soucasti
organizacni struktury je také utvar interniho auditu, ktery je rovnéz pfimo
podfizen fediteli ufadu a je funkéné nezavisly na ostatnich odborech ufadu.
Soucasti organizacni struktury jsou koordinatofi — Koordinator projektu
Bezpeclny kraj, ktery je pfimo podfizen Fediteli ufadu a Koordinator vystavby
Klatovské nemocnice, ktery je pfimo podfizen zastupci feditele pro oblast
ekonomika a rozvo;.

Organizadni struktura Krajského uradu Plzenského kraje:

Reditel krajského tfadu

Utvar interniho auditu

Odbor kancelar hejtmana

- oddéleni medialni komunikace
- oddéleni administrativni podpory rady
- oddéleni vnéjSich vztahu a marketingu

Odbor kancelar reditele

- oddéleni personalnich véci a vzdélavani
- oddéleni organizaCni

Odbor krizového fizeni

- oddéleni krizového fizeni a planovani
- oddéleni obrannych pfiprav

Koordinator projektu Bezpecny kraj

Zastupce reditele pro oblast ekonomika a rozvoj

Odbor ekonomicky

- oddéleni rozpocCtu a financovani

- oddéleni uc€etnictvi

- oddéleni pfezkoumavani hospodareni obci a kontroly
- oddéleni ekonomickych analyz

Odbor fondd a programu EU

- oddéleni fondl a programu EU
- oddéleni technické podpory a publicity
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Odbor investic a majetku
- oddéleni majetkopravni
- oddéleni investic
- oddéleni majetku

Odbor regionalniho rozvoje
- oddéleni regionalniho rozvoje
- oddéleni uzemniho planovani
- oddéleni stavebniho fadu

Koordinator vystavby Klatovské nemocnice

Zastupce reditele pro oblast vnitini spravy
Odbor informatiky

- oddéleni spravy serveru a sité

- oddéleni aplikaci a databazi

- oddéleni geografickych informacnich systéml

Odbor kontroly, dozoru a stiznosti
- oddéleni kontroly
- oddéleni metodiky, dozoru a stiznosti

Odbor vnitinich véci a krajsky zivhostensky urad
- oddéleni krajsky zZivnostensky ufad
- oddéleni vnitfnich véci
- oddéleni hospodarské spravy
- oddéleni autoprovozu
- oddéleni pravni

Zastupce reditele pro oblast samospravy a sluzeb verejnosti

Odbor dopravy a silni€éniho hospodarstvi
- oddéleni silni€éniho spravniho uradu

- oddéleni financovani vefejné dopravy a silniéniho hospodarstvi

- oddéleni dopravné spravnich agend

Odbor kultury, pamatkové péce a cestovniho ruchu

- oddéleni pamatkové péce
- oddéleni kultury
- oddéleni cestovniho ruchu

Odbor socialnich véci
- oddéleni socialnich véci
- oddéleni organizaCné spravni
- oddéleni socialnich sluzeb
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Odbor Skolstvi, mladeze a sportu
- oddéleni ekonomicke
- oddéleni spravnich €innosti
- oddéleni mladeze a sportu
- oddéleni organizace Skolstvi
- oddéleni fizeni operacniho programu vzdélavani pro konkurenceschopnost

Odbor zdravotnictvi
- oddéleni zdravotné ekonomické
- oddéleni zdravotni spravy

Odbor zivotniho prostredi
- oddéleni zemédélstvi a lesnictvi
- oddéleni vodniho hospodarstvi
- oddéleni technické ochrany
- oddéleni IPPC + EIA
- oddéleni ochrany pfirody
- oddéleni administrativné spravni

Clanek 5

Spoleéné a zvlastni ukoly zabezpecované oblastmi a odbory

krajského uradu

5.1. Spole¢nymi ukoly oblasti a odbort krajského uradu se rozumi zejména:

5.1.1.

priprava podkladl pro jednani zastupitelstva a rady kraje, plnéni ukoll
ulozenych zastupitelstvem a radou kraje;

poskytovani odborné a administrativni pomoci vyborim zastupitelstva
a komisim rady kraje;

soucinnost pfi pfipravé navrhl pravnich predpist kraje, vnitfnich pfedpisu
Ufadu nebo jinych vnitfnich normativnich aktu kraje (dale jen ,vnitfni
predpisy“) a na pfipravé pfipominek k navrhim obecné zavaznych
pravnich predpisu a jejich zmén;

poskytovani informaci a pfiprava materiald potfebnych pro ¢&innost a

rozhodovani organu kraje a odbord ufadu;

spoluprace pfi vyfizovani petic, stiznosti, oznameni, podnétd, a jinych
podani fyzickych a pravnickych osob;

spoluprace pfi poskytovani informaci vefejnosti podle zvlastniho
zakona (zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjSich predpist);
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5.1.7. vykon statni spravy zakonem svéfené ufadu vramci prenesené
pusobnosti, vykon metodické a odborné pomoci obcim v€etné kontroly
vykonu pfenesené pusobnosti obci;

5.1.8. zabezpecfovani ochrany udaju a dodrZovani povinnosti micenlivosti
dle zvlastnich pravnich pFedpist (napf. zakon ¢&. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaju, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, zakon C¢.
240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné& nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisi a zakon €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpecnostni zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisl);

5.1.9. zpracovani analyzy rizik veSkeré Cinnosti vykonavané odborem na zakladé
metodického vedeni utvarem interniho auditu a prabézny vykon kontrolni
¢innosti v ramci svého odboru v zavislosti na analyze rizik;

5.1.10. spoluprace pfi tvorbé rozpoctu kraje za oblast své Cinnosti, spoluprace na
zpracovani zavéreCného uctu kraje, spoluprace na finanénim vyporadani
se statnim rozpoctem a statnim zavérecném uctu;

5.1.11. péce o svéfeny majetek a sledovani Cerpani finanénich zdroji v ramci
pfidéleného rozpoctu a podavani navrht na rozpoc¢tové zmény a opatreni,
souhlas s proplacenim vydaji v souladu s rozpocétem pfislusného odboru;

5.1.12. zajistovani zastupovani PK nebo KUPK pied soudy nebo spravnimi afady.
Opravnéni k takovému zastupovani vyplyva z Organiza¢niho fadu,
Podpisového Ffadu a pracovni naplné prislusného zaméstnance;

5.1.13. zajiStovani vramci a rozsahu svéfenych agend pribéznou aktualizaci
udaju zverejnénych na Helpdesku a webovych strankach kraje;

5.1.14. povinnost zadavat smlouvy zabezpeCované jednotlivymi odbory do
elektronické evidence Agendio a predavat originaly, popf. kopie
zaevidované smlouvy do centralni evidence do odboru kancelar feditele, a
to véetné pruvodky ke smlouvé. Pokud je pruvodka vyhotovena k vice nez
jedné smlouveé, jsou smlouvy piedkladany jako soubor a na privodce bude
uvedeno, kolik smluv se pfedava do centralni evidence;

5.1.15. povinnost zadavat soudni spory zabezpefované jednotlivymi odbory do
elektronické Evidence soudnich sporl a zadavat jednotlivé soudni judikaty
do elektronické Evidence soudnich spord;

5.1.16. povinnost vytvaret zapisy a ukoly prostfednictvim aplikace Help-desk
v ramci jednotlivych oblasti a odborl. PFi tvorbé zapisi je kladen duraz na
jednoznacnou specifikaci zadanych u0kolt konkrétnim zaméstnancim
s jednoznacnym terminem plnéni. Vedouci odbori organizuji porady
v ramci odboru dle vlastniho uvazeni, nejméné v8ak jedenkrat mésicné;

5.1.17. povinnost pouzivani elektronické spisové sluzby Athena.
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5.2. Ve vztahu k organizacim zfizovanym nebo zakladanym krajem jednotlivé oblasti
a odbory, které se podileji na vykonu zfizovatelské funkce, zejména:

5.2.1. odborné a metodicky usmérnuji cinnost organizaci zfizenych nebo
zakladanych krajem (dale jen ,organizaci“), zpracovavaji pro potfeby
organizaci metodické pokyny;

5.2.2. zajistuji tok informaci mezi krajem a organizacemi a obchodnimi spoleénostmi;

5.2.3. sleduji a vyhodnocuiji ¢innost organizaci, navrhuji feSeni aktualnich problémd,
podili se na pfipravé rocni zpravy o €innosti organizaci pro jednani rady kraje;

5.2.4. predkladaji podkladového materialy pro jednani organt kraje tykajicich se
organizaci, informuji o ¢innosti ¢leny rady, ktefi maji v pasobnosti organizace
a obchodni spole¢nosti;

5.2.5. plni dalSi ukoly ulozené zastupitelstvem nebo radou kraje;

5.2.6. vyfizuji Zadosti, dotazy a pfipominky od organizaci a obchodnich spolecnosti;

5.2.7. vyhotovuji znéni zfizovacich listin a pfipravuji navrhy jejich zmény;

5.2.8. pfipravuji navrhy rozpoctu organizaci ve své pusobnosti, posuzuji opravnénost
pozadavku na vydaje a moznosti tvorby pfijmu;

5.2.9. po schvaleni rozpoCtu provadi rozpis zavaznych ukazatell organizaci a
provadi kontrolu hospodareni pfidélenych finanénich prostfedku;

5.2.10. predklada podklady pro navrhy na rozpoctova opatfeni vlici organizacim;
5.2.11. podileji na kontrole zfizovanych organizaci v souladu s platnou legislativou.
5.3. Okruhy zvlastnich (specifickych) ukoll zabezpeCovanych jednotlivymi odbory

zaClenénych do jednotlivych oblasti ufadu, tj. napln ¢innosti jednotlivych odbort
uradu, jsou vymezeny v priloze €. 1 tohoto organiza¢niho Fadu.

Clanek 6
Podepisovani dokumentt

6.1 Zasady podepisovani dokumentid a kompetence jednotlivych osob
k podepisovani stanovi platny Podpisovy fad.

6.2 Reditel je opravnén podepisovat veskeré dokumenty za Gfad, nevyplyva-li
z Podpisového Ffadu néco jiného.
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6.3. Zastupci feditele pro jednotlivé oblasti jsou opravnéni podepisovat dokumenty za
celou svérenou oblast, nevyplyva-li z Podpisového fadu néco jiného.

6.4. Vedouci odborl jsou opravnéni podepisovat dokumenty v rozsahu pusobnosti
odboru, rozhodnuti a jina opatfeni vydana pfi vykonu statni spravy svérfené
zakonem krajskému ufadu, nerozhodne-li feditel v odivodnéném pfipadé jinak

6.5 Zaméstnanci povéreni zastupovanim vedouciho odboru, podepisuji vesSkeré
dokumenty za vedouciho odboru v dobé jeho nepfitomnosti vyjma téch, které si
vedouci odboru vyhradil. Vedouci oddéleni podepisuji dokumenty v rozsahu
ukoll zabezpeCovanych oddélenim, pokud ktomu byli povéfeni vedoucim
odboru.

6.6. Ostatni zaméstnanci podepisuji dokumenty, pokud je to vyslovné stanoveno
v jejich pracovni napini nebo pokud jsou k tomu pisemné povéreni opravnénou
osobou.

Clanek 7

Zasady fizeni ¢innosti uradu

7.1.  Koordinaci €innosti jednotlivych odbor( zabezpecuje feditel ufadu a zastupci
feditele pro jednotlivé oblasti.

7.2. Spory vzniklé mezi odbory pfi zabezpe€ovani pracovnich ukolu feSi spole¢né
vedouci téchto odborl. Nedojde-li k dohodé, rozhoduje zastupce Feditele pro
danou oblast nebo feditel ufadu. Spory mezi oddélenimi a spory mezi
zaméstnanci zafazenymi do odboru feSi vedouci odboru, v pfipadé, Ze
nedojde k dohodé, spory feSi pfislusny zastupce feditele pro danou oblast.
Spory v oblasti pracovnépravni feSi odbor kancelar feditele.

7.3. Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostfedné nadfizeného
vedouciho zaméstnance, jimz je fizen a jemuz je za svou Cinnost odpovédny.
Zameéstnancim odboru pfidéluje praci a hodnoti jeji pInéni pfimy nadfizeny.

7.4. VSechny odbory jsou povinny vrozsahu své pusobnosti vzajemné
spolupracovat pfi plnéni ukoll krajského Ufadu a v této souvislosti si zejména
navzajem poskytovat potfebné informace a odbornou pomoc.

7.5. 2Zvlast zavazné ukoly pfesahujici ramec plsobnosti jednoho odboru se feSi
v soucinnosti vice pfislusnych odborl. Soucinnost odborl koordinuji zastupci
feditele a pravidelné feditele Ufadu informuji o pInéni Ukolu. V pfipadé
zavazného ukolu presahujiciho jednu oblast koordinuje soucinnost ten
zastupce feditele, ktery je vySe ve stanoveném poradi zastupcl feditele.
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

9.1.

9.2.

Koordinované zavazné stanovisko podle zak. ¢. 183/2006 Sb., stavebni
zakon, ve znéni pozdéjSich predpist, vydava odbor regionalni rozvoje.
V ostatnich pfipadech koordinaci pfipravy souhrnnych stanovisek za urad
zabezpecCuje odbor kancelar rfeditele, pokud feditel ufadu nerozhodne jinak.

Clanek 8

Vedouci zaméstnanci krajského uradu

Vedoucimi zaméstnanci krajského urfadu jsou feditel, zastupci feditele pro
jednotlivé oblasti, vedouci odborl a vedouci oddéleni a koordinatofi.

Obecné prava a povinnosti vedoucich zaméstnancl stanovi zakon ¢&.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu, tento Organizaéni
fad, Podpisovy fad, Pracovni fad, Bezpeclnostni fad, pfip. dalSi vnitfni
predpisy.

Konkrétni prava a povinnosti vedoucich zaméstnancl vyplyvaji z jejich
pracovniho zafazeni a pracovni napiné.

Hlavni prava a povinnosti vedoucich zaméstnancu jsou uvedeny v ¢l. 10
tohoto organizacniho fadu.

Clanek 9

Zastupovani zaméstnancu

Reditele zastupuji v dob& jeho nepfitomnosti v rozsahu svéfené plsobnosti
uréeni zastupci feditele pro jednotlivé oblasti po dohodé& s hejtmanem. Reditel
stanovi pofadi zastupcl pro pfipad jeho nepfitomnosti. Zastupci feditele jsou
opravnéni v dobé& nepfitomnosti feditele Cinit pravni uUkony v plsobnosti
feditele, vyjma rozhodovani o personalnich a pracovnépravnich otazkach
vSech zaméstnancl zafazenych do ufadu, o stanoveni jejich platu a odmén,
jakoz i rozhodovani ve vécech, ve kterych feditel vykonava pusobnost na
zakladé povéreni hejtmana kraje nebo rady kraje.

Zastupci feditele pro jednotlivé oblasti, vedouci odbord po pfedchozim
souhlasu zastupce feditele pro danou oblast se souhlasem Feditele ufadu
pisemné urCi svého zastupce, ktery je vrozsahu svéfené pulsobnosti
zastupuje v pfipadé jeho nepfitomnosti, kromé& rozhodovani véci, které si
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9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

10.1.

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

zastupci feditele, vedouci odboru pisemné vyhradili. Vedouci oddéleni
pisemné urCi svého zastupce se souhlasem vedouciho odboru, ktery je
v rozsahu svéfené plusobnosti zastupuje v pfipadé jeho nepfitomnosti, kromé
rozhodovani véci, které si vedouci oddéleni pisemné vyhradili.

O zastupovani zaméstnancll zafazenych do odboru rozhoduje jejich nejblize
nadfizeny vedouci zaméstnanec.

Ke vzniku zastoupeni se vzdy vyzaduje pisemné povéfeni obsahujici pisemny
souhlas zaméstnance povéreného zastupovanim.

Zastupovany i zastupujici jsou povinni se vzajemné informovat o vSech
skutecnostech, které mohou mit vliv na fadny vykon svéfené funkce.

Pfi ukonCeni pracovniho poméru zaméstnance, jeho pfechodu na jinou funkci,
nebo pokud zaméstnanec pro jiné pfekazky nemuze vykonavat svéfenou
¢innost, provede se pfedani funkce pisemnym zapisem. Zapis bude podepsan
pfedavajicim, prfebirajicim a bezprostfednim  nadfizenym. Byla-li
s pfedavajicim uzaviena dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych
zaméstnanci k vyuctovani dle § 252 zakoniku prace, provede se inventarizace
svéfeného majetku.

Clanek 10

Zakladni prava a povinnosti vedoucich zaméstnancu

Reditel Gfadu pini ukoly vyplyvajici z ustanoveni § 69 zakona &. 129/2000
Sb., o krajich, ve znéni pozdéjSich predpisul, zejména:

zajistuje plnéni ukolu krajského uUfadu pfi vykonu statni spravy a ukolu
uloZzenych krajskému ufadu hejtmanem, radou a zastupitelstvem
prostfednictvim zastupcu feditele jednotlivych oblasti;

plni vic¢i zaméstnancum ufadu ukoly statutarniho organu zaméstnavatele
dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpisq,
v této souvislosti zejména:

uzavira pracovni smlouvy se zameéstnanci ufadu,

rozhoduje o platech a odménach zaméstnancu uradu,

organizuje a fidi praci zastupcu feditele a vedoucich odborl ufadu,

stanovi prava a povinnosti zaméstnanct ufadu formou vnitfnich predpisl

zaméstnavatele;

v souladu se zak. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych
celkd, ve znéni pozdéjSich predpisl, a zak. &. 129/2000 Sb., o krajich, ve
znéni pozdéjSich predpisu predklada radé kraje navrhy na jmenovani a
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odvolani vedoucich odboru krajského ufadu a potvrzeni ve funkci zastupcu
feditele pro jednotlivé oblasti;

10.14. dle § 2 odst. 6 zak. ¢ 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkl, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, jmenuje a odvolava
vedouci ufedniky;

10.1.5.  fidi Cinnost krajského ufadu a odpovida za koordinaci Cinnosti jednotlivych
odbort v ramci oblasti a oddéleni, v této souvislosti zejména:
e vydava Organizacni fad, Spisovy fad, Pracovni fad a dalSi vnitfni pfedpisy
Uradu
e stanovi napln &innosti jednotlivych odbord Ufadu a pracovni napli zastupcl
feditele a vedoucich odboru;

10.1.6.  plIni ukoly vedouciho organu vefejné spravy podle zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu;

10.1.7. pisemnym povéfenim z fad zastupcu Feditele ur€i zastupce feditele, ktery
je opravnén zastupovat feditele v dobé jeho nepfitomnosti a jednat a
rozhodovat ve vécech, které jsou svéfeny fediteli vyjma véci, které si
feditel ufadu pisemné vyhradi;

10.1.8.  plIni ukoly jemu vyluéné svérené zvlastnimi zakony, napf.:

e zakonem o obcich, zejména:
vydani souhlasu se jmenovanim nebo odvolanim tajemnika obce nebo
magistratu

e zakonem o krajich, zejména:
podavani navrh Ustavnimu soudu na zru$eni nafizeni obce za podminek
stanovenych zakonem o obcich; predkladani navrhd nafizeni radé kraje,
podavani namitek proti protokolu o kontrole a odvolani proti rozhodnuti o
namitkach v pfenesené pusobnosti

e zakonem o ochrané utajovanych informaci a o bezpeénostni zpUsobilosti:
pIni ukoly odpovédné osoby

e zakonem o stietu zajmu:
zabezpecuje vedeni registru oznameni;

10.1.9. povéfuje zaméstnance ufadu provedenim kontrol vykonu statni spravy na
obecnich uradech;

10.1.10. fidi a kontroluje praci zastupcl feditele, vedoucich odbord a utvaru

interniho auditu, ktefi jsou mu pfimo podfizeni a soustavné hodnoti jejich
pracovni vykony; pravidelné zpracovava pisemné hodnoceni prace.
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10.2. Zastupce reditele pro oblast zejména:

10.2.1. fidi a kontroluje praci vedoucich odboru, ktefi spadaji do jednotlivych
oblasti, soustavné hodnoti jejich pracovni vykony, pravidelné zpracovava
pisemné hodnoceni prace;

10.2.2. odpovida za pInéni veskerych ukoll v samostatné pusobnosti vyplyvajicich
z usneseni zastupitelstva a rady kraje, ktera se tykaji dané oblasti; pfi
plnéni téchto uUkoll spolupracuje se €leny rady a uvolnénymi cleny
zastupitelstva v rozsahu jimi zabezpecované oblasti;

10.2.3. zabezpecuje tvorbu konceplnich materiall dané oblasti v samostatné
pusobnosti dle pokynu zastupitelstva a rady kraje;

10.2.4. pIni  povinnosti  vyplyvajici ze zakona ¢  320/2001 Sb,,
o finan&ni kontrole, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, zejména:

e provadi vnitfni Fidici kontroly ve své oblasti, kontroluje opravnénost vydajl
zajistuje provadéni prevence vzniku rizik, ktera by mohla nastat a negativné
ovlivnit plnéni stanovenych ukoll a zpUsobit Skodu na vefejnych prostfedcich
v ramci oblasti;

10.2.5. odpovida za v€asny pfenos informaci a ukolt od ¢lend rady na vedouci
odborl v dané oblasti, aby zadany ukol mohl byt spinén;

10.2.6. odpovida za spolupraci mezi jednotlivymi odbory oblasti;

10.2.7. spolupracuje s ostatnimi zastupci reditele, vedoucimi odboru nebo utvaru,
pokud se ukol zadany radou nebo zastupitelstvem tyka vice oblasti;

10.2.8. odpovida za v€asné schvalovani ucetnich dokladu, které jsou ke schvaleni
na jeho pozici, aby nedochazelo k prodlevam ve schvalovacim procesu
(popf. k sankcim za pozdni proplaceni u¢etniho dokladu apod.);

10.2.9. vytvafi podle potfeby pracovni tymy vramci odborl dané oblasti
zpracovanim konkrétniho zadani;

10.2.10. kontroluje prubéh zadavacich Fizeni vefejnych zakazek, na jejichz realizaci
se podili odbory dané oblasti vsouladu se zakonem o vefejnych
zakazkach a vnitfnimi pfedpisy;

10.2.11. odpovida za metodické vedeni odborl dané oblasti vici pFispévkovym
organizacim;

10.2.12. podili se na tvorbé rozpoctu kraje v€etné jeho zmén;
10.2.13. provadi kontrolu navrh( usneseni pro jednani organu kraje, schvalené

navrhy usneseni pfedava odboru kancelaf feditele, organizaCnimu
oddéleni; zu€asthuje se jednani rady a zastupitelstva kraje;
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10.2.14. provadi kontrolu vidovanych dokumentl odbori dané oblasti, v pfipadé
nesouhlasu s vidovanym dokumentem, preda tento dokument pravnimu
oddéleni odboru vnitfnich véci a krajsky zivnostensky urad k posouzeni;

10.2.15. odpovida za vykon statni spravy odborl zafazenych do dané oblasti.

10.3. Vedouci odboru zejména:

10.3.1. odpovida za plnéni ukoll vyplyvajicich z usneseni zastupitelstva a rady
kraje; pfi pInéni téchto ukoll spolupracuje se zastupcem feditele pro danou
oblast a cleny rady vrozsahu jimi zabezpeCovanych ukold v ramci
samostatné pusobnosti kraje;

10.3.2. odpovida za vécnou spravnost vydaji uskute¢nénych z rozpoctové oblasti,
které je spravcem; spolupracuje na pfipravé navrhu rozpocCtu bézného roku
za oblast Ccinnosti odboru, rozpoctového vyhledu, spolupracuje na
zpracovani zavérecného uctu kraje, sleduje plnéni rozpoc€tu a podava navrhy
na rozpoctova opatfeni a rozpoctové zmény; odpovida za v€asné schvaleni
ucetnich dokladl v terminu splatnosti;

10.3.3. pIni zejména nasledujici povinnosti vyplyvajici ze zvlastniho zakona
(zékon €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist) a z vnitfnich pfedpist k
zajisténi hospodarného, efektivniho a ucelného hospodareni s verejnymi

prostfedky:
o zodpovida za praubézné provadéni vnitini Fidici kontroly ve svém odboru,
o zajistuje, aby byly na odboru dokumentovany a evidovany v elektronické

spisové sluzbé provadéné vnitini fidici kontroly a veskeré Cinnosti k plnéni
stanovenych ukoll odboru,

o zajistuje provadéni prevence vzniku rizik, kterd by mohla nastat a negativné
ovlivnit pInéni stanovenych ukoll a zpUsobit Skodu na verfejnych prostfedcich
ve sprave odboru,

o o dosahovanych vysledcich pfi plnéni stanovenych ukolt odboru, 0 mozném
vzniku vyznamnych rizik, o nedostatcich zjiSténych v procesu fizeni a vnitfni
kontroly, podava v€asné a spolehlivé informace fediteli krajského ufadu;

10.3.4. zabezpecuje vykon statni spravy a samospravy na svéfeném useku;

10.3.5.  Fidi a kontroluje praci zaméstnanclt v odboru a soustavné hodnoti jejich
pracovni vykony; pravidelné zpracovava pisemné hodnoceni prace
vedoucich oddéleni, popf. zaméstnancl oddéleni, které nema vedouciho
oddéleni;

10.3.6. pokud ma v plsobnosti organizace kraje, zabezpecuje metodické vedeni
organizaci kraje v ramci pusobnosti odboru a dodrzovani vnitfnich pfedpisu
kraje, tykajicich se téchto organizaci; na zakladé pokynu rady kraje
zabezpecCuje provedeni kontrol u zfizovanych organizaci;
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10.3.7.

10.3.8.

10.3.9.

10.3.10.

10.3.11.

10.3.12.

10.3.13.

10.3.14.

10.3.15.

pokud ma v pusobnosti organizace kraje, zabezpecCuje zpracovani
podkladli pro vydani zfizovacich listin organizaci kraje, jejichz metodické
vedeni v ramci pUsobnosti odboru zajistuje, a pro pfipadné zmény a
doplriky zfizovacich listin v navaznosti na nové pravni pfedpisy, popf. jiné
skutednosti; evidence téchto zfizovacich listin;

pokud ma v pusobnosti obchodni spoleCnost kraje, zabezpecluje
zpracovani podkladd pro zpracovani spoleCenské smlouvy nebo
zakladatelské listiny, zajistuje spolupraci s obchodni spoleCnosti v ramci
pusobnosti odboru;

kontroluje dodrzovani pravnich predpisi v ramci pUsobnosti odboru a
vnitfnich pfedpist zaméstnanci odboru;

plni dalSi ukoly ve vztahu k zaméstnancim odboru stanovené platnym
Pracovnim fadem nebo dalSimi vnitfnimi pfedpisy;

odpovida za prubéh zadavacich fizeni vefejnych zakazek, na jejichz
realizaci se odbor podili v souladu se zakonem o vefejnych zakazkach
a vnitfnimi pfedpisy, odpovida za uchovani kompletni dokumentace
vztahujici se k zadani vefejné zakazky, vCetné kopii uzavienych smiuv;
zodpovida za soucinnost s pfispévkovou organizaci Centralni nakup
v souladu se smlouvou o centralizovaném zadavani verejnych zakazek

a dalSimi vnitfnimi pfedpisy;

spolupracuje na pfipravé navrhl zakon(, predkladanych zastupitelstvem,
vnitfnich pfedpist a na pfipravé pfipominek k navrhim obecné zavaznych
pravnich predpist a jejich zmén, pfedkladanych kraji v ramci vnéjSiho
pfipominkoveého fizeni dle Legislativnich pravidel viady;

zabezpecCuje zpracovani podkladovych materialll pro jednani rady a
zastupitelstva; zodpovida za komplexnost a spravnost navrhl usneseni;
zucCastnuje se zasedani zastupitelstva a v ur€enych pfipadech téz schizi
rady popf. jednani organu zastupitelstva a rady, na pozadani clen(
zastupitelstva podava vyklad k predkladanym materialim, poskytuje
informace ¢lenim zastupitelstva, vyborim zastupitelstva a komisim rady,
ostatnim odborim a organim kraje;

odpovida za komplexnost a spravnost podkladl, navrhl, rozhodnuti a
stanovisek, ktera odbor zpracoval, zodpovida zaroven za jejich fadnou
evidenci a archivaci; vytvafi podle potfeby pracovni tymy povéfené
zpracovanim konkrétniho zadani;

odpovida za veskeré pravni dokumenty vidované pravnikem pfislusného
odboru, v pfipadé nesouhlasu s vidovanym dokumentem, pfeda tento
dokument pravnimu oddéleni odboru vnitfnich véci a krajsky Zivnostensky
Urad k posouzeni.
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10.4. Vedouci oddéleni

10.4.1. fidi Cinnost zaméstnancu zafazenych do oddéleni, kontroluje a prubézné
hodnoti jejich praci, pravidelné zpracovava pisemné hodnoceni prace
zaméstnancl oddéleni a navrhuje vedoucimu odboru opatifeni ke zlepSeni
jejich prace, zvySovani a prohlubovani jejich kvalifikace;

10.4.2. odpovida za plnéni ukoll oddéleni vyplyvajicich z napIné €innosti oddéleni a

uloZzenych vedoucim odboru a za realizaci opatfeni pfijatych ve vztahu
k oddéleni nebo zaméstnancum v oddéleni vedoucim odboru.

10.5. Zaméstnanci s opravnénim Fridit praci jinych zaméstnancu

V ramci ufadu mohou puUsobit zaméstnanci, ktefi jsou na zakladé povéreni
pfislusného vedouciho zameéstnance opravnéni organizovat, fidit a
kontrolovat praci jinych zaméstnancu a davat jim k tomuto Ucelu zavazné
pokyny. Vedouci zaméstnanec muze tyto zaméstnance poveéfit jen v rozsahu
svych pravomoci, kterymi podle pokynu feditele disponuje.

10.6 Poradni organy reditele

10.6.1. K operativhimu zabezpeCovani ukoll vyplyvajicich z €innosti ufadu,
k usmérnéni, koordinaci €innosti a informovanosti vedoucich zaméstnancu
slouzi porada feditele se zastupci feditele a vedoucimi odborl nebo
koncepcni porada vedeni.

Pravidelné pracovni porady slouzi ke strategické koordinaci cinnosti,
operativni porady k organizovani tymové prace a k neformalnim osobnim
kontaktlm zaméstnancud ufadu.

10.6.2. Ukoly, které pro svou slozitost nebo zavaznost vyzaduji posouzeni z vice
hledisek, se feSi v ramci pracovnich skupin.

V ramci ufadu dale pUsobi tyto stalé komise:
a) Skodni komise

b) likvidacni komise
c) ustfedni inventariza¢ni komise
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Clanek 11

Informacni a publikacni prostredky

11.1. Ufad zabezpeduje vydavani Véstniku pravnich piedpist kraje dle zakona o
krajich ve smyslu ustanoveni § 8 zakona €. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, a to jak v tisténé podobé, tak i zplsobem umoziujicim
dalkovy pfistup.

11.2. Ufad zfizuje na misté vefejné pfistupném po dobu 24 hodin Ufedni desku a
zajistuje zverejiiovani informaci dle zakona o krajich a dle zvlastnich pravnich
predpist (zak. €. 106/1999 Sb., v platném znéni).

11.3. Utad zabezpeduje vedeni webovych stranek kraje, jejich vécny obsah a
aktualizaci.

11.4. Ufad informuje nejSirSi vefejnost kraje prostfednictvim ti$téného periodika
Plzensky kraj o c&innosti organt kraje a krajského ufadu, vydavani
zabezpecuje oddéleni medialni komunikace odboru kancelaf hejtmana.

Clanek 12

Ustanoveni spole€na a zavérec¢na

12.1.  Pfilohy Organizaéniho fadu tvofi:

Pfiloha ¢€.1 Pusobnosti odborl Krajského ufadu Plzenského kraje

Pfiloha ¢€.2 Organiza¢ni schéma Krajského ufadu Plzeniského kraje
Pfiloha ¢&.3 Seznam organizaci zfizovanych a zakladanych Plzeriskym
krajem

12.2. Tento organizacni fad vplném rozsahu nahrazuje Organizacni Fad
Krajského ufadu Plzeriského kraje R — 1/2010 ze dne 26. 1. 2010
s ucinnosti od 1.2.2010.

12.3. Tento Organizaéni ¥ad KUPK R-1/2011 nabyva Géinnosti dnem 3.ledna
2011.

V Plzni dne 30.12. 2010

Mgr. Jifi LeSC€insky
feditel Krajského uradu Plzeriského kraje
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