JEDNACI RAD

KOMISE PRO NEZISKOVE ORGANIZACE
RADY PLZENSKEHO KRAJE

CL1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Komise pro neziskové organizace Rady Plzeniského kraje (dale jen

,komise*“) upravuje procesni otazky spojené s jednanim komise, zejména ptipravu a prubch
jednéani komise, zptsob hlasovani komise a zpracovani zapisu z jednani komise.
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CL2
Priprava na zasedani komise

Zasedani komise materidln€ a organizacné zajistuje tajemnik komise.

Komise se schazi podle potieby, zpravidla jednou za tfi mésice. Zasedani komise
svolava jeji pfedseda, ktery také navrhuje program zasedani.

Pozvanky na zasedani komise vcetné¢ podkladovych materidli musi byt zasilany
¢lentim komise nejméné 7 dni pred datem zasedani komise. Zptsob odeslani si urcéi
¢len komise a soucasné sdéli tajemnikovi adresu pro korespondenci.

Zasedani komise se zpravidla konaji v budové krajského uadu Skroupova 18, Plzeti.

CL3
Predkladani navrhu

Navrhy pro jedndni komise predkladd Rada Plzenského kraje (dale jen ,,RPK®),
hejtman, jeho nameéstkové, ostatni ¢lenové RPK, feditel krajského tradu, vedouci
odbort krajského ufadu. Navrhy mohou predkladat téZ jednotlivi €lenové komise.

Osobam opravnénym piedkladat komisi navrhy se ozndmi termin zasedani komise
alesponi 15 dnil pied datem zasedani komise.

Navrhy se ptredkladaji tajemnikovi komise alesponn 10 dnli pfed datem zasedani
komise. Tajemnik je rozesSle ¢lenim komise spolu s pozvankou nejméné 7 dni pred
datem zasedani komise. Zpiisob odeslani si ur¢i ¢len komise a soucasné sdéli
tajemnikovi adresu pro korespondenci.

Cl. 4
Jednani komise

Jednani komise je nevetejné, pokud komise nestanovi jinak.
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Jednani komise se zucastnuji jeji ¢lenové a tajemnik komise, vedouci odboru kancelar
hejtmana a zpravidla hejtman. K jednotlivym bodim programu mohou byt pfizvéani
jejich navrhovatelé, je-li to potieba.

K jednotlivym bodim programu nebo na celé jednani komise mohou byt piizvani dalsi
hosté.

Ostatni ¢lenové RPK jsou oprdvnéni ucastnit se zasedani komise. Musi jim byt
ud¢leno slovo, pokud o n¢ pozadaji.

Jednani komise fidi jeji pfedseda nebo jiny povéfeny clen komise (dale jen
,predsedajici®).

Clenové komise, piipadné dalsi zucastnéni, se pifi probihajicim jednani o slovo vzdy
hlasi u ptedsedajiciho. Predsedajici ma také pravo ukoncit neplodné vystoupeni nebo
diskusi.

Komise jedna podle programu jednani, ktery schvali na navrh pfedsedajiciho komise.

Komise je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenti komise.

Jestlize komise na svém zasedani neni schopna se usnaSet, ukonc¢i predsedajici jeji
zasedani a soucasné urci termin ndhradniho zasedani.

10) Komise se usnasi vétsinou hlast vSech ¢lent komise.

11) Pro pfijeti rozhodnuti o organizacnich otdzkach probihajiciho zasedani je potfebna
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vétsina hlast vSech ¢lenu komise.

CL5
Usneseni

Stanovisko k projednavané problematice vyjadiuje komise svym usnesenim. Usneseni
je ptijato, hlasuje-1i pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent komise. Usnesenim
muze komise ukladat ukoly pouze svym ¢lentim.

Pokud pftijaté usneseni obsahuje doporuceni uréené RPK, pfedseda komise zajisti jeho
ptedlozeni k projednani na zasedani RPK.

Usneseni komise jsou Cislovana dle formatu: poradové cislo usneseni/ koncové
dvojcisli prislusného roku, pticemz potfadova Cisla usneseni jsou cislovana jednou
nepietrzitou ¢iselnou fadou po celé funkéni obdobi komise.

Tajemnik komise odpovidd za vedeni evidence ukoli vyplyvajicich z pfijatych
usneseni véetné zprav o jejich plnéni. Projednani zpravy o plnéni pfijatych usneseni je
pravidelnou soucasti programu zasedani komise.
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CL 6
Povinnosti ¢lenu komise

Clenové komise jsou povinni zucastnit se kazdého zasedani komise. Svoji netucast jsou
povinni omluvit predsedovi, poptipadé tajemnikovi komise.

Pokud se ¢len komise nejméné ttikrat nezicastni bez omluvy zasedani komise, poda
piedseda komise navrh RPK na jeho odvolani. Pokud by se jednalo o navrh na
odvoléni predsedy komise, je k tomuto opravnén kazdy ¢len komise.

Ucast na zasedani stvrzuji clenové komise podpisem na prezencni listing.

Kazdou zménu adresy pro korespondenci jsou clenové komise povinni uvadét
tajemnikovi, aby tajemnik mohl vést seznam vzdy aktualnich adres.

CL7
Zapis ze zasedani komise

Ze zasedani komise je potfizovan zapis o jeho pribéhu. Soucésti zapisu je prezencni
listina a pfijata usneseni komise.

Predseda komise odpovida za potizeni zapisu o pribéhu zasedani komise. Pofizenim
zapisu predseda komise povéii tajemnika.

Zapis se potizuje do 7 dnli po skonceni zaseddni komise a podepisuje jej predsedajici
komise a ovétovatel zapisu, ktery je zvolen na zacatku kazdého zasedani.

V zépise se uvadi predevsim:

a) den a misto zasedani komise

b) pocet pritomnych ¢lentt komise, jména nepfitomnych ¢lenti komise, jména
ostatnich pfitomnych

c) jméno zapisovatele, jméno ovefovatele

d) schvaleny program zasedani

e) zprava o plnéni usneseni

f) stru¢ny pribeh rozpravy

g) pfijata usneseni, navrhy a rozhodnuti

h) dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenti komise mély stat soucasti
zapisu.

V zépisu se mlze uvést termin piistiho zaseddni komise.

Kopie podepsané¢ho zapisu vcetné prezencni listiny a ptijatych usneseni je odesldna
vSem Clenim komise. Zplisob odeslani si urci ¢len komise a soucasné sdéli
tajemnikovi adresu pro korespondenci.

O namitkach ¢lena komise proti zapisu se rozhodne na nejbliZz§im zasedani komise.

Evidenci zéapist ze zasedani komise vede tajemnik.



9) Z jednani komise je mozno potizovat audiozaznam.

10) Tajemnik pfeda prezencni listinu organizaénimu oddéleni za ucelem stanoveni odmén
¢leniim komise.

CL. 8
Zprava o ¢innosti

Komise je povinna predkladat zpravu o své ¢innosti RPK jedenkrat ro¢n¢, nestanovi-li
RPK jinak. Za ptedlozeni zpravy o ¢innosti odpovida predseda komise.

CLO9
Zavéreéna ustanoveni

Tento jednaci fad nabyva u¢innosti dnem jeho schvaleni RPK, a to jejim usnesenim ¢.
1453/09 ze dne 17.12. 2009.



