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Rozsah:

20 hodin

Anotace:

Kurz je urcen pracovnikiim matrik, ohlaSoven a soudt, ktefi budou provadét zapisy do Informac¢niho
systému evidence obyvatel v prostredi CzechPOINT @office.

Pruvodce kurzem:

Vazeni studujici,

1.7. 2010 dojde k nabyti uCinnosti zdkona ¢. 227/2009 Sb., kterym se méni nékteré zakony
v souvislosti s prijetim zdkona o zakladnich registrech, a dochazi mimo jiné k novelizaci zakona
¢.133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné nékterych zakont (zakon o evidenci
obyvatel), ve znéni pozdéjsich predpisti. Tento kurz je urcen zameéstnancim Krajskych uradd,
matri¢nich uiradi, ohlasoven a soudt, tedy vSem zapisovatellim do agendového informac¢niho systému
evidence obyvatel. V ramci kurzu si zopakujete prihlaseni do centraly Czech POINT, prakticky si
osvojite praci s formulari pro zapis do Informac¢niho systému evidence obyvatel podle jednotlivych
agend a v neposledni radé budete mit také moZnost shlédnout videotutorial ukazkou pracovniho
postupu.

Tento kurz je sloZzen ze 4 moduli - Souhrnné informace, Matriky, OhlaSovny, Soudy. Jednotlivé
moduly jsou dale vnitiné ¢lenény podle agend, resp. formulaid. Moduly je mozné studovat samostatné
a v rizném poradi, ale doporucujeme vzZdy zacit s modulem Souhrnné informace, kde najdete veskeré
zdkladni informace tykajici se prace s formulari XML Filler a ptihlasovani k centrale Czech POINT.

Piejeme vam hodné dspéchii ve studiu.

Seznam modulu:

e Souhrnné informace
e Matriky
e OhlaSovny

Prilohy ke kurzu:

e Zadné
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MODUL: Souhrnné informace

Poskytnout zakladni informace o prihlasovani k centrdle Czech POINT, odhlasovani, o praci
s formulari 602XML Filler, které jsou spole¢né pro vSechny moduly kurzu.



1 Uvod
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Projekt je spolufinancovan z ESF z OP LZZ Vzdélavani trednikli a zaméstnanct verejné spravy,
metodikt a Skoliteli a politik{i v oblasti zavadéni eGovernmentu do vefejné spravy,

reg. ¢. CZ.1.04/4.1.00/38.00001
1.7. 2010 dojde k nabyti ucinnosti zdkona ¢. 227/2009 Sb., kterym se méni nékteré zdkony
v souvislosti s prijetim zakona o zakladnich registrech, a dochazi mimo jiné k novelizaci zakona
¢.133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné nékterych zakont (zakon o evidenci
obyvatel), ve znéni pozdéjSich predpisti. Tento kurz je urCen zaméstnancim krajskych uradi,
matri¢nich uiadi, ohlaSoven a soudt, tedy vSsem zapisovatellim do agendového informac¢niho systému
evidence obyvatel.

V ramci kurzu si zopakujete prihlaseni do centraly Czech POINT, prakticky si osvojite praci s formulari
pro zapis do Informacniho systému evidence obyvatel podle jednotlivych agend a v neposledni radé
budete mit také moZnost shlédnout videotutorial ukazkou pracovniho postupu.
Metodickou pomoc k zakonu €. 227 /2009 Sb., naleznete na http://www.egoncentrum.cz/.

¢ Role Agendy matriky je urcena pro Cteni udaji z Integrovaného Systému Evidence Obyvatel
(ISEO) a praci s agendami spojenymi s narozenim ditéte, pridélenim rodného c¢isla, osvojenim,
otcovstvim, zménami jména a pohlavi, dale uzavienim a zanikem manZelstvi ¢i registrovaného
partnerstvi a kone¢né imrtim a prohlaSenim za mrtvého.

¢ Role Agendy ohlasovny umozinuje pracovat s agendami tykajicimi se zmény adresy bydlisté
a zmeény ohlasovaci adresy.

Pti tvorbé kurzu byly pouZity uzivatelské dokumentace k projektu Czech POINT.

2 Prihlaseni do centraly Czech POINT

NeZ zacneme cokoliv pomoci Czech POINT délat, je tieba se prihlasit do jeho centraly, autentifikovat
se a vybrat druh ¢innosti.

e Do centrdly Czech POINTU se dostaneme z webového prohlizeCe zadanim adresy
https://www.czechpoint.cz.

e Nasleduje naSe autentifikace vybérem komercniho certifikatu a zadanim odpovidajiciho PINu;
dale pak ovéreni prihlasovacich udaji - uzivatelského jména a pristupového hesla.

Pfi vstupu do Czech POINT je pii prvnim vstupu vyzZadana autentifikace (prihlaseni) pracovnika. Pro
tento ucel je zapotrebi, aby do USB konektoru pocitace byl zasunut nas token, zarizeni iKey 4000, ve
kterém je uloZen nas privatni klic.


http://www.egoncentrum.cz/
https://www.czechpoint.cz./

Prvnim krokem pri prihlaseni je vybér a potvrzeni digitalniho certifikatu. Certifikat potvrdime v okné

Zvolit digitalni certifikat.

Vybér certifikatu a . @

Vystaveno pro Wystavil Platnost od Plathost do Popis

Ing. Zdeska Silhova | PostSignum Qualitie.. | 1.3.2010 1.3.2011 |
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Nasleduje zadani PIN kédu - zapiSeme jej do vstupniho pole Enter PIN.

Token Login

Enter PIM

Ixxxxxx

Pokud je vSe v poradku, otevie se stranka pro prihlaSeni do prostiedi Czech POINT. Vyplnime do
vstupnich poli jméno a heslo a stiskneme tlacitko Prihlasit.

POINT =2V 0

Prihlaseni
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heslo
—
Phihlasit

Provozni informace:

; 18942009 UPOZORNENI - Zahajeni provozu nove agendy Czech POINT - Insolvenéni

| regstiik
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| Czech PONT Podroboe mformace Bou &k 389000 v Sokumentacs o prhaseni “Provosni fad -

| V¥es 2 insoiveninho repstii”

15942008 UPOZORNENI - Rejstiik tresti, y
| Nisiedupci provesni nformace upezorfug ra upravend agendy Crech PONT - Rep®h trest

| Sexram kv ai*RO anyCh 0008 S12L
| 12242000 UPOZORNEN - Rejstiik trestls
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Rv000_034_033

Odkazy: (Jlr U5 [5 ARLS  Uiv. podpora: 844 147 138 (8:00 - 12:00) nebo helpdesk-czechpotmt@cpost.czs D67 4x Sysmems 20 1006 - 08

3 Piehled formulait
V prostiedi CzechPOINT@office jsou formulare pro zapis do Informac¢niho systému evidence obyvatel

(ISEO) logicky rozdéleny do tii skupin. V kazdé skupiné najdeme odpovidajici formulare.
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@ Agendy matriky
A Narozeni

A Manzelstvi

A Reg. partnerstvi
A Umrti

@ Agendy soudy

@ Agendy ohlaSovny

DOWNLOAD
TP o
FILLER FILLER

3.1 @Agendy matriky

Tyto agendy jsou nejrozsahlejsi, proto jsou pro lepsi orientaci formulare dale jesté rozdéleny do
adresaii Narozeni, ManZelstvi, Registrované partnerstvi, Umrti. Celkem zde najdeme 18
formulaia:

Narozeni

PN WD

Zapis udajl o obc¢anech do informacniho systému evidence obyvatel

Zapis udajl o osvojeni do informacniho systému evidence obyvatel

Zapis udajl o otci na zakladé urceni otcovstvi do informacniho systému evidence obyvatel
Odstranéni idaji o otci na zakladé popreni otcovstvi v informa¢nim systému evidence obyvatel
Zapis zmény jména / jmen do informacniho systému evidence obyvatel

Zapis zmény prijmeni do informac¢niho systému evidence obyvatel

Zapis zmény jména / jmen a piijmeni do informacniho systému evidence obyvatel

Zapis zmény pohlavi do informacniho systému evidence obyvatel

Manzelstvi

N

Zapis udajl o uzavireni manZzelstvi do informacniho systému evidence obyvatel
Zapis udaje o rozvodu manzelstvi do informacniho systému evidence obyvatel
Zapis udaje o neplatnosti manZzelstvi do informacniho systému evidence obyvatel
Zapis udaje o neexistenci manZelstvi do informacniho systému evidence obyvatel

Registrované partnerstvi

1.
2.

Zapis udajl o vzniku registrovaného partnerstvi do informac¢niho systému evidence obyvatel
Zapis udajl o zruseni registrovaného partnerstvi do informacniho systému evidence obyvatel



3. Zapis udaji o neplatnosti registrovaného partnerstvi do informac¢niho systému evidence
obyvatel

4. Zapis udajli o neexistenci registrovaného partnerstvi do informacniho systému evidence
obyvatel

Umrti

1. Zapis udaji o umrti do informacniho systému evidence obyvatel
2. Zapis rozhodnuti soudu o prohlaseni za mrtvého

3.2 @Agendy ohlasovny

1. ZAapis idaje o adrese mista trvalého pobytu do informac¢niho systému evidence obyvatel
2. Zapis udaje o dorucovaci adrese do informacniho systému evidence obyvatel

3.3 @Agendy soudy

Zapis udaje o rozvodu manZzelstvi do informacniho systému evidence obyvatel

Zapis udaje o zruseni registrovaného partnerstvi do informacniho systému evidence obyvatel

Zapis udaje o neplatnosti manZelstvi do informac¢niho systému evidence obyvatel

Zapis udaje o neplatnosti registrovaného partnerstvi do informacniho systému evidence

obyvatel

Zapis udaje o neexistenci manZzelstvi do informacniho systému evidence obyvatel

Zapis udaje o neexistenci registrovaného partnerstvi do informac¢niho systému evidence

obyvatel

7. Zapis udaje o omezeni zptsobilosti k pravnim ukonim do informac¢niho systému evidence
obyvatel

8. Zapis udaje o zbaveni zplisobilosti k pravnim tkonlim do informacniho systému evidence

obyvatel

B W=

SN

4 Prace s formulari

V prostfedi Czech POINT se pracuje s formulari 602XML Filler. Prace s nimi je pomérné snadna
anavodna. Pokud jste jeSté neméli moZnost s témito formuldri seznamit, zde je nékolik
nejzakladnéjsich udaj.

602XML Filler je aplikace ur¢ena pro snadné a pohodlné vypliovani elektronickych formulard.
komunikace ve firmé.

602XML Filler umoZniuje vyplnovani nabidek, objednavek a rtiznych formular.

Ukazky formulaiti nalezneme na strankach Software602 www.602.cz/602xml/formulare, kde jsou
odkazy na stranky firem a uradg, které je vyuzivaji.



http://www.602.cz/602xml/formulare

Vyuziti formulaia Software602 miiZeme nalézt v oblastech, kde je potreba sbirat data, napf.
Statisticka Setieni primyslové vyroby (MPO), predavani zdravotni dokumentace (UZIS) nebo pro
usnadnéni obéhu a schvalovani dokumentti, evidence verejnych zakazek, administrativa socialniho
pojisténi pro spolecnosti i podnikatele, hlaSeni dopravnich prestupkii, Zadost o Cerpani prostiedkl
statniho rozpoctu, Czech POINT, aj.

5 O0Odhlaseni z Czech POINT

Pti praci musime dbat na spravné dokoncovani transakci, abychom se vyhnuli pripadnym problémutm.

1. Formulaf ukoncujeme tlacitkem Zavrit formular

2. Po ukonceni prace v prostredi CzechPOINT@office se odhlasime volbou Odhlasit v pravém
hornim rohu obrazovky

' Pokud bychom se neodhlasili, ale napi. jenom zavieli okno prohliZzece kriZkem
@ vpravém hornim rohu okna, nebo dojde kneplanovanému restartu pocitace,

zlistaneme k Czech POINT jesté po urcitou dobu piihlaseni.

Pfi pokusu o nové prihlaSeni zadanim jména a hesla bude pak béhem této doby interpretovano jako
pokus o neautorizovany pristup do prostiedi Czech POINT. Proto se budeme v tomto pripadé muset
prihlasit dvakrat po sobé.

Po prvnim piihlaSeni se zobrazi varovani s informaci, Ze nékdo jiZ byl prihlaseny pod vasi identitou
nebo Ze jste se korektné neodhlasili.

Nékdo byl prihlaseny pod vasi identitou, nebo jste se korektné neodhlasili
tlacitkem "Odhlasit”. Toto prihlaseni bylo ukonceno - pFihlaste se prosim
Znovu.

Prihlaseni
jméno

heslo



MODUL: Matriky

Sezndmit se s formulari ur€enymi pro zapis matri¢nich agend v prostredi CzechPOINT@office od 1. 7.
2010.
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1 Uvod

V modulu Matriky se zamérime na formulare, které budeme pouzivat v pripadé zapisu do
Informacniho Systému Evidence Obyvatel pfi narozeni ditéte a souvisejicich ukonech, pti zpracovani
zadznami o uzavireni manZzelstvi a dalSich.

Vsechny formulafe jsou rozdéleny do &ty logickych celk@i - Narozeni, ManZelstvi, Umrti
a Registrované partnerstvi.

Clenéni odpovidaji i adresaie v prostiedi CzechPOINT@office.

2 Narozeni

V.o

V adresati Narozeni najdeme devét formulari:

Pridéleni rodného ¢isla

Zapis udajt o obcanech do informacniho systému evidence obyvatel

Zapis udajl o osvojeni do informacniho systému evidence obyvatel

Zapis udajt o otci na zakladé urceni otcovstvi do informac¢niho systému evidence obyvatel
Odstranéni udaji o otci na zakladé popreni otcovstvi v informac¢nim systému evidence obyvatel
Zapis zmény jména / jmen do informacniho systému evidence obyvatel

Zapis zmény piijmeni do informac¢niho systému evidence obyvatel

Zapis zmény jména / jmen a prijmeni do informacniho systému evidence obyvatel

Zapis zmény pohlavi do informacniho systému evidence obyvatel

L ONU W

2.1 Pridéleni rodného cisla

2.1.1 Volba formulare

Po prihlaSeni do centraly Czech POINT dostaneme nabidku formulait. V levé ¢asti okna vybereme
Agendy matriky - Narozeni.

11
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@D Czech POINT
-3 Vipisy ? § dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT ﬁ
;;J..-!\ger_ld\-' s tel. 844 147 148 (8:00 - 13:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz

2 Konverze dokumentd

ZA Dstatni podani W MNarozeni
@ Agendy matriky

2 Narozeni Sablana _ Vverze  Popisek _ Dastupnost
2 ManZelstvi
A Req. partnerstvi :h Pridéleni radrého dcla L.E MO0 g 4 Stahnout
2 Umrti
,@ Agendy soudy ’3‘% Zapis |'r|n_1|:| o obéansch do informainiho systemu evidence 1 66 MO Q “‘ stahnout
@ Agendy ohlaZowny obyvate
a Dotazniky 13“% Zapiz Odajl o osvejeni do informaénihe systému evidence o i 9 & Stahnous
i Archiv podani abyvats
B | 7anis Gdai s o TR e | e o
Al Zapis Gdaju o otci na zaklad& uréani otcovshv do 1 16 MO3 *\ Stahnout

informadniho systému evidence obywatel

® @

= Odstranéni Uidajd o cici na zakledé reni obcovstvi v
e, raneni Udaju 1 na zak popreni otcovstvi 131 MOd

informacnim systemu evidencs obyvatel

"\ Stahnout

Eb'\ Zapis 2mény jména / imen do informadnihe systému

1.8 MO5 g A Stahnout

evidence abyvats

"j_k Zapis zmény pfijmeni do informacniho systému evidence & MOG 9 ?‘ Stahnout
obyvare

MZ:IL«I:- zmeny Jmeéna f ymen a prijmeni do infarmacniho 5 i Q_‘ e‘ e P
systemu evidence obyvatal

“ﬂ Zapis zmény pohlavi do informadniho systému evidence

o L b i S e = 1.8 M0g g f\ Stahnaut

obyvate

Z divadu moZného nedakondenl procesu transakce ve formuldfi bude proces konverze ukondovdn samaostatnym POTVIZOVE o

Dostupnost formulaie Pridéleni rodného cisla uvadi ikonka semaforu ve sloupci Dostupnost. Sviti-li
zelené, mzeme pokracovat, Cervend barva signalizuje docasnou nedostupnost formulare.

V nasledujicim dialogovém okné kliknutim na tlacitko Oteviit nacteme formular a otevieme ho v okné
aplikace 602XML Filler.

StaZeni scuboru |25
Chcete soubor otevrit nebo ulozt?

= Nazev: ..o informacniho_systemu_evidence_obyvatel.zf
EaY Typ: 602%ML Form
Zdroj:  at.zechpoint.cz

[ DtevFitDsJ[ Uoit | | Stomo |

goubory mohou poSkodit poéitad. Pokud zdroji piné nedivéfujete,

lg) Prestoe software staZeny z Intemetu mizZe byt uZitedny, nEkters
L.
- tento soubor neotevinste ani neukladejte. Jaké je rziko 7

2.1.2 Pouziti formulare

Formular Pridéleni rodného cisla pouzijeme pro tyto ukony:



1. Pridéleni rodného ¢isla
2. Aktualizace zdznamu v registru rodnych cisel

2.1.2.1Zadost o pridéleni rodného &isla

Pro zapis narozeného obcana do informacniho systému evidence obyvatel musime nejprve vyplnit
zakladni udaje a poté si vyzadat rodné Cislo.

1. Zaskrtneme policko Pridéleni rodného cisla v bilé ¢asti formulare.
2. Vyplnime udaje v Cervené ¢asti formulatre Pridéleni rodného cisla ditéti.
3. Polozky Datum narozeni a Pohlavi jsou povinné.
4. Polozky Jméno(a) a Prijmeni jsou rovnéz povinné. Zde si vSak milizeme vyzadat vyjimky
zaSkrtnutim poli¢ek nezjisténo.
Prideleni rodneho cisla
Matricni ifad Méstsky ufad Bidany - Matrika
B PFfidéleni rodného Eisla
O aktualizace zdznamu v registru rodnych &sel
Pfidéleni rodného cisla ditéti:
Daturm narozeni Paohl avi
Iméno (a) | | O resjisteno
Prijrmen | | O nezjisténo
Misto narozeni |ﬁiéan5r (okres Praha-vychod)

Pridélit rodne Eislo z registru rodnych Gisel

Zadost odesleme klepnutim na tla¢itko P¥idélit rodné &islo z registru rodnych éisel.

602XML Filler (%]

9P Cheete pridélic rodné gislo pro "MUZE" narozeného 5.2,20017
L]
S
AMNO - Pobvrdite pfidéleni rodného disla pro danou osobi,

ME - Mate moZnost opravit Udaje,

[ &no l [ Me ]

Pokud jsou vyplnéné udaje kompletni, zobrazi se nam dotaz, zda chceme opravdu pridélit rodné ¢islo
popsané osobé. Klepnutim na tlac¢itko Ne mame moZnost jesté udaje upravit. Tlac¢itkem Ano Zadost
odesleme k vyrizeni.

Odesilanou zadost je potreba podepsat nasim kvalifikovanym certifikatem. Otevre se dialogové okno
Vybér certifikatu, kde vybereme sviij certifikat a potvrdime OK.
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Vyber certifikatu

X)

Wystaveno pro Wgtanil Platnost od Platrnost do Popiz

Jifi K.aras PostSignum Qualifie..  18.11.2003 18.11.200

< »
o] [some

Jesté budeme pozadani o PIN. Po zadani PIN a potvrzeni OK je Zadost odeslana Informacnimu
Systému Evidence Obyvatel (ISEOQ) k vytizeni.

Token Login ==

Enter PIM

BT

OF. | Catizel |

Dale pockame na vyrizeni Zadosti a zobrazeni pridéleného rodného cisla.

2.1.2.1.1 Rodné cislo bylo pridéleno

Pridélené rodné c¢islo se zobrazi v zelené sekci formulare.

Drive neZ zavieme formular, pridélené rodné Cislo prepiSeme do matri¢ni knihy.

Pridéleni rodného Eisla ditéti:

Datum narozeni |I:|5 .0z.2001 Pohlavi | Muz |
Jrmeno (a) |Jan | O rnezjisténo
Pfiirmeni |K‘5,Ftli|:a |

O rnezjisténo

Misto narozeni |Beneénv iokres EBenesov) |

PFidél ené rodné Gidlo ditéte [0102055129 I

Prepiste pridélené rodné Cislo ditéte do matricni knihy a matricniho programu. Nyni
miiete pokracovat tladitkem “ZavFit formulaF”.

Zavrit formular & ‘




Formuar zavieme tlaCitkem Zavrit formular. Tim je transakce pridéleni rodného Ccisla ditéti
ukoncena.

2.1.2.2 Aktualizace zaznamu v registru rodnych cisel

V nékterych pripadech je potieba prislusny zaznam aktualizovat, doplnit nebo upravit zakladni idaje.
To nam opét umozni formular Pridéleni rodného Ccisla. Ve formuldri zaSkrtneme policko
Aktualizace zaznamu v registru rodnych cisel.

Prideleni rodneého cisla
Matricni fad Méstsky dfad Ridany - Matrika

O Fridéleni rodneho &sla

B |aktualizace zdznamu v registru rodnych &sel

2.1.2.2.1 Vyhledani ditéte

Udaje o ditéti, jemuz ma byt zaznam aktualizovan, miiZzeme v registru rodnych ¢iel vyhledat podle:

1. jiZ pridéleného rodného cisla
2. popisnych udaji - jméno, piijmeni, datum narozeni
ZaSkrtneme policko Aktualizace zaznamu v registru rodnych cisel v bilé ¢asti formulare a zvolime

zplisob vyhledani.

O Ffidéleni rodného &isla

K |aktualizace zdznamu v registru rodnych Gisel

Aktualizace zaznamu v registru rodnych cisel:

Vyhledani podle B rodného éislanebo O jinych osobnich ddajd

Rodné &slo |

Yyhledat v registru rodnych Eisel I

Yawe

Vyplnime prislusné identifikac¢ni idaje a stiskneme tlacitko Vyhledat v registru rodnych cisel.

2.1.2.2.2 Aktualizace udajii v registru rodnych c¢isel
Po vyhledani ditéte se formular rozsiti o sekci, ve které opravime ¢i doplnime poZadované udaje.

Klepnutim na tlacitko Aktualizovat zaznam v registru rodnych c¢isel se upraveny zaznam odesle
k uloZeni. Transakci ukonc¢ime tlac¢itkem Zavrit formular.
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Aktualizace zdznamu v registru rodnych cisel probéhla ispésné, pokracujte tlacitkem
“Zavrit formular”.

Zavrit formular R

2.2 Zapis udaji o obcanech do informacniho systému evidence obyvatel

2.2.1 Volba formulare

Po prihlaSeni do centraly Czech POINT dostaneme nabidku formulard. V levé ¢asti okna vybereme
Agendy matriky - Narozeni.

& Maj profil | i Tisknout Uzivatel: Jifi Lapadek | Role: Vkladatel  Dokumentace | Odhldst

) Czech POINT
2 Wypisy ﬁ:‘ S dotazy a pripadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT ﬁ

"3 Agendy 1505 tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz

A Konverze dokumentil

F i Sini ® i
_A Ostatni podan Narozeni
@ Czech POINT@office : : .
A Rejstiik tresti Sablona . Verze  Popisek _ Dostupnost
3 Konverze dokumentd n AT o it .
| Zapis Odajl o obfanech do infermaniho . =
@ Agendy matriky ==, 146 MD1 YA Stahnout

systému evidence obyvate

B Narozeni
ManZelstvi ST S o
A ManZelstvi . B Zapis udail o esveieni do infarmacniteo e o o ¥ Stahnout
4 F_{eq' DAL A systému evidence obywatel
3 Umrti

Dostupnost formulaie Zapis idaji o obcanech do informac¢niho systému evidence obyvatel uvadi
ikonka semaforu ve sloupci Dostupnost. Sviti-li zelené, mizeme pokracovat, Cervena barva signalizuje
docasnou nedostupnost formulare.

V nasledujicim dialogovém okné kliknutim na tlacitko Oteviit nacteme formulai a otevieme ho v okné
aplikace 602XML Filler.

Stazeni souboru @
Chcete soubor otevrit nebo ulozit?

= Nazev: ..o_informacniho_systemu_evidence_obyvatel zf
) Typ: G02Z¥ML Form
Fdroj:  at.crechpoint.cz

[ OtevFith_l[ Uozt | [ Stomo

soubary mohou podkodit poéitad. Pokud zdroji plné nedivéfujete,

l-’al Prestoze software staieny z Intemetu mize byt uZitecry, néktere
L
= tento soubor neatevireite ani neukladegte. Jake je rziko?

2.2.2 Pouziti formulare

Formular Zapis adaji o obc¢anech do informac¢niho systému evidence obyvatel pouzijeme pro
tyto ukony:



1. NahliZeni do Uidaji o rodicich pred uzavienim matri¢ni udalosti.
2. Uzavreni matri¢ni udalosti zdpisem kompletnich informaci o ob¢anovi do ISEO.

Zaznam ve formularich musi korespondovat se zaznamem v Knize narozeni prisluSného matricniho
uradu. Vyplnime pole ve svazku, ro¢nik, strana/list a pofr. ¢.

Pii vyplnéni dalsich zdznami se jiZ tyto idaje prevezmou, takZe je pouze zkontrolujeme, pripadné
opravime podle nového zaznamu v matri¢ni knize.

Zapis obcana pri narozeni do informacniho systemu
evidence obyvatel

W knize narozeni matricnibo Gfadu Méstsky ufad Rifany - Matrika

ve syazku k(YZ rochik 2010 ctranaflist 125 pof.c, 1587

2.2.2.1 Zapis udaji o ditéti a rodicich

Pied uzavienim matri¢ni udalosti zdpis obcana pri narozeni je potireba doplnit ldaje o otci a matce.
Teprve potom je moZzné matri¢ni udalost uzavrit.

Ve formular Zapis obcana pri narozeni do informac¢niho systému evidence obyvatel obsahuje tfi
casti formulare:

1. Narozeni ditéte (Cervena)
Zde uvadime zplisob narozeni ditéte. Pfi normalnim porodu zapiSeme jiz diive pridélené rodné
Cislo, neni tieba nic zaskrtavat. Pokud neni znamo misto a zplisob narozeni, ¢i doslo k jiné
udalosti, zaSkrtneme z nabidky odpovidajici udalost.

2. Matka ditéte (zelena cast)

Je urcena k zapisu ddaji o matce ditéte. Ty mizeme ziskat z ISEO na zdkladé rodného Ccisla
nebo jinych osobnich Udajli - jména, piijmeni a data narozeni.

3. Otec ditéte (zelend)
Stejnym zplisobem jako u matky ditéte zapiseme data 0 otci.

Neni-li otec zndm, v sekci Matka ditéte zaskrtneme Pouze matka a tato Cist formulafe se
nezobrazi.
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Zapis obcana pri narozeni do informacniho systemu
evidence obyvatel

W knize narozeni matriéniho Ufadu Méstsky ifad RiZany - Matrika
ve svazku roénik 2010 strana/flist 125 pok.g 1587

MNarozeni ditéte:
Wiimbky O mrtvé narozené dits O o datu narozeni ditéte rozhodne soud
O nalezenec O utajeny paorod

O existuje dohoda rodiét o adrese mista trvalého pobytu

=

Wyhledani podle rodného &sla nebo O jingch osobnich Gdajd

Rodne dislo

Yyhledat v registru rodnych cisel

Matka ditéte:

Wik O pouze matka
Vyhledani podle [ rodného &slanebo O jinvch osobnich udajd
Rodne Gislo
Wyhledat v inform acnim systému evidence obywatel
Otec ditéte:

Vyhledani podie [ rodrného &slanebo O bingch osobnich ddajd

Rodne Gislo

Yyhledat v inform aénim systému evidence obyvatel

2.2.2.1.1 Cast narozeni ditéte

2.2.2.1.1.1 Specifikace ditéte

U béZnych pripadi, kdy je znamo misto a datum narozeni ditéte a neni potfeba uvadét zadné vyjimky,
zapiSeme do pole Rodné c¢islo pridélené rodné cislo ditéti. Stiskneme tlacitko Vyhledat v registru
rodnych cisel.

Cervend sekce Narozeni ditéte se naplni hodnotami nactenymi z ISEO. VSechna pole jsou
editovatelna.

Oproti zadani pro ziskani rodného cisla zde pribyvaji volice pro uvedeni statniho obc¢anstvi a jiného
statniho obc¢anstvi. Vychozi hodnota statniho obc¢anstvi je Ceska republika, pole Jiné st. ob¢anstvi
vyplitujeme jen v odiivodnénych pripadech.

’ V databazi ISEO se zapisy jmen a prijmeni prevadéji do velkych pismen. Pri
vyplnovani formulairti mizeme psat jako obvykle jen s prvnim pismenem velkym.
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Marozeni ditéte:
Wiiirmky O mritwé narozeneg dits O o datu narozeni ditéte rozhodne soud
O nalezenec O utajery porod

O existuje dohoda rodiEd o adrese mista trvalého pobytu

Rodné Sslo 0102055129
Yyhledat v registru rodnych Gisel
Datumn narozeni (05.02.2001 Pohlavi (Muz
Imeno | a) |Jan |
PFimeni [Kytlica |

Misto narozeni |Beneén:|v iokres EBenedov) |

MEstsk 5 East

Statni obfanstvi |éeské republika |

ling st. chianstyi | |

2.2.2.1.1.2 Specifikace ditéte - vyjimky

Pri zadavani vyjimek pouzijeme odpovidajici zaskrtavaci policka: Mrtvé narozené dité, Nalezenec
atd.

Zaskrtnutim poli¢ka se vétSinou zméni vzhled formulare - zobrazi se pole potfebna
@ pro specifikaci.
Zaskrtnutim vice policek miizeme jednotlivé vyjimky podle potfeby kombinovat.
a. Mrtvé narozené dité
Pii zaznamu o mrtvé narozeném ditéti se zaskrtne policko Mrtvé narozené dité. V tom
pfipadé nebude k dispozici pole pro volbu rodného c¢isla a nenacitaji se ddaje z ISEO.
Popis ditéte Ize zadat ru¢né do prislusnych poli.
b. Nalezenec
Pokud se jednd o novorozené nalezené, zaskrtneme policko Nalezenec. V tomto piipadé

nebudou k dispozici sekce pro specifikaci otce a matky. Predpoklada se vsak existence rodného
Cisla, takZe tidaje z ISEO se nactou a jsou editovatelné.

c. Utajeny porod

Zaskrtneme v pripadé, Ze matka je sice zndma, ale nepfeje si byt v souvislosti s ditétem
uvedena. Udaje o otci a matce se tedy nespecifikuji.

d. O datu narozeni ditéte rozhodne soud



ZasSkrtneme, pokud neni dostatecné jasné datum narozeni, takze nemohlo byt vydano rodné
Cislo. Udaje o rodicich je mozné vyplnit, pokud se nejedna o kombinaci s vyjimkou Nalezenec
nebo Utajeny porod.

e. Existuje dohoda o adrese mista trvalého pobytu

Misto trvalého pobytu ditéte byva obvykle totozné s mistem trvalého pobytu matky. Pokud
tomu tak neni, zaskrtnutim policka Existuje dohoda o adrese mista trvalého pobytu se

vV s

dohodnuté adresy pobytu ditéte.

2.2.2.1.2 Matka ditéte
Pokud tomu nebrani nastaveni vyjimek, je ve formulari zobrazena zelena sekce Matka ditéte.
Jak uZ jsme si uvedli, v této casti je moZné nastavit vyjimku, kdy otec ditéte neni znam nebo jej matka

nechce uvadét. Zaskrtnuti policka Pouze matka zplsobi, Ze ¢ast pro otce ditéte nebude ve formulari
zobrazena.

Matka ditéte:

Vygimky O pouze matka
Vyhledani podle [ rodného Eislanebo O jinyvch osobnich Gdaid
Rodné &islo |

Vyhledat v informacnim systému evidence obyvatel

2.2.2.1.2.1 Vyhledani adajii o matce podle rodného cisla

Udaje o matce vyhleddme podle rodného &isla v databazi ISEO. Ve vychozim stavu je zaskrtnuto
policko rodného cisla.

ZapiSeme rodné cislo matky a stiskneme tlac¢itko Vyhledat v informacnim systému evidence
obyvatel.

Matka ditéte:
LTy O pouze matka

vyhledan podle E rodngho disla nebo O jinych osobnich ddaj

Fodne gislo 6955274763

Yyhledat v informacnim systému evidence obywvatel

Podle rodného ¢isla se v ISEO vyhledaji tdaje o matce a prenesou zpét do formulare. Pole nejsou
editovatelnd, na¢tenou hodnotu nemuizeme zmeénit.
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Mohou ale nastat piipady, kdy se data v ISEO neshoduji s ildaji zaknihovanymi v matri¢nich spisech.
Knesouladu s ISEO mtZe dojit u jména, piijmeni, rodného prijmeni, rodného ¢isla a data narozeni.
Potom musime u ptislusného pole zaskrtnout Zluté podbarvené policko.

Matka ditéte:
Wy gimky O pouze matka
wyhledani podle B rodného Sisla nebo O jingch osobnich ddaj

Rodng dislo |59582?4?53

YWyhledat v informacnim systemu evidence obywvatel

Iména { a) |sVATOMILA =
Fiiimeni KYTLICOVA O
Rodné pfijm eni |ZELEI~I§L | O
Radne Eisla |6958274?63 O Daturn narozeni |27 .08, 1969 | m

Misto narozeni |[Hefmanky

Okres narozeni |Mowy Ji&in

Stani obfanstvi |ﬁeské republika

Jing sk, chianstyi |

Rodinny stav  [Vdana | Datum zmény |05 . 08 . 2008

Csobni stay |éivé | Daturn 2r ey |

Adresa trvalého pobytu matky:

Ohec |Lil:|E Enice | F‘Sli
Cast abce |Li]::ue znice |
Méstska dast | |
Ulice |I'-IIL CHRUF AVCE &. papis. g, Drierrtaﬁnilzl
Clkres |Praha—v5’rchnd |

Zaskrtnutim se zdvoji prislusné pole. V dolni ¢asti je Cervené vypsan udaj z ISEO, zatimco do horni,
cervené podbarvené casti zapiSeme Udaj, jak se uvadi v matri¢nich knihach ¢i jinych dokladech. Takto
miiZeme zadat ipravy i do vice poli najednou.

Matka ditéte:
Wiy B pouze matka
Wyhledani podle B rodngho gislanebo O jinych osobnich ddajd

Fodné fislo 6958274763

Yyhledat v informacnim systému evidence obywatel

Iméno {a) Svatomilal |

3VATAL




2.2.2.1.2.2 Vyhledavani idajti o matce podle jinych osobnich udaji

Matku je mozné identifikovat i bez znalosti rodného c¢isla, podle osobnich idaji - jména, prijmeni a
data narozeni.

V sekci Vyhledani podle zaskrtneme policko jinych osobnich tidaji.

Matka ditéte:

Vygimky O pouze matka
Vyhledani pode O rodného gislanebo E jinych osobnich adajd
Imeno | Pﬁjmern'| Datum narazer||'| |

Vyhledat v inform aénim systému evidence obyvatel k |

Vyplnime Jméno, Prijmeni a Datum narozeni a stiskneme tlacitko Vyhledat v informa¢nim
systému evidence obyvatel.

VSechna tfi pole jsou povinna.

Vysledkem hledani mohou byt tii pripady:
1. Osoba byla nalezena

2. Vysledek hledani neni jednoznacny
3. Udaje nebyly v databazi ISEO nalezeny

Osoba byla nalezena

Pokud byly udaje v ISEO nalezeny a odpovidaji vyhledavané osobé, vypiSou se do formulare stejné
jako v pripadé vyhledani podle rodného cisla.

Stejny postup zvolime i v pripadé neshod v polich oznaCenych Zluté podbarvenymi zaskrtavacimi
policky.

Vysledek hledani neni jednoznacny

V ISEO je nalezeno vice osob se stejnym jménem, prijmenim a datem narozeni. Zobrazi se seznam
nalezenych osob, ze kterého vybereme odpovidajici osobu tlacitkem Vybrat.

Nalezeno vice zaznami:

[1] Vybrat

2 Vybrat
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Udaje nebyly v databazi ISEO nalezeny

e

Pokud udaje zapsané do formulare neodpovidaji Zadné z osob v databazi, informuje nas hlaseni:

0=zoba nebyla nalezena v informadnim svystému evidence obyvatel.
OvEfte =pravnost =zadanveh fddajd a opakuijte wyvhledadni osoby W

informadénim systému evidence obyvatel.

Jsou dvé moznosti:

1. Prizadavani tidajt jsme udélali chybu. Opravime ji a dotaz opakujeme.

2. Osoba je zadana spravné, ale presto v databazi ISEO neni obsaZena. MiiZe se jednat o cizinku.
Vtom piipadé zaSkrtneme v ramecku se zpravou policko VyjimKky. V systému evidence
obyvatel pak bude na danou osobu pohliZeno jako na vazebni osobu - tedy osobu, ktera ma
vazbu k jiné osobé v ISEO zaznamenané.

Nad rameckem se zpravou se oteviou pole zjednoduseného formulaie pro zadani matky - cizinky.
Neni nutné uvadét rodné cislo.

Matka ditéte:
Vylimky O pouze matka

Iméno (a)

Pfijmeni

Rodne prijmeni

|
Rodné&islo | |
|

Datum narozeni

(‘!@ Zapis do ISEO je mozny, kdyZ je cizinkou pouze matka nebo cizincem pouze otec. Dit€,

jehoZ oba rodice jsou cizinci, do ISEO leze zapsat.

Jestlize je zaskrtnuté policko Pouze matka, nezobrazuji se pole pro zadani otce a formular mizeme
odeslat ke zpracovani do ISEO.

2.2.2.1.3 Otec ditéte

Pokud je otec znamy a uvadi se jeho totoZnost. Pfi vyhledavani postupujeme stejnym zplisobem jako
u matky.

Pouze pro zopakovani:
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e Otce vyhledavame podle
o rodného cisla
o jinych osobnich tdaji (Jméno, pfijmeni, datum narozeni. VSECHNA tfi pole jsou
povinna)
e Prinesouladu udaji s ISEO
o Zaskrtnutim Zluté podbarveného policka predmétné pole zdvojime a do Cervené cCasti
zapiSeme udaj, jak je uveden v matri¢ni knize nebo jinych dokladech.
e Osoba nebyla v ISEO nalezena
o Doslo k chybé pri vypliiovani idajli, opravime a dotaz opakujeme
o Jedna se o cizince, v ISEO na ného bude pohliZeno jako na vazebni osobu

2.2.2.27Zapis informaci o ditéti do ISEO

Kompletné vyplnény formulai odeSleme stiskem tlacitka Zapsat do informacniho systému
evidence obyvatel.

Zapsat do informacniho systemu evidence obyvatel y

Pokud nebyla zjiSténa Zadna logicka chyba, naptiklad zapis ditéte s duplicitnim rodnym cislem, a data
se uspésné zapsala, jsme o tom informovani hlaSenim:

Zapis do informacniho systému evidence obyvatel probéhl dspésné, pokracujte tlacitkem
“Zavrit formulaF”.

Zavrit formular

Stiskem tlac¢itka Zavrit formular transakci ukonc¢ime.

Jestlize doslo k néjaké chybé, jsme opét informovani hlasenim s popisem chyby. Chybu opravime
a data opét odesleme.

2.2.2.2.1 Chyby pri zapisu do ISEO
Zde uvadime nékteré priklady chybovych hlaseni.
Podle =eznamu provedte opravu a potvrdte vstupni data.

Pri konmtrolach dat pro evidenci narozenli byly zjiZtény chyby.
Zapis marozenl ditéte =e neprovede - rodicde jsou cizinci.

Podle =eznamu provedte opravu a potvrdte vstupni data.

Pri komtrolach dat pro evidenci narozenl byly zjiZtény chyby.
Hejsou vyplnény povinné udaje pro novou osobu: rodné pfijmeni.
Rodné c¢islo 100420/ je duplicitni.
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Podle =seznamu provedte opravu a potvrdte watupni data.

PFfi kontrolidch dat pro evidenci narozeni byly zjidtény chvby.
Hedisou vyplnény povinné tdaje pro novon osocbu: rodnéd pFijmeni.

2.2.2.2.2 Bydlisté ditéte nesouhlasi s bydlistém rodici

JestliZze bylo zaskrtnuto policko Existuje dohoda o adrese mista trvalého pobytu, idaj o bydlisti
ditéte nesouhlasi s bydlistém matky. V tomto pripadé musime zajistit vytvoreni datové zpravy s udaji
o narozeni ditéte, a odeslat ji prostrednictvim Informacniho Systému Datovych Schranek (ISDS) na
adresu ohlasovny uiadu odpovidajici zadané adrese pobytu ditéte.

Zapis do informacniho systému evidence obyvatel probéhl dspésné.

Ve formulafi byla zvolena dohoda rodiél o uréeni adresy mista trvalého pobytu ditdte po
narczeni. Matricni dfad musi pfedat tuto informac ohlasovné. Existujici dohodu matricni
Ufad zasle prostfednictvim datove schranky na pfislusnou ohlasovnu, . podle adresy
mista ftrvalého pobytu ditéte, ktera je v dohod& wuvedena. Pfipadngé ftoto udini
prostfednictvim mistni {podle matritniho Ofadu) ohlasovny. Ohlasovna k danému ditét,
zavedenemu v inform amim systému evidence obyvatel, zapise konkrétni pifedanou adresu
mista trvalého pobytu.

Ulozit formular Vytisknout formular

Uozte formulaf na lokalni disk waseho Vytiskénte formulaF a pfedejte ho na misti
pocitace. ProstiFednictvym datové schranky ohlaSovnu.

zaslete formulaf jako pFilohu v datové

Zpraveé na pfislusnou ohlafovnu.

2.2.2.2.3 Odesilani datovou schrankou

Pri odesilani pres datovou schranku klepneme na tlacitko Ulozit formular a formulaf ulozime na disk
naseho pocitace.

4

Doporucuje se ponechat nabidnuty nazev souboru, protoZe obsahuje prislusné ¢islo
jednaci.

UloZeni formulare je jiSténo dotazem. Vime-li, Ze formular byl radné uloZen na zvolené misto,
potvrdime tlac¢itkem Ano. V opacném pripadé klepneme na tlacitko Ne a formular znovu uloZime.
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602XML Filler E3

"-.I Ulozeni formulare byle dspéiné provedenco?

AMO - Potvrdite dspééné uloZeni formuldre, Pokradujte tladitkem
LLavrit formular”,

ME - Mate moZnost znovu uloZit formular,

| Ano h,\sJ | Ne |

Prejdeme do Portalu pro praci s datovymi schrankami a obvyklym postupem vytvorime datovou
zpravu, ke které pripojime uloZeny formular.

2.2.2.2.4 Odesilani v listinné podobé

V odivodnénych pripadech, kdy neni mozné formulai na ohlaSovnu v misté bydlisté ditéte poslat
prostiednictvim ISDS, formular vytiskneme a posSleme v listinné podobé.

Ve formulari klepneme na tlacitko Vytisknout formular.

2.3 Zapis o osvojeni do informacniho systému evidence obyvatel

2.3.1 Volba formulare

V prostiedi CzechPOINT@office si v ivodni obrazovce klepneme na polozku @ Agendy matriky
v levé ¢asti obrazovky. Dale vybereme adresar Narozeni.

Zobrazi se nam nabidka formulaia.
Vybereme Zapis idajti o osvojeni do informacniho systému evidence obyvatel.

Ve sloupci Dostupnost zkontrolujeme barvu ikonky semaforu. Zelena znamena, Ze miizeme pracovat,
¢ervend znaci docasnou nedostupnost formulare.

Kliknutim na nazev formular otevieme. V dialogovém okné potvrdime Otevrit. Formular se nacte
a otevie v okné aplikace 602XML Filler
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@< Czech POINT
A Vypisy
b Agendy ISDS
A Konverze dokumentdi

b Ostatni podani W Na rozer“'

@ Agendy matriky X X X
:JNar029|1i Sablona . Verze Popisek . Dostupnost

!" S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT !"
ﬂ tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz ﬂ

i ManZelstvi

- ; @il Zapis udajl o obanech do informaéniho systému § .
2 Reg. partnerstvi @K 1.61 Mo1 (") ¥ Stahnout
¥ Umrti evidence obyvatel
Dotazniky @K ..o TP . . . .
e = Zapis Udaju o osvojeni do informaéniho systému evidence fLgl TR e \‘ Stahnout
"u Archiv podani obyvatel
élﬁ Zapis Udaju o otci na zakladé uréeni otcovstyi do e e e \‘ Stahnout
informaéniho systému evidence obywvatel
DOWNLOAD o o . . . . -
2XML élﬁ Odstranéni idaju o otci na zakladé popfeni otcovstvi v e e e \‘ Stahnout
informaénim systému evidence obyvatel
%& Zapis zmény jména / jmen do informaéniho systému -
i 1.5 MO5 g \& Stahnout
evidence obyvatel
élﬁ Zapis zmény pfijmeni do informaéniho systému evidence e s e \‘ Stahnout
obyvatel
@K Zapis zmény jmeéna / jmen a pfijmeni do informaéniho 3 s e \‘ Stahnout
systému evidence obyvatel
élﬁ Zapis zmény pohlavi do informaéniho systému evidence e TR e \‘ Stahnout
obyvatel
PoloZek na stranku: =||==||=[[=]|==]=

Z ddvodu moZného nedokonéeni procesu

2.3.2 Pouziti formulare

Formulaf pouZijme pro zapis o osvojeni ditéte nebo zapis o zruseni osvojeni ditéte do Informac¢niho
Systému Evidence Obyvatel (ISEO).

\S}
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Zapis udajl o osvojeni do informacniho systemu
evidence obyvatel

W knize narozeni matricniho Ofadu Méstsky Ufad Ridany - Matrika

ve svazku | rochik stranaflist pof.c.
Osvojeni:
Wik O zrudeni osvojeni

O pouze osvojitelka

O pouze osvojitel

Osvojeni ditéte:

Wyhledani podle B rodngho Gisla nebo O jinyeh osobnich adajd

Fodné cislo

Yyhledat v informaénim systému evidence obywvatel

Biologicka matka ditéte:

VWyhledani podle B rodrgho gisla nebo O inyeh osobnich adaj

RFodné &islo

Yyhledat v informacnim systému evidence obyvatel

Bilogicky otec ditéte:
Wyhledani podle B rodrgho Sisla nebo O inyeh osobnich adaji

Rodné cislo

Yyhledat v informacnim systému evidence obyvatel

Osvojitelka:

Wyhledani podle [ rodného Sisla nebo O jingch osobnich ddajd

Rodné cislo

YWyhledat v informacnim systému evidence obyvatel

Osvojitel:

Wyhledani podle B rodného Sisla nebo O jinyeh osobnich adajd

Fodné cislo

YWyhledat v informacnim systému evidence obyvatel



2.3.2.1 Vyplnéni formulare

Zaznam ve formulaii musi odpovidat zaznamu v Knize narozeni prisluSného matri¢niho tradu. Proto
jako prvni vyplnime tidaje, kde je zaznam uloZen v matri¢ni knize:

e ve svazku

e rocnik
e strana/list
e pof.c.

Zapis udajl o osvojeni do informacniho systemu
evidence obyvatel

W knize narozeni matriéniho Ufady Méstsky ufad Ridany - Matrika

ve svazkl X¥E rocnik 2010 stranaflist 125 pof.¢, 1587

Pfi vyplnéni dalSich zdznami se jiz tyto daje pirevezmou, musime je pouze zkontrolovat, piipadné
opravit podle nového zaznamu v matri¢ni knize.

2.3.2.1.1 Vybér transakce

V Cervené cCasti formuladfe nadepsané Osvojeni mame moZnost zaskrtnout podle pozadovaného
zapisu zruSeni osvojeni, pouze osvojitelka a pouze osvojitel.

Moznosti muZeme kombinovat.

Vyrizuje:

Titul: I:I F‘Fijrneni:| |Jmén|:|: | |T|tu|: I:I

Zapis udajii o osvojeni do informacniho systému
evidence obyvatel

W knize narozeni matriéniho Ofady Méstsky dfad Rifany - Matrika

vesyazku X¥VE rochik 2010 stranaflist 125 pof.¢, 1587
Osvojeni:
Wik O zrueni osvojeni

O pouze osvojitelka

O pouze osvojitel



2.3.2.1.2 Vyhledavani udajt o ditéti

Udaje o ditéti, které ma byt osvojeno nebo jehoZ osvojeni ma byt zruseno, vyhleddme v databazi ISEO
podle rodného ¢isla nebo podle jinych osobnich adaj.

Zptsob vyhledavani oznacime ve formulari. Jako vychozi je nastavena hodnota podle rodného cisla.

Zaskrtneme-li moZnost podle jinych osobnich udajti, formular se rozsiti o potrebna pole.

Zapis udaji o osvojeni do informacniho systému
evidence obyvatel

% knize narozeni matricnibo Ufady Méstsky dfad Rifany - Matrika

vesvazky XVE rocfnik 2010 stranaflist 125 pof.E, 1587
Osvojeni:
Wik y O zrugeni osvajeni

O pouze osvojitelka

O pouze osvajitel

Osvojeni ditéte:

Vyhledani podle O rodrého disla nebol B fiingch osobnich ddajd

Iméno | F'Fl’jrnenf| Daturm naruzenfl:l

Wyhledat v inform aénim systému evidence obwwvatel |

2.3.2.1.2.1 Vyhledavani podle rodného cisla

ZapiSeme rodné cCislo ditéte do pole Rodné cislo a stiskneme tlacitko Vyhledat v informac¢nim
systému evidence obyvatel.

Pred odeslanim poZadavku jsme pozadani o vybrani naSeho kvalifikovaného certifikatu a zadani PIN.

Vybér certifikatu = 'I lﬂl
Yystaveno pro Wystavil Platnost od Platnost do Popis

Ing. Zderka Silhova | PostSignum Qualiiie... | 1.3.2010 1.3.2011 ]

< 1 ] »

) Cam

30



Na zakladé rodného cisla se v ISEO vyhledaji idaje o ditéti a prenesou do formulare. Formulat je nyni
rozsiren o dalsi pole.

Nesoulad s hodnotami v ISEO

Hodnoty nactené z ISEO jsou pouze pro cteni. Jakakoliv zména v udajich by vedla ke konfliktu s daty
uloZenymi v ISEO. Nesoulad udaji feSime nasledujicim zplisobem:

a. Na pravé strané poli, u kterych mize k nesouladu dojit, jsou Zluté zaskrtavaci policka
(¢tverecky). Jedna se o pole Jméno (a), Prijmeni, Rodné prijmeni, Rodné c¢islo a Datum
narozeni.

b. Zjistime-li, Ze v ISEO jsou hodnoty odliSné od hodnot, které jsou uvedeny v matrice, klikneme
na zaSkrtavaci ¢tverecek vedle prisluSného pole.

c. Pole se zdvoji. Nyni mame v horni casti cervené podbarvené pole, ve spodnim bilém poli je
cervené uveden udaj, jak byl nacten z ISEO.

d. Do Cervené podbarveného pole zapiSeme udaj podle matriky.

Imeno [ a) &
SVATA

P¥{jmeni [k¥TLICOVA | O

Rodné pfijm eni |ZELEN§L | O

Rodne Zislo |6958274763 O Datum narozeni [27.08.1969 | O

Misto narozeni |Hefmén}c5r |

Ckres narozeni |NDV‘§F Jidin |

Takto miiZeme opravit idaje ve vice polich.

2.3.2.1.2.2 Vyhledavani podle osobnich udaji

Nezname-li rodné ¢islo, miizeme zaznam o ditéti vyhledat podle jména, prijmeni a data narozeni.

Ve formulati zaskrtneme moznost vyhledani podle jinych osobnich ddaji. Tim se zobrazi pole
Jméno, Prijmeni a Datum narozeni.

@ Vyplnime vSechny tii hodnoty, protoZe vSechna pole jsou povinna.
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Dité:
Wyhledani podle O rodrgho gislanebo B jinych osobnich ddajl

Jmeéno Jan | F‘Ffjmen|'|K‘5.='tl ica Datum narozeni|5.2 .2001

YWyhledat v informaénim systému evidence obywatel

Pokud byly udaje v ISEO nalezeny a odpovidaji konkrétni osobé, opét se nactou do formulare jako
v pripadé vyhledavani podle rodného cisla.

[ tady mzeme opravovat pripadny nesoulad dat s ISEO.

Vysledky vyhledavani - mozné odpovédi ISEO
Po zpracovani pozadavku na vyhledani osoby miize nastat nékolik pripadi:

a. Osoba byla nalezena - zkontrolujeme, zda se hodnoty nactené z ISEO nelisi od hodnot
uvedenych v matrice. Pokud ano, uplatnime postup, ktery jsme si uvedli v kapitole Nesoulad
s hodnotami v ISEO.

b. Osoba nebyla nalezena - zkontrolujeme zadané udaje, zda jsme pri vypliovani poli neudélali
chybu. Pokud ano, chybu opravime a pozadavek znovu odesleme.
Jsou-li idaje spravé a osoba nebyla nalezena, jedna se pravdépodobné o cizinku/cizince. Potom
v okné s chybovym hlasenim zaskrtneme volbu VyjimKky. V systému evidence obyvatel pak
bude na danou osobu pohliZeno jako na vazebni osobu (osobu, ktera ma vazbu k jiné osobé
v ISEO zaznamenané).

CO=zokba nebyla nalezena v informacénim systému evidence obyvatel.
Ovéfte spravnost zadanych Gdajd a opakujce vwvyhledéani oscby v

informacnim systému evidence obyvatel.

c. Bylo nalezeno vice zaznamii - pod stejnymi tdaji (pouzitymi pti vyhledavani) se v ISEO nachazi
vice osob. ISEO ndm vrati jejich seznam s dal$imi rozsifujicimi informacemi. U kazdé osoby je
tlacitko Vybrat. Najdeme-li pozadovanou osobu, tlacitkem Vybrat si nacteme jeji udaje do
formulare.

Nalezeno vice zaznami:
1] e - . s N » - . Vybrat

2 . ‘ e . Vybrat




2.3.2.1.3 Osvojeni ditéte

Dalsi postup v praci s formulafem spociva ve vyplnéni udaji o biologické matce ditéte, biologickém
otci ditéte, osvojitelce a osvojiteli.

=7

Podle konkrétni situace vypliiujeme odpovidajici ¢asti formulare.

Zapis udajd o osvojeni do informacniho systému
evidence obyvatel

W knize narozeni matricniho Gfadu MEstsky Gfad Ridany - Matrika

ve svazku I:l roénik stranaflist pof.&,
Osvojeni:

Wik O zrugeni osvojeni

O pouze osvaojitelka

O pouze osvaojitel

Osvojeni ditéte:

Yyhledani podle B rodrého Ssla nebo O bingch osobnich ddajd

Rodne &islo

Yyhledat v informacnim systému evidence obywvatel

Biologicka matka ditéte:

Wyhledani podle [ rodrého Ssla nebo O Gingch osobnich ddajd

Rodne &islo

YWyhledat v inform acnim systému evidence obywatel

Bilogicky otec ditéte:

Yyhledani podle B rodrého &sla nebo O Gingch osobnich ddajd

Rodne &islo

Wyhledat v inform acnim systému evidence obywvatel

Osvojitelka:

Wyhledani podle [ rodrého &sla nebo O Gingch osobnich ddajd

Rodne &islo

Yyhledat v inform acnim systému evidence obywatel

Osvojitel:

Yyhledani podle B rodrého &sla nebo O bindch osobnich ddajd

Rodne dislo

Wyhledat v inform acnim systému evidence obywvatel



2.3.2.1.3.1 Jeden/oba osvojitelé jsou cizinci

Pti osvojeni miiZze dojit k riiznym situacim. Napft. jako osvojitelé figuruji cizinka, cizinec, pripadné oba
osvojitelé jsou cizinci, nebo jednim z osvojiteli je biologickdA matka nebo biologicky otec ditéte.
Osvojované dité muize byt obc¢anem CR nebo cizincem.

Z nasledujicich priklada vyplyva, Ze do ISEO se nezapisuje pouze osvojeni ditéte, které je cizincem
a osvojuji ho také cizinci.

Zapis se provadi v ptipadech, kdy:

« Dit&, které je obanem CR nebo cizincem, mohou osvojit obéané CR nebo obcanka CR
s cizincem, p¥ipadné cizinka s ob¢anem CR. Dité¢ bude mit po osvojeni vZdy statni ob&anstvi
Ceské republiky

« Ditg, které je obéanem CR nebo cizincem, miiZe osvojit pouze sama osvojitelka nebo pouze sam
osvojitel. V tom piipadé se musi jednat o ob¢anku (ob¢ana) CR a dité bude mit po osvojeni vzdy
statnf ob&anstvi Ceské republiky.

o Ditéti, které je obfanem CR nebo cizincem, miiZze zfistat biologickd matka. Ta miize byt
ob¢ankou CR nebo cizinkou a osvojitelem miiZze byt rovnéZz ob¢an CR nebo cizinec. Dité bude
mit po osvojeni vZdy statni ob¢anstvi Ceské republiky.

« Ditéti, které je obéanem CR nebo cizincem, miiZe ziistat biologicky otec. Ten miize byt obéanem
CR nebo cizincem a osvojitelkou miize byt rovnéz ob¢anka CR nebo cizinka. Dité bude mit po
osvojeni vzdy statni ob&anstvi Ceské republiky.

« Jestlize je dité obéanem Ceské republiky a jeden z osvojiteld je cizinka (cizinec), ptipadné jsou
oba osvojitelé cizinci, dité obCanstvi nepozbyva a bude i po osvojeni v informac¢nim systému
evidence obyvatel nadéle vedeno jako ob¢an Ceské republiky.

2.3.2.1.3.2 Matka cizinka

Matka ditéte:
Vyjimky OO0 pouze matka

Jméno (a)

Pfijmeni

Rodné ¢islo

| |
| |
Rodné pifjmeni | |
| |
Datum narozeni I ‘

2.3.2.1.3.3 Biologicka matka ditéte / Biologicky otec ditéte

Vyhledavani osob v ISEO probiha vzdy na stejném principu. Zptisob vyhledavani (podle rodného cisla,
podle jinych osobnich Uidajii) jsme si jiz vysvétlovali.

Rovnéz typy vysledki vyhledavani jsou shodné, proto je nebudeme v plné siri opakovat. Potrebujeme-
li si néktery postup pripomenout, nahlédneme do kapitol Vyhledani adajt o ditéti.
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@ Udaje o biologické matce a biologickém otci musi byt vyplnény.

2.3.2.1.4 Osvojitelka / Osvojitel

Opét nebudeme proces vyhledavani opakovat. Zamétime se na situace, které se odliSuji. U biologické
matky a biologického otce jsme si uvedli, Ze je tfeba vZdy ddaje vyplnit.

U osvojitelky a osvojitele je moZné zaskrtnutim pouze osvojitelka, pripadné pouze osvojitel zobrazit
jenom odpovidajici ¢asti formulare.

Zapis udajii o osvojeni do informacniho systemu
evidence obyvatel

W knize narozeni matriéniho UFadu Méstsky dfad Ridany - Matrika

vesvazky XYI rochnik 2010 stranaflist 125 pof.g, 1587
Osvojeni:
i Jimikey O zrugeni osvojeni

B pouze osvaojitelka

O pouze osvajitel

Osvojeni ditéte:

Vyhledani podle B rodrého dislanebo O jinych osobnich Gdaj 0

Rodne dislo

Yyhledat v informaénim systému evidence obywatel

Biologicka matka ditéte:

Vyhledani podlie B rodného dislanebo O jinych osobnich Gdaj

Rodné dislo

Yyhledat v informacnim systému evidence obywatel

Bilogicky otec ditéte:

Yyhledani pode E rodného Sislanebo O ingch osobnich ddajd

Rodne dislo

Yyhledat v informacnim systému evidence obywatel

Osvojitelka:

Wyhledani podle [E rodného disla nebo O inych osobnich ddaid

Rodne cislo

Yyhledat v infarm aénim systému evidence obywatel



2.3.2.1.5 Druh osvojeni

V Cervené casti formulare nadepsané Osvojeni vybereme pomoci zaskrtavacich policek Stupen
osvojeni.

Dale do pole Datum nabyti pravni moci uvedeme datum, od kterého osvojeni nabyva pravni moci.
Do pole Nové rodné cislo ditéte zapiSeme nové rodné Cislo, které bude dité€ mit po osvojeni.

Do poli Nové jméno (a) ditéte a Nové prijmeni ditéte uvedeme, jak se dité bude jmenovat po
osvojeni.

Osvojeni:
Stupefi osvojeni B zruditelné - typ L. O nezruditelné - typ 1L
Datum nabyti pravni moci |
Nové rodné &islo ditéte |
Nové jméno (a) ditéte |

I

MNove pfijmeni ditéte

2.3.3 Odesilani udaji

Formular odesleme tlac¢itkem Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel k vytizeni. Opét
jsme pozadani o vybér naseho kvalifikovaného certifikatu a vloZeni PIN.

2.3.4 ZruSeni osvojeni ditéte

Ke zruSeni osvojeni ditéte musime:
1. Vyhledat dité, jehoZ osvojeni ma byt zruseno
2. Vyhledat osvojitelku (neuvadi se v pripadé vyjimky pouze osvojitel)

3. Vyhledat osvojitele (neuvadi se v pripadé vyjimky pouze osvojitelka)

Ve vSech pripadech postupujeme, jak jiZ bylo popsano v piredchozich kapitolach.
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Zapis udaji o osvojeni do informacniho systému
evidence obyvatel

W knize narozeni matriéniho GFadu Méstsky idfad Rifany - Matrika

v svazku rocnik
Osvojeni:
Wrjimky E |zrugeni osvaojeni

O pouze osvojitelka

O pouze osvojitel

Osvojeni ditéte:

Wyhledani podle B rodného Sisla nebo O jingch osobnich ddaid

RFodne cislo

YWyhledat v informagnim systému evidence obywvatel

Osvojitelka:

Wyhledani podle [ rodngho Sisla nebo O jingch osobnich ddaid

Fodne cislo

YWyhledat v informagnim systému evidence obywvatel

Osvojitel:

Wyhledani podle B rodného Sisla nebo O jingch osobnich ddaid

Fodne cislo

YWyhledat v informagnim systému evidence obywatel

2.4 Zapis udaji o otci na zakladé urceni otcovstvi do ISEO

2.4.1 Volba formulare

Opét si klepneme na polozku @ Agendy matriky v levé ¢asti obrazovky. Dale vybereme adresar
Narozeni.

Zobrazi se nAm nabidka formularu.

Vybereme Zapis udaji o otci na zakladé urceni otcovstvi do informacniho systému evidence
obyvatel.

Ve sloupci Dostupnost zkontrolujeme barvu ikonky semaforu. Zelena znamena, Ze mliZeme pracovat,
cervend znaci docasnou nedostupnost formulare.

Kliknutim na nazev formular otevieme. V dialogovém okné potvrdime Otevrit. Formular se nacte
a otevie v okné aplikace 602XML Filler.
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@ Czech POINT
A Vpisy
A Agendy ISDS
A Konverze dokumentd
A Ostatni podani M Na rozer”’
@ Agendy matriky
. Narozeni

A ManZelstvi 3 . ) _ » )
3 Reg. partnerstvi ’% Zapis Odaju o obéanech do informaéniho systému [ ol r\, a Tl

¥ ) Umrti evidence obyvatel

!" S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT !"
ﬂ tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz ﬂ

Sablona . Verze _ Popisek . Dostupnost

Dotazniky o W T G e e
o % Zapis 0daju o osvojeni do informadniho systému evidence gl TR F=% a Stahnout
L} Archiv podani obyvatel

% Zapis Gdaju o otci na zakladé uréeni otcovstvi do i e = \A Stahnout

informaéniho systému evidence obyvatel

% Odstranéni ddaju o otci na zdkladé popfeni otcovstvi v iz e o a Stshnout

informacnim systému evidence obyvatel

=0 Zapis zmény jména / jmen do informaéniho systému LG T & 9 Stahnout
evidence obyvatel

% Zapis zmény pfijmeni do informaéniho systému evidence i s o a Stshnout
obywvatel

=0 Zapis zmény jména / jmen a pfijmeni do informacniho E N F=% 9 Stahnout
systému evidence obyvatel

% Zapis zmény pohlavi do informaéniho systému evidence i TR o a Stshnout
obyvatel

PoloZek na stranku: < ([<<|[<||=||==||=

Z ddvodu moZného nedokonZeni procesu

2.4.2 Pouziti formulare

Tento formular pouzijeme pro zapis tdajl o otci na zakladé souhlasného prohlaseni rodi¢i o urceni
otcovstvi, nebo pravomocného rozhodnuti soudu o urceni otcovstvi.

2.4.2.1Vyplnéni formulare

Zaznam ve formulari musi odpovidat konkrétnimu zaznamu v Knize narozeni piislusného matri¢niho
uiadu. Proto jako prvni krok opét vyplnime pole ve svazku, ro¢nik, strana/list a por. ¢.

Porizujeme-li dals$i zdznam, mame tyto hodnoty jiz vyplnéné. Staci je zkontrolovat, pfipadné upravit.
Formular je primarné urcen ke stanoveni otcovstvi u specifikovaného ditéte. MliZeme ho pouzit i pro

urceni mateistvi. V zelené ¢asti oznacené Dité pro tento pripad zaskrtneme u VyjimKy zaskrtavaci
policko urc¢eni mateistvi.

2.4.2.2Vyhledavani udaji o ditéti

Udaje o ditéti, jehoZ se urceni otcovstvi nebo matefstvi tyka, lze v databazi ISEO vyhledat podle
rodného cisla nebo podle popisnych tidajti. Postup je tedy stejny jako ve vSech piredchozich pripadech:
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Vyhleddni podle rodného Cisla
je vychozi hodnota formulare. ZapiSeme rodné cislo a odeSleme pozZadavek do ISEO tlacitkem
Vyhledat v informa¢nim systému evidence obyvatel. Podle rodného cisla se v ISEO vyhledaji udaje

o obcanovi, formulaf se rozsiri o dalsi pole a zobrazi nalezené hodnoty. Udaje jsou urcené pouze pro
Cteni.

Vyhleddni podle osobnich tdajti
Nezndme-li rodné ¢islo, zaSkrtneme volbu Vyhledani podle jinych osobnich ddaji. Formular se rozsiri

o pole Jméno, Prijmeni a Datum narozeni. VSechna tfi pole jsou povinna. Vyplnény formular
odeSleme stiskem tlac¢itka Vyhledat v informacnim systému evidence obyvatel.

Pro odeslani pozadavku musime vybrat sviij kvalifikovany certifikat a zadat PIN.

2.4.2.2.1 Vysldky vyhledavani - prehled

1. Osoba byla nalezena:
Formular se rozsiti o dalsi pole, ve kterych se zobrazi idaje o osobé.

2. Vyhledalo se vice osob:
Pod stejnym jménem, pifjmenim a datem narozeni je v databazi ISEO nalezeno vice osob. Zobrazi se
nam seznam vyhledanych osob s tlacitky Vybrat. Je-li v nabidce poZadovana osoba, vybereme ji
tlacitkem Vybrat.

3. Osoba nebyla nalezena:

Zkontrolujeme, jestli jsme pii vypliiovani formulare neudélali chybu. Pokud ano, chybu opravime
a pozadavek znovu zasleme do ISEO.

4. Nesoulad s hodnotami v ISEO

Data nactena ve formulati z ISEO se 1isi od dat, ktera ma k dispozici matrika. Pouzijeme zaSkrtavaci
policko vedle pole, ve kterém se odliSna data nachazeji. Pole s daty se zdvoji. V dolni ¢asti nyni mame
udaje tak, jak jsou uloZeny v ISEO, do horni Cervené casti zapiSeme ty, které jsou uvedeny v matrice.
K nesouladu mize dojit u hodnot v polich Jméno (a), Pfijjmeni, Rodné prijmeni, Rodné ¢islo a Datum
narozeni. Soucasné mizeme upravit udaje ve vice polich.

2.4.2.3 Urceni otcovstvi nebo materstvi

V dal$im postupu vyhledavame udaje o otci (matce). PouZijeme rodné cislo, nebo jiné osobni tidaje
(Jméno, prijmeni, datum narozeni).

Pozadavek odesleme do ISEO.
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2.4.2.4Doplnujici udaje

V dal$im kroku se ve formulari otevie ¢ast Urceni otcovstvi.

Vyplnujeme pole Datum Ucinnosti (datum, od kterého vstupuje urceni otcovstvi v platnost).

Urcenim otcovstvi mize dojit ke zméné jména, prip. jmen a/nebo piijmeni ditéte. Zaskrtnutim policka

Urcenim otcovstvi doSlo ke zméné jména / jmen, piijmeni ditéte si otevieme potirebna pole, kam udaje
vyplnime.

' V pripadé uceni materstvi tomu odpovida nadpis ¢asti formulare Urc¢eni materstvi a
text u zaskrtavaciho policka Urc¢enim materstvi doslo ke zméné jména / jmen,

prijmeni ditéte.

2.4.3 Odeslani udaja ke zpracovani

Udaje z formulaie odesleme do ISEO tla¢itkem Zapsat do informaéniho systému evidence obyvatel.

s

Pockame na potvrzeni o UspésSném vyrtizeni transakce a zobrazeni tlac¢itka Zavrit formular.

(!B Pii zpracovani poZadavku na zapsani do ISEO se kontroluje logika zadani, aby

napriiklad nemohlo byt urceno otcovstvi ditéti, které jiz otce ma.

2.5 Odstranéni udaji o otci na zakladé popreni otcovstvi vinformacnim systému
evidence obyvatel

2.5.1 Volba formulare
V levé casti okna klepnutim na polozku @Agendy matriky - Narozeni. Otevieme nabidku formular.

Zkontrolujeme dostupnost formuldre Odstranéni udaji o otci na zakladé popieni otcovstvi
v informac¢nim systému evidence obyvatel

e Zeleny semaforek - miizeme formular otevrit a poridit zaznam do ISEO
e Cerveny semaforek - formular je docasné nedostupny, zkusime pozdé;ji

Klepnutim na nazev si po nezbytném potvrzeni Otevrit v dialogovém okné formulai otevieme
v aplikaci 602XML Filler.

2.5.2 Pouziti formulare

Formulaf pouZijeme pro zapis o popreni otcovstvi na zakladé pravomocného rozhodnuti soudu do
ISEO.
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Zaznam ve formulari musi odpovidat zaznamu v Knize narozeni prisluSného matri¢niho uradu.

Vyplnime proto pole ve svazku, ro¢nik, strana/list a por. €. Porizujeme-li dal$i zaznam, hodnoty jsou
piredvyplnéné, staci je zkontrolovat, pripadné upravit.

2.5.2.1Vyhledani udaji o ditéti a otci
Pti vyhledavani idajii o ditéti postupujeme stejné jako v predchozich pripadech.

e Vyhledavame podle rodného c¢isla nebo jinych osobnich udaj.

« Udaje nactené z ISEO zkontrolujeme, piipadné nesoulady hodnot v ISEO s hodnotami, které ma
k dispozici matrika, zaznamename pomoci zdvojenych poli.

e Pii vyhledani vice osob, které odpovidaji zadanym Kriteriim, vrati ISEO seznam vyhledanych
osob. PoZadovanou vybereme tlacitkem.

e Nevyhleda-li se Zddna osoba, presvéd¢ime se, Ze jsme formuldr vyplnili spravné. Pripadné
chyby opravime a znovu pozadavek na vyhledani odeSleme.

V dal$im kroku stejnym zptisobem vyhledame udaje o otci ditéte.
2.5.2.2Doplnujici udaje

Ve formulari se otevie cast Popreni otcovstvi, kde do pole Datum ucinnosti zapiSeme, od kterého
data vstupuje urceni otcovstvi v platnost.

PopFeni otcovstvi:

Wik O popfenim otcovstyi doglo ke zméné jména f jmen, pFijmeni ditéte

Daturn OEi nnost | |

Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel

Dojde-li popienim otcovstvi ke zméné jména/jmen, piijmeni ditéte, zaSkrtneme piislusné policko. Do
poli formulare, které se po zaSkrtnuti zobrazily, zapiSeme Nové jméno (a) ditéte a Nové prijmeni
ditéte.

2.5.3 Odeslani pozadavku a ukonceni prace

Formular odeSleme do ISEO klepnutim na tlac¢itko Zapsat do informac¢niho systému evidence obyvatel.

O uspésném vyrizeni pozadavku nas informuje zobrazena zprava. Zaroven nam tlacitko Zavrit
formulai umozni ukoncit praci s formularem.
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Zapis do informacniho systému evidence obyvatel probéhl uspésné, pokracujte tlacitkem
“Zavrit formular”.

Zavrit formular

Pred zapisem do ISEO se kontroluje logika zadani, aby nedoslo k pochybeni. Pokud je nalezena logicka
chyba, zobrazi se chybové hlaseni v cerveném ramecku.

2.6 Zapis zmény jména/jmen do informacniho systému evidence obyvatel

S formulafem se pracuje stejnym zptlisobem, jako v piedchozich jiz popsanych ptripadech. Nebudeme
informace podrobné opakovat, mame moZnost se k predchozim kapitolam kdykoli vratit a presny
pracovni postup si pripomenout.

2.6.1 Volba formulare

Z nabidky formulari v ¢asti @ Agendy matriky - Narozeni si vybereme formulair Zapis zmény
jména / jmen do informacniho systému evidence obyvatel, zkontrolujeme jeho dostupnost
a pokud je dostupny, otevieme je;j.
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a Mdj profil &Tlsknnut Ufivatel: Dlouha Anna Role: vkladatel Dokumentace Odhlsit

@ Czech POINT
A Vypisy
A Agendy ISDS
A Konverze dokumentd

3 Ostatni podani W Narozeni

@ Agendy matriky

u’ﬁ-‘ S dotazy a pripadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT QEE
tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz

A Narozeni Sablona _ Verze | Popisek . Dostupnost
A ManZelstvi B\ 7:nis (daif o obd h do inf 2nih .
3 Req. partnerstyi =0, Zapis Udajl o obéanech do informaéniho systému s o P9 ﬂ e .
v Ut evidence obywvatel
@ Agendy soudy 23 Zapis Gdajl o osvejeni do informaénihe systému evidence & o
) = ol ; 1.10 Mo2 ﬂ Stahnout
@ Agendy ohlasovny obyvatel
Dotaznil > - . ; .
o 57 BQB Zapis tidajli o otci na zdklad& uréeni otcovstei do 18 Moz e \* Stahnout

" . o g
@ Archiv podani informaéniho systému evidence obyvatel

:73 Odstranéni tdajl o otci na zakladé popfeni otcovstvi v

= 1.8 MO4 my ﬂ Stahnout

informaénim systému evidence obyvatel

=0, Zapis zmény jmeéna / jmen do informaéniho systému 16 Mos5 F=1 a Stahnout
evidence obyvatel

= ol Zdpis zmény pfijmeni do informaéniho systému evidence 0 EE F=Y ﬂ Stahnout
obyvatel

_:? Zapis zmény jména / jmen a pfijmeni do informaéniho

= 1.5 Moz 5 ¥ Stahnout

systému evidence obyvatel

=0, Zd&pis zmény pohlavi do informaéniho systému evidence 0E T o a Stahnout
obyvatel
PoloZek na stranku: 20 =||=<||=|[=|[==]|=

2.6.2 Pouziti formulare
Formulaf pouZijeme pro zapis zmény krestniho jména (nebo krestnich jmen) obcana.

V prvni ¢asti formulare vyplnime pole ve svazku, rocnik, strana/list a por. ¢, tak, aby odpovidaly
zdznamu v Knize narozeni ptisluSného matri¢niho uradu. Pokud jsou hodnoty predvyplnéné,
zkontrolujeme je, pripadné opravime.

2.6.3 Vyplnéni a odeslani formulare

Postupujeme nasledovné:

1. Vyhleddme udaje o ob¢anovi, jemuz ma byt zménéno jméno
a. Podle rodného cisla
b. Podle jinych osobnich udajl (jména, piijmeni a data narozeni)
V pripadé nesouladu v hodnotami v ISEO provedeme zapis hodnot, které ma k dispozici
matrika (zaSkrtnutim Zlutého policka zdvojime pole s odliSnou hodnotou a do cervené casti
vyplnime hodnotu podle matriky).
3. Pri vyhledani vice osob, odpovidajicich zadanym kriteriim, vybereme z nabidnutého seznamu
poZadovanou osobu.
4. Nevyhleda-li se Zadna osoba, zkontrolujeme spravnost zadanych hodnot, pripadné je opravime
a pozadavek opakujeme.
5. Provedeme zapis zmény jména podle dale uvedeného postupu.

N
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V Cervené ¢asti formulare vyplnime pole Nové jméno (a) a pole Datum u¢innosti.

Imeéna jménafjmen obfana:

Move jmeno [a) |ﬁ.leé |

Draturn UE nnost |1.6.2|:|1|:| |

Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel

Vyplnény formular odesleme tlac¢itkem Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel.

2.6.4 Ukonceni prace s formularem

Po uspésném dokonceni transakce se nam zobrazi potvrzovaci hlaseni a tla¢itko pro zavieni
formulare.

Zapis do informacniho systému evidence obyvatel probéhl tspésné, pokracujte tlacitkem

“Zavrit formular”.

Zavrit formular

Standardné praci ukoncujeme tlacitkem Zaviit formular.

2.7 Zapis zmény prijmeni do informacniho systému evidence obyvatel
Postup je témér totozny jako pti zapisu zmény jména/jmen do ISEO.

1. Otevieme si formulai Zapis zmény prijmeni do informaé¢niho systému evidence obyvatel
2. Vyplnime nebo zkontrolujeme hodnoty v polich ve svazku, ro¢nik, strana/list a por. €., které
musi korespondovat se zaznamem v Knize narozeni
3. Vyhledame tidaje o obcanovi, jehoZ prijmeni ma byt zménéno
a. Pripadné neshody s ISEO zaznamendme
4. Vyplnime Cervenou cast formulaie Zména prijmeni ob¢ana
a. Jedna-li se o zapis zmény rodného prijmeni, zaSkrtneme tuto moznost ve formulari
5. Pozadavek na zapis odeSleme do ISEO

Imeéna pfijmeni obcana:

Move pifjrneni | |

Daturn Udnnost | |

Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel
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6. PocCkame na potvrzeni uspésného dokonceni transakce a tlacitkem Zavrit formular ukoncime
praci s formularem.

Informace o prihlaSeni k centrale Czech POINT, obecné zasady prace s formulari 602XML Filler
a spravném postupu odhlaseni z Czech POINTu jsou uvedeny v modulu Souhrnné informace.

2.8 Zapis zmény jména/jmen a prijmeni do informacniho systému evidence
obyvatel

Tento formuldr pouZijeme v piipadé, kdy potrebujeme najednou zaznamenat zménu jména/jmen
a pirijmeni obcana. Spojime tedy dva predchozi pripady, kdy jsme zapisovali bud’ pouze zménu
jména/jmen, nebo pouze zménu prijmeni.

Z predchozich zkuSenosti vime, jak budeme postupovat:

e Zactneme kontrolou dostupnosti formuldfe Zapis zmény jména/jmen a priijmeni do
informacniho systému evidence obyvatel a jeho otevirenim
e Vyplnime nebo zkontrolujeme hodnoty v polich ve svazku, ro¢nik, strana/list a pofr. ¢., které
musi korespondovat se zaznamem v Knize narozeni
e Vyhledame udaje o ob¢anovi, jehoZ jméno/jména a prijmeni maji byt zménéna
o Pripadné neshody s ISEO zaznamename
e Vyplnime ¢ervenou ¢ast formulaie Zména jména/jmen a prijmeni ob¢ana
o Jedna-li se o zapis zmény rodného piijmeni, zaskrtneme tuto mozZnost ve formulari
e PoZadavek na zapis odeSleme do ISEO
e Po zobrazeni hlaseni o tspésSném dokonceni transakce tlacitkem Zavrit formular ukoncime
praci s formularem

Iména jménafjmen a pFfijmeni obcan a:

Wiy B zdpic zm&ny rodného pFimeni

Move jmeno [a) |Jan |

Move pfijmeni |I‘-Il:|vé.}c |

Dratum GEi nnosti |14.6.2|:|1|:|| |

Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel

Zapis do informacniho systému evidence obyvatel probéhl ispésné, pokracujte tlacitkem
“Zavrit formular”.

Zavrit formular
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2.9 Zapis zmény pohlavi do informacniho systému evidence obyvatel

2.9.1 Volba formulare

Nachazime se v ¢asti Czech POINT@office. Klepneme na polozku @Agendy matriky a dale na adresar
Narozeni.

Z nabidky formulaii si vybereme Zapis zmény pohlavi do informac¢niho systému evidence
obyvatel. Dale postupujeme jako v piredchozich pripadech.

o Zkontrolujeme dostupnost formulare podle barvy semaforku ve sloupci Dostupnost. Zeleny
indikator znaci, Ze mliZeme s formulafem pracovat, Cerveny, Ze je doCasné nedostupny.

e Klepnutim na nazev formulaife nebo na ikonku diskety a potvrzenim Otevrit v dialogovém
okné se nam formulat otevice v okné aplikace 602XML Filler.

POINT TEST 2

B Maj profil ;&Tlsknout Uzivatel: Dlouha Anna Role: Vkladatel Dokumentace Odhlasit

@< Czech POINT
A Vypisy
A Agendy ISDS
3 Konverze dokumentd

ﬁ S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT ﬁ‘
tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz

Ostatni podani H
A ° Narozeni

@ Agendy matriky : . :

A Narozeni Sablona . Verze  Popisek . Dostupnost

A ManzZelstvi

e ’1?- Pfidéleni rodného Cisla 1.51 MO0 Q Stéhnout

A Req. partnerstvi A e

3 Umrti
@ Agendy soudy % Zapis Gdajl o obéanech do informaéniho 1.68 Mo Q \A Stahnout
@ Agendy ohlasovny systému evidence obyvate!
o Dotazniky "5 Zapis (dajl o osvojeni do informaéniho 112 M2 o) ¥ stahnout
Q Archiv podani systemu ewvidence cbyvate

"TT) DOWNLOAD A 75 vis Gdaild o otci na zaklad® uréeni otcovstvi - -

do informacniho systému evidence obyvatel

D Odstranéni ddéj\f o otci na zakladé popfeni

= 1.11 M4 3 ¥ Stahnout

otcovstvi v informaénim systému evidence obyvatel

| i s e A

2, Zapis zmény jména / jmen do informaéniho 8 MOS Q \A Stahnout
systému evidence obyvate

’3 Z3pis zmény pfijmeni do informaéniho ,a L
=4 : 1.8 MO06 ) \A Stahnout
systému evidence obyvate

2 Zapis zmény imena / jmen a pfijmeni do o

= eny ] /ime 5 M07 Q \A Stahnout

informadniho systému evidence obyvatel

D Z3pis zmény pohlavi do informaéniho

=>4 1.8 Me8 (&) A Stahnout

systému evidence obyvate!

2.9.2 Pouziti formulare

Formulaf pouZijeme pro portizeni zdznamu do ISEO o obcanovi po zméné pohlavi na zakladé zpravy
zdravotniho zarizeni o dokonceni 1é¢by zmény pohlavi.

Jako prvni vyplnime, pfipadné opravime udaje o zdznamu v matri¢ni knize. Vyplnime pole ve svazku,
rocnik, strana/list a por. ¢.
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Zapis zmeny pohlavi do informacniho systemu
evidence obyvatel

W knize narozeni matricniho Ofadu Méstsky Ufad Ridany - Matrika

ve svazku | rochik stranaflist pof.c.

2.9.2.1 Vyhledani udaji o obcanovi

Pokracujeme postupnym vyhledanim tdajii o obcanovi, jemuz bylo zménéno pohlavi. Protoze je
nasledujici postup pri vyplhovani formulare shodny s ostatnimi pripady, jenom si zkracené
pripomeneme.

Udaje o osobé vyhledame v databazi ISEO podle

e rodného ¢isla nebo
e podle jinych udajl - jména, prijmeni a data narozeni.

Vyhleddni podle rodného Cisla
je vychozi hodnota formulare. ZapiSeme rodné Cislo a odeSleme poZadavek do ISEO tlacitkem
Vyhledat v informacnim systému evidence obyvatel. Podle rodného cisla se v ISEO vyhledaji idaje

o obc¢anovi, formulai se roziti o dalsi pole a zobrazi nalezené hodnoty. Udaje jsou uréené pouze pro
Cteni.

Vyhleddni podle osobnich udajii
Nezname-li rodné cCislo, zaskrtneme volbu Vyhledani podle jinych osobnich udaji. Formular se

rozsiri o pole Jméno, Piijmeni a Datum narozeni. VSechna tfi pole jsou povinna. Vyplnény formular
odesleme stiskem tlac¢itka Vyhledat v informacnim systému evidence obyvatel.

' Pred odesldnim kaZdého pozadavku do ISEO jsme poZadani o vybér naseho
kvalifikovaného certifikatu a zadani PIN.

2.9.2.1.1 Vysledky vyhledavani
Po zpracovani poZadavku na vyhledani osoby v ISEO mohou nastat tyto pripady:
1. Vyhledavana osoba byla v ISEO nalezena

Pouze zkontrolujeme, zda nactena data nejsou v nesouladu s udaji v matrice a pokracujeme
v praci. Pri zjisténém nesouladu zdvojime pole s odliSnymi hodnotami zaskrtnutim Zlutého
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policka po pravé strané. Do Cervené casti zapiSeme hodnotu tak, jak ji uvadi matrika. V bilém
poli je hodnota uvedena v ISEO.

2. Vyhledavana osoba nebyla v ISEO nalezena

Zkontrolujeme, zda jsme neudélali pri vyplhovani formulare chybu. Pokud ano, opravime ji
a pozadavek opakované odeSleme.

3. Vysledek vyhledavani vratil vice zaznamii

Formulaf nam nabidne seznam osob, které se na zakladé zadanych hodnot v ISEO vyhledaly.
U kaZdé polozky je tlacitko Vybrat. Pokud je mezi nimi poZadovana osoba, tlacitko stiskneme.
Prislusné hodnoty se opét nactou do formulare.

2.9.2.2 Zapis zmény pohlavi
Do Cervené ¢asti formuladre Zména pohlavi obcana vyplitujeme:

e Nové rodné cislo
e Nové jméno (a)
e Nové prijmeni

e Datum ucinnosti

IZmeéna pohlawi ob&ana:
s gimkey O =zapis zmeny rodného pfijmeni
Catum narozeni |15 .06.1983 Pohlavi| £ena

MNove rodng Sislo |

MNove imeéno (a) |

MNove pfiimeni |

Daturn L nnost |

vygenerovaly.

@ Hodnoty v polich Datum narozeni a Pohlavi nelze ménit, automaticky se

2.9.3 Odeslani pozadavku do ISEO a ukonceni prace

Pozadavek opét odesSleme stiskem tlacitka Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel.

Spolu se zpravou o uspésném zapsani udajli do ISEO se zobrazi tlaCitko Zavrit formular, kterym praci
ukoncime.
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Zapis do informacniho systému evidence obyvatel probéhl tispésné, pokracujte tlacitkem
“Zavrit formular”.

Zavrit formular

2.10 Souhrn

V nékolika predchozich kapitolach jsme si popsali postup pfri praci s formulari, které mame k dispozici
v prostredi CzechPOINT@office v sekci Matriky, adresari Narozeni.

Jak uZ nyni vite, prace se vSemi formulari je velmi podobna a pokud se nau¢ime pracovat s jednim
formularem, lehce zvladneme i ostatni.

V praci nam pomaha rada funkcionalit, napt. upozorniovani na nevyplnéné povinné pole, zobrazovani
pouze relevantnich poli nebo napovédy k jednotlivym polim.

Videotutoridl - zpis obcana pri narozeni

V dalsi ¢asti kurzu se budeme vénovat formulaiim umisténym v adresarich ManZelstvi, Registrované
partnerstvi a Umrti.

3 Manzelstvi

3.1 Zapis udaji o uzaviceni manZelstvi do informac¢niho systému evidence
obyvatel

V této kapitole probereme formular, ktery je v prostiedi CzechPOINT@office uloZen pod polozkou
@Agendy matriky - Manzelstvi

Zatneme ve chvili, kdy uz jsme prihlaSeni k centrale Czech POINT. Proces prihlaseni, zaklady prace
s formulari 602XML Filler a odhlaSeni z Czech POINT jsou jiZ popsany v modulu Souhrnné informace.

V sekci Manzelstvi se seznamime s formulafem - Zapis udaji o uzavieni manzelstvi do
informacniho systému evidence obyvatel.

3.1.1 Volba formulare

Po prihlaseni k centrale Czech POINT se ndm otevie ivodni obrazovka. V levé ¢asti okna klepneme na
polozku @Agendy matriky a dale na adresar ManZelstvi. Z nabidky formulari si vybereme Zapis
udajii o uzavireni manzelstvi do informacniho systému evidence obyvatel.

e Zkontrolujeme dostupnost formulare podle barvy semaforku ve sloupci Dostupnost. Zeleny
indikator znaci, Ze miizeme s formuldfem pracovat, ¢erveny, Ze je doCasné nedostupny.

e Klepnutim na nazev formuldfe nebo na ikonku diskety a potvrzenim Otevrit v dialogovém
okné se nam formular otevie v okné aplikace 602XML Filler
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https://elev.institutpraha.cz/obj/obsah_fck/CzP_dokumenty/matriky/narozeni/video/narozeni_demo_skin.swf

POINT TEST 2

5 mMadj profil &Tlsknout UZivatel: Dlouhd Anna Role: vkladatel Dokumentace Odhldsit

@ Czech POINT
A Vypisy
A Agendy ISDS
A Konverze dokumentd

A Ostatni podani W Manzelstvi

@ Agendy matriky

QE S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT ﬁ
tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz

¥ Narozeni Sablona . Verze Popisek . Destupnost
M ManzZelstvi 3 idai . et (T —
A Reg. AR ;}_& Zapis 0dajl o uzavieni manZelstvi do informacniho systému 18 Mos f':) "‘ stahnout
v ) Umrti evidence cbhyvatel
Agendy soudy 2 Ofim (e . et T S
@ %Yy, Zapis idaje o rozvodu manzZelstvi do informaéniho systému 15 T f‘\ \A Stahnout
@ Agendy ohlasovny evidence cbyvatel
o Dotazniky 3 o . - .
%JQ Zapis ddaje o neplatnesti manZelstvi do informaéniho 0z L r\‘ \_\ Stahnout

ﬂ Archiv podani

systému evidence obyvatel

pod B
U == o = = stw St
siLuen EILLER ’ g‘g dpis uda)e o neexistenct manzel 1 do informacniho 1.5 M12 f:‘! 6 stahnout

systému evidence obyvatel

Polodelk na stranku: <|[=<||=<||z||==||=

Odkazy: CUZK OR 7R ARES  UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz Werze 0,58.0-SNAPSHOT r4565

3.1.2 Pouziti formulare

Formulai pouzijeme pro pofizeni zaznamu o uzavieni manzelstvi do ISEO. K tomu musime provést
nékolik postupnych krokt:

e Vyhledat v ISEO tdaje o manzelce a manzelovi
e Zapsat Uidaje o uzavieném manzelstvi
e Odeslat formular do ISEO

Do formulate vyplnime ddaje pro identifikaci zdznamu v matri¢ni knize.
Jako prvni vyplnime ve formulari pole ve svazku, ro¢nik, strana/list a por. €. Pti vypliovani dalSich

zdznamu se jiZz tyto ddaje prevezmou, takZe je staci zkontrolovat, pripadné opravit podle nového
zdznamu v matri¢ni knize.

’ Zaznam ve formuldfi musi odpovidat zaznamu v Knize manzelstvi prislusného
matri¢niho uradu.

3.1.2.1Vyhledani idajti o manzelce a manzelovi

Pokracujeme postupnym vyhledanim idajti o manzelce a manzelovi.

Osobu v ISEO miiZzeme vyhledat podle rodného ¢isla nebo podle jinych osobnich tidajt. V zavislosti
na tom, podle jakych hodnot vyhledavame, musime ve formulaii vzdy zaSkrtnout odpovidajici

moznost.

Vychozi hodnotou je vZdy vyhledavani podle rodného ¢isla.
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3.1.2.2Vyhledani adajii o manzelce

ManzZelstvi:

Datum uzavieni |20.4.2010

Misto uzavieni |Ricany (okres Praha-vychod)

Méstskd tast |

Nové pfijmeni manzela |Kyt1 ica

Nové pfijmeni manZelky Kytlicové

3.1.2.2.1 Vyhledani podle rodného cisla

V zelené Casti formulaire ManzZelka mame zaskrtnutou vychozi hodnotu podle rodného Ccisla.
ZapiSeme rodné Cislo obcana a stiskneme tlac¢itko Vyhledat v informac¢nim systému evidence
obyvatel.

Pred odeslanim poZadavku do ISEO jsme v dialogovém okné Zvolit digitalni certifikat pozadani
o zvoleni naseho kvalifikovaného certifikatu a nasledné o vloZeni PIN.

Na zakladé rodného cisla se v ISEO vyhledaji idaje o obc¢anovi a hodnoty se nactou do formulare. Pole
jsou pouze pro Cteni, nemizeme nactené hodnoty prepisovat. Je to z toho divodu, Ze jakékoliv zmény
by potom byly v konfliktu s daty uloZenymi v ISEO.

Pokud k takové situaci dojde, resSime ji nasledovné:

e Vedle pole, ve kterém se nachazeji odliSné hodnoty, zaSkrtneme Zluty ¢tverecek. Tim se ndm
pole zdvoji.

e Do horni cervené Casti pole zapiSeme udaj tak, jak je uveden v matrice. V dolni bilé ¢asti je idaj
nalezeny v ISEO.

e Podle potreby opravime vSechna pole, kde se nachazeji odliSné hodnoty.

Jakych poli se miize nesoulad s ISEO tykat ndm napovida pritomnost zlutého
zaSkrtavaciho poli¢ka po pravé strané.

3.1.2.2.2 Vyhledani podle osobnich udaji

Nezname-li rodné cislo, zaskrtneme v ¢asti Vyhledani podle moznost jinych osobnich udaji. Tim se
nam formular rozsiti o pole pro zadani Jména, Prijmeni a Data narozeni. Vyplnit musime vSechna tfi
pole.

Pozadavek zaSleme do ISEO tlac¢itkem Vyhledat v informa¢nim systému evidence obyvatel.
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3.1.2.2.3 VysledKky vyhledavani
Uvedeme si, jaké mohou pri vyhledavani nastat situace.

1. Vyhledavana osoba byla v ISEO nalezena. Pouze zkontrolujeme, zda nactena data nejsou
v nesouladu s idaji v matrice a pokracujeme v praci.
2. Vyhledavana osoba nebyla v ISEO nalezena
a. Zkontrolujeme, zda jsme neudélali pri vypliovani formulare chybu. Pokud ano,
opravime ji a pozadavek opakované odesleme.
b. Souhlasi-li vSechny tdaje a presto nebyla hledana osoba nalezena, je pravdépodobné, Ze
se jedna o cizince. V takovém pripadé zaskrtneme v chybovém hlaseni policko Vyjimky.
V systému evidence obyvatel pak bude na danou osobu pohliZeno jako na vazebni osobu
- tedy osobu, ktera ma vazbu k jiné osobé v ISEO zaznamenané.

Osoba nebyla nalezena v informaénim systému evidence obyvatel,
Ovéfte spravnost zadanjch Gdajd a opakujte vyhledédni os=oby v

informaénim systému evidence obyvatel.

3. Vysledek vyhledavani vratil vice zaznamii. Formulai ndm nabidne seznam osob, které se na
zakladé zadanych hodnot v ISEO vyhledaly. U kazdé polozky je tlacitko Vybrat. Pokud je mezi
nimi pozadovana osoba, stiskneme tlacitko Vybrat. Piislusné hodnoty se opét nactou do
formulare.

3.1.2.3 Vyhledani udaji o manzelovi

Pii vyhledavani ddaji o manZelovi mame stejné moznosti jako v pripadé vyhledavani
manZelky.

. Hledame podle rodného ¢isla nebo jinych osobnich udajt

. Hodnoty nactené z ISEO zkontrolujeme a pripadny nesoulad zaznamename do ¢ervenych
poli, ktera si otevieme zaskrtnutim Zlutého policka.

. Pti vyhledani vice osob si vybereme hledanou tlacitkem Vybrat.

. Nevyhleda-li se Zddnd osoba, zkontrolujeme spravnost vyplnénych dat, ptipadné chyby

opravime a poZadavek znovu odeSleme. Jedna-li se o cizince, zaSkrtneme v chybovém
hlaseni policko Vyjimky.

3.1.2.4Zapis o uzavieni manzelstvi

Udaje o uzavieni manzelstvi zapisujeme do cervené ¢asti formulare ManZelstvi.

Manzelstvi:

Datum uzavieni |20.4.2010

Misto uzavieni |[Ri&any (okres Praha-vychod)

Méstskd Edst |

Nové piijmeni manzela |Kyt1ica

Nové piijmeni manzelky Kytlicové



3.1.3 Odeslani pozadavku do ISEO

Pozadavek odeSleme stiskem tlacitka Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel.

Pockame na zpravu, ktera nam potvrdi Uspésné zapsani udaji do ISEO. Tim se nam zaroven zobrazi
tlacitko Zavtit formular, abychom mohli praci standardnim zptisobem ukoncit.

Zapis do inforn.l_'aéniho systému evidence obyvatel probéhl tspésné, pokracujte tlacitkem

“Zavrit formular”.

Zavrit formular

3.1.3.1Chybova hlaseni

Udaje o manzelce a manzZelovi jsou v priibéhu transakce kontrolovany, zda zdznamu o siiatku nebrani
néjaké divody.

Jsou-li nalezeny rozpory, vrati se ndm chybové hlaSeni

Podle seznamu provedte opravu a potvrdte wstupni data.

Pfi kontrolach dat pro evidenci manzelstvi byly zjistény chyby.

Matrika mista manZelstvi neodpovidi evidencéni matrice.
Bodinny stav oscby (muZ) nesmi byc Zenacy/vdana.

Osoba (mu%) mé evidovany sfatcek.

Fodinny stav osoby (Zena) nesmi byt Zenacy/vdana.
O2oba (Zena) mé evidovany shacek.

Datum shatku 02.02.2010 Jje pfed datem posledni
rodného =tavu oszocby (Zena).

zmény 20.04.2010

Zadana data zkontrolujeme, opravime pripadné chyby a poZadavek opétovné odeSleme.

4 Umrti

V této kapitole se budeme zabyvat dvéma formulari, které najdeme v prostiedi CzechPOINT@office
pod polozkou @Agendy matriky - Umrti.

@ Czech POINT
A Vypisy
A Agendy ISDS
A Konverze dokumentd
A Ostatni podani
@ Agendy matriky
A Narozeni
A ManZelstvi
(A Reg. partnerstvi
@ Umrti
o Dotazniky
Q Archiv podani
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4.1 Zapis udaji o amrti do informacniho systému evidence obyvatel

4.1.1 Volba formulare

Po uspéSném prihlaSeni do prostredi Czech POINT si klepnutim na polozku @Agendy matriky a dale
na adresai Umrti zobrazime nabidku formular.

Proces prihlaSovani k centrale Czech POINT je popsan v modulu Souhrnné informace.
Z nabidky vybereme formular Zapis idaji o imrti do informac¢niho systému evidence obyvatel
a zkontrolujeme jeho dostupnost podle barvy ikonky semaforu ve sloupci Dostupnost.

Zeleny semafor znamenad, Ze je formuldf dostupny a mizeme ho klepnutim na jeho nazev otevrit.
Cerveny semafor nas upozoriuje, ze formular je doCasné nepiistupny.

V dialogovém okné potvrdime Otevrit. Formular se otevice v okné aplikace 602XML Filler.

4.1.2 Pouziti formulare

Formulai pouZijeme pro zaznam o umrti ob¢ana a jeho zapisu do Informac¢niho Systému Evidence
Obyvatel.

Zaznam ve formulari musi odpovidat zdznamu v Knize umrti prislusného matri¢niho

@ uiadu. Vyplnime pole ve svazku, roc¢nik, strana/list a por. ¢. Pii vyplnéni dalsich
zaznamu se jiZ tyto udaje prevezmou, pouze je zKontrolujeme, pripadné opravime
podle nového zaznamu v matri¢ni knize.

Zapis udajti o umrti do informacniho systemu
evidence obyvatel

W knize Umrti matriéniho Gfadu Méstsky urfad Ridany - Matrika

ve svazku XYEZ rocnik 2010 stranaflist 125 pof.¢, 1587

4.1.2.1Vyhledani idaji o zemielém
Udaje o zemielém vyhledame v databazi ISEO podle:

e rodného cisla nebo
e podle popisnych udajl - jména, prijmeni a data narozeni.
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Zemvely (a):

Vyhledani podle | ® frodného éislanebo O jinych osobnich Gdajd

Rodné &islo |

YWyhledat v informacnim systému evidence obyvatel

Jako vychozi hodnota je zaskrtnuto podle rodného cisla.

4.1.2.1.1 Vyhledani podle rodného cisla

V casti formulare Zemrely (a): mame zaskrtnuté vyhledavani podle rodného ¢isla. Vyplnime pole
Rodné cislo a stiskem tlacitka Vyhledat v informac¢nim systému evidence obyvatel odesSleme
poZadavek do ISEO.

Pred odeslanim jsme pozadani o vybér naseho kvalifikovaného certifikatu a zadani PIN.
Na zadkladé rodného cisla se v ISEO vyhledaji ddaje o obcanovi, formular se rozsiri o dalsi pole
a zobrazi nalezené hodnoty. Udaje jsou urcené pouze pro Cteni, nemiizeme je editovat. Jakadkoli zména

by zptisobila nesoulad s daty ulozenymi v ISEO.

Pokud presto k nesouladu dat nactenych z ISEO a dat, které ma k dispozici matrika dojde, musime to
zaznamenat.

ZaSkrtneme Zluté policko vedle pole, ve kterém jsou rozdilné hodnoty. ZaSkrtnutim se pole zdvoji.
V dolni ¢asti mame udaje tak, jak jsou uloZeny v ISEQ, do horni ¢ervené casti zapiSeme udaje, jak jsou

uvedeny v matrice.

K nesouladu miize dojit u hodnot v polich Jméno (a), Prijmeni, Rodné piijmeni, Rodné cislo a Datum
narozeni. Pomtickou je i to, Ze pravé u téchto poli jsou zluta zaskrtavaci policka.

Soucasné muZeme upravit udaje ve vice polich.

4.1.2.1.2 Vyhledani podle osobnich udaji

Nezname-li rodné cislo, zaSkrtneme v casti formulare Zemfrely (a) volbu Vyhledani podle jinych
osobnich udaji. Formular se rozsiii o pole:

e Jméno
e Prijmeni
¢ Datum narozeni

VSechna tfi pole jsou povinna. Vyplnime je a stiskem tlacitka Vyhledat v informac¢nim systému
evidence obyvatel poZadavek na vyhledani odesleme.
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4.1.2.1.3 Vysledky vyhledavani

Osoba byla nalezena:

Pokud je vyhledavana osoba v databazi ISEO nalezena, formular se rozsiii o dalsi pole, ve kterych se
zobrazi udaje o osobé.

Vyhledalo se vice osob:

Mize se stat, Ze pod stejnym jménem, prijmenim a datem narozeni je v databazi ISEO nalezeno vice
osob. Potom se zobrazi seznam vyhledanych osob s tlacitky Vybrat. Je-li v nabidce poZadovana osoba,
vybereme ji tlacitkem Vybrat.

Osoba nebyla nalezena:

Zkontrolujeme, jestli jsme pri vypliiovani formulare neudélali chybu. Pokud ano, chybu opravime
a poZadavek znovu zasleme do ISEO.

4.1.2.2Zaznam o umrti

V ¢asti formulaie Umrti specifikujeme Vyjimky:
e Jisté datum umrti
e Jisty interval umrti

e Nejisté datum dumrti
e Nejisty interval imrti

s vz

Ve vSech pripadech zaskrtneme poZadovanou volbu a dale vyplnime pole Misto imrti a Méstska cast
(pokud je moZnost volby).

Datum umrti zapiSeme pri volbé jisté datum umrti.
Pti volbé jisty interval umrti vyplnime pole Datum umrti od a Datum umrti do.
Pti volbé nejisté datum umrti se ndm zobrazi pro vyplnéni pole Datum umrti.

Pti volbé nejisty interval amrti vyplnime odhadované pocatecni a koncové datum, kdy mohla smrt
nastat, do poli Datum amrti od a Datum amrti do.

4.1.3 Odeslani pozadavku do ISEO a ukonceni prace

Po uspésné probéhlé operaci se ndm zobrazi informace, soucasné s tlacitkem Zavrit formular.
Tlacitkem ukoncime transakci.

Zavrit formular
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' Pfi ukonceni prace v prostiedi Czech POINT se odhlasujeme standardnim zplisobem
tlacitkem Odhlasit v pravé horni Casti obrazovky. Pfi nestandardnim odhlaseni jsme

pri dalSim pokusu o prihlaSeni upozornéni a jméno a heslo musime vyplnit dvakrat.

Postup je popsan v modulu Souhrnné informace.

4.2 Zapis rozhodnuti soudu o prohlaseni za mrtvého do informacniho systému
evidence obyvatel

V nasledujicich nékolika podkapitolach se podivime na formuldi Zapis rozhodnuti soudu
o prohlaseni za mrtvého do informacniho systému evidence obyvatel.

Pirevazna Cast pracovniho postupu se shoduje s postupem jiz popsanym u formulaie Zapis udaji

o umrti do informacniho systému evidence obyvatel a ostatnich formuldrt probiranych v tomto
kurzu, proto se zamérime na ¢asti odlisSné.

4.2.1 Volba formulare

Po tspéSném prihlaSeni do prostredi Czech POINT si klepnutim na polozku @Agendy matriky a dale
na adresar Umrti.

Z nabidky vybereme formular Zapis rozhodnuti soudu o prohlaseni za mrtvého do informacniho
systému evidence obyvatel a podle barvy semaforku ve sloupci Dostupnost zkontrolujeme, zda

muzeme s formuldfem pracovat. Sviti-li cervené, formular je do¢asné nepristupny.

V dialogovém okné potvrdime Otevrit. Formular se otevice v okné aplikace 602XML Filler.

4.2.2 Pouziti formulare

Formulaf pouzijeme pro zdznam do Informac¢niho Systému Evidence Obyvatel:

e o0 prohlaseni ob¢ana mrtvého
e o zruSeni prohlaseni za mrtvého
o ke zméné data umrti obCana

Zaznam ve formulari musi odpovidat zadznamu v Knize umrti prisluSného matri¢niho uradu. Vyplnime
pole ve svazku, rocnik, strana/list a poi. ¢. Pii vyplnéni dalSich zaznami se jiz tyto udaje

prevezmou, pouze je zkontrolujeme, pripadné opravime podle nového zaznamu v matricni knize.

Formular je urcen primarné k prohlaseni za mrtvého. Ke zruseni prohlaSeni za mrtvého a ke zméné
data amrti obc¢ana zaskrtneme odpovidajici policko v ¢asti formulaie Vyjimky.
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4.2.2.1 Vyhledani idajt o zemi‘elém
Udaje o zemielém vyhledame databazi ISEO podle

e rodného cisla nebo
e podle jinych udajl - jména, prijmeni a data narozeni.

Vyhleddni podle rodného cisla

je vychozi hodnota formulare. ZapiSeme rodné cislo a odeSleme pozadavek do ISEO tlacitkem
Vyhledat v informacnim systému evidence obyvatel. Podle rodného cisla se v ISEO vyhledaji tidaje
o obc¢anovi, formular se rozsiri o dalsi pole a zobrazi nalezené hodnoty. Udaje jsou urc¢ené pouze pro
Cteni.

Vyhleddni podle osobnich udajti

Nezname-li rodné Cislo, zaskrtneme v casti formulaie Zemfely (4) volbu Vyhledani podle jinych
osobnich udaji. Formuldr se rozs$ifi o pole Jméno, Piijmeni a Datum narozeni.

Vsechna tfi pole jsou povinna. Vyplnény formular odesleme stiskem tlac¢itka Vyhledat v informacnim
systému evidence obyvatel.

Pro odeslani pozadavku musime vybrat sviij kvalifikovany certifikat a zadat PIN.

4.2.2.1.1 Vysledky vyhledavani

Osoba byla nalezena:

Formulaf se rozsiti o dalsi pole, ve kterych se zobrazi idaje o osobé.

Vyhledalo se vice osob:

Pod stejnym jménem, prijmenim a datem narozeni je v databazi ISEO nalezeno vice osob. Zobrazi se
nam seznam vyhledanych osob s tlacitky Vybrat. Je-li v nabidce poZadovana osoba, vybereme ji
tlac¢itkem Vybrat.

Osoba nebyla nalezena:

Zkontrolujeme, jestli jsme pii vypliiovani formulare neudélali chybu. Pokud ano, chybu opravime
a pozadavek znovu zasleme do ISEO.

Nesoulad s hodnotami v ISEO:

Data nactend ve formulari z ISEO se 1isSi od dat, kterdA ma k dispozici matrika.
Pouzijeme zaSkrtavaci policko vedle pole, ve kterém se odliSna data nachazeji. Pole s daty se zdvoji.
V dolni ¢asti nyni mame Udaje tak, jak jsou uloZeny v ISEO, do horni ¢ervené Casti zapiSeme ty, které
jsou uvedeny v matrice. K nesouladu miiZe dojit u hodnot v polich Jméno (a), Pfrijmeni, Rodné
prijmeni, Rodné ¢islo a Datum narozeni. Sou¢asné miiZzeme upravit udaje ve vice polich.
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4.2.2.27aznam udaji o zemi‘elém
Prohldseni za mrtvého
V ¢asti VyjimKy nemame zaskrtnuté zadné policko.

V Cervené c¢asti formulafe Prohlaseni za mrtvého vyplnime do pole Datum nabyti pravni moci
datum, od kterého ma byt prohlaseni za mrtvého pravné platné. Dale vyplnime pole Datum umrti,

7 w7

Misto amrti a Méstska cast. Méstskou ¢ast vypliiujeme jen tehdy, existuji-li néjaké moznosti.

ZruSeni prohldseni za mrtvého

V zelené casti formulare Zemrely (a) - Vyjimky mame zaskrtnuté policko ZruSit prohlaseni za
mrtvého. Do Cervené ¢asti ZruSeni prohlaseni za mrtvého vyplnime pouze pole Datum nabyti pravni
moci.

Zména data umrti

V zelené Casti formulare Zemrely (a) - VyjimKy mame zaskrtnuté policko Zménit datum amrti.

Do Cervené casti Zména data umrti vyplnime pole Datum nabyti pravni moci a pole Datum umrti,
kam vyplnime praveé platné datum umrti.

4.2.3 Odeslani pozadavku do ISEO a ukonceni prace

O uspésném zapisu do ISEO nas informuje hlaSeni, které se objevi na obrazovce spolu s tlacitkem
Zavrit formular. Stiskem tlacitka transakci ukonc¢ime.

Pri ukonceni prace v prostiedi Czech POINT se odhlasujeme standardnim zptsobem tlacitkem
Odhlasit v pravé horni ¢asti obrazovky. Pri nestandardnim odhldSeni jsme pii dalSim pokusu

o prihlaseni upozornéni a jméno a heslo musime vyplnit dvakrat.
Postup je popsan v modulu Souhrnné informace.

4.2.4 Souhrn

V kapitole Umrti jsme si prosli dva formulare:

1. Zapis udaji o umrti do informacniho systému evidence obyvatel
2. Zapis rozhodnuti soudu o prohlaSeni za mrtvého do informac¢niho systému evidence obyvatel

Procesy, které se opakuji u vSech formulard, jako Prihlaseni do centraly Czech POINT, Prace
s formulari, Odhlaseni z centraly Czech POINT jsou popsany v modulu Souhrnné informace.
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5 Registrované partnerstvi

5.1 Zapis uadaji o vzniku registrovaného partnerstvi do informacniho systému
evidence obyvatel

V této Casti kurzu se budeme vénovat formuladri, do kterého zapisujeme udaje o registrovaném
partnerstvi.

Opét si fekneme, kde formular najdeme, jaké ma Casti, a jaké informace vyplnujeme.

5.1.1 Volba formulare

V prostiedi CzechPOINT@office si v levé casti okna klepnutim na polozku @ Matriky a dale
Registrované partnerstvi zobrazime odpovidajici nabidku formulai.

Z nabidky vybereme formular Zapis udaje o registrovaném partnerstvi do informacniho systému
evidence obyvatel.

Podle barvy semaforku ve sloupci Dostupnost pozname, zda je formular dostupny. Sviti-li cervena, je
formular docasné nepristupny.

Poklepanim na nazev formulare, pfipadné na ikonu diskety u nazvu, si otevieme formular v okné
aplikace 602XML Filler.

B Mdj profil &Tlsknnut UzZivatel: Role: Vkladatel Dokumentace Odhlasit
@< Czech POINT
3 Vpisy ﬁ S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT SE
3 Agendy 15DS tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz
(2 Konverze dokumentd
A Ostatni padani 7
2 > @D Reg. partnerstvi
@ Agendy matriky ; ; .
2 Marozeni Sablona . Verze Popisek . Dostupnost
A Manzelstvi - e e Ty i o ad
;‘Reg. e ;}i& Zapis adaju o vzniku registrovangho partnerstvi do 111 M3 f‘) "\ Stahnout
¥ ) Umrti informaéniho systému evidence obyvatel
o Dotazniky ’%‘{5 Zapis Udaje o zrufeni registrovaného partnerstvi do 1.8 M1d f") t\ Stahnout
Q Archiv podani infermaéniho systému evidence obyvatel
’5}\{\ Zapis ddaje o neplatnosti registrovaného partnerstvi do 1.7 M1s5 f“! 6 Stahnout
informaéniho systému evidence obyvatel
ozl 3 e Gdai : registrovanch vid
ol EIBL:.XRI:L' g& Zapis (adaje o neexistenci registrovangho partnerstvi do 17 W1s q “ Stahnout
informaéniho systému evidence obyvatel
PoloZek na stranku: <|[<<||<]||=|[==|[=
Odkazy: CUZK OR ZR ARES  UZiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz Verze 0.58,0-SNAPSHOT r4565

5.1.2 Pouziti formulare

Formulaf pouZijeme pro pofizeni zdznamu o vzniku registrovaného partnerstvi a jeho zapisu do
Informacniho Systému Evidence Obyvatel.

’ Zaznam ve formulari musi souhlasit se zaznamem v Knize registrovaného partnerstvi
prisluSného matri¢niho aradu.
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Vyplnime pole ve svazku, ro¢nik, strana/list a por. ¢.

Pfi vyplnéni dalSich zaznami se jiz tyto udaje prevezmou, proto je jenom zkontrolujeme, piipadné
opravime podle nového zaznamu v matri¢ni knize.

Zapis udaji o vzniku registrovaneho partnerstvi
do informacniho systemu evidence obyvatel

W knize registrov ansho partnerstyi matriéniho Fadu Méstsky dfad Rifany - Matrika

ve svazky XTZ rocnik 2010 stranaflist 125 pof.&, 1587

Partnery ka:

Wyhledani podle [ rodného &slanebo O Gingch osobnich ddsid
Radné &slo [6955274763

YWyhledat v inform aénim systému evidence obywvatel

5.1.2.1Vyhledani iidajt o prvnim partnerovi (partnerce)
Udaje o partnerovi (partnerce) miizeme v databazi ISEO vyhledavat dvéma zptisoby:

1) podle rodného cisla

Partnerf ka:

Wyhledani podie | B |rodrgého &sla nebo O jinvch osobnich ddajd

Rodné Eislo |

2) nebo podle jinych idaji - jména, ptijmeni a data narozent.

Partnerf ka:

wyhledani podle O rodngho &sla nebol B fiingch osobhich ddaid

Imeno | | F‘Fl’jmeni| D atLim naruzeni:I

YWyhledat v infarm aénim systému evidence obywatel

Ve vychozim stavu zaskrtnuto policko rodného ¢isla.

5.1.2.1.1 Vyhledani podle rodného cisla

Rodné ¢islo obCana zapiseme do pole Rodné ¢islo a stisknéte tlacitko Vyhledat v informac¢nim
systému evidence obyvatel.

Pfed odeslanim poZadavku budeme jako obvykle pozadani o vybér nasSeho kvalifikovaného certifikatu
a zadani PIN.

Na zakladé rodného cCisla se v ISEO vyhledaji udaje o obCanovi a prenesou zpét - zobrazi se ve
formulari.
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Pole v zelené casti formulaie nemtliZeme editovat, hodnoty jsou pouze pro c¢teni. Jakékoliv zmény by
vedly k nesouladu s daty uloZenymi v databazi ISEO.

W knize registrov aného partnerstyi matridniho UFadu Méstsky ufad Ritany - Matrika

ve svazky XY rochik 2010 stranaflist 125 pof.&, 1587

Partner{ ka:

Wyhledani podle [ rodného &sla nebo O jinych osobnich ddajd
Rodne isla |835615E|6|:|5

YWyhledat v inform aénim systému evidence obywatel

Imeno [ a) |ELI§KA ‘ 0
FFijmeni [BorovIEROVE | O
Rodné pfijmeni |BOROVIEROVA I=
Rodne &islo | O Daturn narozeni (15 .06, 1983 ‘ O

Misto narozeni |Lesf1f1}cgr

Ckres narozeni |TE ehid

Statni obcanstvi |éeské republika

Jiné st. chianstyi |

Rodinny stav |Svnhndné | Datum zm ény |15 L06.1983

Csobni stay |éivé | Daturm zrm ey |

Adresa trvalého pobytu:

Obec [Prana | peé [ 14000

Zast ohce |Nus le(Praha 4)

Méstsk3 fast |Praha 4

Llice |UOCHOHfTRKOUOKﬁEHiLKOVi €. popis. |4554 | & arientacni|8s8

Ok res |Praha hlavni mésto

Partner{ ka:

Wyhledani pode [ rodného Sisla nebo O Ginvch osobhich Gdaid
Rodné &islo  [6958274761]

YWyhledat v inform aénim systému evidence obywatel

5.1.2.1.1.1 Nesoulad s hodnotami v ISEO

V predchozich pripadech jsme se uz zminovali o pripadech, kdy se hodnoty nactené z ISEO neshoduji
s hodnotami, které ma k dispozici matrika. Nesoulad s hodnotami v ISEO oSetifime tak, Ze u pole, ve
kterém se nachazeji odliSné hodnoty, zaSkrtneme Zluté policko. Pole se zdvojnasobi a umozni ndm
zapsat udaje tak, jak je uvadi matrika. Nové tidaje zapisujeme do Cerveného pole.

Takto miliZeme opravit hodnoty v polich Jméno (a), Prijmeni, Rodné prijmeni, Rodné cislo
a Datum narozeni.

Soucasné muizZeme opravit hodnoty ve vice polich.



- e

5.1.2.1.2 Vyhledani podle osobnich udajt

Pokud nezname rodné cislo, zaskrtneme v casti Vyhledani podle mozZnosti jinych osobnich udaji.
Formular se rozsiii o dalsi pole, kam vyplnime povinna pole Jméno, Prijmeni a Datum narozeni.
Pozadavek do databdze ISEO odeSleme tlacitkem Vyhledat v informacnim systému evidence
obyvatel.

Pokud byly uidaje v ISEO nalezeny a odpovidaji konkrétni osobé, vypiSou se jeji idaje do formulare
stejné jako pri vyhledani podle rodného cisla.

Piipadny nesoulad s hodnotami v ISEO opét oznacime jako v piedchozim piipadé.

5.1.2.1.3 VysledKky hledani
Vyhledavana osoba se v databazi ISEO nenajde, nebo se nam naopak vrati vice zdznamu.
1. Bylo nalezeno vice osob
MiZe se stat, Ze je v ISEO pod stejnym jménem, prijmenim a datem narozeni nalezeno vice

osob. V takovém pripadé dostaneme nabidku nalezenych osob a tlacitkem Vybrat vybereme
pozZadovanou.

Nalezeno vice zaznami:

|l| WS - . A B8N s Vybrat

re - - b » - o~ h

2 Vybrat

2. Osoba nebyla nalezena

Zkontrolujeme, zda jsme pri zadavani neudélali chybu. Pokud ano, chybu opravime
a poZadavek opét odeSleme.

5.1.2.2Vyhledani udaji o druhém partnerovi (partnerce)

Postupujeme shodné jako v pripadé vyhledavani adajti o prvnim partnerovi (partnerce).

Registrované partnerstvi:

Daturn uzavfen ||

Misto uzavieni |Riéany (okres Praha-vychod)

MNove pfijrmeni partneraf parmerky

MNove pfijrmeni partneraf parmerky

Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel
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5.1.2.3Zapis udajii o registrovaném partnerstvi

Udaje o uzavieni registrovaného partnerstvi zapisujeme do ¢ervené ¢asti Registrované partnerstvi.
Vyplnujeme udaje podle nasledujiciho obrazku:

Registrované partnerstvi:

Daturm uzavien ||

Move priimeni partheral parmerky |

Misto uzavieni |ﬁiéan5r lokres Praha-vychod) |

Moveé prijmeni partheraf parmnerky |

Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel

5.1.3 Odeslani poZzadavku do ISEO a ukonceni prace

Po vyplnéni vSech poZadovanych udajti zasleme pozadavek do ISEO klepnutim na tlacitko Zapsat do
informacniho systému evidence obyvatel.

Zprava o uspésném ukonceni transakce se zobrazi ve formulari. Klepnéte na tlacitko Zavrit formular.

V priibéhu vyrizovani transakce v prostredi ISEO se testuji idaje o obou osobach, zda v uzavieni
registrovaného partnerstvi nezabranuji néjaké logické diivody.

5.2 Souhrn

V kapitole Registrované partnerstvi jsme si predstavili formular - Zapis adaji o registrovaném
partnerstvi do informac¢niho systému evidence obyvatel. Najdeme ho v prostredi Czech
POINT@office v nabidce @Agendy matriky - registrované partnerstvi.

Krok po kroku jsme prosli postup vyplnéni prvniho.
Pii praci s jednotlivymi formuldfi v Czech POINT @office vam také pomohou uzivatelské

dokumentace, které jsou dostupné po prihlaSeni do prostiedi Czech POINT v pravém hornim rohu pod
odkazem Dokumentace.
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MODUL: Ohlasovny

Sezndmit se s formulari ur€enymi pro zapis do Informacniho Systému Evidence Obyvatel, ktery
budou v prostredi CzechPOINT@office potizovat ohlaSovny od 1. 7. 2010.
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1 Agendy ohlasovny

Pro ohlaSovny jsou v prostredi CzechPOINT @office dva formulare:

1. ZAapis idaje o adrese mista trvalého pobytu do informac¢niho systému evidence obyvatel
2. Zapis udaje o dorucovaci adrese do informacniho systému evidence obyvatel

Oba si postupné predstavime.

Prihlaseni k centrale Czech POINT probiha stejné jako v predchozich pripadech. Pokud si potrebujete
postup pripomenout, podivejte se do modulu Souhrnné informace. Zde najdete mimo jiné i obecné

principy prace s formulaii 602XML Filler.

1.1 602XML Filler
NeZ za¢neme s formulafem pracovat, pfipomeneme si hlavni zasady:

1. Barva pole urcuje, zda je editovatelné nebo pouze pro ¢teni

a. Bila pole jsou urcena pouze ke ¢teni zobrazenych hodnot
b. Zlutd pole a zluté podbarvené zaskrtavaci boxy jsou editovatelné, milizeme hodnoty

v nich obsazené ménit

2. Povinnad pole, kterd zapomeneme vyplnit, se zbarvi Cervené a formuldF nas na né
upozorni. Netiplné vyplnény formular se nAm nepodari odeslat.

3. Cervené se zbarvi i pole, kde jsme vyplnili nepovolenou hodnotu, napt. chybné zapsali rodné
Cislo, které neni délitelné jedenacti.

1.2 Odeslani pozadavku

PoZadavky odesilané do ISEO musime podepsat naSim kvalifikovanym certifikatem. Pfed odeslanim
jsme pozadani o vybér certifikatu, v dalsim kroku o vyplnéni PIN.

Vybér certifikitu - [

Vystaveno pro Wystavil Platnost od Platnost do Popis

Ing. Zderka Sihova | PostSignum Qualifie... | 1.3.2010 1.3.2011 1

< n

[ OK ] [ Storno
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2 Zapis udaje o adrese mista trvalého pobytu do informacniho systému
evidence obyvatel

V této kapitola se podrobnéji sezndmime s formulaifem Zapis uidaje o adrese mista trvalého pobytu
do informacniho systému evidence obyvatel.

2.1 Volba formulare

Nezname-li rodné ¢islo obCana, vyhledavame podle jinych Gdaji. Zaskrtneme policko jinych osobnich
adaji. Do nové zobrazenych poli vyplnime povinné hodnoty Jméno, Piijmeni a Datum narozeni
a stiskem tlacitka Vyhledat v informacnim systému evidence obyvatel odeSleme.

Pod stejnym jménem, prijmenim a datem narozeni miiZe byt v databazi ISEO vice osob. Potom se
zobrazi jejich seznam, ze kterého tlacitkem Vybrat vybereme odpovidajici osobu.

Dale postupujeme stejné jako v pripadé, kdy jsme obCana vyhledali podle rodného cisla.

2.2 Pouziti formulare

Formulaf pouzijeme k zapisu adresy mista trvalého pobytu do ISEO.

Vyfizuje:

‘ﬁtul:l |Pﬁ'jmen|':|Anna |Jméno:|Dlouhé |T|tu1: | I

Zapis udaje o adrese mista trvalého pobytu do
informacniho systému evidence obyvatel

Ohlasovna Ridany (okres Praha-vychod)

Spisova znacka

Obcan:
Vyjimky z3pis adresy mista trvalého pobytu
zapis zmény adresy mista trvalého pobytu

zapis Udaje o ukonteni trvalého pobytu

O0®RO

zapis udaje o zruseni trvalého pobytu
Vyhledani podle [ rodného &islanebo O jinych osobnich tdajt
Rodné &islo 6958277476

Vyhledat v informacnim systému evidence obyvatel

Nejprve musime transakci pridélit spisovou znacku a zapsat ji do pole Spisova znacka v tivodni Casti
formulare.

V zelené c¢asti formulafe Obcan zaskrtnutim poli¢ek z nasledujici nabidky vybereme pozZadovany
ukon. Vychozi volba je Zapis zmény adresy mista trvalého pobytu.

@ Zaskrtnout miZeme vzdy jenom jedno policko.
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2.3 Vyhledani iidajt o ob¢anovi podle r.c.

Udaje o ob¢anovi, jemuz ma byt zménén zaznam o adrese trvalého pobytu, najdeme v databazi ISEO
podle rodného ¢isla. Nezname-li rodné ¢islo, zaskrtneme policko jinych osobnich tidajt a formular se
rozsiii o pole Jméno, Pfijmeni, Datum narozeni.

PopiSeme si prvni pripad.

Ve formulari mame vyplnénou spisovou znacku. Zadame rodné ¢islo a stiskneme tlacitko Vyhledat
v informac¢nim systému evidence obyvatel.

Pred odeslanim budeme poZadani o vybér certifikatu a vyplnéni PIN, jak jsme si uvedli v kapitole
Odeslani pozadavku.

Na zakladé rodného cisla se v ISEO vyhledaji idaje o obCanovi a zobrazi ve formulari. Pole v zelené
¢asti formuldfe nemiZeme editovat, hodnoty jsou pouze pro cteni. Jakékoliv zmény by vedly ke
konfliktu s daty uloZenymi v ISEO.

Do zobrazené cervené casti formulare vyplnime prisluSna pole. Na povinna pole, stejné jako na
spravny tvar zapisu, nas formular sdm upozorni. Napf. PSC se vypliiuje bez mezery.

Po vyplnéni stiskneme tlacitko Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel. Opét jsme
pozadani o vybér certifikatu a PIN.

Obcan:
Vyjimky O z3pis adresy mista trvalého pobytu

B z3pis zmény adresy mista trvalého pobytu

O z3pis tidaje o ukonéeni trvalého pobytu

O z3pis udaje o zrudeni trvalého pobytu
Vyhledani podie rodného &isla nebo [0 jinych osobnich Gdajd
Rodné ¢islo 695827747 ¢

Vyhledat v informacnim systému evidence obyvatel

2.3.1 Nesoulad s hodnotami v ISEO

Miize se stat, ze hodnoty nactené z ISEO neodpovidaji tém, které ma k dispozici matrika. V takovém
piipadé zaskrtneme zluté policko vpravo od pole, ve kterém jsou rozdilné tidaje. Miize se jednat
o Jméno (a), Prijmeni, Rodné piijmeni, Rodné ¢islo, Datum narozeni.

Po zaSkrtnuti policka se pole zdvoji. V dolni bilé ¢asti je cervené vyplnén tidaj nacteny z ISEO.

Do horniho ¢erveného pole zapiSeme tu verzi udaje, kterou ma k dispozici matrika.

Soucasné muzeme upravovat podle potieby i vice poli.
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Rodné &islo [6958274763 |

Vyhledat v informacénim systému evidence obyvatel

Jﬁwéno (a) |SVA1‘OI-IILA l

Plijmeni |
IRYTLICOVA i

Rodné pfijmeni |ZELENA =

Rodné &islo |6958274'763 | O Datum narozeni [27.08.1269 | O

Misto narozeni |Hefménky |

Okres narozeni |Nov§- Jiéin |

2.4 Vyhledani udaji o obc¢anovi podle jinych osobnich adajt

Nezname-li rodné cislo obcCana, vyhledavime podle jinych osobnich udaji. Zaskrtneme policko
jinych osobnich ddaji. Do nové zobrazenych poli vyplnime povinné hodnoty Jméno, Prijmeni
aDatum narozeni a stiskem tlacitka Vyhledat v informac¢nim systému evidence obyvatel
odeSleme.

Pod stejnym jménem, pifjmenim a datem narozeni muize byt v databazi ISEO vice osob. Potom se
zobrazi jejich seznam, ze kterého tlacitkem Vybrat vybereme odpovidajici osobu.

Dale postupujeme stejné jako v pripadé, kdy jsme obcana vyhledali podle rodného cisla.

2.5 Osoba se nevyhledala / Adresa neni v ISEO

Pokud udaje zapsané do formuldre neodpovidaji Zadné osobé v databazi, je mozZné, Ze jsme pfri
vypliovani adajt udélali chybu. Udaje zkontrolujeme, opravime a znovu odesleme.

MizZe nastat piipad, kdy je zapisovand adresa nova a ISEO vrati hlaSeni Chyba - Nepovolena
kombinace.

Jsme-li si jisti, Ze jsme Udaje vyplnili spravné, zaSkrtneme v Cerveném okénku s chybovym hlasenim
moznost Vyjimka a data znovu odeSleme.

Osocba nebyla nalezena v informadénim systému evidence obyvatel.

Ové¥te spravnost zadanych wudajd a opakujte wvyhledadni osoby v
informaénim systému evidence obyvatel.

2.6 UKkonceni prace s formularem

Po Uspésném zapisu do ISEO se nam zobrazi potvrzovaci hlaseni a tlacitko Zavrit formular.
Stisknutim tlac¢itka praci ukonéime.
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Zapis do informacniho systému evidence obyvatel probéhl tispésné, pokracujte tlacitkem
“Zavrit formular”.

Zavrit formular

3 Zapis udaje o dorucovaci adrese do informacniho systému evidence obyvatel

Pro zapis dorucovaci adresy obcana, zmény dorucovaci adresy a zruSeni dorucovaci adresy obcana
pouzijeme formuldt Zapis udaje o dorucovaci adrese do informacniho systému evidence
obyvatel.

Pracovni postup je obdobny jako v pripadé, kdy jsme zapisovali adresu mista trvalého pobytu.

Opét si vlevé ¢asti okna klepneme na polozku @Agendy ohlasovny, abychom si zobrazili nabidku

7 V. O

formulari pro ohlaSovny.

3.1 Volba formulaie

Otevieme formuladr Zapis udaje o dorucovaci adrese do informacniho systému evidence
obyvatel.

Zapis udaje o dorucovaci adrese do informacniho
systému evidence obyvatel

Ri¢any (okres Praha-vychod)

Ohlasovna

Spisovd znatka RAEE

Obcan:
Vyjimky X zdpis dorucovaci adresy

O z3pis zmény dorucovaci adresy

[0 z3pis udaje o zrudeni dorucovaci adresy
Vyhledani pode [ rodného &isla nebo O jinych osobnich Gdajt
Rodné &islo

Vyhledat v informacnim systému evidence obyvatel

Vyplnime spisovou znacku a znabidky v zelené c¢asti formulafe Ob€an vybereme tkon, ktery
potirebujeme provést.

Mame na vybér z moZnosti:

Obcan:
Vyjimky zapis dorucovaci adresy
O z3pis zmény doruovaci adresy

O z3pis Gdaje o zrudeni dorucovaci adresy
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Vychozi hodnota je zapis dorucovaci adresy.

3.2 Vyplnéni udaji
Dalsi postup jsme si jiz vysvétlovali v predchozich kapitolach, proto si ho jenom v bodech zopakujeme:

1. Vyhleddme obcana. Miizeme vyhledavat podle rodného Cisla, nebo jinych osobnich udaji
(Jméno, Prijmeni a Datum narozenti).
2. Pozadavek odeSleme do ISEO. Pied odeslanim jsme poZadani o vybér naseho kvalifikovaného
certifikatu a PIN.
3. ZISEO jsou do formuladre nacteny udaje o vyhleddvané osobé. Zkontrolujeme, zda jsou shodné
s udaji, které ma k dispozici matrika
a. Odpovida-li zadanym tudajim v ISEO vice osob, vrati se ndm seznam, ze kterého
tlac¢itkem Vybrat vybereme pozadovanou osobu.
b. V pripadé nesouladu s ISEO, tedy kdyZ mame jiné Uidaje, neZ nam poskytnul ISEO,
zaSkrtneme Zluty ctverecek u pole, kde se rozdilné udaje nachazeji. Tim se pole zdvoji.
Do Cervené zbarveného pole zapiSeme udaj podle matriky.

3.3 Zapis dorucovaci adresy

V Cervené Casti formulare vyplnime dorucovaci adresu. Pokud zaSkrtneme policko PoStovni prihradka
(P.O. Box), pole formulare se ptizpiisobi tak, abychom mohli P.0. BOX vyplnit.

Zapis dorucovaci adresy:

~

PSC

Vyjimky O Postovni prihradka (P.O. Box)

Obec |iiéany (okres Praha-vvchod) |

Ulice [sarni |[e.p./e.e. -] | & orientatni| ][ ]
| |

Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel

Po vyplnéni vSech povinnych udaji odesleme tlacitkem Zapsat do informac¢niho systému evidence
obyvatel.

Opét mulze nastat pripad, na ktery jsme upozornili v kapitole Adresa neni v ISEO. Pokud je zadavana
adresa uplné nova a v ISEO jesté neuvedend, vrati se ndm chybové hlaSeni. Jsme-li si jisti spravnosti
vyplnénych udajd, zaskrtneme policko Vyjimka a znovu odesleme.

Po Uspésném zapisu do ISEO se nam zobrazi potvrzovaci hlaseni a tlacitko Zavrit formular.
Stisknutim tlacitka praci ukonc¢ime.
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4 Ukonceni prace v prostredi Czech POINT

Pti praci musime dbat na spravné dokoncovani transakci, abychom se vyhnuli pripadnym problémtm.
1. Formulaf ukoncujeme tlacitkem Zavrit formular

2. Po ukonceni prace v prostredi CzechPOINT@office se odhlasime volbou Odhlasit v pravém
hornim rohu obrazovky

' Pokud bychom se neodhlasili, ale napf. jenom zavreli okno prohlizece krizkem
@ vpravém hornim rohu okna, nebo naptiklad dojde knepldnovanému restartu

pocitace, zistaneme k Czech POINT jesté po urcitou dobu prihlaseni.

Pokus o nové prihlaseni zadanim jména a hesla bude chapan jako pokus o neautorizovany pristup do
prostredi Czech POINT.

Zobrazi se nam varovné hlaseni.

Nékdo byl prihlaseny pod vasi identitou, nebo jste se korekitné neodhlasili
tlacitkem "Odhlasit”. Toto pFihlaseni bylo ukonceno - pFihlaste se prosim
Znovu.

Prihlaseni
jméno

heslo

Jesté jednou vyplnime jméno a heslo a prihlasime se.

5 Videotutorial

V nasledujicim videotutoridlu je ukdzka ¢asti pracovniho postupu, jak jsme si ho v modulu vysvétlili.
Pokud se Vam videotutoridl nepodari spustit nebo si ho spustit nechcete, nepiijdete o zadné
podstatné informace. VSe jsme si jiz v predchozich kapitolach napsali.

Videotutoridl

6 Souhrn modulu

V modulu OhlaSovny jsme si predstavili formulare prostfedi CzechPOINT@office, se kterymi budou
pracovat ohlaSovny pfi zapisu udaji do Informac¢niho systému evidence obyvatel.

o ukazali jsme si, jak formulare vypadaji a jak je vyplnime

e popsali jsme dva zpiisoby, jak je moZné vyhledat osobu v ISEO

o zastavili jsme se u pripadu, kdy zadavame do ISEO zcela novou adresu, ktera jesté v databazi
ISEO nefiguruje
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https://elev.institutpraha.cz/obj/obsah_fck/CzP_dokumenty/ohlasovny/ohlasovny_demo_skin.swf

