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Rozsah:

8 hodin

Anotace:

Kurz je urcen pracovnikiim kontaktnich mist Czech POINT nebo tém, ktefi se na praci na kontaktnim misté
piipravuji. Obsahuje zékladni udaje o projektu Czech POINT, historii projektu, pozadavky na ziizeni
pracovisté. Zaméiuje se na zasady dodrzovani administrativni bezpecnosti a seznamuje s agendami, které
jsou obcanlim na kontaktnich mistech v soucasnosti nabizeny.

Pruvodce kurzem:

S logem modrych ,,bryli hledicich do budoucna*“ a napisem Czech POINT jsme se uz jist¢ vSichni setkali.
Potiebovali jsme tifeba vypis z bodového hodnoceni fidice, z katastru nemovitosti, nebo jsme si zadali o
ziizeni datové schranky.

Ale Czech POINT je mnohem komplexnéjsi a stile se rozvijejici projekt a my se s nim v tomto kurzu
seznamime.

Kurz je ur¢en vSem, ktefi pracuji jako asistenti kontaktniho mista vetfejné spravy, nebo se na tuto ¢innost
pfipravuji. Ale mlZe byt zajimavy 1 pro ostatni, aby se jako obCané seznamili s tim, co jim Czech POINT
nabizi.

Seznam modulu:

e Obecné zaklady Czech POINT - aktualiza¢ni kurz 2010

Prilohy ke kurzu:

e 7Zadné
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1.1 Filosofie Czech POINT (CzP)

Czech POINT (nebo také kontaktni/asistované misto veiejné spravy) je zkratka pro Cesky Podaci
Ovérovaci Informacni Narodni Terminal. Cilem zavadéni Czech POINT je vytvoreni garantované
sluzby pro komunikaci se statem prostiednictvim jednoho univerzalniho mista.

Na Czech POINTu je nebo bude mozné

o ziskat a ovérit data z verejnych i neverejnych informacnich systémi
e Uledné ovérit dokumenty

e prevést listinné dokumenty do elektronické podoby a naopak

o ziskat informace o pribéhu spravnich rizeni ve vztahu k ob¢anovi

e podat podani pro zahajeni rizeni spravnich organii

Mottem Czech POINT je OBIHAJI DATA, NE OBCANE

Czech POINT je informacnim systémem ve smyslu zdkona ¢. 365/2000 Sb.

1.2 Spravce Czech POINT

Spravcem Czech POINT ve smyslu ustanoveni § 2 pism. c¢) zdkona ¢. 365/2000 Sb. o
ISVS je Ministerstvo vnitra CR. Ministerstvo pfenasi ¢ast ¢innosti spojenych se spravou

CzP na provozovatele.

Provozovatelem CzP ve smyslu ustanoveni § 2 pism. d) zakona ¢. 365/2000
Sb. 0 ISVS je podnikatelsky subjekt, se kterym MV CR uzavie smlouvu na

poskytovani sluzeb spravy podpory a udrzby centraly systému.
1.3 Historie

Prvni Czech POINT byl uveden do provozu 28. bfezna 2007 v Méstské ¢asti Praha 13 a obc¢ané si zde
mohli nechat zpracovat vypisy z obchodniho rejstfiku, Zzivnostenského rejstriku a katastru
nemovitosti.

0d 1. ledna 2008 zacal poskytovat vypis z rejstriku trestli, prvniho neverejného registru. Od 1.
cervence 2008 je mozné prostiednictvim Czech POINT podat ohlaSeni Zivnosti, zménu provozovny
nebo statutarniho zastupce. Postupné nasledovaly dalsi agendy.



Kvelkym zménam doSlo od 1. c¢ervence 2009, kdy nabyl ucinnosti Zakon ¢. 300/2008 Sb., o
elektronickych ukonech a autorizované Kkonverzi dokumentli. Czech POINT zacal postupné
zpracovavat agendy pro Informacni systém datovych schranek. Jako prvni byly zpristupnény
formulare Podani Zadosti o zrizeni datové schranky, Podani Zadosti o zneplatnéni ptistupovych udaji
do datové schranky a vydani novych. Kontaktni mista zacala provadél autorizovanou konverzi
dokumentt na Zadost.

1.4 Soucasnost

Spektrum sluZeb, které Czech POINT obcanlim nabizi, se stale rozsituje. V dobé tvorby kurzu (Unor
2010) poskytovala kontaktni mista verejné spravy vice nez 20 agend, pro pirehlednost rozdélenych do
nékolika sekci, napft.:

» Vypisy

e Agendy ISDS

e Konverze dokumenti
e Ostatni podani

e (CzechPOINT@office

#4 Caech POINT Tr B O m v Stdcke Zabepeten~ Misrolv @+
POINT = 0 |
£ M0j profil | 53 Tisknout Usivatel: useruser  Role: Vkladatel ~ Dokumentsce  Odhlasit

@D czechpomT

o= s Fipadnymi i L)
Srsn L lotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT  <pmtw
j R @Q Agendy 1sDs =Y tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz =

-3 Konverze dokumentli , z

Sablona Verze  Popisek Dostupnast
3 Ostatni podsni : . _
@ Czech POINT@office LFcr"ulafm‘izer reklamace obdreni pristupowych tidajti 3 vydsni nowych 1.1 RFD2 ® W stshnout
3 Didicke fizen
Dotz A L : . .
@ vorezniy Sy Fomul 25dosti aby datovs schrinka neplnia furk OV 1014 1SDSDY ® ¥ stshnout
i Archiv podani
2, Formulsi Zidosti, aby datova schrinka pinila funka OVM 1016 150508 ® P Sshnout
)
i,jcrula‘réad;zn o 0p&towné zpfistupnéni datové schrdnky, kterd byla zfizena na Zdost 1021 1057 ® ¥ stshnout
Formul3F Z3dosti o znepfistupnéni datové schranky, kterd byla zfizena na #3dost 10.22 1SDS-Dx ' Stdhnout
20 pristup 3 '
oy
s Fien &
L FormulsF ozndmeni o zneplatnéni pristupovich tdajli povafens osoby (zrugeni osoby) 1022 150504 ® ¥ sthnout
2y Formul oznsmen o zneplatnini prstupovch el 2 wdni novieh 1032 150502 ® P stshnout
ju‘ Oznameni o zneplatnéni pristupovich daj statutémim organim nebo vedoucim OVM 105 spsD12 ® ¥ stihnout
Sy Fomul oznsmen o pidani pavéfens osoby k pistupu da datove schranky 1051 150503 ® P Stshnout

nebyly dorugeny. Prostfednictvim tohoto formulafe je moZné zjistit chybu, kterd zplsobila nedorugeni pristupovych idajil. Podrobné informace jsou k dispozici v uZivatelské dokumentaci "Formular vyfiz

1.5 Czech POINT@office

Czech POINT@office je neverejné pracovisté uradu, kde urednik samostatné Cerpa informace,
ovéruje a podava podani smérem k eGovernmentu. Je urceny pro uiredniky organti verejné moci, kteri
ze zakona pristupuji k rejstiikiim nebo provadéji autorizovanou konverzi dokumenti.

Ke stavajicim sluzbam Czech POINT@office patfi:

e vypis a opis z rejstiiku trestii z moci uredni
6



o konverze z moci uredni podle zakona ¢. 300/2008 Sb.

1.6 Czech POINT je vozik

Czech POINT je Casto prirovnavan k voziku, ktery jezdi po kolejich tvoifenych komunikacéni infrastrukturou
vetejné spravy a do jednotlivych informacnich systému vetejné spravy vozi podani a ptivazi z nich vypisy.

Tlustra¢ni obrazek

1.7 Souhrn kapitoly

UZ mame zakladni predstavu, jak se Czech POINT vyvijel, jaké jsou jeho cile a co od ného mtiizeme
ocekavat.

Ted se miizeme podivat primo na pracoviste.

2 Pracovisté Czech POINT
Na pracovisti CzP se podivame, jak je vybavené a jaka opatreni zde musime dodrzovat. Zjistime, jaké
technické a programové pozadavky jsou na pracovisté kladené.

2.1 Kdo miize provozovat kontaktni misto Czech POINT
Kontaktni mista jsou na vybranych pracovistich

e o0bci,

e post

« zastupitelskych uradu,
e hospodarské komory
e notard



jejich seznam je uvefejlovan ve vyhlaice. Uplny vyéet miZeme najit také na strankich portalu
www.czechpoint.cz.

2.2 Technické vybaveni

Na pracoviste Czech POINT jsou kladeny urcité technické pozadavky, aby bylo mozné kvalitné zajistit
vSechny sluzby. Na pomoc s financovanim zfizeni pracovist¢ Czech POINT byla vypsana vyzva v rdmci
Integrovaného opera¢niho programu ,,eGovernment v obcich — Czech POINT*

Technicka specifikace vybaveni pracovisté je uvedena v Pfirucce pro zadatele.
2.2.1 HW vybaveni
Pocitac - minimalni parametry

e CPU: dvé jadra, 2GHz, dvé grafické karty (jedna integrovand a jedna pridavna nebo dvé
pridavné), zvukova karta, sitova karta, 6 x USB konektor
e dva monitory
o 1. monitor je pro obsluhu, 2. monitor je pro klienta

Multifunk¢ni zarizeni podle specifikaci

o Tiskarna (je soucasti multifunkcniho zatizeni) je vystupnim zarizenim pri konverzi do
listinné podoby

o Skener (je soucasti multifunkéniho zarizeni) je vstupnim zarizenim p¥i konverzi do
dokumentu obsaZeného v datové zpravé

o 2D ctecka (ke ¢teni 2D kddu na vystupu autorizované konverze do listinné podoby, pro
ovéreni autenticity dokumentu listinné podobé, ...)
Ctecka ¢ipovych karet (v budoucnu ke &teni eObéanky tirednika)

2.2.2 Programové vybaveni
e Operacni systém
e Microsoft Windows 2000 a vyssi
e Internetovy prohliZeC - Firefox verze 3 a vyssi
e Internet Explorer 6 nebo vyssi (soucast OS Microsoft Windows)
e Javaverze 1.4. 2 avySssi
e Prohlize¢ PDF dokumentt
e Acrobat Reader 8 nebo vyssi
e Formularovy prohliZe¢ - 602XML Filler


http://www.czechpoint.cz/

2.3 Administrativni bezpecnost pracovisté

Na pracovisti Czech POINT piichazime do kontaktu s osobnimi ddaji a proto musime vénovat
zvySenou pozornost administrativni bezpecnosti. Této problematice je vénovan samostatny kurz,
ktery je soucasti nabidky vzdélavani v eGON centrech.

Presto si nékteré zakladni body z oblasti bezpec¢nosti pti praci s informacnimi systémy zopakujeme.

Ochrana informaci zahrnuje oblasti:

e rezimova bezpecnost

e bezpecnost technickych prostredki

e bezpeclnost programovych prostiedki
e bezpecnost dat

e bezpecnost komunikacnich cest

o fyzicka bezpecnost

2.3.1 | Rezimova bezpecnost, bezpecnost technickych a programovych
prostiredki

Rezimova bezpecnost - soubor opatfeni, kterym se stanovi podminky provozu informacniho systému,
opravnéni pfistupu jednotlivych osob na pracovisté informacniho systému a k jeho pracovni stanici a
zpusoby nakladani se vstupy a vystupy informac¢niho systému.

Bezpecnost technickych prostiedkii - soubor opatieni k ochrané hardware informac¢niho systému, jeho
periferii (v€etné dodrZeni jejich kompatibility) pfed jeho poSkozenim, zcizenim nebo neopravnénou
upravou.

Bezpecnost programovych prostiedki - soubor pravidel pro instalaci, upgrade a odstrailovani software v
pracovni stanici informacéniho systému. Soucasné obsahuje pravidla pro ochranu informac¢niho systému pred
napadenim Skodlivym softwarem.

2.3.2 Bezpecnost dat a fyzicka bezpecnost

Bezpecnost dat - predstavuje stanoveni postupli pro ochranu udaji, trvale ulozenych v pracovni stanici
informac¢niho systému nebo na vyjimatelnych médiich (diskety, CD, DVD, pevné paméti), podminky pro
jejich uklddani v pracovni a mimopracovni dobé a podminky pro feSeni servisnich zasahii, pifipadné
likvidaci poSkozenych pevnych diskli a vyjimatelnych médii.

Fyzicka bezpecnost - souhrn pravidel pro ochranu pracovisté, na kterém se nachazi informacni systém, pred
neopravnénym vniknutim, odcizenim nebo poskozenim s vyuzitim mechanickych a elektronickych
prostiedkll (dvete, zdmky, mfiize, elektronické zabezpeceni, osvétleni apod.).

2.3.3 USB token

Do prostiedi Czech POINT se ptfihlaSujeme pomoci certifikati, ulozenych na USB tokenu. Je velmi dilezité
zabezpecit naSe certifikaty pred zneuzitim. M¢li bychom se chovat stejné, jako se chovame ke své platebni
karté. Token nikomu neptjcujeme, PIN nikomu nesdélujeme. I v pfipadé¢ manipulace s pocitacem, napf.



technicka udrzba, instalace nové verze Filleru, musime zajistit, ze se nasim pfistupem k Czech POINT
neptihlasi nikdo jiny.

Soucasti zabezpeceni systému CzP je pribézné monitorovani a auditovani systému, vcetné logovani ptistupt
vsech uzivatelt.

2.4 Pristup do Czech POINTu

Do Czech POINTu mohou pfistupovat pouze autorizovani uzivatelé. VSechny osoby opravnéné k piistupu
do systému jsou evidovany v systému Spravy identit, ktery administruje Spravce centrdly. Z hlediska prav
muzeme mit piistup

e administratorsky nebo
e uzivatelsky.

2.4.1 Administratorsky pristup

Spravu uzivatelti jednotlivych subjektt provadi lokalni administrator. Tim je standardné opravnény zastupce
obce (starosta, mistostarosta nebo jimi povétena osoba).

Podrobnéji se administraci uzivatelskych uctdt z pohledu lokalniho administratora zabyva kurz
Administrativni bezpecnost, kde je cely modul vénovan praci lokalniho administratora CzP.

2.4.2 Uzivatelsky pristup

UZivatel ziska od lokalniho administratora pfistupové udaje ke svému uzivatelskému ctu, tj. jméno a heslo.
Pro Gspésné prihlaSeni a naslednou praci v CzP potiebuje komercni a kvalifikovany certifikat ulozeny na
USB tokenu.

2.5 Souhrn kapitoly
V této kapitole jsme si popsali pracoviste Czech POINT. Uz vime, jaké musime mit technické a programové
vybaveni. Jsme si védomi toho, Ze musime dodrzovat vSechna opatifeni vedouci z zajisténi ochrany dat, se

kterymi se pfi praci na CzP setkame.

Vime také, Ze uZivatelské jméno a heslo pro pfistup do Czech POINTu nam zajisti na§ lokalni administrator.

3 | Skolici prostiredi EDU

V dalii kapitole se budeme vénovat §kolicimu prostiedi Czech POINTu podle hesla Sediva je teorie, zeleny
strom Zivota.

Vysvétlime si, kde Skolici prostfedi najdeme, jak se k nému ptipojime a jak v ném muizeme pracovat.
3.1 Ucel $koliciho prostiedi

K praktickému nacviku prace s formulari jednotlivych agend Czech POINT slouzi Skolici prostredi
EDU. To simuluje produk¢ni prostredi a nabizi mozZnost vyzkousSet si na modelovych datech skutecné
pracovni postupy. Vzhledem k tomu, Ze se jedna o Skolici prostfedi, neni moZné pouzivat libovolna
zadani nebo oc¢ekavat naprostou shodu s produkénim prostredim.
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Ucelem prace ve Skolicim prostredi je

e Seznamit se podrobné s aplikaci 602XML Filler (vice viz kapitola 602XML Filler )
e Seznamit se s formulari pro jednotlivé agendy
e Prakticky si vyzkousSet ty pracovni postupy, které Skolici prostredi umoziuje

Stahnout si uzivatelskou dokumentaci k jednotlivym formularim

3.2 Uzivatelska dokumentace

Pted zahajenim prace ve Skolicim prostfedi si musime procist uzivatelskou dokumentaci a dodrzovat pokyny
v ni uvedené. Jakékoli nestandardni operace jsou zaznamenany.

Uzivatelskou dokumentaci ziskdme od naseho skolitele v eGON centru, nebo si ji mizeme sami stdhnout po
ptihlaseni do Skoliciho prostfedi. Odkaz je v pravém hornim rohu obrazovky.

Uzivatel: user user Role: Vkladate!
!E- S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT -
tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz

: Verze Popisek . Dostupnost

3.3 Prihlaseni do Skoliciho prostredi
Do skoliciho prostiedi se prihlasujeme stejné jako do produkéniho Czech POINTu. To znamend, ze mame
kvalifikovany a komeréni certifikat uloZzeny na USB tokenu a od naseho lokalniho administratora Czech

POINTu jsme dostali uzivatelské jméno a heslo do produkéniho prostredi.

Vstup do EDU nam ziistava v platnosti po stejnou dobu, jako nas pfistup do produkéniho Czech POINTu.
Kdykoli se mizeme do EDU ptipojit a podivat se, zda naptiklad nejsou pfipraveny nové formulare.

URL skoliciho prostfedi Czech POINT:

https://edu.czechpoint.cz/

3.4 Souhrn kapitoly

Tato kapitola byla pomérné kratka, ale urc¢ité uzitecnad. Bez moZnosti vyzkouset si praci s formulati CzP ,,na
necisto’ bychom se mohli pozdéji v produkénim prostiedi zbytecné dopoustét chyb.

Nezapomenme vSak, Ze EDU ndm mé pomoci seznamit se s prostfedim CzP, ale nemize pln¢ simulovat
ostry provoz.
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4 Rejstriky dostupné prostirednictvim Czech POINT

V této kapitole si ptfiblizime jednotlivé rejstiiky, které vyuzivaji sluzeb Czech POINT. Zaméfime se pouze
na zakladni informace, protoze kazdému rejstiiku je podrobné vénovan samostatny kurz, ktery je opét
dostupny v eGON centrech.

Czech POINT se neustale rozsifuje a proto neni redlné podat uplny vycet vSech sluzeb, které obcanlim
poskytuje. Miizeme pouze uvést ty, které jsou k dispozici v dob¢ tvorby tohoto kurzu, tj. inor 2010.

Aktudlni stav je vzdy uveden na strankach www.czechpoint.cz.

4.1 Rejstiik tresti (RT) I

Legislativa:
Zakon €. 269/1994 Sb., o rejstifiku tresti

Obecné informace:

Rejstiik trestl soustied’'uje vSechny trestni zdznamy z Gzemi CR. Jsou v ni zaznamenany i tresty cizinciim,
které byly udéleny na izemi CR.

RT eviduje osoby pravomocné odsouzené v Ceské republice i v cizing, tedy ty, u kterych probéhlo soudni
trestni fizeni. Rejstiik trestl proto eviduje také podminky vykonu trestu.

Avsak rejstiik neeviduje napt. odebrani fidi¢ského prikazu, protoze tento piipad byl feSen ve spravnim
fizeni, nikoli soudné.

Poskytované sluzby:

Vypis z RT

Opis z RT — vydava se pouze pro potieby trestniho fizeni, a to jen orgdniim innym v trestnim fizeni a
Ministerstvu spravedlnosti. Opis je mozné vystavit v aplikaci CzechPOINT@office.

4.2 Rejstrik trestt (RT) - 11

Kdo muze zadat o vypis:

RT je rejstiik nevefejny, proto miize zadat pouze osoba, které se vypis tykd, nebo zmocnénec. Zmocnénec
musi piedloZit ovéfenou plnou moc.

Vypis z rejstifku trestii je vydavan pouze na zakladd pisemné Zadosti. Zadost neni tieba vypliovat predem,
klient ji obdrZi vyplnénou k podpisu pfedtim, neZ mu je vypis z Rejstiiku tresti vydan.

ZAdost se archivuje dle § 11b odst. 2 zikona &. 269/1994 Sb., o rejstiiku trestd 6 let.

Jaké informace je tieba predlozit:

Zadatel, ktery na pracovisti Czech POINT zada o vypis, musi piedlozit:
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e platny doklad totoZnosti: bud’ obcansky priikaz, nebo cestovni pas.

e O vypis z RT miiZe zddat zmocnénec, ktery se prokaze uredné ovéirenou plnou moci (PM) a
platnym dokladem totoZnosti. V plné moci musi byt uvedeny vSechny potrebné udaje (Vzor
plné moci je uveden na http://www.czechpoint.cz zaloZka: Pro obce, Dokumenty ke staZeni -
Vydavani vypist z RT- vzor plné moci). Pokud tomu tak neni, musi zmocnénec tyto udaje
doloZit pro ovéreni idaji v Zadosti jinym dokladem. NedoloZi-li zmocnénec vSechny potiebné
udaje k ovéreni, je to dlivodem k odmitnuti Zadosti.

4.3 Rejstrik tresti (RT) - 111

Praktickd doporudeni:

e Peclivé vypliiujte jméno a prijmeni Zadatele. Kazdy prepis miiZe zpusobit, Ze osoba nebude
ovéfena a vypis nebude vydan. Pri psani méné béZznych znakil, jako prehlasovanych
samohlasek, pismen v cizich jménech a prijmenich pouzijte tabulku ASCII kédu.

« Pii predloZeni plné moci sepsané v ciziné se ujistéte, Ze je platna v CR. V ptipadé pochybnosti
se podivejte na stranky Ministerstva spravedlnosti http://portal.justice.cz.

« U ob¢ant CR narozenych v ciziné se do pole Okres narozeni uvadi stat, kde se narodili.

Informace: http://portal.justice.cz/Justice2 /Soud/soud.aspx?j=213&0=203&k=2027

4.4 Zivnostensky rejstiik (ZR) - I
Legislativa: Zakon €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych ufadech
Ziakon ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (tzv. zivnostensky zakon)

Obecné informace:

Zivnostenskym rejstitkem se podrobné zabyva § 60 Zivnostenského zédkona. V jeho smyslu je Zivnostensky
rejstiik informacnim systémem vefejné spravy, jehoz spravcem je Ministerstvo primyslu a obchodu a
provozovateli jsou obecni Zivnostenské ufady, krajské zivnostenské ufady a dal$i mista dle zékona C.
570/1991 Sb., o Zivnostenskych tfadech.

V Zivnostenském rejstiiku jsou uvedeny zdkonem stanovené zdkladni udaje o podnikateli a jeho
zivnostenském opravnéni, v rozsahu odpovidajicim Gdajim uvadénym v ohlaSeni Zivnosti nebo v Zadosti o
koncesi. Rejstiik je veden v elektronické podobé a je vefejnym seznamem, s vyjimkou piehledu o uloZzenych
pokutach vcetné sankcnich opatfeni uloZzenych jinymi spravnimi orgdny v souvislosti s podnikdnim a
rodnych ¢isel, které zivnostensky ufad sd€luje pouze podnikateli a v pifipadech stanovenych zvlastnimi
pravnimi predpisy.

4.5 Zivnostensky rejstrik (ZR) - II

Poskytované sluzby:

Vypis ze zivnostenského rejstiiku
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Podani podle Zivnostenského zakona (napt. ohlaSeni zivnosti, Zadost o koncesi, ohlaSeni zmény, zadost o
zruSeni zivnostenského opravnéni)

Kdo muze zadat o vypis:

Zivnostensky rejsttik je vefejny registr a proto miize o vypis pozadat anonymni Zadatel.

Jaké informace je tieba predlozit:

IC konkrétniho subjektu, na ktery je vypis ze ZR pozadovan.
Informace:

Zivnostensky rejstiik

4.6 Katastr nemovitosti (KN) - L.

Legislativa:

Zakon €. 265/1992 Sb., o zapisech vlastnickych a jinych vécnych prav k nemovitostem, v platném znéni
Zakon ¢&. 344/1992 Sb., o katastru nemovitosti Ceské republiky (Katastralni zakon), v platném znéni
Zakon €. 359/1992 Sb., o zeméméfickych a katastralnich organech, v platném znéni

Natizeni vlady ¢. 111/2001 Sb., o porovnavéani a piejimani idajii katastru nemovitosti Ceské republiky a
evidence obyvatel

Vyhléska ¢. 26/2007 Sb., kterou se provadi zdkon €. 265/1992 Sb., o zapisech vlastnickych a jinych vécnych
prav k nemovitostem, a zadkon €. 344/1992 Sb., o katastru nemovitosti Ceské republiky (katastralni zdkon)

Vyhlaska ¢. 162/2001 Sb., o poskytovani udajii z katastru nemovitosti Ceské republiky
4.7 Katastr nemovitosti (KN) - II

Obecné informace:

Katastr nemovitosti je soubor udajii o0 nemovitostech v Cechach, na Moravé a ve Slezsku, zahrnujici jejich
popis, soupis a geometrické a polohové urceni.

KN je zdrojem informaci, které slouzi k ochrané prav k nemovitostem, pro daiiové a poplatkové tcely, k
ochran¢ Zzivotniho prostfedi, zeméd€lského a lesniho plidniho fondu, nerostného bohatstvi, kulturnich
pamatek, pro rozvoj uzemi, k oceniovani nemovitosti, pro ucely védecké, hospodaiské a statistické a pro
tvorbu dalSich informacnich systému.

Poskytované sluzby:

Ovéteny vypis z katastru nemovitosti. Vypis miize byt i ¢astecny.

Kdo muze zadat o vypis:

O vypis z katastru nemovitosti mize zddat anonymni zadatel, protoze se jedna o rejstiik vefejny.
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4.8 Katastr nemovitosti (KN) - III

Jaké informace je tireba predlozit:

Vyhledavat v katastru je mozné vice zplisoby:

1. Podle listu vlastnictvi (LV) - Zadatel musi znat katastralni uzemi a ¢islo LV

2. Podle seznamu nemovitosti (podle seznamu parcel, seznamu budov nebo seznamu jednotek),
Zadatel musi znat katastralni dzemi a parcelni ¢islo nemovitosti (pozemek, stavebni parcela),
nebo popisné (stavba), nebo popisné + Cislo jednotky (bytova jednotka v domé, urcita garaz

ap.)
3. Podle zauctovanych vypist

Hledani podle zauctovanych vypist prichazi v ivahu pouze v piipadé, Ze vypis byl uz katastrem
nemovitosti zpracovan a zaplacen, ale z néjakého diivodu nebyl vydan zadateli. Vypis ziistane uloZen a
Zadatel si ho vyzvedne pozdéji.

4.9 Katastr nemovitosti (KN) - IV

Praktickd doporudeni:

Vybér spravniho poplatku se doporucuje provést pred zazadanim o vypis z KN, tedy pred stisknutim tlacitka
ANO u textu Zazéadat o vypis s timto po€tem stranek? Pokud by zadatel potvrdil zajem o vypis, ale potom si
jej nepievzal a nezaplatil spravni poplatek, musi obec Katastru nemovitosti uhradit 50 K¢.

Informace:

Cesky ofad zeméméricky a katastralni

Terminologicky slovnik zemémeéfictvi a katastru nemovitosti

4.100bchodni rejstrik (OR) - I

Legislativa:

Zakon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Obecné informace:

Obchodni rejstiik je vefejnym seznamem, do kterého se zapisuji zdkonem stanovené Udaje tykajici se
podnikatelti, popf. jinych osob, o nichZ to stanovi zvlastni zakon.

Poskytované sluzby:

Ovéteny vypis z obchodniho rejstiiku - vypis platnych nebo Uplny vypis

Kdo muze zadat o vypis:
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Jak jsme uz uvedli, je OR vetejnym rejstiikem, proto o vypis mize pozadat anonymni zadatel.

Jaké informace je tieba predlozit:

IC obchodni organizace
4.110bchodni rejstrik (OR) - II

Praktickd doporuceni:

Pokud mame spravné IC a piresto OR subjekt nenachazi, miiZe jit o advokaty, notéte, 1ékaie, politické
strany apod.

Jsou-li poZzadované udaje docasné on-line nepristupné, miize se jednat o situaci, kdy krajsky soud
Uudaje momentalné prepisuje (obvykle trva 1 den, zifidka déle) nebo pretizeni sité (vypadky sité
obvykle odstranény do 2 hodin)

Informace:

Obchodni rejstrik

4.12Bodové hodnoceni ridice (BHR) - 1

Legislativa:

Zakon ¢.361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakont (zakon
o silni¢nim provozu), ve znéni pozdéjsich predpist.

Obecné informace:

Bodovym hodnocenim se zajistuje sledovani opakovaného pachani prestupki nebo trestnych c¢int,
spachanych porusenim vybranych povinnosti stanovenych predpisy o provozu na pozemnich
komunikacich ridicem motorového vozidla, nebo Ze se ridi¢ poruSovani téchto povinnosti nedopousti.

Poskytované sluzby:

Vypis z bodového hodnoceni ridice

4.13Bodové hodnoceni ridice (BHR) - 11

Kdo muze zadat o vypis:

O vypis z bodového hodnoceni fidice mize zadat pouze ten, koho se vypis tyka, ptipadné¢ jeho zmocnénec,
ktery predlozi ovéfenou plnou moc.

Jaké informace je tieba predlozit:
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Platny doklad totoznosti. V ptipad¢, ze zada zmocnénec, musi piedlozit jesté Gifedné ovéfenou plnou moc.

Informace:

Portal vefejné spravy — Evidenéni karta fidie

Policie CR — Bodovy systém

Ministerstvo dopravy - Statistiky k bodovému hodnoceni

4.14 Seznam kvalifikovanych dodavatelii (SKD) - I

Legislativa:

Zakona 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisii

Obecné informace:

Seznam kvalifikovanych dodavateli usnadnuje prokazovani splnéni kvalifikace v zadavacim fizeni.
Dodavatelé zapsani do seznamu mohou nahradit fadu dokladi vyzadovanych zakonem o vefejnych
zakazkach pro ucely prokazani splnéni kvalifikace vypisem ze SKD. Vypis ze SKD lze vyuZit pouze k
prokazani splnéni zakladnich kvalifika¢nich predpokladii a profesnich kvalifikacnich predpokladd.

4.15 Seznam kvalifikovanych dodavatelt (SKD) - 11

Poskytované sluzby:
Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelti

Kdo muze zadat o vypis:
Anonymni Zadatel

Jaké informace je tieba predloZit:
IC hledané¢ho subjektu u eskych organizaci, u zahrani¢nich piislusny relevantni tidaj.

Informace:
Informacni systém o verejnych zakazkach
Portal o vefejnych zakazkach a koncesich

4.16 Modul Autovraky Informacniho systému odpadového hospodaistvi (MA
ISOH) - I

Legislativa:

Vyhlaska ¢. 352/2008 Sb. Ministerstva Zivotniho prostredi ze dne 11. zafi 2008 o podrobnostech
nakladani s odpady z autovraki, vybranych autovrakd, o zptisobu vedenti jejich evidence a evidence
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odpadii vznikajicich v zatizenich ke sbéru a zpracovani autovraki a o informac¢nim systému sledovani
tokii vybranych autovraki

(o podrobnostech nakladani s autovraky)

Obecné informace:

MA ISOH zajistuje provazanost udaji o prevzatém vybraném autovraku s Udaji o odpadech, které
vznikly pfi nakladani s vybranymi autovraky. Provozovatelé zarizeni ke sbéru autovraklii maji
povinnost zapojit se do informacniho systému tim zplisobem, Ze ministerstvu zasila idaje o vSech
autovracich, které do zarizeni piijim4, a to povinné pocinaje 1. lednem 2009.

Informacni systém umozni napt. zpétnou kontrolu porovnanim poctu trvale vyrazenych vozidel z
registru silni¢nich vozidel a prevzatych autovrakli, porovnat predavané autovraky s registry
hledanych vozidel, aktualizovat databazi provozovatelli zarizeni ke sbéru autovraki apod.

Vystupem z Informacniho systému pro obcana je vytisténi potvrzeni o predani autovraku do zatizeni
ke sbéru autovrakd, které je jednou z podminek k trvalému odhlaseni vozidla z registru silni¢nich
vozidel.

4.17 Modul Autovraky Informacniho systému odpadového hospodarstvi (MA
ISOH) - 11

Poskytované sluzby:

Czech POINT realizuje nasledujici druhy zapisu:

1. Registrace a vydani pristupovych udajt (Zadatel potiebuje ziskat opravnéni k pristupu k
modulu autovraky Informacéniho systému odpadového hospodarstvi nebo potrebuje vytvorit
novy ucet a k zadanému IC ziskat seznam provozoven)

o prvotni tkon nutny pro vstup do informacniho systému

o prirazeni provozovny k svému uctu

o budou potiebné vSechny udaje k identifikaci opravnéné osoby nebo osoby povérené
(plna moc)

2. Zmény v prifazeni provozoven uZivatelskym uétim (Zadatel jiz vlastni uZivatelsky dcet a

potiebuje zménit prifazeni provozoven)
o priprovadéni zmény s provozovnami (napf. vznik nové, koupé nového zarizeni)
o budou potrebné vSechny udaje kidentifikaci opravnéné osoby nebo osoby povérené
(plna moc)

3. Vygenerovani jednorazového hesla k existujicimu uétu (Zadatel potiebuje k existujicimu aétu
vygenerovat jednorazové heslo)

- prizapomenuti hesla

- prizméné zaméstnanci opravnénych k pristupu do informacniho systému

- budou potrebné vSechny udaje k identifikaci opravnéné osoby nebo osoby povérené (plna
moc)

18



4.18 Modul Autovraky Informacniho systému odpadového hospodarstvi (MA
ISOH) - I

Kdo muzZe Zadat o vypis:

Informacni systém bude pouzivan pouze provozovateli zarizeni ke sbéru autovrakd a jejich
zameéstnanci, zaroven udaje o autovracich zaslané do informac¢niho systému budou zpracovany
ministerstvem.

Pristup do systému mize ziskat pouze podnikatelsky subjekt, ktery k provozovani ¢innosti sbéru
vybranych autovrak ziskal povoleni od prislusného krajského uradu.

Jaké informace je tireba predloZit:

- identifikaci provozovatele - vypis z obchodniho rejsttiku, pripadné Zivnostenské opravnéni.
- identifikaci Zadatele - platny obcansky priikaz.

- plnou moc k prevzeti opravnéni k pristupu do MA ISOH - plnou moc vystavuje na zadatele
statutarni organ provozovatele v piipadé, Ze nezZada o opravnéni k pristupu do MA ISOH osobné. Plna
moc musi obsahovat uredné ovéreny podpis.

Praktickd doporuceni:

MiZeme Zadatele upozornit, Ze vygenerované heslo je jednorazové, plati pouze pro jeden pristup!

Informace:

http://autovraky.cenia.cz/

4.19 Insolvencni rejstrik (ISIR) - 1

Legislativa:

Zakon €. 182/2006 Sb., o upadku a zpiisobech jeho reseni

Souvisejici pravni predpisy:

Zakon ¢.312/2006 Sb., o insolvenc¢nich spravcich

Zakon ¢. 108/2007 Sb., kterym se méni zakon ¢. 182/2006 Sb. a zakon ¢. 312/2006

Zakon ¢. 296/2007 Sb., kterym se méni zdkon ¢. 182/2006 Sb. a nékteré zakony v souvislosti s jeho
prijetim

Zakon €. 362/2007 Sb., kterym se méni zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich
piredpist, a dalsi souvisejici zakony
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Vyhlaska ¢. 311/2007 Sb., o jednacim radu pro insolvencni rizeni, kterou se provadéji néktera
ustanoveni insolven¢niho zakona

Vyhlaska ¢. 37/1992 Sb., o jednacim radu pro okresni a krajské soudy

Narizeni Rady (ES) ¢. 1346/2000, o upadkovém rizeni

4.20 Insolvencni rejstrik (ISIR) - 11

Obecné informace:

Insolvencni rejstrik je spravovan Ministerstvem spravedlnosti. Slouzi jako informacni systém. Formou
zvefejnéni v insolvencnim rejstriku je také dorucovana vétSina rozhodnuti soudu.

Poskytované sluzby:

Vypis z Insolvencniho rejstriku

Kdo muZe Zadat o vypis:

Anonymni Zadatel

Jaké informace je tieba predlozit:

o Identifika¢ni cislo organizace- vypis bude vyzadan vzhledem k organizaci zadaného
identifika¢niho cisla.

e Osobni udaje - vypis bude vyzadadn vzhledem ke konkrétni osobé na zakladé jejich
identifika¢nich udajt.

Informace:
Insolvencni rejstrik

Insolvencni zakon

4.21 Informacni systém datovych schranek (ISDS)

Drzitelé datovych schranek a Zadatelé o zrizeni datové schranky maji moZnost vyuZivat pri
komunikaci s ISDS také kontaktnich mist Czech POINT.

Ze soucasné poskytovanych sluzeb (k 28. 2. 2010) mohou vyuZit nasledujici sluzby:

 Zadost o ziizeni datové schranky

e Oznameni o zneplatnéni pristupovych udaji a vydani novych

e Pridani povérené osoby k pristupu do datové schranky

e Zneplatnéni pristupovych udajli povérené osoby (zruseni osoby)

 Zadost o znepfistupnéni datové schranky, ktera byla zfizena na zadost

o Zadost o opétovné zpiistupnéni datové schranky, ktera byla zfizena na zadost
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« Zadost, aby datova schranka plnila funkci OVM

« Zadost, aby datova schranka neplnila funkci OVM

e Oznameni o zneplatnéni piistupovych tidaji statutdrnim orgdniim nebo vedoucim OVM
e Povoleni PO/PFO/FO dodavani dokumentti od DS PO/PFO/FO

e ZruSeni PO/PFO/FO dodavani dokumentt do DS PO/PFO/FO

o Vyrizeni reklamace obdrzeni piistupovych tidajt a vydani novych

Prace s jednotlivymi formulafi je podrobné popsana v eLearningovych kurzech pro vzdélavani veGON
centrech - Czech POINT - Sluzby ISDS I, Czech POINT - Agendy ISDS II a Autorizovana konverze
dokumentd.

4.22 Konverze dokumentu

je dalsi agenda, kterou mohou obcané na CzP vyuzit. Konverzi se rozumi uplné pievedeni listinné podoby
dokumentu do podoby elektronické a naopak. Dokument, ktery provedenim konverze vznikl, mé stejné
pravni Ucinky jako dosud pouzivana ovéfend kopie. Konverzi upravuje zdkon ¢. 300/2008 Sb., o
elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentti a provadéci vyhlaska ¢. 193/2009 o stanoveni
podrobnosti provadéni autorizované konverze dokumenti. RozliSujeme autorizovanou konverzi na zadost,
kterou provadéji kontaktni mista vefejné spravy a autorizovanou konverzi z moci ufedni. Ta slouzi pro
vnitini potfeby Gfadu a je moZné ji provadét v Czech POINT@office.

4.22.1 ZkousSka zaméstnance provadéjiciho konverzi na zadost

v

Zakon ¢. 300/2008 Sb. pozaduje prokazani odborné zpusobilosti k provadéni autorizované konverze
dokumentii na zddost pouze po piisluSnych zaméstnancich Hospodaiské komory Ceské republiky a drzitele
postovni licence. V piipad¢é pracovniki v ostatnich kontaktnich mistech vefejné spravy (Czech POINT),
kteti budou autorizovanou konverzi dokumentii na Zadost provadét - zaméstnancii stdtu, zaméstnancl
uzemnich samospravnych celkd ¢i notafi - zakon prokazani této zpusobilosti nepozaduje a necini tak ani
jiny pravni ptedpis.

4.23 Souhrn kapitoly

Postupné jsme prosli rejstiiky, ze kterych je mozné zadat vypis na kontaktnich mistech Czech POINT,
seznamili jsme se 1 s dal§imi poskytovanymi sluzbami, véetné konverze dokumentii na Zadost a agendami

zprosttedkovavanymi pro Informacni systém datovych schranek.

V nasledujici kapitole si jesté¢ povime o 602XML Filleru a tim cely kurz dokon¢ime.

5 602XML Filler

V této kapitole se seznamime bliz s aplikaci 602XML Filler.
5.1 Popis a vyuziti
602XML Filler je aplikace ur¢ena pro snadné a pohodIné vypliiovani elektronickych formulaii. Program je

firme.

602XML Filler umoziiuje vypliovani nabidek, objednavek a riznych formulara.
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Mnoho ukdzek formuldii nalezneme na strankdch Software602 www.602.cz/602xml/formulare, kde jsou
odkazy na stranky firem a ufadi, které je vyuzivaji.

Vyuziti formuldit Software602 muizeme nalézt v oblastech, kde je potieba sbirat data, napt. Statisticka
Setfeni pramyslové vyroby (MPO), piedavani zdravotni dokumentace (UZIS) nebo pro usnadnéni ob&hu a
schvalovani dokumentil, evidence vefejnych zakazek, administrativa socialniho pojisténi pro spolecnosti 1
podnikatele, hldseni dopravnich piestupktl, Zadost o ¢erpani prostiedki statniho rozpoctu, Czech POINT.

Mnoho formuldith mizeme najit na strankach nékterych ufadl napt. stranky mésta Milevsko.

# IR_1516.zfo* - 602XML Filler

Zméngn

Ovéiujici:

Titul l:lPFUmem' [user | imeno: [user | witul |:|

Dtevfite vydang ovEfeny vistup.

Identifikace ISVS, ze kteréha je ovéFeny vypis vydan:

[Zivoostensky rejscrin ]

vyhledavdni podle identifikagniho &sla organizace

Pozadovany vypis obsahuje celkem stransk: 2a spravni poplatek: KE

Vydany ovéfeny vypis z informacniho systému vefejné spravy
Identifikace ISVS, ze ktersho byl ovéfeny wypis vyddn:

[2ivnes tensky rejstiik ]

Vydany ovEreny vipis | Oteviit PDF |report 70890253 . pat poist stranek: 2

Evidence identifikacnich tdajii - vytvoFeni ovérovaci dolozky

Datum vyhotoveni ovéfovacl doloZky: [1-2.2010

Cislo jednaci 1516 Uloit formuldF na lokalni
(pofadové &slo evidentniho systému): disk pofitade

Misto vyhotoveni ovefovaci dolozky: |$koleni ]

PRES

Formulaf s vypisem z Zivnostenského rejstiiku,
5.2 Technické parametry

Informace o datové reprezentaci a zabezpeceni

Formulare maji ptiponu *.zfo, jsou vytvoreny v aplikaci 602XML Designer. Soubor mtize byt zabezpecen
heslem proti otevieni.

e Formular je certifikovany vydavatelem - prazdny dokument

e Formular obsahuje nékteré polozky vyplnéné - formular byl editovan v 602XML Filler, nemusi
byt divéryhodny

e Formular osahuje nékteré polozky vyplnéné a je elektronicky podepsany - formular byl
editovan v aplikaci 602XML Filler, byl k nému pripojen elektronicky podpis a my tomuto
podpisu diivérujeme, formular je pro nas divéryhodny
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o Elektronicky podpis je neplatny, formular byl zménén - obsah byl od podepsani zménén, tento
formular neni diivéryhodny

5.3 Prace s formularem

Ve formulafi Ize vypliiovat pouze policka k tomu urcena. Mezi policky se pohybujeme klepnutim mysi na
uréené pole nebo kurzorovymi klavesami, kldvesou Enter potvrzujeme zadané hodnoty.

5.3.1 Vyprazdnéni poli

il

Funkci Obnovit vychozi hodnoty v celém formulari obnovime implicitni hodnoty vSech formularovych
poli ve formulafi.

I

Funkce Obnovit vychozi hodnotu obnovi hodnoty v aktudlnim formuléfi, klavesova zkratka je
Shift + Ctrl + Del.

5.3.2 Ulozeni formulare

H ]

Formuléaf Ize ulozit na disk pro pozd¢jsi tpravu, prohliZzeni nebo tisk.
MozZnosti ulozeni
e Soubor - Ulozit
e Soubor - UloZit s podpisem. V tomto ptripadé bude po zvoleni cesty na disku nasledovat

dialog pro vybér podpisu, ktery se ma k formulari pripojit.

V obou ptipadech Ize formuléi zabezpecit heslem. Po zaskrtnuti vybéru Ulozit budeme mit moznost zadat
heslo.
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UlpZit jako

Uliogit da: | (3 formudare V| € e
Posledni — = =
dokurmenty LZFO LZFD) L7FO|

Flacha Cestovni piikaz_final.zfo Diodaci_list zFo Faktra.zfo

Lckurrenty 70| |70 7o

e ._ Priznani k DPH.zfo Produktowa_nabidka.zfo  Zadost o dovolenou.zfo
Tento poftaé

ﬁ Mé&zew soubomn; Yyplneno - Piznani k DPH. zfo b
Mistavsfti  Ulodit jako byp==TZF0 souhory 8] v | storo |
kit 5 heslem

5.3.3 Moznosti odeslani

e eMailem (Soubor—Poslat postou, Ctrl +E)
e eMailem s elektronickym podpisem (Soubor—Poslat postou s podpisem, objevi se okno pro
vybrani podpisu)

5.3.4 Zobrazeni formulare

@ - @
Pomoci tlacitek zmensime respektive zvétSime formular.
5.3.5 Kontrola pravopisu

602XMLFiller umoziuje kontrolu pravopisu

1. v pribéhu vyplinovani nebo
2. zkontroluje cely formular po vyplnéni

Pokud chceme pouzit moznost 1, musime kontrolu spustit volbou Kontrolovat pravopis pri psani na karté
Obecné Nastroje — MoZnosti.
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Druhou moznost spustime po vyplnéni formuldfe volbou Nastroje — Kontrola pravopisu ¢i stiskem
klavesy F7.

5.3.6 Kontrola vyplnénych dat

1. Formuldf miliZe obsahovat tzv. automatické hodnoty, které se dopocitavaji podle zadanych
hodnot. Tuto aktualizaci spustime vybérem Data — Prepocitat, nebo stiskem klavesy FO9.

2. Pro kontrolu, Ze jsou vyplnéna vSechna povinna pole, vybereme moZnost Data —
Zkontrolovat formular, nebo stiskneme klavesy Shift+F9

5.3.7 Uzivatelské tlacitko

Tviirce formulare si mize nadefinovat tlacitko, kterému ptida libovolnou funkci, napt. odeslat formulat.

s Odesh & zavii apikac |

Zkonkroluj, od-aéli n:railurr-n -a L] aplik‘;ci b—
Identifikace

1D: F0ZTTT4
Daturc 20081010

Zabhezpeceni

5.3.8 Napovéda k polim formulare

&

Neékteré formulafe mohou obsahovat tzv. kontextovou néapovédu k jednotlivym formulafovym polim.
Obsahuje-li stavajici pole takovou napoveédu, zobrazi se na nastrojové listé tlacitko Napovéda. Kliknutim na
toto tlacitko se otevie panel Napovéda k poli, ktery obsahuje podrobné informace o daném poli. Tento
panel lze také otevfit pies nabidku Zobrazit — Pracovni panel — Napovéda k poli nebo klavesovou
zkratkou Alt+3.

5.3.9 Tisk formulare

=

g

Formulaf vytiskneme pomoci tlacitka Tisk na liSt¢ nebo z nabidky Soubor. Formulaf se zpravidla vytiskne
v aktudlnim stavu, tzn. i s vyplnénymi poloZkami.

25



5.3.10 Export do PDF

Formulat lze exportovat do souboru typu PDF volbou Soubor — Export do PDF
Exportovat Ize i prazdny formulaf vybérem Nastroje — Soubor — Export do PDF.

5.3.11 Souhrn Kapitoly
V této kapitole jsme méli moZnost bliZe se seznamit v aplikaci 602XML Filler. K ¢emu je filler vhodny,
jak se pouziva, kde se s nim miizeme kromé Czech POINTu setkat.

6 Zavér
Praveé jsme dokondili studium kurzu Obecné ziklady Czech POINT - aktualiza¢ni kurz 2010. Jak uz z
nazvu vyplyva, jedna se o kurz zaméteny na zmény, které se v Czech POINTu za poslednich nékolik mésict

udaly.

K tém vyraznéj$im patii velky nariist agend, ktery si vyzadal jejich rozdéleni do tematickych oblasti a tim
naslednou grafickou zménu uvodni obrazovky Czech POINT.

Neustalymi zménami prochazi i aplikace 602XML Filler, proto jsme mu vénovali samostatnou kapitolu.

U rejstiika jsme si utfidili znalosti - legislativni zéklad, obecné informace o rejstricich, kdo miize zadat o
vypis a jaké udaje k tomu musi na kontaktnim misté ptedlozit.

Detailni informace o pracovnich postupech na Czech POINTu jsou uvedeny v jinych kurzech

eGovernmentovych dovednosti. VSechny kurzy jsou ptistupné v eGON centrech kraji a obci s rozsifenou
plusobnosti.
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