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1 Informacni systém IS ESF 2014+

Dosazené hodnoty u indikator( tykajicich se podpofenych osob se do zpravy o realizaci
projektu, kterou maji pfijemci povinnost pfedkladat, dostanou prostfednictvim
informacniho systému IS ESF 2014+. Tento systém umozriuje zejména:

® monitoring osob podpofenych projekty OPZ s maximalnim vyuZitim existujicich dat
evidovanych v agendovych systémech MPSV, které jsou doplhovany sbérem dat od
realizatorl jednotlivych projekt(;

e monitoring akci projekt ESF pro potfeby zajemcu o ucast na projektech
prostfednictvim propojeni s modulem Akce na portalu www.esfcr.cz;

e automatizovany vypocet indikatoru tykajicich se osob pro jednotlivé projekty
a pfenos dosazenych hodnot indikatoru tykajicich se podpofenych osob do IS
KP14+.

Termin spusténi informacniho systému IS ESF 2014+ je 9. 5. 2016. Vzhledem k faktu, ze jiz
existuji projekty, které jsou k datu spusténi v realizaci a pfijemci podpory na tyto projekty
musi predkladat zpravy o realizaci daného projektu v pfedem stanovenych terminech, a s
pfihlédnutim k po&tu podpofenych osob a objemu dat, které je pfi prvotnim pfihlaSeni do
systému IS ESF 2014+ k projektu nutno vlozit, stanovuje RO prechodné obdobi pro
vykazovani indikatorti tykajicich se podporenych osob: Udaje o dosazenych
hodnotach indikatort tykajicich se osob, které maji byt do zprav o realizaci projektu
zapsany na zakladé evidence v IS ESF 2014+, nemusi byt obsazeny ve zpravach
predkladanych nejpozdéji do 31.8. 2016. Zpravy o realizaci projektu, které budou
pfedlozeny po tomto datu, uz musi obsahovat informaci o dosazenych indikatorech tykajicich
se podporfenych osob zpracovanou na zakladé evidence obsazené v IS ESF 2014+. Toto
pfechodné ustanoveni ovSem neplati pro zavérecné zpravy o realizaci projektu.

U projektu, u kterych bude vyuzito vySe uvedené prfechodné ustanoveni, budou dosazené
hodnoty vykazany az po doplnéni vSech pfislusnych udaju do IS ESF 2014+ v dalsi
predkladané zpraveé o realizaci projektu.

Ministerstvo prace a socialnich véci je jakozto spravce osobnich udaju zpracovavanych
v souvislosti s realizaci projektl podpofenych z OPZ opravnéno zpracovavat osobni udaje
podpofenych osob na zakladé nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1304/2013
ze dne 17. prosince 2013 o Evropském socialnim fondu a o zruSeni nafizeni Rady (ES)
€. 1081/2006 (zejména jeho pfiloh | a ll).

Ke jmennym datim o podpofenych osobach uloZzenym v systému IS ESF 2014+ maji pfistup
pouze osoby vroli hlavni zastupce pfijemce a zastupce pfijemce (viz kap. 1.4) a po
omezenou dobu také osoby provadéjici kontrolni Cinnost. Jedna se zejména o vSechny
kontroly ze strany RO, auditniho organu &i platebniho a certifikadniho organu (tj. Ministerstva
financi), Evropské komise, NejvysSiho kontrolniho ufadu a Evropského ucetniho dvora.

Ostatni uzivatelé systému IS ESF 2014+ si mohou zobrazovat pouze anonymizované Udaje
o projektech. Bez zakonného podkladu nelze osobni udaje z IS ESF 2014+ pfedavat.

Kvuli vétsi bezpecnosti zpracovani osobnich udaji je IS ESF 2014+ rozdélen na
2 informacni databaze: identifikatnich udaji a pseudonymnich udaji. Obé databaze jsou
striktné oddéleny a uchovavany v samostatnych datovych uloziStich. Jmenné osobni udaje
ucastnikl jsou ulozeny v Sifrované databazi.
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1.1 Podpora pfi praci se systémem IS ESF 2014+

V pfipadé technickych problému kontaktujte pracovniky technické podpory, ktefi jsou k
dispozici v pracovnich dnech od 9:00 do 14:30 hodin na emailové adrese esf@mpsv.cz. Dale
je zajisténa online podpora v klubu ve féru ,TECHNICKA PODPORA uzivateldm PORTALU
esfcr.cz a portalovych aplikaci*, ktera je k dispozici na odkazu
https://www.esfcr.cz/technicka-podpora.

V pfipadé vécnych problémud tykajicich se evidence podpofenych osob kontaktujte
prisludného projektoveho manazera RO, ktery ma dany projekt pfidélen.

1.2 Systémové pozadavky

Bezproblémové fungovani aplikace IS ESF 2014+ je garantované v prohlizeCich Internet
Explorer od verze 10 a novéjsi, Google Chrome, Mozilla Firefox a Safari, a to vzdy v aktualni

Z&dné specialni hardwarové pozadavky pro uzivatele stanoveny nejsou.

1.3 Dostupnost
Dostupnost IS ESF 2014+ je 365 dni v roce, 24 hodin denné.

1.4 Registrace nového uzivatele do IS ESF 2014+

Pro praci vsystému je nutné, aby byl kazdy uZivatel vIS ESF 2014+ zaregistrovan.
Uzivatelsky ucet je vazan na unikatni e-mailovou adresu uZivatele.

Vzhledem k tomu, Zze IS ESF 2014+ je jednou z aplikaci, které funguji spole¢né& v ramci
portalu www.esfcr.cz, je registrace pro cely tento portal jednotna a probéhne pouze jednou,
s jednim uzivatelskym jménem a heslem. Ktomuto u¢tu budou dle potfeby nastavovany
pristupy do jednotlivych aplikaci portalu.

VS8em uzivatelim, ktefi byli registrovani v nékteré z aplikaci portalu www.esfcr.cz ke dni
8. 5. 2016, bude v souvislosti se spusténim nové verze portalu zaslano na e-mailovou
adresu uvedenou v uzivatelském profilu nové heslo, kterym bude mozné registraci potvrdit
Vv noveé verzi portalu.

1.4.1 ZjednoduSena registrace pro osoby evidované na projektu
v MS2014+

Systém IS ESF 2014+ piebira z MS2014+ informace o kontaktnich osobach a statutarnich
zastupcich pfifazenych na projektu.

V pfipadé, ze dana osoba v IS ESF 2014+, ani v zadné jiné aplikaci portalu www.esfcr.cz
zatim nema zfizen aktivni pfistup, provede IS ESF 2014+ automaticky registraci nového
uzivatelského Uctu a odes$le do datové schranky subjektu pFijemce zpravu s odkazem a
doc¢asnym aktivaénim kédem pro aktivaci uzivatelského ucétu. Zarovernn bude osobég,
K jejimuz uZivatelskému uctu se aktivani kod vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym
do€asnym ovérovacim kédem (8-mistny alfanumericky kéd). Osoba pro aktivaci svého
uctu v IS ESF 2014+ musi zadat souCasné ovérovaci kod z e-mailu spole¢né s 16mistnym
kédem z datové schranky. Na konci procedury si zvoli heslo, kterym se bude do aplikace
pfihlaSovat.
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V pfipadé, Zze osoba ma aktivni uzivatelsky ucCet zfizeny na portalu www.esfcr.cz, ale
v systému IS ESF 2014+ jeSté nema pfidélenou roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce
pfijemce, IS ESF 2014+ odeSle do datové schranky subjektu pFijemce zpravu s odkazem
a do¢asnym aktivacnim kédem pro aktivaci uzivatelského uctu. Zaroven bude osobé,
k jejimuz uzivatelskému uctu se aktivacni kod vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym
dodasnym ovérovacim kédem (8-mistny alfanumericky kéd). Osoba pro aktivaci svého
uctu v IS ESF 2014+ musi zadat souCasné ovéfovaci kod z e-mailu spole¢né s 16mistnym
kédem z datoveé schranky. Heslo pro pfihladovani do aplikace je shodné s heslem, které si
uzivatel zadal pfi registraci na portalu www.esfcr.cz.

V pfipadé, Ze osoba jiz ma v systému aktivni uzivatelsky uCet a pfidélenou roli hlavni
zastupce pfijemce / zastupce pfFijemce, pak pfi pfevzeti dalSiho projektu, pro ktery je tato
osoba v MS2014+ evidovana, do IS ESF 2014+ opétovnou aktivaci jiz neprovadi. IS ESF
2014+ tuto osobu jen pfipoji k nové prevzatému projektu, o ¢emz ji informuje e-mailem.
Zaroven odesila informaci o pfipojenych osobach pfijemci do datové schranky.

Platnost aktivaéniho / ovéfovaciho kédu vyprsi za 20 kalendafnich dni od jeho predani. V
pfipadé vyprdeni platnosti se pfijemce obrati interni depedi na pfislusného projektového
manazera RO, ktery v systému vygeneruje kody nové. Oba kddy se generuji vzdy soudasné.
Novy aktivacni kdéd odesle projektovy manazer pfFijemci prostfednictvim interni depese. Novy
ovérovaci kéd odesila systém IS ESF 2014+ automaticky do e-mailu daného uzivatele.

Pfijemce je povinen disponovat aktivni datovou schrankou a udrzovat ji aktivni az do
konecéného finanéniho vyporadani projektu, kterym se rozumi veSkeré vyrovnani zavazk( a
pohledavek mezi nim a poskytovatelem podpory. V pfipadé, Ze systém IS ESF 2014+
nenajde Vv registru aktivni datovou schranku, upozorni na tuto skuteénost pracovnika RO,
ktery odeSle aktivaéni odkazy k zjednoduSenym registracim interni depeSi v prostredi
MS2014+.

Postup pro dokonéeni aktivace uzivatele:

1. Uzivatel otevie v internetovém prohlizeci aktivacni odkaz uvedeny ve zpravé zaslané
do datové schranky pfijemce, nebo v IS ESF 2014+ na https://esf2014.esfcr.cz/ zvoli z menu
MUj ucet > Aktivace uzivatele.

2. Na obrazovce vyplni 16mistny aktivaéni kod uvedeny ve zpravé zaslané do datové
schranky a potvrdi ho volbou Ovéfit aktivacni kod. V pfipadé pouziti aktivaéniho odkazu se
aktivacni kod do policka predvyplni automaticky.

3. Vyplni uzivatelské jméno (e-mail) a jednorazovy 8mistny ovéfovaci kod z obdrzeného e-
mailu.

4. V pfipadé zcela nové registrace bude vyzvan k zadani vlastniho nového pfihlaSovaciho
hesla k uctu.

5. Posledni krok potvrdi volbou Aktivovat.

! Datem predani kodu je datum, kdy systém kody vygeneroval a odeslal do datové schranky / e-mailu, nikoli
datum pfecteni zpravy pfijemcem.
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Portal ESF > 15 ESF 2014+ > Aktivace uZivatele £ ZPET

Aktivovat

= Aktivacni kod byl ovéren.
Zadejte e-mailovou adresu uzivatele, ke kterému se aktivacni kod vztahuje a 8mi-mistny ovérovaci kad, ktery mu byl
zaslan e-mailem. Soucasné zadejte heslo, které chcete pouzivat pro pristup do systemu.

Aktivace uzivatele

Aktivacni kad * PNFM-BUX3T-SHEC-J7N
E-mail *

Ovérovact kad *

Upozornéni: V pfipadé, ze dosSlo v organizaci pfijemce k personalnim zménam a uZivatelé
evidovani k projektu na zakladé zjednodusené registrace do IS ESF 2014+ provadéné na
zakladé udaju prevzatych z MS2014+ nejsou uz opravnéni ke spravé udaju projektu, je
bezpodminecné nutné zajistit zménu udaju. ZruSeni pfistupu dané osoby k datim
vztahujicim se k projektu v IS ESF 2014+ provadi bud pracovnik pfijemce s pfidélenou roli
hlavni kontaktni osoba (viz kap. 3.2.2), nebo projektovy manazer RO. Zru$eni pfistupu a
odpojeni od projektu je nutné provést nejen pro osoby, které maji aktivni pristup do IS
ESF 2014+, ale i pro ty, ktefi uzivatelsky ucet aktivovan zatim nemaji, nebot’ jejich ucet
muze byt aktivovan v budoucnu v souvislosti s jinym projektem.

1.4.2 Registrace dalSich uzivatelu

V pfipadég, Ze pfijemce chce pfidélit v IS ESF 2014+ pfistup k projektu dalSim osobam, které
zatim nemaji aktivni uzivatelsky pfistup zfizeny na portalu www.esfcr.cz, je nutné nejprve
provést registraci nového uzivatele pfes tlaCitko Registrace na dGvodni strance
https://www.esfcr.cz/register.
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Registrace uzivatele
Prihlasovaci udaje

E-mailova adresa: *

Osobni udaje
Jméno (jména): *
PFijmeni: *

Zobrazované jmeno - prezdivka:

T TH

i pist

1 Tl )

Ovéfeni textu (VvZadovano)

Po odeslani vypInéné registrace je tfeba pockat na potvrzujici e-mail s heslem, ktery dorazi
na zadanou e-mailovou adresu.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacn program Zaméstnanost Podporujeme vasi budoucnost

N a =N N 7 = o) . o R .
(B) vomo  (B) procramy (&) wuentt () Forum (i ) INFOCENTRUM Q| (& PRIHLASENI A REGISTRACE

Registrace uzivatele

Registrace byla lspéina. Heslo bylo zaslano na uvedenou e-mailovou adresu.
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1.4.3 Prihlaseni do systému IS ESF 2014+

Prihlaseni do aplikace nasledné probiha bud pfes portal na odkaze
https://www.esfcr.cz/login, nebo na pfimém odkaze aplikace IS ESF 2014+
https://esf2014.esfcr.cz.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost POd pOI’UJ eme va g] b u d oucno St

,..f*-.‘ ,_.’*-.‘ ".'*'-._‘ . ,_.’*-.‘ _ " o _
|\\[§|‘) PROGRAMY 1\\813’) KLIENTI '\._Q,t' FORUM |\\ﬁ/} INFOCENTRUM Q & | PRIHLASENI A REGISTRACE

e v -
Prihlaseni
Email: *
Heslo: *
PRIHLASIT Zapomenuté heslo  Registrovat
T ) Mazatatek stranky &) Vytisknout strénku (>) Exportovat | Sdilet

Pokud si uzivatel IS ESF 2014+ heslo nepamatuje, mize ucinit reset hesla pres tlacitko
Zapomenuté heslo. Uzivatel vyplni zaregistrovanou e-mailovou adresu a odeSle zadost o
reset hesla.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zamestnanost POd pOI’U_] eme va §] b u d oucno St

— = (= N\ N\ . o\ _ o cw o _
1@ DOMU <\_‘[§|‘}» PROGRAMY <\_‘é§3}» KLIENTI 1\_Q) FORUM <\_‘ﬁ‘}| INFOCENTRUM Q & | PRIHLASENI A REGISTRACE

Zapomenuté heslo

E-mailova adresa

uZivatele: *
— -
ome |-
Overeni textu (VyZadovano)
RESETOVAT HESLO

V pfipadé, Ze uzivatel chce do IS ESF 2014+ vstoupit pfes portal, klikne na tla¢itko Sprava
dat a vybere moznost IS ESF 2014+ v levém menu.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond .
Operacni program Zaméstnanost Pod porujeme

(8) procrany (&) kuenti () Forum  (§ ) INFOCENTRUM 6 SPRAVA DAT (Q) (&) nawakuzekova

Vsechny operaéni pregramy ESF fizené MPSV, v jejichz ramci je (bylo) mozné Zddat o financni podporu. K aktudinimu OP Zaméstnanest zde naleznete
potiebné informace o zaméFeni operacniho programu, vyzvy k pfedkldddni projeked, odkazy na metodické pfFirucky, souvisejici aktuality a akce.

SPRAVA PROJEKTU

Prehled akci

PRUZKUMY Hledat:

IS ESF 2014+ Nazev akce Struény popis Misto konani Datum od Datum do Vlastnik

DATABAZE PRODUKTU

Poet zéznami na strénce 10 v

Kazdému uzivateli se pfi prvnim pfihlaSeni do systému automaticky zobrazi provozni fad 1S
ESF 2014+, ktery odsouhlasi zaskrtnutim checkboxu a kliknutim na tlaCitko Ulozit. Bez
odsouhlaseni provozniho fadu neni mozné systém IS ESF 2014+ vyuzivat jako registrovany
uzivatel a zobrazovat se budou pouze vefejné informace.

Evropska unie
Evropsky socidlni fond
Operaéni program Zaméstnanost

PROJEKTY Portal ESF » |5 ESF 2014+ = Odsouhlaseni provazniho #Fadu

B Ulozit

Odsouhlasent provozniho radu

Pro stazenf prowozniho fadu kliknéte zde,

Souhlasim = provoznim fadem

T ) Ma zatatek stranky

CASTE DOTAZY

KONTAKTY

1.5 Obecné funkcionality

1.5.1 Druhy polozek

Systém barevné odliSuje datové polozky, které jsou povinné, nepovinné a které neni mozné
z urovné pfijemce editovat.

Needitovatelné polozky poznate podle Sedého podbarveni. Tyto polozky nelze ménit.

Hazew projekiu  Projekt Test 3

Povinné polozky jsou oznaceny hvézdi¢kou a Zlutym podbarvenim.

Mizev akoe © Wi akoe
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Tyto polozky je nutné vyplnit. Pokud zUstane néktera z povinnych polozek prazdna, oznadi
se Cervenym podbarvenim a systém zobrazi chybové hlaseni.

Poznamka: Pfi zméné nékterych dat se mizZe nepovinna polozka stat povinnou; napf. po
vybéru druhu podpory, u kterého je nastaveno "Vyzaduje poznamku", se stava polozka
Poznamka povinnou.

g = Nazev akoe: Hodnota musi byt vyplnéna.

Informace o akci

Mizev akee *

Nepovinné polozky nejsou nijak oznaceny a jejich podbarveni je bilé.

Papls Popls akoe

Datumové polozky

Datum je mozné zadat z klavesnice nebo pomoci kalendafe. Okno s kalendafem se aktivuje

kliknutim na tlacitko s ikonou ', které se nachazi vzdy v pravé Casti datumového pole.
Vybira se mésic, rok a den.

| —
LI bfezen 2016 LI
st ¢t pad so ne

1 |T| 3 4 5 &
Ty B % 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
M 2203 M OB M7
B 29 30 N

po ut

L 3
9 10

Dnes Prazdny

Popis tlacitek v kalendafi:
Prazdny - vymaze nastavené datum

Dnes - nastavi aktualni datum

1.5.2 Ovladani seznamu

Udaje je mozno settidit podle konkrétniho sloupce, a to vzestupn& nebo sestupné. Setfidéni
se provadi kliknutim na hlavicku zvoleného sloupce. V hlavicce sloupce se zobrazi Sipka
uréujici smér tfidéni. Sipka ¥ uréuje tfidéni sestupné a Sipka A tFidéni vzestupné.
Opétovnym kliknutim na text hlavic¢ky stejného sloupce dojde k setfidéni opacnému.

Mazew projokiu &
Prajekn JF

Projekt Test ¥

Projekt Test 3
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Pokud chce pfijemce tfidéni zrusit, klikne pravym tlaCitkem v hlavi¢ce sloupce. V nabidce,
ktera se zobrazi, nasledné zvoli mozZnost ZruSit fazeni.

Hizey projelktu

¢ Indit fazeni

Manu fhdia filknu
Frajekt JF
Profekt Test 2

Projekt Test 3

V seznamu jsou pod hlavi¢kou sloupcl dostupna textova pole, do nichz je mozno zadat
hledany fetézec. Vyhledani je spusténo okamzité. V seznamu se zobrazi pouze ty zaznamy,

které obsahuji zadany fetézec.

[ Registragni Zitlo Nidzew projekty
Test

(Operaéni program

Investitni priorita

1 0315 007 19

O o315 002 18

€Z.0 Zaméstnanost

€2.0 Zamdstnanost

1.3 Pomsoc pracovmikie, podnlkinm a podnikatel

1.3 Pomoc ikiien, podnikiim a podnil

2 Budovind kapacit sockdinich partnend

27 Imgl Vadni strategie pro rovnost In.

Pocet zobrazovanych sloupct je mozno libovolné ménit. Nad kazdym seznamem je tlacitko

Vybrat sloupce.

O Reglstradni ff5lo Higev projekty
] 031802319 Projekt JE

0 o315 002 19

] 93 _15 002 18 Projekt Test 3

Celicem 3 zaznamd

gperaini program

€1.0 Zamistnanast
C2.0 Zamistnanast

L0 Zamistnanast

Ivestini priorita

2.2 2loplavind pFistupu k dostuperjm, udrEitelny
1.3 Poenoc pracovnikim, podnikim a podnikatel

1.3 Pomoc pracovnikdm, podnikim a podnikatel.

* % Vybrat sloupce

23 Podpora procest ve slulbich a podpora rozvoj
2 Budovini kapacit socidlnich partnerd

27 Implementace Viade{ strategie pro roveost be.

Tobrazit 16 na strdaio %]

Po kliknuti na toto tlaCitko se zobrazi vyCet vSech sloupcu, které Ize pro dany seznam
zobrazit. Zatrzenim se oznaci, které sloupce maji byt viditelné, a potvrdi se tlacitkem OK.

Registralni

v Nazev projeltu

! Priceitnt osa

v Investial priorita
Specificky cil
Opatfen
Wava
Prispévek Unie (KZ)

Finandni prostiediky statniho rozpoctu (K<)

Viastnt 2dro) finan nt (KE)
Skutedné datumn zahajeni

Skutedne datum o

Akt potitia zam anosti

OK Storno

M fyzicke realizace projektu
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2  Uvodni stranka

2.1 Projekty

2.1.1 Seznam projektl

Na zaloZce jsou zobrazeny vSechny projekty, u kterych je dany uZivatel IS ESF 2014+, ktery
je aktualné do systému pfihlasen, zaregistrovan v roli hlavni zastupce pfijemce nebo
zastupce pfijemce. Seznam Ize filtrovat podle zvolenych kritérii. V této ¢asti aplikace IS ESF
2014+ edituje pfijemce udaje o podpofenych osobach, eviduje rozsah poskytnuté podpory a
eviduje jednotlivé akce, které probihaji v projektu. BliZze viz kapitola 3. Ostatni zaloZky slouzi
k zobrazeni pfislusnych dat, ale k editaci dochazi zde.

£y) OvoonisTRANka (7 ) MAPOVEDA | 8 | Piijemce Ctvrty (ODHLASIT)

PROJEKTY > B8

SEZNAM PROJEKTU . Spuiténi wpoltu indikatord +  Pfidat odpovédné ufivatele - Odebrat odpovédné ufivatele « « | Celkova kontrola dat & Export «

. Seznam projektd
VEREJNY SEINAM PROJEKTU

Filtr seznamu projekt podie viastnosti asob
AKCE

PODPORENE 0SOBY

SESTAVY

MOJ OCET

2.1.2 Vefejny seznam projekta

Na zaloZce jsou zobrazeny projekty, které Cerpaji podporu vramci OPZ, Operacniho
programu Praha — pdl ristu anebo Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani a
vefejné informace o nich. Seznam Ize filtrovat podle zvolenych kritérii. Zalozku v IS ESF
2014+ vidi kazdy uZivatel portalu www.esfcr.cz.

2.2 Akce projektu

2.2.1 Seznam akci projektu

Na zaloZce jsou zobrazeny vSechny zaevidované akce u projektd, u kterych dany uzivatel IS
ESF 2014+, ktery je aktualné do systému pfihlaSen, zaregistrovan v roli hlavni zastupce
pFijemce nebo zastupce prijemce. Seznam lIze filtrovat podle zvolenych kritérii.

2.2.2 Verfejny seznam akci projektt

Na zalozce jsou zobrazeny vSechny vefejné akce projektl, které Cerpaji podporu v ramci
OPZ, Operacéniho programu Praha — pdl ristu anebo Operaéniho programu Vyzkum, vyvoj a
vzdélavani. Seznam lze filtrovat podle zvolenych kritérii. Zalozku v IS ESF 2014+ vidi kazdy
uzivatel portalu www.esfcr.cz.

2.3 Podporené osoby

2.3.1 Seznam podporenych osob

Na zaloZce jsou zobrazeny vdechny podpofené osoby evidované v projektech, u nichz je
dany uzivatel IS ESF 2014+, ktery je aktualné do systému pfihlaSen, zaregistrovan v roli
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hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Seznam lIze filtrovat podle zvolenych
kritérii.

< ZPET

o nagozeni " . Cislo  Cislo  znakiisla i Druh podpofens Registraéni Zislo
Datum narozeni  Obec st obce Ulice ¢ Boblavi oo
d

Dopisné pnentaéni orientacmihe Fe

SETNAM PODPORENYCH 0508

éno ond

Radorni Bedn? 29.5. 1943 Staré Kietany — 1o w70 M2 | Tadond 03_15_040.4

SESTAVY > arie Cems @297 pzst sieni Predméi [ — nEs | 2100 Zens | zadand 03_15_00z_17
2.4 Sestav Yy

2.4.1 Seznam sestav

V tomto modulu ma uzivatel IS ESF 2014+ moznost generovat sestavy z dat projektd,
v nichz je zaregistrovan v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Modul je
v soucasnosti v rozvoji a bude umoznovat generovat uZivatelské sestavy.

2.5 Miuj ucet

2.5.1 Nastaveni notifikaci

Na zalozce je mozno nastavit, ktera oznameni o zménach na projektu budou uzivateli
odesilana e-mailem. Uzivatel se mize rozhodnout, kieré zmény na projektu povazuje za
zavazné a preje si o nich byt informovan, jakmile nastanou. Napfiklad si mize nechat zasilat
informace, které osoby ve schvaleném seznamu podpofenych osob nejsou ztotoznény
s Registrem obyvatel, informace o zméné v roli zastupce prijemce, informace o zméné stavu
zpravy o realizaci projektu atd. Mechanismus notifikaCnich hlaSek bude dale rozvijen a
upravovan.

2.5.2 Seznam notifikaci

Na zaloZce je zobrazen seznam vSech notifikaci pro projekty, kde je osoba zaregistrovana
v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Systém IS ESF 2014+ generuje
notifikace pro vSechny udalosti, u kterych uzivatel zaskrtl, Ze chce byt informovan (viz kap.
2.5.1).
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3 Projekt

3.1 Informace o projektu

Na zalozce Informace o projektu jsou zobrazené informace evidované v MS2014+, které
prijemce zadal v zadosti o podporu. V IS ESF 2014+ jsou needitovatelné, aby byla zajisténa
konzistentnost Udajl mezi obéma systémy. Pokud dojde ke zméné evidovanych udajd, je
tfeba tuto zménu primarné osetfit prostfednictvim zmé&nového fizeni v MS2014+.

Jedinym editovatelnym polem v IS ESF 2014+ je textové pole ,Co projekt nabizi“, v némz by
prozatim pfijemce mohl uvést dalSi relevantni informace o projektu. Pole vSak nevyplnujte,
protoze bude v ramci dalSiho rozvoje IS ESF 2014+ z tohoto systému odstranéno.

V ramci projektu realizovanych v OPZ neni povoleno vyuziti odhadl ve véci dosazenych
hodnot indikatord v projektu, a tudiz osoby vygenerované v zaznamech pfi pouziti
funkcionality pro odhady nemohou vstupovat do vypoc¢tu hodnot indikatord. Pro vSechny
projekty podpofené z OPZ je proto nastaveno defaultngé, ze tato moznost neni relevantni a
prislusné ,checkboxy“ neni mozno editovat. V ramci nasledného rozvoje systému budou tyto
informace pro pfFijemce skryty.

3.2 Odpovédni uzivatelé

Na zalozce Odpovédni uzivatelé Ize prFidélit/odebrat role konkrétnim uzivatelim, ktefi jsou v
IS ESF 2014+ registrovani. K projektu neni mozné pfidélit pfistup nékomu, kdo pro aplikaci
jako uzivatel neexistuje.

Rozlisuji se role: hlavni zastupce prijemce (ma pravo pfidélit/odebrat k danému projektu
pFistupy dalSim uzivatelim, ma moznost editovat udaje) a zastupce prijemce (ma moznost
editovat udaje).

K jednomu projektu muze byt pfirazeno vice osob v roli hlavni zastupce pfijemce a také vice
osob v roli zastupce pfijemce.

Pfipojeni osoby uvedené jako kontaktni osoba projektu v MS2014+ na pozici hlavniho
zastupce pfijemce probiha automaticky v ramci zjednodusené registrace (viz kap. 1.4.1).
Osoba s roli hlavni zastupce pfijemce nasledné pfidéluje a spravuje pristupy dalS§im osobam.

3.2.1 Pripojovani zastupce prijemce v Detailu projektu

Na zalozce Odpovédni uzivatelé pfijemce klikne na tlaCitko Novy.
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< ZPET

8 UloEit
Detail projektu
Registrainf Zislo 03_15_002_18

Nazev Projeit Test 3

Stav BE

o projektu Operacni struktura Odpovidni udivatals ndikitory e projektu Padporend asoby Padpora

mpart padporenych osob Udalosti ﬁ

Seznam zastupcl prijemce :> Fi by |B) wybrat sloupce
Hlavni
Jméng Pitjmeni A Enail Hdtupee  Saw Odstranit
piilemece
_____ ZistupcePiijemce? prijemcel@asd-esf.cz & Aktivni
Celkem 1 ziznamd Tobrarit 15 na strinky

Zvoli, zda pfipojovany uZivatel bude mit pfiznak hlavni zastupce pfijemce, a vypini
uzivatelské jméno osoby, kterou chce k projektu pfidélit. Pfipojovany uzivatel jiz musi mit
provedenou registraci (viz kap. 4.1.2).

ESF » Semnam projebnls » Detnil projektu » Prhdind role projekty <
B Uloit a zaviit

Pridani role projektu
Role®  Zistupce Pijemce

Hlavnd zistupce piijemce &

Ufivatelskd jméno * prijemce3

Pro dokond&eni pfipojeni pfijemce potvrdi tlacitkem Ulozit a zavfit.
| UloZit a zavrit

Upozornéni: Systém soucasné kontroluje, zda ma subjekt pfijemce aktivni datovou
schranku. Pokud ano, odesila do ni zpravu, Ze k projektu byl v IS ESF 2014+ pfipojen novy
zastupce pfijemce. V pfipadé neexistence aktivni datové schranky, neni umoznéno osobu
k projektu v IS ESF 2014+ pfipojit. Pfed dalSim pokusem o pfipojeni uzivatele k projektu
musi pfijemce zajistit, aby datova schranka subjektu pfijemce byla aktivni.

Po dokonc&eni pridani uzivatele k projektu se nové pfipojeny uZzivatel zobrazuje v Seznamu
zastupcu pfijemcu na Detailu projektu.
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ESF > Seznam projeltd > Detail projebtu
B UloZit

Detail projektu

Registralni Zislo  03_15_002_18

Mizev | Projekt Test3

Stav | BEE
Informace o projektu Operaini struktura
bnport podpofenych osob Udalosti

Seznam zastupcl prijemce

Jméno

iméng?

Celkem 2 piznamd

Odporvidni uZivatelé Indikatory Akce projektu Podpafend asoby
Piijmeni A E.mail
Zistupceriijpmcel prijemced®asd-esf.cz
Tistupcepiijemcel prijemced@asd-est.cz

Podpora Piitohy

* | Nowy B Vybrat sloupce

Hilavnd

Zistupce  Stav Odstranit
piflomce

= Aktivni

& Aktivni

Tobwazit 15 na strinka ]

3.2.2 Odebrani zastupce prijemce v Detailu projektu

Na zalozce Odpovédni uzivatelé uzivatel klikne ve sloupci Odstranit na tlacitko Minus u
osoby, kterou chce od projektu odpojit.

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uzivatelé Indikatory Akce projektu Podporené osoby Podpora Prilohy
Import podporenych osob Udalosti

Seznam zastupcl pfijemce +) Novj () Vybrat stoupce
Hlavai

Jméno PHijment A E-mail zastupce  Stav Odstranit <=
prifemce

Hana Kugelkovd hana. kuzelkova@mpsv.cz aktivni -

Erantisek Novotny franta@novotny.cz Aktivni I - |

Ctvrty Prijemce prijemced@testesf.cz Aktivni -

Celkem 3 zéznamd

Zobrazit 15 na stranku[ v ]

Pro dokon&eni odebrani uzivatele je nutné potvrdit volbu tlacitkem Ano.

Upozornéni x
Opravdu chete odstranit tuto poloZku?

Ano Ne
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3.2.3 Pripojovani zastupce nad seznamem projekt

Zastupce prijemce lze pfipojit k vice projektim najednou. Na seznamu projektt vybere
uzivatel v prvnim sloupci projekty, ke kterym chce zastupce pfipojit a klikne na tlaCitko Pridat
odpovédné uzivatele a nasledné na moZnost Zastupce pfrijemce. Tento postup je
vyhodny, pokud chceme osobu pfifadit k vice projektim najednou.

ES > Seznam projekt 0 < ZPET

© riidat odpovédné uzivatele -

#  Spuiténi wpodtu indikatord Odebrat odpovédné uzivatele ~ #| Celkova kontrola dat = Export =

Seznam projekta A b
Zastupce prijemce

Filtr seznamu projektd podie vastnosti os &

W Vybrat sloupce

= i Listo Nézev projekty Operaéni program Investidni priorita Wzva

Projekt JF €2.0 Zamdstnanast 2.2 Zleplovani pfistupu k dostuprym, udrZitelny.. 23 Podpora procest ve slubach a podpora rozvoj
Projokt Test 2 €2.0 Zamdstnanost 1.3 Pomoc pracovnikim, podnikim a podnikatel . 2 Budovini kapacit socidlnich partnerd
Projekt Test 3 C2.0 Zaméstnanost 1.3 Pomoc pracovnikidm, podnikdim a podnikatel 27 implementace Viddnd strategie pro rovnost Ze.
Celkem 3 ziznamd Zobeazit 15 na strénkas V|

Pfijemce vybere, zda pfipojovany uzivatel bude mit pfiznak hlavni zastupce pfijemce a
vyplni uzivatelské jméno osoby, kterou chce pfipojit.

PFidéni edpevédnych uZivateld *

5 Hlavni zistupoe piijemce

Uivatslski jmino

prijemnce3

Pro dokond&eni pfipojeni pfijemce potvrdi tlacitkem Ulozit a zaviit.

OK

Noveé pfidaného zastupce pfijemce je mozno zkontrolovat v Seznamu zastupcu pfijemcu na
Detailu projektu.

ESF > Seznam projekti) > Detail projektu < ZPET
B UloZit

Detail projektu
Registralni Zislo  03_15_002_18

Mizev | Projekt Test3

Stav | BEE
Informace o projektu Operaini struktura Odpovidni ufivatelé Indikitory Akce projektu Podpafend asoby Podpora Piilohy
bnport podpofenych osob Udalosti

Seznam zastupcu prijemce + Novy (@) Vybrat sloupce

Hlawni
sméng Bifjmani A Email zistupce  Stav Odstranit
Biijemce
Jrnénod Zistupceriijpmcel prijemced®asd-esf.cz = Aktheni
E> Jménod Zistupeopiijemced prijemced@asd esf_cz Bl aktii
Colkem 7 riznamd Zobwazit 15 na strink v |

3.2.4 Odebrani zastupce nad seznamem projektu

Zastupce prijemce lze odebrat uvice projektll najednou. Na seznamu projektl vybere
pfijemce v prvnim sloupci projekty, u nichZ chce zastupce odebrat a klikne na tlaéitko
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Odebrat odpovédné uzivatele a nasledné na moznost Zastupce pfijemce. Tento postup je
vyhodny, pokud chceme osobu odebrat u vice projektim najednou.

3.3 Podporené osoby

Kazdy ucéastnik projektu (podporena osoba) se do systému zapisuje s vyuzitim jména,
prijmeni, bydlisté a data narozeni (osoby, které nejsou identifikovany do této miry detailu,
nemohou byt zapoéteny mezi Ugastniky projektu).”

Kazda osoba se pro dany projekt eviduje pravé jednou, bez ohledu na pocet podpor, které
vramci projektu vyuZila. V pfipadé, Ze je stejna osoba podpofena ve vice projektech,
vystupuje v kazdém projektu jako unikatni osoba.

3.3.1 Zalozeni nové podporené osoby v projektu

Na zalozce Podporené osoby pfijemce klikne na tladitko Pridat podporenou osobu
umisténé nad Seznamem podpofenych osob.

ESF » Seznam prajektd) » Detail projebtu < ZPET

) Ulodit

Detail projektu
feghtradni Sislo  03_15_002_18

Mizey | Projekt Test 3

Odpovidni uFivateld Indikcatany Akce projektu Podpofiend csoby Pedpora

port podpafenjch osob Udalosti ﬁ

® aktusini seznam padpofonjch auob Sehnvilens) soznam podpedenjch ciob
¢ + | Piidat podpofenou osobu Pridat zéznam o podpofe |+ Odhadnout podpofené osoby - s interakei |+ Odhadnout podpofené osoby - bez interakce | Vybrat sloupce
# | Schodlit seznam podpofenych osob projektu Odstranit padpofencu osobu

Vibdr  Jmdng # Bifjment Diatuen narogent Db

hana Fabikovi 12,7, 1963 Zadani
My 23,10, 1956 Zadani

VIKTOR soudER 1.6, 1977 Zadand

Otevre se Pruvodce pridanim podpoirené osoby.

V kroku 1 pfijemce vyplni systémem pozadovana data a klikne na tlagitko Nasledujici.

Poznamka: Pro zadani obce a jeji Casti je tfeba kliknout na tlacitko — | — zobrazi se okno
Vybér adresy z RUIAN, v némzZ pfijemce vybere odpovidajici obec / &ast obce.

2 V odlvodnénych pfipadech je mozné v projektu poskytovat podporu i osobam, u nichz pfijemce &i partner
neznaji totoznost v potfebném rozsahu. (Jedna se o pfipady, kdy identifikace osoby a uchovani téchto udaju je
v rozporu s uCelem prace s danou cilovou skupinou, napf. se tyka udajlii o obétech trestnych ¢inG apod.).
Nicméné tyto osoby nelze v dosazenych hodnotach indikatorl tykajicich se Ucastnikl zahrnovat. U podpor
poskytovanych neidentifikovanym osobam zajisti pfijemce alespori jejich po€et a struénou charakteristiku slozeni
této skupiny a dale zpracuje odGvodnéni, pro¢ nemohlo dojit k zaznamu v detailu jména, pfijmeni, bydlisté a data
narozeni. Takto podpofené osoby ovS§em nezapogitdva do dosazenych (ani planovanych) hodnot indikator(
tykajicich se ucastnik( projektu.
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Prdvodce pridanim podporené osoby

Krok 1 - Zakladni informace

Jendno * Jan

ozeni* 1.1, 1580

Pravd 591717, Podoli, 14700, Praha

Nasledufici Stormno

V kroku 2 systém IS ESF 2014+ automaticky vybere jednu z moznosti:

Vybere moZnost Zalozit jako novou podpofenou osobu v pfipadé, Ze podpofena osoba
zatim neni podpofena v zadném z projektu daného prijemce. PFijemce akci potvrdi tim, ze
klikne na tlaitko Nasledujici.

V pfipadé, Ze je na nékterém z projektli daného pfijemce v systému evidovana podpofena
osoba, ktera ma vSechny udaje shodné s osobou, jejiz udaje jsou nové k projektu zakladany,
je tfeba osobu ,ztotoznit“, aby v systému stejna osoba v ramci projektd realizovanych
stejnym pFijemcem nevystupovala vicekrat. (Kazda osoba vSak v ramci kazdého jednotlivého
projektu vystupuje jako unikatni osoba s unikatnimi charakteristikami.) Pokud je zapisovana
osoba, u niz IS ESF 2014+ identifikoval shodu s udaji osoby evidované vramci jiného
projektu realizovaného stejnym pfijemcem, systém IS ESF 2014+ automaticky vybere
moznost Prevzit udaje o podporené osobé a pfijemce klikne na tlacitko Nasledujici.

Prinodce piidinim podporend oscby < ZPET

Privodce pridanim podporené osoby

Wb Jméno Plijment Datum narozeni  Adresa trvalého bydlists

Cetkem 3 zéznamd Zobrazit 15 na stranku| v

Predchozi  Nasledujici Storno
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Privodce pridanim podporené osoby

Krok 2 - ZtotozZnéni osoby

Jan Novak c

1.1, 1980

Adresa trvalého b & Zerotinova 2981/55A, 78701, Sumperk

Vyblir Jméno Piijmend Datum narozeni  Adresa trvalého bydliftd

Celkem 3 ziznami Zobrazit 15 na strinky v

Pfedchozi  Nasledujici Storno

V pfipadé, Ze je na nékterém z projektl pfijemce v systému evidovana osoba, ktera ma
udaje alespon ze 3/4 shodné (ale neni Uplna shoda v udajich, napf. neodpovida adresa), je
relevantni tfeti z moznosti na snimku. Systém IS ESF 2014+ automaticky nabidne moznost
Ztotoznit s existujici podpofenou osobou (na zakladé shody nékterych atributd). V
seznamu pod touto moznosti pfijemce oznaci osobu, se kterou se nové zakladana osoba ma
ztotoznit a klikne na tlaCitko Nasledujici. V pfipadé, Ze nové zapisovana osoba neni nikdo
Z nabizenych osob uz dfive do IS ESF 2014+ zalozenych, pfijemce zvoli moznost Zalozit
jako novou podpoirenou osobu a volbu potvrdi tim, Ze klikne na tlaCitko Nasledujici.

V tuto chvili probiha validace zadanych Udajl na Registr obyvatel (ROB) pro potvrzeni, ze
zadana osoba skute¢né existuje. Bez tohoto ,ztotoZnéni“ neni mozné osobu dale propojit
s registry Ufadu prace CR a Ceské spravy socialniho zabezpeceni.

V pfipadé pozitivniho ztotoZnéni osoby (ij. ovéfeni existence osoby v registrech), systém
upozorni, ze ,osoba byla ztotoznéna v ROB“. Pokud se osobu v Registru obyvatel
nepodafi ztotoznit, systém umozni udaje o osobé ulozZit, ale zaroven upozorni: ,Nepodafrilo
se ztotoznit osobu s ROB, ovérte, ze jste vSechny uUdaje zadali spravné“. Do vypoctu
dosazenych hodnot indikatoru tato osoba bez dalSich krokl nevstupuije.

V kroku 3 pfijemce vyplni systémem poZzadovana navazujici data a klikne na tlagitko OK.

F » Sarenam prajektd » Detail projekt » Prinodor pidinim podpoiend soty « ZPET

m = Osoba byla ztotonéna v ROB.

Privodce pfidanim podpofené osaby

Krok 3 - Doplfkové informace

Zikladni informace
Poblavi® Mk |
Titul piod jminem
Jmeéng * Jan
Piijmeni*  Novik
Titul 2 rnérem
Datum narozeni * 1, 1, 1980
Adresa traalého bydliied | Pravd 591717, Podolf, 14700, Praha
Datum vstupu do propektu® 2. 3. 3016
Kontaktni informace
E-mail

Telefon

Predchozi Ok Storno

Po potvrzeni tlaCitkem OK se otevie Detail podporené osoby.
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8 Ulozit = Ztotoznéni s ROB
Detail podporené osoby projektu

®) aktusini data Schvilend data

Novy interval

Trvalé bydlisté

Trvalé bydtiits *

91 Cislo ocientatng 17

(27 147 00

Ke kazdé osobé, k niz chce pfijemce v IS ESF 2014+ zapsat podporu, kterou dany klient
v ramci projektu ziskal, musi byt v IS ESF 2014+ rovnéz zapsany vymezené charakteristiky
(navazuji na povinné indikatory v rozsahu dle pfilohy | nafizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) €. 1304/2013 ze dne 17. prosince 2013, o Evropském socialnim fondu a o zruseni
narizeni (ES) €. 1081/2006).

Na portalu www.esfcr.cz je k dispozici navrh formulafe (Monitorovaci list podpofené osoby),
ktery je mozné vyuzit pfi sbéru Udajl od jednotlivych klientl. Soucasti formulare je informace
0 UCelu sbéru informaci a dale o vazbé na zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajul.
Formulaf neni pro pfijemce zavazny, pokud mize potfebna data podlozit jinou prdkaznou
evidenci, neni nutné formulaf pouzivat. Pfijemce je také opravnén si obsah Monitorovaciho
listu podpofené osoby upravit (napf. v ném nezjistovat néco, co uz je mu znamo a eviduje to
v podobé néjakého jiného dokumentu/databaze).®

3.3.2 Zapis charakteristik platnych k zahajeni uUcasti osoby v
projektu

Stav je zjiStovan ke dni zahajeni ucasti osoby v projektu. Pfijemce nasledné (po vstupu
osoby do projektu) neprovadi aktualizaci téchto udaju vyjadfujicich stav k zahajeni ucasti
Ugastnika v projektu®.

% VV monitorovacim listu podpofené osoby je také pasaz pro zaznam vazby cilové skupiny na programovou oblast
(vymezeni viz kap. 14 Uzemni zpUsobilost projektti OPZ). Také pro tuto pasaz plati, Ze je to jen pomticka, nikoli
povinnost. Pokud neni tfeba podle pravidel uzemni zpUsobilosti vazbu cilové skupiny na programovou oblast
dokladat, nebo pokud je ji tfeba dokladat, nicméné pfijemce (pfip. partner) ji mize doloZit bez tohoto formulare,
muZe pasaz z formulafe odstranit. V IS ESF 2014+ se informace o Uzemni zpuUsobilosti neeviduji.

* Tzn. pokud ma ucastnik pfi vstupu ukonéené stfedni vzdélani a az po vstupu do projektu Uspésné zakonc¢i
vysokou $kolu, vystupuje v projektu po celou dobu realizace jako osoba, se stfedoSkolskym vzdélanim.
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Presny seznam charakteristik (j. zejména hodnoty, kterych dana charakteristika muze
nabyvat) v€etné potfebnych definic je v Obecné ¢éasti pravidel pro Zzadatele a prijemce
v ramci OPZ, v kapitole zamérené na indikatory. Jedna se o parametry:

Pohlavi

Postaveni na trhu prace

NejvysSi dosazené vzdélani

Typ znevyhodnéni

Pristup k bydleni

Situace osob sdilejicich stejnou domacnost

Sektor ekonomiky, v némz je osoba ekonomicky aktivni
Specifikace pUsobeni ve vefejném sektoru

NN E

I'u

Bod ,4. Typ znevyhodnéni“ se vztahuje k citivym osobnim udajum a ucéastnik muze
odmitnout poskytnout k nému informace.”

Bod ,7. Sektor ekonomiky, v némz je osoba ekonomicky aktivni“ je relevantni pouze pro
osoby, které jsou ekonomicky aktivni.

Bod ,8. Specifikace pusobeni ve vefejném sektoru“ je relevantni pouze pro osoby, které jsou
zameéstnanci ve vefejném sektoru.

Na zalozce Informace o osobé dostupné v Detailu podpofené osoby pfijemce vyplini
pozadované charakteristiky.

A UlozZit
Detail podporené osoby projektu

@ Aktualni data O schvalena data

Interval  neomezeno [~ Novy interval
Titul pred jménem
Jmeno®  Jakub
Prijmeni ®  culik

Titul za jménem

Identifikacni ddaje Informace 0 osobé | Podpora

Rozbalit vie = Sbalit vie

Udaje zaznamenavané nejpozdé&ji pred ukonéenim Ucasti osoby v projektu
Stav je zjistovin k datu zahdjeni Géasti osoby v projektu,

Podle postaveni na trhu prace @ zaméstnanci >

Podpofend osoba miiZe pat/it pauze o jedné z vymezenych skupin.V pfipadé

. e pa O osoby samostatné vyjdslezns Einné 5
soubéhu se uvddi prevazujici charakteristika.

O osoby na rodiovske dovolens, které byly pred nastupen této dovolens zaméstnany nebo samostatna vydsletns Einné

O dlouhodobé nezamstnani, registrovani na Uradu prace CR >

O nezaméstnani - ostatni, registrovani na Ufadu prace €R

O neaktivni esoby, kterd nejsou v procesu vzdélavéni nebo edborné piipravy 3
O neaktivni osoby - ostatnf >
Podle nejvyiiiho dosaZeného vzdélani O bez vzcélani
Podoofend osoba mitée patiit pouze o iedné z vwmezenvch skupin (oii. do [ 1. stunef 7akiadni Sknlv nehn 7. stuneh 7akladni Skoly & 1. - 4. rofnik Aletich svmnazii & kanzervatafe aneha 1. - 2. ronik 6lehich sumnazii. H. asabu (>

, v . v v . , v B Ulozit
Provedené zmény je tfeba uloZit stisknutim tlagitka -

®> Moznost odmitnout poskytnout udaje se tyka pouze C&asti tykajici se znevyhodnéni. Poskytnuti ostatnich
informaci je pro ucastnika povinné.
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Nové zalozenou osobu je mozno zkontrolovat v Seznamu podpofenych osob na Detailu
projektu.

B UloZit
Detail projektu
Registradnd {islo 03_15_002_18
Nizev  Projekt Test 3

Stav  B&H

Informace o projeiktu Oparacni struktura Odpovidni ufivateds Indikitory Akce projektu Podpafend osoby Podpora Piitoty

®) Akrisdind seznam podpodenych csob Schwileny semam podpofenych osob

+ | Pfidat podpofenou osobu + | Pfidat zaznam o podpofe + | Odhadnout podpofené osoby - s interakci + | Odhadnout podpofené osoby - bez interakce % Vybrat sloupce
* | schvalit seznam podpofenych osob projektu Odstranit podpofenou osobu

Wbl Jméne 4 Bifsnen Datum narozen Druh

iclav Haga 3. 10. 1956 Zadand

$ Jan Mowik 1.1. 1980 Zadand

LAL SOUCEK 3. 6. 1977 Zadand

3.3.3 Zapis charakteristik vyjadrujicich stav po ukonceni ucasti
osoby v projektu

Stav je zjiStovan nejpozdéji do 4 tydnl od ukoné&eni uCasti osoby v projektu. Postihuje zménu
v dobé od zahajeni ucasti osoby na projektu az do okamziku zjistovani, pfiCemz stav v dobé
zjistovani trva, tj. napft.

e zda je osoba v porovnani se situaci pred vstupem do projektu nové v procesu
vzdélavani ¢i odborné pfipravy,

e zda osoba v porovnani se situaci pfed vstupem do projektu ziskala kvalifikaci®,

e o0soby plivodné& nezaméstnané nebo neaktivni jsou nové zaméstnané nebo OSVC
apod.

Presny seznam charakteristik ({j. zejména hodnoty, kterych dana charakteristika muze
nabyvat) v€etné potfebnych definic je v Obecné €asti pravidel pro zadatele a prijemce
v ramci OPZ, v kapitole zamérené na indikatory.

PFijemce doplni u podpofené osoby na zalozce Identifika€ni uidaje datum ukonceni ucasti
v projektu a na zalozce Informace o osobé pfislusné charakteristiky odpovidajici situaci po
ukonc&eni ucasti v projektu.

Systém prostfednictvim pfimého napojeni na registr Ufadu prace CR a Ceské spravy
socialniho zabezpeceni zjisti sam bez ucasti pfijemce, zda uUCastnik zacal nové hledat
zaméstnani (j. je evidovan jako uchaze¢ o zaméstnani) nebo zda je zaméstnan nebo OSVC.

6 Zapocitava se kvalifikace ziskana v ramci projektu OPZ.
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a Ulozit = Ztotoznéni s ROB
Detail podporené osoby projektu

®) aktuslni data Schvilend data

Novy interval

147 00

3.3.4 Problémy se ztotoznénim osoby v Registru obyvatel

V pfipadé, Ze se nepodafilo ztotoZnit zadanou osobu v Registru obyvatel, systém udaje
ulozi, ale do vyfeSeni tohoto problému osoba nevstupuje do vypoctu dosazenych hodnot
indikatora.

Postup pfi feSeni problému se ztotoZnénim v Registru obyvatel:

a) Prijemce zkontroluje pfesny soulad udaji vlozenych v systému s podkladovymi
materialy (Udaje z monitorovaciho listu podpofené osoby, z jiné evidence atd.).
b) PFijemce zkontaktuje podpofenou osobu a ovéfi zadavané udaje.

V pfipadé zjisténé chyby pfijemce chyby opravi a na zaloZce Detail podpoiené osoby
stiskne tlacitko Ztotoznéni s ROB.

Registr obyvatel obsahuje referenéni Gdaje o vdech ob&anech CR, cizincich s povolenim k
pobytu v CR, cizincich s udélenim azylu & dopliikové ochrany. U osob z t&chto cilovych
skupin by mélo ke ztotoznéni dojit vzdy. V oduvodnénych pfipadech v3ak muze dojit
k situaci, kdy ke ztotoznéni nedojde, i kdyz je osoba identifikovana a je z opravnéné cilové
skupiny (napf. u projektd zaméfenych na cilovou skupinu migrantl, zadateld o azyl atp.).
Pfijemci bude v budoucnosti v takovém pfipadé umoznéno zaskrtnout u osoby checkbox
,Zapocitat podpofenou osobu do indikatord“, pfi¢emz zaSkrtnutim této moznosti pfijemce
stvrzuje, Ze podpofena osoba skute€né existuje, je jednoznacné identifikovana a je mozno ji
s vyuZitim zadanych udaju pro uc€ely kontroly kontaktovat. Pfi kontrole na misté predlozi
pfijemce podklady vztahujici se k u€asti téchto osob v projektu. Do doby, nez bude tato
funkénost zapracovana do systému, tyto osoby do vypoétu dosazenych hodnot
indikatora nevstupuiji.
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3.4 Import udaja o podporenych osobach

Podpofené osoby Ize do systému hromadné naimportovat také prostfednictvim csv souboru.
V systému je uloZena Sablona csv souboru ke stazeni, v€etné navodu jakym zplsobem
udaje vyplnit.

SEZHAM PROJEKT() a) Ulagit

Detail projektu

VEREJNY SEZNAM PROJEKT]

Vybér souboru pro import podpofenych osob

Frochzst... <=
o iriport podpore:

Ve vybraném souboru musi byt dodrZzena struktura dat tak, jak ji systém ocekava. Jediné tak
muaze dojit k uspé&Snému provedeni hromadného importu podpofenych osob (véetné
potfebnych charakteristik). Po vybéru souboru se zpracovani tohoto souboru zahgji tlacitkem

@ Import

3.5 Zapis podpor, které ucastnici ziskali

3.5.1 Bagatelni podpora

S ohledem na to, Zze pro monitorovani u€astniki podpofenych projektd stanovuje pfiloha |
nafrizeni o ESF pravidlo: ,Za ,uéastniky“ se oznacuji osoby, které maji primy prospéch
Z intervence ESF, které mohou byt identifikovany a poZadany o charakteristiku a pro néz
jsou vyélenény konkrétni vydaje. Jiné osoby za tdéastniky povaZovéany nejsou.“, vymezil RO
nasledujici: Za osobu, kterd& ma zpodpoieného projektu pFimy prospéch, je
povazovana pouze osoba, ktera se ucastni c¢innosti realizovanych v ramci
podpoireného projektu pro cilové skupiny a u niz rozsah jejiho zapojeni do
podpoireného projektu prekroéi tzv. bagatelni podporu.

3.5.1.1 Bagatelnost podpory

Je stanoven limit, Ze u€astnikem/podpofenou osobou z hlediska indikatorud, je pouze osoba,
ktera:

a) ziskala v daném projektu podporu v rozsahu minimalné 40 hodin (bez ohledu na
pocet dil€ich podpor, tj. poCet dil€ich zapojeni do projektu) a zaroven

b) alespori 20 hodin z podpory, kterou osoba v daném projektu ziskala, nema charakter
elektronického vzdélavani.

Pro vypocet limitu bagatelni podpory se rozumi ,hodinou” hodina v délce 60 minut.

Definice elektronického vzdélavani: Elektronickym vzdélavanim se rozumi jakékoli distanéni
vzdélavani pomoci pocital a pocitaCovych siti (napf. e-learning, webinafe aj.). Neni
rozhodujici, zda vzdélavany ma pfipadné k dispozici néjakou podporu (chat, diskusni fora,
e-mail apod.), ani zda muze vyuzivat zpétnou vazbu ve formé testovacich otazek apod.
Urcujici je, ze obsah vzdélavani je Sifen na dalku a vyucCujici a vzdélavané osoby se v dobé
vzdélavani nesetkali na stejném misté.
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PFijemce vede evidenci o vSech osobach, které byly zapojeny do projektu (v€etné osob,
u nichz podpora (zatim) nepfekonala/nepfevysila limit bagatelni podpory), nicméné tyto
zaznamy nejsou pfi stanoveni poctu dosazenych indikatorl tykajicich se uéastnik( brany
Vv potaz.

Jako podporu ovSem nikdy nelze oznadit aktivity, v nichz nejde o zlepSeni situace
¢i znalosti/kompetenci dané osoby, ale dochazi v nich pouze k:

naboru ucastnikl projektu,
Sifeni povédomi o projektu (v€etné napf. zastoupeni projektu na veletrzich a akcich
obdobného charakteru),

e ke sbéru informaci o osobach formou anket, dotaznik(i, prizkumu, formou pfispévku
do diskuze na internetovych férech aj.,
k Sifeni publikaci, ¢asopis(, bulletint, newslettert, brozur, letakd apod.,
zapojeni osoby do aktivit projektu, které neni odlvodnéno cilem zlepsit postaveni této
osoby ve spole€nosti/na trhu prace, protoze osoba se uUCastni dané aktivity jako
reprezentant néjaké organizace, pfinasi potfebnou odbornost apod. (napf. ucast na
kulatych stolech nebo pracovnich skupinach v ramci komunitniho planovani).

IS ESF 2014+ slouzi pro zaznamy s vazbou na indikatory projektu tykajici se
ucastnikti projektu. U osob, u kterych neni planovano zapojeni do projektu
v takovém rozsahu nebo typu, aby jimi vyuzitd podpora presahla limit bagatelni
podpory (tj. pfijemce neplanuje je zapoc€itat do hodnot indikatorli tykajicich se
ucastnikl), neni potieba udaje o dané osobé do IS ESF 2014+ zapisovat. OvSem
prijemce musi mit k dispozici prikazné zaznamy i o zapojeni téchto osob do
projektu. (Nejsou ovSem tieba vSechny charakteristiky vymezené pro ucastniky
projektu.)

3.5.2 Zapis udajia o podpore, kterou ucastnik v projektu ziskal

Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila a v jakém rozsahu
(v poctu hodin, pfip. dnu apod., jednotka se li§i podle kategorie vyuzité podpory).
U vzdélavani se dale rozliSuje, zda probéhlo elektronickou formou nebo ne.

3.5.2.1  Mira podrobnosti zaznamu
Pocet zaznamu podpory k jedné osobé neni omezeny.

Pfijemce zadava ke kazdé osobé zaznam o podpofe v mife detailu, aby zaznam zapadal do
systému tvofeného ¢Eiselniky ,, Typ podpory“ a ,,Specifikace* (pfesny seznam viz nize).

Neni nutné zadavat kazdé 3Skoleni zvlast (napf. vyuku ruského jazyka a vyuku némeckého
jazyka lze zapsat jako jednu podporu), nevadi, ze popis i rozsah se budou vztahovat ke
skupiné akci v ramci dané kombinace hodnot ¢iselnikl ,,Typ podpory“ a ,,Specifikace*.
Vy&S8i mira detailu v zaznamech ovSem nepfedstavuje chybu.

U podpor, které osoba Cerpa opakované po delSi dobu (napf. celoro¢ni jazykovy kurz,
celoro¢ni dochazka ditéte do zafizeni péCe o déti pfedskolniho véku) postacuje vycislit
rozsah podpory odhadem, tj. neni tfeba pocitat pfesnou pfitomnost osoby v hodinach dle
prezencnich listin (postaCuje napf. vypocitat, Ze kurz trval 46 tydnd a Ze hodiny v délce 45
minut se konaly 2 za tyden, tj. podpora ma rozsah 69 hodin v délce 60 minut). Tj. neni
nezbytné nutné, aby zaznam rozsahu podpory uvedeny v IS ESF 2014+ pfesné odpovidal
Casu doloZzenému prezenc¢nimi listinami i jinymi doklady o uskuteénéné aktivité projektu (a
zapojeni dané osoby do této aktivity), ovSem vzdy pouze za nasledujici podminky: Pokud je
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rozsah podpory zapsany v IS ESF2014+ vétsi, nez je limit pro bagatelnost podpory, musi byt
z dokumentt dokladajicich aktivity projektu a zapojeni dané osoby do téchto aktivit
dolozitelné, Ze dana osoba v ramci projektu ziskala podporu vétsSi nez bagatelni. Divodem
je, ze do indikatori tykajicich se uc€astnikG projektu lze zapocitavat pouze osoby, jejichz
podpora skute¢né prekrocila limit pro bagatelni podporu. Pfiklad: Pokud ma pololetni kurz
rozvrh na celkem 40 hodin v délce 60 minut a dana osoba se jiné aktivity v projektu
neucastni, pak je pfed zapisem rozsahu podpory, kterou tento klient v projektu vyuZil, do IS
ESF 2014+ nutné ovéfit, na kolika hodinach kurzu byl klient skuteéné pfitomen, a pouze ty
hodiny, u nichz je dolozena jeho pfitomnost, je mozné zapsat jako rozsah podpory, kterou
tato osoba v projektu ziskala.

Ciselné Gdaje Ize zadat s presnosti na max. 1 desetinné misto. V pfipadé potreby se
zaokrouhluje matematicky.

Nezaznamenavaji se ,doprovodna opatfeni“ v ramci projektu, tj. zaznamenava se pouze to,
co je primarné obsahem projektu. (Doprovodnymi opatienimi se rozumi napf. hlidani ditéte
po dobu ucasti na vzdélavaci akci; primarné je cilem vzdélavani, hlidani ditéte je
doprovodnou ¢innosti.)

U e-learningovych kurzi se vSem osobam, které kurz dokongily, jako rozsah kurzu
zaznamenava stejna hodnota, a to Casova dotace daného kurzu, ktera je uvedena v
materialech k danému kurzu nebo jeho uvodnich ¢astech. Neni tfeba evidovat, jak dlouhou
dobu dana osoba vprogramu s e-learningem skute¢né pracovala. U osob, které
e-learningovy kurz nedokongily je ovéem nutné, pokud ma byt tato podpora do IS ESF2014+
zapsana, mit k dispozici podklady o dobé, po kterou osoba kurzu ve skute€nosti u€astnila.
Maximalni rozsah podpory pro tento kurz je pro osoby, které kurz nedokoncily, Casova
dotace daného kurzu, ktera je uvedena v materialech k danému kurzu nebo jeho Uvodnich
Castech.

3.5.2.2 Kdy se zaznam zapisuje

Je vhodné, aby zapis poskytnuté podpory byl vytvofeny v okamziku, kdy Ize vyuzivani této
konkrétni podpory (tj. podpory stanovené konkrétni kombinaci hodnot v &iselniku ,Typ
podpory“ a ,Specifikace®) danou osobou povazovat za ukonené. Nicméné neni chyba, kdyz
pFijemce vyuziti podpory zada uz v pribéhu jejiho vyuzivani danou osobou (a po ukon&eni
aktualizuje zaznam, minimalné rozsah Cerpané podpory). Nicméné zaznam podpory, ktera
jeSté probiha (podle data ukonleni podpory), se pfi stanovovani dosazeného poctu
indikatoru tykajicich se ucastnikl nebere v potaz. Teprve, kdyz je datum ukon&eni vyuzivani
dané podpory z hlediska zaznamu v IS ESF 2014+ ukon¢&eno (je k dispozici datum ukonc&eni,
které je starSi nebo rovno datu, ke kterému jsou hodnoty generovany), systém IS ESF 2014+
dany zaznam zohledni pfi vypoltu dosazenych hodnot indikatora.

Podpora musi byt zapsana nejpozdéji v navaznosti na dokonéeni realizace projektu, tj.
v dobé zpracovani zavére&né zpravy o realizaci projektu.’

Zadavaji se i podpory, které pfijemce ,nedoCerpal®. Pokud nedokonéeni vedlo k tomu, zZe
osoba nema certifikat/jiny doklad, jenZ mu mél potencial pomoci s uplatnénim na trhu prace
Ci jinak, pak toto uvadi pfijemce (pfip. partner) do doplikového textového pole.

" Pokud byla zavére€na zprava o realizaci projektu vracena pfijemci k napravam a pozadované napravy se tykaji i
indikatord s vazbou na G¢astniky, pak je editace, véetné zadavani mozna i béhem faze odstranovani nedostatkd
zpravy o realizaci projektu.
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3.5.3 Typologie podpor

Podpory se specifikuji minimalné pomoci 2 provazanych Ciselnikli, pfesnéjsi informaci o
vyuzité podpofe muize prijemce (pfip. partner) doplnit textovym popisem, v némz podporu
specifikuje.

Nejprve pfijemce (pfip. partner) z prvniho Ciselniku vybira typ podpory a nasledné doplnuje
specifikaci (z Ciselniku moznosti pro pfed tim vybrany typ podpory). Kapitoly nize specifikuji
vymezené typy podpor a k nim stanovené moznosti v Ciselniku specifikace.

Typ podpory rozliSované v IS ESF2014+:

Vzdélavani

Podpora zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni
Kariérové poradenstvi a diagnostika

Podpora zajisténi péce o déti

Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani nebo staz)
Podpora bydleni (ziskani najemni ¢i podnajemni smlouvy)

Krizové, azylové a ,pfechodové” ubytovani

Ambulantni sluzby (mimo podpory zdravi, v€etné dusevniho)
Terénni sluzby (mimo podpory zdravi, véetné dusevniho)

10 Podpora zajisténi péce o znevyhodnéného (télesné postizeného, seniora apod.)
11. Podpora zdravi, v€etné dusevniho

12. Jiné

CoNorwWNE

PoloZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zafadit pod Zadny jiny typ podpory
uvedeny v Ciselniku. Polozka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (tj. zaznamy, které
patfi pod vice jinych polozZek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice
zaznamU a kazdy pfifadit pod pfislusny typ podpory).

S ohledem na zaméreni prioritnich os OPZ je v IS ESF 2014+ nastaveno, jaké typy podpor
muze, ktery projekt zapsat jakozto poskytnuté cilovym skupinam daného projektu (zalezi na
prioritni ose OPZ, v ramci které byl projekt podpofen). Vazbu typl podpor a prioritnich os
OPZ shrnuje nasledujici tabulka.

Prioritni osa Typy podpor, které Ize zaznamenat
k u€astnikovi projektu

(identifikace dle poradi vyse v této kapitole)

1 Podpora zaméstnanosti a adaptability 1,2,3,4,5, 12
pracovni sily
2 Socialni za¢lenovani a boj s chudobou 1,2,3,5,6,7,8,9,10, 11, 12

Pro investi¢ni prioritu 2.3 (Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje) je navic relevantni i 4

3 Socidlni inovace a mezinarodni VSechny typy
spoluprace

4 Efektivni vefejna sprava 1,12

5 Technicka pomoc 1,12

3.5.3.1 Vzdélavani

Do vzdélavani patfi vS8echny podpory, kdy podpofena osoba absolvuje kurz, vzdélavaci
program apod., a to vcetné kurzll absolvovanych distanéné (formou elektronického
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vzdélavani). Kurzy/vzdélavaci akce mohou byt skupinové i individualni, mohou byt interni
v ramci dané organizace (napf. zaméstnavatele), nebo mohou byt oteviené pro vefejnost.

Do typu podpory ,vzdélavani“ oviem nepatii poradenstvi, kariérni diagnostika ani akce,
které jsou nize vtomto dokumenty zarazeny do skupiny ,podpora zakladnich
kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni“.® Zakladni kompetence pro tyto udely
zahrnuji dovednosti a navyky obecné uzite¢né pro hledani a nalezeni uplatnéni na trhu prace
bez vazby na urcitou profesi &i pracovni misto. Typ podpory ,,vzdélavani“ je naproti tomu
primarné uréen pro podpory vyuzité osobami, které maji na trhu prace uplatnéni, ale
podporu vyuzivaji ke zvySeni kvality €i dal§imu rozvoji kariéry.

V ramci typu podpory ,vzdélavani® vybira pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu zaznamu
Z nasledujiciho Ciselniku pro specifikaci:

1.1 Jazykové vzdélavani

1.2 Vzdélavani pro béZnou uzivatelskou praci s vypocetni technikou

1.3 Manazerské vzdélavani a mékké dovednosti’

1.4  Oborové vzdélavani - zemédélstvi, lesnictvi, rybarstvi, t€Zba a dobyvani

1.5 Oborové vzdélavani - zpracovatelsky pramysl

1.6  Oborové vzdélavani - vyroba a rozvod elektfiny, plynu a tepla, odpadni vody

1.7  Oborové vzdélavani - stavebnictvi

1.8 Oboroveé vzdélavani - velkoobchod a maloobchod, oprava a udrzba motorovych
vozidel

1.9 Oborové vzdélavani - doprava a skladovani

1.10 Oborove vzdélavani - ubytovani, stravovani a pohostinstvi

1.11 Oborové vzdélavani - informacni a komunikaéni ¢innosti (v€etné programovani a;j.,
bez bézné uzivatelské prace s vypodetni technikou)

1.12 Oborové vzdélavani - penéznictvi a pojistovnictvi

1.13 Oborove vzdélavani — profesni, védecké a technické €innosti

1.14 Oborové vzdélavani - administrativni a podptrné €innosti

1.15 Oborové vzdélavani - vefejna sprava a obrana, povinné socialni zabezpec&eni

1.16 Oborové vzdélavani - vychova a vzdélavani

1.17 Oborové vzdélavani - zdravotni a socialni péce

1.18 Vzdélavani osob neformalné pecujicich o znevyhodnéného (télesné postizeni,
seniofi, dusevné nemocni apod.)

1.19 Oborové vzdélavani - kulturni, zabavni a rekreaéni ¢innosti

1.20 Jiné

Voditko: Primarné je rozhodujici obsah kurzu, ktery dana osoba absolvovala, ale pokud
obsah kurzu nelze jednoznacné zaradit pod konkrétni vécnou oblast, pak se pfijemce (pfip.
partner) rozhoduje dle oboru/oblasti, ve kterém podpofena osoba pracuje (napf. svareCské
zkousky mohou byt jak pro stavebnictvi, tak i zpracovatelsky pramysl aj.).

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut). U podpor, které osoba Cerpa
opakované po delSi dobu (napf. celoroéni jazykovy kurz) postacuje vycislit rozsah podpory
odhadem, tj. neni tfeba pocitat pfesnou pfitomnost osoby v hodinach dle prezencnich listin
(postacCuje napf. vypocitat, ze kurz trval 46 tydnl a Ze hodiny v délce 45 minut se konaly 2 za

8 sem je Tazeno: rozvoj mékkych dovednosti zvySujicich Sanci na nalezeni pracovniho uplatnéni

(sebeprezentace, prace s ¢asem, Job club apod.), zvySeni povédomi o pravidlech trhu prace a motivace
k hledani uplatnéni, informacni schlizky a motivaéni kurzy pro hledani a nalezeni uplatnéni na trhu prace, rozvoj
zakladnich dovednosti pro praci s vypocetni technikou, posileni finan&ni gramotnosti.

°® Rozuméno mékké dovednosti, které uplatni Clovék pfi vykonu zaméstnani/ekonomické €innosti, nikoli mékké
dovednosti pro nalezeni pracovniho uplatnéni.
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tyden, tj. podpora ma rozsah 69 hodin v délce 60 minut).”’ Tj. neni nezbytné nutné, aby
zaznam rozsahu podpory uvedeny v IS ESF 2014+ prfesné odpovidal ¢asu dolozenému
prezencnimi listinami €i jinymi doklady o uskutec¢néné aktivité projektu (a zapojeni dané
osoby do této aktivity), ovdem vzdy pouze za nasledujici podminky: Pokud je rozsah podpory
zapsany v IS ESF2014+ vétsi, nez je limit pro bagatelnost podpory, musi byt z dokumentu
dokladajicich aktivity projektu a zapojeni dané osoby do téchto aktivit dolozitelné, ze dana
osoba v ramci projektu ziskala podporu vétsi nez bagatelni.

Pro vypocet limitu bagatelni podpory je tfeba vSechny jednotky prevadét na spolenou
jednotku hodina (60 minut) *.

PoloZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. Polozka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (ij.
zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pFisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
polozky Jing, je povinné uvést struény popis podpory do textového pole.

3.5.3.2 Podpora zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho
uplatnéni

Zakladni kompetence pro tyto ucCely zahrnuji dovednosti a navyky obecné uZiteCné pro
hledani a nalezeni uplatnéni na trhu prace bez vazby na uréitou profesi €i pracovni misto.
Jsou sem fazeny: rozvoj mékkych dovednosti zvySujicich Sanci na nalezeni pracovniho
uplatnéni (sebeprezentace, prace s Casem, Job club apod.), zvySeni povédomi o pravidlech
trhu prace a motivace k hledani uplatnéni, informacni schizky a motiva¢ni kurzy pro hledani
a nalezeni uplatnéni na trhu prace, rozvoj zakladnich dovednosti pro praci s vypocetni
technikou, posileni finan&ni gramotnosti.

Tento typ podpory je primarné uréen pro osoby, které jsou nezaméstnané a u nichz je
podpora cilena na nalezené pracovniho uplatnéni. Naproti tomu typ podpory ,vzdélavani*
je pro podpory vyuzité osobami, které maji na trhu prace uplatnéni, ale podporu vyuZzivaji ke
zvySeni kvality €i dalSimu rozvoji kariéry.

Tyto &innosti budou z naprosté vétSiny (s ohledem na individualni potfeby a specifika klientd)
probihat prezenéni formou, ale ve vyjime¢nych pfipadech muize jit i o kurzy absolvované
distan¢né (formou elektronického vzdélavani). Akce mohou byt skupinové i individualni.

Nepatfi sem poradenstvi, kariérni diagnostika ani akce, které patfi do typu ,vzdélavani*.

V ramci typu podpory ,podpora zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni®
vybira pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu zaznamu z nasledujiciho Ciselniku pro specifikaci:

2.1 Rozvoj mékkych dovednosti zvySujicich Sanci na nalezeni pracovniho uplatnéni
(sebeprezentace, prace s asem, Job club apod.)

2.2 ZvySeni povédomi o pravidlech trhu prace a motivace k hledani uplatnéni,
informacni schlzky, motivacni kurzy

2.3 Rozvoj zakladnich dovednosti pro praci s vypocetni technikou

2.4 Posileni finanéni gramotnosti

25 Jiné

° Toto plati univerzalné pro vSechny typy podpor, zde je to zduraznéno, protoze u vzdélavacich kurzu je vyskyt
dlouhodobé probihajici akce pravdépodobny.

1 vzhledem k tomu, Ze vétSina vzdélavacich kurzi ma stanovenou ¢asovou hodinovou dotaci pro vyuéovaci
hodiny o délce 45 minut, bude umozfovat systém IS ESF 2014+ zadani poc¢tu vyu€ujicich hodin v délce 45, ktery
nasledné automaticky pfepoCte na zakladni jednotku hodina (60 minut) Do doby nez bude funkcionalita
zapracovana, provadi pfijemce prepocet na zékladni jednotku hodina (60 minut) sam.
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Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. PoloZka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (ij.
zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod prisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
polozky Jing, je povinné uvést struény popis podpory do textového pole.

3.5.3.3  Kariérové poradenstvi a diagnostika

Poradenstvim se rozumi individualni podpora klienta spocivajici v analyze jeho situace a
navrzeni feSeni, pfip. navrhu, jak jeho situaci zlepSit, v€etné pfipadné poradenstvi béhem
faze feSeni klientova problému. Oznaleni kariérni“ vyznaluje, Ze se jedna o podporu
zamérenou na uplatnéni klienta na trhu prace.

U poradenstvi neni tfeba zaznamenavat formou poskytovani poradenstvi (zda probéhlo
osobné — coz je nejobvyklejsi, nebo mélo jinou formu).

Nepatfi sem akce, které patfi do typu ,vzdélavani“ a ,podpora zakladnich kompetenci pro
nalezeni pracovniho uplatnéni®.

V ramci typu podpory ,kariérni poradenstvi a diagnostika“ vybira pfijemce (pfip. partner) pfi
zapisu zaznamu z nasledujiciho Ciselniku pro specifikaci:

3.1 Bilan¢ni a pracovni diagnostika

3.2 Poradenstvi k volbé €i zméné zaméstnani, sestaveni rozvojového planu
3.3 Poradenstvi za uCelem zahajeni ¢i udrzeni samostatné vydéle¢né Cinnosti
3.4 Poradenstvi na pomoc s udrzenim zaméstnani

3.5 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

PoloZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou vV Ciselniku. Polozka Jiné neni ur€ena pro souhrnné zaznamy ({j.
zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace).

3.5.34 Podpora zajisténi péce o deéti

Tento typ podpory zahrnuje vSechny pfipady, kdy je v projektu zajiStovana péce o déti
podpofené osoby jakozto hlavni (Ci jedna z hlavnich aktivit projektu). Situace, kdy hlavni
naplini je vzdélavani a ucastnici vzdélavaciho kurzu maji moznost vyuzit po dobu vzdélavaci
akce sluzbu hlidani déti, se jako podpora zajisténi péce o déti neeviduje.

V ramci typu podpory ,podpora zajisténi péfe o déti“ vybira pfijemce (pfip. partner) pfi
zapisu zaznamu z nasledujiciho Ciselniku pro specifikaci:

4.1 VyuZiti zafizeni zajiStujiciho péci o déti, které bylo finan¢né podpofeno z projektu
4.2 Prispévek na zajisténi péce poskytnuty rodiné
4.3 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut). Touto jednotkou se vyjadfuje,
po jakou dobu mél diky projektu ucastnik zajisténu péci o dité/déti (a to v podpofeném
zafizeni nebo prostfednictvim toho, Ze u€astnik ziskal prostfedky na péci).

U podpor, které osoba Cerpa opakované po delSi dobu (napf. celoro¢ni dochazka ditéte do
zafizeni péCe o déti predSkolniho véku) postacuje vycislit rozsah podpory odhadem, tj. neni
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tfeba poditat pfesnou pFitomnost ditéte v zafizeni dle dochazkového systému.'” Tj. neni
nezbytné nutné, aby zaznam rozsahu podpory uvedeny v IS ESF 2014+ pfesné odpovidal
Casu dolozenému prezen&nimi listinami €i jinymi doklady o uskutecnéné aktivité projektu (a
zapojeni dané osoby do této aktivity), ovSem vzdy pouze za nasledujici podminky: Pokud je
rozsah podpory zapsany v IS ESF2014+ vétsi, nez je limit pro bagatelnost podpory, musi byt
z dokument( dokladajicich aktivity projektu a zapojeni dané osoby do téchto aktivit
doloZitelné, ze dana osoba v ramci projektu ziskala podporu vétsi nez bagatelni.

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. Polozka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (ij.
zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
polozky Jing, je povinné uvést struény popis podpory do textového pole.

3.5.35 Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zameéstnani nebo staz)

Tento typ podpory je uren pro zaznam vSech pripadl, kdy klient jako podporu v ramci
projektu ziska nové zaméstnani nebo absolvuje pracovni staz v néjaké organizaci.

RozliSuje se velikost Uvazku (kategorie jsou 2: a) uvazek menSi nez "2 bézného uvazku
a b) uvazek rovny nebo vétsi nez "> bézného Uvazku). B€Znym uUvazkem se rozumi 40
pracovnich hodin tydné. U zaméstnani, kde neni stanovena pracovni doba s detailem na
tyden, se pro ucely zaznamu stanovena pracovni doba pfevede na tydenni pracovni dobu
matematicky. V pfipadé, ze zaméstnavatel stanovuje na zakladé kolektivni smlouvy nebo
zakoniku prace jako standardni pracovni dobu (tj. nezkracenou) méné nez 40 pracovnich
hodin tydné&, se pro stanoveni kategorie velikosti Uvazku vychazi z tohoto individualné
stanoveného rozsahu pracovni doby (napf. pokud je standardni doba 37,5 hodiny za tyden,
pak poloviéni Uvazek znamena 18,75 hodin za tyden).

Dale se zaznamenava, zda pracovni misto, na které klient nastoupil, je financovano
s vyuzitim prostiedkl poskytnutych z OPZ, nebo se jedna o misto nedotované z
projektu. (Neni rozhodujici, do jaké miry prostfedky OPZ pokryvaji osobni naklady s danym
pracovné pravnim vztahem klienta a jeho zaméstnavatele. Jakmile se prostfedky OPZ do
uhrady osobnich nakladl zapojuji, jedna se o dotované misto.)

U ziskanych zaméstnani je jednotkou pro vyjadieni rozsahu podpory ,délka
zaméstnani dle smlouvy/dohody v mésicich“.

e Nastane-li situace, kdy je smlouva/dohoda uzaviena nejprve na urcité obdobi a pak
dojde Kk jejimu prodlouzeni/obnoveni, uvedte délku za vSechny smlouvy/dohody
uzaviené diky projektu u daného zaméstnavatele.

e V pfipadé ziskani zaméstnani na dobu neurcitou pfijemce vykaze podporu ve vysi
99 mésica.

e Pokud jesté v dobé realizace projektu dojde k rozvazani pracovné pravniho poméru
a zaznam podpory provadite az v okamziku, kdy je vam tato skuteCnost znama,
uvedte pocet mésicl, po které pracovné pravni vztah skutecné trval.

Vefejné prospésné prace a spoleCensky ucelna pracovni mista jsou nastroje aktivni
politiky, které pouziva vyhradné Urad prace CR, proto jsou evidovany jako samostatné
polozky Ciselniku.

2 Toto plati univerzalné pro v§echny typy podpor, zde je to zddraznéno, protoZe u podpory zajisténi péce o déti je
dlouhodobost pravdépodobna.
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Samostatna polozka v &iselniku je vyhrazena pro tréninkova®* nebo chranéna
zaméstnani,'* zaméstnani v socialné terapeutickych dilnach.*

U uplatnéni v ramci spoleéensky ucelnych pracovnich mist, vefejné prospésnych praci
(oboji dotované z projektu) a také u uplatnéni v tréninkovém nebo chranéném zaméstnani
je jednotkou pro vyjadreni rozsahu podpory ,délka vykonu prace v mésicich®“. Rozumi se
délka vykonu prace v ramci doby realizace projektu podpofeného z OPZ.

Specifickou podporou jsou také absolvované staze. Staze mohou byt pro stazistu
neplacené, stejné tak se mlze jednat o stdz s odménou pro daného pracovnika. | v pfipadé,
kdy za ucCelem vyplaceni odmény stazistovi dojde k uzavieni pracovné pravniho vztahu,
vybirejte z Ciselniku poloZku pro stédZe, neoznaluje podporu jako ,ziskani zaméstnani*.
Jednotkou rozsahu pro staze je ,,délka staze v mésicich®.

Jako samostatna podpora byla vyélenéna podpora v podobé prispévku na prispévek na
zahajeni samostatné vydéleéné ¢innosti, rozuméno finanéni prispévek. Jednotkou pro
vyjadieni rozsahu je délka zavazku vykonu samostatné vydéleéné ¢innosti
(Pfedpoklada se, ze poskytnuti finanéniho pfispévku je podminéno zavazkem podporené
osoby jako OSVC po urgity stanoveny &asovy Usek skuteéné fungovat.) Pokud jesté v dobé
realizace projektu dojde k ukond&eni &innosti OSVC a zéznam podpory provadite az
v okamziku, kdy je vam tato skutecnost znama, uvedte pocet mésic(l, po které vykon &innosti
OSVC skute¢né trval.

Pokud v projektu dojde diky zavedeni flexibilnich forem prace u zaméstnavatele
k navySeni pracovniho uvazku podporené osoby, a toto navyseni trva minimalné po dobu
3 mésicl, zaznamenejte tuto podporu s vyuzitim takto nazvané polozky Ciselniku. Jako
jednotka pro vyjadieni rozsahu vyuzZité podpory byla stanovena velikost navySeni
vyjadiena jako podil bézného pracovniho uUvazku (zaokrouhleno na jedno desetinné
misto). Pfiklad: Zaméstnanec, ktery plvodné pracoval na 0,4 Uvazku a ktery ma noveé
uvazek 0,8, vykaze navyseni o velikosti 0,4. Bé&Znym uvazkem se rozumi 40 pracovnich
hodin tydné. U zaméstnani, kde neni stanovena pracovni doba s detailem na tyden, se pro
ucely zaznamu stanovena pracovni doba pfevede na tydenni pracovni dobu matematicky.
V pfipadég, Ze zaméstnavatel stanovuje na zakladé kolektivni smlouvy nebo zakoniku prace
jako standardni pracovni dobu (tj. nezkracenou) méné nez 40 pracovnich hodin tydné, se pro
stanoveni kategorie velikosti uvazku vychazi z tohoto individualné stanoveného rozsahu
pracovni doby (napf. pokud je standardni doba 37,5 hodiny za tyden, pak poloviéni uvazek
znamena 18,75 hodin za tyden).

V ramci typu podpory ,podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani nebo staz” vybira
pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu zaznamu z Ciselniku pro specifikaci uvedeného
v nasledujici tabulce. U kazdé polozky je také vymezeno, jaka je jednotka pro zaznam
rozsahu vyuzité podpory.

13 Ve smyslu pracovnich mist za Ggelem vytvaFeni a zdokonalovani zakladnich pracovnich navyki a dovednosti
gxiz § 35 odst. 1 pism. m) zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.

Chranéné pracovni misto je dle § 75 zakona &. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, pracovni misto zfizené
zaméstnavatelem pro osobu se zdravotnim postiZzenim na zékladé pisemné dohody s Uradem prace CR.
Chranénym pracovnim mistem muze byt i pracovni misto, které je obsazeno osobou se zdravotnim postiZzenim,
?Sokud je vymezeno v pisemné dohod& mezi zaméstnavatelem a Uradem prace CR.

Dle § 67 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikiim projektu
Datum vydani: 30. 6. 2016 Strana: 34 z 52




Specifikace Jednotka

5.1 Ziskani zaméstnani v rozsahu mensim nez 2
bézného uvazku, kdy misto je z projektu
dotovano (mimo verejné prospésnych praci a
spolecensky ucelnych pracovnich mist)

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody
v mésicich
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 1)

5.2  Ziskani zaméstnani v rozsahu alespon .
bézného uvazku, kdy misto je z projektu
dotovano (mimo verejné prospésnych praci a
spoleCensky ucelnych pracovnich mist)

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody
v mésicich
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.3 Ziskani zaméstnani v rozsahu mensim nez .
bézného uvazku, kdy misto neni z projektu
dotovano (mimo verejné prospésnych praci a
spole€ensky u¢elnych pracovnich mist)

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody
v mésicich
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 1)

5.4  Ziskani zaméstnani v rozsahu alespon .
bézného uvazku, kdy misto neni z projektu
dotovano (mimo vefejné prospésSnych praci a
spoleCensky ucelnych pracovnich mist)

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody
v mésicich
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.5 Uplatnéni v ramci spoleéensky uéelnych Délka vykonu prace v mésicich
pracovnich mist dotovanych z projektu (prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.6 Uplatnéni v ramci vefejné prospésnych praci | Délka vykonu prace v mésicich
dotovanych z projektu (prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)
Délka staze v mésicich

5.7 Absolvovana staz u zaméstnavatele
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.8  Uplatnéni v tréninkovém nebo chranéném Délka vykonu prace v mésicich
zaméstnani (prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

Délka zavazku vykonu samostatné

vydéle¢né Cinnosti

(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.9 Prispévek na zahajeni samostatné vydélecné
cinnosti

Velikost navySeni vyjadiena jako podil
bé&Zného pracovniho uvazku (zaokrouhleno
na jedno desetinné misto)

(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 3)

5.10 NavySeni uvazku pracovnika minimalné pro
dobu 3 mésicu diky zavedeni flexibilnich forem
prace u zaméstnavatele

. Délka v mésicich
5.11 Jiné . . ,
(pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

K pfevodu rozsahu podpory na hodiny kvali zohlednéni limitu pro bagatelni podporu:*®

1. Pro u€ely OPZ se 1 mésic rovna 87 hodinam.
2. Pro u€ely OPZ se 1 mésic rovna 174 hodinam.
3. Pro ucely OPZ se 0,1 bézného uvazku rovna 52 hodinam.

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou vV Ciselniku. Polozka Jiné neni urena pro souhrnné zaznamy (.
zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem

% Stanovené pfevody na hodiny nemiiZe pijemce/partner ovlivnit, byly stanoveny z trovné RO a neznamenaji
pro projekt zadny zavazek ohledné podpory, j. jedna se o pausalné stanovené prevodniky, které nezohledruji
specifika projektd ani situace ucastnika.
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provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pFisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
polozky Jing, je povinné uvést strucny popis podpory do textového pole.

3.5.3.6 Podpora bydleni (ziskani najemni €i podnajemni smlouvy)

Tento typ podpory je uréen pro zaznam vSech pfipadl, kdy klient jako podporu v ramci
projektu ziska nové bydleni, které neni jen do€asnym feSenim jeho bytové potieby, tj. nepatfi
sem situace, kdy klient vyuZil v rdmci projektu krizove, azylové a jiné ,pfechodoveé” ubytovani
- viz nasledujici typ podpory).

RozliSuje se bydleni na volném trhu, vyuziti socialniho bydleni nebo programu prostupného
bydleni'’ anebo vyuziti programu na podporu samostatného bydleni osob s postizenim /
chranéného bydleni.

U prvni skupiny (bydleni na volném trhu) je jednotkou pro vyjadieni rozsahu podpory
»Délka trvani najmu / podnajmu dle smlouvy v mésicich®.

e Nastane-li situace, kdy je smlouva uzaviena nejprve na urcité obdobi a pak dojde
k jejimu prodlouzeni/obnoveni, uvedte délku za vSechny smlouvy uzaviené diky
projektu (pro danou podpofenou osobu).

e V pfipadé uzavieni smlouvy na dobu neurcitou, pfijemce vykaze podporu ve vysi 99
mésicu.

e Pokud jesté v dobé realizace projektu dojde k vypovézeni smlouvy a zaznam
podpory provadite az v okamziku, kdy je vam tato skuteCnost znama, uvedte pocet
mésicu, po které najemni vztah skute¢né trval.

U ostatnich polozek (s vyjimkou bydleni na volném trhu) je jednotkou pro vyjadieni rozsahu
podpory ,,Délka bydleni v mésicich®“. Jedna se tedy o skute¢nou dobu, po kterou klient
danou jednotku pro bydleni pouzival.

V ramci typu podpory ,podpora bydleni (ziskani najemni €i podnajemni smlouvy)“ vybira
priiemce (pfip. partner) pfi zapisu zaznamu z €iselniku pro specifikaci uvedeného
v nasledujici tabulce. U kazdé polozky je také vymezeno, jaka je jednotka pro zaznam
rozsahu vyuzité podpory.

Specifikace Jednotka

Délka trvani najmu / podnajmu dle smlouvy
6.1 Zprostfedkovani bydleni na volném trhu v meésicich
(pfevod na hodiny viz pod tabulkou)

6.2 Vyuziti socialniho bydleni nebo programu Delka bydleni v mésicich
prostupného bydleni (prevod na hodiny viz pod tabulkou)
6.3 VyuZiti programu na podporu samostatného Delka bydleni v mésicich
bydleni osob s postizenim / chranéného bydleni | (pfevod na hodiny viz pod tabulkou)

Délka bydleni v mésicich

6.4 Jiné
ne (prevod na hodiny viz pod tabulkou)

K pfevodu rozsahu podpory na hodiny kvali zohlednéni limitu pro bagatelni podporu:*®

Y Agkoli v CR zatim neni legislativni Uprava socialniho bydleni, v nékterych obcich je provozovano. Jde o bydleni,
které: Fesi selhani trhu s bydlenim, zaméfuje se na lidi, u kterych nelze oekavat, Ze naleznou pfiméfené bydleni
na soukromém trhu s bydlenim vlastnimi prostfedky, ma jasna pravidla pfidélovani, je zajiStovano s vyuzitim
vefejnych prostfedkd. (RGzné definice socialniho bydleni se mohou mirné lisit.)
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4. Pro ucely OPZ se 1 mésic rovna 15 hodinam.

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. PoloZka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (ij.
zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod prisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
polozky Jing, je povinné uvést struény popis podpory do textového pole.

3.5.3.7 Krizové, azylové a ,,prechodové“ ubytovani

Tento typ podpory je uréen pro zaznam vSech pfipadl, kdy klient vyuzil v rdmci projektu
krizové, azylové a jiné ,pfechodové” ubytovani. Jde o pfipady, klient ziska podporu, ktera
jeho bytove potieby Fesi jen doCasné v pfipadé nahlé krize, tj. nepatfi sem situace, kdy klient
vyuzil podporu dle pfedchoziho typu ,podpora bydleni (ziskani najemni &i podnajemni
smlouvy).

RozliSuje se pobyt v azylovém domu ¢i vdomé ¢&i bytu na pual cesty, pobyt v terapeutické
komunité a pobyt v nocleharné ¢&i na krizovém lizku & v intervenénim centru®®. V ramci typu
podpory ,krizové, azylové a ,pfechodové® ubytovani vybira pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu
zaznamu z Ciselniku pro specifikaci uvedeného v nasledujici tabulce. U kazdé polozky je
také vymezeno, jaka je jednotka pro zaznam rozsahu vyuzité podpory.

Specifikace Jednotka

7.1 Pobyt v azylovém domu Ci

M g Délka pobytu ve dnech, resp. nocich
v domeé / bytu na pul cesty

Za kazdy den (rozuméno kalendarni) je mozné vykazat

7.2 Pobyt v terapeutické komunité, | pouze jednu jednotku (ij. nevykazuje se zvlast den a noc za
sluzbé nasledné péce jeden kalendarini den). Noc je v oznaceni jednotky uvedena

pro vyjadreni, Ze jednotka se pouziva i pro pfipady, kdy

ucastnik vyuZzije pouze moznost pfespani.

(prevod na hodiny viz pod tabulkou)

7.3 Pobyt v nocleharné / na
krizovém lGzZku / v intervenénim
centru

Hodina (60 minut)

Touto jednotkou se vyjadfuje, po jakou dobu byly u€astnikovi
poskytovany zakladni ¢innosti stanovené zakonem ¢.
108/2006 Sh., o socialnich sluzbach pro pfislusny druh a
formu socialni sluzby, nezapoditavaji se zakladni innosti
poskytnuti ubytovani, popfipadé pfenocovani a poskytnuti
stravy nebo pomoc pfi zajisténi stravy, tj., nezapocitava se
podpora jiz vykazovana vramci 7.1, 7.2 a 7.3.

7.4 Poskytovani zakladnich €innosti
v krizovém, azylovém a
~prechodovém® ubytovani

Délka pobytu ve dnech, resp. nocich

Za kazdy den (rozuméno kalendafni) je mozné vykazat

pouze jednu jednotku (tj. nevykazuje se zvlast den a noc za
7.5 Jiné jeden kalendarni den). Noc je v oznaceni jednotky uvedena

pro vyjadreni, Ze jednotka se pouziva i pro pfipady, kdy

ucastnik vyuzije pouze moznost prespani.

(prevod na hodiny viz pod tabulkou)

'8 Stanovené prevody na hodiny nemiize prijemce/partner ovlivnit, byly stanoveny z trovné RO a neznamenaji
pro projekt zadny zavazek ohledné podpory, {j. jedna se o pausalné stanovené prevodniky, které nezohledriuji
sg)ecifika projektt ani situace ucastnika.
¥ Do ~pobytu” jsou zahrnovany zakladni €innosti socialni sluzby spojené s ubytovanim, popfipadé pfenocovanim
(nocleharny) a s poskytnutim stravy nebo pomoci pfi zajisténi stravy, je-li tato &innost (poskytnuti stravy) pro
pfislusny druh socialni sluzby relevantni.
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K pfevodu rozsahu podpory nevyjadfované v hodinach na hodiny kvali zohlednéni limitu pro
bagatelni podporu:®

Pro uéely OPZ se 1 den/noc rovna 1 hodiné

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. Polozka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (ij.
zaznamy, které patfi pod vice jinych polozZek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
polozky Jing, je povinné uvést struény popis podpory do textového pole.

3.5.3.8  Ambulantni sluzby (mimo podpory zdravi, v€etné dusevniho)

Ambulantnimi sluzbami se rozumi sluzby, za kterymi osoba dochazi nebo je doprovazena
nebo dopravovana do zafizeni socialnich sluzeb a souéasti sluzby neni ubytovani.?* Dale se
ambulantnimi sluzbami rozumi sluzby provadéné komunitnim socialnim pracovnikem (mimo
socialni sluzby poskytované dle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach), za kterymi
osoba dochazi. Ciselnik specifikace nepfebira detailni &lenéni sluzeb dle zakona &.
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ale vymezuje zakladni 4 kategorie ambulantnich sluzeb
dle zakona, 1 kategorii sluzeb mimo rezim zakona (plus doplfikové obsahuje polozku ,jiné").
Nepatfi sem pfima podpora zdravi klienta (protoze pro ni je samostatny typ podpory).

8.1 VyuZiti socialni rehabilitace, socialné terapeutické dilny, centra dennich sluzeb pro
télesné postizené nebo sluzeb nasledné péce

8.2 Poskytnuté socialni poradenstvi

8.3 VyuZiti socialné aktivizaénich sluZeb pro osoby se zdravotnim postizenim

8.4 VyuZiti nizkoprahového zafizeni

8.5 VyuZiti sluzeb komunitniho socialniho pracovnika
(Jedna se zejména o sluzby komunitniho socialniho pracovnika v komunitnich
centrech; sluzba neni definovana jako registrovana socialni sluzba dle zakona
¢. 108/2006 Sh., o socialnich sluzbach)

8.6 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zafadit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. PoloZzka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (ij.
zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
proveést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfislusnou polozku specifikace).

3.5.3.9  Terénni sluzby (mimo podpory zdravi, véetné dusevniho)

Terénnimi sluzbami se rozumi sluzby, které jsou osobé poskytovany v jejim pfirozeném
socialnim prostiedi.?? Ciselnik specifikace neprebira detailni lenéni sluzeb dle zakona &.
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ale vymezuje zakladni 3 kategorie (plus dopliikové
obsahuje polozku ,jiné“). Nepatfi sem pfima podpora zdravi klienta (protoZze pro ni je
samostatny typ podpory).

9.1 VyuZiti socialné aktivizacnich sluzeb pro rodiny

0 Stanovené pievody na hodiny nemuze prijemce/partner ovlivnit, byly stanoveny z trovné RO a neznamenaji
pro projekt zadny zavazek ohledné podpory, j. jedna se o pausalné stanovené prevodniky, které nezohledriuji
sPecifika projektt ani situace ucastnika.

2 viz § 33 odst. 3 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.

2 \/iz § 33 odst. 4 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikiim projektu
Datum vydani: 30. 6. 2016 Strana: 38 z 52




9.2 Vyurziti sluzeb osobniho asistenta, pfip. tlumoc¢nika, privodce, peCovatelské sluzby
aj. uCastnikem projektu

9.3 Vyuziti terénni prace, zejm. ve vylou¢enych lokalitach

9.4 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

PoloZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zafadit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. PoloZka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (ij.
zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pFisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
poloZky Jiné, je povinné uvést strucny popis podpory do textoveho pole.

3.5.3.10 Podpora zajisténi péce o znevyhodnéného (télesné
postizeného, seniora apod.)

Samostatny typ podpory predstavuje podpora zajisténi péCe o znevyhodnéného (té€lesné
postizeného, seniora apod.), kde se jako zakladni podoba podpory pfedpoklada vyuZiti
odleh€ovacich sluzeb.

10.1  Vyuziti odleh€ovacich sluzeb
10.2 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

PoloZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zafadit pod specifikaci podpory
uvedenou v Ciselniku pod pismenem A. Polozka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (fj.
zaznamy, které patfi pod vice jinych polozZek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
poloZky Jiné, je povinné uvést strucny popis podpory do textového pole.

3.5.3.11 Podpora zdravi, v€etné dusevniho

Podpora zdravi (v€etné duSevniho zdravi) ma samostatny typ podpory. Proto v typech
podpor ,ambulantni sluzby (mimo podpory zdravi, v€etné duSevniho)“ a ,terénni sluzby
(mimo podpory zdravi, v€etné duSevniho)“ je uvadéno, ze tyto dvé kategorie nezahrnuji
aktivity na pfimou podporu zdravotniho stavu klienta.

V ramci typu podpory ,podpora zdravi, v€etné dusevniho“ vybira pfijemce (pfip. partner) pfi
zapisu zaznamu z nasledujiciho Ciselniku pro specifikaci:

11.1  Vyuziti psychiatrické / adiktologické péce, v€etné nasledné péce a doléCovacich
sluzeb

11.2 Prevence nemoci a zdravotnich rizik

11.3  Vyuziti socialné zdravotnich sluzeb

11.4 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zafadit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou vV €iselniku. Polozka Jiné neni urCena pro souhrnné zaznamy (tj.
zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
polozky Jiné, je povinné uvést strucny popis podpory do textového pole.
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3.5.3.12 Jiné

PoloZka Jiné se vybird pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadny jiny typ podpory
uvedeny v Ciselniku. PoloZka Jiné neni ur€ena pro souhrnné zaznamy (tj. zaznamy, které
patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice
zaznamu a kazdy pfifadit pod pfislusny typ podpory). V pfipadé vybéru polozky Jiné, je
povinné uvést struény popis podpory do textového pole.

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

3.5.4 Prirfazeni zaznamu o podpofie k vybrané podporené osobé

Cerpanou podporu je moZno zapsat pfimo k vybrané podpofené osob&. Na zaloZce
Podpoiené osoby pfijemce zatrhne ve sloupci Vybér osobu, ke které chce zaznam o
podpore pfidat. Poté klikne na tlacitko Pfidat zaznam o podpore umisténé nad Seznamem
podpofenych osob.

ESF » Sexnam projeitis » Detall projeitu £ EPET
| Ulogit

Detail projektu
Registraini Zitlo 03_15_002_18
wizev  Projekt Test 3

Stav  BEH

o projektu Operadni struktura Odpovidni ulivatels Indikitory Akce projektu Podpofens asoby Podpora

Import podpofenjch asob Uddlasti

® Aktuilni seznam podpofenich csoh

+ | Pridat podpofencu osobu + | Odhadnout podpofené osoby - 5 interakei + | Odhadnout podpofiené osoby - bez interakce = Wybrat sloupce

# | Schvalit seznam podpofenych osob projektu Odstranit podpofencu osobu

Datum narozoni Druh

vana Eabilond 12.2. 1963 Zadani

— 23, 10. 1956 Zadand

Mok 1.1. 1980 Zadand

VIKTOR SOUCEK 3.6, 1977 Zadand

Pfijemce postupné vyplni nasledujici udaje:

e Specifikaci typu podpory (viz kap. 3.5.3),

e v poliJednotka podpory se zobrazi jednotka, ktera vyplyva z typologie podpory (viz
kap. 3.5.3),

e Rozsah podpory ,,prezenéné“ se uvadi jako Cislo zaokrouhlené na 1 desetinné
misto vyjadfujici poCet stanovenych jednotek,

e Rozsah podpory ,elektronicky“ se vyplfiuje povinné pouze typu podpor®, které
umoznuji distanéni formy vzdélavani, protoZze souvisi s vymezenim bagatelni
podpory).

¢ Datum od (a pfipadné i Datum do, pokud je k dispozici),

e Do pole Poznamka uvadéjte struCné popis podpory, ktery je nad ramec polozek
Ciselnikd Typ podpory a Specifikace.

3 Elektronicka forma vzdélavani je umoznéna u vzdélavani (viz 3.5.3.1) a ve vyjime&nych pfipadech u podpory
zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni (viz 3.5.3.2).
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Udaje je nutné nasledné potvrdit a uloZit tlagitkem Ulozit a zavfit.

Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam projektds > Detail projektu > ZaloZenf zéznamu o podpore < ZPET

B Uit azaviit |

ZaloZeni zdznamu o podpore

Nazev projektu Prohlubovani a zvy3ovani trovné odbornyich znalosti lékard, zubnich lékaft a farmaceutis se zaméfenim na profesni medicinské vzdélavani a vzdélavani v manazerskych dovednostech

Typ podpory  Vazdélavani

specifikace *  vzdBlévani pro bznou uZivatelskou praci s vypodetni technikou G ®
Jednotka rozsahu pedpory *  Hodina (60 minut) [v]
Rozsah podpory prezenéné = 40,0 Rozsah podpory elektronicky * 10,0
Datumod*  1.1.2016 8 Datumdo  31.3.2016 ()
Poznamka

Nové pfidany zaznam je mozno zkontrolovat v Seznamu zaznam( o podpofe na zalozce
Podpora.

ESF » Seznam projektis > Detail projektu < IPET
B UloFit

Detail projektu
Reglstrani éislo.  03_15_002_18

wizee  Projekt Test 3

fuw  BEH

nformace o projektu Oparacni struktura Odpovidni utivateld Inefikitory Akce projekty Podpofens csobry Podpora Fiilohy

Repral AT e el Udihosti ﬁ

Zaznamy o podpofe projektu

B Vybrat sloupce

Jming Pijmeni 4 Shupina drihy podpory Druh podpory Datum od & Datum do ke
$ Jan Novik Vadiivini o 232006 3.1, 2008
VIKTOR SOUCER WVadélivani aa 1.0, 2015 2% 11, 2015
Celkem T ahznamd Zobrazit 15 ra strinky

Tento zpusob zapisu Cerpané podpory se hodi pfedevSim pro individualni podpory, u kterych
jsou udaje pro kazdou podpofenou osobu unikatni.

V pfipadég, Ze v projektu probihaji skupinové aktivity (napf. vzdélavaci kurzy), u kterych jsou
udaje zapisované u vétSiho pocCtu osob stejné, je mozné pfidat zaznam o podpore
prostifednictvim zaloZené akce projektu (viz dale kap. 3.6). ZpUsob zapisu si voli pfijemce.

3.6 Akce projektu

Akce projektu nejsou prvotné editovany v systému IS ESF 2014+, ale na portéle
www.esfcr.cz  vmodulu Akce. Cilem modulu Akce, ktery je kdispozici na
https://www.esfcr.cz/akce, je mit na jednom misté publikované akce RO i realizatord projektt
podpofenych z OPZ, které mohou byt zajimavé pro vefejnost. Z téchto dat bude mozné
v budoucnu vytvofit mapu akci a projektd, privodce Zivotnimi situacemi a kalendar akci.

Cilem aplikace neni kompletni a provazana evidence vSech akci vSech projektl. Pfijemci
mohou tento zpUsob prezentace aktivit vyuZit.

3.6.1 Verejné akce projektu

V pfipadé, ze v projektu jsou realizovany aktivity, do kterych se mohou pfihlasit i potencialni
zajemci z fad vefejnosti (napf. vzdélavaci kurzy), je vhodné, aby pfijemce o této moznosti
vefejnost informoval. Na vefejnou ¢ast portalu www.esfcr.cz je pro tento ucel mozné vkladat
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aviza planovanych aktivit projektl a vS8echny potfebné informace pro potencialni zajemce
Z fad opravnénych cilovych skupin daného projektu. Mezi vefejnou Casti portalu a systémem
IS ESF 2014+ je propojeni a takto zvefejnéné akce se automaticky zapiSi k projektu a je
mozno prostfednictvim nich evidovat k jednotlivym osobam vyuZitou podporu.

3.6.2 Neverejné akce projektu

Skupinové aktivity, do kterych neni mozné, aby se hlasili potencialni zajemci z fad vefejnosti
(napt. vzdélavaci kurzy pro zaméstnance konkrétniho pfijemce), se na vefejné &asti portalu
www.esfcr.cz nezverejnuji. Pokud chce pfijemce udaje o aktivité, které jsou pro urcitou
skupinu podpofenych osob totozné, hromadné zapsat do IS ESF 2014+ k vice osobam
najednou, je vSak nutné tuto aktivitu v modulu Akce zaloZit jako nevefejnou akci.

3.6.3 Vlozeni nové akce projektu

Do okamziku, nez bude zprovoznén pfimy pfistup z aplikace IS ESF 2014+ prostfednictvim
prolinku, je nutno editovat nové akce na odkaze https://www.esfcr.cz/akce.

Pfijemce nejprve klikne na tlagitko Pridat novy a poté zvoli moznost Akce projektu.

Pfijlemce uvede nazev zadavané akce a vybere typ akce. V pfipadé, Ze zvoli moznost
vefejna, bude zaznam publikovan na vefejné &asti portalu www.esfcr.cz. Pokud zvoli
moznost nevefejna, pak aktivita publikovana nebude a zaznam bude vyuZit pouze pro
pfifazeni podpory jednotlivym podpofenym osobam v IS ESF 2014+,
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Novy Akce projektu

Struktura: Akce projektu Q Vybrat @ (Pouzit wchozi) Sablona: ESF_AKCE_PROJEKTU Q Vybrat

Vyjchozi jazyk: | lu €23tina (ﬁeské republika) Zmeénit

Titul (VyZadovano)

| Rekvalifikacni kurz Mzdové Gcetnictvi |

Typ akce (VyZadovano)
I neverejna l ¢

Zarazeni akece

oPZ [v]

Strucny popis akce (VyZadovano)

-]
—

U S |« @ @ (@|| Normal ~ || vel. ~ || A- B-

= == We N oM e Qb B |E L x | B

1
2

W ramci projektu bude realizovan rekvalifikaéni kurz Mzdové uéetnictvi pro max. 15 osob.

- absolvent kurzu ziska prakticky vyuzitelné znalosti pro vedeni mzdové agendy podnikatelskych subjektl

- prezencni forma studia (denni nebo vecerni) v rozsahu 92 vyucovacich hodin

- ukonéent kurzu zavéreénou pisemnou zkouskou

- osvédéent o rekvalifikaci s celostatni platnosti na zakladé akreditace MSMT (€. j. akreditace 41976/2013-1/891)

body p

Pfijemce dale vyplni bliz§i podrobnosti tykajici se dané akce, zejména:

- Struény popis akce

- Termin konani

- Misto konani

- Cilovou skupinu, pro kterou je akce uréena
- Program

- Pravidla ucasti

- Kontaktni osobu

- Vazbu na projekt

Prozatim je vypInéni vSech udaji povinné pro v8echny akce, v€etné akci, které jsou
nevefejné (a pfijemce je tedy do systému zaklada jen proto, aby prostfednictvim zaznamu
akce pfipojil podporu ke skupiné podpofenych osob). U akci, které jsou neverejné, mize
pFijemce do udaju akce kromé ,Struéného popisu“, ,Terminu konani“ a ,Cilové skupiny“ vlozit
jakykoli zastupny znak. (Diky tomu IS ESF 2014+ zaznam umozni ulozit.)

Propojeni mezi udaji vlozenymi v modulu Akce a v systému IS ESF 2014+ je zajisténo
prostfednictvim policka Vazba na projekt. Bez vlozeni identifikace cisla projektu neni
mozné udaje spravné sparovat!

Po vypInéni vSech poZadovanych informaci pfijemce zvoli moznost Publikovat. V pfipadé
vefejnych akci odchazi notifikace na pracovnika RO v roli spravce akci, ktery po kontrole
zadanych dat akci findlné zvefejni na portadle www.esfcr.cz. V pfipadé nevefejnych akci
systém data finalné ulozi a odesle k vyuziti systému IS ESF 2014+,

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikiim projektu

Datum vydani: 30. 6. 2016 Strana: 43 z 52




— _ =

Souhrn
Kategorizace

Plan

Stranka zobrazeni
Souvisejici polozky
Opravneni

Uzivatelska pole

Ulozit jako koncept Zrusit

3.6.4 Pripojeni akce k projektu v IS ESF 2014+

Po zadani akce na portale (viz kap. 3.6.3) systém automaticky odesila e-mailem zadost o
pfipojeni akce k projektu hlavnimu zastupci pfijemce evidovanému v IS ESF 2014+. Po
odsouhlaseni z jeho strany je akce viditelna a dale editovatelna v systému IS ESF 2014+,

Upozornéni: Propojeni obou téchto aplikaci (modulu Akce a IS ESF 2014+) je zatim
caste¢né. Do doby pIného zprovoznéni dané funkcionality nebudou odsouhlasené
akce v IS ESF 2014+ viditelné.

PFijemce na zaloZzce Akce projektu v IS ESF 2014+ klikne na vybranou akci pfenesenou
z portalu z modulu Akce. Otevie se Detail akce projektu. Pfijemce vybere typ podpory
kliknutim na tlacitko Upravit vybér umisténé nad Seznamem podpor.
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ESE » Senam projekti > Detail projekdt » Detail akee projebtu < ZpET

B UloZit

Detail akce projektu
Mazev projekty  Projekt Test 3

Informace o akci

Mizev akce * Mo akce

Popls  Popis akee

Misto kondni  Sumperk

Vazba na povineou publicity Vefejnd akoe projekty W

Termin konani
Datum kondniod * 2.3, 016 (55) Datum kondnida® 3. 3. 2016 (E3)

Druhy podpory

¢ # | Upravit wbér |® ) Wybrat sloupce

g Nizey tedshoplny  Nizev suplny

Cellem 0 zznamd Tobrazit 15 ra strinio v

Ve sloupci Vybér pfijemce zaskrtne relevantni typy podpory, které chce k této akci pfidat
(muzZe vybrat vice polozek z &iselniku®), a potvrdi kliknutim na tlagitko OK.

Vybér druhl podpory x

Vbl 0 4red Nizev Kodskupiny  Nizev skupiny

1.1 Jarykowé veodavani 1 V2oslavam

1.10 Oborove vzaslavani - ubytovini, stravovini a pohosti. 1 Vaodlavand

. Cborove vzddlavani - informadni 3 koenuniialnd Sinn 1 Vaoslavand

1 1.12 Oborové vadélivani - pendinictvi a pojtowictvi 1 Vaodlavand
1.13 Oborove vzaEisviani - videcké Cinnosti 1 Vaddlivind

) 1.14 Oborové vzdélavani - adeministratived a podpdirné Sin.. 1 Vzoslavand
4 1.15 Qborove vzodlavant - vefelnd sprava a obrana 1 Vzadlavand
4 1.16 Oborovd vzddlavani - vichova a A 1 Vaodlivind
4 117 Oborowé vzddlivani - xdravotni a socislni péde 1 Vaoddlivini
4 1.19 Oborové vzoslivans - kulturné, zabavni a rekreadnf 2. 1 VadElivand
1.2 Vazdélavam pro bédnou ulivatelskou pract s vypoletn, 1 Vaoelavani

| 1.20 Jing - Vzddlavini 1 Vzodlivini
1.3 ManaZorské vzodlivani a mékké dovednosti 1 Vaddlivini

1.4 Oborove vzddlivani - remddélstv, lesnictvi, rybdistv.. 1 VadElavand

] 1.5 Oborove vzaslavani - zpracovatelsky pedmysl 1 Vzoelavand

2 3 Daldi

Celkem 40 zhznamd Zobeazit 15 na strinky V|

OK Storno

** Ale v tomto pfipadé je nutné pro kazdou osobu nutné vyznacit, ktery typ pfipojeny k dané akci skute¢né
vyuzila).
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Vybrané specifikace typl podpory se pfidaly do Seznamu podpor. Pfidat dalS$i nebo odebrat
nékteré ze stavajicich je mozno opét stisknutim tlacitka Upravit vybér.

SF » Segnam projektd) » Detadl projektu > Detail akos projekt
H UloZit

Detail akce projektu

Nizev projekty | Projekt Test 3

Informace o akci

Hizevakoe *  Novl akee

Popis  Popis akee

Misto kendni | Sumperk
indSathai niklady

Vazba na povinnou publicitu &)

Termin konani

Vedejni akee projeitu &

Datum kondni od * 2.3 26 Datum kondni do * 1326
Drudry podpory dipo o podp Jpos Prilohy
# | Upravit wbér | Vybrat sloupce

4t Hizey kdd shupiny Nagev shupiny
¢ 115 Cborowd vadBlivind - vefejnd sprdva a cbrana 1 vadBlivnd

1.16 N 48livvind - vichova a vzoBlivind 1 Vzdlivind

147 dni - sdravotni a sociilni péde 1

1.19 dand - kulturng, zdbavni a rekreadnd Sirmosth 1

Po pfidani vybranych typl podpory se zpfistupnily

podporenych osob, Podpora a Prilohy.

Termin konani

Datum kondndod * 2.3, 2018

zaloZky Podporené osoby, Import

Datum kondnd do * 3, 3. 3016

Druby podpary Podpafend asoby Import podpodemich osob

Podpora

L g Bigey

1.15

1.16
1.19 Oborové vadilivind - kulturnd, zibavni a rekreatni Sanceti
[ =

K shouplery

# | Upravit wbér &) Vybrat sloupce

Bizev shuplny

Na zalozce Podpoiené osoby je mozné pfidavat k akci osoby, které se ji zucastnily, a to

bud’ volbou:

o Pridat podpofenou osobu — jedna se o osoby, které v systému jesté evidovany

nejsou (viz kap. 3.3.1).

e PFipojit podpofenou osobu — jedna se o osoby v systému jiz evidované. Tato volba
umoziuje pripojeni jedné osoby nebo hromadné pfipojeni vice osob najednou.
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Po pfipojeni podpofenych osob je tfeba zvolit moznost ,Pfidat zaznam o podpore” a
editovat rozsah &erpané podpory.”® Vice osob najednou Ize pFipoijit, pokud je rozsah erpané
podpory stejny. Na zaloZce Import podpofenych osob Ize provést pfipojeni osob z uloZzené
csv Sablony (viz kap. 3.4).

3.7 Indikatory

Indikatory projektu jsou vzdy vypocCitany pouze z tzv. ,schvaleného seznamu podpofenych
osob*.

3.7.1 Schvaleni seznamu podporenych osob

Pfijemce prostfednictvim schvaleni seznamu podpofenych osob dava systému najevo, ze
povazuje zadané udaje za spravné a systém je tedy muze pouzit pro vypocet indikatora.

Schvalovat seznam podpofenych osob je opravnén jakykoli uzivatel v roli hlavni zastupce
pfijemce nebo zastupce pfijemce. Je zcela v odpovédnosti pfijemce, jaky si nastavi vnitfni
mechanismus pro schvalovani seznamu podpofenych osob. Seznam muze napf. schvalovat
stejna osoba, ktera vklada do systému data o podpofenych osobach, nebo tuto pravomoc na
sebe muze prevzit napf. vedouci projektu v roli hlavni zastupce pfijemce.

Na zalozce Podporené osoby pfijemce klikne na tladitko Schvalit seznam podporenych
osob projektu.

ESF » Segnarm projekti » Detail projektu « ZPET

B Ulezit
Detail projektu
Reglstratni Sfslo  03_15_002_18
Nigov Projeit Test 3

Stav BEH

Operatni struktura Odpovidn ufvatelé Indikitory Akco projektu Podparend cuoby Padpora Piilaby

&

® aktudlng seznam podpofernch asob Schrvilenti seznam podpofenych csob

+ | Pridat podporencu esobu Pridat zaznam o podpole + | Odhadnout podpofend osoby - § Interakci Cxdhiads podporene osoby - bez = Whrat sloupce
¢| t | Schvalit seznam podpofenych osob projekiu Odistranit podpofenou osobu
Vbl Juwkno 4 Biijmeni Datum narceend Dok

VIKTOR SOUEER 3. . 1977 Zadand

V okné s upozornénim potvrdi tladitkem Ano.
Upozornéni w
Opravdu choete ichwilit seznam podpofempch osob?

AnD M

% pokud je k akci pfipojeno vice typu podpor, pak v tomto kroku dochazi také k vybéru z téchto podpor.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikiim projektu
Datum vydani: 30. 6. 2016 Strana: 47 z 52




V pfipadg, Ze jsou v seznamu osoby, které jesté neukongily svou uéast v projektu®®, systém
upozorni na to, ze u téchto osob budou spocitany pouze indikatory s referenénim ¢asem pfi

vstupu nebo prabézné.

Schvalit seznam podporenych osob projektu X
V seznamu jsou osoby bez data Vystupu z projektu. Tyto osoby budou do vyplnéni data ;(g'itupu
zapotteny pouze do indikatord wykazovanych pfi vstupu nebo prabéing.
Ano ‘ Ne
ESF » Seznam projeka » Detail projedt < ZPET
8 Ulozit
m * Schvalenf seznamu probéhlo Gspéiné.
Detail projektu
I

Schvaleny seznam je
podpoienych osob.

SF » Sezs Bjety
a) Uloiit |
Detail projektu
Registraini fislo  03_15_002_18
uizey  Projekt Test 3
stav | BaH

Inferimace & projektu Oparadng strubdura

Udatosti

Aktudhni sznam podpofensch osob

§

mozno zkontrolovat

Oddpenidri ulivateté Indikatory

Y

I I8 Schvilony seznam podpofenyich csob ]

4 fijmend

Hisa
Horvik

SOUCEK

kliknutim

na moznost Schvaleny seznam

k3
o

Ak projekti Podparend caothy Pedpara Pty

% Vybrat sloupce

Datum narogen

12,7, 1963 Zadand
T3 10, 1956 Zadand
1.1, 1980 Zadand

3.6, 1977 Zadand

2 Systém takové osob identifikuje na zakladé toho, Ze u nich neni vyplnéno datum ukoné&eni ucasti v projektu.
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Kliknutim na Jméno nebo Pfijmeni osoby se zobrazi informace uloZené v detailu. Schvalena
data jsou pouze pro &teni.

eaparn profetal > Dital crojekay > Detal podpofend cusby prefebt < IPET

Detail podpofené osoby projektu

Aktasilni data ® Sebvilond data

Piijmend * Fabdaod.

dentifikaEni udaje Informace o ascbé Podpora
Daturn nacozeni * 12 2. 1963 Datum Gt
E-mail Tetefon

Poblai Zena w ZtotoEndni s ROB Ano

Datum vitupu do projestu * 1. 10, 215 Duatum wistupu 2 projektu 3. 1. 2018

Trvalé bydliste
cbec  Ceskd Kamenice
Castobee | Dolnd Kamenice
joe | Krdthch
Cislo poplsrd 0z Cisto orientalni

Znak Zisla orientaZndo el &7

Mezi schvalenymi a aktualnimi daty Ize libovolné pFepinat.

Upozornéni: Aby se do schvalenych dat promitly zmény provedené v aktualnich datech, je
potfeba vzdy znovu Schvalit seznam podpofenych osob.

3.7.2 Vypocet dosazenych hodnot indikatora pri zpracovani zpravy
o realizaci projektu v IS KP14+

Vypocet dosazenych hodnot indikatoru tykajicich se uc€astnikGl za ucelem zahrnuti tohoto
Udaje do zpravy o realizaci projektu, kterou pfijemce zpracovava v IS KP14+, probiha na
zakladé stisknuti tlagitka ,Nagist indikatory z IS ESF?™, které je k dispozici v IS KP14+.
Tomuto kroku ovSem pfedchazi kontrola ze strany pfijemce, zda v systému IS ESF 2014+:

¢ jsou vyplnény relevantni udaje o podpofenych osobach,
e je k dispozici schvaleny seznam podpofenych osob.

Po spInéni téchto podminek mize pfijemce v IS KP14+ spustit vypocet dosazenych hodnot
indikatord. Do zpravy o realizaci projektu se dosazené hodnoty indikatort pfenesou z IS ESF
2014+ automaticky po dokonceni vypoctu.

Jakmile je zprava o realizaci projektu predlozena RO ke kontrole, IS ESF2014+ automaticky
zamkne moZnost schvalovat seznam podpofenych osob a otevfe ji znovu az pfi pfipadném
vraceni zpravy o realizaci projektu k opravé nebo po jejim schvaleni/zamitnuti.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu se do IS ESF 2014+ zapiSe datum schvaleni a ulozi
se schvalené hodnoty indikatord. Pfijemce mize dale editovat udaje o podpofenych osobach
pro nasledujici zpravu o realizaci projektu.

27 Pfesny nazev tlacitka bude v dokumentu aktualizovan po zapracovani funkénosti do IS KP14+.
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Upozornéni: RO stanovil pro projekty, které musi predlozit zpravu o realizaci do
31. 8. 2016 prechodné obdobi pro vykazovani indikatorua (viz kap. 1).

3.7.3 Vypocet indikatort k vybranému datu

Systém umoznuje spocitat dosazené hodnoty indikatord k jakémukoli datu. Pfijemce mlze
prubézné sledovat pinéni cilovych hodnot indikatoru.

Na seznamu projektl pfijemce oznaci projekty, u kterych chce dosazené hodnoty indikator(
vypocitat a klikne na tlacitko Spusténi vypoctu indikatort.

I B Spuiténi wpedtu indikitond I + | Pfidat odpovédné uZivatele ~ — | Odebrat edpovédné uZivatele - | Celkava kontrola dat ) Export -

A

Seznam projekti

Filtr sernarmu projektd pode viastnoi osch

U B3| Vybrat sloupce

=] tradnd e projelti ralni program Inwestini priarita Wava

0 o150 Projess S 2.0 Tambstnancst 2.2 Tleplovini plistupy k dostupajni, udeBStelnym_ 23 Pocipora procesd ve slulbbeh 3 podpera rozveje..
E 0315 02 19 Provjekt Test 2 2.0 Zasndstnancst 1.3 Pomsoc pracowmiikim, pedniion a pedniiateld . 2 Budovani kapackt sockinich partrerd

B 0315 002 18 Projekt Test 3 C2.0 Zamdstnancst 1.3 Pomot pr ikiim, podnikim & p . 27 Wladni strategie pro roviost Ben_
Celkem 3 zhznamd Tebrazit 15 na striinky |

PFijemce zada datum, ke kterému se maji indikatory vypocitat, a potvrdi kliknutim na tlagitko
OK.

Spusténi vwpoctu indikatord ®

Datumk 1 3 304&

0K Storma

Systém informuje o Uspédném spusténi vypoctu indikatoru.

ESE » Seznam projekti

A
o
=

B Spuiténi wpoltu indikatord ] + | Pridat odpovédné uivatele = Odebrat odpovédné udivatele - « | Celkova kontrola dat G| Export -

ﬂ = Probdhlo spulting vipoltu indikitord pro 2 projektd k datu 2. 3. 2016.

Seznam projektd

Filtr serasmu projektd podie viastrosti csob

= Vybrat sloupce

[® RegistraZni Cislo Hizev projektu ‘OperaZni program Iervesticnd priorita Wizva

0O oaiseny Projest JF €20 Zamistnancst 2.2 Zleploviind pistupu k dostupnym, udditelnjm._. 22 Podpora procesd ve slufhich a podpora rozvaje...
B 0315 002 15 Projekt Test 2 £2.0 Zamistnanast 1.3 Pomoc pracovmikim, podnikam 3 podnikateld.. 2 Budovini kapacit socidinich partnorl

B 0315 002 18 Projekt Test 3 €10 Zamdstnanost 1.3 Pomoc pracoviikim, podnilcim a podniiateld . 27 Implementace Viidni strategie pro rovinost Sen_

Vypocitané hodnoty indikator( je mozno zobrazit v Detailu projektu na zalozce Indikatory.
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ESE > Sapnam peojekt) » Detadl projekty <2PET
8 UloZit

Detail projektu
Reghtradni 26lo  03_15.002.18

Nézev  Projebt Test 3

2 Bex
X t Indi ke pe P & r + " "
® Nejnové il ypolty Vlechay vpolty
) Vybrat stoupce

atorental D20 Vypoitené hodnoty Schdlend hodnaty
NC1 kg Nizev A pUeredit! ooateed inice indikitory Tip Dosa:
L Nigev T $ Definice indikitory 2 Fens hodnota Dosadens hodaota

o~ Bodnoty & emulathond) 9y pleverend Spofteny Parredatson) tdy predano
£ Muszi bez vzdeland v N6)  M(6) 2.3.201 2.3.2016
NOIS2-0 Neaitivel GZastnici, kte. M{0) 2.3.2006 te. 3. 2016
NCIS2-12 Neakthni OZastnici, kte_. MW{12) 2.3, 2016 Neaktived Ofastnici inte. 1.3. 2016
NCIS26 Heakthvni Glastnict, kte_ M{6) 2.3.2016 Meaktived Gastnic inte. 2.3.206
NCI30 Nezaméstnand Olasteicl..  MO) 2.3, 2016 “Nezaméstnani (Lastni 2.3.200
€15 rezamestnani vM(0) M0 2.3.2016 2.3.2016
en Pecet migranty v PV [ 2.3.2016 dafinice bla bla nula 0,000 2.3.2016
€10 Pocet Muzu w 5. 112018 Moje st potfebuje 4L detyp 666,000 6. 11. 2015
€10 Pocet Muzu w 2.3.2016 Moje suto potiebuje &t betyp 0,000 2.3.2016
€n Pecet starsich 28 let pr... PV 5. 11,2018 777,000 6.11.201%
£n Pocet starsich 28 et pr... PV 2.3.2016 0,000 2.3.2016

3.8 Podpora

Na zaloZce podpora je seznam vSech podpor evidovanych na pfislusném projektu. Na této
zalozce nelze podporu editovat, ale je mozné zadana data filtrovat dle vybranych kritérii

3.9 Prilohy

Na zalozce jsou zobrazeny vSechny pfilohy, které jsou k projektu fakultativné pfipojeny.

3.10 Udalosti

Zaznam o vSech ukonech provedenych v IS ESF 2014+ na projektu.

3.11 Prehled pouzivanych zkratek

Zkratka Vyznam zkratky

CR Ceska republika

Cssz Ceska sprava socialniho zabezpeé&eni

EK Evropska komise

ESF Evropsky socialni fond

EU Evropska unie

IC/1CO Identifika¢ni &islo

ISCED International Standard Classification of Education

IS Informacni systém

IS KP14+ Slozka monitorovaciho systému MS2014+ uréena pro pristup

externich uzivatell
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Zkratka Vyznam zkratky

IS ESE 2014+ Ln;‘gtr)maéni systém ESF 2014+ vyuzivany k monitorovani podpofenych
MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MS2014+ Monitorovaci systém MS2014+

OP Operacni program

OoPz Operacni program Zameéstnanost

osveC Osoba samostatné vydéle¢né &inna

PSC Postovni smérovaci Cislo

ROB Registr obyvatel

RUIAN Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti

RO Ridici organ
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